Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list
Crne Gore“, br. 44/12 i 30/17), Ministarstvo odbrane sacinilo je

voDIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
MINISTARSTVA ODBRANE
| OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Ministarstvo odbrane

Sjediste: ulica Jovana Tomasevica 29, Podgorica
Telefon broj:  020/224-042

Fax broj: 020/224-702

E-mail: kabinet@mod.gov.me

Veb sajt: www.odbrana.gov.me/ministarstvo

Djelokrug poslova Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) utvrden je
Uredbom o organizaciji i naginu rada drzavne uprave (,SI. list Crne Gore®, br. 87/18, 2119,
38/19 1 18/20).

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA
1. Javne evidencije

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenih upravnih predmeta;

- Upisnik drugostepenih upravnih predmeta;

- Upisnik prvostepenog disciplinskog postupka;

- Upisnik drugostepenog disciplinskog postupka;

- Upisnik inspekcijskog nadzora,

- Upisnik izdatih uvjerenja;

- Evidencija izre€enih disciplinskih mjera i kazni;

- Evidencija o pecatima i Stambiljima;

- Evidencija osnovnih sredstava i opreme;

- Evidencija sluzbenih putovanja;

- Evidencija primljenih racuna;

- Evidencija ljudskih resursa za potrebe odbrane;

- Evidencija materijalnih sredstava popisanih za potrebe odbrane u ratnom i
vanrednom stanju;

- Evidencija objekata kojima upravlja Ministarstvo;

- Evidencija o podnijetim zahtjevima i izdatim odobrenjima za vrSenje naucnih
istraZivanja od znacaja za odbranu;

- Evidencija osnovnih sredstava i opreme;



- Evidencija o izdatim odobrenjima za premjer i istrazivanje zemljista uz objekte od
posebnog znataja za odbranu zemlje, snimanje i objavljivanje snimaka vojnih
objekata i reona uz te objekte;

- Registri;

- Arhivska knjiga.

2. Normativna akta

- Zakon o odbrani;

- Zakon o Vojsci Crne Gore,

- Zakon o upotrebi jedinica Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i uéescéu
pripadnika operativne jedinice za zastitu i spasavanje, policije i zaposlenih u organima
drzavne uprave u mirovnim misijama i drugim aktivnostima u inostranstvu;

- Zakon o tajnosti podataka;

- Zakon o vojno-obavjestajnim i bezbjednosnim poslovima;

- odluke o upotrebi jedinica Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama;

- podzakonski akti u sistemu odbrane (uredbe, odluke, pravilnici i uputstva);

- odluke o u&edéu zaposlenih u mirovnim misijama i drugim aktivnostima u
inostranstvu;

- odluke o uéeséu pripadnika Vojske u vjezbama ili obuci u inostranstvu.

3. Strategije

- Strategija nacionalne bezbjednosti;

- Strategija odbrane Crne Gore;

- Strategijski pregled odbrane;

- Strategija upravljanja ljudskim resursima u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne
Gore.

4, Sporazumi, planovi, programi, projekti

- Sporazumi/memorandumi/protokoli o saradnji u oblasti odbrane;

- Dugoroéni i srednjoro¢ni plan razvoja odbrane;

- Godi$nji program rada Ministarstva;

- Plan integriteta u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore i Akcioni plan za
njegovu implementaciju;

- Godi$nji plan aktivnosti za implementaciju rodne ravnopravnosti i Rezolucije 1325
SBUN.

5. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi akti
- Analize stanja u oblasti odbrane;

- lzvjestaji o upotrebi jedinica Vojske u medunarodnim snagama, odnosno o
uéescu pripadnika Vojske u vjezbama ili obuci u inostranstvu;



- lzvjestaji o udedéu zaposlenih u mirovnim misijama i drugim aktivnostima u
inostranstvu;

- Izvjestaj Ministarstva o radu i stanju u upravnim oblastima;

- |lzvjestaj o borbenoj spremnosti jedinica;

- lzvjestaji o planiranju i uredenju prostora, izgradnji, rekonstrukciji i odrzavanju
vojnih objekata u vojnom krugu;

- Koncept podréke zemlje domacina savezni¢kim snagama (HNS);

- lzvjestaj o javnim nabavkama,;

-Tenderi u postupcima javnih nabavki, odnosno tenderi za prodaju viska

naoruzZanja i vojne opreme;

- Odgovori na predstavke gradana.

6. Pojedinacni akti i podaci o zaposlenima

- Rjesenja o obrazovanju projektnih grupa, radnih timova i drugih oblika rada;

- Dozvole, odobrenja i saglasnosti;

- Odluke o izboru kandidata na interne i javne oglase;

- Odluke o izboru i postavljenju oficira;

- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa,

- RjeSenja o prijemu u sluzbi u Vojsci Crne Gore;

- Rjesenja o rasporedivanju drzavnih sluzbenika i namjestenika,;

- Rjesenja o prestanku radnog odnosa, odnosno sluzbe za lica u sluzbi u Vojsci,

- Rje$enja o zaradama drzavnih sluzbenika i namjestenika,

- Rjesenja o fiksnom dijelu zarade i vojnom dodatku za lica u sluzbi u Vojsci;

- Rjesenja o stanju u sluzbi vojnih lica;

-RjeSenja o naknadama tro$kova i drugim primanjima drZzavnih sluZbenika i
namjestenika i lica u sluzbi u Vojsci;

- Rjesenja o godi$njem odmoru i odsustvima sa posla;

- Ugovori o djelu;

-Spisak drzavnih sluzbenika i namjestenika, sa njihovim sluzbeni¢kim i
namjesteni¢kim zvanjima;

-Dokazi o stru¢noj spremi i struénoj osposobljenosti drzavnih sluzbenika i
namjestenika.

7. Finansije
- Budzet odbrane;

- Podaci o realizaciji BudZeta odbrane na mjese¢nom nivou i
- Spisak javnih funkcionera Ministarstva sa zaradama i naknadama zarade.



Il POKRETANJE POSTUPKA ZA PRISTUP INFORMACIJAMA | PONOVNU
UPOTREBU INFORMACIJA

Postupak za pristup informaciji pokre¢e se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje
trazi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vi$e informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti:

- neposredno na arhivi,

- putem poste (Ministarstvo odbrane, Podgorica, ulica Jovana Tomasevica 29),

- elektronskim putem na e-mail: spi@mod.gov.me,

- na portal e-uprave www.euprava.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Ministarstvu neposredno na
zapisnik koje je duzno da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Ministarstvo je duzno da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci

dokaz da je primilo zahtjev za pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se taksa.

IV SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

2) nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i
adresa pravnog lica ) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenih podataka iz ta¢.1, 2 i
3 sadrzi i informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format
i nagin na koji Zeli da primi informacije, kao i namjenu koris¢enja informacija (komercijalna
ili nekomercijalna namjena).

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da

su od znadaja za ostvarivanje pristupa traZzenoj informaciji.

V NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACHJI

Pristup informaciji moze se ostvariti:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Ministarstva;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Ministarstva;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Ministarstva
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Pristup informaciji na nacin iz ta¢. 1 i 2 ostvaruje se u prostoriji Ministarstva koja
ée biti odredena u rje$enju kojim se dozvoljava pristup informaciji.

VI DOZVOLA ZA PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

Organ vlasti duzan je da podnosiocu zahtjeva dostavi trazene informacije, bez
ograni¢enja, u otvorenom formatu, radi ponovne upotrebe.



Izuzetno od navedenog, organ vlasti moze, ako to priroda informacije zahtijeva, da
ponovnu upotrebu informacija dozvoli uz posebne uslove.

Dozvola za ponovnu upotrebu informacija iz stava 2 ovog ¢lana, ne smije
ograni¢avati ponovnu  upotrebu informacija, kao ni konkurenciju na trzistu i ne smije da
sadrzi uslove koji su diskriminatorni za iste ili slicne vrste informacija, odnosno za
komercijalnu ili nekomercijalnu namjenu.

VIl NACIN PRISTUPA DIJELU INFORMACIJE

Ako je dijelu informacije pristup ogranicen, u skladu sa ¢lanom 14 ovog zakona,
Ministarstvo je duzno je da omoguéi pristup informaciji dostavljanjem njene kopije
podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela informacije kojem je pristup ograni¢en. U tom
slugaju, na dijelu informacije kojem je pristup ograniéen stavlja se napomena "izvrseno
brisanje" i daje obavjestenje o obimu izvr§enog brisanja (redova, pasusa i stranica).

Brisanje dijela informacije vr§i se na nacin kojim se ne moze unistiti ili ostetiti tekst,
odnosno sadrzina informacije.

VIl PRISTUP JAVNO OBJAVLJENOJ INFORMACHJI

Ukoliko je informacija javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici
ovog organa, Ministarstvo nije duzno da omoguci pristup istoj putem e-maila, vec¢ je u
obavezi da u roku od pet dana od dana podno$enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti
podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada traZzena informacija javno objavljena.

IX ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija, rjesava
se najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva.

lzuzetno, u sluéaju kada je to potrebno radi zastite Zivota i slobode lica, po zahtjevu
se rje$ava u roku od 48 asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je
ozna&en stepenom tajnostii ako pronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretraZivanje
veceg broja informacija, zbog éega se znacajno otezava redovni rad nadleZznog organa
za postupanje po zahtjevu, rok za donosenje i dostavljanje rieSenja ¢e se produZiti
najduze za 8 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu
ne moZe postupiti, od podnosioca ¢e se zahtijevati da, u roku od 8 dana od dana
dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu, i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, u ostavljenom roku otkloni nedostatke
zahtjeva, rok za rjesavanje pocinje te¢i od dana podnosenja ispravljenog zahtjeva, a ako
ih u tom roku ne otkloni, zahtjev ¢e se odbaciti.



X ROK ZA PRISTUP INFORMACIJI

Pristup informaciji omogucic¢e se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja,
odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
tro§kova postupka, ako su oni rie§enjem odredeni.

Ako je odredeno da se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom u javnu
evidenciju ili dokument ili prepisivanjem dokumenta od strane podnosioca zahtjeva, rok
za pristup informaciji nije prekluzivan.

XI AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU

O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, odlu¢uje se
rieSenjem.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu, odreduje se nacin
i rok pristupa informaciji i troSkovi postupka.

Rje$enje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored podataka o
nadinu, roku pristupa informaciji i troskovima postupka, moze da sadrZi i vrstu dozvole u
skladu sa &lanom 22a Zakona o slobodnom pristupu informacijama. U tom slu¢aju,
dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u prilogu rieSenja kojim se
dozvoljava ponovna upotreba informacija.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrzi obrazloZenje, odnosno
navodenje razloga zbog kojih se ne dozvoljava pristup trazenoj informaciji.

XIl PRAVNA ZASTITA

Protiv rje$enja kojim je odlugeno o zahtjevu moze se izjaviti zalba Agenciji za zastitu
linih podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od dana prijema
rieSenja, odnosno protiv riedenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi
podatke koji su oznageni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

XIll TROSKOVI POSTUPKA

Trokove postupka (stvarni trodkovi kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije), snosi podnosilac zahtjeva.

Tro$kovi postupka plaéaju se prije izvréenja rjeSenja, u korist budzeta Crne Gore,
na ra¢un broj: 907-83001-19.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, ne placa troSkove postupka.

XIV DODATNI TROSKOVI U POSTUPKU ZA PONOVNU UPOTREBU
INFORMACIJA

Organ vlasti moZe podnosiocu zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija da naplati
dodatne troskove, ako:



1) se organ vlasti vecinski finansira iz sopstvenih prihoda;

2) podnosilac zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija traZi informacije od kojih
organ vlasti ubira prihode kojima pokriva trokove izrade, kopiranja i distribucije tih
informacija.

Dodatne troskove organ vlasti odreduje na Osnovu kriterijuma za obra¢un dodatnih
troskova ponovne upotrebe informacija koji se utvrduju propisom organa drzavne uprave
nadleznog za pristup informacijama u posjedu organa vlasti.

XV OVLASCENA LICA

Lice ovlagéeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama:
- Katarina Lazarevi¢, telefon/fax: 020/483-306, samostalna savjetnica .

Lice ovlagceno za donos$enje rjeSenja:
- Nada Uliéevié, sekretar Ministarstva, tel/broj: 020/224-627, fax: 020/224-369.

XVI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodié¢ objaviée se na oglasnoj tabli Ministarstva odbrane i na veb sajtu
http://www.mod.aov.me/rubrike/Slobodan_pristup informacijama.

Broj: 13-037/20- Ot Zr@
Podgorica, 10.7.2020.godine
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