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Ministarstvo saobracaja i pomorstva

_ PRIJEDLOG PRAVILNIKA
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUJI | SISTEMATIZACUJI
MINISTARSTVA SAOBRACAJA | POMORSTVA

Podgorica, april 2019. godine



Na osnovu ¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl. list CG*, br. 78/18) i ¢lanova 11 i 61 Uredbe
0 organizaciji i nacinu rada drzavne uprave (“Sl. list CG”, br. 87/18 i 2/19), na prijedlog ministra
saobracaja i pomorstva, Vlada Crne Gore na sjednici odrzanoj dana, 2019. godine,
utvrdila je:

3 PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
MINISTARSTVA SAOBRACAJA | POMORSTVA

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Ministarstva saobracaja i
pomorstva (u daljem tekstu: Ministarstvo), u skladu sa djelokrugom utvrdenim Uredbom o
organizaciji i nacinu rada drzavne uprave i nadleznostima utvrdenim propisima.

| ORGANIZACIONE JEDINICE MINISTARSTVA | NJIHOV DJELOKRUG RADA
Clan 2
Organizacione jedinice Ministarstva su:

DIREKTORAT ZA ZELJEZNICKI SAOBRACAJ

2. DIREKTORAT ZA DRUMSKI SAOBRACAJ

2.1 Direkcija za javni prevoz putnika i tereta u drumskom saobracaju
2.2 Direkcija za homologaciju vozila

2.3 Direkcija za inspekcijski nadzor u drumskom saobracaju

-—

3. DIREKTORAT ZA DRZAVNE PUTEVE
3.1 Direkcija za odrzavanje i bezbjednost drzavnih puteva
3.2 Direkcija za infrastrukturne investicije
3.3 Direkcija za inspekcijski nadzor drzavnih puteva

4. DIREKTORAT ZA POMORSKI SAOBRACAJ | UNUTRASNJU PLOVIDBU

4.1 Direkcija za primjenu standarda sigurnosti pomorske plovidbe

4.2 Direkcija za primjenu standarda zastite mora od zagadenja i unutrasnje plovidbe
4.3 Direkcija za Inspekcijski nadzor u pomorskom i unutradnjem plovnom saobracaju
4.4 Podrugna jedinica - Lu¢ka kapetanija Bar

4.5 Podru€na jedinica - LuCka kapetanija Kotor

5. DIREKTORAT ZA POMORSKU PRIVREDU

6. DIREKTORAT ZA VAZDUSNI SAOBRACAJ

7. DIREKTORAT ZA MEDUNARODNU SARADNJU | EU FONDOVE

8. ODJELJENJE ZA DRUGOSTEPENI UPRAVNI POSTUPAK

9. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

10. ODJELJENJE ZA ODNOSE SA JAVNOSCU | INFORMACIONO-KOMUNIKACIONE
TEHNOLOGIJE

11. KABINET

12. SLU?BA ZA FINANSIJSKO-KNJIGOVODSTVENE POSLOVE
13. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
14. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE | LJUDSKE RESURSE

Clan 3

U Direktoratu za zeljezni¢ki saobracaj - vrSe se poslovi koji se odnose na: vodenje razvojne politike
u oblasti Zeljeznice; utvrdivanje strateSkih planova, programa i projekata u oblasti Zeljeznice;
uCestvovanje u primjeni medunarodnih ugovora i sporazuma; pracenje stanja u oblasti ZeljezniCkog
saobracaja; utvrdivanje, pripremanje i predlaganje sistemskih mjera za realizaciju utvrdene politike u
oblasti Zeljeznice i analiziranje njihovog uticaja na ekonomski polozaj i uslove privredivanja; pracenje
odrzavanja Zzeljezni¢ke infrastrukture; vodenje propisanih evidencija potrebnih za pracenje i
preduzimanje mjera u oblasti Zeljezni¢kog saobracaja; preduzimanje aktivnosti i mjera koje se odnose
na zeljezni¢ki saobracaj i sacinjavanje informacija o stanju u ovoj oblasti; prac¢enje i analiziranje
predloZenih mjera i realizacije infrastrukturnih projekata koji se finansiraju od strane medunarodnih
finansijskih organizacija i iz Budzeta Crne Gore; saradnju Ministarstva i medunarodnih finansijskih



institucija; sacinjavanje informacija i izvjeStaja koji se odnose na zakljuCene finansijske aranZmane;
realizaciju Programa rada Vlade i izvrS8avanje zakljuCaka Vlade i njenih radnih tijela u oblasti
ZeljezniCkog saobracaja; pripremanje odgovora na poslaniCka pitanja iz oblasti Zeljezni¢kog
saobracéaja; vrdenje inspekcijskog nadzora u oblasti ZeljezniCkog saobracaja; programiranje unutar
sektora; sprovodenje tenderske procedure, pracenje procesa ugovaranja, placanja, izvjeStavanja i
monitoring implementacije ugovora u skladu sa potpisanim sporazumima; pripremu potrebne tehnicke
dokumentacije za investiciono odrzavanje; pribavljanje saglasnosti, rjeSenja i dozvola nadleznih
organa i institucija i organizovanje tehniCke kontrole dokumentacije i tehni¢kih pregleda objekata;
uknjizbu objekata, vodenje evidencije objekata i druge poslove utvrdene propisima.

Clan 4

U Direktoratu za drumski saobraéaj - vrSe se poslovi koji se odnose na: vodenje razvojne politike u
oblasti drumskog saobracaja, pracenje stanja u oblasti drumskog saobraéaja; pripremanje i
predlaganje mjera razvojne ekonomske politike i analiziranje njihovog uticaja na drumski saobracaj;
vodenje odgovarajuéih evidencija za pracenje i preduzimanje mjera u oblasti drumskog saobracaja;
pripremu zakonskih i podzakonskih propisa, medunarodnih ugovora i sporazuma, a koji se odnose na
drumski saobracaj i homologaciju vozila; sadinjavanje informacija i analiza iz drumskog saobracaja i
homologacijevozila; pracenje i izvrS8avanje zakona i podzakonskih propisa iz drumskog saobracdaja i
homologacije vozila; davanje miSlienja o primjeni propisa iz oblasti drumskog saobracaja i
homologacije vozila; realizaciju Programa rada Vlade, izvrSavanje zaklju¢aka Vlade i njenih radnih
tijela; saradnju sa ministarstvima i drugim organima; pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz
oblasti drumskog saobracaja; obezbjedenja sprovodenja zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti
drumskog saobraéaja; vrdenje inspekcijskog nadzora i upravnih poslova iz oblasti drumskog
saobracaja, i praéenje propisa iz ove oblasti; nadzor nad motornim vozilima; nadzor nad opremom,
komponentama, i sistemima motornih vozila (npr. akumulatori, baterije, pneumatici i sl.); preduzimanje
aktivnosti i mjera koje se odnose na drumski saobracaj i homologaciju vozila; sacinjavanje informacija i
izvjesStaja o stanju u ovoj oblasti; izdavanje licence profesionalnog vozaca; registracija i ovjera redova
voznje u medugradskom linijjskom prevozu; brisanje redova voznje u medugradskom linijskom
prevozu; registracija i ovjera redova voznje u medunarodnom linijskom prevozu; izdavanje i ukidanje
dozvola za prevoz putnika u medunarodnom prevozu; izdavanje, privremeno i trajno ukidanje licenci
za javni prevoz putnika i tereta u unutradnjem i medunarodnom drumskom saobracaju; izdavanje
izvoda licence; izdavanje i ukidanje licence za pruzanje usluga autobuske stanice i licence za
pruZanje usluga teretne stanice; razmjenu i dodjelu razmijenjenih dozvola za domaéeg prevoznika za
vanlinijski prevoz putnika u medunarodnom drumskom saobracaju; izdavanje knjige putnih listova;
ovjera cjenovnika usluga prevoznika u medugradskom i medunarodnom linijjskom prevozu; izdavanje
saglasnosti za privremenu obustavu ili izmjenu reda voZnje u medugradskom i medunarodnom
linijskom prevozu; izdavanje saglasnosti za obavljanje posebnog linijjskog medugradskog prevoza;
kategorizaciju autobuskih stanica i teretnih stanica i ispunjenosti uslova za njihov rad; izdavanje
saglasnosti na opsti akt autobuskih i teretnih stanica; registraciju i ovjeru uskladenih i vazecih redova
voznje u medugradskom linijskom saobracaju; izdavanje dozvole za kabotazu; izdavanje dozvole za
prevoz iz/za treCe drzave; izdavanje rjeSenja za poslovnicu prevoznika; izdavanje sertifikata o
homologaciji vozila za tip vozila; izdavanje saglasnosti o nesprovodenju postupka homologacije vozila;
izdavanje i ukidanje ovlaséenja za obavljanje poslova homologacije tipa vozila; izdavanje i ukidanje
ovlasc¢enja za obavljanje poslova pojedinaéne homologacije vozila; izdavanje i ukidanje ovlaséenja za
izdavanje potvrde proizvodaca;izdavanje i oduzimanje uvjerenja o odobrenju tipa tahografa; izdavanje
ovlaS¢enja za rad radionica za tahografe; izdavanje i oduzimanje ovlas¢enja za izradu i izdavanje
memorijskih kartica za vozace; implementaciju projekata iz oblasti drumskog saobracaja; realizaciju
zaklju€enih finansijskih aranzmana; pripremu i pruzanje informacija iz oblasti evropskih integracija i
medunarodne saradnje vezanih za drumski saobracaj; postovanje procedura utvrdenih stavovima o
politici sistema menadzmenta.

U Direkciji za javni prevoz putnika i tereta u drumskom saobracaju - vrSe se poslovi koji se
odnose na: vodenje razvojne politike u oblasti drumskog saobracaja, praéenje stanja u oblasti
drumskog saobracaja; pripremanje i predlaganje mjera razvojne ekonomske politike i analiziranje
njihovog uticaja na drumski saobracaj; vodenje odgovarajucéih evidencija za praéenje i preduzimanje
mjera u oblasti drumskog saobracaja; pripremu zakonskih i podzakonskih propisa, medunarodnih
ugovora i sporazuma, a koji se odnose na drumski saobracaj; sainjavanje informacija i analiza iz
drumskog saobracaja; pracenje i izvrSavanje zakona i podzakonskih propisa iz drumskog saobracaja;
davanje mi$ljenja o primjeni propisa iz oblasti drumskog saobracaja; realizaciju Programa rada Vlade,
izvrSavanje zaklju¢aka Vlade i njenih radnih tijela; saradnju sa ministarstvima i drugim organima;
pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz oblasti drumskog saobracaja; obezbjedenja
sprovodenja zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti drumskog saobracéaja; sacinjavanje
informacija i izvjeStaja o stanju u ovoj oblasti; izdavanje licence profesionalnog vozaca; registracija i



ovjera redova voznje u medugradskom linijskom prevozu; brisanje redova voznje u medugradskom
linijskom prevozu; registracija i ovjera redova voznje u medunarodnom linijskom prevozu; izdavanje i
ukidanje dozvola za prevoz putnika u medunarodnom prevozu; izdavanje, privremeno i trajno ukidanje
licenci za javni prevoz putnika i tereta u unutraSnjem i medunarodnom drumskom saobracaju;
izdavanje izvoda licence; izdavanje i ukidanje licence za pruzanje usluga autobuske stanice i licence
za pruzanje usluga teretne stanice; razmjenu i dodjelu razmijenjenih dozvola za domaceg prevoznika
za vanlinijski prevoz putnika u medunarodnom drumskom saobracaju; izdavanje knjige putnih listova;
ovjera cjenovnika usluga prevoznika u medugradskom i medunarodnom linijskom prevozu; izdavanje
saglasnosti za privremenu obustavu ili izmjenu reda voznje u medugradskom i medunarodnom
linijskom prevozu; izdavanje saglasnosti za obavljanje posebnog linijskog medugradskog prevoza;
kategorizaciju autobuskih stanica i teretnih stanica i ispunjenosti uslova za njihov rad; izdavanje
saglasnosti na opsti akt autobuskih i teretnih stanica; registraciju i ovjeru uskladenih i vazeéih redova
voznje u medugradskom linijskom saobracaju; izdavanje dozvole za kabotaZu; izdavanje dozvole za
prevoz iz/za tre¢e drzave; izdavanje rjeSenja za poslovnicu prevoznika; izdavanje i oduzimanje
uvjerenja o odobrenju tipa tahografa; izdavanje ovlas¢enja za rad radionica za tahografe; izdavanje i
oduzimanje ovladc¢enja za izradu i izdavanje memorijskih kartica za vozac&e; implementaciju projekata
iz oblasti drumskog saobraéaja; realizaciju zaklju€enih finansijskih aranzZmana; pripremu i pruzanje
informacija iz oblasti evropskih integracija i medunarodne saradnje vezanih za drumski saobracaj;
postovanje procedura utvrdenih stavovima o politici sistema menadzmenta.

U Direkciji za homologaciju vozila - vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje i analiziranje stanje
u oblasti homologacije vozila; poslovanje privrednih subjekata - uvoznika motornih vozila i rezervnih
dijelova iz oblasti homologacije vozila; pripremu zakonskih i podzakonskih propisa, medunarodnih
ugovora i sporazuma, a koji se odnose na homologaciju vozila; sa€injavanje informacija i analiza u
oblasti homologacije vozila; izradu programskih i projektnih zadataka i elaborata iz oblasti
homologacije vozila; pracenje i izvrSavanje zakona i podzakonskih propisa iz oblasti homologacije
vozila; davanje miSljenja o primjeni propisa iz oblasti homologacije vozila; realizaciju Programa rada
Vlade, izvrSavanje zaklju¢aka Vlade i njenih radnih tijela; saradnju sa ministarstvima i drugim
organima; pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz oblasti homologacije; obezbjedenja
sprovodenja zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti homologacije vozila; vrSenje inspekcijskog
nadzora i upravnih poslova iz oblasti homologacije vozila;nadzor nad motornim vozilima; nadzor nad
opremom, komponentama, i sistemima motornih vozila (npr. akumulatori, baterije, pneumatici i sl.);
preduzimanje aktivnosti i mjera koje se odnose na homologaciju vozila; saCinjavanje informacija i
izvjeStaja o stanju u ovoj oblasti; izdavanje sertifikata o homologaciji vozila za tip vozila; izdavanje
saglasnosti o nesprovodenju postupka homologacije vozila; izdavanje i ukidanje ovlaséenja za
obavljanje poslova homologacije tipa vozila; izdavanje i ukidanje ovlaséenja za obavljanje poslova
pojedinatne homologacije vozila; izdavanje i ukidanje ovlad¢enja za izdavanje potvrde proizvodaca;
pripremu i pruZanje informacija iz oblasti evropskih integracija i medunarodne saradnje vezanih za
homologaciju vozila; poStovanje procedura utvrdenih stavovima o politici sistema menadZmenta.

U Direkciji za inspekcijski nhadzor u drumskom saobraéaju - vrSe se poslovi koji se odnose na
sprovodenje zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti drumskog saobracaja; vrSenje inspekcijskog
nadzora i upravnih poslova iz oblasti drumskog saobracaja, i pracenje propisa iz ove oblasti; nadzor
nad motornim vozilima; nadzor nad opremom, komponentama i sistemima motornih vozila (npr.
akumulatori, baterije, pneumatici i sl.); preduzimanje aktivnosti i mjera koje se odnose na drumski
saobracaj i homologaciju vozila; sa€injavanje informacija i izvjeStaja o stanju u ovoj oblasti.

Clan 5

U Direktoratu za drzavne puteve - vrSe se poslovi koji se odnose na: vodenje razvojne politike u
oblasti drzavnih puteva, pracenje stanja u oblasti drzavnih puteva, bezbjednosti drzavnih puteva i
inteligentnih transportnih sistema; pripremanje i predlaganje mjera razvojne ekonomske politike i
analiziranje njihovog uticaja na razvoj drzavnih puteva, bezbjednost drZzavnih puteva; pracenje
odrzavanja putne infrastrukture, bezbjednost drzavnih puteva i inteligentnih transportnih sistema;
vodenje odgovarajuc¢ih evidencija za pracenje i preduzimanje mjera u oblasti drzavnih puteva,
bezbjednosti drzavnih puteva i inteligentnih transportnih sisitema; u€estvovanje u izradi planova i
programa odrzavanja putne infrastrukture, pripremu planova za finansiranje mjera u oblasti
bezbjednosti drzavnih puteva; evidentiranje utroSka sredstava za putnu infrastrukturu; vodenje
evidencija o stanju drzavnih puteva i za$tithom pojasu puteva i bezbjednosti drzavnih puteva;
sacinjavanje informacija i analiza vezanih za drzavne puteve i bezbjednost drzavnih puteva; pracenje i
izvr8avanje zakona i podzakonskih propisa iz oblasti drzavnih puteva, bezbjednosti drzavnih puteva i
inteligentnih transportnih sisitema; izdavanja licenci za obavljanje djelatnosti projektovanja, revizije,
izvodenja radova i nadzora na radovima saobraéajne signalizacije i opreme puta; obezbjedivanje i
kontrolu realizacije planova i programa odrZavanja za&tite drzavnih puteva; praéenje izvodenja radova



i realizaciju projekata; u€eS¢e u pripremi ugovora za odrZavanje i zastitu drzavnih puteva; realizaciju
Programa rada Vlade, izvrSavanje zakljuCaka Vlade i njenih radnih tijela; pracenje i analiziranje
predloZzenih mjera i realizaciju infrastrukturnih projekata, koji se finansiraju od strane medunarodnih
organizacija i iz Budzeta Crne Gore; pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz oblasti drzavnih
puteva; vrdenje inspekcijskog nadzora u oblasti drzavnih puteva; zastitu i odrZavanje putne
infrastrukture; preduzimanje aktivnosti i mjera koje se odnose na drZzavne puteve; preduzimanje
aktivnosti i mjera koje se odnose na autoputeve; sacinjavanje informacija i izvjeStaja o stanju u ovoj
oblasti; rad na realizaciju infrastrukturnin projekata, pracenje i analizu finansijskih tokova;
implementaciju projekata iz oblasti drzavnih puteva, realizaciju zaklju€enih finansijskih aranzmana;
pribavljanje saglasnosti, rjeSenja i dozvola nadleZznih organa i institucija i organizovanje tehnicke
kontrole dokumentacije i tehnickih pregleda objekata; uknjizbu objekata, vodenje evidencije objekata i
druge poslove utvrdene propisima.

U Direkciji za odrzavanje i bezbjednost drzavnih puteva - vrSe se poslovi koji se odnose na:
pracenje odrzavanja putne infrastrukture i vodenje evidencije objekata, stanja drzavnih puteva i
zastitnog pojasa puteva, vodenje razvojne politike u oblasti odrzavanja i bezbjednosti drzavnih puteva i
inteligentnih transportnih sistema; pracenje odrzavanja i bezbjednosti drzavnih puteva i inteligentnih
transportnih sistema; preduzimanje mjera vezano za odrZavanje i bezbjednost drzavnih puteva i
inteligentnih transportnih sisitema; sacinjavanje relevatnih informacija i analiza vezanih za odrzavanje i
bezbjednost drzavnih puteva i inteligentnih transportnih sistema; praéenje i izvrSavanje zakona i
podzakonskih propisa vezano za odrzavanje i bezbjednost drzavnih puteva i inteligentnih transportnih
sisitema; izdavanje relevantnih licenci, rjeSenja, saglasnosti, odobrenja i drugih akata u skladu sa
primjenjivim propisima vezano za drzavne puteve; promovisanje mjera za odrzavanje i bezbjednost
drzavnih puteva i inteligentnih transportnih sistema; izradu predloga tehnickih uslova, ostalih tehnickih
propisa, normativa i standarda vezano za odrZzavanje i bezbjednost puteva i inteligentnih transportnih
sistema; u€estvuje u izradi ugovora za odrzavanje i zastitu drzavnih puteva, studija, analiza, planova i
prognoza vezano za odrzavanje i bezbjednost drzavnih puteva i inteligentnih transportnih sistema;
izradu programa za unapredenje odrzavanja i stanja bezbjednosti puteva i inteligentnih transportnih
sistema; pra¢enje multilateralnih konvencija i sporazuma vezano za odrzavanje i bezbjednost puteva i
inteligentnih transportnih sistema; pracenje i uvodenje regulativa Evropske Unije u domacu regulativu;
u¢eS¢e u izradi materijala iz delokruga Ministarstva sa drugim organima i organizacijama preko
komisija ili radnih grupa; pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz oblasti odrzavanja i
bezbjednosti drzavnih puteva; preduzimanje aktivnosti i mjera koje se odnose na odrzavanje i
bezbjednost drzavnih puteva i inteligentnih transportnih sistema; sacinjavanje informacija i izvje$taja o
stanju u ovoj oblasti; realizacija Programa rada Vlade, izvrSavanje zaklju€aka Vlade i njenih radnih
tijela i druge poslove utvrdene propisima; neophodna komunikacija i koordinacija aktivnosti sa
institucijama nad kojima Ministarstvo vrsi nadzor u predmetnoj oblasti rada.

U Direkciji za infrastrukturne investicije - vrSe se poslovi koji se odnose na: planiranje, pripremu,
pracenje i analizu kapitalnih investicija iz domena putne infrastrukture i u vezi sa tim zaklju€enih
ugovora; izrada projektnih predloga za odobravanje sredstava iz dostupnih EU (WBIF, CEF, IPA, ...) i
ostalih fondova za putnu infrastrukturu i praéenje realizacije odobrenih sredstava; u¢estovanje u izradi
i praéenje realizacije ugovora, planova, programa i drugih akata vezano za finansiranje izgradnje,
razvoja i odrZzavanja putne infrastrukture (drZavnih puteva) i sa tim povezanih aktivnosti; vodenje
odgovarajucih evidencija vezano da finansijske aranZmane i izvjeStavanje o implementaciji
predlozenih mjera i realizaciji infrastrukturnih projekata iz oblasti drzavnih puteva; pripremanje i
pra¢enje mjera razvojne ekonomske politike i analiziranje njihovog uticaja na razvoj drzavnih puteva
uz utvrdivanje strateskih ciljeva, pokazatelja uspjesSnosti i rizika u realizaciji investicija; evidentiranje
utroSka sredstava za putnu infrastrukturu; praéenje i analizu finansijskih tokova; pracenje regulative
Evropske Unije, potpisanih sporazuma i drugih akata u vezi sa podsticanjem i finansiranjem investicija;
pracenje smjernica i prepoporuka relevantnih domacih i medunarodnih finansijskih i savjetodavnih
institucija; u¢esc¢e u izradi materijala iz delokruga Ministarstva sa drugim organima i organizacijama
preko komisija ili radnih grupa; pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja vezano za infrastrukturne
investicije; sa€injavanje informacija i izvjeStaja o stanju u ovoj oblasti; realizacija Programa rada Vlade,
izvr8avanje zaklju¢aka Vlade i njenih radnih tijela i druge poslove utvrdene propisima; neophodna
komunikacija i koordinacija aktivnosti sa institucijama nad kojima Ministarstvo vrSi nadzor u
predmetnoj oblasti rada.

U Direkciji za inspekcijski nadzor drzavnih puteva - vrSe se poslovi inspekcijskog nadzora nad:
stanjem, radovima i odrZzavanjem drzZavnih puteva; radovima na rekonstrukciji i odrZzavanju drzavnog
puta, njegovog dijela i putnog objekta; tehni¢kom i drugom dokumentacijom za rekonstrukciju i
odrzavanje drzavnog puta, njegovog dijela i putnog objekta; izvodenjem radova redovnog odrZavanja
puteva, koji su predmet ugovora o odrzavanju drzavnih puteva; stanjem drzavnog puta, njegovog
dijela i putnog objekta; odrzavanjem drzavnog puta, njegovog dijela i putnog objekta u skladu sa



tehni¢kim i drugim propisima i uslovima kojima se osigurava sposobnost drzavnog puta, njegovog
dijela i putnog objekta za nesmetano i bezbjedno odvijanje saobracaja; uslovima odvijanja saobraéaja
na drZzavnom putu; pravilnim i redovnim sprovodenjem propisanih mjera zastite drZzavnog puta;
primjenom tehniCkih propisa, tehniCkih normativa i standarda i normi kvaliteta prilikom izvodenja
radova i upotrebe materijala kod rekonstrukcije i odrzavanja drzavnog puta; vodenjem knjige
inspekcije i gradevinskog dnevnika na propisan nacin; utvrdivanjem da li se drzavni put, njegov dio i
putni objekat koristi na osnovu izdate upotrebne dozvole; stvaranjem uslova za otklanjanje
neposredne opasnosti po uCesnike saobracaja na drzavnom putu; i donoSenja upravnih mjera i
prekrdajnih mjera u sprovodenju inspekcijskog nadzora nad stanjem, radovima i odrzavanjem drzavnih
puteva; sacinjavanja potrebnih izvjestaja.

Clan 6

U Direktoratu za pomorski saobra¢aj i unutrasnju plovidbu - vrSe se poslovi koji se odnose na:
vodenje razvojne politike u oblasti pomorskog saobracaja, a koji se odnose na sigurnost plovidbe,
zastitu mora od zagadenja sa plovnih objekata, zastitu ljudskih Zivota na moru, kao i bezbjedonosnu
zastitu plovnih objekata; osigurava i nadzire sprovodenje domacih propisa i medunarodnih ugovora iz
podrucja sigurnosti plovidbe, zastite mora od zagadenja sa pomorskih objekata u unutrasnjim morskim
vodama i teritorijalnom moru Crne Gore, kao i u drugim podrucjima mora u skladu s medunarodnim
ugovorima; utvrdivanje strateSkih planova, programa i projekata u oblasti pomorskog saobracaja;
normativno-pravnu djelatnost, pripremu zakonskih i podzakonskih propisa; pripremu medunarodnih
ugovora i sporazuma; pracenje stanja u oblasti sigurnosti plovidbe, zastite mora od zagadenja sa
plovnih objekata i zastite ljudskih Zivota na moru; utvrdivanje, pripremanje i predlaganje sistemskih
mjera za realizaciju utvrdene politike u oblasti pomorskog saobracaja; vodenje propisanih evidencija
potrebnih za pracenje i preduzimanje mjera u oblasti pomorskog saobracaja; obezbjedenje
sprovodenja zakonskih i podzakonskih propisa iz pomorskog saobraéaja i pracenje propisa iz ove
oblasti; preduzimanje aktivnosti i mjera koje se odnose na pomorski saobracaj i sacinjavanje
informacija o stanju u ovoj oblasti; praéenje i analiziranje predlozenih mjera i realizacije infrastrukturnih
projekata, koji se finansiraju od strane medunarodnih finansijskih organizacija i iz Budzeta Crne Gore;
saradnju Ministarstva i medunarodnih finansijskih institucija; sac¢injavanje informacija i izvjeStaja koji se
odnose na zakljuCene finansijske aranzmane; pripremu miSljenja u vezi primjene zakonskih i
podzakonskih propisa i medunarodnih ugovora i sporazuma; realizaciju Programa rada Vlade i
izvrSavanje zakljuaka Vlade i njenih radnih tijela; saradnju sa ministarstvima i drugim organima;
pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz oblasti pomorskog saobracaja; obavljanje inspekcijskih,
upravnih i stru¢nih poslova sigurnosti plovidbe i druge poslove utvrdene zakonom kojima se reguliSe
pomorski saobracaj; tendersku proceduru, pratenje procesa ugovaranja, placanjima, izvjeStavanje i
monitoring implementacije ugovora, u skladu sa potpisanim sporazumima; pripremu i pruZanje
informacija iz oblasti evropskih integracija i medunarodne saradnje; poStovanje procedura utvrdenih
stavovima o politici sistema menadZzmenta; utvrduje poslove iz oblasti unutrasnje plovidbe i priprema
propise kojima ¢e se ova obast urediti shodno obavezama prema EU i druge poslove utvrdene
propisima.

Direkcija za primjenu standarda sigurnosti pomorske plovidbe - obavlja poslove vezane za obuku
pomoraca, pracenje i unapredivanje socijalnog statusa pomoraca, poslove vezane za primjenu radnih,
Zivotnih, socijalnih i zdravstvenih uslova pomoraca; koordinira aktivnosti i pruza podrsku podru¢nim
jedinicama u obavljanju upravnih i strunih poslova koji se odnose na izdavanje pomorskih knjizica,
odobrenja za ukrcanje, vodenje evidencije o izdatim pomorskim knjiZicama, i odobrenjima za ukrcanje;
prati utvrdivanje stru¢ne osposobljenosti pomoraca, kao i poslove u vezi utvrdivanja osposobljenosti za
upravljanje ¢amcima; pracenje evidencije o izdatim ovlas¢enjima o osposobljenosti; prati vodenje
evidencije ukrcaja i iskrcaja crnogorskih pomoraca; nadzire rad posrednika pri zapoS$ljavanju
pomoraca; nadzire rad obrazovnih institucija i pravnih lica ovlas¢enih za obavljanje obuke pomoraca;
koordinira aktivnosti i pruza podrsku podru¢nim jedinicama u obavljanju upravnih i stru¢nih poslova
koji se odnose na upis i brisanje pomorskih objekata i vodenje upisnika pomorskih objekata; prati
aktivnosti u vezi tehnickih standarda koji se odnose na plovne objekte; saraduje u izradi pravnog
okvira koji se odnosi na tehni¢ke standarde plovnih objekata; predlaze unapredenja, priprema i
objedinjava misljenja podruc¢nih jedinica na predloge zakona i podzakonskih propisa o pitanjima koja
ulaze u djelokrug Direkcije; planira i sprovodi aktivnosti vezano za realizaciju novih tehnickih projekata,
planira i organizuje nadogradnju i odrzavanje informacionog sistema; vodi evidenciju o postojecoj
opremi i uredajima, te planira potrebe i nabavku nove opreme i uredaja, obavlja poslove vezane za
odrzavanje, koris¢éenje, obnovu i opremanje plovnih objekata luckih kapetanija.

Direkcija za primjenu standarda zastite mora od zagadenja i unutrasnje plovidbe - priprema
nacrte prijedloga zakonskih i podzakonskih akata u oblasti pomorskog saobracéaja i unutrasnje



plovidbe; daje miSljenja na zakonske predloge drugih nadleznih tijela, obavlja upravne i stru¢ne
poslove koji se odnose na izradu misljenja i tumacenja o pravnim pitanjima u podru¢ju pomorskog
saobracaja; priprema i ucestvuje u izradi predloga medunarodnih ugovora iz podru¢ja prava mora,
sigurnosti plovidbe, zastite mora od zagadenja s pomorskih objekata, priprema akte o pristupanju
medunarodnim ugovorima iz podru¢ja pomorskog saobracaja, sigurnosti plovidbe i zastiti mora od
zagadenja s pomorskih objekata, prati i predlaze mjere za primjenu medunarodnih ugovora iz
djelokruga Direkcije; prati i u€estvuje u procesima usvajanja pravnih propisa Evropske unije u podrucju
pomorskog saobracaja, u€estvuje u izradi nacionalnih propisa kojima se osigurava primjena pravne
tekovine Evropske unije, uCestvuje u radu i saraduje s tijelima i organizacijama Evropske unije u
podrucju pomorskog saobracaja, u€estvuje u radu Evropske agencije za sigurnost pomorske plovidbe,
uCestvuje u radu medunarodnih organizacija, a posebno, Medunarodne pomorske organizacije,
Medunarodne organizacije rada, tijela Barcelonske konvencije, tijela IOPC Fonda, konferencija
stranaka Konvencije Ujedinjenih naroda o pravu mora, Jadransko-jonske inicijative i drugih
medunarodnih tijela iz podru¢ja pomorskog saobraéaja; izdaje odobrenja shodno Zakonu o moru i
drugih zakona koji se odnose na pomorski saobraca;.

U Direkciji za Inspekcijski nadzor u pomorskom i unutraSnjem plovhom saobraéaju - vrie se
poslovi koji se odnose na: pripremu planova, uputstava i misljenja vezana za inspekcijski nadzor
sprovodenja zakona i drugih propisa; osigurava sposobnost za plovidbu, obavlja inspekcijski nadzor
pomorskih objekata, inspekcijski nadzor luka, objekata sigurnosti plovidbe i bezbjedonosne zastite
luka otvorenih za domaci i medunarodni saobraéaj, te obavlja i druge poslove inspekcijskog nadzora u
skladu s propisima i medunarodnim ugovorima iz oblasti pomostva i drugim propisima, sa posebnim
akcentom na obaveze koje proizilaze iz ratifikovanog Sporazuma Paris MoU iz 2015. godine, utvrduje
prioritete inspekcijskog nadzora, te prati ostvarivanje planova; redovni pregled ¢amaca za li¢ne
potrebe; vrSenje inspekcijskog nadzora brodova u primjeni medunarodnih konvencija | drugih propisa,
zakona i podzakonskih propisa Crne Gore iz oblasti sigurnosti i bezbjednosti plovidbe i zastite mora od
zagadenja sa plovnih objekata u lukama, unutradnjim morskim vodama i teritorijalnom moru Crne Gore
i u unutrasnjim vodama Crne Gore, kao i izricanje mjera u skladu sa procedurama Paris MoU i
nacionalnog zakonodavstva Crne Gore, i azuriranje podataka u TETIS bazu podataka; vrSenje
nadzora nad primjenom ISM Pravilnika i ISPS Pravilnika za trgovacke brodove i luke, kao i nadzor nad
Statutarnim svjedo¢anstvima brodova izdatih od strane drzave zastave i ostalih brodskihdokumenata;

Podruéna jedinica - Lué¢ka kapetanija Bar - obuhvata podrucje od rta Jaz do drzavne granice na
uscu rijeke Bojane, rijeku Bojanu i Skadrasko jezero u granicama Crne Gore, Krupacko, Pivsko,
Plavsko, Biogradsko, Crno i Krupacko jezero i rijeka Tara u dijelu koji pripada Crnoj Gori; i u njoj se
vrSe poslovi koji se odnose na: pripremu teksta nacrta i predloga zakona i drugih propisa iz oblasti
pomorstva, a koji se odnose na sigurnost i bezbjednost plovidbe i reda u lukama; prati primjenu
propisa u podrucju sigurnosti plovidbe na moru i predlaze mjere za poboljSanje, prati donoSenje i
izmjene medunarodnih propisa i inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa, sudjeluje u izradi
nacrta zakona i drugih propisa iz svoga djelokruga; upis plovnih objekata u odgovarajuée upisnike
(upis brodova, ¢amaca, plutajucih objekata, Camaca za rafting i drugih pomorskih objekata); brisanje
plovnih objekata iz odgovarajucih upisnika (brodova, €amaca, plutajuc¢ih objekata, amaca za rafting i
drugih pomorskih objekata); sprovodenje rjeSenja nadleZznog suda u vezi upisa u odgovarajuci upisnik
brodova; izdavanje uvjerenja o stanju upisa u odgovarajuéi upisnik (brodova, ¢amaca, plutajucih
objekata, ¢amaca za rafting i drugih pomorskih objekata); izdavanje odobrenja i saglasnosti iz
nadleznosti kapetanije; sticanje ovlaS¢enja o osposobljenosti (sticanje osnovnih ovlaséenja, sticanje
posebnih ovlas¢enja, izdavanje osnovnih i posebnih ovlas¢enja, obnavljanje osnovnih i posebnih
ovlaséenja, zamjena osnovnih i posebnih ovlasdéenja, oduzimanje ovlas¢enja, vodenje odgovarajucih
upisnika o ovlasc¢enjima); prihvat i otpremu brodova (ovjera brodskih knjiga, izdavanje dozvole za
uplovljenje odnosno isplovljenje broda, vodenje evidencije dolaska odnosno odlaska brodova
prikupljanje i obrada statistiCkih podataka u vezi prometa brodova, tereta i putnika); ukrcaj i iskrcaj
¢lanova posade (upis ljekarskih uvjerenja u pomorsku knjiZzicu i dozvolu za ukrcavanje, upis ovlaséenja
i diploma u pomorsku knijizicu i dozvolu za ukrcavanje); izdavanje vinjeta stranim jahtama i ¢amcima;
izdavanje i zamjena pomorskih knjizica i dozvola za ukrcavanje; izdavanje izvoda iz plovidbenog
staza; sticanje, izdavanje i produzenje legitimacije pilota pomorske pilotaze; sticanje, izdavanje i
zamjenu uvjerenja za voditelja €amca; izdavanje i zamjenu upisnog lista i popisa posade za brodove;
izdavanje, produzenje i zamjenu dozvole za plovidbu ¢amca; izdavanje, produzenje i zamjenu dozvole
za plovidbu ¢amca za rafting.

Podruéna jedinica - Luc¢ka kapetanija Kotor - obuhvata podruje od granice Crne Gore sa
Hrvatskom do rta Jaz, vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremu teksta nacrta i predloga zakona i
drugih propisa iz oblasti pomorstva, a koji se odnose na sigurnost i bezbjednost plovidbe i reda u
lukama; prati primjenu propisa u podrucju sigurnosti plovidbe na moru i predlaze mjere za poboljSanje,



prati donoSenje i izmjene medunarodnih propisa i inicira izmjene i dopune zakona i drugih propisa,
sudjeluje u izradi nacrta zakona i drugih propisa iz svoga djelokruga, upis plovnih objekata u
odgovarajuce upisnike (upis brodova, ¢amaca, plutajuéih objekata, ¢amaca za rafting i drugih
pomorskih objekata); brisanje plovnih objekata iz odgovarajucih upisnika (brodova, €amaca, plutaju¢ih
objekata, Camaca za rafting i drugih pomorskih objekata); sprovodenje rieSenja nadleznog suda u vezi
upisa u odgovarajuéi upisnik brodova; izdavanje uvjerenja o stanju upisa u odgovarajuci upisnik
(brodova, ¢amaca, plutajuéih objekata, €amaca za rafting i drugih pomorskih objekata); izdavanje
odobrenja i saglasnosti iz nadleznosti kapetanije; sticanje ovlaS¢enja o osposobljenosti (sticanje
osnovnih ovlaSéenja, sticanje posebnih ovlaS¢enja, izdavanje osnovnih i posebnih ovlaséenja,
obnavljanje osnovnih i posebnih ovlaS¢enja, zamjena osnovnih i posebnih ovlaS¢enja, oduzimanje
ovlasc¢enja, vodenje odgovaraju¢ih upisnika o ovladéenjima); prihvat i otpremu brodova (ovjera
brodskih knjiga, izdavanje dozvole za uplovljenje odnosno isplovljenje broda, vodenje evidencije
dolaska odnosno odlaska brodova prikupljanje i obrada statistiCkih podataka u vezi prometa brodova,
tereta i putnika); ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade (upis ljekarskih uvjerenja u pomorsku knjizicu i
dozvolu za ukrcavanje, upis ovlaS¢enja i diploma u pomorsku knjizicu i dozvolu za ukrcavanje);
izdavanje vinjeta stranim jahtama i ¢amcima; izdavanje i zamjena pomorskih knjiZica i dozvola za
ukrcavanje; izdavanje izvoda iz plovidbenog staza; sticanje, izdavanje i produzenje legitimacije pilota
pomorske pilotaze; sticanje, izdavanje i zamjenu uvjerenja za voditelja ¢amca; izdavanje i zamjenu
upisnog lista i popisa posade za brodove; izdavanje, produzenje i zamjenu dozvole za plovidbu
¢amca; izdavanje, produzenje i zamjenu dozvole za plovidbu ¢amca za rafting.

Clan 7

U Direktoratu za pomorsku privredu - vrSe se poslovi koji se odnose na: vodenje razvojne politike u
oblasti pomorske privrede; utvrdivanje strateSkih planova, programa i projekata u oblasti pomorske
privrede; utvrdivanje, pripremanje i predlaganje sistemskih mjera za realizaciju utvrdene politike u
oblasti pomorske privrede i analiziranje njihovog uticaja na ekonomski polozaj i uslove privredivanja;
pomorska privredna drustva i odrzavanje lu€ke infrastrukture; preduzimanje aktivnosti i mjera koje se
odnose na pomorsku privredu i sacinjavanje informacija o stanju u ovoj oblasti; praéenje i analiziranje
predloZzenih mjera i realizacije infrastrukturnih projekata; saradnju Ministarstva i medunarodnih
finansiijskih institucija; saradnju Ministarstva i privrednih druStava iz oblasti pomorske privrede;
sacinjavanje informacija i izvje$taja koji se odnose na zaklju¢ene finansijske aranzmane; izvrSavanje
zakljuCaka Vlade i njenih radnih tijela; saradnju sa drugim organima, a u vezi sa realizacijom
predvidenih ciljeva u oblasti pomorske privrede; pripremanje odgovora na poslani¢ka pitanja iz oblasti
pomorske privrede; pracenje procesa ugovaranja, placanja, izvjeStavanja i monitoring implementacije
ugovora, u skladu sa potpisanim sporazumima i druge poslove utvrdene propisima.

Clan 8

U Direktoratu za vazdusni saobracaj - vrSe se poslovi koji se odnose na: vodenje razvojne politike u
oblasti vazduSnog saobracaja, pracenje stanja u oblasti vazduSnog saobracaja; pripremanje i
predlaganje mjera razvojne ekonomske politike i analiziranje njihovog uticaja na poslovanje u
vazduSsnom saobraéaju; obezbjedivanje odrzavanja aerodromske infrastrukture; vodenje
odgovarajucih evidencija za pracenje i preduzimanje mjera u oblasti civilnog vazduhoplovstva i
aerodroma; ucCestvovanje u izradi planova i programa odrzavanja aerodromske infrastrukture;
evidentiranje utroSka sredstava za aerodromsku infrastrukturu; sacinjavanje informacija i analiza iz
vazdudnog saobracaja; pracenje i izvrS8avanje zakona i podzakonskih propisa iz vazduSnog
saobracaja; pracenje izvodenja radova i realizacije projekata; kontrolu kvaliteta radova na odrzavanju
aerodromske infrastrukture i civilnog vazduhoplovstva, u skladu sa tehni¢kim i drugim propisima i
standardima; sacdinjavanje ugovora za odrzavanje i zastitu aerodromske infrastrukture; realizaciju
Programa rada Vlade, izvrSavanje zaklju¢aka Vlade i njenih radnih tijela; praéenje i analiziranje
predlozenih mjera i realizaciju infrastrukturnih projekata, koji se finansiraju od strane medunarodnih
organizacija i iz Budzeta Crne Gore; pripremanje odgovora na poslanic¢ka pitanja iz oblasti vazdusnog
saobracaja; pracenje aktivnosti za zastitu i odrzavanje aerodromske infrastrukture; preduzimanje
aktivnosti i mjera koje se odnose na vazdusni saobracdaj; sa€injavanje informacija i izvjeStaja o stanju u
ovim oblastima; obavljanje i drugih poslova iz oblasti vazduSnog saobracaja; pracenje i analizu
finansijskih tokova; implementaciju projekata iz oblasti vazduSnog saobracaja i realizaciju zaklju&enih
finansijskih aranzZmana; pribavljanje potrebnih saglasnosti, rjeSenja i dozvola nadleznih organa i
institucija i druge poslove utvrdene propisima.

Clan 9

U Direktoratu za medunarodnu saradnju i EU fondove - vrSe se poslovi koji se odnose na:
koordiniranje i unapredenje aktivnosti i saradnje Ministarstva u procesu sprovodenja politike



pridruzivanja Evropskoj Uniji (EU); pruzanje struCne i tehni¢ke podrske pregovarackim strukturama;
saradnja sa organizacionim jedinicama Ministarstva u cilju prikupljanja i objedinjavanja informacija
neophodnih za pripremu akcionih planova, izvjeStaja i drugih materijala u procesu pridruzivanja i
pristupanja EU; praéenje propisa EU i predlaganje odgovarajuéih mjera; druge poslove koji se odnose
na proces pristupanja Crne Gore Evropskoj Uniji; koordinacija drugih organizacionih jedinica
Ministarstva na poslovima, unapredenja bilateralne i multilateralne saradnje, kao i pracenje realizacije
preuzetih obaveza na nivou Ministarstva; koordinacija i kontinuirana komunikacija sa potencijalnim
bilateralnim i multilaternim donatorima; iniciranje i definisanje programa i projekata/akcija, kao i
obezbedenje potencijalne medunarodne podrske; saradnja Ministarstva sa regionalnim organizacijama
i inicijativama koje se ti€u medunarodne politike, mjera i aktivnosti za uskladivanje nacionalnih propisa
i medunarodnih standarda; koordiniranje i neposredan rad na pripremi i reviziji strateskih i programskih
dokumenata, projektnih ideja i opisa projekata/akcija, koji se dijelom ili u potpunosti finansiraju iz EU
fondova na nivou Ministarstva; Jedinicu za implementaciju projekata kao i Tijelo odgovorno za prioritet
i mjeru; pracenje sprovodenja aktivnosti na nivou programa, prioriteta i mjera; pra¢enje sprovodenje
projekata/akcija kroz monitoring posjete i priprema redovnih izvjeStaja o napretku; koordiniranje i
neposredan rad na pripremi polugodisnjih, godidnjih i zavrSnih izvjeStaja na nivou prioriteta i mjera;
ucesSce u radu sektorkog monitoring odbora; IPA monitoring odbora; obavljanje aktivnosti koje se
odnose na horizontalna pitanja (upravljanje ljudskim resursima; upravljanje rizicima; izvjeStavanje o
nepravilnostima; interni sistem kontrole; poStovanje zahtjeva za informisanje i promovisanje projekata-
akcija; IT sistema); uCestvuje u izradi godiSnjeg ifili viSegodiSnjeg programa u okviru sektorske
nadleznosti (prioritet ili mjera) i njihovoj reviziji; u€estvuje u planiranju sredstava za finansiranje IPA
programa; ucestvuje u procedurama javnog nadmetanja i procedurama za dodjelu donacija (priprema
nacrte projektnih zadataka odnosno tehni¢kih specifikacija) ukoliko je korisnik pomodéi; saradnju
Ministarstva i medunarodnih finansijskih institucija; praéenje i analiziranje predloZzenih mjera i
realizacije projekata koji se finansiraju od strane medunarodnih finansijskih institucija i iz BudZeta Crne
Gore; obavljanje poslova programiranja na nivou sektora saobracaja; koordiniranje nadzora nad
sprovodenjem ugovora iz ove oblasti; pripremu, kontrolu i ocjenu projekata/akcija koji se odnose na
finansiranje iz fondova EU; u€eS¢e i saradnja sa institucijama nadleZznim za proces implementacije
projekata/akcija finansiranih iz sredstava EU, tenderske procedure iz djelokruga nadleznosti, pracenje
procesa ugovaranja, izvjeStavanje i monitoring implementacije ugovora; organizovanje, planiranje i
nadgledanje realizacije obaveza koje se odnose na Trans evropsku transportnu mrezu (TEN-T) i
Instrument za povezivanje Evrope (CEF); aktivnosti tokom ucesc¢a u radu radnih tijela uspostavljenih
na osnovu Ugovora o uspostavljanju transportne zajednice.

Clan 10

U Odjeljenju za drugostepeni upravni postupak - vrSe se poslovi koji se odnose na: pracenje
primjene Zakona o upravnom postupku; staranje o uskladenosti posebnih propisa koje primjenjuje
Ministarstvo sa Zakonom o upravnom postupku; preduzimanje upravnih mjera i upravnih radnji nad
subjektima nadzora; vodenje drugostepenih upravnih postupaka u nadleznosti Ministarstva, odnosno
postupanje u drugostepenim upravnim postupcima po Zalbama na prvostepene odluke direktorata i
organa uprave i pravnih lica iz resora saobracaja nad kojim Ministarstvo vrdi upravni nadzor;
postupanje po prigovorima u upravnom postupku; pripremanje odgovora na tuzbe u upravnom sporu i
izjaSnjenja nadleznim organima i sudovima; postupanje po predstavkama i prituzbama; pruzanje
pravnih savjeta i pravnih misljenja u vezi sa primjenom pravnih propisa organizacionim jedinicama
Ministarstva; pripremu nacrta ugovora i sporazuma; po potrebi pruza pomoc¢ prilikom pripreme nacrta i
prijedloga zakona i podzakonskih akata iz resora saobracaja, kao i druge poslove utvrdene propisima.

Clan 11

U Odjeljenju za unutrasnju reviziju - vr§e se poslovi unutrasnje revizije koji se odnose na: planiranje,
organizovanje i obavljanje unutradnje revizije svih poslovnih funkcija iz nadleznosti Ministarstva u
skladu sa medunarodnim standardima unutrasnje revizije, EtiCkim kodeksom unutrasnjih revizora, a u
cilju poboljSanja poslovanja; procjenu sistema finansijskog upravljanja i kontrole na osnovu upravljanja
rizicima; izradu izvjeStaja unutrasnje revizije koji se dostavljaju ministru; obavljanje posebne revizije na
zahtjev ministra; revizije koris¢enja sredstava Evropske Unije; pracenje sprovodenja preporuka datih u
izvjesStajima iz predhodno obavljenih revizija; davanje savjeta i misljenja kada se uvode novi sistemi i
procedure; izradu strateskih i drugih planova i programa rada koji su osnova za realizaciju funkcije
unutradnje revizije, kao i pracenje i izvrSenje istih; izradu periodi¢nih i godiSnjeg izvjeStaja o radu
unutradnje revizije; saradnju sa Direktoratom za centralnu harmonizaciju Ministarstva finansija, Sto
uklju€uje i obavezu dostavljanja godiSnjeg izvjestaja; saradnju sa Drzavnom revizorskom institucijom,
medunarodnim i domacim strukovnim institucijama i udruzenjima; pracenje i predlaganje edukacije
unutrasnjih revizora u skladu sa medunarodnim standardima unutrasnje revizije; praéenje sprovodenja



preporuka DrZzavne revizorske institucije i obavljanje drugih poslova iz nadleznosti Odjeljenja i druge
poslove utvrdene propisima.

Clan 12

U Odjeljenju za odnose sa javnoscéu i informaciono-komunukacione tehnologije - vrSe se poslovi
koji se odnose na: redovne poslove informisanja domace i medunarodne javnosti o aktivnostima
ministra i Ministarstva; izradu komunikacionih platformi i dokumenata; informisanje javnosti o redovnim
aktivnostima u svim sektorima saobracaja, sa posebnim akcentom na kapitalne razvojne projekte;
informisanje javnosti i razlicitih ciljnih grupa o aspektima procesa pristupanja Crne Gore EU i NATO iz
domena Ministarstva saobracéaja i pomorstva; pripremu, organizaciju i sprovodenje posebnih projekata
i promotivnih aktivnosti, s ciljem informisanja domace i strane javnosti o aktivhostima ministarstva;
koordinaciju sa ostalim organizacionim jedinicama, organima u sastavu ministarstva, Vladom i njenim
institucijama, Biroom za odnose sa javnoS¢u, kao i sluzbama za odnose sa javnoSéu drugih
ministarstava; obezbjedivanje profesionalne podrSke organizacionim jedinicama Ministarstva;
odrzavanje audio, video i ukupne dokumentacije iz svog domena; u saradnji sa kabinetom ministra,
pomaze u pripremi i organizaciji posjeta stranih delegacija; azuriranje i uredivanje internet stranica
ministarstva na engleskom i crnogorskom jeziku; azuriranje i organizacija press clipinga; druge
poslove po nalogu ministra, drzavnih sekretara i sekretara.

Clan 13

U Kabinetu ministra - vr8e se poslovi koji se odnose na: stru€ne, organizacione i administrativno-
tehniCke poslove potrebne za ostvarivanje funkcije ministra i drzavnih sekretara; pripremu i
organizaciju sastanaka; vodenje zapisnika sa sastanaka na kojima uc€estvuje ministar i drzavni
sekretari i formiranje zaklju¢aka sa sastanaka; komunikaciju prema Vladi i drugim organima; davanje
potrebnih informacija ministru i drzavnim sekretarima; organizaciju sve€anih i drugih skupova;
prikupljanje podataka i pripreme kalendara posjeta i putovanja ministra i drzavnih sekretara;
sprovodenje interne i eksterne komunikacije; uskladivanje aktivnosti izmedu ucesnika u realizaciji
projekata; prevodenje akata i prevodenje na sastancima; postupanje po zahtjevima za slobodan
pristup informacijama, izjasnjenja nadleznim organima, prikupljanja informacija i izvjeStaja u postupku
slobodnog pristupa informacijama; saradnju sa NVO sektorom; programiranje, sektorske analize i
monitoring odobrenih projekata NVO organizacijama; prijem stranaka i drugi odgovarajuéi poslovi po
nalogu drzavnih sekretara i ministra.

Clan 14

U Sluzbi za finansijsko-knjigovodstvene poslove - vrSe se poslovi koji se odnose na: finansijsko-
knjigovodstveno i radunovodstveno poslovanje; projektovanje i realizaciju programskog budZeta;
pracenje i realizaciju ugovora i drugih finansijskih obaveza, koje se odnose na saobracajnu
infrastrukturu; pracenje priliva i odliva sredstava namijenjenih za izgradnju, rekonstrukciju,
modernizaciju, odrzavanje i zaStitu saobrac¢ajne infrastrukture; pracenje namjenske upotrebe
sredstava usmijerenih za saobracajnu infrastrukturu i zakljuéenih ugovora, koji se odnose na
infrastrukturu; sacinjavanje predracuna sredstava za rad Ministarstva i finansijskih planova; realizaciju
svih ugovora koje zaklju€uje Ministarstvo; sacinjavanje potrebnih informacija u vezi stanja finansijskih
sredstava namijenjenih saobraéajnoj infrastrukturi; obradun zarada i drugih naknada sluzbenika i
namjestenika Ministarstva i sastavljanje obracunskih lista; blagajnicko poslovanje; pracenje i
realizaciju sprovodenja naloga u vezi sa javnim nabavkama za ministarstvo; postupanje po
naznakama Odjeljenja za unutrasnju reviziju, smjernicama Ministarstva finansija i Drzavne revizorske
institucije; sacinjavanje i sprovodenje akcionih finansijskih planova; investiciono-tehni¢ke poslove,
materijalno-finansijske poslove; sacinjavanje redovnih i vanrednih finansijskih izvjeStaja po nalogu
ministra i sekretara i druge poslove utvrdene propisima.

Clan 15

U Sluzbi za javnhe nabavke - vrSe se poslovi koji se odnose na: sprovodenje postupaka javnih
nabavki u Ministarstvu; pracenje propisa koji se odnose na javne nabavke; planiranje javnih nabavki i
pripremu Plana javnih nabavki i Odluka o pokretanju postupka javnih nabavki za Ministarstvo; stru¢no-
administrativne poslove realizacije javnih nabavki; vodenje prvostepenog upravnog postupka u dijelu
koji se odnosi na postupak javnih nabavki; davanje potrebnih izjaSnjenja; sprovodenje postupka javnih
nabavki Sopingom i neposrednim sporazumom; pripremu izvjestaja o sprovedenim javnim nabavkama;
vodenje evidencija; pruzanje savjeta sluzbenicima u vezi sa postupkom javnih nabavki; priprema
ugovora vezanih za javne nabavke; davanja periodi¢nih izvjeStaja ministru i sekretaru ministarstva, u



dijelu sprovodenja javnih nabavki; postupanje prema nadleznim drugostepenim organima i druge
poslove predvidene propisima koji se odnose na postupak javnih nabavki.

Clan 16

U Sluzbi za opsSte poslove i ljudske resurse - vrie se poslovi koji se odnose na: kadrovske i radne
odnose u Ministarstvu; pripremu pojedinacnih akata kojima se odluCuje o pravima i obavezama
sluzbenika; pripremu postupka oglasavanja i javnih konkursa; vodenje Centralne kadrovske evidencije
i upisivanje podataka u istu; pripremu procedure ocjenjivanja sluzbenika i namjeStenika; pripremu
eventualnih disciplinskih postupaka; pripremu Kadrovskog plana, Plana integriteta i internih procedura
i uputstava; formiranje personalnih dosijea; upravljanje ljudskim resursima odnosno analiziranje
potreba za kadrom, organizovanje obuka i usavr§avanja sluzbenika i namjestenika; izradu prijedloga
Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji, praéenja primjene Pravilnika o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji; sacinjavanje izjaSnjenja Komisiji za Zalbe; zastupanje Ministarstva pred
sudovima za prekrSaje u prekrSajnim postupcima i saradnja sa inspekcijama u vezi sa izdatim
prekrsajnim nalozima i podneSenim prekrSajnim prijavama po kojima je doslo do sudskog odlugivanja;
pra¢enje primjene Zakona o sprjeCavanju korupcije; prijem zvizdaca; arhivsko poslovanje; vodenje
djelovodnih i internih kancelarijskih knjiga, vodenje upisnika prvostepenih i drugostepenih predmeta i
druge kancelarijske poslove u skladu sa Uredbom o kancelarijskom poslovanju; kurirsku dostavu;
obuku pripravnika; poslove prevodenja za potrebe starjedina organa uprave u sastavu i druge poslove
po nalogu Sekretara i Ministra.

Il - SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clan 17

Za izvrSavanje poslova u Ministarstvu saobrac¢aja i pomorstva, pored ministra, dva drZzavna
sekretara i sekretara, utvrduju se sluzbenicka i namjesteni¢ka radna mjesta za ukupno 141 izvrsilaca.

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom | izvrsilaca
zvanju
1 Ministar/ka 1
2 Drzavni/a sekretar/ka 2
3
4 Sekretar/ka 1 Organizuje i koordinira rad unutradnjih
organizacionih jedinica u Ministarstvu,
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, obezbjeduje  ostvarivanje  odnosa i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka, saradnje sa organima uprave u upravnim
najmanje tri godine radnog iskustva oblastima za koje je Ministarstvo osnovano
na poslovima rukovodenja ili osam i drugim organima; po ovlasé¢enju ministra
godina radnog iskustva na istim ili odluéuje o pravima i obavezama
sliénim poslovima u odnosu na sluzbenika; vrsi druge poslove po nalogu
poslove radnog mjesta, polozZen ministra; za svoj rad odgovara ministru.
struéni ispit za rad u drzavnim
organima.

DIREKTORAT ZA ZELJEZNICKI SAOBRACAJ

5 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi radom direktorata; organizuje
saradnju direktorata sa ostalim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, organizacionim jedinicama i drugim
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili organima; odgovara za zakonito, pravilno i
fakultet iz oblasti tehnicko- blagovremeno vrSenje poslova direktorata;
tehnoloskih nauka ili fakultet iz samostalno obavlja najslozenije poslove iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri djelokruga nadleznosti direktorata; vrsi i
godine radnog iskustva na druge poslove u skladu sa propisima, kao i
poslovima rukovodenja ili osam druge poslove po nalogu ministra; za svoj
godina radnog iskustva na istim ili rad odgovara ministru.
slicnim poslovima u odnosu na
poslove radnog mjesta, polozen




strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Samostalni/a savjetnik/ca |
za razvoj zeljeznicke
infrastrukture

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

Samostalno obavlja najsloZenije poslove iz
oblasti Zeljezni¢kog saobracaja; prati i
analizira mjere koje se odnose na nacin
obezbjedivanja i koriS¢enja sredstava za
odrzavanje, rekonstrukciju i modernizaciju
zeljeznicke infrastrukture; prati realizaciju
planova i programa u Zeljeznickom
saobracaju; prati i analizira ekonomski
polozaj Zeljeznickog saobraéaja; prati
primjenu i sprovodenja propisa iz oblasti
ZeljezniCkog saobracaja, prati i analizira
razvoj tehnickih i tehnoloskih sistema iz
oblasti ZeljezniCkog saobracéaja, izraduje
analizu i izvjeStaje iz oblasti Zeljezni¢kog
saobracaja, uc€estvuje u pripremi materijala
koje razmatraju radna tijela Viade Crne
Gore iz oblasti zeljeznickog saobracaja;
ucestvuje u tenderskoj proceduri; saraduje
sa privrednim drustvima iz oblasti
Zeljezni¢kog saobracaja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

Samostalni/a savjetnik/ca |
za medunarodne poslove iz
oblasti zeljeznickog saobracaja i
investicije na zeljeznici

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

Samostalno obavlja najslozenije poslove iz
oblasti ZeljezniCkog saobracaja; prati i
analizira mjere koje se odnose na nacin
obezbjedivanja i koriS¢enja sredstava za
odrzavanje, rekonstrukciju i modernizaciju
ZeljezniCke infrastrukture; prati realizaciju
planova i programa Zeljeznice; u€estvuje u
pripremi materijala koje razmatraju radna
tjela Vlade Crne Gore iz oblasti
zeljezniCkog saobracaja; prati stanje i
ekonomski polozaj upravljaca
infrastrukture i Zeljeznickih prevoznika; vrsi
analizu zahtjeva korisnika usluga
zeljeznicke infrastrukture u vezi sa
predlozima za poboljSanje postojeceg
stanja Zeljezni¢ke infrastrukture; saraduje
sa privrednim drustvima iz oblasti
Zeljezni¢kog saobracaja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

Visi/a savjetnik/ca lll
za zeljeznicki saobracaj

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja, poloZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznhavanje rada na
racunaru.

Obavlja manje sloZzene poslove iz oblasti
Zeljeznickog saobracaja; ulestvuje u
pripremi materijala informacija, izvjestaja i
programa koje razmatraju radna tijela
Vlade i Vlada Crne Gore iz oblasti
zeljezniCkog  saobracaja;  prikuplja i
objedinjava izvjeStaje i podatke o radu
privrednih drustava iz oblasti Zeljezni¢kog
saobracéaja; ucestvuje u pripremi izvjeStaja
i drugih materijala kojima se informiSu
nadlezni organi o stanju u oblasti
ZeljezniCkog saobracaja; prati pravne
propise koji se odnose na Zeljeznicki
saobraéaj; uclestvuje u izradi projekata
kako bi se unaprijedio kombinovani
transport; prati utvrdene mjere za razvoj
kombinovanog transporta; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

Glavni/a inspektor/ka
za zeljeznicki saobracaj

Koordinira rad inspektora za zeljeznicki
saobracaj; vrSi inspekcijski nadzor nad
stanjem  ZeljezniCke infrastrukture i




VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz  oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvile godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili sedam
godina radnog iskustva na drugim
poslovima, polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima.

pruznog pojasa; vrSi nadzor nad
odrzavanjem, zastitom, rekonstrukcijom i
modernizacijom Zzeljeznicke infrastrukture
po tehni¢kim i drugim propisima-
normativima i wuslova kojima se vrSi
nesmetan Zeljeznicki saobracaj, primjenom
tehni¢kih normativa i standarda prilikom
izvodenja radova i upotrebe materijala pri

rekonstrukciji, modernizaciji i izgradnji
Zeljeznicke infrastrukture, njenih
postrojenja i objekata koji pripadaju

infrastrukturi; vr§i nadzor nad primjenom
zakona i podzakonskih propisa koji se
odnose na zeljezniCku infrastrukturu.
Sacinjava  kvartalne, polugodisnje i
godisnje izvjestaje o] izvrSenom
inspekcijskom nadzoru, naredenim
mjerama, podnesenim prekr3ajnim i
drugim zahtjevima - prijavama, kao i
izvjeStaje o izvrSenim i neizvrenim
naloZenim mjerama.

10 Inspektor/ka | 1 Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom
za zeljeznicki saobracaj zakonskih i  podzakonskih  propisa
(pravilnika, uputstava i sl.) koji se odnose
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, na zeljezniCki saobraéa;j i uslove obavljanja
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili ovog saobracaja u dijelu koji se odnosi na
fakultet iz  oblasti tehnicko- poslove  Zeljeznickih prevoznika [
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz odrZzavanja Zeljezni¢kih voznih sredstava;
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet nadzor nad izvrSavanjem reda voZnje;
godina radnog iskustva, polozen nadzor nad odrzavanjem i eksploatacijom
struéni ispit za rad u drZzavnim voznih sredstava (vucnih i vu€enih vozila);
organima. nadzor nad struénom osposobljenoS¢u
radnika koji su vezani za bezbjednost
saobracaja, njihovom zdravstvenom
pregledu, redovhom poucavanju i provjeri
znanja; nadzor nad zi¢arama. Sacinjava
kvartalne, polugodiSnje i godisSnje izvjeStaje
o izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekr8ajnim i drugim zahtjevima—
prijavama, kao i izvjeStaje o izvr8enim i
neizvrSenim naloZenim mjerama.
DIREKTORAT ZA DRUMSKI SAOBRACAJ
1 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi, koordinira i organizuje rad
Direktorata za drumski saobracaj, odnosno
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, direkcijama u okviru direktorata;
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili rasporeduje i kontroliSe rad na izvrSavanju
fakultet iz  oblasti tehnicko- poslova iz  djelokruga  direktorata;
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz organizuje saradnju sa ostalim
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri organizacionim jedinicama i drugim
godine radnog iskustva na organima; odgovara za blagovremeno,
poslovima rukovodenja ili osam zakonito i pravino vrSenje poslova
godina radnog iskustva na istim ili direktorata; samostalno vrsi najsloZenije
sliénim poslovima u odnosu na poslove iz djelokruga direktorata; obavlja i
poslove radnog mijesta, poloZzen druge poslove po nalogu ministra; za svoj
strucni ispit za rad u drZzavnim rad odgovara ministru.
organima.
Direkcija za javni prevoz putnika i tereta u drumskom saobracéaju
12 Nacelnik/ca 1 | Koordinira radom zaposlenih u Direkciji;




VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvile godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na  drugim
poslovima, polozen strucni ispit za
rad u drZzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru,
znanje engleskog jezika (A2 nivo).

samostalno obavlja najslozenije poslove u
Direkciji; prati i analizira stanje u oblasti
javnhog prevoza putnika i tereta u
drumskom saobracaju; prati i analizira
stanje u oblasti radnog vremena mobilnih
radnika i uredajima za evidentiranje u
drumskom prevozu (tahografi); u€estvuje u
pripremi nacrta i predloga zakonskih i
podzakonskih akata iz oblasti drumskog
prevoza; priprema struéna misljenja za
primjenu ovih propisa, izvjestaje,
informacije, analize i struéne materijale iz
oblasti drumskog saobracaja; ucCestvuje u
postupku izdavanja i ukidanja dozvola za
javni prevoz putnika u medunarodnom

linijskom saobracaju i registrovanju i
ovjeravanju uskladenih i vazeéih redova
voznje u  medugradskom linijskom

saobraéaju;  uCestvuje u  postupku
izdavanja i ukida licence za javni linijski
prevoz  putnika u unutradnjem i
medunarodnom drumskom saobracaju;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

13

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A2 nivo).

Samostalno obavlja najslozZenije poslove;
prati i analizira stanje u oblasti radnog
vremena mobilnih radnika i uredajima za
evidentiranje u  drumskom  prevozu
(tahografi); uCestvuje u pripremi nacrta i
predloga zakonskih i podzakonskih akata
iz oblasti drumskog prevoza; uc€estvuje u
postupku izdavanja i ukidanja licence za
javni prevoz putnika i tereta u unutraSnjem
i medunarodnom drumskom saobraéaju;
priprema stru¢na miSljenja za primjenu
ovih propisa, izvjestaje, informacije,
analize i struCne materijale iz oblasti

drumskog saobracaja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

14

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(B2 nivo).

Samostalno obavlja najslozenije poslove;
prati i analizira bilateralnu i multilateralnu
saradnju u oblasti drumskog saobraéaja;
uCestvuje u pripremi nacrta i predloga
zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti
drumskog prevoza; priprema i pruza
informacije iz oblasti evropskih integracija i
medunarodne saradnje vezanih za drumski
saobracaj; priprema stru¢na misljenja za
primjenu ovih propisa, izvjestaje,
informacije, analize i stru¢ne materijale iz

oblasti drumskog saobracaja; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

15

Visi/a savjetnik/ca lll

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja, poloZen
struéni ispit za rad u drZzavnim

Ucestvuje u postupku izdavanja dozvola za
javni prevoz putnika u medunarodnom

linijskom saobracaju i registrovanja i
ovjeravanja uskladenih i vazeéih redova
voznje u  medugradskom linijskom

saobraéaju;  ucestvuje u  postupku
izdavanja saglasnosti za privremenu
obustavu ili izmjenu reda vozZnje u
medugradskom i medunarodnom linijskom
prevozu; ucestvuje u postupku izdavanja
saglasnosti za obavljanje posebnog




organima,
racunaru.

poznavanje rada na

linijskog medugradskog prevoza; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

Direkcija za homologaciju vozila

16 Nacelnik/ca 1 Koordinira rad =zaposlenih u Direkciji,
samostalno obavlja najslozenije poslove;
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, prati i analizira stanje u oblasti
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili homologacije vozila; prati i sprovodi
fakultet iz oblasti tehnicko- proceduru izdavanja sertifikata za tip
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz vozila; prati poslovanje neposredno
oblasti prirodnih nauka, najmanje ovlas¢enih pravnih lica u postupku
dvije godine radnog iskustva na homologacije pojedinacnog vozila; prati i
poslovima rukovodenja ili pet godina sprovodi proceduru izdavanja saglasnosti
radnog iskustva na drugim 0 nesprovodenju postupka homologacije
poslovima, poloZen stru¢ni ispit za vozila; uc€estvuje u pripremi predloga i
rad u drzavnim organima, nacrta zakonskih i podzakonskih akata iz
poznavanje rada na racunaru, oblasti homologacije vozila; priprema
znanje engleskog jezika (A2 nivo). struéna midljenja za primjenu ovih propisa,
izvjesStaje, informacije, analize i stru¢ne
materijale iz oblasti homologacije vozila;
uCestvuje u postupku izdavanja i ukidanja
ovlaséenja za obavljanje poslova
homologacije tipa vozila, pojedina¢ne
homologacije vozila; uestvuje u postupku
izdavanja i ukidanja ovlaséenja za
izdavanje potvrde proizvodaca; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
17 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 Prati i sprovodi proceduru izdavanja
za homologaciju vozila saglasnosti o nesprovodenju postupka
homologacije vozila; prati sprovodenje
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, nalozenih mjera za rjeSavanje odredenih
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili pitanja iz ove oblasti; u€estvuje u pripremi
fakultet iz  oblasti tehnicko- predloge i nacrta zakonskih i podzakonskih
tehnoloskih nauka ili fakultet iz akata iz oblasti homologacije vozila;
oblasti prirodnih nauka, najmanje ucestvuje: u izradi programskih i projektnih
dvije godine radnog iskustva, zadataka i  elaborata iz  oblasti
polozen strucni ispit za rad u homologacije vozila; priprema miSljenja
drzavnim  organima, poznavanje za primjenu ovih propisa, izvjestaje,
rada na racunaru, znanje engleskog informacije, analize i materijale iz oblasti
jezika (A2 nivo). homologacije vozila; obavljai druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
18 Visi/a savjetnik/ca lll 2 Prati proceduru izdavanja saglasnosti o
19 za homologaciju vozila nesprovodenju  postupka homologacije
vozila; priprema izvjesStaje, informacije,
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, analize iz oblasti homologacije vozila; prati
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili sprovodenje nalozenih mjera za rjeSavanje
fakultet iz oblasti tehnicko- odredenih pitanja iz ove oblasti; obavlja i
tehnoloskih nauka ili fakultet iz druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacija obrazovanja, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raunaru.
Direkcija za inspekcijski nadzor u drumskom saobracaju
20 Glavni/a inspektor/ka 1 Koordinira i organizuje rad inspektora za

za drumski saobracaj

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

drumski saobracaj, vrsi inspekcijski nadzor
nad primjenom zakonai drugih propisa iz
oblasti drumskog saobracaja i




fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvile godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili sedam
godina radnog iskustva na drugim
poslovima, polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima.

homologacije vozila; nadzor nad motornim
vozilima; nadzor nad opremom,
komponentama, i sistemima motornih
vozila (npr. akumulatori, baterije,
pneumatici i sl); salinjava izvjeStaje i
informacije o pojavama i problemima
inspekcijskog  nadzora; salinjava
kvartalne, polugodidnje i godiSnje izvjeStaje

o izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekr8ajnim i drugim zahtjevima -

prijavama, kao i izvjeStaje o izvrSenim i
neizvrSenim naloZenim mjerama.

21 Inspektor/ka | 3 Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom
22 za drumski saobracaj zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti
23 drumskog saobrac¢aja; nadzor nad
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, motornim vozilima; sacinjava izvjeStaje i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili informacije o pojavama i problemima
fakultet iz oblasti tehnicko- inspekcijskog nadzora iz oblasti drumskog
tehnoloskih nauka ili fakultet iz saobracaja; sacinjava kvartalne,
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet polugodiSnje i godiSnje izvjeStaje o
godina radnog iskustva, polozen izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
struéni ispit za rad u drzavnim naredenim mjerama, podnesenim
organima, poznavanje rada na prekr§ajnim i drugim zahtjevima -
racunaru. prijavama, kao i izvjeStaje o izvrSenim i
neizvrdenim naloZenim mjerama.
24 Inspektor/ka Il 2 Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom
25 za drumski saobracaj zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti
drumskog saobracaja; sacinjava izvjeStaje
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, i informacije o pojavama i problemima
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili inspekcijskog nadzora iz oblasti drumskog
fakultet iz oblasti tehnicko- saobracaja; sacinjava kvartalne,
tehnoloskih nauka ili fakultet iz polugodidnje i godiSnje izvjeStaje o
oblasti prirodnih nauka, najmanje izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
dvie godine radnog iskustva, naredenim mjerama, podnesenim
polozen strucni ispit za rad u prekr§ajnim i drugim zahtjevima -
drzavnim organima, poznavanje prijavama, kao i izvjeStaje o izvrSenim i
rada na raCunaru. neizvrSenim naloZzenim mjerama.
26 Inspektor/ka Il 1 Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom
za homologaciju vozila zakonskih i podzakonskih propisa iz oblasti
homologacije vozila; nadzor nad motornim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, vozilima; nadzor nad opremom,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili komponentama, i sistemima motornih
fakultet iz oblasti tehnicko- vozila (npr. akumulatori, baterije,
tehnoloskih nauka ili fakultet iz pneumatici);  sacinjava  izvjeStaje i
oblasti prirodnih nauka, najmanje informacije o pojavama i problemima
dvije godine radnog iskustva, inspekcijskog nadzora iz oblasti
poloZen stru¢ni ispit za rad u homologacije vozila; sacinjava kvartalne,
drzavnim organima, poznavanje polugodidnje i godiSnje izvjeStaje o
rada na racunaru. izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekrSajnim i drugim zahtjevima -
prijavama, kao i izvjeStaje o izvrSenim i
neizvrdenim naloZenim mjerama.
DIREKTORAT ZA DRZAVNE PUTEVE
27 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi i organizuje radom direktorata,

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz

odnosno direkcijama u okviru direktorata;

organizuje saradnju sa ostalim
organizacionim jedinicama i drugim
organima; odgovara za zakonito i

blagovremeno vrSenje poslova direktorata;




oblasti prirodnih nauka, najmanje tri
godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili osam
godina radnog iskustva na istim ili
sliénim poslovima u odnosu na
poslove radnog mjesta, polozen
strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

samostalno vrSi najslozenije poslove iz
djelokruga nadleznosti direktorata; obavlja
i druge poslove po nalogu ministra; za svoj
rad odgovara ministru.

Direkcija za odrzavanje i bezbjednost drzavnih puteva

28 Nacelnik/ca 1 Koordinira radom zaposlenih u Direkciji;
samostalno obavlja najslozenije poslove u
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, Direkciji; priprema predloge i mjere za
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili unapredenje odrzavanja i bezbjednosti
fakultet iz oblasti tehnicko- drzavnih puteva i inteligentnih transportnih
tehnoloskih nauka ili fakultet iz sistema i prati njihovu implementaciju;
oblasti prirodnih nauka, najmanje ostvaruje komunikaciju sa nadleznim
dvije godine radnog iskustva na domacim i medunarodnim savjetodavnim i
poslovima rukovodenja ili pet godina drugim organizacijama i institucijama;
radnog iskustva na drugim priprema predloge tehni¢kih uslova, ostalih
poslovima, poloZen stru€ni ispit za tehni¢kih propisa, normativa i standarda
rad u drzavnim organima, znanje vezano za odrzavanje i bezbjednost
engleskog jezika (A2 nivo). drzavnih puteva i inteligentnih transportnih
sistema; prati implementaciju zakona i
podzakonskih akata, relevantne
multilateralne konvencije i sporazume, kao
i regulativu Evropske Unije; priprema
odgovaraju¢e informacije, izvjeStaje i
struéne analize i miSljenja vezano za
odrzavanje i bezbjednost drzavnih puteva i
inteligentnih transportnih sistema,;
uCestvuje u pripremi nacrta i predloga
zakonskih i podzakonskih akata, studija i
analiza; priprema odgovore na poslani¢ka
pitanja; prati realizaciju  relevantnih
zaklju€aka Vlade i njenih tijela; obavlja
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
29 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Prati regulativu, zahtjeve i preporuke
Evropske Unije vezano za inteligentne
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, transportne sisteme i radi na njihovoj
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili implementaciji u domacéu regulativu i kroz
fakultet iz oblasti tehnicko- realizaciju  konkretnih infrastrukturnih
tehnoloskih nauka ili fakultet iz projekata;  ostvaruje = komunikaciju i
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet koordinaciju  aktivnosti sa nadleznim
godina radnog iskustva, polozen institucijama vezano za inteligentne
struéni ispit za rad u drzavnim transportne sisteme; preduzima aktivnosti
organima, poznavanje rada na na promomovisanju inteligentnih
raCunaru, znanje engleskog jezika transpornih sistema; sacdinjava izvjestaje,
(A2 nivo). informacije  vezano za inteligentne
transportne sisteme; obavlja druge poslove
po nalogu pretpostavljenih.
30 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 Ucestvuje u izradi planova i programa za

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri
godine radnog, poloZen strucni ispit
za rad u drZzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru.

odrzavanje drzavnih puteva; prati
implementaciju planova i programa i
ugovora o drzavanju i zastiti drzavnih
puteva; vodi relevantnu  evidenciju
objekata, stanja drzavnih puteva i zastitnog
pojasa puteva; saclinjava izvjeStaje,
informacije vezano za odrzavanje drzavnih
puteva; priprema za izdavanje licence za
obavljanje djelatnosti projektovanja,
revizije, izvodenja radova i nadzora na




radovima saobracajne signalizacije i
opreme puta i rjeSenja o ispunjenosti
uslova za rad na slozenim inZenjerskim
objektima; obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

31 Visi/a savjetnik/ca lll 1 Prati implementaciju pojedinih mjera i
aktivnosti vezano za bezbjednost drzavnih
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, puteva kroz implementaciju konkretnih
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili projekata; ostvaruje  komunikaciju i
fakultet iz oblasti tehnicko- koordinaciju  aktivnosti sa nadleznim
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz institucjama vezano za bezbjednost
oblasti prirodnih nauka, najmanje drzavnih puteva; preduzima aktivnosti na
jedna godina radnog iskustva na promomovisanju  bezbjednosti  puteva;
poslovima u VII1 ili VI nivou sacinjava izvjestaje, informacije vezano za
kvalifikacije obrazovanja, polozen bezbjednost drzavnih puteva; obavlja
strucni ispit za rad u drzavnim druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
organima, poznavanje rada na
raunaru.
Direkcija za infrastrukturne investicije
32 Nacelnik/ca 1 Koordinira radom zaposlenih u Direkciji;
samostalno obavlja najslozenije poslove u
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, Direkciji; priprema projektne predloge i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili uCestvuje u pripremi ugovora, planova,
fakultet iz oblasti tehnicko- programa i drugih akata vezano za
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz finansiranje mjera i aktivnosti za drZzavne
oblasti prirodnih nauka, najmanje puteve; ostvaruje = komunikaciju sa
dvije godine radnog iskustva na nadleznim domaéim i medunarodnim
poslovima rukovodenja ili pet godina finansijskim, savjetodavnim i drugim
radnog iskustva na drugim organizacijama i institucijama; prati
poslovima, poloZen stru¢ni ispit za regulativu  Evropske Unije, potpisane
rad u drzavnim organima, sporazume i druga akta u vezi sa
poznavanje rada na racunaru, podsticanjem i finansiranjem investicija;
znanje engleskog jezika (A2 nivo). prati smjernice i prepoporuke relevantnih
domacih i medunarodnih finansijskih i
savjetodavnih institucija u vezi
podsticanjem i finansiranjem investicija;
prati realizaciju investicija u putnu
infrastrukturu i priprema odgovarajuce
informacije, izvjeStaje i stru¢ne analize i
misljenja vezano za investicije u putnu
infrastrukturu; uCestvuje u pripremi nacrta i
predloga zakonskih i podzakonskih akata,
strateskih/razvojnih [ ugovornih
dokumenata; priprema odgovore na
poslani¢ka pitanja; prati finansijske tokove i
realizaciju relevantnih zakljuCaka Vlade i
njenih tijela; obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.
33 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 Prati realizaciju finansijskih aranzmana,

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvie godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na racunaru.

planova i programa za izgradnju, razvoj i
odrzavanje magistralnih i regionalnih
puteva i sa tim povezanih aktivnosti; vodi
odgovaraju¢u evidenciju o finansijskim
aranZmanima za izgradnju, razvoj i
odrzavanje magistralnin i regionalnih
puteva i sa tim povezanih aktivnosti;
ostvaruje neophodnu komunikaciju i
koordinaciju aktivnosti sa institucijama nad
kojima Ministarstvo vr$i nadzor u cilju sto
potpunijeg pracenja realizacije zaklju¢enih
finansijskih aranzmana za izgradnju, razvoj




i odrzavanje magistralnih i regionalnih
puteva i sa tim povezanih aktivnosti;
priprema izvjestaje, informacije vezano sa
realizaciju magistralnih i regionalnih puteva
i sa tim povezanih aktivnosti i njihovih
finansijskih aranzmana; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

34 ViSi/a savjetnik/ca lll 2 Prati realizaciju finansijskih aranZmana,
35 planova i programa za izgradnju, razvoj i
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, odrzavanje puteva viseg ranga
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili (autoput/brza saobracajnica) i sa tim
fakultet iz oblasti tehnicko- povezanih aktivnosti; vodi odgovarajucu
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz evidenciju o finansijskim aranZzmanima za
oblasti prirodnih nauka, najmanje izgradnju, razvoj i odrzavanje puteva viseg
jedna godina radnog iskustva na ranga (autoput brza saobracajnica) i sa tim
poslovima u VII1 ili VI nivou povezanih aktivnosti; ostvaruje neophodnu
kvalifikacije obrazovanja, polozen komunikaciju i koordinaciju aktivnosti sa
struéni ispit za rad u drZzavnim institucijama nad kojima Ministarstvo vrSi
organima, poznavanje rada na nadzor u cilju Sto potpunijeg pracenja
racunaru. realizacije zaklju€enih finansijskih
aranZmana za izgradnju, razvoj i
odrzavanje puteva viseg ranga
(autoput/brza saobracajnica) i sa tim
povezanih aktivnosti; priprema izvjestaje,
informacije vezano sa realizaciju puteva
viSeg ranga (autoput/brza saobracajnica) i
sa tim povezanih aktivnosti i njihovih
finansijskih aranzmana; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
Direkcija za inspekcijski nadzor drzavnih puteva
36 Glavni/a inspektor/ka 1 Koordinira i organizuje rad inspektora za
za drzavne puteve drzavne puteve, vrSi inspekcijski nadzor
nad stanjem drZzavnih puteva i za$titi
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, putnog zemljista; vrS§i nadzor nad
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili odrzavanjem drZavnih puteva po tehni¢kim
fakultet iz oblasti tehnicko- i drugim propisima-normativima i uslova
tehnoloskih nauka ili fakultet iz kojima se obavlja nesmetan saobracaj; vrsi
oblasti prirodnih nauka, najmanje nadzor nad izvrS8avanjem propisa o
dvije godine radnog iskustva na uslovima  saobrac¢aja na  drZzavnim
poslovima rukovodenja ili sedam putevima, primjenom tehni¢kih normativa i
godina radnog iskustva na drugim standarda prilikom izvodenja radova i
poslovima, polozen strucni ispit za upotrebe materijala pri rekonstrukciji,
rad u drZzavnim organima, modernizaciji i izgradnji drzavnih puteva;
poznavanje rada na racunaru. vr§i nadzor nad izvrS8avanjem odredbi
zakona i podzakonskih propisa o
osnovama bezbjednosti saobraéaja na
putevima koji se odnose na: drzavne
puteve, odrZzavanje mostova, tunela,
vijadukta, usjeka, zasjeka, kosina, zgrada i
drugih gradevinskih objekata; sacinjava
kvartalne, polugodidnje i godiSnje izvjeStaje
o0 izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekr8ajnim i drugim zahtjevima -
prijavama; priprema izvjestaje o izvrSenim i
neizvrdenim naloZenim mjerama.
37 Inspektor/ka | 1 Vrsi inspekcijski nadzor nad zakonskim i

za drzavne puteve

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -

podzakonskim propisima koji se odnose na
oblast drzavnih puteva; vrSi inspekcijski
nadzor nad primjenom pravnih propisa koji
se odnose na bezbjednost saobracaja na




pravo ili ekonomija ili fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloSkih nauka,
najmanje pet godina radnog
iskustva, polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru.

putevima; vrSi inspekcijski nadzor nad
primjenom zakonskih i podzakonskih
propisa koji se odnose na izgradnju i
odrZzavanje objekata na putevima i putnom
pojasu; postupa po inicijativama za
inspekcijski nadzor; donosi upravne mjere
u ovoj oblasti i po potrebi podnosi zahtjeve
za pokretanje prekrSajnog postupka i
izdaje prekrSajne naloge; saclinjava
kvartalne, polugodidnje i godiSnje izvjeStaje

o0 izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekrdajnim i drugim zahtjevima -

prijavama, kao i izvjeStaje o izvrSenim i
neizvrSenim naloZenim mjerama.

38 Inspektor/ka | 1 VrSi inspekcijski nadzor nad stanjem
za drzavne puteve drzavnih puteva i zastiti putnog zemlijista;
nadzor nad odrzavanjem drZavnih puteva
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, po tehni¢kim i drugim propisima-
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili normativima i uslova kojima se obavlja
fakultet iz oblasti tehnicko- nesmetan saobrac¢aj; vr§i nadzor nad
tehnoloskih nauka ili fakultet iz izvrSavanjem propisa (o] uslovima
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet saobra¢aja na drzavnim putevima; vrSi
godina radnog iskustva, polozen nadzor nad izvr§avanjem odredbi zakona i
struéni ispit za rad u drzavnim podzakonskih  propisa o osnovama
organima, poznavanje rada na bezbjednosti saobraéaja na putevima koji
racunaru. se odnose na: drzavne puteve, odrzavanje
mostova, tunela, vijadukta, usjeka,
zasjeka, kosina, zgrada i drugih
gradevinskih objekata; sacinjava kvartalne,
polugodidnje i godiSnje izvjeStaje o
izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekrdajnim i drugim zahtjevima—
prijavama, kao i izvjeStaje o izvrSenim i
neizvrdenim naloZenim mjerama.
39 Inspektor/ka Il 1 VrSi inspekcijski nadzor nad primjenom
za drzavne puteve zakonskih i podzakonskih propisa u oblasti
koja reguliSe drzavne puteve; donosi
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, upravne mijere i postupa u skladu sa
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili Zakonom o inspekcijskom nadzoru iz
fakultet iz oblasti tehnicko- razloga zastite drzavnih puteva; sacinjava
tehnoloskih nauka ili fakultet iz kvartalne, polugodidnje i godiSnje izvjeStaje
oblasti prirodnih nauka, najmanje o izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
dvije godine radnog iskustva, naredenim mjerama, podnesenim
poloZen struéni ispit za rad u prekrsajnim i drugim zahtjevima -
drzavnim organima, poznavanje prijavama, kao i izvjeStaje o izvr8enim i
rada na raCunaru. neizvrSenim naloZenim mjerama.
DIREKTORAT ZA POMORSKI SAOBRACAJ | UNUTRASNJU PLOVIDBU
40 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi, koordinira i organizuje rad

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri
godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili osam
godina radnog iskustva na istim ili
slicnim poslovima u odnosu na
poslove radnog mjesta, polozen

Direktorata, odnosno direkcijama u okviru
direktorata; organizuje saradnju sa ostalim
organizacionim  jedinicama i drugim
organima; odgovara za blagovremeno,
zakonito i pravilno vrSenje poslova
direktorata; samostalno vrsi najsloZenije
poslove iz djelokruga direktorata; obavlja i
druge poslove po nalogu ministra; za svoj
rad odgovara ministru.




strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Direkcija za primjenu standarda sigurnosti pomorske plovidbe

41 Nacelnik/ca 1 Koordinira radom zaposlenih u Direkciji;
samostalno obavlja najslozenije poslove u
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, direkciji; prati primjenu medunarodnih i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili nacionalnih standarda u dijelu koji se
fakultet iz  oblasti tehnicko- odnosi na pomorce, upisnike i tehnicke
tehnoloskih nauka ili fakultet iz standarde plovnih objekata; priprema i
oblasti prirodnih nauka, najmanje izraduje informacije, analize, predloge
dvije godine radnog iskustva na mjera, rjeSenja i drugih akata iz
poslovima rukovodenja ili pet godina nadleznosti direkcije; u€estvuje u izradi
radnog iskustva na drugim nacrta zakona i drugih propisa iz
poslovima, polozen strucni ispit za nadleznosti drzave zastave
rad u drzavnim organima, implementacijom konvencija MPO i MOR;
poznavanje rada na racunaru, ucestvuje u pripremi materijala
znanje engleskog jezika (A2 nivo). (informacija, izvjeStaja, programa i sl.) koje
razmatraju radna tijela Vlade i Vlada Crne
Gore iz oblasti pomorstva; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
42 Samostalni/a savjetnik/ca | 2 Samostalno obavlja najslozenije poslove u
43 za pomorsku sigurnost direkciji; ucCestvuje u izradi tehnickih
zahtieva za plovne objekte  pod
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, crnogorskom zastavom; priprema i izraduje
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili informacije, analize, predloge mijera,
fakultet iz  oblasti tehnicko- rieSenja i drugih akata iz oblasti
tehnoloskih nauka ili fakultet iz pomorstva; prati proces sertifikacije
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet pomoraca i po zahtjevu utvrduje
godina radnog iskustva, polozen vjerodostnojnost istih; prati rad agencija za
struéni ispit za rad u drzavnim ukrcaj; uCestvuje u izradi nacrta zakona i
organima, poznavanje rada na drugih propisa u nadleznosti drzve
raCunaru, znanje engleskog jezika zastave; objedinjava izvjeSatje inspekcije
(A2 nivo). sigurnosti plovidbe; ucestvuje u pripremi
materijala (informacija, izvjestaja,
programa i sl.) koje razmatraju radna tijela
Vlade i Vlada Crne Gore iz oblasti
pomorstva; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.
44 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Prati upisnike brodova, ¢amaca i registar
za pomorce, upisnike i tehnicke jahti Crne Gore, prati izdavanje brodskih
standarde plovnih objekata isprava, knjiga i svjedoCanstava; priprema
rieSenja o dodjeli imena za brodove;
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, dostavlja izvjeStaje o radu Luckih
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili kapetanija; priprema odobrenja za vrSenje
fakultet iz oblasti tehnicko- obuke centara za obuku pomoraca i
tehnoloskih nauka ili fakultet iz pomorskih Skolskih ustanova; ucestvuje u
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri pripremi materijala (informacija, izvjestaja,
godine radnog iskustva, polozen programa i sl.), koje razmatraju radna tijela
struéni ispit za rad u drzavnim Vlade Crne Gore iz oblasti koja se odnose
organima, poznavanje rada na na pomorce, upisnike i tehnicka pravila
raCunaru, znanje engleskog jezika plovnih objekata; obavlja i druge poslove
(A2 nivo). po nalogu pretpostavljenih.
Direkcija za primjenu standarda zaStite mora od zagadenja i unutrasnje plovidbe
45 Nacelnik/ca 1 Koordinira radom zaposlenih u Direkciji;

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehni¢ko-

samostalno obavlja najslozenije poslove u
Direkciji, prati primjenu medunarodnih
konvencija i prava EU iz oblasti sigurnosti,
bezbjednosti i zastite mora i unutradnje




tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na  drugim
poslovima, polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru,
znanje engleskog jezika (A2 nivo).

plovidbe; komunicira sa medunarodnim
organizacijama u oblasti pomorskog
saobracaja; ucestvuje u izradi nacrta
medunarodnih ugovora i sporazuma o
prepoznavanju pomorskih ovlaséenja i
rada priznatih organizacija; ucestvuje u
usaglasavanju zakonskih i podzakonskih
propisa sa medunarodnim standardima i
propisima EU; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

46 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Samostalno obavlja najslozenije poslove u
za medunarodne i EU poslove za Direkciji; prati izdavanje vinjeta; saraduje
pomorski i unutrasnji saobracaj sa Lu¢kim kapetanijama u dijelu izdavanja

vinjeta; priprema izvjeStaj o izdatim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, vinjetama i ostvarenim prihodima; prati
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili primjenu medunarodnih konvencija i prava
fakultet iz  oblasti tehnicko- EU iz oblasti sigurnosti, bezbjednosti i
tehnoloskih nauka ili fakultet iz zastite mora i unutradnje plovidbe;
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet komunicira sa medunarodnim
godina radnog iskustva, polozen organizacijama u oblasti pomorskog
struéni ispit za rad u drzavnim saobracaja; uCestvuje u izradi nacrta
organima, poznavanje rada na medunarodnih ugovora i sporazuma o
raCunaru, znanje engleskog jezika prepoznavanju pomorskih ovlaséenja i
(A2 nivo). rada priznatih organizacija; ucestvuje u
usaglaSavanju zakonskih i podzakonskih
propisa sa medunarodnim standardima i
propisima EU; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

47 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 Obavlja sloZzene poslove u direkciji;

uCestvuje u pripremi nacrta zakona i drugih
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, propisa iz oblasti pomorskog saobracaja i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - unutradnje plovidbe; priprema informacije i
pravo, najmanje dvije godine radnog izvieStaje iz rada direkcije; prikuplja
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad sugestije i primjedbe vezane za
u drzavnim organima, poznavanje medunarodne i EU poslove za pomorski
rada na ra¢unaru, znanje engleskog saobracéaj i unutrasnju plovidbu; obavlja i
jezika (A2 nivo). druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

48 ViSi/a savjetnik/ca lll 1 Obavlja manje sloZene poslove u direkciji;

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka,
najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacija  obrazovanja,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim  organima, poznavanje
rada na raCunaru, znanje engleskog
jezika (A2 nivo).

ucestvuje u pripremi nacrta zakona i drugih
propisa iz oblasti pomorskog saobracaja i
unutrasnje plovidbe; priprema informacije i
izvieStaje iz rada direkcije; prikuplja
sugestiie i primjedbe vezane za
medunarodne i EU poslove za pomorski
saobracéaj i unutrasnju plovidbu; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

Direkcija za inspekcijski nadzor u pomorskom saobracaju i unutrasnjem plovhom saobracaju

49

Glavni inspektor sigurnosti
plovidbe

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka-pomorske nauke
ili fakultet iz oblasti drustvenih
nauka-menadzment u pomorstvu,
najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja
ili sedam godina radnog iskustva na
drugim poslovima, poloZen struéni

1

Koordinira radom Direkcije; vrSi
inspekcijski nadzor nad  primjenom
medunarodnih propisa, zakona i

podzakonskih propisa iz oblasti sigurnosti i
bezbjednosti plovidbe i zastiti mora od
zagadenja sa plovnih objekata u
unutrasnjim morskim vodama,
teritorijalnom moru, unutradnjim vodama |
lukama Crne Gore; izvrSava sve obaveze
predvidene Sporazumom Paris MoU;
sacinjava potrebne informacije i izvjestaje,
kao i predloge programa iz djelokruga rada




ispit za rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru.

Potrebno je da ispunjava i sljedece
uslove:

1) ovlaSéenje o osposobljenosti za
zvanje zapovjednika broda od 3000 BT ili
veéeg broda ili ovlaSéenje o
osposobljenosti za zvanje upravitelja
masine na brodu sa maSinskim
kompleksom pogonske snage od 3000
kW ili ja¢im i najmanje pet godina
pomorskog iskustva u svojstvu oficira
palube ili oficira maSine ili inspektora
drzave zastave ili pomoénog inspektora
drzave luke, od Cega najmanje dvije
godine plovidbe u svojstvu oficira palube
ili maSine ili diplomu inZenjera
brodogradnje, inzenjera masinstva -
smjer brodomasinstva, ili inZenjera
pomorskog saobra¢aja - nautiCkog,
brodomasinskog ili smjera komunikacija i
brodske elektronike, i ima najmanje pet
godina radnog iskustva kao inZenjer;

2) najmanje jednu godinu radnog
iskustva u vrdenju poslova inspekcijskog
nadzora ili najmanje jednu godinu
obavljanju poslova tehni¢kog nadzora
nad brodovima;

3) sposobnost usmene i pisane
komunikacije sa pomorcima na jeziku
koji se pretezno koristi na brodu i
primjereno znanje odredbi medunarodnih
konvencija i bitnih postupaka u nadzoru
drzave zastave;

4) zavrSenu obuku za obavljanje
inspekcijskog nadzora u skladu sa

Direkcije za potrebe Ministarstva i drugih
organa, vodi evidenciju o inspekcijskim
pregledima, sainjava mjeseéne, kvartalne

polugodiSnje i godiSnje izvjeStaje o
izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekrSajnim i drugim zahtjevima -

prijavama; izvjeStava o izvrS8enim i
neizvrSenim naloZzenim mjerama; vrSi
nadzor nad pravilnim odrzavanjem plovnog
parka Direkcije.

Pariskim memorandumom o]
razumijevanju o kontroli drzave luke.
50 Inspektor/ka | Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom

sigurnosti plovidbe

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka-pomorske nauke
ili fakultet iz oblasti drustvenih
nauka-menadzment u pomorstvu,
najmanje pet godina radnog
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad
u drzavnim organima, poznavanje
rada na raunaru.

Potrebno je da ispunjava i sljedece
uslove:

1) ovlaScenje o osposobljenosti za
zvanje zapovjednika broda od 3000 BT ili
veteg broda ili ovladCenje o
osposobljenosti za zvanje upravitelja
masSine na brodu sa masinskim
kompleksom pogonske snage od 3000
kW ili ja¢im i najmanje pet godina
pomorskog iskustva u svojstvu oficira
palube ili oficira maSine ili inspektora
drzave zastave ili pomoénog inspektora
drzave luke, od &ega najmanje dvije
godine plovidbe u svojstvu oficira palube
ili maSine ili diplomu inZenjera

medunarodnih propisa, zakona i
podzakonskih propisa iz oblasti sigurnosti i
bezbjednosti plovidbe i zastiti mora od
zagadenja sa plovnih objekata u
unutrasnjim morskim vodama i
teritorijalnom moru Crne Gore u skladu sa
procedurama Paris MoU i nacionalnog
zakonodavstva Crne Gore; vrsi inspekcijski
nadzor u unutradnjim vodama i lukama
Crne Gore u skladu sa nacionalnim
zakonodavstvom Crne Gore; vrsi redovne i
vanredne inspekcijske preglede plovnih
objekata; vrsi inspekcijski nadzora nad
splavarenjem-rafting  aktivnostima na
rijekama; vodi evidenciju o inspekcijskim
pregledima, sainjava mjeseéne, kvartalne

polugodiSnje i godiSnje izvjeStaje o
izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekrSajnim i drugim zahtjevima -

prijavama; izvjeStava o izvrS8enim i
neizvrSenim naloZzenim mjerama.




brodogradnje, inzenjera masinstva -
smjer brodomaSinstva, ili inZenjera
pomorskog saobra¢aja - nautiCkog,
brodomasinskog ili smjera komunikacija i
brodske elektronike, i ima najmanje pet
godina radnog iskustva kao inZenjer;

2) najmanje jednu godinu radnog
iskustva u vrdenju poslova inspekcijskog
nadzora ili najmanje jednu godinu
obavljanju poslova tehni¢kog nadzora
nad brodovima;

3) sposobnost usmene i pisane
komunikacije sa pomorcima na jeziku
koji se pretezno koristi na brodu i
primjereno znanje odredbi medunarodnih
konvencija i bitnih postupaka u nadzoru
drzave zastave;

4) zavrSenu obuku za obavljanje
inspekcijskog nadzora u skladu sa

Pariskim memorandumom o]

razumijevanju o kontroli drzave luke.
51 Inspektor/ka Il Vrsi inspekcijski nadzor nad primjenom
52 sigurnosti plovidbe medunarodnih propisa, zakona i

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti pomorstva,
najmanje tri godine radnog iskustva,
poloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru.

Potrebno je da ispunjava i sljedece
uslove:

1) ovlaS¢enje o osposobljenosti za
zvanje zapovjednika broda od 3000 BT ili
vecéeg broda ili ovlaséenje o
osposobljenosti za zvanje upravitelja
masSine na brodu sa masinskim
kompleksom pogonske snage od 3000
kW ili ja¢im i najmanje pet godina
pomorskog iskustva u svojstvu oficira
palube ili oficira maSine ili inspektora
drzave zastave ili pomoénog inspektora
drzave luke, od Cega najmanje dvije
godine plovidbe u svojstvu oficira palube
ili masine ili diplomu inZenjera
brodogradnje, inzenjera masinstva -
smjer brodomasinstva, ili inZenjera
pomorskog saobracaja - nauti¢kog,
brodomasinskog ili smjera komunikacija i
brodske elektronike, i ima najmanje pet
godina radnog iskustva kao inZenjer;

2) najmanje jednu godinu radnog
iskustva u vrsenju poslova inspekcijskog
nadzora ili najmanje jednu godinu
obavljanju poslova tehni¢kog nadzora
nad brodovima;

3) sposobnost usmene i pisane
komunikacije sa pomorcima na jeziku
koji se pretezno koristi na brodu i
primjereno znanje odredbi medunarodnih
konvencija i bitnih postupaka u nadzoru
drzave zastave;

4) zavrSenu obuku za obavljanje
inspekcijskog nadzora u skladu sa
Pariskim memorandumom o]
razumijevanju o kontroli drzave luke.

podzakonskih propisa iz oblasti sigurnosti i
bezbjednosti plovidbe i zastiti mora od
zagadenja sa plovnih objekata u
unutrasnjim morskim vodama i
teritorijalnom moru Crne Gore u skladu sa
procedurama Paris MoU i nacionalnog
zakonodavstva Crne Gore; vrsi inspekcijski
nadzor u unutrasnjim vodama i lukama
Crne Gore u skladu sa nacionalnim
zakonodavstvom Crne Gore; vrsi redovne i
vanredne inspekcijske preglede plovnih
objekata; vrsi inspekcijski nadzora nad
splavarenjem-rafting  aktivhostima  na
rijekama; vodi evidenciju o inspekcijskim
pregledima, sacinjava mjeseéne, kvartalne

polugodiSnje i godiSnje izvjeStaje o
izvrSenom inspekcijskom nadzoru,
naredenim mjerama, podnesenim
prekr8ajnim i drugim zahtjevima -

prijavama; izvjeStava o izvr8enim i
neizvrSenim naloZzenim mjerama.




53

Inspektor/ka lll

VrSi inspekcijski nadzor nad primjenom

54 sigurnosti plovidbe zakona i podzakonskih propisa iz oblasti
sigurnosti i bezbjednosti plovidbe i zastiti
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, mora od zagadenja sa plovnih objekata u
fakultet iz  oblasti tehnicko- unutradnjim morskim vodama i
tehnoloSkih nauka-pomorske nauke teritorijalnom moru Crne Gore u skladu sa
ili fakultet iz oblasti druStvenih nacionalnim zakonodavstvom Crne Gore;
nauka-menadZment u pomorstvu, vr8i inspekcijski nadzor u unutrasnjim
najmanje dvile godine radnog vodama i lukama Crne Gore u skladu sa
iskustva, polozen strucni ispit za rad nacionalnim zakonodavstvom Crne Gore;
u drzavnim organima, poznavanje vrSi redovne i vanredne inspekcijske
rada na raCunaru. preglede plovnih objekata; vrsi inspekcijski
nadzora nad splavarenjem-rafting
Potrebno je da ispunjava i sljedece aktivnostima na rijekama; vodi evidenciju o
uslove: inspekcijskim pregledima, sacinjava
oL ) ) mjeseCne, kvartalne  polugodiSnje i
1) gvlascen!e o osposobljenost za godisnje izvjestaje o] izvrSenom
zvanje zapovjednika broda od 3000 BT il inspekcijskom  nadzoru,  naredenim
veceg broda li ovlaSéenje o . . . .
osposobljenosti za zvanje upravitelja mjer?ma, lpoc'inesenlrl’ln prekr'saj'nlfn :
madine na brodu sa masinskim drugim zahtjevima - prijavama; izvjeStava o
kW ili ja¢im i najmanje pet godina mjerama.
pomorskog iskustva u svojstvu oficira
palube ili oficira masSine ili inspektora
drzave zastave ili pomoénog inspektora
drzave luke, od Cega najmanje dvije
godine plovidbe u svojstvu oficira palube
ili maSine ili diplomu inZenjera
brodogradnje, inzenjera masinstva -
smjer brodomasinstva, ili inZenjera
pomorskog saobra¢aja - nautiCkog,
brodomasinskog ili smjera komunikacija i
brodske elektronike, i ima najmanje pet
godina radnog iskustva kao inzenjer;
2) najmanje jednu godinu radnog
iskustva u vrdenju poslova inspekcijskog
nadzora ili najmanje jednu godinu
obavljanju poslova tehni¢kog nadzora
nad brodovima;
3) sposobnost usmene i pisane
komunikacije sa pomorcima na jeziku
koji se pretezno koristi na brodu i
primjereno znanje odredbi medunarodnih
konvencija i bitnih postupaka u nadzoru
drzave zastave;
4) zavrSenu obuku za obavljanje
inspekcijskog nadzora u skladu sa
Pariskim memorandumom o]
razumijevanju o kontroli drzave luke.
55 Saradnik/ca | Pruza podrsku inspektorima radi
56 Inspekcije sigurnosti plovidbe efikasnijeg vrSenja inspekcijskog nadzora;

V nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen struCni ispit za rad u
drZzavnim organima.

dostavlja podatke inspektorima sigurnosti
plovidbe radi vr8enja inspekcijskog
nadzora nad primjenom medunarodnih
propisa, zakona i podzakonskih propisa iz
oblasti sigurnosti i bezbjednosti plovidbe i
zastite mora od zagadenja sa plovnih
objekata u unutradnjim morskim vodama i
teritorijalnom moru Crne Gore i u
unutradnjim vodama; dostavlja podatke
Inspektoru sigurnosti plovidbe radi vrSenja
nadzora nad primjenom ISM Pravilnika i
ISPS Pravilnika za trgovacke brodove i
luke i Statutarnih svjedo¢anstava brodova
izdatih od strane drzave zastave i ostalih
brodskih dokumenata; obavlja i druge




poslove po nalogu pretpostavljenih.

57 Samostalni/a referent/kinja 2 Obavlja poslove koji se odnose na
58 pripremu izvjeStaja o broju, vrsti i stanju
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, ¢amaca u posjedu Inspekcije sigurnosti
srednja  Skola  brodomasinskog plovidbe i Podruéne jedinice Lucke
smjera, najmanje tri godine radnog kapetanije Bar, odnosno Kotor, vodi
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad potrebne evidencije o upotrebi €amca, vodi
u drzavnim organima. evidenciju radnih sati patrolnog &amca,
upravlja i odrzava patrolni éamac; stara se

0 ispravnosti  patrolnog; snadbijeva
gorivom i mazivom patrolni Camac; obavlja

i druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

PODRUCNA JEDINICA - Lué¢ka kapetanija Bar

59 Lucki/a kapetan/ka 1 Rukovodi i koordinira radom Lucke
kapetanije i njenih ispostava; odgovoran je
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, za: prihvat i otprema brodova; poslove
fakultet iz  oblasti  tehniko- ukrcaja i iskrcaja Clanova posade brodova;
tehnoloskih nauka-pomorske nauke ovjeru brodskih knjiga; izdavanje stranim
ili fakultet iz oblasti drustvenih jahtama i ¢amcima odobrenje za boravak i
nauka-menadzment u pomorstvu, krstarenje u obalnom moru (izdavanje
najmanje dvie godine radnog vinjete) i njihovo elektronsko evidentiranje
iskustva na poslovima rukovodenja u bazu podataka; izdavanje: ovlaséenja i
ili pet godina radnog iskustva na posebnih ovlaS¢enja o osposobljenosti
drugim poslovima, polozen struéni ¢lanovima posade, izvode plovidbenog
ispit za rad u drzavnim organima, staza iz pomorske knjizice; dozvole za
poznavanje rada na racunaru, plovidbu ¢amca; uvjerenja o]
znanje engleskog jezika (A1 nivo). osposobljenosti za voditelja ¢amca;
vrSenje nadzora i davanje instrukcija za
sigurno uplovljavanje i isplovljenje brodova
iz luke Bar; vodenje evidencije dolaska i
odlaska brodova; prikupljanje i obradivanje
statistickih podataka koji se odnosi na
promet brodova, tereta i putnika, kao i

podnosenje propisanih izvjestaja; obavlja i

druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

60 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Obavljanja najslozenije pravne poslove u
za pravna pitanja u oblasti Luckoj kapetaniji Bar, i to: pruza pomoé
pomorstva prilikom izrade zakonskih i podzakonskih
propis; priprema, pregleda i daje misljenje
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, na zakone i druge propise; priprema
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravnu i drugu dokumentaciju u vezi sa
pravo, najmanje pet godina radnog imovinskim i drugim sporovima za
iskustva, polozen stru¢ni ispit za rad nadlezne organe; vodi prvostepeni upravni
u drzavnim organima, poznavanje postupak u vezi upisa brodova; vodi
rada na ra¢unaru, znanje engleskog prvostepeni upravni postupak u vezi upisa
jezika (A1 nivo). Camaca;  vodi prvostepeni  upravni
postupak po zahtjevima za sticanje
ovlaséenja o osposobljenosti ¢lanova

posade brodova; vodi prvostepeni upravni
postupak oglasavanja pomoraca

bjegunaca i nestalih plovnih objekata;

priprema program rada i izvjestaj o radu

Lucke kapetanije; obavlja i druge poslove

po nalogu pretpostavljenih.

61 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 Analizira sigurnost i bezbjednost plovidbe

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnic¢ko-
tehnoloskih nauka-pomorske nauke
ili fakultet iz oblasti drustvenih
nauka-menadzment u pomorstvu,

sa posebnim osvrtom na podrucje
nadleznosti LuCke kapetanije; daje stru¢na
miSljenja u izvrSenju propisa; pruza struénu
pomo¢ u izradi nacrta zakona i drugih
podzakonskih akata; pruza stru¢nu pomoé
u izradi programa rada; prati medunarodne




najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na racunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

konvencije i druge propise; predlaze
metodologiju za primjenu medunarodnih
propisa; saraduje sa Upravom pomorske
sigurnosti u vrSenju poslova traganja i
spa8avanja na moru; vrSi saradnju sa
centrima za obuku pomoraca; obavlja i

druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

62

Samostalni/a savjetnik/ca |
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, poloZzen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

VrSi poslove: prihvat i otprema brodova;
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje vinjete) i vodi  njihovu
elektronsku bazu podataka; izdaje:
ovlaséenja o posebnoj osposobljenosti
Clanovima posade broda, izvode
plovidbenog staza iz pomorske knjiZice;
dozvole za plovidbu &amca; uvjerenja o
osposobljenosti za voditelja ¢amca; daje
instrukcije za sigurno uplovljenje i
isplovljenje brodova iz luke Bar; vodi
evidenciju dolaska i odlaska brodova; vrSi
redovne preglede Camaca za sport i
razonodu; prima i vodi evidenciju prijava
pomorske nezgode; nadzire pomorski
saobra¢aj u luci Bar i njenom sidristu i
komunicira sa brodovima putem VHF
uredaja; evidentira najave brodova i daje
instrukcije o uplovljenju u luku Bar ili
ostajanje na sidridte; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavljenih.

63

Samostalni/a savjetnik/ca Il
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri
godine radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

Vrsi poslove: prihvat i otprema brodova;
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje vinjete) i vodi  njihovu
elektronsku  bazu podataka; izdaje:
ovlaS¢enja o posebnoj osposobljenosti
¢lanovima posade broda, izvode
plovidbenog staza iz pomorske knijizice;
dozvole za plovidbu &amca; uvjerenja o
osposobljenosti za voditelja ¢amca; daje
instrukcije za sigurno uplovljenje i
isplovljenje brodova iz Iluke Bar; vodi
evidenciju dolaska i odlaska brodova; vrsi
redovne preglede &amaca za sport i
razonodu; prima i vodi evidenciju prijava
pomorske nezgode; nadzire pomorski
saobracaj u luci Bar i njenom sidriStu i
komunicira sa brodovima putem VHF
uredaja; evidentira najave brodova i daje
instrukcije o uplovljenju u luku Bar ili
ostajanje na sidridte; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavljenih.

64

Savjetnik/ca |
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima, poznavanje

VrSi poslove: prihvat i otprema brodova;
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje  vinjete) i vodi  njihovu
elektronsku  bazu podataka; izdaje:
ovladéenja o posebnoj osposobljenosti




rada na raCunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

Clanovima posade broda, izvode
plovidbenog staza iz pomorske knjizice;
dozvole za plovidbu ¢amca; uvjerenja o
osposobljenosti za voditelja ¢amca; daje
instrukcije za sigurno  uplovljenje i
isplovljenje brodova iz luke Bar; vodi
evidenciju dolaska i odlaska brodova;
nadzire pomorski saobraéaj u luci Bar i
njenom sidridtu i komunicira sa brodovima
putem VHF uredaja; Evidentira najave
brodova i daje instrukcije o uplovljenju u
luku Bar ili ostajanje na sidriSte; obavlja i

druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
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Savjetnik/ca |
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na ra¢unaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

VrSi poslove: prihvat i otprema brodova;
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; ovjeru brodskih knjiga; vodi
evidenciju dolaska i odlaska brodova;
izdaje stranim jahtama i <&amcima
odobrenje za boravak i krstarenje u
obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi
njihovu  elektronsku bazu podataka
prikuplja, sreduje i obraduje statistiCke
podatke, koji se odnosi na promet brodova,
tereta i putnik i podnosi propisane
izvjeStaje; nadzire pomorski saobracaj u
luci Bar i njenom sidri8tu i komunicira sa
brodovima putem VHF uredaja; evidentira
najave brodova i daje instrukcije o
uplovljenju u Iluku Bar ili ostajanje na
sidriSte; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

66

Visi/a savjetnik/ca lll
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja, poloZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

VrsSi poslove: prihvat i otpremu brodova;
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje vinjete); izdaje: ovlad¢enja o
posebnoj osposobljenosti ¢lanovima
posade broda, izvode plovidbenog staza iz
pomorske knjizice; dozvole za plovidbu
¢amca; uvjerenja o osposobljenosti za
voditelja ¢amca; daje instrukcije za sigurno
uplovijenje i isplovljenje brodova iz luke
Bar; vodi evidenciju dolaska i odlaska
brodova; vrsi redovne preglede Camaca za
sport i razonodu; prima i vodi evidenciju
prijava pomorske nezgode; komunicira sa
brodovima putem VHF uredaja; evidentira
najave brodova i daje instrukcije o
uplovljenju u luku Bar ili ostajanje na
sidriSte; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

67

Savjetnik/ca l
za evidenciju plovnih objekata u
Ispostavi Budva

VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na ra¢unaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

VrSi poslove na koji se odnose na
Ispostavu Budva, a odnose se na prihvat i
otpremu plovnih objekata; poslove vezane
za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade brodova;
ovjeru brodskih knjiga; vodi upisnik
Camaca i izdaje dozvole za plovidbu
¢amaca; izdaje stranim jahtama i amcima
odobrenje za boravak i krstarenje u
obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi
elektronsku bazu podataka izdatih vinjeta;
vodi dnevnik o materijalno finansijskom




poslovanju; podnosi izvjeStaje o svom
radu; vodi evidenciju prometa plovnih
objekata, tereta i putnika; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

68

Samostalni/a savjetnik/ca |
za evidenciju plovnih objekata u
Ispostavi Budva

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drusStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, polozen
strucéni ispit za rad u drZzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

Vr8i sloZenije poslove na koji se odnose na
Ispostavu Budva, a odnose se na prihvat i
otpremu plovnih objekata; poslove vezane
za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade brodova;
ovjeru brodskih knjiga; vodi upisnik
Camaca i izdaje dozvole za plovidbu
¢amaca; izdaje stranim jahtama i amcima
odobrenje za boravak i krstarenje u
obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi
elektronsku bazu podataka izdatih vinjeta;
vodi dnevnik o materijalno finansijskom
poslovanju; podnosi izvjeStaje o svom
radu; vodi evidenciju prometa plovnih
objekata, tereta i putnika; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

69

Visi/a savjetnik/ca lll
za evidenciju plovnih objekata u
Ispostavi Ulcinj

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-

tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog is

kustva na poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije = obrazovanja,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

Vréi poslove koji se odnose na Ispostavu
Ulcinj, a odnose se na prihvat i otpremu
plovnih objekata; poslove vezane za ukrcaj
i iskrcaj Clanova posade brodova; vodi
upisnik Camaca i izdaje dozvole za
plovidbu ¢amaca; vodi dnevnik o
materijalno finansijskom poslovanju;
podnosi izvjeStaje o svom radu; vodi
evidenciju prometa plovnih objekata, tereta
i putnika; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

70

Saradnik/ca lll
za evidenciju plovnih objekata u
Ispostavi Virpazar

V nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima, poznavanje
rada na raunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na Ispostavu
Virpazar, a odnose se na prihvat i otpremu
plovnih objekata; poslove vezane za ukrcaj
i iskrcaj Clanova posade brodova; vrSi
ovjeru brodskih knjiga; redovne preglede
Camaca za sluzbene potrebe; vodi upisnik
Camaca i izdaje dozvole za plovidbu
¢amca; vodi dnevnik o materijalno-
finansijskom poslovanju; prima i vodi
evidenciju o  prijavama  pomorskih
nezgoda; podnosi izvjeStaj o svom radu;
vodi evidenciju prometa plovnih objekata,
tereta i putnika; prima stranke; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

71

Samostalni/a savjetnik/ca |
za QMS
Luéka kapetanija Bar

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drusStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drZzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

Obezbjeduje da procesi QMS budu
uspostavljeni i odrzavani u PJ - Luckoj
kapetaniji Bar; prati proces QMS
ukljuCujuéi  planiranje, unapredenje i
provjerava sprovedenost unapredenja na
QMS; uspostavlja veze sa korisnicima
usluga po svim pitanjima QMS-a; priprema
preispitivanje  sistema  menadZmenta;
uCestvuje u pripremi Poslovnika o kvalitetu,
planova kvaliteta, procedura QMS,
specifikacija usluga i upustava za vrsenje
usluga; planira i predlaze obuke za kvalitet;
vodi neophodne evidencije; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.




PODRUCNA JEDINICA - Lu¢ka kapetanija Kotor

72

Lucki/a kapetan/ka

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka-pomorske nauke
ili fakultet iz oblasti drustvenih
nauka-menadzment u pomorstvu,
najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja
ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima, poloZzen struéni
ispit za rad u drZzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru,
znanje engleskog jezika (A1 nivo).

1

Rukovodi i koordinira radom Lucke
kapetanije i njenih ispostava; odgovoran je
za: prihvat i otprema brodova; poslove
ukrcaja i iskrcaja ¢lanova posade brodova;
ovjeru brodskih knjiga; izdavanje stranim
jahtama i ¢amcima odobrenje za boravak i
krstarenje u obalnom moru (izdavanje
vinjete) i njihovo elektronsko evidentiranje
u bazu podataka; izdavanje: ovlaséenja i
posebnih ovlaséenja o osposobljenosti
¢lanovima posade, izvode plovidbenog
staza iz pomorske knjizice; dozvole za
plovidbu ¢amca; uvjerenja 0
osposobljenosti za voditelja ¢amca;
vrSenje nadzora i davanje instrukcija za
sigurno uplovljavanje i isplovljenje brodova
iz luke Kotor; vodenje evidencije dolaska i
odlaska brodova; prikupljanje i obradivanje
statistiCkin podataka koji se odnosi na
promet brodova, tereta i putnika, kao i
podnoSenje propisanih izvjestaja; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca |
za pravna pitanja u oblasti
pomorstva

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo, najmanje pet godina radnog
iskustva, polozen struc¢ni ispit za rad
u drZzavnim organima, poznavanje
rada na racunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

Obavljanja najslozenije pravne poslove u
Luckoj kapetaniji Kotor, i to: pruza pomoc¢
prilikom izrade zakonskih i podzakonskih
propis; priprema, pregleda i daje misljenje
na zakone i druge propise; priprema
pravnu i drugu dokumentaciju u vezi sa
imovinskim i drugim sporovima za
nadlezne organe; vodi prvostepeni upravni
postupak u vezi upisa brodova; vodi
prvostepeni upravni postupak u vezi upisa
Camaca; vodi  prvostepeni upravni
postupak po zahtjevima za sticanje
ovlaséenja o osposoblienosti Clanova
posade brodova; vodi prvostepeni upravni
postupak oglasavanja pomoraca
bjegunaca i nestalih plovnih objekata;
priprema program rada i izvjeStaj o radu
Lucke kapetanije; obavlja i druge poslove

po nalogu pretpostavljenih.

74
75
76

Samostalni/a savjetnik/ca |
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drusStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

Vrsi slozenije poslove koji se odnose na
prihvat i otpremu brodova; vrsi poslove za
ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade brodova;
vri ovjeru brodskih knjiga; izdaje stranim
jahtama i €amcima odobrenje za boravak i
krstarenje u obalnom moru (izdavanje
vinjete) i vodi njihovu elektronsku bazu
podataka; izdaje: ovlaS¢enja o posebnoj
osposobljenosti ¢lanovima posade broda,
izvode plovidbenog staza iz pomorske
knjizice; dozvole za plovidbu ¢&amca;
uvjerenja o osposobljenosti za voditelja
Camca; vodi evidenciju dolaska i odlaska
brodova; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

77

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka

U Luckoj kapetaniji Kotor vrsi poslove koji
se odnose na organizacione i statistiCko -
evidencione poslove; priprema nacrte
prvostepenih upravnih akata u Luckoj




ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

Kapetaniji u Kotoru; obavlja pripremne
poslove za izdvanje ovlaS¢enja o posebnoj
osposobljenosti ¢lanovima posade broda,
izvode plovidbenog staza iz pomorske
knjiZice; dozvole za plovidbu ¢&amca;
uvjerenja o osposobljenosti za voditelja
¢amca; vrSi poslove unosa ovlaséenja o
osposobljenosti i posebnoj osposobljenosti
u elektronsku bazu podataka; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

78

Visi/a savjetnik/ca lll
za evidenciju plovnih objekata

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja, poloZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

VrSi poslove koji se odnose na: prihvat i
otpremu brodova; poslove za ukrcaj i
iskrcaj Clanova posade brodova; ovjeru
brodskih knjiga; izdaje stranim jahtama i
¢amcima odobrenje za boravak i krstarenje
u obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi
njihovu elektronsku bazu podataka; izdaje:
ovlas¢enja o posebnoj osposobljenosti
¢lanovima posade broda, izvode
plovidbenog staza iz pomorske knjizice;
dozvole za plovidbu ¢amca; uvjerenja o
osposobljenosti za voditelja ¢amca; vodi
evidenciju dolaska i odlaska brodova;
prikuplja, sreduje i obraduje statistiCke
podatke, koji se odnosi na promet brodova,
tereta i putnika i podnosi propisane
izvjeStaje; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

79

Savjetnik/ca l
za evidenciju pomoraca i plovnih
objekata

VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u
drZavnim organima, poznavanje
rada na racunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

Vrsi poslove koji se odnose na: prihvat i
otpremu brodova; poslove za ukrcaj i
iskrcaj Clanova posade brodova; ovjeru
brodskih knjiga; izdaje stranim jahtama i
¢amcima odobrenje za boravak i krstarenje
u obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi
njihovu elektronsku bazu podataka; izdaje:
ovlaséenja o posebnoj osposobljenosti
¢lanovima posade broda, izvode
plovidbenog staza iz pomorske knjizice;
dozvole za plovidbu ¢amca; uvjerenja o
osposobljenosti za voditelja ¢amca; vodi
evidenciju dolaska i odlaska brodova;
prikuplja, sreduje i obraduje statistiCke
podatke, koji se odnosi na promet brodova,
tereta i putnika i podnosi propisane
izvjeStaje; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

80

Samostalni/a referent/ica

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen stru¢ni ispit za rad u
drZzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru, voza¢ "B"
kategorije.

Obavlja poslove koji se odnose na
pripremu izvjeStaja o broju, vrsti i stanju
Camaca u posjedu Podru¢ne jedinice; vodi
potrebne evidencije o upotrebi ¢amca i
sluzbenih vozila; upravlja i odrzava patrolni
¢amac i sluzbena vozila Podru¢ne jedinice;
vr§i manje popravke patrolnog &amca;
snadbijeva gorivom i mazivom patrolni
¢amac; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

81
82

Samostalni/a savjetnik/ca |
za evidenciju plovnih objekata u
Ispostavi Zelenika

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-

VrSi najslozenije poslove poslove koji se
odnose na lIspostavu Zelenika: prihvat i
otpremu brodova; vrsi poslove za ukrcaj i
iskrcaj ¢lanova posade brodova; vrsi ovjeru
brodskih knjiga; izdaje stranim jahtama i
¢amcima odobrenje za boravak i krstarenje
u obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi




tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drZzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

njihovu elektronsku bazu podataka; izdaje
dozvole za plovidbu ¢amca; vodi evidenciju
dolaska i odlaska brodova; prikuplja,
sreduje i obraduje statisticke podatke, koji
se odnosi na promet brodova, tereta i
putnika i podnosi propisane izvjestaje;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

83

Visi/a savjetnik/ca lll
za evidenciju plovnih objekata u
Ispostavi Zelenika

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacija obrazovanja, poloZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

Vrsi poslove koji se odnose na Ispostavu
Zelenika: prihvat i otpremu brodova; vrsi
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; vrsi ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje  vinjete) i vodi  njihovu
elektronsku bazu podataka; izdaje dozvole
za plovidbu amca; vodi evidenciju dolaska
i odlaska brodova; prikuplja, sreduje i
obraduje statisticke podatke, koji se odnosi
na promet brodova, tereta i putnika i
podnosi propisane izvjeStaje; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

84
85

Visi/a savjetnik/ca lll
za evidenciju plovnih objekata u
ispostavi Tivat

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drusStvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacija obrazovanja, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

Vrsi poslove koji se odnose na Ispostavu
Tivat: prihvat i otpremu brodova; vrsi
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; vrsi ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje  vinjete) i vodi  njihovu
elektronsku bazu podataka; izdaje dozvole
za plovidbu amca; vodi evidenciju dolaska
i odlaska brodova; prikuplja, sreduje i
obraduje statisticke podatke, koji se odnosi
na promet brodova, tereta i putnika i
podnosi propisane izvjeStaje; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

86

Samostalni/a savjetnik/ca |
za evidenciju plovnih objekata u
ispostavi Tivat

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet druStvenih nauka ili fakultet
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
fakultet prirodnih nauka, najmanje
pet godina radnog iskustva, polozen
strucéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(A1 nivo).

Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na
Ispostavu Tivat: prihvat i otpremu brodova;
vrSi poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova
posade brodova; vrSi ovjeru brodskih
knjiga; izdaje stranim jahtama i ¢amcima
odobrenje za boravak i krstarenje u
obalnom moru (izdavanje vinjete) i vodi
njihovu elektronsku bazu podataka; izdaje
dozvole za plovidbu ¢amca; vodi evidenciju
dolaska i odlaska brodova; prikuplja,
sreduje i obraduje statisticke podatke, koji
se odnosi na promet brodova, tereta i
putnika i podnosi propisane izvjestaje;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

87
88

Visi/a savjetnik/ca lll
za evidenciju plovnih objekata u
ispostavi Porto Novi

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka
ili fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz

Vr8i poslove koji se odnose na Ispostavu
Porto Novi: prihvat i otpremu brodova; vrsi
poslove za ukrcaj i iskrcaj ¢lanova posade
brodova; vrsi ovjeru brodskih knjiga; izdaje
stranim jahtama i ¢amcima odobrenje za
boravak i krstarenje u obalnom moru
(izdavanje  vinjete) i vodi njihovu
elektronsku bazu podataka; izdaje dozvole




oblasti prirodnih nauka, najmanje
jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacija obrazovanja, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

za plovidbu ¢amca; vodi evidenciju dolaska
i odlaska brodova; prikuplja, sreduje i
obraduje statisticke podatke, koji se odnosi
na promet brodova, tereta i putnika i
podnosi propisane izvjeStaje; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

89 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Obezbjeduje da procesi QMS budu
za QMS uspostavljeni i odrzavani u PJ - Luckoj
Luéka kapetanija Kotor kapetaniji Kotor; prati proces QMS
uklju€ujuéi  planiranje, unapredenja i
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, provjerava sprovedenost unapredenja na
fakultet iz oblasti drustvenih nauka QMS; uspostavlja veze sa korisnicima
ili fakultet iz oblasti tehniCko- usluga po svim pitanjima QMS; priprema
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz preispitivanje  sistema  menadZmenta;
oblasti prirodnih nauka, najmanje ucestvuje u pripremi Poslovnika o kvalitetu,
pet godina radnog iskustva, poloZzen planova kvaliteta, procedura QMS,
struéni ispit za rad u drZavnim specifikacija usluga i uputstava za vrSenje
organima, poznavanje rada na usluga; planira i predlaze obuke za kvalitet;
racunaru. vodi neophodne evidencije; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
DIREKTORAT ZA POMORSKU PRIVREDU
90 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi i organizuje rad direktorata;
organizuje saradnju sa ostalim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, organizacionim jedinicama i drugim
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili organima; odgovara za zakonito i
fakultet iz  oblasti tehnicko- blagovremeno vrsenje poslova direktorata;
tehnoloskih nauka ili fakultet iz vrSi i druge poslove u skladu sa propisima;
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri obavla i druge poslove po nalogu
godine radnog iskustva na ministra; za svoj rad odgovara ministru.
poslovima rukovodenja ili osam
godina radnog iskustva na istim ili
slicnim poslovima u odnosu na
poslove radnog mjesta, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima.
91 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vrsi najslozenije poslove koji se odnose
za pomorsku privredu na: poslove u oblasti pomorske privrede;
prati aktivnosti u vezi sa sakupljanjem
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, otpada sa brodova, prati primjenu
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili nacionalnih propisa iz oblasti bezbjednosti
fakultet iz oblasti tehnicko- luka Crne Gore, prati rad privrednih
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz drustava registrovanih u Crnoj Gori;
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet saraduje sa drugim organizacionim
godina radnog iskustva, polozen jedinicama Ministarstva; ucestvuje u
struéni ispit za rad u drzavnim meduresorskoj  saradnji sa  drugim
organima, poznavanje rada na organima i organizacijama po pitanjima
raCunaru, znanje engleskog jezika tehni¢ko-tehnoloSskog razvoja pomorske
(A2 nivo). privrede; priprema mislienja o primjeni
zakona iz djelokruga pomorske privrede,
koncesija i dr. na zahtjev drugih organa i
gradana; prikuplja i objedinjava potrebne
izvjeStaje i informacije privrednih drustava
iz oblasti pomorstva; ucestvuje u pripremi
materijala, informacija, izvjeStaja i
programa koje razmatraju radna tijela
Vlade i Vlada Crne Gore iz oblasti
pomorske privrede; obavlja druge poslove
po nalogu pretpostavljenih.
92 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose

za koncesije i realizaciju

na: ucesce u pripremi potrebnih podataka




koncesionih akata

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo, najmanje pet godina radnog
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad
u drZzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru, znanje engleskog
jezika (A2 nivo).

za izradu i sprovodenje strategije i
razvojnin  dokumenta u oblastima iz
djelokruga rada Direktorata; poslove u
oblasti pomorske privrede; ucestvuje u
pripremi zakona i podzakonskih akata iz
nadleznosti Direktorata; analizira i daje
struéna misljenja u odnosu na materijale
koji treba da se vrazmatraju na
skupstinama akcionara u privrednim
drustvima u kojima Drzava ima uc¢eSce u
akcijskom kapitalu; vrsi izradu RjeSenja o
ispunjenosti  uslova za  ovlaséenog
inZenjera za slozZeni inzenjerski objekat -
luke; vrsi izradu RjeSenja o ispunjenosti
uslova za ovlad¢enog revizora i vrsioca
tehni¢kog pregleda za sloZeni inzenjerski
objekat - luke; obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

93 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 Obavlja slozenije poslove iz oblasti
za pomorsku privredu pomorske privrede; prati aktivnosti u vezi
sa sakupljanjem otpada sa brodova, prati
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, primjenu nacionalnih propisa iz oblasti
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - bezbjednosti luka Crne Gore: prati rad
pravo, najmanje tri godine radnog privrednih drustava registrovanih u Crnoj
iskustva, polozen struc¢ni ispit za rad Gori; uCestvuje u izradi posebnih izvjestaja
u drzavnim organima, poznavanje i informacija; ucCestvuje u pripremi
rada na raCunaru, znanje engleskog materijala koje razmatraju radna tijela
jezika (A2 nivo). Vlade i Vlada Crne Gore iz oblasti
pomorske privrede; obavlja druge poslove
po nalogu pretpostavljenih.
94 Visi/a savjetnik/ca lll 1 Obavlja manje sloZene poslove iz oblasti
pomorske privrede; prati rad privrednih
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, drustava registrovanih u Crnoj Gori;
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - salinjava izvjeStaje i informacije;
pravo, najmanje jedna godina uCestvuje u pripremi materijala
radnog iskustva na poslovima u VII1 (informacija, izvjestaja, programa i sl.) koje
ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, razmatraju radna tijela Vlade i Vlada Crne
polozen struéni ispit za rad u Gore iz oblasti pomorske privrede; obavlja
drzavnim organima, poznavanje druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
rada na raCunaru.
DIREKTORAT ZA VAZDUSNI SAOBRACAJ
95 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi i organizuje rad direktorata;
organizuje saradnju sa ostalim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, organizacionim jedinicama i drugim
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili organima; odgovara za zakonito i
fakultet iz oblasti tehnicko- blagovremeno vrsenje poslova direktorata;
tehnoloskih nauka ili fakultet iz samostalno vrsi najslozenije poslove iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri djelokruga nadleznosti direktorata; vrSi i
godine radnog iskustva na druge poslove u skladu sa zakonom;
poslovima rukovodenja ili osam obavlja i druge poslove po nalogu
godina radnog iskustva na istim ili ministra; za svoj rad odgovara ministru.
slicnim poslovima u odnosu na
poslove radnog mjesta, polozen
strucni ispit za rad u drzavnim
organima.
96 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Samostalno obavlja najslozenije poslove

za vazdus$ni saobraéaj,
medunarodne ugovore i
sporazume

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

iz oblasti vazduSnog saobracaja;
uCestvuje u pripremi nacrta zakona i
predloga drugih propisa i strategija iz
oblasti vazdusnog saobracaja kojima se
ureduju svi oblici vazdusnog saobrac¢aja u




fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(A2 nivo).

skladu sa medunarodnim konvencijama,
standardima i preporukama; prati propise
iz oblasti vazduSnog saobraCaja i
uCestvuje  u njihovom  uskladivanju;
ostvaruje saradnju i ucestvuje u radu
medunarodnih vazduhoplovnih
organizacija u vezi sa izradom i primjenom
medunarodnih  konvencija, standarda i
preporuka; ostvaruje  saradnju  sa
Agencijom za civilno vazduhoplovstvo i
privrednim drustvima iz oblasti vazduSnog

saobracaja; predlaze rieSenja za
organizovanje, funkcionisanje i
unaprjedenje  vazdudnog saobracaja;

uCestvuje u pripremi predloga u vezi sa
radom i osavremenavanjem aerodroma;
prati i analizira razvoj pravnih lica iz oblasti
vazdusnog saobracaja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

97 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 Samostalno obavlja poslove iz oblasti
za razvoj vazdusnog saobracaja vazdusnog saobraéaja; prati primjenu
medunarodnih ugovora i sporazuma iz
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, oblasti vazduSnog saobracaja; prati
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili primjenu propisa iz oblasti vazdusnog
fakultet iz oblasti tehnicko- saobracaja; predlaze rieSenja  za
tehnoloskih nauka ili fakultet iz organizovanije, funkcionisanje i
oblasti prirodnih nauka, najmanje unaprjedenje  vazduSnog saobracaja;
dvije godine radnog iskustva, uCestvuje u pripremi predloga u vezi sa
poloZzen struéni ispit za rad u radom i osavremenavanjem aerodroma;
drzavnim organima, poznavanje prati i analizira razvoj pravnih lica iz oblasti
rada na racunaru, znanje engleskog vazduSnog saobracaja; obavlja i druge
jezika (A2 nivo). poslove po nalogu pretpostavljenih.
98 Visi/a savjetnik/ca lll 2 Vrsi poslove koji se odnose na: ucesée u
99 za vazdusni saobrac¢aj pripremi potrebnih podataka za izradu i
sprovodenje  strategije i razvojnih
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, dokumenta u oblastima iz djelokruga rada
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili Direktorata; poslove iz oblasti vazduSnog
fakultet iz oblasti tehnicko- saobraéaja; priprema akte i dopise za
tehnoloskih nauka ili fakultet iz organe drzavne uprave, privredne
oblasti prirodnih nauka, najmanje subjekte i druge oblike organizovanja iz
jedna godina radnog iskustva na oblasti vazdusnog saobracaja; pribavlja i
poslovima u VIIT1 ili VI nivou objedinjava izvjeStaje i podatke o radu
kvalifikacija obrazovanja, polozen privrednih drustava iz oblasti vazdusSnog
struéni ispit za rad u drzavnim saobracaja; uc€estvuje u pripremi izvjestaja
organima, poznavanje rada na i drugih materijala kojima se informiSu
racunaru. nadlezni organi o stanju u oblasti
vazduSnog saobracaja; ucestvuje u
pripremi predloga u vezi sa radom i
osavremenavanjem aerodroma; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
DIREKTORAT ZA MEDUNARODNU SARADNJU | EU FONDOVE
100 Generalni/a direktor/ica 1 Rukovodi i organizuje rad direktorata; vrsi

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje ftri
godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili osam
godina radnog iskustva na istim ili

organizovanje i planiranje rada na
izvrSavanju poslova iz djelokruga rada
direktorata; odgovoran je za izvrSavanje
Programa rada i zaklju¢aka Vlade Crne
Gore koji se odnosi na direktorat; prati
uskladivanje propisa iz djelokruga rada
Ministarstva sa propisima EU; saraduje sa
organizacionim jedinicama Ministarstva,
drugim ministarstvima i organima uprave;




sliénim poslovima u odnosu na
poslove radnog mijesta, polozen
strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

odgovoran je za blagovremeno, zakonito i
pravilno vrdenje poslova u direktoratu;
samostalno obavlja najsloZenije poslove iz
djelokruga rada direktorata; dostavlja
informacije iz oblasti evropskih integracija i
medunarodne saradnje nadleznim
organima; vrsi organizovanje, planiranje i
nadgleda realizaciju obaveza koje se
odnose na Trans evropsku transportnu
mrezu (TEN-T) i Instrument za
povezivanje Evrope (CEF); ucestvuje u
radu radnih tijela uspostavljenih na osnovu
Ugovora o uspostavljanju transportne
zajednice; obavlja poslove Visokog
programskog sluzbenika i rukovodi
projektno implementacionom jedinicom
koja je =zaduzena =za programiranje,
tehni¢ku implementaciju projekata/akcija;
obavlja poslove Sefa tijela za prioritet i
mjeru IPA [l komponenta(programiranje i
nadgledanje prioriteta ili mjere
programskog dokumenta); obezbjeduje
efikasno obavljanje poslova programiranja
unutar ministarstva i institucija u njegovoj
nadleznosti; obezbjeduje i prati
sprovodenje postupka javnih nabavki
projekata koji se finansiraju iz EU fondova
i ugovaranja u saradnji sa ostalim
nadleznim institucijama po pravilima
propisanim  potpisanim  sporazumima;
koordinira nadzor nad sprovodenjem

ugovora, kontrolu i ocjenu projekata
finansiranih iz fondova EU; ucestvuje u
izradi  godiSnjeg i/ili  viSegodisnjeg

programa u okviru sektorske nadleznosti
(prioritet ili mjera) i njihovoj reviziji; prati
implementaciju  prioriteta  ili  mjere;
Potpisuje  operativhi  sporazum  sa
Nacionalnim IPA  koordinatorom [
rukovodiocem implementacione agencije;
ucestvuje u izradi sektorskih godisnjih i
zavrdnih izvjesStaja o implementaciji u
dijelu koji se odnosi na postignuti

napredak i finansijsku implementaciju
prioriteta ili mjere; u€estvuje u radu
Sektorskog monitoring odbora i [IPA

monitoring odbora; obezbjeduje da su
operacije koje se finansiraju odabrane i
odobrene u skladu sa zakonom i pravilima
EU; Ucestvuje u pripremi, realizaciji
strateSkih-programskih dokumenata koji
se odnose na EU i upravljanje fondovima
EU; ostvaruje saradnju sa svim tijelimai
strukturama u resornim ministarstvima
uklju€enim u decentralizovano/indirektno
upravljanje IPA programima i programskim
komponentama i saraduje sa relevantnim
EU institucijama; obavlja i druge poslove
po nalogu ministra; za svoj rad odgovara
ministru.

101

Samostalni/a savjetnik/ca |
za IPA program

Obavlja najslozenije poslove i u¢estvuje u
izradi projektnih zadataka, tehnickih
specifikacija i tenderske dokumentacije




VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(C1 nivo).

IPA projekata; pruza podrsku projektno
implementacionoj jedinici prilikom odabira
Clanova evaluacionog komiteta; obavlja
poslove za monitoring implementacije
projekata i dostavlja mjesecne izvjestaje
shodno planu javnih nabavki; priprema
izvestaje i informacije o implementaciji IPA
projekata; ucestvuje u kontoli na licu
mjesta zajedno sa implementacionim
tijelom/agencijom; dostavlja sve potrebne
informacije  implementacionom tijelu/
implementacionoj agenciji i saraduje sa
institucijama korisnicama; ucestvuje i
pruza podrsku implementacionom
tijelu/agenciji u finansijskom planiranju
projekata koji se finansiraju u okviru
instrumenata  predpristupne  podrske;
obezbjeduje  tehnicku  podrSku  za
realizaciju projekata, kroz programe EU;
radi na realizaciji predloZzenih mjera i
aktivnosti u cilju implemetacije postojecih
projekata; postupa sa procedurama
sistema menadzmenta; obavlja i druge
poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu

sa medunarodnim sporazumima,
nacionalnim zakonodavstvom i vazecim
procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrskom EU kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca |
za IPA program

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(C1 nivo).

Obavlja najslozenije poslove koji se
odnose na izradu projektnih zadataka,
tehnickih  specifikacija i  tenderske
dokumentacije IPA projekata; pruza
podrsku projektno implementacionoj
jedinici prilikom odabira ¢lanova
evaluacionog komiteta; obavlja poslove za
monitoring implementacije projekata i
dostavlja mjeseCne izvjeStaje shodno
planu javnih nabavki; priprema izvestaje i
informacije o implementaciji IPA projekata;
ucestvuje u kontoli na licu mjesta zajedno
sa implementacionim tijelom/agencijom;
dostavlja sve potrebne informacije
implementacionom tijelu/
implementacionoj agenciji i saraduje sa
institucijama  korisnicama; ulestvuje i
pruza podrsku implementacionom
tijelu/agenciji u finansijskom planiranju
projekata koji se finansiraju u okviru
instrumenata  predpristupne  podrske;
obezbjeduje  tehniCku podrsku za
realizaciju projekata, koz programe EU;
radi na realizaciji predloZzenih mjera i
aktivnosti u cilju implemetacije postojecih
projekata; postupa sa procedurama
sistema menadzmenta; obavlja i druge
poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu

sa medunarodnim sporazumima,
nacionalnim zakonodavstvom i vazeéim
procedurama za upravljanje

pretpristupnom podrSkom EU kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

Obavlja slozene poslove koji se odnose na




za IPA program

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri
godine radnog iskustva, polozZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznhavanje rada na
radunaru, znanje engleskog jezika
(C1 nivo).

sagledavanje izvjeStaja o internim i
eksternim revizijama vezanim za IPA
programe i praéenje  sprovodenja
preporuka; vrSi pripremu dokumenata iz
djelokruga rada direktorata i projektno
implementacione jedinice; obavlja
organizacione poslove potrebne za
ostvarivanje  efikasnog funkcionisanja
direktorata (priprema podataka,
informacija, organizacija sastanaka i
drugih tehnickih poslova iz djelokruga
rada); postupa sa procedurama sistema
menadZmenta; obavlja i druge poslove koji
proizilaze iz obaveza u skladu sa
medunarodnim sporazumima, nacionalnim
zakonodavstvom i vazeéim procedurama
za upravljanje pretpristupnom podrskom
EU kao i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il
za IPA program

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje tri
godine radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(C1 nivo).

Obavlja slozene poslove koji se odnose na
izradu projektnih ideja i opisa projekata;
ostvaruje saradnju sa svim tijelima i
strukturama ukljuéenim u izradu projektnih
ideja i opisa projekata; identifikuje
projektne predloge; koordinira sve poslove
koji se odnose na programiranje projekata
i priremu programske dokumentacije;
priprema projekte za kandidovanje kroz
instrumente predpristupne podrske,
priprema prezentacije programa i
projekata, redovno saraduje sa nadleznim
institucijama za proces programiranja EU
fondova, obezbjeduje neophodne inpute
tokom faze programiranja u skladu sa
programskim/strateskim dokumentima;
uCestvuje u izradi projektnih ideja na
osnovu utvrdenih prioriteta; priprema
projekte za realizaciju kroz programe EU,;
postupa sa  procedurama  sistema
menadZmenta; obavlja i druge poslove koji
proizilaze iz obaveza u skladu sa
medunarodnim sporazumima, nacionalnim
zakonodavstvom i vazeéim procedurama
za upravljanje pretpristupnom podrskom
EU; podrska/koordinacija prilikom
pripreme  aplikacionih  zahtieva za
instrument Investicioni okvir za Zapadni
Balkan (WBIF) i pracenje realizacije
odobrenih projekata; kao i druge poslove
po nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca |
za bilateralne poslove

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru, znanje engleskog jezika
(C1 nivo).

Obavlja najsloZenije poslove koji se
odnose na pripremu informacija i izvjeStaja
o aktivnostima, projektima [
zainteresovanosti subjekata iz oblasti
transporta, priprema  informacije i
izvijeStaje za radna tijela Vlade, Vladu i
nadlezne institucije koji se odnose na
saradnju Ministarstva sa medunarodnim
organizacijama i regionalnim inicijativama;
Obavlja poslove koje se odnose na:
koordinaciju i kontinuiranu komunikaciju
sa potencijalnim bilateralnim i
multilaternim  donatorima; saraduje sa




organizacionim jedinicama Ministarstva u
cilju prikupljanja i objedinjavanja
informacija neophodnih za pripremu i
unapredenje medunarodne saradnje; vodi
jedinstvenu bazu podataka koji se odnose
na saradnju Ministarstva sa
medunarodnim organizacijama i
regionalnim inicijativama, bilateralna
saradnja u okviru nadleznosti Ministarstva
sa ciliem unapredenja saradnje kroz
potpisivanje bilateralnih sporazuma,
memorandum o saradnji, pracenje
obaveza koje proistiCcu iz istih kao i
vodenje evidencije; postupa sa
procedurama sistema menadZmenta;
podrska/koordinacija  prilikom pripreme
aplikacionih  zahtjeva za instrument
Investicioni okvir za Zapadni Balkan
(WBIF) i praéenje realizacije odobrenih
projekata; obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca |
za izvjeStavanje u procesu
pristupanja EU

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
raCunaru, znanje engleskog jezika
(C1 nivo).

Obavlja najslozenije poslove koji se
odnose na pracenje uskladivanja propisa
iz djelokruga rada Ministarstva sa
propisima EU; preduzima aktivnosti
usmjerene na obezbjedivanje tehniCke
podrske za harmonizaciju nacionalnog
zakonodavstva sa zakonodavstvom EU,;
priprema informacije i izvjeStaje o
aktivnostima, projektima i
zainteresovanosti subjekata iz oblasti
transporta, priprema  informacije [
izvieStaje za radna tijela Vlade, Vladu i
nadlezne institucije koji se odnose na
Sporazum o stabilizaciji i pridruzivanju EU;
Prilog lzvjeStaju evropske komisije o
napretku CG, Program pristupanja Crne
Gore Evropskoj uniji i ostale aktivnosti
koje se odnose na proces pridruzivanja
CG u EU. Obavlja poslove koje se odnose
na: koordinaciju [ kontinuiranu
komunikaciju sa potencijalnim bilateralnim
i multilaternim donatorima; saraduje sa
organizacionim jedinicama Ministarstva u
cilju prikupljanja i objedinjavanja
informacija neophodnih za pripremu i
unapredenje  medunarodne  saradnje;
postupa sa procedurama sistema
menadZmenta; obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca lll
za IPA program i praéenje
instrumenata za povezivanje
evrope (CEF)

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvie godine radnog iskustva,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje

Obavlja manje slozene poslove koji se
odnose na izradu projektnih zadataka,
tehnickih  specifikacija i  tenderske
dokumentacije IPA projekata; pruza
podrsku projektno implementacionoj
jedinici prilikom odabira ¢lanova
evaluacionog komiteta; obavlja poslove za
monitoring implementacije projekata i
dostavlja mjeseCne izvjeStaje shodno
planu javnih nabavki; priprema izvestaje i
informacije o implementaciji IPA projekata;
ucestvuje u kontoli na licu mjesta zajedno
sa implementacionim tijelom/agencijom;




rada na raCunaru, znanje engleskog
jezika (C1 nivo).

dostavlja sve potrebne informacije
implementacionom tijelu/
implementacionoj agenciji i saraduje sa
institucijama korisnicama; ucestvuje i
pruza podrsku implementacionom
tijelu/agenciji u finansijskom planiranju
projekata koji se finansiraju u okviru
instrumenata  predpristupne  podrske;
obezbjeduje  tehniCku  podrSku  za
realizaciju projekata, koz programe EU,;
radi na realizaciji predloZzenih mjera i
aktivnosti u cilju implemetacije postojecih
projekata; postupa sa procedurama
sistema menadzmenta; obavlja i druge
poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu

sa medunarodnim sporazumima,
nacionalnim zakonodavstvom i vazecim
procedurama za upravljanje

pretpristupnom  podrSkom EU; prati
realizaciju i obaveze koje se odnose na
Trans evropsku transportnu mrezu (TEN-
T) i Instrument za povezivanje Evrope
(CEF);  podrska/koordinacija  prilikom
pripreme  aplikacionih  zahtjeva za
instrument Investicioni okvir za Zapadni
Balkan (WBIF) i praéenje realizacije
odobrenih projekata; kao i druge poslove
po nalogu pretpostavljenih.
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Samostalni/a savjetnik/ca lll
instrument za povezivanje evrope
(CEF)

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili
fakultet iz  oblasti tehnicko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje
dvile godine radnog iskustva,
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na radunaru, znanje engleskog
jezika (B2 nivo).

Obavlja poslove koji se odnose na
pracenje uskladivanja propisa iz
djelokruga rada Ministarstva sa propisima
EU; preduzima aktivnosti usmjerene na
obezbjedivanje tehniCke podrSke za
harmonizaciju nacionalnog zakonodavstva
sa zakonodavstvom EU; priprema
informacije i izvjeStaje o aktivnostima,
projektima i zainteresovanosti subjekata iz
oblasti transporta, priprema informacije i
izvijeStaje za radna tijela Vlade, Vladu i
nadleZzne institucije koji se odnose na
Sporazum o stabilizaciji i pridruzivanju EU;
Prilog Izvjedtaju evropske komisije o
napretku CG, Program pristupanja Crne
Gore Evropskoj uniji i ostale aktivnosti
koje se odnose na proces pridruzivanja
CG u EU. Obavlja poslove koje se odnose
na: koordinaciju i kontinuiranu
komunikaciju sa potencijalnim bilateralnim
i multilaternim donatorima; prati realizaciju
i obaveze koje se odnose na Trans
evropsku transportnu mrezu (TEN-T) i
Instrument za povezivanje Evrope (CEF);
priprema projekte za kandidovanje kroz
instrumente predpristupne podrske,
priprema prezentacije programa i
projekata, redovno saraduje sa nadleznim
institucijama za proces programiranja EU
fondova, obezbjeduje neophodne inpute
tokom faze programiranja u skladu sa
programskim/strateskim dokumentima;
uCestvuje u izradi projektnih ideja na
osnovu utvrdenih prioriteta; priprema
projekte za realizaciju kroz programe EU,;




podrska/koordinacija  prilikom pripreme
aplikacionih  zahtjeva za instrument
Investicioni okvir za Zapadni Balkan
(WBIF) i pracéenje realizacije odobrenih
projekata; obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

ODJELJENJE ZA DRUGOSTEPENI UPRAVNI POSTUPAK

109 Nacelnik/ca 1 Koordinira i organizuje rad odjeljenja;
obavlja najslozenije poslove iz djelokruga
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, poslova odjeljenja; prati primjenu Zakona
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - 0 upravnom postupku; preduzima upravne
pravo, najmanje dvije godine radnog mjere i upravne radnje nad subjektima
iskustva na poslovima rukovodenja nadzora; vodi drugostepeni upravni
ili pet godina radnog iskustva na postupak u nadleznosti Ministarstva,
drugim poslovima, poloZzen struéni odnosno postupa u drugostepenim
ispit za rad u drZzavnim organima, upravnim postupcima po zalbama na
poznavanje rada na radunaru. prvostepene odluke; postupa po
prigovorima u upravnom  postupku;
priprema odgovore na tuzbe u upravnom
sporu i izjaSnjenja nadleznim organima i
sudovima; postupa po predstavkama i
prituzbama; ucestvuje u pripremi
materijala (informacija, izvjestaja,
programa i sl.) koje razmatraju radna tijela
Vlade i Vlada Crne Gore; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
110 Samostalni/a savjetnik/ca | 2 Samostalno obavlja najsloZenije poslove:
111 prati primjenu Zakona o upravnom
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, postupku; priprema rieSenja u
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - drugostepenom  upravhom  postupku;
pravo, najmanje pet godina radnog priprema odgovore i izjaSnjenja nadleznim
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad organima u predmetima koji se vode kod
u drZzavnim organima, poznavanje sudova; priprema odgovore na tuzbe u
rada na raCunaru. upravnom sporu i izjasSnjenja nadleznim
organima i sudovima; priprema izjasnjenja
Zastitniku imovinsko pravnih interesa;
postupa po predstavkama i prituzbama;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.
112 Visi/a savjetnik/ca lll 1 Obavlja manje sloZzene poslove u
odjeljenju; priprema rieSenja u
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, drugostepenom  upravnom  postupku;
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - priprema potrebna izjaSnjenja nadleznim
pravo, najmanje jedna godina organima; ucestvuje u postupcima po
radnog iskustva na poslovima u VII1 prigovorima na upravne akte; priprema
ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, potrebne informacije o radu u odjeljenju;
polozen strucni ispit za rad u vodi evidenciju pojedinacnih upravnih
drzavnim organima, poznavanje postupaka u odjeljenju; obavlja i druge
rada na raCunaru. poslove po nalogu pretpostavljenih.
ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU
113 Rukovodilac/teljka 1 Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja;

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija, pet godina
radnog iskustva na poslovima u
nivou te kvalifikacije obrazovanja, od
Cega dvije godine na poslovima
revizije, sertifikat unutrasnjeg

prati  sprovodenje  godidnjeg plana
unutrasnje revizije i primjenu metodologije
rada unutrasnje revizije u skladu sa
Medunarodnim standardima unutradnje
revizije i Etickim kodeksom unutrasnjih
revizora; vrSi izradu predloga strateskih i
godisnjih planova rada unutradnje revizije
i povelje unutrasnje revizije; vrsi reviziju




revizora u javnom sektoru, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

koriS¢enja sredstava EU; kao i posebnih
revizija na zahtjev ministra ili prema
potrebi; ocjenjuje adekvatnost sistema
finansijskog upravljanja i kontrola na
osnovu upravljanja rizicima; vrSi izradu i
dostavljanje izvjeStaja o izvr8enoj reviziji
ministru i odgovornom licu organizacione
jedinice kod koje je obavljena revizija; prati
sprovodenje datih preporuka u prethodno
obavljenim revizijama; vrsi izradu plana za
kontinuiranu profesionalnu obuku i stru¢no
usavrSavanje unutradnjin revizora; vrSi
izradu periodi¢nih i godisnjih izvjeStaja o
radu unutrasnje revizije; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

114

Visi/a unutrasnji/a revizor/ka

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija, pet godina
radnog iskustva na poslovima u
nivou te kvalifikacije obrazovanja, od
¢ega jednu godinu na poslovima
revizije, sertifikat unutrasnjeg
revizora u javhom sektoru, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznhavanje rada na
racunaru.

Obavlja najsloZenije poslove: planira i
obavlja pojedina¢ne revizije u skladu sa
metodologijom rada unutradnje revizije na
oshovu Medunarodnih standarda
unutrasnje revizije i EtiCkog kodeksa
unutrasnje revizije; ocjenjuje adekvatnost
sistema finansijskog upravljanja i kontrola
na osnovu upravljanja rizicima; prati
sprovodenje datih preporuka iz izvjestaja o
prethodno obavljenim revizijama; inicira i
predlaze promjene u nalinu rada i

uCestvuje u izvrS8avanju poslova iz
djelokruga Odjeljenja, kao i izradu
predloga strateSkog, godisnjeg i

pojedinaénih planova rada unutradnje
revizije; ucCestvuje u izradi plana za
kontinuiranu profesionalnu obuku i stru¢no
usavrSavanje unutrasnjih revizora izradu
periodiénih i godiSnjih izvjeStaja za
poslove koje realizuje u izvjeStajnom
periodu; vodi i redovno aZurira registar
rizika na nivou Odjeljenja, obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

115

Mladi/a unutrasnji/a revizor/ka

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo ili ekonomija, dvije godine
radnog iskustva na poslovima u
nivou te kvalifikacije obrazovanja, od
¢ega jednu godinu na poslovima
revizije, sertifikat unutrasnjeg
revizora u javhom sektoru, polozen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznhavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove: sprovodi pojedinacne
revizije u skladu sa metodologijom rada
unutradnje revizije na osnovu
Medunarodnih perioda unutrasnje revizije i
Etickog kodeksa unutradnje revizije;
ocjenjuje adekvatnosti perioda
finansijskog upravljanja i kontrola na
osnhovu upravljanja rizicima; prati
sprovodenje datih preporuka iz izvjestaja o
prethodno  obavljenim  revizijama i
uCestvuje u izvrS8avanju poslova iz
djelokruga Odjeljenja; ucestvuje u izradi
predloga stratedkog, godiSnjeg i
pojedinaénih planova rada unutradnje
revizije; ulestvuje u izradi periodi€nih i
godisnjih izvjeStaja za poslove koje

realizuje u izvjeStajnom periodu; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

ODJELJENJE ZA ODNOSE SA JAVNOSCU | INFORMACIONO-KOMUNIKACIONE TEHNOLOGIJE

116

Nacelnik/ca

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili

1

Koordinira i organizuje rad odljeljenjem;
obavlja najslozenije poslove u odjeljenju;
organizuje intervjue, priprema saopSstenja,
informacije, publikacije i druge materijale




fakultet iz oblasti humanistickih
nauka, najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja
ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima, poloZzen strucni
ispit za rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru,
znanje engleskog jezika (C1 nivo).

za javnost; organizuje javno istupanje
predstavnika Ministarstva; prati web-sajt
Ministarstva; ostvaruje saradnju sa Biroom
za odnose sa javnos$¢u Viade Crne Gore i
medijima; prati i analizira izvjeStavanje
medija o aktivnostima Ministarstva i
predlaze po tom osnovu mjere; priprema i
odrzava interne prezentacije Ministarstva;
sacinjava saopstenja sa satanaka; obavlja
i druge poslove vezane za odnose sa
javnos3cu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

117 Samostalni/a savjetnik/ca | U saradnji sa rukovodiocima
za odnose sa javhosS¢éu organizacionih jedinica priprema
saopsStenja i daje informacije za javnost,
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, priprema publikacije i druge materijale
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili Ministarstva, ureduje i odrzava internet
fakultet iz oblasti humanistickih prezentacije Ministarstva; stara se o
nauka, najmanje pet godina radnog Stampanju i distribuiranju publikacija i
iskustva, poloZen stru¢ni ispit za rad drugih materijala; prati dnevnu Stampu i
u drzavnim organima, poznavanje Internet; ostvaruje saradnju sa Biroom za
rada na racunaru, znanje engleskog odnose sa javnoS¢éu Vlade Crne Gore i
jezika (C1 nivo). medijima, priprema posjete stranih
zvani¢nika; obavlja i druge poslove
vezane za odnose sa javnoSc¢u; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
118 Visi/a savjetnik/ca lll Obavlja poslove koji se odnose na
za administrianje web stranice administriranje i  aZuriranje internet
ministarstva i autoputa stranice Ministarstva i stranice autoputa,
pruza podrSku u pripremi elektronskih
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, izdanja saops$tenja, najava, informacija i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili pres materijala, pruza tehniCku pomoc¢ u
fakultet iz oblasti humanisti¢kih kreiranju elektronske komunikacije putem
nauka, najmanje jedna godina interneta, ureduje web stranicu
radnog iskustva na poslovima u VII1 Ministarstva i stranice autoputa na
ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, engleskom jeziku, obavlja druge poslove
poloZzen struéni ispit za rad u po nalogu pretpostavljenih.
drzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).
119 Visi/a savjetnik/ca lll Pruza podrSku u organizaciji i realizaciji
protokolarnih  aktivnhosti za  potrebe
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, ministra i Ministarstva u zemlji i
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili inostranstvu, vrSi pripreme za prijeme,
fakultet iz oblasti humanisti¢kih doceke i isprataje delegacija i gostiju u
nauka, najmanje jedna godina Ministarstvu, tehnicke pomoéi  za
radnog iskustva na poslovima u VII1 organizovanje sluzbenih putovanja,
ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, izvieStaje i zapisnike sa protokolarnih
poloZen stru¢ni ispit za rad u posjeta; poslove saradnje sa Drzavnim
drzavnim organima, poznavanje protokolom, priprema informativne
rada na racunaru, znanje engleskog materijale za ¢lanove stranih delegacija,
jezika (A1 nivo). vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.
120 Samostalni/a savjetnik/ca | Prati i sprovodi strategije razvoja

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka, najmanje pet
godina radnog iskustva, polozZen
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru.

informacionih sistema; ucestvuje u izradi
planova i programa rada za
implementaciju infrastrukturnih
informaciono - komunikacionih rjeSenja i
softverskih aplikacija namjenjenih
saobracaju i pomorstvu; prati tehnoloski
razvoj u zemlji i svijetu i planira i uskladuje
tehnoloSke projekte i programe; prati
implementacije savremenih informaciono -




komunikacionih dostignu¢a iz oblasti
infrastrukturnih  servisa saobracaja i
pomorstva;  uvtrduje  kriterijume za
nabavku informaticke opreme i
licenciranog softvera; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

KABINET
121 Seflica 1 Koordinira radom Kabineta; vodi
evidenciju poste oznacene odredenim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, stepenom  tajnosti; vodi  evidenciju
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili poklona; ostvaruje komunikaciju sa drugim
fakultet iz  oblasti tehnicko- organima i organizacijama; vrSi izradu
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz informacija, izvjeStaja i drugih materijala
oblasti humanistickih nauka, dvije za ministra i drzavne sekretare; organizuje
godine radnog iskustva na sastanke za ministra, prati realizaciju
poslovima rukovodenja ili pet godina naloga i zaklju€aka ministra; obavlja druge
na drugim poslovima, poloZzen poslove po nalogu ministra.
struéni ispit za rad u drzavnim
organima, poznavanje rada na
racunaru, znanje engleskog jezika
(B1 nivo).
122 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vodi upravni postupak po zahtjevima za
za slobodan pristup slobodan pristup informacijama; priprema
informacijama nacrte rieSenja i drugih pojedinacnih akata
0 slobodnom pristupu informacijama;
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, priprema izjaSnjenja Agenciji za zastitu
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - licnih podataka i slobodan pristup
pravo, najmanje pet godina radnog informacijama; saraduje sa nadleznom
iskustva, polozen struéni ispit za rad organizacionom jedinicom Ministarstva u
u drZzavnim organima, poznavanje vezi sa davanjem potrebnih informacija za
rada na racunaru. azuriranje Web sajta, a u vezi sa
proaktivnim pristupom informacijama; prati
primjenu Zakona o tajnim podacima i
Zakona o zastiti podataka o licnosti; daje
izjaSnjenja u upravnim sporovima u vezi
sa tuzbama vezanim za slobodan pristup
informacijama; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.
123 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Samostalno obavlja najsloZenije poslove
za saradnju sa NVO koje se odnose na izradu sektorskih
analiza za finansiranje NVO; uclestvuje u
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, raspisivanju javnog konkursa za
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili dostavljanje  prijedloga projekata za
fakultet iz oblasti humanistickih finansiranje NVO; uclestvuje u izradi
nauka, najmanje pet godina radnog prijedloga budzeta za finansiranje NVO;
iskustva, poloZen strucni ispit za rad ucestvuje pri izboru nezavisnih
u drzavnim organima, poznavanje procjenjivata za bodovanje pristiglih
rada na racunaru, znanje engleskog projekata; ucestvuje u formiranju Komisija
jezika (A2 nivo). u skladu sa Zakonom o finansiranju NVO;
ovlaséeno je lice za saradnju sa NVO; vrSi
monitoring realizacije odobrenih projekata;
obavlja komunikaciju sa NVO podrzanih
od strane ministarstva; obavlja
administrativno-tehnicke poslove za
potrebe Komisije i nezavisni procjenjivaca;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.
124 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 VrSi poslove koji se odnose na: pripremu i
realizaciju godiSnjeg programa rada Vlade
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, i  pracenje ostvarivanja  realizacije
fakultet iz oblasti drustvenih nauka ili zakljuCaka Vlade, ostvaruje saradnju s




fakultet iz oblasti humanistickih
nauka, najmanje dvije godine radnog
iskustva, polozen struc¢ni ispit za rad
u drzavnim organima, poznavanje
rada na radunaru, znanje engleskog
jezika (A1 nivo).

organima  drzave uprave i  vodi
odgovarajuce evidencije, priprema
sastanke za potrebe ministra, drzavnih
sekretara i sekretara, vr8i realizaciju
zaklju¢aka sa sastanaka; priprema

materijale; vrsi prijem stranaka za potrebe
ministra i drzavnih sekretara; poslove koji
se odnose na: prijem i obradu predstavki,
prituzbi, molbi i drugih podneska podnijetih
ministru, pripremu potrebnih informacija,
izvjeStaja i drugih materijala; obavlja i
druge po nalogu pretpostavljenih.

125 Visi/a savjetnik/ca lll 1 Obavlja poslove koji se odnose na:
pripremu sastanaka za potrebe sekretara
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, Ministarstva i vrSi realizaciju zaklju¢aka sa
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - sastanaka; vodi internu knjigu za potrebe
pravo, najmanje jedna godina sekretara; vrsi poslove koji se odnose na
radnog iskustva na poslovima u VII1 obradu zahtjeva kojima se gradani i
ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, pravna lica obrac¢aju sekretaru; priprema
poloZzen struéni ispit za rad u predloge odgovora koji se odnose na
drzavnim organima, poznavanje predstavke gradana i pravnih lica; vrSi
rada na raCunaru. prijem stranaka i postupa po
predstavkama, preduzima odnosno
predlaZze preduzimanje potrebnih mjera po
uputstvima Sekretara; po nalogu sekretara
obavlja poslove za potrebe kolegijuma;
saCinjava izvjeStaje o molbama i
zahtjevima fizi¢kih i pravnih lica; obavlja
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
126 Samostalni/a referent/kinja 1 Obavlja administrativho-tehni¢ke poslove
Tehnicki/a sekretar/ica za: ministra, drzavne sekretare i sekretara;
kompletira, vodi i duva evidenciju o
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, materijalima i zakljuécima sa sjednica
najmanje tri godine radnog iskustva, Vlade Crne Gore, Vladinih tijela i
polozen struéni ispit za rad u Skupstine Crne Gore, posreduje u
drzavnim organima, poznavanje organizovanju sastanaka i prijemu
rada na raCunaru. stranaka kod ministra; stara se o prijemu,
slanju i evidenciji poSte za ministra i
Kabinet ministra; po potrebi vrsi
umnozavanje materijala; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
127 Samostalni/a referent/kinja 1 Vrsi poslove koji se odnose na: prijem svih
pisama upuéenih Ministarstvu preko poste
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, ili neposredno i otklanja nedostatke koji se
najmanje tri godine radnog iskustva, mogu otkloniti prilikom prijema poste,
poloZzen struéni ispit za rad u odvaja pismena prema hitnosti i materiji,
drzavnim  organima, poznavanje vrSi otpremu poste preko dostavne knjige
rada na raCunaru. organima i institucijama; stara se o
otpremanju materijala Vladi i Skupstini
Crne Gore, preuzima posSilike i predaje
poSilike posti, stavlja otisak prijemnog
pecata, vrsi zavodenje odnosno evidenciju
kroz knjige prijema poste, obavlja poslove
vozaca za potrebe ministra; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
SLUZBA ZA FINANSIJSKO - KNJIGOVODSTVENE POSLOVE
128 Rukovodilac/teljka 1 Rukovodi radom sluzbe; obavlja

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
ekonomija, najmanje dvije godine

najslozenije finansijske i knjigovodstvene
poslove; vrSi kontrolu potro$nje budzetskih
sredstava Ministarstva; priprema
polugodidnje i  godiSnje finansijske




radnog iskustva na poslovima
rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima,
polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na radunaru, znanje engleskog
jezika (B2 nivo).

izvjeStaje; pracenje nov€anih tokova
(uplata i isplata); sacinjava finansijske
planove i programe; vrSi dostavljanje
potrebnih finansijskih podataka Trezoru i
nadleznim fondovima, kao i drugim
nadleznim drzavnim organima; priprema
jednodnevne, mjeseCne, kvartalne i
godiSnje izvjeStaje za ministra o prilivu i
odlivu sredstava; odgovoran je za
blagovremeni obradun zarada zaposlenih i
drugih naknada po osnovu rada drzavnih
sluzbenika i namjestenika; stara se za
sprovodenje ugovora o] javnim
nabavkama, wuplatama po istima i
izvjeStavanje Sluzbe za javne nabavke o
uplacenim sredstvima po ugovorima o
javnim nabavkama; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavljenih.

129 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 Samostalno obavlja sloZenije poslove iz
za finansijsko-knjigovodstvene djelokruga rada sluzbe, vrsi izradu analiza
poslove i prati analititcko stanje, procjenu
finansijskih  sredstava za realizaciju
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, planiranih projekata, predlaze mjere za
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - realizaciju odobrenog budzeta, redovno
ekonomija, najmanje tri godine izvjeStava o sprovedenim aktivnostima,
radnog iskustva, poloZen strucni ispit postupa u skladu sa propisima koji se
za rad u drZzavnim organima, odnose na finansije; priprema podatke za
poznavanje rada na racunaru, izradu predloga budzeta; obavlja i druge
znanje engleskog jezika (A1 nivo). poslove po nalogu pretpostavljenih.
130 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 Priprema podatke za obradun zarada
za finansijsko-knjigovodstvene zaposlenih i drugih li€nih primanja; vodi
poslove knjigovodstvo osnovnih sredstava; vrSi
revalorizaciju i amortizaciju osnovnih
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, sredstava; obezbjedjuje evidenciju o
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - prihodima; radi mjesecni statisticki
ekonomija, najmanje dvije godine izvjeStaj zaposlenih za MONSTAT,; daje
radnog iskustva, polozen strucni ispit potrebne podatke u vezi sa iznosima li¢nih
za rad u drZzavnim organima, dohodaka zaposlenih; prati analiticko
poznavanje rada na raunaru. stanje, procjenu finansijskih sredstava za
realizaciju planiranih projekata, predlaze
mjere za realizaciju odobrenog budZeta;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.
131 Visi/a savjetnik Il 1 Priprema podatke za obradun zarada i
za obracun zarada i blagajnu drugih primanja zaposlenih; obezbjeduje
evidenciju rashoda; priprema podatke i
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, uCestvuje u izradi finansijskih izvjestaja;
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - vrSi placanje obaveza Ministarstva; vodi
ekonomija, najmanje jedna godina odgovarajuce registre (zahtjeva za
radnog iskustva na poslovima u VII1 placanje, potro$nje goriva, kancelarijskog
ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja, materijala i dr), vodi blagajni¢ko
polozen struéni ispit za rad u poslovanje; knjigu blagajne i usaglasenost
drzavnim  organima, poznavanje stvarnog stanja sa knjigovodstvenim
rada na raCunaru. stanjem; obavlja poslove vodenja
evidencije imovine, obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.
SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
132 Rukovodilac/teljka 1 Organizuje rad u Sluzbi; ovlas¢eni je

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka -

sluzbenik za javne nabavke u Ministarstvu
i nalazi se na listi sluzbenika za javne
nabake koje nadlezni organ objavljuje na




pravo ili ekonomija, najmanje dvije
godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim
poslovima, polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima,
poznavanje rada na racunaru,
poloZen stru€ni ispit za rad na
poslovima javnih nabavki.

portalu javnih nabavki shodno Zakonu o
javnim nabavkama; vrSi izradu godiSnjeg
plana javnih nabavki, priprema ugovore i
daje ponudacima tendersku
dokumentaciju; vodi evidenciju javnih
nabavki, priprema i dostavlja izvjeStaje o
sprovedenim javnim nabavkama i odluke o
izboru najpovoljnije ponude; predlaze
komisije za sprovodenje javnih poziva i
tendera; obraduje prigovore na odluke o
izboru najpovoljnijih ponudaca; obavlja i

druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

133 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Obavlja najslozenije poslove koji se
za javne nabavke odnose na postupak javnih nabavki;
uCestvuje u izradi i kontroliSe obradu
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, nacrta ugovora i ugovorenih dokumenata;
fakultet iz oblasti drustvenih nauka - obavlja sve poslove i postupke kod obrade
pravo ili ekonomija, najmanje pet tenderske dokumentacije; vodi cjelokupnu
godina radnog iskustva, poloZen dokumentaciju vezanu za javne nabavke,
struéni ispit za rad u drZavnim izraduje izvjeStaje i informacije u vezi sa
organima, poznavanje rada na javnim nabavkama; obavlja i druge
raCunaru, polozen strucni ispit za poslove po nalogu pretpostavljenih.
rad na poslovima javnih nabavki.
134 Samostalni/a savjetnik/ca lll 2 Obavlja poslove koji se odnose na
135 postupak javnih nabavki; ulestvuje u
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, izradi i kontroliSe obradu nacrta ugovora i
fakultet iz oblasti druStvenih nauka - ugovorenih dokumenata; obavlja sve
pravo ili ekonomija, najmanje dvije poslove i postupke kod obrade tenderske
godine radnog iskustva, polozen dokumentacije; vodi cjelokupnu
struéni ispit za rad u drZzavnim dokumentaciju vezanu za javne nabavke,
organima, poznavanje rada na izraduje izvjeStaje i informacije u vezi sa
racunaru, poloZen stru€ni ispit za javnim nabavkama; obavlja i druge
rad na poslovima javnih nabavki. poslove po nalogu pretpostavljenih.
SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE | LJUDSKE RESURSE
136 Rukovodilac/teljka 1 Rukovodi radom Sluzbe; organizuje
saradnju sa drugim organizacionim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, jedinicama; postupa po prigovorima
fakultet iz oblasti druStvenih nauka - sluzbenika i namjeStenika; samostalno
pravo, najmanje dvije godine radnog obavlja najslozenije poslove iz kadrovskih
iskustva na poslovima rukovodenja i radnih odnosa; vrsi saradnju sa Upravom
ili pet godina radnog iskustva na za kadrove u vezi sa primjenom Zakona o
drugim poslovima, poloZzen strucni drzavnim sluzbenicima i namjestenicima,
ispit za rad u drZzavnim organima, odnosno raspisivanjem oglasa i konkursa,
poznavanje rada na raCunaru. pripremom kadrovskog plana; izraduje
nacrte Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji
i sistematizaciji; obavlja poslove saradnje
sa Upravnom inspekcijom; vrSi poslove
koji se odnose na: pripremu rjeSenja o
pravima i obavezama drzavnih sluzbenika
i namjeStenika; priprema izjadnjenja
Zastitniku imovinsko-pravnih interesa u
sporovima iz radnih odnosa obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.
137 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 Obavlja poslove koji se odnose na:

za opste i kadrovske poslove

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStvenih nauka -
pravo, najmanje dvije godine radnog
iskustva, polozen struc¢ni ispit za rad
u drzavnim organima, poznavanje

pripremu pojedinacnih pravnih akata iz
oblasti radnih odnosa; vodi personalnu
evidenciju i druge evidencije iz oblasti
rada; vrSi upis podataka u Centralnu
kadrovsku evidenciju; priprema prijave i
odjave sluzbenika i namjeStenika kod
nadleznih fondova i drugih drzavnih




rada na radunaru.

organa; priprema nacrte ugovora o djelu i
posebnih ugovora o radu; priprema
izjasSnjenja u vezi sa ostvarivanjem prava
iz oblasti radnih odnosa; priprema akta za
obradun zarada, naknada i drugih
primanja zaposlenih; obavlja i druge

poslove po nalogu pretpostavljenih.

138

Samostalni/a savjetnik/a Il
za opste poslove

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStvenih nauka,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru.

Obavlja sloZzene poslove iz oblasti rada
Sluzbe; prikuplja potrebne podatke i
informacije za rad Sluzbe; vrsi upis
podataka u Centralnu kadrovsku
evidenciju; po potrebi obavlja slozenije
kancelarijske i upisniCke poslove; stara se
o blagovremenoj i pravilnoj predaiji
arhivske grade nadleznom drzavnom
arhivu; ovlaséeno je lice za prijem i
postupanje po prijavama zvizda¢a shodno
Zakonu o sprjeCavanju korupcije; vrSi
popis arhivske grade prema listi Cuvanja
registratorskog materijala; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

139

Samostalni/a savjetnik/ca lll

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStvenih nauka,
najmanje dvile godine radnog
iskustva, poloZen struc¢ni ispit za rad
u drZzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru.

VrSi poslove koji se odnose na: nadzor
nad vodenjem upisnika prvostepenih i
drugostepenih predmeta; unos prekrajnih
naloga koje izdaju inspekcije Ministarstva
u predvidenu evidenciju; dostavlja
potrebne izvjedtaje kako iz rada Sluzbe
tako i izvjeStaje vezane za vodenje
prekrSajne evidencije; po potrebi pruza
neophodnu administrativno-pravnu
podrsku inspekcijama; vodenje evidencija
o zahtjevima za pokretanje prekr3ajnih
postupaka; obavlja i druge poslove iz
djelokruga rada Sluzbe i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

140
141

Samostalni/a referent/kinja
arhivar/ka

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima, poznavanje
rada na raCunaru.

VrSi poslove koji se odnose na: prijem
poste; razvrstavanje akata na predmete
upravnog i neupravnog  postupka,
evidentiranje akata u djelovodnike i
upisnike (osnovne evidencije); vodenje
registra; dostave akata u rad preko
internih dostavnih knjiga; otpremu poste;
vodenje kontrolnika poStarine; razvodenje
akta u djelovodnicima i upisnicima;
arhiviranje predmeta; Cuvanje arhiviranih
predmeta; vodenje arhivske knijige;
rukovanje pec€atima i Stambiljima i njihovo
Cuvanje; staranje o0 umnoZavanju i

dostavljanju materijala, skeniranje
dokumenata i njihova obrada kroz eDMS,
obavla i druge poslove po nalogu

pretpostavljenih.

142

Visi/a namjestenik/ca Il
higijeni¢ar/ka
za potrebe Ministarstva

Il nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje jedna godina radnog
iskustva, polozen struc¢ni ispit za rad
u drzavnim organima.

VrSi poslove odrzavanje higijene: u
dislociranim poslovnim prostorijama
Ministarstva; obavlja i druge poslove po

nalogu pretpostavljenih.

143

Samostalni/a referent/kinja
arhivar/ka
u Luckoj kapetaniji Kotor

U Luckoj kapetaniji Kotor vrSi poslove koji
se odnose na: prijem poste; razvrstavanje
akata na predmete upravnog i neupravnog




postupka, evidentiranje akata u

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, djelovodnike i  upisnike  (osnovne
najmanje tri godine radnog iskustva, evidencije); vodenje registra; dostave
polozen strucni ispit za rad u akata u rad preko internih dostavnih

drzavnim organima, poznavanje knjiga; otpremu poSte; vodenje kontrolnika
rada na raunaru. postarine; razvodenje akta u

djelovodnicima i upisnicima; arhiviranje
predmeta; Cuvanje arhiviranih predmeta;
vodenje  arhivske knjige; rukovanje
pec€atima i Stambiljima i njihovo Suvanje;
staranje o umnozavanju i dostavljanju
materijala, skeniranje dokumenata i
njihova obrada kroz eDMS; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

144 Samostalni/a referent/kinja 1 U Luckoj kapetaniji Bar vrsi poslove koji se
arhivar/ka odnose na: prijem poste; razvrstavanje

u Luckoj kaptaniji Bar akata na predmete upravnog i neupravnog

postupka, evidentiranje akata u

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, djelovodnike i upisnike (osnovne
najmanje tri godine radnog iskustva, evidencije); vodenje registra; dostave
polozen stru€ni ispit za rad u akata u rad preko internih dostavnih
drzavnim organima, poznavanje knjiga; otpremu poste; vodenje kontrolnika

rada na raCunaru. postarine; razvodenje akta u

djelovodnicima i upisnicima; arhiviranje
predmeta; Cuvanje arhiviranih predmeta;
vodenje  arhivske knjige; rukovanje
pec€atima i Stambiljima i njihovo &uvanje;
staranje o umnozavanju i dostavljanju
materijala, skeniranje dokumenata i
njihova obrada kroz eDMS, obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

145 Namjestenik/ca 1 Odrzava ¢isto¢u u prostorijama PJ-Lucke
higijeni€ar/ka kapetanije u Baru; obavlja i druge poslove
u Luckoj kapetaniji Bar po nalogu pretpostavljenih.

12 nivo kvalifikacije obrazovanja, bez
radnog iskustva.

Za lica iz stava 1 ovog €lana vrSi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjeStina u skladu sa
propisom Vlade.

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 18
U Ministarstvu se mozZe radi stru¢nog osposobljavanja za samostalno vrSenje poslova zaposliti jedan ili
vise pripravnika sa lll, IV1, V, VI ili VII1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.

Clan 19
Raspored sluzbenika i namjestenika Ministarstva saglasno uslovima utvrdenim ovim Pravilnikom,
izvrSice se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 20
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji Ministarstva, broj: 118/17-01-2291/1 od 12.04.2017. godine i Pravilnik o izmjenama i
dopunama pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva, broj: 118/18-01-2078/1 od
21.03.2018. godine.

Clan 21
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva, a
nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: MINISTAR
Podgorica,
Osman Nurkovié¢
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