Na osnovu ¢&lana 15a stav 1 Uredbe o Vladi Crne Gore ('Sluzbeni list Crne Gore”, br. 80/08, 14/17 i
28/18, 63/22), na predlog predsjednika Vlade Crne Gore, Vlada Crne Gore, na sjednici od 2023.
godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI KABINETA PREDSJEDNIKA VLADE
CRNE GORE

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Kabineta predsjednika Vlade Crne
Gore (u daljem tekstu: Kabinet predsjednika Vlade), radna mjesta, uslovi za obavljanje utvrdenih poslova,
opis poslova i broj izvrSilaca.

Clan 2

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u
zenskom rodu.

| ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 3

Poslovi iz nadleznosti Kabineta predsjednika Vlade obavljaju se u okviru unutrasnjih organizacionih
jedinica, i to:

1.Kabinet predsjednika Vlade;
1.1 Kancelarija za komunikaciju s gradanima.

1. KABINET PREDSJEDNIKA VLADE
Clan 4

Kabinet predsjednika Vlade vrSi savjetodavne, analiticke, stru¢ne i druge poslove za potrebe predsjednika
Vlade.

Kabinet predsjednika Vlade vrsi poslove koji se odnose na: pripremu struénih osnova za odluke
predsjednika Vlade u rukovodenju i usmjeravanju rada Vlade; stru¢nu obradu materijala za potrebe
predsjednika Vlade; organizaciju sastanaka za potrebe predsjednika Vlade; pripremu protokolarnih
aktivnosti za potrebe predsjednika Vlade; postupanje po zahtjevima i molbama gradana za pomo¢ i
njihovu realizaciju; komunikaciju sa gradanima i postupanje po njihovim predstavkama i prituzbama.

1.1 Kancelarija za komunikaciju s gradanima
Clan 5

U Kancelariji za komunikaciju sa gradanima obavljaju se poslovi koji se odnose na postupanje po
predstavkama, molbama i zahtjevima gradana i pravnih lica koji se obraéaju predsjedniku Vlade, i to:
prijem i obrada predstavki, molbi i zahtjeva, vodenje i Cuvanje evidencije o predstavkama, zahtjevima i
molbama, prijemi gradana, ostvarivanje saradnje sa drzavnim organima, loklnim upravama i drugim
subjektima, priprema dopisa i odgovora strankama, priprema pisanih izvjestaja o radu Kancelarije i drugih
poslova za potrebe Kabineta predsjednika Vlade.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA



Clan 6

Za obavljanje poslova iz djelokruga Kabineta predsjednika Vlade, sistematizovana su radna mjesta

za 44 izvrsilaca, uklju€ujuci posebna zvanja:

1. KABINET PREDSJEDNIKA VLADE

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i
uslovi za obavljanje
poslova

Broj
izvrsSilaca

Opis poslova

Sef Kabineta predsjednika
Vlade

Obavlja poslove koji se odnose na organizaciju
i koordinaciju rada Kabineta predsjednika
Vlade, u€estvuje u radu Uzeg kabineta Vlade,
vrsi raspored poslova i preduzima mjere radi
urednog i blagovremenog izvr§avanja poslova
u Kabinetu predsjednika Vlade i obavlja druge
najslozenije poslove u vezi sa ostvarivanjem
funkcije predsjednika Vlade po nalogu
pretpostavljenog.

Zamjenik Sefa Kabineta
predsjednika Vlade

Pomaze Sefu Kabineta predsjednika Vlade u
okviru ovlas¢enja koja mu on odredi i
zamjenjuje ga u slu€aju njegove odsutnosti ili
sprijeCenosti za rad i obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

3-11.

Savjetnik predsjednika
Vlade

Obavlja najslozenije poslove u vezi sa
vrSenjem funkcije predsjednika Vlade u
odredenoj oblasti, kao i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

12.

Sekretar Vijeéa za
nacionalnu bezbjednost

Stara se o pripremi sjednica Vijeéa za
nacionalnu bezbjednost, vrsi struénu obradu
materijala i za predsjednika Vije¢a priprema
ogovarajuce stavove o dostavienom materijalu,
priprema zapisnike sa sjednica Vijeca,
priprema izvjestaje sa sjednice Vijeca, stara se
0 izvrSavanju zakljuCaka Vije¢a, stara se o
Cuvanju i koriS¢enju materijala, obavlja druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

13-28.

Savjetnik u Kabinetu
predsjednika Vlade

16

Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta
predsjednika Vlade koji se odnose na
savjetodavne i struCne poslove u Kabinetu
predsjednika Vlade, kao i druge poslove za
potrebe Kabineta predsjednika Vlade po nalogu
pretpostavljenog.




29-30. | Savjetnik u Kabinetu 2 Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
predsjednika Vlade strunost i samostalnost u radu, a narocito:
poslove medunarodne saradnje, organizovanja
medunarodnih  posjeta, ucestvovanja u
sprovodenju konacnih programa vezanih za
posjete predsjednika Vlade, prevodilacke
poslove koji prate protokolarne susrete
predsjednika Vlade u zemlji i inostranstvu i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
31. Samostalni savjetnik | 1 Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
stru¢nost i samostalnost u radu, a narocito one
V1  nivo kvalifikacije koji se odnose na stru¢nu obradu materijala za
obrazovanja potrebe predsjednika  Vlade, pisanu
fakultet drustvenih i korespodenciju predsjednika Vlade, organizuje
-fakuitet - drustvent fi sastanke za potrebe predsjednika Vlade i druge
humanistickih nauka poslove po nalogu pretpostavljenog.
-najmanje tri godine radnog
iskustva
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-poznavanje rada na raCunaru
32. Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove koji zahtijevaju struénost i
samostalnost u radu, a naro€ito se stara o
VIIL  nivo kvalifikacije materijalima upucenim predsjedniku Vlade,
obrazovani pisanoj korespondenciji predsjednika Vlade,
ja R LA . M
Fakultet drustvenih i vrSi pripremu izvjestaja, kao i druge analitiCke i
-Fakultet - drustven i struéne poslove za potrebe predsjednika, po
humanistickih nauka _ nalogu pretpostavljenog.
-najmanje  jedna  godina
radnog iskustva
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-poznavanje rada na raCunaru
33. Samostalni referent 1 Obavlja poslove koji zahtijevaju struénost i
samostalnost u radu, a naroCito se stara o
-IV1 nivo kvalifikacije materijalima upucenim Kabinetu predsjednika
obrazovanja _Vla_d(va, _vodl ;a_t)lljeske, evidencije i priprema
. ) .. . izvjeStaje o istima, kao i druge poslove po
-najmanje dvije godine radnog nalogu pretpostavijenog.
iskustva
-polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima
-poznavanje rada na raCunaru
34-35. | Samostalni referent 2 Obavlja poslove koji zahtijevaju struénost i
samostalnost u radu, a naroCito one koji se
-Vl nivo kvalifikacije odnose na interno dostavijanje poste i
obrazovanja ekspediciju poste, vrSi otpremu poSte preko
-najmanije dvije godine radnog dostavne vI_<nj|ge organima i institucijama, po
iskust potrebi vrsi prevoz zaposlenih u cilju obavljanja
1S usvva e sluzbenih poslova, vodi evidenciju o radu i
-poloZen strucni ispit za rad u tehnickoj  ispravnosti  vozila,  predenoj
drzavvnlm organima i kilometraZzi i utroSku goriva i druge poslove po
-polozen vozacki ispit za ,B nalogu pretpostavljenog.
kategoriju
1.1 KANCELARIJA ZA KOMUNIKACIJU S GRADANIMA
Red Naziv radnog mjesta i Broj Opis poslova
broj: uslovi za obavljanje izvrSilaca

poslova




36. Rukovodilac Kancelarije Rukovodi radom Kancelarije i obavlja
najsloZenije poslove iz nadleznosti Kancelarije,
-VII1  nivo  kvalifikacije priprema predloge odgovora koji se odnose na
obrazovanja predstavke gradana i pravnih lica, vrSi prijem
-Fakultet drustvenih nauka stranaka i u vezl sa prestavkama, preduzima
-najmanje  Cetiri  godine odnosno predlaZe preduzimanje potrebnih mjera
radnog iskustva po upustvima $efa Kabineta predsjednika Vlade;
-pgloie_n struénilispit zarad u sadinjava izvjeStaje o molbama i zahtjevima
drZavnim organima fizickih i pravnih lica i obavlja druge poslove po
-poznavanje rada na nalogu pretpostavljenog.
raunaru
37. Samostalni savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije koji
zahtijevaju samostalnost i stru¢nost u radu, a
- VII1 nivo kvalifikacije narogito poslove koji se odnose na postupanje po
obrazovanja 3 zahtjevima i molbama gradana i pravnih lica za
-Fakultet  drustvenih il pomo¢, komunikaciju s gradanima o njihovim
humanistickih nauka molbama, predstavkama i prituzbama, priprema
-najmanje tri godine radnog predloge  odgovora, saéinjava  kvartalne
iskustva izvjedtaje, ostvaruje saradnju sa organima
-poloZen struéni ispit za rad u drzavne uprave i obavlja druge poslove po nalogu
drzavnim organima pretpostavljenog.
-poznavanje rada na
raéunaru
38. Samostalni savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije koji
zahtijevaju samostalnost i stru¢nost u radu, a
-VII1 nivo kvalifikacije narogito poslove koji se odnose na obradu
obrazovanja predstavki kojima se gradani i pravna lica
-Fakultet druStvenih ili obracaju predsjedniku Vlade, priprema dopise i
humanistickih nauka odgovore strankama, ostvaruje saradnju sa
-najmanije tri godine radnog organima drzavne uprave i druge poslove po
iskustva L nalogu pretpostavljenog.
-polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima
-poznavanje rada na
raCunaru
39-41. | Samostalni savjetnik lll Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije, u

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
-Fakultet drustvenih ili

humanisti¢kih nauka
-najmanje  jedna  godina
radnog iskustva

-polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima
-poznavanje rada na
raCunaru

skladu sa detaljnim upustvima neposrednog
rukovodioca, a narocito: poslove koji se odnose
na obradu predstavki kojima se gradani i pravna
lica obracaju predsjedniku Vlade, priprema
predlog odgovora, ostvaruje saradnju sa
organima drZavne uprave, lokalne uprave i
drugim subjektima, sacinjava izvjestaj, predlaze
preduzimanje odgovaraju¢ih mjera i obavlja
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.




42. Samostalni referent-za 1 Obavlja administrativhe poslove koji zahtijevaju
poslove dokumentacije i struénost i samostalnost u radu, a narogito: vodi i

statistike duva evidenciju o predstavkama kojima se
. o gradani i drugi subjekti obracaju predsjedniku
-IV1 nivo kvalifikacije Vlade, sadinjava izvjeStaje, stara se o

obrazovanja dostavljanju, sredivanju i uvanju dokumentacije,

-najmanje dvije godine obavlja poslove elektronske obrade podataka u
radnog iskustva vezi sa prijemom akata, skeniranjem papirnih
-poloZen strucni ispit za rad dokumenata, sistematizovanjem po oblastima,
u drzavnim organima priprema odgovaraju¢e evidencije i izvjeStaje i
-poznavanje rada na obavlia  druge  poslove po  nalogu
racunaru pretpostavljenog.
43-44. | Samostalni referent 2 Obavlja poslove koji zahtijevaju struénost i
samostalnost u radu, vodi evidencije i vrSi
-lv1  nivo  kvalifikacije pripremu izvjeStaja i zabiljeSki o zahtjevima i
obrazovanja molbama  kojima se gradani obraéaju
-najmanje dvije godine predsjedniku Vlade i Kabinetu predsjednika
radnog iskustva Vlade za pomog, vrsi statisti¢ke i druge poslove

-polozen stru€ni ispitzarad u
drzavnim organima
-poznavanje rada na
raCunaru

po nalogu pretpostavljenog.

Clan7

U Kabinetu predsjednika Vlade se, radi struénog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili viSe
pripravnika sa visokim ili srednjim obrazovanjem

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 8

Raspored zaposlenih u Kabinetu predsjednika Vlade na sluzbeni¢ka mjesta utvrdena ovim pravilnikom,
izvrSice se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog pravilnika.

Clan 9

Radna mjesta iz ¢lana 6 utvrdena pod rednim brojem od 1. do 34. i od 36. do 41. ovog pravilnika
popunjavaju se bez javnog oglasavanja.

Clan 10

Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Kabineta predsjednika Vlade Crne Gore, broj 01-6130, od 24. decembra 2021, broj 01-356, od 4.
februara 2022. i broj 01-4460, od 29. septembra 2022. godine.

Clan 11

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Kabineta predsjednika
Vlade, a objavi¢e se nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.



