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Na osnovu ¢lana 88 stav 1 a
sredstava” Podgorica, a u sk
prevoznih sredstava u svoijin
11/15), Odbor direktora Ak
Podgorica, na osmoj sjednic
donosi:

o uslo

lineja 38 i ¢lana 127 Statuta AD "Odrzavanje Zeljezni¢kih voznih
ladu sa Clanom 5 stav 1 Uredbe o usiovima i naéinu kori¢enja
i Crme Gore (,Sl. list CG*, broj 21/10,57/11,63/12,17/13,19/13 i

tionarskog drustva “OdrZavanje Zeljeznikih voznih sredstava”
I, dvanaestog saziva, odrZanoj dana 10.08.2021.godine godine,

PRAVILNIK

vima i nacinu kori§¢enja siuzbenih vozila

Akcionarskog drustva ,,Odrzavanje Zeljeznic¢kih voznih sredstava*® Podgorica

| OSNOVNE ODREDBE

Clan 1

Ovim Pravilnikom bliZze se utwrduju uslovi, na&in koriééenja i lica koja imaju pravo na kori$¢enje

sluZzbenih vozila u svojini Ak
Podgorica ( u daljem tekstu: [

Pod sluzbenim vozilima Drusty
poslova i zadataka iz djelokrug
obavljanje poslova iz djelatnos
obavljanja sluzbenih poslova.

I USLOVI | NACIN KORISCE

(cionarskog drustva , OdrZavanje Zeljeznitkih voznih sredstava”
drustvo).

Clan 2
/a podrazumijevaju se sluzbeni automobili koji s koriste za vréenje

)a racla Drustva, kao i za prevoz robe i opreme potrebne za
ti Drustva, s ciljem brzeg, ekonomitnijeg, efikasnijeg i sigurnijeg

NJA SLUZBENIH VOZILA

Clan 3

SluZbenim vozilom Drustvo raspolaie na nagin propisan odredbama Zakona o bezbijednosti

saobracaja u Crnoj Gori i odret
prevoznih sredstava u svojini (

Za obavljanje sluzbenih poslov

slededim slucajevima.

-za sluzbena putova
-za utestvovanje na
obukama,

dbama ovog Zakona te Uredbi o uslovima i na&inu kori§éenja
brne (3ore.

Clan 4

a iz ¢lana 2 ovog Pravilnika, sluzbena vozila se mogu koristiti u

nja u zemlji i inostranstvu,
poslovnim sastancima, seminarima, kongresima, kursevima,




|
-za dostavu poste (dtpremanje akata i podnesaka, preuzimanje posiljki i sl.),
-za dostavljanje raziigitih materijala, izvjestaja i druge dokumentacije kada se za to

ukaZe potreba,

-za nabavku i prevoz kancelarijskog i durgog materijala, opreme i uredaja,
-za terenski rad i obavljanje drugih poslova iz nadleznosti odrzavanja Zeljezniékih

voznih sredstava, k
upotrebu vozila.

Pravo na korid¢enje sluzbenih
specifiénosti poslova koje obay

Pravo korid¢enja sluzbenog va
poslovanja Drustva.

Za koriséenje sluzbenog vozil

da ekonomicnost, hitnost i efikasnost obavijanja posla naiazu

Clan 5

motcrnih vozila mogu ostvariti zaposleni u Drustvu, zbog
vjaju, uz pismeni zahtjev odobren od strane Izvrinog direktora.

)zila imaju €lanovi Odbora direktora u svrhu unapredjenja

Clan 6

, hakon ispunjenog i odobrenog zahtjeva, rukovodilac izdaje putni

nalog (u daljem tekstu: putni nalog - obrazac PN) za kori§¢enje vozila, radi obavljanja
odredenog zadatka ili kao mjesecni nalog, koji mora da sadrZi narogito:

-naziv, sjedidte i adresu privrednog drustva,

-ime i prezime korisnika vozila,

-oznaku vozila (marku vozila i registarski broj),

-Cas polaska vozila, potetnu kilometraZu, &as povratka sa naznakom o predenim

kilometrima i potpis kori
-relacija na kojoj se vrsi
-podatke o vozacu.

Uz nalog is stava 1 ovog ¢lana
upotrebe sluzbenog ili drugog
OK).

Nalog iz stava 1i 2 ovog ¢lan '
drugog zadatka za koji su izd

Nalog iz stava 1i 2 ovog ¢lana
putovanje lzvrénog direktora u

o

nika,
sluZbeni prevoz,

, starje§ina organa ili drugo ovlascéeno lice izdaje nalog za kontrolu

vozila i potrodnju goriva (u daljem tekstu: obrazac za kontrolu —

popunjava se u dva primjerka o vazi do zavrietka sluzbenog ili
i, a najduZe do isteka tekuc¢eg mjeseca.

potpisuje Izvréni direktor za sve zaposlene, dok putni nalog za
inostranstvo potpisuje Predsjednik odbora direktora Drustva.

Clan 7

Zabranjeno je kori$c¢enje sluzbenog vozila u privatne svrhe.

Ukolike se utvrdi da je zaposle
predvideni ovim Pravilnikom , ¢
skladu sa zakonom.

Sluzbena vozila se koriste u ok
Izuzetno na osnovu odluke sta
radnog vremena radi obavljanj

ni koristio sluzbeno vozilo suprotno namjeni i uslovima koji su
pduzima mu se oviaséenje za koris¢enje vozila, a isti odgovara u

Clan 8

(viru radnog vremena.

riesine organa moZe se omoguciti kori$¢enje sluzbenog vozila van

a redovnih ili vanrednih poslova iz djelokruga rada Drustva.
3




Clan 9

Sluzbenim vozilom upravija prbfesicznalni vozac.

i
Sluzbenim vozilom moze upravljati | drugi zaposleni sa odgovarajuéom vozatkom dozvolom, ako
izvrSavanje sluzbenih zadatakg to nalaze.

| Clan 10
StarjeSina organa ima pravo niﬂ stalnu upotrebu sluzbenog vozila, o ¢emu se izdaje posebno
oviadcenje u skladu sa Uredbom o uslovima i naginu koriéenja prevoznih sredstava u svojini
Cme Gore ( ,Sl.list CG* br. 21{10,57/11,63/12,17/13,19/13,11/15).
Ostali zaposleni su duZni da do kraja radnog vremena zaduZeno sluzbeno vozilo parkiraju na za
tu svrhu utvrdeno mjesto i kljuteve predaju oviaséenom licu.

!

i Clan 11

Ukoliko su sva sluzbena vozila u upotrebi ili zaposleni iz bilo kojeg razloga ne moze da ih koristi,
na osnovu odobrenja rukovodioca crganizacione jedinice koristice taksi voziio, u cilju
blagovremenog izvréenja posla.

Zaposleni iz stava 1. ovog &lana kao korisnik taksi vozila, duZan je da uzme ra&un za koriséenje
taksi usluga, koji ¢e odobriti nadlezni rukovodilac radi refundiranja troskova zaposlenom.

Clan 12

U izuzetnim slu€ajevima zaposlenom se moZe odobriti koris¢enje sopstvenog automobila za
sluzbene svrhe, ako priroda posla to zahtijeva u cilju njihovog hitnog i efikasnog obavljanja.

Odobrenje za kori§¢enje sopstvenog vozila u sluzbene svrhe ili uzimanje u zakup odgovarajuceg
prevoznog sredstva, u sluCajeyima iz sr.1 ovog ¢lana, daje rukovodilac organizacione jedinice.

U slu€aju iz st.1 ovog €lana, tr?ékowi koriscenja sopstvenog vozila za sluzbene potrebe
obragunavaju se u skladu sa putnim nalogom, prema vaZedéim propisima.

Il ODRZAVANJE | VODENJE EVIDENCIJE O SLUZBENIM VOZILIMA

|

|
Tehnitko odrZavanije i servisiranje sluzbenih vozila vrsi se kod ovlaséenog servisera.

i
Pod oviad¢enim serviserom padrazumijeva se pravno lice koje sa Drustvom ima zakljuten
ugovor o poslovima tehni¢kog odrZavanja i servisiranja motornih vozila izabranog shodno
propisu o javnim nabavkama.

Clan 13

Izuzetno od prethodnog stava, sluzbeno vozilo moze biti servisirano kod drugog servisera samo
u izuzetnim sluCajevima i uz odobrenje starjesine organa (nemoguénost popravke, hitnost
popravke, nedostatak rezervnih djelova itd.) o €emu lice koje upravlja sluzbenim vozilom daje
posebno obrazloZenje.

| 4



Clan 14

Punjenje motornog vozila pogonskim gorivom vrsi se kod oviagéenih ponudaca u skladu sa
instrukcijama ovlaséenih osoba.

Pod ovla§¢enim ponudadem podrazumijeva se pravno lice koje je sa Drustvom u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama zakljugilo ugovor o isporuci goriva tj. punjenju.

Svako punjenje gorivom mora biti evidentirano na pripadajué¢em putnom nalogu za vozilo i
verifikovano od strane ovla§éenog ponudaga (fiskalni ragun).

Clan 15

Starjesina organa odreduije lice koje je odgovorno za kori§éenje prevoznog sredstva i vodenje
evidencije o sluzbenim vozilima i to:

-registraciji i osiguranju sluiba'nih vozila,
-servisiranju i opravci slquenlh vozila,
-vrijednosti i vrsti izvr§enih popravki sluZbenih vozila.

Servisiranje sluZbenog vozila inoie se vrsiti isklju€ivo uz podnijeti zahtjev koji odobrava
starjeSina organa, odnosno lice koje oviasti.

| &lan 16
Evidencija o sluZbenim vozilinTa sadrzi:

-tehni¢ke podatke vozila (vrsta vozila, proizvoda¢, model, godina proizvodnje, vrsta
goriva, snaga motora, radna zapremina motora, broj vozila, broj 8asije, predena
kilometraZa i norma potFoénje goriva),

-podatke o licu odgovomom za kori§éenje sluzbenog vozila (ime i prezime lica, broj i
datum rjeSenja kojim je‘odrelieno odgovorno lice i hronologija tih tiedenja ako ih je bilo
vise),

-podatke o registraciji v| zila (registarske oznake, datum svih registracija sa hronologijom,
promjena registarskih oEnaka, datum isteka registracije, trodkovi polise, naziv
osigurajavuceg drustva).

: Clan 17

Korisnik je duzan da sluibenoivozih) koristi u skladu sa njegovom namjenom i tehni¢kim
karakteristikama, sluZbenim potrebama | potrebama iz nadleznosti organa i da se stara o
njegovoj tehnickoj i drugoj ispravnosti.

Korisnik sluZbenog vozila je duzan da postupa sa vozilom u skladu sa uputstvima proizvodaéa.
Korisnik sluzbenog vozila je narocito duZan da:

|
-prilikom evidencije nezgode dpstavi pisanu izjavu o nezgodi u roku od 24 (dvadeset &etiri) ¢asa i
0 tome obavijsti starjeSinu organa i odgovorno lice za korigéenje sluzbenih vozila,
-nadoknadi Drustvu Stetu na sluzbenom vozilu koju je prouzrokovao sopstvenom krivicom, ako
se to utvrdi u postupku utvidivanja materijaine odgovornosti u skladu sa propisima o
odgovornosti za Stetu.




IV POTROSNJA GORIVA
Clan 18

Korisnici sluzbenih vozila uz putni nalog pravdaju tro§kove nastale za vrijeme kori§éenja
sluzbenog vozila ratunom ili drugorn dokumentacijom (slip o kori$éenju kartice izdat na
prodajnom mjestu, fiskalni racun i sl.).

Odgovorno lice vodi evidencijd o kori§éenju vozila.
Shodno dokumenatciji o potrofnji goriva, odgovorno lice izraduje mjeseéni izvjestaj o potrosniji
goriva za sluzbena vozila i izijétaj dostavlja Sekretaru Drustva.

| Clan 19

Drustvo podmiruje troSkove za registraciju sluZbenih vozila, redovno i vanredno odrzavanje
vozila (servisne i tehniCke preglede), maziva, putarine, obavezno i kasko osiguranje i ostale
troSkove nastale koris¢enjem sluzbenih vozila.

Visina troskova goriva na mje?eénCIm I godi$njem nivou utvrduje se posebnom odlukom Odbora
direktora. |

| Clan 20

i
Obra&un potro$nje goriva i maziva iza sluzbena vozila Druitva vrsi Sektor za ekonomske poslove
na osnovu odgovarajuce dokuhent:acije, najkasnije do 10-og u mjesecu za prethodni mjesec i
sadinjava izvjestaj o iston.

V DUZNOST VOZACA

. Clan 21

Vozat je duZan da vozilom u saobracaju upravija svjesno i na propisan nacin, da upravljanje
vozilom prilagodi okolnostima saobracaja i da je u stanju da blagovremeno preduzme svaku
mijeru potrebnu da izbjegne opasnost. i

Clan 22

Vozat sluzbenog vozila za vrijeme voZnje ne smije da uzima alkoholna pi¢a i opojna sredstva,
niti da upravija vozilom ako je prethodno koristio alkohol ili opojna sredstva, ili ako pokazuje
znake bolesti ili druge zdravstvene mjetnje koje ga &ine nesposobnim da upravija vozilom.

Clan 23

Vozat vozila je obavezan da prije pocetka voZnje izvrsi pregled vozila, dokumenata koje prate
vozilo i u slugaju utvrdivanja neispravnosti ili nedostataka preduzme odgovarajuée mjere kako bi
se isti uklonili. f

! Clan 24

Pregled i kontrola na vozilu obuhvata narogito:
-pregled koli€ine vode u sisten]%u za hladenje,
-pregled koliCine ulja i goriva u rezervoaru,



-ispitivanje vazdu$nog pritiska u gumama,
-pregied upravijatkog mehanizma i ko¢ionog uredaja,
-pregled postojanja potrebne opreme uz vozilo.

Clan 25

U toku zimske sezone, vozilo mora biti snabdjeveno zimskom opremom i to na pogonskim
tockovima.

Pod zimskom opremom, podrazumijevaju se pneumatici za zimsku upotrebu ili sa ljetnjim
profilom, ako vozilo u priboru ima lance za pogonske totkove.
Za snabdjevenost i ispravnost opreme i alata odgovoran je vozat zaduzen sa vozilom.

Clan 26
Vozac sluZbenog vozila je obavezan da se pridrzava dozvoljenog i propisanog optereéenja vozila
koje je naznaceno u saobracajnoj dozvoli. U sluéaju da se vozilom prevozi veéi broj putnika od
dozvoljenog, odgovoran je vozaé sluzbenog vozila.

Clan 27
Osobe koje upravijaju sluZbenim vazilom za vrijeme upravijanja vozilom u javnom saobracaju
moraju postupati u skiadu sa odredoama Zakona o bezbijednosti saobracaja Crne Gore i u
skladu sa odredbama ovog Pravilnika.
Ukoliko osoba iz st.1 ovog &lana postupi suprotno propisanim odredbama i bude kaznjena od
strane osobe oviascene za kontrolu javnog saobraéaja, sve sankcije snosi samostaino.
VI ZAVRSNE ODREDBE

Clan 28

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli u sjedistu
Drustva.

Prilog: PN

PREDSJEDNIK ODBORA DIREKTORA




PREDUZECE e z>—|8
Br. P O ZA SLUZBENO
PUTOVANJE

Radnik-ca

rasporeden-a na poslove

otputovace sluzbeno dana 202 U

sa zadatkom

Za putovanje mo2e koristiti prevezno sredstvo:

u odiasku:

u povratku:

‘Dnevnica za ovo sluzbeno putovanje pripada u iznosu od €
Na putu ¢e se zadrzati najduze do_______ 202__ godine,
i u roku od 48 Zasova po povratky 5a puta; cdnpsno dolasky na posao, podnijeds
pismeni izvjestaj o obavijenom posiu. Pulni radun podnijete u roku od tri dana.
Putni troSkovi padaju na terst

Odobravam isplatu akontacije u iznosu od €

e Nalogodavac,
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Za putovanje moZe koristiti prevozno sredstvo:
u odlasku
Broj priloga: * Ostaje raisplat-upiat u povratku:
Dnevnica za ovo sluzbeno pulovanie prinada u iznosu od €
U dana 202 {podrosilac mtuna) Na putu Ce se zadrzati najduze do 202___ godine,

Potvrdujern da je putovanie izvrSeno prema putncm nalogu i odobravam isplatu

i u roku od 48 Easova po povratku sa puta, odnosno dolasku na posao, podnijete
i i izvis H i 10 Putni 1 okt od i dana

1 POGec

Putni trodkovi padaju na teret

Qdobravam isplatu akontacije u iznosu od €

putnog racuna od € _slovima:
naleret
u dana 202
Likvidirao, Rukevodilac ratunovodstva Nalogodavac,
leplatic Primic
Naplatio €_ Vratio € R

MP) Nalogodavac,
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