Crna Gora

Uprava za zastitu kulturnih dobara
b > veifl - 2006 ——/
Sluzba za opste poslove i finansije DA JE VJECNA CRNA GORA

Broj: 01-070/26-575/1 03.08.2026.

Na osnovu ¢élana 13 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("SluZzbeni list Crne Gore",
br. 160/25), Uprava za zastitu kulturnih dobara, donosi:

voDIC

za pristup informacijama u posjedu Uprave za zastitu kulturnih dobara

| OSNOVNI PODACI

Sjediste Uprave za zastitu kulturnih dobara (u daljem tekstu: Uprava) je na Cetinju, na adresi
Njegoseva 85b

Telefon: + 382 41 232 153
E — mail: uzkd@uzkd.gov.me

Web sajt: www.gov.me/uzkd

Il VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU UPRAVE ZA ZASTITU KULTURNIH DOBARA
1. JAVNI REGISTRI | EVIDENCIJE

¢ Djelovodnik

e Upisnik

e Pomocne evidencije (knjige priiema poste, interne dostavne Kknjige, Kknjige
ekspedovane poste i sl.)

e Registar kulturnih dobara

2. NORMATIVNA AKTA

Zakoni iz nadleznosti Uprave za zastitu kulturnih dobara

e Zakon o zastiti kulturnih dobara
Zakon o zastiti Prirodnog i kulturno istorijskog podrucja Kotora

» Podzakonska akta iz nadleznosti Uprave za zastitu kulturnih dobara

e Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za zastitu kulturnih dobara:
¢ Pravilnik o blizem sadrZaju konzervatorskog projekta za sprovodenje konzervatorskih
mjera na kulturnom dobru:
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Pravilnik o blizem sadrzaju studije zastite kulturnih dobara;

Pravilnik o blizim kriterijumima i postupku za utvrdivanje kulturne vrijednosti dobra;
Pravilnik o blizim uslovima i nadinu izdavanja odobrenja za privremeno iznosenje
kulturnih dobara u inostranstvo;

Pravilnik o blizZim uslovima i nacdinu izdavanja prestanku vaZenja i oduzimanja
istrazivacke licence kao i sadrzaju i nadinu vodenja registra izdatih istrazivackih licenci;
Pravilnik o blizim uslovima i nadinu izdavanja prestanku vaZenja i oduzimanja
konzervatorske licence kao i sadrzaju i nacinu vodenja registra izdatih konzervatorskih
licenci;

Pravilnik o blizim uslovima za obavljanje poslova konzervatorske djelatnosti;

Pravilnik o nacinu obiljeZavanja kulturnih dobara i izgledu i sadrzaju zastitnog znaka;
Pravilnik o obrascu sadrzini i nadinu vodenja evidencije o prodaji antikviteta i
umjetnina;

Pravilnik o registru kulturnih dobara;

Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja informacionog sistema kulturnih dobara;
Pravilnik o sluzbenoj legitimaciji zaposlenih u Upravi za zastitu kulturnih dobara;
Pravilnik o vrstama uslovima i nacinu vrSenja istraZzivanja vrstama i sadrzini
dokumentacije o istrazivanjima i sadrZaju elaborata istrazivanja i zastite kulturnih
dobara;

Pravilnik o zbirkama kulturnih predmeta koji se mogu smatrati nacionalnim blagom
drzava ¢lanica Evropske Unije;

Pravilnik o blizim kriterijumima za odredivanje troSkova izrade pojedina¢ne procjene
uticaja na bastinu i troSkova za rad stru¢nog tima.

Strategije, analize, izvjestaji i druga opsta akta

Plan integriteta;

Interna pravila;

Godisnji izvjestaj o transtparentnosti finansiranja medija iz javnih prihoda;

Izvjestaji o postupanjima u upravnim stvarima;

Godisnji izvjestaj o aktivnostima na sprovodenju i unapredenju upravljanja i kontrola;
Godisnji izvjestaj o obavjestenjima o sumnjama na nepravilnosti i prevare;

- Pojedinacni pravni akti

Rjesenja;
Misljenja;
Odobrenja;
Stru¢na pomoc.

Finansijsko poslovanje

Budzet Uprave za zastitu kulturnih dobara;
Zavrsni racun;

Plan javnih nabavki,

Ugovori o javnim nabavkama;

Izvjestaji o javnim nabavkama;

Dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi.
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Podaci o zaposlenima

Radna knjizica;

Uvjerenje o stru¢noj spremi;

Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa sluzbenika i namjestenika;

RjeSenja o rasporedu sluzbenika i namjestenika;

RjeSenja o zaradama, naknadi zarada i drugim primanjima sluzbenika i namjestenika;
Rjesenja o godi$njim odmorima sluzbenika i namjestenika.

Il POSTUPAK OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokreée se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup
informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se

1) Neposredno ili putem poste ( na adresu: Uprava za zastitu kulturnih dobara, Njegoseva
85b, 81250 Cetinje) ili
2) elektronskim putem ( na e — mail uzkd@uzkd.gov.me ).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na zapisnik, a
organ vlasti je duzan da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Uprava je duzna da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi dokaz da je primila zahtjev za pristup
informaciji.
Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) nadin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fiziCkog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika.

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su od
znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored podataka iz stava 1 ¢lana 22 Zakona o
slobodnom pristupu, sadrzi informacije koje podnosilac zahtjeva zZeli da koristi za ponovnu
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upotrebu, format i nacin na koji Zzeli da primi informacije, kao i namjenu korid¢enja informacija
(komercijalna ili nekomercijalna namjena).

Zahtjevom za pristup informaciji ne smatra se trazenje uputstava, izradivanja analiza,
odgovora na pitanja koji se ne odnose na postojece informacije i podatke u posjedu organa
vlasti i misljenja u vezi primjene zakona, a koji od organa vlasti zahtijevaju sacinjavanje nove
informacije koja ne postoji u trenutku odluc¢ivanja po zahtjevu.

U slucaju da se zahtjevom za pristup informaciji traZze uputstva, izradivanje analiza, odgovora
i misljenja u smislu ¢lana 22 stav 6 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, organ vlasti
duzan je da podnosioca zahtjeva uputi na koji nacin moze da ostvari svoje pravo.

Organ vlasti duzan je da, u skladu sa svojim nadleZznostima, pomaze podnosiocu zahtjeva da
ostvari pristup trazenoj informaciji.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, odnosno zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija
ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
organa viasti.

3) dostavljanjem kopije ili skenirane informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Uprava je duzna da omoguci pristup informaciji na nacin iz stava 1 ovog ¢lana za koji se
podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtijevani nacin pristupa tehnicki nije moguc.

Ako zahtijevani nacin pristupa informaciji tehnicki nije mogu¢, organ vlasti ¢e u roku od tri dana
od dana prijema zahtjeva pozvati podnosioca zahtjeva da se opredijeli za drugi nacin pristupa
informaciji.

Ako se pristup informaciji ostvaruje u prostorijama organa vlasti, organ vlasti uz prethodnu
konsultaciju sa podnosiocem zahtjeva, odreduje rok i vrijeme u kojima se pristup moze

ostvariti, pri Cemu podnosiocu zahtjeva obezbjeduje dovoljno vremena za ostvarivanje prava
na pristup informaciji.

Radi omogucavanja pristupa informacijama na nacin koji podnosilac zahtjeva zeli, organ viasti
duzan je da, kada je to mogucée i primjereno, izvrSi konvertovanje postojeceg formata
informacije u elektronsku, odnosno analognu formu (skeniranje, kopiranje).

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na osnovu pisanog ili
usmenog zahtjeva, bez donosenja rjeSenja, uvidom u iste u prostoriji Uprave.

Uprava je duzna da podnosiocu zahtjeva omoguci uvid u javni registar i javnu evidenciju, u
roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, i da o tome sacini sluZbenu zabiljesku.

Licu sa invaliditetom omogucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovara
njegovoj moguénosti i potrebama.
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Ako je informacija koja se zahtjevom trazi ve¢ objavljena u skladu sa ¢lanom 14 ovog zakona,
organ vlasti ¢e bez odlaganja, a najkasnije u roku od pet dana od dana prijema zahtjeva,
obavijestiti podnosioca zahtjeva o mjestu na internet stranici ili portalu na kojem je informacija
objavljena.

4. Uslovi za ponovnu upotrebu informacija

Uprava je duzna da podnosiocu zahtjeva dostavi traZzene informacije, bez ograni¢enja, u
otvorenom formatu, u skladu sa standardnim otvorenim licencama, radi ponovne upotrebe.

Izuzetno od ¢lana 26 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, Uprava moze da
utvrdi sliedece posebne uslove pod kojima se dozvoljava ponovna upotreba informacija, i to
da:

1) sadrzaj informacija, uklju¢ujuéi i metapodatke, nije izmijenjen i da smisao informacija nije
iskrivijen;

2) je naveden izvor, vrijeme nastanka i sticanje informacija;
3) je naveden datum posljednjeg azuriranja informacija;

4) informacije sadrze licne podatke, posebnu svrhu ili svrhe za koje je ponovno koriSéenje
informacija moguce.

Dozvole za ponovnu upotrebu informacija iz ¢lana 26 stav 2 zakona, ne ograni¢avaju ponovnu
upotrebu informacija, niti konkurenciju na trzistu i ne sadrze uslove koji su diskriminatorni za
iste ili slicne vrste informacija ili za komercijalne ili nekomercijalne svrhe.

Uprava je duzna da na svojoj internet stranici objavi dozvole kojima ureduje uslove za ponovnu
upotrebu informacija.

5. Rok za odlucivanje po zahtjevu

Uprava je duzna da o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija
donese rjesenje i dostavi ga podnosiocu zahtjeva bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15
dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica ili se trazi informacija koja se
odnosi na ugrozavanje ili zastitu zdravlja stanovnistva ili Zivotne sredine, a narocito informacija
o emisijama u Zivotnu sredinu, organ vlasti duzan je da rjeSenje o zahtjevu donese i dostavi
ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Rok iz stava 1 ¢lana 35 Zakona o slobodnom pristupu informacijam moze se produziti za osam
dana, ako:

1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;

2) treba sprovesti test Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 ovog zakona;

3) pronalazenije trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog ¢ega
se znacajno oteZava redovni rad organa vlasti.

U sluéaju iz stava 3 ovog ¢lana, Uprava je duzna da, u roku od pet dana od dana podnosenja
zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produzenju roka za rjeSavanje po
zahtjevu i razlozima za produzenje roka.
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Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu informacija, osim u
sluéaju iz ¢lana 25 Zakona o slobodnom pristupu informacijama i stava 8 ¢lana 34 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama, organ vlasti odlu¢uje rieSenjem, kojim dozvoljava pristup
trazenoj informaciji ili njenom dijelu, odnosno ponovnu upotrebu informacija ili zahtjev odbija.

Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduju se:
1) nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji;

2) rok za ostvarivanje pristupa;

3) trodkovi postupka

Rjesenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored podataka iz stava 2 ¢lana
34 Zakona o slobodnom pristupu informacija, moze da sadrzi i vrstu dozvole u skladu sa
¢lanom 26 ovog zakona.

U sluéaju iz stava 3 ovog ¢lana, dozvola za ponovnu upotrebu informacija dostavlja se u
prilogu rjeSenja kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija.

Ako lice koje trazi pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija podnese viSe zahtjeva
koji se zasnivaju na istom ili sli¢nom ¢injeniénom stanju i na istom pravnom osnovu, organ
vlasti o zahtjevima moze rijeSiti jednim rjeSenjem.

U slu€aju iz stava 5 Clana 34 Zakona o slobodnom pristupu informacija , rokovi iz ¢lana 35
ovog zakona ra¢unaju se od dana podnos$enja prvog zahtjeva.

Kada odbija zahtjev za pristup informaciji zbog razloga iz ¢lana 33 stav 1 ta€. 1, 4 i 5 ovog
zakona, organ vlasti donosi rjeSenje sa skracenim obrazloZenjem.

Kada Uprava utvrdi da je zahtjevu za pristup informaciji potrebno u cjelosti udovoljiti, a ne
postoje razlozi za ogranienje iz ¢lana 17 ovog zakona, dostavi¢e podnosiocu zahtjeva tacnu
i potpunu informaciju bez donos$enja rieSenja i bez naplate troSkova iz ¢lana 37 ovog zakona.

6. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita

Uprava rjeSava o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno zahtjevu za ponovnu upotrebu
informacija u skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni postupak, ako ovim zakonom nije
drugacije odredeno. U postupku po zahtjevu iz stava 1 ¢lana 31 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama rjeSenje se donosi bez izjaSnjavanja stranke o rezultatima ispitnog postupka.

Uprava ¢e odbiti rjieSenjem zahtjev za pristup informaciji ako podnosilac zahtjeva ne postupi
u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, tj. ne uredi
podnesak.

Zahtjev za pristup informaciji ¢e se odbiti, ako :

1) se zahtjevom trazi sacinjavanje nove informacije u smislu ¢lana 22 stav 6 ovog zakona;

2) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa ¢lanom 23 stav 2 ovog zakona;

3) se nakon sprovodenja testa Stetnosti i javnog interesa u skladu sa ¢lanom 19 ovog zakona
utvrdi da je potrebno ograniciti pristup informaciji zbog nekog od razloga iz ¢lana 17 ovog
zakona,;
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4) je podnosiocu zahtjeva bio omogucéen pristup istoj informaciji u posljednjih 90 dana prije
podnos$enja zahtjeva za pristup informaciji;

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze utvrditi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije.

Organ vlasti odbi¢e zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, ako:

1) se zahtjevom trazi sacinjavanje nove informacije u smislu ¢lana 22 stav 6 ovog zakona;

2) postupanje po zahtjevu podrazumijeva ili zahtijeva nastavak izrade ili uvanje informacije
radi ponovne upotrebe;

3) je pristup informaciji ograni¢en u skladu sa ¢l. 17 i 18 ovog zakona;

4) podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u skladu sa élanom 23 stav 2 ovog zakona;

5) organ ne posjeduje informaciju i ne moze da utvrdi koji organ vlasti je u posjedu trazene
informacije;

6) su predmet ponovne upotrebe statistiCki povjerljive informacije u skladu sa zakonom kojim
se ureduje zvanic¢na statistika;

7) za ponovnu upotrebu informacije podnosilac zahtjeva mora da dokaze postojanje posebnog
pravnog interesa;

8) su predmet ponovne upotrebe djelovi informacije koji sadrze samo logotipe, grb ili oznaku;
9) su predmet ponovne upotrebe informacije koje su u posjedu obrazovnih i
naucnoistrazivackih ustanova, kao sto su Skole i univerziteti, organizacije osnovane u svrhu
prenosa rezultata istrazivanja, osim informacija u posjedu biblioteka ustanova visokog
obrazovanja;

10) su predmet ponovne upotrebe informacije koje posjeduju ustanove kulture, osim
biblioteka, muzeja i arhiva;

11) se ponovnom upotrebom informacije povreduje pravo intelektualne svojine;

12) te informacije nijesu nastale u okviru djelovanja organa vlasti od kojeg se traze.

Ako organ vlasti odbije zahtjev za ponovnu upotrebu informacija zbog zastite prava
intelektualne svojine, duzan je da obavijesti podnosioca zahtjeva o nosiocu prava
intelektualne svojine, ako je poznat, odnosno nosiocu licence od kojeg je organ viasti dobio tu
informaciju.

7. Rok za pristup dokumentu

Uprava je duzna da izvrsi rieSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji dostavljanjem tacne
i potpune informacije ili njenog dijela u roku od tri radna dana od dana dostavljanja rjeSenja
podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva
dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ako su oni rieSenjem odredeni.

8. Troskovi postupka

Troskove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama (Sluzbeni list Crne Gore", br. 84/26), snosi podnosilac zahtjeva.

Troskovi postupka plac¢aju se prije izvr$enja rjeSenja, u korist budZeta Crne Gore, na racun
broj 832-7133-41.

Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe, ne placa troSkove postupka.
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Tro$kovi postupka placaju se prije omoguéavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troSkove postupka u utvrdenom iznosu,
organ vlasti mu ne¢e omoguéiti pristup trazenoj informaciji.

Podnosilac zahtjeva ne snosi troSkove za pristup informaciji za koju je utvrdeno da je organ
vlasti nije objavio u skladu sa ¢lanom 14 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama.

Kriterijume za obrac¢un dodatnih tro$kova ponovne upotrebe informacija na osnovu kojih organ
vlasti odreduje stvarne tro$kove reprodukcije, pruzanja i dostavljanja informacija,
anonimizacije liénih podataka i preduzimanje mjera za zastitu povijerljivih komercijalnih
informacija, kao i ponovne upotrebe skupova podataka velike vrijednosti, propisani su
Pravilnikom o kriterijumima za obradun dodatnih troSkova ponovne upotrebe informacija
(Sluzbeni list Crne Gore", br. 91/2026).

9. Pravo na zalbu

Protiv rje$enja o zahtjevu za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz ¢lana 30 Zakona o
slobodnom pristupu informacijama podnosilac zahtjeva i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj
pravni interes u predmetu moze izjaviti Zalbu Agenciji, u roku od 15 dana od dana dostavljanja
rieSenja, odnosno obavjestenja.

Zalba se mozZe izjaviti i kada organ vlasti nije rijesio po zahtjevu za pristup informaciji u roku
propisanom ovim zakonom (Cutanje uprave).

Zalba se izjavljuje neposredno Agenciji.

Uz Zalbu iz stava 1 ¢lana 39 Zakona o slobodnom pristupu informacijama podnosilac zahtjeva
i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu dostavlja rieSenje o zahtjevu
za pristup informaciji, odnosno obavjestenja iz ¢lana 30 ovog zakona protiv kojeg izjavljuju
zalbu, kao i predmetni zahtjev za slobodan pristup informacijama.

Uz Zalbu iz stava 2 ¢lana 39 Zakona o slobodnom pristupu informacijama, podnosilac zahtjeva
i drugo lice koje ucini vjerovatnim svoj pravni interes u predmetu dostavlja predmetni zahtjev
za slobodan pristup informacijama, kao i dokaz da je taj zahtjev predat organu vlasti.

Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su
oznaceni odgovarajuc¢im stepenom tajnosti moze se pokrenuti upravni spor.

Agencija za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama je duzna da po Zalbi
donese rjesenje u skladu sa zakonom kojim se ureduje upravni postupak i dostavi ga
podnosiocu Zalbe, odnosno drugom licu koje ucini vierovatnim svoj pravni interes u predmetu,
u roku od 30 dana od dana prijema uredne zalbe.

10. Lice koje postupa po zahtjevu za slobodan pristup informacijama

Aleksandar Samardzié¢, nadelnik Odjelienja za informacioni sistem i dokumentaciju,
email:aleksandar.samardzic@uzkd.gov.me

Lice koje ée zamjenjivati lice koje postupa po zahtjevu za pristup informacijama u slucaju
odsustva:

tel: +382 41 232 153

I Adresa: NjegoSeva 85b, 81250 Cetinje, Crna Gora
e-mail: uzkd@uzkd.gov.me




Crna Gora

Uprava za zastitu kulturnih dobara

2006 /

Sluzba za opste poslove i finansije DA JE VJECNA CRNA GORA

Bogdanovi¢  Tanja, nacelnica  Sluzbe za  opSte poslove i finansije,
email:tanja.bogdanovic@uzkd.gov.me

Lice nadlezno za dono$enje rieSenja po zahtjevu za pristup informacija starjesina Uprave za
zastitu kulturnih dobara.

11. Objavljivanje vodica

Ovaj Vodié ée biti objavljen na oglasnoj tabli i na zvani¢noj internet stranici Uprave za zastitu
kulturnih dobara.
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“Dr Petra Zdravkovi¢

Adresa: NjegoSeva 85b, 81250 Cetinje, Crna Gora
tel: +382 41 232 153
e-mail: uzkd @uzkd.gov.me




