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Podgorica, 10.05.2024. godine

Uprava za izvrsenje kriviénih sankcija na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,SI. List CG* broj 44/12 i 30/17), donosi

voDIE
za pristup informacijama u posjedu Uprave za izvr$enje kriviénih sankcija

1.Osnovni podaci

Naziv organa: Uprava za izvr8enje kriviénih sankcija
Sjediste i adresa: Velje brdo bb

Telefon: +382 (20) 241 100

Faks: +382 (20) 243 567

Web sajt: www.gov.me

Il.Vrste dokumenata u posjedu Uprave za izvr$enje kriviénih sankcija

-Djelovodnik;

-Upisnik prvostepenog disciplinskog postupka

-Evidencija o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima-Centralna kadrovska evidencija
(KIS);

-Evidencija o licima ligenim slobode koja se nalaze na izdrzavanju kazne

zatvora(SAPA);
-Evidencija o pritvorenicima kojima je odredena mjera pritvora(SAPA):

-Evidenciju o donacijama.
lll.1 Normativni akti

-Zakon o izvrSenju kazni zatvora, novéane kazne i mjera bezbjednosti;
-Kriviéni zakonik Crne Gore:

-Zakonik o krivinom postupku;

-Zakon o postupanju prema maloljetnicima o kriviénom postupku;



-Zakon o prekr§ajima:;
-Zakon o upravnom postupku;

- Podzakonski akti za sprovodenje zakona iz navedene oblasti (uredbe, odluke,
pravilnici I uputstva)

-Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za izvr§enje krivi¢nih
sankcija

IV. Analize, informacije, izvjestaji i drugi opsti akti

-godisnji izvjestaj o radu;
-zakljucci Vlade Crne Gore, koji se odnose na rad Uprave za izvrSenje krivi¢nih sankcija

V. Finansijsko poslovanje

-budzet Uprave za izvr8§enje krivi¢nih sankcija;
-zavrsni racun budzZeta;

-kvartalni i polugodisnji izvjestaj
- analiticke kartice

-spisak javnih funkcionera Uprave za izvréenje krivicnih sankcija sa zaradamai
naknadama zarade

- putni nalozi

- programi i planovi rada

- dokumenta o javnim nabavkama (plan javnih nabavki, ugovori o javhim nabavkama,
izvjestaji o javnim nabavkama)
- dokumenti o osnhovnim sredstvima i opremi

VI. Podaci o zaposlenima
-personalna dosijea sluzbenika i namjestenika;

- odluke o izboru kandidata na interne i javne oglase;

-uvjerenja o stru¢noj spremi i struénoj osoposobljenosti;
-rjieSenja o zasnivanju radnog odnosa sluzbenika i namjestenika;
-rieSenje o rasporedivanju drzavnih sluzbenika i namjestenika;

-akti o prestanku radnog odnosa drzavnih sluzbenika i namjestenika
-rjiesenja o godi$njim odmorima i odusustvima sa posla sluzbenika i namjestenika;
-riesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti sluzbenika i namjestenika

- rje$enje o zaradama drZavnih sluzbenika i namjestenika

- rjeSenje o naknadama i drugim primanjima sluzbenika i namjestenika



VIl. Podaci o zatvorenicima

-Evidencija o zatvorenicima (mati¢na knjiga zatvorenika u kojoj se evidentiraju podaci o
zatvorenicima: ime i prezime zatvorenih lica, datum stupanja na izvr§enje kazne
zatvora, naziv suda koji je uputio lice na izdrzavanje kazne zatvora, kao i datum kada je
lice otpusteno sa izdrZavanja kazne zatvora);

-Evidencije o upotrebi sredstava prinude prema zatvorenicima;

-Evidencija o uvodenju posebnih mjera predostroznosti prema zatvorenicima;

-Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti zatvorenika

VIIl. Podaci o pritvorenicima

-Evidencija o pritvorenim licima (mati¢na knjiga pritvorenih lica u kojoj se evidentiraju
podaci o pritvorenim licima:ime i prezime pritvorenog lica, datum liSenja slobode, naziv
suda koji je odredio pritvor, broj rieSenja i osnov za odredivanje pritvora, kao i datum do
kojeg je trajao pritvor i isti ukinut);

-Evidencije o upotrebi sredstava prinude prema pritvorenicima;

-Evidencija o uvodenju posebnih mjera predostroznosti prema zatvorenicima;

-Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti pritvorenika

IX.Procedura pristupa informacijama

1.Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji.
Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se:

-neposredno se arhivi Uprave za izvréenje krivicnih sankcija u vremenu od 10.00 do

13.00 ¢asova;

-putem poste na adresu Uprava za izvr$enje kriviénih sankcija Velje brdo bb Podgorica;
-elektronskim putem na e-mail direktor@uiks.gov.me;

-na faks +382 (20) 243 567

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Upravi za izvrsenje krivicnih sankcija
neposredno na zapisnik sluzbenom licu, koje je duzno da taj zahtjev primi bez

odlaganja.
Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se administrativna taksa.

2. Sadrzina zahtjeva:

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
-naziv informacije ili podatka na osnovu kojih se trazena informacija moze identifikovati;



-nadin na koji se zeli ostvariti pristup informacijama;
-podatke o podnosiocu zahtjeva(ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i
adresa pravnog lica) odnosno njegovoh zastupnika, predstavnika ili punomo¢nika).

Podnosilac zahtjeva moZe u zahtjevu da navede i druge podatke za koje smatra da su
od znataja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

-neposredno uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama

-prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave za izvréenje krivicnih sankcija

-dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave za izvrSenje
kriviénih sankcija neposredno, putem poste ili elektronskim putem

4, Pristup javno objavljenoj informaciji

Ukoliko je informacija javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici
Uprave za izvréenje kriviénih sankcija, Uprava nije duzna da omoguci pristup istoj
putem e-mail-a, ve¢ je u obavezi da u roku od pet dana od podnosenja zahtjeva, u
pisanoj formi, obavijesti podnosioca o tome gdje je i kada trazena informacija javno
objavljena.

5.Rok za odluéivanje po zahtjevu:

Po zahtjevu za pristup informaciji, riesava sd najkasnije u roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva, osim u slucajevima zastite Zivota i slobode lica, kada se
o zahtjevu rje$ava u roku od 48 sati.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se iz tog razloga po
njemu ne moZe postupiti, od podnosioca ¢e se zahtijevati da u roku od 8 dana od dana
dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga kako nedostatke da
otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, u ostavljenom roku otkloni nedostatke
zahtjeva, rok za rje§avanje po€inje teci od dana podnosenja ispravijenog zahtjeva, a
ako ih ni u tom roku ne otkloni, zahtjev ¢e se odbaciti.

6.Rok za pristup informaciji

Pristup informaciji omoguciée se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja,
odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o
uplati trodkova postupka, ako su oni rieSenjem odredeni.

Ako je odredeno da se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom u javnu
evidenciju ili dokument ili prepisivanjem dokumenta od strane podnosioca zahtjeva, rok

za pristup informagiji nije prekluzivan.

7. Akt kojim se odlucluje o zahtjevu



O zahtjevu za pristup informaciji odluéuje se riesenjem.
Rjesenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji odreduje se naéin i rok pristupa
informaciji i trogkovi postupka.

8. Pravna zastita

Protiv rjeSenja kojim je odlugeno o zahtjevu Zalba se izjaviti zalba Agenciji za zastitu
licnih podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od dana prijema
rjeSenja, odnosno protiv riesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja
sadrzi podatke koji su oznadeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

9.Tro$kovi postupka:

Troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova i postupku za
pristup informacijama (stvarni tro§kovi prepisivanja, fotokopiranje, dostavljanje i dr),
snosi podnosilac zahtjeva:

TroSkovi postupka placaju se prije izvrSenja riesenja, u korist budzeta Crne Gore, na
racun br. 907-83001-19 kod Centralne banke;

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, ne placa troskove postupka.

X Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama

Lice ovlagéeno za postupanje po zahtjevima za slobodan pristup informacijama:

- Milena Perovi¢, samostalni savjetnik |, tel 020 243 100, e-mail

milena.perovic@uiks.gov.me.
Lice odgovorno za donosenje riesenja je Darko Vukéevi¢, v.d. direktora Uprave za

izvréenje kriviénih sankcija.

Xl Objavljivanje vodiéa
Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i web sajtu Uprave za izvrSenje kriviénih
sankcija.
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