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Zavod za Skolstvo predmetni programi za devetogodi$nju osnovnu $kolu

1. NAZIV NASTAVNOG PREDMETA
IZBORNI PREDMET

NAZIV PREDMETNOG PROGRAMA
RACUNARSKA OBRADA | DIZAJN TEKSTA (izborni predmet)

2. ODREDENJE PREDMETNOG PROGRAMA

Program racunarske obrade i dizajna teksta predstavlja izborni predmet koji nije vezan za razred. Ukupan broj ¢asova: 31.

3. OPSTI CILJEVI PREDMETNOG PROGRAMA

Cilj predmeta je da ucenici/ce savladaju koriS¢enje aplikacije za obradu teksta na racunaru i steknu osnovne predstave o moguénostima
obrade i dizajna teksta na racunaru.

4. SADRZAJI | OPERATIVNI CILJEVI

Tema: Osnovni pojmovi i operacije, orijentaciono 6 ¢asova

Operativni ciljevi Aktivnosti [ Sadrzaj | Korelacija i didakti¢ka uputstva

Ucenik/ca: Ucenicilce: Tekst procesor; radno okruzenje; Predmet tehnika i informatika sluzi kao
- razumije osnovne pojmove aplikacija za - Upoznaju osnovne pojmove tekst dokument; Sablon. osnova na €ijim znanjima se vrsi
obradu teksta; procesora i elemenata radnog okruzenja; nadogradnja i sistematizacija.
- zna Sta €ini radno okruzenje; - otvaraju i zatvaraju aplikaciju za obradu
- razumije funkcije pojedinih elemenata u teksta;

radnom okruzeniju;
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Aktivnost Korelacija i didakti¢ka uputstva
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Aktivnost Korelacija i didakti¢ka uputstva

Tema: Formatiranje teksta, orijentaciono 6 casova

Operativni ciljevi Aktivnosti | Sadrzaj | Korelacija i didakti¢ka uputstva




Zavod za Skolstvo

Operativni ciljevi

Aktivnosti

Sadrzaj

predmetni programi za devetogodi$nju osnovnu Skolu

Korelacija i didakticka uputstva
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Tema: Priprema za Stampu, orijentaciono 2 ¢asa

Operativni ciljevi Aktivnosti [ Sadrzaj | Korelacija i didakti¢ka uputstva

Uéenik/ca: Ucenici/ce: Stampa.
- zna postupak pripreme dokumentaza - provjeravaju postavku (layout),
Stampu; prezentaciju (margine, odgovarajuce
- shvata vaZnost podeSavanja; veli¢ine fontova i formati);
- razumije nacin podeSavanja - provjeravaju gramatic¢ku ispravnost
dokumenta; dokumenta i briSu rijeci koje se
- razumije znacaj provjere dokumenta ponavljaju;
pred Stampu. - rade koriS¢enje i dodavanie rijeci u

ugradeni rjecnik;

- pregledaju dokumenta prije Stampe;

- biraju nacin Stampanja: cio dokument,
specificne stranice, broj kopija ...;

- rade Stampanje dokumenta na
instaliranom printeru koristeci
definisane opcije, podrazumijevana
podeSavanja.

Tema: Tabele i objekti u dokumentu, orijentaciono 7 ¢asova

Operativni ciljevi Aktivnosti [ Sadrzaj | Korelacija i didakti¢ka uputstva

Ucenik/ca: Ucenicilce: Tabele.
- razumije pojam tabele i primjenu tabela - rade kreiranje tabele i kretanje kroz
u tekstu; tabelu - unoSenje i mijenjanje teksta u

tabeli, selektovanie vrsta, kolona, ¢elija
i Citave tabele, umetanie i brisanje vrsta

i kolona;

- modifikuju Sirinu kolone, kao i visinu
vrste;

- modifikuju ivicu ¢elije — Sirina, stil i
boja;

- primjenjuju sjencenje na Celije;
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Operativni ciljevi Aktivnosti Korelacija i didakticka uputstva
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Tema: Naprednije formatiranje teksta i Stampanje, orijentaciono 4 ¢asa

Operativni ciljevi Aktivnosti [ Sadrzaj |
8

Korelacija i didaktiCka uputstva
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Tema: Struktura dokumenta, orijentaciono 4 ¢asa

Operativni ciljevi Aktivnosti Korelacija i didakticka uputstva
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Tema: Napredne teme, orijentaciono 2 ¢asa

Aktivnosti | Sadrzaj | Korelacijai didakticka uputstva

Ucenik/ca: Ucenicilce: Napredniji rad sa tabelama.
- je upoznat/a sa naprednim svojstvima - upotrebljavaju opcije za spajanije ili
tabela; dijeljenje celija u tabeli;

- konvertuju tekst u tabelu;

- sortiraju podatke u tabeli;

- rade izvodenje dodatnih proracuna u tabeli
sa numeri¢kim sadrzajem;

- shvata ulogu specijalnih alata i viada - rade automatsko popunjavanje, Specijalni alati
njihovom primjenom. uredivanie izvora podataka ili fajla sa

podacima, sortiranje zapisa u fajlu ili
izvoru podataka, spajanje dokumenta
sa izvorom podataka ili fajla sa
podacima upotrebom odredenog
kriterijuma;

- rade sa makroima - snimanje
jednostavnog makroa, kopiranje
makroa, pokretanje makroa, dodavanje
makrou odredenog dugmeta na tulbaru.

5. STANDARDI ZNANJA

Ucenik/ca treba da je u stanju da:

kreira dokumente;

podesSava glavna svojstva dokumenata;

formatira i prepravlja tekst;

podesava fontove i pasuse;

pripremi dokument za distribuciju i Stampanije;

vlada tehnikama kopiranja sadrZaja unutar jednog dokumenta ili izmedu razli€itih dokumenata;
kreira tabele i manipulie njima;

radi sa osnovnim grafickim elementima u dokumentu.

—_
o
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6. NACINI PROVJERAVANJA ZNANJA | OCJENJIVANJE

Ucenici/ce se mogu ocjenjivati kroz jedan ili viSe testova koji se izvode u raCunarskoj sali. Moguce je i u€enicima/cama zadati esej na
odredenu temu (u dogovoru sa nastavnicima/cama drugih predmeta) koji moraju pripremiti primjenom tekst procesora, uz precizno definisane
nacine formatiranja dokumenta.

7. RESURSI ZA REALIZACIJU

a. Materijalni uslovi za realizaciju

Za realizaciju ovog programa neophodno je postojanje jedne ucionice opremljene odgovaraju¢im brojem racunara (najviSe 2 ucenika/ce po
jednom racunaru), projektorom i mreznim Stampac¢em. Na svakom od rac¢unara mora biti instalirana odgovarajuc¢a aplikacija za obradu teksta.

b. Literatura
Solveig Haugland, Floyd Jones - OpenOffice.org: poslovne aplikacije (Mikro knjiga)

Dan Gookin - Word 2002 za Windows za neupucéene (Mikro knjiga)
Brent Henslop i David Angell — Word 2000 Biblija (Mikro knjiga)

8. PROFIL | STRUCNA SPREMA NASTAVNIKA/CA | STRUCNIH SARADNIKA/CA

Profesor matematike ili informatike (PMF, FON), profesori ostalih predmeta koji su tokom redovnih studija slusali dvosemestralni kurs iz
informatike i raCunarstva ili imaju odgovarajuéi sertifikat.



Zavod za Skolstvo predmetni programi za devetogodi$nju osnovnu $kolu

Predmetni program RACUNARSKA OBRADA | DIZAJN TEKSTA, izborni predmet za devetogodi$nju osnovnu $kolu izradila je Komisija u sljedeéem
sastavu:

dr Predrag Stanisi¢, predsjednik

mr Goran Sukovié, ¢lan

Radovan Rutesi¢, ¢lan
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