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Uvad

Uredbom o organizaciji i nadinu rada driavne uprave (,Slutbeni list CG", broj 118/20) koja je
slupila na snagu dana 07,12,2020. godine, osnovane je Ministarstvo kapilalnih investicija, koje je
sastavijeno od nekadaSnjeg Ministarstva sacbracaja | pomorstva i dijela Minislarstva ekonemije.
L} skladu sa élanom 14 Uredbe, Ministarstvo vrsi poslove uprave koji se odnose na: pripremu i
ocjenu razvojnih investicionih projekata koji su od interesa za Cmu Goru, a koji su u nadleZnosti
oveg minislarstva, Zeljeznicki, drumski, pomorski | vazduéni sacbrataj; sigurnost Zeljeznitkog,
drumskeog, pomorskeq | vazdudnog saobracaja; bezbjednosnu zastilu trgovadkih brodova i luka
otvorenih za medunarodni saobracaj, utvrdivanje indikatora, sprjecavanje | preduzimanje hitnih
mjera u sluéaju zagadenja mora sa plovnih cbjekata;, prevez epasnih materija u 2eljeznitkom,
pomorskem i vazdu$nom sacbracaju | na unutradnjim plovnim putevima u skladu sa posebnim
zakonom; unutradnji i medunarodni prevoz lica i stvari; driavne puteve, 2eljeznitku infrastrukiury,
infrastrukturu civiinog-vazdudnog sacbracaja | cbjekte sigurnosti plovidbe; Zeljezniku, putnu i
pamorsku priviedu; unutradnju plovidbu; sigurnost pomorske | unutradnje plovidbe, izdavanje
licenci profesionalneg vezaca, izdavanje dozvola za kabolaiu za prevoz putnika; izdavanje,
priviemeno il trajno ukidanje licenci za javni prevoz puinika ili tereta, izdavanje | ukidanje izvoda
licence; vedenje regisira prevoznika, registraciju i ovjeru, odnosno brisanje uskladenih redova
voinje u medugradskom linijskom prevozu; ovjeravanje cjenownika usluga u medugradskom
linijskom prevozu putnika; izdavanje saglasnosti za obavljanje posebnog linijskog prevoza;
registraciju i ovjeru uskladenih redova vednje u medunarodnom linijskom prevozu; izdavanje |
ukidanje dozvola za medunaredni linijski prevoz putnika; izdavanje i ukidanje dozvole za tranzit;
ovjeravanje cjienovnika usluga u medunaradnom linijskom prevozu pulnika; izdavanje dozvola za
vanlinijski prevoz putnika; izdavanje | ukidanje licenci za prulanje usluga autobuske stanice;
izdavanje i ukidanje licenci za prulanje usluga leretne stanice; pratenje | proutavanje uslova
privredivanja i ekonemski poloZa) privredmih subjekala u ovim oblastima; predlaganje mjera
tekuce i razvajne politike | analiziranje njihovih wicaja na ekenomski poloZaj privrednih subjekata
u oblasti koja se odnosi na drZavne puleve, sacbracaj | pomorstve; homolegaciju putnilkih |
transportnih vozila, ukljufujuéi opremu i pojedinaéne djelove sa usvojenim standardima na nivou
sigurnosti, ekenomskih i ekelokih zahljeva; pracenje slanja tekute | razvojne politike; pratenje
stanja i iniciranje aklivnosti u oblasti menadimenta kvaliteta; uskladivanje domadih propisa iz
okvira svoje nadleZnosti sa pravnom tekovinom Evropske unije; upravni nadzor u oblastima za
koje je ministarstvo osnovano, pripremu propisa iz oblasti energetike, energetske efikasnost,
rudarstva, geologije, ugljovedonika, koncesija iz nadlednosti ministarstva; industrijsku proizvednju
po sljedecdim sekiorima i pedsektonima: proizvadnju elektritne energije | gasa, eksploataciju ruda
i kamena; energelsku palitiku, vrienje struénih @ upravnih poslova iz cblasti energetske
efikasnosti, utvrdivanje pravca i dinamike razvoja energetike; pripremu energetskog bilansa Crne
Gore, promet naftnih denvata, sistem koncesija | dodjelu koncesija iz nadleZnosti ovog
ministarstva, eksploataciju mineralnih i drugih siroving;, geolodka istraZivanja; istradivanje |
proizvodnju ugljovedonika; kao i druge poslove koji su mu odredeni u nadleZnost.

Clanom 58 Uredbe propisanc je, da te Ministarstvo kapitalnih investicija u skladu sa djelokrugom
utvrdenim ovom Uredbom, preuzeti od Ministarstva saobracaja | pomorstva | Ministarstva
ekonomije, drzavne sludbenike | namjestenike koji su vriili preuzete poslove, opremu i sluZzbenu
dokumentaciju,
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Istim &lanem propisano je da de Ministarstve kapitalnih investicija, u roku od 30 dana od dana
slupanja na snagu Uredbe, saglasno djelokrugu utvrdenom Uredbom, donijeti akt o unulrasnjaj
organizaciji | sistematizaciji.

Postupajuéi po ovaj Uredbi Ministarstvo kapitalnih investicija, je u februaru 2021, godine, donijelo
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta (broj: 01-100/21-2318/1) kajim
je uredena unutradnja organizaciji i sistematizaciji Ministarstva kapitalnih investicija, u smislu
utvrdivanja organizacionih jedinica Ministarstva i njihovog djelokruga rada, kao i sluzbenickih i
nanjestenitkih zvanja radnih mjesta zaposlenh sa delaljnim opisom poslova za svakog
zaposienog.

lzjava o misiji Ministarstva kapitalnih investicija:

Osnovna misija Minislarstva kapitalnih investicija, je stvaranje uslova za odriiv | uravnotlezen
razvoj, koji se odnosi na Zeljezniéki, drumski, drzavne puleve, pomorski i vazdudni saobradaj;
sigurmnost Zeljeznikeg, drumskog, pomorskog i vazduinog sacbracaja; bezbjednesnu zablitu
trgovadkih brodova i luka otvorenih za medunarodni sacbracaj; ubvrdivanje indikatora,
spreéavanje | preduzimanje hitnih mjera u sluéaju zagadenja mora sa plovnih objekata; prevoz
opasnih materija u 2eljeznitkom, pomorskem | vazdudnom sacbradaju i na unutradnjim plevnim
pulevima u skladu sa posebnim zakonom; unuirasnji | medunarodni prevoz lica i stvar; drzavne
puteve; Zeljeznitku infrastrukluru, infrastrukturu civilneg - vazduSnog saocbracaja | objekle
sigurnosti plovidbe; Zeljezniéku, putnu i pomorsku privredu; unutradnju plovidbu, sigurnost
pomorske i unutradnje plovidbe, pracenje i prougavanje uslova privredivanja i ekonomski poloa)
privrednih subjekata u ovim oblastima; predlaganje mjera tekuce i razvojne politike | analiziranje
njihovih ulicaja na ekonomski poloda) priviednih subjekata u oblasti drzavnih puteva, sacbracaja,
pomorstva; homologaciju vozila, ukljutujuéi opremu i pojedinalne djelove sa usvojenim
standardima na nivou sigumosti, ekonomskih i ekolodkih zahljeva; pratenje stanja tekuce |
razvojne politike; praienje stanja i iniciranje aktivnosti u cblasti menadimenia kvalileta,
uskladivanje domadcih propisa iz okvira svoje nadle2nosti sa pravnim poretkom Evropske unije,
upravni nadzer u oblastima za koje je ministarstvo osnovano, sprovodenje politike u oblashi
aenargetike, energetske efikasnosti, rudarstva, geclogije i ugljovodonika.

Kljuéni ciljevi:

- Unaprijedenje pravno institucionalne nermative u resoru kapitalnih investicija;

- Stvaranje kvalitetne struéne esnove u resoru kapitalnih inveslicija;

- Podizanje javne svijesti i obrazovanja o znaéaju saobrataja, posebno u dijelu bezbjednosti
| primjeni u ekonomskom razvoju Crne Gore,

- Koordinirana aklivnost sa drugim drzavnim organima (pelicijom, inspekcijama, cannom,
tuZiladtvom, sudovima i dr.) u svrhu arganizovanog i efikasnog obavljanja sacbracaja;

- Razvo] regionalne | medunarodne saradnje | stvaranje mehanizma permaneinog
usaglasavanja nacionalnih propisa sa vaZeéim propisima Evrapske Unije;

- Stvaranje i razvoj kvaliletne baze podataka i informacicnog sistema o kadrovska] strukturi
i drugim podacima koji se vode u resoru kapitalnib investicija,
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U skladu sa navedenim, Ministarstvo kapitalnih investicija, kao subjekt je, u skladu sa Zakonom
o upravljanju | unutradnjim kontrolama u javnom sektoru ("SI, list CG°, braj 75/18) | Pravilnikom o
nacdinu uspostavijanja | unapredenja upravijanja i kentrala u javnom sektoru ("Sl. list CG°, broj
71/19), pristupilo zradi pisanih pravila | precedura, kako bi ih sprovodili svi zaposleni radi
ostvarivanja ciljeva subjekla, na transparentan, pravilan, ekonomitan, efikasan i efektivan nadin.

Ministarsivo kapitalnih investicija, kao subjekt je odgovorno za adekvatno i efikasno finansijsko
upravljanje kaje ¢e omogudbiti pouzdan sistem finansijske | nefinansijske kontrale, a na taj nadin i
efektivno izvrSenje funkcija Ministarstva, ukljufujudi | upravljanje rizikom, radi sprjeéavanja i
utvrdivanja prevare | korupcije.

Lice odgovorno za koordinaciju aktivnestl na sprovedenju i unapredenju upravijanja i unutrasnjih
konirola u subjekiu je Sekretarka Ministarstva, koja ¢e se starati za sprovodenje | primjenu
finansijske i nefinansijske regulative.

Radi sprovedenja sistema finansijkih kontrala i upravljanja u Ministarstvu kapitalnih investicija,
sadinjen je set intermih pravila, uputstava i procedura, radi pravilnog, ekonomiénog, efikasnog |
efektivnog korddenja budZzetom odobrenih sredstava. Svi rukovedioci dulni su | obavezni da
sprovode finansijske | nefinansijske kontrole, kako bi se obezbijedilo najbolje korifcenje resursa,

Knjiga procedura i ostala dokumentacija, predstavija skup pravila, procedura, opisa radnih mjesta
kaji objasnjavaju rad finansijskih i nefinansijskih procesa u Ministarstvw. U tom smislu je znadajno
usvajanje formalnog okvira, koji objedinjuje sva finonsijska i nefinansijska pitanja kaja utitu na
uginak u ostvarenju kljuénih ciljeva Ministarstva.

Cilj je da se fermalizuje ckvir koji ée se objedinili u formi internih pravila, uputstava i procedura,
kroz koje bi se definisale jasne smjernice za sve zaposlene po pitanju obavljanja paslovnih
procesa u organizaciji. To znadi da sva finansijska i nefinansijskih pitanja moraju biti detaljno
opisana korak po korak u pojedinatnim intemim procedurama, kaje treba ukljuditi u Knjigu internih
pravila, uputstava i procedura.

Skup internih pravila i precedura sadrdi dokumeniovana cbjadnjenja o odgovarajudim procesima
(informacije, pregled svih dokumenata, izvjestaja, zakonodavsiva koji podrZzavaju Ministarstvo u
sprovodenju i razveju finansijskog upravljanja i konirele), | isti su sadrani u sedam poglavija:

1. Qblasti cbuhval finansijskih pitanja unular subjekta;

2. BudZetiranje i stratedko planiranje;

3. Interne finansijske procedure i finansijsko zakonodavsivo;

4, Organizacija Sluibe za finansijske poslove i javne nabavke poslova sa opisima radnih

mjesta;
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5. Finansijsko izvjeStavanje ukljuujudi upravljanje neizmirenm obavezama;
6. Finansijsko pratenje; i
7. Nefinansijski procesi,

Koriéenje intermih pravila | procedura odobrava Ministar kapitalnih investicija i treba da ih koriste
rukovodioci | zaposleni, kao osnovu za finansijsko upravijanje i kontrelu, u cilju stalnog
unapredenja nadina rada subjekta.

ORGANIZACIONE JEDINICE MINISTARSTVA

Za obavljanje poslova iz djelokruga | nadleZnost Ministarstva, esnivane su sljedede unutrainje
arganizacione jedinice:

1. DIREKTORAT ZA KAPITALNE INVESTICLIE

1.1 Direkcija za kapitalne projekte

1.2 Direkcija za medunarodnu saradnju i evropske integracije

2. DIREKTORAT ZA ENERGETIKU | ENERGETSKU EFIKASNOST
2.1 Direkcija za razvo] i reformu energelike

2.2 Direkcija za triste naftnih derivata i prirodnog gasa

2.3 Direkcija za praéenje projeRala i stanja u oblasti energetike

2.4 Direkcija za implemeniaciju pelitike onorgolske efikasnosti

3. DIREKTORAT ZA RUDARSTVO, GEQLOGLU | UGLJOVODONIKE
3.1 Direkeija za rudarstvo, gecloSka istradivanja | ugljovodonike

3.2 Direkeija za koncesije u oblasli mineralnih sirovina

4. DIREKTORAT ZA ZELJEZNICKI SAOBRACA.

4.1 Direkeija za infrastrukiuru | prevoz

4.2 Dirgkecija za inspelcijski nadzor u eljeznithom saobradaju

5. DIREKTORAT ZA DRUMSK| SACBRACAY

5.1 Direkcija za drumski sacbracdaj | homologaciju vozila

5.2 Direkcija za inspekcijski nadzor u drumskom saobradaju

&, DIREKTORAT ZA DRZAVNE PUTEVE

6.1 Direkcija za odrZavanje | bezbjednost drzavnih puteva

6.2 Direkcija za inspekcijski nadzor drzavnih puleva

7. DIREKTORAT ZA POMORSKI SAQOBRACAJ | UNUTRASNJU PLOVIDBEU
7.1 Direkcija za sigumost | bezbjednost plovidbe | zastitu od zagadenja
7.2 Direkcija za pomorsku privredu

7.3 Direkcija za inspekcijski nadzor u pomorskom i unutradnjem saobracaju
7.4 Podruéna jedinica - Luéka Kapetanija Bar

7.5 Podruna jedinica - Luéka Kapetania Kotar

E. DIREKTORAT ZA VAZDUSNI SAOBRACAJ

9. ODJELJEMNJE ZA DRUGOSTEFEN! UPRAVNI POSTUPAK

10. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJIU REVIZIJU

11. ODJELJENJE ZA BORBU PROTIV KORUPCIJE

wAL.gov.Imesmel
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12. ODJELJENJE ZA UNAPREBENJE KORPORATIVNOG UPRAVLJANJA
13. KABINET

14. SLUZBA ZA FINANSIJSKE POSLOVE | JAVNE NABAVKE

15. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE | LIUDSKE RESURSE

Radom Ministarstva kapitalnih investicija rukovodi ministar, gdin Mladen Bojanié, Rukovodec
kadar u Ministarstvu dine: dva drZavna sekrelara, sekretarka Ministarstva | osam generainih
direktorafica.

Poglavije 1
OBLAST I OBUHVAT FINANSIJSKIH REGULATIVA

Oblast i osbuhvat finansijskih regulative

Interna pravila, uputstva i procedure za upravljanje | kontrolu sadrze u polpunosti dekumeniovano
abrazloZenje finansijskih i nefinansijskin procesa, koje ée se azurrali u skladu sa tekudim
procesima | potrebama.,

Ministarstvo kapitalnih investicijo, prepoznalo je znacaj donofenja odredenih intermnih pravila,
precedura, | upustava Koja se odnose na definisanje odredenih pitanja, kao | ekenomilnije |
racionalnije trofenje budZelskih sredstava, kao i taéno precizirane odgovornosti pojedinih
sluzbenika u cbavijanju poslova koji se odnose na trodenje odobrenih sredstava i izvjedtavanja
o istom,

Rukovodilac Sluzbe za finansijske poslove i javne nabavke odgovoran je za stalan pregled
finansijskih propisa Ministarstva kapitalnih investicija i podnojenja predloga Sekrelarki, kao licu
zaduZenom za finansijsko upravijanje i kontralu za promjene koje unapreduju kontralni okvir.

Svi zaposleni su u obavezi da se pridrzavaju ovih propisa u svim transakcijama koje se sprovode
u Ministarstvu kapitalnih investicija.

Svi zaposleni duZni su da uvaju tajnost poslovanja Ministarstva kapitalnih investicija i ne smiju
olkriti povjerdjive informacije o Ministarstvu | njegovim finansijama.

Obuhvat finansijskih propisa

Obuhvat finansijskeg upravijanja budietskih korsnika u Crnoj Gon je ogranifen Zakonom o
budZetu i finskalnoj cdgovornosti, Uputstvom o radu drZavnog trezora | ostalim finansijskim
pravilnicima kaji su utvrdeni od strane Ministarstva finansija.

Glavne oblasti date su u nastavku i bi¢e detaljno opisane u odvojenim poglavljima. Neephodno
je obezbijedili da rukovodstve | zaposleni u polpunosti razumiju finansijske propise | pravila koja
se primjenjuju u sljededim poglavljima:

v gov.me/mki
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Budzetsko planiranje;

Interne finansijske procedure i finansijsko zakonodavsivo;

Organizacia SluZbe za finansijske poslove i javne nabavke sa opisima radnih mjesta;
Finansijsko izvjestavanje ukljuéujuci i upravljanje nezmirenim cbavezama, i
Finansijsko pratenje.

b oW By

U Knjigu internih pravila, uputstava i procedura, mogu se ukljuliti i ostala finansijska pitanja,
shodno potrebama Ministarstva kapilalnih investicija

Ovo poglavlje je opsti dio koji objasnjava finansijska pitanja Kojima se ovaj organ mora pozabavili
radi spravodenja i razvoja finansijskeg upravljanja i| kontrale,

U skladu sa Uputstvom o radu drZavnog trezora, Ministar je lice oviaideno za odobravan)e
troSenja budzetskih sredstava u Ministarstvu, a rukovedilac Sluzbe za finansijske poslove i javne
nabavke, za taénost finansijske dokumentacije.

Sva placanja u Ministarstvu vrée se shodno sredstvima odobrenim Zakonom o budZelu za tekucu

godinu i Pravilnikom o jedinstvenoj klasifikaciji ratuna za budiet Crne Gore | budZete opftina
("Slukbeni list Crne Gore”, br. 72/16, 106/201 80/21).

Poglavije 2

BUDZETIRANJE | STRATESKO PLANIRANJE

Budiotsko planiranje

BudZet se sadinjova na osnovu smjernica Ministarstva finansija i socijalneg staranja i stvarmih
potreba za odnosnu fiskalnu godinu. Pravilnim planiranjem budZeta omogutuje se da Ministarstvo
kapitalnih investicija realizuje postavljene ciljeve | zadatke, koji su unapnjed definisani straleskim
dekumentima.

Imajuéi u vidu znaéaj planiranja budZeta, necphodno je da v proces izrade budu ukljuteni sve
arganizacione jedinice Minisiarstva, kako ne bi dodlo do preklapanja u postavljenim zahljevima
Za dodjelu budZelskih sredstava.

Zahljev za budZetskim sredstvima pripremljen na ova) nadin, bice dobra osnova za pracenje
realizacije postavijenih ciljeva tokom bud2etske godine, kao i osnov da se potetkom godine tadno
definiSe kojl se cljevi — zadac: megu realizovali edobrenim sredstvima, posebno iz razloga jer
prilikom odobravanja budZetskih sredstava Ministarstvo finansija | socijalneg staranja ima limite
do kojih moZe odobriti sredstva peojedinim potrofackim jedinicama, usljed cega dolazi do
odstupanju u iznosu frakenih i edobrenih sredstava,

waviv.gov.medmii
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SluZba za finansijske poslove | javne nabavke, na osnovu zahijeva za potrebnim budietskim
sredstava, koji su dostavljeni od strane rukovodioca organizacionih jedinica u Ministarshvu,
priprema prvu radnu verziju zahtjeva za bud#etskim sredstvima, | dostavlja élanovima kolegijuma
Ministarstva kapitalnih investicija na razmatranje. Nakon usaglasavanja, potpisan zahtjov za
budZetskim sredstvima, od strane Ministra, dostavlja se Ministarstvu finansija i socijalneg stranja.

Poglavije 3

INTERNE FINANSIJSKE PROCEDURE | FINANSIJSKO ZAKONODAVSTVO

Tabela u nastavku navodi spisak inlernih pravila, upustava | procedura koje koriste zaposieni u
Ministarstvu kapitalnih investicija, radi procesuiranja razliéitih finansijskih transakcija | provjere
dokumenata radi uskladenosti vezano za ovjeravanje | odobravanje, kao i nefinansijska interna

pravila, upulstva i procedure.

Finansijske i nefinansijske procedure koje postoje u
Ministarstvu kapitalnih investicifa N
Naziv - Ver | Broj akta Datum Pripremio
| zija | | donosenja
1. | Inlerno pravilo o 1.0 | 1-01121-77611 | 01.07.2021. |Sluifba =za opite
| angaiovanju sluzbenika poslove | ljudske
po 03N0VU ugovora o resurse
dopunskom radu - o

2. | Interno pravilo o prijemu 1.0 |01-011/21-72231 18.06.2021. | Sluiba za opite

stranaka poslove | ljudske
! _ i resurse

3. | Interno pravilo o 1.0 | D1-011/21-7592M1 28.06.2021. | Sluiba za opite
kon&cenju godisnjih poslove i ljudske
cdmaora B B resurse R

4. | Interno pravile o 10, | 01-011721-64781 07.06.2021. | Sluiba za opite
utvrdivanju radneg poslove 1 ljudske
vremena i prexovremenog resurse
rada | .

5. | Infemo upulsive o [ 1.0 | 01-011-21-13676N1 16.12,2021. | Odjefjenje za borbu
sadrzaju i natinu vedenja | protiv korupcije
evidencijepokliona | | -

6. | Imlerno pravilo o prijemu | 1.0 0B-345/21-13798/1 20.12.2021. | Direktorat za
stranaka u podruénoj pomorski sacbraca)
jedinic Lutkej kapetanij i unutrasnju
Kator . plovidou .

7. | Interno pravilo o prijemu 1.0 | 0B-345/21-137971 | 2012.2021. | Direktorat za

| stranaka u podruénaj - | pomorski sacbracaj

WL gov. medmki
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| jedinic Lukej kapetani)i i unutragnju
. Bar - plovidbu )

8. | Interno uputstvo o natinu 1.0 | 01-011-21-1387511 16.12.2021. | Odjeljenje za barbu
postupanja po prijavi protiv karupcije
zvizdala o ugrokaavanju
javnog interesa Koje
ukazuje na postojanje
korupcije ) !

9. | Interno upulstvo o 1.0 | 01-011-21-13674N 16.12.2021. | Odjeljenje za borbu
postupanju u cilju proliv Korupcije
sprijeéavanja sukoba
inleresa .

10. | Interno upuistvo o 1.0 | 11-40%21-13150M1 03.12.2021. | Odjeljenje za
obavljanju unutrasnje unutradnju reviziju
revizije o .

11. | Intermo uputstvo o 1.0 | 11-40121-131511 03.12.2021. | Odjeljenje za |
izvjedtavanju o radu unuiraénju reviziju
Odjeljenja za unutratnju

| reviziju ' — :

12. | Interno pravilo o 1.0 | 03-302/21-140489M1 24.12.2021. | Direktorat zZa
sprovodenju palaganja enargetiku i
strutnog ispila radne enargelsku
osposobljenosti za efiknsnost
cksploataciju, rukovanje i
cdriavanje energelskih
postrojenja, uredaja i
opreme iz obkasli
elektroenaergetike i
termoenergelike N |

13. | Inlerno upuistve o nadinu 1.0 | 15-402721-1358431 23.12.2021. | SluZba za |
pripreme podalaka za finansijske poslove i
obratun zarada | javne nabavke

14. | Imerno upulstvo o | 1.0 | 15-402/21-138441 23.12.2021. | Sluzba 2a
uslovima i natinu ' - finansijske poslove |
korificenja prevoznih javne nabavke
sredstava _

15. | Interno uputstvo o 1.0 | 15-402/21-138451 23.12.2021. | Sluzba &3
sludbenim pulovanjima finansijske poslove |

_ ~ S javne nabavke

16. | Interno uputstvo o 1.0 | 15-402/21-13846M1 23.12.2021. | Sluzba za
blagajnitkom poslovanju finansijske poslove i

javne nabavke

17. | Interno upuistvo o 1.0 | 15-402/21-1304711 2312.2021. | Sluiba za

ostvarivanju prava na
reprezentaciju

finansijske poslove |

| javne nabavke

vanL.gov.melmei
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18. | Inlerno uputstvo za 1.0 | 15-402/21-13948/1 23.12.2021. | SluZba za
utvrdivanje limita za finansijske poslove i
keriftenje mobilnih javne nabavke
telefona | B

19, | Inlerno uputstve o 1.0 | 15-402/21-13849/1 23.12.2021. | SluZzba 2a
uslovima i nadinu finansijske poslove i
polrosnje gonva javne nabavke

20, | Imlerno upulstvo za izradu 1.0 | 15-402/21-13950/1 23.12.2021. | Sludba za |
| donoSenje tekuteq finansiske poslove i |
budZeta ) _ | javne nabavke .

21, | Imerno uputstvo o nainu 1.0 | 15-402/21-138511 23.12.2021. | Sludba za |

evidentiranja i placanja
ulaznih faktura

| finansijske poslove i
| javne nabavke

22 | Interno upulstvo o nadinu | 1.0 515-102&1‘1:195211 23122021, | Slu?ba za |

vodenja evidenicije i | finansijske poslove i
papisy imovine u svajini i | javne nabavke
MKl _ |

23. | Imlerno uputstvo za 1.0 | 15-402/21-135531 23122021, | Sludba za
sprovodenje javnih ' E finansijske poslove i
nabavki _ | javne nabavke

24. | Imerno upulstvo za zradu | 1.0 | 15-402/21-14115M1 27.12.2021. | Sludba za
plana javnih nabavki finansijske poslove i

| jovne nabavke

Poglavije 4
ORGANIZACIJA SLUZBE ZA FINANSIJSKE POSLOVE | JAVNE NABAVKE

U Ministarstvu kapilalnih investicija, finansijsko poslovanje cbavlja se u okviru Sluibe za
finansijske poslove i javne nabavke, u kojoj je pored mjesta rukovodioca sluZbe, sistematizovano
jos 7 radnih mjesta. U SluZbi za finansijske poslove | javne nabavke, vrie se poslovi viSe se
poslovi Kol se odnose na: finansisko-knjigovodstveno | radunovodstveno poslovanje;
projeklovanje | realizaciju programskeg budZeta, pradenje i realizaciju ugovora i drugih
finansijskih obaveza, pratenje namjenske upotrebe sredstava; sadinjavanje predratuna
sredstava za rad Ministarstva i finansijskih planova; realizaciju svih ugovora koje zakljuéuje
Ministarstvo; sadinjavanje patrebnih informacija u vezi stanja finansijskih sredstava; obratun
zarada i drugih naknada slu2benika i namjedlenika Ministarstva i sastavijanje obragunskih lista;
blagajni¢ko poslovanje; pradenje i realizaciju sprovodenja naloga u vezi sa javnim nabavkama za
ministarstvo; sadinjavanje i sprovodenje akcionih finansijskin planova; saéinjavanje redovnih i
vanrednih finansijskih izvjedlaja po nalogu ministra | sekretara; sprovodenje postupaka javnih
nabavki u Ministarstvu, pracenje propisa koji se odnose na javne nabavke, planiranje javnih
nabavki | pripremu Plana javnih nabavki i Odluka o pokretanju postupka javnih nabavkl za
Ministarstvo, strufne-administrativne poslove realizacije Javnih nabavkl; vodenje prvostepencg
upravnog postupka u dijelu koji se odnosi na postupak javnih nabavki: davanje potrebnih

van.gov.me/mki
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izjaénjenja; sprovodenje postupaka javnih nabavki, prpremu izvieSlaja o sprovedenim javnim
nabavkama, vodenje evidencija, prufanje savjela sluibenicima u vezi sa postupkom javnih
nabavki; priprema ugovora vezanih za javne nabavke; dovanja perioditnih izvjesStaja ministru i
sekrelaru ministarstva, u dijelu sprovodenja javnih nabavki, poslupanje prema nadleznim
drugosiepenim organima i druge poslove predvidene propisima.

Zapasleni u SluZbi za finansijske poslove | javne nabavke, posjeduju odgovarajute kvalifikacije,
vjestine i iskustva, i tako obavljaju finansijske poslove na tatan i profesionalan nadin. Zaposleni
se konlinuirano struéno usavrdavanju kroz stalnu edukaciju koju obavlja Ministarstvo finansija i
socijalnog staranja i Uprava za kadrove iz ove oblast,

Sluiba za finansijske poslove i javne nabavke, vrdi prijem, obradu, odnosno plactanje, te
arhiviranje cjelokupne finansijske | druge dokumentacije, | pruza sve finansijske informacije za
izvjeStavanje, kao i podriku u procesu budzetskog planiranja.

Poglavlje 5

FINANSIJSKO IZVJESTAVANJIE UKLJUCUJUE] UPRAVLJANJE NEIZMIRENIM
OBAVEZAMA

Finansijski izvjeSta) pomaZu intermim (ministaru, sekretarki, rukovodiocima organizacionih
jedinica) | eksternim konsnicima (ministarstvima i drugim organima uprave) tako $to im predaju
finansijske informacije koje koriste za donoSen)e finansijkih odluka.

Ministarstvu finansija i socijalnog staranja su potrebne informacije navedene u Pravilniku o nadinu
satlinjavanja i podnodenja finansijskih izvjedtaja budzela, drzavnih fondova | jedinica lokalne
samouprave ( *SluZbeni list Crne Gore™ br. 23/14 1 71/19), koji se dostavljaju kvartalno ( kvartalni
finansijski izvjestaji) | gedidnje (Godiénji inansiki zvjesta)).

Obrasci na kojima se sastavljaju finansijski izvjestaji su:

- Obrazac 1 - lzvjesta) o novéanim tokovima | - ekenomska klasifikacija,

- Obrazac 2 - lzvjesdta) o novéanim tokovima |l - funkcienalna klasifikacija,

- Obrazac 3 - lzvjesta) o novéanim tokavima |1,

- Obrazac 4 - |zvjesta) o novéanim tokavima IV,

- Obrazac 5 - Izvjesta) o neizmirenim cbavezama,

- Qbrazac 6 - Konsolidovani izvjedta) polrofacke jedinice Koja u svom saslavu ima javne
ustanove,

- Obrazac 7 - lzvjedta) o kensolidovano] budZelsko) potrodnji.

Pored owih izvjestaja, Ministarstvo kapitalnih investicija, je u ocbavezi da sadini | dostavi i lzvjestaj
o realizaciji programskog budieta za prethodnu godinue, na aobrascima koje u elektronskoj formi
dostavi Ministarstvo finansija | socijalnog staranjo.

MNavedeni izvjestaji dostavljaju se:

www. gov.medmki
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Kvarlalno do 15. u prvom mjsecu narednog kvarala tekuce godine za prethodni kvartal na
obrascima 3 i 5iz &l. 2 Pravilnika,

Godidnji finansijski zvjesta) do kraja februara tekuce godine za prethodnu godinu, na obrascima
3i5izcl. 2 Pravilnika.

lzvjestavanjo o neizmirenim obavezama

Ministrastvo kapitalnih investicija, redovno izvjestava Ministarstvo finansija i secijalnog staranja o
neizmirenim obavezama, tako Sto na unaprjed pripremljenom cbrascu koje e dostavilo
Ministarstvo finansija | socijalnog staranja, obavjeStava Dravni trezor o neizmirenim cbavezama
na godidnjem nivou do 31. januara tekuce goding za prethodnu godinu, Pregled neizmirenih
obaveza doslavljn se po budZetlskim pozicijoma, a u okviru svake budZelske pozicije dajo se
pregled neizmirenih obaveza po dobavijaéima.

Poglavije 6
FINANSIJSKO PRACENJE

Upravljanje budietom cbezbjeduje da se nakon usvajanja godisnjeg Zakona o budZelu odobrena
sredstva konste namjenski i u skladu sa postavijenim ciljevima.

BudZetska kontrola je stalan i kentinuiran proces, kaji omoguéava korisniku budZetskih sredstava
da preispita | koriguje bud2etske ciljeve tokom finansijske godine. Takode, pruZa | mehanizam
koji poziva na odgovornost rukovedioce keji su edgovomni za edredene elemente budZeta.

U svrhu budielske kontrole od strane rukovodilaca, budZet se obitno planira na esnovu planiranih
trodkova za svaku oblast poslovanjo.

Kljuéne komponente finansijskog pracenja i pregleda su:

redovno finansijsko izvjedtavanje rukovedstva dopunjeno procedurama budzetske konlrole,
stalan, nezavisan pregled finansijskin zvjestaja i operativnog wéinka koje sprovodi unulrasnja
revizija;

poredenje ufinka i trofkova od strane inlerne jedinice - evo se mole uradill radi poreden|a
trodkava za tekudu godinu i trodkova prethodnih godina.

Rukovodioci organizacionih jedinice na godidnjem nivou dostavljaju svoje sugestije za planirang
troskove, Dodatno, vr§l se analiza trodkova u skladu sa odobrenim budZetom, pojedinadno za
svaku budielsku stavku.

MNezavisan pregled finansijskih i imernih kantrola i operativnog uéinka vrdi se od strane unutradnje
revizije. Takode ovaj pregled mode biti izvrien i od strane Dr2avne revizorske institucije, bilo kroz
opétu reviziju ili reviziju u ckviru zavrinog raduna budiela.

v .gov.me/mei
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Poglavije 7
NEFINANSIJSKI PROCES!

U okviru Ministarstva kapitalnib investicija, sprovode se i nefinansijski procesi koji zahtijevaju
painju i patrebu da se urede, na nadin kao i finansijski procesi, te je Ministarstvo kapitalnih
investicija, smatralo neophodnim, da se | u ovom dijelu donesu interna pravila, uputstva i
procedure, za ostale organizacicene jedinice, kojl su nabrojani u tabell u Poglaviju 3.

Ova Knjiga procedura ¢e se aZurirati u skladu sa promjenom zakonske regulative i polrebama
Ministarstva kapitalnih investicija.

Braoj: 01-011/21-14066/1
Podgorica, 27.12.2021.

/,.

f: A
_ (,,/ ==t
MiadenBojanic

MINISTAR
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Aadresar Rimski trg 46,

. _f‘i:i:_._ [ Crna Gora B1000 Podgorica, Craa Gora
gL K | . . o tel: + 302 20 234 124
-_1; 1.'._..1, | Ministarstvo kapitalnih investicija fax: +362 20 234 331

'L._’:a ' I

MNa osnovu élana 36 Zakona o drzavnoj upravi (.S list CG", broj: T8/18), A u vezi sa élanom 7
stav 1 lacka 6 Zakona o upravijanju | unutrasnjirn konirolama u javnom sektoru (51 list CG",
broj: 75/18), Ministar kapitalnih investiciia donosi:

INTERNO PRAVILO O ANGAZOVANJU SLUZBENIKA MINISTARSTVA KAPITALNIH
INVESTICIJA PO OSNOVU UGOVORA O DOPUNSKOM RADU

Clan 1

Radi organizovanja efikasnijeg 1 ekonomiénijeg vrienja poslova u Ministarstve kapitalnih
inveshcija, mmistar, odnosno hice koje on ovlasti donosi interne akle upravljanja kojima se u
skladu sa zakonom | podzakonskim propisima ureduju interne procedure, nadin obavlanja
poslova | druga pitanja od znataja za rad Ministarstva kapitalnih investicija (u daljem tekstu:
minislarsivo),

lzrazi koji se korisle u ovom Internom pravilu u muskom redu, podrazumijevaju isle wraze u
Zenskom rodu.

Clan 2

Owim pravilom se ureduje nadin i uslovi zakljufenja ugovora o dopunskom radu sluZbenika
ministarstva, izbor slu2benika, sistem nadzora i kontrola zakljutenjn ugovora o dopunskom
rodu, izviestavanje o zavisenim poslovima, nadin utvrdivania naknade 1 sadria) evidencije o
zakljutenim ugovonma

Clan 3

Slutbenik koji radi puno radno wijeme moke da zakljudéi ugovor o dopunskom radu sa
ministarstvom, u rajanju do jedne polovine punog radnog viemena.

Prije zakljufenja ugovora o dopunskom radu starjeding organa pnbavija potvrdu o
obezbijedenim finansijskim sredstvima za te namjene od strane Sludbe za finansiske poslove
i javne nabavke,

Clan 4

Rukovodilac organizacione jedinice &ja je organizaciona jedinica nosilac planiranih aklivnosti,
ili koja wéestvuje u planiranim aktivnostma, prediafe sluZbenika i definiSe poslove koje de
slu2benik obavijali, ebim dinamiku rada | period zakljuéenja ugovora,

Clan &

Ugavor o dopunskom radu zakljuduje se u pisano) formi | sadei naziv i sjediéte poslodavea;
me i prezime i JMB angalovanog hea; opis poslova; mjesto rada i npéin obovijanja poslova;
pefiod na koji se ugovor zakljutuje; podatke o radnom viemeni: visinu novéane naknade za
obavljeni rad; rokove za isplalu naknade; prava, obaveze | odgovornosti o pitanjima zastite i
zdravija na radu; razloge za olkaz ugovora | druga prava i obaveze po osnovu rada,

Ugover prestaje da vadi nakon isteka ugovorenog roka ili olkazom ugovora jedne od ugovernih
strana.

wownw provame Sk



Clan 6

SluZzbenik angaZovan po osnovu ugovora o dopunskom radu dostavia analdiku obavljenth
poslova do 05.-og u mjesecu za prethodni mjesec Sluibi za opdle poslove i judske resurse.

Clan7

SluZzba za opile poslove | ljudske resurse vodi evidenciju o zakljuenim ugovenma o
dopunskom radu, koja sadrdi: ime i prezime poslenika, broj ugovora, znos sfedslava ispladen
posleniku (neta), viemonski pened rakljuéenja ugovora i informaciju o vrst poslova (predmet
ugovora) za koje se sluZzbenik angaZuje.

Clan 8

Interno pravilo o angalovanju sludbenika Minstarstva kapitalmih investicija po osnovu ugovora
o dopunskom radu stupa na snagu danom donodenjn i sastavni je dio Knjge procedura
Ministarstva kapitalnih investiczja, bice objavlieno na oglasnoj tabl ministarstva | dostavijeno
rukovoediocima organizacionih jedinica.

Broj: 01-011/21-776111 MINISTAR
Podgorica, 01.07.2021. godine
Miaden Bojanic
/e
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e 4 Ministarstvo kapitalnih investicija £1000 Podgorica, Crna Gora
g S tel: s 382 20 482 124
%;’_f_'f*-“ fax: +362 20 234 331
INTERNO UPUTSTVO Bt |
Organizaciona Sluiba za opite poslove i ljudske resurse
| jedinica: - B
Rukovodilac Biljana Mrdovic
organizacione
jedinice:
Staratelj za Rukovodilac Sluibe za opdte poslove i ljudske resurse Biljana
sprovodenje Mrdovic !
| internog uputstva: -

Verzija: 1.0

Maziv intfemog upuﬁlt;l

INTERNO PRAVILO O ANGAZOVANJU SLUZBENIKA MINISTARSTVA KAPITALNIH
INVESTICIJA PO OSNOVU UGOVORA O DOPUNSKOM RADU

Cilj intermog uputstva

Elikasno i nhmumiﬁ.nﬂ.uriunjn poslovnih procesa | aktivnosl.

Kratak opis Internog uputstva

Ovim internim pravilom propisuje se naéin | postupak angaiovanja sluibonika po |
oSnovu ugovora o dopunskom radu. - i

¥ezo sa drugim propisima |

Zakon o driavnim slutbenicima | namjestenicima ii-.'ahuﬁ o radu,

Implementacija

Svi zaposleni u Ministarstvu kapitalnih Investici]a.

Uskladen sa Zakonom i podnhmhim aktom

Ovo interno pravilo je uskladeno je sa: Zakonom o driavnim sluibenicima |
| namjestenicima, Zakonom o radu, Zakonom o upravijanju | unutradn]im kontrolama u|
javnom scktoru | Pravilnlkem o nadinu uspostavijanja i unapredenja upravijanja 1'
kontrola u javnom sektoru. |

POTPIS STARATELJA
UPUTSTVA

BJL_JAHA MRODOVIC
o g

o I;IME i PREZIME
RUKOVODIOC A)



Adresar Rimaki trg 46,

L& CrnaGora 81000 Podgarica, Crna Gora
Ty ) . . tel: +362 20 234 124

e Ministarstvo kapitalnih investicija fax: +302 20 234 331
YR

Ma asnovu ¢lana 36 Zakona o drtavno) upravi (.51, list CG°, brop 78/18). a u vezi sa clanom 7
stav 1 tacka 6 Zakona o upravlianju i unulrasnjim kontrolama u jauncm seklomn (S st CGT
broy: 75/18), Ministar kapitalnih investicija donosi:

INTERNO PRAVILO O PRIJEMU STRANAKA U MINISTARSTVO KAPITALNIH
INVESTICIJA

Clan 1

Radi organizovanja efikasnijeg | ekonomednijeg visema poslova u Ministarstvu kapitalnib
investicijp, ministar, odnosno hice koje on oviast donos: interne akte upravijanja kopma se u
skladu 58 rakonom i podzakonskim propisima ureduju interne procedure, nadin obavljanja
posiova | druga pitanja od znataja za rad Ministarstva kapitalnih investcia (u daljem tokstu:
ministarsivo).

lzrazi koji se konste u ovom Intermom pravilu w mudkom rodu, podrazumijevaju iste 2raze u
fenskom rodu.

Clan 2
Owim pravilom propisuje se nadin | postupak prijema stranaka u ministarstvo.

Radno vnjeme za rad sa strankama cdreduje se loko da se poslovi u vezi osIVanvanja prava i
obaveza stranaka oboavipoju blagoviemeno | efkasno.

Clan 3
Ministor vréi prijem stranaka prema ustanovijenoj agend: od strane Kabinola,

Driavni sekretarn, sekretar | generalni direkion vrie prijem stranoka po nalogu minisira, kao i
na zahtjey stranke,

Macelnici, rukovodioci i sluZbenici ministarstva vrée prijem stranaka po nalogu drzavnih
sckretara, sekrelara, generalnih direklora, kao | na zahljev stranke,

Elan 4

lzuzetno, prijgm stranaka koji dolare 2 mjesta wvan sjedita organa, a poscbno stara |
invalidna lica, vriide sluzbenici, odnosno namjestenici ovladceni za preduzimanje odredenih
radnji iz odgovarajucih oblasti i izvan vremena utvrdenog avim pravilom.

Svaka siranka mora biti legitimisana na prijovnici zgrade i najavijena sluZbeniku kod koga tradi
Prijem.,

Clan 5

Zahtjeve za ostvanvanje odredenih prava iz nadiednosh ovog organa stranke mogu podnositi
svakog radneg dana u viemenu od 09-11 1 ad 12-14 Easova, na arkion ministarsiva,

W, e S ki



Clan &

Ukoliko objektivne okaolnosti naladu, kao Sto su viSa sila, pandemia ili neka druga vanredna
situacija, prijem gradana se mole obusiavit, a pnjem podnesska mole se organizovati na
natin da stranke podnose zahljeve na prijavnici.

Clan 7

Interno pravilo o prijemu stranaka u ministarstvo sa kontakt telefonima zaposlenih ce bit
dostavljeno Prjavnici

Clan @
Interno pravilo o prijemu slranaka u Ministarstvo kapitalnih investicia stupa na snagu danom

donofena i sastavni je dio Knjige procedura Ministarstva kapdalnih investicia, bice objovljeno
na oglosnoj Wbl minisiarsiva,

Broy: 01-011/21-7223N MINISTAR
Podgorica, 18.06.2021. goding
Miadon Erujnnir&f—
& l:-‘_
/ / ;
. 4
o=
Dostavljeno:
- Prijavmici

Crganizacionim jedinicama

WA o ke Sinki



| CmaGora Adresa: Rimski irg 46,

- '_n:::-__,".'l L | Ministarstvo Rﬂpltalﬂlh Il'l'H'EﬂiEi_ja E1000 Podgatica, Cina Gosa

e ‘;.n,) tel: +362 20 482 124

R Fan: #3B2 20 234 331

INTERNO UPUTSTVO

Organizaclona Sluzba za opdte poslove i ljudske resurse :
jedinica: _— !
Rukovodilac Biljana Mrdovié
organizaciono
jodinice: _
Staratolj za Rukovodilac Sluzbe za opéto poslove | ljudske resurse Blljana
sprovodanje Mrdowvié
intornog uputstva: |

Vorzija: 1.0

Maziv intomog uputstva

INTERNO PRAVILO O PRIJEMU STRANAKA U MINISTARSTVO KAPITALNIH
INVESTICIJA

Cil] internog uputstva

Efikasno | chonomiéne vrienje pd;sr-uw-hlch procesa i aktivnoslti.

Kratak opis intermog uputstva

Ovim intemim pravilom propisuje se natin i postupak prijema stra nnl;.F-l-,

Veze sa drugim propisima

Zakon o driavnoj upravi ihh;ﬁnm o upravijanju | unutradnjim kontrolama u javnem
sckioru

lmpInFl-lunmcI]a

Svi zaposleni u Ministarstvo kap italnih Investici]a

Uskladen sa Zakenom | podzakenskim aktom ‘

| Ovo interno pravile jo uskladeno je sa; Zakonom o driavnoj upravi, Zakonom :.'ll
upravljanju i wnutrainjim kontrolama u javnom soktoru | Pravilnikem o nadinu
_uspostavljanja i unapredonja upravijanja i kontrola u javnom sekloru, |

POTPIS STARATELJA
UPUTSTVA

BILJANA MROOVIC

AT v o w PG
~"{IME | PREZIME
RUKOVODIOCA)



Addrewa: skl trg 46,

& -r_d:‘-.:- . . El'ﬁﬂ Gﬂl'ﬂ B10000 Podporica, Croa Gora

ey . - ) L fel: +IH2 20 254 124

;:E % Ministarstvo kapitalnib investicijn Fax: +3A2 20 234 331
x‘F' |

Na osnovu glana 36 Zakona o drkavnoj upravi (.S list CG", broj: T8/18), a u vezi sa tlanom 7
stav 1 tatka 6 Zakona o upravijanju | unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru {51 list CG",
broj: 75/18), Ministar kapitalnih investiciia donosi:

INTERNO PRAVILO O KORISCENJU GODISNJIH ODMORA U MINISTARSTVU
KAPITALNIH INVESTICIJA

Clan 1

Radi organzovanja efikasnijeg i ekonomiénjeg videnja poslova u Ministarstvy kapilalaih
investicija, minisiar, odnosno boe koje on oviast donosi interme akte upravljana kojma se u
skladu sa zakonom | podzakonskim propisima wreduju interme procedure, nodin obavianjo
poslova 1 druga pitanja od znacaja za rad Ministarstva kapitalnih investicia (o daljem tekstu:
minisiarstval.

lzrazi koji 52 koriste u ovom Infernom pravilu u muskem rodu, podracumyevaju ste izraze u
Fenskom rodu.

Clan 2

Owim pravilom utveduje se nacin, period | postupak koriéenja godidnjeg odmora za zaposlene
U minislorstvu.

Clan 3
Zaposleni s& ne mode odredi prava na goddnji odmar, niti 1o pravo mode da mu s uskrat,
Clan 4

Cruina trajanja godifinjeq odmora, odreduje se prema dudim radnog staza 1 sta je utvrdena
Granskim kolekliviim ugovorom za oblast uprave | pravosuda | Zokonom o driavnim
sluZbenicima i namjestenicima.

Clan 5

Ma osnovu utvrdenog Plana koridcenja godidnjeg odmora (Priloeg 1), staredina organa donosi
resenje o koridcenju godidnjeg cdmora za svakoeg zaposienog pojedinatno

Clan &

Godifnji odmor moZe da se konsti u jednom il dva dijeln. |zuzetno, na zahtjev zaposienog
godisnji odmor mode da se koristi u visoe dirlova, ukoliko 1o dozvoljava proces rada

Ako zaposleni kotisli godisnji odmor u dva dijgla, prvi dio koristi u trajanju od najmanje 10
radnih dana neprekidno u toku kalendarske goding, a ostale djelove najkasnje do 30. juna
naredne godineg.

Clan 7

Rukovodilac organizacione jedince dostavija Sluzbi za opsSte postove i ljudske resurse Plan
konsdanja goditnjeq ecdmora za organizacionu jedinicu kojom rukovodi.

woww oy e ki



Clan 8

Ako zaposleni konsti godiinji odmaor il je prekinuo korigcenje godidnjeg odmora zbog
priviemene sprijecenosti za rad, odsustva sa rada zbog njege djelela | posebne njege djetela,
ili po nalogu prelpostavijenog, ima pravo da po povratku no rad iskorisl, odnosno nostavi
koridenje godiinjeg odmora, u zavisnosli od polreba procesa rada

Zahljov za irmjenu Plana kordcenja godidnjeg odmora za sludbenika koji je prekinuo
koriscenje godidnjeg odmora zbog priviemene sprijeéenosti za rad, odmah po saznanju za
priviemenu sprijecenost za rad sluzbenika kojim rukovodi, rukovodilac organizacione jedince
dostavlja SluZbi za opste poslove i judske resurse (Prilog 2).

Clan 9

Interno pravilo o koriféenju gediSnjeg odmora u Ministarstyu kapitalnih investicija slupa na
snagu danom donosenja i sastavni jo dio Knjige procedura Ministarstva kapitalmh investicija,
bice objavijeno na oglasnoj tobli ministarstva i dostavijeno rekovediocima organizacionih
jedinica,

Broj: 01-011/21-7582/1 MINISTAR
Podgornica, 28.06.2021. goding
Miaden Bojanié

o _1_.._,4':‘/";
/N ;"’_
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Prilog 1

Plan korifcena godidnjeg odmora
Naziv.
- organizacione
| jedinice
[ Mieseci
Period
planiran
Broj | Ime i prezime =
J W. Mapomena | korifdenje | 1 2 3 4 5
godinjeg
odmora -
nedjelje
1 - ——— - - PR
2 Z
3 |
y | S N B S
e —_ . __

wana o anie Sinki



Prilog 2

Zahtjev rukovedioca organizacione jedinice

Naziv organizacione jedinice

Broj: " Podgorica, . goding

SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE | LJUDSKE RESURSE

Predmel: Zahtjev za Zmjenu Plana godidnjeg odmora 2a
sluZbenikahcu {ima i prezime)
LvaZzeni,

U skladu sa clanom B Intermog pravila o kondcenju godiénjih odmora u Ministarstvu kapitalnih
investicija, broj: 01-011/21-7582/1 od 28.06 2021, goding, molim da se izvrdi zmjena Plana
godidnjeq cdmora za . godinu, za sluibenikalicu {imo i prezimae).

Dbraziodenje zmjene Plana godidnjeg edmora;

o poslovanjem,

Rukovoddac orgonizacione jedinice

www gov.me/ mki



S, tra Gor . o Adresa: Fimiks trg 46,
I __-f:l“-l., 1 Ministarstvo kﬂpltalnlh ||'I'~"E'5tlf-|jiﬂ 21000 Padgorsca, Cona Gora
\ d‘f_u'-‘;i tel 4382 20467 124
g fac +382 20 234 33]

INTERNO UPUTSTVO
Organizaciona | Sluiba za opite poslove | ljudske resurse
jedinica: ) N
Rukovodilac Biljana Mrdovié
organizacione
jedinice: -
Staratol] za Rukovodilac Sluzbe za opite poslove i ljudske resurse Biljana
sprovodenjo Mrdovlé
Internog upulstva: )
Varzija: 1.0

Ha:i:ur intermog uputstva

INTERNO PRAVILO O KORISCENJU GODISNJIH ODMORA U MINISTARSTVU

Cilj intermog uputstva

Efikasno i ekonomitno ‘ﬂ‘i-l]'l-liﬂ poslovnih procesa | aklivnosti.

Kratak opls Internog upulstva

Ovim internim pravilom proplsuje se nadin | postupak koridcéenja godignjih odmora
sluZbonlka ministarstva.

Veze sa drugim prupls]rﬁ;

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjedte nicima, Zakona o radu | Granski kolektival
iq__ugmgrur Zza oblast uprave | pravosuda.

Implementacija

Svi zaposleni u. Ministarstvu kapitalnih investicija.

Uskladen l; i‘a-icnnnm ipodﬁhaﬁuhim aktom

Ovo interno pravilo je uskladeno je sa: Zakonom o driavnim sluibenlcima |
namjestenicima, Zakonom o radu, Granskim koleklivnim ugovorom za oblast uprave i
pravosuda, Zakonom o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sehlloru i
Pravilnikom o naéinu uspostavljan]a | unapredenja upravljanja | kontrola u javnom
sokior.

POTFIS STARATELJA
UPUTSTVA

BILJANA MRDOVIC

(IME | PREZIME
RUKOVODIOGA)




Adeeia; Himeski e 40,

_,-# Crna Gora B1000 Padgerica, Craa Gona
{dﬁ Ny L N . tel: +382 20 234 124
.,4 Ministarstvo kapitalnih investicija fax: +3H2 20 234 331

.a

Ma osnovu Elana 36 Zakona o drzavnoj upravi (.S, list CG°, broy: 7B/18), a u vez: sa tlanom 7
stav 1 1acka 6 Zakona o upravianu i unutrasngim kontrolama u jovnom sekiom { Sl list CG",
brgy: 75/18), Ministar kapitalnih investicija donosi:

INTERNG PRAVILO O UTVRBIVANJU RADNOG VREMENA | PREKOVREMENDG RADA
UMINISTARSTVU KAPITALNIH INVESTICIJA

Elan 1

Radi organizovanja efikasnijeg | ekonomidnijeq vedenja poslova u Ministarstve kapialnih
investicija, minislar, odnosno boe koje on oviasti donosi intermne akte upravljanja kojma se u
skladu sa zakonom i podzakonskim propismma wreduju inleme procedure, nadin chavhanja
poslova i druga pitanja od znacaja za rad Ministarstva kapialnih investicija (u daljem lekstu:
ministarstvao).

Izrazi koji s& koriste u ovom Internom pravile u muskom rodu, podrazumievaju iste izraze u
enskom rodu.

Clan 2

Radni dani u minisiarsive su° ponedjeljak, ulorak, srjeda, éetvriok | patak.

Radno vrijerme podinje u 7,00 éasova, a zavrdava se u 15,00 tasova.

Odmor u loku dnevnog rada traje 30 minuta (11,00 h - 11,30 h).

Raspored radnog vremena u minisiarstvu na poslovima koji se vrie neprekidno i u smjenama
utvrduje ministar,

Clan 3

Radno viijeme zaposlenog moZe da traje | duZe od predvidenog radnog viemena (u daljem
tekstu: prekovremeni rad), u sluéaju enenadnog povedanja obima posla, kao i u sluéaju vise
sile, i u drugim izuzetnim sluéajevima.

Clan 4

Prewovremeni rad mode da traje samo onoliko vremena koliko je neophodno do se otklone
uzroci zbog kojih je uveden, s tim da radna veijeme ne mode bidi u prosjeku dule od 48 casova
sedmicno, u okviru penoda od cetit mjeseca, odnosno maksimalno trajanje sedmiénog radnog
wremena ne moZe de bude duZe od 50 éasova.

Clan 5

Rukovodilac organizacione jedinice dostavia minstru na odivéivanje, pisam zahljev za
uvodenje prakovremenog rada. najkasnije 3 radna doana prije pofetka istog (Prilog 1), U sludaju
hilnosti obavijanja posla uvodenje prekovremenog radn moguée je | u kradem roku, uz
obrazioZenje rukovodioca organizaciona jedinice,

€lan &

Prekovremeni rad uvedi se pisanom odlukem ministra prije podetka tog rada, nagkasnije 24
sata prije poletka rada,

Wt e Sk



Clan 7

Ako zbog hitnosti ocbavijanja posla nije meguée da se odredi prekovremeni rad pssanom
odlukem, rukovodilac organizacione jedinice e o lome da obavijes!i zaposlene usmenim
putem ili na drugi nadin: e-malom, telefonski itd., s tim 4to je duZan da pisanu odluku o tome
Zaposlenom urudi naknadno, a najkasnije tri radna dana nakon prestanka okolnosti zbog kojih
je uveden prekoviemaeni rad,

Clan 8

Odiuka, odnosno obavjeStenje z dana 6 sadrk: razlog za uvodenje prekoviemencg rada,
spisak zaposkenih kojl se angaduju za prekovremeni rad, organizaciona jedinica i radno mjesto
zaposlenog | vrijeme pocetka prekovremenog rada, u sklpdu sa dostavljenim zahtjevom od
strang rukovodioca ofrganzacone jedince

Clan 8

Interno pravila o utvrdivanju radnog vremena i prekovremenog rado u Ministarstvu kapitalnih
investicija stupa na snoagu donom donodaenia i sastavni jo dio Knjige procedure Minstarstva
kapitalnih investicija, bice objavlieno na oglasnoj tabli minstarstva i dostavijeno rukovediocima
organizacionih jedinica.

Broy: 01-011/21-64791 MINISTAR
Podponca, 07.06.2021. godine
Miaden Bojanit

—_—— — —— _______
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Prilag 1:

Zahtjev rukovodioca organizaciono jedinice ministru na ediutivanje

Adresa: Rimsks tng 46,
Crna Gora H1000 Fadporica, Crna Gora

o I L tel: « 3A2 20 234 124
Ministarstvo kapitalnih investicija fax: +3A2 20 234 331
MNaziv organizacione jedinice

Broj: n Podgonca, __.__. . goding

Na osnovu ¢lana 5 Internog pravila o utvidivanju radnog viemena | prekoviemenog rada u
Ministarstvu kapitalnih investiciia, broj; 01-011/21-6479/1 od 07.06.2021. godine, podnosim:

ZAHTJEV MINISTRU ZA UVODENJE PREKOVREMENDOG RADA U NAZIV
ORGANIZACIONE JEDINICE

Uvadan,
» Razlog za uvodenje prekovremenog rada
« Spisak zaposlemh koji se angaiuju za prekovremeni rad

» Viijeme polelka prekovremenog rada i irajane isfog

5 poflovanjem,

Fodnosilac zahljeva Cdobrava

Rukovodilac organizacione jedinice MIMIZTAR

WL pov e Simki



| 'CITI-H'ECHH A Fengh g 46,
Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Podgorica, Crna Gora
tef #3582 20482 124
fax: +382 70 234 131

INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona Sluzba za opdte poslove i |jJudske resurse
jedinica:
Rukovodilac Biljana Mrdovic
organizacione
jedinice:
Staratelj za Rukovodilac Sluibe za opile poslove i ljudske resurse Biljana
sprovodenjo Mrdovié
internog uputstva: -
Vaorzija: 1.0

MNaziv internog uputstva

INTERNO PRAVILO O UTVREIVANJU RADNOG \FHEMEH;. | PREKOVREMENOG -REDA I'
U MINISTARSTVU KAPITALNIH INVESTICIJA

Cilj internog uputstva

| Efikasno | ekonomiéno vrienje poslovnih pl"ﬂ*ﬂni-; i aktivnosti,

Kratak opis internog uputstva

Ovim internim pravilom se utvrduje radno vrijome | prakovremaoni rad sluibenika u
Ministarstvu kapitalnih investicija.

Veze sa drugim propisima

Zakon o driavnoj upravi | Zakonom o upravijanju i unutragnjim kontrolama u javnom
schkloru.

Implomentacija

Svi zaposieni u .I'|.'linln-tnmhru kapitalnih investicija.

Uskladen sa Zakonom | podnhnnii:l}n aklom

PE T S PEEE S S Y

Ovo interno pravilo je uskladeno je sa: Zakonom o driavnoj upmul."iniﬁnarﬁ.ﬁ
upravijanju | unutrainjim kontrolama u javnom seckloru | Pravilnlkem o naginu
uspostavljanja | unapredenja upravljanja i kontrola u javnom scktoru.

POTPIS STARATELJA
UPUTSTVA

BILJANA MRDOVIC
i --"l.l.'l 1

(IME'| PREZIME

RUKOVODIOE A)



Cma Gor Adresa: Himski trg 46,
Ministarstvo kapitnlnib investicija B1O00 Podgorica, Crna Gora
tel: +362 20 482 124
fax: +382 20 234 331

Broj: 01-011-21-13676/1 Datum: 16.12.2021.god.

Na osnovu clana 24 stav 1 i 5 Zakona o dravnoj upravi (.S, List CG*, br. 78/18 i 7TO/21) i élana
18 Zakona o sprjedavanju korupcije ((ShuZbeni list Cme Gore®, broj 53/14), u cilju realizacije
mjera i aktivnosti iz Plana Integnteta Ministarstva kapitalnih inveslicija, Ministar donosi

INTERNO UPUTSTVO
0 SADRZAJU | NACINU VOBENJA EVIDENCIJE POKLONA

Clan 1
Owvim Uputstvom utwduje se sadria) i natin vodenja evidencije poklona koje primi javmi
funkcioner, drzavni slutbenik odnosno namjestenik u Mnistarstvu, kao i sadriaj obrasca
prjave poklona.

Clan 2

Izrazi koj se u ovom Upulstvu koriste za fiziCka lica u mutkom rodu podrazumijevaju isle
izraze u 2enskom rodu.

Clan 2

Evidencija poklona je jedinslvena lista koja se zraduje na osnovu evidenliranih primljenih
poklona odnosno elekironski vodena baza podataka, oznatena rednim brojem, prema
hronoloskom redosledu prijema poklona, a vodi se na obrascu koji sadrii: ime, prezime | zvanje
javnog funkcionera, driavnog sluibenika odnosno namjestenka koji pnjavijuje poklon, vrsiu
poklona, podatke o poklonodaveu, procijenjenu wrijednost poklona, mjesto i datum primanja i
prijave poklona. Obrazac prijave poklona sastavni je dio ovog Upulstva

Clan 4

Evidencija poklona vodi s u Djelovodniku poklona u Arhivi na osnovu podataka iz prjave
poklona, koju javni funkcionar, driavni sluzbenik odnosno namjestenik dostavija ministarstvu,

Sastavni dio evidencije poklona Cine podnijete pnjave poklona,

Ministarstvo je duZno da izvod iz evidencije pokiona koju vodi dostawvi Agenciji za sprjetavanje
korupcije do kraja marta tekute godine, za prethodnu godinu,

Clan 5
Javni funkcioner, driavni slulbenik odnosno namjestenik, u vezi sa vrienjem svojih posiova
ne smije primati novac, virtuelni novac, harlije od vrijednosti il dragocjenosli, poklone, usluge,
povlastice ili svaku drugu korist za sebe ili drugog, odnosno ne smije da preduzima bilo koje
radnje ih postupke koje bi ga dovele u zavistan paloZa).

Clan 6

L N e e e
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Jawni funkcioner, driavni sluzbenik, odnosno namjestenik ne smije primali poklone, osim
pngednih i protokolamih manje vnjednosti, o Cemu je duzan da salini pisanu izjavu

Prigodnim poklonima iz oveg clana smatraju se pokloni u vrjednosti do S0 eura, a
protokolamim  pokloni  predstavnika druge driave, medunarodne organizacije koj
predstavijaju konvencionalnu gostoljubivost tokom zvaniénih posjela, delegacija | sluzbenih
pulovanja, ili na kongresima i seminanma, kada bi odbijanje izazvalo neprijatnu situaciju u
profesionalnom smisly.

Ako javni funkcioner, drlavni sluZbenik odnosno namjestenik u toku jedne godine primi vise
prigodnih poklona od istog poklonodavea, ukupna vrjednost tih poklona ne smij@ preci iznos
od 50 eura, a ako u lom vremenu prim| prigodne poklone od vide poklonodavaca, vrijednost
tih pokiona ne smije pred iznos od 100 eura.

Zabrana, odnosno ogranitenje iz si. 1i 2 ovog ¢élana, odnosi sé | na braCnog | vanbratnog
supruZnika i djecu javnog funkcionera ukoliko ive u zajednickom domacinstvu, ako j@ pimanje
paklona u vezi sa vrienjem javne funkcije. Vrijednost poklona ratuna se prema njegovo)
triifnoj vrijednosti na dan prijema

Clan 7

Javni funkcioner, driavni sluZbenik odnosno namjedlenik, ukoliko mu je ponuden novac,
poklon, usluga, povlastica il druga koris! protivno propisima dulan je da:

- odbije lakvu vrstu ponude | da izbjegava kontakle sa licem koje je ponudu ulinilo;
- identifikuje, po moguénosti, lice koje je ponudu utinilo;

- odmah prijavi uéinjenu ponudu neposredno pretpostavijenom,

- satini pisani izvjesta) u roku od 8 dana o udinjenoj penudi | dostavi ga Ministarsivu,

Ako javni funkcioner, dr2avni slutbenik odnosno namjestenik, u slutaju iz stava 1 oveg clana,
nije mogao da odbije poklon, niti da poklon vrali poklonodavcu, dutan je da Minislarsivu u
kojem vrdi javnu funkciju preda poklon, keji od dana predaje postaje driavna imovina.

Clan 8
Primljeni pokloni i njihova vrijednost upisuju se u evidenciju poklona koju vodi ovo Ministarsivo

Ukohko se utvrdi da je prigodni poklon vede vrijednosti od vrijednosti iz &lana 6 ovog Uputstva,
poklon sé predaje nadle2nom organu i postaje driavna imovina.

Protokolarni pokloni, bez obzira na njihovu vnjednost, postaju driavna imovina.

Clan 9

Na sve odnose koji nisu propisani ovim Uputstvom shodno se primjenjuju ediedbe valedih
propisa.

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donodenja, a prmjenjuje sé danom objave na zvaming)
internel stranici Ministarstva, sastavni je dio Knjige procedura i pnmjenjuje se na sve
zaposlene u Ministarstvu,

MINISTAR
/ _Miaden Bojanié
1— ‘-"ij
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PRUAVA POKLONA

(Ime, prezime i Zvanje javnog funkcionera, odnosno driavnog sluibenika | namjestenika koji
prjavijuie poklon)

[Vrsta poklona)

[(Podaci o poklonodaveu)

(Procijenjena vrijednost poklona u €)

(Mjesto i datum primanja poklona)

(Mjesto | datum pnjave pokiona) {Potpis javnog funkcionera ili sluzbenika)



EVIDENCUA POKLONA

Redni br. Ime i Zvanje Vrsta Mesto Datum Mijesto Datum
prezime poklona primanja prijave
pokiona poklona




| CmaGom Adresa: Rimako brg 46,

Ministarstvo kapitalnih Investicija 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20462 124

fax: #3832 20 234 331

TINTERNO UPUTSTVO.

‘Organizaciona
| jedinica: Odjeljenje za borbu protiv korupcije

Rukovodilac

arganizaciono
jedinice:

Staratelj za Milorad Milodevié
sprovodeonje
Intumng_uputl'l.'hrl:.

Varzija: | 1.0

Naziv internog uputstva

Interno uputstvo o sadriaju i nadinu vodenja evidencije pokiona

Cilj internog uputstva

Prventivno djelovanje kako zaposleni ne bi primali nedozvoljene poklone, nova ci druge
dragocjenosti

Kratak opis intornog uputstva

Utvrduje sadrda) | nodin evidencije poklona koje primi javni funkcloner, drkavni slu2benik,
odnosno namjedienik MK|, Propisuje obaveze zaposlenih u tom smislu

Veze sa drugim propisima

Zakon o sprjeCavanju korupcije i Plan inlegriteta Ministarstva kapitalnih investicija

Implemontacija

Zaposieni u MEI

Uskladen sa Zakonom | podzakonskim aktom

U skiadu sa I.nhunm o upravljanju i unutradnjim kontrolama ummnm sekloru | Pravilnikom

o natinu uspostavijania i unapredenia upravijanja | konlrola u javnom sekioru
55 TELJA
UPUTSTVA — °
{IME | PREZIME

UKOVGDIOCA)



- Adresal Rimski trg 46,
Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Podgarica, Crna Gora
tel: +302 20 482 124
fax: «382 20 234 331

Broj: 01-011-21-136751 Datum: 16.12.2021.god.

Na esnovu &lana 24 slav 11 5 Zakona o driavno) upravi (.S1. List CG", br.7BM8 | 70/21),
élanova 44 - 70 Zakona o sprietavanju korupcije (,Slubeni list CG" br. 42/2017), u cilju
realizacije mjera i aklivnosti iz Plana Inlegnteta Ministarsiva kapialnih investicja, Ministar
donosi

INTERNO UPUTSTVO
0 NACINU POSTUPANJA PO PRIJAVI ZVIZDACA O UGROZAVANJIU JAVNOG
INTERESA KOJE UKAZUJE NA POSTOJANJE KORUPCIJE

Clan 1

Ovim Uputstvom blie se ureduju nadin prijave korupcije od strane zvitdata, koja se podnaosi
Ministarstvu, pravila u pogledu lica ovladtenih za postupanje po prijavama ugroZzavanja javnog
interesa koje uputuju na poslojanje korupcije i vodenje postupka u Ministarstvu, zadlila
identiteta i integrilela lica podnosioca prjave kao i druga pilanja vezana za prijavigvanje
korupcije i postupanje slubenika i| namjedtenika Ministarstva (u daljam tekstu zaposieni)

Clan 2

lzrazi koji se u ovom Uputstvu koriste za fizitka lica u muSkom rodu podrazumijevaju iste izraze
u enskom rodu.

Clan 3
U smislu ovog Upulstva;

1. Svako lice koje ima opravdanu sumnju, saznanje ili matenijalne dokaze o ckalnoslima
koje ukazuju na postojanje korupcije ili drugih nezakonilos!i u Ministarstvu moze
podnijeti pryavu za korupciju ih druge nezakonitosti.

2. Korupcijom se smatra svoka zloupotreba slubenog, poslovnog odnosno drudtvenog
paloZaja il uicaja u cilju sticanja iéne konsti il koristi za drugog, odnosno svaka radnja
koja ima obiljedje krivitnog djela.

Clan 4

Zaposleni ne smije da koristi rad u Ministarstvu da bi ulicao na ostvanvanje svoph prava ih
prava s njim povezanih lica.

Clan 5

Ministar rjeéenjem odreduje lica ovladcena za prijem prijava i vodenje postupka (u daljem
tekstu: Oviadéena lica), na period od 4 godine

Isto lice moe biti odredeno za Oviadéeno lice najwie dva puta.
Clan &

e
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Postupak zapocinje dostavljanjem prjave Oviascenom licu
Poslupanje Oviascenog hica po dostavijenoj prijavi je hilno,
Clan7

Dostavijanje prijave vrdi se pisanim putem neposrednom predajom Ovlaséenom licu, obiénom
ili preporutenom podillkom, kao | elektronskom podtom ili usmeno, davanjem usmene 2jave
Ovladéenom licu.

Prlikom prijema prijave sastavija se polvrda o istom.

Prjave korupcije putem elekironske poste ne smiu se bnsali nili prosledivali na druge e-
adrese.

Pnjave korupcije pristigle putem podte otvara Cviadceno lice ili Ministar.
Clan 8
Prijava moZe da sadri lajne podalke.

Pod tajnim podacima iz stava 1. ovog ¢lana smatraju se podaci koji su u skladu sa propisima
o tajnosli podataka prethodno oznadeni kao tajni.

Ako su u prijavi sadrzani lajni podaci, zviddaé i druga hica su dulni da se pndr2avaju opsth i
posebnih mjera zastile tajnih podataka propisanih zakonom koji ureduje 1ajnost podataka

Clan 9

Oviaddeno lice postupa | po anonimno dostavijenim pnjavama, ako iste sadrie dovolino
podalaka o ugrokavanju javnog interesa koje upucuje na poslojanje korupcije.

Zabranjeno je preduzimanje bilo keje radnje u cilju otkrivanja identiteta anonimnog zvitdata.
U slutaju da podnosilac prijave 2eli da bude anoniman, prijava sadri samo apis ugrotavanja
javnog interesa koje upucuje na postojanje korupcije.

Ukoliko nijesu ispunjeni uslovi iz stava 1 ovog dana postupak po anonimnoj prjavi ce biti
obustavijen, o cemu oviadleno lice sadinjava sluzbenu zabidjedku.

Clan 10

Ovladéeno lice je duZno da Stiti podatke o liénosti zvildaga, odnosno podatke na osnovu kojih
se moke otkrti njegov identitet, osim ako se isti ne saglasi sa olkrivanjem bih podataka, a u
skladu sa zakonom koji ureduje zaslitu podataka o lilnosti,

Svako lice koje sazna podatke iz stava 1. ovog Elana dudno je da Stiti te podatke.

Oviadéeno lice je duino da prilikom prijema informacije, obawijesti zvitdaa da njegov identitet
moZe biti otkriven nadleznom organu, ako bez otkrivanja njegovog identiteta ne bi bilo moguce
postupanje tog organa, kao | da ga obavijesti o mjerama zastite vlesnika u krnnénom postupku

Ako je u toku postupka neophodno da se otknije identitet zvitdata, Oviasceno lice je duino da
o fome, pnje otknvanja identiteta, istog obavijest.

Podaci iz stava 1. ovog élana ne smiju se saopstiti licu na koje se ukazuje u prijav,

Clan 11
Ovladéeno lice, po prijemu vrdi uvid u prijavu utvrdujuéi da i sadrdi minimum podataka za
postupanje po njoj.

Ukoliko je prijava nerazumijiva | ne sadrdi dovoljno podalaka za postupanje, a podnosilac
prijave nije anoniman, oviadéeno lice ée zatraditi od njega da prjavu uéini razumijvom i da je
dopuni sa potrebnim podacima u roku koji ne moZe biti du?i od 8 dana.



Podaci potrebni za postupanje po prijavi podrazumijevaju oznatavanje lica za koje zvizdal
sumnja da ugroZava javni inleres i opis ugroZavanja javnog interesa koji upuéuje na korupciju.
Ako zviddat ne poslupi na naéin i u roku iz stava 2, postupak ¢e bili cbustavijen, o éemu
ovlaséeno lice sadinjava sluzbenu zabiljedku.

Clan 12

U cilju provjere podalaka, Ovlasceno lice moze ostvanli uvid u sve dokumente, baze podataka
i sluZbenu komunikaciju, a keje su od znataja za postupanje po prjavi, o &emu sastavija
Zapisnik,

U cilju provjere podataka, Ovladceno lice uzima izjave od zvizdacta, ukoliko je lo moguée na
osnovu raspoloivih podataka, lica na keje se odnosi informacija i drugih lica, o temu sastavija
Zapisnik.

Elan 13

Na zahtjev zvizdaéa, Ovlaséeno lice je dulno da mu prudi obavjedlenja o toku postupka |
radnjama preduzelim u postupku, kao | da mu omogudi da zvrsi uvid u spise predmeta.

Oviasceno lice je duino da obavijesti zvitdata o ishodu postupka, u roku od 45 dana od dana
podnodenja prijave.

Obavjedtenje o ishodu postupka iz stava 2. sadrdl podaltke o osnovanosti dostavijenih
podalaka i napomenu da ée izvjeSla) o preduzetim radnjama | predlioZzenim mjerama bili
dostavijen zvizdau u roku od 15 radnih dana od dana okonéanja postupka.

Clan 14

Po okontanju postupka Ovlasceno lice saslavlja izvedlaj o preduzetim radnjama u vezi sa
prijavom korupcije i predlade mjere,

Nakon sprovedenog postupka po prijavi, Oviadéeno lice utvrduje da i je doslo do ugroZavanja
javnog interesa koje upucuje na postojanje korupcije | satinjava midljenje na te okolnosh.

U misljenju ovliaiéeno lice navodi mjere | radnje koje je preduzeo u cilju provjere naveda iz
prijave i utvrdeno Linjeniéno stanje.

Ukoliko se nakon sprovedencg postupka utvrdi da je dodlo do ugrotavanja javnog interesa
koje uputuje na postojanje korupcije, midljenje sadri | predlog mjera koje nadledni organ treba
da preduzme da bi se ugrotavanje sprjedilo kao i rok za postupanja

Ovladceno lice midljenje dostavija nadlenom arganu na uvid i ovjeru.

Ukoliko oviasteno lice, po prijemu prijave, u toku il nakon sprovedenog postupka, utvrdi da u
prijavijenom slufaju postoje elementi kriviénog djela za koje se goni po sluzbeno) duZznaosh,
pnjava ¢@ se sa dokumentaciiom doslaviti nadlednom tudiladtvu ili organizacionoj jedinici
Uprave paolicije, na dalje postupanje, u roku od 15 dana od prijema isle, uz naznaku obaveze
cbavjedtavanja oviadéenog lica o ishodu postupka.

Oviadleno lice nakon dobijanja obavjeStenja o ishodu poslupka, od strane organa i
prethodnog stava, o svim okolnoshma obavjeStava nadleini organ, salinjava predlog
odgovora podnosiocu prijave, kojim se isli upoznaje sa ishodom postupka, Odgovor se
dostavlja u roku od B dana od dana sadinjavanja | polpisivanja.

Clan 15
Oviadéeno lice zaduleno za prijem i postupanje po prjavi zvizdada, svaku pnmljénu pnjavu za
korupciju kao i slutbenu zabiljesku o istoj, zavodi u Knjigu evidencije prijava korupcije.

Ovladcéeno lice zaduZeno za prijem | postupanje po prijavi zvizdata, kao i sva lica koja budu
postupala po navedenoj prijavi, svaku primljenu prijavu, podatke navedene u njoj kao | identitet
podnosioca prijave, dudni su da tretiraju kao sludbenu tajnu.



Clan 16

Na sve odnose koji nisu propisani ovim Uputstvom shodno se primjenjuju odredbe vaZzecih
propisa.

Ovo Uputstve stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se danom objave na zvanitno)
interneél stramici Ministarstva, saslavnl je dio Knjige procedura | pnmjenjujé se na sve
zaposieng u Ministarstvu.

MINISTAR
Miaden Bojanic
s

e




Crma Gora Adreta: Rimiki trg 46,

Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 124
fax: 4382 20234 331

INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona
Jedinlca: Odjeljenje za borbu protiv korupcije

Rukovodilac
organizacione
jedinico:
Staralel] za Milorad MiloSovit
sprovodonjo
[Internog uputstva:
Verzija: | 1.0

Maziv internog uputstva

Inlerno uputstve o natinu postupanja po prijavi zvildota o ugrotavanju m mlnma koje
ukarujg na posiojanis konipcije

Cilj internog uputstva
Cilj jo da preciznije definiSe postupak po prijavi zviddata

Kratak opls intumuu upulatva

Blize ureduje natin prijpve korupcije od uh‘nnu zviddota, definide pravila lica oviadéenin za
postupanje po prijavama. zodlitu identitela i integritetn podnosioca prijave

Veze sa drugim prqphhnl

Zakon o sprjeCavanju korupcije i Plan inlegriteta Ministarstva kapitalnih investicija

~ Implementacija

Zaposieni u MKI

Uskiadon sa Zakonom | podzakonskim aktom

U skladu sa Zakonom o upravijanju | unutradnjim konlrolama u javnom sektoru | Pravilnikom
Lo natinu usposiovijanja i unapredenja upravijanja | kontrola u javnom sektor
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Crma Gor Adresa: Rimski trg 46,

Kk Ministarstvo kapitalnih investiciju 81000 Padgorica, Crna Gora
et tel: +3B2 20 482 124
fox #3082 20 234 331

Broj: 01-011-21-13674/1 Datum: 16.12.2021.god.

Na osnovu &lana 24 slav 115 Zakona o drzavnoj upravi (S, List CG®, br.78/18 1 70721), u cilju
realizacije mjera i aktivnosti iz Plana Integnteta Ministarstva kapitalnih investicija, Minisiar
donasi

INTERNO UPUTSTVO
O POSTUPANJU U CILJU SPRECAVANJA SUKOBA INTERESA

Clan1

Ovo uputstvo regulide nacin postupanja zaposlenih u Ministarstvu kapitalnih investicija, u cifju
spredavanja i upravljanja sukobom interesa.

Clan 2

lzrazi kaji se u ovom Uputstvu koriste za fiziéka lica u muskom rodu pedrazumijevaju iste izraze
u Zenskom rodu,

Clan 3
Pojedini izrazi koriféeni u ovom upulstvu imaju sledece znalenje;

1. .sukob interesa’ je situacija u kojoj zaposleni ima privatni interes koji utile, moZe da
utie ili izgleda kao da utiée na nepristrasno i objeklivno vrienje poslova radnog mjesta,
na nadin koji ugrotava javni inleres,

2. .privalni interes” je bilo kakva korist ili pogodnost za zaposleneg ili sa njima povezano
lice,

3. .povezano lice” je supruZnik ili vanbraéni partner zaposlenog, krvni srodnik u pravo)
odnosno poboénoj lingi do drugeg slepena, srodnik po tazbini do prvog stepena,
usvajilac i usvojenik, élan zajednitkog domadinstva, kao i svako drugo pravno ili fizitko
lice sa kejima ostvaruje privatni, poslovni ili politiéki kontakt | saradnju ili koje se prema
drugim osnovama ili ckolnostima moZe opravdano smatrali interesno povezanim sa
zaposlenim,

Clan 4

Izbjegavanje sukoba interesa

U cilju izbjegavanja sukoba interesa u vrienju poslova zaposlen:

- treba da se upozna sa nafinima kako moZe doéi do eventualnog ili stvarmog sukoba interesa;
- treba da preduzme odgovarajuce radnje za izhjegavanje sukoba interesa,

www.gov.me,/mki



- duzan je odmah po saznanju, a najkasmije prvog narednog radnog dana da upozna rukovodni
kadar i u formi pisane lzjave prijavi postojanje privatnog inléresa u vezi sa posiovima radnog
mjesla koje obavlja, navede prirodu, karaklenstike i obim sukoba interesa;

- ireba da zahtijeva da bude osloboden vrienja poslova iz kojih moze nastali sukob inleresa,
kao | edgovornosti ukaliko nije osloboden vréenja tih poslova,

- reba da postupa po nalogu prelpostavijenog kojim se izuzima od vrienja poslova 2 kojih
mole nastali sukob interesa.

Clan s
Zaposieni ne smije dozvolti da njegov privatni interes uble na zakonito, objeklivno i
nepristrasno vrienje posiova.

Zaposleni nece koristiti povoljnosti poslova koje vrdi za ostvarivanje privalnih intér@sa i
izbjegavate svaki mogudi il stvamni sukob interesa | ukazivali na prepoznali sukob inleresa
drugih zaposlenih,

Elan 6
Ministar odreduje zaposienog koji je zadulen za davanje povjerljivih savjeta | smjernica
zaposlenima u vezi spretavanja sukoba interesa.

Povjed)v savjet je davanje informacya o vadedim pozitivno-pravnim i drugim propisima u vea
sa sprelavanjem sukoba inleresa i smjermmica za poslupanje zaposienog uz Cuvanje
povjerljvosti iznijetih podataka kao i identitela lica koje ih Znosi,

Lice zadu2eno za upravljanje sukobom interesa prima obavjedlena | prijave o sukobu inleresa,
priprema jednom godidnje lzviedia) o spredavanju | upravijanju sukcbom inleresa u
Ministarstvu kapitalnih investicija,

Clan7
Na sve odnose koji nisu propisani ovim Uputstvom shodno se primjenjuju odredbe vatedih
propisa.

Ovo uputstvo stupa na snagu danom donogenja, a pimjenjuje se danom objave na zvamiénoj
internet stranici Ministarsiva, saslavni je dio Knjige procedura i pnmjenjuje sé na sve
zaposlene u Ministarstvu,

MINISTAR
Mladen Bojanic

VAN



Cma Gora Adresa: Rismhi trg 46,
Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Podgorica, Crra Gora
tel: +3802 20 282 124
fas: +382 20 234 331

~ INTERNOUPUTS™VO

ﬂruml:ldm. A

Jedinica: Odjeljenje za borbu protiv korupcije
Rukovodilac
organizacione

Jedinlce:

Staratel] za Milorad Milodevié
sprovodonje
intornog uputstva:

Vorzija: 1.0

Naziv Internog uputstva

Interno upulstvo o postupan)u u cilju sprieéavanja sukoba inferesa

Cilj internog uputstva

Regulacija natina postupanja zaposienih u MK u konflkinim siluacijama u odnosu na javna
oviadienja

Kralak opls internog uputstva

Definide siluaacije, procedure | preporuke u cilju izbjegavanja sukeba inleresa tokom
obavljanja poslova u dekavnoj uprava i cbjadnjava obaveze zaposlenih

Veze sa drugim propisima

Zakon o sprjetavanju korupcije | Plan integritela Ministarstva kapilalnih investicija

Implementacija

Zaposleni u MKI

Uskladen sa Zakonom | podzakonskim aktom

U skladu sa Zakonom o upravijanju i unutradnjim konirolama u javnom sektoru i Pravilnikom
o natinu uspostavijanja | unapredenja upravijanja i kontrola u javnom sekloru

FPOTRIS STARATELJA '
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Adresa: Rimski trg 46,
Crna Gora B1000 Podparica,

Ministarstvo kapitalnih investicija Lrna Gora
i pite Ji tel: +362 20 482 124

Direktorat za pomorski sacbraéaj i unutrasnju plovidbu

MNa osnovu &lana 36 Zakona o driavnoj upravi (,SI. list CG", broj 78/18), a u vezi sa élanom 7
stav 1 lacka 6 Zakona o upravijanju | unutradnjim konirelama u javnom sektaru (51, list CG",
braj 75/18), Ministar kapitalnih investicija, donio je

INTERNO PRAVILO O PRIJEMU STRANAKA U
PODRUGNOJ JEDINICI - LUCKOJ KAPETANIJI KOTOR

Clan 1

Radi organizovanja efikasnijeg i ekonomi&nijeg vrienja poslova u Pedruéngj jedinici - Lutkaoj
kapetaniji Kotor, ministar ednosno lice koje on ovlasti donosi interne akle upravijanja, kejima
se u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima ureduju interne procedure, natin ebavijanja
poslova i druga pitanja od znadaja za rad Podruéne jedinice - Lutke kapetanije Kotor (u daljem
tekstiu: kapetanija).

Clan 2

lzrazi keji 8o u ovom Pravilu koristo za fizika lica u muSkom rodu podrazumijevaju iste zraze
u Zenskom rodu.

Clan 3
Ovim Pravilom propisuje se nacin | postupak prijema stranaka u kapetaniji.

Radno vrijeme za rad sa strankama odreduje se lako da se poslovi u vezi ostvarivanja prava |
obaveza stranaka obavljaju blagovremeno i efikasno.

Clan 4

Stranke se u kapetani)i primaju svakim radnim danom od ponedeljka do petka u terminu od
08:00 do 13:00 Zasova, a slufbenici u popodnevnim smjenama u terminu od 14:00 do 19:00
casova.

Odmor u toku dnevnog rada se koristi u terminu od 10:30 do 11:00 asova, a u popodnevnim
smjenama od 17:30 do 18:00 casova.

lzuzelno, zahijevi za izdavanje vinjeta stranim jahtama | slranim €amecima primaju se svakog
dana, u vremenu od 07:00 do 22:00 tasova.

Clan5

lzuzetno, prijem stranaka koji dolaze iz mjesla izvan sjedista organa, a posebno stara i
invalidna lica, vriice slufbenici ovlaiéeni za preduzimanje odredenih radnji iz odgovarajucih
oblasli i izvan vremena odredenog ovim Pravilom.

Svaka stranka mora bili legitimisana na ulazu u sluzbene prostorije sluZbenika kod koga traZi

prijem.

e —
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Clan B
Zahtjeve za ostvarivanje odredenih prava iz nadleZnosli oveg organa stranke mogu podnositi
svakog radnog dana u viemenu od 08:00 do 13:00 éasova, na arhivi kapetanije u kancelariji
braj 1.

Clan7
Ukoliko objektivne okolnosti nalaZu, kao Sto su vida sila, pandemija ili neka druga vanredna
situacija, prijem slranaka se mo2e obustavili, a prijem podnesaka moZe se organizovall na
drugadiji natin (postom i sl.).

Clan 8
Interno pravilo o prijemu stranaka u kapetaniji bice objavijeno na oglasnaj tabli kapetanije,

Clan 9

Interno pravilo o prijemu stranaka u kapetaniji stupa na snagu danom donoSen)a i sastavni je
dio Knjige precedura Ministarstva kapitalnih investicija.

Broj.08-345/21-13788/1
Podgorica, 20.12.2021. godine

MINISTAR

Mlndun Boja nic
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Crna Gora Adiess Remih g 46,

AL | Ministarstvo kap talnih investicija 81000 Podgorka, €na Gora
P tel «182 20482 174
T3 IR WY IIL A
k| .,t-_ | fan- «182 M) 234 13]
INTERNO UPUTSTVO
Organizaciona Ludka kapetanija kobor
Jedinica: —
Rukovodilac Lutki kapetan
organizacione
jedinice:
Staratel] za Lucki kapetan-Biuno Breanowid
sprovodenje
internog uputstya: S B ]
Verzija: 4 0
Maziv internog uputstva

| INTERNO PRAVILO O PRIEMU STRANAKA U PODRUCKOI JEDINICI ~LUCKQ KAPETANII KOTOR

Cilj internog uputsiva

Efikasno | ekonomino wilenje poslovs u lulkoj kapetaniji Kolor

Kratak opis intermog uputstva

Crwim interim pravilom propisuje se natin | postupak prijgma stranaka w luikoy
kapelanip Fotor | njgnim ispostavama

.\'-I!;I I; druﬁTEn proplaima

Zakon o radu | Zakon o dedawvnoef uprav

Implemantacija

| Swi zaposiani u lu'koj kapelani Kolor

Uskladen sa Zakonom i podzakonskim aktom

| Zakon o upravijanju | unutrainjim kontrolama u javnom sektoru | Pravilnikom o nadinu uspostavijanja |
{Nunapredenja uprodjanja | kontrola u javnom sekior _ -~




Adresa: Rimskl trg 46,

Crna Gora 81000 Podporica,

Ministarstvo kapitalnih investicija Crna Gora

) . o L o tel:+3B2 20482 124
Direktorat za pomorski sacbracaj i unutrainju plovidbu

Na osnovu élana 36 Zakona o drzavnoj upravi (.51, list CG", broj 78/18), a u vezi sa &lanom 7
slav 1 tadka 6 Zakona o upravijanju | unutradnjim kontralama u javnom sekloru (51, list CG7,
brej 75/18), Ministar kapitalnih investicija, donio je

INTERNO PRAVILO O PRIJEMU STRANAKA U
PODRUENOJ JEDINICI - LUCKOJ KAPETANLJI BAR

Clan 1

Radi organizovanja efikasnijeg i ekonomi€nijeq vréenja poslova u Podruénaj jedinici - LuCka)
kapetanijl Bar, ministar, odnosno lice koje on ovlasti donosi inlerne akte upravljanja kojima se
u skladu sa zakonom i podzakonskim propisima ureduju interne procedure, natin obavijanja
poslova i druga pitanja od znataja za rad Podruéne jedninice - Lucke kapetanije Bar (u daljem
tekstu: kapatanija)

Clan 2

lzrazi koji se u ovem Pravilu koriste za fizitka lica u mudkom rodu podrazumijevaju iste izraze
u Zenskom rodu.

Clan 3
Owim pravilom propisuje se nadin i postupak prijema stranaka u kapetaniji.

Radno vrijeme za rad sa strankama odreduje se tako da se poslovi u vezi ostvarivanja prava |
obaveza stranaka obavljaju blagovremeno i efikasno.

Clan 4
Luéki kapetan vr3i prijem siranaka na zahtjev stranke.

Prijem stranaka, odnosno zahtjeva za ostvarivanje odredenih prava iz nadleZnosti ovog
argana, vrii se u kancelarji brej 1, na Salteru,

Stranke u kapetaniji primaju se radnim danima: ponedjeljak, utorak, srijeda, Cetvriak i petak, u
vremenu od 08:00 - 11:00i od 11:30 - 13:00 Casova.

lzuzetno, zahtjevi za izdavanje vinjete stranim jahtama i stranim éamcima primaju se u
kancelariji broj 2, svakog dana u vremenu od 00:00 do 24:00 Lasova.

Clan §
lzuzeino, prijem stranaka koje dolaze iz mjesta izvan sjediSta organa, a posebno slara |

invalidna lica, vréiée sluZbenici, odnosno namjestenicl oviaséeni za prijem | lzvan vremena
utvrdencg ovim Pravilom,

Clan 6

e ———
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Ukoliko objektivne okalnosti nalaZu, kao 8lo su vida sila, pandemija ili neka druga vanredna
situacija, prijem stranaka se mode obustavili, a prijem podnesaka moZe se organizovati na
drugadiji nadin (po&tom | sl.).
Clan7
Intermo pravilo o prijemu stranaka u kapetaniji ¢e biti objavljeno na oglasnoj tabli kapetanije.
Clan 8
Interno pravilo o prijemu stranaka u kapetaniji stupa na snagu danom donosenja | sastavni je
dio Knjige procedura Ministarstva kapitalnih investicija.

Broj 0B-345/21-13797/1
Podgorica, 20.12.2021. godine

MINISTAR

Mliaden Bojanic
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Podruéna jedinica = Lucka kapetanija Bar
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Crvim Inllrmlm pFau‘dnrrn propisuje se natin i postupak prijema stranaka u Podruénoj jedinici
— Lutkoj kapetanii Bar

onskimaktom
Ovo Interno pravilo uskladeno je sa Zakonom o upravianju i un o —

javnom sektoru | Pravilnikom o nadinu uspostavijanja i unapredenja upravijania | kontrola u
javnom seklom. oy
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1 Cma Gora Adresa: Rimskd trg 46,

r - e - B1000 Pedgorica, Crna Gor
:%\ | Minstarstvo kapitalnih investicija tel: «3H2 20 407 124
| Odjeljenje za unutradnju revizju fax: +302 20 234 331

Interno uputstvo o obavljanju unutrasnje revizije
u Ministarstvu kapitalnih investicija

Podgorica, decembar 2021.godine
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Crna Gora

{’; Ministarstvo kapitadnih investicja
Il]d:r.]p.u}l.. Za unutradnju revizdju

Sadrzaj:

1.1, Cilj i swrha infermnog UpUISTVE . ... e
1.2.  Obveznicl primjome ovoga pRulSIVE. e

1.3. Obuvhvatinternog upulsiva....
2 ODGOVORNOSTII CWLA.‘}:‘.'EEHJA

3 TOKPROCESA OBAVLJANJA uNumAﬁmE L N R—
31 Planiranje pojodin@éne MVIZie. ...
3.2 Sprovedenfe Programa rada rovizio. ...

3.3  Saopdtavanfe rezultala rOVIZHO. ...
3.4 Praconjo sprovodonia proporukd. ...

Adresa: Rimski trg 46,
B1000 Podgorica, Crna Gora
tel: «3H2 20 4H2 124
fax: +3BZ 20234 331
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Adresa: Bimskl trg 46,

Crna Gora '

| ) . y e #1000 Padgernica, Croa Lora
Mirlstarstvo kapitalnih investicja tol: +382 20 42 124
Ocfeljen)e za unutradnju reviziju fasc +3H2 20 234 331

Na osnovu &lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o vpravljanju § unuirasnfim kentrelama u javiom
sektory (.S list Cre Gore®, broj 75/18) i élana 2 Pravilnika o naéiny uspostavijonfa i
wnapredenja upravijonja | kontrola v javnom scktoru (51 list Cme Gore®, broj 71/18)
Ministar kapitalnih investicija donio je:

Interno uputstvo o obavijanju unutrasnje revizije
u Ministarstvu kapitalnih investicija

1 UVOD

1.1. Cilj i svrha infernog upulstva

Cilj uputstva o obavljanju unulradnje revizije je da se unuiradnja revizija u Ministarstvu
kapitalnih investicijs sprovodi u skladu sa zakonskom regulativom | medunarcdnim
standardima za profesionalnu praksu unutrasnje revizije | da se obezbijedi Minisiru |
rukovodiocima organizacionih jedinica nezavisno, objektivno uvjeravanje | savjelodavna
aklivnost, koja ima za cilj da doda vrijednost | unaprijedi posiovanje Ministarstva kapitalnin
investiciia | subjekala nad kejima Ministarstvo kapitainib investicija vrsi nadzor.

Unutradnja revizija se vrdl primjencm sistemaliénog, disciplinarncg pristupa u ocjeni |
unapredenju efektivnosti procesa upravijanja, upravljanja rizicima i kontrala kaji su u funkciji:

1  Ostvanvanje ciljeva subjekia;

1. Obavljanja poslovanja na ekonomitan, efektivan i efikasan nadin,

2. Obavljanje poslova u skladu sa Zakonom | drugim propisima i internim pravilima;

3. Pouzdanost i svechbuhvatnos! finansijskih i drugih informacija (inlernih i eksternih);

4, Zadtle sredstava od gubitaka prouzrokovanih  nepravinim  upravijanem,
neopravdanim raspelaganjem kao | zadlite od drugih nepravilnosti.

Aka se unulradnjom revizijpm utvrdi da treba zvrsiti unapredenje upravijanja, upravijana
rizicima i unutradnje kontrele, unutradna reviziia daje struéno midlenje | preporuke za njihovo
unapredenje.

1.2. Obveznici primjene ovoga upulsiva

Imermo upulstive se odnosi na sve organizacione jedinice Ministorstva kapdtalnih
investicija,

Rukovodioci organizacionih jedinica, svi sludbenici | namje{lenici | lica ukljuena u proces
dulni su da se pridriovanju ovoga internog upuisiva,

lzrazi upotrjebljeni u ovem upulstvu u mudkom rodu, podrazumijevaju isle izraze u
Zenskom rodu.

1.3. Obuhvat internog upulstva
Imemo upulstvo o obavijanju unuiradnje revizije u Ministarstve kapitalnih inveslicga

cbuhvata sve faze procesa planiranje revizije, nadin pokretanja revizije, pripremanje radnih
dokumenata za podelak revizije, prkupljanje | pregled dokumenlacie, pripremane radne
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Adresa: Rimskl teg 46,

i Crma Gora

| , . . 1000 Podgarica, Cena Gora
Ministarstvo kapitalndh investicja 1el: +302 20 4H2 124

- Odljeljen)e za unutradnju revizju fax: +382 20234 331

dokumentacije nakon obavlenje revizije, priprema nacria | konacnog izvjestoja o obavijenaj
roviziji | prac¢enje sprovodenja datih preporuka.

2 ODGOVORNOSTII OVLASCENJA

Odgovornosti | oviatéenja bea ukijudenih u ovaj proces navedend su u nastaviy:

2.1. Rukovodilac Odjeljenfa za vnutradnju revizlifu - priprema | predlate Strateski i
Godisnji plan rada unutradnje revizije koje odobrava Ministar, a kejl sadrke | planirane revizije
Uprava i drugih organa nad kejim Ministarstvo ima nadleznost, odobrava sva revizorska
dokumenia pripremijena u toku cbavljanja revizije, uCestvuje u obavlanju revizije, kordinira
radom unuiradnjih revizora u toku obavljanja revizije, prati sprovodjenje dalih preparuka i o
tome priprema izvjedta).

2.2, Unutradnfi rovizord - sprovode revzije na osnovu Godinjeg plana rada unutrabnje
revizije i revizije na zahljev Ministra, (ad-hoc revizije) u skladu sa metodolegijom definisanom
u Praviiniku o metodologiji rada unutradnje revizije u javnom seklorw kojl je donijelo
Ministarstvo finansiia, Unutradnfi revizor imaju prave neometanog pristupa rukovodiocima,
zaposienima, kao i sredstvima, informacijama | dokumentaci)i potrebnaj za obavljanje revizije.

2.3. Rukovodifac | zaposfoni v organizacionof jedinici koja fe suebjokat rovizije - duini
su da dozvele pristup unutradnjim revizerima u toku ebavijanja unutradnje revizije: cjelokupnaj
dokumentaciji, podacima i informacijama, zapaslenima, i dregim stvanma od znacaja za
sprovodenje revizije.

2.4, Ministar - cdobrava Strateski | Godiinji plan rada Odjeljenfa za unutradnju reviziju,
obezbjeduje polrebne resurse za efektivno funkcionisanje unutradinje revizie (kadrovo,
prostorije, opremu i s.), obezbjeduje nezavisnos! rada unutradnjih revizora kroz ostvarivan)e
prava slobodnog | neogradenog pristupa svim aklivnostima, rukovodiocima | zaposienim,
evidencijama, imavini i elekironskim i drugim pedacima ukljudujuds | povjerjive, realizaciju
prihvacenih preporuka unutrasnje revizije, Ministar ima oviaiéenje da inicira posebne zadatke,
konsullaniske | savjolodavne prirode od strane unutradnje revizije, koji se odnose na proces
upravljonja rizicima, kontrole | pocese upravijona, 8 koj nijesu cbuhvaceni godidnjim planom
redao unutradnje revizije (od hoo revizije).

3 TOK PROCESA OBAVLJANJA UNUTRASNJE REWIZIJE

1.1 Planiranfe pojedinaéne revizifo

Strateski i godidnji plan rada Odjeljenja za unutradnju revizijue kao | zrada naloga za
reviziju, izjave o nezavisnosti i upudivanje obavjestenja o revizji, predsiavijaju osnov za
preduzimanje konkiermih aklivnosti na planiranju pojedinaéne revizije, Pojedinadna revizia
pokrede se Nologom za revizifu.

Malog ra rowiziju priprama rukovodilac odjeljenjn za unutranju reviziju na osnovu
Godisnjeg plana rada unutradnje revizije ili zuzetno na osnovu posebnog zahljeva Minisira za
roviziju koja nije planirana godifnjim planom rada. Na osnovu dobijenog Naloga za reviziju,
unutradnji revizor potpisuje Izjave o neravisnostf Kapom potvrdujuje da nije u sukobu interesa
u oblasti koja je predmet revizie | priprema Qbaviedtonfe o rovizifi koje dosiavija na
odobravanje rukovediocu Odjeljenja za unutradinju roviziju | dostovia ga subjekiu revizije,
sedam dana prije pokretanja konkreinih aktivnost, MNalog za reviziju, Polpisana izjava o
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Crma Gora Adresa: Rimski trg 46,

..jﬂ.. | s . B1000 Podgorica, Crna Gora
Twal o | Ministarstvo kapitalnib investicja sel: <302 20 402 124

\ i | Odjeljenje za unutraSnju reviziju fax: +3HZ 20234 331
e |

nezavisnosti i obavjestenje o roviziji se odladu u revizorskl dosije, zajedno sa ostolom
dokumentacijom pojedinatne revizije.

Planiranje pojedinadne revizije predstavala najvaZniju fezu revizije | prolazi kroz sledede
korake, preliminamo istraZivonje, je prvi korak u fazi planiranja revizije kroz aktivnost
pregled clefckupne relevantne regulative (zakona | propisa, inlermih akala). vaiecih
organizacionih $ema, cperativaih planova i vjestajn, pregled toka kretanja dokumanlacie i
informacije, pregled prethodnih revizorskih izvjeStaa, fnansiskih planova @ izvjestaja o
realizaciji finosijskih planova; pregled svih znacajnih zvjestaja ORI drugih pruacca usluga
uvjeravanja,

Slededi koraci su priprema Plana § Progrma mda revizie Koji se pripréemaju na osnovy
infermacia prikupljenih kroz preliminarno istrazivanje. Plan pejedinacno rovizije definise,
osnov obavijanja revizipe, oblast / predmet revizije, o] revizije, obuhvat revizije, kljutne rizike
i edgovarajuée kriterijume, melode koje de se primjenjivall u radu, evenlualng ogranicen)a u
obavijanju revizije, raspored revizije | raspored revizora i vremena u obavljanju revizie. No
osnovu prethodno utvrdenih elemenata, kroz Plan pejedinaéne revizije, pristupa se izradi
Programa rada rovizifo koji se u fazi planiranja pojedinadne revizije popunjava sa: kljucnim
rizicima, kriterijumima, postojedim konirolama, melodama koje e revizor primjenjivati za
dobijanje neaphednih ocjena | dokumentacijom koja e biti koridéena u sprevodenju kankreine
metode ocjene (alternalivna). Plan i Program rada pojedinadne revizije zraduje unulradng
revizor, 8 cdebrava ih rukovodilac Odjeljenja za unutradnju reviziju, Kpo | svaku naknadnu
promjenu. Pripremljena dokumenla so odladu u revizorski dosije.

Zavrsni korak u fazi planitanja pojedinatne revizije je Uvodni sastanak, na kojem
rukovedilac odjeljenja za unutradnju reviziu | unutradnji revizon upoznaju rukovodioca
ravidiranog subjektn sa planironim aktivnostima, Unutradnji rovizon sodinjavaju sludbenu
zabiljedku koja treba da bude kratka, jasna, saeta | odladu e u revizorski dosije,

3.2 Sprovodenje Programa rada revizife

Druga faza je sprovedenje programa rada revizije koja se realizuje na osnovu ulvidenog
Flana i Frograma rada pojedinaéne rovizije sprovodenjem ploniranih aktivnosti kros
prikupljanje, identifikaciu, analizu, ocjenjivanje i dokumenlovanje informacija. Prikupljene
informacie moraju bil: doveljne, pouzdane, relevanine | korisne. Reovizorski dokar je
informacia koju unutradnji revizor koristi za formulisanje zakljucka, a mole biti fizicks,
dokumentovani, verbalni i analitidki, Unutradnji revizor priikom ocienjivanja adekvainost,
efektivnosti, pouzdanosti i efikasnosti unutradnjih kontrola koriste razlifite revizorske melode
za obezbedivonje dokaza, a najéesce su: intervjuisanjie, ispitivanje, posmatranje, testiranje,
kao | uzorkovanje (primjena rovizorske procedure na manje od 100% stavkl). Unutradnji
revizor u ovoj] fazi sprovedi planirana testiranja i dokumentuje rezultate svoga rada o
zopaZanjn, da bi na osnovu zhirmih podataka mogao formulisati revizorske zokljucke | dat
preporuke, ukoliko je potrebno.

Rovizorska dokumeontaciia se evidentira, odlode i éuva u uspostavijenim revizorskim
dosijeima. Za svaku pojedinadénu reviziju se olvaraju stalni i tekudi revizorski dosie.

Stalnl rovizorski dosifo sadrdi opéte informacije o subjeklu u kejem se vrdi reviziga, | lo
akt o osnivanju i nadletnost subjekla, akl o unulradnjoj erganizaciji, propise, straledke i
godifinjo planove, budiet, razne izvjesiaje, pravilnike, upustva i sl,



ﬁ Crna Gora Adresa: lmskl teg 46,
<o | Ministarstvo kapitalnih investicija B e, TR
1, | Ouljeljenje za unutradnju revizju fax: 382 20 234 331
Tokudl rovizorski dogije dokumentuje sve informaocije sakupljene lokom obavljanja
pojedinaéne revizije | sadrdi sva dokumenla od polelka obavijanja revizije do izdovanja
konadnog revizorskog izvjedtajo, i (o nolog zo reviziju, obavjedtenje o reviziji, izjavu o
nezavisnost, dokumentovani opis predmeta revizipe, dokumeniovanu podelnu procjenu rizika,
Flan i Frogram rada pojedinacne revizije, radna dokumenta, testove, | kopije dokumentacije
koja sadrZe dokaze za utvrdene zakljuéke, nacr revizorskog izvjestaja, primjedbe revidirancg
subjekta na nacrt izvjestaja, konacan revizorski izvjesta), sluibene zabiljedke sa uvodnog i
zovrinog sastanka, kontrolni spisak za zavréelak realizacie pojedinatne revizije, anxeto
zadovoljstva subjekla revizije id.

Ukeliko u teku obavljanja revizije unutrasnji revizor identifikuje indikatore prevare, prekida
posiupak revizije | o lome bez odlaganja cbavjeslava rukovodioca odjeljenia za unutradnju
raviziju, koji je duzan da u pisanoj formi obavijesti Ministra.

3.3 Saopstavanje rezullata revizije

Treda faza u postupku obavijpnp rovizie jo spopdtavanje rezullolo revizije kroz
Rovirorski irvfedtaj koji predstavia pisani dokumen! za svaku pojedinadnu reviziju keji spd2i
ocjenu adekvatnosti | efektivnosti unutraénjih kontrola u revidiranom subjekiu,

Ovaj ixvjesta) se sasto)i od i glavna dijela: izvedni rezime, dotalini izvjedtaj | akcioni plan.
Unutradnji revizor prvo sadinjava revizorski zvjestaj u formi Nacra i zajedno sa prediogom
akcionog plana za sprovodenjo preporuka, dostiavija edgovornom licu revidiranog subjekia,
radi upoznavanja | izjadnjenja na navede iz nocria izvjedtnn. Za upornavone so sodrdinom
nacria zvjedinja revizije | dostovijanjem primjede na isti, revidiranom subjektu je@ zakenom
propisan rok od 8 dana, Nokom ovog roka, organizuje se zavrini sastonak, i je cil)
uspglasavan)e leksia izvjedtaja uz uvatavanje dostavljenih primpedbi na nacrt izvjestoja. Na
ovom sasianku, nakon posiizanja dogovora o usaglasenom lekstu 2vjestaja, odgovorno lice
subjekta revizije odreduje odgovorna lica | rokove za realizaciju prihvacenih praporuka @ avi
podaci 5& unose u odgovarajuéa polja u akcionom planu za sprovodenje preporuka, Unutrasngi
ravizar satinjava slutbonu rabilfedku sa zavrdnog sastanka koju odinde u revizorski dosije

MNakon usagladenog teksin nocrta izvjestaja revizije rukovidiloe Odjeljenja za unutradnju
reviziju | unulradnji revizor wraduju konadan izvjedla) o revizg, polpisuju ga @ uz predlog
Akcionog plana dostovijaju Ministru, koji u roku od B dona od dana prijgma Ronaénog
revizorskog izvjeslaja i predloga akconog plana utvrduje | dostavija Odjelienju za unutradnju
reviziju. Honaéan revizorski izvioln dostovija se cdgovornom licu revidiranog subjekio
Makon dostaviana konaénog rovizerskog izvjestaja, unutradnji revizorn upucuju odgovornom

licu revidiranog subjekta vol K vizife, kaja sludi za ogenu i

unapredenje rada unutradnjih revizora zaposienih u Odjeljenju za unutradnju reviziju.

1.4 Pradenje sprovodenja preporuka

Zavrina faza u postupku obavljanjs unulrasnje revizije je pracenje sporvodenja preporuka
unutrafinje revizijp u pojedinadne] revizii utvrdenih akcionom planom. za koju j@ odgovoran
rukovodilac Odjeljenja za unutradnju reviziju.

Pracenja sporvodenja preporuka moZe se obavijati no tri nadina: slanjem dopisa
revidiranim subjektima, obavljanjem posebne revizie pracenja i obavljanjem pracenja kao
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dijela naredne revizije, Rukovodilac Odjeljenfa za unutradnju reviziju i unutradnji revizon duni

su da vode Centralni registar za pracenfe sprovodenja preporuka unuiradnjo roviziie
[CR} i Zbirmu taboly 20 conjo sprovodo o dinama, Ukaliko posloje

preporuke koje nijesu pnhvacene od strane revidiranih subjekata, o njima Odjeljenje za
unutradnju reviziju uspostavlja posebnu evidenciju.

Rukovediloe Odjeljenja za unutradnju reviziju je u cbavezi da periediéno izvjedlava o
realizacij dalih preporuka

4 PROPIS!

U trenutku donodenja internog upustva na snazi su bili slededi propisi koji se tidu procesa
abavijanja unutradnjo revizije:

5, Zakon o upravijanju i unutraSnpm kentrolama u jovnom sektoru (S list CG°, broj
7olB),

6. Uredba o uspostavijonju unutradnje revizie i javnom sekioru (S0 st CG°, braj 70/19);

7. Pravilnik o Melodologii rada unutradnje revizije u javnom sektoru (51 list CG°, broj
1120).

8, Pravinik o nadinu usposiavljanja i unppredenja upravijanja i kontrola u javnom seklon
(.51 st CG" braj 71/19).

Aduriranje internog uputstva c¢e biti vrieno perodiéno u zavisnosti od promjena u
organizaciji, nofing obavljanja procesa | promjene pravnog okvira,

Cwo inlermo upulstvo slupa na snagu danom poipisivanja « sastavni je dio Knjige procedura
Minislarstva kapitalnih investicija.

Braj: 1140172113160/ Ministar
Podgofica, 03.12.2021. god.
Mladen Baojanic
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Adresa: Remski trg 46,
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» Mintstarstvo kapitalnih investidja ,:::: E?;Em:u T;.! tuz,:
Odjeljenje za unutradnju reviziju fax: +302 20 234 331
INTERNO UPUTSTVO |
Organizaclona jedinica: Odjeljenje za unulradnju reviziju
Rukovodilac ar
organizaciono jedinice: Keenija Bursic
E“E;'tt:“ R ::m::"j" Rukovodilac Odjeljenja za unutrasnju rlu-.l iziju Ksenija Buridc
Vorzija: 1.0

Maziv intn_rnug uputstva

s

Interno vpuistvo o obavifanju unutradnfo rovizife u Ministarstve kapitalnih fnvestcifa
Cil] intornog uputstva

Cdj uputstva o obavijonju unutradne revizipe jo da se unuiradnga fevizija u Mnistorsivu kup'tulﬂ..h
investicia sprovodi u skladu sa zakonskom regulativom | medunarcdnim standard:ma za profesional nu | |
pro&su unutrodnje rl:I'H'I.I:jI!I i da se obezbijed Memistr | rukovodiocima organizocionih jedmica nezavisng,
objektvno uvjernvane | savjelodawvna oktivnost, koja ima za ol da dodo wrigdnost i IJ'NIIIPI'IJﬂ'dII
poslovanie Ministarstva kopilalnih investicia | subjekola nad kojima Ministarsive kapialnh Invﬂbnp
vrdi nadzor. |

Kratak opis intemog uputstva

Interna uputstve o obavijanju unutradnje revizije u Ministarstvu kapitaind investicija obuhvata sve
faze procesa planianje ravizipe, nadn pokrelana revizie, prpremanje radnih dokumenata za p-ntntah
revizije, prisupljanje | pregl led dokumontocie, pripremane radre dokumentoci@e nokeon ﬂhﬂ-'-l"JEl‘jl!
revizje, prprema nocra i keonaénog izviedtnja o obavieno) rovizip | pradenje sprovodenia datih
proporuko.

Veze sa drugim propisima

Zakoni | drugl propist iz oblast koje su predmet cbavijanja rovizije

Implementacijn

Rukovod:ilac Odjeljenja za wnulrddnu revizju, unuiradnji revizon, rukovodiess |0 zaposieni o
organizackonim jedinkcama gdpe so obavi@a revazja

Uskladen sa Zakonom | podzakonskim aktom

=

1. Zakon o upravijanju | unutradnjim kontralama u javnom sektoru (31 list CG°, broj 75/18);
2. Uredba o uspostavijanju unutrasnje revizije | javnom sektoru (51, list CG*, broj T70/19),

3. Pravilnik o Metodaologiji rada unutradnje revizije u javnom sektoru (31 list CG®, braj 1/20).
4, Pravilnik o nadinu uspostavijanja i unapredenja upravljania i kentrala u javnom seklomn (51
list CG" broj 71/19). |

POTPIS STARATELJA UPUTSTVA

fime | prozime mhuvuulm:l organizacions jedinlica)
Sty
Ksenlja Buridié

weanw, mki poy, me 1/8




Cma Gora Adresa: Rimaki trg 46,
f _,-ﬁh - . - B1000 Podgarica, Crna Gora
&*‘3}‘;‘3 Ministarstvo kapitalnih investicja sel- +382 20 482 124
',,‘ % Odjeljenje z unutradngu reviiju

fax: +302 20234 331

Interno uputstvo o izvjestavanju o radu Odjeljenja za
unutrasnju reviziju Ministarstva kapitalnih investicija

Podgonca, decembar 2021. godina
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Adresa: Himakl trp 46,

Cma Gora 0 Podparica, Craa G
. . B1000 Podgorica, Crna Gar
Ministarstvo kapitalnih investicija 1..:: E?EEJE-:} -H;E ]"'3':
4 Odjeljenje za unutradnju reviziju fax: + 302 20 234 331

MNa osnovu Clana 7 stov 1 talka 6 Zakona o wpravijonju i unutrasnjim kontrofama u
Jovnom soktoru (5l sl Crme Gore®, brof 75/18) | Elana 2 Pravilntka o nadinu
uspostavifanfa | vnapredenja uprovifonja § kontrola u favnom sektoru (S st Cmo
Gora®, brof 71/19) Ministar kapitalnih investicija donosi;

Interno uputstve o izvjestavanfu o radu Odjelfenja za unutrasnju
reviziju Ministarstva kapitalnih investicija

i UVOD

1.1 Cilj i svrha internog uputstva

Cilj internog upulstva je da se izvjedlovanje o radu Odieljenja za unulradnje reviziju
sprovodi u skladu sa zakonskom regulativoem | medunaradnim standardima za profesionainu
praksu unutrasnje revizije | do se obezbijedi Ministru | rukovodiocima organizacionih jedinica
nezavisno, objektivno uvjeravanje | savjelodovna aktivneost, koja ima za cil da doda
vrijednost | unaprijedi poslovanje Ministarstva kapitalnih investicija | subjekata nad kojima
Ministarstvo kapilainih investicija vréi nadzor.

Unutradnja revizija se vrdi primpenom sistemalitnog, disciplinarmog pristupa u ecjeni |
unapredenju eleklivios!i procesa upravljanja, upravijania rizicima | kontrola koji su u funkcji:

Ostvarivanje ciljeva subjekta;

Obavijanja peskovanja na ekonomitan, efekivan i elikasan nadin;

Obavijanje poslova u skladu sa Zakonom i drugim propisima i internim pravilima;
Fouzdanos! i svecbubvainost finansijskih | drugih informacija (inlernib | ekstermib);
Zadtte sredstava od gubitaka  prouzrokovanh  nepravinim  upravijanjem,
neopravdanim raspolaganjem kao | zadlite od drugih nepravilnosti

S

Ako se unutradnjom revizijom ulvrdi da treba izvrditi unapreden;e upravljanja, upravljanja
nzicima i unutradnje konlrele, unutradnja reviziig doje strutno misljenje | preporuke za
njihovo unapredenje kroz revizorske Zvjeslaje.

1.2 Obveznici primjene ovoga uputstva

Inlerno wpulstvo se odnosi na sve organizacione jedinice Ministarstva kapilalnih
investicija,

Rukovodioci organizacionih jediniea, svi slutbenici i lica ukljufena u proces dulni su da
5@ pridrZavanju ovoga upulsiva

lzrazi upotrjebljent u ovom uputstvu u muSkem rodu, podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

1.3 Obuhvat internog uputstva

Imemeo upulstvo o lzviestavanju o radu Odjeljenja za unulradnju reviziju cbuhvata sve
faze procesa izvjestavanfa o pojedinaéno obavlenoj reviziji, izvjestiajima o radu Odjellena za

e e e et
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Cma Gom Adresa: Rimski trg 46,
B1000 Podporica, Crea Gora

LE:‘%‘;% Ministarstvo kapitalnih investicija el: +382 20 462 124
S L

Odjeljenje za unutradnju revizdju foc +3H2 20 234311

unutradnju revizijy | drugim izvjedlajima koje priprema Odjeljenje za unulradnju reviziju
Minisiarstva kapitalnih investicija.

2 ODGOVORNOSTII OVLASCENJA

Odgovornosti | ovladéenja lica ukljuéenih u proces izvjedlavana su navedena u
noglavkd:

2.1. Rukovodilac Odfelfenfa za vnuiradnju revizifu - duzan je da pripremi i dostovi
Ministru na upoznavanje | cdobravanje sledede zvjedtaje:

~ Revizorski izvjestaj o obavljeno] pojediadne) ravizijs,

- lzvjedtaj o znadajnim slabostima unutradngh kontrola | procesa upravijang, koo su

prouzrokovale ili mogu prouzrokovali finansijsku ili drugu Stefu veceg obima odnoso

negotivno uticati na ostvarivanje poslowvnih ciljeva subjekia ako su utvrdene tokom
obavljanja revizije;

- Periodini izvjeStnj o sprovodenju prhvadenih preporuka doth u revizorskom
rvjestaju;

~ Godisnji wvjedla) o radu unutradnje revizije i zvrdenju godidnjeg plana revizie, koj

sodrdi podatke o organitenjima u pogledu obuhvala revizije, sredstava i zaposlenih i

polwrdu organizacione nezavisnost

-~ Drugi izvjedtaji po potrobi.

2.2 Unutradnfi rovizer - ulestvuju u pripremi izvjedlaja kojl se ednose na rad
Odjeljenja za unutradnju reviziju.

2.3. Rukovodifac § zaposioni v organizaciono jedinicl kofa je subjekat revizije -
duni su da dozvole pristup rukovediocu Odjeljenja za unutradnju reviziju | unulrasnjim
revizorima u toku pripreme izvjediaja: cjelokupno] dokumentaciji, podacima | informacijama,
zaposlenima, | drugim stvarima od znafaja za izvjeslavane,

2.4. Ministar - odobrava sve izvjeStoje koje priprema i dostavi Odjeljenje za unutrasn;u
revizijy | odgovoran je za njihovu realizaciu, mode da inicira | posebne izviedlaje iz
djeloknuga rada Odjeljenja za unulrasnju revisiju,

3 TOK PROCESA IZVJESTAVANJA O RADU ODJELJENJA ZA
UNUTRASNJU REVIZIJU

lzvjestavanje moZe da se odnosi na: povelju unulradnge revizije, nezavisnos! unulrasnjs
revizie, plan revizije | nopredak u odnosu na plan, zahtjeve u pogledu resursa, rezullple
revizije, uskladenost sa Etiékim kodeksom, Standardima i Akcionim planovima za rjesavan|e
svih znatajnih pitanja u vezi sa uskladenoddu, edgovere rukovodioca na nzike koji, po
miiljenju rukovodioca jedinice, mogu biti nepovoljni za Ministarstvo,

Rukovodilac Odjeljenja za unutrafinju rovizju uspostavija sistem @vjesdtavonja sa
Ministrom. Dinamiku izvjestavana dogovaraju Ministor i rukovodilac Odjeljenja za unutradnju
reviziju, a utestalost | sadrdaj wvjesdtaja zavise od vaznosti informacija koje se saopilavaju |
hitnosti preduzimanja aktivnosti od strane rukovodstva Minstarstva kapitalnih investicijo.

P e e e ———
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Cma Gom Adresa: Rimski trgg 46,

7 : PRI . e B1000 Podgorica, Crna Gora
ka%‘.‘“—" . Ministarstvo kapitalnih investicija vel: +382 20 482 124

le ¢ : Odjeljenje za unutrainju reviziju fax: +3H2 20 234 311
'hq+-i !
3.1 lzvjestavanje o rezultatima pofedinacéne previzije

Revizorskl izvicftaf je pisani dokument ko)l predstavljn krajnji proizved pojedinadne
revizije | sadrdl ocenu adekvatnosti @ efektivnosti unulradnjh kentrela u revidiranom
subjeriu,

Konadan revizors®i lzvjedla) moke bili:

1. standardni rovizorski frvjosStaj = nojéelte se koristi u procesu obavijangd
pojedinaéne revizije | sadrd: naslovnu stranu izviedlap, sadral @vednd meamg |
datalipn _izviedtn]  anekse | akeioni plan za sprovodong koroktivih miera iz
Qroponikn

2. revizorski memorandum - j@ kradi od standardnog revizorskog izvjeslaja i kodsl se
za posebne | hitne revizije zvrdene po zahljevu rukovedioca subjekta | za revizije
pradenja, sadrdi pvod zoklwdok § seniy odvgemh peglivin sa ocdgovarajucim
naslovima za delaljne zakljutke | preporuke.

Naken obavijene revizije unutradnji revizor sadinjava revizorski izvjedla) u formi Nacrta
koji se dostavija cdgovornem licu u subjeklu, kod koga je izvrdena revizija, radi upaznavanja
i izjodnjenja na navode iz nacria revizorskog izvjestam.

Rukovodilac organizacione jedinice gdje je obavijena revizija doslavi@a rukovodiocu
odjelienja za unulradnju reviziju zjpdnjenje na nocrl revizorskog izvjedlajp sa predlogom
akclonog plana za sprovodenje pritvadenih preporuka u roku od osam dana od dana
prijema izviedtaja. Naken oveg roka, orgonizuje se zavrdni sastanak, Gji e cil
usagladavanje leksia izvieStaja uz uvadavanje dostavijenih primpedbi na nacr revizorskog
izvjetaja. Na ovom sastanku, naken postizanja dogovera o usaglasenom tekstu izvjedlaja,
odgovorno lce subjekla revizije odreduje odgovomna lica i rokove za realizaciju prinvotenih
preporuka i ovi podacl se unose u odgovarajuda polja u akclonom planu za sprovedenje
proporuka.

Rukovodilac odjeljenja za unutradnju reviziju | unutradnji revizor sadinjavaju @ potpisuju
konofan revizorski izvjedtaj, nakon razmatrang i2zjpdnjenjo i predloga akcionog plana.
Konalan revizorski izvjedia) rukovedilae Odjeljenja za unutradnju reviziju dostavla Ministru
Eajedno sa predlogom akcionog plana za sprovoden)e prapofuka.

Ministar wivrduje akcioni plan za sprovodenje preporuka | doslavija ga rukovodiocu
cdjelienja za unulradnju reviziju u roku od osam dana od dana prijema Ronalnog
revizorskoeg izvjesdlaja i prediog akcienog plana.

3.2 flzvjostavanje o pracenju sprovodenja daiith preporuka

Rukovodilae Odjeljenja za wnutradnju revizijyp wspostavija | odgovoron j@ Za proces
pradenja | zvjestavanja o sprovodenju datih | prhvacenih preporuka unutradnje revizije,

Rukeovodilac Odjlejenja za unutradnfu reviziu | unutradnji revizon dulni su do vode Centralni
registar za pradenfe sprovodonis preporuka unutragnfo rovizijo {CR) i Zhimu tabelu 7a
praconfe sprovodenins preporuka po godinama. Ukoliko postoe preporuke ko niesu

prihvacene od strang rowvdiramh subjekata, o njima Odjeljenje za unulradnju reviziu
uspostavija posebnu evidenciju | o svemu ovome izvjediava Ministra | rukovodioce organa
uprave | rukovodice subjekin sa kojima Ministarstvo kopitalnih invesbcija ima potpisan
SpOraZum o povjeravonju poslova unutradnje revizije

e e —————————
MWW M B0 e T



Cma Gorma Adresa: Rimaks trg 46,

..ﬁ., - T 5 53 81000 Podgorica, Crna Gora
@ Ministarstvo Hﬂ]ﬂll.‘ﬂmh Investica tel: +3WZ 20 482 124

Odjeljenje za unutradnju revizju fax: +302 20234 301

Rukovedilac Odjeljenja za unutradnju reviziju dudan je da pripremi i dostavi Ministru
p:rmdlt:nn EUJEMEL] o prﬂturuu upm'.'udunja datih i pnh\rﬂtl:rnlh pmpnm'kn unutrasnje rovizije.
; " ! i i

_ dnjo rovirijo
ﬂuﬂm penudrﬁnu i In do 15. julu letl.nce goding za p-ur-nﬂ nd ﬂ‘l ﬂ‘l do 30.06. tekute
goding i do 31 januara lekuce godineg za prethodnu godinu

Takode je Rukovodiac Odjeljenja za unutradnju reviziju u obavezi da dostavi periodiéno
izvjediaj o pratenju sprovodenja datih i prihwadenih preporuka Rukovodiocu organa uprave
nad kopm Minsstarsivo vwidi nadzor | kod koga se obavia revieija, koo | nukovodiocu subjeklo
54 kojima ima polpisan SporiZum o povierovanju poslova unulradnje nevizije.

Forma izvjeitajn odreduje se na osnovu procjene Rukovodioca Odjeljenja za unutradnju
reviziju i dogovorenih ofekivanja Ministra, kao | rukovodioca subjekla organa uprave |
rukovodioca subjekta so kojima Ministarstve kapitainih investicip ima polpisan sporazum o
povjeravanu poslova unutradnje revizije.

fzviestai o praceniy sprovedonip dotih | pahvacenih proporukd unulrpinie revizie mole
it u formi;

1. Detaljnog izvjedinja o siatusu svakog zakljuCka po svakoj obavijenoj revizij,

2. lzvjedtavanjn o zakljulcima s ocjenom, viskog rzika od strane nosioca posiovnog
procesal oblast, odnosno odgovornmog lca subjekln revizije 7o realzaciu korekinmne
mjere u obliku rezimea, koji treba da sadrdi podatke o korektvnim merama koje su
zavriene u roku, korektivnin mjerama koje su u toku sprovodena i koreklivnim
mperama za koje j¢ rok zo sprovodenje islekao

3. lzvjedlavanje o sprovedenim korektivnim m@rama | © lome da I je preduzelo
oktvnost iz korekiivne mpone olklonila identifkovone odsiupane nolaza od
kriternjuma.

3.3 lzvjestavanfe o radu Odfelfenfa za unutradnfu revizifu

Rukovodilac Odjeljenja za unuiradnju reviriju pripfema i dostavlja na odobravanje Ministru

Ministarstva hﬂprlﬂlmh mml-ﬂll MW" mﬂrﬂn mumm

anu:u'- umznarmn imnrm;a nd stmne I'u'r-mstra n-u-aq m-n!lm utaﬁ}a Mtnl!-llll!.hm
finansia i socijalog slaronia — Direkloralu za centralnu harmonizaciu. Rok za doslavijanje
izvjedtaja je do 15, februara tekuée godine za prethodnu godinu,

lzvjestaj o kontinuirana) obuci unutradngih revizora - Rukovodiloc odjeljenja za unutradnju
reviziju i unutradnji revizorn su u obavezi do vode evidenciju o profesionalnom usavriavenju
unutradnjih revizora u sklndu sa Pravinikem o posebnom programu profesionalnog
uspurdavania unutradnnjih revizora u javnom scklorw | o tome izvjedtavaju Ministorstvo
finansija i socijalnog slaranja = direktoral za centralny harmonzaciju uz Godisnji izvjedtaj o
radu unutradnje revizije. Ovaj izjedla) odobrava Ministar kapialnih investicija i doslavia se
najkasnij@e do 15 februara tekuée godine za prethodnu godinu

Odjeljenje za unulradnju reviziju je u obavezi da pripremi Goddnji izviesta) o radu
unutradnje revizie i zvrdenju godidnjeg plana unutrasnje revizije na propisanom obrascu za
sve organe uprave nad kojma AMmnistarstvo kapitalmh investci@a vrdi nadzor, kao | za
subjekte sa kojima ima polpisan sporazum o povjeravanju pasiova unutradnje revizije.

Aol miki gow, mie (ST



-I:ﬁ,.l- Cma Gora Adresa: Rimaki trg 46,

0 B1000 Podgorica, Crna Gora
&% | Ministarstvo kapitalnih investicija Gl IR D4R 13N
&

; Odjeljenje za unutrdnju reviziju fax: +382 20 234 331

4 PROPISI

U trenutku donodenja inlemnog upulstva na snazi su b slededi propisi koji se tidu
procesa izvijesiovania o radu Odjeljenja za unutradnju reviziju:

1. Zakon o upravijanju | unuiradnjim konlrolama u jovnom sektoru (.S1. list CG°, broj

7aM8);

2. Uredba o uspostavijanju unulradnje revizije | javrom sckloru (51 list CG°, brgj
Tanay,

3. Pravilnik o Metodologiji rada unutradnje revizie u javnom sekioru (S list CG" broj
1720).

4, Pravinik o noding uspostovijanja i unapredenjas uprovlanja | kontrola u javnom
sektoru (5. st CG* broj 71/18).

5. Pravinik o sadiaju goddénjeg izvjeSlnja o radu unutraSnje revizge | @wrienju
godidnjeg plana unutradnje revizije (SISt CG", br. 71/19)

6. Pravinik o posebnom programu profesionalnog usaviiavanja unutradnph revizora u
javnom sektoru [ S1st CG*, br. 6719)

Aduriranje ovoga inlemog uputsiva ¢e biti vrdeno penedidéno u zavisnosli od promjena u
organizacij, novih nading obavijanja procesa evieslavanio | promjene pravnog ckvira,

Ove inlefmo uputstve slupa na snagu donom polpisivanja | sastovnl je dio Knjge
procedura Ministarstva kapitalnih investicia,

Broj 11-401R21-111511 Mimistar
Podgonca, 03.12 2021. god
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A- | CmaGora Adresar Rimah teg 46,

_@" | Ministarstvo kapitalnih investicija E1000 Podgorica, Crna Gora
e | tel: +382 20 4B2 124
\ p | fax; «3B2 20 334 331
INTERNO UPUTSTVO
Organizaciona jedinica: | Odjeljenje za unutradnju m'.li.z_iju
Rukovadilac Ksenija Buridié

organizacione jedinice:

Staratelj za sprovodenje
intarnog uputstva:

Verzija: o 0
Maziv internog uputstva

Rukovodilac Odjeljena za unutradnju reviziju Ksenija Bundic

interng upulstva o ipviedtavanju o radu Odwlenia za unufrasdnu rewizas
Ministarstva kapitalnih investicia

Cllj internog upulstva I

Ciljinternog upuisiva je da se izvjedtavan;e o radu Odyeljenja za unutradnju revizju sprovodi u skladu

50 okanskom regulativom | medunarodnim stondardima za profosionaine praksu unulradnge revage i

| da s obezbijedi Minising | rukovediosma orgon2acomnh jedinica nezovisno, objektivno uvieravanyg |

savjetlodavna aktivnost, koja ima za cil; da doda vrijednost | unapn edi posiovanje Ministarstva kapitalnih
investicia | subjeknla nod kojima Ministarstvo kapitalnih investcija vrdi nadzor.

Kratak opis internog uputstva

Interno upuistvo o izviedtovanju o rodu Odjeljenja za unutradnju reviziju obuhvala sve faze procesa,
| mvyedtovanja o pojedinatno obavljena) reviziy, izvjedtayma o radu Odjeljenja za unutradnju revizgu |
| drugim izvjedtajima koje priprema Odjeljene 2a unutradnju reviziju Ministarstva kopitalnd investicia.

Voze sa drugim propisima

Zakoni | propisi kog se odnose na predmet wvpedlean o

Implementacija

e

Rukovoddlac Odjeljenja 2o wnulradmu revizgqu, unuiradnfi revizon, rekovodios | zaposleni o
organizaconim jedinicama gdje se obavia revikja.

Uskladen sa Zakonom i p-nd:nkﬂﬁl H[ﬁ: aktom

Zakon o upravlianu | unutrodnim kontrelama u javnem sektoru (51 Iist CG°, broj 75018},
Uredba o usposiavijanju unutradnie fevizie i javnom seklord (30 list O6°, broj TOM18),
Praviinik o Metodologis rada unutradnje rovizije u javnom sektoru (51 kst CGT bro| 1/20)
Fraviinik o natinu uspostovianja i unopreden;a upraviana i kontrola u jawnom sekior (51 68t
CG* broj 71/18). |
Provilnik o sadiaju godidnjeg izviedtaja o radu wnutradnge revizie | izvrdenju godidnjeg plﬂnnl
|
|

Ll

i

unuiradnpe revizije [, 30 st CG°, be, 71718]
&, Proviinik o poscbnom programu professonalneg usavrdnvanja unutradngh rovizera u javnom
sekfonu (51 list CG*, br. B718)

POTPIS STARATELJA UPUTSTVA
lime i prezime rukovedioca organizacione jedinice)

Ksoenija Buridic
FLou e

e e e s
W M goy ma




Adresa: Rimski trg 46,

1 _rﬁ:._ Crna Gora BIO00 Podgorica, Crna Gora
HJ: - . tel: 382 20 234 124
\'E? %;; Ministarstvo kapitalnih investicija fax: +382 20 234 331

Na osnovu &lana 36 Zakona o driavnoj upravi (.Sl. ist CG", broj: 78/18), ¢lana 73 Zakona o
energelici (. SluZbeni ist CG", br 5/16, 51/17 i 82/20), Pravilnika o programu i natinu polaganja
slrunog ispila radne osposobljenosti za odrzavanje | rukovanje energetskim posirojenpma,
uredajima i opremom (.Slulbeni list CG", br. 1914 i 17/21), a u vezi sa danom 7 stav 1 tatka
6 Zakona o upravijanju i unulradnjim kontrelama u javnom sektoru (,S1. kst CG", broj: 75/18),
Ministar kapitainih investicya donio je:

INTERNO PRAVILO O SPROVODEN.JU POLAGANJA STRUCNOG ISPITA RADNE
OSPOSOBLJENOSTI ZA EKSPLOATACIJU, RUKOVANJE | ODRZAVANJE
ENERGETSKIH POSTROJENJA, UREBAJA | OPREME IZ OBLASTI
ELEKTROENERGETIKE | TERMOENERGETIKE

Clan 1

Radi organizovanja efikasnijeg i ekonomiénijeg vrsenja poslova u Ministarstvu kapitalnih
investicya, Ministar, odnosno lice koje on oviash donosi inlerne akle upravijanja kojma sé u
skladu sa zakonom i podzakonskim propisima ureduju inleme procedure, natin cbavijana
poslova i druga pitanja od znadaja za rad Ministarstva kapitainih investicsja (u daljem teksiu
Ministarstvo).

lzrazi koji se u ovom Uputstvu konste u muskom rodu, podrazumijevaju isle izraze u Zenskom
rodu.

Clan 2

Ovim Pravilom propisuje se sprovodenje pelaganja strutnog ispila radne osposobljenost za
eksploataciju, rukovanje | odriavanje energetskih postrojenja, uredaja i opreme iz oblash
elektroenergetike i termoenergelike

Prijava za polaganje strufnog ispila (u daljem tekslu: Pnjava), sa propisanom dokumentacyom,
podnosi se Ministarslvu, sa naznakom: za Komisju za polaganje strutnog ispila radne
osposobljenosti za eksploataciju, rukovanje | odrzavanje energelskih postrojenja, uredaja i
opreme iz oblasti elektroenergebike ili termoenergetikeé, na obrascu Pnjava za polagan)e
struénog ispita® datom u Prilogu 2, koji je sastavni dio Pravilnika o programu i nadinu polaganja
struénog ispita radne osposobljenosti za odrzavanje | rukovanje energelskim poslrajen|ima,
uredajima | opremaom

Prijavu za polaganje struénog ispita, kandidatl mode podnijeli svakeg radnog dana u vremanu
od 09-11iod 12-14 éasova, na arhivi Ministarstva.

Ako se kandidat ne nalazi u mjestu sjedista organa, pnjavu za polaganje strutnog ispita mode
podnijeli i zvan vremena utvrdenog ovim Prawvilom,

Clan 3
Komisiju za polaganje strunog ispita Ministar obrazuje redenjem

Nakon Sto Sekretar komisije utvrdi ispunjenost uslova za polaganje strutnog ispita, Ministar o
podnijetoj prjavi odiuéuje neseniem,

Rjedenje kojim se odobrava il odbija palaganje struénog ispita donosi se u roku od 30 dana
od dana podnodenja prijave.

— s
www.gov.me/mki



Rjedenje kojim se odobrava ili odbija polaganje struénog ispita. Sekretar komisije dostavija
kandidatu | predsjedniku Komisije, u roku od B dana od dana donodenja.

Sekrelar komisije kandidatu doslavija obavjeslenje o vremenu | mjestu polaganja siruénog
ispita, koje odreduje predsjednik Komisije, kao | o praviima polaganja strufnog ispita
najkasnije 25 dana, pnje dana odredenog za polaganje struénog ispita.

Uz obavjesdtenje o zakazanom lerminu polaganja struéneg ispita, Sekretar komisije kandidatu
dostavlja | odgovarajucu lteraturu,

Clan 4

Kandwdatu koji je polodio strutm ispil izdaje se Uvjeremje o polodenom struénom ispilu radne
osposobljenosti za eksploataciju, rukovanje | odriavanje energetskih postrojenja, uredaja i
opreme iz oblasti elektrognergelike ili termoenergelike, Koje donosi Ministar,

Podaci o wzdatim uvjerenjima o polodenom struénom Epilu unose se u Registar uvjerenja o
poloZenom struénom ispitu radne osposoblienosti za eksploataciju, rukovanje | edrtavanje
energelskih postrejenja, uredaja | opreme iz oblasli elektroenergelike il termoenergetike, kaji
vodi Ministarstvo.

Spisak kandidata koji su polodili strufmi ispil, Sekretar komisie dostavia ovlascenom
slutbeniku radh objavijivanja na internel stranici Ministarsiva, u roku od pel radnih dana od
dana zavrielka polaganja.

Clan 5
Sekretar Komisije vrii prijem kandidata, na njegov zahljev.

Prijem kandidata radi konsullacye vréi se u Mmislarstvu, svakog radnog dana u vremenu od
09-11i 0d 12-14 £asova.

Radno vnjeme za rad sa kandidatima odredeno je na nacin, da se poslowi u vezi polaganja
strunog ispita radne osposobljenosti za eksploalaciju, rukovanje | odriavanje energelskih
posirojenja, uredaja | opreme iz oblasti elektroenergelike | termoenergelike, obavljaju
blagovremeno | efikasno

Svaka siranka mora biti legitimisana na prijavnici zgrade | najavljena sekretaru Komisije ked
koga tradi prijem.

Clan 6
Ovo Pravilo, sa kontakt telefonima Sekretara Komisija, bite dostavijeno Prijavnici
Clan 7

Interno Pravilo o nadinu | postupku polaganja struénog Ispita radne osposobljenosti za
eksploalaciju, rukovanje | odriavanje energetskih postrojenja uredaja i opreme iz oblasti
elektroenergetike | lermoenergetike, slupa na snagu danom donoSenja i saslavni je dio Knjige
procedura Ministarstva kapitalnih investicija i bice objavljeno na oglasnoj labli Ministarstva

——

Broj: 03-302/21-14045/1 /. a MINISTAR

Podgorica, 24.12 2021. godine [l |
' ﬁ/@ﬁimﬂﬂfﬂlﬂ
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. Oma Gora Adresa Rimaki g 46

 Ministarstvo kapitalnih investicija 1000 Podgorica, Crna Gora
tel +382 20 382 124
Fax: +382 30 234 331

INTERND UPUTSTVO

Organizaciona
jedinica: Direktorat za energetiku | energetsku efikasnost
Rukovodilac
organizacione Viadimir Durutowic, Generalni direklor
jedinice: - B
Staratelj za
sprovodenje Viadimir Durutowié, Generalni direktor !
internog uputstva: | -
Verzija: 1.0

Naziv internog uputstva

Imemo pravile o sprovodenju polagamja strufnog ispila radne osposoblienosli za
eksploataciju, rukovanje i odriavanje energetskih postrojenja, uredaja | opreme iz oblast
elekiroenergelike | lermognergetike.

Cil] internog uputstva

Da se na transparentan nadin sprovedu procedure | odvijanje poslovnog procesa u vezi
polaganja strufnog Ispita radne osposobljenosti iz oblasti elekiroenergetike i lermoenergetike.

Kratak opis internog uputstva

| Interno pravilo sadr2i oviaséenja i aklivnosti odgovormih lica u Ministarstvu za sprovodenye
| polaganja strufnog ispila radne osposoblenosli iz oblast eleklroenergetike i lermoenergetike. |

Veze sa drugim propisima

Zakon o energelici (*Sludbeni list CG°, br.5/16, 51/17 | B2/20) | Pravilnik @ programu i natinu
polaganja struénog ispila radne osposoblenostl za odriavanje 1 rukevanje energetskim
| postrojenjima, uredajima i opremom ("Sluzbeni list CG", br 19/14 i 17/21)

Implementacija

Direklorat/Komisija

Uskladen sa Zakonom | podzakonskim aktom

Interno Pravilo | procedure su u cjelosti usagladeni sa navedenim Zakonom i1 Pravilnikom

POTPIS STARATELJA UPUTSTVA

(IME | PREZIME ;H)ﬂ'(ﬂ'lul'ﬂﬂlﬂﬂh}
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Adresa: Rimski trg 46,
81000 Podgorica, Crna Gora
ted: +382 20 482 200
fax: +382 20 234 331

Broj:15-402/21-13943/1 Datum; 23.12. 2021. godine

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o driavngj upravi (S, list CG" br. 78/18 | 70/21), &lana 7 stav 1
tatka 6 Zakona o upravijanju | unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (.S1. list CG" br.
75/18), i ¢lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nadinu i postupku uspostavijanja i sprovodenja
finansijskog upravljanja i kontrola (.S, list CG" br. 37/10), ministar kapitalnih investicija donio
je

INTERNC UPUTSTVO
O NACINU PRIPREME PODATAKA ZA OBRACUN ZARADA

Clan 1

Ovim pravilnikom definide se nadin pripreme podataka za obrafun zarada zaposlenih u
Ministarstyu kapitalnih investicija (u daljem tekstu; ministarstvo).

Pod pojmom zaposleni, u smislu ovog pravilnika, podrazumijevaju se zaposleni kojl su u
radnom odnosu u ministarstvu na odredeno | neodredeno vnjeme.

Clan 2

Svi izrazi kojl se u ovom pravilniku kosiste za fizilka lica u muskom rodu obuhvalaju iste izraze
u Zenskom rodu.

Clan 3

Rukovodioci organizacionih jedinica u ministarstvu, kao i luéki kapelani podruénih jedinica Bar
i Kotor dufni su da do 16-tog u mjesecu, na unaprijed propisanom Obrascu 1 - Dostavljanje
podalaka za obratun zarada organizacionih jedinica u ministarstvu, dostave podatke za svoje
zaposiene o ukupnom fondu radnih sati poimeniéno, za period od 15-tog prethodnog mjeseca
do 15-tog tekuéeg mjeseca, uz naznake priviemene sprijeéenosti za rad ili drugo. Potpisani
obrasci se dostavljaju arhivi ministarstva, a nakon zavedenja prosijeduju se Sluibi za
finansijske poslove i javne nabavke radi objedinjavanja podataka.

Clan 4

SluZba za finansijske poslove | javne nabavke priprema podatke za obracun zarada za tekudi
MjESEc, Na asnovu:

- podataka dostavljenih od strane rukovodioca organizacionih jedinica ministarstva kao
i podrucnih jedinica Bar i Kolor, iz &ana 2 ovog pravilnika,

- dostavljenih izvjedtaja o privremenoj sprijeéencsti za rad, administrativaih i sudskih
zabrana dostavljenih i zavedenih preko arhive ministarstva;

- podataka koje dostavi Slu2ba za opite poslove i judske resurse, kao Sto su: Rjedenja
o zasnivanju radnog odnosa, Rjedenja o prestanku radnog odnosa, Rjedenja o zaradi,
Rjesenje o dodatku na zaradu i dr,

Na osnovu dobijenih podataka, Sluba za finansijske poslove | javne nabavke, priprema tabelu
sa podacima zaposlenih za cbralun zarada, koja se proslijeduje Odjeljenju za obraun |
kontrolu zarada u Ministarstvu finansija i socijalnog slaranja najkasnije do 18-log u mjesecy



za tekuti mjesec. Uz naznadenu tabelu, dostavijaju se i prlozi (izvjedta)i o priviemenc)
sprjetenosli za rad, rjeSenja o zasnivanju i prestanku radnog odnosa, administrativne i sudske
zabrane, podaci o promjenama broja lekuceg raduna zaposlenog i sl).

Pripremljeni podaci za obratun zarada dostavljaju se na potpis ministru i licu koje on ovlasti,

Clan 5

Zaposleni u ministarstvu kao i u podruénim jedinicama Bar i Kolor, duini su da u slulaju
priviemene sprijeéencsti za rad, obavijeste neposrednog rukovodioca i Sluibu za opste
poslove i ljudske resurse, najdue u roku od I dana od dana priviemene sprijetenosti, dok je
rukovedilac organizacione jedinice dufan da evidentira navedeno odsustvo u tabeli koju
dostavlja Sluibi za finansijske poslove | javne nabavke.

lzvjedtaji o priviemenoj sprijeenosti za rad, preko arhive ministarstva, dostavijaju se Slulbi za
finansijske poslove i javne nabavke.

Clan &
Ministarstvo finansija i socijalnog slaranja, nakon izvrienog cbrafuna na osnovu dostavljenih
podataka, obratunske liste vraca ministarstvu na dalju cbradu.

Slufba za finansijske poslove i javne nabavke, po preuzimanju obralunskih listi, vrsi
uporedivanje sa ranije dostavijenim podacima za obralun zarada. Ukoliko se podaci
poklapaju, idu na dalju proceduru pripreme zahtjeva za placanje u SAP sistemu. U slulaju da
se desi odstupanje obratunskih listi od ranije dostavljenih podataka, navedena odstupanja se
evidentiraju i dostavijaju kao korekcija zarade Odjeljenju za obratun | kenlrolu zarada u
Ministarstvu finansija i socijalnog staranja vz slijededi obradunski penod.

U slutaju da se desi da obralunati iznos zarada za tekuci mjesec prelazi iznos mjesedno
odobrenog varanta u skladu sa Zakonom o budZetu za tekucu godinu, Sludba za finansijske
poslove i javne nabavke priprema zahtjeyv za izmjenu dinamike il preusmjerenje sredsiava sa
drugih programa i pozicija.

Clan 7

Zbog poveéanog obima posla ili povremenih potreba Ministarstva kapitalnih investicija,
angaZuju se lica po osnovu Ugovora o djelu.

Clan 8

Rukovodilac Sluzbe za opéte poslove i ljudske resurse, po prijemu obavjeStenja od Ministra o
angoZavanju lica po osnovu ugovera, priprema Ugovor o djelu koji sadrli sljedece podatke:

- ime i prezime angaZovanog lica,
- zanimanjefSkolska sprema,
- jedinstveni matiéni braj,
- opis poslova koji treba obavljat,
- period obavijanja posla,
- iznos ugovorene naknade,
- &iro radun,
Makon potpisivanja ugovora i zavodenja na arhivi, isli se prosljeduju izvrSiocima poslova i
Sludbi za finansijske poslove i javne nabavke.
Clan9

Slu2ba za finansijske poslove i javne nabavke vrii obradu navedenih ugovora (obralun poreza
i doprinosa) i sprovodi procedury pripreme zahtjeva za placanje u SAP sistemu.



Clan 10
Obradeni zahtjevi za placanje, ovjereni od strane sluZbenika za ovjeravanje 1 odobreni od

strane sluzbenika ovladtenog za odobravanje, dostavljaju se Mimistarstvu finansija i sccijalnog
slaranja na platanje.

Clan 11

Owvaj pravilnik stupa na snagu danom donodenja i &ini sastavni dio Knjige procedura.

MINISTAR _
Miaden Bojanic /

ey V)
Az

Prileg: Obrazac 1 - Dostavijanje podalaka za obradun zarada organizacionih |edinica u
Ministarsivu



Obrazac 1 - Dostavljanje podataka za obrafun zarada
arganizacionih jedinica u Ministarstvu Kapitalnih investicija

Naziv erganizaclione jedinice:

PODACI ZA OBRACUN ZARADA ZA

GODINE

REDOVAN
RAD

FOND SATI
BOLOVANJA

UKUPAN
FOND SATI

10

Datum:

Rukovodilac organizacione jedinice

(Potpis)




% ; Cma Gora Adresa: Rimski trg 46,

Fax 3682 20 234 311

! Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Pedgerica, Crna Gora
ot | Tel #3682 20 482 124
7

INTERNO UPUT3TVO

Organizaciona SluZba za finansijske poslove i jovne nobavke
jedinlea:

Rukovodilac Miodrag Rasavid
organizacione
jedinice:

Staralelj za Zahida Durakovié, Miodrag Rasovic
sprovodonjo
internog upulstva:

Vorzlja: 1.0

Maziv inlernog uputstva

INTERNO UPUTSVO O NACINU PRIPREME PODATAKA ZA OBRACUN ZARADA

Cllj internog uputstva

Ispravan obradun zarada

Kratak opis internog uputstva

Cwvim pravilnikom definide se nadin pripreme podoloka za obratun zarada zapostenih u
; Ministarstvu kapitalnih investicija.

Veze sa drugim propisima

Zakon o zaradama u javnom sektomn (751, list CG7

br. 16/2016, BL2018, 21/2017, 4202017, 12/2018, 39/2018) -

Odluka US CG, 42/2018, 34/2019 1 130/2021

Odluka US CG.

Granski koleklivei ugovor u cblasti uprave i pravosuda, [“81, list CG™, br. 18/2015) od
20.4.2015. godine, a stupio je na snagu 268.4.2015.

Implementacija

Ministarstvo kapitainih investicija

Uskladon sa Zakonom | podza h;mﬁi-m aktom

Zaken o upravlanju | unutradnjim kontrelama u javnom sektoru ("Slubeni list CG", braoj
75/18), Pravilnik o nadinu uspostavijanja i unapredenja upravijonja i kontrola u javnom

sekioru ('SluZbeni list CG' broj 71/19)

POTPIS STARATELJA /
)

!

A~



£ , | CrnaGora

.\*' ; Ministarstvo kapitalnih investicija Adresa: Rimskl trg 46,
B1000 Pedgorica, Crana Gora

tel: +382 20234 179

fax: +362 20 234 331

Broj. 15-402/21-138441 Podgorica, 23.12.2021. godine

Na osnovu &lana 24 i 29 Zakona o dr2avnoj upravi (.S, list CG" br. 78/18 i 70/21), ¢lana 7 stav
1 tatka 6 Zakena o upravijanju | unutradnjim kontrolama u javnom sekloru ("SI, list Crme Gore”™,
br. 075/18 od 23.11.2018), Uredbe o uslovima i nadinu koeridcenja prevoznih sredstava u svojini
Crne Gore (5. list CG, broj 21710, 57/11, 8312, 17113 i 11/15), edgovormno lice Minislarstva
kapitalnih investicija, donosi

INTERNO PRAVILO O USLOVIMA | NACINU KORISCENJA PREVOZNIH SREDSTAVA

Clan 1

Ovim intemnim pravilom se definidu uslovi i nadin konicenje slulbenih vozila i plovila (u daljem
teksiu; prevoznih sredslava) Ministarstva kapetalnih investicija (u daljem tekstu: Ministarsiva).

Clan 2

Swi izrazi koji se u ovom Inlemnim pravilom keriste za fizitka lica u mudkom redu obuhvataju
iste izraze u 2enskom rodu,

Clan 3

Prevozna sredstva korisie se za slulbena putovanja ili za obavljanje drugih zadataka u zem|)i
i inostranstvu.
Clan 4

Prevozna sredstva kojim raspolate Ministarstvo, upolrebljavaju se na nadlin propisan
odredbama Zakona o drlavnoj upravi, Zakona o bezbjednosti sacbracaja u Cmoj Gon le
Uredbe o uslovima i nadinu keridcenja prevoznih sredstava u svojini Crne Gaore.

Clan 5

Prevozna sredstva se korisle pod uslovom da je od strane slarjedine organa utvrdena
sluzbena potreba ili poireba iz nadleZnosti organa.

Prevozna sredstva Mnistarstva korisle se:

-Za sluZbeno putovanje u zembki i inostranstvu
-Za ufestvovanje na seminarima, savjetovanjima, kursevima, okrughm stolovima i shéno

-Za dostavijanje razliéitih materijala, izvjeStaja i druge dokumentacie ukoliko lo nalale
polreba hitnosti dostave

-Vrienje inspekcijskih poslova

Pagelof3



-Obavljanje drugih poslova iz nadlednosti Ministartva, kada ekonomifnost, hitnost |
efikasnost obavijanje poslova naladu upotrebu vozila Ministarstva.

Clan &

Radi vrienja poslova iz ¢lana 5 ovog intemog pravila, vozilima upravijaju sluZbenici odnosno
namjesiemci koji su zaduZeni vozilom RjeSenjem o konscenju vonla.

Rjesenje za konilenje vozila Ministarsiva u svrhu obavijanja slulbenih poslova zdaje |
polpisuje Staresina organa ili lice koje on oviast.

SluZbeno vozilo, po prethednom odobrenju staredine organa, mogu konstiti | drugi zaposleni
za sluibene potrebe.

SluZbenici kaji su od strane slafedine organa ili rukovodioca organizacione jedinice upuceni
po slufbenoj dufnosti van mjesta zaposlenja, dulni su se obratiti Sefu voznog parka radi
dobijanja slubenog vozila na jednokralno koridcenje.

Clan7

Za izvrienje sluzbenog posla, prevozna sredstva Ministarstva se koriste na osnovu izdatih
naloga i 1o: za kontrolu upolrebe sluZbenog vozila | polrodnji gonva = OK obrazac | naloga za
koriscenje vozila - PN obrazac.

Nalozi iz stava 1 se izdaju na mjesecnom nivou.
Clan 8
SluZbeno vozilo se ne mole Korisliti u privatne svrhe.

Ukoliko se utvrdi da je sluibenlk, odnosno namjedlenik, sluzbeno vozilo koristio suprotno
namjeni | natinu koridtenja utvrdenih Uredbom i ovim Pravilnikom, istom e ovlabéenje za
koriééenje vozila biti oduzelo | preduzete mjere za utvrdivanje odgovomosti u skladu sa
odredbama Zakona o driavnim slutbenicima i namjedtenicima

lzuzetno od stava 1 ovog élana, Starjedina organa ima pravo na slalnu upotrebu slulbenog
vozila sa ili bez vozala.

Cvo pravo se ne moZe prenijeti na drugo lice.

Clan g

Slutbenici odnosno namjedtenici Ministarstva keji konsle prevozna sredstva za poslove iz
svoje nadlednosti, obavezni su da ista konste u skladu sa njihovem namjenom i tehnitkim
karakteristikama, slulbenim polrebama i potrebama iz nadle2nosti organa i da se staraju o
njihovoj tehnickej | drugoj ispravnosti.

KorniSéenje prevoznog sredstva suprotno namjeni i uslovima utvrdenim Uredbom o uslovima i
nadinu konScenja prevoznih sredstava u swvojini Cme Gore i cvim pravilnikom, podiijele
malerijalnoj, disciplinskoj i drugoj odgovomosti.

Clan 10

Slubenici zadueni Rjedenjem iz ¢lana 5 ovog pravilnika, dudni su nadoknaditi Sletu koja je
naslala kao posledica nesavjesnog koridcenja sluibenog prevoznog sredstva.

Clan 11

Prevozna sredstva Ministarstva, osim vozila datih na stalnu upotrebu, na kraju radnog dana
parkiraju se na parking prostoru koje koristi Ministarstvo, odnosno drugom parkingu koje
obezbijedi Ministarsivo,



Clan 12

Starjedina organa ili lice koje on oviasti rjesenjem e oviastiti sluibenikainamjeétenika koji ce
biti zaduZen za redovno odriavanje | registraciju prevoznih sredstava Ministarstva,

Clan 13
Evidenciju o registraciji vozila prema odgovarajuéim propisima, osiguranje vozila prema
zakljutenim polisama sa osiguravajudim organizacijama, servisiranje i opravka i remont,
zamjenu guma vodi lice ovlaiéeno od strane Starjesine argana.

Clan 14

Imtemo pravilo stupa na snagu danom polpisivanja | sastavni je dio Knjige procedura, a
objavite se na sajiu Ministarstva.

Clan 15

Za sve &to nije regulisano ovim intemim pravilom, primjenjivace se odredbe zakonskih i
podzakonskih akata koje regulifu odnosnu matenju.

Clan 16

Cvao intermno pravilo, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuju se na internel stranici
narutioca na adresi www.gov.me/mki.

Clan 17

Danom stupanja na snagu ovog intermog pravila presiaje da va2i Pravilnik o kondcenju
slufbenih vozila i plovila Ministarstva sacbracaja i pomorstva braf: 023/17-01-7237/1 od
08.10.2017. godine,

e
L
F

s aeyins
' Mia ﬂﬂ/]ﬂl‘li



INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona jedinica: | SluZba za finansijske poslove i javne nabavke

Rukovodilac Miodrag RaSovic
organizacione jedinice:

Staratelj za sprovodenje| Micdrag RaSovié
internog uputstva:

Verzija: 1.0

Naziv internog uputstva

INTERNO PRAVILO O USLOVIMA | NACINU KORISCENJA PREVOZNIH SREDSTAVA

Cilj internog uputstva

Definisanje uslova | natina koriséenje sluzbenih vozila i plovila (u dallem tekstu: prevoznih
sredsiava) Ministarstva kapitalnih investicija

Kratak opis internog uputstva

Ovim uputsvom se definisu procedure koridcen|a slutbenih vozila

Veze sa drugim propisima

| Uredba o naknadi troskova zaposlenih u javnom sekioru ("SiuZbeni list Crne Gore”, br. 040116
| od 30.06.2016, 028/18 od 27.04.2018, 108/20 od 06.11.2020)
Zakona o bezbjednosti saobracaja u Crnoj Gori, Uredba o uslovima i nadinu Konscenja
prevoznin sredstava u svojini Crne Gore.

Implementacija

Ministarstvo kapitalnih investicija

Uskladen sa Zakonom i podzakonskim aktom

Zakan o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (*Sluibeni list CG", bra)
75/18), Pravilnik e natinu uspostavljanja i unapredenja upravljanja i konirola u javnom
sektoru ('Sludbeni list CG' broj 71/19)

POTPIS ETARATELJ il
j UPUTSTVA
W i



; _ﬁ' Crna Gora

i -'-'l' ) . w ay
S q; Ministarstvo kapitalnih investicija Adresa: Rimski trg 46,
B1000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 234 170
fax: +382 20 234 331
Broj: 15-402/21-138451 Podgorica, 23.12.2021. godine

MNa osnovu éiana 7 stav 1 latka 6 Zakona o upravijanju | unutradnjim konirolama u javnom
sekloru ("slu2beni list crne gore™, br. 075/18 od 23.11.2018), &lana 6 stav 1 Pravilnika o nadinu
uspostavijanja | unapredenja upravijanja i kontrola u javnom sektoru ('SluZbeni list CG' broj
07119 od 2512.2019.), a v skladu sa Uredbom o naknadi rofkova zaposlenih u javnom
sekloru ("SluZbeni list Crne Gore™, br. 040/16 od 30.06 2016, 028/18 od 27.04.2018, 108/20
od 06.11.2020), odgoverno lice Ministarstva kapitalnih inveslicija, donosi

INTERNO UPUTSTVO O SLUZBENIM PUTOVANJIMA

Clan 1

QOvim intemnim pravilom propisuje se posiupak odobravanja slutbenih putovanja zaposlenih u
Ministarstvu kapitalnih investicija ( u daljem tekstu: Ministarsivo) u zemlji | inostransivu, kao i
obratuna nastalih rofkova na istim,

Clan 2

Svi izrazi koji se u ovom intermnom pravilu konste za fiziCka lica u mutkom rodu obuhvalaju iste
izraze u 2enskom rodu,

Clan 3

Pod slufbenim putovanjem podrazumijeva se svako putovanje na koje se sluibenk
Minislarsiva moale upuliti po nalogu Ministra il ica koje on ovlasli, u zembji il inostranstvu, u
cilju izvrienja odredenog slulbenog posla, van mjesta svog zaposlenja, a koje je udaljeno vide
od 30km.

Pod slubenim putovanjem iz slava 1 ovog &lana podrazumijeva se | pulovanje sluzbenika
Ministarstva radi strufnog usavriavanja, specijalizacije, posjele saminarima, konferencijama
I sli€éno u trajanju do 15 dana.,

Clan 4

Ukoliko se sluZbenik upuéuje na slutbeno putovanje iz stava 2 ¢lana 2 u trajanju duzem od 15
dana, Minislarstvo sa sluzbenikom moZe zakljulati ugovor o struCnom usavriavanju, a sve u
skladu sa zakonom.

Clan5

£a sluZbena putovanja u inostranstvo, sluZbenik je u obavezi da @ mail-om uputi zahtjev Slubi
za finansijske poslove | javne nabavke, radi dobijanja polvrde o raspoloiivim sredstvima
opredijeljenim za tu namjenu, najmanje sedam dana prije poCetka putovanja.

Sluzbenik se po dobijonju potvrde o raspoloZivim sredstvima, obrata pisanim pulem
rukovediocu organizacione jedinice Zahtjevom za slubeno pulovanje (&iji je obrazac dat kao
Prilog 1 ovog Upulstva) uz kojl prilake dobijenu Odiuku o sludbenom putu {Prilog 3), otvareni
putni naleg i potvrdu iz slava 1 ovog clana. Zahlev treba da sadrdi visinu ofekivanih troSkova
koji padaju na terel Ministarstva, kao i visinu tro$kova koji padaju na teret organizatora.



Zahtjev sa parafom rukovodiocaldirektora uz Odluku, nalog polpisan od slrane
rukovodioca/direkiora, polvrdu o raspolodivim sredstvima dobijenu od strane Shitbe za
finansijske poslove i javne nabavke, kao i pozivno pismo uz planiranu agendu, dostavija se
sekretaru Ministarstva.

Po dobijanju odobrenja za slulbeni put od strane Sekretara, slulbenik dostavlja Sluibi za
finansijske poslove | javne nabavke dokumentaciju za predmetni put na dalju obradu.

Glan 6
Za slulbena pulovanja u zemlj, zahljev i odluka nijesu obavezni.

lzuzetno od stava 1 ovog ¢lana, slutbenik je, u sluéaju sluibenog putovanja koje traje vise od
jednog dana, u cbavezi da e mail-om uputi zahtjev SluZbi za finansijske poslove i javne
nabavke, radi dobijanja potvrde o raspoloZivim sredstvima opredijeljenim za lu namjenu.

Slulbenik se po dobijanju potwrde o raspololivim sredsivima, cbrala pisanim putem
rukovodiocu organizacione jedinice Zahtjevom za shutbeno putovanje (& je obrazac dal kao
Prilog 1 ovog Upulstva) uz olvoreni putni nalog i potvrdu iz stava 1 ovog Clana. Zahlev treba
da sadrdi visinu olekivanih troSkova koji padaju na teret Ministarstva, kao i visinu trodkova koji
padaju na lerel organizatora.

Clan7
Putni nalog treba da sadrdi:
-Ime i prezime driavnog sluibenika
-Radno mjesto na kojo jo rasporeden
-Naziv mjesta ili dr2ave u koju putuje
-Razlog slubenog puta
-Vrijeme trajanje slubenog pula sa tatnim datumom odlaska i povratka
-Prevozno sredstvo koje ce biti konsteno za slubeno pulovanje
-Naziv organizatora — ukoliko isti snosi lrotkove puta
-Visina isplatene akontacije
-lznos dnevnice za slulbeno putovanje
Putni nalog polpisuje rukovodilac sluZbe, odnosno direklor direktorata.
Clan 8

Isplatu akontacije golovine iz blagajne za slutbeno putovanje u inostranstvo, blagajnik vrii na
osnovu dostavijene polpisane dokumenlacije kojom se zaposlenom odobrava sluibeno
pulovanje.

Ukaolike sluibeno pulovanje ne zapofne u roku od dva dana od daluma kojl @ naveden u
dostavijenoj dokumentaciji, slutbenik je duZan da isplatenu akonlaciju vrali narednog dana od
isteka log roka.

Po povratku sa slulbenog pulovanja, zaposleni je duzan da u roku od tri dana u zemlji,
odnosno sedam dana za pulovanje u inostranstvo dostavi izvjeétaj sa slutbenog putovanja sa
odgovarajuéim dokazima o visini nastalih trodkova (rafun za smjesta) | karta, ratun za gradski
prevoz | drugo) kako bi se izvriio konatan obralun trofkova pulovanja.

Clan 9
Trodkovi za smjedtaj priznaju se u visini platenog hotelskog ratuna (nofenja i doruak).

TroSkovi za prevoz u inostranstvu priznaju se prema priloZenom rafunu javnog prevoza
(autobus, metro).



Trodkovi za prevoz taksijem, priznaju se u cjelini, prema priloZenom ratunu, uz Odluku o
plac¢anju trodkova, donedenu od sirane Ministra ili lica koje on ovlashi .

Ostali troSkovi nastali na sluzbenom putu u zemlji (lunel, trajekt, goriva i dr) priznaju se v skladu
5a dostavljenim fiskalnim radunima.

Clan 10

SluZbenici su duZni da postuju principe ekonomifnosti, efikasnosti | efektivnosti, a sve u cilju
uspjeinog sprovodenja radnog procesa uz racionalizaciju sredstava opredijeljenih za
realizaciju sluzbenih putovanja.

U skladu sa stavom 1 ovog &lana, slulbenici su, prije polaska na sluzbeni put u zemlji, dudni
poslali upit Sefu voznog parka o raspaloZivosti vozila Ministarstva.

Ukoliko u trenutku realizacije slutbenog puta Ministarstvo nema na raspolaganju slobodnih
slu?benih vozila, zaposleni moZe, uz pisanu saglasnos! rukovodioca ili lica koje on ovlasti,
koristiti sopstveni automobil u slu2bene svrhe.

Zaposlenom iz stava 3 ovog &lana pripada naknada u visini od 25% cijene litra gonva po
predenom kilomatr.

Clan 11

Nakon konatnog obraluna i provjere ispravnosti kompletne dekumentacije, blagajnik potpisuje
naleg i destavlja ga na dalju kentrolu Iikvidatoru, te na kraju Sekretaru i Minisltru,

Po dobijanju polpisa od strane lica navedenih u stavu 1 ovog &lana, vrsi se isplata naknade
trafkova po obradunu.

Ukolike je iznos obradunatih trodkova manji od iznosa primljene akontacije za sluibeno
putovanje, zaposleni je obavezan da izvrii povracaj vise isplatencg iznosa akontacie.

Clan 12

Za sve &to nije regulisano ovim internim pravilom, primjenjivace se Uredba o naknadi trodkova
drkavnim sluZbenicima i namjestenicima.

Clan 13

Ovo intemo pravilo, kao | sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavijuju se na internet stranic
narulioca na adresi www.gov.me/mki.

Clan 14
Cwvo interno pravilo stupa na snagu danom donofenja i Cini sastavni dio Knjige procedura.

Danem stupanja na snagu ovog intermog pravila presiaje da vadi Pravilnik o postupku
odaobravanja, obratuna i isplate slubenih pulovanja Ministarstva saobracaja | pomorsiva broj:
023/17-01-7238M1 od 09.10.2017. godine.

“MINISTAR



Zahtjev za odobrenje sluzbenog putovanja
{ uzemlji | inostransitvu )

Ime | prezime zaposlenog

Rasporeden na radno mjesto

Organizator

Razlog

Tema skupa / dogadaja

Mjesto odr2avanja skupa

Da hi je planirano utedée u radu
{ diskusija ili prezentacija

Peried odriavanja

Vrijeme polaska (datum i sat)

Vrijeme dolaska (datum | sat)

Matin pulovanja/pravozno sredstvo
Prevoz i Ministarstvo i.Drganizator »:Ostalo
- Smjedtaj *Ministarstvo  ZDrganizator %:0stalo
[}
= |lIshrana (obezbijeden rufak ili | “iMinistarstve  EDrganizalor L:Ostalo
O | velera)
€
Ishrana (obezbijeden wrulak || ::Ministarstvo *.Drganizalor %:0stalo
velera)
Dnevnice DiMinistarstvo L Drganizator “i0Ostalo

Procijenjena vrijednost troskova sluzbenog
puta

U Podgorici, .goding

(potpis zaposlenog)

SAGLASAN

STARJESINA ORGANA




lzvjedtaj sa sluzbenog putovanja

Ime i prezime sluZbenika

Datum | vrijeme polaska na slutbeni put

Datum i vrijeme povratka sa slulbenog
puta

Swrha i kratak opis slulbenog putovanja

Zakljuéci | rezultali  (prisustvo
konferencijama, saslancima, seminarima
1 sl)

Svrha podnodenja izvjeStaja

Pravdanje pulnog naloga djelovodni broj:

Prilozi (ratuni trokova nastalih na putu)

U Podgorici, godine.

(potpis zaposlenocg)



Broj: Datum:

MNa osnovu &lana 135 Zakona o drzavnim sluZbenicima i namjesienicima (.SLlist CG" br. 2118,
34/19 B21), Minislar donosi:

ODLUKU
o odbrenju sluzbenog putovanja

Za utesie (ime | prezime) na (svrha sluZbenog puta),
kojl te se odriati {datum odriavanja), u (mjesto
odrzavanja).
ObrazloZenje

Na poziv {organizator), (sluZbenik Koji puluje),
boravice u sluzbenoj posjeli (mjesto), (datum odrzavanja). Cilj
posjete je uleide na . Dogadaju ¢e prisustvovati i
Utesie (sluZbenik koji putuje) na (dogadaj) je
predvideno . Takode, akcenat ¢e biti stavijen na
TroSkove {dnevnice, prevoz, smjestaj) snosi organizator, dok ostale
troskove (dnevnice, prevoz, smjestaj) pokriva Ministarstvo kapitalnih
inveslicija.

Imajuti u vidu unaprijed izloZeno, odiuéeno je kao u dispozitivy,

Miaden Bojanic
MINISTAR



Broj: Podgonica,

Na osnovu &lana 14 Uredbe o naknadi trodkova zaposienih u javnom sekleru ("SluZbeni list
Crne Gore™, br. 040/16 od 30.05.2016, 028/18 od 27.04.2018, 108/20 od 06.11.2020), Ministar
donosi;

ODLUKU
O odobrenju pravdanja troskova za prevoz taksijem u iznosu Eur, a prema prilodenim
ratunima, nastalim na slubenom putovanju u br.naloga , od god.

na ime sluZbenikalce

Miaden Bojanic
MINISTAR



INTERNO UPUTSTVO

' Organizaciona jedinica: SluZba za finansijske poslove i javne nabavke

Rukovodilac organizacicne| Miodrag Radovid
jedinice:

Starateli za sprovodenje, Micdrag Rasovié
internog uputstva:

| Verzija: 1.0

re——

Naziv internog uputstva

INTERNO UPUTSTVO O SLUZBENIM PUTOVANJIMA

= Cilj internog uputstva

Utvrdivanje postupka odobravanja sluibenih pulovanja zaposlenih u Ministarstvu kapitalnih
invasticija u zemlji i inostranstvu, kao | obraduna nastalih trofkova na istim.

Kratak opis internog uputstva

Ovim upulsvom se ureduju putovanja na koje se slufbenik Ministarstva moZe uputiti po nalogu
| Ministra ili lica keje on oviasti, u zemlji ili inostranstvu, u cilju izvrdenja edredenog sluibencg
| posla, van mjesla svog zaposlenja

=

Vezeo sa drugim propisima

Uredba o naknadi trofkova zaposlenih u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore”, br, 040/16 |
od 30.06.2016, 028/18 od 27.04.2018, 108/20 od 06.11.2020)

Pravilnik o nadinu uspostavljanja | unapredenja upravijanja | kontrola u javnom sektoru
('SluZbeni list €6’ broj 071/19 od 25.12.2019)),

Implementacija

| Ministarstvo kapitalnih investicija

Uskladen sa Zakonom i podzakonskim aktom

Zakon o upravijanju i unutradnjim kenmralama u javnom sektoru ("Sluzbeni list CG", broj
75/18), Pravilnik o nadinu uspostavijanja i unapredenja upravijanja i kontrola u javnom
sektoru ('Slubeni list CG' broj 71/19) I

) —
POTPIS STARATELJA /
uputsTVA ;  //




32, . | CrnaGora

WIS | . . -
Mg | Ministarstvo kapitalnih investicija Adresa: Rimski trg 46,
1" . | B10DD Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 234 179
fax: +302 20 234 331
Broj:15-402/21-13846/1 Datum: 23.12. 2021. godine

MNa osnovu &lana 7 stav 1 latka 6 Zakona o upravijanja | unutradnjim konirolama u javnom
sektoru ("SI list CG®, broj 78/18), &lana 2 Pravilnika o nalinu uspostavijanja i unapredenja
upravijanja i konlrola u javnom sektom ("SI, list CG", broj 71/19 ), Uputstva o radu driavnog
trezora ("SI list CG", br. 532014, 7272015, 6972019 i 96/2021), a v skladu sa Uredbom o
naknadi trodkova zaposienih u javnom sektoru ("5l list CG”, br.40/16, 28/18), odgovorno lice
Ministarstva kapialnih inveslicija, donosi

INTERNO UPUTSTVO O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

clan 1

Ovim internim upulstvom se regulide blagajmiéko poslovanje u Ministarstvu kapitalnib
investicija (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Pod blagajnitkim poslovanjem podrazumijeva se evidentiranje promjena koje nastaju u
blagajni, a koje se iskljutivo odnose na uplate i isplale gotovog novca.

Clan 2

Svi izrazi koji se u ovom inlernim upulstvom koriste za fizilka lica u muskom rodu obuhvataju
iste izraze u denskom rodu.

&lan 3

Ovo inlermno uputstvo se odnosi na sve organizacione jedinice Minislarstva.

Ovog internog pravila su se dulni prdriavali rukovodioc, slu2benici kao | sva odgovorna lica.
Clan 4

NovZana sredsiva u blagajni se korisle u cilju podmirivanja finansijskih polreba koje se ne
mogu obaviti preko sislema pladanja Driavnog trezora.

Blagajnitki poslovi obuhvalaju;
-prijem, izdavanje | tuvanje gotavine;
-placanje gotovinom |
-avidentiranje i cuvanje blagajnicke dokumentacije.
Clan 5
Golovina se tuva u neprenosivoj blagajni — sefu Ministarsiva.
Blagajnitko poslovanje u Ministarstvu vrii Samostaini referenl = blagajnik u Sluibi za
finansijske posiove | javne nabavke.

Pagelof3



Clan 6
Poslovi lica iz slava 2 oveg ¢lana odnose se na:
-pripremu dokumentacije za podizanje gotovine iz Driavnog Irezora i podizanje iste;
-kontrola formalne ispravnosli dokumenata na osnovu kojh sé vrii uplatafisplala golovine;
-uplatafisplata gotovine iz blagajne;
-vodenje blagajnitke evidencije (dnevnik, nalog za uplatu, nalog za isplatu);
-usaglajavanje stvarnog stanja sa knjgovodstvenim,
-Cuvanje gotovine u blagajni;
-tuvanje blagajnitke dokumentacije
Clan7
Blagajnik je duzan cbavljali blagajnitko poslovanje savjesno, 1alno i alumo.
Blagajnik je odgovoran za éuvanje blagajne i jedini ima pristup isloj.
Clan 8
Evidencija blagajne se vrii u trenutku nastanka promjene u blagajni.
Dnevnik blagajne je knjiga u koju se bilje2e sve pojedinaine promjene - isplateluplale.
Clan 9
Blagajnik vrii naknadu trofkova za sluZbena putovanja.

Blagajnik pored naknade trofkova iz slava 1 ovog Elana vrdl noknadu troSkova po ralunima
za robe i usluge male vrijednosti koje nije moguce realizovali preko uobilajenog sistema
platanja Drzavnog trezora, uz prethodno odobrenje oviadlenog lica.

Clan 10

Isplata akontacije golovine iz blagajne vrii se na osnovu Odluke | Zahljeva uz putni nalog kojim
se zaposlenom odobrava slubeno putovanje u inosiransivo, odnosno Zahtjeva uz putni nalog
odobrenog od strane oviadéenog lica za putovanje u zemlji.

Clan 11

Kontrolu nad blagajniékim poslovanjem obavlja zaposleni u Slulbi za finansijske poslove |
javne nabavke - Likvidator,

Clan 12
Ako blagajnik privremeno ili definitivno prestaje da obavija blagajnitko poslovanje, obavezno
je izvriiti popis gotovine u sefu Ministarstva.
Popis obavija blagajnik koji predaje blagajnu i lice koje preuzima blagajnu, uz prisusivo
ikvidatora | Rukovodioca Slube za finansiske poslove i jabne nabavke.
O primopredaji blagajne je obavezno sadiniti zapisnik koji sadrdi tatan iznos gotovog novea u
blagajnoj u trenutku primopredaje kao | popis dokumenitacije — naloga koji nijesu likvidirani ili
su likvidirani a nijesu isplaeni,

Zapisnik se sadinjava u tri primjerka od kojih se po jedan urutuje licima koja vrie pimopredaju,
dok se tredi primjerak arhivira u blagajnitko] dokumentaciy,



Clan 13
Popis blagajne se vrdi jednom godidnje za polrebe sastavijanja godidnjeg finansijskog
izvjedtaja.
Povractaj golovog novea iz blagajne na ratun Dr2avnog trezora se vrdi u skladu sa Uputstvom
o radu Driavnog trezora.

Naokon &to blogajnik zakljudi blagajnilki dnevnik za posledn)i dan obralunskog perioda,
popisna komisija popisuje gotovinu u blagajni.

Clan 14

Ovo interno upulstvo, kao | sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavijuju se na inlernet
stranici narulioca na adresi www gov, me/fmbki.

Clan 15
Ovo intermo uputstvo stupa na snagu danom donoSenja i &ini sastavni dio Knjige procedura.

Danom slupanja na snagu ovog inlemog upulstva preslaje da vali Interno upulsivo o
blagajnitko poslovanju Ministarsiva sacbracaja i pomorstva broj:

MINISTAR
/ Miadon Bojanié



INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona jedinica: SluZba za finansijske poslove i javne nabavke
Rukovodilac organizacione| Miodrag Rasovit

jedinice: ) )
Staratelf za  sprovodenje| Miodrag RaSovic

internog uputstva: )
Varzija: 1.0

Naziv internog uputstva

INTERNO UPUTSTVO O BLAGAJNIEKOM POSLOVANJU

Cilj internog uputstva

Utvrdivanje blagajnitxog poslovanja u Ministarstvu kapitalmih investicia

Kratak opis interncg uputstva

Cwim internim uputsvom se evidentiraju promjene kaje nastaju u blagajni, a koje se iskljudivo
odn ose na uplate i isplate gotovog novca

Veze sa drugim propisima

Uredba o naknadi trodkova zaposlenih u javnom sektoru “Sluibenom listu CG7
br. 40/2016, 28/2018 i 10872020 )

Uputstvo o radu driavnog trezora ("SI, list CG", br. 53/2014, 72/2015, 65/2019 | 86/2021)

Implementacija

| Ministarstvo kapitalnih investicija

Uskladen sa Zakonom i podzakonskim aktom

Zakon o upravijanju i unutraénjim kontrolama u javnom sektoru (*SluZbeni list CG, broj
| 75/18), Pravilnik o naginu uspostavljanja i unapredenja upravljanja i konirela u javnom
sektoru ('Sluzbeni list CG' bro) 71/19)

POTPIS STARATELJA .fll

UPUTSTVA '
- f

Tt/ [ 5~



; ﬁ: . | CrnaGora
s | Ministarstvo kapitalnih investicija Adresa: Rimski trg 46,
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: #3682 20 234 179
fax: +3682 20 234 331
Broj:15-402/21-13847T11 Datum: 23.12. 2021. godine

Na osnovu &lana 7 stav 1 taka 6 Zakona o upravijanju i unuiradnjim kontrolama u javnom
sektoru (“SluZbeni list CG", broj 75/18), &lana 2 Pravilnika o nafinu uspostavijanja |
unapredenja upravijanja i kontrola u javnom sektoru ('Slulbeni list CG' broj 71/2019 od
25,12.2019.), cdgovorno lice Ministarsiva kapitalnih investicija, donosi

INTERNO UPUTSTVO O OSTVARIVANJU PRAVA NA REPREZENTACIJU

Clan 1

Ovim internim uputsivom ureduju se pitanja u vezi sa trodkovima reprezenlacije, pravo
konitenja reprezentacije | evidencija i nadin kontrole sprovedenja odredaba ovog uputstva u
vezi sa konséenjem sredslava reprezentacije u Ministarstvu kapitalnih investicija ( u daljem
lekstu: Ministarstva).

Clan 2

Svi izrazi kaji se u ovem upulsivu Korsle za fiziCka hea u mudkom rodu obuhvataju iste izraze
u denskom rodu,

Clan 3
Trodkovima reprezentacije smatraju se troSkowi:
-slubenih posjeta domadih i siranih delegacija
-vedenja pregovora i zakhudenja ugovora o medunarodnoj saradnyi
-odriavanja radnih kolegijuma i sastanaka

-odrzavanja seminara, obuka i radionica kako zaposlenih sludbenika Ministarstva, tako |
sluzbenika drugih organa

-ugostiteljskih usluga

-Kupovine proizvoda za promolivne aktivnosti Ministarstva.

Clan4

Mjesetna reprezentacija na ime ugostiteljskih usluga u Ministarstvu kapitalnih investicija,
odobrava sa:

-kabinetu ministra

~driavnom sekretary

-sekrelaru ministarstva

-generalnim direktorima

-rukovodiocima, $efovima i nalelnicima slu2bi.



Clan 5

Pravo na kupovinu proizvoda kao i trodkove reprezentacije koji za cil) imaju promociju
Ministarstya ima lice ovladéeno od strane starjedine organa ili lica koje on oviasti,
Pravo na trofkove iz stava 1 ovog élana odlukom ministra mogu imali | drugi zaposleni,

Clan 6

Za reprezentaciju, van sjedifta Ministarstva, polrebna je saglasnest Ministra, odnosno lica koje
on ovlash.

Za reprezentaciju, van sjediita Minislarstva, lica iz ¢lana 4 ovog Uputstva, obraéaju se pisanim
putem Ministru, ednosna licu kaje on ovlasti radi dobijanja odobrenja.

Clan 7

Evidenciju o trodkovima reprezentacije vodi rukovodilac Slube za finansijske poslove i javne
nabavke na osnovu dostavljenih dokaza o nastalim trodkavima.

Kontrolu trodenja odobrenih sredstava za reprezentaciju, u skladu sa ovim upulstvom, vrsi
rukovodilac Sluzbe za finansijske poslove i javne nabavke u dogovoru s5a oviaicenim hcem,

Clan B

COwvo uputstvo, kao | sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavijuju se na internet stranici
narudiocca na adresi wwnw.gov.mefmkl,

Clan 9
Ovo upulsivo stupa na snagu danom donodenja i &ini sastavni dio Knjige procedura.

Danom stupanja na snagu ovog uputstva prestaje da vadi Pravilnik o oslvarivanju prava na
reprezentaciju Ministarstva sacbracaja | pomorstva broj: 023M17-01-7242/1 od 09.10.2017.
goding,

MINISTAR
Mladun Eujnm& ;"
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INTERNO UPUTSTVO

Rukovodilac Miodrag Rasovic
organizacione jedinice:

| Organizaciona jedinica: | SluZba za finansijske poslove i javne nabavke

Staratelj za sprovodenje| Miodrag RaSovic
internog uputstva:

Verzija: 1.0

Naziv internog uputstva

INTERND PRAVILO O OSTVARIVANJU PRAVA NA REPREZENTACIJU

Cilj internog uputstva

Definisanje procedura u vezi sa trodkovima reprezeniacije, u Ministarstvu kapitalnih investicija |

Kratak opis internog uputstva

COvo uputstvo ureduje pitanja korifcenja reprezenlacie | evidencijp i nafin kontrale |
sprovodenja odredaba u vezi sa koriséenjem sredstava reprezentacije

Veze sa drugim propisima

Pravinik o nadinu uspostavijanja | unapredenja upravijanja i Konlrela u javnom seklon
('SluZbeni list CG' broj 71/2019) od 25.12.2019.

Zakon o upravljanju i unutradnjim kontralama u javnem sektoru ("Sluzbeni list CG®, broj ?Ed'iﬂ:l.;

. Implementacija

| LR NPT -

Ministarstvo kapitalnih investicija

Uskladen sa Zakonom i podzakonskim aktom

Zakon o upravljanju | unutradnjim kontralama u javnom sektoru ("Sluzbeni list CG”, broj
75/18), Pravilnik o nadinu uspostavijanja i unapreden|a upravljanja i Ronlrela u javnem
sekioru ('SluZbeni list CG braj 71/19)

POTPIS STARATELJA
UPUTSTVA



Crna Gora

Ministarstvo kapitalnih investicija Adresa: Rimski trg 46,
B1000 Podgorica, Cena Gora

tel; « 382 20 234179
fax: +302 20 234 331

Broj: 15-402/21-13948/1 Datum: 23.12. 2021, goding

Na osnovu &lana 24 i 29 Zakona o drzavnoj upravi (S0, list CG® br. 78/181 TO/21), &lana 7 slav
1 tatka 6 Zakona o sistemu unutradnjih finansijskih kotrola u javnom sekleru (S1. list Crne
Gore 075/18 od 23.11.2018.) i Pravilnika o nadinu i postupku uspostavijanja i unapredenja
upravijanja i kontrola u javnom sektoru (Sl, list CG br. 071/19 od 25.12.2018.), odgovorno lice
Ministarstva kapitalnih investicija, donosi

INTERNO UPUTSTVO O UTVRBEIVANJU LIMITA ZA KORISCENJE MOBILNIH
TELEFONA

Clan 1

Owvim internim uputstvom utvrduje se visina trodkova koriféenja (u daljem tekstu: hmiti)
mobilnih telefona, slutbenika Ministarstva kapitalnih investicija, naken sprovedenog poslupka
javne nabavke.

Clan 2

Svi izrazi koji se u ovom internom upulstvu koriste za fizika lica u muskom rodu obuhvataju
iste izraze u Zenskom rodu,

Clan 3

Shodno odobrenim sredstvima Zakona o budZetu po programima Ministarsiva, ugovorenaj
godiinjoj potrodnji, Starjedina organa ili lice koje on oviasti ¢e posebnom odiukom odrediti
limite za trotkove mobilnih telefona po konsnicima.

Limiti za trofkove mobilnih telefona iz stava 1 ovog Elana utvrduju se saglasno znataju poslova
koje vrie sluZbenici.

Clan 4

Ministar mode posebnim rjedenjem dozveliti ved limit od utvrdenog, kada je zbog potreba
posla edredenog sluibenika lo opravdano.

lznos troskova telefona iznad limila utvrdenog odlukom iz élana 3 oveq inlernog upulstva
padaju na terel sluzbenika i namjestenika Ministarsva sacbracaja | pomorstva.

Clans

Kontrolu trofenja edobrenih limita za mobilne telefone, u skladu sa ovim internim uputstvom,
vrii SluZba za finansijske poslve | javne nabavke, u skladu sa ponudom i polpisanim
ugovorom, naken sprovedenog postupka javne nabavke.

Clan 6

Ovo interno uputstvo, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavijuju se na inlemel
stranici narudioca na adresi www.qov.me/mEki.

Ovo intemo upuristvo stupa na snagu danom donoSenja i &ini sastavni dio Knjige procedura.



Danom stupanja na snagu ovog internog uputstva prestaje da vai Pravilnik o utvrdivanju limita
za koriéenje mobilnih telefona Ministarstva sacbracaja | pomorstva broj: 023/17-01-7241/1 od
09.10.2017. godine.

MINISTAR
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Mladen Bojanié
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INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona jedinica: | SluZba za finansijske poslove | javne nabavke

Rukovodilac Miodrag Rasovit
organizacione jedinice:

 Staratelj za sprovodenje| Miodrag Radovié
internog uputstva:
Veorzija: 1.0

Naziv internog uputstva

INTERNO UPUTSTVO O UTVRDIVANJU LIMITA ZA KORISCENJE MOBILNIH
TELEFONA

Cilj internog upultstva

Utvrdivanje visine trodkova kondéenja mobilnih telefona, slulbenika Ministarstva kapialnih
investicija

Kratak opis internog uputstva

Ovim uputstvom se ureduju troSkovi karidéenja mobilnih telefona shodno kategorijama |

_po znacaju poslova koje slu2benici obavljaju

Veze sa drugim propisima

Zakon o drzawnoj upravi (,SI. list CG" br. 78/18 i TQ/21)

Implementacija |

Ministarstvo kapitalnih investicija |

Uskladan sa Zakonom i podzakonaskim aktom |

Zakon o upravijanju | unutradnjim konirolama u javnom sektoru (*SluZbeni list CG", broj ?5{13;,i
Praviinik o naginu uspostavljanja i unapredenja upravijanja i kontrola u javnom sekioru
('Sluzbeni list CG' broj 71/19) |

POTPIS STARATELJA S
I.IFI.ITE'I"IM.
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| Cma Gom Adresa: Rimski trg 46,

5':?" | Ministarstvo kapitulnih investicija B1000 Padgorica, Crna Gara
fel: « 382 20462 124

Fax: + 302 20 234 331

Broj: 15-402/21-13949/1 Datum: 23.12. 2021. godine

Na osnovu Clana 24 i 29 Zakona o drzavnoj upravi (,S1. list CG" br. T&/M18 i 70/21) i dana 7 slav
1 talka 6 Zakona o sistemu unulradnjih finansiskih kolrola u javnom sektoru (SI. st Cne
Gore 075/18 od 23.11.2018.), odgovorno lice Ministarstva kapitalmih investicija, donosi

INTERNO UPUTSTVO O USLOVIMA | NACINU POTROSNJE GORIVA

Clan 1

Ovim internim uputstvom se definibu uslovi | nalin potrodnje goriva za sluibena vozila, plovila
| agregate, u konscenju Ministarstva kapitalnih investicija (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2

Swvi izrazi koji se u ovom internom pravilu konste za fizicka lica v mudkom rodu obuhvalaju iste
izraze u 2enskom rodu.

Clan 3

Gorivo za motorna vozila, plovila | agregate kojima raspolade Ministarstvo, trodi se u skladu sa
sredstvima odobrenim za tu namjenu Zakonom o budietu | ugovorena| godidnjo] nabavel
shodno Planu javnih nabavki | polpisanim Ugovorom 2a lu namjenu.

Clan 4
Shodno odobrenim sredstvima Zakona o budetu po programima Ministarstva, ugovorenoj
godiénjoj nabavci goriva, Starjedina organa ili lice koje on ovlasti te posebnom odlukom
odredili limite za potrodnju goriva po korisnicima, voziima, ploviima i drugim potrosnim
centnma.

Clan 5
£a potroinju goriva u slutbene svrhe Ministarstvo korish plaine karice zdate od sirane
dobavljala goriva, Lica oviadéena za odobravanje potroSnje goriva pulem plainih kartica su:
* Za Ministarstvo = Ministar/Dr2avni sekretar,
* Za Lutke kapetanije = Generalni direklor Direktorata za pomorski sacbracaj;
Platnim karticama za polrodnju goriva utvrdeni su mjeseéni limili pojedinatno, u skladu sa
rjesenjem o odredivanju imita za gorivo.

Clan 6
Pravo na korisenje karlica za nabavku i potrodnju goriva imaju sluZbenici i namjedtenici
Ministarstva koji su odredeni od strane ministra ili lica koje on oviasti.
Gonvo se moZe koristili iskjulivo za shuZbene potrebe.

Clan 7
Slubenici i namjestenici na &ije ime se vodi kartica su du2ni zajedno sa ovjerenim potvrdama
o nabavci gonva (ratuni, slipovi itd) naloge iz ¢lana 5 stav 2 (PN | OK obrazac), dostavijaju
slutbeniku zaduzenom za voden)e elekironske evidencije o polrodnji goriva,

e —
www.gov.me/mki



Uz naloge iz ¢lana 5 stav 2 (PN | OK obrazac), sluZbenici i namjestenici na Cije ime se ne vodi
kartica su duni da nakon upotrebe Istu vrale licu zaduZenom za raspolaganje karticama
zajedno sa ovjerenim potvrdama o nabavci goriva(raéuni, slipovi itd).

Clan 8
SluZbenici za vodenje elektronske evidencije bite zaduleni rjefenjem od strane ministra ili
lica koje on ovlashi.

Clan 9
Lica zaduZena za vodenje evidencije potreénje gonva u Ministarstvu su u obavezi da azurno
popunjavaju labele za evidenciju patrodnje goriva,
Lica zadufena za vodenje elektonsk evidencije su u obavezi da izvjesta] (analitika 1)
dostavljaju slubi za finansijsko-knjigovodstvene poslove, najkasnije do 10-0g u mjesecu za
prethodni mesec.

Clan 10

Owvo intemo uputstvo, kao | sve njegove dalje izmjene ili dopune, cbjavijuju s na inlernet
stranici narudioca na adresi www.gov.me/mki.

Ovo interno uputstvo stupa na snagu danom donodenja i &ini sastavni dio Knjige procedura,

Danom stupanja na snagu ovog internog uputstva prestaje da vadi pravilnik o uslovima |
nadinu potrofnje goriva Ministarstva saobracaja | pomorstva brej; 023/17-01-7245/1 od
09.10.2017. godine.

MINISTAR

_— Miaden Beojanic



INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona jedinica: SluZba za finansijske poslove i javne nabavke

Rukovodilac Miodrag RaSovi¢
organizacione jedinice:

' Staratelj za sprovodenje| Miodrag Rasovié
internog uputstva:

Veorzija: 1.0

Naziv internog uputstva

INTERNO UPUTSVO O USLOVIMA | NACINU POTROSNJE GORIVA

Cilj internog uputstva

Deflinisanje uslova | nacina potrodnje goriva za sluZbena vozila, plovila | agregate, u koridéenju
Ministarstva kapitalnih investicija

Kratak opis intorncg uputstva

Qvim upulsvom se ureduje potrodnja gorivau skladu sa sredstvima odobrenim za tu namjenu
zakonom o budZetu | ugovorenoj goedi$njoj nabavki goriva

Veze sa drugim propisima

Uputstvo o planiranju i sprovadenju centralizavanih javnih nabavki "SluZbeni list CG
Opétinski propisi®, br. 30/2020 od 13.8.2020. godine, a stupilo je na snagu 21.8.2020.

Implementacija

Ministarstvo kapitalnih inveslicija

Uskladen sa Zakonom i podzakonskim aktom

| Zakon o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sludbeni ist CG", bro) 75/18),
Praviinik o natinu uspostavijanja i unapredenja upravijanja | kontrola u javnom sekioru
('SluZbeni list CG' broj 71/18)

POTPRIS STARATEI#
UPUTSTVA //




Crna Gora Adresa: Rimski trg 46,

Ministarstvo kapitalnih investicija 81000 Padgorica, Crna Gora
tel: +382 20482 124
fax: 4382 20 234 331

Broj: 015-402/21-13550/1 Datum: 23,12,2021. gedine

Na osnovu &ana 7 stav 1 latka 6 Zakona o upravijanju | unutradnjim Kontrolama u javnom
sektoru ("SI, list CG" broj 75/2018) i &lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nadinu i postupku
uspostavijanja | sprovadenja finansijskog upravijanja i kontrole ("SI list CG°, broj 37/10),
Ministar kapitalnih investicija:

INTERNO UPUTSTVO ZA IZRADU | DONOSENJE TEKUCEG BUDZETA MINISTARSTVA
KAPITALNIH INVESTICIJA

Uvod

Planiranje budZeta je najvaZniji proces u svakom subjektu koji podrazumijeva definisanje
ciljieva, buduéih zadatlaka, aktivnosti, resursa i nadina za njihovo ostvarivanje. Upra-.lljnnje
budZetom je dio sistema finansijskeg upravijanja i kontrole. Detalji o osnovama i ckvirma
finasijskog upravljanja, ukljuéujudi kKljutna podrugja finansijskog upravijanja i elemente sistema
unuiragénje konirole, dati su u Priruéniku za finansijsko upravijanje i kontrole Ministarstva
finansija i socijalnog staranja Cme Gore. Prilikom izrade Predloga budZela neophodno je uzeli
u abzir odredbe sljededih zakona i podzakonskih akata: Organski Zakon o budielu, Zakon o
budZelu za tekuéu godinu, Upulstvo o radu driavnog trezora, kao i Budielski cirkular,
Smjermice makroekonomske i fiskalne politike | Odivku o nadinu pripreme | sadriaju
programskog budZeta polroSackih jedinica .

1. Rodno senzitivan jezik. Svi izrazi koji se u ovom internom uputstvu konste za fiziCka lica
u muékom rodu obuhvataju iste izraze u 2enskom rodu.

2. Poletak procesa. Proces izrade BudZeta, inicira Ministarstve finansija i socijalnog
staranja i dostavlja Uputsivo za pripremu budZeta potro$ackih jedinica-BudZetski cirkular
u elektronskoj formi kaji sadrdi Smjernice makreekonomske i fiskalne politke , Struéno
uputstvo za pripremu budZeta | Pravilnik o pregramskom budZetu. Ministarstvo lakode
omoguéuje unos u BMIS sistem (informacioni sistem za pripremu budlela kojoj pristupa
autorizovano lice iz Ministarstva kapitalnih inveslicja preko intermet adrese
http:ffbudzet. mif. gov.me).

3. Iniciranje izrade budZeta. Ovlaiceno lice za poslove finansija inicijalno razmatra
postavijena ogranienja za budZet, rokove | druge elemenie i priprema informaciju za
Ministra.

4, Konsultacije i instrukcije. Ministor i ovlaiéeno lice za finansijske poslove razmalraju:

-Uslove i elemente za izradu novog budieta;

-Stavke lekuteg budZeta | benchmarking (poredenje) kljuénih stavki prodlogodidnjeg budeta;

lekuceg budZela, i inicijalno projektovanih potreba za novi budzet.

-Utvrduju se stavovi za pristup izradi noveg budzeta,



4, Diskusija sa organizacionim jedinicama. Lice zaduZeno za finansijske poslove dostavija
instrukcije za pripremu Zahtjeva za budZetskim sredstvima Generalnim direktonma direktorala,
predstavnicima organizacionih jedinica Ministarstva kapitalmh investicija i Direklorima organa
nad kojima Ministarsve wrdi nadzor. Instrukcie sadrle informacie o podacima koje je
neophodno dostavill (naziv | organizacioni kod potrofacke jedinice; izjavu o misiji, odnosno
opis nadleZosti potrofatke jedinice; naziv i jedinstveni programski kod programa o
polprograma; misiju, zakonski osnov nadleinosti | opis programa i polprograma; opite,
posebne i godidnje ciljeve programa i potprograma; godiénju raspodjelu budietskih izdalaka i
projekciju za naredne dvije godine, prikazane po organizacionoj, programskoj, ekonomskaoj i
funkcionalnoj klasifikaciji, sa proprainim obrazioZenjima; godisnju raspodjelu budZetskih
izdataka i projekciju za naredne dvije godine za Kapilalne projekte, sa propralnim
obrazloZenjima, indikatore uéinka programa i polprograma, sa proprainim obrazloZenjima,
obrazloZenje znadajnih promjena u organizaciji potrofatke jedinice, izvore finansiranja) nadin
dostavijanja trazenih podalaka i precizne rokove za doslavijanje.

5. Objedinjavanje | korekeljo. Objedinjavanje predloga svih organizacionih jedinica, analiza
odstupanja od zadatih | dogovorenih ckvira i osnova, usagladavanje i korekcije odgovarajucih
stavki za predlog budieta.

6. Finalni Nacrt budZeta Ministarstva kapitalnih investicija. lzrada finalnog Nacria budzeta
Ministarstva, sa pratedim dokumentima, dostavljanje Ministru na pregled i odobrenje. Takode
dostavijanje finalnog Nacrta budZeta organa nad kejima Ministarstvo vrsi nadzor, Ministru na
uvid | odobrenje.

7. Odobravanje i potpis Ministra. Ministar razmatra Zahtjev za budetskim sredstvima | sa
odredenim primjedbama vraéa na doradu. Kada je zahlijevana dorada izvrSena, Ministar
odobrava i potpisuje Predlog budZeta Ministarstva kapitalnih investicija koji se zalim putem
BMIS aplikacije formalno olprema Ministarstvu finansija i socijalnog staranja. Ministar takode
daoje saglasnost na konaéne verzije Nocrla budZela organa nad kojima Ministarstvo vri
nadzor. Naken dobijene saglasnosti pomenuti organi takode putem BMIS aplikacije clpremaju
budZelske zahijeve, najkasnije do kraja jula tekuce za narednu fiskalnu godinu.

B.Potvrda prijema. Ministarstvo finansija i socijalnog slaramja pulem BMIS aplikacie
potvrdjuje prijem predloga budfeta Ministarstva kapitalnih investicija i organa nad kojima
Ministarstvo vrii nadzor i zakljutava aplikaciju na natin da se cnemogucuje dalji unos i
izmjena.

9. Proces pregovora © budietu. Ministarstvo finansija | socijalnog slaranja organizuje
pregovaraéke sastanke na kojima predstavnici polrofackih jedinica iznose svoje stavove i
zahljeve. Predstavnici Ministarstva kapitalnih investicija (DrZavni sekretar, sekretar, oviadéeno
lice za poslove finansija ili bilo koje drugo lice koje ministar ovlasti) iznose stavove | zahtjeve
Ministarstva. Tokom vife etapa komunikacija i pregovora zavrSava se ta) proces konsultacija |
Ministarstvo finansija i socijalnog staranja radi na izradi Predloga zakona o budZetu.



10. Usvojen budZet Crne Gore. Poslije zavrienih finalnih obrada, Ministarstvo finansija i
socijalnog slaranja dostavlja Predlog zakena o bud2etu Viadi CG najkasnije do kraja oklobra
tekuée godine. Viada Crme Gore utvrduje Predlog Zakona o budietu driave i dostavija ga
Skupstini do 15. novembra tekufe godine. Skupsdtina CG usvaja budiet u formi Zakona o
budietu za predstojecu fiskalnu godinu, najaksnije do 31. decembra. Usvojen budiet se
objavijuje u Slutbenom listu CG | postavlja na internet stranicu MFSS.

11. Nalog za primjenu novog budZeta. Po prijemu usvojenog budieta Ministar daje usmeni
nalog o njegovej primjeni, u skladu sa elementima sistema finansijskog upravijanja i kentrole.
12. Informisanje organizacienih jedinica. Oviaiceno lice za poslove finansija distribuira
dokumentaciju i upoznaje predstavnike organizacienih jedinica sa usvojenim budetom.

13. Kraj procesa. Poletkom tekude godine za koju je edobren budZel, Ministarstvo finansija i
socijalnog staranja priprema Mjeseéni plan otpudtanja sredstava po budZelskim pozicijama i
dostavlja ga svim potrofackim jedinicama.

14, Realizaclja budZeta u okviru sistema finansijskog upravljanja | unutrasnje kontrole.
Lice ovlaiteno za poslove finansija preduzima mjere za primjenu i konlrelu budieta u skladu
53 usvajenim pravilima | procedurama.

15. Stupanje na snagu. Intermo upulstvo za izradu i donoSenje lekuceg budZeta stupa na
snogu danom potpisivanjn i bite sastavni dio Knjige procedura Ministarstva kapitalnih
investicija. Stupanjem na snagu ovog Inlernog upulstva prestaje da vadi Interno upulsivo za
izradu predioga budieta br. 403/17-12-8256 od 15.11.2017. godine.

MIN]ETAFI

Mlndnn Bujnmt
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Adresa: Rtk (g 46,
Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Podgorica, Crna Gara
bel: #3B2 20 482 124

4 fas: 4382 20 234 331
INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona SluZba za finansijske poslove i javne nabavke
Jedinica:
Rukovodilac Miodrag Radovié
organizaciono
jedinice:
Staratolj za Micdrag Rasovié
sprovodonje Ernesa Kardovic
intornog uputstva; o
Verzijn: io

Naziv internog uputstva !

| Interno upulstvo o za zradu | donosenje tekuceg budiela Ministarstva kapdalaih investicija

Cilj internog uputstva

Organizovanje procesa pripremanja Nacria zakona o budietu

Kratak opls Internog uputatva

Planiranje budZeta je najvadniji proces u svakom subjekiu koji podrazumijeva definisanje
ciljeva, bududih zadaloka, aktivnosti, resursa | noding za njhovo ostvarvanje, Upravljanje
bud2etom je dio sistema linansijskog upravijanja i kentrole. Interno uputstvo sludi da svim
subjektima u procesu zrade zahljeva za budielskim sredstvima na pojednostavijen nadin
ukase na obaveze | odgovormosti u pomenutom poslovnom procesu.

Veze sa drugim pmpElE;lTu 4 |

| Drganski Zakon o budielu, Zakon o budietu za tekucu godinu, Upulsivo o radu dr'.?awh::g'

trezora, kao | Bud2elski cirkular, Smjernice makroekonomske 1 fiskalne politike | Odluka o

| nadinu pripreme | sadr2aju programskoeg budZeta potrosadkih jedinica .

Implementacija

Sludba za finonsijske poslove i jovne nobavke u koordingciji 5@ svim [
arganizacionim jedinicama ME! i organima nad kﬂjirna_!.-!_:['!iynm'lun vrai nadzor

Uskladen sa Zakonom i pnd:ﬁi;unnhim aktom

Zakon o upravijanju | unutradnjim kKontroloma u jovnom sekioru (“Sludbeni list CG°, braj
75/18), Pravilnix o nadinu uspostavijanja i unapredonja upravljanja i kontrola u javnom
sekioru ['Sluibeni list GG broj 71719}

ZTDETA.HAT ELJAUPUT .1
fﬁM (/{,w—’



Crma Gora Adresa; Rimski irg 48,

Ministarstvo kapitalnih investicija 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 124
fax: #3832 20 234 331

Broj: 15-402721-139511 Datum: 23.12.2021. godine

Na osnovu ¢iana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravijanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sekioru (31 ist CG® brog 75/2018) | Clana 6 stav 1 alneja 2 Pravilnika o nalinu i postupku
uspostavijanja i sprovodenja finansijskog upravijanja | kontrole ("Sl. list CG", broj 37/10),
Ministar kapitalnih investicija:

INTERNO UPUTSTVO
O NACINU EVIDENTIRANJA | PLACANJA ULAZNIH FAKTURA
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA

Ovim upuistvom definiSe se postupak evidentiranja i platanja ulaznih faktura u Ministarstvu
kapitalnih inveslicija (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Svi izrazi koji se u ovom internom pravilu konste za fizicka hica u mudkom rodu obuhvalaju
iste izraze u 2enskom rodu,

Uiaznim fakturama smatraju se fakiure koje dostavijoju dobavljati po osnovu isporutene
oprame, robe, matenjala, izvrdenih usluga i izvedenih radova, reprezentacije, fakture za
placanje kontribucija za clanstvo u domadim | medunarodnim organizacijama i sl.

Dostavijene fakiure Ministarstvu (na arhivi, pulem poSte, faksa il e-maila), nakon zavodenja i
slavijanja prijemnog pelata u arhivi, registruju se u knjizi ulaznih faktura. Arhivar zavodi
primijene fakture u djelovodnik Ministarstva i istog dana proslieduje Sluibi za finansijske
poslove i javne nabavke radi konltrole (provjera sadrlaja, odnosno da |l je sprovedena
procedura javne nabavke u skladu sa propisima i inlemim aktima ministarstva, kojima so
definiSu javne nabavke, zalim provjeru ratunske talnosti: uporedivanje fakture sa ugovorom,
otpremnicom ili zapisnikom o prijemu roba fradovalusluga | provieru da li faklura sadrdi
neophodne potpise kojima se potvrduje nastanak obaveze pladanja od sirane lica kaje ovjerom
poltvrduje da je isporuka robe/radovalusiuge izvriena.

Ukolike se ispostavi da faklura ne odralava stvarnu isporuku, rukovoedilac organizacione
jedinice/podnosilac zahljeva za nabavku duZan je da vrali fakturu dobavljatu uz pisano
obrazlodenje o uéinjenim propustima.

Ukoliko faklura odralava naslalu obavezu, rukovodilac Slulbe za finansiske poslove | javne
nabavke il lice koje rukovodilac zadu?i, nakon izvriene Kontrole u Sluibi za finanasijske
poslove i javne nabavke, ispravne faklure dostavija ministru il licu koje on oviasti za polpis.

Potpisane fakture od strane ministra ili hca koje on ovlasti vrataju se Slulbi za finansijske
poslove | javne nabavke, gdje se pristigla faktura evidentira u knjigu ulaznih faktura i dalje u
elektronsku evidenciju dobavljada i fakiura.

Sluiba dalje vrdi pripremu zahljeva za placanje kroz program SAP. Pripremljene zahljeve za

platanje—dva primjerka, faksimilom ovjerava sluibenik za ovjeravanje (driavni sekretar) i

sluzbenik za odobravanje (minislar) Jedan primjerak zahljeva za placanje dostavia se
Page 1af 2



Ministarstvu finansija i socijalnog staranja-Direktoralu za driavni trezor na konadno pladan)e,
dok se drugl, zajedno sa fakturom i propratnom dekumentacijom, fuva u Ministarstvu kapitalnih
inveshicia (SluZba za finansijske poslove 1 javne nabavke).

Direktorat za drzavni trezor, vrii pladanje poslatih zahljeva za pladanje najkasnije u roku od 30
(indeset) dana od dana njihove obrade u SAP-u.

Pratenje platanja od strane Driavnog trezora vrdi Sluzba za finansijske poslove | javne
nabavke, na nadin ito svakodnevno iz programa SAP, povladi novEani tok za prelhodni dan.
Na osnovu izvjedtaja o plaéanju (novEanog toka), u registar zahtjeva unosi se datum konacne
realizacije unesenih fakiura, nakon ega se dokumentacija odlaze u registratore po datumima
platanja. Registrator sa dokumentacijom, dalje se predaje sluzbeniku zaduzenom za knjizenje
radi knjitenja u glavnoj knjizi. Knjienje je potrebno sprovesti najkasnije sedam dana, od dana
kada je izvrieno placanje od strane Direklorata za driavni trezor.

Ukoliko se Ministarstvu, zbog hitnosti placanja odredenih obaveza, dostave fakture putem
faksa ili e-maila, neophodno je pribavili originalni dokument, o éemu se slara Sluiba za
finansijske poslove i javne nabavke.

Svi izrazi koji se u ovom uputstvu koriste za fizitka lica u muskom rodu obuhvataju isle izraze
u Zenskom rodu.

Ovo uputstvo stupa na snagu danom donodenja i &ini sastavni dio Knjige procedura.

Danom siupanja na snagu ovog upuistva prestaje da vadi Uputstvo o nafinu evidentiranja i
placanja ulaznih faktura Ministarstva saobracaja i pomorstva broj: 403/18-12-3779/1 od
17.05.2018. godine.

MINISTAR

Mladen Bojanic
| /1 £/
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; CmaGora Adtess: Rirmyi brg 48,

Ministarstvo kapitalnih investicija 81000 Podgora, Crra Gora
tel: <382 M0 252 124

fas: +382 20 73433]

INTERNO UPUTSTVO 1
Organizaciona Slutba za finansijske poslove | javne nabavke |
jedinica: - |
Rukovodilac Miodrag Rasovié
organizacione
jedinica: .
Staratol] za Miodrag Radovié
sprovodenje Ernesa Kardovit
immu!_upuhhl: _ - - B
Verzija: |30

Maziv intornog uputstva |

| investicija

Interno uputstvo o nadinu ovidentiranja i placania ulaznih faktura Minisarstva kapitainih l

Cilj internog uputstva

| Organizovanje procesa evidentiranja platanja ulaznih faktura
Kralak opls inlornog uputlatva |

Internim uputstvom o nadinu evidentiranja | pladanja faktura Minisarstva kapitalnih investicija
ureduje se proces kretanja fokture od momenta nastanka obaveze do momenta izvrienja |

Veze sa drugim propisima

Zakon o bud2elu i fiskalnoj odgovornest, Zakon o javnim nabavkama, Zakon o upravijanu i
unutradnjim kontrolama u jovnom sektoru, Praviinik o nadinu | postupku uspostavijano |
sprovedenja finansijskog upravijanja i kontraln

Implemaontacija

Shulba za finansijske posiove | javne nabavke u koordinacip sa swim
organizacionim jedinicama MKI, i

Uskladen sa Zakonom | podzakonskim aklom |

Lakon o upravijanju | unutradnjim kontrolama u javnom sektoru (*Sluzbeni ist CG*, broj '
75/18), Pravilnik o nadinu uspostovijania i unapredenja upravljanja i kontrola u jaynom |
sekforu ('Slulbeni list CG" broj 71/18) B g

POTPIS STARATELJA UPUTSETVA



tel: + 382 20 482 124

| "ﬁﬁ"-. Cma Aulresa: Rimski trg 46,
E&‘% | Minstarstvo kapitalnih investicija 81000 Podgorica, Crra Gora
v fax: +382 20 234 331

Broj: 15-402/21-13852/1 Datum: 23.12.2021.

Na osnovu &lana 29 slav 2 | &lana 36 Zakona o drzavnoj upravi ("Sludbani list CG, broj TB/18),
élana 7 stav 1 tadka 68 Zakona o upravijanju | unutradnjim kentrolama u javnom sckioru
("Slubeni list CG", broj 75/18), Ministar danosi,

INTERNO UPUTSTVO O NACINU VODENJA EVIDENICLIE | POPISU IMOVINE U
SVOJINI MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA

| VODENJE EVIDENCIJE
Clan 1
Ovim pravilom propisuje se nalin vodenja evidencije pokrelnih | nepokretnih stvan, nadin i
rokovi sprovodenja popisa stvari u svojini Ministarstva kapitalnih investicija Crne Gore (u
daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 2

Svi izrazi kojl se u ovom internom pravilu Koriste za fizitka lica u mutkom rodu obuhvalaju iste
izraze u 2enskom rodu,

Clan 3

Sluibenik u Sludbl za finansijske poslove i javne nabavke, vodi evidenciju pokretnih |
nepokrelnih stvari u svojini Ministarstva, na osnovu vjerodostojne knjigovodsivene
dokumentacije, u skladu sa propisima rafunovodstva, jedinstveno) klasifikaciji za budiet Cme
Gore i razvrslavanju imovine po grupama i metodama za utvrdivanje amorlizacie.
Clan 4

U posebnu evidenciju pokretnih stvari koje se konste za ostvarivanje funkcije Ministarstva
upisuju se. prevozna sredstva, oprema i kancelarijski namjestia), siton invenlar, predmeb
istonjsko - dokumentame, umjetnitke i kultume vrijednosti | pokretne stvar koje se koriste radh
ostvarivanja funkcije Ministarstva. U evidenciju, pokretne stvan se ewdenliraju po vrslama, u
nov&anim i naturalnim iskazima.

U posebnu evidenciju nepokreinih stvari koje se koriste za ostvanvanje funkcije Ministarstva
upisuju se: zemljiste (poljoprivredno | gradevinsko), gradevinski objekti (slulbene zgrade i
prostorije, rezidencije, reprezentativnl objektll, slu2beni stanovi, garale, sklonifla i sliéno) i
investicije u toku, U evidenciju, nepokretne stvar se evidenliraju po vrstama, u novéanim i
naturalnim iskazima.

Il POPIS POKRETNIH | NEPOKRETNIH STVARI
Clan 5
Popis pokretnih i nepokreinih stvari u svojini Ministarstva wrdi se godidnje, a po potrebi i
vanredno.

Ministarsivo je dulno da izvrsi redovni godidnp popis sa stanjem na 31. decembar za godinu
za koju se vrdi popis, radi uskladivanja knjigovodsivenog stanja sa stvamim stanjem.



Vanredni popis vri se po potrebi i u sluéajevima ukidanja organa, spajanja sa drugim
organom, kao i u drugim sluéajevima.

Clan 6
Popis iz 2lana 4 ovog Uputstva, vrsi Komisija za popis pokretnih i nepokretnih stvari (u daljem
tekstu: Komisija).
Komisiju iz stava 1 ovog &lana obrazuje starjedina Ministarstva ili lice koje on ovlasti, najkasnije
do 01. decembra godine za koju s vri popis.

Primjerak rjedenja o formiranju Komisije dostavija se Slu?bi za finansijske posiove i javne
nabavke, najkasnije do 15. decembra za godinu za koju se vrSi popis.

Rjedenjem o cbrazovanju Komisije, definide se rok do kojeg se popis mora izvrsiti, kao i rok za
dostavijanje lzvjestaja o izvrSenom popisu zajedno sa popisnim listama,

Clan 7

Podaci o popisu pokretnih | nepokretnin stvan unose se u popisne liste (Obrazac - PL),
pojedinaéno u naturalnim iskazima (bl naziv, wrsla i opis stvan) na osnovu ulvrdenog
stvarnog stanja, kao | u nov&anim iskazima na osnovu knjigovedsivenog slanja.

Popis se obavlja u prisustvu lica koje je materijaino zaduZeno za stvari koje se popisuju.

Popisne liste su knjigovedstvena dokumenta i one se sainjavju u tri istovjetna primjerka kaoje
potpisuju Predsjednik Komisije, élanovi Komisije i lice zaduZeno za stvan koje se popisuju.

Ukolike Komisija utvrdi, da nema lica zadu?encg za stvar koja se popisuje, tu injenicu
konstatuje u popisnim listama | Lzvjestaju o izvrienom popisu.

Clan B

Makon popisa, Komisija sadinjava lzvjedtaj o popisu na osnovu popisnih lista koje predaje
SluZbi za finansijske poslove | javne nabavke Ministarstva.

lzviestaj o popisu sadrdi: stanje stvari, nalaz o utwrdenim razlikama (manjkovi i viSkovi),
prijedlog za otpis pojedinih stvari koje su izgubile vrijednost ili svoju upotrebnu funkciju,
primjedbe | misljenja zaposlenih koji rukuju pokretnim stvarima,

Za laénost popisa i izvjestaja o popisu odgovomi su élanovi Komisije.
Clan g

lzvjestaj o izvrienom popisu, zajedno sa popisnim listama, dostavija se Vidoj savjetniciVisem
savjeiniku 11l na ratunovodstvenu obradu u Sludbi za finansijske poslove i javne nabavke, radi
uskladivanja knjigovodstvencg slanja sa stvamnim slanjem, najkasnije do 31. januara lekuce,
za prethodnu godinu.

lzvjestaj o izvrienom popisu, zajedno sa popisnim listama, dostavijaju se u papimoj |
elektrenskeoj formi,

Podaci o promjenama stanja pokretnih i nepokretnih stvari utvrdeni godinjim poapisom,
dostavljaju se u propisanom roku Upravi za katastar i drzavnu imovinu Crme Gore.

Clan 10

Cvo interno pravile stupa na snagu danom donodenja i &ini sastavm dio Knjige intermih
procedura.

_—MINISTAR
Mladen Bojanié
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Clanovi Komisije za popls:
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Cma Gor Adresa: Rimski trg 46,
Ministurstvo kapitalnih investicijn BI000 Pondgorica, Crna Gora
{ tel: #3602 20 482 124
| fax: +382 20 234 331




. Crna Gor Adresa: Remiki 17g 46,

- Ministarstvo kapitalnih [nvesticija B1000 Podgorsca, Crra Gora
tel: o382 20 2872 124
fan + 382 20 234 331

INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona Slu2ba za finansijske poslove | javne nabavke o 41
jedinica: - -
Rukovodilac | Miodrag Radovié
organizacione
jedinica:
Staralelj za Miodrag Rasovié
sprovodonjo Selma Dacit
Inulrnn-! uputstva:
Vorzija: 1.0

Naziv interneg upulstva
Interno uputstvo o nadinu vodenja evidenicij@ | popisu imoving -u“_wn]mi Ministarstva
kapitoinih investicija

Cilj internog uputstva

' Ewidencija pokretnih i nepekretnih stvan, nadin i rokovi sprovoden;a popisa stvar u svojn
Ministnrabva kapitalinih investicha Crne Gone )

Kratak opis internog uputstva

Internim uputstvom o natinu vodenja evidenicije | popisu imaoving u svojini Ministarsiva
kapitalnih investiciia propisuje se natin vodenja evidencije pokretnih | nepokretnih stvan,
| natin | rokovi sprovodenja popisa stvan u svojini ministarsiva

Veze sa ﬂrugln*t_pi-nplslnu '

Zakon o driavnej imovini [ "Slu2beni list CG", br. gﬂgﬂﬂ |ggﬂgj_;

Implementacija

| Sludba za finonsijske poslove | javne nabavke u koordinacip 58 svim
| organizacionim jedinicama MK,

Uskladon sa Zakonom | podzakonskim aktom

Zakon o upravijanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sludbeni list CG, broy
75/18), Pravilnik o naédinu uspostovijanja i unapredenja upravijanja i kontrola u javnom
sekioru ('Sludbeni list CG° brog 71/19)

POTPIS ETARATELJA

i UZZ’/M



; -r.-é'a- i Cma Gora Addresa: Rimski trg 46,

agg,_”u“?" " Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 F::dggg?z. l:r::TEGIUE r:
4 | tel: e

Hﬁ fax: «382 20 234 331

Broj:  15-402/21-138531 Podgorica, 23.12.2021. godine

Na osnovu €lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unuiradnjim kontrelama u javnom
sektoru (,51, list CG", broj; 75/18) i élana 6 slav 1 alingja 2 Pravilnika o nadinu i pastupku
uspostavijanja | sprovodenja finansijskog upravijanja i kontrole (.S1. list CG" broj: 37/2010),
odgovorno lice Ministarstva kapitalnih investicija, donijelo je

INTERNO UPUTSTVO ZA SPROVODENJE JAVNIH NABAVKI
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICLJA

Upravijanje javnim nabavkama je dio sistema finansijskog upravijanja | kontrale. Oblast
javmih nabavki je regulisana Zakonom o javnim nabavkama, podzakonskim aktima i drugim
propisima. Osnove upravijanja i kontrole javnih nabavki Ministarstva kapitainih investicija (u
daljem tekstu ministarstvo) su:

1) Utvrdjivanje cljeva javnih nabavki:

a) Procjena | ulvrdjivanje potreba za tekutu budZelsku godinu, u skladu sa Planom
javnih nabavki

b) Planiranje i obezbjedivanje sredstava za javne nabavke (budZetska ili druga
sredstva finansiranja);

2) Primjena procesa javnih nabavki:

a) Sprovedenje utvrdenih procedura za javne nabavke,
b) lzbor postupaka za javne nabavke u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama,

3) Upravljanje rizicima kod javnih nabavki:
a) Posebna ovlaienja i podjela uloga | edgovormosti u procesu javnih nabavki
b) Razdvajanje duznosti u procesu iniciranja i realizacije nabavki:
- iniciranje | odobravanje nabavke,
- naruéivanje, prijem, kontrola realizacije ugovora i pladanje ugovorenih
obaveza.
Clan 1

Ministarsivo kapitalnih investicija, ovim Uputstvom definise postupak pokretanja posiupaka
javnih nabavki, koje su propisane élanovima 26 i 51 Zakona o javnim nabavkama i pratenje
realizacije ugovora zakljulenih u predmetnim postupcima.

Clan 2

Svi izrazi kojl se u ovom internom uputstvu koriste za fizicka lica u muikom redu obuhvataju
iste izraze u Fenskom rodu.

T —
www.gov.me/mki



Clan 3

Javna nabavka je skup poslova i aklivnosti koje sprovedi narudilac, u skladu sa Zakonom o
javnim nabavkama, radi nabavke robe, vrienja usluga ili ustupanja izvodenja radova, za koje
su obezbijedena sredstva,

Clan 4
U postupcima javnih nabavki, ovladéeno lice narutioca:

Donosi Plan javnih nabavki

Donosi Rjesenje o imenovanju Komisije za sprovadenje poslupka javne nabavke,
Donosi Odluku odluku o iskljuéenju iz postupka javne nabavke,

Donosi Odluku o izboru najpovaljnije ponude

Donosi Odluku o poniStenju postupka, na predlog Komisije,

Donosi Odluku o nabavci

Zakljutuje | potpisuje wgovor ili okvirni sporazum sa najpovoljnijim penudatem/ima

Clan 5

MNaruéilac bira postupak javne nabavke zavisno od vrste, bitnih karaktenstika | posebnih uslova
predmaeta javne nabavke,

Poslupak javne nabavke narufilac moZe da pokrene samo za nabavke koje su utvrdene
Planom javnih nabavki za tekuéu godinu | za jednostavne nabavke za koje su obezbijedena
finansijska sredstva budZetom ili na drugi nadin u skladu sa zakonom,

Clan B

Postupci javnih nabavki se pokredu i sprovode u skladu sa odredbama Zakona o javnim
nabavkama, prema vrsti postupka kao i u zavisnosli od vrednosnih razreda u skladu sa
Pravilnikem o nalinu sprovodenja  jednostavnih  nabavki  (“Sluibenom listu CG”,
br. 61/2020, 65/2020 -ispravka, 71/2020, 7472020 - ispravka, 102/2020 i 51/2021).

Clan 7

Iniciranje  postupaka nabavke pofinje u organizacionoj jedinici ministarstva (direktorat,
sluiba, odjeljenje, kabinet ili sekretar) pribavljanjem informativne ponude / predrafuna na
osnovuy koje se farmira procjenjena vnjednost nabavke.

Osoba zadulena ispred organizacione jedinice ministarstva od Sluzbe za finansijske poslove
i javne nabavke ( gdje se vodi evidencija o raspolodivim sredstvima), pribavlja informaciju o
obezbjedenim sredstvima na osnovu kojih moZe krenuti u proceduru nabavke, Ukoliko je
odgovor pozitivan, Sluibi za finansijske poslove i javne nabavki dostavija Zahfjev za
pokretanje postupaka nabavke. Zshtjev mora bili polpisan od strane obradivala |
rukovodioca organizacione jedinice ministarstva koja inicira nabavku.

Za nabavke za koje posloji polreba detaljnog utvrdivanja karakieristika predmeta javne
nabavke neophodno je uz Zahljev za pokrelanje postupaka nabavke, dostaviti tehnitku
specifikaciju ili projekini zadatak, kao i konaénu ponudu od strane izabranog ponudacda.

Tehniéka specifikacija odnosno projektmi zadalak, zavisno od vrste predmeta nabavke,
sadrki opis, odnosno naziv predmela nabavke po stavkama, bitne karakleristike predmeta
nabavke (kvalitel, dimenzija, oblik, bezbjednost, performansa, oznatavanje, rok upolrebe,
jedinica mjere, kolidina | dr.) | zahtjeve u pogledu nadina izvriavanja predmeta nabavke koji
su bitni za sadinjavanje ponude | izvrienje ugovora. Tehnicku specifikaciju polpisuje
obradivaé i rukovodilac organizacione jedinice Koja inicira nabavku.



Clan 8

U SluZbi finansijskih poslova i javmh nabavki se provierava da li su ispunjeni uslovi za
sprovodenje predmetne javne nabavke u skladu sa zakonom | podzakonskim aklima. Ukcliko
jesu, sluibenik za javne nabavke priprema Odiuky o nabovei koja sadr2i obrazloZenje 2a
postupak nabavke, informacije o obezbjedenim sredstvima, vrsti postupka, vrednosnom
pragu, kriterijumima za izbor ponude | plaéanju ugovorenih obaveza. U slutajevima kada se
nabavka sprovodi sukcesivno Odluka moze biti donijela za odredeni vremenski peried il do
utrodka obezbjedenih sredstava. Odluky o nabavei polpisuje obradivaé, saglasnost daje
rukovedilac Slulbe za finansijske poslove i javne nabavke a odobrava ovlaSéeno lice
naruéioca,

Za sukcesivne nabavke koje se nabavljaju po osnovu zakljulencg Ugovora il po osnovu
Ouflicke o nabavel u kojoj je odobrena nabavka za odredeni penod ili do ulodka sredstava,
oranizacione jedinice u ministarstvu su duine da provjere kod Sluibe za finansiske poslove
i javne nabavke da li postoje raspoloZiva sredstva. Ukaliko je odgover pozitivan dulni su Sluzbi
dostaviti Zahljev za pofedinadnom nabavkom.

Clan 9

Narudilac zakljufuje Ugovor o javnoj nabavci sa ponudacem Cija je ponuda izabrana kao
najpovoljnija, nakon izvrinosti Odluke o izboru najpoveljnije ponude ili Odluke o nabavci
nabavke u sluaju jednostavnih nabavki do 5.000,00 eura, odnosno donoden|a
Obavjestenja o ishodu jednoslavne nabavke ked onih jednostavnih nabavki koje idu preko
CEJN.

Ugovor kod jednostavnih nabavki do 5.000,00 eura nije neophodan. Ukolike se zakljutuje
Ugovor o jednostavnoj nabaveci mora da bude u skladu sa uslovima uterdenim inicijalnim
zahfjevom, Cijena odredena v Ugovoru o javnoj nabavei ne mole da bude veta od
procijenjene vrijednosti.

Ugovar o javnoj nabavei potpisuje ovlasdeno lice narudioca,
Clani0

U izuzetnim sluéajevima, kada je u organizaciono] jedinici Ministarstva, nabavka roba i usluga
prdhodila, Zahtjevu za sprovodenje postupka javne nabavke, sluzbenik organizacione jedinice
je duZan SluZbi za finansijske polove | javne nabavki wpuliti upit o raspoloivosti sredslava
za platanje nastalog troSka | dostavili Zahljev za placdanje nostalog lroska sa obrazlodenjem
zasto nije postupano u skladu sa instrukcijama u €lanu & ovog Upulstva,

Clan 11

Organizaciona jedinica koja je inicirala postupak javne nabavke je duZna Sluzbi za finansijske
poslove i javne nabavke dostavili Izvjestaj o realizaciji javne nabavke nakon tega se moie
izvrditi platanje dobavijadu.

lzviedta) o realizaciji javne nabavke Kod nabavki koje se sprovode sukcesivno po osnovu
Zahtjeva za pojedinatnom nabavkom se objedinjava na kraju isteka ugovorenog perioda ili do
uugovorenog utrodka sredstava,

Fakture na osnovu koji se vrii placanje, koje su zavedene u arhivi, realizuju se u skladu sa
procedurom za platanje faktura,

Clan 12



Maruéilac-SluZba za finansijske poslove i javne nabavke je obavezan, pet godina od ckondanja
postupka jednostavnih nabavki éuvati polrebnu dokumentaciju za svaki pojedinadni postupak
nabavke,

Clan 13
Sastavni dio ovog pravilnika gine pnlozi 1, 21 3.

Clan 14
Ovo Uputstve, kao i sve njegove dalje izmjene il dopune, objavijuju se na internet stranici
naruéioca na adresi www.gov. me/mki.

Clan 15

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom objavijivanja na oglasnoj tabli Ministarstva kapitalnih
investicija i &ini sastavni dio knjige procedura.

Clan 16
Prethodna Uputstva za javne nabavke, donoienjem ovog upulsiva, prestaju da vale.

MINISTAR
Miadon Bojanic
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Prilozi:

Prileg 1: Zahtjev za sprovodenje jednosiavne nabavke
Prilog 2: Zahtjev za pojedinaénom nabavkom

Prilog 3: Zahtjev za platanjem naslalih troSkova



PRILOG 1

Broj: Podgorica,
SLUZBI ZA FINANSIJSKE POSLOVE | JAVNE NABAVKE
Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka nabavke ...
Lvazeni,
Dostavijam vam Zahtjev za pokretanje posiupka nabavke ...............

Opis predmeta javne nabavke i obrazlolenje zbog &ega postoji potreba za istim

Proecijenjena vrijednost javne nabavke iznosi eura odnosno sa uraéunalim pdyv-om

Predmetni zahtjev se doslavlja SluZbi za finansijske poslove | javne nabavke na dalju
proceduru.

U prilogu:

- Tehnitka specifikacijal projektni zadatak/predmjer radova.
- Informativna ponudalpredracun
- Misljenje Sluibe za finansijske poslove | javne nabavke o raspolodivosti sredslava

S poflovanjem,

Obradiofa:

Odaobnoda;

Rukovodilac organizacione jedinice



PRILOG 2

Braj: Podgorica,

SLUZBI ZA FINANSIJSKE POSLOVE | JAVNE NABAVKE

Predmot: Zahtjov za pojedinaénom nabavkom ...

Uvaleni,

Dostavijam vam Zahtjev za pokretanje postupka nabavke ..............

Opis predmeta javne nabavke i obraziolenje zbog fega postoji potreba za
31 T PO ;

Procijenjena vrijednos! javne nabavke iznosi eura s$a uratunalim pdv-om,

Predmetni zahljev se dostavlja Slubi za finansijske poslove | javne nabavke na dalju
proceduny,

U prilogu:

Informativna ponuda/predratun
- Midljenje Sluzbe za finansijske poslove i javne nabavke o raspelodivosli sredstava

S poStovanjem,

Obradiofa:

Odobriofla;

Rukovodilac organizacione jedinice



PRILOG 3

Broj: Padgorica,

SLUZBI ZA FINANSIJSKE POSLOVE | JAVNE NABAVKE

Predmet: Zahtjev za plaéanjem nastalih troSkova ...
UvaZeni,

Dostavljam zahtjev za pacanje nastalih trofkova nabavke ........... :

Opis predmela javne nabavke | cobrazlolenje zbog &ega postoji potreba za

Obrazlokenje zadto nije postupano u skladu sa instrukcijama u élanu 6 Internog
Uputstva o sprovodenju postupaka javnih nabavki ................

Mastali trodak nabavke znosi eura , sa uratunalim pdv-om gura.

Predmetni zahtjev se dostavlja SluZbi za finansijske poslove | javne nabavke na dalju
proceduru.

U prilogu:

Informativna ponuda/predradun
- Mi§ljenje Sludbe za finansijske poslove i javne nabavke o raspoloZivosti sredslava

5 postovanjem,

Obradiola:

Ddabrialla:

Rukovodilac erganizacione jedinice



| CrnaGora Adresa: Rimshi 1rg 46,
. Ministarstvo kapitalnih investicija B1000 Podgorica, Crna Gora
I tel: 4382 F0 4R 124

i fax; +3BZ 20 234 33]

INTERNO UPUTSTVO

Organizaciona SluZba za finansiske posiove | javne nabavke
Rukovodilac | Miodrag Rasovic
organizaciono
jedinica:
Staratelj za Miodrag Rasovit, Bilgena Potariz, Jelena Jovanovié
sprovodanjo
intornog uputatva: _ . B
Verzija: 1.0

Naziv internog uputstva

INTERNO UPUTSTVO ZA SPROVODENJE JAVNIH NABAVKI
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA

' Cilj internog uputstva

definisanje posiupka pokrelanja postupaka javnih nabavki, koje su propisane dancvima 261

51 Zakona o javmim nabavkama i pracenje realzoacije ugovora zakljuéenih u predmetnim

postupcima R
Kratak opis intornog uputstva

!
——e L ———

| Owo uputstvo ureduje u procedure narugioca u sprovodenju poslova | aklivnosh, u sklndu
sa Zakonom o javnim nabavkama, radi nobavke robe, vrdenja usluga il ustupanja zvodenja
radova, za koje su obezbejedena sredstva, i

Veze sa drugim propisima

| Zakon o javnim nabavkama, Slutbeni kst CG”, be. 74/2019 od 30.12.2019. godine, stupio je
na snagu 7.1.2020. Pravinik o nainu sprovodenju jednostavnih nabavki “Slukbeni st CG",
br. 61720 = | vika, 71/2020, 74 - ispravkn, 102/2020i 51/2021 __i

Implementacija

Ministarstvo kapitolnih investicija

Uskladen sa Zakonom | podzakonskim aktom

——

! Zakon o upravljanju | unutradnjim kontrolama u javnom séklon ("Shedbeni st CG°, broj
| 75/18), Pravilnik o nadinu uspostavijania i unapredenja upravijanja i kontrola u javnom
| sektoru (‘Shutbeni lst CG broj 71/19)

POTPIS STARATELJA [




i ﬁa : Cma Gom Adresa: Rimskl trg 46,
Pl | Ministarstvo kapitalnih investicija 81000 Podgorica, Crna Gora
%3 | tel: «382 20482 124
= | fax: +362 20 234 331
Broj: 15-402/21-14115M1 Podgorica, 27.12.2021. godine

Na esnovu &lana 29 slav 2 i 36 Zakona o drzavnoj upravi (,S1. list CG" br. 78/18), &lana 13
stav 1 tatka 12 Zakona o sistemu unutradnjih finansijskih kontrela u javnom sektoru (.S, list
CG" br, 73/08 i 20/11, 30/12 i 34/14) i &lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nadinu i postupku
uspostavijanja i sprovodenja finansijskog upravijonja i kontrele (51 list CG" br. 37710},
odgovorno lice Ministarstva kapitalnih investicija donosi

INTERNO UPUTSTVO ZA IZRADU PLANA JAVNIH NABAVKI
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA

Clan 1

Ministarstvo kapitalnih investicija je. kao Narudilac, duno da do 31, januara tekute fiskalne,
odnosno finansijske godine sadini Plan javnih nabavki | dostavi nadleinom organu radi
objavijivanja u skladu sa &anom B4 Zakona o javnim nabavkama, na osnovu sredstava
odobrenih Zakenom o budZetu za tekudu fiskalnu godinu | sredstava obezbijedenih na drugi
nadin u skladu sa zakenskom legislativom.

Plan javnih nabavki donosi edgovorno lice Ministarstva kapitalnih investicija.
Clan 2

Svi izrazi koji 58 u ovem intermom uputstvu koriste za fizitka lica u mudkom redu obuhvataju
iste izraze u 2enskom rodu.

Clan 3

Postupak javne nabavke poéinje planiranjem potreba za nabavkoem koje iniciraju
organizacione jedinice u ministarstvu { kabinet, direktorat, sluZba, odjeljenje ili skrelar/ka
ministarstva) uz saglasnost Ministra ili Sekretara a u skladu sa godifnjim planom rada
Ministarstva, Zakonom o javnim nabavkama, odobrenim budZzetom Ministarstva i Predlogom
plana javnih nabavki koji se priprema nakon odobrenja budZeta za tekucu godinu.

Sluzbenik za javne nabavke priprema Prediog plana javnih nabavki u skladu sa Obrazcem 1
propisanim Pravilnikem o obrascue Plana javnil nabavki ("Sluzbeni list CG", br. 55/2020).

Clan 4

Slutba za finansijske poslove i javne nabavke usagladava, kontrolide | popunjava FPrediog
plana nabovki sa podacima iz pojedinadnim predioga plana dostavijenih od strane
rukovedilaca organizacionih jedinica, U procesu izrade Plana javnih nabavki rukovodioc
arganizacionih jedinica ministarstva su dulni da, na zahtjev SluZbe za finansijske poslove
javne nobavke, dostave planirane okvire pozicija koje proizilaze iz usvojenog Budiela za
tekudu godinu, pregled planiranih sredstava po navedenim ekonomskim klasifikacijama i prui
sve neophodne informacije od znadaja za obradu plana javnih nabavki.

www.gov.me/mki



Pojedinatne predloge plana nabavki, rukovodioci organizacionih jedinica dostavijaju ovjerene
SluZbi za finansijske posliove i javne nabavke zakljutno sa patnaestim januarom tekude godine
kako bi se objedinili u Plan javnih nabavki ministarstva.

Clan 5

Slufba za finansijske poslove i javne nabavke vrdi necphodne analititke i planske poslove,
medu kojima:

- analizu vrijednosti predloZenih nabavki ( uporedivanje nabavki iz prethodnih godina); _

- wrii procienu | uklapanje vrijednosti predioZenih nabavki po pojedinim grupama |
stavkama

- sugerife na pnmjenu zakonskih oblika postupaka za odredene nabavke, zavisno od
vrijednosti nabavki | drugih neophodnih karakleristika,

- ako Predlog plana nije kompletan i uskladen sa propisom, budietom i instrukcijama
ministra, vraca arganizacionim jedinicama dokument na daradu.

- sadinjava konacni Prediog plana javnih nabavki,

Clan 6

Sekretar ministarstva provjerava da li je konaéni Predlog plana javnih nabavki uskladen sa
propisima, budietom i datim uputstvima i ako nema primjedbi dostavija Ministru na
odobravanje.

Obzirom da se predmetni Plan plan javnih nabavki mora dostavili nadleinom organu na
saglasnost Ministarstvu finansija | socijalnog staranja | objaviti u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama, zakljuéno sa 31. januarom lekute godine, Slukba za finansijske poslove i javne
nabavke ée erganizovali unos podataka u konadni plan po formi iz pravilnika i u ESJM u roku
ostavljenom Zakonom,

Clan 7

Plan javnih nabavki sadrdi.
1) podatke o narudiocu;
2) &ifru i naziv predmela nabavke u skladu sa jedinstvenim rjednikom javnih nabavki;
3) procijenjenu vrijednost nabavke za svaki predmet nabavke pojedinadno;
4) vrijednost PDV-a;
5) ukupnu procijenjenu vrijednost nabavke za period Wrajanja ckvirnog sporazuma,
6) vrstu postupka javne nabavke;
7) budZetsku poziciju, ednosno poziciju finansijskog plana, na kejoj su planirana sredsiva
za nabavku.

Narudilac moZe da vrdi izmjene, odnosno dopune plana nabavki, najkasnije pet dana
prije pokrelanja postupka javne nabavke.

Naruéilac je duzan da izmjene, odnosno dopune plana javnih nabavki dostaw
Ministarstvu finansija | socijalnog staranja radi objavijivanja.

Ovo uputstvo, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavijuju se na internet stranici
Ministarstva kapitalnih investicija na adresi www pov.mefmki.

Ovo upulstvo stupa na snagu danom polpisivanja i sastavni je dio knjige procedura.

MINISTAR
Miaden Bojanié
nBojanié.
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- . Ema Gom Adiesa Rimski 8rg 46,

"‘:.:v | Mil‘ﬂi“fﬂ'ﬂ'ﬂ IEID|T.E!|I'I'lh il‘h’!‘!ﬂ:”l B1ood PD.;!E atica Crna Gora
Lot | tel +382 20 482 124
% fax- +382 20234 331
INTERNO UPUTSTVO
Organizaciona Sludba za finansijske posiove | javne nabavke
jedinica: : —
Rukovodilac | Miodrag Rasovié
organizacione
jedinica:
Staratal] za Miodrag Radovié, Bilgena Padariz, Jelena Jovanovic
sprovodon]e
| internog uputstva: S B B
Vorzija: 1.0
Naziv internog uputstva il
INTERNO UPUTSTVO ZA IZRADU PLANA JAVNIH NABAVKI
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA
Cil] internog uputstva

t'
| definisanje posiupka izrade Plana javnih nabavki Minstarstva kapitalnh investicia.

Kratak opis internog uputstva

Owvo upultvo ureduje procedure norudioca w sadinjavanju Plan jaynih nabavki koo |

dostavijanja nadletnom arganu radi abjavijivana u skladu sa ¢lanom B4 Zakona o javaim

nabavkama, na osnovu sredsiava odobrenih Zokonem o budietu zo tekudu fiskalnu godinu i
sredsiova obezbijedenih na drugi nadin u skiadu 8 zakonskom legislalivom

Veoze sa drugim propisima

Zakon o javnim nabavkarma, Sluzbeni list CG*, br. 742019 od 30,12 2019. godine, stupio je
na snagu 7.1.2020. Pravilnik o nadinu sprovodenju jednostavnih nobavki “Siudbeni st CG",
| br. B ! 020 - ispravikn, 71/2020, 74 = isprovka, 1 i 512021, |

| Ministarstvo kapitalnih investicija
Uskladan sa Zakonom i podzakonskim aktom |

Zakon o upravijanju | unutradnjim kentrolama u javnom sektoru (*Slubeni list CG°, braj |
75/18), Pravilnik o nadinu uspostavijanja i unapredenja upravljanja | kontrola u javnom
| sekioru (‘Shubeni kst CG’ broj 71/19)

e =

POTPIS STARATELJA
UPUTSTVA



