CRNA GORA
Uprava za dijasporu

Na ostovu &lana 29 stav 1 Zakona o javiim nabavkama Crne Gore {,,SLIist CG™ br. 42/11,
57/14,28/15 1 42/17) i Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki
(..Sluzbeni list CG*, br, 49/17), v.d. direkrora Uprave za dijasporu, donosi;

PRAVILNIK
za postupanje Uprave za dijasporu prilikom sprovedenja postupka hitne nabavke

[ UVODNE ODREDBE

Clan 1
Pravilnikom za postupanje Uprave za dijasporu (u daljem tekstu: Narucilac) kao naruioca
prilikom sprovodenja postupka hitne nabavke, {u daljem tekstu: Pravilnik) definiSu se osnove
pripreme i vodenje postupaka hitnih nabavki, uz poStovanje nalela javnih nabavki. za
nabavku roba, usluga i radova.

Na pitanja koja nijesu posebno uredena ovim pravilnikom shodno se primjenjuju
odgovarajuée odredbe Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon) kojim se ureduju
javne nabavke i propisa donijetih na osnovu tog Zakona.

Clan 2

Marudilac ée bez sprovodenja postupka javne nabavke iz Clana 20 Zakona sprovesti hitnu
nabavku u cilju otklanjanja 1 spre¢avanja opasnosti od nepredvidenih dogadaja na koje
narucilac nije mogao ili ne moZe da uti¢e, otklanjanja posledica tih nepredvidenih dogadaja,
ugrozenosti zdravlja i zivota gradana. ako nije u mogucnosti da sprovede postupak javne
nabavke i postupi u rokovima odredenim Zakonom.

Naruc¢ilac moze da pokrene postupak hilne nabavke ako su za tu nabavku obezbijedena
finansijska sredstva.

Clan 3
Maruéilac ne moZe sprovesti postupak hitne nabavke sa namjerom da diskriminiSe ili
favorizuje bilo Kojeg ponudata.Postupak hitne nabavlke sprovodi sluZzbenik za javne nabavke
na nadin koji osigurava postovanje nadela javnih nabavki: natela ekonomiénast i efikasnosti
upalrebe  javnih  sredstava, nadela obezbjedenja  konkurencije, nalela transparentnosti
postupka nabavke i nacela ravnopravoosti.

Clan 4
Predmet nahavke mora s¢ opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nadin koji
omgurava usporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni.
Opis predmeta nabavke ne smije odgovarati odredenom ponudadu.



U opisu predmeta nabavke navode se sve okolnosti koje su znatajne za izvrienje ugovora, a
time i za izradu ponude (npr. mjesto izvrsenja, rokovi izvrienja, poscbni zahtjevi u pogledu
naéina izvrienja predmeta nabavke i sligno).

Predmet nabavke se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnolozku, oblikovnu,
funkeionalou ili drugu objektivno odredivu ¢jelinu.

Clan 5
Procijenjena vrijednost nabavke mora biti valjano odredena u trenutku pocetka postupka hitne
nabavke, ukoliko je primjenjivo.
Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnom iznosu, sa porezom na
dodanu vrijednost (PDV-om).
Procijenjena vrijednost moZe se bazirali na cijenama prethodnih, istih ili sliénih nabavki
ukoliko je primjenjivo.
Procijenjena vrijednost nabavke mora biti vazeéa u wrenutku kada narudilac zatrazi prijedlog
cijena ili ponudu od jednog ponudada,

M POKRETANIE NABAVEKE
Clan 6

Postupak hitne nabavke pokrece se potpisivanjem Odluke o pokretanju postupaka hitne
nabavke od strane ovlaséenog lica naruticea u skladu sa Obrazcem 1 koji je sastavni dio ovog
Pravilnika.

U odluci iz stava | ovog &lana navode se razlozi i dogadaji koji su uticali na nemoguénost
primjene postupaka javnih nabavki, u skladu sa Zakenom i posebnim propisima

I SPROVODENJE POSTUPKA NABAVKE
Clan 7

Prikupljanje ponuda sprovodi se na osnovu zahtjeva za dostavljanje ponuda - Obrazac 2 kaji
je sastavni dio ovog pravilnika.

Sluzbenik za javne nabavke e zahtjev za dostavljanje ponuda uputiti na adrese najmanje dva
potencijalna ponudada faxom, elektronskam postom ili na drugi nadin.

Zahtjev se moZe dostaviti i na jednu adresu, kada zbog specificnosti roba, usluga ili radova,
kao i ogranicenosti trzista, nije moguée obezbijediti dva potencijalna ponudata, Sto je
potrebno navesti u Zahtjevu, odnosno Zapisniku o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda.

Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda, ponuda¢ moZe da dokazuje
pisanom izjavom datom pod punom meralnom, materijalnom i kriviénom odgovornodéu, a
kaja se dostavlja uz ponudu.

Clan 8
Kriterijumi za izbor najpovoljnije penude su:
- najniZe ponudena cijena ili
- ekonomski najpovoljnija ponuda,

Clan 9
Ponuda je pisana izjava volje ponudafa da isporuéi robu, pruzi usluge ili izvede radove u
skladu sa uslovima i zahtjevima navedenima u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ponudadi su u obavezni ispuniti sve zahtjeve trarene u zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Ispunjenost uslova utvrdenih zahtjevom za dostavljanje ponuda. ponudal moze da dokazuje
pisanom izjavom datom pod punom meralnom, materijalnom i kriviénom odgovornoiéu.
Ponudaé izrazava cijenu ponude u eurima sa posebno iskazanim PDV-om.



Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude moraju biti uradunati svi troSkovi | popustl

Ponuda¢ moze do isteka roka za dostavljanje ponuda dostaviti samo jednu ponudu | ne moze
je menjati.

Ponuda &ija je ratunska greska veca od 3% bice ocijenjena kao neispravia. Ukolike se utvrdi
ra¢unska greska manja od 3%, narudilac ¢o od penudaca pisanim putem zatraZiti ispravku
ratunske greske ili ¢e sam ispraviti ratunsku gredku 1 od ponudada zatraZiti da u roku tri dana
od dana prijema obavjedtenja o utvrdenoj radunskoj gredei potvrdi pribvatanje ispravke
ratunske greske. lspravke se u ponudi jasno oznacavaju.

Clan 10
Rok za dostavljanje ponude naruéilac ée odrediti u zahtjevu za dostavijanje ponuda i ne moze
hiti kraci od tri dana.
Ponude primljene nakon roka za dostavljanje ponuda neée bit razmatrane,

Clan 11
O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja s¢ Zapisnik o prijemu, pregledu
ocjeni i vrednovanju ponuda na Obraseu 3 koji je sastavni dio ovog Pravilnika.
Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda podnosi predlog
obavjestenja o ishodu postupka hitne nabavke, na saglasnost ovlaséenom licu narutioca.
Obaviedtenie o ishodu postupka hitne nabavke safinjava se na Obrascu 4 koji je sastavni dio
ovog Pravilnika.
Ako su dvije ili vide ponuda jednako rangirane prema kriterijumu za izbor najpovoljnije, kao
najpovoljnija bi¢e izabrana ponuda koja je pristigla ranije.
Nakon saglasnosti ovlaséene osobe naru¢ioca Salje se obavjedtenje o ishodu postupka svim
ponudacima koji su dostavili ponude
Obavjedtenje o ishodu postupka naruéilac je obavezan. u roku od tri dana, destaviti svakom
ponudadu faxom, elektronskom posdtem ili na drugi nagin.
Na obavjestenje o ishodu postupka nije dopustena zalba.
Narugilac izvricnom dostavom obavjestenja o ishodu postupka hitne nabavke stice uslove za
zakljucenje ugovora o nabavci.
Ugovor potpisuje ovlaséena osoba narutioca ili osoba koju ona ovlasti.
Narucilac zadrzava pravo da ponistiti postupalk hitne nabavke u bilo kojoj fazi postupka i o
tome obavijesti sve utesnike u postupku.

Clan 12
Odluku o pokretanju  postupka hitne nabavke, obavieStenje o ishodu postupka |
ugovor/fakturw/racun ¢ hitnoj nabavei narugilac u roku od tri dana od dana okoncanja
postupka hitne nabavke objavljuje na svojoj internetl stranicl i Portalu javnih nabavki organa
uprave nadleznog za poslove javnih nabavki.

IV. EVIDENCLIA, IZVIESTAVANJE I CUVANIE DOKUMENTACIIE

Clan 13
Fvidenciju, izvjedtavanje 1 ¢uvanje dokumentacijc o postupcima hitnih nabavki vrdi se u
slladu sa elanom LL7, 1181119 Zakona

V. SUKOB INTERESA
Clan 14
() sukobu interesa na odgovarajuéi nadin primjenjuju se odredbe &L 10, 171 18 Zakona,



VI. ZAVRSNA ODREDBA
Clan 15
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose s¢ na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
Ovaj Prvailnik kao 1 sve nJLgme dalje uuume ili dopune. objavljuje se na internet stranici
narudioca na adresi www. dijasporinypeie

Clan 16
Obrasei 1, 2.3 1 4 su sastavni dio ovog Pravilnika.
Clan 17

(vaj Pravilnik stupa na snagu danom obiavljivanjs na internet stranici narudioca na adresi
www.dijaspora.mvpei.gov.me.

U Podgorigiz 19.02. 2[!19 goding
Broj: {f-"'fﬁf." 43




OBRAZAC 1

MNaruéilac
Broj
Datum

Na osnovu &lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,.Sluzbeni list CG™, br. 42/11, 57/14, 28/15
i 42/17} i Pravilnika o sadrzaju akia i obrascima 7a sprovodenijc hitnih nabavki (,Sluzbeni list
CCGE, brojg ), ovladéeno lice Uprave za dijasporu donosi

ODLURKU
o pukretanju postupka hitne nabavke

1. Uprava za dijasporn, Bulevar Svetvg Petra Cetinskog br. 9. Pudgorica
pokreée postupak hitne nabavke za nabavku (vrsta 7 opis predmeia nabavke)

2. Sredstva za hitnu nabavku obezbijedena su (izvor sredstaval.

3.Postupak hitne nabavke sprovesée sluzbenik za javne nabavke u roku od ___

dana od dana donogenja ove odluke.

ObrazloZenje razloga hitnosti

(Owvlaiéeno lice narudioca

(pmpia ovlaiéenog lica)

MLP,



Narudilac
Broj
Datum

OBRAZAC 2

Na osnovu &lana 29 Zakona o javnim nabavkama (,,Sluzbeni list CG®, br. 42_-’]_1, 5.?.-“ 14, IE_EJ“_IS
i 42/17 ) i Pravilnika o sadrzaju akia i obrascima ca sprovodenje hitnih nabavki (.Sluzbeni list
CG*, broj ), Uprava za dijaspory dostavija

ZAHTJEY ZA DOSTAVLJANIJE PONUDA
7ZA HITNU NABAVKU

I Podaci o narudiocn

Marudilac:

Adresa:

Sjediste:

Lice/a za davanje informacija:

Postanski broj:

PlB:

Telefon:

Faks:

E-mail adresa:

_ Internet stranica:

'II Predmet nabavke:

O robe
[ usluge
O radovi

|_[II' f]pis predmeta nabavke:

[

m_’_ Procijenjena vrijednost nabavke:

Procijenjena vrijednost nabavke sa uraunatim PDV-om e

l V Tehnitke karakteristile ili specifikacije

e

| VI Natin placanja




| V11 Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno pruZanja usluge: |

e

|_V]ll Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude:

[ najniza ponudena cijena

broj bodova | 100 |

[ ekonomski najpovoljnija ponuda. sa slijedecim podkriterijumima:

O najniza ponudena cijena

O rok isporuke roba ili fzvrienja usluga ili radova

O kvalitet

O wekudi trodkovi odrzavanja

O trotkovna ekonomiénost

O chnigke i tehnolodke prednosti

O program i stepen zallite Zivaine sredine,
odnosno energetske efikasnosti

[1 post-prodajno servisiranje i tehnitka pomaoc

[0 garantni period. vrsta i kvalitet garancija
| garantovana vrijednost

O obezbjedenje rezervnih djelova

O post-garantno odrzavanje

O estetske i funkeionalne karakteristike

O

broj bodowva l
broj bodova
broj bodova r

broj badova

braj hodova |

braj badova

broj hodova

|
broj bodova :'

broj bodova

broj bodova |

broj bodova

broj bodova |
braj hodova

: | i

Ponude se predaju radnim danima od ~do
_godine do satl.

Ponude se mogu predati:
O neposrednom predajom na arhivi naru¢ioca na adresi
[1 preporugenom pogiljkom sa povratnicom na adresi

O elektronskim putem na meil adresu

~ sati, zakljuéno sa danom

X Rok za donoSenje obavjeStenja o ishodu postupka

——

- XI Druge informacije

™

Sluzbenik za javne nabavke

Ovlagéeno lice naruéinca




Narutilac

I

Mijesto i datum

Sluzbenik za javne nabavke

braj

podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj

ZAPISNIK
O PRLIIEMU, PREGLEDU, OCJENI 1 VREDNOVANJU PONUDA

od

OBRAZAC 5

godine za

nabavku {opis predmeta aahavke)

., hakon izvrienog prijema

pristupila/o je pregledu, ocjeni 1 vrednovanju ponuda, (ravesti dan i godinu pocetka rada) .

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljedecih ponudada:

Ime ponudaca SjediSte ponudadca

Naéin dostavljanja
ponude

Vrijeme dostavljanja
ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

L

Pregled i ocjena ponuda:

fspravae ponude: (noziv ponudada, sa ocjenom dinjenica § razlozima za ocjenu ispraveosii
| ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Neispravite ponude: (naziv ponudaca, sa ocfenow dinjewica | razlozima za ocienu
neispravnost ponuda v odnosy na uslove predvidene zahjevam zu dostavljanfe povdal

Vrcdoovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke je izvriio vrednovanje ispravnih ponuda:

O po kriterijumu najniZa ponudena cijena i

1} Ponudi ponudaca

boda/ova

2y Ponudi ponudaca

bodalova:

3)

. Za ponudenu cijenu od

. Za ponudenu cijenu od

eura, dodijeljena

eura, dadijeljenc



O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljededim podkriterijumima:

broj bodova
broj bodova
broj bodova

Iy podkriterijum | )
2}y podkriterijum 2
3) podkriterijum 3

Ukupno 100 bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na esnovu prosjetnog broja bodova dadijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu,
odnosne podkriterijumima utvrdena je sljedeéa rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

ukupan broj dodijeljenih bodova
ukupan broj dodijeljenih bodova
ukupan broj dodijeljenih bodova

b iNuziv ponndoda)
2. (Neaziv porudada)

3. (Naziv pomedaca)

Prijedlog ishoda postapka:

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu rang lisle ponuda predlaZe ovladéenom licu narudioca:
O (naziv ponudjata) kao najpovoliniju ponudu za ponudjenu cijenu od _eura;
O] obustavljanje postupka nabavke male vrijednosti,

Sluzbenik za javne nabavke: (ime § prezime) { poipis)

Saglasan sa predlogom:

Lite T preezime) g [ poipis =

Ovla&éeno lice narudioca :

Popis priloga:

O Predlog Obavjestenja o ishodu postupka.



Naruéilac ) OBRAZAC 4
Broj
Miesto i datum

OBAVJESTENJE O ISHODU POSTUPKA
HITNE NABAVKE

I Podaci o narugiocu ] § : —|
['Narugilac: | Kontakl osoba:

CAdresas | Pastanski broj:
[ Grad: _ Identifikacioni broj: -

“Telefon: Faks:

Elcktronska posta (e-mail): | Internet adresa:

[ ll_}‘_’lj:tlmcl nabavke:

O robe,
O usluge,
O radovi.

|_I“"0|]i.‘5 predmeta nabavke: |

|. I"in;’ml;:'-nzijcnj_ena vrijednost nabavke: 1 A

Procijenjena vrijednost nabavke sa uraunatim PDV-om e

V Ishod pustp[;aka nabavke male vrijednosti je

O obustavljanje postupka nabavke ili
O izbor najpovoljnije ponude

O

O

Vi Rang lista | ponuda po silaznom redosljedu: |

MNa osnove prosjeénog broja bodeva dodijeljenih ponudama po predvidenom Kriterijumu,
wdnasno podkreiterijumima utvrdena je shiededéa rang lista ponuda po silaznom redosljedu;



iNaziv ponudada)

*

da e 1 =

(Naziv ponudaca)
(Naziv ponudaca)

VIII Naziv ponudjaéa ii-ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

ukupan broj dedijeljenih bodova
ukupan broj dodijeljenih bodova
ukupan broj dodijeljenih bodova -

Ponudad:

Adresa:

Cirad:

Telelon:

Kaontakt-osoba:

Pastanski broj:

ldentifikacioni bruj_(f‘ll?.]:

[ax:

Elcktranska posta (e-mail):

lnternet adresa:

IX Cijena najpovoljnije ponude -

i

' X Sa izabranim ponudadem narudilac

O e zakljuiti ugovar
[ ¢e realizovati predmetnu nabavku na asnovu raduna/Takture.

Sluzbenik za javne nabavke

Ovlagéeno lice narudioca

A 8




1 skladu sa Odredbama Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (, SLiist CG" br. 42/11,
57/14. 2815 { 42/17) i Elana 7 stay 4 Pravilnika za postupanje Uprave za dijasporu prilikom
sprovodenja hitnih nabavki broj , dajemo sljedecu;

1ZJAVU

Pad punom moralnom, materijalnom i kriviénom odgovernoséu izjavljujem, da ponudac
Giji sam ovladéena lice, ispunjava sve uslove iz ¢lana 65 Yakona o javaim

nabavkama (8 {isi CG e 42/01, 37704, 28/15 i 42/17) 1 Zahtjeva za dostavljanje ponude
br.

Ova izjava je sastavni dio dokumentacije predmeta javne nabavke tj. zahtjeva za dostavljanje
ponuda i dostavlja se uz ponudu i &ini njen sastavni dio.

Potpis ovladéenog lica

Datum i mjesto polpisivanja

M. P.



