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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: POMOCNIK/ POMOCNICA PEKARA ZA HLJEB | PECIVA
NIVO: I

OPIS ZANIMANJA:

Pomoénik pekara za hljeb i peciva obezbjeduije sirovine i vodu za proces proizvodnje, obavlja pomoéne poslove
pri zamjesivanju i obradi tijesta. Pakuje i skladisti hljeb i peciva pod propisanim uslovima. Odrzava optimalne
higijenske uslove u proizvodnji hljeba i peciva.

KOMPETENCIJE

Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Organizuje sopstveni rad za obavljanje pomo¢nih poslova pri proizvodnji hljeba i peciva

- Priprema osnovne resurse i radno mjesto za obavljanje pomoc¢nih poslova pri proizvodnii hljeba i peciva

- Obezbjeduije sirovine i vodu za proces proizvodnje hljeba i peciva

- Obavlja pomoéne poslove prilikom zamjesa i obrade tijesta za proizvodnju hljeba i peciva

- Pakuije i skladisti hljeb i peciva pod propisanim uslovima, u skladu sa vrstom proizvoda

- Odrzava optimalne higijenske uslove u proizvodnji hljeba i peciva

- Vodi osnovnu radnu dokumentaciju u proizvodniji hljeba i peciva u pisanoj i elektronskoj formi

- Obezbjeduije kvalitet sopstvenog rada

- Obavlja osnovno odrZavanje alata, opreme i uredaja za rad koje koristi pri obavljanju posla

- Komunicira sa saradnicima i nadredenima u proizvodniji, u skladu sa pravilima poslovne komunikacije

- Pimjenjuje mjere zastite i zdravlja na radu, i zastite Zivotne sredine
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Organizovanie sopstvenog rada za obavljanje pomoénih poslova pri
proizvodniji hlieba i peciva

Priprema posla i radnog mjesta

Pripremanje osnovnih resursa i radnog mjesta za obavljanje pomoénih
poslova pri proizvodniji hljeba i peciva

Operativni poslovi

Obezbjedivanje sirovina i vode za proces proizvodnje hljeba i peciva

Obavljanje pomoc¢nih poslova prilikom zamjesa i obrade tijesta za
proizvodnju hljeba i peciva

Pakovanie i skladiStenje hljeba i peciva pod propisanim uslovima, u skladu
sa vrstom proizvoda

Odrzavanije optimalnih higijenskih uslova u proizvodniji hljeba i peciva

Komercijalni poslovi

Nema komercijalnih poslova

Administrativni poslovi

Vodenje osnovne radne dokumentacije u proizvodnii hljeba i peciva

Poslovi rukovodenja

Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada

Nema poslova nadzora rada

Obezbjedivanje kvaliteta

Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Odrzavanje i popravke

Osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad koje koristi pri
obavljanju posla

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa saradnicima i nadredenima u proizvodnji

Ocuvanje zdravlja i okoline

Pimjenjivanje mjera zastite i zdravlja na radu, i zastite Zivotne sredine
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Organizovanje sopstvenog rada za obavljanje pomoénih poslova pri proizvodnji
hljeba i peciva

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- InformiSe se kod nadredenog o radnom zadatku i neophodnim resursima za njegovu realizaciju
Resursi: repromaterijal, oprema, instrumenti, alati i uredaiji

- Upoznaje se sa uslovima za rad na mjestu obavljanja radnog zadatka

- Planira obavljanje radnog zadatka, u skladu sa obimom posla i radnim nalogom pretpostavljenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Materijal, oprema, instrumenti, alat i uredaji u pekarskoj proizvodnji
- Osnove organizacije rada
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje osnovnih resursa i radnog mjesta za obavljanje pomoc¢nih poslova pri
proizvodnji hljeba i peciva

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Vr8i liénu pripremu za rad, u skladu sa standardima li¢ne higijene u proizvodnii hljeba i peciva
Liéna priprema za rad: adekvatno pranje ruku i odrzavanie li¢ne higijene

- Priprema HTZ opremu neophodnu za realizaciju dnevnih zadataka

HTZ oprema: zastitna obuca, zastitna odjeca, zastitne rukavice, zastitna kapa, zastitna maska,
zastitne slusalice za usi i zastitne naocare

- Donosi materijal i sredstva za rad na mjesto realizacije radnog zadatka, prema uputstvu nadredenog
Materijal: plastika, papir, karton, staklo, metal, drvo i viSeslojni ambalazni materijal
Sredstva za rad: oprema, alat, instrumenti i uredaji

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- HTZ oprema

- Higijena u proizvodniji prehrambenih proizvoda
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje sirovina i vode za proces proizvodnje hljeba i peciva

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

Obavlja manipulativne poslove pri utovaru i istovaru sirovina za proces proizvodnje hlieba i peciva

Mjeri osnovne sirovine, pod nadzorom nadredenog

Osnovne sirovine: voda, bradno, namjenske smjeSe i koncentrati za pekarstvo, kvasac,
kuhinjska so, 8ecer, masnoce, jaja i mlijeko

Mijeri pomoéne sirovine, pod nadzorom nadredenog

Pomocéne sirovine: poboljSivadi, zacini i siemenke zitarica

Skladisti pripremljene sirovine, u skladu sa tehnolo$kim procesom proizvodnie hljeba i peciva i prema uputstvu
nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Utovar i istovar sirovina

Mjerenje sirovina

Skladistenje sirovina

Zakonska regulativa iz oblasti kontrole kvaliteta i bezbjednosi polaznih sirovina
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3.3.2. Kljuéni posao: Obavljanje pomo¢nih poslova prilikom zamjesa i obrade tijesta za proizvodnju
hljeba i peciva

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:
- VrS8i pripremu vode za proces proizvodnje razli¢itih vrsta hljeba i peciva

Priprema: temperiranje, doziranje i obavljanje manipulativnih poslova

Vr$i pripremu sirovina, u skladu sa radnim nalogom

Priprema sirovina: sortiranje, pranje, ljustenje i usitnjavanje

Obavlja manipulaciju tijesta nakon zamjesa za dalju obradu

Manipulacija: vadenje tijesta iz posude za zamjes i postavljanje tijesta na tablu

Dijeli tijesto i prati parametre kvaliteta tokom dijeljenja tijesta za proizvodnju hljeba i peciva koristeéi
odgovarajuce uredaje

Parametri kvaliteta: masa i oblik

Uredaji: vaga i djelilice (vakuumske, ru¢ne, mehanicke, polumehaniéke i volumenske)

Obavlja pomoéne poslove pri oblikovanju tjestenih komada za proizvodniju hljeba i peciva
Oblikovanje: okruglo i zavrSno

Pomocéni poslovi: priprema uredaja i radnih povrsina, pripremanje plehova, kalupa, korpi,
modli, tepsija, slaganje oblikovanih tjestenih komada i dekorisanje posipima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Priprema vode za proizvodnju hljeba i peciva

Sortiranje sirovina

Dijeljenje tijesta za proizvodnju hljeba i peciva

Oblikovanie tjestenih komada za proizvodnju hljeba i peciva
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3.3.3. Kljuéni posao: Pakovanje i skladistenje hljeba i peciva pod propisanim uslovima, u skladu sa
vrstom proizvoda

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Formira ambalazu za pakovanje odredene vrsta hljeba i peciva

- Stavlja ambalazu na proizvodnu liniju

- Vr8i ruéno i masinski pakovanje gotovih proizvoda u odgovarajuéu ambalazu
Gotovi proizvodi: hljeb (vekna, pogaCa, cvijet, ruza, pletenica, slavski, slobodne forme hljeba) i
peciva (kifla, devrek, zemicka, kajzerica, pereca, $tapi¢, pletenica i slobodne forme peciva)

- Sklanja Skart koji nastaje tokom pakovanja, u skladu sa uputstvom od strane nadredenog

- Vr8i ru¢no i masinski etiketiranje ambalaze za pakovanje hljeba i peciva

- Skladisti gotove pekarske proizvode pod propisanim uslovima

- Vr8i manipulaciju i odvajanje odredene koliCine gotovih proizvoda prema potrebi iz skladista

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Formiranje ambalaze i slaganje gotovih proizvoda

Skart pri pakovanju hljeba i peciva

Rucno i masinsko etiketiranje ambalaZe

Skladistenje gotovih pekarskih proizvoda hljeba i peciva

Zakonska regulativa iz oblasti etiketiranja i skladiStenja prehrambenih proizvoda
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3.3.4. Kljuéni posao: Odrzavanje optimalnih higijenskih uslova u proizvodnji hljeba i peciva

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

Odrzava higijenu alata, opreme, instrumenata i uredaja koji se koristi u tehnoloSkom procesu proizvodnie hlieba
i peciva

Odrzavanje higijene: ¢is¢enje, pranje i sterilizacija

Sprovodi postupke odrzavanja higijene radnog mjesta koristeCi odgovaraju¢a sredstva, pribor i uredaje
Postupci: ¢iSCenje, pranje i dezinfekcija
Sredstva: za ¢iSCenje, za dezinfekciju i za pranje (deterdzenti)

Pribor i uredaiji: Cetke, metle, krpe, dZogeri, Zica i uredaji za €iScenje zidova i podova

Sprovodi postupke odrZavanja higijene proizvodnog pogona koristeCi odgovarajuca sredstva, pribor i uredaje
Postupci: ¢iScenje, pranje i dezinfekcija

Sprovodi postupke odrZavanja higijene transportnih vozila koristeci odgovarajuéa sredstva, pribor i uredaje
Postupci: ¢iScenje, pranje i dezinfekcija

Pere ambalazu ru¢no i masinski koriste¢i odgovarajuca sredstva za pranje

Skladisti hemikalije koje se koriste u procesu odrzavanja higijene, u skladu sa uputstvom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Odrzavanie higijene sredstava za rad u proizvodnji hljeba i peciva
- Odrzavanje higijene radnog mjesta, pogona i transportnih vozila
- Rucno i maSinsko pranje ambalaze

- Skladistenje hemikalija koje se koriste u procesu odrzavanja higijene

3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

- Nema komercijalnih poslova
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Vodenje osnovne radne dokumentacije u proizvodniji hljeba i peciva

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Vodi osnovnu evidenciju o utroSku materijala i sirovina za realizaciju radnog zadatka, u pisanoj ili elektronskoj
formi

- Vodi osnovnu evidenciju o realizovanim aktivnostima u procesu proizvodnje hljeba i peciva, u pisanoj ili
elektronskoj formi

- Vodi evidenciju o odrzavanju higijene u procesu proizvodnje hljeba i peciva, u pisanoj ili elektronskoj formi

Odrzavanije higijene: odrzavanje higijene radnog mjesta, proizvodnog pogona, transportnih
vozila i sredstava rada

- Sastavlja izvjestaj o radu, u elektronskoj formi

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin vodenja osnovne evidencije
- Forme pisanja izvjeStaja o radu

- Osnove rada na racunaru

3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja

3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

- Nema poslova nadzora rada

10
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Obavlja aktivnosti, u skladu sa uputstvima i zahtjevima nadredenog u cilju obezbjedenja kvaliteta sopstvenog
rada

- Provjerava uskladenost svog rada u razli¢itim fazama obavljanja radnih aktivnosti u odnosu na dobijena
uputstva

- Koristi instrumente, alat, opremu i uredaje, u skladu sa uputstvima nadredenog i uputstvom proizvodaca

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin koriSCenja alata i opreme i uredaja

11
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Osnovno odrzavanje alata, opreme i uredaja za rad koje koristi pri obavljanju posla

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Cisti i odrzava alat, opremu i uredaje, u skladu sa preporukama proizvodaca

- Odlaze alat, opremu i uredaje, u skladu sa uputstvima nadredenog i preporukom proizvodaca
- Prijavljuje neispravnost alata, opreme i uredaja nadredenom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin odrzavanja alata, opreme i uredaja

12
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa saradnicima i nadredenima u proizvodnji

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

- Po potrebi, trazi dodatna uputstva i pojasnjenja od nadredenog za realizaciju radnog zadatka

Komunicira sa saradnicima u cilju optimalnijeg obavljanja radnih zadataka, u skladu sa pravilima komunikacije

IzvjeStava nadredenog o zavr§enom poslu, prema nivou odgovornosti

Uvazava druge i prihvata sugestije u radu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Verbalna i neverbalna komunikacija
- Saradnja i kooperativnost

- Poslovna komunikacija

13




SZ - Pomo¢nik/ Pomoénica pekara za hljeb i peciva

3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Primjenjivanje mjera zastite i zdravlja na radu, i zastite zivotne sredine

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoénik pekara za hljeb i peciva:

Sprovodi postupke i mjere zastite i zdravlja na radu prilikom realizacije operativnih i drugih poslova, u cilju
umanjenja rizika za nastanak povreda na radu i profesionalnih oboljenja

UCestvuije, po potrebi, u pruzanju prve pomoci povrijedenom saradniku, u skladu sa propisanom procedurom
UCestvuje u evakuaciji i spadavanju saradnika u slu¢aju opste opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom
Koristi zastitna sredstva (HTZ oprema), u skladu sa uputstvima nadredenog

HTZ oprema: zastitna obuca, zastitna odjeca, zastitne rukavice, zastitna kapa, zastitna maska,
zastitne sluSalice za usi i zaStitne naocare

Izvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroska materijala i ugrozavanja zivotne sredine
Odrzava radno mjesto Cistim u toku i nakon realizacije radnog zadatka

Sortira i odlaze otpad na odgovarajuci nacin, u skladu sa uputstvom nadredenih i propisima o zastiti Zivotne
sredine

Otpad: otpadni materijal u proizvodnji, komunalni otpad, otpad od plastike, istroSeno ulje za
masine i zauljeni otpad

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Propisi iz oblasti zdravstvene za$tite, zastite na radu i zastite Zivotne sredine koji se odnosi na poslove koje
obavlja

Procedure za pruzanje prve pomoci
Procedure za postupanie u slu¢aju opSte opasnosti
HTZ oprema

Odlaganje otpada u proizvodniji prehrambenih proizvoda

14
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor. Poljoprivreda, prehrana i veterina

Podsektor: Prehrana

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

7512 — Pekari, poslasti€ari i proizvodaci konditorskih proizvoda

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

Pomocnik pekara za hljeb i peciva radi u industrijskoj proizvodnji ili u
pogonima za proizvodnju razliéitih vrsta hljeba i peciva manjih privatnih
privrednih druStava.Tokom obavljanja radnih zadataka obavezno je nosenje
HTZ opreme, kao i posjedovanje vazece sanitarne knjizice. Najveéi dio svog
posla obavlja u stoje¢em polozaju u zatvorenom. Moguénost rada je u
noénim uslovima u zavisnosti od rokova zavrSetaka predvidenog posla, kao i
u prostorijama sa niskim i ekstremno visokim temperaturama. Moguénost
rada je pod pove¢anom bukom, prisustvom ¢estica bradna u vazduhu i u
prostorijama sa pove¢anom vlagom. Radi pod nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja

Pomocnik pekara za zahtjevne pekarske proizvode, Pekar za hljeb i peciva,
Pekar za zahtjevne pekarske proizvode

Ostale informacije
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