] PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | S|

STEMATIZACIJI
UPRAVE ZA VODE

Podgorica, april 2025, godine




Na osnovu &lana 28 stav 4 Zakona o drZavnoj upravi (»Sluzbeni list Crne Gore*, br. 78/18,
70/21, 92/22) i Elanu 44 Uredbe o organizaciji i nad¢inu rada drZzavne uprave ("Sluzbeni
list Crne Gore" pr. 098/23, 102/23, 11 3/23, 071/24, 072/24, 090/24, 093/24, 093/24 og
27.09.2024, 104/24, 117/24, 039/25), na predlog direktorice Uprave za vode, Vlada Crne

Gore, na sjednici od godine, utvrdila je
e— .

) PRAVILNIK
o UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE zA VODE
Clan 1

I ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Organizacione jedinice Uprave za vode su:

1. Sektor za Upravljanje vodama i inspekciju za vode

1.1. Odsjek za kori$éenje voda, zastitu voda i zastitu od voda

1.2. Odsjek za inspekciju za vode

Odjeljenje za upravljanje vodnim podrucjem Dunavskog i Jadranskog sliva
3. Odjeljenje za vodnij informacioni sistem i monitoring voda

4. SluZba za opste i finansijske poslove

N

koli¢ina vode propisanog kvaliteta za pojedine namjene, zastite voda od zagadivanja i
zastite od Stetnog dejstva voda, kao i poslovi inspekcijskog nadzora nad primjenom
zakona i drugih propisa iz oblasti voda.

1.1. U Odsjeku za kori§éenje voda, zastity voda i zastitu od voda obavljaju se poslovi
koji se odnose na: obezbjedenje i Sprovodenje mjera i radova na uredenju voda i




sredstava; zastitu voda | vodnog zemlji§ta od protivpravnog prisvajanja i kori$¢enja;
Pruzanje struéne pomogi organima i organizacijama iz oblasti upravljanja vodama, kao i
drugi poslovi u skladu sa propisima.

izmjene planova: obavjestavanje o stanju izrade plana, ukljudujuéi i preliminarni pregled
znacCajnih elemenata za upravljanje vodama na pripadaju¢em vodnom podrudju;
pracenije i proucavanje stanja, predlaganje i preduzimanje mjera u ciliu pobolj$anja tog
stanja; pripremu izrade tehnigke dokumentacije za pojedina pitanja upravljanja vodama
na pripadajuéem vodnom podrugju; uCestvovanje u procesu saradnje sa javno$éu u
pripremi planova: proces donosenja strateske procjene uticaja na Zivotnu sredinu za



planska dokumenta upravljanja vodama; pracenje, izvjestavanije i koordinaciju aktivnosti
na ispunjenju obaveza koje proisti¢u iz &lanstva u komisijama i organizacijama u
pripadajuéem slivnom podrudju; pripremu izvjestaja o sprovodenju programa mjera te
dostavljanje Evropskoj komisiji; stru¢ne i administrativne poslove vezano za sprovodenje
uskladivanja nacionalnog zakonodavstva s Pravnom tekovinom Europske unije;
organizaciju, koordinaciju i pracenje aktivnosti vezanih za spovodenije politike upravljanja
vodama na nacionalnom i medunarodnom nivou: pracenje procesa pristupanja EU u
okviru 27. pregovarackog poglavija - Zivotna sredina i klimatske promjene, koja se
odnose na oblast kvaliteta voda; pracenje, usmjeravanje i definisanje politike
medunarodne saradnje na multilateralnom, regionalnom i bilateralnom nivou djelovanja;
kao i druge poslove iz ove oblasti, u skladu sa propisima.

Clan 5

3. U Odjeljenju za vodni informacioni sistem i monitoring voda obavljaju se poslovi
koji se odnose na: uspostavljanje vodnog informacionog sistema u cilju klasifikovanja
voda, pracéenja i unaprjedenja vodnog rezima, planiranja razvoja vodne infrastrukture i
upravljanja vodama u Crnoj Gori; pripremu, obradu i objavljivanje podataka i informacija
0 stanju voda; uspostavljanje i vodenje vodne dokumentacije, kao jedinstvenog registra
podataka; prikupljanje i obradivanje podataka; razmjenu informacija sa drugim
informacionim  sistemima: obezbjedenje pristupa drugim informacionim sistemima i
harmonizacija svih relevantnih informacija i podataka na nacionalnom i medunarodnom
nivou; vodenje i prikupljanje podataka za web portal Uprave za vode: izvjestaje o stanju
voda; proces sistematskog pracdenja stanja voda; analizy prikuplienih, relevantnih
podataka dobijenih iz institucija koje su nosioci podataka; obradu podataka u GIS alatima;
omogucavanje uce$éa javnosti u procesu donosenju odluka o posebnim aktivnostima;
pripremu projektnih zadataka j tehnicke dokumentacije za potrebe uvodenja novih
softverskih rjesenja/sistema i prosirenje postojeéih; administraciju i odrzavanje baza
podataka iz nadleznosti Uprave za vode; prikupljanje i objedinjavanje podataka za izradu
izvjestaja, analiza, strategkih dokumenata, planova i programa; odrzavanje i monitoring
rada hardverske i mrezne infrastrukture; osnovno odrZavanje i monitoring besprekidnih
napajanja (ups-ovi, agregat) i sistema zastite od havarije; praéenje rada spoljnih izvodada
tokom razvoja i odrZavanja softverskih rjeSenja, hardverske i mrezne infrastrukture;
izradu analiza, izvjeStaja i statistika: kao i drugi poslovi iz djelokruga rada ovog Odjeljenja.

Clan 6

4. U Sluzbi za opste i finansijske poslove obavljaju se opsti poslovi koji se odnose na:
upravljanje, planiranje i razvoj ljudskih resursa: prijem i rasporedivanje sluzbenika i
namjestenika u Upravi za vode: ostvarivanje prava i obaveza iz radnog odnosa
zaposlenih; pracenje sluzbeni¢kih karijera; planiranje obuka zaposlenih; formiranje
personalnih dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i namjestenika;
analiziranje postojeéih kadrovskih potencijala; vodenje upravnog postupka po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama, saradnju sa nevladinim organizacijama; pripremu






Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA | OPIS POSLOVA

Clan 7.

U Upravi za vode, za vrSenje poslova iz djelokruga nadleznosti utvrduju se sluzbenigka

radna mjesta za 28 izvrSilaca.
Broj
izvrs Opis poslova
ilaca

Predstavlja, rukovodi
organizuje rad u Upravi za vode

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u
odredjenom zvanijuy

Direktor/ica

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz oblasti
tehnicko - tehnologkih
nauka, prirodno -
matematickih ili drustvenin
nauka - pravo jlj ekonomija:

- Najmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim
poslovima:;

- polozen struéni ispit za rad

u drZzavnim organima.

1. Sektor za upravljanje vodama i inspekciju za vode

Rukovodi i koordinira radom
Sektora; obavlja komunikaciju
sa  drugim  organizacionim
jedinicama, organima i
gradanima; samostalno odluéuje
O pitanjima iz nadleznosti
Sektora; za svoj rad odgovara
starjesini organa uprave.

Pomoénik/ca direktora/ice

- VII1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja iz  oblasti
tehni¢ko - tehnologkih
nauka, prirodno -
matematickih,
poljoprivrednih ili drustvenih

2. nauka — pravo ili ekonomija:

- najmanje  dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radno iskustva;




1.1.

Nacelnik/ca

poloZen struéni ispit za rad
u drZavnim organima.

Odsjek za koris¢enje voda, zastity voda i zastitu od voda 7

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz  oblasti
prirodno - matematickih,

tehnicko - tehnoloskih
nauka ili poljoprivrednih
nauka;

najmanje  &etiri
radnog iskustva;
poloZen stru¢ni ispit za rad
u drzavnim organima:
poznavanje rada na
racunaru.

godine

Samostalni/a savjetnik/ca | za
koriséenje voda

VIl 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja iz  oblasti
prirodno - matematickih,
tehni¢ko -  tehnologkih
nauka ili  poljoprivrednih
nauka;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

jedinicama,

Rukovodi i koordinira radom
Odsjeka; obavlja komunikaciju
sa  drugim  organizacionim
organima;  vrsj
najsloZenije poslove koji se
odnose na rad Odsjeka:
predlaze unapredenje
organizacije rada; planira |
rasporeduje poslove i zadatke
Odsjeka; kao i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/e.

Obavlja struéne poslove u dijelu
koji se odnosi na ili je u vezi sa
kori§¢enjem voda: prati stanje u
podrudju koriéenja voda i
promoviSe racionalno i odrzivo
kori§¢enje voda; sprovodi mjere
obezbjedenja odgovarajuée
kvalitetne povrsinske i
podzemne vode za potrebe
odrzivog, izbalansiranog |
pravinog  korigéenja voda;
uCestvuje u pripremi struénih
osnova za izradu propisa iz
oblasti kori§¢enja voda: sprovodi
pripremne, struéne | upravne
radnje u dijelu kori§¢enja voda
za vodosnabdijevanje,
navodnjavanje, za proizvodniju
elektricne energije, uzgoj riba,
plovidbu, sport, rekreaciju i dr.;
uCestvuje u postupku izrade
vodnih akata, utvrdivanja zona
sanitarne zastite, predlaganja
koncesija i sli¢no; vodi Katastar
koriSéenja voda; ucCestvuje u
pripremi i realizaciji tenderskih
dokumentacija, analiza,
elaborata i projekata: vodi




Upravni  postupak i donosi
rieSenja o izdavanju vodnih
akata u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku i Zakonom o
vodama; podnosi izvieStaje o
radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Sprovodi radove | mjere na
zastiti od $tetnog dejstva voda;
ucestvuje u procesu donosenja
planova zastite od stetnog
dejstva voda, za vode od
Znacaja za Crnu Goru: obavlja
poslove u cilju upravljanja
vodnim objektima za zastitu od
Stetnog dejstva voda od znacCaja
za Crnu Goru; ucCestvuje u
postupku  sanacije posljedica
Stetnog  dejstva voda; vodi
katastar ugrozenih podruéja i
vodnih objekata za zastitu od
Stetnog dejstva voda: ucestvuje
U postupku planiranja, izgradnje,
odrzavanja i upravljanja vodnim
objektima za zastitu od Stetnog
dejstva  voda; uCestvuje u
pripremi i realizaciji tenderskih
dokumentacija, analiza,
elaborata i projekata: vodi
upravni  postupak i donosi
rieSenja o izdavanju vodnih
akata u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku i Zakonom o
vodama; podnosi izvjeStaje o
radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Obavlja poslove koji se odnose
na primjenu mjera za
ostvarivanje zastite voda od
zagadivanja; sprovodi mjere
zabrane, ograni¢avanja i
sprjeCavanja uno$enja u vode
opasnih i $tetnih supstanci;
preduzima mjere za oCuvanje i
poboljSanje  kvaliteta voda;
ucestvuje u pripremi i

Samostalni/a savjetnik/ca Il za
zastitu od Stetnog dejstva voda

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz  oblasti
tehnicko -~ tehnoloskih
nauka - gradevinarstvo;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva:

- poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima:

- poznavanje rada na
racunaru.

Samostalni/a savjetnik/ca Il za
zastitu voda

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz  oblasti
prirodno - matematickih,
tehnicko - tehnologkih ili
poljoprivrednih nauka:

- najmanje jedna godina

radnog iskustva;




poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
radunaru.

sprovodenju Operativnog plana |
zastite voda od havarijskih
zagadenja; preduzima mjere
zadtite vodnih tijela, zastite
izvorista voda, zastite zdravlja
ljudi i dr.; saraduje sa organima i
institucijama  nadleznim  za
suzbijanje nelegalnih radnji i
zastitu voda i vodnog dobra;
ucestvuje u pripremi i realizaciji
tenderskih dokumentacija,
analiza, elaborata i projekata:
vodi upravni postupak i donosi
rjieSenja o izdavanju vodnih
akata u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku i Zakonom o
vodama; podnosi izviestaje o
radu; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

1.2. Odsjek za inspekciju

za vode

Glavni/a inspektor/ka za vode

VIl nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti Tehnicko -
tehnoloskih nauka;
Fakultet iz oblasti Prirodnih
nauka; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;
najmanje  &etiri  godine
radnog iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raCunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
rukovodenje,  koordinaciju |
organizovanje rada zaposlenih u
Odsjeku; inspekcijski nadzor
nad primjenom zakona i drugih
propisa i ops$th akata iz
nadleZnosti inspekcije za vode;
davanje smijernica, naloga i
Uputstava za rad; praéenje
zakonitosti i blagovremenosti
izvr§avanja inspekcijskog
nadzora i azurnosti evidencija;
pratenje  primjene internih
procedura rada; postupanje po
prituZbama i prigovorima na rad
inspektora; pripremu planova
inspekcijskog nadzora, analiza,
izvieStaja i informacija iz
djelokruga rada Odsijeka;
predlaganje inicijativa za
izmjenu zakona, drugih propisa i
opstih akata i predlaganje mjera
za unapredivanje stanja u ovoj
oblasti nadzora; saradnju sa
organima uprave, drugim |




institucijama i privrednim
subjektima; ucestvuje u
aktivnostima na uspostavljanju
procesa upravljanja rizicima u
okviru Odsjeka; vrsi i druge
poslove iz oblasti inspekcijskog
nadzora i Zakona o vodama po
nalogu pretpostavljenog/e.

Inspektor’/ka | za vode sa
mjestom rada u Podgorici

VIl nivo  kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti Tehnic¢ko -
tehnoloskih nauka;

Fakultet iz oblasti Prirodnih
nauka; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;
najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

Vr8i poslove koji se odnose na:
inspekcijski nadzor u pogledu
pridrzavanja zakona i drugih
propisa i opstih akata iz
nadleznosti inspekcije za vode i
preduzimanje upravnih i drugih
mjera i radnji u cilju da se
utvrdene nepravilnosti otklone i
obezbijedi pravilna primjena
propisa, uklju€ujuéi i iniciranje
postupaka kod nadleznih
organa; inspekcijski nadzor po
planu rada, nalogu glavnog
inspektora za vode i po
inicijativama  koje su mu
dodijeljene; azurno i taéno unosi
sve podatke iz nadzora u
informacioni  sistem; podnosi
izvie$taje o radu i izvjestaje o
kontrolama po nalozima, kao i
informacije o stanju i uo&enim
pojavama na terenu iz oblasti
nadzora koji sprovodi; vr§i i
poslove u skladu sa Zakonom o
vodama kao i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Inspektor/ka | za vode za opstine
Berane, Bijelo Polje, Mojkovac i
KolaSin sa mjestom rada u

Beranama
- VI nivo  kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti Tehnicko -
tehnoloskih nauka;

Fakultet iz oblasti Prirodnih
nauka; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;

Vrsi poslove koji se odnose na:
inspekcijski nadzor u pogledu
pridrzavanja zakona i drugih
propisa i opstih akata iz
nadleznosti inspekcije za vode i
preduzimanje upravnih i drugih
mjera i radnji u cilju da se
utvrdene nepravilnosti otklone i
obezbijedi pravilna primjena
propisa, uklju€ujuéi i iniciranje
postupaka kod nadleznih
organa,; inspekcijski nadzor po




- hajmanje tri godine radnog
iskustva;

- poloZen strugni ispit za rad
u drzavnim organima:

- poznavanje rada na
racunaru

planu rada, nalogu glavnog
inspektora  za vode | po
inicijativama koje su mu
dodijeljene; aZurno i tadno unosi
Sve podatke iz nadzora u
informacioni sistem; podnosi
izviestaje o radu i izvjestaje o
kontrolama po nalozima, kao i
informacije o stanju i uo&enim
pojavama na terenu iz oblasti
nadzora koji sprovodi; vrsi i
poslove u skladu sa Zakonom o]
vodama i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Vr$i poslove koji se odnose na:
inspekcijski nadzor u pogledu
pridrzavanja zakona i drugih
propisa i opstih akata iz
nadleznosti inspekcije za vode i
preduzimanje upravnih i drugih
mjera i radnji u cilju da se
utvrdene nepravilnosti otklone i
obezbijedi pravilna primjena
propisa, ukljuujuci i iniciranje
postupaka kod nadleznih
organa; inspekcijski nadzor po
planu rada, nalogu glavnog
inspektora  za vode i po
inicijativama  koje su  mu
dodijeliene; azurno i ta&no unosi
Sve podatke iz nadzora
informacioni sistem; podnosi
izvieStaje o radu i izvjestaje o
kontrolama po nalozima, kao j
informacije o stanju i uocenim
pojavama na terenu iz oblasti
nadzora koji sprovodi; wvrsi i
poslove u skladu sa Zakonom i
vodama i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Vr$i poslove koji se odnose na:
inspekcijski nadzor y pogledu
pridrZavanja zakona | drugih
propisa i op$th akata iz
nadleznosti inspekcije za vode i
preduzimanje upravnih i drugih

Inspektor/ka 1l za vode za
opstine Plav, Gusinje,
Andrijevica i RoZaje sa mjestom
rada u Plavu

- VI1  nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet jz
oblasti Tehnigko -
tehnoloskih nauka;
Fakultet iz oblasti Prirodnih
nauka; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva:

- poloZen stru¢ni ispit za rad
u drZzavnim organima:

- poznavanje rada na

racunaru.

Inspektor/ka I za vode za
opstine Pljevlja, Zabljak i Savnik
sa mjestom rada u Pljevljima

- VII1  nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz




12,

oblasti

drustvenih nauka;

- najmanje jedna godina

radnog iskustva;

- polozZen struéni ispit za rad

u drzavnim organima;

- poznavanje rada na

racunaru.

Inspektor/ka Il za vode sa
mjestom rada u Podgorici

- VII1  nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet jz
oblasti Tehnigko -
tehnolosgkih nauka;

Fakultet iz oblasti Prirodnih
nauka; Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka:

- najmanje jedna godina
radnog iskustva:

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
raCunaru.

Tehnigko -
tehnologkih nauka;
Fakultet iz oblasti Prirodnih
nauka; Fakultet iz oblasti

mjera i radnji y ciliu da se
utvrdene nepravilnosti otklone i
obezbijedi pravilna primjena
propisa, ukljudujuci i iniciranje
postupaka kod nadleznih
organa; inspekcijski nadzor po
planu rada, nalogu glavnog
inspektora  za vode i po
inicijativama koje su mu
dodijeliene; azurno tacno unosi
Sve podatke iz nadzora y
informacioni sistem; podnosi
izvjestaje o raduy i izvjestaje o
kontrolama po nalozima, kao i
informacije o stanju i uo&enim
pojavama na terenu iz oblasti
nadzora koji sprovodi; wvr§i j
poslove u skladu sa Zakonom o
vodama i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog/e.
Vrsi poslove koji se odnose na:
inspekcijski nadzor y pogledu
pridrzavanja zakona i drugih
propisa i opsth akata iz
nadleZnosti inspekcije za vode i
preduzimanje upravnih j drugih
mjera i radnji u ciiu da se
utvrdene nepravilnosti otklone i
obezbijedi pravilna primjena
propisa, ukljuujuci i iniciranje
postupaka kod nadleznih
organa; inspekcijski nadzor po
planu rada, nalogu glavnog
inspektora za vode | po
inicijativama koje su mu
dodijeljene; aZurno i taéno unosi
Sve podatke iz nadzora
informacioni sistem; podnosi
izviestaje o radu i izvjestaje o
kontrolama po nalozima, kao i
informacije o stanju i uodenim
pojavama na terenu iz oblasti
nadzora koji sprovodi: vrsi i
poslove u skladu sa Zakonom o
vodama i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.













VIl 1 nivo kvalifikacije
Obrazovanja iz  oblast
prirodno - matematickih,
tehnicko -  tehnoloskih,
poljoprivrednih ili drustvenih
nauka — pravo;

najmanje tri godine radnog

upravljanju vodama Jadranskog
sliva; uéestvuje u pripremanju
struéne osnove za Plan
upravlijanja vodama i Plan
upravljanja rizicima od poplava
za vodno podrucgje Jadranskog
sliva i sprovodenju postupka

18. iskustva; StrateSke procjene uticaja na
- poloZen struéni ispit za rad zivotnu sredinu; prati, izviestava
u drZzavnim organima; u vezi aktivnosti na ispunjenju
- poznavanje rada na obaveza koje proistitu iz
racunaru. Clanstva u  komisijama i
organizacijama u  slivnhom
podrudju; ucestvuje u
organizaciji i sprovodenju javnih
rasprava koja se odnose na
poslove upravljanja vodama u
slivu i omogucavanje ugegéa
javnosti; uCestvuje u pripremi i
realizaciji tenderskih
dokumentacija, analiza,
elaborata i projekata; obavlja i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca Il za Obavlja poslove koji se odnose
razvoj i saradnju na koordinaciju aktivnosti u
okviru procesa pripreme
- VI nivo  kvalifikacije dokumenata i ispunjavanja
Obrazovanja, fakultet iz obaveza iz procesa evropskih
oblasti drustvenih nauka ili integracija; zaduzen za saradnju
fakultet iz oblasti sa relevantnim medunarodnim
humanisti¢kih nauka; organizacijama i inicijativama iz
- najmanje jedna godina oblasti upravljanja vodama:
radnog iskustva; priprema izvjestaje o}
- poloZen struéni ispit za rad sprovodenju programa mijera, te
u drzavnim organima:; ih dostavljanja Evropskoj
19. - poznavanje rada na komisiji; prikuplia podatke i
raCunaru; objedinjava informacije
- poznavanje engleskog neophodne za pripremu

jezika — nivo kvalifikacija
B2;

planova, programa, izvjestaja i
drugih  materijala u procesu
pristupanja Evropskoj uniji u
okviru 27. pregovarackog
poglavlja - Zivotna sredina i
klimatske promjene; prikuplja i
radi_na izradi analiza, studija,




izvjestaja i drugih materijala za
razvoj i unapredenje u oblasti
upravljanja voda: obavija i duge
poslove po

Rukovodi j kontrolise  rag
Odijeljenja; obavlja poslove iz
djelokruga odjeljenja i
rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce;
odgovoran za funkcionisanje
Vodnog informacionog sitema;
zaduZzen zg praCenje  j
objavljivanje svih informacija o
stanju voda, uklju€ujuéi i vodne
akte, kao i ostaly dokumentaciju
potrebnu za efikasno
funkcionisanje vodnog
informacionog sistema:;
odgovoran za uspostavljanje i
vodenje vodne dokumentacije,
kao jedinstvenog registra
podataka; koordinira y postupku
Sprovodenja monitoringa
povrsinskih i podzemnih voda;
odgovoran za obezbjedenje
pristupa drugim informacionim
sistemima | harmonizaciju svih

Nacéelnik/ca

- VII1  nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet |z
oblastj prirodno -
Mmatematickih, tehnigko —
tehnologkih nauka ili
poljoprivrednih nauka;

- Najmanje  Eetiri godine
radnog iskustva na drugim
poslovima:

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- Poznavanje rada na
racunaruy.

relevantnih informacija i
podataka: ostvaruje saradnju sa
ostalim sektorima na

Sprovodenju koncepta
automatizacije poslova; obavija i
druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
ZaduZen zg uspostavijanje j
vodenje vodnog informacionog
sistema (VIS); zaduzen za
uspostavijanje, odrZzavanje |
razvijanje raCunarske,
telekomunikacione i
funkcionalne komunikacione
infrastrukture Upravi, za
lokalnu i globalnu razmjenu

Samostalni/a savjetnik/ca Il za
vodni informacionj sistem

- VII1 nivo kvalifikacija
obrazovanja, fakultet iz
oblasti prirodno -
matematickih  nauka ili
fakultet iz oblasti tehnicko —
tehnoloskih nauka;




najmanje jedna
radnog iskustva:

godina

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima:

poznavanje rada na
racunaru.

podataka; vrsi obradu u G@{
alatima; uspostavlja koordinaciju
sa svim  subjektima  koji
generiSu, sakupljaju ili koriste
sve vrste informacija koje su
potrebne za savremeno
planiranje i upravljanje vodama i
vodnim informacionim
sistemima; priprema izvjestaje i
informacije  od znaCaja za
vodenje VIS-a; zaduZen za
definisanje programske opreme;
azurno i precizno unosi sve
podatke za efikasno
funckionisanje sistema; ureduje,
odrzava i aZurira web portal
Uprave za vode; uspostavlja i
odrZava racunarske mreze sa
elementima zastite, sistemsku i
komunikacionu podr§ku;
ucestvuje u pripremi i realizaciji
tenderskih dokumentacija,
analiza, elaborata i projekata
vezanih za VIS; obavlja i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.

22,

Samostalni/a savjetnik/ca Il za
monitoring voda

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz  oblasti
prirodno — matematiékih ili
poljoprivrednih nauka;
najmanje  dvile godine
radnog iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima:
poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose
na: pripremu i obradu podataka
O stanju i statusu voda dobijenih
monitoringom; uspostavlja blizu
saradnju i komunikaciju sa
institucijama  nadleznim  za
sprovodenje monitoringa voda:
zaduZen za proces praéenja,
osmatranja i mjerenja
(monitoringa) prirodnih i drugih
pojava (poplave, bujice, erozije |
dr.) radi obezbjedenja podataka
za zastitu od Stetnog dejstva
voda; vr$i analizu prikupljenih,
relevantnih podataka u vezi sa
monitoringom  povr§inskih i
podzemnih voda (dobijenih iz
institucija koje su  nosioci
podataka); uCestvuje u




implementaciji programa mjera u
dijelu montoringa i izradi
preliminarnog  izvje$taja o
sprovodenju programa mjera;
radi na prikupljanju podataka u
vezi sa podrugjima posebne
zastite voda (podrugja podlozna
eutrofikaciji i osjetljiva na nitrate)
kao i u postupku kontinuiranog
monitoringa radi obezbjedivanja
ekoloski prihvatljvog protoka:
uCestvuje u pripremi i realizaciji
tenderskih dokumentacija,
analiza, elaborata i projekata u
dijelu monitoringa voda; obavlja
i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Visi/a

savjetnik/ca Il za

prikupljanje i obradu podataka

VII1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja,fakultet iz
oblasti drustvenih nauka:
najmanje jedna godina
radnog iskustva u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja;

Obavlja poslove iz djelokruga
Odjelienja, u skladu sa
uputstvima pretpostavljenih;
prikuplja i obraduje podatke u
vezi sa Vodnim informacionim
sistemom; prikuplja i obraduje
podatke dobijene monitoringom
voda; priprema i dostavlja
podatke za vodenje i aZuriranje
sajta Uprave; ostvaruje saradnju

23, - poloZen struéni ispit za rad sa  drugim  organizacionim
u drzavnim organima; jedinicama u Upravi i drugim
- poznavanje rada na organima, radi prikupljanja i
racunaru. objedinjavanja podataka za
izradu izvjestaja, analiza,
strateskih dokumenata, planova
I programa; prikuplja i obraduje
podatke od znadaja za
jedinstven registar podataka:
vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
4, Sluzba za opste i finansijske poslove

Nacelnik/ica Rukovodi i koordinira radom
SluZbe; obavlja komunikaciju sa
- VII1 nivo  kvalifikacije drugim organizacionim

obrazovanja, fakultet iz jedinicama Uprave, organima i
oblasti drustvenih nauka - gradanima; vr$i najsloZenije
24, ekonomija: poslove koji se odnose na rad




25.

najmanje  getiri
radnog iskustva:
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

poznavanje rada na
radunaru.

Samostalni/a savjetnik/ca | za
opste i kadrovske poslove

VII1 nivo  kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog
iskustva:

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima:
poloZen stru¢ni ispit za rad
na poslovima javnih
nabavki;

poznavanje rada na
racunaru.

godine

Sluzbe; samostalno ragi i
odluéuje o pitanjima iz
nadleznosti Sluzbe: vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.

Vrsi racunovodstveno -
finansijske poslove; priprema
podatke i ugestvuje u pripremi
predloga  budzeta; priprema
podatke za obradun zarada i
drugih primanja zaposlenih;
obezbjeduje evidenciju rashoda:
priprema podatke | ucestvuje u
izradi finansijskih izvjestaja; vrsi
placanje obaveza Uprave za
vode; vodi odgovarajuée registre
(zahtjeva za plac¢anje, potrosnje
goriva, kancelarijskog materijala
idr.) i usaglagava stvarno stanje
sa knjigovodstvenim: priprema
finansijske izvjestaje; priprema
podatke za knjizenje Glavne
knjige; odgovoran je za Euvanje
I arhiviranje knjigovodstvene
dokumentacije; obavlja i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Predlaze uskladivanje
pojedinaénih  pravnih akata;
priprema rje§enja o pravima i
obavezama drzavnih sluzbenika
I namjestenika; ucCestvuje u
pripremi  programa  obuke
drzavnih sluZzbenika i
namjestenika; ovlagéeno je lice
za vodenje upravnog postupka i
postupka po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama:
vrsi poslove koji se odnose na
javne nabavke shodno Zakonu o
javnim nabavkama: ucestvuje u
pripremi Kadrovskog plana;
priprema Plan integriteta
(menadzer integriteta); stara se
o koordinaciji obuke i razvojnih
programa  ukljuéujué¢i obuku




sluzbenika i namjestenika na

pocetku radnog odnosa, kao i

stalnom profesionalnom
usavrSavanju u saradnji sa
Upravom za kadrove; obavlja
Poslove posrednika u sklady sa
Zakonom o zabrani Zlostavljanja
na radu (mobing); saginjava
izvjestaje i informacije iz
djelokruga rada Sluzbe; obavlja i
druge poslove po  nalogu

pretpostavljenog/e.
Vrsi poslove na obezbjedivanju
sredstava za finansiranje

Samostalni/a savjetnik/ca Il za

poslove finansiranja upravljanja

vodama upravljanja vodama,
obracunavanju i vodenju

- VII1  nivo kvalifikacije evidencije placanja naknada za
obrazovanja, fakultet iz zastitu | koriS¢enje voda i

oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

- najmanje  dvije godine
radnog iskustva:

- poloZen stru¢ni ispit za rad
u drzavnim organima;

- Ppoznavanje rada na

racunaru.

vodnog dobra | druga pitanja od
znaCaja za obezbjedivanje |
kori§¢enje tih sredstava;
ucestvuje u prikupljanju
izvjestaja i informacija potrebnih
za obradun vodnih naknada;
priprema izvjestaje o prihodima;
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja o priviemenom i
konaénom  obradunu vodnih
naknada u skladu sa Zakonom
finansiranju upravljanja vodama
i Zakonom o upravnom
postupku;  pruza potrebne
informacije obveznicima
placanja naknada: ostvaruje
saradnju sa organom uprave koji
vr$i naplatu istih, kao i drugim
organima u dijelu pracenja
procesa finansiranja upravljanja
vodama; vodj evidenciju i
odgovoran je za ¢uvanje i
arhiviranje rjeSenja o vodnim
naknadama; obavlja i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




pravne poslove

F Samostalni/a savjetnik/ca Ill za

Vrsi poslove koji se odnose na:
vodenje i dostavljanje propisanih
izvjestaja za potrebe upravnog i
prekrsajnog postupka, davanje
podataka, obavjestenja i
informacija sudovima za
prekrSaje i drugim nadleZnim
sudovima u vezi sa izvréenim
inspekcijskim nadzorima;
ostvarivanje komunikacije sa
sluzbenim licima iz sudova za
prekrSaje i drugih nadleznih
sudova, vodenje evidencije o
zakazanim sudskim rogistima,
formiranje spisa predmeta, vrsi
poslove u skladu sa Zakonom o
vodama i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

- VII1 nivo  kvalifikacije
Obrazovanja, fakultet iz
oblasti Drustvenih nauka —
Pravo;

27 - hajmanje godina
radnog iskustva u VII1
nivou kvalifikacije
obrazovanja:;

- poloZen struéni ispit za rad

- udrZavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

Samostalni/a referent/kinja -
upisnicar/ ka - arhivar/ka

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- najmanje godine
radnog iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na

28. racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
pregledanje, evidentiranje,
rasporedivanje i dostavljanje u

rad sluzbene poste;
razvrstavanje akata na
predmete upravnog i
neupravnog postupka,
evidentiranje akata u

djelovodnike i upisnike (osnovne
evidencije); otpremu poste i
¢uvanje arhiviranih predmeta:
rukovanje pecatima i §tambiljima
i njihovo  ¢uvanje; obavlja
administrativno - tehnike
poslove za potrebe starjeine
organa; ucestvuje u pripremi
sastanaka; ¢uva i vodi evidenciju
sastanaka i zapisnika; stara se o

umnozavanju; i dostavljanju
materijala; obavlja i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Zalica iz stava 1 ovog ¢lana vrsi se

u skladu sa propisom Vlade.

provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina

Clan 8




U Upravi se moze radi strucnog osposobljavanja za samostalno vrsenje poslova zaposiliti
jedan ili vi$e pripravnika sa VII1, VI, V, IV1 ili Il nivoom kvalifikacije obrazovanja.

Il - PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 9

Raspored sluzbenika saglasno uslovima utvrdenim ovim Pravilnikom izvrSi¢e se u roku
od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 10
Danom stupanja na Shagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji Uprave za vode br. 645/2 od 08.07.2021. godine.

Clan 11

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave
za vode, a nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:
Podgorica, 2025.godine
Zaklju¢ak Vlade Crne Gore broj: od 2025. godine.

DIREKTORICA
Vesna Bajovié





