Na osnovu ¢lana 19 stav 2 tagka 5 Zakona o kulturi (,SI. list RCG", br. 49/08,16/11, i
40/11),i ¢lana 17 stav 1 alineja 4 Statuta JU Crnogorska kinoteka, broj 145 od 13.03.2014.
godine i Odluke o izmjenama i dopuni Statuta JU Crnogorska kinoteka, broj 1095/1 od
20.10.2017. godine,a u vezi &lana 9 Odluke o organizovanju Javne ustanove Crnogorska
kinoteka (,Sl.list Crne Gore®, broj44/13), Savjet JU Crnogorska kinoteka, na sjednici odrzanoj
23.02.2018. godine, donio je

) PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA U
JAVNOJ USTANOVI CRNOGORSKA KINOTEKA

OPSTE ODREDBE

P_redmet
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduju se organizacija i sistematizacija poslova i utvrduju radna mjesta
za poslove koji se obavijaju u okviru dielokruga rada JU Crnogoska kinoteka (u dalijem tekstu:
Kinoteka), uslovi za obavljanje poslova u odnosu na struénu spremu, radno iskustvo i posebna
znanja i sposobnosti (znanje stranog jezika i dr.), broj potrebnih izvrsilaca, planiranje poslova, kao i
druga pitanja vezana za zasnivanje radnog odnosa, organizovanje i izvrS8avanje procesa rada u
Kinoteci.

Rodna senzitivnost
Clan 2

U skladu sa nacelom rodne ravnopravnosti, svi pojmovi u ovom Pravilniku upotrijeblieni u
muskom rodu imaju isto zna&enje i u Zenskom rodu.

Clan 3
Uslovi za vrenje poslova radnog mjesta utvrduju se prema potrebama procesa rada,

poslovima koje se vr§e u Kinoteci, u skladu sa zakonom, Granskim kolektivnim ugovorom za
oblast kulture i opstim aktom Kinoteke.

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA KINOTEKE | DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH
JEDINICA

Clan 4
Poslovi iz djelokruga rada Kinoteke realizuju se u okviru:
1. Programskog sektora;

2. Arhivskog sektora i
3. Sluzbe za opste, pravne i finansijske poslove.



Poslovi u okviru sektora i sluzbe vre se koordiniranim radom u sektoru - sluzbi i izmedu sektora i
sluzbe.
Izvan organizacionih jedinica obavljaju se poslovi direktora Kinoteke.

Clan 5

Programski sektor realizuje sve programske aktivnosti i odreduje plan filmskog repertoara:
radi na istraZivanju i evaluaciji filmske grade, priprema i realizuje najave i kataloge filmskih i video
programa; realizuje planirane programe na prikupljanju i prikazivanju filmova razligitih zanrova
koji su snimljeni u Crnoj Gori ili o Crnoj Gori, ili su na drugi na&in od vaznosti za crnogorsku
kulturu; filmova koji pripadaju nasljedu bivée Jugoslavije i u kojima su ugestvovali filmski autori i
filmski radnici iz Crne Gore; filmova koji spadaju u svjetsku filmsku bastinu; realizuje razne
oblike Sirenja filmske kulture; radi na poslovima medunarodne saradnje; odreduje priroritete za
digitalizaciju, restauraciju i pravijenje novih filmskih kopija; bavi se poslovima izdavaéke
djelatnosti, priprema i ureduje publikacije; saraduje sa televizijama oko prikazivackih djelatnosti:
planira, ugovara i koordinira program sa bioskopima u Cmoj Gori u kojima Kinoteka prikazuje svoj program:;
organizuje dogovorenu medukinotedku razmjenu;organizuje sve manifestacije Kinoteke; planira
prezentaciju programa na web stranici Kinoteke i na socijalnim mrezama; planira i
organizuje edukativne programe i aktivnosti; izdaje saopstenja za javnost povodom
programskih djelatnosti.

Clan 6

Arhivski sektor radi na poslovima struéne obrade filmske grade; vrsi pregled filmskog materijala
putem redovnih projekcija, video-tehnike ili na montaznom stolu,odreduje zanrove, pise sadrzaje
filmskog materijala, popisuje kadrove odabranih fimova i fimskih Zumala; odreduje predmetne
oznake i signature za igrane i neigrane filmove i filmske Zurnale za potrebe predmetnog i
stru¢nog kataloga, vodi predmetni katalog i kartoteku; obavlja sve poslove na inventarisanju izdatih i
primljenih kopija; odobrava pristup filmskom fondu i digitalizovanim sadrzajima na osnovu odluke
direktora; daje odobrenje za iznosenje i unosenje filmske grade u arhiv, montazu i van Kinoteke;
saraduje na pripremi i realizaciji kinote&kih redovnih i prigodnih programa i priprema filmsku gradu po
zahtjevima istraZivaca, stranaka i za potrebe Kinoteke; ucestvuje u izradi selektivnih filmografija za
potrebe Kinoteke, odnosno njenih publikacija; prati pravilnike FIAF-a i drugih propisa iz oblasti fimske
arhivistike; prati struénu literaturu iz oblasti metodologije filmskog arhiviranja; vrsi tehniéku kontrolu
novoizradenih kopija; stara se o optimalnoj temperaturi i viaznosti u depou; vrsi pregled, evidenciju i
identifkaciju svih standarda filmskih materijala; upisuje normirane podatke i signature za potrebe
predmetnog i struénog kataloga; vrsi unifikaciju materijala razli¢itih tehnickih standarda: obavija sve potrebne
posiove na intervenisanju zdatih i primienih materijala; vodi evidenciju broja generacija i stanja materijala i
prediaZe oznaeni materijal za zastitu; vr§i javne projekcije svih vrsta filmova sa fiimske trake i digitalnih
formata; priprema materijale za dugotrajno skladistenje u digitalnom obliku: organizuje i sprovodi
digitalnu restauraciju filmova.

Clan 7

Sluzba za opste, pravne i finansijske poslove: izraduje i obrazlaZe opste akte, odluke,
ugovore i sporazume kao i njihove izmjene i dopune; prati izvrSenje ugovora i drugih akata; stara se
0 nepovrjedivosti autorskih i licencnih prava; organizuje poslove na odrzavanju zgrada i poslovnog
prostora i drugih investicionih radova; kontinuirano prati propise i pravnu praksu i usaglasava akte
Kinoteke sa njima; obavija pravne poslove vezane za izradu analiza, informacija i drugih akata za
potrebe Kinoteke; prati i uestvuje u radu komisija i organa Kinoteke i daje odgovarajuéa obrazloZenja i
pravna tumacenja; vodi korespodenciju za opste poslove sa Kinotekom, odnosno vrsi poslove




Clan 8

Kinoteka za obavljanje poslova iz svog djelokruga ima 25 (dvadeset i pet) radnih mjesta, sa 28

(dvadeset i osam) izvrsilaca.

SISTEMATIZACIJA POSLOVA, NAZIV RADNOG MJESTA SA OPISOM, POSEBNI usLowvi |
BROJ IZVRSILACA

Red.

Br.

Naziv radnog mjesta
uslovi za obavljanje

Br.

izvr

Opis poslova i zadataka

Direktor

Afirmisani umjetnik ili
afirmisani struénjak iz oblasti
koje su od znagaja za
obavljanje i razvoj kinotegke
djelatnosti.

Zastupa, organizuje i rukovodi Kinotekom.

Sekretar ustanove

Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo
kvalifikacije obrazovanja),
Pravni fakultet, pet godina
radnog iskustva,poznavanje
rada naratunarima, znanje
engleskog jezika nivo A1.

Rukovodi radom sluzbe, koordinira i organizuje poslove u
sluzbi; neposredno saraduje sa direktorom i izvrsiocima sluzbe,
apo potrebi, i sa rukovodiocima sektora i ostalim radnicima
Kinoteke; izraduje i obrazlaze opste akte, odluke, ugovore i
Sporazume kao i njihove izmjene i dopune; prati izvrenje
ugovora i drugih akata; stara se o nepovrjedivosti autorskih i
licencnih prava; organizuje poslove na odrZavanju zgrada i
poslovnog prostora i drugih investicionih radova; kontinuirano
prati propise i pravnupraksu i usaglasava akte Kinoteke sa
njima; obavlja pravne poslove vezane za izradu analiza,
informacija i drugih akata za potrebe Kinoteke; donosi riesenja
U upravnom postupku kao ovlagéeno lice; prati i ucestvuje u
radu komisija i organa Kinoteke i daje odgovarajuéa
obrazloZenja i pravna tumacenja; vodi korespodenciju za opste
poslove sa Kinotekom, odnosno vrsi poslove prepiske kojima se
ostvaruju prava i duznosti Kinoteke ili radnika Kinoteke; u
svojstvu pravnika vrsi poslove zastupanja u organima
uprave, sudovima, preduzeéima i dr. obavlja poslove




registracije svih promjena u Kinoteci; priprema akte o
zasnivanju, prestanku radnog odnosa, o placenim i neplacenim
odsustvovanjima sa rada, pruza struénu pomo¢ disciplinskim
organima i vr$i druge poslove iz oblasti radnih odnosa: uCestvuje
u izradi godignjih izviestaja o radu Kinoteke; organizuje raspored
rada i radnih zadataka y okviru sluzbe | obavlja kontrolu
njihovog izvrsenja; podnosi izvjestaj o radu sluzbe na Zahtjev
direktora; izraduje prijedlog plana koriséenja godisnjih odmora
za tekucéu godinu za sluzby kojom rukovodi; vodi brigu o opremi i
materijalu za potrebe sluzbe;odgovara za rad i ragny disciplinu
sluzbe kojom rukovodi odgovara za material i sredstva rada zakoja
je zaduZen; odgovara za struéno, kvalitetno blagovremeno
obavijanje poslova sluzbe kojom rukovodi; vrsi i druge poslove iz
domena svoje struke kada S€ za to ukaZe potreba; za Svoj rad
neposredno odgovara direktoru.Obavija i ostale poslove po
nalogu pretpostavijenih.

Poslovni sekretar

Visoko obrazovanje od 180
(VI-1) ili 240 CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacije obrazovanja),
Filoloski fakultet, Fakultet
dramskih umjetnosti ili
fakultet drustvenih smjerova.
Dvije godine radnog

iskustva, poznavanje rada na
ratunarima, znanje engleskog
jezka nivo A1.

Koordinira prijem stranaka; vodi korespodenciju, priiem zahtjeva |
vodi evidenciju o zakazanim sastancima i preuzetim obavezama;
priprema i dostavija materijale za konferencije; blagovremeno
obavjestava mediie o vremenu i mjestu odrZzavanja konferencije;
vodi listu protokola: Salie, a po potrebi i priprema pozivnice za
Zakazane manifestacije; obezbjeduie i vodi evidenciju adresa lica i
institucja sa kojima su kontakti neophodni radi uspjesnog
funkcionisanja ustanove; saraduje sa rukovodiocem sluzbe |
sektora u svim poslovima vezanim za rad Kinoteke, a po potrebi i
sa drugim radnicima Kinoteke; obavija operativne i administrativne
poslove domadce i medunarodne saradnje i razmjene; zaduzen je
za ucestvovanje u sastavijanju aplikacija za domace i strane
fondove; prediaze mijere za povradaj iznamljenih filmova; prikuplja,
sreduje i klasifikuje svu dokumentaciju vezanu za rad arhiva i
programskog sektora; obavija poslove vezane za carinske |
Spediterskeobaveze, vodi knjigu ulaska i izlaska materijala;odrzava
kontakt i poziva nadlezne servisne sluzbe za popravku
birotehniéke i kompjuterske opreme;vrsi i druge poslove na osnowy
naloga rukovodioca sluzbe; odgovara za struéno i kvalitetno
obavijanje poslova koji su mu povjereni: ligno je odgovoran za
sredstva rada kojima je zaduZen i za S$voj rad neposrednoje
odgovoran rukovodiocu sluzbe i direktoru.Obavlja i ostale poslove
po nalogu pretpostavijenih.

Menadzer za programske
politike i planiranje

Visoko obrazovanje od
najmanje 240 CSPK-a (Vil-1
nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
dramskih umjetnosti ili drugi
fakultet drustvenog, audio-
vizuelnog ili umjetnickog

Menadzer za programske politike i planiranje vodi, planira,
priprema, realizuje i koordinira domaéuy i medunarodnu
saradnju | korespodenciju sa drugim institucijama,
ustanovama i ostalim pravnim i privatnim licima:
odgovoran je da prati domace i strane donacije, konkurse i
fondove, i da za potrebe apliciranja pripremi i sastavi
potrebnu dokumentaciju; zaduzen je za vodenje regionalnih
i medunarodnih projekata kao i saradnju javne ustanove sa
domacim i stranim partnerima i nevladinim sektorom;
formuliSe dugoroéne | kratkoro¢ne programske politike sa
direktorom; vodi marketinske poslove na promovisanju




smjera, poznavanje
engleskog jezika nivo A1, tri
godine radnog iskustva na
istim ili sli¢nim poslovima.

programskih aktivnosti Kinoteke, odgovara za struéno i
kvalitetno obavljanje poslova koji su mu povjereni; liéno je
odgovoran za sredstva rada kojima je zaduzen i Za svoj rad
neposredno je odgovoran glavnom uredniky programa i

direktoru. Obavilja i ostale poslove po nalogu pretpostavijenih,

Sekretarica

Srednje opste i struéno
obrazovanje od 240 CSPK-a
(IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), jedna godina
radnog iskustva, poznavanje
rada na kompjuterima,
Poznavanje engleskog jezika
nivo A1, prethodna provjera
radnih sposobnosti.

Obavlja i koordinira kancelarijske poslove; vodi raduna da
direktor,rukovodioci, Zaposleni, spoljni saradnici i klijent;
dobijaju potrebne informacije da bi blagovremeno obavljali
svoje poslove: brine $€ 0 odrZavanju saradnje izmedy
sektora; vodi raspored direktorovih sastanaka; posreduje u
komunikaciji direktora sa Zaposlenima i ljudima van
Kinoteke: odgovara na direktne | telefonske upite; prima i
Salie obiény i €-mail postu; vodi evidenciju direktorovih
korespodencu‘a; priprema i kuca dopise i pisma i po potrebij
obavlja i druge daktilografske poslove, Popunjava, priprema
dostavlja Obrasce; vodi Zapisnike sa sjednica Savjeta
Kinoteke, organizuje  direktorove obaveze. Ligno je
odgovorna za sredstva rada za koja je zaduzena i za Svoj rad
Néposredno je odgovorna direktoru.Obavlja i ostale poslove po
nalogu pretpostavijenih.




_PROGRAMSKI SEKTOR

RukovodilacProgramskog
sektora

Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo
kvalifikacije obrazovanja),
Fakultet dramskih umjetnosti
Filoloski fakultet smjer
knjizevnosti, ili drugi fakultet
drustvenog i audio-vizuelnog
smjera, tri godine radnog
iskustva, znanje engleskog
jezika nivo A1.

1

Rukovodi Programskim sektorom; koordinira i organizuje
poslove usektoru; odreduje mjeseéni plan filmskog repertoara:
neposredno saraduje sa svim izvr$iocima sektora: planira rad
na realizaciji programskih djelatnosti i evaluaciji filmske i
bibliote¢ke grade;inicira, kreira i priprema redovne i specijalne
programe kao djela javnog rada Kinoteke; priprema, utvrduje i
realizuje najave i kataloge filmskih i video programa; stara
se za dobijanje odobrenja za javno prikazivanje filmova u
bioskopu Kinoteke i drugim bioskopima u kojima Kinoteka
prikazuje svoje filmove i programe: realizuje planirane
programe na prikupljanju i prikazivanju igranih filmova koji
su snimljeni u Crnoj Gori ili o Crnoj Gori, ili su na drugi
nacin od vazZnosti za crnogorsku kulturu; filmova koji
pripadaju nasliedu bivse Jugoslavije i u kojima su
ucestvovali filmski autori i filmski radnici iz Crne Gore;
filmova koji spadaju u svjetsku filmsku bastinu; angazuje
predavace i prevodioce za simultano prevodenje; realizuje
razne oblike Sirenja filmske kulture; realizuje saradnju sa
FIAF-om i drugim filmskim arhivima: radi na poslovima
medunarodne saradnje; radi na prosirenju  kinote¢kog
fonda i nabavci filmova savremene produkcije;predlaze
prioritete za digitalizaciju, restauraciju i pravljenje novih
filmskih kopija; bavi se poslovima izdavacke djelatnosti,
priprema i ureduje publikacije; saraduje sa televizijama oko
prikazivackih djelatnosti; odgovara za stru&no i kvalitetno
obavljanje poslova koji su mu povjereni; lino je odgovoran za
sredstva rada kojima je zaduzen i za svoj rad neposredno je
odgovoran direktoru.

Urednik
programa

dokumentarnog

Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo
kvalifikacije obrazovanja),
Fakultet dramskih
umjetnosti, fakulteti
drustvenog, umjetniékog ili
audio-vizuelnog smjera,
poznavanje engleskog jezika
nivo A1, tri godine radnog
iskustva na istim ili sliénim

Urednik  dokumentarnog programarealizuje  ugovorene
programe, bavi se istrazivanjem dokumentarne fimske i
arhivske grade u Kinoteci i drugim filmskim arhivskim
ustanovama; istrazuje filmsku i dokumentacijsku gradu za
potrebe Kinoteke,radi na identifikaciji filmske i arhivske
grade i njenoj reviziji; klasifikuje kolekcije koje posjeduje
Kinoteka, nabavlja filmove i dokumenta izdrugih izvora kako bi
fimska grada vazna za istorju Cme Gore bila u posjedu
Kinoteke, priprema, ureduje i realizuje  projekcije
dokumentarnih filmova i materijala koje posjeduje Kinoteka:;
bavi se istrazivanjem filmova snimljenih u Crnoj Gori ili o Crnoj
Gori, filmova koji pripadaiju jugoslovenskoj filmskoj bastini i u
kojima su ucestvovali u bilo kojem svojstvu filmski autoril filmski
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poslovima.

radniciz Crne Gore; dokumentarnih filmova koji pripadaju
svjetskoj kinematografskoj bastini i koji su neophodni za
edukovanje publike.; zaduzen je za saradnju na uredni¢kim
poslovima za publikacije koje izdajeKinoteka. Za svoj rad je
odgovoran direktoru i Rukovodiocy sektora.Obavlja i ostale
poslove po nalogu pretpostavijenih.

Producent

Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
dramskih umjetnosti ili drugi
fakultet drustvenog, audio-
vizuelnog ili umjetnickog
smjera, poznavanje
engleskog jezika nivo A1,
trigodine radnog iskustva na
istim ili sli&nim poslovima.

Producent priprema i realizuje operativni plan programa; planira,
ugovara i koordinira program sa bioskopima u Cmoj Gori u kojima
Kinoteka prikazuje svoj program; - organizuje dogovorenu
medu-kinote¢ku razmjenu: stara se i odgovoran je za
realizaciju  planiranih programa;  organizuje  sve
manifestacije Kinoteke: korespondira sa partnerskim
organizacijama, organizatorima filmskih festival i smotri po
pitanju filmskog programa Kinoteke | omogucava potrebnu
logisticku podréku. Planira rad bioskopske dvorane |
drugih kinotekih prostora za organizovanje filmskih
projekcija;koordinira rad izmedu Programskog i Arhivskog
sektora u cilju blagovremene operativno-tehnicke pripreme
filmskog materijala za prikazivanje, radi i druge organizacione
poslove; saraduje sa rukovodiocem programskog sektora u
svim poslovima vezanim za rad Kinoteke; uéestvuje u
kreiranju i realizaciji mjesecnog filmskog repertoara; planira i
ugovara programe sa korisnicima, vodi evidenciju o
javnom kori$éenju filmova; planira prezentaciju programa
na web stranici Kinoteke i na socijalnim mrezama:;
planira | organizuje  edukativne programe
aktivnosti;izdaje saopstenja za javnost povodom
programskih djelatnosti: odgovara za struéno j kvalitetno
obavljanje poslova koji su mu povjereni: ligno je odgovoran za
sredstva rada kojima je zaduzen j za svoj rad neposredno je
odgovoran rukovodiocu sektora | direktoru.Obavlja i ostale
poslove po nalogu direktora.

Organizator programa

Visoko obrazovanije od 240
CSPK-a (VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
dramskih umjetnosti ili drugi
fakultet audio-vizuelnog,
umjetnickog ili drustvenog
smjera, poznavanje engleskog
jezika nivo A1,
dvijegodineradnog iskustva na
istim ili sliénim poslovima.

UCestvuje u pripremi | realizaciji operativnog plana
programa, organizuje program saradnjesa bioskopima u Cmoj
Gori u kojima Kinoteka ostvaruje svoj program. Organizuje
smjestaj i prevoz angazovanih u&esnika U programu i drugim
manifestacijama Kinoteke: organizuje transport oznacenog
materijala za obradu, kopiranje ili prikazivanje; organizuje
promotivne aktivnosti Kinoteke; organizuje prezentaciju
programa na web stranici i socijalnim mrezema: priprema
reklamne materijale za filmove koji se iznajmljuju;
organizuje rad bioskopske dvorane | realizuje druge
programske aktivnosti.Odgovoran je za struéno i kvalitetno
obavijanje poslova koje mu povjeri producent, rukovodilac
programskog sektora i direktor Kinoteke. Obavija i druge
poslove koji proizlaze iz ovog radnog mjesta, a po nalogu
pretpostavljenih.

__ ARHIVSKI SEKTOR




10.

Rukovodilac Arhiva

Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), Fakultet
dramskih umjetnosti ili drugi
fakultet drustvenog, audio-
vizuelnog ili umjetni¢kog smijera,
tri godine radnog iskustva,
znanje engleskog jezika nivo
A1, iskustvo u radu sa
racunarima.

Rukovodi radom sektora Arhiva, koordinira i organizuje
poslove u sektoru; odgovoran je za obavljanje struénih poslova
vezanih za arhivsku djelatnost; kao rukovodilac sektora
neposredno saraduje sa direktorom, a popotrebi i sa
rukovodiocem sluzbe i drugim radnicima Kinoteke; izraduje
prijedloge plana rada sektora; podnosi izvjestaj o radu sektora
na zahtjev direktora; organizuje raspored rada i zadataka u
okviru sektora i obavlja kontrolu izvrSenja; radi na poslovima
struCne obrade fimske grade; vrsi pregled fimskog materijala
putem redovnih projekcija, video-tehnike ili na montaznom
stolu,odreduje predmetne oznake i signature za igrane i
neigrane filmove i filmske Zurnale za potrebe
predmetnog i strunog kataloga, vodi predmetni katalog i
kartoteku; vodisve poslove na inventarisanju izdatih i
primlienih  kopija; odobrava pristup filmskom fondu i
digitalizovanim sadrZajima; daje odobrenje za izno$enje i
unosenje filmske grade u arhiv, montazu i izvan Kinoteke na
osnovu odluke direktora; saraduje na pripremi i realizaciji
kinoteckih redovnih i prigodnih programa i priprema filmsku
gradu po zahtjevima istrazivata, stranaka i za potrebe
Kinoteke; ucestvuje u izradi selektivnih filmografija za potrebe
Kinoteke, odnosno njenih publikacija; prati pravilnike FIAF-a i
drugih propisa iz oblasti fimske arhivistike; prati struénu
literaturu iz oblasti metodologije filmskog arhiviranja; vrsi
tehnicku kontrolu novoizradenih kopija; utvrduje raspored rada
stranaka u projekciji i montaZi; podnosi izjestaje o izvrSenim
uslugama za koriséenje arhivskog materijala i izdavanja
materijala strankama; izraduje predlog plana kori$¢enja
godisnjih odmora za tekuéu godinu u okviru sektora; vodi brigu o
opremi i materijalu za potrebe sektora; odgovara za stru¢no,
kvalitetno i blagovremeno obavljanje poslova u sektoru;
odgovara za rad i radnu disciplinu sektora i za svoj rad je
neposredno odgovoran direktoru.

11.

Konzervator filmske grade

Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja),Konzervacija -
restauracija, stru¢ni ispit za
obavljanje poslova
konzervatorske djelatnosti,
dvije godine radnog iskustva,
poznavanje engleskog jezika
nivo A1.

Kao arhivar stara se o zastiti izvornog filmskog materijala i ton
kopija; stara se o optimalnoj temperaturi i vlaznosti u depou i
organizuje higiienske uslove u njemu; bavi se sortiranjem filmskih
kopija u depou; odgovoran je za poslove tehnicke zastite filmske
grade; odgovara za sigumost filmskih kopija u depou i njihovo
pravilno skladistenje;vodi evidenciju ulazaka i izlazaka filmskih
kopija iz depoa; radi testove za utvrdivanje stanja kopija; bavi se
fizickom opravkom i hemijskim tretmanom fima u cilu
prezervacie i  konzervacije fimskih  kopija;predlaze
mjerezastite, koriste¢i se iskustvom nauke i preporuéujei
primjenjuje tehnoloske postupke za primjenu konzervacie i
zastite i vrSi pripreme za restauraciju; radi na pranju i ¢i$cenju
filmske trake na ultrasoni¢nom cistacu trake; vrsi tehicki pregled




filmske grade i unosi podatke o tehnickom stanju kopije u bazu
podataka; zajedno sa montazerom gleda materijal i vr$i procjenu
fizitkog i hemijskog stanja kopija i daje ocjenu njihovog stanja;
vodi evidenciju o pregledanom materijalu; prediaZe izradu kopija u
cilju zastite i odstranjenja raubovanih kopija; vrsi i druge poslove na
osnovu naloga rukovodioca sektora; odgovara za struéno i
kvalitetno obavijanje poslova koji su mu povjereni; liéno je
odgovoran za sredstva rada kojima je zaduZen i za svoj rad
neposredno je odgovoran rukovodiocu sektora i direktoru,
Obavlja i ostale poslove po nalogu pretpostavljenih.

12.

Bibliotekar

Visoko obrazovanje od 180
(VI-1) ili 240 CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacije
obrazovanja), Filologki
fakultet, Fakultet dramskih
umjetnosti ili drugi fakultet
umjetnickog, audio-vizuelnog
ili drustvenog smijera, struéni
ispit za obavljanje poslova
bibliotecke djelatnosti, dvije
godine radnog iskustva,
znanje engleskog jezika nivo
A1liiskustvo u radu sa
racunarima.

VIrsi obradu  bibliotegkog materijala primjenom jedinstvenog
klasifikacionog sistema i indeksiranja (UDK) i jedinstvene
bibliografske obrade podataka prema medunarodnom
standardu za bibliografski opis (ISBD) i wunosenje i
kori$¢enje podataka na terminalu;  vr$i  reviziju
bibliotetckog  materijala i bavi se njegovim
inventarisanjem: vrsi identifikaciju, selekciju i evidenciju
primljenog materijala; vodi alfabetski stru&ni predmetni
katalog kao i katalog filmske grade, fototeke, Casopisa,
dnevne $tampe i katalog domacih produkcijai koprodukcija;
vodi rauna o press clippingu; vodi evidenciju medijskog
izvieStavanja o Kinoteci;pruza bibliografske enciklopedijske
informacije iz oblasti filma; rukovodi radom medijateke;
priprema gradu za izradu edukativnih i naunih radova; pruza
struénu  pomocu realizaciji projekata Kinoteke; radi na
sakupljanju i tehni¢koj i struénoj obradi arhivske grade
biblioteke; bavi se digitalizacijom bibliote&kog i foto materijala i
javnoj dostupnosti arhivskih i biblioteckih kataloga u posrednom
i neposrednom radu sa strankama; ureduje onlajn pristup tim
podacima; realizuje medubiblioteéke pozajmice u zemlji; po
potrebi realizuie i oprema izlozbe; sprovodi prijem i
smjestajbibliote¢kog materijala; organizuje rad u biblioteci i
odgovoran je za fond i funkcionisanje biblioteke; vrsi i druge
poslove na osnovu naloga rukovodioca sektora; odgovara za
struéno i kvalitetno obavijanje poslova koji su mu povjereni: liéno
je odgovoran za sredstva rada kojima je zaduzen i za SVOj
rad neposredno je odgovoran rukovodiocu sektora |
direktoru.Obavlja i ostale poslove po nalogu pretpostavljenih.

13.

Dokumentarista

Visoko obrazovanje od 180
(VI-1) ili 240 CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacije obrazovanja),
Fakultet drustvenog smijera,
poznavanje engleskog
jezikanivo A1, dvijegodine
radnog iskustva, polozen
strucni ispit za obavljanje

Radi na poslovima kataloske obrade filmskih materijala; vrsi
pregled, evidenciju i identifkaciju svih standarda filmskih
materijala; upisuje normirane podatke i signature za potrebe
predmetnog i struénog kataloga; odreduje Zanrove, pise
sadrzaje filmskog materijala, popisuje kadrove odabranih
filmova i filmskih Zumala; obavija sve potrebne posiove na
intervenisanju izdatih i primiienih materjala; vodi evidenciju broja
generacija i stanja materijala i prediaze oznadeni materijal za
zastitu, uCestvuje u radu struénih i tematskih radionica. Obavija i
druge poslove koji proizilaze iz ovog radnog mjesta, a po nalogu
rukovodilaca sektora i direktora.

Radi na poslovima struéne obrade video i televizijske grade,




poslova konzervatorske
djelatnosti, prethodna provjera
radnih sposobnosti.

vrSi pregled, evidenciju i identifkaciju svih standarda video
materijala; upisuje normirane podatke i signature za potrebe
predmetnog i struénog kataloga;odredujezanrove, pisSe
sadrzaje filmskog materijala, popisuje kadrove odabranih
flmova i fimskih Zumala; obavija sve potrebne poslove na
intervenisanju izdatih i primiienih materjala; vodi evidenciju broja
generacija i stanja materijala i predlaze oznadeni materijal za
zastitu, ucestvuje u radu struénih i tematskih radionica.
Sprovodi istrazivanja u Kinoteci i drugim institucijama i
ustanovama u cilju prikuplianja i revidiranja kinote&kih
podataka neophodnih za arhivski katalog; bavi se
pronalazenjem i pretragom neophodne dokumentacije,
baze podataka, nauénih radova, literature i publikacija radi
provjere cinjenica vezanih za materijal arhivske grade,
pruza struénu pomoé prilikom identifikacije i restauracije
filmske grade; pomaze u pripremi i izradi publikacija;
odgovara za struéno i kvalitetno obavljanje poslova koji su
mu povjereni.Obavlja i druge poslove koji proizlaze iz ovog
radnog mjesta, a po nalogu rukovodilaca sektora i direktora.

14.

Montazer

Visoko obrazovanje od 180
(VI-1) ili 240 CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacije obrazovanja),
Fakultet dramskih umjetnosti ili
drugi fakultet umjetnickog ili
audio-vizuelnog smijera
poznavanje engleskog jezika
nivo A1, dvijegodine radnog
iskustva, prethodna provjera
radnih sposobnosti.

Vrsi pregled filmskih kopija i video materijala; obavlja
identifikaciju rada; popisuje tehnicke podatke kao i podatke vezane
za fimski materijal; procjenjuje tehnicko stanje materijala; vrsi
pregled, odabir i obiljeZzavanje materijala za potrebe korisnika; vrsi
pregled izdatog i primlienog materijala; podiiepliuje acetonske i
selotejpske pikstele i &isti filmski materijal prema normama i
obavlja osnovne konzervacijske poslove za zadtitu i
repariranje filmskih traka; obavlja sinhronizaciju slike i tona;
stara se prema normama o izvornom materijalu i video
trakama; montira promotivne i druge filmove za potrebe
Kinoteke; kontrolise presnimavanja; vr$i i druge poslove na
osnovu naloga rukovodioca sektora: odgovara za struéno i
kvalitetno obavljanje poslova koji su mu povjereni: li¢no je
odgovoran za sredstva rada kojima je zaduzen i za svaj
rad neposredno je odgovoran rukovodiocu sektora Arhiva i
direktoru. Obavlja i ostale poslove po nalogu pretpostavijenih.

15.

Montazer-tehnicar

Srednje opste ili struéno
obrazovanje od 240 CSPK-a
(IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), jedna godina
radnog iskustva, prethodna
provjera radnih sposobnosti.

Vrsi pregled filmskih kopija i video materijala; popisuje
tehnicke podatke kao i podatke vezane za fimski materijal;
popisuje i daje podatke za matiéne kartone; procjenjuje tehnicko
stanje materijala; vr$i pregled, odabir i obilieZavanje materijala za
potrebe korisnika; vr$i pregled izdatog i primlienog materijala;
podliepliuje acetonske i selotejpske pikstele i Gisti filmski
materijal prema normama i obavlja osnovne konzervacijske
poslove za zadtitu i repariranje filmskih traka; obavlja
sinhronizaciju slike i tona; stara se o filmskom materijalu
prema normi o izvornom materijalu i video trakama: kontrolise
presnimavanja; vr$i i druge poslove na osnovu naloga
rukovodioca sektora; odgovara za struéno i kvalitetno
obavljanje poslova koji su mu povjereni; licno je
odgovoran za sredstva rada kojima je zaduzen i za SVOj
rad neposredno je odgovoran rukovodiocu sektora Arhiva,
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konzervatoru i direktoru. Obavlja i ostale poslove po nalogu
pretpostavljenih.
16. Tehnicar za kino uredaje 1 | VrSi javne projekcije svih vrsta filmova sa filmske trake
i digitalnih formata; vodi dnevnik projekcija; evidentira
Srednje opste ili strué¢no taCnostprikaza stanja kopija; vr$i pregled kopija; vrsi
obrazovanje od 240 CSPK-a premotavanje kopija u skladu sa posebnim uputstvom;
(IV-1 nivo kvalifikacije vréiteku¢e odrzavanje uredaja u kabini i dvorani; po
obrazovanja), osposobljenost potrebi predlaze angazovanje stru¢nog lica za opravku
za rukovanje protivpozarnom uredaja; priprema i podnosi izvjestaje o prikazanim filmovima;
opremom,jedna godina stara se o zastiti na radu i protivpoZzamoj zastiti za vrijeme
radnog iskustva, prethodna prikazivanja filmova. Asistira pri obradi i digitalizaciji filmova
provjera radnih sposobnosti. i TV emisija u cilju lakSeg pristupa njihovom sadrZaju, kao i
njihovoj zastiti; asistira pri presnimavanju i enkodovanju
flmova na razliéite video formate kinoteckog fonda i
vankinote¢kih izvora; u cilju pruzanja usluga
korisnicima vrsi kopiranje na razliite video formate, vrsi
druge poslove na osnovu naloga rukovodioca sektora
Arhiva; odgovara za struéno i kvalitetno obavljanje poslova
koji su mu povjereni; licno je odgovoran za sredstva rada
kojima je zaduZen i za svoj rad neposredno je odgovoran
rukovodiocu sektora i direktoru. Obavlja i ostale poslove po
nalogu pretpostavljenih.
17. Saradnik na tele-kino| 2 | Vrsi digitaini transfer fimova i TV emisija u cilu
skeneru obogacivanja video fonda i lakSeg pristupa njegovom
sadrzaju, kao i njihovoj =zastiti; vrSi presnimavanje i
Visoko obrazovanje od 180 enkodiranje digitalizovanih filmova; u cilju pruzanja usluga
(VI-1) ili 240 CSPK-a (VII-1 korisnicima vr$i presnimavanje na razli¢ite video |
nivo kvalifikacije obrazovanja), digitalne formate; odgovoran je za kvalitet rada tehnike za
Fakultet dramskih umjetnosti ili digitalizaciju; stara se o ispravnosti i odrzavanju uredaja za
drugi fakultet drustvenog, digitalizaciju; vrsi korekciju i obradu digitalizovanog materijala u
tehnickog, informacionog, ciju poboljSanja njegovog kvaliteta; priprema materijale za
umjetnickog ili audio-vizuelnog dugotrajno skladiStenje u digitalnom obliku; organizuje i
smjera, jedna godina radnog sprovodi digitalnu restauraciju filmova; podnosi izvjestaje o
iskustva, prethodna provjera izvréenim uslugama za racun korisnika; obavezan je da uz
radnih sposobnosti. svaku snimlieni video format prilozi poseban karton sa
podacima o naslovu, duzini i datumu presnimavanja filma;
priprema i obraduje filmsku gradu za javno prikazivanje; vrsi i
druge poslove na osnovu naloga rukovodioca sektora Arhiva;
odgovara za struéno i kvalitetno obavljanje poslova koji su mu
povjereni; licno je odgovoran za sredstva rada kojima je
zaduzen i za svoj rad neposredno je odgovoran rukovodiocu
sektoraArhiva i direktoru. Obavlja i ostale poslove po nalogu
pretpostavljenih.
e SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | FINANSIJSKE POSLOVE =~ :
18. Sef sluzbe racunovodstva 1 | Organizuje i rukovodi cjelokupnim finansijskim poslovanjemKnnoteke
u skladu sa pozitivnim propisima i normativnim aktima Kinoteke;radi




Visoko obrazovanje od 240
CSPK-a (VII-1 nivo
kvalifikacije obrazovanja),
Ekonomski ili Pravni fakultet,
dvije godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za
raéunovodu, iskustvo u radu sa
racunarima.

periodicne obraune i zavr$ni raéun i odgovoran je za
uskladenostopstih akata iz oblasti finansija i knjigovodstva sa
propisima; radi finansiskiizvjestaj o poslovanju Kinoteke: pravi
kontni plan Kinoteke i kontira poslovne promjene; informige
direktora i Savjet o rezultatima poslovanja; stara se o
namjenskom kori$¢enju sredstava; vrsi sve naplate i isplate;
podize gotov novac sa racuna Kinoteke; vr$i obradun i isplatu
plata i drugih primanja radnika; vodi kartone zarada i drugih
primanja, dostavlja nadleznim organima podatke o
zaradama; sastavlja statistiCke izvjestaje iz svog djelokruga
rada; saraduje sa rukovodiocem sluzbe i sektora u svim
poslovima vezanim za rad Kinoteke; obavlja i druge
poslove koji proizlaze iz opisa posla po nalogu
pretpostavljenih; odgovara za struéno i kvalitetno obavljanje
poslova koji su mu povjereni; li¢no je odgovoran za sredstva
rada kojima je zaduzen i za svoj rad neposredno je odgovoran
sekretaru ustanove i direktoru. Obavlja i ostale poslove po
nalogu pretpostavljenih.

19.

Racunovoda

Visoko obrazovanje od 180
(VI-1) ili 240 CSPK-a (VII-1
nivo kvalifikacije
obrazovanja), Ekonomski
fakultet, jedna godina radnog
iskustva, polozen struéni ispit
za racunovodu, iskustvo u radu
sa raunarima.

Pomaze organizatoru finansijskog poslovanja u tekuéim finansijskim
poslovima Kinoteke u skladu sa pozitivnim propisima i normativnim
aktima Kinoteke;asistira u izradi periodiénih obraduna i zavr$nog
racuna; udestvuie u izradi finansiskog izvjestaja o poslovanju
Kinoteke; radi na kontnom planu Kinoteke; popunjava
finansijske obrasce i vr§i uplate i isplate po nalogu
organizatora finansijskog poslovanja; uéestvuje u izradi
zavrSnog racuna i drugih finansiskih izvjestaja; vodi
blagajni¢ku dokumentaciju; pomaZe u izradi obraéuna zarada i
drugih primanja radnika; sastavija statisticke izvjestaje iz svog
djelokruga rada; saraduje sa rukovodiocem sluzbe |
sektora u svim poslovima vezanim za rad Kinoteke:
vrsi i druge poslove na osnovu naloga rukovodioca
sluzbe; odgovara za struéno i kvalitetno obavljanje poslova koji
su mu povjereni; liéno je odgovoran za sredstva rada kojima je
zaduzen i za svoj rad neposredno je odgovoran $efu sluzbe za
finansijske poslove,sekretaru ustanove i direktoru.Obavlja i
ostale poslove po nalogu pretpostavijenih.

20.

Blagajnik

Srednje opste ili stru¢no
obrazovanje od 240 CSPK-a
(IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), poznavanje
rada na kompjuterima, jedna
godina radnog iskustva.

Priprema i prodaje ulaznice; predaje novéane blagajnicke
iznose od prodatih ulaznica i prodaje publikacija; vodi
evidenciju o izvr§enoj prodaji; podnosi dnevne i mjeseéne
finansijske izvjestaje; vrsi i druge poslove na osnovu naloga
rukovodioca sluzbe; odgovara za struéno i kvalitetno
obavljanje poslova koji su mu povjereni; li¢no je odgovoran
za sredstva rada kojima je zaduzen i za svoj rad neposredno
je odgovoran Sefu sluzbe za finansijske poslove, sekretaru
ustanove i direktoru.Obavlja i ostale poslove po nalogu
pretpostavljenih.

21.

Arhivski tehniéar

Srednje opste ili struéno

Vrsi tehnicke poslove iz arhivske djelatnosti: prima i smjesta
gradu u depo, vr§i reviziju poretka i kompletnosti arhivske
grade, obraduje zahtieve stranaka radi pruZanja podataka iz




obrazovanje od 240 CSPK-
a (IV-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja), struéni ispit
za obavljanje arhivske
djelatnosti, poznavanje
rada na kompjuterima,
poloZen struéni ispit,jedna
godina radnog iskustva.

arhivske grade. Priprema i rasporeduje svu postu u Kinoteci:
zavodi postu u djelovodni protokol: vodi registar poste; vrsi
dostavu poste organizacionim jedinicama; rukuje peéatima i
Stambilima Kinoteke i &uva ih: vodi dostavnu knjigu poste;
obavija potrebne kompjuterske i daktilo poslove, obavlja
evidentiranje, zavodenje i arhiviranje svih dokumenata
Kinoteke, kao i filmske grade i dokumentacije, a obavija i druge
poslove koji proizlaze iz ovog radnog mjesta a po nalogu
rukovodioca sluzbe, odnosno sektora i direktora.

22,

IT menadzer

VI nivosa 180 (VI-1)ili 240
(VII-1 nivo kvalifikacija
obrazovanja) kredita
CSPK-a, Tehnigki fakultet ili
drugi fakultet informatickog
smjera, jedna godina
radnog iskustva,
poznavanje engleskog
jezika nivo A1, prethodna
provjera radnih
sposobnosti.

Obavlja poslove odrzavanja i sigurnosti radunarsko-
komunikacijske infrastrukture: ucestvuje u  organizaciji,
koordinisanju i nadziranju nabavke informaticke opreme;
odrZzava informacijskeservise Kinoteke; unosi i azurira
podatke na socijalnim mrezama i web stranicama Kinoteke;
radi na unaprijedenju postojeceg softvera baze podataka;
vodi administrativnu mrezu u arhivu i biblioteci; uéestvuje u
dizajniranju svih vrsta publikacija; odgovoran je za
bezbjednost svih podataka na serverima; koordinise
saradnju sa spoljnim saradnicima iz oblasti informacionih
tehnologija; pruza informacionu podr§ku neophodnu za
odvijanjesvih poslova u Kinoteci: brine se o arhiviranju svih
informacionih  podataka;  vr§i  kontrolu ispravnosti
informaticke opreme | tehnigkih uredaja, obavlja potrebne
opravke i predlaze nabavku nove opreme; utvrduje i
popisuje zastarjelu i nefunkcionalnu opremu koju treba
rashodovati. Vr8i i druge poslove na osnovu naloga
rukovodilaca sektora i sluzbe; odgovara za struéno i kvalitetno
obavljanje poslova koji su mu povjereni; liéno je odgovoran za
sredstva rada kojima je zaduzen i za svoj rad neposredno je
odgovoran rukovodiocu sluzbe i direktoru. Obavilja i ostale
poslove po nalogu pretpostavijenih.

23.

Vozac B kategorije

Srednje opste ili stru¢no
obrazovanje od 240 CSPK-a
(IV-1 nivo kvalifikacije),
dozvola za upravljanje
vozilima B, jedna godina
radnog iskustva.

Obavlja i odgovoran je za cjelokupan transport za potrebe
Kinoteke i za blagovremeno dostavljanje kopija i posiljki;
obavlja poslove ekspediciie i odgovoran je za pravilno
dostavijanje fimova; obavija utovar-istovar i pakovanje-
raspakivanje filmova; priprema dokumenta za transport filmova;
putem dostavnica vodi evidenciju prometa kopija i
reklamnog materijala; stara se o trebovanju materijala za
ekspediciju; po obavlienom transportu ucestvuje u poslovima
manipulacije cjelokupnog filmskog fonda: obavija i kurirske
poslove; stara se o odrZavanju vozila u ispravnom stanju i o
racionalnoj potro$nji goriva i maziva: vrsi lakse popravke na
vozilu; odgovoran je za urednost i bezbjednost vozila i
preventivno odrzavanje; obavlja kurirske poslove; obavlja i
druge poslove po nalogu rukovodilaca i direktora i za
svoj rad neposredno je odgovoran rukovodiocu sluzbe i
direktoru. Obavlja i ostale poslove po nalogu pretpostavijenih.
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24,

Razvodnik

Srednje opste ili struéno
obrazovanje od najmanje
240 CSPK-a (IV-1 nivo
kvalifikacije obrazovanja),
osposobljenost za rukovanje
protiv-pozarnom opremom,
jedna godina radnog
iskustva.

Kontrolise i ponistava ulaznice, odnosno pozivnice; pri ulasku
publike u dvoranu bioskopa odrzava red; dezura za vrijeme
projekcije; pregleda po zavrsetku svake projekcije salu u
kojoj borave posjetioci: brine se za optimalno odrzavanje
temperature u salama tokom projekcija;po zavr$etku
radnog vremena vr$i obilazak zgrade radi uvida u stanje
instalacija i opreme; wr§i kontrolu ispravnosti  &esmi,
elektriCnih instalacija i inventara; obavezan je preduzeti
bezbjednosne mjere u slu¢ajevima kada bi se zbog
neobezbjedenosti objekta, elementarnih nepogoda i drugih
uzroka mogla nanijeti $teta objektu i inventaru Kinoteke:
uCestvuje u sprovodenju mjera za zastitu od pozara i rukuje
protivooZamim aparatima; stara se o ¢uvanju izlozbenih
postavki i o tekuéem oglasavanju programa Kinoteke i
predaje, po nalogu, oglase sredstvima javnog informisanja;
vrsi i druge poslove po osnovu naloga rukovodioca; odgovara
Za strucno i kvalitetno obavijanje poslova koji su mu povjereni;
liéno je odgovoran za sredstva rada kojima je zaduzen i za
svoj rad neposredno je odgovoran rukovodiocu sluzbe i
direktoru. Obavija i ostale poslove po nalogu pretpostavijenih.

25,

Sanker-konobar

Srednje opste ili struéno
obrazovanje u obimu od 180
ili 240 CSPK-a (111 ili IV-1
nivo kvalifikacije
obrazovanja), najmanje
jedna godina radnog
iskustva, poznavanje rada na
racunaru.

Obavija ugostiteliske usluge u kinotetkom bifeu i stara se o
opremi i uslovima rada tj. o higijeni u bifeu; priprema i posluzuje
kafu i druge napitke po potrebi i u drugim prostorijama
Kinoteke;li€no je odgovoran za sredstva rada kojima je
zaduZen i za svoj rad neposredno je odgovoran rukovodiocu
sluzbe i direktoru. Obavija i druge poslove koji proizlaze iz
sadZaja ovog radnog mjesta.




PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 9

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika direktor ¢e u roku od 30 dana sa zaposlenima
zakljuditi ugovore o radu, odnosno anekse ugovora, pod uslovima utvrdenim ovim Pravilnikom, u
skladu sa Zakonom, Kolektivnim ugovorom i drugim opstim aktima Kinoteke.

Cian 10

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta JU Crnogorska kinoteka, broj470/1 od 22.12.2009. godine.

Clan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli JU
Cmogorska kinoteka, a nakon dobijanja saglasnosti od strane Viade Crne Gore.

Podgorica, 23.02.2018.
PREDSJEDNIK SAVJETA

Dr Zoran Koprivica
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SHEMA ORGANIZACUE U JU CRNOGORSKO! KINOTEC!
PREMA PREDLOGU PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUI |
SISTEMATIZACII RADNIH MJESTA

DIREKTOR

PROGRAMSK! SEKTOR ARHIVSKI SEKTOR = S{Gt'!gu" VAV |

- FINANSUSKE POSLOVE

RUKOVODILAC ARHIVA RUKOVODILAC SLUZBE ZA OPSTE,
SLAVN UREONIK PROGRANIA PRAVNE | FINANSUSKE POSLOVE
KONZERVATOR FILMSKE
GRABE

— SEKRETAR USTANOVE

UREDNIK DOKUMENTARNOG
PROGRAMA BIBLIOTEKAR

[ SEKRETARICA
PRODUCENT ‘ ;
DOKUMENTARIST (3 mjesta) ;

SEF SLUZBE
ORGANIZATOR PROGRAMA { RACUNOVODSTVA
MENADZER ZA PROGRAMSKE FILMSKI | ELEKTRONSKI
POLITIKE | PLANIRANJE MONTAZER ;
— RACUNOVODA
FILMSKI | ELEKTRONSK! ;
MONTAZER — TEHNICAR
| BLAGAINIK
1

TEHNICAR ZA KINO | VIDEO i
UREDAJE

r POSLOVNI SEKRETAR

ARHIVSKI TEHNICAR

SARADNIK NA TELEKINO | IT MENADZER

SKENERU (2 mjesta) g
-
~

2droew”






