PREDLOG

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI

MINISTARSTVA JAVNIH RADOVA
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Na osnovu €lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list CG", br. 78/18,
70/21152/22), ¢lana 2 stav 1 tacka 16a, ¢l. 18a i 62d Uredbe o organizaciji i nacinu
rada drzavne uprave ("Sluzbeni list CG", br. 98/23, 102/23, 113/23, 71/24, 72/24,
90/24, 104/24, 117/24 i 39/25) i ¢lana 159b Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 002/18 od 10.01.2018, 034/19 od
21.06.2019, 008/21 od 26.01.2021, 037/22 od 07.04.2022, 082/25 od 30.07.2025) na
predlog Ministarstva javnih radova, Vlada Crne Gore na sjednici od godine
utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
MINISTARSTVA JAVNIH RADOVA

| UVODNA ODREDBA

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrdjuje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Ministarstva
javnih radova (u daljem tekstu: Ministarstvo), utvrduju organizacione jedinice i njihov
djelokrug, radna mjesta, broj izvrSilaca, opis poslova i uslovi za njihovo obavljanje, kao
i rasporedivanje sluzbenika i namjestenika i zapoS$ljavanje pripravnika.

Il UNUTRASNJA ORGANIZACIJA

Clan 2

Za obavljanje poslova iz djelokruga Ministarstva osnivaju se unutradnje organizacione
jedinice:

1. DIREKTORAT ZA KAPITALNE PROJEKTE U OBLASTI NISKOGRADNJE,
INFRASTRUKTURNIH OBJEKATA | ZASTITE ZIVOTNE SREDINE

1.1 Direkcija za planiranje, tehniCku pripremu i implementaciju kapitalnih
projekata u oblasti niskogradnje;

1.2 Direkcija za planiranje, tehnicku pripremu i implementaciju kapitalnih
projekata u oblasti infrastrukturnih objekata;

1.3 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih
projekata u oblasti zastite Zivotne sredine;

2. DIREKTORAT ZA KAPITALNE PROJEKTE U OBLASTI VISOKOGRADNJE |
TURISTICKE INFRASTRUKTURE, ZDRAVSTVA | SKOLSTVA

2.1 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih
projekata u oblasti visokogradnje i turisticke infrastrukture;

2.2 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih
projekata u oblasti zdravstva;

2.3 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih
projekata u oblasti Skolstva;
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3. DIREKTORAT ZA STRATESKE INVESTICIJE | SARADNJU SA LOKALNOM
SAMOUPRAVOM

3.1 Direkcija za strateSke investicije;
3.2 Direkcija za saradnju sa lokalnom samoupravom;

4. DIREKTORAT ZA SPROVODENJE PROJEKATA I[Z PRETPRISTUPNE
PODRSKE EU - IPA, KONTROLU KVALITETA | REALIZACIJU UGOVORA

4.1 Direkcija za kontrolu kvaliteta i realizaciju ugovora u oblasti
niskogradnje, infrastrukturnih objekata i zaStite Zivotne sredine;

4.2 Direkcija za kontrolu kvaliteta i realizaciju ugovora u oblasti
visokogradnje i turistiCke infrastrukture, zdravstva i Skolstva;

4.3 Direkcija za ugovaranje, implementaciju i nadzor IPA projekata;

4.4 Direkcija za kontrolu kvaliteta dokumentacije IPA projekata;

4.5 Direkcija za finansijske i racunovodstvene procedure IPA projekata;

5. KABINET MINISTARKE
6. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

6.1 Kancelarija za op$te poslove;

6.2 Kancelarija za pravne i kadrovske poslove;
6.3 Kancelarija za tehni¢ku podrsku;

6.4 Pisarnica;

7. SLUZBA ZA FINANSIJE | RACUNOVODSTVO
7.1 Kancelarija za finansije;
7.2 Kancelarija za racunovodstvo;

8. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE

9. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Il DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA MINISTARSTVA
Clan 3

Direktorat za kapitalne projekte u oblasti niskogradnje, infrastrukturnih objekata i
zastite zivotne sredine vrsi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi planiranja, tehnicke
pripreme i analize investicione izgradnje, kako za investicije iz oblasti niskogradnje, tako i za
investicije iz oblasti infrastrukturnih objekata i zastite Zivotne sredine, a koji se finansiraju iz
Kapitalnog budzeta, investicije koje se finansiraju iz kredita i donacija, a koji se pored ostalog
odnose i na: izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta i dostavljanja istog Sluzbi za
finansije, raunovodstvo i javne nabavke, saglasno usvojenom budzZetu za teku¢u godinu, na
osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih uprava i potroSackih jedinica; izradu
investiciono-tehni¢ke dokumentacije; ufestvovanje u pripremi planova javnih nabavki;
uCestvovanje u pripremi finansijskih planova; pripremu dokumentacije, u dijelu pribavljanja
ulaznih parametara od strane korisnika neophodnih za raspisivanje javnih nadmetanja;
organizaciju i u€estvovanje u izradi projektnih zadataka; tehni¢ku analizu i usaglasavanje
tehnicko-projektne dokumentacije sa zakonskom regulativom i druge poslove.

Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti niskogradnje vrdi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi tehni¢ke pripreme i



analize investicione izgradnje iz oblasti niskogradnje a koje se finansiraju iz Kapitalnog
budzeta, investicije koje se finansiraju iz kredita i donacija; u€estvovanje u realizaciji
investicija; uCestvovanje u pripremi Izvjestaja o realizaciji projekata; izradu nacrta prijedloga
Kapitalnog budzZeta, na osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih uprava i
potroSackih jedinica; izradu investiciono-tehni¢ke dokumentacije; u€estvovanje u pripremi
planova javnih nabavki; ucCestvovanje u pripremi finansijskih planova; priprema
administrativnih naloga, zahtjeva i dopisa prema svim ucesnicima u implementaciji projekta i
druge odgovarajuce poslove u skladu sa propisima; sprovodenje preporuka revizije i druge
poslove.

1.2 Direkcija za planiranje, tehni¢cku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti infrastrukturnih objekata vrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi tehnicke
pripreme i analize investicione izgradnje iz oblasti infrastrukturnih objekata a koje se
finansiraju iz Kapitalnog budzeta, investicije koje se finansiraju iz kredita i donacija;
ucCestvovanje u realizaciji investicija; u€estvovanje u pripremi lzvjeStaja o realizaciji projekata;
izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane
lokalnih uprava i potroSackih jedinica; izradu investiciono-tehni¢ke dokumentacije;
ucestvovanje u pripremi planova javnih nabavki; u¢estvovanje u pripremi finansijskih planova;
priprema administrativnih naloga, zahtjeva i dopisa prema svim u€esnicima u implementaciji
projekta i druge odgovarajuce poslove u skladu sa propisima; sprovodenje preporuka revizije
i druge poslove.

1.3 Direkcija za planiranje, tehni¢cku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti zastite zivotne sredine vrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi tehnicke
pripreme i analize investicione izgradnje iz oblasti infrastrukture a koje se finansiraju iz
Kapitalnog budzeta, investicije koje se finansiraju iz kredita i donacija; uCestvovanje u
realizaciji investicija; u€estvovanje u pripremi lzvjeStaja o realizaciji projekata; izradu nacrta
prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih uprava
i potro$ackih jedinica; izradu investiciono-tehnicke dokumentacije; uCestvovanje u pripremi
planova javnih nabavki; ulestvovanje u pripremi finansijskih planova; priprema
administrativnih naloga, zahtjeva i dopisa prema svim uc¢esnicima u implementaciji projekta i
druge odgovarajuce poslove u skladu sa propisima; sprovodenje preporuka revizije i druge
poslove.

Clan 4

2. Direktorat za kapitalne projekte u oblasti visokogradnje i turistiCke infrastrukture,
zdravstva i Skolstva vrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi planiranja, tehnicke
pripreme i analize investicione izgradnje, kako za investicije iz oblasti visokogradnje i turistiCke
infrastrukture, tako i za investicije iz oblasti zdravstva i 3kolstva, a koji se finansiraju iz
Kapitalnog budzeta, investicije koje se finansiraju iz kredita i donacija, a koji se pored ostalog
odnose i na: izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta i dostavljanja istog Sluzbi za
finansije, raunovodstvo i javne nabavke, saglasno usvojenom budzetu za teku¢u godinu, na
osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih uprava i potro$ackih jedinica; izradu
investiciono-tehnicke dokumentacije; ucCestvovanje u pripremi planova javnih nabavki;
uCestvovanje u pripremi finansijskih planova; pripremu dokumentacije, u dijelu pribavljanja
ulaznih parametara od strane korisnika neophodnih za raspisivanje javnih nadmetanja;
organizaciju i ucestvovanje u izradi projektnih zadataka; tehniCku analizu i usaglasavanje
tehni¢ko-projektne dokumentacije sa zakonskom regulativom i druge poslove.

2.1 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti visokogradnje i turisti€ke infrastrukture vrsi poslove koji se odnose na sve radnje
u fazi tehnicke pripreme i analize investicione izgradnje iz oblasti visokogradnje i turistiCke
infrastrukture a koje se finansiraju iz Kapitalnog budzeta, investicije koje se finansiraju iz
kredita i donacija; u€estvovanje u realizaciji investicija; uCestvovanje u pripremi IzvjeStaja o
realizaciji projekata; izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu dostavljenih lista
prioriteta od strane lokalnih uprava i potroSackih jedinica; izradu investiciono-tehnitke



dokumentacije; ucestvovanje u pripremi planova javnih nabavki; u€estvovanje u pripremi
finansijskih planova; priprema administrativnin naloga, zahtjeva i dopisa prema svim
ucesnicima u implementaciji projekta i druge odgovarajuée poslove u skladu sa propisima;
sprovodenje preporuka revizije i druge poslove.

2.2 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti zdravstva vrsi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi tehnicke pripreme i analize
investicione izgradnje iz oblasti zdravstva a koje se finansiraju iz Kapitalnog budZeta,
investicije koje se finansiraju iz kredita i donacija; u€estvovanje u realizaciji investicija;
ucestvovanje u pripremi lzvjeStaja o realizaciji projekata; izradu nacrta prijedloga Kapitalnog
budzeta, na osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih uprava i potrosackih
jedinica; izradu investiciono-tehni¢ke dokumentacije; u€¢estvovanje u pripremi planova javnih
nabavki; ucestvovanje u pripremi finansijskih planova; priprema administrativnih naloga,
zahtjeva i dopisa prema svim ucesnicima u implementaciji projekta i druge odgovarajuce
poslove u skladu sa propisima; sprovodenje preporuka revizije i druge poslove.

2.3 Direkcija za planiranje, tehni¢cku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti Skolstva vrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi tehni¢ke pripreme i analize
investicione izgradnje iz oblasti Skolstva a koje se finansiraju iz Kapitalnog budzeta, investicije
koje se finansiraju iz kredita i donacija; uestvovanje u realizaciji investicija; u€estvovanje u
pripremi lzvjeStaja o realizaciji projekata; izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta, na
osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih uprava i potroSackih jedinica; izradu
investiciono-tehnicke dokumentacije; ucestvovanje u pripremi planova javnih nabavki;
uCestvovanje u pripremi finansijskih planova; priprema administrativnih naloga, zahtjeva i
dopisa prema svim ucesnicima u implementaciji projekta i druge odgovaraju¢e poslove u
skladu sa propisima; sprovodenje preporuka revizije i druge poslove.

Clan5

3. Direktorat za strateSke investicije i saradnju sa lokalnom samoupravom vr3i poslove
koji se odnose na ucCestvovanje u uspostavljanju sistema javno - privatnog partnerstva;
pripremu predloga propisa iz oblasti javno-privatnog partnerstva; uéestvovanje u pripremi
predloga zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti strateskih investicija; u€estvovanje u
kreiranju sistema monitoringa strateSkih investicija; saradnju sa nadleznim drZavnim
organima za oblast investicionog ulaganja; uspostavljanje evidencije o zapocetim strateSkim
investicijama u saradnji sa drugim drZzavnim organima; ucestvovanje u razvijanju
jedinstvenog softvera za upravljanje strateSkim investicijama; u¢estvovanje u ostvarivanju
saradnje sa potroSackim jedinicama u dijelu planiranja, realizacije i izvrSenja strateskih
investicija; pracenje usaglasenosti propisa kojima se ureduje javno-privatno partnerstvo sa
pravom Evropske Unije; koordinaciju u postupcima planiranja, ugovaranja i realizacije
investicija u saradnji sa Agencijom za investicije Crne Gore; u€estvovanje u pregovorima,
zakljuCivanju i realizaciji medunarodnih ugovora iz oblasti strateskih i investicija od javnhog
interesa; ostvarivanje saradnje sa medunarodnim institucijama i struénjacima iz oblasti javno
- privatnog partnerstva; pripremu analize stanja u oblasti javno - privatnog partnerstva i
predlaganje mjera za unapredenje stanja u ovoj oblasti; obezbjedivanje saradnje sa javnim
naru€iocima u projektima javno — privatnog partnerstva; ucestvovanje u javnim
konsultacijama; u€estvovanje u izradi programa investicionog razvoja; davanje misljenja u
procesu proglasenja javno — privatnih i privatnih strateskih investicija; obezbjedivanje
podataka neophodnih za usaglaSavanje sa propisima u oblasti javno-privatnog partnerstva,
koordinaciju u davanju prethodnog misljenja javnim naruciocima o ispunjenosti uslova za
odobravanje projekta javno - privatnog partnerstva, saradnju sa ostalim institucijama u
oblasti javno - privatnog partnerstva; izvjeStavanje o realizaciji strateSkih investicija i
unaprijedenje saradnje izmedu Vlade i lokalne samouprave u oblasti kapitalnih i strateskih
projekata; pruzanje pomoci lokalnoj samoupravi tokom investicionog procesa; pruzanje
pomoci lokalnoj samoupravi u procesu izrade studija, istraznih radova i izrade investicionih
programa; koordinaciju i komunikaciju sa lokalnom samoupravom u oblasti strateskih
investicija; davanje stru¢nih misljenja u postupku pripreme projekata radi postizanja ciljeva
ravnomjernog regionalnog razvoja, kao i druge poslove u skladu sa internim procedurama.



3.1 Direkcija za strateske investicije vrsi poslove koji se odnose na pripremu predloga propisa
iz oblasti javno-privatnog partnerstva; ucestvovanje u pripremi predloga zakonskih i
podzakonskih akata iz oblasti strateskih investicija; pracenje usaglaSenosti propisa kojima
se ureduje javno-privatno partnerstvo sa pravom Evropske Unije; u€estvovanje u kreiranju
sistema monitoringa strateskih investicija; saradnju sa nadleznim drzavnim organima za
oblast investicionog ulaganja; uspostavljanje evidencije o zapocetim strateSkim
investicijama u saradnji sa drugim drZzavnim organima; ucestvovanje u razvijanju
jedinstvenog softvera za upravljanje strateSkim investicijama; uestvovanje u ostvarivanju
saradnje sa potro$ackim jedinicama u dijelu planiranja, realizacije i izvrSenja strateskih
investicija; koordinaciju u postupcima planiranja, ugovaranja i realizacije investicija u
saradnji sa Agencijom za investicije Crne Gore; ucfestvovanje u izradi programa
investicionog razvoja; davanje mislienja u procesu proglasenja privatnih strateSkih
investicija; uestvovanje u javnim konsultacijama; ucestvovanje u uspostavljanju sistema
javno - privatnog partnerstva;uestvovanje u kreiranju sistema monitoringa strateskih
investicija; saradnju sa nadleznim drzavnim organima za oblast investicionog ulaganja;
ucestvovanje u ostvarivanju saradnje sa potroSackim jedinicama u dijelu planiranja,
realizacije i izvrSenja strate3kih investicija; pracenje usaglasenosti propisa kojima se ureduje
javno-privatno partnerstvo sa pravom Evropske Unije; koordinaciju u postupcima planiranja,
ugovaranja i realizacije investicija u saradnji sa Agencijom za investicije Crne Gore;
uCestvovanje u pregovorima, zaklju€ivanju i realizaciji medunarodnih ugovora iz oblasti
strateSkih i investicija od javnog interesa; ostvarivanje saradnje sa medunarodnim
institucijama i struénjacima iz oblasti javno - privatnog partnerstva; pripremu analize stanja
u oblasti javno - privatnog partnerstva i predlaganje mjera za unapredenje stanja u ovoj
oblasti; obezbjedivanje saradnje sa javnim naru€iocima u projektima javno — privatnog
partnerstva; obezbjedivanje podataka neophodnih za usaglasavanje sa propisima u oblasti
javno-privatnog partnerstva; izvieStavanje o realizaciji strateskih investicija i druge poslove
u skladu sa internim procedurama.

3.2 Direkcija za lokalnu samoupravu vrdi poslove koji se odnose na unaprijedenje saradnje
izmedu Vlade i lokalne samouprave u oblasti kapitalnih i strateSkih projekata; pruzanje
pomoc¢i lokalnoj samoupravi tokom investicionog procesa; pruzanje pomoci lokalnoj
samoupravi u procesu izrade studija, istraznih radova i izrade investicionih programa;
koordinaciju i komunikaciju sa lokalnom samoupravom u oblasti strateskih investicija;
davanje struénih miSlienja u postupku pripreme projekata radi postizanja ciljeva
ravnomjernog regionalnog razvoja, kao i druge poslove u skladu sa internim procedurama.

Clan 6

4. Direktorat sprovodenje projekata iz pretpristupne podrske EU — IPA, kontrolu kvaliteta
i realizaciju ugovora vrsi poslove koji se odnose na kontrolu dokumenata pripremljenih u
Direktoratu za kapitalne projekte u oblasti niskogradnje, infrastrukturnih objekata i zastite
zivotne sredine i Direktoratu za kapitalne projekte u oblasti turizma, zdravstva i Skolstva;
kontrolu kvaliteta tehnicke dokumentacije; kontrolu stepena realizacije projekata koje vodi
Minstarstvo; kontrolu tenderske dokumentacije i uCestvovanje u sprovodenju postupaka
javnih nabavki; realizaciju ugovora za izradu i reviziju tehnicko-projektne dokumentacije;
koordinaciju sprovodenja postupka pribavljanja gradevinske dozvole; obilazak gradilista i
provjera na licu mjesta stepena realizacije projekata; komunikaciju sa izvodacima i stru¢nim
nadzorom na projektima; pracenje rada stru¢nog nadzora; tehnicki prijem i kona¢an obracun
za izgradene objekte; pribavljanje dozvole za upotrebu objekata; u€estvovanje u izradi
nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta; pripremu lzvjestaja o realizaciji projekata i dostavljanje
istog nadleznim drzavnih institucijama; sprovodenje postupaka javnih nabavki za projekte u
okviru programa koji se finansiraju iz EU sredstava, a u skladu sa pravilima koja vaze za
ove programe; pripremanje i zaklju€ivanje ugovora sa odabranim ponudacima; pracenje
implementacije i izmjena ugovora; sprovodenje administrativnih i provjera na licu mjesta radi



kontrole sprovodenja ugovora; planiranje potreba za finansijskim sredstvima i priprema
budzetskog plana Direktorata; finansijsko upravljanje, kontrolu i raCunovodstvo u vezi sa
ugovorima finansiranim od strane EU; pracenje ispunjenosti uslova za odrzavanje
akreditacije za decentralizovano/indirektno upravljanje EU fondovima na nivou Ministarstva;
uCestvovanje u aktivnostima Posrednickog tijela za finansijsko upravljanje za projekte IPA
lIl'i Implementacione jedinice za projekte IPA Il kroz direkcije za ugovaranje, implementaciju
i nadzor IPA projekata, za kontrolu kvaliteta dokumentacije IPA projekata i za finansijske i
radunovodstvene procedure IPA projekata; uCestvovanje u izradi propisa, poslovnika,
procedura, koji su neophodni za funkcionisanje decentralizovanog/indirektnog upravljanja
EU fondovima; izvjeStavanje o nepravilnostima i potencijalnim rizicima i sprovodenje i
praéenje korektivnih mjera; pripremu potrebnih analiza i izvjeStaja, postupanje u skladu sa
Priruénikom o procedurama (MoP), internu kontrolnu koordinaciju na nivou internog
kontrolnog IPA okvira u direktoratu, kao i druge poslove u skladu sa internim procedurama.

4.1 Direkcija za kontrolu kvaliteta i realizaciju ugovora u oblasti niskogradnje,
infrastrukturnih objekata i zastite zivotne sredine vrsi poslove koji se odnose na kontrolu
dokumenata pripremljenih u Direktoratu za kapitalne projekte u oblasti niskogradnje,
infrastrukturnih objekata i zastite Zivotne sredine, kontrolu kvaliteta tehnicke dokumentacije;
kontrolu stepena realizacije projekata koje vodi Minstarstvo; kontrolu tenderske
dokumentacije i u€estvovanje u sprovodenju postupaka javnih nabavki; realizaciju ugovora
za izradu i reviziju tehni¢ko-projektne dokumentacije; koordinaciju sprovodenja postupka
pribavljanja gradevinske dozvole; obilazak gradiliSta i provjera na licu mjesta stepena
realizacije projekata; komunikaciju sa izvodac€ima i stru¢nim nadzorom na projektima;
praéenje rada stru¢nog nadzora; tehnicki prijem i konaan obradun za izgradene objekte;
pribavljanje dozvole za upotrebu objekata; ulestvovanje u izradi nacrta prijedloga
Kapitalnog budZzeta; pripremu lzvjesStaja o realizaciji projekata i dostavljanje istog nadleznim
drzavnih institucijama, kao i druge poslove.

4.2 Direkcija za kontrolu kvaliteta i realizaciju ugovora u oblasti visokogradnje i turisticke
infrastrukture, zdravstva i Skolstva vrsi poslove koji se odnose na kontrolu dokumenata
pripremljenih u Direktoratu za kapitalne projekte u oblasti visokogradnje i turisticke
infrastrukture, zdravstva i Skolstva; kontrolu kvaliteta tehnicke dokumentacije; kontrolu
stepena realizacije projekata koje vodi Minstarstvo; kontrolu tenderske dokumentacije i
uCestvovanje u sprovodenju postupaka javnih nabavki; realizaciju ugovora za izradu i
reviziju tehni¢ko-projektne dokumentacije; koordinaciju sprovodenja postupka pribavljanja
gradevinske dozvole; obilazak gradilita i provjera na licu mjesta stepena realizacije
projekata; komunikaciju sa izvodacima i struénim nadzorom na projektima; pracenje rada
struénog nadzora; tehnicki prijem i konacan obracun za izgradene objekte; pribavljanje
dozvole za upotrebu objekata; uCestvovanje u izradi nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta;
pripremu lzvjeStaja o realizaciji projekata i dostavijanje istog nadleznim drzavnih
institucijama, kao i druge poslove.

4.3 Direkcija za ugovaranje, implementaciju i nadzor IPA projekata vrSi poslove koji se
odnose na pripremanje planova javnih nabavki; sprovodenje tenderskih procedura u skladu
sa pravilima koja vaze za programe koji se finansiraju iz IPA i drugih EU sredstava; pripremu
i kontrolu tenderske dokumentacije; organizovanje i pracenje evaluacija ponuda;
pripremanje i sklapanje ugovora sa odabranim ponudalima; pracenje implementacije
ugovora; vodenje evidencije o zaklju€enim ugovorima; kontrole izvjeStaja (administrativne i
na licu mjesta) o sprovodenju ugovora; obezbijedivanje podataka iz svoje nadleznosti za
potrebe praéenja implementacije ugovora; pripremu potrebnih izvjestaja; vrsi i sve druge
poslove u skladu sa internim procedurama.

4.4 Direkcija za kontrolu kvaliteta dokumentacije IPA projekata vrsi poslove koji se odnose
na kontrolu dokumenata pripremljenih u Direkciji za ugovoranje, implementaciju i nadzor IPA
projekata i davanje preporuka za unaprijedenje dokumentacije koja je predmet kontrole;
pracenje ispunjenosti uslova za odrzavanje akreditacije za decentralizovano/indirektno
upravljanje EU fondovima na nivou Ministarstva i predlaganje i praéenje sprovodenja
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korektivnih mjera; sprovodenje procedura za praéenje primjene preporuka revizija;
predlaganje unapredenja i izmjena postojeceg sistema upravljanja i procedura kroz redovno
azuriranje Priruénika o procedurama; upravljanje ljudskim resursima, $to podrazumijeva
izradu opisa posla, vodenje registra obuka, izradu plana zamjene u slu¢aju odsustva,
godiSnje procjene optereCenja poslom; izvjeStavanje o nastalim nepravilnostima;
sprovodenje i pracenje korektivnih mjera usljed utvrdenih nepravilnosti; izvjeStavanje o
potencijalnim rizicima; pripremu potrebnih analiza i izvjeStaja interne kontrolne koordinacije
na nivou internog kontrolnog IPA okvira u direktoratu; vrSi poslove pracenja implementacije
ugovora; kontrole izvjeStaja (administrativne i na licu mjesta) o sprovodenju ugovora,
davanje preporuka za unapredenje sprovodenja ugovora; pracenje ispunjenosti uslova
prilikom izmjene ugovora; vrSi i sve druge poslove u skladu sa propisanim internim
procedurama,vrsi i sve druge poslove u skladu sa nternim procedurama.

4.5 Direkcija za finansijske i raéunovodstvene procedure IPA projekata vrsi poslove koji se
odnose na: planiranje potreba za finansijskim sredstvima i priprema budzetskog plana
Direktorata, a u vezi sa IPA projektima; provjeru prihvatljivosti i tacnosti zahtjeva za pla¢anje
(faktura i situacija) i njihove uskladenosti sa odredbama relevantnih ugovora; izvrSenje
pla¢anja; vodenje finansijsko-racunovodstvene evidencije; uskladivanje podataka; pripremu
izvjeStaja ( finansijskih i finansijsko-raunovodstvenih izvjestaja); vrsi i sve druge poslove u
skladu sa internim procedurama.

Clan 7

5. Kabinet ministarke vrSi poslove koji se odnose na struéne, protokolarne i administrativno-
tehniCke poslove potrebne za ostvarivanje funkcije ministra; organizaciju protokolarnih
aktivnosti prilikom posjeta stranih delegacija, medunarodnih konferencija i sastanaka;
davanje podataka za vodenje i azuriranje sajta; poslove u vezi sa primanjem i
prosljedivanjem poste za ministra; pripremu platformi za putovanja u inostranstvo ministra;
druge stru¢ne i administrativne poslove u vezi sa realizacijom programa rada i aktivnostima
ministra, obavljanje analiza i istrazivanja u vezi sa pitanjima od strateSke vaznosti za poslove
iz nadleznosti ministra, promovisanje aktivnosti ministarstva, odnosno projekata;
komunikaciju sa medijima i sprovodenje interne komunikacije sa ostalim organizacionim
jedinicama Ministarstva; pripremu saops$tenja i informacija i pripremu publikacija i drugih
materijala za javnost; uredivanje i analiziranje Internet prezentacije Ministarstva;
organizaciju konferencija za Stampu, kao i foruma, skupova, prezentacija Ministarstva, a u
saradnji sa Sefom kabineta; azuriranje stranice Wikipedia, pracenje Google aktivnosti,
pracenje sadrzaja na druStvenim mrezama (Facebook, X, Instagram idr.); sprovodenje
definisane komunikacione strategije; ostvarivanje saradnje sa NVO i drugim organizacijama
civilnog drustva u okviru nadleznosti Direkcije; promovisanje djelatnosti Direkcije u saradniji
sa drugim organizacionim jedinicama Ministarstva; pripremanje i dostavljanje podataka za
vodenje i azuriranje sajta; izrada informacija, izvjeStaja i druge poslove u skladu sa
propisima.

Clan 8

6. Sluzba za opste, pravne i kadrovske poslove vrsi poslove koji se odnose na prijem poste;
zavodenje akata; vodenje registara; dostavljanje akata u rad preko internih dostavnih knjiga;
otpremanje poste; razvodenje akata; arhiviranje predmeta; staranje o arhivi; rukovanje
pecatima i Stambiljima; obavljanje kurirskih poslova; vodenje ostalih propisanih evidencija;
umnozavanje materijala; vrSenje prevoza sluzbenika; odrzavanje i opravku automobila;
registraciju automobila; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i kontrola i vodenje
evidencije sistema za ocitavanje kartica zaposlenih,vodenje Origami sistema; izradu akta o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji; ostvarivanje saradnje sa drugim drzavnim organima,
razvoj ljudskih resursa; pripremu rjeSenja o pravima i obavezama sluzbenika i namjesStenika
po oshovu rada; formiranje personalnih dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i
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namjestenika; primjenu Kadrovskog informacionog sistema; prijavljivanje i odjavljivanje
sluzbenika kod nadleznih fondova i drugih drzavnih organa; pripremu predloga za
imenovanje i razrijeSenje visokorukovodnog kadra u Ministarstvu; pracenje vodenja
disciplinskog postupka i njihova evidencija; poslove koji se odnose na primjenu Zakona o
slobodnom pristupu informacijama; pripremu akata i rijedenja, izradu informacija, pripremu
tuzbi i odgovora na tuzbe, u€estvovanje u raspravama pred sudskim organima; ostvarivanje
saradnje sa NVO i drugim organizacijama civilnog drustva; ostvarivanje saradnje sa
Upravom za ljudske resurse, Zastitnikom imovinsko - pravnih interesa Crne Gore, Agencijom
za mirno rieSavanje radnih sporova, Komisijom za zalbe Vlade Crne Gore, Disciplinskom
komisijom Vlade Crne Gore, Centrom za alternativno rjeSavanje sporova i Upravnim sudom
Crne Gore; uc¢eS¢e u pripremi plana integriteta; praéenje najbolje medunarodne prakse u
oblasti Sluzbe i u skladu sa tim predlaganje mjera; obavljanje analiza i istrazivanja u vezi sa
pitanjima od strateSke vaznosti za poslove iz nadleznosti Sluzbe; odrzavanje raCunarskog
sistema i raCunarske mreze Ministarstva; u€eSce u izradi i odrzavanju internet stranica i
Portala Ministarstva; rjieSavanje manjih softversko — hardverskih problema i pruzanje pomoci
zaposlenim u Ministarstvu vezano za informatiCke potencijale; organizaciju dostavljanja
materijala za Vladu i njena radna tijela i Skupstinu Crne Gore, kao i njihovo objavljivanje u
Sluzbenom listu Crne Gore; ulestvovanje u organizovanju sastanaka, konferencija,
seminara i sliénog za potrebe Ministarstva; evidenciju potro$nje i pravdanja kancelarijskog
materijala; u€esc¢e u pripremi tenderske dokumentacije iz djelokruga nadleznosti; u¢esc¢e u
pripremi plana integriteta; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta iz
djelokruga nadleZnosti, i druge poslove u skladu sa propisima.

6.1 Kancelarija za opste poslove vrsi poslove koji se odnose na obavljanje kurirskih poslova;
vodenje ostalih propisanih evidencija; umnozavanje materijala; vrSenje prevoza sluzbenika;
odrzavanje i opravku automobila; registraciju automobila; pripremu i dostavljanje podataka
za vodenje i kontrola i vodenje evidencije sistema za o itavanje kartica zaposlenih,
osiguranje lica i vozila, nabavka kancelarijskog materijala, nabavka osnovnih sredstava i
sitnog inventara, planiranje i ugovaranje fiksne i mobilne telefonije za potrebe Ministarstva i
druge poslove.

6.2 Kancelarija za pravne i kadrovske poslove vrsi poslove koji se odnose na izradu akta o
unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji; ostvarivanje saradnje sa drugim drZzavnim organima,
razvoj ljudskih resursa; pripremu rijeSenja o pravima i obavezama sluzbenika i namjestenika
po osnhovu rada; formiranje personalnih dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluzbenika i
namjestenika; primjenu Kadrovskog informacionog sistema; prijavljivanje i odjavljivanje
sluzbenika kod nadleznih fondova i drugih drzavnih organa; pripremu predloga za
imenovanje i razrjeSenje visokorukovodnog kadra u Ministarstvu; pracenje vodenja
disciplinskog postupka i njihova evidencija; poslove koji se odnose na primjenu Zakona o
slobodnom pristupu informacijama; pripremu akata i rijeSenja, izradu informacija, pripremu
tuzbi i odgovora na tuzbe, u€estvovanje u raspravama pred sudskim organima; ostvarivanje
saradnje sa NVO i drugim organizacijama civilnog drustva; ostvarivanje saradnje sa
Upravom za ljudske resurse, Zastitnikom imovinsko - pravnih interesa Crne Gore, Agencijom
za mirno rjeSavanje radnih sporova, Komisijom za Zalbe Vlade Crne Gore, Disciplinskom
komisijom Vlade Crne Gore, Centrom za alternativno rieSavanje sporova i Upravnim sudom
Crne Gore; uceSc¢e u pripremi plana integriteta; pracenje najbolje medunarodne prakse u
oblasti Sluzbe i u skladu sa tim predlaganje mjera; obavljanje analiza i istraZivanja u vezi sa
pitanjima od strateSke vaznosti za poslove iz nadleznosti Sluzbe i druge poslove u skladu
sa propisima;

6.3 Kancelarija za tehni€ku podrsku vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje racunarskog
sistema i raCunarske mreze Ministarstva; u¢esée u izradi i odrzavanju internet stranica i
Portala Ministarstva; rjeSavanje manijih softversko — hardverskih problema i pruzanje pomodi
zaposlenim u Ministarstvu vezano za informati¢ke potencijale; organizaciju dostavljanja
materijala za Vladu i njena radna tijela i Skupstinu Crne Gore, kao i njihovo objavljivanje u
Sluzbenom listu Crne Gore; ulestvovanje u organizovanju sastanaka, konferencija,
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seminara i slicnog za potrebe Ministarstva; evidenciju potroSnje i pravdanja kancelarijskog
materijala; u€eS¢e u pripremi tenderske dokumentacije iz djelokruga nadleznosti; u¢escée u
pripremi plana integriteta; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZzuriranje sajta iz
djelokruga nadlezZnosti i druge poslove u skladu sa propisima.

6.4 Pisarnica vr8i poslove Kkoji se odnose na prijem, razvrstavanje, rasporedivanje,
evidentiranje, Cuvanje i arhiviranje akata; rukovanje pelatima i Stambiljima; vodenje
sluzbenih evidencija; elektronsko upravljanje dokumentima u skladu sa propisima o
elektronskoj upravi i kancelarijskom poslovanju; otpremanje poste; rukovanje pecatima i
Stambiljima; umnozavanje materijala; vodenje Origami sistema, i druge poslove.

Clan 9

7. Sluzba za finansije i raCunovodstvo vrsi poslove koji se odnose na finansijsko praéenje
investicionih projekata; izradu budzeta, izradu rebalansa sredstava; realizaciju kreditnih
aranzmana; otplatu kredita; izradu finansijskih izvjestaja; poslove provjere ra¢una i situacija
da bi se utvrdilo da su prijavljeni troSkovi stvarno izvrSeni u skladu sa primjenljivim pravilima,
da su proizvodi isporuceni, te usluge i radovi izvrSeni u skladu sa ugovorom; obavljanje
pla¢anja izvodacima; finansijsko izvjeStavanje; u¢esc¢e u obavljanju provjera na licu mjesta;
poslove koji se odnose na prijem zahtjeva za pla¢anje faktura od ugovaraca; poslove vezani
za obezbjedenje i organizovanje administrativno - tehnickih i drugih poslova,evidentiranju,
Cuvanju i odlaganju dokumentacije, evidencije i salinjavanja izvjeStaja vezanih za tekuce
izdatke Ministarstva, evidentiranje i prijavijivanje rizika i nepravilnosti;finansijsko -
racunovodstveno poslovanje; projektovanje i izvrSavanje budZeta; pracenje namjenske
upotrebe sredstava usmjerenih za obavljanje djelatnosti iz nadleznosti Ministarstva,
sacinjavanje predraCuna sredstava za rad Ministarstva i finansijskih planova; u€estvovanje
u realizaciji svih ugovora koje je zaklju€illo Ministtarstvo; sainjavanje potrebnih informacija
u vezi stanja finansijskih sredstava; uceSc¢e u pripremi tenderske dokumentacije iz
djelokruga nadleznosti; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i azuriranje sajta iz
djelokruga nadleznosti; obraCunavanje plata sluzbenika i namjeStenika; sastavljanje
obracunskih lista; blagajni¢ko poslovanje; evidenciju potrosnje i pravdanja kancelarijskog
materijala i druge poslove u skladu sa propisima.

7.1 Kancelarija za finansije vrSi poslove koji se odnose na finansijsko praéenje investicionih
projekata; izradu budzZeta, izradu rebalansa sredstava; realizaciju kreditnih aranZzmana;
otplatu kredita; izradu finansijskih izvjeStaja; poslove provjere racuna i situacija da bi se
utvrdilo da su prijavljeni troSkovi stvarno izvrSeni u skladu sa primjenljivim pravilima, da su
proizvodi isporuceni, te usluge i radovi izvrSeni u skladu sa ugovorom; obavljanje placanja
izvodacima; finansijsko izvjeStavanje; u€eS¢e u obavljanju provjera na licu mjesta; poslove
koji se odnose na prijem zahtjeva za placanje faktura od ugovaraca; poslove vezani za
obezbjedenje i organizovanje administrativno - tehni¢kih i drugih poslova,evidentiranju,
Cuvanju i odlaganju dokumentacije, evidencije i sainjavanja izvjeStaja vezanih za tekuce
izdatke Ministarstva, evidentiranje i prijavljivanje rizika i nepravilnosti, sprovodenje
preporuka revizije i druge poslove u skladu sa propisima.

7.2 Kancelarija za racCunovodstvo vrSi poslove koji se odnose na finansijsko -
raCunovodstveno poslovanje; projektovanje i izvrSavanje budzeta; pracenje namjenske
upotrebe sredstava usmjerenih za obavljanje djelatnosti iz nadleznosti Ministarstva,
sacinjavanje predraCuna sredstava za rad Ministarstva i finansijskih planova; u€estvovanje
u realizaciji svih ugovora koje je zakljucillo Ministtarstvo; sacinjavanje potrebnih informacija
u vezi stanja finansijskih sredstava; uCeSc¢e u pripremi tenderske dokumentacije iz
djelokruga nadleznosti; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i azuriranje sajta iz
djelokruga nadleZnosti; obraCunavanje plata sluZbenika i namjeStenika; sastavljanje
obracunskih lista; blagajnicko poslovanje; evidenciju potroSnje i pravdanja kancelarijskog
materijala; evidentiranje i prijavljivanje rizika i nepravilnosti, sprovodenje preporuka revizije
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i druge poslove u skladu sa propisima.
Clan 10

Sluzba za javne nabavke vrsi poslove koji se odnose na pripremu godidnjeg plana javnih
nabavki; pripremu tenderske dokumentacije; pracenje i primjenu propisa iz oblasti javnih
nabavki; davanje potrebnih obavjeStenja i instrukcija sluzbenicima; pripremu izvjestaja i
evidencije o javnim nabavkama; dostavljanje ugovora zaklju€¢enih u postupku javnih nabavki
nadleznim organizacionim jedinicama Ministarstva radi njihovog praéenja; administrativne
poslove u realizaciji postupaka javnih nabavki, pripremu procedura za poslove javnih
nabavki, dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta iz djelokruga nadleZnosti i druge
poslove u skladu sa propisima.

Clan 11

Odjeljenje za unutrasnju reviziju vrSi poslove koji se odnose na: operativho planiranje,
organizovanje i izvrSenje zadataka unutradnje revizije, odnosno testiranje, analiziranje i
ocjenjivanje svih poslovnih funkcija iz nadleznosti Ministarstva, kao i iz nadleZnosti drugih
subjekata javnog sektora na osnovu zakljuéenog sporazuma izmedu ministra i rukovodioca
tog subjekta, u skladu sa najboljom strukovnom praksom i standardima unutrasnje revizije,
uskladenim sa Medunarodnim standardima profesionalne prakse unutras$nje revizije i
Etickim kodeksom unutradnjih revizora; procjenjivanje sistema, procesa i sistema
unutrasnjih kontrola na osnovu upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja o nalazu unutrasnje
revizije sa odgovaraju¢im misljenjima i ocjenama koje dostavlja ministru i odgovornom licu
organizacione jedinice u kojoj je obavljena revizija; obavljanje posebne revizije na zahtjev
ministra ili prema potrebi: obavljanje revizije programa i projekata koji se u cjelosti ili
djelimi¢no finansiraju iz sredstava EU i bilo kojih drugih fondova i sredstava koja obezbjeduju
druga medunarodna tijela i institucije; pracenje sprovodenja preporuka navedenih u
izvjestajima iz prethodno obavljenih revizija; davanje savjeta i stru¢nih misljenja kada se
uvode novi sistemi i procedure; izradu strateSkog i operativnih planova i programa rada koji
su oshova za realizaciju funkcije unutradnje revizije, kao i pracenje i izvrSenje istih; izradu
godisnjeg izvjestaja o rezultatima unutrasnje revizije; saradnju sa Direktoratom za centralnu
harmonizaciju, Sto ukljuCuje i obavezu dostavljanja godiSnjeg izvjestaja; saradnju sa
Drzavnom revizorskom institucijom, drugim drZzavnim organima, medunarodnim i domacim
strukovnim institucijama i udruzenjima; pracenje i predlaganje edukacije unutrasnjih revizora
u skladu sa medunarodnim standardima unutradnje revizije; pracenje sprovodenja
preporuka Drzavne revizorske institucije i obavljanje i druge poslove u skladu sa propisima.

Clan 12

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

U Ministarstvu javnih radova, za vr8enje poslova iz djelokruga nadleznosti, pored ministra
i dva drzavna sekretara, utvrduju se sluzbenicka radna mjesta za 117 izvrSilaca.
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Redni Naziv radnog mjestai uslovi Broj
broj za obavljanje poslova u izvrsila | Opis poslova
odredenom zvanju ca
1 Ministarka 1 |Rukovodi radom ministarstva.
5.3 | Dreavnifa sekretarlka 2 |Pomaze ministarki u vréenju funkcije u okviru
ovlas¢enja koja mu odredi ministarka.
4 Sekretar/ka ministarstva 1 |Koordinira radom unutradnjih organizacionih
jedinica koje vrSe finansijske, kadrovske,
- ngjmanje VII1 nivo kvalifikacije tehnicke i kancelarijske poslove i obezbjeduje
obrazovanja i najmanje sedam saradnju unutar ministarstva, kao i sa drugim
godina radnog iskustva, od ¢ega drzavnim  organima, organima lokalne
dvije na poslovima rukovodenja ili samouprave, —organima lokalne uprave,
najmanje VI nivo kvalifikacije pnvredg, nevla}dlnlm organizacijama i
o . . gradanima, kao i druge poslove po nalogu
obrazovanja i najmanje sedam ministra.
godina radnog iskustva, od Cega
tri na poslovima rukovodenja,
-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka,
-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
1. DIREKTORAT ZA KAPITALNE PROJEKTE U OBLASTI NISKOGRADNJE,
INFRASTRUKTURNIH OBJEKATA | ZASTITE ZIVOTNE SREDINE
5 Generalni/a direktor/ica 1 |Rukovodi radom Direktorata; koordinira i
organizuje rad u Direktoratu; organizuje

- najmanje VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, najmanje sedam
godina radnog iskustva od Cega
dvie godine na poslovima
rukovodenja ili najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja
najmanje sedam godine radnog
iskustva od ¢ega tri na poslovima
rukovodenija,

fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti tehni¢ko
— tehnoloSkih nauka,

-polozen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

saradnju sa ostalim organizacionim jedinicamal
Ministarstva i drugim drzavnim organima,
organima lokalne samouprave, organima
lokalne uprave, privrede, nevladinim
organizacijama i gradanima; odgovara za
blagovremeno, pravilno vrSenje poslova iz
nadleznosti Direktorata; odluéuje 0
najslozenijim pitanjima iz djelokrugal
Direktorata; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog i za svoj rad odgovara
Ministru.
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1.1 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti niskogradnje
6 Nacelnik/ica 1 Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavlja|
komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jernicama, organima; vrsi najsloignije posIO\v/e
obrazovanja, fakultet iz oblasti koji se odnose na rad Direkcije; predlaze
tehni¢ko — tehnoloskih nauka, unaprederue organizacije rada_, pI__ar?lra :
. . ) rasporeduje poslove i zadatake Direkcije; kao i
-najmanje pet godina radnog druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
7.g.9 | Samostaini/a savjetnik/ica | 3 \rsi najsloZenije poslove koji se odnose na sve
radnje u fazi planiranja investicione izgradnje iz
- najmanje VI nivo kvalifikacije obla_sti niskogr@dnje: a koji se finaqsiraju i;
obrazovanja, fakultet iz oblasti Kapitalnog budzeta, iz kred_lta i dc_>nacua, a koji
tehnicko — tehnologkih nauka, se pored ostalqg odnose | na: izradu nacrta|
. . . prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu
-najmanje pet godina radnog dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih
iskustva, uprava i potroSackih jedinica; izradu
-polozen struéni ispit za rad u investiciono - tehnicke  dokumentacije;
drZzavnim organima, uestvovanje u pripremi planova javnih
-poznavanje rada na racunaru nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
(Word, Internet). planova, ucestvuje kao tehnicko lice u
tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
1.2 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti infrastrukturnih objekata
10 | Nacelnik/ica 1 |Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavlja|
komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jed“inicama, organima; vrsi najsloi_t—_znije posIO\v/e
obrazovanja, fakultet iz oblasti koji se anose na ra(?', Direkcije; preFanzg
tehnicko — tehnolokih nauka, unapredenje organizacije rada; planira i
) . . rasporeduje poslove i zadatake Direkcije; kao i
- najmanje pet godina radnog druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
11.12 | Samostalni/a savjetnikiica 2 Nrsi najsloZenije poslove koji se odnose na sve|

- ngjmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnoloskih nauka,

-najmanje pet godina radnog

iskustva,

radnje u fazi planiranja investicione izgradnje iz
oblasti infrastrukturnih objekata, a koji se
finansiraju iz Kapitalnog budzeta, iz kredita i
donacija, a koji se pored ostalog odnose i na:
izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta, na
osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane
lokalnih uprava i potro$ackih jedinica; izradu
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-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

investiciono - tehnitke  dokumentacije;
uCestvovanje u pripremi planova javnih
nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
planova, ucestvuje kao tehnicko lice u
tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica lll

\VrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi

13 planiranja investicione izgradnje iz oblasti
- najmanje VI nivo kvalifikacije infrqstrukturnih 9bjek.ata, al.<oji.se finapsiraju i;
obrazovanja, fakultet iz oblasti Kapitalnog budzeta, iz kred_lta [ d(_)nacua, a koji
tehnicko — tehnologkih nauka, se. pored ostalc_)g odnose | na: izradu nacrta|

. . .. . prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu
-najmanje dvije godine radnog dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih
iskustva, uprava i potrosackih jedinica; izradu
-polozen struéni ispit za rad u investiciono - tehnicke  dokumentacije;
drzavnim organima, uCestvovanje u pripremi planova javnih
-poznavanje rada na racunaru nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
(Word, Internet). planova, ucestvuje kao tehnicko lice u

tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

1.3 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u

oblasti zastite zivotne sredine

14 | Nacelnik/ica Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavljal

komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jernicama, organima; vrsi najsloignije posIO\V/e
obrazovanja, fakultet iz oblasti koji se odnose na rad Direkcije; predlaze
tehnicko — tehnoloskih nauka, unaprederye organizacle rada', pluar?lra !
: . .. rasporeduje poslove i zadatake Direkcije; kao i
fakultet iz oblasti ekologije, druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
-najmanje pet godina radnog
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
15.16 | Samostalni/a savjetnikfica | Vri najsloZenije poslove koji se odnose na sve|

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnoloSkih nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

radnje u fazi planiranja investicione izgradnje iz
oblasti zaStite Zivotne sredine, a koji se
finansiraju iz Kapitalnog budzeta, iz kredita i
donacija, a koji se pored ostalog odnose i na:
izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta, na
osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane
lokalnih uprava i potroSackih jedinica; izradu
investiciono - tehniCke  dokumentacije;
uCestvovanje u pripremi planova javnih
nabavki; ucestvuje u pripremi finansijskih
planova, ucCestvuje kao tehni¢ko lice u
tenderskim komisijama, vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
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17

Samostalni/a savjetnik/ica lll

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnic¢ko — tehnoloskih nauka,
-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

\VrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi
planiranja investicione izgradnje iz oblasti
zastite zivotne sredine, a koji se finansiraju iz
Kapitalnog budzeta, iz kredita i donacija, a koji
se pored ostalog odnose i na: izradu nacrtal
prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu
dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih
uprava i potroSackih jedinica; izradu
investiciono - tehniCke  dokumentacije;
uCestvovanje u pripremi planova javnih
nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
planova, ucCestvuje kao tehnicko lice u
tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

18

Referent/kinja

HIE il VD nivo  kvalifikacije
obrazovanja, najmanje jedna
godina radnog iskustva na
poslovima u IV ili 1l nivou
kvalifikacije obrazovanja
-polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima

-poznavanje rada na racunaru
(Word,Internet).

\VrSi poslove koji se odnose na administrativho
- tehni¢ku pripremu materijala iz nadleznosti
Direkcije, vodi evidencije cjelokupne
dokumentacije (provjere Izjava, odlazne i
dolazne poste sa dokazima po postupcima
javnih nabavki) za potrebe Direkcije, vrSi
arhiviranje - predaju na arhivu Ministarstva
predmeta javnih nabavki i vodi evidenciju o
arhiviranoj i predatoj dokumentaciji , vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

2. DIREKTORAT ZA KAPITALNE PROJEKTE U OBLASTI VISOKOGRADNJE | TURISTICKE
INFRASTRUKTURE, ZDRAVSTVA | SKOLSTVA

19

Generalni/a direktor/ica

- najmanje VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam
godina radnog iskustva, od Cega
dvije na poslovima rukovodenja ili
najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam
godina radnog iskustva, od ¢ega
tri na poslovima rukovodenja,
-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti tehnicko
— tehnoloSkih nauka,

-polozen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

Rukovodi radom Direktorata; koordinira i
organizuje rad u Direktoratu; organizuje
saradnju sa ostalim organizacionim jedinicamal
Ministarstva i drugim drZzavnim organima,
organima lokalne samouprave, organima
lokalne uprave, privrede, nevladinim
organizacijama i gradanima; odgovara za
blagovremeno, pravilno vrSenje poslova iz
nadleznosti Direktorata; odluéuje o)
najslozZenijim pitanjima iz djelokruga
Direktorata; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavlienog i za svoj rad odgovara
Ministru.
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2.1 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti visokogradnije i turisticke infrastrukture
20 Nacelnik/ica 1 Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavljal
komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jernicama, organima; vrsi najsloignije posIO\v/e
obrazovanja, fakultet iz oblasti koji se odnose na rad Direkcije; predlaze
tehni¢ko — tehnoloskih nauka, unaprederue organizacije rada_, pI__ar?lra :
. . ) rasporeduje poslove i zadatake Direkcije; kao i
-najmanje pet godina radnog druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
01.pp | Samostalni/a savjetnik/ica | 2 \Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na sve|
radnje u fazi planiranja investicione izgradnje iz
- najmanje VI nivo kvalifikacije oblasti visokogradnje i turistiCke infrastrukture,
obrazovanja, fakultet iz oblasti a ko_J| se flnanS|_r_aJu iz Kg_pltalnog budzeta, iz
tehnigko — tehnolodkih nauka, kredita i d.o.nacua, a koji se pored o_stalog
. . . odnose i na: izradu nacrta prijedloga Kapitalnog
-najmanje pet godina radnog budZeta, na osnovu dostavljenih lista prioriteta
iskustva, od strane lokalnih uprava i potro$ackih jedinica;
-polozen struéni ispit za rad u izradu investiciono - tehni¢ke dokumentacije;
drzavnim organima, uCestvovanje u pripremi planova javnih
-poznavanje rada na racunaru nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
(Word, Internet). planova, ucestvuje kao tehnicko lice u
tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
o | Samostalni/a savjetnikfica lll 1 Wrsiposlove koji se odnose na sve radnje u fazi
planiranja investicione izgradnje iz oblasti
- najmanje VI nivo kvalifikacije visokogradnje i turisticke infrastrukture, a koji
obrazovanja, fakultet iz oblasti se fma__nswaju iz Kapitalnog budzeta, iz kret_jlta |
tehnicko — tehnoloskih nauka, donacija, a koji se pored ostalog odnose i na:
. . .. . izradu nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta, na
-najmanje dvije godine radnog osnovu dostavljenih lista prioriteta od strane
iskustva, lokalnih uprava i potrosackih jedinica; izradu
-polozen strucni ispit za rad u investiciono - tehniCke  dokumentacije;
drzavnim organima, uCestvovanje u pripremi planova javnih
-poznavanje rada na racunaru nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
(Word, Internet). planova, ucestvuje kao tehnicko lice u
tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
2.2 Direkcija za planiranje, tehni¢ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u
oblasti zdravstva
o4 | Nacelnik/ica 1 |Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavljal

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnoloskih nauka,

komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama, organima; vrsi najslozZenije poslove
koji se odnose na rad Direkcije; predlaze
unapredenje organizacije rada; planira i

rasporeduje poslove i zadatake Direkcije; kao i
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-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet)

druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica |

\VrSi najsloZenije poslove koji se odnose na sve

25:26 radnje u fazi planiranja investicione izgradnje iz
- najmanje VI nivo kvalifikacije oblgsti zdravstya, a koji. se finan§iraju iE
obrazovanja, fakultet iz oblasti Kapitalnog budzeta, iz kred_lta i d_onacua, a koji
tehnigko — tehnolodkih nauka, se. pored ostalc_)g odnose | na: izradu nacrta

. . . prijedloga Kapitalnog budzeta, na osnovu
-najmanje pet godina radnog dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih
iskustva, uprava i potroSackih jedinica; izradu
-poloZzen struéni ispit za rad u investiciono - tehnicke  dokumentacije;
drzavnim organima, uestvovanje u pripremi planova javnih
-poznavanje rada na racunaru nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
(Word, Internet). planova, ucestvuje kao tehniCko lice u

tenderskim komisijama, vrsi i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog.
o7 | Samostalni/a savjetnikfica lll \Vr&i poslove koji se odnose na sve radnje u fazi
planiranja investicione izgradnje iz oblasti
- najmanje VI nivo kvalifikacije zdravvstval, a koj.i se finans"iraju iz _Kapitalnog
obrazovanja, fakultet iz oblasti budzeta, iz kredl_ta [ d_onacua, a koji se pored
tehnicko — tehnoloskih nauka osta_log odnosevl na: izradu nacrta prued_log_a

. ) . X ’ Kapitalnog budzeta, na osnovu dostavljenih
-najmanje dvijle godine radnog lista prioriteta od strane lokalnih uprava i
iskustva, potroSackih jedinica; izradu investiciono -
-polozen struéni ispit za rad u tehnicke dokumentacije; ucestvovanje u
drzavnim organima, pripremi planova javnih nabavki; uCestvuje u

-poznavanje rada na racunaru pripremi finansijskih planova, ucestvuje kao
(Word, Internet). tehniCko lice u tenderskim komisijama, vrsi i

druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

2.3 Direkcija za planiranje, tehni€ku pripremu i implementaciju kapitalnih projekata u

oblasti Skolstva

og | Nacelnikiica Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jeq_inicama, organima; vrsi najsloignije posIO\v/e
obrazovanja, fakultet iz oblasti koji se odnose na rad Direkcije; predlaze
tehnic¢ko — tehnoloskih nauka, unaprederye organizacle rada., pluar.nra ;

. . ) rasporeduje poslove i zadatake Direkcije; kao i
-najmanje pet godina radnog druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
iskustva,

-poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima.
sg.30 | Samostalni/a savjetnik/ica | \V/r8i najslozenije poslove koji se odnose na sve|

-najmanje VI nivo kvalifikacije

obrazovanja, fakultet iz oblasti

radnje u fazi planiranja investicione izgradnje iz
oblasti Skolstva, a koji se finansiraju iz
Kapitalnog budzeta, iz kredita i donacija, a koji
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tehni¢ko — tehnoloskih nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

se pored ostalog odnose i na: izradu nacrtal
prijedloga Kapitalnog budZeta, na osnovu
dostavljenih lista prioriteta od strane lokalnih
uprava i potroSackih jedinica; izradu
investiciono - tehni¢ke  dokumentacije;
uCestvovanje u pripremi planova javnih
nabavki; ucCestvuje u pripremi finansijskih
planova, ucCestvuje kao tehnicko lice u
tenderskim komisijama, vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica lll

31 \VrSi poslove koji se odnose na sve radnje u fazi
planiranja investicione izgradnje iz oblasti
- najmanje VI nivo kvalifikacije ékolvstva, a koji se finans?_raju iz Kapitalnog
obrazovanja, fakultet iz oblasti budzeta, iz kredl'ta [ d_onacua, a koji se pored
tehnigko — tehnolodkih nauka, osta_log odnosevl na: izradu nacrta prljeQIoga
. ) . X Kapitalnog budzZeta, na osnovu dostavljenih
-najmanje dvije godine radnog lista prioriteta od strane lokalnih uprava i
iskustva, potroSackih jedinica; izradu investiciono -
-polozen struéni ispit za rad u tehnicke dokumentacije; ucestvovanje u
drzavnim organima, pripremi planova javnih nabavki; ucestvuje u
-poznavanje rada na racunaru pripremi finansijskih planova, ucestvuje kao
(Word, Internet) tehni¢ko lice u tenderskim komisijama, vrsi i

druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

3. DIREKTORAT ZA STRATESKE INVESTICIJE | SARADNJU SA LOKALNOM
SAMOUPRAVOM

5o | Generaini/adirektor/ica Rukovodi radom Direktorata; koordinira i

- najmanje VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam
godina radnog iskustva, od Cega
dvije na poslovima rukovodenja ili
najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam
godina radnog iskustva, od ¢ega
tri na poslovima rukovodenja,
-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti tehnicko
— tehnoloskih nauka,

-polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo

B1).

organizuje rad u Direktoratu; organizuje
saradnju sa ostalim organizacionim jedinicamal
Ministarstva i drugim drZzavnim organima,
organima lokalne samouprave, organimal
lokalne uprave, privrede, nevladinim
organizacijama i gradanima; odgovara za
blagovremeno, pravilno vrSenje poslova iz
nadleznosti Direktorata; odluéuje 0
najslozenijim pitanjima iz djelokruga
Direktorata; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog i za svoj rad odgovara
Ministru.

3.1 Direkcija za strateske investicije
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33

Nacelnik/ica

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz
oblasti tehni¢ko — tehnoloskih
nauka,

rhajmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

Rukovodi i koordinira radom Sluzbe; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
vrSi najslozenije poslove iz oblasti rada Sluzbe;
samostalan je u radu i odlu€uje o pitanjima iz
nadleznosti Sluzbe; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

34

Samostalni/a savjetnik/ica |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz
oblasti tehnicko — tehnoloskih
nauka,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pripremu predloga propisa iz oblasti javno-
privatnog partnerstva; u¢estvovanje u pripremi
predloga zakonskih i podzakonskih akata iz
oblasti strateSkih investicija; kreiranje sistemal
monitoringa strateskih investicija; saradnju sa
nadleznim drzavnim organima za oblast
investicionog ulaganja; uspostavljanje i vodenje
evidencije o zapocetim strateSkim investicijama
u saradnji sa drugim drzavnim organima;
ucestvovanje u razvijanju jedinstvenog softveral
za upravljanje strateSkim investicijama;
uCestvovanje u ostvarivanju saradnje sa
potroSackim jedinicama u dijelu planiranja,
realizacije i izvrSenja strateSkih investicija;
koordinaciju u  postupcima  planiranja,
ugovaranja i realizacije investicija u saradnji sa
Agencijom za investicije Crne Gore;
ucCestvovanje u izradi programa investicionog
razvoja; davanje miSlienja u procesu
progladenja privatnih strateskih investicija;
uCestvovanje u javnim  konsultacijama;
ucestvovanje u uspostavljanju sistema javno -
privatnog partnerstva;ucestvovanje u kreiranju
sistema monitoringa strateskih investicija;
saradnju sa nadleznim drzavnim organima za
oblast investicionog ulaganja; uspostavljanje
evidencije o zapoCetim strateskim investicijama
u saradnji sa drugim drzavnim
organima;ucestvovanje u razvijanju
jedinstvenog softvera za upravljanje strateskim
investicijama; ucestvovanje u ostvarivanju
saradnje sa potroSackim jedinicama u dijelu
planiranja, realizacije i izvrSenja strateskih
investicija; pracenje usaglaSenosti propisa
kojima se ureduje javno-privatno partnerstvo sa
pravom Evropske Unije; koordinaciju u

postupcima planiranja, ugovaranja i realizacije
L




investicija u saradnji sa Agencijom za investicije
Crne Gore; ucestvovanje u pregovorima,
zaklju€ivanju i realizaciji medunarodnih
ugovora iz oblasti strateskih i investicija od
javnog interesa; ostvarivanje saradnje sal
medunarodnim institucijama i struénjacima iz
oblasti javno - privatnog partnerstva; pripremu
analize stanja u oblasti javno - privatnog
partnerstva i predlaganje mjera za unapredenje
stanja u ovoj oblasti; obezbjedivanje podataka
neophodnih za usagladavanje sa propisima u
oblasti javno-privatnog partnerstva,
koordinaciju u procesu davanja prethodnog
miSljenja javnim naruciocima o ispunjenosti
uslova za odobravanje projekta javno -
privatnog partnerstva, saradnju sa ostalim
institucijama u oblasti javno - privatnog
partnerstva; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

35-36

Samostalni/a savjetnik/ica lll

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz
oblasti tehnicko — tehnoloskih
nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

\VrSi poslove koji se odnose na: pripremu
predloga propisa iz oblasti javno-privatnog
partnerstva; uCestvovanje u pripremi predloga
zakonskih i podzakonskih akata iz oblasti
strateSkih  investicija;  kreiranje  sistemal
monitoringa stratedkih investicija; saradnju sa
nadleznim drzavnim organima za oblast
investicionog ulaganja; uspostavljanje i vodenje
evidencije o zapocetim strateSkim investicijama
u saradnji sa drugim drzavnim organima;
ucestvovanje u razvijanju jedinstvenog softveral
za upravljanje strateSkim investicijama;
uCestvovanje u ostvarivanju saradnje sa
potroSackim jedinicama u dijelu planiranja,
realizacije i izvrSenja strateSkih investicija;
koordinaciju u  postupcima  planiranja,
ugovaranja i realizacije investicija u saradnji sa
Agencijom za investicije Crne Gore;
ucestvovanje u izradi programa investicionog
razvoja; davanje miSljenja u procesu
proglasenja privatnih strateskih investicija;
uCestvovanje u javnim  konsultacijama;
ucestvovanje u uspostavljanju sistema javno -
privatnog partnerstva;ucestvovanje u kreiranju
sistema monitoringa strateskih investicija;
saradnju sa nadleznim drzavnim organima za
oblast investicionog ulaganja; uspostavljanje
evidencije o zapocCetim strateskim investicijama
u saradnji sa drugim drzavnim
organima;ucestvovanje u razvijanju
jedinstvenog softvera za upravljanje strateskim
investicijama; ucestvovanje u ostvarivanju
saradnje sa potroSackim jedinicama u dijelu
planiranja, realizacije i izvrSenja strateskih
investicija; pracenje usaglaSenosti propisa
kojima se ureduje javno-privatno partnerstvo sa
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pravom Evropske Unije; koordinaciju u
postupcima planiranja, ugovaranja i realizacije
investicija u saradnji sa Agencijom za investicije
Crne Gore; ucestvovanje u pregovorima,
zaklju€ivanju i realizaciji medunarodnih
ugovora iz oblasti strateSkih i investicija od
javnog interesa; ostvarivanje saradnje sal
medunarodnim institucijama i struCnjacima iz
oblasti javno - privatnog partnerstva; pripremu
analize stanja u oblasti javho - privatnog
partnerstva i predlaganje mjera za unapredenje
stanja u ovoj oblasti; obezbjedivanje podataka
neophodnih za usaglasavanje sa propisima u
oblasti javno-privatnog partnerstva,
koordinaciju u procesu davanja prethodnog
misljenja javnim naruCiocima o ispunjenosti
uslova za odobravanje projekta javno -
privatnog partnerstva, saradnju sa ostalim
institucijama u oblasti javno - privatnog
partnerstva; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

3.2 Direkcija za saradnju sa lokalnom samoupravom

57 | Nacelnik/ica Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavljal
komunikaciju sa drugim organizacionim

- najmanje VI nivo kvalifikacije jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
obrazovanja, fakultet iz oblasti vrSi najslozenije poslove iz oblasti rada
drustvenih nauka,  fakultet iz Direkcije; samostalan je u radu i odluCuje o
oblasti tehnicko — tehnoloSkih pitanjima iz nadleznosti Direkcije; vrsi i druge
nauka, poslove po nalogu pretpostavljenog.
-najmanje pet godina radnog
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),
-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

5g | Samostalni/a savjetnikfica | \Vr$i najsloZenije poslove koji se odnose na

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drusStvenih nauka,
-najmanje pet godina
iskustva,

-polozen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

radnog

18]

unaprijedenje saradnje izmedu Vlade i lokalne
samouprave u oblasti kapitalnih i strateskih
projekata; pruzanje pomodi lokalnoj
samoupravi tokom investicionog procesa;
pruzanje pomoci lokalnoj samoupravi u procesu
izrade studija, istraznih radova i izrade
investicionih programa; koordinaciju i
komunikaciju sa lokalnom samoupravom u
oblasti strateskih investicija; davanje stru¢nih
misljenja u postupku pripreme projekata radi
postizanja_cilieva ravnomjernog regionalnog




razvoja; realizuje i prati sprovodenje postupka
izbora nevladinih organizacija u radna tijela
organa drzavne uprave i sproovdenju javne
rasprave u pripremi zakona i strategija vrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

39-40

Samostalni/a savjetnik/ica lll

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

\VrSi poslove koji se odnose na unaprijedenje
saradnje izmedu Vlade i lokalne samouprave u
oblasti kapitalnin i strateSkih projekata;
pruzanje pomoci lokalnoj samoupravi tokom
investicionog procesa; pruzanje pomodi
lokalnoj samoupravi u procesu izrade studija,
istraZnih radova i izrade investicionih programa;
koordinaciju i komunikaciju sa lokalnom
samoupravom u oblasti strateskih investicija;
davanje stru¢nih misljenja u postupku pripreme
projekata radi postizanja ciljeva ravnhomjernog
regionalnog razvoja; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

4. DIREKTORAT ZA SPROVODENJE PROJEKATA IZ PRETPRISTUPNE PODRSKE EU -
IPA, KONTROLU KVALITETA | REALIZACIJU UGOVORA

41

Generalni/a direktor/ica

- najmanje VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam
godina radnog iskustva, od ¢ega
dvije na poslovima rukovodenja ili
najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam
godina radnog iskustva, od Cega
tri na poslovima rukovodenja,
-fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti tehni¢ko
— tehnoloskih nauka,

-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

Rukovodi radom Direktorata; koordinira i
organizuje rad u Direktoratu; organizuje
saradnju sa ostalim organizacionim jedinicamal
Ministarstva i drugim drzavnim organima,
organima lokalne samouprave, organima
lokalne uprave, privrede, nevladinim
organizacijama i gradanima; odgovara za
blagovremeno, pravilno vrSenje poslova iz
nadleznosti Direktorata; odluéuje 0
najslozenijim pitanjima iz djelokrugal
Direktorata; vrSi ulogu rukovodioca IBFM-
a/posrednickog tijela za finansijsko upravljanje
kroz rad direkcija za ugovaranje,
implementaciju i nadzor IPA projekata, za
kontrolu kvaliteta dokumentacije IPA projekatal
i za finansijske i racunovodstvene procedure
IPA projekata; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavlienog i za svoj rad odgovaral
Ministru.

4.1 Direkcija za kontrolu kvaliteta i realizaciju ugovora u oblasti niskogradnje, infrastrukturnih
objekata i zastite zivotne sredine

42

Nacelnik/ica

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnolodkih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih

1

Al

Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
vrSi najsloZenije poslove iz oblasti rada
Direkcije; samostalan je u radu i odlucuje o
pitanjima iz nadleznosti Direkcije; vrsi i druge
é)oslove po nalogu pretpostavljenog.




nauka,
-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

Samostalni/a savjetnik/ica |

VrSi najsloZenije poslove koji se odnose na

43 kontrolu dokumenata; kontrolu kvaliteta
- najmanje VI nivo kvalifikacije tehniCke dokumentacije; kontrolu stepena
obrazovanja, fakultet iz oblasti realizacije projekata koje vodi Minstarstvo;
tehnicko — tehnolodkih nauka, kontrolu tenderske dokumentacije [
fakultet iz oblasti drustvenin utestvovanje u sprovodenju postupaka javnih
nauka naba_l\v/kl; rea!lzacuu ugovora za_!zradu i reviziju

o ) tehnic¢ko-projektne dokumentacije; koordinaciju
-najmanje pet godina radnog sprovodenja postupka pribavljanja gradevinske
iskustva, dozvole; obilazak gradiliSta i provjera na licu
-polozen struéni ispit za rad u mjesta  stepena  realizacije projekata;
drzavnim organima, komunikaciju sa izvodaCima i struénim
-poznavanje rada na racunaru nadzorom na projektima; praéenje rada
(Word, Internet). stru¢nog nadzora; tehnicki prijem i konacan

obraCun za izgradene objekte; pribavljanje
dozvole za upotrebu objekata; u€estvovanje u
izradi nacrta prijedloga Kapitalnog budzZeta;
ucestvovanje u pripremi lzvjeStaja o realizaciji
projekata i dostavljanju istog nadleznim
drzavnih institucijama; sacinjavanje izvjestaja,
davanje misljenja; vrsi i druge poslove u skladu
sa halogom pretpostavljenog.

44-45 | Samostaini/a savjetnik/ica lll Vrsi poslove koji se odnose na kontrolu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnoloskih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

dokumenata; kontrolu kvaliteta tehnicke
dokumentacije; kontrolu stepena realizacije
projekata koje vodi Minstarstvo; kontrolu
tenderske dokumentacije i ulestvovanje u
sprovodenju  postupaka javnih  nabavki;
realizaciju ugovora za izradu i reviziju tehnicko-|
projektne dokumentacije; koordinaciju
sprovodenja postupka pribavljanja gradevinske
dozvole; obilazak gradiliSta i provjera na licu
mjesta  stepena  realizacije projekata;
komunikaciju sa izvodaima i struénim
nadzorom na projektima; pracenje radal
strucnog nadzora; tehniCki prijem i konacan
obraCun za izgradene objekte; pribavijanje
dozvole za upotrebu objekata; u€estvovanje u
izradi nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta;
uCestvovanje u pripremi lzvjeStaja o realizaciji
projekata i dostavljanju istog nadleznim
drzavnih institucijama; sacinjavanje izvjestaja,
davanje misljenja; vrSi i druge poslove u skladu
sa halogom pretpostavljenog.
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4.2 Direkcija za kontrolu kvaliteta i realizaciju ugovora u oblasti visokogradnje i turisticke
infrastrukture, zdravstva i Skolstva

46 | Nacelnikiica Rukovodi i koordinira radom Direkcije; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
obrazovanja, fakultet iz oblasti vrSi najslozenije poslove iz oblasti radal
tehnicko — tehnolodkih nauka, Direkcije; samostalan je u radu i odluCuje o
fokultet iz oblasti  drustvenih pitanjima iz nadleznosti Direk'cije; vrSi i druge
nauka, poslove po nalogu pretpostavljenog.
-najmanje pet godina radnog
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
47 | Samostalni/a savjetnikfica | Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na
kontrolu dokumenata; kontrolu kvaliteta
- najmanje VI nivo kvalifikacije tehnicke dokumentacije; kontrolu stepena
obrazovanja, fakultet iz oblasti realizacije projekata koje vodi Minstarstvo;
tehnicko — tehnolodkih nauka, kontrolu tenderske dokumentacije [
fakultet iz oblasti drustvenih ucestvovanje u sprovodenju postupaka javnih
nauka naba_l\v/kl; rea!lzacuu ugovora za_!zradu i reviziju
o ) tehnic¢ko-projektne dokumentacije; koordinaciju
-najmanje pet godina radnog sprovodenja postupka pribavljanja gradevinske
iskustva, dozvole; obilazak gradiliSta i provjera na licu
-poloZen strucni ispit za rad u mjesta  stepena  realizacije projekata;
drzavnim organima, komunikaciju sa izvodaima i struénim
-poznavanje rada na racunaru nadzorom na projektima; praéenje rada
(Word, Internet). struénog nadzora; tehnicki prijem i konacan
obracun za izgradene objekte; pribavljanje
dozvole za upotrebu objekata; u€estvovanje u
izradi nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta;
uCestvovanje u pripremi IzvjeStaja o realizaciji
projekata i dostavljanju istog nadleznim
drzavnih institucijama; sacinjavanje izvjestaja,
davanje misljenja; vrdi i druge poslove u skladu
sa nalogom pretpostavljenog.
48-49 | Samostaini/a savjetnik/ica lll Vrsi poslove koji se odnose na kontrolu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnolodkih nauka,
fakultet iz oblasti druStvenih
nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru

(Word, Internet).

dokumenata; kontrolu kvaliteta tehnicke
dokumentacije; kontrolu stepena realizacije
projekata koje vodi Minstarstvo; kontrolu
tenderske dokumentacije i ucestvovanje u
sprovodenju  postupaka javnih  nabavki;
realizaciju ugovora za izradu i reviziju tehnicko-
projektne dokumentacije; koordinaciju
sprovodenja postupka pribavljanja gradevinske
dozvole; obilazak gradiliSta i provjera na licu
mjesta stepena realizacije projekata;
komunikaciju sa izvodaCima i struénim
nadzorom na projektima; pracenje rada
struénog nadzora; tehnicki prijem i konacan
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obracun za izgradene objekte; pribavljanje
dozvole za upotrebu objekata; uCestvovanje u
izradi nacrta prijedloga Kapitalnog budzeta;
uCestvovanje u pripremi lzvjeStaja o realizaciji
projekata i dostavljanju istog nadleznim
drzavnih institucijama; sacinjavanje izvjestaja,
davanje misljenja; vrsi i druge poslove u skladu
sa nalogom pretpostavljenog.

4.3 Direkcija za ugovoranje, implementaciju i nadzor IPA projekata

5o | Nacelnik/ica Rukovodi, kooordinira radom i odluduje o
najslozenijim struénim pitanjima Direkcije;
- najmanje VI nivo kvalifikacije koordinira planiranje javnih nabavki, obavlja
obrazovanja, fakultet iz oblasti poslove pr_ggleda _i provjere_ tenderske
tehnicko — tehnologkih nauka, do.kumentacue; prati _sprovodenje postupka_
fakultet iz oblasti drustvenih oCene ponuda; obavija posloye pregleda |
_ : provjere dokumenata za sklapanje ugovora sa
nauka, fakultet iz  oblasti odabranim ponudadima; organizuje praéenje
humanistic¢kih nauka, sprovodenja ugovora i provjere na licu mjesta;
-najmanje pet godina radnog prati i provjerava izradu dokumenata iz oblasti
iskustva, implementacije i monitoringa; ucestvuje u
_polozen strugni ispit za rad u aiur!ranju Priru¢nika o procedurama; vrsi
drzavnim organima, provjeru svakog dokumenta, dostavljenog od
_poznavanje rada na ragunaru strane sIquenika_Dir_ekcije za ugov_aranje prije_
(Word, Internet), njegovog dostgvl;anja direktoru Direktorata i
_znanje engleskog jezika (nivo mIrJIS’t.I‘U; obavlja i druge poslove, u sklad_u sa|
B1). vazecim procedurama za  upravljanje
pretpristupnom podrSkom EU i po nalogu

pretpostavljenog.
51.50 | Samostalni/a savjetnik/ica | Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko — tehnoloskih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz  oblasti
humanistickih nauka,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

izradu i azuriranje plana nabavke; pripremu i
kontrolu tenderske dokumentacije; ucestvuje u
sprovodenju tenderskih procedura u skladu sa
propisima EU; uc€estvuje u komisijama za
ocjenu ponuda u svojstvu Clana bez prava
glasa (predsjedavajuceg ili sekretara); priprema
dokumentaciju neophodnu za sklapanje
ugovora sa odabranim ponudacima; ucestvuje
u pripremanju i azuriranju planiranju provjera na
licu mjesta i aZuriranje registra sprovedenih
provjera; vrsi poslove koji se odnose na
pracenje sprovodenje ugovora kroz
administrativne i kontrole na licu mjesta;
uCestvuje u izradi dokumenata za izvjeStavanije;
izraduje  analize,izvjeStaje, informacije i
miSljenja, saraduje sa predstavnicima drugih
tijela drzavne uprave i krajnjim korisnicima;
obavlja i druge poslove, u skladu sa vazec¢im
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podr§kom EU i po nalogu pretpostavljenog.
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Samostalni/a savjetnik/ica ll

\Vrsi slozene poslove koji se odnose na: izradu

2354 i azuriranje plana nabavke; pripremu i kontrolu
- najmanje VI nivo kvalifikacije tenderske = dokumentacije;  uCestvuje u
obrazovanja, fakultet iz oblasti sprovodenju tenderskih procedura u skladu sa
tehnicko — tehnolodkih nauka propisima EU; ucCestvuje u komisijama za

i i . ] ocjenu ponuda u svojstvu Clana bez prava
fakultet iz oblasti druStvenih glasa (predsjedavajuéeg ili sekretara); priprema
nauka, fakultet iz  oblasti dokumentaciju neophodnu za sklapanje
humanistickih nauka, ugovora sa odabranim ponudacima; ucestvuje
-najmanje tri godine radnog u pripremanju i azuriranju planiranju provjera na
iskustva, licu mjesta i azuriranje registra sprovedenih
_poloZen struéni ispit za rad u provjerg; vrSi poslove_ koji se odnose na
drzavnim organima, praé_er_ue . spro_vodeme ugovora _kroz
_poznavanje rada na ragunaru aglmlnlsj[ratl\./ne i kontrole na .Ilc.uvmjes'Fa;
(Word, Internet), _ucestV_UJe u |zra_d| dpkl_Jrrlen_ata za |ZVJesta_\_/anje;_

_znanje engleskog jezika (nivo |zr_a(_1u1§ anallzg,lzwestaje, mfo_rmacue |

B1). misljenja, saraduje sa predstavnicima drugih
tijela drzavne uprave i krajnjim korisnicima;
obavlja i druge poslove, u skladu sa vazecim
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podrSkom EU i po nalogu pretpostavljenog.

55.56 | Samostaini/a savjetnikfica lll Vr§i poslove koji se odnose na: izradu i

azuriranje plana nabavke; pripremu i kontrolu
- najmanje VI nivo kvalifikacije tenderske  dokumentacije;  uCestvuje u
obrazovanja, fakultet iz oblasti sprovodenju tenderskih procedura u §kladu sa
tehnicko — tehnolodkih nauka propisima EU; ucCestvuje u komisijama za

, i . ) ocjenu ponuda u svojstvu €lana bez prava
fakultet iz oblasti drustvenih glasa (predsjedavajuéeg ili sekretara); priprema
nauka, fakultet iz  oblasti dokumentaciju neophodnu za  sklapanje
humanistickih nauka, ugovora sa odabranim ponudacima; ucestvuje
-najmanje dvije godine radnog U pripremanju i azuriranju planiranju provjera na
iskustva, licu mjesta i azuriranje registra sprovedenih
_polozen strugni ispit za rad u provjera; vrSi poslove koji se odnose na
drzavnim organima, praé_er]je . spro_vodenje ugovora _kroz
_poznavanje rada na radunaru aglmlnlsfcratl\./ne i kontrole na _Ilc_uvmjesta;
(Word, Internet), 'ucestV.UJe u |zraQ| dpkgrrleqata za |zv1esta'\'/anje;.
_znanje engleskog jezika (nivo |zraQUJ(_a anallzg,lzwestaje, mfo_rmacue N
B1). miSljenja, saraduje sa predstavnicima drugih

tijela drzavne uprave i krajnjim korisnicima;
obavlja i druge poslove, u skladu sa vazeéim
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podr§kom EU i po nalogu pretpostavljenog.
4.4 Direkcija za kontrolu kvaliteta dokumentacije IPA projekata
57 | Nacelnik/ca Rukovodi, kooordinira radom i odluéuje o

- najmanje VI nivo kvalifikacije

obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnolosSkih nauka,
fakultet iz oblasti drusStvenih
nauka, fakultet iz oblasti

humanistickih nauka,

najslozenijim struénim pitanjima Direkcije; vrSi
poslove koji se odnose na: kontrolu
dokumenata pripremljenih u Direkcije zal
ugovaranje i davanje preporuka  za
unapredenje dokumentacije koja je predmet
kontrole; stara se o praéenju i postovanju
omentara Delegacije EU kada je u pitanju

N



-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

tenderska, evaluaciona i ugovorna
dokumentacija; pracenje ispunjenosti uslova za
odrzavanje akreditacije za

decentralizovano/indirektno  upravljanje EU
fondovima na nivou ministarstva; koordiniral
aktivnostima u pravcu praéenja primjene
preporuka revizija; stara se o vodenju
evidencije odstupanja od utvrdenih pravila i
propisanih procedura; koordinira procesom
upravljanja  uoCenim  nepravilnostima i
identifikovanim potencijalnim rizicima; predlaze,
unapredenja i izmjene postojeCeg sistema
upravljanja i procedura kroz redovno azuriranje
Prirucnika o procedurama; wvrSi provjeru
pravilnog upravljanja dokumentacije na nacin
propisan procedurama; vrsi internu kontrolnu
koordinaciju na nivou internog kontrolnog IPA
okvira u direktoratu; vrsi provjeru svakog
dokumenta, dostavljenog od strane sluzbenika
Direkcije za kontrolu kvaliteta prije njegovog
dostavljanja pretpostavljenima; obavlja i druge
poslove u skladu sa vazec¢im procedurama za|
upravljanje pretpristupnom podr§kom EU i pg
nalogu pretpostavljenog.

58-59-60

Samostalni/a savjetnik/ica |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti

tehnicko — tehnoloskih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti

humanistickih nauka,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
uCestvovanje u  kontroli  dokumentacije
pripremljene u Direkciji za ugovaranje; izraduje
Izjave o upravljanju; prikuplja sva odobrenja i
odbijanja dokumentacije od strane Delegacije
EU i redovno azurira relevantne baze podataka;
priprema potrebne izvjeStaje; stara se o
upravljanju dokumentacijom na nacin propisan
procedurama; saraduje sa predstavnicima
drugih organa drzavne uprave i Kkrajnjim
korisnicima; obavlja poslove koji proizilaze iz
obaveza u skladu sa medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vaze¢im procedurama za upravijanje
pretpristupnom podrSkom EU, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

61-62

Samostalni/a savjetnik/ica lll

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti

tehnicko — tehnoloSkih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka, fakultet iz oblasti

humanistickih nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru

\VrSi poslove koji se odnose na: ucestvovanje u
kontroli dokumentacije pripremljene u Direkciji
za ugovaranje; izraduje lzjave o upravljanju;
prikuplia ~sva  odobrenja i  odbijanja
dokumentacije od strane Delegacije EU i
redovno azurira relevantne baze podataka;
priprema potrebne izvjeStaje; stara se o
upravljanju dokumentacijom na nacin propisan
procedurama; saraduje sa predstavnicima
drugih organa drzavne uprave i Kkrajnjim
korisnicima; obavlja poslove koji proizilaze iz
obaveza u skladu sa medunarodnim
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(Word, Internet),
-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazeCim procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrSkom EU, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

4.5 Direkcija za finansijske i racunovodstvene procedure IPA projekata

63

Nacéelnik/ca

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
druStvenih nauka,
-najmanje pet godina
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

radnog

1

Rukovodi, kooordinira radom i odluCuje o
najslozenijim stru¢nim pitanjima Direkcije;
obavlja poslove koji se odnose na: saradnju sa
direktorom direktorata kako bi se osiguralo da
zaposleni u Direkciji budu potpuno svjesni
primjenljivih obaveza u vezi sa finansijskim
upravljanjem u skladu sa vazeéim pravilima EU;
vodenje raCuna da zaposleni u Direkciji za
finansijsko i raCunovodstvene procedure
posStuju povjerljivost svog rada; nadgledanje
izvrSenih zadataka u Direkciji putem redovnih
pregleda; upoznavanje novoprimljenih
zaposlenih sa Priruénikom o radu, pravilnikom
o0 radu ministarstva, opisima poslova, kojih se
moraju pridrzavati u svom radu; revidiranje
opisa poslova, kada je to potrebno, kako bi se
obezbijedila adekvatna podjela duznosti;
motivaciju  zaposlenih; vrSenje  kontrole
aktivnosti koje se odnose na finansijski
menadzment u cilju obezbijedenja ispravne
primjene relevantnih procedura i uskladenosti
sa raunovodstvenim standardima i propisima;
planiranje budZeta; kontrola zahtjeva za
placanje i odobrenje, kontrola ispravnosti
finansijskin i finansijsko-raCunovodstvenih
izvjeStaja i odobrenje; kontrola vodenja
racunovodstvene evidencije; saradivanje sa
relevantnim tijelima koja cCine dio sistema
samostalnog upravljanja IPA sredstvima i
tijelima; kontrola koris¢enja svih informacionih
sistema za potrebe vodenja evidencije u vezi
IPA  projekata; azuriranje Priruénika o
procedurama; provjerava sva dokumentd
pripremliena i dostavljenog od strane
sluzbenika Direkcije, prije njegovog
dostavljanja direktoru i/ili ministru i/ili tre¢em
licu u skladu sa internom organizacijom
poslova; obavlja i druge poslove u skladu sa
vazecim procedurama za  upravljanje
pretpristupnom podrSkom EU i po nalogu
pretpostavljenog.

64-65-66

Samostalni/a savjetnik/ca | za
finansijske poslove

- najmanje VI nivo kvalifikacije

\VrSi poslove koji se odnose na: sprovodenje
aktivnosti u vezi sa planiranjem EU sredstava i
sredstava nacionalnog kofinansiranja zal

govore koji se finansiraju iz EU sredstava;




obrazovanja, fakultet iz oblasti
druStvenih nauka,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

sprovodenje procedura u vezi sa provjerama
prihvatljivosti troSkova; sprovodenje procedura
u vezi sa plaéanjima  ugovaraima;
ucestvovanje u kontrolama na licu mjesta, kada
je to neophodno; redovno Kkorid¢enje svih
Informacionih sistema za potrebe vodenja
evidenciie u vezi IPA projekata; priprema
finansijske izvjestaje; vrsi kontrolu proknjizenih
transakcija; sprovodi proceduru uskladivanja
finansijskih i raunovodstvenih podataka unutar
Direkcije; sprovodi proceduru oslobadanja od
obaveza placanja PDV-a i carine u slucaju
ugovora koji se finansiraju iz EU sredstava,
primjenjuje procedure prilikom konstatovanjal
nepravilonosti i rizika; predlaze izmjene i/ili
odstupanja od Priruénika o procedurama;
obavlja i druge poslove u skladu sa vazeéim
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podrSkom EU i po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ca | za
racunovodstvene poslove

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

-najmanje pet godina radnog
iskustva

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet),

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

\VrSi najsloZenije poslove koji se odnose na:
knjizenje transakcija u vezi IPA projekata i
pripremu pratece dokumentacije; evidentiranje
poslovanja Direkcije u vezi sa projektima koje
finansira EU u skladu sa racunovodstvenim
procedurama; vodi raduna da se operacije

biieze tacno, pravino i blagovremeno;
uskladuje podatke unutar Direkcije u dijelu
finansija [ raCunovodstva; uskladuje

racunovodstvene podatake sa Upravljackom
strukturom;  popunjavaa kontrolne liste;
primjenjuje procedure prilikom konstatovanja
nepravilnosti i rizika; sprovodi postupak
zatvaranja  racunovodstvenih  godina u
informacionom sistemu; priprema periodi¢ne
finansijsko-raCunovodstvenih izvjeStaja i druge
izvjeStaje u skladu sa potrebama i pravilima;
predlaze izmjene i/ili odstupanja od Priru¢nika
0 procedurama; obavlja i druge poslove u
skladu sa vazeéim procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrSkom EU i po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica lll

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drusStvenih nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru

(Word,Internet),

\VrSi poslove koji se odnose na: sprovodenje
aktivnosti u vezi sa planiranjem EU sredstava i
sredstava nacionalnog kofinansiranja zal
ugovore koji se finansiraju iz EU sredstava,
sprovodenje procedura u vezi sa provjerama
prihvatljivosti troSkova; sprovodenje procedura
u vezi sa placanjima  ugovaraima;
ucestvovanje u kontrolama na licu mjesta, kada
je to neophodno; redovno KkoriS¢enje svih

nformacionih sistema za potrebe vodenja
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-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

evidencije u vezi IPA projekata; priprema
finansijske izvjestaje; vrsi kontrolu proknjizenih
transakcija; sprovodi proceduru uskladivanja
finansijskih i raCunovodstvenih podataka unutar
Direkcije; ~ vrSi  supstituciju  u  oblasti
racunovodstvenih procedura; sprovodi
proceduru oslobadanja od obaveza pla¢anja
PDV-a i carine u sluaju ugovora koji se
finansiraju iz EU sredstava; primjenjuje
procedure prilikom konstatovanja
nepravilonosti i rizika; predlaze izmjene i/ili
odstupanja od PriruCnika o procedurama;
obavlja i druge poslove u skladu sa vazeéim
procedurama za upravljanje pretpristupnom
podrSkom EU i po nalogu pretpostavljenog.

5. KABINET MINISTARKE

Sef/ica kabineta

Koordinira radom Kabineta ministra; koordinira

69 organizacione poslove za potrebe ministra koji
- najmanje VI nivo kvalifikacije se odnose na kontakte s drugim drzavama i
obrazovanja, fakultet iz oblasti medunarodnlm organizacyama, .kontakte '

" L _ saradnju s predstavnicima stranih diplomatsko-
drustvenih - nauka, - fakultet iz konzularnih predstavnistava u Crnoj Gori i
oblasti humanistickih nauka, kontakte sa organima viasti i drZavnim
-najmanje pet godina radnog organima; prati sastanke i razgovore ministra s
iskustva, domacim i stranim predstavnicima u zemlji i
-polozen struéni ispit za rad u inostranstvu i po potrebi prima stranke; vrsi
drzavnim organima izradu informacija, izvjestaja i drugih materijala

) q ’ . za ministra; organizuje sastanke za ministra,
-pozgalvanje rada na racunaru prati realizaciju naloga i zaklju¢aka ministra;
(Y;/r?armjemgrqg?é)s:kog jezika (nivo uci:e?c::e u p_riprenji izrade predloga bud;’_etg;
B1) ucesce u pripremi tendersk_e dokumentacije iz
djelokruga nadleznosti;vrsi i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog.
70-71 Samostalni/a savjetnik/ica lll Vr8i poslove koji se odnose na: pracenje i

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

Cuvanje materijala i informacija Skupéstine,
Vlade i drugih organa uprave; priprema,
pribavlja i obraduje informacije za potrebe
Kabineta ministra; u saradnji sa organizacionim
jedinicama Ministarstva, vrSi poslove koji se

odnose na pracenje i izvjeStavanje O
ispunjavaniju obaveza iz strateskih
dokumenata; obezbjedjuje koordinaciju i
pracenje procesa  sprovodenja  javnih
konsultacija i ukljuCivanje  predstavnika
nevladnih  organizacija u radna tijela

Ministarstva u izradi zakona i strategija iz
nadleznosti Ministarstva, vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog.

30



Samostalni/a savjetnik/ica lll

\VrSi poslove koji se odnose na: ostvarivanje

2 komunikacije sa predstavnicima medija,;
- najmanje VI nivo kvalifikacije pripremu saopStenja za javnost, najava,
obrazovanja, fakultet iz oblasti informacija i materijala koji se objavljuju na sajtu
drustvenih nauka, Ministarstva, apdejtovanje Wikipedije, prati
-najmanje dvije godine radnog Google aktivnosti,objavljivanje na drustvenim
iskustva, mrezama (Facebook, Twitter, Instagram);
-poloZzen strucni ispit za rad u uCestvovanje u pripremi press materijala i
drzavnim organima, organizovanju press konferencija i drugih

-poznavanje rada na racunaru dogadaja od znacaja za javnost; staranje o
(Word, Internet). pripremi, Stampaniju i distribuiranju publikacija i
drugih materijala; sprovodenje definisane
komunikacione strategije; vrsi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog.
Referent/kinja -  sekretar/ica VrSi administrativno tehniCke poslove koji se

3 ministra odnose na: telefonske razgovore; e-mail

korespodenciju; prilem i slanje faksova;
J il VL nivo  kvalifikacije kopiranje_materij_ala_z_a potrebe kabineta, pri_jem
. stranaka i organizacija sastanaka u saradniji sal
obra}zovgnjg, _ Sefom kabineta; vodenje evidencija za potrebe
-najmanje jedna godine radnog ministra;  tehniku  pripremu  (kompletira,
iskustva na poslovima u Il ili IV1 uru€uje, odlaZe i ¢uva) materijala za potrebe
nivou kvalifikacije obrazovanja, odrzavanja sastanaka kojima prisustvuje
-poloZen struéni ispit za rad u ministar i_generalni direk’_tqri; vodi rokovnik
drzavnim organima, opgveza [ §agtan_aka umlnlsvtra;stara. se o
. . prijemu, slanju i evidenciji poste za ministra i
-poznavanje rada na raCunaru Kabi SR
abinet ministra; priprema dokumenta u svrhu
(Word, Internet). realizacije  putovanja ministra  (potvrda,
uvjerenja i obrazaca); vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
6. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE
Nacelnik/ica Rukovodi i koordinira radom Sluzbe; obavlja

4 komunikaciju sa drugim organizacionim

_ najmanje VI nivo kvalifikacije jegi?nicgmav Mipistarstva, Qrganimgigradanivma;
. . . vrSi najslozenije poslove iz oblasti rada Sluzbe;
obr(i\zova'nja, fakultet iz oblasti samostalan je u radu i odlu€uje o pitanjima iz
drustvenih nauka - pravo, nadleznosti SluZzbe; vrsi i druge poslove po
-najmanje pet godina radnog nalogu pretpostavljenog.
iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
6.1 Kancelarija za opste poslove
75 Sef/ica Rukovodi i koordinira radom Kancelarije;

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

obavlja komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
vr8i najsloZenije poslove iz oblasti rada
Kancelarije; samostalan je u radu i odluéuje o
i)itanjima iz nadleZnosti Kancelarije; vrSi i druge
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-najmanje Cetiri godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru

(Word, Internet).

poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a referent/kinja

VrSi poslove koji se odnose na: prijem svih

76-77- pismena upucenih preko poste ili neposredno i
78-79 | Iv1 nivo kvalifikacije obrazovanja, otklanja nedostatke koji se mogu otkloniti
najmanje tri godine radnog prilikom prijema poSte, obavlja poslove interne
iskustva dostave poste i ekspediciju poste; otpremu
-polozen struéni ispit za rad u poSte preko dostavne knjige organima i
drzavnim organima institucijama, preuzima i predaje posSilike,po
-poznavanje rada na racunaru potrebi vrsi prevoz zaposlenih u cilju obavljanja
(Word, Internet), sluzbenih poslova; po potrebi registruje i vodi
-poloZzen vozacki ispit za "B" servisne kartone vozila, vrsi i druge poslove po
kategoriju nalogu pretpostavljenog.
Visi/a namjeStenik/ca | — portir \VrSi poslove koji se odnose na: evidenciju
80 ulaska i izlaska sluzbenika  Uprave,
-IvV1 nivo kvalifikacije sacCinjavanje izvjeStaja o odsustvu sluzbenika,
obrazovanja, najmanje jednad evidenciju posjeta ministarstvu, vrsi i druge
godina radnog iskustva poslove po nalogu pretpostavljenog.
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
-polozen vozacki ispit za "B"
kategoriju
6.2 Kancelarija za pravne i kadrovske poslove
Sef/ica Rukovodi i koordinira radom Kancelarije;
8l obavlja komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
obrazovanja, fakultet iz oblasti vrsi najslozenije poslove iz oblasti rada
. ) Kancelarije; samostalan je u radu i odlu€uje o
drustvenih nauka - pravo, pitanjima iz nadleznosti Kancelarije; vrsi i druge
-najmanje Cetiri godine radnog poslove po nalogu
iskustva, pretpostavljenog.
-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,
rpoznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
82 Samostalni/a savjetnik/ica | Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na

- namanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

-ngjmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen stru¢ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru

primjenu Zakona o slobodnom pristupu
informacijama; pripremu pravnih akata; izradu
informacija; pripremu odgovora za ocjenu
ustavnosti i zakonitosti zakona, drugih propisa i
opstih akata; pripremu tuzbi i odgovora na
tuzbe; wuclestvovanje u raspravama pred
sudskim organima; ostvarivanje saradnje sal
NVO i drugim organizacijama civilnog drustva;
pripremanje i dostavljanje podataka za vodenje
hazuriranje sajta; vrsi i druge poslove po nalogu

(98]




(Word, Internet).

prretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica Il

\VrSi poslove koji se odnose na primjenu Zakona

83 0 slobodnom pristupu informacijama; pripremu
- najmanje VI nivo kvalifikacije pravnih akata; i_zradu informa_cija; pripr_emu_
obrazovanja, fakultet iz oblasti odgovora za ocjenu qsta\fr!ostl ! z.akgnltostl

" . zakona, drugih propisa i opétih akata; pripremu
druStvenih nauka, tuzbi i odgovora na tuzbe; udestvovanje u
-najmanje dvije godine radnog raspravama  pred  sudskim  organima;
iskustva, ostvarivanje saradnje sa NVO i drugim
-polozen strucni ispit za rad u organizacijama civilnog drustva; pripremanje i
drzavnim organima, dostavljanje podataka za vodenje i azuriranje
-poznavanje rada na racunaru sajta; vrdi i druge poslove po nalogu
(Word, Internet). pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica lll \VrSi poslove koji se odnose na: u€estvovanje u

64 izradi rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa
- najmanje VI nivo kvalifikacije sluit_)enika _i namjestenika, kao iv rjeé_enja 0
obrazovanja, fakultet iz oblasti pravima | obavezama SIUZb.e["k? '

" . namjeStenika po osnovu rada (rjeSenja o
drustvenih nauka, zasnivanju, rasporedivanju i prestanku radnog
-najmanje dvije godine radnog odnosa; evidencije iz oblasti radnog odnosa i
iskustva, druge odluke po osnovu rada i radnog odnosa);
-poloZen stru¢ni ispit za rad u Centralne kadrovske evidencije- HRMIS —
drzavnim organima, administrator pravni; sacCinjavanje
-poznavanje rada na racunaru odgovarajucih izvjestaja i informacija iz oblasti
(Word, Internet). radnih odnosa; pripremanje i dostavljanje

podataka za vodenje i azuriranje sajta; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
6.3 Kancelarija za tehni¢ku podrsku
Seflica Rukovodi i koordinira radom Kancelarije;

85 uspostavlja komunikaciju sa drugim
- najmanje VI nivo kvalifikacije organizacionim jedinicama, organima i
obrazovanja, fakultet iz oblasti iz gradanima; samostalno vrsi poslove i odlu€uje
oblasti  tehnicko - tehnolodkih o pitanjima iz nadleznosti organizacione
nauke, - leotehmia, | Jedniei rad s2 anim podacimar i dnge
elektronika ili fakultet iz oblasti P PO nalogul pretpostavienog.
prirodno-matematickih nauka
-najmanje Cetiri godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
86-87 Samostalni/a savjetnik/ca lll VrSi poslove koji se odnose na: staranje o

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
tehni¢ko- tehnoloskih nauka ili
fakultet iz oblasti prirodnih nauka-

primijenjeno raéunarstvo,

tehniCkoj izradi i odrzavanju WEB stranica i
portala Ministarstva; staranje o pravilnom
prijemu, Cuvanju i upotrebi hardvera, softvera,
aplikacia i podataka; praéenje novih
dostignu¢a iz oblasti raCunarske tehnike i
gpredlaganje primjene odgovarajucih riesenja i




matematika i raéunarske nauke,
racunarske nauke, racunarstvo i
informacione tehnologije,
-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

programskih sistema; saradnja sa svim
organizacionim jedinicama; uée8¢e u pripremi
tenderske  dokumentacije iz  djelokrugal
nadleznosti;  pripremanje i  dostavljanje
podataka za vodenje i azuriranje sajta; vrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a referent/kinja

\VrSi poslove koji se odnose na: tehnicko

88 logistiCku podrdku oko pripreme sastanaka;
-IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, organizaciju radionica u prostorijamal
najmanje tri godine radnog Ministarstva (obezbedenje prostorija,
iskustva telefonske komunikacije, slanje fax-ova, e-
-poloZzen strucni ispit za rad u mailova i pripremanje propratnog materijala);
drzavnim organima kreiranje zapisnika o odrzanim seminarima i
-poznavanje rada na racunaru drugim vidovima okupljanja; poslovi planiranja
(Word, Internet) nabavke i distribucije potrebnog kancelarijskog

materijala; dostavljanje podataka za vodenje i
azuriranje sajta; vodenje evidencije o potrosnji
kancelarijskog materijala u cilju planiranja
buducih potreba; vr§i i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
6.4 Pisarnica
Sef/ica Rukovodi i koordinira radom pisarnice; obavlja

89 komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jeg!nicama I\V/Iinif,tarstva, orgar?imaigradfanima;
obrazovanja, fakultet iz oblasti VISt r_1aj§lozenue pos!ove Iz qblastlv rada

. , pisarnice; samostalan je u radu i odlucuje o
drustvenih nauka, pitanjima iz nadleznosti pisarnice; vrsi i druge
-najmanje Cetiri godine radnog poslove po nalogu pretpostavljenog.
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
90 Saradnik/ca | Obavlja poslove koji se odnose na: vodi

- najmanje V nivo kvalifikacije
obrazovanja

-ngjmanje tri godine radnog
iskustva

-polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet)

poslovanje materijalno tehnickih sredstava u
Ministarstvu; obavlja poslove prijema, Cuvanja i
izdavanja opreme, sitnog inventara i ostalih
materijalnih  sredstava; predlaze rashod
uskladiStenih materijalnih sredstava i obavlja
ostale poslove u vezi sa kancelarijskom
poslovanjem; predlaze mjere za unapredenje
poslovanja; i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni/a referent/kinja—

\Vr§i administrativne poslove koji se odnose na:

91-92- arhivar/ka prijem poste neposredno od stranaka i putem
93-94 kurira; otvara postu i rasporeduje po
- IV nivo kvalifikacije obrazovanja organizacionim jedinicama, rukovanje i
-najmanje tri godine radnog Cuvanje pecata i Stambilja i odgovoran je za
iskustva njihovo ¢uvanje; zavodenje akata u djelovodnik
-polozen strugni ispit za rad u i skeniranja poste u elektronskom formi (e
drzavnim organima DEMS); zavodenje akta u prvostepeni i
-poznavanje rada na drugostepeni upisnik upravnih predmeta (e-
radunaru(Word, Internet) DEMS), dostavljanje u rad preko interne
dostavne knjige; vrsi otpremu cjelokupne poste
i vodi evidencije otpreme predmeta, razvodenje
akata u djelovodnik; ureduje i stara se o Cuvanju
predmeta u  arhivi,  vrS§i  arhiviranje
dokumentacije; evidentiranje i arhiviranje
podataka odredenog stepena tajnosti; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
7. SLUZBA ZA FINANSIJE | RACUNOVODSTVO
95 Nacelnik/ica Rukovodi i koordinira radom Sluzbe; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim
- najmanje VI nivo kvalifikacije jed!nicgma Mipistarstva, Qrganimgigradanima;
obrazovania. fakultet iz oblasti vrSi najsloZenije poslove iz oblasti rada Sluzbe;
8 ) 12, u - samostalan je u radu i odluCuje o pitanjima iz
drustvenih nauka — ekonomija, nadleznosti Sluzbe; vrsi i druge poslove po
-najmanje pet godina radnog nalogu
iskustva, pretpostavljenog.
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
7.1 Kancelarija za finansije
9% Seflica Rukovodi i koordinira radom Kancelarije;
uspostavlja komunikaciju sa drugim

- ngjmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - ekonomija,
-najmanje Cetiri godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

organizacionim jedinicama, organima i
gradanima; samostalno vrsi poslove i odlucuje
o pitanjima iz nadleznosti organizacione
jedinice; priprema budzetske potrebe za
finansiranje organa (finansijski plan); obavljal
finansijski zadatak koji se odnosi na funkciju
ovjeravanja tacnosti i punovaznosti predloga ili
zahtjeva za placanje i prikupljanje drZzavnog
novca; saradnja sa svim organizacionim
jedinicama; uceS¢e u pripremi tenderske
Jokumentacije iz djelokruga nadleZnosti;
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pripremanje i dostavljanje podataka za vodenje
i aZzuriranje sajta; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni savjetnik/ica |

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:

97-98 provjere u vezi sa pla¢anjima izvodjaCima i
- najmanje VI nivo kvalifikacije priprema  neophodnu dokumentaciju  za
obrazovanja, fakultet iz oblasti lzvrsavan/e p'a.caf”‘i" .u.cestVUJe u priprem

. , finansijskih izvjestaja; saraduje sa
druStvenih nauka, Ministarstvom finansija i ostalim tijelima u cilju
-najmanje pet godina radnog planiranja budzeta i izvr$enja plaéanja u
iskustva, skladu sa  procedurama, sprovodenje
-polozen strucni ispit za rad u preporuka revizije, vrSi i druge poslove po
drzavnim organima, nalogu pretpostavljenog.

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
Samostalni savjetnik Il \VrSi slozene poslove koji se odnose na:

99-100 provjere u vezi sa placanjima izvodjaCima i
- najmanje VI nivo kvalifikacije priprema  neophodnu dokumentaciju  za
obrazovanja, fakultet iz oblasti lzvrsavanje pla_ca_njei\; .U_CeStVUJe u pripremi

- ) finansijskih izvjestaja; saraduje sa
drustvenih nauka, Ministarstvom finansija i ostalim tijelima u cilju
-najmanje tri  godine radnog planiranja budzeta i izvrSenja plac¢anja u
iskustva, skladu sa  procedurama, sprovodenje
-polozen strucni ispit za rad u preporuka revizije, vrSi i druge poslove po
drzavnim organima, nalogu pretpostavljenog.

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
Samostalni savjetnik Il \VrSi poslove koji se odnose na provjere u vezi

101 sa placanjima izvodjaCima i priprema
- najmanje VI nivo kvalifikacije neqphgdnu vdokumentacijq za iz.vréa\'/.anj'e
obrazovanja, fakultet iz oblasti placanja; ucestvuje u pripremi finansijskin

. , izvjeStaja; izvrSenja placanja u skladu sa
drustvenih nauka, procedurama, sprovodenje preporuka revizije,
-najmanje dvije godine radnog vri i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
7.2 Kancelarija za raéunovodstvo

102 Seflica Rukovodi i koordinira radom Kancelarije;

uspostavlja komunikaciju sa drugim

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - ekonomija,
-najmanje Cetiri godine radnog
iskustva,

organizacionim  jedinicama, organima i
gradanima; samostalno vrsi poslove i odluéuje
o pitanjima iz nadleznosti organizacione
jedinice; odgovoran/a je za usaglaSavanje
knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine i

obaveza; vr8i izradu finansijskih iskaza
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-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

(bilansa uspjeha, bilansa stanja imovine i
obaveza); odgovoran/a je za Cuvanje i
arhiviranje  knjigovodstvene dokumentacije;
odgovoran/a je za azurno  vodjenje
ratunovodstva  (sintetickih i  analitickih
evidencija) i dostavljanje podataka Trezoru i
Fondu penzijskog i invalidskog osiguranja i
drugim drzavnim organima; odgovoran/a je za
cuvanje i arhiviranje knjigovodstvene
dokumentacije; saradnja sa svim
organizacionim jedinicama; pripremanje i
dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje
sajta; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Veljko Mrdak

103

Samostalni/a savjetnik/ica |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

-najmanje tri godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru

(Word, Internet).

\VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
cuvanje i arhiviranje knjigovodstvene
dokumentacije; azurno vodenje racunovodstva
(sintetickih i analitickih evidencija) i dostavljanje
podataka Trezoru i Fondu penzijskog i
invalidskog osiguranja (popuna obrazaca M-4)
i IOPPD obrazaca nadleznom poreskom
ogranu i drugim drzavnim organima; u glavnoj
knjizi obezbjeduje evidenciju pracenja prihoda i
drugih primanja, rashoda i drugih izdataka;
evidenciju potroSnje i pravdanja materijalnih
rashoda; imovine, evidentiranje potrazivanja od
kupaca odnosno obaveza od povjerilaca,;
priprema podatke radi izrade finansijskih
iskaza; usaglaSsava podatke u osnovnim
poslovnim knjigama sa podacima u pomoénim
knjigama, vodi odgovarajuée registre i
usaglasava stvarno stanje sa knjigovodstvenim
stanjem; pripremanije i dostavljanje podataka zal
vodenje i azuriranje sajta;vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog.

104

Samostalni savjetnik Ill

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru

(Word, Internet).

\VrSi poslove koji se odnose na: azurno vodjenje
raCunovodstva  (sintetickih i  analitickih
evidencija), po prilemu obracunskih lista za
isplatu zarade podnosi zahtjeve za placanje
zaposlenim u SAP-u po bankama; vrdi obracun
zarada za zaposlene u ministarstvu; vodi
osnhovne i pomocne knjige i registre, u glavnoj
knjizi obezbjedjuje evidenciju pra¢enja prihoda
i drugih primanja, rashoda i drugih izdataka,
evidenciju potroSnje i pravdanja materijalnih
rashoda; imovine, evidentiranje potrazivanja od
kupaca odnosno obaveza od povjerilaca,;
priprema podatke radi izrade finansijskih
iskaza; usaglaSava podatke u osnovnim
poslovnim knjigama sa podacima u pomoénim
knjigama, vodi odgovarajuée registre i
usaglasava stvarno stanje sa knjigovodstvenim
stanjem, wvrSi i druge poslove po nalogu
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pretpostavljenog.

Referent/kinja- knjigovoda

\VrSi poslove koji se odnose na: obradu zahjeva

105 za budzetsku potroSnju i isplatu, koji se odnose
-IV1 nivo kvalifikacije obrazovanijal na potroSacku jedinicu ( sve isplate preko
-najmanje jedna godina radnog Drzavnog trezora), vodi knjigu ulaznih faktura,
iskustva priprema [ obraduje knjigovodstvenu
-polozen struéni ispit za rad u dokumentaciju, vodi osnovne poslovne knjige
drzavnim organima (dnevnik i glavnu knjigu) vrSi i usaglasavanje
-poznavanje rada na racunaru knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem, obradu
(Word, Internet). i dostavu statistiCkih podataka, izvrSavanje

zadataka finansijskog rukovanja gotovim
novcem, vodi blagajni¢ko poslovanje
(podizanje i isplata gotovine, obracun i isplata
dnevnica za sluzbena putovanja i dr.), vodi
knjigu blagajne i usaglasava stvarno stanje sa
knjigovodstvenim, vodi knjigovodstvo osnovnih
sredstava, vrSi revalorizaciju i amortizaciju
osnovnih sredstava, c¢uvanje i arhiviranje
knjigovodstvenne  dokumentacije i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
8. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
106 Nacelnik/ica Rukovodi i koordinira radom  Sluzbe;
uspostavlja komunikaciju sa drugim
VI nivo kvalifikacije organiz_acionim jedinica[r_la, orggnimav 'i
obrazovania. fakultet iz oblast gradgnlm_a; samostalno vrsi ppslove i 9d|upu1e
8 _ 2, _ o pitanjima iz nadleznosti organizacione
drustvenih  nauka, fakultet iz jedinice; udestvuje u pripremi Plana javnih
oblasti tehniCko - tehnoloskih nabavki za potrebe Ministarstva; priprema
nauka, izvieStaj o sprovedenim postupcima javnih
-najmanje pet godina radnog nabavki za potrebe Ministarstva; vrsi i druge
iskustva, poslove po nalogu pretpostavljenog.
- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,
- poloZen strucni ispit za rad na
poslovima javnih nabavki,
-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).
107-108 Samostalni/a savjetnik/ica | \VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:

-VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti

drustvenih nauka, fakultet iz
oblasti tehnicko — tehnoloskih
nauka,

-najmanje pet godina radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u

praéenje propisa koji se odnose na javne
nabavke; priprema rjeSenja o formiranju
komisije za sprovodenje postupka javne
nabavke za potrebe Ministarstava; u€estvuje u
pripremi Plana javnih nabavki za potrebe
Ministarstva;  administrativne  poslove u
realizaciji postupaka javnih nabavki za potrebe
Ministarstva; mozZe da sprovodi jednostavne
nabavke za potrebe Ministarstva; pripremal
izvieStaj o sprovedenim postupcima javnih
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drzavnim organima,

-poloZen struéni ispit za rad na
poslovima javnih nabavki,
-poznavanje rada na racunaru

(Word, Internet).

nabavki za potrebe Ministarstva; vodenje
evidencije  javnih nabavki za potrebe
Ministarstva; priprema informacije iz oblasti
javnin nabavki za potrebe Ministarstava; po
potrebi priprema i dostavlja podatke iz oblasti
javnih nabavki za vodenje i azuriranje sajta
Ministarstva; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ica |

\VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:

109 pracenje propisa koji se odnose na javne
VI nivo kvalifikacije nabavke; priprema rjesenja o formiranju
obrazovanja, fakultet iz oblasti komisije  za sproone_nje postuplfa ja_vne

. N . nabavke za potrebe Ministarstava; u€estvuje u
drustvenih - nauka, fakultet iz pripremi Plana javnih nabavki za potrebe
oblasti tehnicko — tehnoloskih Ministarstva;  administrativne  poslove  u
nauka, realizaciji postupaka javnih nabavki za potrebe
-najmanje pet godina radnog Ministarstva; mozZe da sprovodi jednostavne
iskustva, nabavke za potrebe Ministarstva; priprema
_poloZen struéni ispit za rad u izvieStaj o sprovedenim postupcima javnih
drzavnim organima, nabavki za potrebe Ministarstva; vodenje
- poloZen struéni ispit za rad na evidencije  javnih  nabavki ~ za ~potrebe
poslovima javnih nabavki, M|n|§tarstva; priprema mform_aqje iz oblasti
_poznavanje rada na radunaru ]avnlh_nat_)avkl za potreb_e Mlnlstars'tava; PO
(Word, Internet) potrebi priprema i dostavlja podatke iz oblasti

’ ’ javnih nabavki za vodenje i aZuriranje sajta
Ministarstva; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
Irena Vujaci¢
Samostalni/a savjetnik/ica lll VrSi poslove koji se odnose na: pracenje
110-111- propisa koji se odnose na javne nabavke;

112 FVI1 nivo kvalifikacije obrazovanja, priprema 'rjeéenja 0 forrpiranju komisije za

fakultet iz oblasti drustvenih sprovodenj_e_ postupka javne nabavk_e 29

. . iy potrebe Ministarstava; ucCestvuje u pripremi
nauka, fakultet iz oblasti tehnicko Plana javnih nabavki za potrebe Ministarstva;
— tehnoloskih nauka, administrativne poslove u realizaciji postupaka
-najmanje dvije godine radnog javnih nabavki za potrebe Ministarstva; moze
iskustva, da sprovodi jednostavne nabavke za potrebe
-poloZzen struéni ispit za rad u Ministarstva; priprema izvjesStaj o sprovedenim
drzavnim organima, postupcima javnih nabavki za potrebe
-po|oZen struéni |sp|t za rad na Ministarstva; VOdenje eVidenCije javnih nabavki
poslovima javnih nabavki, za potrebe Ministarstva; priprema informacije iz
-poznavanje rada na radunaru oblasti javnih nabavki za potrebe Ministarstava;
(Word, Internet). po potrebi priprema i dostavlja podatke iz
oblasti javnih nabavki za vodenje i azZuriranje
sajta Ministarstva; vrSi i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog.

113 Referent/kinja \VrSi poslove koji se odnose na administrativno

Sl IvaL
obrazovanja
-najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u 1V ili lll

nivo kvalifikacije

- tehniCku pripremu materijala iz nadleznosti
Sluzbe, vodi evidencije cjelokupne
dokumentacije (provjere Izjava, odlazne i
dolazne posSte sa dokazima po postupcima
javnih  nabavki) za potrebe Sluzbe, vrSi
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nivou kvalifikacije obrazovanja
-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

-poznavanje rada na racunaru
(Word,Internet).

arhiviranje - predaju na arhivu Ministarstva
predmeta javnih nabavki i vodi evidenciju o
arhiviranoj i predatoj dokumentaciji , vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

Svetlana Petrievi¢

9. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Rukovodilac/teljka 1 Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja; obavljal
114 komunikaciju sa drugim organizacionim
-VII1 nivo kvalifikacije jedinicama Ministarstva, organima i gradanima;
obrazovanja, fakultet iz oblasti vrSi najslozenije poslove koji se odnose na rad
drustvenih nauka - ekonomija ili Odjeljenja; samostalno radi i odluCuje ©
pravo, pitanjima nadleznosti Odjeljenja;priprema i
- hajmanje pet godina radnog podnosi na odobravanje nacrt povelje
iskustva na poslovima u nivou te unutrasnje revizije; priprema i podnosi na
kvalifikacije obrazovanja od ¢egal odobravanje strateski i godisSnji plan unutradnje
najmanje tri godine na poslovima revizije; organizuje, koordinira i rasporeduje

revizije, radne zadatke unutrasnjim revizorima;
-sertifikat unutrasnjeg revizora u odobravanje planova obavljanja pojedinacne
javhom sektoru, revizije; pracenje sprovodenja datih preporuka
-polozen struéni ispit za rad u unutrasnje revizije; priprema i dostavlja
drzavnim organima, godiSnje i periodiCne izvjeStaje o radu
-poznavanje rada na racunaru unutrasnje revizije; vr8i izradu plana za
(Excel, Word). kontinuiranu profesionalnu obuku i stru¢no
usavrSavanje unutrasnjih revizora; vrsi reviziju
koris¢enja sredstava EU; organizovanje
posebne ,ad hok® revizije na zahtjev ministra ili
prema potrebi; vrsi i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.

115 Visi/a unutrasnji/a revizor/ka 1 \VrSi najsloZenije poslove koji se odnose na:

-Vl nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - ekonomija ili
pravo,

- hajmanje pet godina radnog
iskustva na poslovima u nivou te
kvalifikacije obrazovanja od ¢ega
najmanje  dvie godine na
poslovima revizije,

-sertifikat unutrasnjeg revizora u
javnom sektoru,

- polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

-znanje engleskog jezika (nivo
B1).

pracenje kontrole sprovodenja datih preporuka;
izradi predloga strateskih, godiSnjin i
operativnih planova rada, ueSée u pripremi
nacrta povelje unutradnje revizije; ucesce u
pripremi izvjeStaja iz djelokruga rada
Odjeljenja, planiranje, organizovanje i
izvrS8avanje najsloZenijih poslova unutrasnje
revizije iz nadleznosti Ministarstva kao i iz
nadleznosti drugih subjekata javnog sektora na

osnovu zakljuéenih sporazuma; procjenu
sistema, procesa i sistem unutrasnjih kontrola
na osnovu upravljanja rizicima; pripremu
izvieStaja o izvrS8enoj reviziji i davanje

preporuka, mislienje i ocjenu revizije koje
dostavlja rukovodiocu subjekta kod koga je
izvrSena revizija; obavljanje posebne

,ad hok® revizije na zahtjev ministra ili prema
potrebi; praéenje sprovodenja preporuka iz
izvjeStaja o obavljenim revizijama; reviziju
programa i projekata koji se finansiraju iz
sredstava EU; saradnja sa Drzavnom
revizorskom institucijom i Direktoratom za
centralnu harmonizaciju; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog.
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116 Stariji/a unutrasnji/a VrSi slozene poslove koji se odnose na:
revizor/ka planiranje i obavljanje pojedinacne revizije u
skladu sa metodologijom rada unutrasnje
-VII1 nivo kvalifikacije reviziie na osnovu Medunarodnih standarda
obrazovanja, fakultet iz oblasti unutrasnje revizije i Etickog kodeksa unutrasnje
drustvenih nauka- ekonomija ili revizije; ocjenjivanje adekvatnosti sistemal
pravo, finansijskog upravljanja i kontrola na osnovu
-najmanje tri godine radnog upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja o
iskustva na poslovima u nivou te izvrSenoj reviziji koje dostavlja direktoru i
kvalifikacije obrazovanja od &ega odgovornom licu organizacione jedinice kod
najmanje  jednu godinu  na koje je obavljena revizija; obavljanje posebne
poslovima revizije, revizijie na zahtijev direktora; pracenje
raCunovodstveno — finansijskim sprovodenja datih preporuka iz izvjestaja o
poslovima ili poslovima iz oblasti prethodno obavljenim revizijama; kao i izradu
koje su u nadleznosti subjekta, predloga strateSkog, godiSnjeg i pojedinacnih
-polozen struéni ispit za rad u planova rada unutrasnje revizije; izradu
drzavnim organima, periodi¢nih i godiSnjih izvjeStaja za poslove koje
-sertifikat unutrasnjeg revizora u realizuje u izvjeStajnom periodu; pripremanje i
javnom sektoru, dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje
-poznavanje rada na racunaru sajta; vrSi i druge poslove po nalogu
(Word, Internet). pretpostavljenog.
Mladi/a unutrasnji/a \VrSi poslove koji se odnose na:ucesée u izradi
117 revizor/ka predloga strateSkog i godiSnjeg plana rada;
uceSée u pripremi nacrta povelje unutrasnje
-Vl nivo kvalifikacije revizije; pripremu izvjestaja iz djelokruga radal

obrazovanja, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka- ekonomija ili
pravo,

- najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima u nivou te
kvalifikacije obrazovanja,

-polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

-sertifikat unutrasnjeg revizora u
javhom sektoru,

-poznavanje rada na racunaru
(Word, Internet).

Odjeljenja; planira, organizuje i izvrSava
poslove unutradnje revizije iz nadleznosti
Ministarstva,subjekata javnog sektora nad
kojima se vrSi unutrasSnja revizija, kao i iz
nadleznosti drugih subjekata javnog sektora na
osnovu zaklju€enih sporazuma o obavljanju
poslova unutrasnje revizije; izradu i
dokumentovanje plana za svaku pojedinacnu
reviziju, ukljuCuju¢i cilieve i obuhvat revizije,
raspored vremena i alokaciju resursa;
preliminarno istrazivanje procesa Kkoji je
predmet revizije; vrSenje pocCetne procjene
rizika; izradu programa rada revizije; ocjenu
kontrola; priprema nacrta revizorskog izvjestaja
i zajedno sa rukovodiocem potpisuje konacni
revizorski izvjesStaj; pracenje sprovodenja
preporuka iz izvjeStaja o obavljenim revizijama;
saradnja sa Drzavnom revizorskom institucijom
i Direktoratom za centralnu harmonizaciju; vrSi
i druge poslove unutradnje revizije po nalogu
pretpostavljenog.

U Ministarstvu se, radi struénog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili viSe pripravnika
sa VIIL, VI, V, IV1ili lll nivoom kvalifikacije obrazovanja.
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V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 14

Raspored sluzbenika i namjeStenika Ministarstva javnih radova, saglasno ovom
Pravilniku, izvrSi¢e se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 15
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta broj 01-010/25-789/6 od 12.06.2025. godine.

Clan 16
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva javnih radova stupa na

snhagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva javnih radova, a nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:

Podgorica, . .2026. godine
MINISTARKA

Majda AdZovié
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