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Predmet: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Postovani,

Molimo Vas da nam na osnovu Zakona o slobodnom pristupu informacijama dostavite KOPIJU Liste
kategorija registraturske grade.

Rjedenje done3eno po ovom zahtjevu i KOPIJE traZenih informacija moZete dostaviti na adresu
Dalmatinska ulica broj 188, 81000 Podgorica ili ih poslati na e-mail adresu spi@mans.co.me.

U slu€aju da traZene informacije veé posjedujete u elektronskoj formi, te da ne postoje dodatni
troSkovi njihovog skeniranja, mozete ih dostaviti na e-mail adresu spi@mans.co.me.

Podnosilac zahtjeva:
Vanja Calovi¢ Markovi¢

Izvréni direktor NVO MANS
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Crna Gora

Ministarstvo rada i socijalnog staranja
Adresa: Rimski trg, br.46

81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 148

fax: +382 20 234 227
WWw.mrs.gov.me

Broj : UPI-113-037/20-88-1 27. 11. 2020.

Ministarstvo rada i socijalnog staranja na osnovu &l. 18 i 46 Zakona o upravnom postupku
(“Sluzbeni list CG”, br. 56/14, 20/1 9, 40/16 i 37/17) i &lana 30 stav 1 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG”, br. 44/12 i 30/17), postupajuci po zahtjevu Mreze
za afirmaciju nevladinog sektora-MANS broj 132780 od 24.11.2020. godine, donosi

RJESENJE
Usvaja se zahtjev, Mreze za afirmaciju nevladinog sektora-MANS broj 132780 od 24.11.2020.

godine i dozvoljava pristup informaciji, kao osnovan.

Pristup predmetnim dokumentima ostvarice se dostavom kopije akta, putem poste,
preporu¢enom posiljikom, na adresu koja je navedena u zahtjevu.

Podnosilac zahtjeva se oslobada naknade trogkova postupka, u iznosu od 1,55€ ( jedan euro
i pedeset pet centi).

Zalba protiv ovog rje$enja ne odlaZe njegovo izvrSenje.
ObrazloZenje

Mreza za afirmaciju nevladinog sektora-MANS, podnijela je ovom ministarstvu zahtjev broj
132780 od 24.11.2020, kojim je trazena kopija Liste kategorija registraturske grade.

Postupajuci po zahtjevu, ovo ministarstvo nalazi da se trazena informacija nalazi u njegovom
posjedu, ¢ime su se stekli uslovi za primjenu odredbe ¢lana 30 stav 1 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama.

Odluka o troskovima postupka zasnovana je na odredbi €lana 4 Uredbe o naknadi troskova u
postupku za slobodan pristup informacijama (» Sluzbeni list CGx, br.66/16).

Zalba na ovo rjesenje ne odlaze njegovo izvréenje shodno &lanu 36 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama.

Na osnovu izloZenog, odluéeno je kao u dispozitivu rjesenja.

Rimski trg br. 46, PC Vektra 81000 Podgorica
Tel: (+382) 20 482-148; Fax: (+382) 20 234-227

www.minradiss.gov.me



UPUTSTVO O PRAVNOJ ZASTITI: Protiv ovog rieSenja moze se izjaviti Zalba Savjetu
Agencije za zaétitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od
prijema rjeéenja neposredno ili preko Ministarstva rada i socijalnog staranja. :

Dostavljeno:

Mreza za afirmaciju nevladinog sektora-MANS
Dalmatinska 188, 81000 Podgorica

Agenciji za zastitu licnih podataka i

slobodan pristup informacijama, Podgorica

u spise predmeta

ala

SAMOSTALNA SAVJETNICA | ZA
SLOI N PRISTUP INFORMACIJAMA

NVO | GRADANI
ka Kali

www.gov.me
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| Crna Gora

Ministarstvo rada i socijalnog staranja

LISTA KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE
MINISTARSTVA RADA | SOCIJALNOG STARANJA

Februar 2018. godine




Ministarstvo rada i socijalnog staranja

Broj: 023~ @A 118-2
Podgorica, 02.02. 018.

Na osnovu &lana 11 stav 3 i 4 ¢l
djelatnosti ("Sluzbeni list Crne Gore",

ana 27 stav 1 alineja 7 Zakona O arhivskoj
br.49/10 i 40/11) i &lana 3, 41 5 Pravilnika o

sadrzaju i naginu izrade liste kategorija registraturske grade i nadinu odabiranja |

predaje arhivske grade drzavnom arhivu ("Sluzbeni list Crne Gore',

Ministarstvo rada i socijalnog staranja utvrduje

LIST

SOCIJALNOG STARANJA

broj 58/11),

U KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE MINISTARSTVA RADA |

Redni SADRZAJ — VRSTA PREDMETA Rok
broj ¢uvanja
| Predmeti u vezi osnivanja i statusnih promjena
1 Akta u vezi osnivanja | statusnih promjena 31
Akta o uknjizbi i koris¢enju prava gradevinskog
s zemljista, poslovnog prostora i druge nekretnine T
Investiciono-tehnicka dokumentacija vezana Za
3 izgradnju, adaptaciju i dogradnju objekata za potrebe T
Ministarstva
B Dokumentacija vezana za otvaranje Zro raduna i
postanskog faha 14
5 Dokumentacija vezana za izradu, izmjenu i uniStenje
pedata Ministarstva r ¢
6 Kartoni deponovanih potpisa oviadéenih lica 1
7 Ostala dokumentacija u vezi osnivanja i statusnih
promjena -]

Rimski tra br. 46, PC Vektra 81000 Podgorica




Il Predmeti iz osnovne djelatnosti

Propisi iz oblasti radnih odnosa, za$tite na radu,

8 zapos$ljavanja, obrazovanja odraslih, penzijskog | E
invalidskog osiguranja i boratke i invalidske zastite,
socijaine i dje¢je zastite i inspekcijskog nadzora

9 Godi$nji planovi, programi, studije i izviestaji . #

10 Analize, informacije, periodiéni planovi i izvjestaji o radu 5

11 Registracija sindikalnih organizacija u Crnoj Gori j §
Dokumentacija o isplatama nov€anih davanja iz

12 nadleZnosti Ministarstva 10

13 Materijali u vezi sa dobijenim donacijama i si. 10

14
Rjesenja za polaganje strucnih ispita zastite na radu TO

16 Rjesenja za polaganje strucnih ispita iz oblasti socijale TO

16 Prepiske vezane za polaganje strucnih ispita &)

17 Sporazumi 0 socijalnom osiguranju § §
Prepiske vezane za sporazume o socijalnom osiguranju

18 5

19 Ostali sporazumi i memorandumi iz nadleznosti| 5 godina po
ministarstva prestanku

vazenja

Predmeti vezani za jednokratne pomoéi ( rjesenja,

20 nalozi i prepiske vezane za jednokratne socijalne 5
pomodéi)

21 Saglasnost za usvojenje TO
Evidencija o potencijalnim usvojiocima i djeci podobnoj

22 za usvojenje TO

23 Akta u vezi dodjele koncesija ;

7godina(od
24 Dokumentacija vezana za IPA programe zatvaranja
predmetnog

programa)




o

25 Prepiska vezana za IPA programe 5
26 Godignji izviestaj unutradnje revizije 5
27 Povelja unutradnje revizije 5
28 Strateski plan odjeljenja unutragnje revizije 3
29 Godignji plan odjelienja unutragnje revizije 3
Dokumentacija(obavjestenje,izvjestaji i kona&ni
30 izvjestaji) u vezi unutrasnje revizije 5
31 Ostala dokumentacija iz osnovne djelatnosti 5
lll Upravni postupak i inspekcijski nadzor
32 Rjesenja donijeta u prvostepenom upravnom postupku F
10 god.po
. 33 Prvostepeni upravni predmeti pravosnaznosti
| 10 god.po
i 34 Drugostepeni upravni predmeti pravosnaznosti
35 Predmeti prvostepenih ljekarskih komisija ;
36 Nalazi i miSljenja drugostepenih ljekarskih komisija T
37 Ostala dokumentacija u vezi UP i inspekcijskog nadzora
5
IV Nadzor nad javnim ustanovama
Stru€na uputstva [ instrukcije za rad javnih ustanova iz
38 nadleznosti Ministarstva 10
MiSlienja organa u vezi zastite pojedinih kategorija
39 stanovni$tva iz nadleznosti ovog organa
: 5
40 Ostala dokumentacija u vezi sa radom javnih ustanova 5




@

V Normativna akta Ministarstva

41 Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji § 5
Pravilnici i druga akta kojima se reguliu stambena
42 pitanja i
43
Predlozi uredbi, odluke i ostali pravilnici iz nadleznosti 10
ministarstva
Misljenja i tumacgenja na zakone, propise | pravilnike iz
44 nadleZnosti ministarsva 5
45 Poslani¢ka pitanja 2
5
46 Ostala dokumentacija u vezi donoSenja, izmjena |
dopuna normativnih akata
VI Sastanci, sjednice, struéni i drugi organi, tijela,
komisije, organizacije i dr.
5 godina po
47 Pravilnici o radu komisija prestanku
vaZenja
5
48 Dokumentacija u vezi rada komisija, organa, tijela i dr.
49 Ostala dokumentacija u vezi rada organa, tijela i 5
komisija
Vil Struéni skupovi (kongresi, simpozijumi,
. savjetovanja, seminari i dr,)
50 Zapisnici sa materijalima i zaklju&cima 5
51 Zapisnici sa sastanaka MRSS i drugih organa 10
52 | Zbornici radova i dr. Vrste publikacija sa struénih 5
skupova u organizaciji Ministarstva
53 Materijali sa stru¢nih skupova koje organizuju drugi 5

organi i organizacije




54 Ostala dokumentacija u vezi struénih skupova 5
VIl Pravni poslovi
55 Ugovori o osiguranju imovine i polise osiguranja
: 10
5 godina po
56 Elaborati | ugovori o poslovno-tehnicko saradn]i prestanku
vazenja

57 Svi materijali u vezi kupovine, adaptacije i useljenja u 1

nove prostorije Ministarstva i sl.

5god.po

58 prestanku

Ugovori o zakupu ili koriséenju poslovnih prostorija zakupa

Ugovori o gradansko-pravnom odnosu, ugovori o djelu i
59 dr. b
60 Ugovori o priviemenim i povremenim poslovima 50
61

Dokumentacija u vezi vjeStatenja za potrebe organa 10
62 Dokumentacija o registraciji motornih vozila 5
63 Evidencije i materijali o posjetama stranaca 10
64

Ostala dokumentacija vezana za pravne poslove )

IX Kadrovski poslovi

65

Matiéne knjige zaposlenih 1
66 Personalna dosijea zaposlenih (aktivna i pasivna) 50
67 Rjesenja u vezi regulisanja radnih odnosa (0 50

zasnivanju, rasporedivanju i prestanku radnog odnosa)
68 RjeSenja o priznavanju staza osiguranja i posebnog 50

staza od strane nadleZnog organa




&

69 Rjesenja o produZenom i prekovremenom radu 5
Rjesenja o pla¢enom, neplacenom i porodiljskom
70 odsustvu 5
71 Plan godi$njih odmora 2
T2 Rjesenja o godidnjem odmoru 2
l 73 Predmeti u vezi sprovedenih javnih i internih oglasa 5
74 Programi u vezi utvrdivanja tehno-ekonomskih viskova 10
5 god. po
75 Predmeti iz radnih sporova (Zalbe, tuzbe, podnesci) zavrdetku
postupka
’ 76 Program osposobljavanja pripravnika 5
\
¥ 4 Uvjerenja o polozenom ispitu iz odredene oblasti TO
Evidencija o poloZenim ispitima, specijalizaciji,
78 prekvalifikaciji i dr. TO
Predmeti u vezi struénog usavravanja,
79 osposobljavanja i stipendiranja TO
80 Evidencija o povredama na radu i za slu¢aj smrti TO
81 Predmeti o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti 5
82 Evidencija o prisustvu na radu 2
Uvjerenje - potvrde u vezi podataka iz kadrovske
83 evidencije 5
84 Ostala dokumentacija u vezi kadrovskih poslova 5
85 Rjesenja o fiksnom i varijabilnom dijelu zarade 5
86 Rjesenja o dodatku na zaradu )
87 Rjegenja o naknadi zarade 5
88 Rjesenja o ostalim primanjima 5




&

Ostala dokumentacija U vezi zarada, naknada,

dodataka na zaradu novéanih pomocgi 5
Xl Stambena oblast
90 Odluke i rjesen;ja o dodjeli stanova u zakup, zamjeni ili 3
Kupovini stanova
91 LUgovori | aneksi ugovora o koris¢enju stanova i ! 7
Ugovori o dodjeli kredita za rieSavanje stambenih
92 potreba
3
93 Materijali u vezi sporova oko iselienja 10
Ugovori sa drugim organima l; pravnim licima oko
94 zajednickog uceséa u rjeSavanju stambenih pitanja b i
r 95 Zapisnicioprimopredaji stanova
E
96 Ostala dokumentacija iz stambene oblasti
5
XIl Kancelarijjsko poslovanje
' Djelovodnici (obi&ni, povjerljivi i strogo povijerljivi) sa
| g7 Popisima akata i dr. vrste osnovnih evidencija ¥
|
! 98 Registri uz djelovodnike T
Upisnici prvostepenog | drugostepenog upravnog
99 postupka i i
Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima
100 cuvanja b &
101 | Arhivska knjiga 3
Predmeti u vezi zastite i sredjivanja arhivske grade kao i
102 izlugivanja registraturskog materijala T
Predmeti u vez primopredaje arhivske grade
L 103 | nadleznom arhivuy T
104 RjeSenja o utvrdivanju plana klasifikacionih oznaka F 4
105 Pomoéne evidencije: interne dostavne knjige, dostavne
knjige za mjesto, knjige ekspedovanja poste, knjige 5
L prijema poste na licnost, knjige deZurstva 7




Evidencija o zaduzenju pe&atima i Stambiljima i 4
107 Punomodja i ovia§éenja 5
108 Mjesedni statisticki izvjestaji koji se dostavljaju statistici i 5
drugim institucijama
Ostala dokumentacija vezana za kancelarijsko i
109 arhivsko poslovanje S
Xl Finansijsko-racunovodstveni poslovi
110 Zavr$ni racun Ministarstva sa dokumentacijom 3 4
111 Plan izrade budzeta 50
112 Knjiga osnovnih sredstava o
113 Platni spiskovi i M4 obrasci 50
114 Administrativne zabrane i druge obustave 5
Bilansi stanja koji se sastavljaju prilikom spajanja,
115 pripajanja ili podjele organa 10
116 Dnevnik blagajne 10
114 Blagajnicki izvjestaj 5
118 Knjiga racuna i raduni 5
119 Nalog za knjizenje 5
120 Putni nalozi 2
Evidencija i rieSenja o sluzbenim putovanjima u zemlji i
121 inostranstvu 5
122 Sva finansijsko-materijaina dokumenta (blagajna,
banka, uplate, isplate i dr.) 8
Kompletni materijal komisije za popis osnovnih
123 sredstava i sitnog inventara )
124 Predmeti u vezi rashodovanja opreme i inventara 5
125 Tenderska dokumentacija vrijednosti do 15 000 5
126 Tenderska dokumentacija preko 15 000 10
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L 127 Ostala dokumentacija u vezi javnih nabavki (prepiske i

dr.) 5
128 Periodi€ni izvjestaji o finansijskom poslovanju 5
Potvrde za oslobadanje od PDV za humanitarne
129 organizacije 5

Ostala dokumentacija u vezi finansijsko-
130 racunovodstvenih poslova 5

X1V Slobodan pristup informacijama

F131 Rjesenje odnosno zakljuak 10
Ostala dokumentacija po pitanju slobodnog pristupa
132 informacijama 5

Ova Lista ée se primjenjivati na registratursky i arhivsku gradu nastalu u radu
Ministarstva rada i socijalnog staranja i u radu njenih pravnih prethodnika navedenih
u istorijatu.

Ova Lista moze bit] izmijenjena i dopunjena novim kategorijama kada se za tim
ukaZe potreba,

Stupanjem na Snagu ove Liste prestaje da va¥i Lista kategorija registraturskog
materijala sa rokovima Cuvanja broj 10-913/1 od 17.03.2010. godine.

Ova Lista stupa na snagu kada na istu da saglasnost Drzavni arhiv.
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OBRAZLOZENJE

Odredbom &lana 11 Zakona o arhivskoj djelatnosti ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
48/10 | 40/11) propisano je da stvaraoci, odnosno drZaoci registraturske grade
utvrduju listu kategorija registraturske grade.

RjeSenjem ministra rada i socijalnog staranja broj: 023-657/17-1 od 08.11.2017.
godine, formirana je komisija za izradu Liste Kategorija registraturske grade
Ministarstva rada i socijalnog staranja &iji je zadatak da sacini Predlog Liste
kategorija registraturske grade.

Komisija je sacinila Predlog Liste na osnovu Pravilnika o sadrZaju | naginu izrade
liste kategorija registraturske grade i naéinu odabiranja arhivske grade drzavnom
arhivu ("Sluzbeni list CG", broj 68/11) uz saradnju i konsultaciju sluZbenika Drzavnog
arhiva.

Prema sadrZaju i vrsti predmeti su koncepcijski podijeljeni na 14 grupa.
Kod odredivanja rokova Suvanja za pojedine vrste registraturskog materijala poslo se

od znacaja koji dokumentacija ima za drZaoca, druge organe i ustanove, nauku,
kulturu i pojedinca.




