
Na osnovu dlana 143 stav 2 Zakona o drZavnim sluZbenicima i namje5tenicima (,,SluZbeni list Crne Gore",
br. 2118, 34119 i 8121), Komisije za Zalbe, na 1 . sjednici odrZanoj 21 . april2022. godine, donijela je

POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA ZALBE

I OSNOVNE ODREDBE

Predmet
elan t

Ovim poslovnikom ureduje se nadin rada iodlu6ivanja KomisijezaZalbe (u daljem tekstu: Komisija) idruga
pitanja od znadaja za rad Komisije.

Pitanja koja se odnose na rad Komisije, a koja nijesu uredena zakonom ili ovim poslovnikom, mogu se
ureditiodlukom Komisije, u skladu sa ovim poslovnikom.

Rodno osjetljivi jezik
6hn 2

lzrazi koii se u ovom poslovniku koriste za fizilka lica u mu5kom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

iSte
n3

i memorandum
n4

grbom Cme Gore u sredinioko kojql je koncefridno,
zeLalbePodgorica.

3 x 59 mm, na koiem je u horizontalnim redovima,
$a za lalbe; BO; Podgrorica; prostor za upisivanje

h elemenata u zaglavlju: grb Cme Gore u boji; Cma
djelovodni, odnosno upisni broj idatum.

pismena Komisije koji nije za intemu upotrebu.



Jezik
etan s

U radu Komisije koristi se crnogorskijezik i drugi jezici koji su u sluZbenoj upotrebi u Crnoj Gori, u skladu
sa ustavom izakonom.

Podnesci i akta koji su sa6injeni na stranom jeziku dostavljaju se Komisiji na izvornom jeziku i u ovjerenom
prevodu na jeziku iz stava 1 ovog 6lana.

Zastupanje i rukovodenje
6lan 6

Komisiju zastupa i rukovodi njenim radom predsjednik Komisije.

U sludaju odsutnosti, sprijedenosti rli izuzela predsjednika Komisije zamjenjuje 6lan Komisije kojeg odredi
Komisija.

U sludaju iz stava 2 ovog 6lana, 6lan Komisije ima ovla56enja, obaveze i odgovornosti predsjednika
Komisije.

SpreEavanje sukoba interesa
ehn 7

Predsjednik i elanovi Komisije, ne mogu preduzeti bib koju radnju ili pruZiti uslugu koja je interesno
povezana sa radom u Komisiji, odnosno koja posredno ili neposredno dovodi u sumnju njihovu
nepristrasnost rada u Komisiji.

Javnost rada
Gtan o

Javnost rada Komisije obezbjeduje se: davanjem saop5tenja za javnost, azuriranjem intemet stanice
KomisUe; omogudavanjem pristupa informacijama u skladu sa zakonom i prezentacijom i publikovanjem
izvjeStaja o radu.

SaopStenja za javnost o radu Komisije daje ehn Komisije kojeg prcdsjednik ovlasti.

7a5tlk podataka
Cun g

Predsjednik, clanoviKomisije izaposleniu SfuCnoj stuZbi Komisije duZnisu da Cuvaju @atke do kc[ih su
do5liu radu Komisije.

Lic,a tz stava 1 ovog ehna du2ni su da Cuvaju podatke o lienosti i podatke koji su, u skladu sa zakonom
oznaeen i stepenom tajnosti.

Komisija odreduje podatke koji se oznaCavaju stepenom tajnos6, u skladu sa zakonom i aktima kcrjim se
ureduje tajnost podataka.

primfena poolovnika
ehn lo

o primjeniovog poslovnika staraju se predsjednik iclanovi Komisije.



ITNAEIN RADA KOMISIJE

Organizacija rada
elan 1f

Komisija radi kao samostalni i nezavisni kolegijalni organ.

Komisija radi iodlu6uje u sjedistu.

Komisija radisvakog radnog dana od 07:00 do 15:00 Oasova.

Na6in rada i odlueivania
Clan 12

Komisija odluduje na sjednicama koje nijesu javne.

sjednice Komisije odrzavaju se po potrebi, a najmanje jednom sedmidno.

Komisija moZe da odlud_uje ako sjednici prisustvuje predsjednik Komisije, odnosno u slucaju iz dlana 6
stav 2 ovog poslovnika 6lan Komisije koji ga zamjenjuje i najmanje joS iri 6lana Komisije.

Sazivanje sjednica
Clan 13

Sjednicu Komisije saziva predsjednik Komisije, po sopstuenoj inicijativi ili na prijedlog dlana Komisije.

Sjednice Komisije sazivaju se, po pravilu, 6eturtkom.

Po pohebisjednica Komisije moZe trajati vise dana

III OBAVEZE I OVLASCENJA PREDSJEDNIKA I EIEruOVE KOMISIJE

Obaveze i ovlaS6erja pmdsiednika Kombije
Clan 14

U vrSenju poslova Komisije, predsjednik:

1 ) predstavlja Komisiju;
2) organLuje i odrzava saradnju sa drzavnim organima, organima drZavne uprave i dnrgim sutfektima uzemljii inostranstvu;
3) organizuje koja ona donosi, osim u zdana6 stav 2 ovog poslovnika;
4) podnosi pr radu Komisije i ueestvuje u radu Vlade Cme @re i njenih radnih
tijela prilikom
5) predlaZe odluke kojim odnose na rad Komisije;
6) prati rad Clanova Kom u vezisa tim;
7) vrSi idruge poslove U em idrugim opstim aktima Komisije.

OvlaS6enia i obareze Elanova Kombiie
etan 15

Chn Komisije:

l).vooi postupak i priprema odluku odnosno rjelenje (u datjem tekstu: odluka) Komisije o predmetima zakoje je zaduZen;
2) ispituje u Zalbenom postupku pravilnost primjene odrcdaba zakona,



3) predlaZe Komisiji preduzimanje mjere za otklanjanje uturdenih nepravilnosti u upravnom postupku,
ukljuduju6i podno5enje inicijative za predlaganje izmjena i dopuna zakona i podzakonskih akata;'
4) prati sprovodenje odluka Komisije o predmetimazakole jezadulen ipredlaZe preduzimanje mjera, u
skladu sa zakonom;
5) priprema odgovore na tuZbe protiv odluka Komisije u predmetimazakojeje zadu2en i po ovlaScenju
predsjednika zastupa Komisiju pred Upravnim sudom u tim predmetima;
6) potpisuje pismena u vezisa vodenjem postupka;
7) vrSi idruge poslove u skladu sa ovim poslovnikom.

Clan Komisije duZan je da poslove iz stava 1 ovog 6lana vrSi savjesno, blagovremeno i sa duZnom paZnjom
u odnosu na organizaciju rada Komisije.

Clanu Komisije u vrsenju poslova iz stava 1 ovog dlana pomaZe odredeni sluZbenik, iz Strudne sluZbe iz
akta o unutra5njoj organizaciji i sistematizaciji organa za upravljanje kadrovima

O baveza, U"Ei""nu, 
l"d 

u Kom is ii e

Predsjednik i 6lanovi Komisije duZni su da prisustvuju sjednici Komisije, raspravljaju ivijecaju o predmetima
na dnevnom redu i glasaju o predloZenim odlukama i drugim aktima.

Ako predsjednik Komisije ne moZe da prisustuuje sjednici Komisije duZan je da o tome bez odlaganja, a
najkasnije 24 Easa prije odrzavanja sjednice, obavijesti6lanove Komisije.

Ako 6lan Komisije ne moZe da prisustvuje sjednici Komisije duZan je da o tome bez odlaganja, a najkasnije
24 easa prije odrzavanja sjednice, obavijesti predsjedniki Komisije i obrazlo2i razloge zUog kolih ne ,oje
da prisustvuje sjednici.

IV POKRETANJE IVOOENJE POSTUPKA

Podno5enje i evedentiranje predmeta
Glan 17

A!9 se 2aha ilizahtjev podnosi u elektronskoj formi, ista mora biti u skladu sa zakonom kojim se ureduje
elektronski potpis.

Predmetise upisuju u odgovaraju6i upisnik Komisije, po redosljedu podno5enja, odnosno prijema.

Dodieliivanje predmeta u rad
Chn i8

Predmeti se dodjeljuju u rad Clanovima Komisije prema redosljedu upisa izjavljenih Zalbi i abecednom
redosljedu prezimena elanova Komisije (u daljem tekstu: izvjestilic).

Predmeti po Zalbama izjavljenim od strane istog Zalioca, u istom postupku dodjeljuju se u rad istom
izvjestiocu.

Prije dostavljanja izvjestiocu u rad, predmet se dostavlja predsjedniku Komisije na uvid.

Dodijeljeni predmeti isvispisii podnesciu vezisa tim predmetom dostavljaju se ia{estiocu putem inteme
dostavne knjige, odmah po dodjeljivanju, odnosno prijemu.

lzvjestilac je duZan da potpisom u intemoj dostavnoj knjizi potvrdi prijem predmeta, spisa i podnesaka uvezi sa dodijeljenim predmetom.
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Obavje5tenje o sukobu interesa
elan 19

Predsjednik Komisije i dlan Komisije duZan je da, odmah po prijemu predmeta koji mu je dodijeljen u rad
ipo upoznavanju sa predmetom o kojem treba da raspravlja'ioOlueuje, obavijesti Komisiju o stvarnom ili
potencijalnom sukobu interesa ili razlogu zaizuzece u konkretnom piedmetu.

Odredbe stava 1 ovog elana shodno se odnose i na sluZbenika koji postupa u odredenom predmetu.

lzuzeCe
etan 20

o izuze6u predsjednika Komisije i6lana Komisije odluduje Komisija.

O izuzelu sluZbenika odluduje predsjednik Komisije

U sludaju izuzeca izvjestioca predmet mu se oduzima i dodjeljuje drugom izvjestiocu, u skladu sa clanom
18 stav 1 ovog poslovnika.

U sludaju izuzela predsjednika Komisije i6lana Komisije u predmetu, isti ne moZe ucestvovati u
raspravi, vijedanju iodlu6ivanju o tom predmetu.

V PRIPREiiANJE I SAZIVANJE SJEDNICA

pripremanie sjednica
Clan 21

Sjednice Komisije priprema naeelnik Struene sluZbe, u saradnji sa predsjednikom Komisije i Struenom
slu2bom.

Pripremanje sjednice Komisije obuhvata:

1) drugih materijala kojice se razmatrati na sjednici;2) nevnog reda sjednice;
3)
4) dostavljanje saziva idrugih materijala predsjedniku iclanovima Komisije.

Predlaganje taEa$ dnevnog reda siednice
Clan22

Taeke dnevnog redazasjednicu Komisije predlaZu predsjednik iClanovi Komisije, najkasnije dva dana prije
dana odrZavanja sjed nice

lzuzetno od stava 1 ovog elana, u slueaju hitnosti,.prijedlog za sjednicu moze se podnijeti najkasnije u rokuod24 (asa prije odrzavanja sjednice ilina sjednici, ph;e u,trorinla dnevnog reoa. 
- ''

Uz prijedlog za dnevni red sjednice obavezno se dostavlja prijedlog odluke koju breba da donese Komisija,
u Stampanoj ielektronskoj fonni.

Dostavlianje saziva i materijala za siednicu
Glan 23

Saziv sjednice, sa materijalima kojiCe se razmatrati na sjednici, dostavljaju se dva dana prije odr?avanlasjednice, odnosno u roku izElana22stav 2 ovog poslovnifa.
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Odriavanje sjednice
Clan24

Sjednicu Komisije otvara ivodi predsjednik Komisije.

Prije usvajanja dnevnog reda sjednice utvrduje se kvorum.

Ako za sjednicu Komisije ne postoji kvorum kojije propisan dlanom 12 stav 3 ovog poslovnika sjednica seodlaie na rok kojije neophodan za odlu6ivanje o predmetima koji su na dnevnom-redu.

Rasprava o predloZenim tadkama dnevnog reda
6lan 25

Rasprava o predloZenoj tadkidnevnog reda koja se odnosi na odludivanje o predmetu po6inje podno5enjem
referata izvjestioca.

Referat izvjestioca, zavisno od vrste predmeta, obuhvata saopstenje o:

1) strankama u postupku, Zalbenim razlozima, postavljenim prijedlozima i zahtjevima i predloZenim
dokazima;
2) urednosti, blagovremenosti, dopuStenosti Zalbe i legitimnosti podnosioca Zalbe;
3) utvrdenom dinjenidnom stanju;
4) odludnim Cinjenicama;
5) materijalnim odredbama koje treba primijeniti u konkretnom predmetu;
6) razlozima za gredlolenu odluku.

vjestiocu postavljaju pitanja u vezi sa podnijetim referatom
zapaZanja koja mogu uticati na bolje zakonsko utemeljenje

Predsjednik Komisije, po pravilu posljednji udestuuje u rasprau.

lzuzetno, predsjednik Komisije moZe, kada je to neophodn o za razjasryenje predmeta, dozvoliti da se uraspravi u6estvuje dva ilivise puta.

Viiecanje i glasanje
Clar 26

Nakon zavrSetka rasprave pristupa se vijeCanju iglasanlu.

O prijedlogu odluke se glasa za ili protiv.

Dono6enje odluke
Clan27

odluka Komisije o predmetu donosi se javnim glasanjem vecinom grasova.

lzrada konaGne odluke
ehn 28

lzvjestilac je duzan da konadni tekst odluke Komisije izradi i dostavi predsjedniku Komisije u roku od tridana od dana dono5enja odluke.
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Zapisnik o vije6anju i glasanju
Clan 29

O vije6anju i glasanju za svaki prijedlog odluke Komisije sadinjava se poseban zapisnik.

Zapisnik iz stava 1 ovog 6lana sadinjava slu2benik Strudne sluZbe u toku vijecanja i glasanja.

U zapisnik se unosi izreka odluke i naein glasanja.

Tapisnik o vijedanju i glasanju potpisuju predsjednik Komisije, prisutni clanovi Komisije i stuZbenik Struene
slu2be.

Nakon potpisivanja istise izdvaja u posebnu kovertu.

Dostavljanje odluke
Clan 30

Nadelnik Strudne sluZbe, duZanje da se stara da se odluke Komisije, sa spisima predmeta, dostavljaju
prvostepenom organu, u roku propisanom zakonom

Ponovni postupak
Clan 31

U slueaju da odluka Komisije bude poni5tena u upravnom sporu predmet se, po pravilu, dodjeljuje u rad
izvjestiocu kojije pripremao prijedlog odluke koja je ponistena.

euva$e predmeta
Clan 32

original spisa predmeta do donoSenja odluke 6uva izvjestilac, nakon 6ega ih Strucna slu2ba, zajedno sa
odlukom Komisije, vra6a prvostepenom organu.

Arhiviranje spisa predmeta
ehn 33

Arhiviranjespisa predmeta Komisije vrSise u skladu sa propisima kojim se ureduje kancelarijsko poslovanje
iarhivska djelatnost.

Pripremanig iaie5taja o radu
Glan 3{

lzvjestaj o radu Komisije priprema nacelnik Sbucne sluzbe, na osnovu podataka iz upisnika, -djelovodnika i
ostiale dokumentacije.

lzvjeStaj iz stava 1 ovog Clana sadrZi, naroeito:

1) op5ti dio;
2) pokaateljio radu Komisije;
3) upravno sudska za5tita;

!) riJeSeni2albeni predmeti u izvjeStajnoj godini;
5) ocjena stanja u sistemu drZavne uprave.



VI ZAVRSNEODREDBE

Prestanak vaienja
Clan 35

stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu Komisije zaZalbedjel. broj: 1/1g-
lol ?2,11'2018. godl^e- i Poslovnik o lzmjenama i dopunama Postovnika o radu Komisije za zatbe, djet.Brq: 1118-1 od 22.11.2018 godine, djet. bioj: o6-102t21-6st2 od g.6.202L godine.

Stupanje na snagu
Ctan 3G

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom dono5enja.

Djel. broj: 06-040t22-St 1

Podgorica, 21. aprit 2022. godine
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