Crna Gora

 Ministarstvo zdravija
Adresa: Rimski trg br.46
81000 Podgorica, Crna Gora
o
Broj: I oua| 7+-1579 " Podgorica, 20.04.2023. godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SluZbeni list CG", broj:
44/12i30/17), Ministarstvo zdravljadonosi

vobDI¢
ZA PRISTUP INFORMACUAMA U POSJEDU MINISTARSTVA ZDRAVUA

1) OSNOVNI PODACI O MINISTARSTVU ZDRAVUA
Naziv organa: Ministarstvo zdravlja

Sjediste i adresa: Podgorica, Rimski trg broj 45
Telefon: 020 /482-133

E-mail adresa: kabinet@mzd.gov.me

e

Web site: https://www.gov.me/mzd
I1) VRSTE INFORMACUA U POSJIEDU MINISTARSTVA ZDRAVUA

1. Javni registri | javne evidencije

Djelovodnik;

Upisnik prvostepenog upravnog postupka;

Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

Evidencija javnih nabavki;

Kadrovska evidencija;

Evidencija zaposlenih u Ministarstvy;

Zapisnici o kantroli arhivske grade, izluCivanju i primopredaji;

Registar zdravstvenih ustanova u Crnoj Gori;

Registar zdravstvenih ustanova ovlaicenih za obavijanje specifine zdravstvene
zastite zaposlenih.

2. Normativna akta

Zakoni;

Podzakonska akta (uredbe, pravilnici, uputstva, naredbe, odluke...);

Pravilnik 0 unutrainjoj organizaciji | sitematizaciji radnih mjesta ministarstva;
Statuti | druga opsta akta javnih zdravstvenih ustanova na koje Ministarstvo daje
saglasnost.

3. Strateski dokumenti, planovi, programi, analize, informacije, izvjestaji, elaborati, vodidi
(smjernice) i drugi opiti akti iz oblasti zdravstva

Strategije iz oblasti 2dravstva;

Master plan razvoja zdravstva;

Planovi upravljanja medicinskim otpadom;
Akcioni planovi iz oblasti zdravstva;
Rjesenja o obrazovanju strucnih komisija;



Program rada i Izvje$taj o radu Ministarstva zdravlja;

Zakljuéci Vlade Crne Gore, koji se odnose na Ministarstvo zdravija:

Nacionalni vodi¢i (smjernice) dobre Klinicke prakse:

Analize, informacije, izvjestaji. misljenja i saglasnosti iz nadleZnosti Ministarstva zdravlja;
Materijali usvojeni na sjednici Viade Crnc Gore iji je obradivad ili predlaga¢ Ministarstvo
zdravlja.

4. Pojedinaéni akti

Rjesenja o utvrdivanju ispunjenosti uslova za rad zdravstvenih ustanova;

Rjedenja (zakljuéci, obavjedtenia...) donijeti u postupku po zahtjevima za slobodan
pristup informacijama;

Ostala rjesenja donijeta u prvostepenom i drugostepenom upravnom postupku iz
nadleZnosti ministarstva:

Uvjerenja o poloZenim struénim ispitima zdravstvenih radnika i zdravstvenih saradnika
sa visokom, visom i srednjom struénom spremom.

5. Finansije

BudZet Ministarstva zdravlja;

Plan raspodjcle budZeta na neposredne Korisnike;

Zavrsni ra¢un budZeta Ministarstva zdravlja;

Dokumenta o javnim nabavkama Ministarstva;

Dokumenta o donacijama obavljenim preko Ministarstva;
Finansijske evidencije i pojedinaéna finansijska dokumenta;
Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi.

6. Podaci o zaposlenima

Kvalifikaciona struktura zaposlenih;

Broj zaposlenih;

Rjedenja o zasnivanju radnog odnosa;

Rjesenja o rasporedivanju;

Rjesenja o zaradama;

Rjesenja o naknadama zarade i drugim primanjima;
Rjedenja o godisnjem odmoru.

1) POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA | PONOVNU UPOTREBU
INFORMACIJA:

Postupak za pristup informaciji pokre¢e se na pisani zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se i to:

neposredno na arhiva Ministarstva zdravlja;
putem pote na adresu: Ministarstvo zdravlja, Rimski trg broj 45, 81000 Podgorica;
elektronskim putem na e-mail adresu: kabinet@mzd gov.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Ministarstvu zdravlja, neposredno na zapisnik,
a ministarstvo je duZno da zahtjev primi bez odlaganja.

1. Pokretanje postupka:



o Postupak sc pokrece pisanim zahtjevom;
e Na zahtjev se ne pla¢a administrativna taksa:
e Zahtjev za pristup informaciji mora biti potpun i razumljiv.
Zahtjev treba da sadrzi:
e Osnovne podatke o trazenoj informaciji (naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se
informacija moze indetifikovati);
o Natin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;
e Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i
sjediste), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika;
o Zahtjev se moze podnijeti u propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.
Pored navedenog, zahtjev za ponovnu upotrebu informacija treba da sadrzi i:
- informacije koje podnosilac Zeli da koristi za ponovnu upotrebu:
- format i natin na koji zeli primiti informacije;
- namjenu koris¢enja informacija (komercijaine ili nckomercijalne namjene).
Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv. pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, Ministarstvo zdravlja ¢e pozvati podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana od dana
podnoSenja zahtjeva. otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

2. Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moZe se ostvariti:
e Neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoriji Ministarstva;
e Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostoriji
Ministarstva;
e Prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane Ministarstva i
dostavljenjem prepisa, fotokopije ili prevoda podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem
poste ili elektronskim putem.

2.1.Pristup javno objavljenoj informaciji:

Ministarstvo nije duzno da omogu¢i pristup informaciji koju posjeduje ako je ona javno
objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na interenet stranici Ministarstva ili drugog organa vlasti. U
tom sludaju, ministarstvo je duzno da u roku od pet dana od dana podnosenja zahtjeva, u pisanoj
formi obavijesti podnosioca o tome gdje je i kada trazena informacija javno objavljena.

3. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zaStita

e Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija rjesava se u
roku od 15 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva, osim u slutaju zastite Zivota i
slobode lica kada se po zahtjevu rjedava u roku od 48 sati od Casa podnosenja zahtjeva;

e Protiv akta Ministarstva po zahtjevu za pristup informaciji, moZe se izjaviti Zalba Agenciji
za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama, preko ovog ministarstva;

e Izuzetno, protiv rjesenja Ministarstva kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji. a koji
sadrZi podatke koji su oznageni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, veé se moZe
tuzbom pokrenuti upravni spor.



IV) ROK ZA 1ZVRSENJE RJESENJA

Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvrsice se u roku od tri radna dana od dana
dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac
zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka. ako su isti rjeSenjem odredeni.

V) TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Podnosilac zahtjeva snosi trodkove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne
troskove ministarstva, radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene informacije.

Lice sa invaliditetom ili lice u stanju socijalne potrebe ne snosi troskove postupka.

Trodkovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Podnosioci zahtjeva, osim invalidna lica i lica u stanju socijalne potrebe, snose troskove postupka
za ponovnu upotrebu informacija koje se odnose na troskove izrade, kopiranja i distribucije tih
informacija u skladu sa propisom organa drzave uprave nadleZznog za pristup informacijama.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio troskove postupka u utvrdenom iZnosu,
Ministarstvo mu neé¢e omogugiti pristup trazenoj informaciji.

VI) OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Lice odredeno za postupanje (vodenje postupka i pripremu akata) po zahtjevima za pristup
informacijama je Ana Bukili¢, samostalna savjetnica I1.

Lice koje ¢e ga zamjenjivati u sludaju odsustva je Olivera Lekovi¢, Nacelnica Direkcije.

Lica odgovorna za donoSenje rjesenja po zahtjevima za pristup informacijama su Ministar/ka i
sekretar/ka Ministarstva.

Kontakt telefon: 020/482-327; 482-181.

VII) PRESTANAK VAZENJA

Danom objavljivanja ovog Vodica, prestaje da vazi dosadasnji Vodi¢ za pristup informacijama u
posjedu Ministarstva zdravlja.

VIII) OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i internet stranici Ministarstva zdravlja.

MINISTAR
Dragoslay Séekié




