OBRAZAC ZA INTERNO PRAVILO/PROCEDURU

INTERNO PRAVILO / PROCEDURA

Naziv subjekta: JU Centar za struc¢no obrazovanje

Organizaciona Sluzba za pravne, finansijske 1 opste poslove

jedinica:

Sifra organizacione | 05

jedinice:

Rukovodilac Rukovodilac Sluzbe za pravne, finansijske 1 opste poslove
organizacione

jedinice:

Rukovodilac Odjeljenja za obrazovanje odraslih i ¢jelozivotno ulenje
Rukovodilac Odjeljenja za kvalitet 1 kontinuirani profesionalni

Lica odgovorna za | razvoj/nadzornik

interno Rukovodilac Odjeljenja za istrazivanje i razvoj kvalifikacija
pravilo/proceduru: | Savjetnica I za finansijsko ra¢unovodstvene poslove

Rukovodilac Sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove

Direktor Centra za struéno obrazovanje

Naziv internog pravila/procedure

BUDZETSKO PLANIRAN]JE

Cilj internog pravila/procedure

Ova Procedura se donosi u cilju efikasnog, tatnog 1 blagovremenog planiranja predloga budzeta
JU Centar za strucno obrazovanje, u cilju obezbjedivanja realizacije postavljenih ciljeva i
zadataka, koji su definisani zakonima 1 strateskim dokumentima.

Kratak opis internog pravila/procedure

Procedura obuhvata sve faze procesa planiranja budzeta JU Centar za stru¢no obrazovanje.

Input:

Proces izrade budzeta inicira Ministarstvo finansija CG koje potrosackim jedinicima dostavlja
Uputstvo za pripremanje budzeta potrosacih jedinica za narednu fiskalnu godinu (budzetski
cirkular). Cirkular ¢ine. Priruénik o programskom budzetu, Smjernice makroekonomske i

fiskalne politike 1 Zakljuéak Vlade.




Predlog budzeta se priprema u skladu sa definisanom programskom klasifikacijom, a zahtjevi za
budzetskim sredstvima dostavljaju se elektronski, putem informacionog sistema za upravljanje
budzetom - BMIS.

Imajuci u vidu znacaj planiranja budzeta, neophodno je da u proces izrade budu ukljuéeni svi
rukovodioci odjeljenja.

Po dobijanju dopisa Ministarstvo finansija CG, rukovoditeljka Sluzbe za pravne, finansijske i
opste poslove obavjestava rukovodioce organizacionih jedinica u CSO o obavezi pripreme
predloga budzeta za narednu godinu za organizacionu jedinicu kojom rukovode, o vrsti
troskova koje su obavezni planirati, kao i roku do kojeg moraju dostaviti predlog. Uz
obavjestenje, rukovodiocima se dostavlja i tabela za popunjavanje, u koju rukovodioci unose
naziv aktivnosti 1 iznos potreban za realizaciju iste, po vrstama troskova.

Rukovodioci organizacionih jedinica dostavljaju rukovoditeljki Sluzbe za pravne, finansijske i
opste poslove, svoje predloge za narednu godinu, koji ukljué¢uju aktivnosti koje se planiraju i
okvirni iznos sredstava koji je potreban za realizaciju istih. Rukovodioci organizacionih jedinica
navode 1 zakonski okvir za sprovodenje aktivnosti (zakon ili drugi pravni akt ili dokument koji
predstavlja osnovu za sprovodenje aktivnosti) i, po potrebi, uestvuju u izradi obrazlozenja
izdataka za tekuce i nove aktivnosti u saradnji sa savjetnicom I za finansijsko-ratunovodstvene
poslove.

Na osnovu zahtjeva rukovodilaca, Predlog Budzeta za narednu godinu sastavlja savjetnica I za
finansijsko  ratunovodstvene poslove uz saradnju sa rukovoditeljkom Sluzbe za pravne,
finansijske 1 opste poslove i preliminarni Nacrt budzeta dostavlja direktoru na razmatranje i
misljenje

Direktor CSO, u saradnji sa rukovoditeljkom Sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove i
savjetnicom I za finansijsko-ra¢unovodstvene poslove, razmatra preliminarni nacrt budzeta,
stavke tekuceg budzeta i vrsi poredenje kljuénih stavki sa tekué¢im budzetom, i preliminarno
projektovanim potrebama za novi budzet.

Nakon odobrenja od strane direktora, savjetnica I za finansijsko racunovodstvene poslove, kao
autorizovana osoba za pristup BMIS-u, unosi predlog budzeta Centra u sistem 1 na taj nacin ga
dostavlja Ministarstvu finansija.

Stupanjem na snagu Zakona o budzetu, direktor Centra upoznaje Upravni odbor i rukovodioce
organizacionih jedinica sa usvojenim budzetom.

Aktivnosti:

Rukovoditeljka Sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove vrsi:

- koordinaciju za proces izrade budzeta obavjestava rukovodioce organizacionih jedinica u CSO
o obavezi pripreme predloga budzeta za narednu godinu za organizacionu jedinicu kojom
rukovode 1 dostavlja tabele za popunjavanje, u koju rukovodioci unose naziv aktivnosti 1 iznos
potreban za realizaciju iste, po vrstama troskova, kao 1 rok do kojeg su obavezni dostaviti
predlog

- u saradnji sa Savjetnicom I za finansijsko racunovodstvene poslove neposredno planira izdatke
koji su generisani zakonskim propisima




Savjetnica I za finansijsko raéunovodstvene poslove vrsi:
- objedinjava podatke dobijene od rukovodilaca organizacionih jedinica,vrsi izradu
preliminarnog nacrta budzeta

- u saradnji sa rukovoditeljkom Sluzbe za pravne, finansijske 1 opste poslove neposredno planira
izdatke koji su generisani zakonskim propisima

Rukovoditeljka Sluzbe za pravne, finansijske 1 opste poslove i Savjetnica I za finansijsko
ratunovodstvene poslove dostavljaju direktoru CSO na misljenje i usagla$avanjem.

Direktor Centra za strutno obrazovanje:
- u saradnji sa rukovoditeljkom Sluzbe za pravne, finansijske i op$te i savjetnicom I za

finansijsko-racunovodstvene poslove, razmatra preliminarni nacrt budZeta, stavke tekuceg
budzeta i vrsi poredenje klju¢nih stavki sa budzetom prethodne godine, tekuéim budzetom, i
preliminarno projektovanim potrebama za novi budzet

- stupanjem na snagu Zakona o budzetu, direktor institucije upoznaje Upravni odbor i
rukovodioce organizacionih jedinica sa usvojenim budZetom

Rezultat Interne procedure za budzetsko planiranje sredstvima bice dobra osnova za pratenje
realizacije postavljenih ciljeva tokom budzetske godine, kao i osnov da se podetkom godine
tacno definise koji se ciljevi - zadaci mogu realizovati sa odobrenim sredstvima, jer prilikom
odobravanja budzetskih sredstava Ministarstvo finansija ima limite do kojih moze odobriti
sredstva pojedinim poto$ackim jedinicama, zbog Cega Cesto dolazi do odstupanja zahtijevanog
od odobrenog budzeta.

Osnovni rizici

- Netacni ili nepotupni dostavljeni podaci o potrebama finansijskih sredstava
- Greska prilikom unosenja podataka u preliminarni tekst
- Neusaglasenost sa zakonskim propisima

Odgovornost i ovlaséenje

Lica ukljucena u ovaj proces su:

- Rukovodioci organizacionih jedinica odgovorni su za ispravnost dostavljenih zahtjeva za
budzetskim sredstvima

- Rukovoditeljka Sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove odgovorna je za za
koordinaciju u procesu izrade budzeta 1 usaglasenost sa zakonskim propisima

- Savjetnica I za finansijsko ra¢unovodstvene poslove Sluzbe za pravne, finansijske i opste
poslove je odgovorna je za objedinjavanje zahtjeva i ta¢an unos podataka u propisanom
fromularu

- Savjetnica I za finansijsko racunovodstvene poslove 1 rukovoditeljka Sluzbe za pravne,
finansijske i opste poslove su odgovorne za blagovremeno dostavljanje Plana direktoru,

- Direktor je odgovoran za planiranje 1 izvrSavanje programskog budzeta.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

- Pravilnik o vrsti i nacinu finansijskog pracenja
- Interna procedura za obracun i isplatu zarada u CSO




Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Zaposleni za sprovodenje aktivnosti iz Interne procedure
Finansijska sredstva
Informaticka podrska

Zakoni i propisi

Zakon o budzetskoj i fiskalnoj odgovornosti

Odluka o nacinu pripreme i sadrzaju programskog budzeta potrosackih jedinica
Uputstvo za pripremanje budzeta potrosacih jedinica za narednu fiskalnu godinu
Uputstvo za 1zradu 1 opis internih pravila/procedura

Sifre i nazivi internog pravila/procedure
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