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VHAD

Uprava za ugljovedonike Crne Gore

Uprava za ugljovodonike na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(“*Sl. List CG, broj 44/12 1 30/17), donosi

Vodic¢ za pristup informacijama u posjedu Uprave za ugljovododnike

Il OSNOVNI PODACI
Naziv organa: Uprava za ugljovodonike

Sjediste 1 adresa: Podgorica, Jaglike Adzi¢ 6
Telefon: 020 675 976

Veb stranica: www.mha.gov.me

Il VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU UPRAVE ZA UGLJOVODONIKE
1. Javni registri i Javne evidencije
- Djelovodnik;
- Knjiga putnih naloga;
- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;
2. Normativna akta
- Zakoni;
- Podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, naredbe i uputstva)
- Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta;
3. Analize, informacije, izvjeStaji, elaborati i dr.
- Analize 1 informacije;
- Informacije o radu Uprave za ugljovodonike;
4. Pojedinaéni akti
- RjeSenja u provstepenom i drugostepenom upravnom postupku;
- RjeSenja po pravu nadzora;
- Misljenja na zakone i druge propise iz nadleznosti drugih organa;
- Misljenja na projekte, elaborate, planove, nacrte zakona drugih organa;
- Odgovori na poslani¢ka i odbornicka pitanja;
5. Finansije
- Zakon o budzetu Crne Gore;
- Zavrsni racun budzeta Uprave;
- Dokumenta o javnim nabavkama;
6. Podaci o zaposlenima
- Radne knjizice;
- Uvjerenja o stru¢noj spremi;




- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa;

- Rjedenje o zaradama,

- Rjesenja o godisnjem odmoru;

- Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

[1l PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka
- Postupak se pokrece pisanim zahtjevom, za koji se ne placa administrativna taksa.
- Zahtjev treba da sadrzi:
o Osnovne podatke o trazenoj informaciji;
o Nacin na koji se zZeli ostvariti pristup informaciji;
o Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviSte, naziv
pravnog lica i sjediste), odnosno, njegovom zastupniku ili punomocniku;

Nacin podnoSenja zahtjeva:
- neposredno u Upravi za ugljovodonike;
- putem poste na adresu: Jaglike Adzi¢ 6, 81000 Podgorica ;
- putem e-mail adrese: mha@mha.gov.me;

Nacdin ostvarivanja prava na pristup informaciji:
- neposrednim uvidom u prostorijama Uprave;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave, neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.

RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita:

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnoSenja
zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota, 1 slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku
od 48 sati;

- Protiv akta Uprave moze se izjaviti zalba Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan
pristup informacijama;

- Protiv akta Uprave kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji sadrzi podatke
koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor;



Troskovi postupka

- Troskove postupka u skladu sa Uredbom o naknadi troskova u postupku za pristup
informacijama snosi lice koje trazi pristup informaciji;

- TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu fotokopiranja,
skeniranja 1 dostavljanja trazene informacije;

- TroSkovi postupka se placaju prije izvrSenja rjeSenja;

- Lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne potrebe ne placaju troskove postupka;

- TroSkovi postupka plac¢aju se u korist Budzeta Crne Gore na rac¢un br, 907-83001-19,
Sto se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

IV OVLASCENA I ODGOVORNA LICA
1. Lice za vodenje upravnog postupka i donoS$enje rjeSenja u postupcima po podnijetim
zahtjevima za pristup informacijama:

Bozidar Despotovié, v.d. Direktor ( mha@mbha.gov.me 020 675 976)

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom potpisivanja i isti ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na veb
stranici Uprave za ugljovodonike.

Broj: 01/1-037/25-27/1
Datum: 20.01.2025. godine.







