
 

Kreirati folder na Desktop-u tako da naziv foldera bude sastavljen od Vašeg imena i prezimena 

(npr. PetarPetrovic)                                                       

 

WORD & INTERNET 
 

1. Koristeći web pretraživač pronaći članak: 

„Datum provjere kandidata po javnom konkursu broj: 02-100/26-2963/3 za potrebe 

Uprave za državnu imovinu”         

       naslov i text iskopirajte u novi Word dokument; 

 

2. Oblikovati – Formatirati text prateći sledeća uputstva: 
 

a) Naslov teksta poravnajte po centru, podvucite, a za ostatak texta koristite obostrano 

poravnanje.                                                             

 

b) Koristiti font  Arial i veličinu fonta 12 za cijeli text. 

c) Ispod teksta umetnuti ili nacrtati tabelu sa 4 kolone i 3 reda, prva kolona neka bude 

numerisana lista (stil: 1. 2. 3. )                                   

                            
d) Ispod tabele umetnite jednu sliku na temu: Uprava za ljudske resurse.  

 

e) U zaglavlju dokumenta upišite svoje ime i prezime. 

                                                          

f)  Sačuvati Word dokument kao TESTIRANJE  u Vašem folderu na desktop-u.  
 
 

 

3. Koristeći web pretraživač pronaći dokument: Etički protokol -Objavljeno: 17.09.2026; 

Autor:Uprava za ljudske resurse; Preuzeti dokument tako da bude sačuvan u Vašem 

folderu na desktopu. 

 

 
 

 



EXCEL 

Unijeti sljedeće podatke u Excel tabelu: 

Redni broj Ime i prezime    Organizaciona jedinica      Broj obuka           Trošak (€) 

1  Ana Marković              Finansije   3   120 

2  Petar Jovanović IT       5   250 

3  Marija Petrović Kadrovska      2   80 

 

Zadaci za kandidata: 

1. Unijeti podatke i formatirati tabelu (naslovi, ivice, širina kolona). 

 

2. Izračunati ukupan broj obuka korišćenjem formule. 

 

3. Izračunati ukupan trošak obuka korišćenjem formule. 

 

4. Sortirati zaposlene prema trošku obuke, od najvećeg ka najmanjem. 

 

5. Sačuvati excel fajl (u Vašem folderu na desktopu) pod nazivom TROŠAK. 

 

 

POWER POINT 

 Tema: Izvještaj o obukama zaposlenih 

Zadaci za kandidata: 

Na osnovu podataka iz Excel tabele napraviti prezentaciju od 3 slajda: 

1. Prvi slajd: naslov „Izvještaj o obukama zaposlenih“ i ime autora. 

 

2. Drugi slajd: prikazati najvažnije podatke o broju obuka i troškovima. 

 

 

3. Primijeniti jedinstven dizajn, čitljiv font i odgovarajuće boje. 

 

4. Sačuvati prezentaciju (u Vašem folderu na desktopu) u PPTX formatu pod nazivom 

IZVJEŠTAJ. 


