PREDLOG

RNA GORA
SPECIJALNO DRZAVNO TUZILASTVO

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOUY ORGANIZACIJI | SISTEMATIZAC!JI
SPECIJALNOG DRZAVNOG TUZILASTVA

PODGORICA, 2019. godine



Na osnowu ¢lana 1562 stav 2 Zakona o Drzavnom tuzilagtvy (“Sl. list Crne Gore”, br.11/15
1 42/15), glavni Specijaini tuzilac, yz saglasnost Viade Crne Gore broj od 2019

PR
O UNUTRASNJOY ORGANIZACY| | SISTEMATIZAC)y|
SPECIJALNOG DRZAVNOG TUZILASTVA

I
UNUTRASNJA ORGANIZACIUA

Clan 2

Za obavijanje poslova iz djelokruga i nadleznosti Specijainog drzavnag tuzilastya osnivaju
S€ unutrasnje organizacione jedinice:

1. Odjeljenje za poslove kriviénog gonjenja,

2 Odjeljenje za finansijske istrage,

3. Odjeljenje za analitiku j istrazivanje,

4. Odjeljenje za medunarodny saradnju,

5. Struéna sluzba za informacione tehnologije i digitalne dokaze
6. Sluzba za odnose Sa javnoséu |

7. Sluzba za administrativno-tehnit’:ke i raéunovodstvene poslove.”

Clan 3

;& Odjeljenje za poslove kriviénog gonjenja



| usmjeravanje saradnje izmedu drzavnin organa u cilju otkrivanja pojava visoke Korupcije |
organizovanog kriminala. U ovom odjeljenju se obavljaju i zapisnicarski poslovi.

2. Odjeljenje za finansijske istrage

drZzavnog tuZilastva i to stru&ni poslovi radi Pomaganja glavnom specijalnom tuZiocu i specijalnim
tuziocima da usmjeravaju rad policije, istrazitelja, vjestaka idr. na otkrivanju kriviénih djela iz ¢lana
3 Zakona o Specijalnom drzavnom tuzilastvu, kao prikupljanja podataka o tim djelima i analize
istih radi utvrdivanja ta¢ne vrijednosti imovinske koristi, Pronalazenja imovine stecene krivicnim
djelom preduzimanja mjera za obezbjedenje oduzimanja imovine. U ovam odjeljenju se obavljaju
i zapisni¢arski poslovi.

3. Odjeljenje za analitiky istrazivanje

predmeta, kao i zapisni¢arski poslovi.

nadzora, _obezb}edivanje tehni¢kih uslova informatiéke zastite podataka dobijenih iz baza
podataka informacionih sistema drugih drzavnih organa i organa drzavne uprave, izrada i obrada

audfo-_vid_eo Zapisa, saradnja sa Zaposlenima u ovom tuzilastvu vezano za Praviinu upotreby
forenzickih procedura resursa.



6. Sluzba za odnose sa javnoscu

PO zahtjevima za slobodan pristup Informacijama, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama. '

7. Sluzba za administrativno-tahniéke i raCunovodstvene poslove

U Sluzbi za administrativno-tehnigkei racunovodstvene poslove obavijaju se poslovi koji
obezbjeduju pravilan i blagovremen rad i poslovanje Specijalnog drzavnog tuzilastva, a odnose
se na:

- poslove od znacaja za organizaciju rada Specijainog drzavnog tuzilastva:

- vodenje svih evidencija iz oblasti radnih odnosa i Saradnja sa Upravom za kadrove u vezj
Sa oglasavanjem, obukama vodenjem Centralne kadrovske evidencije;

- pripremu  pojedinaénih akata o ostvarivanju prava iz radnih odnosa zaposlenih y
Specijalnom drzavnom tuzilastvu;

- finansijsko i materijalno poslovanje:

- evidenciju imovine Specijalnog drzavnog tuZilastva:

- izradu statisti¢kih izvjestaja o radu:

- izradu periodiénih i godiénjih izvjestaja o radu;

- prijem prituzbi, Prijava i drugih podnesaka:

- evidenciju kroz IBM Case Manager sistem | dr. aplikacije:

-Upotrebu peéata, kao | druge poslove odredene Pravilnikom o unutrasnjem poslovanju
drzavnog tuzilastva

Van organizacionih jedinica obavljaju se Poslovi sekretara Specijalnog drzavnog
tuzilastva.

Svi izrazi koji se y ovom pravilniku koriste za lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze za lica y Zenskom rodu.
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SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Sekretar

| = VII1 nivo kvalifikacije
| | obrazovanja,

| - pravni fakultet,
pravosudni ispit,

1 | - polozen

| |

- hajmanje pet
iskustva,
- POznavanje rada na raCunaru.

godina radnog

Clan 5

lovi |I Broj

|
l

|
|
[

_-_‘-——‘_-_-“_-_ﬁ_——-_'!_‘_-_'-_‘_‘—-—____,___
' Redni | Naziv radnog mjesta i us
broj | Za obavljanje poslova

izvrsi -|
| ’ laca f Yo

Opis poslova

Pomaze glavnom Specijalnom tuziocuy y
poslovima tuzilacke uprave; obavlja
poslove koji zahtijevaju posebny struénost
uradu - izradu akta o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji; vr§i

uskladivanje akata sa Propisima iz oblasti

radnih odnosa: donos; opste i pojedinacne
akte o ostvarivan
odnosa; sudjeluje
Planiranju i pokreée postupak Oglasavanja

slobodnih radnin
blagovremeny sa

Uiprava iz radnih
U kadrovskom

mjesta: obezbjeduje

kadrove; vrsi posl

tuzilastvu: obavlja

integritet, u sklad

shodno propisima

radnju sa Upravom za

ove popisa sredstava y

Poslove menadzera za
u 8a Planom integriteta:
koji se odnose na

tajnost podataka vrsi poslove zastite
tajnosti podataka i redovne unutrasnje
kontrole nad Sproevodenjem mjera zastite
tajnih podataka u
tuzilastvy: obavlja
nalogu Pretpostavijenog.

Specijainom drzavnom
i druge poslove po
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‘ 1. ODJELJENJE ZA POSLOVE KRIVICNOG GONJENJA

|

‘ Savjetnik

- VIl nivo kvalifikacije

i obrazovanja,

- pravni fakultet,

- poloZen pravosudni ispit,

- Najmanje pet godina radnog
iskustva, [

- Poznavanje rada na radunary |

2-5

|
P

JI Samostalni savjetnik | —
|
|
|

struéni saradnik

- VIl nivo kvalifikacije |
obrazovanja,
6-7 | - fakultet iz oblasti drustvenih
| | nauka - ekonomija,
| - najmanje pet godina radnog
' | iskustva
| - POznavanje rada na racunaru, /
| - polozen struéni ispit za rad y i
; | drZavnim organima. -

— |
Samostalni referent -

I
zapisniéar - operater [
l
! -!— IV1 nivo kvalifikacije |‘
obrazovanja, |
- Najmanije tri godine radnog '
iskustva, i

- Poznavanje daktilografije,
| - polozen struéni ispit za rad u
. drzavnim organima. }

J' 8-10

_‘—"—-——-—-____________J_.__.._._.i_ =

| B = -‘____""_——‘—--__!.

' Pomaze glavnom specijalnom tuziocu i
' specijalnim tuZiocima radu koji se odnosi na
| poslove izvida ja, istrage, saradnje sa drugim
| organima: izraduje nacrte akata; uzima na
| zapisnik prijave, podneske i izjave gradana:
4 samostalno ili pod nadzorom | po uputstvima
specijalnog tuzioca vréi i druge struéne
poslove propisane zakonom i drugim
| Propisima; po ovlascenju glavnog specijainog
tuzioca | specijalnog tuzioca moze vrsiti
| pojedine dokazne radnje; obavlja druge
[i poslove po nalogu Rretpostavijenog.

' Pomaze glavnom specijalnom tuziocy i
specijalnim tuziocima u radu na poslovima
2 | izvidaja i Istrage u predmetima y kojima su
| potrebna Znanja iz hnjigovodstvene,
| finansijske, bankarske | poreske struke:
| obavija i druge poslove po nalogu
| pretpostavljenog.

} Obavlja poslove racunarske obrade teksta
| odluka, pismena, naloga, poziva i dr za
| potrebe glavnog specijainog tuzioca j
f Specijalnih tuzilaca: prekucava tekstove sa
3 | audio] video zapisa: Obavlja administrativno-
tehnicke poslove; slaze predmete radi
' ekspedicije: pise pozive | dostavnice |
.| dostavlja ih na Otpremanje: vrsi kopiranje
| Spisa i ovjeru prepisa, Sravnjivanje prepisa
| $a izvornikom, sredivanje
_! upisniéaru; u toky radalureduje spise,
| 0dnosno pismena | vrSi kontrolu njihove
f urednosti, taénost; podataka, prepisa | s|.
| obavlja | druge poslove|po nalogu
JI Pretpostavijenog.

Spisa prije predaje |

—- ——-—____“______1



Savjetnik . ' Pomaze glavnom s$pecijalnom tuziocy | _
| ' specijalnim tuZiocima u raqy koji se odnosi na

' - VIl nivo kvalifikacije |’ poslove prikupljanja podataka | njihove analize

i [ obrazovanja [ | radi utvrdivanja tagne vrijednosti imovinske

i | - pravni fakultet, e | koristi, Pronalazenje imovine stecene krivicnim
? | - polozen pravosudni ispit, .! | djelom j Preduzimanje mjera za obezbjedenje |
i J! - Najmanje pet godina radnog f 3 ’ oduzimanja imovine: izraduje nacrte akata:

' 11-13| iskustva uzima na zZapisnik p_rija_ve, podneske i izjave
| | - Poznavanje rada na raéunary, gradana; samostalino i pod nadzorom i po

| uputstvima Specijalnog tuzioca vrsi i druge

{ struéne poslove Propisane zakonom I drugim |
II } / Propisima; po oviaséenju glavnog Specijalnog
| g ; [ tuZioca i Specijainogtuzioca moze vrsiti
| - Pojedine dokazne radnje; obavlja druge
| poslove po nalogu pretpostavijenog.

|

I | Samostalni savjetnik | —
struéni saradnik

|= = VI nive kvaiifikacfje , . finansijske, bankarske | poreske struke, radi |
Ia | obrazovanja, i | Pruzanja struénog znanja y Cilju pronalazenja |
| 14-16| - fakultet iz oblasti drustvenih i! 3 | imovine stecene krivic’;nim djelom, kao

- Najmanje pet godina radnog
i iskustva,

' || - POznavanje rada na racunary, | [ pretpostavljenog.
| - polozen stryéni ispitzarad y | =

' drzavnim organima.

nauka - ekonomija, {



Efh b e e B S TORNE SRNEECTR R - :
Samostalni referent - | '
; zapisniCar — operater Obavlja poslove racunarske obrade teksta
? odluka, pismena, naloga, poziva i dr, za
' = IV1 nivo kvalifikacije _!  potrebe glavnog Specijalnog tuzioca i
_i | obrazovanja, ’ Specijalnih tuzilaca| prekucava tekstove sa
,i - Najmanje tri godine radnog audio i video zapisa; obavlja administrativno-
17 | iskustva, 1| tehnitke posiove: slaze predmete radi i
.! |~ Poznavanje daktilografije, ' - ekspedicije; pie pozive | dostavnice |

- polozZen struéni ispit za rad u

, loze: . . ' dostavija ih na otoremanje; vrsi kopiranje
| . drzavnim organima. i

_ | spisa i ovjeru prepisa, sravnjivanje prepisa

| ! ! | sa izvornikom, sredivanje spisa prije predaje

4 | | upisniaru; u toky rada ureduje spise, '
|| odnosno pismena i yr&i kontrolu njihove [
| urednosti, taénosti podataka, prepisa i sl

| | | obavlja druge poslove PO nalogu

! j pretpostavijenog.

|

| Savjetnik
|
, | - VII-1 nivo kvalifikacije | | Pomaze glavnom specijalinom tuziocy i
| | obrazovanja, ' - specijalnim tuziocima y radu koji se odnosina |
-! - pravni fakultet, . ' Poslove saradnje sa nadleznim organima |
| 18-19 |' - poloZen pravosudni ispit, ]f 2 !l tijeh‘ma dr_ugih dr?.a\_fa I medunarodnih
| | - Najmanje pet godina radnog [ | Organizacija; izraduje nacrte akata; uzima na
iskustva, ! Zapisnik prijave, podneske | izjave gradana;
- POznavanje rada na raunaruy. | Samostalno ili pod nadzorom i po uputstvima

| i' ||. | specijainog tuzioca vrgi | druge struéne

| | poslove propisane zakonom I drugim -
| | i Il Propisima; po ovias¢enju glavnog specijainog
| .| .' | tuZioca moze vrsiti pojedine dokazne radnje,

| 5 ; | koji se na osnovy mecmnarodnog ugovora '
|' | 08niva radi kriviénog gonjenja za kriviéna djela |
iz nadleznosti Specijalhog drzavnog tuzilastva: |
obavija i druge poslove po nalogu

{ pretpostavijenog.



Samostalni savjetnik | - |
II struéni saradnik
| - VI nivo kvalifikacie |
| 20-21| obrazovanja, |
| - fakultet iz oblasti drustvenih
| nauka - ekonomija,
! | - najmanje pet godina radnog
| iskustva,
| - Poznavanje rada na raCunaru, |
[ - poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

—— B s = ST :

I .' |
' | Samostalni referent -
[ J Zapisnicar - operater
| 'J - IV1 nivo kvalifikacije
| obrazovanja,
22 |- najmanje tri godine radnog
iskustva, :'
Ji - Poznavanje daktilografije, .'
| - poloZen struéni ispit za rad y
l’ . drZavnim organima. |'

' Pomaze glavnom Specijalnom tuziocu i
specijalnim tuziocima y radu u predmetima y
kojima su potrebna Znanja iz knjigovodstvene

' finansijske, bankarske | poreske struke:

' analizira i IstraZuje podatke do kojih se doslo u,

| radu i predlaze riesenja za unapredivanje rada |

na finansijskim Istragama, statistickom

izviestavanju i pracenju predmeta: Obavlja i

druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

|
|
|

— .___..__.._._—____._._.‘—-____—-___._ —

|

f Obavija poslove racunarske obrade teksta

| odluka, pismena, naloga, poziva i gr. za
potrebe glavnog specijalnog tuzioca |

J specijalnih tuzilaca: prekucava tekstove sa

| audio i video Zapisa; obavlja administrativno-

| tehnicke poslove: slaze predmete radi
ekspedicije; pise pozive i dostavnice |
dostavija ih na otpremanje: vrsi Kopiranje

Ispisali ovjeru prepisa, Sravnjivanje prepisa |
sa izvornikom, sredivanje spisa prije predaje

| upisni¢aru; u toku rada ureduje spise,

| odnosno pismena i viSi kontrolu njihove

| urednosti, taénosti podataka, prepisa i s|;

| Obavlja | druge poslove PC nalogu
pretpostavijenog.

|
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4. ODJELJENJE ZA MEDUNARODNU SARADNJU |’

| e

i Savjetnik
|
| = VI nivo kvalifikacije
| obrazovanja,
| = pravni fakultet,
23-24 | - poloZen pravosudni ispit,
- Najmanje pet godina radnog
iskustva,
- znanje engleskog jezika -
" nivo B2,

|
/ Samostalni referent -

/ f Zapisnicar — operater

! 1! - IV1 nivo kvalifikacije

I . obrazovanja,

| - najmanje tri godine radnog

| Iskustva,

J ' - Poznavanje daktilografije,

| | - polozen struéni ispit za rad u

| | drzavnim organima.

| i

|~ POznavanje rada na racunary

|
——— —+—

! ' Pomaze glavnom specijalnom tuziocy

' Specijainim tuziocima u rady koji se odnosina |

J | poslove saradnje sa nadleznim organima i i
tijelima drugih drzava i medunarodnih '

organizacija; izraduje nacrte akata; uzima na

zapisnik prijave, podneske i izjave gradana: |

Samostaino ili pod nadzorom i po uputstvima

| specijainog tuzioca vrsi I druge struéne

| poslove propisane zakonom i drugim _

| Propisima: po ovlascenju glavnog specijalnog |

| tuZioca moze vrsiti pojedine dokazne radnje,

| kao i poslove y zajednickom istraznom timv

koji se na osnovuy medunarodnog ugovora

| osniva radi kriviénog gonjenja za kriviéna djela|

[ } iz nadleznosti Specijalnog drzavnog tuii!aétva;]

_ |' |

2

obavlja i druge poslove PO nalogu
pretpostavijenog.

Obavlja posiove racunarske obrade teksta

odluka, pismena, naloga, poziva i dr. za i-
| [| potrebe glavnog specijalnog tuzioca | !
| Specijalnih tuzilaca: Prekucava tekstove sa

- audio i video zapisa: obavija administrativno-
T | tehnigke Poslove; slaze predmete radi

; ' ekspedicije: piSe pozive | dostavnice |
| dostavija ih na otpremanie; vrsi kopiranje

spisa i ovjery prepisa, Sravnjivanje prepisa
| | sa izvornikom. sredivanje spisa prije predaje |
| | upisniéaru: u toky rada ureduje spise, |
| 0dnosno pismena vr$i kontrolu njihove
; ' urednost; tacnosti podataka, prepisa | sl:
! ' obavlja i druge poslove po nalogy
| pretpostavljenog,
I
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5. STRUCNA SLUZBA ZA !NFORMACIONE TEHNOLOGIJE | DIGITALNE DOKAZE |
i i e T T
| [ Nacelnik -‘ i
J’ |

- VII1 nivo kvalifikacije | | Koordinira i rukovb radom sluzbe:
| obrazovanja, | Usmjerava rad izvrsilaca y sluzbi: vrgi
| - fakultet iz oblasti tehniéko- ' najslozenije poslove | stara se o

26 | tehnoloskih nauka “elektronika, | 4 | zakonitom | efikasnom vrsenju Poslova

. telekomunikacije | raéunari, ilj | sluzbe; kreira, kontrolige | Primjen;juje

f prirodnih nauka — matematika | forenzicke procedure koje obezbjedu;u
radunarske nauke, validnost dokaza; vr§i forenziéku analizy

[ |[ - najmanje dvije godine radnog ! komunfkaciono-informacfonih uredaja; vrgi

J | iskustva na poslovima |! I| forenzicky analizu rﬁosag‘.alpodatakai ;
| | rukovodenja i pet godina ! | podataka u njima: qbavua I druge poslove po |
| | radnog iskustva na drugim _! nalogu pretpostavijenog. 5
' poslovima: ,

| el
' | - poloZen strudni Ispit za rad y

drzavnim organima. {

L__ﬁ__r_____——________m__._ﬁ_ll__m_j____.. D o TSRS
| | f |
Ii f Samostalnj savjetnik | |' | Primjenjuje forenzicke Procedure koje 5
| ' | | obezbjedujy validnost dokaza i vr&j obragy |
' | - VI nivo kvalifikacije ! ( digitalninh dokaza: administrira Pruza podrsky |
( f obrazovanja, ' | krajnjim korisnicima informacionog sistema |
I i

tehnoloskih nauka -elektronika,
te!ekomunikacije i raéunari, ili

- fakultet iz oblasti tehnicko- ; ' Specijalnog drzav‘nog tuzilastva; vrsj pripremu

| Prirodnih nauka — matematika | | | konferencijske yoze; rukuje inikom u |
|! raéunarske nauke, .| | Postupku §_a1§lusanja i y_oden;g tuzilagke ,
|| | - Najmanje pet godina radnog .' | Istrage: vrsj izradu__kopua audio/video Zapisa | |
| | iskustva odgovoran je za njinovu autentiénost; radi na
: | - poloen struéni ispit za rag u | : _odrzavanjl._: raéunarske opreme | staral se o

| drzavnim organima. | | ISpravnosti | ngbavm opreme | rezervnih

i - djelova; obavlja i druge poslove po nalogu |
J pretpostavfjenog. !

. | i'
| | | |
e N e ———— e ——— e B e — +— — ——-____‘—-—____—_.___‘———-—___________ SN |

"



Samostalni savjetnik Il - za ’

e D s s RIS RSSO .
I’ sigurnost i zastity

informacionih sistema :I  Primjenjuje forenzi¢ke procedure koje
- obezbjeduju validnost dokaza: primjenjuje |
i - VII1 nivo kvalifikacije | - bezbjednosne progedure za korigéenje ‘
| 28 | obrazovanja, 1| komunikaciono-informacione opreme; prati |

| - fakultet iz oblasti tehnigko- _
| tehnoloskih nauka -elektronika, |
} . telekomunikacije i racunari, ili

‘ analizira sistemske logove: stara se o
bezbjednosti informacija i sistema od havarija
i hakerskih napada i preduzima potrebne

i' | prirodnih nauka — matematika i !' | mjere za otklanjanje posljedica: obavlja i
' radunarske nauke, | i druge poslove po nalogu pretpostavijenog. |
| - najmanije tri godine radnog i -

[ - poloZen struéni ispit za rad u !

} | iskustva, ' _,
| drzavnim organima.

— [ e . CRR—— | e
| | |
-' Samostalni savjetnik |l|

g | Vrsi poslove kKoji se lodnose na pripremu

| I - VII1 nivo kvalifikacije i | podataka za izradu komparativnih i drugih _
I | obrazovanja, analiza iz javno dostupnih | internih baza !
! - fakultet iz oblasti drustvenih podataka, pripremanie i kreiranje lzvjeStaja i |
| 29 | nauka - ekonomija, 1 | informacija od Znacaja za finansijske istrage, |
| ' - najmanje dvile godine radnog |  statisticko izvjestavanje i pracenje predmeta; |
iskustva, . stara se o azuriranju web sajta Specijainog

; - znanje engleskog jezika- | drzavnog tuzilagtva: yrsi I druge poslove po

.' nivo B2, nalogu glavnog specijalnog tuzioca |

| - Poznavanje rada na ragunary, | | Neposrednog rukovodioca.

' - poloZen strugni ispit za rad u
drzavnim organima.

|
|
|

S iimma e o =

.I | Samostaini referent za obradu | ;
r! | i analitiku podataka ; | Primjenjuje forenzicke Procedure koje
! | | obezbjeduju validnost dokaza; vrsi obrady

|
I -V nivo kvalifikacije ' digitainih dokaza: brine o Cuvaniju i sigurnosti

| :

|! obrazovanja, | ( digitainih dokaza nastalih u Specijalnom !

| = hajmanje tri godine radnog J dr:':avnom tu.iila_étvu (audio i video snimaka ,’

| ® | et Ly saslusanja); radi na posiovima vodenja |

| elektronske evidencije i uvanja tajnih i
Podataka; obavlja | druge poslove po nalogu
pretpostavrjenog.

[ < poznavanje rada na racunaruy,
| - polozen struéni ispit za rad u
' ! drzavnim organima,



|31

|

| 32

| a3

— _J._.._._____._._._ e et S

|

|

' | - poloZen struéni ispit za rad u

/ | drzavnim organima.
————""" Ofganima.

| |

|
- VIl nivo kvalifikacije

i' obrazovanja,

| - fakultet iz oblasti drustvenih jli
| humanistikih nayka,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

Samostalni savjetnik | za
odnose sa javnogéy

i Poznavanje rada na racunaru

Samostalni savjetnik | —

| Prevodilac

| = VII1 nivo kvalifikacije

| obrazovanja,

- fakultet iz oblasti

humanistickih nauka -

engleski jezik i knjizevnost,

| - Najmanje pet godina radnog

| iskustva,

| - Poznavanje rada na racunaru,
- polozen strugni ispit za rad y

S dréavnirgg[g_anima,

{ Visi savjetnik ||| -
_i Za slobodan pristup
]I informacijama

}' - VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo.
' - hajmanje jedna godina radnog
| iskustva na posiovima u V|1
| ili VI nivoy kvalifikacije
[ obrazovanja;
- Poznavanje rada na racunaru,
| - poloZen struéni ispit za rad y

.{ drzavnim organima
i

|

! 6. SLUZBA ZA ODNOSE SA JAVNOSCU ;

1

‘.[

1

| nastupe
| priprema sao

[ Obavlja poslove odnosa

organizuje konferencij

|

|' Obavlja poslove koji se odnose na
| Prevodenje poslovni

potrebe S

| engleskog na crno
{' crnogorskog na en
|- druge poslove po
|

' Obavija poslove y skladu sa Zakonom o
' slobodnom pristupu informacijama, vodi
PO zahtjevima z5 slobodan
, Prati propise iz oblast;

. Upravni postupak
pristup informaci
| Zastite podataka o lig

drzavnog tuzilast
PO nalogu pre

glavnog spe
pstenja za javnost: prati
| informisanje javnosti o rady Specijalnog

va, obavlja | druge poslove
tpostav!jenog.

sa javnoséu,
€ Za medije i javne

cijalnog tuzioca:

B S -

—————

h prepiski, strugnih
, donijetih pdiuka | akata, simultano
adenje na sastancima za

Pecijalnog drzavnog tuzilastva sa

jama

n

' poslove po nalogu pre

|

gorski jezik i sa
gleski jezik, obavlja i
nalogu pretpostavljenog.

Osti; obavlja | druge
tpostavtjenog,

13



’-—--—-—-— e et _‘_‘—-—-——_._____________“__.___‘_‘—-————-—_._________-_.—]

I 7. SLUZBA ZA ADMINISTRA TIVNO-TEHNICKE | RAGUNOVODS TVENE POSLOVE

P e T T

| ~ Samostalni savjetnik | - |

| ! upravitelj pisarnice . ; Stara se o pravilnom j blagovremenom
| ;' i‘ | protoku svih pismena | spisa u tuzilastvy:
' - VIl nivo kvalifikacije ,‘ ' stara se o azurnom vodenju upisnika, imenika
. | obrazovanja, :‘ i ostalih knjiga; vodi knjige tuzilastva: ’
|: | - fakultet iz oblasti drustvenih | 1 | obezbjeduje prijem stranaka radi razgledanja |
| 34 nauka — pravo, i prepisivanja sluzbenih spisa i yrs; nadzor _!
I ’ - Najmanje pet godina radnog } nad njima; rukuje syim vrstama pecata i
| | iskustva, ' | $tambilja u tusilackoj pisarnici obraduje
|' |~ Poznavanje rada na racunaru. | zviestaje o radu tuzilastya: stara se o ;
_! | - poloZen str ucniispitzarady | rokovima u vezi sa kretanjem predmeta: '
| | drzavnim organima. ’ ' obezbjeduje blagovremenu i uredny predaju
| ' | spisa specijalnim tuziocima, kao i urednost
[ i ! Spisa predmeta | njihovu predaju na
| i | ' ekspediciju od strane tuzilaca ifj Zapisnicara: |
_I | / stara se 0 urednom tfunkcionisanju dostavne |
! } ' sluzbe; obavija | druge poslove po nalogu |
|| !| -' Pretpostavijenog.
r_‘_.___ =F " ___—_‘—-————__________— —_— I_ — — —_— — e T b

: Samostalnj referent

| i - upisnicar : o _ e 3

}' : | . Vodi imenike, upisnike i ostale knjige
| fil IV1 nivo kvalifika cije | evidencija i sacinjava izviestaje za te referate; |

s i [
o | e s ooy |
35-37 | - nai je tri ' - s ] : ] ; : '
| l-[ ?:Fi?::cjae tri godine radnog [ | Prima pismena i podneske. obavlja poslove
5 I . | ekspedovanja odluka; prati rokove vezi sa
| -~ POzZnavanje rada na racunary. | | . .
/ i goloien sfruéni ispit za rad y | | kretanje_m predmeta; vodi Posebne knjige
] | drzavnim organima il | évidencija; evidentira Svaku promjeny

| odnosno kretanje tuZilaékog predmeta po

| " | | Unosi potrebne podatke u IBM Case Manager |

14



T o R . _H*ﬁ__.__ﬁ____*__m______ﬁ______ g
f J Samostalnj referent ' Obavlja poslove arhiviranja Zavrsenih
|' - arhivar J? predmeta, pos!ove odrzavanja arhive
tuzilastva po Propisanim arhivskim (
- V1 nivo kvalifikacije krlterijunjumar voqt;-arhaysku knjigu, qbavu‘a a
| i obrazovanja, . po}sfove J;fuélvanja arh:v§ke grade, !;dya,-anja @
38 . najmanje tri godine radnog 1 Spisa pq listama kategqrua, evidencije
i iskisstya - Izdavanja na uvid arhiviranin Spisa evidencije

|! * POzZnavanje rada na racunary, |
| | - polozen strugni ispit za rad y
| ( drzavnim organima,

| p I!
i—_'_*"‘f““-—‘-—-ﬂ—__ r R e

| . Samostalnj referent - - VrSi prijem svih pismena upucenih Specijalnom
! :- | | drzavnom tuzilastvy Preko  poste ili
;' |- V1 nivo kvalifikagije | | Neposredno, otprema posty i posilike preko|
| |I obrazovanja, ' dostavne knjige drugim organima | drzavnim_
! - Najmanije tri godine radnog / tu?ilaét\{fma. vré_i_ zavodenje odnosn_oi'
iskustva, | évidenciju kroz knjigu Prijema poste, odvaja |

! 39-40 { - polozen ispit za vozada B 2 .[ pismena prema hitnq;ti i materiji | vr§i raspored;
' ! kategorije, _: | PO orgamzacaomm Jedinicama, yrg; kunrskeii
| polozen struni ispit za rad | poslove p_redaju’ Pismena na POStu, dostavy |
drzavnim organima. Spisa drugim ~drZavpim organima, dostayy

| ' | izdaje na uyig arhivirane Spise predmeta. Po !
| || | | potrebi obavija poslove Vozacéa | druge posiove {

| | PO nalogy pretpostavljenog. .
;__‘———-——-—________________ =t . __.__..____________,.__.__ Jd

i

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 6

Rasporedivanje sluzbenika y skladu s ovim pravilnikom izvrsice se roku od 30 dang od
dana stupanja na Snagu Pravilnika.
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Clan7
Danom stupanja n

@ snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji Specijalnog drzavnog tuzilastva (Tu-S I-7 br. 1/17 od 31.03.2017.
godine).

TuS -7 br. 4/49
Podgorica, 44, ©02. 2019 godine
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