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Na osnovu &lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,SI. list CG*, br. 78/18) i ¢lanova 41 i 59 Uredbe o
organizaciji i na¢inu rada drZavne uprave (,SI. list CG*, broj: 118/20,121/20,1/21, 2/21, 29/21,34/21 1 41/21)
i na osnovu ¢&lana 159 a Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,SI. list CG', br.
2/2018.34/2019 i 8/2021) na prijedlog direktora Uprave za saobrac¢aj, Vlada Crne Gore na sjednici
odrzanoj dana, 2021.godine, utvrdila je:

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA SAOBRACAJ

Clan 1

Ovim pravilnikom se utvrduje unutradnja organizacija i sistematizacija Uprave za saobracaj (u daljem
tekstu: Uprava) i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta, broj izvrSilaca, opis
poslova i uslovi za njihovo obavljanje, kao i rasporedivanje sluzbenika i namjestenika i zapo$ljavanje
pripravnika.

| ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE ZA SAOBRACAJ | NJIHOV DJELOKRUG RADA
Clan 2

Izrazi koji se u ovom aktu koriste za fizitka lica u mugkom rodu podrazumijevaju iste izraze U zenskom
rodu.

Clan 3

Organizacione jedinice Uprave za saobracaj su:

1. Sektor za gradenje, rekonstrukciju i odrzavanje drzavnih puteva
- Odsjek tehnicke pripreme

- Odsjek za gradenje i rekonstrukciju drzavnih puteva

- Odsjek za odrzavanije i zastitu drzavnih puteva

- Odsjek za bezbjednost puteva

Sektor za drumski saobracaj

Odjeljenje za dozvole i saglasnosti

Sluzba za finansije | opéte posiove

- Biro za finansije

- Biro za opste poslove

b o8 o 1

Clan 4

U Sektoru za gradenje, rekonstrukciju i odrzavanje drzavnih puteva vrse se poslovi koji se odnose na:
upravljanje, razvoj, gradnju, rekonstrukciju, odrzavanje i zastitu drzavnin puteva Crne Gore; ucestvovanje u
izradi strategija, srednjorotnog programa i godiénjin planova u oblasti saobraéaja; izradu projektnih
zadataka za projektovanje drzavnih puteva; pribavljanje odobrenja za gradenje i rekonstrukciju drzavnih
puteva; pripremu poziva na nadmetanje; sprovodenje postupaka ustupanja radova za izradu | reviziju
tehnicke dokumentacije, izvodenje radova i nadzor na izgradnji, rekonstrukgiji, odrzavanju i zaétiti drzavnih
puteva; pokretanje postupaka za riesavanje imovinsko-pravnih odnosa; u&estvovanje u izradi tehnickin
uslova i normativa za projektovanje, gradenje, rekonstrukciju, odrzavanje i zastitu drzavnih puteval
organizaciju struéne kontrole i kvaliteta izvedenih radova; zastitu na radu i zastitu zivotne sredine; pruzanje
tehnitke pomoci motorizovanim uéesnicima u saobra¢aju na drzavnim putevima, dono&enju planova za
hitna postupanja; davanje obavjestenja o stanju prohodnosti drzavnih puteva, prijem i predaju izgradenih
drzavnih puteva na eksploataciju; vodenje baze putnih podataka; evidenciju nepokretnosti koje pripadaju
drzavnim putevima; arhiviranje i evidencija tehniéke i gradiliSne dokumentacije za drzavne puteve; izradu

izvjestaja i informacija za potrebe nadleznih organa | druge poslove u skladu sa propisima.

U Odsjeku tehnitke pripreme vrse se poslovi koji se odnose na. upravljanje i razvoj drzavnih puteva Crne
Gore: utestvovanje u izradi strategija, srednjoro&nog programa i godiénjih planova u oblasti saobracaja;
izradu projektnin zadataka za projektovanje drzavnih puteva; pribavljanje odobrenja za gradenje |
rekonstrukciju drzavnih puteva; pripremu poziva na nadmetanje; sprovodenje postupaka ustupanja radova
za izradu i reviziju tehni¢ke dokumentacije izvodenje radova i nadzor na izgradnji, rekonstrukciji
odrzavanju i zastiti drzavnih puteva; pokretanje postupaka za riesavanje imovinsko-pravnih odnosa;
uéestvovanje u izradi tehnickih uslova i normativa za projektovanje drzavnih puteva; davanje predloga
prilikom izrade strateskin dokumenata, ugovora, planova, programa i drugih akata vezano za finansiranje



mjera i aktivnosti, odnosno projekata iz dostupnih fondova (IPA, WBIF i sl); organizaciju strucne kontrole
nad projektovanjem drzavnih puteva; evidenciju nepokretnosti koje pripadaju drzavnim putevima arhiviranje
i evidencija tehnicke i gradilisne dokumentacije za drzavne puteve; izradu izvjestaja i informacija za potrebe
nadleznih organa i druge poslove u skladu sa propisima

U Odsjeku za gradenje i rekonstrukciju drzavnih puteva vise se posiovi koji se odnose na: gradnju i
rekonstrukciju drzavnih puteva Crne Gore: uéestvovanije u izradi tehni¢kih uslova i normativa za gradenje |
rekonstrukciju drzavnih puteva; organizaciju struéne kontrole i kvaliteta izvedenih radova nad gradenjem i
rekonstrukcijom drzavnih puteva; sa&titu na radu i zastitu Zivotne sredine; prijem i predaju izgradenih
drzavnih puteva na eksploataciju; izradu izvjestaja i informacija za potrebe nadleznih organa i druge
poslove u skladu sa propisima

U Odsjeku za odrzavanje i zastitu drzavnih puteva - vrse se poslovi koji se odnose na: odrzavanje |
zastitu drzavnih puteva Crne Gore; U izradi tehniékih uslova i normativa za odrzavanje i zastitu drzavnih
puteva; organizaciju struéne kontrole i kvaliteta izvedenih radova na odrzavanju i zastiti drzavnih puteva,
pruzanje tehnicke pomo¢i motorizovanim uéesnicima u saobra¢aju na drzavnim putevima; dono$enju
planova za hitna postupanja; davanje obavjestenja o stanju prohodnosti drzavnih puteva, izradu izvjestaja i
informacija za potrebe nadleznih organa i druge poslove u skladu sa propisima

U Odsjeku za bezbjednost puteva- vrse se poslovi koji se odnose na: bezbjednost drzavnih puteva u
pogledu bezbjednosti saobraéaja na njima obezbjeduje se sprovodenjem ocjene uticaja drzavnih puteva na
bezbjednost saobracaja; revizijle bezbjednosti drzavnih puteva; rangiranja drzavnih puteva prema
bezbjednosti saobracaja i upravljanja tim putevima; provjere bezbjednosti drzavnih puteva; vodenje baze
putnih podataka; izradu izvjestaja i informacija za potrebe nadleznih organa i druge poslove u skladu sa
propisima .

U Sektoru za drumski saobracaj vrse se poslovi koji se odnose na: uGesée u utvrdivanju godidnjeg plana
raspodjele stranih dozvola domadim prevoznicima za medunarodni prevoz tereta; vr$i poslove na izdavanju
CEMT dozvola; utestvovanje u bilateralnim pregovorima sa drugim drzavama vezano za javni drumski
prevoz roba i putnika; uestvovanje u izradi zakonskih i podzakonskih akata koji se odnose na javni prevoz
putnika i tereta, uéestvovanje u arhiviranju | evidenciji dokumentacije i druge poslove u skladu sa

propisima.

U Odjeljenju za dozvole i saglasnosti vrée se poslovi koji se odnose na izdavanje: saobracajno-tehnickin
uslova za izradu tehnicke dokumentacije za izgradnju i rekonstrukciju javnog puta, odnosno saobrac¢ajnih
povrsina; saobra¢ajno-tehniékih uslova za ukrétanje puteva, ukrstanje puta sa ZeljezniCkom prugom,
elektroenergetskim dalekovodom i drugim vazdusnim vodovima i linjjama; saobracajno-tehnickih uslova za
izradu tehnicke dokumentacije, odnosno za postavljanje linijskih infrastrukturnih objakata na putu i
zadtithom pojasu javnog puta (2eljezni¢ka infrastruktura, elektroenergetski vodovi, naftovodi, gasovodi,
linijska infrastruktura elektronskih komunikacija, vodovodna i kanalizaciona infrastruktura, vodovi niskog
napona za osvjetljenje i drugo); saobraéajno-tehnickih uslova za prekope, podkopavanja ili druge radove
na putu; saglasnosti na navedenu tehnigku dokumentaciju; saglasnosti za odrzavanje sportskih i drugih
manifestacija na javnom putu; dozvola za obavljanje vanrednog prevoza na javnom putu; odobrenja za
postavljanje reklamnih tabli i panoa; odobrenja za postavljanje uredaja za obavjestavanje ili oglasavanje na
javnom putu; saglasnosti za zakup putnog zemljista i drugog zemljista koje pripada javnom puty;
saglasnosti za preusmjeravanje saobracaja na javni put U slu¢aju obavljanja radova na izgradnji,
rekonstrukciji, odrzavanju i zastiti javnih puteva; odobrenja za promjenu rezima saobracaja na javnom putu
za potrebe izgradnje, rekonstrukcije, odrzavanja, zaéite | koriéenja javnog puta za druge potrebe; dozvola
za prekope, podkopavanje ili druge radove na putu i druge poslove u skladu sa propisima

U Sluzbi za finansije i opSte poslove vrse se poslovi koji se odnose na pripremu finansijske
dokumentacije i pra¢enje utroska finansijskin sredstava; pripremu akata za obraun zarada, naknada, |
drugih primanja zaposlenih; izradu anuiteta planova i izradu finansijskih izvjestaja | zavrinog racuna;
vodenje radunovodstvenih i knjigovodstvenih poslova; obavljanje likvidatorskin, blagajnickih i ostalih
finansijsko-materijalnih poslova; javne nabavke, izradu pojedinaénih akata Uprave, pripremu i zakljugivanje
ugovora sa pravnim i fizickim licima; obradivanje i pripremu podnesaka i drugih akata u upravnim i sudskim
postupcima iz djelokruga rada Uprave; vodenje svih poslova iz oblasti kadrovskih i radnih odnosa; saradnja
sa Upravom za kadrove i Agencijom za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama,
prevodenja | korespodencija sa i na strani jeziku; odnose sa javnogcu; administrativne, pomo¢ne i druge

poslove u skladu sa propisima.

U Birou za finansije vrée se poslovi koji se odnose na: pripremu finansijske dokumentacije | pracenje
utroska finansijskih sredstava; pripremu akata za obratun zarada, naknada, i drugih primanja zaposlenih;
izradu anuiteta planova i izradu finansijskih izvjestaja i zavrénog raéuna; vodenje racunovodstvenih i



knjigovodstvenih poslova; obavljanje likvidatorskih, blagajni¢kih i ostalih finansijsko-materijainih poslova
javne nabavke i druge poslove u skladu sa propisima.

U Birou za op&te poslove vrie se poslovi koji se odnose na: izradu pojedinagnih akata Uprave; pripremu i
zakljugivanje ugovora sa pravnim | fizickim licima; obradivanje i pripremu podnesaka i drugih akata u
upravnim i sudskim postupcima iz djelokruga rada Uprave; vodenje svih poslova iz oblasti kadrovskih i
radnih odnosa: saradnja sa Upravom za kadrove i Agencijom za zastitu licnih podataka i slobodan pristup
informacijama; prevodenja i korespodencija sa i na strani jeziku; odnose sa javnoscu; administrativne,
pomo¢ne i druge poslove u skladu sa propisima.

Il - SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA UPRAVE ZA SAOBRACAJ
CGlan 5

Za izvréavanje poslova u Upravi za saobraéaj, utvrduju se sluzbenicka i namjesteni¢ka radna mjesta za
ukupno 55 izvrsilaca.

Red. Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj | obavljanje poslova u odredenom | izvrSilaca
zvanju |
1 Direktor 1 Predstavlja, rukovodi i organizuje rad
Uprave; za svoj rad odgovara resornom
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja ministru i Vladi Crne Gore.

- Fakultet iz oblasti drustvenih,
tehnigko-tehnologkih ili prirodnih

nauka
- najmanje tri godina radnog
iskustva na poslovima

rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

2 Pomoénik direktora 1 Rukovodi, koordinira, organizuje rad i
odlutuje o najsloZenijim pitanjima u okviru
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja rada svih Sektora. Obezbjeduje ostvarivanje
- Fakultet iz oblasti drustvenin, odnosa i saradnje sa drugim drzavnim
tehniéko-tehnoloskih ili prirodnih Qrganima_ Vr8i i druge p05|o\,re po nalogu
nauka direktora.
- najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

SEKTOR ZA GRAPENJE, REKONSTRUKCIJU | ODRZAVANJE DRZAVNIH PUTEVA

ODSJEK TEHNICKE PRIPREME

3 Nacelnik 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
izvréilaca u Odsjeku. Vrsi najslozenije
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja poslove i odluguje o najsloZenijim pitanjima
- Fakultet iz oblasti tehnicko- iz djelokruga rada Odsjeka. Obavija
tehnoloskih nauka — gradevina poslove koji se odnose na upravijanje i
- najmanje Cetiri godina radnog razvoj drzavnih puteva Cme Gore;
iskustva _ uéestvovanje u izradi strategija,
- polozen struéni ispit za rad u srednjoro¢nog programa i godisnjih planova
drzavnim organima za drzavne puteve; izradu projektnih
- poznavanje rada na racunaru zadataka za projektovanje drzavnih puteva;
davanje predloga prilikom izrade strateskih
dokumenata, ugovora, planova, programa i
drugih akata vezano za finansiranje mjera |
aktivnosti, odnosno projekata iz dostupnih

fondova (IPA, WBIF i sl.); Prati realizaciju |




investicja |  preprema odgovarajuce
informacije, vezano  za investicije
finansiranih iz dostupnih  fondova,
uéestvovanje u izradi tehnickih uslova i
normativa za projektovanje  drzavnih
puteva; organizaciju strucne kontrole nad
projektovanjem drzavnih puteva;Vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni savjetnik |
za plan i analizu

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka — gradevina
najmanje tri godina radnog
iskustva

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na ratunaru

Obavlja poslove koji se odnose na
ucestvovanje u izradi strategija,
srednjorocnog programa i godisnjih planova
za drzavne puteve i izradu izviestaja |
informacija za potrebe nadleznih organa.
Vréi | druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

Samostalni savjetnik |

inzenjer tehnicke dokumentacije

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka — gradevina
najmanje tri godina radnog
iskustva

polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na izradu
projektnih  zadataka za projektovanje
drzavnih puteva; pribavljanje odobrenja za
gradenje | rekonstrukciju drzavnih puteva,
utestvovanje u izradi tehnickih uslova i
normativa za  projektovanje  drzavnih
puteva; organizaciju struéne kontrole nad
projektovanjem drzavnih puteva. Vrsi i

druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni savjetnik |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka — gradevina
najmanje tri godina radnog
iskustva

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na racunaru
znanje engleskog jezika (B2 nivo)

Obavlja najslozenije poslove koji se odnose
na izradu projektnih zadataka,tehnickih
specifikacija i tenderske dokumentacije IPA
projekta, ucestvuje u radu evalucionih
komisija; Prati dostupne fondove, za
pripremu aplikacija | praéenja realizacije
projekata finansiranih iz dostupnih fondova
(IPA, WBIF, i sl); Ostvaruje neophodnu
komunikaciju i koordinaciju aktivnosti sa
institucijama nadleznim za implementaciju
projekata, Vodi odgovorajucu evidenciju,
priprema izvjestaje, informacije vezano za
realizaciju pripremnih aktivnosti projekata
koji se finansiraju iz dostupnih fondova;
Priprema izvjedtaje i informacie ©
implementaciji IPA projekata; Ugestvuje i
pruZza podrsku implementacionom
tijelu/agencji U finansijskom  planiranju
projekata koji se finansiraju u okviru
instrumenata pretpristupne podrike,;
Obezbjeduje  podrSku  za realizaciju
projekata; Obavlja i druge poslove koji
proizilaze iz obaveza U skladu sa
medunarodnim sporazumima, nacionalnim
sakonodavstvom i vaze¢im procedurama
za upravljanje pretpristupnom podrékom
EU  kao i druge poslove po nalogu

pretpostavijenog. _—1




7 Samostalni savjetnik | 1 Obavlja poslove koji se odnose na pripremu
za tendersku dokumentaciju poziva na nadmetanje;  sprovodenje
postupaka ustupanja radova za izradu i
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja reviziju tehnicke dokumentacije izvodenje
- Fakultet iz oblasti tehni¢ko- radova i nadzor na izgradnji, rekonstrukciji,
tehnologkih nauka — gradevina odrzavanju i zastiti drzavnih puteva. Vrsi i
- najmanje tri godina radnog druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
iskustva
- polozen strutni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
8 Samostalni savjetnik | 2 Obavlja poslove za pokretanje |
9 za imovinsko pravne poslove sprovodenje  postupaka za rieSavanje
imovinsko pravnih odnosa. Vr8i i druge
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja poslove po nalogu pretpostavljenog.
- Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — pravo
- najmanje tri godina radnog
iskustva
- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
10 Visi savjetnik Ill 1 UGestvuje u poslovima izrade projektnih
za tehni¢ku dokumentaciju zadataka za projektovanje drzavnih puteva;
izrade tehnickih uslova i normativa za
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja projektovanje drzavnih puteva; organizacije
- Fakultet iz oblasti tehnicko- strutne kontrole nad  projektovanjem
tehnologkih nauka — gradevina drzavnih puteva, izraduje izviestaje i
- najmanje jedna godina radnog informacije za potrebe nadleznih organa.
iskustva na poslovima u VII1 ili VI Vréi i druge poslove po nalogu
nivou kvalifikacija obrazovanja pretpostavljenog.
- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
1 Samostalni referent 1 Arhivira | evidentira tehnigku i gradiliSnu
dokumentaciju za drzavne puteve. Vrsi i
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
- najmanje dvie godine radnog
iskustva
- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na ratunaru
ODSJEK ZA GRADENJE | REKONSTRUKCIJU DRZAVNIH PUTEVA
12 Nacelnik 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad

VIl1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnologkih nauka — gradevina

- najmanje cetiri godina radnog
iskustva

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

izvr&ilaca u Odsjeku. Vrsi najslozenije
poslove i odlu¢uje 0 najslozenijim pitanjima
iz djelokruga rada Odsjeka. Sagledava
tekuéu problematiku i preduzima mjere u
ciju izvrsenja planiranih radova, prati
kontrolu kvaliteta radova, razmatra pitanja
koja pokre¢u izvodaci radova i predlaze
njihova rjesenja, utvrduje opravdanost
naknadnih i nepredvidenih radova, pribavija
saglasnost vodeceg projektanta na izmjene
projektne dokumentacie predlaze rjeSenja
za sva struéno tehnitka pitanja, shodno
Zakonu o planiranju prostora i izgradnji
objekata predlaZe sastav komisije za
tehnicki pregled radova kao | sastav




arbitrazne komisije, ostvaruje uvid u njihov
rad, proutava njihove izvjestaje i daje
misljenje i predloge po istima, vrsi kontrolu
kolicina obragunatih situacija za izvrSene
radove i iste ovjerava; ucestvuje U
tehnitkom pregledu, kona&nom obratunu i
primopredaji objekata. Vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog.

13
14
15

Samostalni savjetnik |
za gradenje i rekonstrukciju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti tehniko-
tehnologkih nauka — gradevina

- najmanje tri godina radnog
iskustva

- polozen strutni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na ratunaru

Prati dinamiku izvodenja radova, kontrolise
rad nadzora nad izvodenjem radova,
sagledava tekucu problematiku i mjere u
cilju izvréenja planiranih radova, prati
kontrolu kvaliteta radova, poluproizvoda i
materijala, kontrolise urednost vodenja
gradevinske i  druge dokumentacije,
razmatra pitanja koja pokrecu izvodaci
radova i nadzorni organi i predlaze njihova
riedenja, utvrduje opravdanost naknadnih i
nepredvidenih radova, obraduje | predlaze
riesenja za sva stru¢no tehnicka pitanja; vrsi
kontrolu koli¢ina obragunatih situacija za
izvréene radove i iste ovjerava; ucestvuje u
tehnickom pregledu, konaénom obracunu i
primopredaji objekata; uéestvuje u izradi
tehniékih uslova i normativa za gradenje |
rekonstrukciju drzavnih puteva, u¢estvuje u
arhiviranju i evidentiranju  gradilisne
dokumentacije. Vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

17

Samostalni savjetnik Il
za gradenje i rekonstrukciju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti tehniCko-
tehnoloékih nauka — gradevina

- najmanje dvie godine radnog
iskustva

- polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na ratunaru

Prati dinamiku izvodenja radova, kontrolise
rad nadzora nad izvodenjem radova,
sagledava tekucu problematiku i mjere u
ciliu izvrsenja planiranih radova, prati
kontrolu kvaliteta radova, poluproizvoda i
materijala, kontrolie urednost vodenja
gradevinske i druge dokumentacije,
razmatra pitanja koja pokre¢u izvodaci
radova i nadzorni organi i predlaze njihova
riesenja, utvrduje opravdanost naknadnih i
nepredvidenih radova, obraduje i predlaze
rie$enja za sva struéno tehni¢ka pitanja; vrsi
kontrolu kolig¢ina obragunatih situacija za
izvréene radove i iste ovjerava; ucestvuje u
tehnidkom pregledu, konaénom obralunu i
primopredaji objekata, ucestvuje u izradi
tehnickih uslova i normativa za gradenje i
rekonstrukciju drzavnih puteva, utestvuje u
arhiviranju i evidentiranju gradilisne
dokumentacije. Vr$i i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

18

Samostalni savjetnik |
inzenjer geolo$kog nadzora

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
— geologija

- najmanje tri godina radnog
iskustva

- polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

- poloZen stru¢ni ispit na poslovima
geoloskih istrazivanja

Definise i predlaze izvodenje potrebnih
radova za sanaciju geolodkih pojava na
drzavnim putevima; ugestvuje u prikupljanju
podataka o stanju drzavnih puteva i
objekata na njima sa aspekta geotehnickin
karakteristika terena i iste razvrstava po
prioritetima,  prati  izradu geotehnickih
podloga i izvodenje geoloskih radova i
evidentira usaglasenost geotehnicke
dokumentacije sa uslovima na terenu,
saraduje sa projektantima po pitanju
izmjena u projektnoj dokumentaciji iz oblasti




poznavanje rada na racunaru

geologije, dostavlja potrebne podatke, |
definide i predlaze rieSenja za sva druga
stru&no tehniéka pitanja iz oblasti geologije.
Vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

19

Samostalni savjetnik |
inzenjer geodetskog nadzora

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka — geodezija
najmanje tri godina radnog
iskustva

poloZzen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

oviaséenje za  projektovanje
geodetskih radova |li ovlaéenje
za izvodenje geodetskih radova
poznavanje rada na racunaru

Analizira | prati podatke o stanju drzavnih
puteva i objekata na njima sa aspekta
geodetskih  karakteristika, prati izradu
geodetskih podloga za sve projekte, prati
izvodenje radova i evidentira usaglasenost
geodetske dokumentacije sa uslovima na
terenu, saraduje sa projektantima po pitanju
svih izmjena u projektnoj dokumentaciji iz
domena geodezije, radi na obradi predmeta
za rjesavanje imovinsko pravnih odnosa,
vréi provieru geodetskih podataka, izraduje
katastar podzemnih instalacija, kontrolise
rad geodetske sluzbe izvodaca radova,
kontrolise pripremu podataka za izradu
projekata izvedenih objekata Vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

20

Samostalni savjetnik |
za zastitu na radu

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnolodkih ili prirodnih nauka
najmanje tri godina radnog
iskustva

polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

polozen struéni ispit zastite na
radu

znanje engleskog jezika - nivo A2
poznavanje rada na racunaru

Ugestvuje u kontroli izvodenja radova sa
aspekta zastite na radu; propisuje uslove
za prikljuéenje objekata i uredaja na
drzavne puteve sa aspekta zastite na radu,
prati  koris¢enje svih objekata pored
drzavnih puteva u pogledu zastite na radu,
prati propise iz oblasti zastite na radu i
njihovu  usaglasenost sa evropskim
propisima. Vréi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

21

Samostalni savjetnik |
za zaétitu Zivotne sredine i

otpornosti na klimatske promjene

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnologkih ili prirodnih nauka
najmanje tri godina radnog
iskustva

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

znanje engleskog jezika - nivo A2
poznavanje rada na racunaru

Uéestvuje u kontroli izvodenja radova sa
aspekta zastite Zivotne sredine | otpornosti
na klimatske promjene; propisuje uslove za
priklju¢enje objekata i uredaja na drzavne
puteve sa aspekta zastite zivotne sredine i
otpornosti na klimatske promjene, prati
koris¢enje svih objekata pored drzavnih
puteva u pogledu Zastite Zivotne sredine i
otpornosti na klimatske promjene, prati
propise iz oblasti zasdtite zivotne sredine |
otpornosti na klimatske promjene | njihovu
usaglasenost sa evropskim propisima. Vrsi
i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

22

Visi savjetnik Il
za gradenje i rekonstrukciju

V111 nivo kvalifikacije obrazovanja,

Fakultet iz oblasti tehniCko-
tehnologkih nauka — gradevina
najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacija obrazovanja
polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na racunaru

Ucestvuje u poslovima koji se odnose na
pracenje dinamike izvodenja radova,
kontrole rada nadzora nad izvodenjem
radova, kontrole kvaliteta radova,
poluproizvoda i materijala, kontrole vodenja
gradevinske dokumentacije, razmatra
pitanja koja pokrecu izvodaéi radova i
nadzorni organi, utvrdivanje opravdanosti
naknadnih i nepredvidenih radova,
kontrole koligéina obragunatih situacija za
izvréene radove, uéestvuje u tehnickom
pregledu, konaénom obratunu i
primopredaji objekata, izraduje izvjestaje i




informacije za potrebe nadleznih organa,
u&estvuje u arhiviranju i evidenciji gradilisne
dokumentacije. Vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

ODSJEK ZA ODRZAVANJE | ZASTITU DRZAVNIH PUTEVA

23 Naéelnik 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
izvrsilaca u Odsjeku. Vrsi najsloZenije
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja poslove i odlu¢uje o najslozenijim pitanjima
- Fakultet iz oblasti tehni¢ko- iz djelokruga rada Odsjeka. Utestvuje u
tehnoloskih nauka - izradi programa radova, predmjera i
gradevinarstvo, ~ geodezija, ili predracuna radova na odrzavanju drzavnih
saobracaj ili Fakultet prirodnih puteva, vrSi pregled i kontrolu tehniCke |
nauka - geologija ostale dokumentacije koju dostavlja izvodac
- najmanje &etiri godine radnog radova na odrzavanju; vréi kontrolu koli¢ina
iskustva obraéunatih situacija za izvréene radove |
- poloZen stru¢ni ispit za rad u iste ovjerava ucestvuje u izradi tehnickin
drzavnim organima uslova i normativa za odrzavanje i zastitu
poznavanje rada na racunaru drzavnih puteva; ucestvuje u donosenju
planova za hitna postupanja Vrsi i druge

poslove po nalogu pretpostavljenog.
24 Samostalni savjetnik | Vr&i struénu kontrolu nad izvrdenjem radova
25 nadzorni inZenjer po programu odrzavanja i zaétite drzavnih
26 puteva, ucestvuje u izradi programa radova,
27 VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja predmjera i predracuna radova na

Fakultet iz oblasti tehniCko-
tehnoloskih nauka -
gradevinarstvo, geodezija,

saobracaj ili Fakultet prirodnih
nauka - geologija
najmanje tri godina
iskustva

polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na racunaru

radnog

odrzavanju drzavnih puteva, vrsi pregled i
kontrolu tehnicke i ostale dokumentacije
koju dostavlia izvodac radova na
odrzavanju; prikuplja podatke © stanju
drzavnih puteva | iste razvrstava po
prioritetu odrzavanja; vréi  kontrolu
izvodenja radova na brojanju saobracaja na

drzavnim putevima, analizira izvrsena
mjerenja osovinskog opterecenja
saobracaja na drzavnim putevima; prati
dinamiku izvrsenja radova; kontrolise

unijete koli¢ine radova u gradevinsku knjigu
i istu ovjerava; vrsi kontrolu obragunatih
situacija za izvréene radove i iste ovjerava,
kontrolide vodenje gradevinskog dnevnika i
upisuje naloge i primjedbe u isti, ucestvuje
u izradi tehniékih uslova i normativa za
odrzavanje | zastitu drzavnih puteva
u&estvuje u donosenju planova za hitna
postupanja; ucestvuje u pruzanju tehnicke
pomoc¢i  motorizovanim utesnicima U
saobracaju na drzavnim putevima; daje
obavjestenja o stanju prohodnosti drzavnih
puteva; izraduje izvjestaje i informacije za
potrebe nadleznih organa, uéestvuje U
arhiviranju [ evidenciji gradilisne
dokumentacije. Vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.




ODSJEK ZA BEZBJEDNOST PUTEVA

28 Naéelnik 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
izvrilaca u Odsjeku. Vr$i najsloZenije
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja poslove i odluéuje o najsloZenijim pitanjima
- Fakultet iz oblasti tehniCko- iz djelokruga rada Odsjeka. Saradnja sa
tehnoloskih nauka - nadleznim institucijama iz  oblasti
gradevinarstvo ili saobracaj bezbjednosti saobrac¢aja na putevima, u
- najmanje cetiri godine radnog dijelu bezbjednosti saobracaja na putevima
iskustva Zasnovanoj na razvoju indikatora
- polozen strugni ispit za rad u bezbjednosti saobracaja na putevima
drzavnim organima (Ministarstvo kapitalnih investicija,
poznavanje rada na racunaru Ministasrtvo unutrasnjih poslova i drugi)
Vré&i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
29 Samostalni savjetnik | 1 Obavlja poslove koji se odnose na vodenje
za bazu podataka baze putnih podataka . Vodi evidencije o
nepokretnostima koje pripadaju drzavnim
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja putevima i sa¢injava izvjestaje koji se
- Fakultet iz oblasti tehni¢ko- odnose na vodenje baze putnih podataka.
tehnoloskih nauka - Vréi i druge poslove po nalogu
gradevinarstvo ili saobracaj pretpostavljenog.
- najmanje tri godina radnog
iskustva
- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
30 Samostalni savjetnik | 1 Obavlja poslove koji se odnose na vodenje
za informacione tehnologije i evidenciie na nepokretnostima  koje
programiranje pripadaju drzavnim putevima, izraduje,
dopunjava i azurira softverske programe za
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, bazu podataka; unosi izmjene i azurira bazu
- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka podataka. Vr$i i druge poslove po nalogu
— matematika i ratunarske nauke pretpostavljenog.
ili Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka -
elektotehnika, elektronika
- najmanje tri godina radnog
iskustva
- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na ratunaru
31 Samostalni referent 1 Prikuplia i obraduje podatke za bazu
podataka. Vr3i i druge poslove po nalogu
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja pretpostavijenog.
- najmanje dvie godine radnog
iskustva
- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
SEKTOR ZA DRUMSKI SAOBRACAJ
32 Samostalni savjetnik | 2 Uéestvuje u radu mjesovitih komisija i tijela;
33 uée&ée u utvrdivanju godisnjeg plana
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja raspodjele  stranih  dozvola domacim
| - Fakultet iz oblasti drustvenih, prevoznicima za _medunarodni prevoz |




tehniéko-tehnoloskih ili prirodnih
nauka

- npajmanje tri godina radnog
iskustva

- poloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- znanje engleskog jezika - nivo A2

poznavanje rada na ratunaru

tereta; vrdi poslove na izdavanju CEMT
dozvola, vodi evidenciju koris¢enja CEMT
dozvola. Vréi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

34

Samostalni savjetnik Il

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti drustvenih ili
tehni¢ko-tehnoloskih

- najmanje dvije godine radnog
iskustva

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- znanje engleskog jezika - nivo A2

- poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na: izdavanje
bilateralnin dozvola za prevoz tereta,
izdavanje dnevnika putovanja; razduzivanje
listova dnevnika putovanja i vodenje
evidencije iskoriscenosti ovih dozvola;
izdavanje i vodenje evidencije izdatih knjiga
putnih listova. Vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

35

Savjetnik |

VI nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti drustvenih ili
tehni¢ko-tehnoloskih

- najmanje tri godine radnog
iskustva

- polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

- znanje engleskog jezika - nivo A2

- poznavanje rada na ratunaru

\Vréi poslove koji se odnose na: izdavanje
bilateralnih dozvola za prevoz tereta;
izdavanje dnevnika putovanja; razduzivanje
listova dnevnika putovanja i vodenje
evidencije iskoriséenosti ovih dozvola;
izdavanje i vodenje evidencije izdatih knjiga
putnih listova. Vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

ODJELJENJE ZA IZDAVANJE DOZVOLA | SAGLASNOSTI

36

Nacelnik

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti tehniCko-
tehnoloskih nauka — gradevina ili
saobrac¢aj ili Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo

- najmanje ¢etiri godine radnog
iskustva

- polozen strugni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

1

Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
izvrsilaca u Odjeljenju. Vrdi najsloZenije
poslove i odluguje o najsloZenijim pitanjima
iz djelokruga rada Odjelienja. Obavija
poslove koji se odnose na davanje
saglasnosti na tehniCku dokumentaciju,
saglasnosti za zakup putnog zemljista |
drugog zemljista koje pripada javnom putu.
Vréi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

37
38

Samostalni savjetnik |
za dozvole i saglasnosti

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka — gradevina ili
saobracaj

- najmanje tri godina radnog
iskustva

Obavlja poslove koji se odnose na
izdavanje: saobra¢ajno-tehnickih uslova za
izradu tehniéke dokumentacije za izgradnju
i rekonstrukciju javnog puta, odnosno
saobracajnih povrsina; saobracajno-
tehni¢kin uslova za ukrstanje puteva,
ukrstanje puta sa ZeljezniCkom prugom,
elektroenergetskim dalekovodom i drugim
vazdusnim  vodovima i linijjama;




- polozen stru¢ni ispit za rad u
drZzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru

saobracajno-tehni¢kih uslova za izradu
tehnicke dokumentacije, odnosno za
postavljanje linijskih infrastrukturnin
objakata na putu i zastithom pojasu javnog
puta (2eljeznicka infrastruktura,
elektroenergetski vodovi, naftovodi,
gasovodi, linijska infrastruktura elektronskih
komunikacija, vodovodna i kanalizaciona
infrastruktura, vodovi niskog napona za
osvjetljenje i drugo); saobracajno-tehnickih
uslova za prekope, podkopavanja ili druge
radove na putu: saglasnosti na navedenu
tehnicku dokumentaciju; saglasnosti za
zakup putnog zemljidta i drugog zemljista
koje pripada javnom putu, ucestvuje u radu
ekipe kod pregleda terenskih uslova po
zahtievima za izdavanje saobracajno
tehniékih uslova za dobijanje odobrenja |
saglasnosti. Vri i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

39

Samostalni savjetnik |
za dozvole i saglasnosti

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo

- najmanje tri godina radnog
iskustva

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

Vodi upravne postupke vezano za poslove
iz djelatnosti Odjeljenja, Vvrsi prijem
zahtjeva, utvrduje urednost dostavljene
dokumentacije, priprema akta za izdavanje
dozvola i saglasnosti. Vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog.

40

Samostalni savjetnik llI
za dozvole i saglasnosti

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti tehniko-
tehnologkih nauka — gradevina ili
saobracaj

- najmanje jedna godina radnog
iskustva

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

Obavija poslove koji se odnose na
izdavanje: saglasnosti  za odrzavanje
sportskih i drugih manifestacija na javnom
putu; dozvola za obavljanje vanrednog
prevoza na javnom putu; odobrenja za
postavijanje reklamnih tabli | panoa
odobrenja za postavijanje uredaja za
obavjestavanje ili oglasavanje na javnom
putu; saglasnosti za preusmjeravanje
saobraéaja na javni put u slu¢aju obavljanja
radova na izgradnji,  rekonstrukciji,
odrzavanju i zastiti javnih puteva; odobrenja
za promjenu rezima saobracaja na javnom
putu za potrebe izgradnje, rekonstrukcije,
odrzavanja, zastite i kori¢enja javnog puta
za druge potrebe; dozvola za prekope,
podkopavanje ili druge radove na putu;
utestvuje u radu ekipe kod pregleda
terenskih uslova po zahtjevima za izdavanje
saobracajno tehnickih uslova za dobijanje
odobrenja i saglasnosti. Vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

41

Samostaini referent

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- najmanje dvije godine radnog
iskustva

- polozen struni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

Vodi evidenciju izdatih  saglasnosti,
odobrenja i dozvola; vrsi obilazak drzavnih
puteva u cilju prikupljanja potrebnih
podataka; Vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.




SLUZBA ZA FINANSIJE | OPSTE POSLOVE

42 Rukovodilac 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
izvréilaca u Sluzbi. Vrsi najslozenije poslove
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja i odluéuje o najslozenijim pitanjima iz
- Fakultet iz oblasti drustvenih dielokruga rada Sluzbe. Vrsi kontrolu
nauka — pravo ili ekonomija potroénje budzetskih sredstava. UCestvuje u
- najmanje &etiri godine radnog pripremi budZetskih potreba za finansiranje
iskustva Uprave. Odgovoran je za blagovremeni
- polozen stru¢ni ispit za rad u obra&un zarada i drugih naknada po osnovu
drzavnim organima rada drzavnih sluzbenika i namjestenika;
- poznavanje rada na ratunaru vréi saradnju sa Upravom za kadrove u vezi
sa primjenom Zakona © drzavnim
sluzbenicima i namjestenicima, odnosno
raspisivanjem oglasa i konkursa, pripremom
kadrovskog plana Vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
BIRO ZA FINANSIJE
43 Sef biroa 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad |
izvréilaca u Birou. Vr$i najsloZenije poslove
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja iz djelokruga rada Biroa. Obavlja finansijske
- Fakultet iz oblasti drustvenih poslove koji se odnose na ovjeravanje
nauka — ekonomija taénosti i punovaznosti predloga ili zahtjeva
- najmanje cCetiri godine radnog za pla¢anje drzavnim novcem; priprema
iskustva polugodisnje i godidnje finansijske
- polozen struéni ispit za rad u izvjestaje; praéenje novéanih tokova (uplata
drzavnim organima i isplata); u&estvuje u pripremi budzetskih
- poznavanje rada na racunaru potreba za finansiranje Uprave; sacinjava
finansijske planove i programe; odgovoran
je za azurno vodenje finansijskih poslova i
njihovu usaglasenost sa stvarnim stanjem,
vréi izradu finansijskih iskaza. dostavlja sve
potrebne finansijske i knjigovodstvene
podatake Trezoru i nadleznim fondovima,
kao i drugim nadleznim drzavnim organima;
priprema izvijestaje o prilivu | odlivu
sredstava; organizuje ¢uvanje i arhiviranje
knjigovodstvene dokumentacije. Vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
44 Samostalni savjetnik | 1 |Obavlja poslove koji se odnose na
za finansijsko-ratunovodstvene | definisanje, obezbjedivanje i analiziranje
poslove izvora finansiranja; finansijsko pracenje
projekata; izradu rebalansa sredstava;
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja realizaciju kreditnin aranzmana; izradu
- Fakultet iz oblasti drustvenih anuiteta planova i pracenje otplate kredita;
nauka — ekonomija | izradu finansijskih izvjestaja i zavr$nog
- najmanje tri godina radnog ratuna; obavljanje likvidatorskih poslova.
iskustva Visi i druge poslove po nalogu
- polozen struéni ispit za rad u pretpostavljenog.
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
45 Samostalni savjetnik | 1 Obavlja poslove koji se odnose na pripremu

za finansijsko-racunovodstvene
poslove

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

akata za obraéun zarada, naknada, i drugih
primanja zaposlenih; izradu finansijskih
izvije§taja i zavrsnog racuna;, vodenje
raéunovadstvenih i knjigovodstvenih poslova




Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija
najmanje tri godina
iskustva

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

poznavanje rada na racunaru

radnog

Visi i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.

46 Samostalni savjetnik | 1 Sprovodi postupke javnih nabavki za robe,
sluzbenik za javne nabavke usluge i radove u skladu sa Zakona o
javnim  nabavkama; vodi  cjelokupnu
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, dokumentaciju vezanu za javne nabavke
- Fakultet iz oblasti drustvenih, izraduje izvjestaje i informacije u vezi sa
tehnitko-tehnologkih ili prirodnih javnim nabavkama; Vrsi i druge poslove po
nauka nalogu pretpostavljenog.
- najmanje tri godina radnog
iskustva
- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
- polozen struéni ispit za rad na
poslovima javnih nabavki
- poznavanje rada na ratunaru
47 Samostalni referent 1 Obavlja blagajnicke poslove, salinjava
za blagajni¢ke poslove blagajnicki izvjestaj i ucestvuje u izradi
periodiénih i godisnjih izvjestaja, priprema
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja naloge i druga dokumenta za sve vrste
- najmanje dvie godine radnog isplata, daje podatke o obratunu zarada i
iskustva drugih primanja zaposlenih, Vrsi i druge
- polozen struéni ispit za rad u poslove po nalogu pretpostavijenog.
drzavnim organima
- poznavanje rada na racunaru
BIRO ZA OPSTE POSLOVE
48 Sef biroa 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
| izvr&ilaca u Birou. Vrsi najsloZenije poslove
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja iz djelokruga rada Biroa. Obavlja poslove
- Fakultet iz oblasti drustvenih na izradi pojedinacnih akata Uprave,
nauka — pravo pripremi ugovora sa pravnim i fizickim
- najmanje &etiri godine radnog licima; obradivanje i pripremi podnesaka i
iskustva drugih akata u upravnim i sudskim
- polozen struéni ispit za rad u postupcima iz djelokruga rada Uprave. Vréi
drzavnim organima i druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
- poznavanje rada na racunaru
49 Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove koji se odnose na
za opéte i kadrovske poslove pojedinaéne pravne akte iz kadrovskin i
radnih odnosa, odnosno pripremu rjesenja
V111 nivo kvalifikacije obrazovanja o pravima | obavezama sluzbenika;
- Fakultet iz oblasti drustvenih priprema pravne akte i formulare za proces
nauka — pravo ogladavanja; unosi podatke u Centralnu
- najmanje dvije godine radnog kadrovsku evidenciju; vrsi prijem i postupa
iskustva po prijavama zvizdaca shodno Zakonu 0
- polozen struéni ispit za rad u spriecavanju  korupcije;  void  upravni
drzavnim organima postupak po zahtjevima za slobodan pristup
- poznavanje rada na racunaru informacijama;  priprema  izjaénjenja |
izvjestaje Agenciji za zadtitu liénih podataka
i slobodan pristup informacijama; Vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
50 Samostalni savjetnik | 1 Vréi prevodenje akata i prevodenje na




za prevodenje

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti humanistickih
nauka - engleski jezik i
knjizevnost

- najmanje tri godina radnog
iskustva

- polozen strugni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

- znanje engleskog jezika —nivo C1

sastancima i drugim dogadajima za potrebe
Uprave; obavlja korespodenciju sa stranim
partnerima; organizuje intervijue, priprema
saopstenja, informacije, publikacije | druge
materijale za javnost; Ostvaruje
komunikaciju sa nadleznim domacim |
medunarodnim institucijama Vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

51

Visi savjetnik IlI
za odnose sa javno$cu

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti humanistickih
nauka ili Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka

- najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije obrazovanja,

- polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

- znanje engleskog jezika —nivo B1

Organizuje javno istupanje predstavnika
Uprave: ureduje internet stranicu Uprave,;
ostvaruje saradnju sa Biroom za odnose sa
javnoscu Viade Crne Gore i medijima; pratii
analizira izvjestavanje medija 0
aktivnostima Uprave; sadinjava zapisnik sa
sastanaka; priprema potrebne podatke. Vrsi
i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

52

Samostalni referent
sekretarica

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- najmanje dvije godine radnog
iskustva

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na: tehnicku '
pripremu (kompletira, urucuje, odlaze i Cuva)
materijala za potrebe odrzavanja sastanaka
kojima prisustvuje direktor ili pomoénik
direktora, posredovanje u  obavljanju
telefonskih razgovora i prijem stranaka kod
direktora i pomoénika direktora; vodenje
rokovnika obaveza i sastanaka direktora i
pomocnika direktora; poslove rezervacije
hotela, karata, i neophodnu korespondenciju
za sluzbena putovanja. Vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog.

53

Samostaini referent
arhivar

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- najmanje dvije godine radnog
iskustva

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- poznavanje rada na racunaru

| Vréi poslove koji se odnose na: prijem poste

i evidentiranje akata u djelovodnik i upisnik;
vodenje registra, razvrstavanja | dostave
akata u rad preko internih dostavnih knjiga;
razvodenje | opremanje akata, vodenje
kontrolnika postarine; arhiviranje predmeta;
¢uvanje arhiviranih predmeta;, vodenje
arhivske knjige; rukovanje petatima i
tambiljima i njihovo &uvanje; staranje o
umnozavanju i dostavljanju materijala. Vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

Visi namjestenik Il
vozaé-kurir

11l nivo kvalifikacije obrazovanja

- najmanje sest mjeseci radnog
iskustva

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima

- polozen vozacki ispit B kategorije

Vréi poslove koji se odnose na: prijem svih
pismena upucenih  preko poste ili
neposredno i otklanja nedostatke koji se
mogu otkloniti prilikom prijema poste,
poslove otpreme akata preko poste, zavodi i
otprema po$tu preko dostavne knjige;
fotokopira materijale; stara se 0 tehnickoj
ispravnosti vozila, registruje | vodi servisne
kartone vozila; vodi potrebnu evidenciju o
radu i tehnickoj ispravnosti vozila, predenoj
kilometrazi i utrodku goriva; Vrsi i druge




| poslove po nalogu pretpostavljenog.

55 NamjesStenik 1 Obavlja pomoc¢ne poslove za rad Uprave.

12 nivo kvalifikacije obrazovanja, bez
radnog iskustva

Za lica iz stava 1 ovog ¢lana vr8i se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina u skladu sa
propisom Vlade.

Clan 6

U Upravi se moZe radi struénog osposobljavanja za samostalno vrienje poslova zaposliti jedan ili vise
pripravnika sa Ill, IV1, V, VI ili VII1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan7

Raspored sluzbenika i namje$tenika Uprave saglasno uslovima utvrdenim ovim Pravilnikom, izvr$i¢e se u
roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 8

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi : Pravilnika o izmjenama i dopuni o unutra$njoj
organizaciji i sistematizaciji Uprave za saobracaj, broj 01-2109/1 od 06.03.2020. godine.

Clan 9

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli Uprave, a nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: DIREKTOR
Podgorica, Savo Parata
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