VODIČ

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU MINISTARSTVA ODBRANE
I OSNOVNI PODACI


Sjedište Ministarstva odbrane je u Podgorici, ulica Jovana Tomaševića 29, telefon broj: 020/224-042, fax broj: 020/224-702, e-mail kabinet@mod.co.me i web adresa www.gov.me/odbrana

Djelokrug Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) utvrđen je Uredbom o organizaciji i načinu rada državne uprave  („Službeni list RCG“, br. 54/04, 78/04, 6/05, 61/05, 6/06, 32/06, 42/06, 56/06, 60/06, 72/06, 6/07, 25/07 i 32/07 i „Službeni list CG“ br. 6/07, 16/07, 26/08, 43/08, 68/08, 81/08, 4/09 i 14/09 – član 4a). 
II VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA

1. Javne evidencije

- Djelovodnik;


- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;


- Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

- Upisnik prvostepenog disciplinskog postupka;


- Upisnik drugostepenog disciplinskog postupka;
         - Registri;

         - Arhivska knjiga;

- Evidencija ljudskih resursa za potrebe odbrane;

- Evidencija vojnih obveznika koji su na principu dobrovoljnosti 

           obučeni za obavljanje dužnosti u ratu;

- Evidencija obveznika radne obaveze u ratnom i vanrednom 

            stanju;

- Evidencija obveznika materijalne obaveze u ratnom i 

           vanrednom stanju;


- Evidencija materijalnih sredstava popisanih za potrebe 

           odbrane u ratnom i vanrednom stanju;

- Evidencija o građenju u vojnom krugu; 


- Evidencija o podnijetim zahtjevima i izdatim odobrenjima za 
            vršenje naučnih istraživanja od značaja za odbranu;
         - Evidencija osnovnih sredstava i opreme;

- Evidencija o izdatim odobrenjima za premjer i istraživanje 
           zemljišta u rejonima uz objekte od posebnog značaja za 
           odbranu zemlje, snimanje i objavljivanje snimaka vojnih 
           objekata i rejona uz te objekte.
2. Normativna akta

- Sistemski zakoni u oblasti odbrane;
- Odluke Skupštine Crne Gore o upotrebi jedinica Vojske Crne 

  Gore u međunarodnim snagama;

- Podzakonski akti u sistemu odbrane (uredbe i odluke iz 
  nadležnosti Vlade Crne Gore i pravilnici i uputstva iz 
  nadležnosti Ministarstva);
- Odluke Vlade Crne Gore o učešću zaposlenih u mirovnim 
  misijama i drugim aktivnostima u inostranstvu;

- Odluke Savjeta za odbranu i bezbjednost o učešću pripadnika 

  Vojske u vježbama ili obuci u inostranstvu;

- Pravilnik o unutrašnoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva 

  odbrane sa organinogramom;

- Pravilnik o rješavanju stambenih potreba u Ministarstvu 

  odbrane.
3. Strategije, sporazumi, planovi, programi i projekti

- Strategija nacionalne bezbjednosti;

- Strategija odbrane Crne Gore;

- Sporazumi/memorandumi o saradnji u oblasti odbrane;
- Dugoročni i godišnji planovi opremanja i modernizacije Vojske 

  Crne Gore;
- Plan rješavanja stambenih potreba zaposlenih u Ministarstvu  

  odbrane, lica u službi u Vojsci Crne Gore i penzionisanih 

  profesionalnih oficira, penzionisanih profesionalnih podoficira i 

  penzionisanih civilnih lica;

- Master plan za razvoj informaciono-komunikacionih sistema u 

  Ministarstvu odbrane za period od 2008. - 2012. godine.
4. Analize, informacije, izvještaji, elaborati i drugi akti

- Analize stanja u oblasti odbrane;

- Informacije i izvještaji o inspekcijskom nadzoru u oblasti 
  odbrane i unutrašnjoj kontroli u Ministarstvu, odnosno Vojsci 
  Crne Gore;
- Predmeti u postupku  inspekcijskog nadzora, odnosno 

  unutrašnje kontrole;

- Izvještaji o radu Ministarstva;
- Izvještaji o upotrebi jedinica Vojske u međunarodnim 

  snagama, odnosno o učešću pripadnika Vojske u vježbama ili 
  obuci u inostranstvu;

- Izvještaji o učešću zaposlenih u mirovnim misijama i drugim 
  aktivnostima u inostranstvu;
- Izvještaji o kontroli naoružanja na teritoriji Crne Gore;
- Tenderi javnih nabavki, odnosno tenderi za prodaju viška 

  vojne opreme;
- Akti o rashodovanju i oglašavanju suvišnih naoružanja i vojne
  opreme;

- Podaci o: organizacijsko-formacijskoj stukturi Vojske Crne 

  Gore sa organinogramom Generalštaba i jedinica, 

  brojnom stanju i strukturi profesionalnih pripadnika Vojske, 
  određenim starješinama u Generalštabu i starješinama   

  jedinica Vojske, lokacijama Generalštaba i jedinica Vojske  

  Crne Gore,značajnijim sredstvima naoružanja i vojne opreme i  

  misijama i zadacima Vojske Crne Gore;
- Odgovori na predstavke građana.
5. Pojedinačni akti
 - Rješenja donijeta  u upravnom postupku o vojnoj  ili radnoj  

   obavezi gradjana ili materijalnoj obavezi gradjana i pravnih  

   lica  za vrijeme ratnog ili vanrednog stanja;
 - Naredbe o ograničavanju slobode kretanja,boravka ili  

   nastanjivanja fizičkim licima u zabranjenim zonama za  

   vrijeme ratnog ili vanrednog stanja;
-  Naredbe o privremenom ograničavanju slobode kretanja  

   fizičkim licima za vrijeme izvodjenja vojnih vježbi na  

   područjima na kojima se te vježbe izvode;
-  Prvostepena i drugostepena rješenja u disciplinskom 

   postupku;
-  Rješenja o obrazovanju projektnih grupa, radnih timova i 

   drugih oblika rada; 
-  Dozvole, odobrenja i saglasnosti.
6. Finansije
- Budžet odbrane i
- podaci o realizaciji Budžeta odbrane. 
7. Podaci o zaposlenim u Ministarstvu i o licima u službi u 

    Vojsci Crne Gore 

- Radne knjižice;

- Uvjerenja o državljanstvu;

- Dokazi o stručnoj spremi i stručnoj osposobljenosti;
- Odluke o izboru kandidata na interne i javne oglase;

- Rješenja o zasnivanju radnog odnosa u Ministarstvu, odnosno  

  o prijemu u službu u Vojsci Crne Gore, raspoređivanju, 

  preraspoređivanju, kao i o prestanku radnog odnosa, odnosno 
  službe u Vojsci Crne Gore;
- Rješenja o zaradama, naknadama zarade i drugim primanjima;
- Rješenja o stanjima u službi vojnih lica;
- Rješenja o rješavanju stambenih pitanja;

- Rješenja o godišnjim odmorima i odsustvima sa posla;
- Ugovori o djelu.
III POKRETANJE POSTUPKA

Postupak se pokreće pisanim zahtjevom za pristup informaciji, koji se podnosi: 
- neposredno, u pisarnici (kancelarija broj 27, u prizemlju);
- putem pošte, na adresu: Ministarstvo odbrane, Podgorica, ul. 
  Jovana Tomaševića, 29.;

- elektronskim putem, na e-mail: pr@mod.co.me ili na fax 
  broj: 020/241-375, ili 
- na zapisnik licu ovlašćenom za postupanje po zahtjevu za 

  pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaća se taksa.

IV SADRŽINA ZAHTJEVA 


Zahtjev za pristup informaciji mora biti potpun i razumljiv i treba da sadrži:

1) osnovne podatke o traženoj informaciji (naziv 
    dokumenta, orijentaciono vrijeme u kojem je dokument 
    nastao, organ ili tijelo koje je stvaralac dokumenta itd.);

2) način na koji se želi ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalište ili 
    boravište, naziv firme i sjedište), odnosno njegovog 
    zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

Podnosilac zahtjeva može navesti i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje tražene informacije.

V NAČIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI
Pristup informaciji može se ostvariti:

1) neposrednim uvidom u javnu evidenciju, original ili kopiju 
    dokumenta;

2) prepisivanjem dokumenta od strane podnosioca zahtjeva;

3) prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevođenjem dokumenta od 
    strane lica ovlašćenog za postupanje po zahtjevu za pristup 
    informacijama i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda 
    podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem pošte ili 
    elektronskim putem.
Pristup informaciji na način iz tačke 1) i 2) ostvaruje se u prostoriji Ministarstva koja će biti odredjena u rješenju kojim se dozvoljava pristup informaciji.
VI ROK ZA ODLUČIVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji rješava se najkasnije u roku od osam dana od dana prijema zahtjeva.
Izuzetno, u slučaju kada je to potrebno radi zaštite života i slobode lica, po zahtjevu se rješava u roku od 48 časova od prijema zahtjeva.
Ako je obim traženih informacija veliki ili ako njihovo pronalaženje zahtijeva pretraživanje velikog broja dokumenata, tako da bi pristup informaciji u propisanom roku omeo redovno poslovanje, rok za donošenje i dostavljanje rješenja će se produžiti najduže za 15 dana.
Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne može postupiti, od podnosioca će se zahtijevati da, u roku od osam dana od dana dostavljanja poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu, dati mu uputstvo kako da otkloni nedostatke i upozoriti na posledice neotklanjanja nedostataka u zahtjevu.
Ako podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, u ostavljenom roku otkloni nedostatke zahtjeva, rok za rješavanje počinje teći od dana prijema ispravljenog zahtjeva, a ako ih u tom roku ne otkloni, zahtjev će se odbaciti. 
VII ROK ZA PRISTUP INFORMACIJI
Pristup informaciji omogućiće se u roku od tri dana od dana dostavljanja rješenja.

 Ako je određeno da se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom u javnu evidenciju ili dokument ili prepisivanjem dokumenta od strane podnosioca zahtjeva, rok za pristup informaciji nije prekluzivan.

VIII AKT KOJIM SE ODLUČUJE O ZAHTJEVU

              I PRAVNA ZAŠTITA

O zahtjevu za pristup informaciji odlučuje se  rješenjem.

Rješenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrži obrazloženje, uz navođenje razloga zbog kojih se ograničava pristup informaciji.

Rješenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu, određuje se način i rok pristupa informaciji i troškovi postupka.
Protiv rješenja kojim je odlučeno o zahtjevu žalba nije dopuštena, već se može pokrenuti upravni spor pred Upravnim sudom Crne Gore. 

IX TROŠKOVI POSTUPKA

Troškove postupka (stvarni troškovi prepisivanja, fotokopiranja, prevođenja, dostavljanja i dr.), snosi podnosilac zahtjeva. 
 Troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja, u korist budžeta Crne Gore, na račun broj:  907-83001-19.

Lice sa invaliditetom ne plaća troškove postupka.
 X OVLAŠĆENA LICA


Lica ovlašćena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama: Vidak Latković, viši savjetnik III-portparol, II sprat, telefon/fax 020/241-375, e-mail pr@mod.co.me i Katarina Lazarević, samostalni savjetnik III, kancelarija broj 8/prizemlje, telefon/fax 020/483-698, e-mail pr@mod.co.me.
         Lice ovlašćeno za donošenje rješenja: Nada Ulićević, sekretar Ministarstva, telefon broj 020/224-627, fax 020/224-369, e-mail: sekretar.mod@t-com.me
XI OBJAVLJIVANJE VODIČA

Ovaj vodič objaviće se na oglasnoj tabli Ministarstva odbrane i 
na web sajtu  www.gov.me/odbrana
Broj:  801-2992                                                             M I N I S T A R
Podgorica,14. april 2009. godine
                                                                         mr Boro Vučinić
