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Na osnovu €¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (“Sluzbeni list CG”, br.78/18) i ¢lana 40 i 61
Uredbe o organizaciji i na€inu rada drzavne uprave (“Sluzbeni list CG”, br. 87/18 i 02/19), na prijedlog
direktora Uprave za Sume, Vlada Crne Gore, na sjednici odrzanoj dana 2019. godine,

utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA SUME

Clan 1
Ovim Pravilnikom utvrduje se unutradnja organizacija i sistematizacija Uprave za Sume (u daljem
tekstu: Uprava), utvrduju organizacione jedinice, njihov djelokrug rada, sluzbenicka i namjesteni¢ka
mjesta, broj izvrSilaca, opis poslova i uslovi za njihovo obavljanje, rasporedivanje drZzavnih

sluzbenika i namjestenika i zaposljavanje pripravnika.

| ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE ZA SUME | NJIHOV DJELOKRUG RADA

Clan 2
A. ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE ZA SUME

Organizacione jedinice u Upravi za Sume su:

1. SEKTOR ZA GAZDOVANJE SUMAMA

1.1.  Odsjek za uredivanje Suma

1.2. Odsjek za uzgoj i zastitu Suma

1.3.  Odsjek za koriS¢enje Suma i nedrvne Sumske proizvode
1.4. Odsjek za zastitu prirode i gazdovanje lovistima sa posebnom namjenom
1.5.  Odsjek za Sumarski informacioni sistem

1.6. Podrucne jedinice

1.6.1. Podrucna jedinica Pljevlja

1.6.2. Podruc¢na jedinica Rozaje

1.6.3. Podrucna jedinica Berane

1.6.4. Podrucna jedinica Andrijevica

1.6.5. Podrucna jedinica Petnjica

1.6.6. Podrucna jedinica Plav

1.6.7. Podruc¢na jedinica PluZine

1.6.8. Podruéna jedinica Zabljak



1.6.9. Podrué¢na jedinica Savnik
1.6.10. Podruc¢na jedinica Kolasin
1.6.11. Podrucna jedinica Bijelo Polje
1.6.12. Podruc¢na jedinica Mojkovac
1.6.13. Podrucna jedinica Niksi¢
1.6.14. Podruéna jedinica Danilovgrad
1.6.15. Podrucna jedinica Podgorica
1.6.16. Podruc¢na jedinica Gusinje
1.6.17. Podru¢na jedinica Kotor
1.6.17.1. Ispostava Bar

1.6.17.2. Ispostava Budva

1.6.17.3. Ispostava Herceg Novi — Tivat
1.6.17.4. Ispostava Cetinje

2. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE
3. SLUZBA ZA FINANSIJE, RACUNOVODSTVO | JAVNE NABAVKE

B. DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE ZA SUME

Clan 4

1.Sektor za gazdovanje Sumama obavlja poslove Uprave koji se odnose na: obezbjedivanje i
unapredivanje gazdovanja Sumama; mjere i radnje na njezi, obnavljanju, podizanju i melioraciji Suma
(bioloska reprodukcija), izdvajanje sjemenskih sastojina - zdravstveni pregled i obezbjedivanje
sjemenskog i sadnog materijala; mjere i radnje radi o€uvanja prirodnih i radom stvorenih vrijednosti
Suma, spre€avanja i otklanjanja Stetnih posljedica svih biotskih i abiotskih faktora koji ugrozavaju te
vrijednosti i sanacije postojeCeg stanja; zasStitu Suma i Sumskog zemljiSta od protivpravnog
prisvajanja i koriséenja, pozara i dr; vodenje izvjestajno-prognosticke sluzbe; planiranje gazdovanja
Sumama, koje se ostvaruje kroz izradu planova razvoja, programa gazdovanja Sumama i planova
gazdovanja privatnim Sumama, izvodackih projekata i programa poSumljavanja goleti i planova
sanacije Suma; izradu programa Sumskih saobraéajnica; doznaku stabala, premjer i Zigosanje drveta
i izdavanje uvjerenja o porijeklu Sumskih sortimenata; obezbeduje koris¢enje svih korisnih funkcija
Suma.

Sektor za gazdovanje Sumama je odgovoran za odrzivo gazdovanje Sumama u svjetlu oCuvanja
raznolikosti i specifi¢nosti flore i faune, odnosno biodiverziteta u skladu sa standardima zastite
zivotne sredine.

1.1. U Odsjeku za uredivanje Suma vrSe se poslovi koji se odnose na: obezbedenje podataka i
podloga za sastojinske inventure Suma i nacionalne inventure Suma; pripremu za izradu planova i
programa gazdovanja Sumama, izradu predloga godiSnjih planova za izradu programa gazdovanja
Sumama; rukovanje softverskim sistemom za izradu planova; mapiranje i izradu karata koris¢enjem
odgovarajucih softverskih aplikacija; vrSenje i drugih poslova.



1.2. U Odsjeku za uzgoj i zastitu Suma vr3e se poslovi koji se odnose na: mjere i radnje na njezi,
obnavljanju, podizanju i melioraciji Suma (bioloSka reprodukcija), izdvajanje sjemenskih sastojina —
zdravstveni pregledi, obezbjedivanje sjemenskog i sadnog materijala; mjere i radnje radi oCuvanja
prirodnih i radom stvorenih vrijednosti Suma, spre€avanja i otklanjanja Stetnih posljedica svih biotskih
i abiotskih faktora koji ugrozavaju te vrijednosti i sanacije postojeceg stanja; zastitu Suma i Sumskog
zemljidta od protivpravnog prisvajanja i koris¢enja, planiranje i preduzimanje mjera zastite Suma od
pojave Sumskih bolesti i Sumskih pozara i mjera suzbijanja istih. Vodenje izvjeStajno-prognosticke
sluzbe; prikupljanje podataka i informacija o zdravstvenom stanju Suma na bio indikacijskim
tactkama; obezbijedivanje obavljanja proizvodnje Sumskog reproduktivnog materijala (domacih)
autohtonih i rijetkih vrsta drveca; utvrdivanje sjemenskih objekata i vodenje registra sjemenskih
objekata u Crnoj Gori; vodenje evidencije prometa i upotrebe reproduktivnog materijala Sumskog
drveca; unaprjedenje uzgoja Suma i obezbjedenja dovoljnih koli€ina raspolozivog reproduktivhog
materijala Sumskog drveca; kontrolise uvoz reproduktivhog materijala, odnosno zabranjuje uvoz
reproduktivnog materijala koji moze imati negativan uticaj na Sumu, Zivotnu sredinu, genetski fond
ili biodiverzitet u Crnoj Gori.

1.3. U Odsjeku za koriSéenje Suma i nedrvne Sumske proizvode vrSe se poslovi koji se odnose
na: izrade godiSnjih programa gazdovanja, izrade izvjeStaja i analiza sa podrucja koriS¢enja Suma i
koncesija, u€estvovanja u izradi planova razvoja, priprema za Sumarsku politiku i strategiju razvoja
Sumarstva, koordinira saradnju sa drugim institucijama po pitanjima koja su vezana za koriS¢enje
Suma i koncesije, prati savremena dostignuéa u oblasti koris¢enja Suma i stara se o unapredenju
nacina koris¢enja Suma, priprema planova za tendere sa podrucja koriS¢enja Suma i koncesija,
priprema analize i stru¢ne podloge za utrvdivanje visine naknade za koriS¢enje Suma, prati
realizaciju koncesija i predlaze dopune i izmjene koncesionih ugovora, pripremu nacrta akata za
koriS¢enje Suma putem jednogodisSnjih ugovora, doznaku stabala, premjer i Zigosanje drveta i
izdavanje uvjerenja o porijeklu Sumskih sortimenata, evidenciju prijema i otpreme drvnih
sortimenata, organizuje izvrSenje planskih zadataka u gazdinskim jedinicama gdje se poslovi ne
mogu izvoditi koncesijom, priprema strucni dio dokumentacije za tendere sa podrucja nedrvnih
Sumskih proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora koncesionara, usmjerava rad podruénih jedinica
na podrudju koriséenja Suma, priprema nacrte akata za izgradnju Sumske infrastrukture i prati
izgradnju i odrZzavanje Sumskih saobracajnica.

1.4. U Odsjeku za zastitu prirode i gazdovanje lovistima sa posebnom namjenom vrse se
poslovi koji se odnose na: odrzivo gazdovanje Sumama u svijetlu o€uvanja raznolikosti i specifi¢nosti
flore i faune, odnosno biodiverziteta u skladu sa standardima zastite Zivotne sredine; obezbjeduje
koris¢enje svih zastitnih funkcija Suma; kartiranje ekoloSko znacajnih Sumskih stanista i vrsta;
planiranje gazdovanja loviStima sa posebnom namjenom, koje se ostvaruje kroz izradu osnova
gazdovanja lovistima sa posebnom namjenom, izradu planova uzgoja zastite i koriS¢enja divljaci;
izdavanje uvjerenja o porijeklu divijagi iz lovista sa posebnom namjenom; vodenje evidencija o
lovistima sa posebnom namjenom, vrienje i drugih poslova.

1.5. U Odsjeku za Sumarski informacioni sistem obavljaju se poslovi koji se odnose na
projektovanje, razvoj i odrzavanje informacionog sistema; vodenje evidencije i baze podataka za
Sumarstvo; unapredjenje i poboljSanje informacionog sistema; integraciju novih komponenti sistema
u skladu sa tehnickim uslovima; testiranje komponenti sistema; kreiranje uputstava u skladu sa
softverskim aplikacijama; definisanje funkcionalnih modela i modeliranje poslovnih procesa; izradu
planova za opremanje racunarskom i komunikacionom opremom; obezbjedjivanje i nadzor nad
funkcionisanjem raCunarsko-komunikacione infrastrukture; organizaciju i sprovodjenje adekvatnih
mjera zastite informacionog sistema.



Obavljaju se poslovi koji se odnose na: obezbjedjenje odrzavanja postoje¢ih modula aplikativhog
softvera, otklanjanje bagova i ostalih smetnji za pravilno funkcionisanje; razmatranje zahtjeva za
izradu novih aplikativnih rjeSenja; obezbjedenje promjene softvera u saglasnosti sa promjenama
zakonske regulative; analizu i kontrolu funkcionisanja procesa automatizovane obrade podataka,
davanje prijedloga i preduzimanje mjera za poboljSanje i povecanje efikasnosti informacionog
sistema; definisanje funkcionalnih modela i modeliranje poslovnih procesa; uskladenost IT procesa
sa vazeéim propisima; predlaganje, projektovanje i organizovanje uvodenja novih programskih
rieSenja; predlaganje i koncipiranje izrade novih izvjesStaja; vodenje azurne evidencije i
dokumentacije o i bezbjednosti operativnih sistema i servisa; upravljanje i nadgledanje rada mreznih
servisa i protokola: DNS, TCP, i drugih; organizaciju i kontrolu funkcionisanja antivirusnog programa;
instaliranje i unapredenje sistemskog ili namjenskog softvera; podrzavanje i odrzavanje pristupa
sistemu od strane radnih stanica; odrZavanje sistema u operativnom stanju; planiranje,
organizovanje i preduzimnje mjera za osnovno i tehni¢ko odrZzavanje komunikacione i serverske
opreme; analiziranje postojeceg stanja opreme, predlaganje i preduzimanje mjera za optimizaciju
performansi komunikacione i serverske opereme; obezbjedjivanje i nadgledanje funkcionisanja
racunarske infrastrukture; izradivanje planova za opremanje raCunarskom opremom; planiranje i
preduzimanje mjera za osnovno i tehni¢ko odrzavanje i optimizaciju koriS¢enja raCunarske opreme;
nabavku i servisiranje racunarske opreme, kao i o nabavci neophodnih rezervnih djelova;
obezbjedivanje pomoc¢i u koris¢enju radunara, operativhog sistema, raCunarske mreze i ostalih
raéunarskih resursa.

1.6 U Podrucénoj jedinici obavljaju se poslovi koji se odnose na: ostvarivanje izvrSenja zadataka i
planiranih aktivnosti iz godiSnjeg programa gazdovanja Sumama; prijem i obradu zahtjeva i drugih
akata iz nadleznosti Uprave; izdavanje uvjerenja, potvrda i drugih akata iz svog podrucja; doznaku
stabala, premjer i Zigosanje drveta i izdavanje uvjerenja o porijeklu Sumskih sortimenata; evidenciju
prijema i otpreme drvnih sortimenata; pracenje realizacije koncesionih i drugih ugovora za koriscenje
Suma, ugovora za korid¢enje nedrvnih Sumskih proizvoda i drugih ugovora; organizovanje sluzbe
zastite Suma od protivpravnog prisvajanja i koriS¢enja; i druge poslove u skladu sa zakonom.

U nadleznosti PodruCne jedinice je i blagovremena izrada orijentacionih planova doznake i
realizacija doznake za narednu godinu, zatim predlaganje i realizacija plana gazdovanja za podrucje
Podru¢ne jedinice po svim djelatnostima, pracenje realizacija planova na izradi planske
dokumentacije i izrade programa gazdovanja Sumama, predlaganje planova zastite Suma, plana
njege i obnavljanja Suma, plana koriS¢enja Suma, plana izgradnje Sumskih saobracajnica, plana
javnih nabavki.

Clan 5

2. U Sluzbi za opste poslove vrie se poslovi koji se odnose na pracenje i primjenu propisa iz oblasti
radnih odnosa; pripremanje pojedinacnih akata kojima se utvrdjuju prava, obaveze i odgovornosti
sluzbenika/ca i namjestenik/ca (rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa, rieSenja o rasporedivanju,
rjeSenja o zaradi, rjeSenja kojima se odobrava koriS¢enje godiSnjeg odmora, rjeSenja o ocjenjivanju,
odluke o pokretanju disciplinskog postupka, rjeSenja o privremenom ogranicenju vrSenja duznosti,
rijeSenja kojima se utvrduje disciplinska odgovornost; rijeSenja kojima se odobrava pomoc, rjeSenja
o plaéenom odsustvu, rieSenja o neplaéenom odsustvu, riedenja o mirovanju prava i obaveza,
rieSenja o prestanku radnog odnosa), planiranje i upravljanje ljudskim resursima; izjasnjenja
sudovima, Zastitnicima imovinsko-pravnih interesa Crne Gore, Agenciji za mirno rieSavanje sporova,;
pripremu plana integriteta sa mjerama kojima se sprjeavaju i otklanjaju moguénosti za nastanak i
razvoj korupcije; planira stru¢no usavrSavanje sluzbenika/ca i namjeStenik/ca po programima koje
organizuje Uprava za kadrove i ostvaruje saradnju sa istom u postupku raspisivanja oglasa za
popunjavanje upraznjenih radnih mjesta, ostvaruje saradnju sa NVO sektorom i drugim javno-
pravnim organima; odnose sa javno$c¢u; vodenje upravnog postupka i postupanje po Zakonu o
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slobodnom pristupu informacijama; priprema Kadrovskog plana, unoSenje podataka u Centralnu
kadrovsku evidenciju kroz KIS aplikaciju, formiranje personalnih dosijea, priprema obrazaca za
prijavu i odjavu drzavnih sluzbenika i namjestenika kod Poreske uprave, Fonda PIO i drugih organa,
prijem, zavodenje i otpremanje akata, Cuvanje akata i arhiviranje i Cuvanje arhiviranih predmeta,
vodenje osnovnih i pomocnih evidencija, kao i drugo postupanje sa sluzbenim materijalom
(kancelarijsko poslovanje), fotokopiranje i umnozZavanje materijala; poslove vozaca i Kkurira,
obezbjeduje podrSku u radu svim zaposlenim u Upravi; druge organizacione, pravne poslove,
kancelarijske, pomoéne poslove i druge poslove u skladu sa propisima.

Clan 6

3. U Sluzbi za finansije, raGunovodstvo i javhe nabavke vrSe se poslovi koji se odnose na:
pripremu projekcije potrebnih sredstava za finansiranje Uprave; izradu i realizaciju Budzeta Uprave;
izradu finansijskog plana; obradu zahtjeva za budZetsku potrosnju i isplatu sredstava; obradu
zahtjeva za placanje; pracenje mesecCnih varanta; raCunovodstvene poslove; knjigovodstvenu
evidenciju; javne nabavke; pracenje tendera i ukupne potro3nje u cilju finansijske odrzivosti sistema;
praéenje i kontrolu finansijske realizacije ugovora zaklju€enih u postupku javnih nabavki; vodenje
poslovnih knjiga, periodi¢nih obrauna i zavr$nih racuna; izradu finansijskih iskaza i dostavljanje
podataka trezoru; pripremu obracunskih listi za obradun zarada i drugih primanja; organizovanje
popisa; blagajni¢ko poslovanje; prati finansijsku realizaciju ugovora o koriséenju Suma od pripreme
do naplate prihoda; obracun i naplata prihoda po osnovu posebne naknade; praéenje naplate
prihoda po osnovu taksi na ogrev, privatne Sume, lovackih dozvola i nezastic¢enih biljnih vrsta; izrada
finansijskih izvjeStaja o naplati prihoda; izrada finansijskih analiza i vodenje finansijskih statistika.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA UPRAVE ZA SUME

Clan7

U Upravi za Sume sistematizovana su sluzbeni¢ka i namjesteni¢ka radna mjesta za 441 izvrSioca,

uklju€ujudi i direktoralicu.

Radno . . . . .
. Naziv radnog mjestai uslovi Broj .

mjesto S . Opis poslova
broj za obavljanje poslova Izvrsilaca




Direktor/ica

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka - pravo;

najmanje pet godina radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili devet godina
radnog iskustva na drugim
poslovima;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Predstavlja, rukovodi i organizuje rad
Uprave.

1. SEKTOR ZA GAZDOVANJE SUMAMA

Pomoc¢nik/ca direktoralice

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanije tri godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili osam godina
radnog iskustva na istim ili
sli€nim poslovima u odnosu
na poslove radnog mjesta;
polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima.

1

rukovodenije, koordiniranje i
organizovanje rada u Odsjeku za
uredivanje Suma; Odsjeku za uzgoj i
zastitu Suma, Odsjeku za koris¢enje Suma
i nedrvne Sumske proizvode, Odsjeku za
Sumarski informacioni sistem i u
Podruénim jedinicama;

ostvarivanje saradnje sa drugim drzavnim
organima, organima lokalne samouprave,
organima lokalne uprave, privrede,
nevladinim organizacijama i gradanima i
odlucivanje o najsloZenijim pitanjima;
obavlja i druge poslove po nalogu
direktora.

1.1. ODSJEK ZA UREDIVANJE SUMA

Nacelnik/ca

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;
poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

1

rukovodi i kontroliSe rad odsjeka;
usmjerava rad podruénih jedinica na
poslovima uredivanja Suma;

prati savremena dostignu¢a u oblasti
uredivanja Suma i stara se o unapredenju
planiranja gazdovanja Sumama u Uprauvi;
priprema plan izrade planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
priprema plan izrade nacionalne inventure
Suma;

priprema stru¢ni dio dokumentacije za
tendere sa podrucja uredivanja Suma;
priprema elaborat o uspostavijanju i
oc€uvanju zastitnih Suma;




- priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata;

- priprema plan rada Odsjeka za uredivanje
Suma;

- priprema izvjeStaje i analize u oblasti
uredivanja Suma;

- saradnju sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
Suma;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

4-5 Samostalni/a savjetnik/ca Il — 2 - vrSi poslove na pripremi planova razvoja
za planiranje u Sumarstvu Suma i programa gazdovanja Sumama,
_ L na podrucju inventura Suma i drugih
- VII'1 nivo kvalifikacije sakupljanja podataka o $umama;
obrazovanja; - ucCestvuje u pripremi podataka za tendere
- fakultet iz oblasti sa podrugja uredivanja $uma;
poljoprivrednih nauka - - udestvuje u pripremi izvje$taja i analiza sa
Sumarstvo; podrucja uredivanja Suma;
- hajmanje tri godine radnog - vr8i kontrolu terenskih radova na
iskustva; - uredivanju $uma;
- polozen strucni ispit za rad - obavlja i druge poslove po nalogu
u drzavnim organima; pretpostavljenog/e
- poznavanje rada na
racunaru.
6 Samostalni/a savjetnik/ca Il — 1 - vodenje GIS baze podataka;
za GIS u Sumarstvu - izrada elektronskih GIS osnova, za izradu
. - Planova razvoja Suma;
- VII'1 nivo kvalifikacije - izrada elektronskih GIS osnova, za izradu
obrazov_anja; _ Programa gazdovanja Sumama;
- fakultet iz oblasti - izrada elektronskih GIS osnova, za izradu
poljoprivrednih nauka - |zvodackih projekata:;
Sumarstvo; - izrada elektronskih GIS osnova, za izradu
- hajmanje tri godine radnog Plana sanacije Suma.
iskustva; _ - obavlia i druge poslove po nalogu
- polozen struéni ispit za rad pretpostavljenog/e.
u drzavnim organima;
- poznavanje rada na
racunaru.
1.2. ODSJEK ZA UZGOJ | ZASTITU SUMA
7 Nacelnik/ca 1 - rukovodi i kontroliSe rad odsjeka;

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -

- usmjerava rad podru¢nih jedinica na
podrucju uzgoja i zastite Suma;

- priprema plan rada Odsjeka za uzgoj i
zastitu Suma;
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Sumarstvo;

najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

prati savremena dostignuéa u oblasti
uzgoja i zaStite Suma i ukljuCuje
savremena dostignu¢a u rad Uprave;
ucestvuje u pripremi godidnjeg programa
gazdovanja Sumama;

predvodi izradu plana uzgojnih radova
(rasadniCke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zastite Suma od
pozara, biljnih bolesti i Steto€ina;
ucCestvuje u pripremi Sumarske politike i
strategije;

priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podrucja uzgoja i zastite Suma;
koordinara poslove sa podrucja
reproduktivnog materijala (definisanje
regiona provenijencije, izdavanje dozvola
za reproduktivni materijal, evidencija
prometa i upotrebe reproduktivhog
materijala, provera istovjetnosti
reproduktivnog materijala iz uvoza);
priprema godiSnji program monitoringa
Suma i izvjestaj o monitoringu Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uzgoja i zastite Suma;

usmjerava procese na podrucju
bespravnih sje€a i uzurpacije Sumskog
zemljista;

u saradnji sa podru¢nim jedinicama
ucestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju uzgoja i zastite Suma;
koordinira saradnju sa drugim
institucijama po pitanjima koja su vezana
na uzgoj i zastitu Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca | —
za uzgoj Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje pet godina
radnog iskustva;
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raéunaru.

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadniCke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.);

uCestvuje u pripremi strucnog djela
dokumentacije za tendere sa podrucja
uzgoja Suma;

uCestvuje u poslovima sa podrucja
reproduktivnog materijala;

uCestvuje u pripremi godiSnjeg programa
monitoringa Suma i izvjeStaja o
monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uzgoja Suma;

u saradnji sa podrucnim jedinicama
ucestvuje u kontroli koncesionih radova na
podrucju uzgoja Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

11




Samostalni/a savjetnik/ca | —
za zastitu Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili prirodnih
nauka - biologija;
najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u izradi plana zastite Suma od
poZzara, biljnih bolesti i StetoCina;
uCestvuje u pripremi struénog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja
zastite Suma;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
monitoringa Suma i izvjeStaja o
monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
zastite Suma;

u saradnji sa podruénim jedinicama
ucestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju zastite Suma;

uCestvuje u procesima za suzhijanje
bespravnih sjeca;

stara se 0 primjeni propisa iz oblasti
zastite Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

10

Samostalni/a savjetnik/ca | -
za reproduktivni materijal

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u ustanovljavanju i vodenju
registra priznatih sjemenskih objekata,
snadbjevaca i Sumskih rasadnika u Crnoj
Gori;

obraduje zahtjeve za izdavanje dozvole za
uvoz reproduktivnog materijala Sumskog
drveca;

prati aktivnosti ovlaséene institucije za
priznavanje sjemenskih objekata i kontrolu
proizvodnje;

uCestvuje u izradi izvodackog projekta
gazdovanja sjemenskim objektima u Crnoj
Gori;

predlaze plan finansijsijskih sredstava
potrebnih za funkcionisanje sjemenske
proizvodnije;

realizuje projekte iz oblasti reproduktivnog
sadnog materijala;

prikuplia podatke i planira godiSnje
periodicne kolicine Sumskog
reproduktivnog materijala za potrebe
Sumarstva;

planira koli¢ine sjemena za zalihe u
sjemenskom skladi$tu na osnovu planova
gazdovanja Sumama;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

11

Samostalni/a referent/kinja —
za uzgoj i zastitu Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja opSteg ili
struénog smijera;

vrSi tehni¢ke poslove na podrucju uzgoja i
zastite Suma,;

vodi evidencije iz oblasti zastite Suma
(bespravne  sjeCe, Sumski  pozari;
StetoCine);

12




najmanije tri godine radnog
iskustva,

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke neophodne za izradu
planova i izvjeStaja iz oblasti uzgoja i
zastite Suma;

uCestvuje u poslovima objedinjivanja i
sredivanja dokumentacije;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.3. ODSJEK ZA KORISCENJ

E SUMA | NEDRVNE SUMSKE PROIZVODE

12

Nacelnik/ca

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;
poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

1

rukovodi i kontrolide rad odsjeka;
predvodi izradu godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

usmjerava rad podrucnih jedinica na
podrucju koris¢enja Suma;

prati savremena dostignuéa u oblasti
koris¢enja Suma i stara se o unapredenju
nacina koris¢enja Suma u Upravi;
uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi Sumarske politike i
strategije;

priprema plan izdavanja koncesija;
priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podruc¢ja koriséenja Suma i
koncesija i neposredno ucCestvuje u
postupku davanja koncesija i Suma na
koriscenje;

priprema analize i stru¢ne podloge za
utrvdivanje visine naknade za koris¢enje
Suma u drZavnoj svaoijini;

prati realizaciju koncesija i ugovora o
koriS¢enju Suma i predlaze dopune i
izmijene istih;

organizuje izvrSenje planskih zadataka u
gazdinskim jedinicama gdje se poslovi ne
mogu izvoditi koncesijom;

ucestvuje u pripremi programa izgradnje
Sumskih saobracajnica;

analizira izvjeStaje o stanju Sumskih
puteva;

koordinira pripremu uslova za koriS¢enje
Sumskih puteva;

priprema plan rada Odsjeka za kori$¢enje
Suma i koncesije;

priprema izvjesStaje i analize sa podrucja
kori§¢enja Suma i koncesija;

koordinira saradnju sa drugim
institucijama po pitanjima koja su vezana
na koris¢enje Suma i koncesije;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

13




13

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka - ekonomija;
najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

obavljaju poslove koji se odnose na
saradnju sa drugim drzavnim organima i
institucijama iz oblasti koris¢enja Suma;
uCestvuje u pripremi analiza i struénih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koriS¢enje Suma u drzavnoj svoijini;
prati savremena dostignuéa u oblasti
koriS¢enja Suma;

stara se o unaprijedenju nacina koris¢enja
Suma;

ucestvuje u pripremi planova za tendere
sa podrucja koriS¢enja Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

14-15

Samostalni/a savjetnik/ca | —
za korisc¢enje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
sSumarstvo;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i ucestvuje u pripremi strucnog
dijela dokumentacije za tendere sa
podrucja koris¢enja Suma i koncesija;
ucestvuje u pracenju realizacije
koncesionih i drugih ugovora na koris¢enju
sSuma;

ucestvuje u organizaciji planskih zadataka
u gazdinskim jedinicama gdje se poslovi
ne mogu izvoditi koncesijom;

priprema izvjeStaje i analize sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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16 Visi/a savjetnik/ca lll - za uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
izgradnju i odrzavanje gazdovanja Sumama;

S$umskih saobraéajnica uCestvuje u pripremi planova razvoja

Suma;

- VII'1 kvalifikacije udestvuje u izradi programa izgradnje
obrazovanja; Sumskih saobracéajnica;

- fakultet iz oblasti priprema tehniéku dokumentaciju za
poljoprivrednih nauka — izgradnju i  odrzavanje  $umskih
Sumarstvo ili tehni¢ko- saobracajnica;
tehnoloskih nauka- priprema struéni dio dokumentacije za
saobracaj ili gradevina; tendere sa podrugja $umskih

- najmanje jedna godina saobraéajnica;
radnog iskustva na uSestvuje u pripremi evidencije $umskih
poslovima u VII1 ili VI nivou puteva;
kvalifikacije obrazovanja; uSestvuje u pripremi uslova za koriéenje

- polozen struéni ispit za rad $umskih puteva;

u drzavnim organima; ucestvuje u tehnickom prijemu izgradenih

- poznavanje rada na $umskih puteva;
racunaru. prati i kontroliSe odrzavanje 3Sumskih

puteva,
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
Sumskih saobracajnica;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

17 Samostalni/a savjetnik/ca II- uCestvuje u izradi godiSnjeg programa

za nedrvne proizvode

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo, biljna
proizvodnja ili drustvenih
nauka - pravo;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

gazdovanja Sumama;

priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podru€ja nedrvnih Sumskih
proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora
koncesionara;

koordinira postupke za odobravanja za
pasu, kresanje grana i sakupljanje opalog
liS¢a;

uCestvuje u pripremi analiza i struénih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koriS¢enje nedrvnih proizvoda Suma u
drZavnoj svojini;

prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih proizvoda;
radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podrucja nedrvnih proizvoda;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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18-19 | Samostalni/a referent/kinja - 2 uCestvuje u prikupljanju podataka iz
za koriS¢enje Suma oblasti koriS¢enja Suma i vrSi obradu
_ o podataka elektronski;

- IV 1nivo kvalifikacije objedinjuje i sreduje dokumentaciju sa
obrazovanja sumarskog, podrucja korid¢enja Suma i koncesija;
prirodnog ili rudarskog obavlja i druge poslove po nalogu
smjera, pretpostavljenog/e.

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

20 Samostalni/a referent/kinja — 1 prikuplija podatke, objedinjuje i sreduje

za nedrvne proizvode

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja opsteg ili
stru¢nog smijera;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

dokumentaciju sa podru¢ja nedrvnih
Sumskih proizvoda;
podnosi izvjeStaje o sakupljadima i
korisnicima nedrvnih Sumskih proizvoda;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.4. ODSJEK ZA ZASTITU PRIRODE | GAZDOVANJE LOVISTIMA SA POSEBNOM NAMJENOM

21

Nacelnik

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru;

1

rukovodi i kontroliSe rad odsjeka;
uCestvuje u izradi analiza informacija i
drugih stru¢nih materijala kojima se
predlazu mjere za poboljSanje rada;

radi na unapredenju i poboljSanju mjera
na zastiti divljaci i njene zivotne sredine
kao i mjera za ocuvanje i poboljSanje
Zivotnih uslova divljaci;

vrSi kontrolu izvrSenja obima i kvaliteta
postavljenih  zadataka i preuzima
objektivhe mjere;

usmjerava rad lovista sa posebnim
namjenom u stru¢nom pogledu;

izraduje programe i izvjeStaje odsjeka;
stara se o realizaciji programa odsjeka i
lovista;

saraduje sa organizacijama na podrucju
zastite prirode;

ucestvuje u pripremi planova i programa
razvoja Suma na podrucju lovista;

16




obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

22 Samostalni/a savjetnik/ca Il — ucestvuje u usmjeravanju rada lovista sa
za zastitu prirode posebnim namjenom u  stru¢nom
pogledu;
- VIl 1nivo kvalifikacije udestvuje u izradi programa i izvjestaja
obrazovanja; odsjeka;
- fakultet iz oblasti udestvuje u realizaciji programa odsjeka i
poljoprivrednih nauka — lovista;
Sumarstvo, tehnicko- uéestvuje u pripremi planova razvoja
tehnoloskih nauka - zastita $uma i programa gazdovanja $umama na
na radu; prirodnih nauka ili podrugju lovista;
bioloskih nauka - zastita obavljia i druge poslove po nalogu
Zivotne sredine; pretpostavljenog/e.
- najmanije tri godina radnog
iskustva;
- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
- poznavanje rada na
racunaru.
23 Saradnik Il — za lovstvo ucestvuje u poslovima koji se odnose na:

V nivo kvalifikacije
obrazovanja,

visa Skola iz oblasti
poljoprivrednih nauka;
najmanje jedna godina
radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

vr$i neposrednu kontrole lova divljaci;
praéenje stanja populacija divljaéi i
kretanje migratornih vrsta;

kontrola evidentiranih stanista divljaci;
obavjeStavanje korisnika loviSta o pojavi
elementarnih nepogoda koje predstavljaju
opasnost za divljaé i wulestvuje u
organizaciji spaSavanja i zastiti divljaci;
vrSenje poslove na prihrani divljadi;
uCestvovanje u radovima obiljezavanja
granica lovista, rezervata i zabrana;

0 nepravilnostima utvrdenim na terenu
sacinjava zapisnik;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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24 Samostalni referent — za priprema podatke za izradu lovne osnove;
lovista priprema podatke za izradu godiSnjeg
lovnog plana i prati izvr§avanje godi$njeg

- IV 1 nivo kvaliﬁkaCije |0vnog p|ana;
obrazovanja Sumarskog obiljezava lovi§ta posebne namjene i
smjera, podrucja lovne zabrane;

- najmanje tri godine radnog vodi evidenciju odstrijela i drugih radnji u
iSkUStva; |0vi§tu;

- polozZen strucni ispit za rad obilazi lovita i podnosi izvijestaje o
u drzavnlm organima; nedozvoljenim radnjama;

- poznavanje rada na obavlja i druge poslove po nalogu
racunaru, pretpostavljenog.

1.5. ODSJEK ZA SUMARSKI INFORMACIONI SISTEM
25 Nacelnik/ca rukovodi i kontrolie rad Odsjeka;
vr§i poslove iz djelokruga Odsjeka za

- VII1 nivo kvalifikacije SIS i rasporeduje poslove na
obrazovanja; neposredne izvrsioce;

- fakultet iz oblasti obezbjeduje obavljanje poslova na
poljoprivrednih nauka- uvodenju, odrzavanju i razvoju
Sumarstvo ili tehni¢ko- Sumarskog informacionog sistema;
tehnolo&kih nauka - obezbjeduje rad i funkcionisanje
elektronika ili maSinstvo; Sumarskog informacionog sistema,

- najmanje dvije godine ostvaruje  saradnju sa  ostalim
radnog iskustva na organizacionim jedinicama na
poslovima rukovodenja ili sprovodjenju koncepta automatizacije
pet godina radnog iskustva poslova;
na drugim poslovima; ostvaruje saradnju sa predstavnicima

- polozen struéni ispit za rad drugih organa korisnika informacija
u drzavnim organima; SIS-a;

vrSi kontrolu izvrSenja obima i kvaliteta
postavljenih zadataka i s tim u vezi daje
predloge i preduzima adekvatne mjere;
vrSi sveobuhvatnu analizu izvjesStaja
organizacione jedinice i preduzima
potrebne mjere;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

26 Samostalni/a savjetnik/ca ll - prikuplja, objedinjuje i  obraduje

sistem inzenjer

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnologkih nauka ili
prirodnih nauka -
primijenjeno ra¢unarstvo;
najmanje tri godine radnog
iskustva;

elektronske podatke iz podrucnih jedinica
i odsjeka u jednu cjelinu
aktivno koristi primijenjene aplikativhe

softvere, multimedijalne i operativhe
sisteme;
koris¢enje, nadzorisanje i Cuvanje

raCunarskih interfejsa, komunikacione
infrastrukture i periferija i koriS¢enje
poslovnih racunarskih mreza;
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

vr§i administraciju nad raCunarskim
sistemima, Mail serveru, Proxy serveru,
Active Directory, FTP i ostalim servisima;
obavlja neophodne aktivnosti u dijelu
administracije i nadgleda rad mreznih
servisa i protokola: DNS, DHCP, TCP/IP;
vrSi azuriranje i pohranjivanje Web —sajta
podacima bitnim za javnost;

obavlja foto-video zapise, vrsi poslove
montiranja komjuterske grafike i daje
predloge za idejno rjeSenje pri izradi
reklamnog materijala;

pruza tehni¢ku podrsku izmedu podrucnih
jedinica i ostalih odsjeka i sluzbi i po
potrebi razmjenjuje tehniCku saradnju sa
ostalim drzavnim organima;

odrzava telefonsku bazu podataka za
korisnike Uprave za Sume;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

27

Samostalni/a savjetnik/ca Ill -
sistem inzenjer

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti prirodnih ili
tehni¢ko- tehnolodkih
nauka;

najmanje dvije godine
radnog iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

proucava i prati novitete i savremena
dostignuca iz oblasti informatike i zastite i
bezbjednosti raCunarske mreze
uCestvuje u razvoju na podrudju
Sumarskog informacionog sistema
uCestvuje u izradi programa i izvjesStaja na
podrucju informatike;

unosi podatake u informacioni sistem;
ucestvuje u programu nabavke hardvera i
razvoja komunikacija Uprave za Sume;
testira novi i dopunjeni hardver i
komunikacijsku opremu;

vr§i tehniCku saradnju sa podruénim
jedinicama Uprave za Sume;

vr§i poslove vezane za odrzavanje
komunikacione opreme i bezbjednosne
opreme i antivirusne zastite;

odrzava hardver i komunikacijsku
opremu, otklanja greSke ili organizuje
otklanjanje greSaka u radu hardvera;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

28

Visi/a savjetnik/ca lll - sistem
inzenjer

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti tehnicko -
tehnoloskih ili prirodnih
nauka;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIIL ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;

vr§i poslove vezane za odrZavanje
komunikacione i bezbjednosne opreme i
antivirusne zastite;

u€estvuje u testiranju novog i dopunjenog
softvera i uCestvuje u izradi programa
nabavke softvera;

po uputstvima primjenjuje adekvatne
mjere zastite Sumarskog informacionog
sistema, kontrolu funkcionisanja
antivirusnog programa i zastita podataka
i sistema u arhitekturi mreze;
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polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

aktivno ucestvuje u primjeni i koriséenju
svih aplikacija vezanih za poslovne
procese u Sumarstvu;

vr§i  pristup mreznim resursima i
podedavanje prava pristupa serverima;
pruza tehni¢ku podrsku izmedu podruénih
jedinica i ostalih odsjeka sluzbi i ostvaruje
saradnju sa struénim sluzbama u Upravi
na sprovodenju koncepta automatizacije
poslova;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6. PODRUCNE JEDINICE

1.6.1.PODRUCNA JEDINICA PLJEVLJA
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29

Seflica Podruéne jedinice

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka,;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

vr§i poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovladcéenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriséenja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriséenju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontroliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru€ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

30

Samostalni/a savjetnik/ca | -
za nedrvne proizvode

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

priprema stru¢ni dio dokumentacije za
tendere sa podru¢ja nedrvnih Sumskih
proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora
koncesionara;

koordinira postupke za odobravanja za
pasu, kresanje grana i sakupljanje opalog
liS¢a;

uCestvuje u pripremi analiza i struénih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koriS¢enje nedrvnih proizvoda Suma u
drZavnoj svojini;
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prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih proizvoda;
radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podruéja nedrvnih proizvoda;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

31 Samostalni/a savjetnik/ca Il - izraduje i odrzava softver podruéne
) o jedinice;
- VII'1 nivo kvalifikacije - odrzava standarde na  podrudju
obrazovanja; informatike Uprave za 3ume koji se
- fakultet iz oblasti odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poljoprivrednih nauka - 8uma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Sumarstvo, drustvenih ili suma i korigéenje;
tehnicko-tehnoloskih nauka; - vrsi obradu podataka elektronski;
- hajmanje tri godine radnog - predlaze postupke za upotrebu i
iskustva; odrzavanje baza podatakaj;
- polozZen strucni ispit za rad - prati savremena dostignu¢a u oblasti
u drzavnim organima; informatike:
- poznavanje rada na - saraduje i kontroliSe vanjske izvodade koji
racunaru, pripremaju softver za potrebe podruéne
jedinice;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
32 Samostalni/a savjetnik/ca Il — - izraduje planove razvoja Suma i programe
za uredivanje Suma i gazdovanja Sumama;
projektovanje u Sumarstvu - ucCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
- VII'1 nivo kvalifikacije programa gazdovanja $umama;
obrazovanja; - odreduje funkciie $uma i izraduje
- fakultet iz oblasti usmjerenja za rad Sumama sa
poljoprivrednih nauka - naglasenim funkcijama $uma;
sumarstvo; - prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
- najmanje tri godine radnog na teritoriju podruéne jedinice te ih po
iskustva, potrebi uvaZzava u Sumskim planovima
- polozen struéni ispit za rad odnosno programima;
u drZzavnim organima; - priprema izvjestaj o realizaciji planskih
- poznavanje rada na dokumenata za podruénu jedinicu;
raCunaru. - uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
- priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podru¢nu jedinicu;
- saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
Suma;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
33 Samostalni/a savjetnik/ca ll - - priprema planove uzgoja Suma u skladu

za uzgoj i zastitu Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodaCke projekte uzgoja Suma,
zastite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetocCina, bespravnih sjeca i sli¢no;
primjenjuie  u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja i zaStite
Suma;
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fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i StetoCina;

kontroliSe bespravne sjece i protiv-pravno
zauzimanje Suma i Sumskog zemljista i
preduzima mjere za njihovo suzbijanje;
uCestvuje u aktivnostima podruéne
jedinice na podru¢ju savjetovanja
vlasnicima Suma;

organizira edukaciju vlasnika Suma iz
oblasti uzgoja i zastite Suma na podruéno;j
jedinici;

koordinira rad ¢uvara Suma;

kontroliSe stanje sjemenskih objekta na
podrucju podru¢ne jedinice;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama,;

uCestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadnicke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zastite Suma
od poZzara, biljnih bolesti i stetocina;
priprema stru¢ni dio dokumentacije za
tendere sa podrudja uzgoja i zaStite
Suma;

ucestvuje u pripremi godisnjeg izvjestaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uzgoja i zastite Suma;
usmjerava  procese na
bespravnih sjeca;

koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budetskih sredstava na podrucju uzgoja i
zastite Suma;

uCestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju uzgoja i zastite Suma;
saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uzgoj i zastitu
sSuma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

podrucju

34

Samostalni/a savjetnik/ca Il —

za koriscéenje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

uCestvuje u izradi godidnjeg programa
gazdovanja Sumama;
obezbeduje  sprovodenje
propisa u koris¢enju Suma;
ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

uCestvuje u pripremi struénog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja

zakonskih
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poznavanje rada na
racunaru.

koris¢enja Suma i koncesija i u€estvuje u
postupcima izbora koncesionara;
priprema analize i struéne podloge za
utrvdivanje  visine  nadoknade za
koriséenje Suma u drZzavnoj svojini;

prati realizaciju koncesija i u slucaju
odstupanja od ugovora predlaZze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrdenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobracajnica na podruju podru¢ne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaZze uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva,

uCestvuje u tehnickom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

priprema izvjestaje i analize sa podrudja
koriS¢enja Suma i koncesija;

saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na koriS¢enje
Suma i koncesije;

priprema informacije za javnost vezane za
koriséeje Suma

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podruéju savjetovanja
vlasnicima Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

35-40

Samostalni/a savjetnik/ca Il — 6

doznacar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raCunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godidnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu
sortimenta u doznacenoj drvnoj masi;
vr8i  izbor  najpovoljnijih  tehniko-
tehnoloskih rjeSenja za odrzavanje
proizvodnje;

obiiezava na karti i na terenu
najpovoljniju  varijantu  izgradnje |
odrZzavanja Sumskih puteva, vlaka...
priprema neophodne podatke i izraduje
izvodaCke projekte i orientacione
planove;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

uCestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

uCestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;
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radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podruéju savjetovanja
vlasnicima Suma;

ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;
uCestvuje u edukacijskim programima,
koje organizuje Uprava

vrsi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa

41-42

Visi/a savjetnik/ca Ill -
doznacar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIIL ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

ucestvuje u pripremi podataka za izradu
planskih akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama,

vr§i doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

daje predloge gdje na karti i na terenu
obiljeziti najpovoljniju varijantu izgradnje i
odrZzavanja Sumskih puteva, vlaka...
priprema neophodne podatke i priprema
nacrte izvodackih projekata i orientacionih
planova;

obezbeduje sprovodenje  zakonskih
propisa u koriséenju Suma;

ucCestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju savjetovanja
vlasnicima Suma;

ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;
uCestvuje u edukacijskim programima,
koje organizuje Uprava

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa
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43-45 | Samostalni/a referent/kinja 3 - prikuplla i sistematizuje  lugarske
_ o izvjeStaje na mjesecnom, polugodidnjem i
- IV 1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o ¢&emu sacinjava
obrazovanja sumarskog, poseban izvjesta; i dostavlja
pnr_odnqg, d[ustvenog pretpostavijenim;
smjera ili opste; - vodi evidenciju uplata od strane
- najmanje tri godine radnog koncesionara-korisnika Sume;
iskustva, - vodi evidenciju prijema i otpreme drvnih
- polozen strucni ispit za rad sortimenata;
u drzavnim organima; - vodi evidenciju inventara i drugih
- poznavanje rada na materijalnih sredstava podruéne jedinice;
racunaru. - obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
46-57 | Samostalni/a referent/kinja — 12 - uCestvuje u izradi izvjeStaja podruéne
tehniéar jedinice;
_ o - objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
- IV 1 nivo kvalifikacije pripremu  planova i izvje$taja o
obrazovanja Ssumarska aktivnostima podru¢ne jedinice;
skola; - ucestvuje u obradi podataka za programe
- najmanje tri godine radnog gazdovanja umama;
iskustva; o - kontroliSe da li su posjeCena sva
- poloZen strucni ispit za rad doznadena stabla i uspostavljen $umski
u drzavnim organima. red;

- vrSi prijem drvnih sortimenta;

- vrSi kontrolu rada Suvara Suma;

- vr8i kontrolu bespravnih sjeca i priprema
mjesecne preglede o] izvedenim
bespravnim sjeama;

- ucCestvuje u aktivnostima podruéne
jedinice  na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

- vr8§i doznaku stabala u  niskim
(izdanac¢kim)  Sumama i  procjenu
sortimenta u doznaCenoj drvnoj masi
pripremanje  uplate za  realizaciju
maloprodaje

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

58-79 | Samostalni/a referent/kinja— 22

c¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

vrSi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zaStite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnoSenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od pozara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuc¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢eSée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
loviStima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja poslove Cuvanja lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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80-82

Referent/kinja — €uvar Suma

Iili IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vr§i  poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovarajuc¢e dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
kori§¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivnhostima podruéne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovidtima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

83

Visi/a namjestenik/ca |

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

najmanje jedna godina
radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
vozacka dozvola ,,D,,
kategorije.

obavlja poslove koji se odnose na:
evidenciju opreme, obezbjedenje i
dostavu opreme za potrebe Podruéne
jedinice, neophodne za obavljanja poslova
na terenu,

prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
doznake stabala uzgoja, zastite i uredivaja
Suma a

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

84

Namjestenik/ca

12 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

bez radnog iskustva;
vozacka dozvola ,,C,,
kategorije.

obavlja poslove koji se odnose na:
evidenciju opreme, obezbjedenje i
dostavu opreme za potrebe Podruéne
jedinice, neophodne za obavljanja
poslova na terenu,

prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
doznake stabala uzgoja, =zaStite i
uredivaja Suma a

obavija i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.2. PODRUCNA JEDINICA ROZAJE
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85 Seflica Podruéne jedinice - vrS§i poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
- VIl 1 nivo kvalifikacije jedinici;
obrazovanja; - vodi upravni postupak i donosi rjeSenja za
- fakultet iz oblasti sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
poljoprivrednih nauka - teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
Sumarstvo ili drustvenih rieSenja na oshovu ovladcéenja
nauka,; neposrednog rukovodioca,
- najmanje pet godina radnog - stara se o zakonitosti rada u oblasti
iskustva; uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
- polozen struéni ispit za rad Suma;
u drzavnim organima; - priprema godiSnje planove, izvodacCke
- poznavanje rada ha projekata, radova za potrebe uzgoja,
racunaru. zastite i koriS¢enja Suma;

- ucCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriséenja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

- prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriséenju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontrilise realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru€ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

- predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

86 Samostalni/a savjetnik/ca ll - izraduje i odrzava softver podruéne
. T jedinice;
- VII1 nivo kvalifikacije - odrzava standarde na  podrugju
obrazovanja; informatike Uprave za 3$ume koji se
- fakultet iz oblasti odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poljoprivrednih nauka — Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Sumarstvo ili dru_étvenih guma i koriscenje;
nauka - ekonomija; - odgovoran je za tadnost i pravovremenost
- najmanje tri godine radnog elektronske obrade podataka;
iskustva; o - odgovoran je za arhiviranje elektronskih
- polozen strucni ispit za rad podataka;
u drzavnim organima; - predlaze postupke za upotrebu i
- poznavanje rada na odrzavanje baza podataka;
racunaru, - prati savremena dostignuéa u oblasti
informatike;

- saraduje i kontroliSe vanjske izvodace koji
pripremaju softver za potrebe podruéne
jedinice;

- osposobljava korisnike softvera u PJ;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

87 Samostalni/a savjetnik/ca Il — - ucestvuje u izradi planove razvoja Suma i

za uredivanje Suma

programa gazdovanja Sumama;
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VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima,
poznavanje rada na
racunaru.

ucestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;

ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa naglasenim
funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podru¢ne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima;

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podru¢nu jedinicu;
saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
sSuma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

88

Samostalni/a savjetnik/ca Il —

za uzgoj i zastitu Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;

radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zastite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetocCina, bespravnih sjeca i sli¢no;
primjenjuje u praksi savremena
dostignuca u oblasti uzgoja i zastite Suma;
radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje Suma
u cilju otkrivanja eventualnih pojava bolesti
i StetoCina;

kontroliSe bespravne sjece i protiv-pravno
zauzimanje Suma i Sumskog zemljista i
preduzima mjere za njihovo suzbijanje;
priprema informacije za javnost vezane za
uzgoj i zastitu Suma

uCestvuje u aktivhostima podrucne
jedinice na podru¢ju savjetovanja
vlasnicima Suma;

organizuje edukaciju vlasnika Suma sa
oblasti uzgoja i zastite Suma na podrucnoj
jedinici;

koordinira rad ¢uvara Suma;

kontroliSe stanje sjemenskih objekta na
podrucju podrucne jedinice;

uCestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadniCke proizvodnje, poSumljavanja,
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njege, rekonstrukcije i sl.) i zastite Suma od
pozara, biljnih bolesti i Steto€ina;
priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podrucja uzgoja i zastite Suma;
ucestvuje u pripremi godiSnjeg izvjestaja o
monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uzgoja i zastite Suma;

usmjerava procese na podrucju
bespravnih sjeca;

koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budzetskih sredstava na podrucju uzgoja i
zastite Suma;

ucestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju uzgoja i zastite Suma;
saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uzgoj i zastitu
Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

89

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za korisc¢enje Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama,;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koriséenju Suma;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

uCestvuje u pripremi struCnog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja
kori§¢enja Suma i koncesija i u€estvuje u
postupcima izbora koncesionara;
priprema analize i strucne podloge za
utrvdivanje  visine nadoknade za
koris¢enje Suma u drzavnoj svoijini;

prati realizaciju koncesija i u slu€aju
odstupanja od ugovora predlaze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrSenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobracajnica na podrucju podrucne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaZze uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

uCestvuje u tehni¢kom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
kori§¢enja Suma i koncesija;
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saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na koriScenje
Suma i koncesije;

priprema informacije za javnost vezane za
koriS¢eje Suma

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju savjetovanja
vlasnicima Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

90-93

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
doznacar

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vrSi doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnolo&kih rieSenja za proces
proizvodnje;

obiljezava na karti i na terenu najpovoljniju
varijantu izgradnje Sumske infrastrukture
(puteva, viaka,...);

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodacke projekte i orientacione planove;
obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koriséenju Suma;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podrudju  savjetovanja
vlasnicima Suma;

ucestvuje u pripremi programa
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u edukacijskim programima,
koje organizuje Uprava

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

94

Visi/a savjetnik/ca Ill -
doznacar

- VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na

ucestvuje u pripremi podataka za izradu
planskih akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

daje predloge gdje na karti i na terenu
obiljeZiti najpovoljniju varijantu izgradnje
Sumske infrastrukture (puteva, vlaka,...);
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poslovima u VIIL ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raCunaru.

priprema neophodne podatke i priprema
nacrte izvodackih projekata i orientacionih
planova;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

uCestvuje u aktivnostima podruc¢ne
jedinice na podru¢ju savjetovanja
vlasnicima Suma;

ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;
uCestvuje u edukacijskim programima,
koje organizuje Uprava

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa

95 Samostalni/a savjetnik/ca Il — uCestvuje u sakupljanju sjemena iz
rasadnicar sjemenskih sastojina;
vodi nadzor na pripremi sjemena za

- VIl 1 nivo kvaliﬁkaCije Sjetvu;
obrazovanja; ispituje klijavost sjemena;

- fak_ulte'; iz ob_Iastl organizuje suSenje i truSenje sjemena;
poljoprivrednih nauka - organizuje proizvodnju sadnog materijala;
sumarstvo; organizuje vadenje, utrapljavanije,

- hajmanje tri godine radnog transport sadnog materijala do objekata za
iskustva; posumljavanje;

- polozen strucni ispit za rad obavlja i druge poslove po nalogu
u drzavnim organima; pretpostavljenog/e.

- poznavanje rada na
racunaru.

96 Saradnik/ica | —za nedrvne uCestvuje u pripremi i organizaciji poslova

proizvode

V nivo kvalifikacija
obrazovanja;

visa Skola iz oblasti
drustvenih nauka;
najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

na kontroli kori8¢enja nedrvnih Sumskih
proizvoda;

ucestvuje pri formiranju i odrzavanju baze
podataka sakuplja¢a i korisnika nedrvnih
Sumskih proizvoda;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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97 Visi/a savjetnik/ca lll 1 uCestvuje u izradi analiza, planova i
] o izvjeStaja za potrebe Podruéne jedinice,

- VII'1 nivo kvalifikacije uestvuje u sakuplianju podataka na
obrazovanja; terenu, unoSenju podataka u softver,

- fakultet iz oblasti drustvenih obradi podataka o Sumama i podataka za
nauka; _ planske akte,

- najmanje jedna godina odrzava  standarde na  podrudju
radnog iskustvana informatike Uprave za $ume koji se
poslovima u VIIL ili VI nivou odnose prvenstveno na oblast uredivanja
kvalifikacije obrazovanja; Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu

- polozen strucni ispit za rad suma i koriséenije,

u drZavnim organima; odgovoran/a je za  taGnost i

- poznavanje rada na pravovremenost  elektronske  obrade
raCunaru. podataka,

odgovoran/a je za arhiviranje elektronskih
podataka,
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
98-104 | Samostalni/a referent/kinja — 7 vr§i poslove koji se odnose na izradu
tehniéar izvjeStaja podrucne jedinice;
_ L objedinjuje i sreduje dokumentaciju za

- IV1 nivo kvalifikacije pripremu  planova i izvje$taja o
9brazovanja, Sumarska aktivnostima podrucne jedinice;
skola; ucestvuje u obradi podataka za programe

- najmanje tri godine gazdovanja $umama;
iskustva; o kontroliSe da li su posjeCena sva

- polozen strucni ispit za rad doznadena 34drzav i uspostavljen Sumski
u drzavnim organima. red:

vrsi prijem drvnih sortimenta;
vrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjesecne preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;
uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;
vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u
ruralnim podrucjima;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

105-116 | Samostalni/a referent/kinja — 12 vrSi poslove koji se odnose na: Cuvanje

¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

Suma radi njihove zastite od protivpravnog
prisvajanja, koriS¢enja, uniStavanja i
drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno$enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od pozara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuc¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i 35drzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
loviStima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja poslove Cuvanja lovista;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

117-123

Referent/kinja — éuvar Suma

HIili IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢eSée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podruéne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;
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izvodenje mjera zastite divljaCi i staniSta u
lovidtima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrugjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

124 Referent/kinja 1 - prikuplja i sistematizuje  lugarske
izvjeStaje na mjesecnom, polugodidnjem i
H1ili IV1 nivo kvalifikacije godiSnjem nivou o Cemu sacinjava
obrazovanja, Sumarska poseban izvjesta] [ dostavlja
Skola; pretpostavljenim.
najmanije jedna godina - vodi evidenciju uplata od strane
radnog iskustva na koncesionara-korisnika Sume.
poslovima u V1 ili 11l nivou - vodi evidenciju prijema i otpreme drvnih
kvalifikacije obrazovanja; sortimenata,
poloZen struéni ispit za rad - vodi evidenciju inventara i drugih
u drzavnim organima. materijalnih sredstava podrucne jedinice,
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
1.6.3. PODRUCNA JEDINICA BERANE
125 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr8i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podrucnoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovlaséenja
neposrednog rukovodioca,

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
Suma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

ucestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
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zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o KkoriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruéne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

126 Samostalni/a savjetnik/ca ll izraduje i odrzava softver podruéne
) L jedinice;
- VII'1 nivo kvalifikacije odrzava standarde na  podrudju
obrazovanja; informatike Uprave za Sume koji se
- fakultet iz oblasti odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poljoprivrednih nauka - Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Sumarstvo, drustvenih ili guma i koriscenje;
tehnicko- tehnoloskih odgovoran je za tacnost i pravovremenost
nauka; elektronske obrade podataka;
- najmanje tri godine radnog odgovoran je za arhiviranje elektronskih
iskustva; podataka;
- polozen strucni ispit za rad predlaze postupke za upotrebu i
u drzavnim organima; odrzavanje baza podataka;
- poznavanje rada na prati savremena dostignuéa u oblasti
racunaru, informatike;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
127 Samostalni/a savjetnik/ca Il — izraduje planove razvoja Suma i programe

za uredivanje Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama i
presuduje  bezprijekornost  rezultata
inventure;

uCestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podrucne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
priprema informacije za javnost vezane
za uredivanje Suma;

uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
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priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;
suraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

128

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za uzgoj i zastitu Suma

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raéunaru.

priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zaStite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetocCina, bespravnih sjeca i sli¢no;
primjenjuie  u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja i zastite
sSuma;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i Stetocina;

kontroliSe bespravne sjece i protiv-pravno
zauzimanje Suma i Sumskog zemljista i
preduzima mjere za njihovo suzbijanje;
priprema informacije za javnost vezane
za uzgoj i zastitu Suma

uCestvuje u aktivhostima podrucne
jedinice na podrucju savjetovanja
vlasnicima Suma;

organizira edukaciju vlasnika Suma sa
oblasti uzgoja i zastite Suma na podruéno;j
jedinici;

koordinira rad ¢uvara Suma;

kontroliSe stanje sjemenskih objekta na
podrucju podrucne jedinice;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadnicke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zaStite Suma
od poZzara, biljnih bolesti i $tetoina;
priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podrudja uzgoja i zaStite
sSuma;

uCestvuje u pripremi godiSnjeg izvjeStaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uzgoja i zastite Suma;

usmjerava  procese na  podrucju
bespravnih sjeca;

koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budetskih sredstava na podrucju uzgoja i
zastite Suma;

ucestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju uzgoja i zastite Suma;
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saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uzgoj i zastitu
Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

129

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za koriséenje Suma

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raéunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

obezbeduje sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
tendere sa podrucja koris¢enja Suma i
koncesija i u€estvuje u postupcima izbora
koncesionara;

priprema analize i struéne podloge za
utrvdivanje  visine  nadoknade za
koriS¢enje Suma u drZzavnoj svojini;

prati realizaciju koncesija i u slucaju
odstupanja od ugovora predlaze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrSenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobrac¢ajnica na podruju podru¢ne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaze uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

ucestvuje u tehnickom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

priprema izvjeStaje i analize sa podrucja
koris¢enja Suma i koncesija;

saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na koriScenje
Suma i koncesije;

priprema informacije za javnost vezane za
koris¢eje Suma

uCestvuje u aktivnhostima podrucne
jedinice na podru¢ju savjetovanja
vlasnicima Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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130-131 | Samostalni/a savjetnik/ca Il - priprema podatke za izradu planskih
doznacar akata;
uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
- VIl 1 niVO kvaliﬁkaCije gazdovanja éumama;
obrazovanja; vrSi doznaku stabala i procjenu sortimenta
- fakultet iz oblasti u doznac¢enoj drvnoj masi;
poljoprivrednih nauka - priprema neophodne podatke i izraduje
sumarstvo; _ izvodacke projekte i orientacione planove;
- najmanje tri godine radnog obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
iskustva; propisa u korigéenju Suma;
- polozen strucni ispit za rad ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
u drzavnim organima; koncesija;
- poznavanje rada na ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
racunaru. obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;
izvjestava o realizaciji koncesija;
radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
uCestvuje u aktivnhostima podruéne
jedinice na podrucju savjetovanja
vlasnicima Suma;
ucestvuje u pripremi programa
gazdovanja Sumama;
vrSi poslove na uredivanju Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
132 Visi/a savjetnik/ca lll uCestvuje u izradi analiza, planova |
izvjestaja za potrebe Podruéne jedinice,
- VII 1 nivo kvalifikacije uCestvuje u sakupljanju podataka na
obrazovanja; terenu, unoSenju podataka u softver,
- fakultet iz oblasti drustvenih obradi podataka o Sumama i podataka za
ili tehni¢ko-tehnoloskih planske akte,
nauka; odrzava  standarde na podrucju
- najmanje jedna godina informatike Uprave za Sume Kkoji se
radnog iskustva na odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poslovima u VII1 ili VI nivou Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
kvalifikacije obrazovanja; Suma i koriS¢enje,
- polozen struéni ispit za rad odgovoran/a je za ta¢nost i
u drzavnim organima; pravovremenost  elektronske obrade
- poznavanje rada na podataka,
racunaru. odgovoran/a je za arhiviranje elektronskih
podataka,
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
133-137 | Samostalni/a referent/kinja —

tehnicar

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vr8i poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;

ucestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;
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kontroliSe da li su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red,

vrSi prijem drvnih sortimenta;

vrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjesecne preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podruéju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim  Sumama stanovniStvu u
ruralnim podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

138-148

Samostalni/a referent/kinja —
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog

iskustva;

- polozen strucni ispit za rad

u drzavnim organima.

11

vrSi poslove koji se odnose na:.Cuvanje
Suma radi njihove zastite od protivpravnog
prisvajanja, koriS¢enja, uniStavanja i
drugih nezakonitih radnji

kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno&enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, uklju€uju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podnosenije prijava o Sumskim sjeCama uz
odgovarajuce dokaze;

podnoSenje izvjeStaja o0 bespravnom
korid¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriS¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podrucne
jedinice  na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaCi i staniSta u
loviStima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja poslove Cuvanja lovista;
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obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

149 Samostalni/a referent/kinja 1 - prikuplia i sistematizuje  lugarske
_ o izvjeStaje na mjese¢nom, polugodiSnjem i
- IV 1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o ¢&emu sacinjava
obrazovanja Sumarskog, poseban izvjestaj [ dostavlja

prlr_odnog ili drustvenog pretpostavljenim;

smjera, - vodi evidenciju uplata od strane

- najmanje tri godine radnog koncesionara-korisnika Sume;
iskustva; - vodi evidenciju prijema i otpreme drvnih

- polozen strucni ispit za rad sortimenata;
u drzavnim organima; - vodi evidenciju inventara i drugih
- poznavanje rada na materijalnih sredstava podruéne jedinice;
racunaru. - obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

150 Referent/kinja — éuvar Suma 1 - vrSi poslove koji se odnose na:
N ] L - preduzimanje mjera zastite Suma od
- NNl V1 nivo kvalifikacije pozara, ukljudujuéi osmatranje u vrijeme

obrazovanja, Sumarska povecéane opasnosti od pozara;

Skola; _ - podno$enje prijava o nastalim $umskim

- najmanje jedna godina sjeGama uz odgovarajuée dokaze;

radnog iskustvana - podno$enje izvjeStaja o bespravnom

poslovima u IV ili 11l nivou koridéenju prirodnih bogastava (kaptiranje

kvalifikacije obrazovanja; izvora, korigéenje $ljunka i ostalih Sumskih
- polozven gtrucnl |sp|t za rad proizvoda);

u drZavnim organima. - vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

- kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrucja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

- uocCavanje i evidentiranje slucajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢eS¢e u doznaci;

- prijem drvnih sortimenata;

- ucCestvuje u aktivnostima podruéne
jedinice  na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

- izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovistima posebne namjene;

- pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

1.6.4. PODRUCNA JEDINICA ANDRIJEVICA
151 Seflica Podruéne jedinice 1 - vrSi poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
- VII 1 nivo kvalifikacije jedinici;

obrazovanja;

- vodi upravni postupak i donosi rjeSenja za

sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
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fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovlaséenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
Suma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliS8e realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru¢ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruc¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

152

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za nedrvne proizvode

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raéunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

priprema stru¢ni dio dokumentacije za
tendere sa podru¢ja nedrvnih Sumskih
proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora
koncesionara;

koordinira postupke za odobravanja za
padu, kresanje grana i sakupljanje opalog
liS¢a;

uCestvuje u pripremi analiza i struénih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koris¢enje nedrvnih proizvoda Suma u
drZavnoj svojini;

prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih proizvoda;
radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podrucja nedrvnih proizvoda;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

153

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za uredivanje, uzgoj i zastitu
Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama i
presuduje  bezprijekornost  rezultata
inventure;

ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;
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iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podruéne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zastite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetocCina, bespravnih sjeca i sli¢no;
primjenjuie u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja i zastite
sSuma;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i Stetocina;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

154

Samostalni/a savjetnik/ca Il —

za koriséenje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
raéunaru.

uCestvuje u izradi godidnjeg programa
gazdovanja Sumama,;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

uCestvuje u pripremi struénog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja
koris¢enja Suma i koncesija i uestvuje u
postupcima izbora koncesionara;
priprema analize i struCne podloge za
utrvdivanje  visine  nadoknade za
koriséenje Suma u drZzavnoj svojini;

prati realizaciju koncesija i u slucaju
odstupanja od ugovora predlaze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrSenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobracajnica na podrucju podrucne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaZe uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

uCestvuje u tehni¢kom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

44




priprema izvjestaje i analize sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija;

saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na koriS¢enje
Suma i koncesije;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

155-156

Samostalni/a savjetnik/ca Il —

doznacar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godidnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu
sortimenta u dozna¢enoj drvnoj masi;
vrSi  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnoloskih riedenja za proces
proizvodnje;

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodaCke projekte i orientacione
planove;;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;
uCestvuje u edukacijskim programima,
koje organizuje Uprava

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavljai druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa
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157-160

Samostalni/a referent/kinja —
tehnic¢ar

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vr§i poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podru¢ne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;

ucestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da li su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red;

vrSi prijem drvnih sortimenta;

vrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjesecne preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

vr§i  doznaku stabala u  niskim
(izdanac¢kim) Sumama i  procjenu
sortimenata u doznac¢enoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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161-170

Samostalni/a referent/kinja —
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

10

vrSi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zaStite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnodenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivnhostima podruéne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

obavlja poslove ¢uvanja lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.5. PODRUCNA JEDINICA PETNJICA

171

Seflica Podruéne jedinice

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih ili druStvenih
nauka,;

- najmanje pet godina radnog
iskustva;

- poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

1

vr§i poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podrucnoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rijeSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na osnovu ovlascéenja
neposrednog rukovodioca,

stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;
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poznavanje rada na
racunaru.

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriS¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliS8e realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o KkoriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontrilise realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru¢ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruc¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

172

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za uredivanje, uzgoj, zastitu,

koriS¢enje Suma i doznaku

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u odredivanju funkcija Suma i
izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podruéne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima;

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podru¢nu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;
saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
sSuma;

izvieStava o realizaciji koncesija i prati
realizaciju ugovora o koris¢enjusuma;

vr8i doznaku stabala u Sumama i pripremi
i izradi izvodackih  projekata i
orjentacionih planova,;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

173

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

za nedrvne proizvode

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podru€ja nedrvnih Sumskih
proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora
koncesionara;
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- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

koordinira postupke za odobravanja za
padu, kresanje grana i sakupljanje opalog
li5¢a;

uCestvuje u pripremi analiza i struénih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koriséenje nedrvnih proizvoda Suma u
drzavnoj svojini;

prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih proizvoda;
radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podrucja nedrvnih proizvoda;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

174

Samostalni/a referent/kinja —
tehnic¢ar

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

vr§i poslove koji se odnose na izradu
izvjestaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;

ucCestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da I|i su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red,

vrSi kontrolu bespravnih sjeca i priprema
mjesecne preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

vr§i  doznaku stabala u  niskim
(izdanackim)  Sumama i  procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

175-178

Samostalni/a referent/kinja —
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
unidtavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno&enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o0 bespravnom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriS¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);
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kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu¢ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja poslove Cuvanja lovista;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.6. POD

RUCNA JEDINICA PLAV

179

Seflica Podruéne jedinice

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka-
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

1

vr§i  poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
riesSenja na osnovu ovlascenja
neposrednog rukovodioca,

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o kori¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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180

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za uredivanje Suma i
projektovanje u Sumarstvu

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama i
presuduje  bezprijekornost  rezultata
inventure;

uCestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podruéne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvje$taj o realizaciji planskih
dokumenata za podrucnu jedinicu;
priprema informacije za javnost vezane
za uredivanje Suma;

uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjesStaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podruénu jedinicu;
suraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
sSuma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

181

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
doznacar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

vrS§i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnolo&kih rieSenja za proces
proizvodnje;

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodacke projekte i orientacione planove;
obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa

182

Visi/a savjetnik/ca lll —
doznacar

ucCestvuje u pripremi podatka za izradu
planskih akata;
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VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIIL ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;
polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

priprema neophodne podatke i izraduje
nacrte izvodackih projekata i orientacionih
planova;

obezbeduje  sprovodenje
propisa u koris¢enju Suma;
ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

zakonskih

programa

183 Samostalni/a savjetnik/ca Il - izraduje i odrzava softver podruéne
. I jedinice;
- VII'1 nivo kvalifikacije - odrzava standarde na  podrugju
obrazovanja; informatike Uprave za Sume koji se
- fakultetizoblasti odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poljoprivrednih, drustvenih Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
ili tehni¢ko-tehnoloskih suma i korigéenje;
nauka, - vrSi obradu podataka elektronski;
- hajmanije tri godine radnog - predlaze postupke za upotrebu i
iskustva; odrzavanje baza podataka;
- poloZen strucni ispit za rad - prati savremena dostignuéa u oblasti
u drzavnim organima; informatike:
- poznavanje rada na - saraduje i kontroli$e vanjske izvodace koji
racunaru, pripremaju softver za potrebe podruéne
jedinice;
- osposobljava korisnike softvera u PJ;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
184 Samostalni/a savjetnik/ca Il — - uCestvuje u izradi godiSnjeg programa

za koriS¢enje Suma

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

gazdovanja Sumama;
obezbeduje  sprovodenje
propisa u koris¢enju Suma;
ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

ucCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama,;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

uCestvuje u pripremi strucnog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija i uCestvuje u
postupcima izbora koncesionara;
priprema analize i struéne podloge za
utrvdivanje  visine  nadoknade za
koris¢enje Suma u drZzavnoj svojini;

zakonskih
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prati realizaciju koncesija i u slu€aju
odstupanja od ugovora predlaZze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrdenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobracéajnica na podrucju podrucne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaze uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

uCestvuje u tehnickom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

185

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za uzgoj i zastitu Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zaStite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetoCina, bespravnih sjeca i slicno;
primjenjuie  u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja i zastite
sSuma;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i StetoCina;

kontroliSe bespravne sjece i protiv-pravno
zauzimanje Suma i Sumskog zemljista i
preduzima mjere za njihovo suzbijanje;
koordinira rad ¢uvara Suma;

kontroliSe stanje sjemenskih objekta na
podrucju podrucne jedinice;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadnicke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zaStite Suma
od poZzara, biljnih bolesti i Stetoina;
uCestvuje u pripremi godisnjeg izvjestaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uzgoja i zastite Suma;

usmjerava  procese na  podrucju
bespravnih sjeca;

koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budetskih sredstava na podrucju uzgoja i
zastite Suma;

uCestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju uzgoja i zastite Suma,;
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obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

186

Saradnik/cal - za nedrvne
proizvode

V nivo kvalifikacije
obrazovanja;

viSe obrazovanje iz oblasti
drustvenih nauka;
najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u pripremi postupaka za
odobravanja za pasu, kresanje grana i
sakupljanje opalog lis¢a;

uCestvuje u pripremi analiza i stru¢nih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koriSc¢enje nedrvnih proizvoda Suma u
drzavnoj svojini;

prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih
proizvoda;

radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podrucja nedrvnih proizvoda;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

187-189

Samostalni/a referent/kinja -
tehniéar

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vr$i poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;
uCestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da |i su posje€ena sva
doznacena stabla i uspostavijen Sumski
red,

vr8i prijem drvnih sortimenta;

VrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjeseéne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeama;

uCestvuje u aktivnostima podruéne
jedinice na podru€ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u
ruralnim podrudjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

190-196

Samostalni/a referent/kinja -
c¢uvar Suma

vrSi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zaStite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radniji
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IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnodenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovarajuc¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o0 bespravhom
kori§¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivnostima podruéne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovidtima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim

podrucjima;
obavlja poslove ¢uvanja lovista;
obavlja i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

197-199

Referent/kinja - €éuvar Suma

HIili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravhom
korid¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriScenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrucja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;
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prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivnostima podruc¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovidtima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrugjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.7. PODRUCNA JEDINICA PLUZINE

200

Seflica Podruéne jedinice

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka-
Sumarstvo ili drustvenih
nauka,;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

1

vr§i  poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
riesSenja na osnovu ovlascenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
Suma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriS¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o kori¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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201

Samostalni/a savjetnik/ca Il -

za uredivanje, uzgoj, zastitu i

koriSéenje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u odredivanju funkcija Suma i
izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriji podru¢ne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podru¢nu jedinicu;
saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

202-203

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
doznacar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama,;

vr§i  doznaku stabala i procjenu
sortimenta u doznac¢enoj drvnoj masi;
vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnoloskih rieSenja za proces
proizvodnje;

obillezava na karti i na terenu
najpovoljniju varijantu izgradnje Sumske
infrastrukture (puteva, vlaka,...);

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodaCke projekte i orientacione
planove;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;
obavljai druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa
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204 Samostalni/a referent/kinja 1 prikuplia i  sistematizuje  lugarske
_ o izvjeStaje na mjesecnom, polugodidnjem i
- IV 1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o ¢&emu sacinjava
obrazovanja opsteg ili poseban izvjesta; i dostavlja
strucnog smjera; pretpostavljenim;
- najmanje 3 godine radnog vodi evidenciju uplata od strane
iskustva; koncesionara-korisnika Sume;
- poloZen struéni ispit za rad vodi evidenciju prijema i otpreme drvnih
u drzavnim organima; sortimenata;
- poznavanje rada na void evidenciju o sporednim Sumskim
racunaru. proizvodima;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
205-208 | Samostalni/a referent/kinja - 4 vr§i poslove koji se odnose na izradu
tehniéar izvjeStaja podrucne jedinice;
_ o objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
- IV 1nivo kvalifikacije pripremu  planova i izvje$taja o
obrazovanja, Sumarska aktivnostima podrucne jedinice;
skola; ucestvuje u obradi podataka za programe
- najmanje tri godine radnog gazdovanja umama;
iskustva; o kontroliSe da li su posjeCena sva
- polozen strucni ispit za rad doznadena stabla i uspostavljen $umski
u drzavnim organima. red:
vrSi prijem drvnih sortimenta;
vrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjesecne preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;
uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podru€ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;
vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u
ruralnim podrugjima;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
209-218 | Samostalni/a referent/kinja - 10 vr3i poslove koji se odnose na:

c¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
unidtavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnoSenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZzara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
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izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu¢ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podru¢ne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
loviStima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrudjima;

obavlja poslove Cuvanja lovista;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

219

Referent/kinja - €éuvar Suma

- ili IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, uklju€uju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnhom
korid¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u€eS¢e u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivhostima podruéne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljadi i stanista u
loviStima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;
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obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

220 Referent/kinja 1 - prikuplja i sistematizuje  lugarske
N ] L izvjeStaje na mjese¢nom, polugodiSnjem i
- MLl V1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o &emu sacinjava
obrazovanja; _ poseban izvjestaj [ dostavlja
- najmanje jedna godina pretpostavijenim;
radnog iskustvana - vr$i poslove koji se odnose na prijem i
poslovima u IV1 ili Il nivou zavodenje prispjelih podnesaka-poste i
kvalifikacije obrazovanja, dostavlja ih pretpostavljenom ili drugim
- polozZen strucni ispit za rad organizacinim jedinicama Uprave za
u drzavnim organima, sume:
- poznavanje rada na - arhivira kopije akta;
racunaru. - &duva pedate i Stambilie sa kojim je
zaduzen/a i odgovara za njih;
- vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podruc¢ne jedinice;
- vodi evidenciju i zaduzuje/razduzuje
sluzbenu dokumentaciju u podru¢noj
jedinici;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
221 Visi/a namjestenik/ca ll 1 - obavlja poslove koji se odnose na:
) o evidenciju opreme, obezbjedenje i
- Il nivo kvalifikacije dostavu opreme za potrebe Podruéne
obrazovanja; _ jedinice, neophodne za obavljanja poslova
- najmanje jedna godina na terenu,
radnog iskustva; - prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
- polozen strucni ispit za rad doznake stabala uzgoja, zastite i uredivaja
u drzavnim organima; duma.
- vozacka dozvola “C” - obavlja i druge poslove po nalogu
kategorije. pretpostavljenog/e.
1.6.8. PODRUCNA JEDINICA ZABLJAK
222 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr8i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog

iskustva;

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podru¢noj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podrucne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovlaséenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koris¢enja
Suma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;
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uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriS¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruéne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

223

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
za uredivanje, uzgoj, zastitu i

koriSéenje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;

uCestvuje u odredivanju funkcija Suma i
izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podruéne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima;

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podru¢nu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uredivanja Suma za podruénu jedinicu;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

224-225

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

doznacar

VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vrSi doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

vrSi  izbor  najpovoljnijin  tehnicko-
tehnoloskih rieSenja za proces
proizvodnje;

obiljezava na karti i na terenu najpovoljniju
varijantu izgradnje Sumske infrastrukture
(puteva, viaka,...);

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodacke projekte i orientacione planove;
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obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

uCestvuje u pripremi programa
gazdovanja Sumama;

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

226-228

Samostalni/a referent/kinja —
tehnicar

- IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog

iskustva;

- polozen strucni ispit za rad

u drzavnim organima.

vr$i poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;
ucestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da li su posjeCena sva
doznacgena stabla i uspostavljen Sumski
red,

vr8i prijem drvnih sortimenta;

vrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjeseCne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

uCestvuje u aktivhostima podrucne
jedinice na podru€ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovniStvu u
ruralnim podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

229-233

Samostalni/a referent/kinja -
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog

iskustva;

- polozen struéni ispit za rad

u drzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
unidtavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno$enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravhom
koris¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
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izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaCi i staniSta u
lovidtima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanja lovista;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

234-235

Referent/kinja - €éuvar Suma

- ili IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

- polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnodenje izvjedtaja o0 bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih  radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele  Sumsko-privrednog podrucja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podruéjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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236-237 | Samostalni/a referent/kinja 2 - prikuplla i sistematizuje  lugarske
_ o izvjeStaje na mjesecnom, polugodidnjem i
- IV 1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o &emu sadinjava
obrazovanja sumarskog, poseban izvjesta; i dostavlja
prlr_odnqg, d[ustvenog pretpostavljenim;
smjera ili opste; - vrsi poslove koji se odnose na prijem i
- najmanje tri godine radnog zavodenje prispjelih podnesaka-poste i
iskustva; dostavlja ih pretpostavljenom ili drugim
- poloZen struéni ispit za rad organizacinim jedinicama Uprave za
u drzavnim organima; Sume;
- poznavanje rada na - arhivira kopije akta;
raCunaru. - Cuva pecCate i Stambilie sa kojim je
zaduZen/a i odgovara za njih;
- vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podru¢ne jedinice;
- vodi evidenciju i zaduZuje/razduZuje
sluzbenu dokumentaciju u podruéno;j
jedinici;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
238 Visi/a namjestenik/ca | 1 - obavlja poslove koji se odnose na:
) L evidenciju opreme, obezbjedenje i
- V1 nivo kvalifikacije dostavu opreme za potrebe Podruéne
obrazovanja; _ jedinice, neophodne za obavljanja poslova
- najmanje jedna godina na terenu,
radnog iskustva; - prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
- polozen strucni ispit za rad doznake stabala uzgoja, zastite i uredivaja
u drZzavnim organima; duma a
- vozacka dozvola ,,B,, - obavlja i druge poslove po nalogu
kategorije. pretpostavljenog/e.
1.6.9. PODRUCNA JEDINICA SAVNIK
239 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr§i poslove koji se odnose na

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

- najmanje pet godina radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podrucnoj
jedinici;

- vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na osnovu ovlascenja
neposrednog rukovodioca;

- stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

- priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

- ucCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor

Sumarstva;
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prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o KkoriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontrilise realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru¢ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruéne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

240

Samostalni/a savjetnik/ca Il -

za uredivanje, uzgoj, zastitu
koriSc¢enje i doznaku

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;

vrSi doznaku stabala u Sumama i pripremi
i izradi izvodacCkih  projekata i
orjentacionih planova;

uCestvuje u odredivanju funkcija Suma i
izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podruéne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima;

priprema izvjestaj o realizaciji planskih
dokumenata za podrucnu jedinicu;
priprema informacije za javnost vezane
za uredivanje Suma;

uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjeStaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;
saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na uredivanje
sSuma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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241 Visi/a savjetnik/ca lll - izraduje i odrzava softver podrucne
. o jedinice;

- VII'1 nivo kvalifikacije - odrzava standarde na  podrugju
obrazovanja; informatike Uprave za Sume koji se

- fakultet iz oblasti odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poljoprivrednih nauka - - Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
sumavrstvo, drust\v/enlh ili suma i korigéenje;
tehnicko-tehnoloskih nauka; - vrsi obradu podataka elektronski;

- najmanje jedna godina - predlaze postupke za upotrebu i
radnog iskustvana odrzavanje baza podataka;
poslovima u VIIL ili VI nivou - prati savremena dostignuéa u oblasti
kvalifikacije obrazovanja; informatike:

- polozen strucni ispit za rad - saraduje i kontroli$e vanjske izvodage koji
u drZavnim organima; pripremaju softver za potrebe podruéne

- poznavanje rada na jedinice;
racunaru, - pruza podrsku korisnicima softvera u PJ;

- obavlija i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

242 Samostalni/a referent/kinja - - vrSi poslove koji se odnose na izradu
tehniéar izvjeStaja podrucne jedinice;
_ o - objedinjuje i sreduje dokumentaciju za

- V1 nivo kvalifikacije pripremu  planova i izvje$taja o
obrazovanja sumarska aktivnostima podruéne jedinice;
skola; - ucestvuje u obradi podataka za programe

- najmanje tri godine radnog gazdovanja umama;
iskustva; o - kontroliSe da li su posje¢ena sva

- polozen strucni ispit za rad doznadena stabla i uspostavljen $umski
u drzavnim organima. red;

- vr8i prijem drvnih sortimenta;

- vrSi kontrolu bespravnih sjeca i priprema
mjeseéne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeama;

- uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podru€ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

- vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;

- pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovniStvu u
ruralnim podrugjima;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

243-247 | Samostalni/a referent/kinja — - vrSi poslove koji se odnose na:

c¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnoSenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
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podnodenje izvjedtaja o0 bespravnhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaCi i stanista u
lovidtima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrudjima;

obavlja poslove ¢uvanja lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..

248

Referent/kinja — €uvar Suma

- Hili IV 1 nivo kvalifikacije

obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanje jedna godina

radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

- polozen strucni ispit za rad

u drzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, uklju€uju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podnosenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravhom
korid¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

izvodenje mjera zastite divljadi i stanista u
loviStima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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249 Samostalni/a referent/kinja 1 - prikuplla i sistematizuje  lugarske
_ o izvjeStaje na mjesecnom, polugodidnjem i
- IV 1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o ¢&emu sacinjava
obrazovanja sumarskog, poseban izvjesta; i dostavlja
pnr_odnqg, d[ustvenog pretpostavijenim:
smjera ili opste; - vrsi poslove koji se odnose na prijem i
- najmanje tri godine radnog zavodenje prispjelih podnesaka-poste i
iskustva; dostavlja ih pretpostavljenom ili drugim
- poloZen struéni ispit za rad organizacinim jedinicama Uprave za
u drzavnim organima; Sume;
- poznavanje rada na - arhivira kopije akta;
raCunaru. - Cuva pecCate i Stambilie sa kojim je
zaduZen/a i odgovara za njih;
- vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podru¢ne jedinice;
- void evidenciju i zaduZuje/razduZuje
sluzbenu dokumentaciju u podruéno;j
jedinici;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
1.6.10. PODRUCNA JEDINICA KOLASIN
250 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr§i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka,;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovlascenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriS¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o kori¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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251

Samostalni/a savjetnik/ca Il —

za uredivanje Suma i
projektovanje u Sumarstvu

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama;

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podru¢ne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
priprema informacije za javnost vezane
za uredivanje Suma;

uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitninh Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podruénu jedinicu;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

252

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

za uzgoj i zastitu Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zaStite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetoCina, bespravnih sjeca i slicno;
primjenjuje u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja i zasStite
sSuma;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i StetoCina;

uCestvuje u kontroli bespravne sjecCe i
protiv-pravhog zauzimanja Suma i
Sumskog zemljista i preduzima mjere za
njihovo suzbijanije;

priprema informacije za javnost vezane
za uzgoj i zastitu Suma;

uestvuje u aktivnostima podru¢ne
jedinice na podruéju savjetovanja
vlasnicima Suma;

organizuje edukaciju vlasnika Suma sa
oblasti uzgoja i zastite Suma na podrucnoj
jedinici;

uCestvuje u koordinaciji rada Cuvara
sSuma;

prati stanje sjemenskih objekata na
podrucju podrucne jedinice;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;
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uCestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadnicke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zaStite Suma
od pozara, biljnih bolesti i Stetoina;
priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podruCja uzgoja i zaStite
Suma;

uCestvuje u pripremi godisnjeg izvjestaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uzgoja i zastite Suma;

koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budzetskih sredstava na podrudju uzgoja
i zastite Suma;

uCestvuje u kontroli koncesionih radova
na podruéju uzgoja i zastite Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

253

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
za korisc¢enje Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koriséenju Suma;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

ucCestvuje u pripremi struénog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja
koris¢enja Suma i koncesija i u€estvuje u
postupcima izbora koncesionara;
priprema analize i struéne podloge za
utrvdivanje  visine  nadoknade za
koris¢enje Suma u drZzavnoj svojini;

prati realizaciju koncesija i u slu€aju
odstupanja od ugovora predlaze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrSenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobracajnica na podrucju podrucne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaze uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

uCestvuje u tehnickom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

priprema izvjesStaje i analize sa podrucja
koriS¢enja Suma i koncesija;

saraduje sa drugim institucijama po
pitanjima koja su vezana na koriS¢enje
Suma i koncesije;
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obavlja | druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

254-255 | Samostalni/a savjetnik/ca Il - priprema podatke za izradu planskih
doznacar akata;
uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
- VIl 1 nivo kvallflkaCIje gazdovanja éumama;
obrazovanja; vrsi doznaku stabala i procjenu sortimenta
- fakultet iz oblasti u dozna&enoj drvnoj masi;
poljoprivrednih nauka - vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
sumarstvo; tehnoloskih  rjeSenja  za  proces
- najmanje tri godine radnog proizvodnje;
iskustva; o obiljezava na karti i na terenu najpovoljniju
- polozen strucni ispit za rad varijantu izgradnje $umske infrastrukture
u driavnir_n organima; (puteva, viaka,...);
- Ppoznavanje rada na priprema neophodne podatke i izraduje
racunaru. izvodacke projekte i orientacione planove;
ucCestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;
ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;
izvjestava o realizaciji koncesija;
radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
ucestvuje u pripremi programa
gazdovanja Sumama;
vrSi poslove na uredivanju Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
256 Visi/a savjetnik/ca lll - uCestvuje u sakupljanju sjemena iz

rasadnicar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

sjemenskih sastojina;

vodi nadzor na pripremi sjemena za
sjetvu;

ispituje klijavost sjemena;

organizuje suSenje i trusenje sjemena;
organizuje proizvodnju sadnog materijala;
organizuje vadenje, utrapljavanje,
transport sadnog materijala do objekata za
poSumljavanje;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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poznavanje rada na
racunaru.

257 Savjetnik/ical - za nedrvne ucestvuje u pripremi i organizaciji poslova
proizvode na kontroli koriS¢enja nedrvninh Sumskih
_ o proizvoda;

- ViInivo kvalifikacije udestvuje u formiranju i odrzavanju baze
obrazovanja iz oblasti podataka sakuplja¢a i korisnika nedrvnih
poljoprivrednih, prirodnih ili gumskih proizvoda;
drustvenih nauka; obavlja i druge poslove po nalogu

- hajmanje tri godine radnog pretpostavijenog/e.
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada ha
raCunaru.

258 Samostalni/a referent/kinja prikuplja i  sistematizuje  lugarske

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarskog ili
drustvenog smjera;
najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnom organui;
poznavanje rada na
racunaru.

izvjestaje na mjesecnom, polugodiSnjem i
godiSnjem nivou o c¢emu sacinjava
poseban izvjestaj [ dostavlja
pretpostavljenim;

vodi evidenciju uplata od strane
koncesionara-korisnika Sume;

vodi evidenciju prijema i otpreme drvnih
sortimenata;

vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podruéne jedinice;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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259-262

Samostalni/a referent/kinja -
tehnic¢ar

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vr§i poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;
uCestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da |i su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red;

vrSi prijem drvnih sortimenta;

vrsi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjeseéne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

uCestvuje u aktivnostima podruéne
jedinice na podru€ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma,;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanac¢kim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovniStvu u
ruralnim podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

263-272

Samostalni/a referent/kinja -
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

10

vrsi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivoravnog  prisvajanja, koriS¢enja,
unistavanja i drugih nezakonitih radniji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnoSenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢eSée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
loviStima posebne namjene;
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pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrugjima;

obavlja poslove ¢uvanja lovista;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

273 Referent/kinja —radnik u 1 - radi na sakupljanju sjemena i sjemenskih
rasadniku sastojina, susenju i pripremi sjemena za
o o sjetvu;
- IV 1 nivo kvalifikacije - radi na utraplienju i transportu sadnog
obrazovanja sumarska materijala do objekta za sadenje;
Skola; _ - obavlja poslove ¢uvanja rasadnika kao |
- najmanje jedna godine druge poslove po potrebi;
radnog iskustva na - obavlja i druge poslove po nalogu
poslovima u IV1 ili [l nivou pretpostavljenog/e.
kvalifikacije obrazovanja;
- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.
274 Visi/a namjestenik/ca | 1 - obavlja poslove koji se odnose na:
) S evidenciju opreme, obezbjedenje i
- IV 1 nivo kvalifikacije dostavu opreme za potrebe Podruéne
obrazovanja; _ jedinice, neophodne za obavljanja poslova
- najmanje jedna godina na terenu:
radnog iskustva; - prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
- polozen strucni ispit za rad doznake stabala uzgoja, zastite i uredivaja
u drzavnim organima; suma:
- vozacka dozvola ,,B,, - obavlja i druge poslove po nalogu
kategorije. pretpostavljenog/e.
1.6.11. PODRUCNA JEDINICA BIJELO POLJE
275 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr§i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podrucnoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na osnovu ovlascéenja
neposrednog rukovodioca,

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
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ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriscenju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

276 Samostalni/a savjetnik/ca Il - izraduje i odrzava softver podruéne
. e jedinice;

- VII'1 nivo kvalifikacije - odrzava elaborat na podrugju informatike
obrazovanja, Uprave za $Sume koji se odnose

- fakultet iz oblasti prvenstveno na oblast uredivanja §uma,
poljoprivrednih nauka - doznaku stabala, uzgoj i zastitu Suma i
Sumarstvo, drustvenih ili korigéenije;
tehnicko-tehnoloskih nauka; - vrsi obradu podataka elektronski;

- najmanje tri godine radnog - predlaze postupke za upotrebu i
iskustva; odrzavanje baza podataka;

- polozen strucni ispit za rad - osposobljava korisnike softvera u PJ;

u drzavnim organima; - obavlja i druge poslove po nalogu

- poznavanje rada na pretpostavljenogl/e.
racunaru.

277 Samostalni/a savjetnik/ca Il — - izraduje planove razvoja Suma |
za uredivanje Suma programe gazdovanja Sumama;
. L - ucestvuje u pripremi tendera za inventuru

- VII'1 nivo kvalifikacije $uma za potrebe planova razvoja $uma |
obrazovanja; programa gazdovanja Sumama;

- fakultet iz oblasti - ugestvuje u pripremi i kontrolide pripremu
poljoprivrednih nauka - programa gazdovanja $umama;
Sumarstvo; - odreduje funkcije Suma i izraduje

- hajmanje tri godine radnog usmjerenja za rad $umama sa
iskustva; naglasenim funkcijama Suma;

- poloZen strucni ispit za rad - prati aktivnosti na podrugju zastite prirode
u drzavmm organima; na teritoriju podru¢ne jedinice te ih po

- poznavanje rada na potrebi uvazava u Sumskim planovima
racunaru. odnosno programima,

- priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;

- uCestvuje u pripremi elaborate o
uspostavljanju i oCuvanju zastitnih Suma;

- priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

278 Samostalni/a savjetnik/ca Il — - priprema planove uzgoja, zaStite i

za uzgoj, zastitu i koriSéenje
Suma

koriS¢enja Suma u skladu sa programima
gazdovanja Sumama;
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VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zastite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetocCina, bespravnih sjeca i sli¢no;
primjenjuje u praksi savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja, zastite i
koriS¢enja Suma;

radi izvieStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoju, zastiti i koris¢enju
Suma;

neposredno prati zdravstveno stanje Suma
u cilju otkrivanja eventualnih pojava bolesti
i Stetocina;

kontroliSe bespravne sjeCe i protiv-pravno
zauzimanje Suma i Sumskog zemljiSta i
preduzima mjere za njihovo suzbijanje;
koordinira rad ¢uvara Suma;

kontroliSe stanje sjemenskih objekta na
podruéju podruéne jedinice;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadnicke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zaStite Suma
od pozara, biljnih bolesti i StetoCina;
ucestvuje u pripremi godidnjeg izvjestaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uzgoja, zastite i koriS¢enja Suma;
usmjerava  procese na  podrucju
bespravnih sjeca;

koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budetskih sredstava na podrucju uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrucju uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

279

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

za nedrvne proizvode

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka;
najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema struéni dio dokumentacije za
tendere sa podru¢ja nedrvnih Sumskih
proizvoda i u€estvuje u postupcimaizbora
koncesionara;

koordinira postupke za odobravanja za
pasu, kresanje grana i sakupljanje opalog
liS¢a;

uCestvuje u pripremi analiza i stru¢nih
podloga za utrvdivanje visine nadoknade
za koriSc¢enje nedrvnih proizvoda Suma u
drzavnoj svojini;

prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih
proizvoda;

radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podruéja nedrvnih proizvoda;
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priprema i organizacija poslova na
kontroli kori&¢enja nedrvnih Sumskih
proizvoda;

formiranje i odrzavanje baze podataka
sakuplja¢a i korisnika nedrvnih Sumskih
proizvoda;

obavlja | druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

280-281

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

doznacar

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz oblasti
poljoprivrednih nauka-
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnoloskih rieSenja za proces
proizvodnje;

obiljezava na karti i na terenu najpovoljniju
varijantu izgradnje Sumske infrastrukture
(puteva, viaka,...);

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodacke projekte i orientacione planove;
ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;

vrSi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

programa

282-285

Samostalni/a referent/kinja -
tehnicar

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu  planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;

ucestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da i su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red;

vr8i prijem drvnih sortimenta;

Vrsi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjesecne preglede o izvedenim
bespravnim sjeama;

uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podru¢ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;
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vr§i  doznaku stabala u  niskim
(izdanackim)  Sumama i  procjenu
sortimenata u doznac¢enoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

286-303 | Samostalni/a referent/kinja - 18 vrsi poslove koji se odnose na:
¢uvar Suma ¢uvanje Suma radi njihove zastite od
_ L protivpravnog prisvajanja, koris¢enja,
- IV 1nivo kvalifikacije unistavanja i drugih nezakonitih radnji;
obrazovanja Sumarska kontrolu zdravstvenog stanja $uma i
skola; podno$enje izvjestaja nadleznoj sluzbi o
- najmanje tri godine radnog zapaZzanjima na terenu;
iskustva; o preduzimanje mjera zastite Suma od
- polozZen strucni ispit za rad pozara, ukljudujuéi osmatranje u vrijeme
u drzavnim organima. povecane opasnosti od pozara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuée dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
koris¢enju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);
vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;
kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;
uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih
uzitaka po odjelenjima i u€e$ce u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;
izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
loviStima posebne namjene;
obavlja poslove ¢uvanja lovista;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
304 Referent/kinja — éuvar Suma 1 vrSi poslove koji se odnose na:

HIili IV nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, korisc¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrucja,
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znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovnistvu u ruralnim
podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

305 Samostalni/a referent/kinja 1 - prikuplia i sistematizuje  lugarske
i L izvjestaje na mjesecnom, polugodiSnjem i
- IV 1 nivo kvalifikacije godidnjem nivou o &emu sacinjava
obrazovanja Sumarskog, poseban izvjestaj i dostavlja
prlr_odnqg, d[ustvenog pretpostavljenim:
smjera ili opste; - vrsi poslove koji se odnose na prijem i
- najmanje tri godine radnog zavodenje prispjelih podnesaka-poste i
iskustva; dostavlja ih pretpostavljenom ili drugim
- polozen strucni ispit za rad organizacinim jedinicama Uprave za
u drzavnim organima; sume;
- poznavanje rada na - arhivira kopije akta;
racunaru. - &uva pecate i Stambilie sa kojim je
zaduzen/a i odgovara za njih;
- vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podruéne jedinice;
- void evidenciju i zaduzuje/razduzuje
sluzbenu dokumentaciju u podruénoj
jedinici;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
1.6.12. PODRUCNA JEDINICA MOJKOVAC
306 Seflica Podruéne jedinice 1 - vrS§i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru€ne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovlasc¢enja
neposrednog rukovodioca;

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriscenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;
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prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o KkoriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontrilise realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru¢ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruéne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

307 Samostalni/a savjetnik/ca lll izraduje i odrzava softver podrucne
jedinice;
- VIl 1 nivo kvalifikacije odrzava  standarde na podrucju
obrazovanja; informatike Uprave za Sume Kkoji se
- fakultet iz oblasti odnose prvenstveno na oblast uredivanja
poljoprivrednih nauka- Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Sumarstvo ili drustvenih Suma i koris¢enje;
nauka - poslovni vr$i obradu podataka elektronski;
menadzment; predlaze postupke za wupotrebu i
- najmanije tri godine radnog odrzavanje baza podataka;
iskustva; saraduje i kontroliSe vanjske izvodace koji
- polozen struéni ispit za rad pripremaju softver za potrebe podruéne
u drzavnim organima; jedinice;
- poznavanje rada na osposobljava korisnike softvera u PJ;
racunaru. obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
308 Samostalni/a savjetnik/ca ll - izraduje planove razvoja Suma i programe

za uredivanje, uzgoj, zastitu,
koriSéenje i doznaku Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

gazdovanja Sumama;

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
za$tite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetoCina, bespravnih sjeca i slicno;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i Stetocina;

ucCestvuje u koordinaciji rada c&uvara
Suma;

uCestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadniCke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zastite Suma
od pozara, biljnih StetoCina,bespravnih
sjec€a i sli¢no;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uzgoja i zastite Suma;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
predlaZe uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

80




obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

309 Samostalni/a savjetnik/ca | - - ucestvuje u izradi godiSnjeg programa
za nedrvne proizvode gazdovanja Sumama;
_ o - priprema struéni dio dokumentacije za
- VII'1 nivo kvalifikacije tendere sa podruga nedrvnih Sumskih
obrazovanja; proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora
- fakultet iz oblasti koncesionara;
poljoprivrednih, prirodnih ili - koordinira postupke za odobravanja za
drustvenih nauka - poslovni padu, kresanje grana i sakupljanje opalog
menadzment; ligéa:
- najmanje pet godina radnog - udestvuje u pripremi analiza i strugnih
iskustva; podloga za utrvdivanje visine nadoknade
- polozen strucni ispit za rad za kori$¢enje nedrvnih proizvoda $uma u
u drzavnim organima; drzavnoj svojini;
- poznavanje rada na - prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
racunaru. koncesija na podrucju nedrvnih proizvoda;

- radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podruéja nedrvnih proizvoda;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

310-312 | Samostalni/a referent/kinja - - vrSi poslove koji se odnose na izradu
tehnicar izvjeStaja podrucne jedinice;
_ o - objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
- IV1 nivo kvalifikacije pripremu  planova i izvje$taja o
obrazovanja sumarska aktivnostima podru¢ne jedinice;
skola; - ucestvuje u obradi podataka za programe
- najmanje tri godine radnog gazdovanja umama;
iskustva; - kontroliSe da li su posjeCena sva
- polozen strucni ispit za rad doznadena stabla i uspostavljen Sumski
u drzavnim organima. red;

- vr8i prijem drvnih sortimenta;

- vrSi kontrolu rada ¢uvara Suma;

- vr8i kontrolu bespravnih sjeca i priprema
mjesecne preglede o] izvedenim
bespravnim sjeCama;

- vrSi  doznaku stabala u  niskim
(izdanackim)  Sumama i  procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

313-320 | Samostalni/a referent/kinja - - vrSi poslove koji se odnose na:

¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Cuvanje Suma radi njihove zaStite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnoSenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
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podnodenje izvjedtaja o0 bespravnhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaCi i stanista u
loviStima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanja lovista;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

321

Referent/kinja — éuvar Suma

- Hili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, uklju€uju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podnosenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnosenje izvjeStaja o bespravnom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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322 Samostalni/a referent/kinja 1 uCestvuje u poslovima na registraciji i
odrzavanju terenskih vozila  kojima
- IV1 nivo kvalifikacije raspolaze podruéna jedinica i vodi
obrazovanja; operativnu i tehni¢ku evidenciju za sva
- najmanije tri godine radnog vozila podruéne jedinice;
iskustva, vodi evidenciju o nabavljenim i
- polozZen strucni ispit za rad utroSenim rezervnim dijelovima, gorivu,
u drzavnim organima; mazivu i drugim sredstvima u podru¢noj
- poznavanje rada na jedinici;
racunaru. vodi evidenciju putnih naloga;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
323 Namjestenik/ca 1 vrSi poslove prijema,
- 12 nivo kvalifikacije zavodenja,arhiviranja i otpremanja
obrazovanja ; poste za potrebe Podru¢ne jedinice
- bez radnog iskustva, obavlja daktilografske poslove i druge
- daktilografija. poslove po nalogu pretpostaviljenog/e.
1.6.13. PODRUCNA JEDINICA NIKSIC
324 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr§i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na oshovu ovlascéenja
neposrednog rukovodioca,

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriS¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o korid¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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325

Samostalni/a savjetnik/ca Il -

za uredivanje Suma i
projektovanje u Sumarstvu

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama;

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podru¢ne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjesStaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podruénu jedinicu;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

326

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

za uzgoj i zastitu Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

priprema planove uzgoja Suma u skladu
sa programima gazdovanja Sumama;
radi izvodalke projekte uzgoja Suma,
zastite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetoCina, bespravnih sjeca i slicno;
primjenjuje  u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja i zastite
sSuma;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoj Suma i zastitu Suma;
neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i StetoCina;

uCestvuje u kontroli bespravne sjecCe i
protiv-pravhog zauzimanja Suma i
Sumskog zemljista i preduzima mjere za
njihovo suzbijanje;

ucCestvuje u koordinaciji rada Cuvara
sSuma;

prati stanje sjemenskih objekata na
podrucju podrucne jedinice;

uCestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadniCke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zastite Suma
od pozara, biljnih bolesti i Stetoina;
uCestvuje u pripremi godisnjeg izvjestaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjesStaje i analize sa podrucja
uzgoja i zastite Suma;
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koordinira kontrolu namjenske upotrebe
budzetskih sredstava na podrucju uzgoja
i zastite Suma;

uCestvuje u kontroli koncesionih radova
na podruéju uzgoja i zastite Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

327

Samostalni/a savjetnik/ca Il —
za koriséenje Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

uCestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari;

uCestvuje u pripremi planova razvoja
Suma i programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi plana izdavanja
koncesija;

uCestvuje u pripremi struCnog dijela
dokumentacije za tendere sa podrucja
koris¢enja Suma i koncesija i uestvuje u
postupcima izbora koncesionara;
priprema analize i struéne podloge za
utrvdivanje  visine  nadoknade za
koriS¢enje Suma u drZzavnoj svojini;

prati realizaciju koncesija i u slucaju
odstupanja od ugovora predlaze mjere za
dopune i izmjene koncesijskih ugovora;
organizuje izvrSenje planskih zadataka
tamo gdje se poslovi ne mogu izvoditi
koncesijom;

priprema programa izgradnje Sumskih
saobrac¢ajnica na podrucju podru¢ne
jedinice;

priprema evidencije Sumskih puteva;
predlaze uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva;

ucestvuje u tehnickom prijemu izgradenih
Sumskih puteva;

priprema izvjestaje i analize sa podrucja
koris¢enja Suma i koncesija;

priprema informacije za javnost vezane
za koris¢enje Suma

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

328-329

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
doznacar

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka-
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu
sortimenta u doznacenoj drvnoj masi;
vr8i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnoloskih rieSenja za proces
proizvodnje;
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

obiiezava na karti i na terenu
najpovoljniju varijantu izgradnje Sumske
infrastrukture (puteva, vlaka,...);

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodaCke projekte i orientacione
planove;

obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
propisa u koris¢enju Suma;

ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

uCestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
ucestvuje u pripremi
gazdovanja Sumama;
obavija i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

programa

330 Visi/a savjetnik/ica lll - priprema podatke =za izradu planskih
doznacar akata;
ucCestvuje u izradi godiSnjeg programa
- VIl 1 nivo kvalifikacije gazdovanja $umama;
obrazovanja; vréi doznaku stabala i procjenu sortimenta
- fakultet iz oblasti u doznaéenoj drvnoj masi;
poljoprivrednih nauka - vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehni¢ko-
Sumarstvo; tehnoloskih rieSenja za proces
- najmanje jedna godina proizvodnje;
radnog iskustvana obilieZava na karti i na terenu najpovoljniju
poslovima u VII1 ili VI nivou varijantu izgradnje $umske infrastrukture
kvalifikacije obrazovanja; (puteva, vlaka,...);
- polozen strucni ispit za rad priprema neophodne podatke i izraduje
u drzavmm organima; izvodacke projekte i orientacione planove;
- poznavanje rada na obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
racunaru. propisa u kori§¢enju Suma;
ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;
ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;
izvjeStava o realizaciji koncesija;
radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije
obavljai druge poslove po nhalogu
pretpostavljenog/e.
331 Samostalni/a referent/kinja prikuplja i  sistematizuje lugarske

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

izvjeStaje na mjese€nom, polugodiSnjem i
godiSnjem nivou o Cemu sacinjava
poseban izvjestaj [ dostavlja
pretpostavljenim.

vodi evidenciju uplata od strane
koncesionara-korisnika Sume.
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

vodi evidenciju prijema i otpreme drvnih
sortimenata,

vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podru¢ne jedinice,
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

332-335 | Samostalni/a referent/kinja - 4 priprema podatke za izradu planskih
tehnicar akata;
_ o vrS§i doznaku stabala i procjenu
- IV 1 nivo kvalifikacije sortimenta u doznaéenoj drvnoj masi;
9brazovanja Sumarska vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
Skola; tehnologkih  rjeSenja za  proces
- najmanje tri godine radnog proizvodnije;
iskustva; obillezava na karti i na terenu
- polovzen _strucnl Ispit za rad najpovoljniju varijantu izgradnje Sumske
u drzavnim organima. infrastrukture (puteva, vlaka,...);
priprema izvodacke projekte i
orientacione planove;
ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;
izvjestava o realizaciji koncesija;
radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
336-349 | Samostalni/a referent/kinja — 14 vrsi poslove koji se odnose na:

c¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, Kkoris¢enja,
unidtavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno&enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuujuc¢i osmatranje u vrijeme
poveéane opasnhosti od poZara;
podnosSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnodenje izvjeStaja o bespravnom
koris¢enju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢esce u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovidtima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanja lovista,
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obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

350-352 | Referent/kinja — éuvar Suma - vrSi poslove koji se odnose na:
N ] o - preduzimanje mjera zastite Suma od
- IHili V1 nivo kvalifikacije pozara, ukljuujuéi osmatranje u vrijeme
obrazovanja Sumarska povecéane opasnosti od pozara;
Skola; _ - podnosenje prijava o nastalim Sumskim
- najmanje jedna godina sjeGama uz odgovarajuée dokaze;

radnog iskustvana - podnoSenje izvjeStaja o bespravnom

poslovima u IV ili 11l nivou kori&éenju prirodnih bogastava (kaptiranje

kvalifikacije obrazovanja; izvora, koris¢enje $ljunka i ostalih Sumskih
- polozen strucni ispit za rad proizvoda);

u drZavnim organima. - vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

- kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele  Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

- uocCavanje i evidentiranje slucajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

- prijem drvnih sortimenata;

- izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
loviStima posebne namjene;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

353 Saradnik/ca | - VrS8i poslove koji se odnose na: izradu
informacija i predlaganje potrebe za
- Vnivo kvalifikacije unapredenjem, odnosno  nabavkom
obrazovanja; voznog parka; analizira potrebe i predlaze
- najmanije tri godine radnog nabavku posebnih vozila koja su
iskustva; prilagodena wuslovima u kojima se
- polozen struéni ispit za rad obavljaju poslovi na terenu (Sumski putevi
u drZzavnim organima; i nepristupacni tereni); lzvjeStava o
- vozacka dozvola “B” pitanjima koja utiCu na efikasno
kategorije; koriS¢enje raspolozivih resursa i predlaze
- poznavanje rada na mjere za smanjenje potroSnje goriva i
racunaru. racionalno koris¢enje voznog
parka;vodenje evidencija i sacinjavane
izvjeStaja o voznom parku Uprave za
Sume, evidenciju o utroSenom gorivu i

predenoj kilimetrazi,

- blagovremenu registraciju  vozila i
pripremu potrebne dokumentacije;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

354 Visi/a namjestenik/ca | - obavlja poslove koji se odnose na:

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

najmanje jedna godina
radnog iskustva;

evidenciju opreme, obezbjedenje i
dostavu opreme za potrebe Podru¢ne
jedinice, neophodne za obavljanja
poslova na terenu,
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
vozacka dozvola ,,C,,
kategorije.

prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
doznake stabala uzgoja, =zaStite i
uredivaja Suma a
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

355 Visi/a namjestenik/ca ll 1 vrSi poslove vozaca terenskih kola, kao
) o i drugih vozila,
- llinivo kvqllf!ka0|je vr$i prevoz opreme =za potrebe
obrazovanja; _ obavljanja poslova na terenu,
- najmanje jedna _9°d'”a vr§i prevoz zaposlenih na obavljanju
radnog iskustva; poslova doznake stabala uzgoja i zastite
- poloZen struéni ispit za rad suma i uredivaja,
u drzavnim organima; obavlja i druge poslove po nalogu
- vozacka dozvola ,,B,, pretostavljenog/e.
kategorije;
1.6.14. PODRUCNA JEDINICA DANILOVGRAD
356 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr§i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka - pravo;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podruéne jedinice i donosi druga
riesSenja na osnovu ovlascenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriscenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koriS¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivhosti podruéne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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357

Samostalni/a savjetnik/ca Il

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo, drustvenih ili
tehni¢ko-tehnoloskih nauka;
najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje i odrzava softver podru¢ne
jedinice;

odrzava  standarde na podrucju
informatike Uprave za Sume Kkoji se
odnose prvenstveno na oblast uredivanja
Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Suma i koris¢enje;

odgovoran je za tanost i pravovremenost
elektronske obrade podataka;

odgovoran je za arhiviranje elektronskih
podataka;

predlaze postupke za wupotrebu i
odrzavanje baza podataka;

prati savremena dostignuéa u oblasti
informatike;

saraduje i kontroliSe vanjske izvodace koji
pripremaju softver za potrebe podruéne
jedinice;

osposobljava korisnike softvera u PJ;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

358

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
za uredivanje, uzgoj, zastitu i
koriSéenje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
uCestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama, koji se
davaju na tender;

uCestvuje u odredivanju funkcija Suma i
izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podru¢ne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima;

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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359

Samostalni/a savjetnik/ca Il -
doznacar

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala i procjenu sortimenta
u doznacenoj drvnoj masi;

vr§i  izbor  najpovoljnijih  tehnitko-
tehnoloskih rieSenja za proces
proizvodnje;

priprema neophodne podatke i izraduje
izvodacke projekte i orientacione planove;
ucestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

ucestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari i ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

ucestvuje u pripremi programa
gazdovanja Sumama;

vrsi poslove na uredivanju Suma;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

360-361

Samostalni/a referent/kinja -
tehnic¢ar

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vr$i poslove koji se odnose na izradu
izvjestaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;
ucestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da |i su posjeCena sva
doznacena stabla i uspostavijen Sumski
red,

vr8i prijem drvnih sortimenta;

vrSi kontrolu rada ¢uvara Suma;

vrsi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjeseCne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

362-365

Samostalni/a referent/kinja —
c¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

vr8i poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno$enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od pozara;
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podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriScenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanije i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata,

izvodenje mjera zastite divljaCi i stanista u
lovistima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanja lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

366-367

Referent/kinja — éuvar Suma

[Iili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCujuéi osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovarajuc¢e dokaze;
podnodenje izvjedtaja o0 bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriS¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog  podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljadi i stanista u
lovistima posebne namjene;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

368-370

Samostalni/a referent/kinja

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarskog,
prirodnog, drustvenog
smjera ili opste;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

prikuplja i  sistematizuje lugarske
izvjeStaje na mjese¢nom, polugodiSnjem i
godiSnjem nivou o Cemu sacinjava
poseban izvjestaj [ dostavlja
pretpostavljenim;

vrSi poslove koji se odnose na prijem i
zavodenje prispjelih podnesaka-poste i
dostavlja ih pretpostavljenom ili drugim
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

organizacinim
sSume;
arhivira kopije akta;

Cuva peate i Stambilie sa kojim je
zaduZen/a i odgovara za njih;

vodi evidenciju inventara i drugih
materijalnih sredstava podru¢ne jedinice;
void evidenciju i zaduzuje/razduzuje
sluzbenu dokumentaciju u podruéno;j
jedinici;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

jedinicama Uprave za

371 NamjesStenik/ca 1 - vrSi poslove koji se odnose na:
) L - preduzimanje mjera zastite Suma od
- 12 nivo kvalifikacije pozara, ukljuujuéi osmatranje u vrijeme
obrazovanja; povecéane opasnosti od pozara;
- bez radnog iskustva. - podnosenje prijava o nastalim Sumskim
sje€ama uz odgovaraju¢e dokaze;

- podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

- vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

- kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele Sumsko-privrednog  podrucja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

- uocCavanje i evidentiranje slucajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢eS¢e u doznaci;

- prijem drvnih sortimenata;

- izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovistima posebne namjene;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.15. PODRUCNA JEDINICA PODGORICA
372 Seflica Podruéne jedinice 1 - vrS§i poslove koji se odnose na

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

rukovodenje i kontrolu rada u Podrucnoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podru¢ne jedinice i donosi druga
rieSenja na osnovu ovlascéenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o0 zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriscenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
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zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o KkoriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji PodruCne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podruéne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

373

Samostalni/a savjetnik/ca ll

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka - ekonomija;
najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje i odrzava softver podru¢ne
jedinice;

odrzava  standarde na podrucju
informatike Uprave za Sume Kkoji se
odnose prvenstveno na oblast uredivanja
Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Suma i koris¢enje;

odgovoran je za taCnost i pravovremenost
elektronske obrade podataka;

odgovoran je za arhiviranje elektronskih
podataka;

predlaze postupke za wupotrebu i
odrzavanje baza podataka;

prati savremena dostignuéa u oblasti
informatike;

saraduje i kontroliSe vanjske izvodace koji
pripremaju softver za potrebe podruéne
jedinice;

osposobljava korisnike softvera u PJ;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

374

Samostalni/a savjetnik/ca ll -

za uredivanje Suma

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

najmanije tri godine radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

izraduje planove razvoja Suma i programe
gazdovanja Sumama;

uCestvuje u pripremi tendera za inventuru
Suma za potrebe planova razvoja Suma i
programa gazdovanja Sumama;
ucestvuje u pripremi i kontroliSe pripremu
programa gazdovanja Sumama;

odreduje funkcije Suma i izraduje
usmjerenja za rad Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podrucne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
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priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

375

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
za uzgoj, zastitu i koriS¢enje
Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

priprema planove uzgoja, zaStite i
koris¢enja Suma u skladu sa programima
gazdovanja Sumama;

radi izvodacke projekte uzgoja Suma,
zaStite Suma od pozara, biljnih bolesti i
StetocCina, bespravnih sjeca i sli¢no;
primjenjuie  u  praksi  savremena
dostignu¢a u oblasti uzgoja, zaStite i
koris¢enja Suma;

radi izvjeStaje i analize o rezultatima
postignutim na uzgoju, zastiti i koriS¢enju
sSuma;

neposredno prati zdravstveno stanje
Suma u cilju otkrivanja eventualnih pojava
bolesti i StetoCina;

kontroliSe bespravne sjece i protiv-pravno
zauzimanje Suma i Sumskog zemljista i
preduzima mjere za njihovo suzbijanje;
koordinira rad ¢uvara Suma;

kontroliSe stanje sjemenskih objekta na
podrucju podru¢ne jedinice;

ucestvuje u pripremi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

ucestvuje u izradi plana uzgojnih radova
(rasadnicke proizvodnje, poSumljavanja,
njege, rekonstrukcije i sl.) i zaStite Suma
od poZzara, biljnih bolesti i stetoina;
uCestvuje u pripremi godisnjeg izvjestaja
0 monitoringu Suma;

priprema izvjestaje i analize sa podrudja
uzgoja, zastite i koriS¢enja Suma;
usmjerava  procese na  podrucju
bespravnih sjeca;

uCestvuje u kontroli koncesionih radova
na podrudju uzgoja, zastite i koris¢enja
sSuma;

priprema programe izgradnje Sumskih
saobracanijca na nivou Podrucne jedinice
priprema evidenciju Sumskih puteva i
predlaZe uslove za koriS¢enje Sumskih
puteva

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

376

Samostalni/a savjetnik/ca ll -
doznacar

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo;

priprema podatke za izradu planskih
akata;

uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
gazdovanja Sumama;

vr§i doznaku stabala | procjenu
sortimenta u doznacenoj drvnoj masi;
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- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada ha
racunaru.

vrSi  izbor  najpovoljnijih  tehnicko-
tehnoloskih  rijeSenja za  96rocess
proizvodnje;

priprema neophodne podatke | izraduje
izvodaCke projekte | orientacione
planove;

uCestvuje u pripremi analiza za izdavanje
koncesija;

uCestvuje u kontroli izvodenja radova koje
obavljaju koncesionari | ostala lica u
drzavnim Sumama;

izvjeStava o realizaciji koncesija;

radi analize troSkova radi utvrdivanja
vrijednosti koncesije;

ucestvuje u pripremi programa
gazdovanja Sumama;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

377 Visi/a savjetnik/ca lll - ucCestvuje u pripremi podatka za izradu
doznacar planskih akata;
uCestvuje u izradi godiSnjeg programa
- VIl 1 nivo kvalifikaCije gazdovanja éumama;
obrazov_anja; _ vrSi doznaku stabala i procjenu sortimenta
- fakultet iz oblasti u doznadenoj drvnoj masi;
poljoprivrednih nauka - priprema neophodne podatke i izraduje
Sumarstvo; nacrte izvodackih projekata i orientacionih
- najmanje jedna godina planova;
radnog iskustva na obezbeduje  sprovodenje  zakonskih
poslovima u VII1 ili VI nivou propisa u kori§éenju Suma;
kvalifikacije obrazovanja; uéestvuje u pripremi analiza za izdavanje
- polozen strucni ispit za rad koncesija;
u drzavnim organima; uSestvuje  u  pripremi  programa
- poznavanje rada na gazdovanja Sumama;
racunaru. vréi poslove na uredivanju Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
378-380 | Samostalni/a referent/kinja — vr§i poslove koji se odnose na izradu

tehnicar

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

izvjeStaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjestaja o
aktivnostima podrucne jedinice;
uCestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da |i su posjeCena sva
doznacena stabla i uspostavijen Sumski
red;

vrSi prijem drvnih sortimenta;

vrSi kontrolu bespravnih sje¢a i priprema
mjeseéne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeama;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
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381-383

Samostalni/a referent/kinja —
¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:

C¢uvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriséenja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnodenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuujuc¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuc¢e dokaze;
podnodenje izvjeStaja o bespravnom
koriséenju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privathog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢eSce u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanija lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

384-385

Referent/kinja — éuvar Suma

HIili IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
korid¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koriscenje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele  Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
loviStima posebne namjene;
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obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

386 Visi/a namjestenik/ca ll 1 - oObavlja poslove koji se odnose na:
_ L evidenciju opreme, obezbjedenje i
- Il nivo kvalifikacije dostavu opreme za potrebe Podruéne
obrazovanja; _ jedinice, neophodne za obavljanja poslova
- najmanje jedna godina na terenu:
radnog iskustva; - prevoz zaposlenih koji obavljaju poslove
- polozen strucni ispit za rad doznake stabala uzgoja, zastite i uredivaja
u drZzavnim organima; suma:
- vozacka dozvola ,,B,, - obavlja i druge poslove po nalogu
kategorije. pretpostavljenog/e.
1.6.16. PODRUCNA JEDINICA GUSINJE
387 Seflica Podruéne jedinice 1 - vr8i poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
- VIl 1 nivo kvalifikacije jedinici;
obrazovanja; - vodi upravni postupak i donosi rjeSenja za
- fakultet iz oblasti sje€u drvne mase u privatnim Sumama na
poljoprivrednih nauka - teritoriji Podruéne jedinice i donosi druga
Sumarstvo ili drustvenih riedenja na oshovu ovladéenja
nauka; neposrednog rukovodioca,
- najmanje pet godina radnog - stara se o zakonitosti rada u oblasti
iskustva; uredivanja, uzgoja, zastite i koriScenja
- polozen strucni ispit za rad Suma;
u drZzavnim organima; - priprema godiSnje planove, izvodacke
- poznavanje rada na projekata, radova za potrebe uzgoja,
racunaru. zastite i koriS¢enja Suma;

- ucestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

- prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriScenju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podrucne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

- predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;

- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

388 Samostalni/a savjetnik/ca Il - 1 - izraduje planove razvoja Suma i programe

za uredivanje, uzgoj, zastitu,
koriSéenje i doznaku Suma

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

gazdovanja Sumama;
vrSi doznaku stabala u Sumama i pripremi
i izradi izvodaclkih  projekata i
orjentacionih planova;
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- fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka-
Sumarstvo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u odredivanju funkcija Suma i
izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
naglasenim funkcijama Suma;

prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
na teritoriju podruéne jedinice te ih po
potrebi uvazava u Sumskim planovima
odnosno programima,

priprema izvjeStaj o realizaciji planskih
dokumenata za podruénu jedinicu;
uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podrucnu jedinicu;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

389

Samostalni/a referent/kinja -
tehniéar

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.

vr§i poslove koji se odnose na izradu
izvjestaja podrucne jedinice;

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podrucne jedinice;
ucestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da |i su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red;

vrsi prijem drvnih sortimenta;

vrsi kontrolu rada €uvara Suma;

Vrsi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjeseéne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeama;

uCestvuje u aktivnostima podrucne
jedinice na podru€ju informisanja i
savjetovanja vlasnicima Suma;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanackim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
pripremanje i realizaciju maloprodaje u
drzavnim Sumama stanovniStvu u
ruralnim podrucjima;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

390-391

Samostalni/a referent/kinja —
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vrSi poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivporavnog prisvajanja, koris¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnosenje izvjestaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCuju¢i osmatranje u vrijeme
poveéane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
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podnodenje izvjeStaja o bespravhom
koriséenju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privathog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢e$ce u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovidtima posebne namjene;

obavlja poslove Euvanija lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.17. PODRUCNA JEDINICA KOTOR

392

Seflica Podruéne jedinice

VII 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka -
Sumarstvo ili drustvenih
nauka - ekonomija;
najmanje pet godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
racunaru.

1

vr§i poslove koji se odnose na
rukovodenje i kontrolu rada u Podruénoj
jedinici;

vodi upravni postupak i donosi rieSenja za
sjeCu drvne mase u privatnim Sumama na
teritoriji Podrucne jedinice i donosi druga
riedenja na oshovu ovladéenja
neposrednog rukovodioca;

stara se o zakonitosti rada u oblasti
uredivanja, uzgoja, zastite i koriscenja
sSuma;

priprema godiSnje planove, izvodacke
projekata, radova za potrebe uzgoja,
zastite i koriS¢enja Suma;

uCestvuje u pripremi dokumentacije za
izradu ugovora o uredivanju, uzgoju i
zastiti Suma, koris¢enja Suma, lovstvu i
ostalih ugovora vezanih za Sektor
Sumarstva;

prati i kontroliSe realizaciju koncesionih
ugovora, ugovora o koriS¢enju drveta,
nedrvnih Sumskih proizvoda, ugovora iz
oblasti uzgoja i zastite Suma, i prati i
kontriliSe realizaciju svih ostalih ugovora
u Sektoru Sumarstva koji se realizuju na
teritoriji Podru€ne jedinice i podnosi
izvjeStaje sa iste;

predvodi aktivnosti podru¢ne jedinice na
podrucju savjetovanja vlasnicima Suma;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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393 Samostalni/a savjetnik/ca ll - - izraduje planove razvoja Suma i programe
za uredivanje, uzgoj, zastitu, gazdovanja Sumama;
koriséenje i doznaku $uma - vr8i doznaku stabala u Sumama i pripremi
i izradi izvodackih  projekata i
- VII 1 nivo kvalifikacije orjentacionih planova;
obrazovanja; - udestvuje u odredivanju funkcija $uma i
- fakultet iz oblasti izraduje usmjerenja za rad u Sumama sa
poljoprivrednih nauka - naglasenim funkcijama $uma;
Sumarstvo; - prati aktivnosti na podrucju zastite prirode
- najmanje tri godine radnog na teritoriju podruéne jedinice te ih po
iskustva; potrebi uvazava u Sumskim planovima
- poloZen struéni ispit za rad odnosno programima;
u drzavnim organima; - priprema izvjiestaj o realizaciji planskih
- poznavanje rada na dokumenata za podruénu jedinicu;
racunaru. - uCestvuje u pripremi elaborata o
uspostavljanju i o€uvanju zastitnih Suma;
- priprema izvjestaje i analize sa podrucja
uredivanja Suma za podru¢nu jedinicu;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
394 Samostalni/a savjetnik/ca | - - ucestvuje u izradi godiSnjeg programa
za nedrvne proizvode gazdovanja Sumama;
_ L - priprema stru¢ni dio dokumentacije za
- VI 1 nivo kvalifikacije tendere sa podruga nedrvnih Sumskih
obrazovanja; proizvoda i u€estvuje u postupcima izbora
- fakultet iz oblasti koncesionara;
poljoprivrednih nauka - - koordinira postupke za odobravanja za
Sumarstvo; pasu, kresanje grana i sakupljanje opalog
- najmanje pet godina radnog liéa:
iskustva; - uéestvuje u pripremi analiza i struénih
- polozen strucni ispit za rad podloga za utrvdivanje visine nadoknade
u drzavnim organima; za koriS¢enje nedrvnih proizvoda Suma u
- poznavanje rada na drzavnoj svojini;
racunaru. - prati i kontroliSe realizaciju ugovora i
koncesija na podrucju nedrvnih proizvoda;
- radi izvjeStaje i potrebne analize sa
podrucja nedrvnih proizvoda;
- obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
395 Visi/a savjetnik/ca lll - izraduje i odrzava softver podru¢ne

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

fakultet iz oblasti prirodnih,
tehnicko-

tehnoloskih, poljoprivrednih
ili drustvenih nauka;
najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIIL ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;
poznavanje rada na
radunaru;

jedinice;

odrzava  standarde na podrucju
informatike Uprave za Sume Kkoji se
odnose prvenstveno na oblast uredivanja
Suma, doznaku stabala, uzgoj i zastitu
Suma i koriS¢enije;

vrSi obradu podataka elektronski;
predlaze postupke za upotrebu i
odrzavanje baza podataka;

prati savremena dostignu¢a u oblasti
informatike;

saraduje i kontroliSe vanjske izvodace koji
pripremaju softver za potrebe podru¢ne
jedinice;

osposobljava korisnike softvera u PJ;
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radi 1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

396

Samostalni/a referent/kinja —
¢uvar Suma

- IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:

Cuvanje 8uma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriséenja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnos$enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuujuc¢i osmatranje u vrijeme
poveéane opasnosti od pozara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnodenje izvjeStaja o bespravnom
koriséenju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgraniCenja Suma u drZavnoj
svojini od privathog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje sluc€ajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢esée u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovidtima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanija lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

397

Namjestenik/ca

- 12 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
- bez radnog iskustva.

vrSi poslove koji se odnose na:
osmatranje u vrijeme povecane opasnosti
od pozara;

obavjeStavanje o nastalim Sumskim
bespravnim sjeCama:

uCestvovanje u neposrednom izvodenju
Sumsko-uzgojnih radova i radova na
zastiti Suma;

odrZzavanje znakova unutradnje podjele
Sumsko-privrednog podrucja, znakova
razgranicenja Suma;

prijem drvnih sortimenata;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.17.

1. ISPOSTAVA BAR

398

Samostalni/a referent/kinja -
tehnic¢ar

1

vrSi poslove koji se odnose na izradu
izvjeStaja podrucne jedinice;
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IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva,

poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

objedinjuje i sreduje dokumentaciju za
pripremu planova i izvjeStaja o
aktivnostima podruéne jedinice;
uCestvuje u obradi podataka za programe
gazdovanja Sumama;

kontroliSe da |i su posjeCena sva
doznacCena stabla i uspostavljen Sumski
red,

vrSi prijem drvnih sortimenta;

vrsi kontrolu rada ¢uvara Suma;

vrSi kontrolu bespravnih sje€a i priprema
mjeseéne  preglede o izvedenim
bespravnim sjeCama;

vr§i doznaku stabala u  niskim
(izdanaCkim) Sumama i procjenu
sortimenata u doznacenoj drvnoj masi;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

399 Samostalni/a referent/kinja - priprema i organizacija poslova nha
za nedrvne proizvode kontroli koriS¢enja nedrvnih Sumskih
_ o proizvoda;

- IV 1 nivo kvalifikacije formiranje i odrzavanje baze podataka
obrazovanja Sumarskog, sakupljaca i korisnika nedrvnih Sumskih
tehniékog ili drUétvenog proizvoda;
smjera, obavlja i druge poslove po nalogu

- hajmanje tri godine radnog pretpostavljenog/e.
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

400-402 | Samostalni/a referent/kinja — vrSi poslove koji se odnose na:

¢uvar Suma

IV 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima.

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriscenja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnos$enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZzanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuujuc¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podno$enje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
podno$enje izvjeStaja o bespravnom
koris¢enju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
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znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privathog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢eSce u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

obavlja poslove Cuvanja lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.17.2. ISPOSTAVA BUDVA
403 Referent/kinja - éuvar Suma 1 vrSi poslove koji se odnose na:
N ) o preduzimanje mjera zastite Suma od
- IV 1 nivo kvalifikacije pozara, ukljuujuéi osmatranje u vrijeme
obrazovanja sumarska povecéane opasnosti od pozara;

Skola; _ podnoSenje prijava o nastalim Sumskim

- najmanje jedna godina sjeGama uz odgovarajuée dokaze;
iskustva na poslovima u IV1 podno3enje izvjeStaja o bespravnom

ili 11l nivou kvalifikacije kori§éenju prirodnih bogastava (kaptiranje

obrazovanja, izvora, korid¢enje $ljunka i ostalih Sumskih

- polozZen strucni ispit za rad proizvoda);

u drZavnim organima. vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;
kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele Sumsko-privrednog podrucja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;
uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;
izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.17.3. ISPOSTAVA HERCEG NOVI - TIVAT
404 Samostalni/a referent/kinja - 1 vrSi poslove koji se odnose na:

¢uvar Suma

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivpravnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podnoSenje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapazanjima na terenu;

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnosti od pozara;
podnoSenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovaraju¢e dokaze;
podnoSenje izvjeStaja o bespravnom
koris¢enju prirodnih bogastava
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(kaptiranje izvora, koriS¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakovarazgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privathog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢eS¢e u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovidtima posebne namjene;

obavlja poslove Euvanija lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

405

Referent/kinja - €éuvar Suma

Iili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje jedna godina
iskustva na poslovima u V1
ili 11l nivou kvalifikacije
obrazovanja;

poloZen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima.

vrsi poslove koji se odnose na:
preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuCuju¢i osmatranje u vrijeme
povecane opasnhosti od poZara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnodenje izvjedtaja o0 bespravhom
koriS¢enju prirodnih bogastava (kaptiranje
izvora, koris¢enje Sljunka i ostalih Sumskih
proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih  radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutradnje
podjele  Sumsko-privrednog podrucja,
znakova razgrani¢enja Suma u drzavnoj
svojini od privatnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slu€ajnih uzitaka
po odjelenjima i u¢esée u doznaci;

prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i stanista u
lovistima posebne namjene;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.6.17.4.

ISPOSTAVA CETINJE

406-407

Samostalni/a referent/kinja —
c¢uvar Suma

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Sumarska
Skola;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

2

vr8i poslove koji se odnose na:

Cuvanje Suma radi njihove zastite od
protivporavnog prisvajanja, koriS¢enja,
uniStavanja i drugih nezakonitih radnji
kontrolu zdravstvenog stanja Suma i
podno$enje izvjeStaja nadleznoj sluzbi o
zapaZanjima na terenu;
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poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

preduzimanje mjera zastite Suma od
pozara, ukljuujuc¢i osmatranje u vrijeme
poveéane opasnosti od pozara;
podnodenje prijava o nastalim Sumskim
sjeCama uz odgovarajuce dokaze;
podnodenje izvjeStaja o bespravnom
koriséenju prirodnih bogastava
(kaptiranje izvora, koris¢enje Sljunka i
ostalih Sumskih proizvoda);

vodenje radnih grupa pri neposrednom
izvodenju Sumsko-uzgojnih radova i
radova na zastiti Suma;

kontrolu i odrzavanje znakova unutrasnje
podjele Sumsko-privrednog podrudja,
znakova razgrani¢enja Suma u drZavnoj
svojini od privathnog posjeda i drugih
znakova i obliku upozorenja;

uoCavanje i evidentiranje slucajnih
uzitaka po odjelenjima i u¢es$cée u doznaci;
prijem drvnih sortimenata;

izvodenje mjera zastite divljaci i staniSta u
lovistima posebne namjene;

obavlja poslove ¢uvanja lovista,

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

408

Namjestenik/ca

12 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
bez radnog iskustva.

vrsi poslove koji se odnose na:
osmatranje u vrijeme povecane opasnosti
od pozara;

obavjeStavanje o0 nastalim 3Sumskim
bespravnim sjeama;

uCestvovanje u neposrednom izvodenju
Sumsko-uzgojnih radova i radova na
zastiti Suma;

odrZzavanje znakova unutradnje podjele
Sumsko-privrednog podrucja, znakova
razgranic¢enja Suma;

prijem drvnih sortimenata;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

2. SLUZBA ZA OPSTE POSLOVE
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409

Nacelnik/ca

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo;

- najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

koordinira i rukovodi radom Sluzbe;
stara se o0 zakonitom i efikasnom
vr§enju poslova u Sluzbi;

odreduje nacin i vrijeme izvrSavanja
poslova i daje odredene smijernice za
rad sluzbenika Sluzbe;

vr§i najslozenije poslove iz djelokruga
Sluzbe.

prati propise kojima se ureduje sistem
radnih odnosa drzavnih sluzbenika i
namjestenik/a i predlaZze uskladivanje
pojedinacnih pravnih akata;

uCestvuje u izradi akta o organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta;

priprema Kadrovski plan;

prati i analizira kadrovsku
osposobljenost zaposlenih;

prati stambenu problematiku
zaposlenih;

stara se o primjeni propisa iz oblasti
arhivske djelatnosti;

saraduje sa Upravom za kadrove;
saCinjava odgovaraju¢e izvjeStaje i
informacije iz oblasti radnih odnosa;
priprema akta za imenovanje i
razrjeSenje rukovodecih lica;

vodi upravni postupak i donosi riedenje
u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku;

ostvaruje saradnju sa drugim
organizacionim jedinicama Uprave za
sSume;

saCinjava izvjestaje i informacije iz
djelokruga rada Sluzbe kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

410-411

Samostalni/a savjetnik/ca |

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo;

- najmanje pet godina radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

obavlja najsloZenije pravne poslove;
izraduje rjeSenja o pravima i
obavezama drzavnih sluzbenika i
namjestenik/ca iz radnog odnosa;

vodi evidenciju koris¢enja godiSnjih
odmora, plaéenih i neplacenih
odsustava i druge evidencije iz radnog
odnosa;

obavlja poslove koji se odnose na
saradnju sa NVO;

vodi upravni postupak i donosi riedenje
u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku;

priprema dokumentaciju za pokretanje
disciplinskog postupka i saraduje sa
Disciplinskom komisijom u toku cijelog
postupka;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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412

Samostalni/a savjetnik/ca Il

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

neposredno vrsi poslove koji se odnose
na:

pripremu rjeSenja za zasnivanje radnog
odnosa;

izradu rjeSenja o pravima i obavezama
drzavnih sluzbenika i namjesStenik/ca iz
radnog odnosa;

vodi KIS - kadrovsku evidenciju za
drzavne sluzbenike/ce i namjestenike/ce;
vodi evidenciju koriS¢enja godisSnjih
odmora, plaéenih i neplacenih odsustava
i druge evidencije iz radnog odnosa;

vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

413

Samostalni savjetnik Il — za
odnose sa javhoscu

- VIl 1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka,;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

izvrSava poslove koji zahtjevaju posebnu
strucnost, obuCenost i samostalnost u
radu, a odnose se na internu i eksternu
komunikaciju u Upravi za Sume;
priprema saopsStenja i informacije za
javnost, planira i obavlja savjetodavne-
analitiCke i protokolarne poslove u vezi sa
organizovanjem  medijskih  nastupa,
dogadaja i prezentacija Uprave;
organizuje i vodi press konferencije za
potrebe Uprave za Sume;

obavjeStava javnost o posjetama i
putovanjima predstavnika Uprave za
Sume u zemlji i inostranstvu;

priprema i predlaze sadrzaje za
objavljivanje na web sajtu Uprave za
sSume;

medijsko planiranje, pracenje [
analiziranje nacina informisanja medija o
radu Uprave za Sume;

uCestvuje u pripremi komunikacione
strategije: u€estvuje u pripremi radio i TV
emisija u cilju promovisanja aktivnosti
Uprave za Sume, organizuje i daje
smjernice za istupanje predstavnika
Uprave za Sume, priprema i objedinjuje
odgovore svih organizacionih jedinica
Uprave za Sume, upravlja PR
aktivnostima u kriznim situacijama;
interno informisanje, foto dokumentacija,
elektronsko i analiticko obradivanje
dnevne Stampe;

monitoring, azuriranje web prezentacije;
priprema analize izvjeStavanja javnih
glasila i ukazivanje na potrebu
reagovanja na odredeni tekst u Stampi ili
prilog na elektronskim medijima;
saradnja sa sluzbama koje obavljaju
poslove PR-a u drZzavnim organima,
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nevladinim organizacijama, kulturnim i
drustvenim institucijama i gradanima;
marketinski poslovi u dijelu prezentiranja
i promovisanja rada i projekata Uprave
(izdavanje saop$tenja, biltena, publikacija
i drugih Stampanih, video i audio
materijala);

vrSi lektorski i korektorski rad i poslove
prevodenja;

-vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

414-415

Visi/a savjetnik/ca lll

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VIIL ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;

- polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

uCestvuje u izradi rjeSenja o pravima i
obavezama drzavnih sluZbenika/ca i
namjestenik/ca iz radnog odnosa;

vodi KIS - kadrovsku evidenciju za
drzavne sluzbenike/ce i namjestenik/ce;
priprema nacrte rieSenja za koris¢enje
godisnjih odmora, placenih i neplaéenih
odsustava i vodi evidencije o istim i druge
evidencije iz radnog odnosa;

vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

416

Savjetnik/ca |

- VI nivo kvalifikacije
obrazovanja drustvenog
smijera;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

formira i Cuva personalna dosijea;

vodi personalnu evidenciju zaposlenih u
Upravi za Sume;

vodi KIS — kadrovsku evidenciju za
drzavne sluzbenike/ce i namjestenik/ce;
dostavlja podatke, o ispunjenosti uslova
za raspored zaposlenih, na
odgovarajuca radna mjesta;

vodi evidenciju minulog rada za
zaposlene;

dostavlja podatke za zaposlene, sluzbi za
obracun plata;

prati starosnu strukturu zaposlenih;
priprema plan KkoriS¢enja godiSnjih
odmora i priprema rjeSenja za godi$nje
odmore;

obavlja i druge duznosti po nalogu
pretpostavljenog/e.

417

Samostalni/a referent/kinja

- V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja prirodnog ili
drustvenog smjera;

- najmanje tri godine radnog
iskustva;

vrSi poslove koji se odnose za pripremu
materijala za sastanke i savjetovanja
koje odrzava direktor,;

vrSi poslove prijema i distribucije svih
akata ;

vodi evidencije za potrebe direktora;
uskladuje vrijeme posjete direktoru;
prima postu za direktora;
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- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada ha
racunaru.

vrSi zavodenje akata u djelovodnik;
vodi registar;

dostavlja akte u rad preko internih
dostavnih knjiga;

rukuje pe€atima i Stambiljima i
odgovara za njihovo Cuvanije;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

418 Samostalni/a referent/kinja vrSi poslove koji se odnose na prijem i
zavodenije prispjelih podnesaka-poste i
- IV1 nivo kvalifikacije dostavlja ih sluzbenicima a na dalju
obrazovanja prirodnog ili obradu i postupanje;
drudtvenog smjera; vrSi poslove preuzimanju poste za
- najmanje tri godine radnog Sluzbu;
iskustva; skenira dokumentaciju, elektronski
- poloZen struéni ispit za rad proslijeduje na zadate adrese i stara se
u drzavnim organima; 0 umnoZavanju materijala za potrebe
- poznavanje rada na Sluzbe;
racunaru. saraduje sa svim sluzbama po pitanju
prijema i otpreme poste;
arhivira kopije akta;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretostavljenog/e.
419 Visi/a namjestenik/ca | - vrSi poslove na prijemu prispjele robe
magacioner po svim vrstama i sacinjava zapisnik o
prijemu;
- IV1 nivo kvalifikacije vodi magacinsku kartoteku kao i ostalu
obrazovanja; dokumentaciju potrebnu za ovu vrstu
- najmanje jedna godina posla;
radnog iskustva; ¢uva robu po svim tehni¢kim propisima;
- polozen struéni ispit za rad izdaje materijal na osnovu povratnica i
u drzavnim organima; isti dostavlja drzavnim sluzbama;
- poznavanje rada na stara se o Cisto¢i u magacinu i brine za
racunaru. primjenu svih protiv pozarnih mjera i
mjera obezbedenja magacina;
radi i druge poslove koje mu se
odreduje po nalogu pretpostavljenog/e.
420 Visi/a namjestenik/ca ll obavlja poslove kafe kuvarice;
stara se o blagovremenom dostavljanju
- Il nivo kvalifikacije potreba za nabavkom roba neophodnih
obrazovanja; za rad (kafa,sok,voda,Caj Secer i sl.);
- najmanje jedna godina vodi evidenciju o utroSenim koli¢inama i
radnog iskustva; odgovorna je za taCnost evidencija;
- polozZen strucni ispit za rad stara se o Cisto¢i prostora u kojem
u drZzavnim organima. obavlja poslove kafe kuvarice;
radi i druge poslove po nalogu
pretostavljenog/e.
421 Visi/a namjestenik/ca | — vr8i evidenciju ulaza i izlaza zaposlenih

portir

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

u zgradi Uprave;

vr8i evidenciju stranaka pri ulasku u
zgradu organa uprava i upucuje stranke
ogovarajuéim sluZzbama,
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- hajmanje jedna godina
radnog iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

radi i druge poslove koje mu se
odreduju po nalogu pretostavljenog/e.

422-423 | Visi/a namjestenik/ca | vrSi kontrolu ulaza i izlaza zaposlenih u
zgradi Uprave;
- IV1 nivo kvalifikacije vrSi evidenciju stranaka pri ulasku u
obrazovanja; zgradu organa uprava i upuéuje stranke
- najmanje jedna godina ogovarajuéim sluzbama;
radnog iskustva; radi i druge poslove koje mu se
- polozen strucni ispit za rad odreduju po nalogu pretostavljenog/e.
u drzavnim organima.
424 Namjestenik/ca vrSi kontrolu ulaza i izlaza zaposlenih u
) L zgradi Uprave;
= 12nivo kva_hﬂkacue vrSi evidenciju stranaka pri ulasku u
obrazovanja_; zgradu organa uprava i upucuje stranke
- bezradnog iskustva. ogovarajuéim sluzbama;
radi i druge poslove po nalogu
pretostavljenog/el/e.
425 Visi/a namjestenik/ca Il - vrSi poslove koji se odnose na
domar lozaé rukovanje i odrzavanje kotla i lozenje
radi zagrijavanja poslovnih prostorija;
- 1l nivo kvalifikacije stara se za ispravno koris¢enje grejnih
obrazovanja; tijela;
- najmanje jedna godina vodi uredno evidenciju utroSka grejnog
radnog iskustva; materijala;
- polozen struéni ispit za rad vrsi sithne opravke u poslovnim
u drzavnim organima. prostorijama i inventara u njima;
radi i druge poslove koje mu se
odreduju po nalogu pretostavljenog/e.
426-427 | ViSila namjestenik/ca ll- vrSi poslove vozaca;

vozac kurir

- I nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanje jedna godina
radnog iskustva;

- poloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- vozacka dozvola ,,B,,
kategorije.

obavlja poslove koji se odnose na:
dostavu i otpremu poste i drugih
materijala iz Centrale u Podru¢ne
jedinice i resorno Ministarstvo;
redovno vodi putne naloge;

odrzava vozilo, kojim je zaduZzen;
blagovremeno prijavljuje kvarove na
vozilu kojim je zaduzen;

vodi evidenciju o utroSku goriva,
magziva i drugih materiala za opravku
vozila;

radi i druge poslove koje mu se
odreduju po nalogu pretostavljenog/e.
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428-429 | NamjesStenik/ca 2 odrzava Cisto¢u u poslovnim
) L prostorijama Uprave za Sume;
- 12 nivo kva_llf.lkacue radi i druge poslove koje mu se
obrazovanja; odreduju po nalogu pretostavljenog/e.
- bez radnog iskustva.
3. SLUZBA ZA FINANSIJE, RACUNOVODSTVO | JAVNE NABAVKE
430 Nacelnik/ca 1 koordinira i organizuje rad sluzbe;

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija;

- najmanje dvije godine
radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili
pet godina radnog iskustva
na drugim poslovima;

- polozen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

stara se o zakonitom i efikasnom
vr§enju poslova iz nadleznosti Sluzbe,
prati propise iz oblasti Sluzbe;

utvrdjuje Nacrt i Predlog budzeta za rad
Uprave, vrSi nadzor i kontrolu nad
izvrSenjem budzZeta, priprema Zavrsni
racun budzeta;

prati mjeseCne varante i otpustanje
budzetskih sredstava, daje naloge za
placanje, vrSi kontrolu obracuna zarada;
stara se 0 namjenskom Kkoriséenju
sredstava za namjene predvidene
budZetom i ugovorima zaklju¢enim od
strane Uprave;

ostvaruje  kontakte sa nadleznim
organima za  poslove finansija,
poslovnim bankama i revizorskim
institucijama i radi na izradi finansijskih i
drugih iskaza;

priprema godisnji, kvartalne i mjeseCne
finansijske izvjestaje;

priprema godisnji plan prihoda;
uCestvuje u izradi finansijskog dijela
ugovora o koriS¢enju Suma;

ucestvuje u izradi i kontroli rjeSenja o
odredivanju naknada za koridéenje
Suma (koncesione i posebne naknade);
prati realizaciju i pokre¢e mjere naplate
prihoda shodno zaklju€enim ugovorima
o koris¢enju Suma;

prati realizaciju naplate prihoda po
osnovu taksi za ogrev i privatne Sume;
prati realizaciju naplate prihoda po
osnovu taksi na nezasti¢ene biljne vrste;
prati i poteze mjere naplate bankarskih
garancija shodno zaklju€enim
ugovorima o koris¢enju Suma;

vrSi poslove na kompletiranju finansijske
i knjigovodstvene dokumentacije;

vr§i i druge poslove po nalogu
pretostavljenog/e.
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431

Samostalni/a savjetnik/ca |

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija;

- najmanje pet godina
radnog iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

radi na izradi raCunovodstvenih
kvartalnih izvjestaja i zavrSnog racuna
Uprave za Sume;

radi na sredjivanju, azuriranju i
arhiviranju dokumentacije po datimima
placanja i istu knjizi kroz internu glavnu
knjigu;

usaglasava knjigovodstveno i stvarno
stanje;

na zahtjev organa i drugih institucija
priprema podatke i uestvuje u izradi
finansijskih iskaza;

vodi knigovodstvenu evidenciju prihoda i
rashoda;

vodi knigovodstvenu evidenciju imovine i
obaveza ( bilans uspjeha, bilans stanja,
imovine i obaveza );

koordinira raCunovodstveno zaduzenje
rieSenja o odredivanju naknada od
koriS¢enja Suma;

koordinira racunovodstveno zaduZenje
rieSenja o  odredivanju  posebne
naknade;

koordinira raCunovodstveno zaduZenje
po osnovu taksi za ogrev i private Sume;
koordinira raCunovodstveno zaduzenje
po osnovu taksi za nezasticene biljne
vrste;

priprema i dostavlja podatke Poreskoj
upravi, Fondu penzijskog i invalidskog
osiguranja (IPPD i M4 obrazce), i drugim
drZzavnim organima;

vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

432

Samostalni/a savjetnik/cal -za
javne nabavke

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- fakultet iz oblasti
drustvenih nauka-
ekonomija;

- najmanje pet godina radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- polozen ispit za rad na
poslovima javnih nabavki;

- poznavanje rada na
radunaru.

obavlja poslove ovlas¢enog sluzbenika
za javne nabavke;

prati i prou¢ava propise koji se odnose
na javne nabavke;

priprema plan javnih nabavki i odluke o
pokretanju postupka javnih nabavki;
vr8i poslove u realizaciji postupka javnih
nabavki;

sprovodi postupake javnih nabavki male
vrijednosti, u skladu sa zakonom;
priprema mjesecéne, kvartalne | godiSnje
izvieStaje o sprovedenim javnim
nabavkama;

vodi evidenciju javnih nabavki;
uCestvuje u izradi plana potrebnih
sredstava za finansiranje Uprave;
uCestvuje u pripremi informacija,
izvestaja, analiza i statistika vezanih za
finansijsko poslovanije;
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obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

433-434

Samostalni/a savjetnik/ca Il

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
radunaru.

vodi finansijske evidencije po osnovu
zaklju€enih ugovora o korid¢enju Suma;
vr§i izradu rjeSenja o finansijskom
zaduZenju korisnika Suma na osnovu
zakljucenih ugovora;

vr§i racunovodstveni unos rjeSenja o
finansijskom zaduZenju korisnika Suma;
prate naplatu potraZivanja po osnhovu
zaklju€enih ugovora o koridéenju Suma;
ucestvuje u izradi ekonomskih analiza
vezano za naplatu prihoda od kori§¢enja
Suma;

uCestvuje u pripremi ugovora za
koriS¢enje Suma, u dijelu finansijskog

sadrzaja;
vodi analiticke kartice korisnika Suma;
vr§i i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

435

Samostalni/a savjetnik/ca ll

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja iz oblasti
drudtvenih nauka -
ekonomija; prirodnih ili
tehnicko - tehnoloskih
nauka primijenjeno
racunarstvo;

- najmanje tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drZzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

vodi baze  podataka finansijskih
evidencija,;

unosi zahtjeve za placanje kroz program
SAP i prati izvrSenje pla¢anja;

prati otpustanje, vr8i rezervaciju i unosi
zahtjeve za licne dohotke kroz SAP
program;

prati naplatu prihoda i izvjeStavanje preko
REES programa;

odrzava i unapreduje raCunovodstvene
programe i baze podataka;

vodi analiticke kartice korisnika Suma; vrsi
poslove vezane za odrzavanje
komunikacione i bezbjednosne opreme i
antivirusne zastite;

ucCestvuje u izradi standarda i uputstava
za rad za koriséenje softverskih resursa;
aktivno ucestvuje u primjeni i koris¢enju
svin aplikacija vezanih za poslovne
procese u Sumarstvu;

obezbjeduje  odrzavanje  postojeéih
modula aplikativhog softvera;

predlaze i preduzima mjere za za$titu
softvera i raunarske mreze;

predlaze obuku informati¢kih kadrova i
nabavku kompjuterske opreme;

vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

436-437

Visi/a savjetnik/ca lll

vodi finansijske evidencije po osnovu
zaklju€enih ugovora o koris¢enju Suma;
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- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

- fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija;

- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
raCunaru.

priprema nacrte rjeSenja o finansijskom
zaduzenju korisnika Suma na osnovu
zaklju€enih ugovora;

ucestvuje u racunovodstvenom unosu
rieSenja o finansijskom zaduzenju
korisnika Suma;

ucestvuje u pracenju naplate
potrazivanja po osnovu zaklju€enih
ugovora o kori§¢enju Suma;

ucestvuje u izradi ekonomskih analiza
vezano za naplatu prihoda od kori§¢enja
Suma;

uCestvuje u pripremi ugovora za
koriS¢enje Suma, u dijelu finansijskog

sadrzaja;
vodi analitiCke kartice korisnika Suma;
vr§i i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

438-440 | Samostalni/a referent/kinja vrSi poslove koji se odnose na knjizenju
knjigovodstvene dokumentacije;
- IV1 nivo kvalifikacije vodi osnovne i pomocne Kknjige i
obrazovanja; registre;
- najmanije tri godine radnog vrSi propisane knjigovodstvene i druge
iskustva; evidencije vezane za isplatu sredstava
- polozen strucni ispit za rad po svim oshovama,
u drzavnim organima; priprema podatke radi izrade finansijskih
- poznavanje rada na iskaza i iste usaglasava sa glavnim
racunaru. poslovnim knjigama;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
441 Samostalni/a referent/kinja za vr§i pripremu podataka i obracun

obracun plata i blagajnu

- IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

zarada, materijalnih troSkova i drugih
primanja zaposlenih;

vodi evidenciju obraCuna zarada svih
zaposlenih u Upravi po vrstama i
mjesecima i iste pravovremeno dostavlja
Ministarstvu finansija;

dostavlja mjesetno podatke Poreskoj
upravi po obrascu IOPPD i M4 (lzvjestaj
o obraCunatom i plaéenom porezu na
dohodak fizi¢kih lica) za sve zaposlene u
Upravi;

dostavlja mjesecno podatke Statistici po
obrascu RAD-1 (MjesecCni izvjeStaj o
zaposlenima i zaradama zaposlenih) za
zaposlene u Upravi;

dostavlja spiskove poslovnim bankama
po osnovu obustava na li€na primanja;
vodi blagajni¢ke poslove;

obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
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Za lica iz stava 1 ovog Clana vrsi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i viestina u skladu
sa propisom Vlade.

Clan 8

U Upravi se, radi stru¢nog osposobljavanja moze zaposliti jedan ili vie pripravnika sa lll, IV1, V, VI
ili VII1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.
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Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 9

Raspored drzavnih sluzbenika/ca i namjestenika/ca u Upravi, saglasno ovom Pravilniku, izvrSice
se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu istog.

Clan 10

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj table Uprave, hakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: «ooooeeiiiis
Pljevlja, ......ccooevieinnnnnnns godine
DIREKTOR

Nusret Kalac¢
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