Na osnovu Clana 29 i Clana 36 Zakona o drZavnoj upravi ("Sluzbeni list Crne Gore", broj 78/18,70/21
i 52/22), i Zakona o upravljanju u unutranjim kontrolama u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 75/18), ministar unutrasnjih poslova donosi

PROCEDURU
o postupku i nacinu nabavke, zaduZenju, izdavanju i razduZenju naoruZanja i municije u
magacinima Ministarstva unutrasnjih poslova

Podgorica, april 2023. godine
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1. UVOD
1.1. Svrha procedure

Ova procedura se donosi kako bi se omogudila efikasnost u postupku i nadinu nabavke, zaduZenju,
izdavanju i razduZenju naoruZanja i r unicije u magacinima Ministarstva unutradnjih poslova.

1.2. Obveznici

Procedura se primjenjuje za sve organizacione cjeline Ministarstava unutranjih poslova..

Rukovodioci organizacionih cjelina, svi sluzbenici i lica ukljuéena u proces, duZni su da se pridrzavaju
ove Procedure.

1.3.0buhvatnost Procedure

Procedura obuhvata sve faze procesz u postupku i nacinu nabavke, zaduZenju, izdavanju i razduZenju
naoruzanja i municije u magacinima IMinistarstva unutrasnjih poslova:

1. Planiranje potreba,

2. Postupak pokretanja nabavke u skladu sa propisima kojima se ureduje postupak javne nabavke;

3. ZaduZenje naoruZzanja i municije u centralnom magacinu, na osnovu sprovedenog postupka
nabavke,

4. Nadin izdavanja dugog i kratkog naoruzanja i municije.
5. Nacin razduZenja naoruZanja i municije.

2. TOK PROCESA

2.1.0psti pregled procesa

Procedurom se ureduje nabavka, zad uZenje, izdavanje i razduZenje naoruZanja i municije za policijske
sluzbenike Ministarstva unutra$njih poslova. Nabavka naoruZanja i municije vréi se na osnovu Plana
godisnjih potreba, koji se dostavlja prilikom dostavljanja zahtjeva za izradu plana budzeta za narednu
godinu.

2.1.1. Planiranje i sprovodenje postupka nabavke

Na osnovu iskazanih potreba i usvojenog budzZeta, Direktorat za finansijsko materijalne i kadrovske
poslove- Direkcija za poslove nabavii i Sluzbenik za javne nabavke predlaZu Plan javnih nabavki za
kalendarsku godinu, u kojem je iskazana pozicija za nabavku municije i naoruzanja.

Plan javnih nabavki odobrava minista~.

SluZbenik za javne nabavke priprema Rjesenje o formiranju Komisije za sprovodenje postupka javne
nabavke municije i naoruZanja, koju potpisuje ministar. Najmanje jedan €&lan komisije mora biti




policijski sluzbenik zaposlen u organ zacionoj cjelini za €ije potrebe se vrsi nabavka i koji posjeduje
posebna znanja vezana za nabavku.

Komisija sprovodi postupak nabavke u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama ili drugim postupkom
u skladu sa podzakonskim aktima Ministarstva unutrasnjih poslova i zadacima definisanim rjeSenjem
o imenovanju komisije..

Policijski sluzbenici, imenovani kao ¢lanovi Komisije, definiSu vrstu, koli¢inu i tehnicke karakteristike
municije i naoruzanja koja se nabavlja.

Komisija vrednuje i ocjenjuje pristigle ponude i predlaze ministru da donese odluku o izboru dobavljaca
sa kojim ¢e se zakljuciti ugovor o ispcruci robe.

2.1.2. ZaduZenje naoruzanja i municije

Nabavlja¢- zaposleni u Direkciji za poslove nabavki, vrsi prijem robe od dobavljada, u skladu sa
ugovorom i ponudom najpovoljnijeg ponudada, u prisustvu struc¢nog ¢lana Komisije koji potvrduje
istovjetnost isporucenog i ponudenogz proizvoda.

Nabavlja¢ je duzan da sacini koli¢insku prijemnicu na osnovu otpremnice i fakture koja mora da
odgovara stvarno isporu¢enoj robi. FKoli€insku prijemnicu mora da prati specifikacija naoruzanja po
vrsti, tipu i serijskim brojevima za svaku cijev, kao i sertifikati i druga dokumentacija koju je definisala
Komisija.

Nakon izvrsene kontrole, nabavlja¢ j2 duzan da sacini koliinsku prijemnicu, na osnovu koje predaje
robu magacioneru u centralnom magacinu naoruzanja i municije.

Magacioner vrsi prijem robe u magac n, na osnovu koliinske prijemnice i prate¢e dokumentacije koju
je sacinio nabavljac. Koli¢insku prijerrnicu potvrduju svojim potpisom nabavlja¢ i magacioner.

U Direkciji za finansijsko radunovodst/ene poslove vrsi se pladanje po ispostavljenoj fakturi, na osnovu
dokumentacije o izvr§enoj nabavci i grijemu robe dostavljenoj od strane Direkcije za poslove nabavki,
u skladu sa nacinom plaéanja definisz nim ugovorom o javnoj nabavci.

2.1.3. Izdavanje naoruzanja i municije iz magacina

Magacioner centralnog magacina izdaje dugocijevno naoruzanje i posebne vrste oruzja i eksplozivnih
sredstava, organizacionim jedinicamz Ministarstva unutrasnjih pslova, na osnovu pisanog zahtjeva te
organizacione jedinice, koji odobrava ministar ili ovlaséeno lice.

Magacioner centralnog magacina izdaje kratkocijevno naoruZanje, na osnovu pisanog zahtjeva
rukovodioca organizacione cjeline Ministarstva unutrasnjih poslova, uz saglasnost ministra ili
ovlaséenog lice, na zaduzenje magacinu te organizacione cjeline.

Magacioner /svi magacini/ izdaje <ratkocijevno naoruZanje policijskim sluZbenicima, na liéno
zaduZenje, u skladu sa Zakonom o unutrasnjim poslovima, na osnovu akta o dodjeli naoruZanja na
licno zaduzenje, koji na prijedlog rukevodioca organizacione jedinice i saglasnosti ovla$éenog lica po
liniji rada, odobrava ministar ili ovlasceno lice.

O izdatom kratkocijevnom sluZbenom naoruZanju na li¢no zaduZenje, magacioner izdaje otpremnicu
sa podacima o vrsti i serijskom broju 1aoruzanja.




Na osnovu otpremnice, Direkcija za imovinsko stambene poslove i magacinsko poslovanje, ministru ili
ovlaséenom licu dostavlja, na ovjeru, nacrt rjesenja o dodjeli sluzbenog naoruzanja na licno zaduZenje.

NaoruZanje i municija se mogu pr=zaduZivati iz jedne organizacione cjeline u drugu, na osnhovu
saglasnosti rukovodilaca obje organizacine cjeline, uz pisano odobrenje ministra ili ovlaiéenog lica.

Obrazac rjeSenja je sastavni dio pocedure i dio programa magacinskog poslovanja u elektronskoj formi.

RjeSenje se donosi u Sest primjeraka od kojih se po jedan primjerak dostavlja:

1) Policijskom sluzbeniku,

2) Direkciji za ljudske resurse, kadrovske i pravne poslove,

3) Direkciji za imovinsko stamben=2 poslove i magacinsko poslovanje
4) Direkciji za finansijsko raéunovostvene poslove

5) Organizacionoj jedinici u kojoj je rasporeden policijski sluZzbenik
6) Arhivi.

PrezaduZenje naoruZanja i municije izmedu magacina organizacionih cjelina, moie se vréiti, uz
saglasnost rukovodioca tih cjelina, uz odobrenje ministra ili ovla$éenog lica, putem meduskladidnice,
koji je dokumenat definisan u programu magacinskog poslovanja.

Municija se izdaje iskljucivo za:

1) sluzbene potrebe policijskog slu:benika,
2) izvodenja gadanja policijskih sluibenika,
3) balisti€kih vjestadenja,

4) popravke i kontrole ispravnosti oruija;
5) sportskih takmiéenja.

Policijskom sluzbeniku za obavljanje policijskih poslova magacioner izdaje po 50 komada pripadajuce
municije prilikom zaduZenja naoruzaja, $to mora biti navedeno u zahtjevu za dodjelu naoruzanja.

Policijskom sluzbeniku za potrebe izvodenja gadanja, magacioner izdaje municiju, na osnovu naloga
rukovodioca organizacione jedinice, koji odobrava ministar ili ovlaiéeno lice, koji je usaglasen sa
godisnjim planom potreba.

Policijskom sluzbeniku za potrebe kalistickog vjestaéenja, magacioner izdaje municiju na osnovu
zahtjeva za izdavanje municije rukovadioca Forenzi¢kog centra, koji odobrava ministar ili ovlaééeno
lice i koji je usaglasen sa godi$njim planom potreba.

Magacioner Centralnog magacina , za potrebe popravke i kontrole ispravnosti oruja, a na osnovu
zahtjeva za izdavanjem municije, koj potpisuje nacelnik Direkcije za imovinsko stambene poslove i
magacinsko poslovanje, a odobrawa ministar ili ovlaséeno lice, izdaje municiju magacioneru
(ratunopolagadu, oruZaru) sluzbeni<u Direkcije za imovinsko stambene poslove i magacinsko
poslovanje , zaduZenom za odriavanje i popravku naoruZanja, koji je usaglasen sa godidnjim planom
potreba.

Magacioner centralnog magacina, izdaje municiju za potrebe sportskih takmiéenja, na osnovu
odobrenja ministra ili ovlaS¢enog lica, prema pravilima koja vaZe za takmicenja u gadanju, koji je
usaglasen sa godiSnjim planom potreba.




2.1.4. RazduZenje naoruzanja i municije

Policijski sluzbenik je duzan da, prilikem prestanka radnog odnosa, vrati oruZje u magacin naoruzanja,
gdje je izvrsio zaduZenje naoruZanja. O razduZenja magacioner izdaje potvrdu o povratu naoruzanja.

Prilikom razduZenja policijskog sluzbenika lichom dokumentacijom, Direkcija za ljudske resurse
kadrovske i pravne poslove duina je da od sluibenika zatra?i dostavljanje potvrde o razduzenju
naoruzanja na osnovu svih dostavljenih rjeSenja o dodjeli sluzbenog naoruZanja na li¢no zaduzenje.

U slucaju privremene sprijeenosti ze rad i privremenog udaljenja sa rada, policijski sluzbenik je
duZan da vrati oruZje u priru¢ni magzcin organizacione jedinice gdje je rasporeden.

RazduZenje i pravdanje municije vrsi se putem obrasca za izvodenje gadanja i pravdanja utrofene
municije u kojem se evidentira municija koja je utro3ena za potrebe izvodenja gadanja. Na ovaj
obrazac koji ovjerava rukovodilac organizacione cjeline, saglasnost daje ministar ili oviaééeno lice.

Na osnovu obrasca za izvodenje gadanja i pravdanja utroene municije sastavlja se lzvje$taj o utrogku
municije koji se dostavlja Direkciji za finansijsko raéunovodstvene poslove na razduzenje.

Obrazac za izvodenje gadanja i pravcanja utroSene municije i lzvje$taj o utro$ku municije sastavni su
dio ove Procedure.

Policijski sluZbenik je duZan da prilikom razduZenja sluzbenog naoruZanja razduzi i 50 komada municije
koje je zaduZio zajedno sa naoruzan em ili da dostavi lzvjestaj o utrosku municije ovjeren od strane
rukovodioca.

3. ODGOVORNOST | OVLASCENJA

Ovom procedurom definiu se ovlaS¢enja i odgovornost u¢esnika u postupku nabavke, zaduZenja,
izdavanja i razduZenja naoruZanja i municije u magacinima Ministarstva unutradnjih poslova. Lica
uklju¢ena u ovaj proces su:

3.1. Podnosilac zahtjeva/organizacior:a cjelina- Korisnik

Odgovorno lice svake organizacione celine duzno je da planom budZeta za narednu godinu planira
potrebe za naoruZanjem i municijom ze sledecu godinu. Obaveza korisnika je da, na osnovu istrazivanja
trzista, za navedenu robu, predloZi finansijsku procjenu godiinjih potreba. Potrebe se iskazuju po vrsti,
uz procjenu vrijednosti naoruzanja i mu nicije.

3.2. Generalni direktor Direktorata za finansijsko materijalne i kadrovske poslove

Generalni direktor Direktorata za firansijsko materijalne i kadrovske poslove, u koordinaciji sa
nacelnicima Direkcije za finansijsko ra¢unovodstvene poslove i Direkcije za poslove nabavke, na osnovu
iskazanih potreba, predlaZe nacrt budieta za narednu godinu. Na osnovu opredijeljenih sredstava na
budZetskoj poziciji, predlaze ministru ili ovlas¢enom licu iznos sredstava namijenjenih za nabavku
naoruzanja i municije.




3.3 SluZbenik za javne nabavke

Na osnovu usvojenog budeta, sluzbenik za javne nabavke sainjava Plan javnih nabavki, u okviru kojeg
planira i sredstva za nabavku municije i naoruzanja. Plan javnih nabavki odobrava ministar, na predlog
odgovornih lica po liniji rada.

Sluzbenik za javne nabavke obavlja i druge administrativne poslove vezane za nabavku u skladu sa
Zakonom o javnim nabavkama.

3.4. Komisija za sprovodenje postupka javne nabavke

Komisiju za sprovodenje postupka jevne nabavke naoruZanja i municije imenuje ministar. Komisija
sprovodi postupak nabavke u skladu sa zadacima definisanim u rjeSenju, i u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama i podzakonskim aktima u ckladu sa ovim zakonom.

Komisija, nakon sprovedenog postupka, cjelokupnu dokumentaciju vezanu za postupak nabavke
dostavlja Direkciji za poslove nabavki i sluzbeniku za javne nabavke.

3.5. Direkcija za poslove nabavki

Postupak realizacije ugovora zakljuéen po sprovedenom postupku sprovode zaposleni u Direkciji za
poslove nabavki.

3.5.1. Nabavlja¢

Prijem robe od dobavljaca vrsi nabavlja¢, Ciji je zadatak da, u prisustvu ¢lana komisije iz
organizacione jedinice korisnika, izwSi kontrolu usaglasenosti isporucene robe sa ponudom
dobavljaca. Takode, vrsi kontrolu ugovorenih koli¢ina i cijena..

Nabavljaé, nakon $to ustanovi ispravnast robe i dokumentacije, sacinjava koli¢insku prijemnicu.

Nabavlja¢ dokumentaciju dostavlja ocgovornim licima u Direkciji za poslove nabavki, koji vrSe dodatnu
kontrolu usaglasenosti dokumentacije sa ugovorom i ponudom dobavljaca.

3.5.2. Magacioner

Magacioner svojim potpisom, na koli¢inskoj prijemnici potvrduje prijem robe u magacin.
Odgovoran je za prijem opreme po kelicinama i karakteristikama / oznakama kako je navedeno u
koli¢inskoj prijemnici i prate¢oj dokumentaciji. Odgovoran je za pravilno skladistenje robe.
Magacioner izdavanje robe vrsi iskljuGvo namjenski, na osnovu rasporednog naloga ili po zahtjevu
organizacionih cjelina Ministarstva vnutradnjih poslova. Zahtjev mora biti potpisan od strane
ministra ili ovlad¢enog lica. U zahtjevu mora biti navedeno ime lica koje ¢e preuzeti municiju/
naoruzanje.

lzdavanje robe iz magacina vrsi se na osnovu dokumentacije definisane u TOKU PROCESA i obrascima
definisanim u programu elektronske magacinske evidencije.

Odgovoran je za stanje robe u magaciqu i dokumentaciju o zaduZzenom naoruZanju i municiji.
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3.5.3. Odgovorna lica Direkcije za poslove nabavki

Odgovorna lica Direkcije za poslove nzbavki , koje odredi nadelnik Direkcije, vr$e dodatnu kontrolu
i kompletnost dostavljene dokumentacije i usaglaSenost sa uslovima ugovora, tenderske
dokumentacije i ponudom dobavlaa i dostavlia na placanje Direkciji za finansijsko i
racunovodstvene poslove.

3.6.Direkcija za finansijsko i racunovodstvene poslove

Odgovorna lica u Direkciji za finansijsko i ratunovodstvene poslove unose fakturu i stvaraju obavezu
za placanje. Prije placanja vrsi se kont-ola kompletnosti dokumentacije ( faktura, ulaz robe,ugovor).
Odobrenje za placanje daju nacelnik/ca Direkcije za poslove nabavki, generalni direktor Direktorata
za finansijsko materijalne i kadrovske poslove.

3.7.Magacioneri u magacinima organizacionih jedinica Ministarstva unutra3njih poslova

Magacioneri koji su zaduZeni municijorn i naoruzanjem u magacinima organizacionih cjelina Ministarstva
unutrasnjih poslova, robu zaduZuju iz centralnog magacina Ministarstva unutra3njih poslova.

Dugim naoruZanjem zaduZuju korisnike putem reversa, na osnovu pisanog zahtjeva rukovodioca
organizacione cjeline, koji je odobren od strane ministra ili ovlai¢enog lica. Po prestanku potrebe
korisnici dugo naoruZanje vracaju u magacin.

lzdavanje robe iz magacina vr$i na osnovu dokumentacije definisane u TOKU PROCESA i obrascima
definisanim u programu elektronske nragacinske evidencije.

Odgovoran je za stanje robe u magacir u i dokumentacije o zaduZenom naoruzanju i municiji

Ova Procedura stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio procedura Ministarstva unutragnjih
poslova.
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