Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnhom sektoru
(“Sl. list CG*, broj 75/18) i ¢lana 6 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i sprovodenja
finansijskog upravljanja i kontrola (“Sluzbeni list CG*, broj 37/10) i Zakona o javnim nabavkama (“Sl.
list CG*, broj:74/19,03/23 i 11/23 ) ministar turizma, ekologije, odrzivog razvoja i razvoja sjevera,
donio je

INTERNO UPUTSTVO ZA SPROVODENJE JAVNIH NABAVKI U
MINISTARSTVU TURIZMA, EKOLOGIJE, ODRZIVOG RAZVOJA | RAZVOJA SJEVERA

1. Ovim uputstvom propisuju se bliza pravila za sprovodenje javnih nabavki u Ministarstvu
turizma, ekologije, odrzivog razvoja i razvoja sjevera ( u daljem tekstu: Ministarstvo)

2. Osnovne dimenzije upravljanja i kontrole javnih nabavki Ministarstva su:

» Utvrdjivanje cilja javnih nabavki:
o Utvrdivanje potreba za budzetsku godinu,
o Planiranje i obezbjedivanje sredstava za javne nabavke (budZet).
» Primjena procesa javnih nabavki:
o lzbor postupaka za javne nabavke u skladu sa zakonom,
o Sprovodenje utvrdenih procedura za javne nabavke.
» Upravljanje rizicima kod javnih nabavki:
o Posebna ovlad¢enja i podjela uloga i odgovornosti u procesu javnih nabavki
Razdvajanje duznosti u procesu iniciranja i realizacije nabavki:
* iniciranje i odobravanje nabavke,
= pracenje realizacije nabavke.

Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fiziCka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u Zzenskom rodu.

3. Plan javnih nabavki i izbor postupka za nabavke.

Rukovodioci organizacionih jedinica su generalni direktori, sekretar ministarstva, nacelnici
Sluzbi, Sefovi Odeljenja, Sef Kabineta (u daljem tekstu: rukovodioci organizacionih jedinica).
Korisnik javne nabavke je svaka organizaciona jedinica Narucioca, koja je nosilac planiranja u
okviru budzetskih sredstava ili sredstava koja su obezbijedena na drugi nacin u skladu sa
zakonom i
koja je inicirala javnu nabavku i za Cije potrebe se sprovodi javha nabavka.
Rukovodioci organizacionih jedinica koji Ce inicirati pokretanje postupka javnih nabavki, mogu
prije pripremanja plana javnih nabavki i pokretanja postupka javne nabavke da izvrSe istraZivanje
trziSta, radi odredivanja predmeta nabavke i njegove procijenjene vrijednosti. O predmetu
nabavke moze se zatraziti miSljenje nezavisnih stru¢njaka, nadleznih organa ili potencijalnih
uCesnika na trziStu. Navedeno misljenje moze da se koristi u planiranju i sprovodenju nabavki
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pod uslovom da ne dovode do naruSavanja nacela trziSne konkurencije, zabrane diskriminacije i
transparentnosti.

Rukovodilac Sluzbe za ekonomsko finansijske poslove nakon usvajanja budzeta dostavlja
rukovodiocima organizacionih jedinica usvojeni budzet sa obrazlozenjem u cilju planiranja i
tro8enja odobrenih sredstava.

Rukovodioci organizacionih jedinica koji ¢e inicirati pokretanje postupka javnih nabavki, u skladu
sa godisnjim planom rada Ministarstva, odobrenim budzetom (prilikom izrade budzeta
pripremaju osnove za Plan javnih nabavki) ili sredstvima koja su obezbijedena na drugi nacin u
skladu sa zakonom i Zakonom o javhim nabavkama, dostavljaju predloge za pripremu Plana
javnih nabavki za slede¢u godinu, najkasnije, do kraja tekuc¢e godine tj.31.decembra
rukovodiocu Sluzbe za pravne, opSte poslove i javne nabavke prosleduje sluzbeniku za javne
nabavke, radi objedinjavanja.

Sluzbenik za javne nabavke vrSi objedinjavanje predloga Plana javnih nabavki do 11.januara
tekuce godine i dostavlja ga rukovodiocu Sluzbe za pravne, opste poslove i javne nabavke na
saglasnost ili eventualne korekcije.

Rok za saglasnost ili korekcije je jedan dan od dana dostave predloga Plana javnih nabavki.

Ukoliko bude korekcija vraca se predlog Plana javnih nabavki sa konkretnim primjedbama na
doradu sluzbeniku za javne nabavke, koji ga nakon dorade, slede¢eg dana, dostavlja
rukovodiocima organizacionih jedinica na saglasnost.

Rok za saglasnost rukovodioca organizacionih jedinica je jedan dan od dana dostave.

Nakon usaglasavanja predloga Plana javnih nabavki sluzbenik za javne nabavke isti dostavlja
na odobrenje rukovodiocu Sluzbe za pravne, opste poslove i javne nabavke, a koji predlog
Plana javnih nabavki dostavlja starjeSini organa/ ovlas¢enom licu Ministarstva na potpis.

Plan javnih nabavki se do 15.januara tekuce godine dostavlja organu drzavne uprave
nadleznom za poslove javnih nabavki radi dobijanja neophodne saglasnosti.

Kada je potrebno uraditi izmjenu i/ili dopunu Plana javnih nabavki, rukovodioci organizacionih
jedinica koji ¢e inicirati pokretanje postupka javnih nabavki, u skladu sa godisnjim planom rada
Ministarstva, odobrenim sredstvima i Zakonom o javnim nabavkama, dostavljaju predloge za
pripremu izmjena i/ili dopuna Plana javnih nabavki za tekucu godinu, rukovodiocu Sluzbe za
pravne, opste poslove i javne nabavke koji iste prosleduje sluzbeniku za javne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu dostavljenih predloga, vrsi pripremu predloga izmjena
i/ili dopuna Plana javnih nabavki i dostavlja ga rukovodiocu Sluzbe za pravne, opste poslove i
javne nabavke na saglasnost ili eventualne korekcije.



Ukoliko bude korekcija vraca se predlog izmjena i/ili dopuna Plana javnih nabavki sa konkretnim
primjedbama na doradu sluzbeniku za javne nabavke, koji ga nakon dorade, sledeceg dana,
dostavlja rukovodiocima organizacionih jedinica, koji su inicirali izmjene i/ili dopune, na
saglasnost.

Nakon usaglasavanja predloga izmjena i/ili dopuna Plana javnih nabavki sluzbenik za javne
nabavke iste dostavlja na odobrenje rukovodiocu Sluzbe za pravne, opste poslove i javne
nabavke, a koji predlog izmjena i/ili dopuna Plan javnih nabavki dostavlja starjeSini organa/
ovlaséenom licu na potpis.

Izmjene i/ili dopune Plana javnih nabavki se dostavljaju organu drzavne uprave nadleznom za
poslove javnih nabavki radi dobijanja neophodne saglasnosti.

Postupci javnih nabavki su:

1) otvoreni postupak;

2) ograniceni postupak;

3) konkurentski postupak sa pregovorima;

4) pregovaracki postupak bez prethodnog objavljivanja poziva za nadmetanje;

5) partnerstvo za inovacije;

6) konkurentski dijalog;

7) pregovaracki postupak sa prethodnim objavljivanjem poziva za nadmetanje

Rukovodilac Sluzbe za pravne, opSte poslove i javne nabavke, Sef Kancelarije za opSte poslove,
rukovodilac Sluzbe za tehni¢ku podrsku i rukovodilac Sluzbe za ekonomsko- finansijske poslove u
skladu sa odobrenim sredstvima u budzetu organa uprave nadleznom za upravljanje drzavnom
imovinom (prilikom izrade budzZeta pripremaju se osnove za Plan centralizovanih javnih nabavki) ili
drugih izvora u skladu sa zakonom i Zakonom o javhim nabavkama, dostavljaju sluzbeniku za javne
nabavke, predloge plana potrebe za predmetima centralizovane javne nabavke u tekuéoj godini za
pripremu Plana centralizovanih javnih nabavki za tekuéu godinu, najkasnije do 11.januara tekuce
godine.

Sluzbenik za javne nabavke vrsi objedinjavanje dostavljenih predloga Plana centralizovanih javnih
nabavki do 12.januara teku¢e godine, na obrascu 1 iz Uredbe o nacinu planiranja i sprovodenja
centralizovanih javnih nabavki i dostavlja ga rukovodiocu Sluzbe za pravne, opste poslove i javne
nabavke na saglasnost ili eventualne korekcije.

Rok za saglasnost ili korekcije je jedan dan od dana dostave predloga Plana centralizovanih javnih
nabavki.

Ukoliko bude korekcija vraca se predlog Plana centralizovanih javnih nabavki sa konkretnim
primjedbama na doradu sluzbeniku za javne nabavke, koji ga nakon dorade i usaglaSavanja
dostavlja na odobrenje rukovodiocu Sluzbe za pravne, opste poslove i javne nabavke, a koji predlog
Plana centralizovanih javnih nabavki dostavlja starjeSini organa/ ovlaS¢enom licu na potpis.



Plan centralizovanih javnih nabavki se do 15.januara tekuée godine dostavlja organu uprave
nadleznom
za upravljanje drzavnom imovinom.

4. Saglasnost na Plan javnih nabavki Ministarstva daje organ drzavne uprave nadlezan za
poslove javnih nabavki, a Plan se dostavlja najkasnije do 31. januara tekuce finansijske
godine organu drzavne uprave nadleznom za poslove javnih nabavki radi objavljivanja na
ESJN.

Plan javnih nabavki donosi ovlaséeno lice Ministarstva.
Izmjene, odnosno dopune Plana javnih nabavki, mogu da se vrSe najkasnije pet dana prije
pokretanja postupka javne nabavke.

5. Sluzbenik za javne nabavke. Sluzbenik za javne nabavke mora imati zavrSen VII1 nivo
nacionalnog okvira kvalifikacije i sertifikat o poloZzenom stru¢nom ispitu za rad na poslovima
javnih nabavki.Sluzbenik za javne nabavke ucestvuje u pripremi plana javnih nabavki, izdaje
zainteresovanim privrednim subjektima dio tenderske dokumentacije koji sadrzi tajne podatke
u skladu sa zakonom, vodi evidenciju javnih nabavki, sainjava izvjeStaje o sprovedenim
postupcima javnih nabavki, vr§i administrativne poslove u realizaciji postupka javne nabavke
i druge poslove u skladu sa ovim zakonom i podzakonskim aktima.

6. Pocetak procesa. Proces inicira, starjeSina organa/ ovlas¢eno lice/rukovodioci
organizacionih jedinica u skladu sa Planom javnih nabavki. Postupak javne nabavke moZze da
se pokrene samo za nabavke koje su utvrdene Planom javnih nabavki za tekuéu godinu i za
koje su obezbijedena finansijska sredstva budZetom ili na drugi nacin u skladu sa zakonom.
Finansijska sredstva obuhvataju i sredstva za PDV na procijenjenu vrijednost predmeta
nabavke.

7. Komisija za sprovodenje postupka javne nabavke.
StarjeSina organa/ ovlas¢eno lice/rukovodioci organizacionih jedinica koji iniciraju pokretanje
postupka javnih nabavki, dostavljaju predlog za formiranje Komisije za sprovodenje postupka
javne nabavke (u daljem tekstu:Komsija) u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i
Pravilnikom o blizim kriterijumima za obrazovanje Komisije za sprovodenje postupka javne
nabavke, rukovodiocu Sluzbe za pravne, opSte poslove i javne nabavkea on sluzbeniku za
javne nabavke.
StarjeSina organa/ ovlas¢eno lice donosi rjeSenje o formiranju Komisije koje priprema
sluzbenik za javne nabavke.
Komisija sprovodi postupak javne nabavke u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i
podzakonskom regulativom Zakona o javnim nabavkama. Komisiju Cini neparan broj ¢lanova.
Najmanje jedan ¢lan komisije mora biti zaposlen kod narucioca. Sluzbenik za javne nabavke
naruioca moze biti ¢lan komisije. StarjeSina organa/ ovlaséeno lice moze imenovati
zamjenika predsjednika i ¢lana komisije.
Komisija vrSi pripremu tenderske dokumentacije, donosi i priprema izmjene i dopune
tenderske dokumentacije i daje njihova pojasnjenja, vrsi pregled, ocjenu i vrednovanje
ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju, sa€injava zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju
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ponuda, priprema i predlaZze ovlad€enom licu naru€ioca odluku o isklju€enju iz postupka
javne nabavke, odluku o izboru najpovoljnije ponude i odluku o poniStenju postupka,
priprema predlog odgovora na zalbu, priprema predlog ugovora i vr$i druge poslove u skladu
sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskom regulativom Zakona o javnim nabavkama.
Clanovi Komisije prilikom obavljanja poslova za sprovodenje postupka javne nabavke treba
da obezbijede da informacije o sacinjavanju tenderske dokumentacije ne budu dostupne
trecim licima. Komisija prestaje sa radom zaklju€ivanjem ugovora o javnoj nabavci, odnosno
donoSenjem izvrSne odluke o ponistenju postupka javne nabavke.

Clan Komisije koji ima poloZen struéni ispit za rad na poslovima javnih nabavki za predmetni
postupak javne nabavke vrSi sve objave/unose preko ESJIN u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama i podzakonskom regulativom Zakona o javnim nabavkama.

Komisija je duzna da se sa cjelokupnom dokumentacijom sprovedenog postupka
blagovremeno razduzuje kod sluzbenika za javne nabavke i kod arhive Ministarstva.

Pokretanje postupka. Postupak javne nabavke pokrece se objavljivanjem ili dostavljanjem
tenderske dokumentacije koja sadrzi poziv za nadmetanje, tehni¢ku specifikaciju predmeta
nabavke, metodologiju vrednovanja ponuda, uputstvo za sacinjavanje ponuda i uputstvo o
sredstvu pravne zastite, u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

Poziv sadrzi narocito: podatke o naruciocu, vrsti postupaka, predmetu nabavke,procijenjenogj
vrijednosti javne nabavke, uslovima za ucestvovanje, roku podnoSenja prijave/ponude,
vremenu otvaranja prijave/ponude i druge podatke neophodne za potpunije informisanje
ponudaca o predmetu i postupku javne nabavke.

Prijem i evidentiranje ponuda. Ponuda, se dostavlja elektronskim putem, putem ESJN-a u
skladu sa zakonima kojima se ureduje elektronska uprava, elektronska identifikacija i
elektronski potpis, elektronski dokument, elektronska trgovina i informaciona bezbjednost.
Ukoliko se u postupku javne nabavke dostavljaju original dokumenti (garancija ponude i sl.) ili
drugi dokazi, koji se ne mogu dostaviti u elektronskom obliku sluzbenik arhive Ministarstva
utvrduje i evidentira datum i vrijeme  prijema dijela ponude koji je tenderskom
dokumentacijom odreden da se dostavlja preko arhive. SluZbenik arhive evidentira pristigle
dijelove ponude po redosledu prijema, izdaje potvrde o prijemu istih koje sadrze vrijeme (sat i
minut) i datum prijema i obezbjeduje Cuvanje tajnosti.

Spisak dostavljenih dijelova ponuda i potvrde o prijemu istih sluzbenik arhive evidentira kroz
internu dostavnu knjigu po redosledu prilema. Nakon prijema, dijelovi dostavljenih ponuda se
odlazu u bijeli neprovidni omot, stavljaju u internu dostavnu knjigu i odmah se predaju
¢lanovima komisije.

Ukoliko se u postupku javne nabavke dostavljaju uzorci, makete koji se ne mogu dostaviti
elektronskim sredstvima, sluzbenik arhive Ministarstva utvrduje i evidentira datum i vrijeme
prijema istih po redosledu prijema, izdaje potvrde o prijemu istih i obezbjeduje Cuvanje
tajnosti.

Dostavljene uzorke, makete i potvrde o prijemu istih, sluzbenik arhive evidentira kroz internu
dostavnu knjigu i odmah predaje ¢lanovima komisije.



10.

11.

12.

Sluzbenici arhive pazljivo i savjesno postupaju prilikom otvaranja poste kako se greSkom ne
bi otvorili pristigli dijelovi ponuda prije isteka roka za dostavljanje.

Otvaranje i vrednovanje ponuda. Sve pristigle ponude sistem ¢e automatski otvoriti
dospijeéem roka definisanog za otvaranje ponuda. Elektronsko otvaranje ponuda
podrazumijeva trenutak od kojeg sistem na dalje omoguéava pristup "otvorenim" ponudama
svim akterima u postupku, uz generisanje Zapisnika o otvaranju koji se Salje ponudacima, u
skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

Otvaranje ponuda vrSi ESJN u trenutku isteka roka za podnosenje ponuda, bez prisustva
ovlascéenih predstavnika ponudaca

Zapisnik o otvaranju ponuda ESJN kreira neposredno nakon otvaranja ponuda i prosljeduje
svim ponudacima, zajednicki ili pojedina¢no u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke.
Zapisnik o otvaranju ponuda sacinjava se na obrascu koji propisuje Ministarstvo.

Ukoliko se u postupku javne nabavke dostavljaju original dokumenti (garancija ponude i sl.) ,
uzorci,makete ili drugi dokazi koji se he mogu dostaviti putem ESJIN komisija je duzna da
potvrdu o prijemu istih uz zapisnik o otvaranju ponuda prilozi kao skeniranu kopiju u ESJN,
istog dana kada je izvrSeno otvaranje ponuda.

Komsija vrSi pregled, ocjenu i vrednovanje ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju,
sacinjava zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda.

Odluke. StarjeSina organa/ ovlas¢eno lice na predlog Komisije, donosi odluku o isklju¢enju iz
postupka javne nabavke/odluku o izboru najpovoljnije ponude/odluku o ponistenju
postupka/odgovor na zalbu.

Ugovor o javnoj nabavci. StarjeSina organa/ ovlas¢eno lice na predlog Komisije, potpisuje
ugovor o javnoj nabavci u pisanom ili elektronskom obliku, najkasnije u roku do 8 dana od
dana dostavijanja od strane Komisije, sa ponudatem Cdija je ponuda izabrana kao
najpovoljnija, a nakon izvrSnosti odluke o izboru najpovoljnije ponude. Komisija najkasnije u
roku do 7 dana potpisan ugovor dostavlia ponudaCu c&ija ponuda je izabrana kao
najpovoljnija.Ugovor o javnoj nabavci mora da bude u skladu sa uslovima utvrdenim
tenderskom dokumentacijom, izabranom ponudom i odlukom o izboru najpovoljnije ponude,
osim u pogledu iskazivanja PDV-a. Ugovor se saCinjava u 6 istovjetnih primjeraka i to dva
primjerka za ponudaca, jedan primjerak za arhivu ministarstva, jedan primjerak za Sluzbu za
pravne, opSte poslove i javne nabavke -sluZzbenika za javne nabavke, jedan primjerak za
Sluzbu za ekonomsko - finansijske poslove i jedan primjerak organizacionoj jedinici koja je
inicirala postupak javne nabavke.

Ponudac je duzan da dostavljeni ugovor potpiSe i vrati naru€iocu zajedno sa garancijom za
dobro izvrSenje ugovora i/ili drugim sredstvom finansijskog obezbjedenja koji je zahtijevan
tenderskom dokumentacijom, u roku od 15 dana od dana dostavljanja ugovora. Ako ponudac
ne postupi na ovaj nacin, smatra se da je odbio da zaklju€i ugovor.
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Ponuda¢ moZe zapocleti sa realizacijom predmeta nabavke ako je naruciocu dostavio
potpisani ugovor o javnoj nabavci, garanciju za dobro izvrSenje ugovora i/ili drugo sredstvo
finansijskog obezbjedenja trazeno tenderskom dokumentacijom u roku od 15 dana od dana
dostavljanja ugovora.

Pracéenje realizacije ugovora. Rukovodioci organizacionih jedinica koji su inicirali
pokretanje postupka javnih nabavki odreduju odgovorno/a lice/a za realizaciju ugovora.

Lice/a odgovorno/a za realizaciju ugovora:

- vr8i kontrolu izvr§avanja i pracenja realizacije zakljuenog ugovora o javnoj nabavci

- ukoliko je potrebno vrSi komunikaciju sa drugom ugovornom stranom (izabrani ponudac) u
vezi sa izvr§enjem ugovora o javnoj nabavci

-vodi racuna da li su nastupile okolnosti utvrdene ¢lanom 150 Zakona o javnim nabavkama

- ukoliko je potrebno sacinjava i/ili prikuplja svu dokumentaciju po osnovu izvrSenja ugovora

- Cuva svu dokumentaciju po oshovu izvrSenja ugovora

-priprema obrazloZenje potrebno za raskid ugovora, koje se mora blagovremeno dostaviti
rukovodiocu organizacione jedinice koja je inicirala pokretanje postupka javnih nabavki kako
bi se izvrSio raskid ugovora od strane te organizacione jedinice, ukoliko postoji zakonski
oshov, a Sluzbi za pravne, opste poslove i javne nabavke / ¢lanu Komisije koji ima poloZzen
struéni ispit za rad na poslovima javnih nabavki predmetnog postupka blagovremeno
dostaviti raskid ugovora kako bi se isti objavio na ESJIN sistemu

-prati dinamiku troSenja i iznos ugovorenih finansijskih sredstava raspoloZivih po
ugovoru/okvirnom sporazumu

-prati rokove na finansijskim sredstvima finansijskog obezbjedenja ugovora, inicira aktiviranje
datog sredstva finansijskog obezbjedenja u slu€aju nastanka razloga za aktiviranje istog, uz
dostavljanje potrebnih obrazloZzenja i dokaza rukovodiocu organizacione jedinice koja je
inicirala pokretanje postupka javnih nabavki kako bi ta organizaciona jedinica izvrsila
aktiviranje sredstva finansijskog obezbjedenja

-ukoliko nije odredeno drugo lice/a ili Komisija za kvantitativno kvalitativni prijem roba,
usluga,radova, vrS8i prilem robe/usluga/radova uporedivanjem podataka iz ugovora,
finansijskog dijela ponude, otprmnice/fakture sa stvarno isporu¢enom robom/izvrSenom
uslugom/izvedeneim radovima.Vrsi se provjera broja, kompletnost i usaglasenost isporuke
robe/vrSenja uslugel/izvodenja radova sa ugovorenim.O primopredaji se moze saciniti
zapisnik.

-duzan je da blagovremeno, prije isteka roka vazenja ugovora/okvirnog sporazuma ili
finansijskog ispunjenja ugovora o tome obavijesti rukovodioca organizaicione jedinice, kako
bi se blagovremeno preduzele sve potrebne aktivnosti za pokretanje i sprovodenje novog
postupka javne nabavke i time izbjegao zastoj u funkcionisanju i redovnom procesu rada
-ukoliko je potrebno moze da potrazuje od sluzbenika za javne nabavke/ komisije za
sprovodenje postupka javne nabavke predmetnog postupka / organizacione jedinice koja je
korsnik predmetne nabavke, kopiju potrebne dokmentacije za realizaciju ugovora



-da u roku od 15 dana, od dana realizacije ugovora o javnoj nabavci sacini izvjestaj o
realizaciji ugovora na obrascu broj 1 koji je prilog ovog Internog uputstva i isti dostavi €¢lanu
Komisije koji ima poloZen struCni ispit za rad na poslovima javnih nabavki predmetnog
postupka kao i rukovodiocu Sluzbe za pravne, opSte poslove i javne nabavke koji isti
dostavlja sluzbeniku za javne nabavke, radi objave na ESJN sistemu

-vrsi i druge poslove u skladu sa odredbama ugovora

Komisija za sprovodenje javne nabavke/sluzbenik za javne nabavke/organizaciona jedinica
koja je korisnik nabavke dostavlja licu koje je odgovorno za realizaciju ugovora u hard copy
varijanti ili elektronskim putem potrebnu dokumantaciju sa kojom raspolaze (tehnicka
specifikacija/projektni zadatak, ponuda, sredstvo finansijskog obezbjedenja, ugovor i dr.), u
cilju pracenja realizacije i izvrSenja ugovora.

Rukovodilac Sluzbe za ekonomski-finansijske poslove realizuje placanje ugovorenih obaveza
u rokovima predvidenim ugovorom, na osnovu zakona o budzZetu i fiskalnoj odgovornosti, kao
i na osnovu dostavljenog izvjeStaja o realizaciji ugovorenih obaveza koji je potvrden od
strane rukovodioca organizacione jedinice koji je inicirao postupak javne nabavke, za Cije
potrebe je sprovodena javna nabavka kao i parafiran/u predracun/profakturu/fakturu/fiskalni
racun od strane rukovodioca organizacione jedinice koji je inicirao postupak javne nabavke,
za Cije potrebe je sprovodena javna nabavka.

Za nabavke koje inicira Sluzba za pravne, opste poslove i javne nabavke, praéenje realizacije
tih ugovora i kontrolu dostavljenih faktura po tim ugovorima, vrsi u skladu sa tackom 13 ovog
Internog pravila, sluzbenik iz Sluzbe za ekonomsko - finansijske poslove, ukoliko nije
odreden sluzbenik za pracenje realizacije odredenih ugovora, o ¢ijoj realizaciji se
blagovremeno izvjeStava rukovodilac Sluzbe za pravne, opSte poslove i javne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke/predsjednik Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke
ugovore sa finansijskim dijelom ponude, putem e maila, dostavlja svim sluzbenicima
ministarstva na upoznavanje, zavisno od predmeta nabavke.

Prilikom realizacije ovih ugovora, onaj sluzbenik koji poruci robe ili usluge, duzan je da
provjeri da li je faktura u skladu sa cijenama iz ponude i fakturu parafira. Ukoliko uoCi
nepravilnosti obavjeStava Sluzbu za ekonomsko-finansijske poslove i Sluzbu za pravne,
opsSte poslove i javne nabavke.

Za nabavke za koje je sprovedena centralozovana javna nabavka, pracenje realizacije tih
ugovora i kontrolu dostavljenih faktura po tim ugovorima,kao i dostavu faktura organu uprave
nadleznom za upravljanje drzavhom imovinom, ukoliko je potrebno, vrSi u skladu sa tackom
13 ovog Internog pravila sluzbenik iz Sluzbe za ekonomsko - finansijske poslove, ukoliko nije
odreden sluzbenik za praéenje realizacije odredenih ugovora, o Ccijoj realizaciji de
blagovremeno izvjestava rukovodilac Sluzbe za pravne, opste poslove i javne nabavke.



14. lzmjene ugovora o javnoj nabavci se vrSi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama. U
slu€aju povecanja vrijednosti prvobitnog ugovora, finanijska sredstva za tekucu godinu
moraju biti obezbijedena budZetom ili iz sredstava koja su obezbijedena na drugi nacin u
skladu sa zakonom, prije izmjene ugovora-Aneksa, o ¢emu organizaciona jedinica za Cije
potrebe je javha nabavka sprovedena obezbjeduje pisanu saglasnost rukovodioca Sluzbe za
ekonomsko finansijske poslove i nadleZznog organa drZzavne uprave zaposlove finansija.

Organizaciona jedinica za €ije potrebe je javna nabavka sprovedena, nakon analize i ocjene
opravdanosti sacinjava pisani i obrazlozeni zahtjev za izmjenu ugovora-Aneksa u skladu sa
ZJIN koji dostavlja starjeSini organa/ovlas¢enom licu Ministarstva na saglasnost.Zahtjev za
izmjenu ugovora-Aneksa mora biti blagovremen (prije isteka ugovora).

Zahtjev za izmjenom ugovora narocito sadrzi:

-predlog Izmjene ugovora -Aneks

-sve okolnosti ifili dokaze koji opravdavaju izmjenu ugovora

-pravni osnov za izmjenu ugovora u skladu sa ugovornim odredbama (¢lan ugovora koji se
odnosi na predmetnu izmjenu) , tenderskom dokumentacijom i ZIJN

- pisanu saglasnost nadleznog organa drZzavne uprave zaposlove finansija i rukovodioca
Sluzbe za ekonomsko finansijske poslove o0 obezbjedenju finansijskih sredstava za
povecanije vrijednosti prvobitnog ugovora

Nakon dobijene saglasnosti za izmjenu ugovora organizaciona jedinica za Cije potrebe je
javna

nabavka sprovedena dostavlja predlog Izmjene ugovora-Aneks starjedini organa/
ovlas¢enom licu

Ministarstva na potpis.

Izmene ugovora-Aneks se saCinjava u 6 istovjetnih primjeraka i to dva primjerka za
ponudaca, jedan primjerak za arhivu ministarstva, jedan primjerak za Sluzbu za pravne,
opSte poslove i javne nabavke -sluzbenika za javne nabavke, jedan primjerak za Sluzbu za
ekonomsko - finansijske poslove i jedan primjerak organizacionoj jedinici koja je inicirala
postupak javne nabavke. Organizaciona jedinica koja je inicirala postupak javnhe nabavke
kopiju Izmjene ugovora-Aneksa dostavlja licu koje je odgovorno za realizaciju i izvrdenje
ugovora u hard copy varijanti ili elektronskim putem potrebnu dokumantaciju sa kojom
raspolaze (ugovor i dr.), u cilju pra¢enja realizacije i izvrSenja ugovora.

Nakon potpisivanja Izmjene ugovora-Aneksa od strane obje ugovorne strane organizaciona
jedinica za Cije potrebe je javna nabavka sprovedena, Izmjene ugovora-Aneks dostavlja, u
roku od dva dana od dana zaklju€ivanja, ¢lanu Komisije koji ima polozen struéni ispit za rad
na poslovima javnih nabavki predmetnog postupka kao i rukovodiocu Sluzbe za pravne,
opSte poslove i javne nabavke isti dostavlja sluzbeniku za javne nabavke, radi objave na
ESJN sistemu.






Prilog 1

OBRAZAC 1
IZVJESTAJ O REALIZACIJI UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Opis
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Sluzbenik koji je sa€inio izvjestaj

(ime i prezime, potpis)

Rukovodilac organizacione jedinice
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