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CRNA GORA
UPRAVA ZA KATASTAR I DRZAVNU IMOVINU

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA KATASTAR I DRZAVNU IMOVINU

Podgorica, avgust 2023. godine



Na osnovu €lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list Crne Gore" br. 78/18, 70/21
1 52/22), ¢lana 25 Uredbe o organizaciji 1 na¢inu rada drzavne uprave ("SIuzbeni list Crne Gore”
br. 49/22, 52/22, 56/22, 82/22, 110/22 i 139/22), a na prijedlog direktora Uprave za katastar i
drzavnu imovinu, Vlada Crne Gore je na sjednici od godine utvrdila:

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUI I SISTEMATIZACLJI
UPRAVE ZA KATASTAR I DRZAVNU IMOVINU

Clan 1

Ovim pravilnikom, Uprava za katastar i drzavnu imovinu (u daljem tekstu: Uprava), utvrduje
organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta, broj izvr$ilaca, opis poslova i uslove za
njihovo obavljanje kao i1 zaposljavanje pripravnika.
Clan 2
I ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE ZA KATASTAR I DRZAVNU IMOVINU
1. SEKTOR ZA DRZAVNI PREMJER I KARTOGRAFIJU

1.1. Odsjek za drzavni premjer
1.2. Odsjek za drzavnu granicu i geodetske radove
1.3. Odsjek za kartografiju i fotogrametriju

2. SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI

2.1. Odsjek za pracenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti
2.2. Odsjek za nadzor izvedenih geodetskih radova

3. SEKTOR ZA ANALIZU I PLANIRANJE, IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA
I PRUZANJE STRUCNE POMOCI KORISNICIMA USLUGA

3.1. Odsjek za izdavanje podataka premjera i pruzanje stru¢ne pomoc¢i korisnicima usluga
3.2. Odsjek za analizu 1 planiranje

4. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM
4.1. Odsjek za odrzavanje geodetsko-katastarskog informacionog sistema

4.2. Odsjek za posebne registre
4.3. Odsjek za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka

5. SEKTOR ZA EVIDENCIJU I UKNJIZBU DRZAVNE IMOVINE

5.1. Odsjek za evidenciju drzavne imovine
5.2. Odsjek za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine



6. SEKTOR ZA DRZAVNU I ODUZETU IMOVINU

6.1. Odsjek za upravljanje drzavnom imovinom

6.2. Odsjek za investiciono i tekuce odrzavanje drzavne imovine

6.3. Odsjek za upravljanje oduzetom imovinom

6.4. Odsjek za koriS¢enje i zastitu drzavne imovine

6.5. Odsjek za upravljanje 1 koriS¢enje reprezentativnih objekata

6.6. Odsjek za odrzavanje higijene neophodne za funkcionisanje i rad drzavnih organa

6.7. Odsjek za pruzanje usluga ugostiteljstva neophodnih za funkcionisanje drzavnih organa i
reprezentativnih objekata

7. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU
8. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE I KADROVSKE POSLOVE

9. SLUZBA ZA FINANSIJSKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

10. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
11. PODRUCNE JEDINICE

11.1. Podru¢na jedinica Podgorica
11.2. Podru¢na jedinica Zeta

11.3. Podruc¢na jedinica Tuzi

11.4. Podru¢na jedinica Niksi¢

11.5. Podru¢na jedinica Bijelo Polje
11.6. Podruc¢na jedinica Bar

11.7. Podruc¢na jedinica Ulcinj

11.8. Podruc¢na jedinica Budva

11.9. Podruc¢na jedinica Kotor

11.10. Podru¢na jedinica Herceg Novi
11.11. Podruc¢na jedinica Pljevlja
11.12. Podru¢na jedinica Danilovgrad
11.13. Podru¢na jedinica Berane
11.14. Podru¢na jedinica Cetinje
11.15. Podru¢na jedinica Mojkovac
11.16. Podrucna jedinica Kolasin
11.17. Podru¢na jedinica Plav

11.18. Podrucna jedinica Andrijevica
11.19. Podruéna jedinica Zabljak
11.20. Podru¢na jedinica Tivat

11.21. Podruéna jedinica Savnik
11.22. Podrucna jedinica Rozaje
11.23. Podrucna jedinica Pluzine
11.24. Podrucna jedinica Petnjica
11.25. Podrucna jedinica Gusinje



I DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE ZA KATASTAR 1
DRZAVNU IMOVINU

Clan 3

1. SEKTOR ZA DRZAVNI PREMJER I KARTOGRAFIJU

U Sektoru za drzavni premier i kartografiju vrSe se poslovi koji se odnose na: drzavni premjer;
katastar nepokretnosti; katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljiSta, utvrdivanje i valorizaciju
ljestvice katastarskog prihoda; snimanje vodova i podzemnih objekata; registar ku¢nih brojeva,
ulica 1 trgova; evidenciju prostornih jedinica; izvodenje aerofotogrametrijskog i terestrickog
snimanja, terenske radove kod fotogrametrijskog premjera, digitalnu fotogrametrijsku restituciju
1 obradu podataka premjeravanja aerofotogrametrijskom, terestrickom, GPS i klasicnimmetodama
snimanja; obradu satelitskih snimaka, izradu ortofoto planova, digitalnog modela terena, osnovne
drzavne karte, topografskih i pregledno-topografskih karata; formiranje i azuriranje jedinstvene
kartografske baze podataka; geodetske radove u inzenjersko- tehni¢kim oblastima; pripremu
analizu i informacija, programa i planova rada, i drugi poslovi i iz djelokruga rada Sektora.

1.1. Odsjek za drzavni premjer

U Odsjeku za drzavni premjer vrSe se poslovi koji se odnose na: radove drzavnog premjera,
premjeravanje aerofotogrametrijskom, terestrickom, GPS i klasicnim metodama snimanja;
pripremu terena za snimanje, odredivanje orijentacionih tacaka kod projekata
aerofotogrametrijskog snimanja; izradu i obnovu premjera; snimanje vodova i podzemnih
objekata; izradu registra ku¢nih brojeva, ulica i trgova; evidenciju prostornih jedinica; katastarsko
klasiranje 1 bonitiranje zemljiSta, utvrdivanje 1 valorizaciju ljestvice katastarskog prihoda;
projektovanja, mjerenja i izravnanja geodetskih mreza u svrhu odrzavanja katastranepokretnosti,
snimanja 1 izrade geodetskih planova u inzenjersko-tehnickoj oblasti; pripremu i analizu
srednjoro¢nog programa, godiSnjeg plana premjera i izrade evidencije katastarske nepokretnosti,
izradu godi$njeg plana rada i izvjeStaja o radu; pracenje i analiziranje stanja postojecih evidencija;
pripremu, predlaganje i provodenje programa drzavnog premjera; izradu izvjeStaja o realizaciji
godisnjih planova i srednjoro¢nih programa; kontrolu propisanih uslova zavrSenje geodetskih
radova od strane geodetskih organizacija 1 lica koja izvode geodetske radove;pripremu stru¢nih
misljenja 1 davanja uputstva za prikupljanje podataka o nepokretnostimanovog premjera, i drugi
poslovi iz djelokruga rada Sektora.

1.2. Odsjek za drzavnu granicu i geodetske radove

U Odsjeku za drzavnu granicu i geodetske radove vrse se poslovi koji se odnose na: projektovanje,
odredivanje 1 odrzavanje mreza (drzavna referentna mreza - Monte Pos GPS mreza,
trigonometrijske mreze Cetvrtog i viSih redova, mreze nivelmana visoke tacnosti 1 preciznog
nivelmana referentne mreze, gradske nivelmanske i trigonometrijske mreze, astronomske i
gravimetrijske mreze i posebne mreze); odredivanje geoida; odredivanje digitalnog modela reljefa
terena; izradu 1 odrzavanje baze podataka o osnovnim geodetskim radovima podsistema
geodetsko-katastarskog informacionog sistema; povezivanje drzavnih referentnih mreza sa
mrezama susjednih zemalja i u¢es¢e u medunarodnim projektima, vodenje evidencije o drzavnoj
granici, koordiniranje poslova obnavljanja i odrzavanja drzavne granice; pracenje aktivnosti na
pripremi medunarodnih ugovora o drzavnoj granici izmedu Crne Gore i



susjednih drzava; saradnju sa institucijama nadleznim za razgraniCenje i uredivanje drzavne
granice; pripremu strucnih prijedloga i stru¢nih misljenja; pripremu analiza i informacija, pripremu
podataka za izradu programa i planova rada, i drugi poslovi i djelokrug rada Sektor.

1.3. Odsjek za kartografiju i fotogrametriju

U Odsjeku za kartografiju i1 fotogrametriju vrSe se poslovi koji se odnose na: izradu tehnicke
dokumentacije za izvodenje topografskog premjera, pripremu i planiranje periodi¢nog snimanja
teritorije Crne Gore iz vazduha, pracenje realizacije snimanja (aerofotogrametrijskog, LIDAR i
dr.), pribavljanje i obradu satelitskih snimaka; izradu i prevodenje fotomaterijala u digitalni oblik;
aerotriangulaciju 1 obradu podataka premjeravanja aerofotogrametrijskom metodom; izradu
topografsko-katastarskih planova, digitalnih ortofotokarata; izradu i aZuriranje visinskih modela;
izradu osnovne drzavne karte, topografskih i tematskih karata u digitalnom i analognom obliku;
standardizovanje sadrZaja osnovne drzavne karte, ortofotokarte i topografsko-kartografske baze
podataka u skladu sa NIGP-om; prikupljanje i odrzavanje osnovnog topografskog modela 1
topografsko-kartografske baze podataka; ostvarivanje medunarodne saradnje u oblasti
kartografskih standard, prikupljanje geografskih naziva,vodenje evidencija o geografskim
nazivima i njihovim promjenama; pripremu i predlaganje srednjoro¢nog programa, godiSnjeg
plana; izradu godi$njeg plana rada i izveStaja o radu; pracenje i analiziranje stanja postojecih
evidencija; pripremu, predlaganje i provodenje programadrzavnog premjera i kartografije; izradu
1 izveStaj o realizaciji godi$njih planova i srednjoro¢nih programa; ucestvovanje u pripremi
strucnih prijedloga u oblasti drzavnog premjera i1 kartografije,pripremu podataka za izdavanje
stru¢nih misljenja i davanje uputstva, i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

2. SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI

U Sektoru za katastar nepokretnosti vrse se poslovi koji se odnose na: koordinaciju i kontrolu upisa
katastar nepokretnosti u podru¢nim jedinicama, pri formiranju i odrzavanju katastra nepokretnosti,
baza podataka katastara nepokretnosti i ostalih katastarskih evidencija; prevodenjakatastara
zemljiSta u katastar nepokretnost; izlaganja podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljista;
odrzavanja baze podataka katastra vodova i podzemnih objekata; odrzavanja baze podataka
registra kuénih brojeva, ulica i trgova, odrzavanja baze evidencije prostornih jedinica; sprovodenja
upisa promjena prava na nepokretnostima pravnih i fizickih lica; kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od strane privatnih geodetskih organizacija; pripremi analiza i
informacija o stanju odrZavanja premjera i katastra nepokretnosti; pripremu podataka zaizradu
programa i planova rada; pracenje i usvajanje evropskih standarda u oblasti katastarske legislative
1 drugi poslovi i izdjelokruga rada Sektora.

2.1. Odsjek za pracenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti

U Odsjeku za pracenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti vrSe se
poslovi koji se odnose na: prikupljanje podataka iz podru¢nih jedinica koji se odnose na rad sa
katastarskim evidencijama; prikupljanje podataka po predstavkama fizickih i1 pravnih lica;
predlaganje mjera za otklanjanje nedostataka; priprema izvjesStaja u postupku odrzavanje katastra
nepokretnosti nastalih promjena na zemljiStu, zgradama i1 drugim gradevinskim objektima;
unaprjedenje metoda rada u oblasti prvostepenog; vodenje propisanih evidencija; pripremu
podataka u postupcima izrade zakonskih 1 podzakonskih propisa iz svojinsko-pravne oblasti;



pracenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa koje je od znacaja za upis u katastar nepokretnosti
1 obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

2.2. Odsjek za nadzor izvedenih geodetskih radova

U Odsjeku za nadzor izvedenih geodetskih radovi se vrSe poslovi koji se odnose na: kontrolu
izvedenih geodetskih radova na izradi katastra nepokretnosti, katastra vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva, ulica i1 trgova i evidencije prostornih jedinica; kontrolu
geodetskih radova na sprovodenjenju postupka izlaganja podataka premjera i katastarskog
klasiranja zemljiSta; pracenje podataka izvedenih geodetskih radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; predlaganje mjera za otklanjanje uzroka protivpravnih i neprofesionalnih
postupaka iz geodetske oblasti i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

3. SEKTOR ZA ANALIZU I PLANIRANJE, IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA
I PRUZANJE STRUCNE POMOCI KORISNICIMA USLUGA

U Sektoru za analizu 1 planiranje, izdavanje podataka premjera i pruzanje stru¢ne pomoci
korisnicima usluga vrse se poslovi koji se odnose na: prikupljanje podataka i uc¢esce u izradi plana
rada iz nadleznosti Uprave; prikupljanje i1 analizu podataka za izradu srednjoro¢nih programa,
godisnjih planova rada i operativno dinamickih planova iz oblasti drzavnog premjera ikartografije;
prikupljanje podataka iz katastra nepokretnosti i ostalih katastarskih evidencija, priprema podataka
za izradu projekata, akcionih programa i1 drugih dokumenata, pruzanja podrSke iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; pruzanje stru¢ne podrske u postupku upisa prava svojine i drugih
stvarnih prava iz postupku upisa nepokretnosti shodno odredbama Zakona o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakona o eksproprijaciji, Zakona osvojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definiSe svojinsko-pravna oblast;izdavanja listova nepokretnosti iz baze podataka
katastra  nepokretnosti 1  posjedovnih  listova kao 1 izdavanje uvjerenja o
posjedovanju/neposjedovanju nepokretnosti i pravima na njima na teritorijidrzave.

3.1. Odsjek za izdavanje podataka premjera i pruZanje stru¢ne pomo¢i korisnicima usluga

U Odsjeku za izdavanje podataka premjera 1 pruzanje stru¢ne pomo¢i korisnicima usluga vrse se
poslovi koji se odnose na: pruzanja podrske iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; pruzanje stru¢ne
podrske u postupku upisa prava svojine i drugih stvarnih prava iz postupku upisanepokretnosti i
stvarnim pravima na nepokretnostima shodno odredbama Zakona o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakona o eksproprijaciji, Zakona o svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definiSe svojinsko-pravna oblast; saradnja sa institucijama iz oblasti besplatne
pravne pomodi; izdavanja listova nepokretnosti iz baze podataka katastra nepokretnosti sa
teritorije drzave; izdavanje posjedovnih listova sa teritorije drzave; izdavanje uvjerenja o
posjedovanju/neposjedovanju nepokretnosti i pravima na njima na teritoriji drzave; vr$i i
konstatuje uplatu administrativnih taksi i naknada za koris¢enje podataka premjera; priprema
izvjeStaje o radu obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

3.2. Odsjek za analizu i planiranje

U Odsjeku za analizu i planiranje obavljaju se poslovi koji se odnose na: prikupljanje podataka i
uces¢e u izradi plana rada iz nadleznosti Uprave; prikupljanje i analiza podataka za izradu
srednjoro¢nih programa, godisnjih planova rada i operativno dinamickih planova iz oblasti
drzavnog premjera i1 kartografije; prikupljanje podataka iz katastra nepokretnosti 1 ostalih
katastarskih evidencija, ulica i trgova i evidencija prostornih jedinica, katastra vodova i podzemnih



objekata; izradu premjera, katastra zemljiSta, katastra nepokretnosti, acrofotogrametrijskih i
kartografskih radova; prati izvrSenje planova po katastarskim opsStinama, obavlja analize i ocjene
taCnosti izvedenih radova, evidentiranje prati uvodenje novih tehnologijai tehnickih sredstava 1
ucesce u implementaciji standarda; priprema podataka za izradu projekata,akcionih programa i
drugih dokumenata i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

4. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM

U sektoru za informacioni sistem vrSe se poslovi koji se odnose na: projektovanje, razvoj,
testiranje, implementiranje 1 administriranje u oblasti informacionih tehnologija; odrzavanje i
unaprijedivanje informacionog sistema i njegovih podsistema koji se odnose na katastar
nepokretnosti, katastar vodova 1 podzemnih objekata, registar ku¢nih brojeva, ulica i trgova i1
evidenciju prostornih jedinica; kartografiju; uces¢e u aktivnostima vezanim za obaveze Uprave
na osnivanju i odrzavanju infrastrukture geoprostornih podataka (u daljem tekstu IPP); osnivanje,
odrzavanje 1 upravljanje Geoportalom Uprave; odrzavanje sistemskog i aplikativnog softvera kao
1 odrZavanje baza podataka; uvodenje standarda i procedura zaStite informacionog sistema,
definisanje procedura rada, testiranje i uvodenje novih tehnologija; obezbjedivanje koriS¢enja
jedinstvenih kodova 1 standarda za razmjenu i koriS¢enje podataka; izradu modela podataka
evidencija 1 registara; uspostavljanje i vodenje sistema elektronskog upravljanja dokumentima i
elektronskog arhiva kartografske, katastarske i topografske grade, ostalih grafickih prikaza,
strucno-tehni¢kih 1 pomoénih dokumenata Uprave; vodenje centralne evidencije prostornih
podataka sa metapodacima; stru¢nu podrSku pri uspostavi baza podataka i odrzavanju baza
podataka Uprave, izdavanje podataka iz baza; formiranje, odrzavanje i upravljanje informaciono-
komunikacionom infrastrukturom Uprave; izrada i odrzavanje internet prezentacijei web servisa
Uprave; obezbjedenje primjene zakona i1 propisa o elektronskom potpisu i1 zastiti podataka o
liénosti 1 druge poslove u skladu sa utvrdenim procedurama; saradnju sa organima drzavne uprave
1 lokalne samouprave, javnim ustanovama i privrednim subjektima vezano za razmjenu podataka
iz nadleznosti; upravljanje i odrzavanje raCunarske mreze Uprave i povezivanje sa drugim
organima drzavne uprave u cilju realizacije projekata elektronske uprave; planiranje i organizaciju
informatickog obrazovanja; pripremu i1 sprovodenje projekata koji sadrze komponentu
informaticko-komunikacione tehnologije; odrzavanje web aplikacija i servisa; analizu vrste, svrhe
1 korisnika prostornih podataka; organizovanje pripremu i izrade kataloga o prostornim podacima
Uprave; uceS¢e u medunarodnim projektima; pripremu podatakaza izradu programa i planova
rada; pripremu analize 1 informacije i druge poslove iz djelokruga rada Sektora.

4.1. Odsjek za odrzavanje geodetsko-katastarskog informacionog sistema

U Odsjeku za odrzavanje geodetsko-katastarskog informacionog sistema vrSe se poslovi koji se
odnose na: odrzavanje i administraciju baza podataka katastarskih evidencija; obezbjedenje i
odrzavanja integriteta i sigurnosti baza podataka; distribuciju i replikaciju baza podataka;
implementaciju i odrzavanje aplikativnih softvera u podru¢nim jedinicama i Upravi; pripremu
procedura rada, standardizacije, testiranja i uvodenja novih sistema; uspostavljanje i odrzavanje
sistema elektronskog upravljanja dokumentima i elektronskog arhiva kartografske, katastarske i
topografske grade, ostalih grafickih prikaza, stru¢no-tehnickih i pomo¢nih dokumenata Uprave;
sredivanje, evidentiranje i Cuvanje analogne arhivske dokumentacije; digitalizaciju arhivske grade
1 tehnicke dokumentacije; pracenje rada i odrzavanje hardversko-komunikacioneinfrastrukture,
specijalizovane opreme i racunarskih mreza u Upravi, podru¢nim jedinicama; pracenje rada i



obezbjedivanje ispravnog funkcionisanja sistemskog softvera; pracenje rada i obezbjedivanje

ispravnog funkcionisanja i zastite Internet i mail servisa, kao 1 softvera za poslovnu komunikaciju;
upravljanje i odrzavanje racunarske mreze Uprave i povezivanje sa drugim organima drzavne
uprave; sprovodenje politike sigurnosti informacionog sistema i baza podataka; organizovanje i
nadziranje sistema dostupnosti baza podataka sredstvima daljinskog pristupa ovlas¢enih spoljnih
korisnika; pravljenje rezervnih kopija podataka i njihove zastite; tehnicku podrSku; administraciju
drugih eksternih konekcija informacionog sistema, pracenje primjene odgovarajuéih
medunarodnih standarda i normi; uspostavu i rad sistema tehnickepodrske sluzbenicima Uprave
za koriS¢enje aplikativnih rjeSenja; ucesce u realizaciji drugih evidencija i registara od znacaja za
poslove iz nadleznosti Odsjeka; pripremu informacija i dokumentacije za eksterne korisnike
evidencija i registara i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

4.2. Odsjek za posebne registre

U Odsjeku za posebne registre vrse se poslovi koji se odnose na: odrzavanje i administraciju baza
podataka posebnih registara; evidencije kuénih brojeva, ulica i trgova; obradivanje podataka
prostornih jedinica, katastra vodova i podzemnih objekata; obezbjedenje odrzavanja integriteta 1
sigurnosti baza podataka iz nadleznosti Odsjeka; distribuciju i1 replikaciju baza podataka;
implementaciju i1 odrzavanje aplikativnih softvera; uspostavu i rad sistema tehnicke podrske za
koris¢enje aplikativnih rjeSenja; analizu 1 pracenje postoje¢ih podataka; pripremu predloga
projekata iz nadleznosti Odsjeka; saradnju sa nadleznim organima na unaprjedenju postojecih i
uvodenju novih evidencija; tehnicku podrSke eksternim korisnicima; pripremu procedura rada i
standardizacije; testiranje i uvodenje novih sistema; uceS¢e u realizaciji drugih evidencija i
registara od znacaja za poslove iz nadleznosti Odsjeka; pripremu informacija i dokumentacije za
eksterne korisnike evidencija i registara i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

4.3. Odsjek za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka

U Odsjeku za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka vrSe se poslovi
koji se odnose na: definisanje, primjenu i nadgledanje sprovodenja mjera, koje propisuju
pravilnici, standardi i procedure iz oblasti IPP-a; definisanje procedura rada, testiranje i uvodenje
novih tehnologija; uceS¢e u projektovanju i razvoju novih modula informacionih sistema;
proSirenje postojec¢ih informacionih sistema; uceS¢e u razvoju novih softverskih rjeSenja;
planiranje i implementaciju servisa prema drugim organima drzavne uprave, lokalne samouprave,
javnim ustanovama i privrednim subjektima koji se odnose na ostvarivanje veza sa bazama
podataka tih organa i subjekata u cilju distribucije i razmjene podataka iz nadleznosti; planiranje i
uspostavljanje baze metapodataka Uprave; projektovanje, razvoj i implementaciju Geoportala
Uprave, hardversko-softverske infrastrukure, implementaciju infrastrukture prostornih podataka i
odgovarajuceg softverskog sistema; planiranje, razvoj i odrZavanje internetprezentacije i web
servisa Uprave; izradu modela podataka Uprave; analizu i prikupljanje podatke za izradu,
testiranje 1 primjenu specijalistickih aplikativnih rjeSenja koja podrzavaju ostale poslovne
procese Uprave; saradnju sa drzavnim institucijama u cilju uspostavljanja IPP-a; realizaciju
projekata medunarodne saradnje u oblasti usvajanja standarda 1 novih tehnologija i obavljanje
drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.



S. SEKTOR ZA EVIDENCIJU I UKNJIZBU DRZAVNE IMOVINE

U Sektoru za evidenciju i uknjizbu drzavne imovine vrSe se poslovi koji se odnose na: vodenje
jedinstvene evidencije drzavne imovine u skladu sa medunarodnim racunovodstvenim
standardima; vodenje Registra nepokretnosti u drzavnoj imovini; vodenje evidencije imovine koja
po sili zakona postaje drzavna imovina;pokretanje postupka upisa, parcelacije i razgranicenja
drzavne imovine u katastarskoj evidenciji; saradnju sa privatnim geodetskim organizacijama radi
izrade geodetskih elaborata za postupke parcelacije drzavne imovine,obavljanje 1 drugih poslova
u vezi sa evidencijom drZzavne imovine;priprema, prikupljanje 1 staranje o postupku upisa
nepokretne imovine u svojini Crne Gore; popis imovine bivsih drustveno politi¢kih organizacija 1
obezbjedivanje njenog upisa u katastar nepokretnosti;priprema podataka o stanju i1 kretanju
sredstava u drzavnoj svojini kroz azuriranje podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika
sredstava u drzavnoj svojini koje su steene po sili zakona, dostavljanje izvjestaja organu drzavne
uprave nadleznom za poslove finansija u elektronskoj formi u rokovima predvidenim zakonom;
odrzavanje jedinstvene evidencije nepokretnosti i zbirne evidencije pokretnih stvari , analiza
podataka , otklanjanje uocenih nepravilnosti, pruzanje stru¢ne pomoc¢i korisnicima u pogledu
vodenja evidencije, izrada analiza elaborata i izvjeStaja kao 1 drugi poslovi u vezi sa djelatnostima
Sektora.

5.1. Odsjek za evidenciju drZzavne imovine

U Odsjeku za evidenciju drzavne imovine vrse se poslovi koji se odnose na: vodenje jedinstvene
evidencije drzavne imovine u skladu sa medunarodnim rac¢unovodstvenim standardima; vodenje
Registra nepokretnosti u drzavnoj imovini; vodenje evidencije imovine koja po sili zakonapostaje
drzavna imovina; priprema podataka o stanju i kretanju sredstava u drzavnoj svojini kroz
azuriranje podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika sredstava u drZavnoj svojini;
dostavljanje izvjestaja organu drzavne uprave nadleznom za poslove finansija u elektronskoj formi
u rokovima predvidenim zakonom; odrZavanje jedinstvene evidencije nepokretnosti izbirne
evidencije pokretnih stvari; analiza podataka; otklanjanje uocenih nepravilnosti; pruzanje stru¢ne
pomo¢i korisnicima u pogledu vodenja evidencije; izrada analiza elaborata 1 izvjeStaja;
usaglaSavanje podataka iz Registra nepokretnosti sa podacima i prateCom dokumentacijom koju
su duzni da obezbijede i dostave organi u ¢ijoj su nadleznosti ove nepokretnosti; pripremu
podataka za davanja uputstva i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

5.2. Odsjek za pripremu podataka za uknjizbu drZzavne imovine

U Odsjeku za uknjizbu i upravljanje drzavnom imovinom vrse se poslovi koji se odnose na:
priprema, prikupljanje i staranje o postupku upisa nepokretne imovine u svojini Crne Gore;
pokretanje postupka upisa, parcelacije i razgrani¢enja drzavne imovine u katastarskoj evidenciji;
saradnju sa privatnim geodetskim organizacijama radi izrade geodetskih elaborata za postupke
parcelacije drzavne imovine; usaglasavanje podataka iz svoje evidencije sa podacima iz katastra
nepokretnosti; popis imovine biv§ih druStveno politickih organizacija i obezbjedivanje njenog
upisa u katastar nepokretnosti; staranje o upisu imovine u svojini Crne Gore u katastar
nepokretnosti, priprema podataka o stanju i kretanju sredstava u drzavnoj svojini kroz azuriranje
podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika sredstava u drZzavnoj svojini koje su ste¢ene
po sili zakona i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.



6. SEKTOR ZA DRZAVNU I ODUZETU IMOVINU

U Sektoru za drzavnu i oduzetu imovinu vrse se poslovi koji se odnose na: staranje o namjenskom
koris¢enju drzavne imovine; zakonito i ekonomi¢no upravljanje poslovnih prostora evidentiranih
kao drzavna imovina; odrzavanje sluzbenih stanova evidentiranih kao drzavna imovina; opremanje
sluzbenih stanova; vrSenje naplate zakupa; odrzavanje i opremanje stambenih fondova iz kvote
sluzbenih stanova Crne Gore; davanje na koriS¢enje, zakup i1 prodaja drzavne imovine;
rasporedivanje i davanje na kori§¢enje poslovnih prostorija; zakup drzavne imovine, garaza i

garaznih mjesta; davanje u zakup ili otudenje zemljiSta; izrada tehnickih izvjeStaja o stanju na
zgradama u drzavnoj svojini; izrada planova poslovnih zgrada i sluZbenih prostorija radi
sprovodenja postupka rasporedivanja na koriS¢enje po zahtjevima drzavnih organa i organizacija;
primopredaju imovine; preuzimanje nepokretnih i pokretnih stvari steCenih naplatom poreskog
duga imovinom poreskih duznika u postupku stecaja ili po nekom drugom zakonskom osnovu kada
imovina po sili zakona postaje drzavna imovina; davanja u zakup zemljista i objekata ili djelova
objekata na grani¢nim prelazima; upravljanje oduzetom imovinskom koristi koja obuhvata:
izvrSavanje privremenih mjera obezbjedenja u skladu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje
imovinske koristi stecene kriminalnom djelatnos¢u; izvrSavanje odluka o privremenom oduzimanju
pokretne imovine i trajnom oduzimanju imovinske Kkoristi steCene kriminalnom djelatnoscu;
izvrSavanje odluka o oduzimanju imovinske koristi i predmeta steCenih krivicnim djelom, kao 1
predmeta koji su privremeno oduzetih u krivicnom 1 prekr§ajnom postupku i imovine datoj na ime
jemstva; procjenu vrijednosti oduzete imovinske koristi za potrebe upravljanja imovinskom koristi;
davanje u zakup oduzete imovinske koristi ilipovjeravanje na upravljanje, u skladu sa zakonom
kojim se ureduje oduzimanje imovinske koristi ste€ene kriminalnom djelatnos¢u; davanje oduzete
imovinske koristi na koriS¢enje bez naknade; Cuvanje, skladiStenje, prodaju i povracaj oduzete
imovinske koristi; deponovanje oduzetih nov€anih sredstava i sredstava dobijenih od prodaje
oduzete imovinske koristi, a u skladu sa zakonom; unistavanje oduzete imovinske koristi, u skladu
sa zakonom; vodenje evidencije o oduzetoj imovinskoj koristi i sudskim postupcima u kojima je
oduzeta, kao 1 o privremenim mjerama obezbjedenja; investiciono i tekuce odrzavanje objekata
drzavnih organa, reprezentativnih objekata drzavnih organa 1 diplomatsko-konzularnih
predstavniStava Crne Gore uinostranstvu; adaptaciju poslovnih prostora u drzavnoj svojini Crne
Gore kao 1 objekata za reprezentaciju; organizovanja i ugovaranja izrade investiciono-tekuce
dokumentacije za poslove investicija; stru¢ni nadzor nad ugovorenim radovima sa svim pripremnim
1 zavr$nim radovima za tekuce odrzavanje objekata drzavnih organa Crne Gore sa svim
instalacijama (vodovodnim,kanalizacijom, elektro instalacijama, gradevinsko-zanatskim i sli¢no);
odrzavanje sistemacentralnog grijanja, sistema rashladivanja, sistema za dojavu poZzara, PTT
uredaja, radioaktivnih gromobrana i slicno; ugovaranje i sprovodenje poslova sa privrednim
drustvima za odredene vrste poslova; odrzavanje zelenih povrSina; odrzavanje inventara;
preduzimanje i predlaganje upravnih mjera i radnji za koje je Uprava ovlaséena; upravljanje
objektima za reprzentativne potrebe(rezidencija, gostinske vile sa prate¢im sadrzajima); upravljanje
1 davanje na koriS¢enje objekte zareprezentativne i protokolarne potrebe korisnicima u skladu sa
propisima koji reguliSu uslove i nacin kori$¢enja; pracenje, redosljeda i prioriteta korisnika
reprezentativnih objekata, obezbjedenje uslova za njihovo nesmetano koris¢enje; davanje u zakup
u skladu sa zakonom; ostvarivanje saradnje sa drzavnim protokolom radi obezbjedenje nesmetanog
koriS¢enja objekata za reprezentativne potrebe; ostvaruje saradnju sa drugim drZzavnim organima
kao 1 obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Sektora.

6.1. Odsjek za upravljanje drZavnom imovinom

U Odsjeku za upravljanje drzavnom imovinom vrSe se poslovi koji se odnose na: razmjenu,
obavljanje 1 drugih poslova u vezi sa upravljanjem drzavnom imovinom, sprovodenje postupaka
davanja u zakup 1 prodaje drzavne imovine; primopredaju imovine; davanja u zakup zemljista i



objekata ili djelova objekata na granicnim prelazima; pracenje realizacije naplate zakupa;
usaglaSavanje podataka iz svoje evidencije sa podacima iz katastra nepokretnosti; upravljanje
drzavnom imovinom; brigu o imovini koja po sili zakona postaje drzavna imovina i obavljanje
drugih poslovi iz djelokruga rada Odsjeka.

6.2. Odsjek za investiciono i tekuce odrzavanje drZzavne imovine

U Odsjeku za investiciono i teku¢e odrzavanje drzavne imovine vrSe se poslovi koji se odnose
na: investiciono i tekuce odrzavanje objekata drzavnih organa, reprezentativnih objekata drzavnih
organa i diplomatsko konzularnih predstavnistava Crne Gore u inostranstvu;sprovodenje mjera
energetske efikasnosti; adaptaciju poslovnih prostora u drzavnoj svojini Crne Gore kao i objekata
za reprezentaciju; organizovanje i ugovaranje izrade investiciono-tekuce dokumentacije za
poslove investicija; tehni¢ki uvid nad ugovorenim radovima ukljuc¢uju¢i pripremne 1 zavrSne
radove; tekuce odrzavanje objekata drzavnih organa Crne Gore sa svim instalacijama
(vodovodom, kanalizacijom, elektro instalacijama slabe i jake struje,gradevinsko-zanatski i sli¢ni
poslovi); odrzavanje sistema centralnog grijanja, sistema rashladivanja, sistema za dojavu pozara,
PTT uredaja, radioaktivnih gromobrana i slicno; ugovaranje i sprovodenje poslova sa privrednim
druStvima za odredene vrste poslova; odrzavanje zelenih povrSina; odrZzavanje inventara i
obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

6.3.0dsjek za upravljanje oduzetom imovinom

U Odsjeku za upravljanje oduzetom imovinom vrse se poslovi koji se odnose na: upravljanje
oduzetom imovinskom koristi koje obuhvata: izvrSavanje privremenih mjera obezbjedenja, a u
skladu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje imovinske koristi steCene kriminalnom
djelatnos¢u; izvrSavanje odluka o privremenom oduzimanju pokretne imovine i trajnom
oduzimanju imovinske koristi steene kriminalnom djelatnos¢u; izvr§avanje odluka o oduzimanju
imovinske koristi i predmeta steCenih krivicnim djelom, kao i predmeta privremeno oduzetih u
kriviénom 1 prekrSajnom postupku i odluka o imovini datoj na ime jemstva; procjenu vrijednosti
oduzete imovinske koristi za potrebe upravljanja imovinskom koristi; davanje uzakup oduzete
imovinske koristi ili povjeravanje na upravljanje, a u skladu sa zakonom kojim se ureduje
oduzimanje imovinske koristi ste€ene kriminalnom djelatno$¢u; davanje oduzete imovinske koristi
na koriS¢enje bez naknade; cuvanje, skladiStenje, prodaju i povrac¢aj oduzete imovinske koristi;
deponovanje oduzetih nov€anih sredstava i sredstava dobijenih od prodaje oduzete imovinske
koristi, a u skladu sa zakonom; unistavanje oduzete imovinske koristi, a u skladu sa zakonom;
vodenje evidencije o oduzetoj imovinskoj koristi 1 sudskim postupcima u kojima je ista oduzeta,
kao 1 o privremenim mjerama obezbjedenja kao i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka.

6.4. Odsjek za koriSc¢enje i zaStitu drZzavne imovine

U Odsjeku za koriS¢enje i zatitu drzavne imovine vrSe se poslovi koji se odnose na: staranje o
namjenskom koriS¢enju drzavne imovine; zakonito i ekonomic¢no upravljanje i koriS¢enje
poslovnih prostora koji su evidentirani kao drzavna imovina; staranje o postupcima zastitedrzavne
imovine; odrzavanje sluzbenih stanova evidentiranih kao drzavna imovina; opremanje sluzbenih
stanova; odrzavanje i opremanje stambenih fondova iz kvote sluzbenih stanova Crne Gore;
davanje na kori$¢enje, rasporedivanje koriS¢enja drzavne imovine; izrada izvjesStaja o stanju na
objektima u drzavnoj svojini; izrada planova poslovnih zgrada i sluzbenih prostorija radi
sprovodenja postupka rasporedivanja na koriS¢enje po zahtjevima drzavnih organa i organizacija;
preuzimanje nepokretnih i pokretnih stvari stecenih naplatom poreskog duga imovinom poreskih
duznika u postupku stecaja ili po nekom drugom zakonskom osnovu kada imovina po sili zakona
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postaje drzavna imovina i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka
6.5. Odsjek za upravljanje i koriSéenje reprezentativnih objekata

U Odsjeku za upravljanje i koriS¢enje reprezentativnim objekata vrse se poslovi koji se odnose na:
upravljanje objektima za reprzentativne potrebe (rezidencije i gostinske vile sa prate¢im
sadrzajima); upravljanje 1 davanje na koriS¢enje objekte za reprezentativne i protokolarne potrebe
korisnicima u skladu sa propisima koji regulistu uslove i na¢in kori§¢enja; prati redosledi prioritete
korisnika reprezentativnih objekata; obezbjeduje uslove za nesmetano koriS¢enje; dajeu zakup u
skladu sa zakonom; ostvaruje saradnju sa drzavnim protokolom radi obezbjedenje nesmetanog
koriS¢enja objekata za reprezentativne potrebe; ostvaruje saradnju sa drugim drZzavnim organima
kao 1 obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

6.6. Odsjek za odrzavanje higijene neophodne za funkcionisanje i rad drzavnih organa

U Odsjeku za odrzavanja higijene neophodne za funkcionisanje i rad drzavnih organa vrse se
poslovi koji se odnose na: odrzavanje higijene u objektima koje koriste organi drzavne uprave;
odrzavanje higijene u reprezentativnim objektima (rezidencijama i gostinskim vilama sa prate¢im
sadrzajem); vodenje evidencije o izdatim i utroSenim sredstvima za higijenu 1 obavljanje drugih
poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

6.7. Odsjek za pruzanje usluga ugostiteljstva neophodnih za funkcionisanje drzavnih
organa i reprezentativnih objekata

U Odsjeku za pruzanje usluga ugostiteljstva neophodnih za funkcionisanje drzavnih organa i
reprezentativnih objekata vrSe se poslovi koji se odnose na: pruzanje ugostiteljskih uslugaprilikom
pripreme odrzavanja svecanosti, sluzbenih sastanaka i drugih prijema; poslovi koji se odnose na
kvalitetno pruzanje ugostiteljskih usluga u reprezentativnim objektima; obezbedivanjeadekvatnog
asortimana hrane i pi¢a u objektima koji su u nadleznosti Uprave (kuhinje, bifei i sli¢no); pruzanje
ugostiteljskih usluga za potrebe drzavnih organa; safinjavanja periodi¢nih i mjese¢nih popisa
zaliha hrane, pi¢a i1 inventara; izrada cjenovnika usluga; izdavanje protokolarnih poklona i
obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

7. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

U Odjeljenju za unutrasnju reviziju vrSe se poslovi unutrasnje revizije koji se odnose na:
operativno planiranje, organizovanje i obavljanje unutra$nje revizije svih poslovnih funkcija iz
nadleznosti Uprave u skladu sa medunarodnim standardima unutrasnje revizije, Etickim kodeksom
unutras$njih revizora, a u cilju poboljSanja poslovanja; procjenu sistema finansijskog upravljanja
1 kontrole na osnovu upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja unutrasnje revizije sa odgovarajuc¢im
misljenjima i ocjenama koji se dostavljaju direktoru I odgovornom licu organizacione jedinice u
kojoj je obavljena revizija; obavljanje posebne revizije na zahtjevdirektora; pracenje sprovodenja
preporuka datih u izvjeStajima iz predhodno obavljenih revizija;davanje savjeta i misljenja kada
se uvode novi sistemi i procedure; izradu operativnih planova i programa rada koji su osnova za
realizaciju funkcije unutrasnje revizije, kao 1 pracenje 1 izvrSenje istih; izradu periodi¢nih i
godisnjeg izvjestaja o radu unutras$nje revizije; saradnju sa nadleznim direktoratom Ministarstva
finansija, Sto ukljuCuje 1 obavezu dostavljanja godiSnjeg izvjeStaja; saradnju sa Drzavnom
revizorskom institucijom, medunarodnim i1 domaéim strukovnim institucijama i udruzenjima;
pracenje 1 predlaganje edukacije unutrasnjih revizora u skladu sa medunarodnim standardima
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unutrasnje revizije; prac¢enje sprovodenja preporuka Drzavne revizorske institucije i obavljanje
drugih poslova iz nadleznosti Odjeljenja i druge poslove utvrdene propisima.

8. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE I KADROVSKE POSLOVE

U Sluzbi za opste, pravne i kadrovske poslove vrse se poslovi koji se odnose na: pracenje i
primjenu propisa iz oblasti drzavne uprave i radnih odnosa; razvoj [judskih resursa; pripremanje
pojedinacnih pravnih akata za ostvarivanje prava iz radnih odnosa sluzbenika; izradu i kontrolu
rasporednih rjeSenja sluzbenika; poslove koji se odnose na saradnju sa Upravom za kadrove u
postupku popune radnih mjesta, azuriranje podataka u CKE; prikupljanje podataka radi predloga
za usavrSavanje; saradnju sa ZaStitnikom imovinsko — pravnih interesa, Agencijom za mimo
rjeSavanje radnih sporova i drugim organima u cilju efikasnog i ekonomi¢nog rjeSavanja odredenih
pitanja od znacaja za ostvarivanje pravnih interesa Uprave u sporovima iz oblasti radnih odnosa;
saradnju sa Komisijom za zalbe i Disciplinskom komisijom; saradnju sa nadleznim organom za
organizovanja obuka i stalnog profesionalnog usavrSavanja sluzbenika; podnoSenje prijedloga
mjera za realizaciju usvojene kadrovske politike i1 izradu kadrovskog plana; pripreme podataka
radi izrade akta o organizaciji 1 sistematizaciji Uprave; ocjenjivanje drzavnih sluzbenika i
najmjeStenika, napredovanja i razvoja kadrova; saradnju sa nevladinim organizacijama; poslovi
odnosa sa javnoS¢u; organizacija konferencija; vodenje propisanih evidencija; prijem,
razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje, cuvanje i arhiviranje akata; vodenje sluzbenih
evidencija; elektronsko upravljanje dokumentima u skladu sa propisima o elektronskoj upravi i
kancelarijskom poslovanju; otpremanje poste; rukovanje pecatima i Stambiljima; arhiviranje akata
1 predmeta; umnoZzavanje materijala; pruzanje usluga kurira-vozaca; logisticke i tehnicke poslove;
sacinjavanje izvjestaja i informacija i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada SluZbe.

9. SLUZBA ZA FINANSIJSKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

U Sluzbi za finansijske, racunovodstvene poslove i poslove javnih nabavki vrSe se poslovi kojise
odnose na: planiranje budzetskih sredstava za rad Uprave; izvrSenje budzeta Uprave; finansijsko i
racunovodstveno poslovanje; pracenje utroska finansijskih sredstava koji se godi$njim zakonom o
budzetu opredjeljuju za rad Upravi; obradu zahtjeva za plac¢anje kroz SAP sistem i njihovu dostavu
na realizaciju Drzavnom trezoru; prac¢enje mjesecnih varanta i njihovog utroska; evidenciju knjige
dobavljaca (kuf); kontrolu ispravnosti dostavljenih faktura; evidencija prihoda po organizacionim
jedinicama; pripremu podataka za izradu IOPPD obrazaca kao obrazaca; izrada i sprovodenje
plana integriteta; kontrola poslova iz knjige rizika; evidencije osnovnih sredstava Uprave; obracun
amortizacije 1 dostavu na knjiZzenje; usaglaSavanje knjigovodstvenog stanja sa popisnim stanjem;
unos podataka u posebnu evidenciju pokretnih stvari u skladu sa propisima o drzavnoj imovini;
poslove obezbjedenja pouzdanog, potpunog, finansijskog 1 poslovnog blagovremenog
izvjeStavanja; usmjeravanje paznje subjekta na razvoj klju¢nih podrucja finansijskog upravljanja;
saradnja sa Centralnom jedinicom za harmonizaciju (CHU) u okviru Ministarstva finansija;
vodenje evidencije i obradu dokumentacije za isplatu zarada i drugih primanja; obradu podataka
za izdavanje obrazaca koji se odnose na zarade, naknade zarada, odnosno osnovice osiguranja i
visine uplacenih doprinosa (M4 obrasci) i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Sluzbe.

10. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE

U Sluzbi za javne nabavke vrse se poslovi koji se odnose na: prac¢enje i primjenu zakonskih propisa
iz oblasti javnih nabavki, pripremu plana javnih nabavki i izmjena i dopuna plana javnih nabavki
za potrebe uprave; pripremu plana centralizovanih javnih nabavki i izmjena i dopuna plana
centralizovanih javnih nabavki za potrebe organa drzavne uprave i javnih sluzbi ¢iji je osnivac
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drzava; pokretanje 1 sprovodenje postupaka javnih nabavki u skladu sa zakonom ipodzakonskim
aktima; izrada svih vrsta akata u postupcima javnih nabavki; izrada i priprema ugovora o javnoj
nabavci; dostavljanje kopija zaklju¢enih ugovora sa finansijskim dijelom ponude nadleznim
organizacionim jedinicama uprave radi prac¢enja njihove realizacije;¢uvanje dokumentacije nastale
u postupcima javnih nabavki; vodenje evidencije javnih nabavki; priprema polugodisnjih i
godisnjih izvjestaja o javnim nabavkama; saradnju sa organima drzavneuprave i javnim sluzbama
¢iji je osniva¢ drzava u cilju postizanja definisane dinamike realizacijeplana javne nabavke i
poslove stru¢nog savjetovanja istih; vrsi struéno administrativne poslove urealizaciji postupka
javne nabavke; zaklju€ivanje ugovora o zakupu poslovnih prostorija zapotrebe organa drzavne
uprave i javnih sluzbi €iji je osnivac drzava i parlamentarnih politickih subjekata; realizaciju knjige
internih procedura i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Sluzbe.

11. PODRUCNE JEDINICE

U podru¢nim jedinicama vrSe se poslovi koji se odnose na: ostvarivanje nadleznosti organa
drzavne uprave u svojinsko-pravnim oblastima; odrZzavanje premjera i podataka katastarskih
evidencija; dopunu premjera i prevodenje katastra zemljiSta u katastar nepokretnosti; izlaganje
podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta; odrzavanje katastra vodova i1 podzemnih
objekata; odrzavanje katastra kuénih brojeva ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica;
odrzavanje mreza; sprovodenje upisa promjena prava na nepokretnostima pravnih i fizic¢kih lica;
davanje podataka iz propisanih evidencija, vodenje zbirke isprava; vodenje prvostepenog
upravnog postupka u oblasti svojinsko-pravnih odnosa drzavnog premjera i katastra nepokretnosti;
pripremu analiza, izvjeStaja 1 informacija; pripremu programa i planova rada; vodenje propisanih
evidencija i1 obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada podruc¢nih jedinica.

Clan 4

Za izvrSavanje poslova iz djelokruga rada Uprave za katastar 1 drzavnu imovinu sistematizovana
su sluzbenicka i namjesStenicka mjesta za 774 izvrsilaca.

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju
1. Direktor/ica 1 Predstavlja, organizuje i rukovodi
e VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja- radom Uprave.

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje tri godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima;
e polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima.
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1. SEKTOR ZA DRZAVNI PREMJER I KARTOGRAFILJU

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

Br.

poslova u odredenom zvanju Opis poslova
2. Pomoc¢nik/ca direktora/ice Rukovodi, koordinira i organizuje
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja — rad u  Sektoru; obezbjeduje
Fakultet iz oblasti drStvenih nauka - pravo ili ostvarivanje odnosa i1 saradnje sa
Fakultet iz tehnicko-tehnoloskih nauka- drugim drzavnim organima,
geodezija; organima lokalne samouprave,
e najmanje dvije godine radnog iskustva na organima lokalne uprave, privredim
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog drustvima, nevladinim
iskustva; organizacijama i gradanima,
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim odlucuje o najslozenijim pitanjima
organima; iz djelokruga rada  Sektora;
e poznavanje rada na raunaru. odgovara za blagovremeno,
zakonito 1 pravilno izvrSavanje
poslova; vrsi kontrolu obavljanja
poslova iz djelokruga rada Sektora;
rasporeduje poslove na neposredne
izvrsioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru 1
vr$i druge poslove po nalogu
Direktora/ice.
1.1.0DSJEK ZA DRZAVNI PREMJER
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. :
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju
3. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje 1 usmjerava

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

rad Odsjeka: prati 1 ucestvuje u
realizaciji projekata u Odsjeku u
skladu sa glavnim projektom;
organizuje 1 vr$i kontrolu kvaliteta
rada; vr§i  kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta
1 azurnosti; odgovoran je za
blagovremeno i pravilno izvrSavanje
poslova i1 radnih zadataka; formira
timove za realizaciju projekata;
rasporeduje poslove na izvrSioce;
prati propise iz geodetske oblasti;
ucestvuje u izradi godiSnjeg plana
rada Odsjeka; ucestvuje u pripremi
podataka za izradu Srednjoro¢nih
planova rada; odgovoran je za
efikasno  izvrSavanje  poslova;
saCinjava izvjeStaj o radu odsjeka i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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4. Samostalni/a savjetnik/ca I V1si poslove koji se odnose na:
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - izradu projektne dokumentacije za
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih geodetske  radove iz oblasti
nauka- geodezija; katastarskog 1 komasacionog
e najmanje tri godine radnog iskustva; premjera, osnivanja 1  obnove
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim katastra nepokretnosti, premjera
organima; vodova i osnivanje vodova, odnosno
e poznavanje rada na raCunaru. posebnim tehnoloskim cjelinama;
izraduje sumarne zbirne izvjeStaje
po objektima — radiliStima;izvodenja
geodetskih  poslova vezanih za
projektovanja, mjerenja iizravnanja
geodetskih 1
nivalmanskih mreza; sacinjavanje
izvjestaje o radu i vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
5. Samostalni/a savjetnik/ca I V1si poslove koji se odnose na:
6. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — katastarskomklasiranju 1 bonitiranje
Fakultet iz oblasti poljoprivrednih nauka; zemljiSta; utvrdivanje osnova za
e najmanje tri godine radnog iskustva; katastarsko klasiranje po
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim katastarskim  srezovima, kao i
organima, okvirne klase za postojece kulturepo
e poznavanje rada na racunaru. katastarskim opStinama 1 detaljno

klasiranje ~ zemljiSta;  pripremne
radove sa rekognosciranjem u svrhu
odredivanja osnova za bonitiranje
zemljiSta 1 izradu karata bonitiranja;
postupanje po zahtjevu imaoca
prava za promjenu nacina koriS¢enja
zemlji$ta; sacinjavanje izvjestaj o
radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vr$i poslove koji se odnose na:
preglednje 1 prijem radova u
postupku odrzavanja  katastra
nepokretnosti; primjenu propisa iz
oblasti drzavnog premjera; tehnicku
provjeru izvedenih radova; vdenje
propisane evidencije o izvrSenim
pregledima; pripremanje i
ucestvovanje u pripremi
odgovarajucih izvjestaja;
provjeravanje izvodenja geodetskih
radova prema tehnickoj
dokumentaciji; provjeru kvaliteta
izvedenih radova; primjenu propisa,
standarda 1  tehnickih  pravila;
pracenje realizacije predmeta uradu;
safinjavanje izvjestaj o radu; vrSenje
i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca II

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vr$i poslove koji se odnose na:
ucestvovanje u realizaciji posebnih
tehnoloskih cjelina iz projekta;
odgovoran je za kvalitet 1 kvantitet
zavrsnih radova; izradivanje
sumarnih izvjesStaja po objektima —
radiliStima; izvodenje geodetskih
mjerenja 1 izravnanja geodetskih
mreza, terenske poslove drzavnog
premjera i osnovne drzavne karte 1
topografskih karata, orijentacionih
tacaka kod fotogrametrijske metode;
vrenje mjerenja polarnom,
terestrickom 1 GPS metodom;
sacinjavanje izvjestaja o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloSkih
nauka- geodezija;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

V1si poslove koji se odnose na:
prijem 1 predaju radova po
tehnoloSkim cjelinama; odgovoran
je za kvalitet 1 kvantitet zavrSnih
radova; izradivanje sumarnih
1zvjestaje po objektima —radiliStima;
izvodenje  geodetskih  poslova
vezanih za ralizaciju geodetskih 1
nivelmanskih mreza; pripremanje
podataka za izradu
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izvjestaja o radu 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

10. Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vr1si poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - utvrdivanje osnova za katastarsko
Fakultet iz oblasti poljoprivrednih nauka; klasiranje po katastarskim
e najmanje jedna godina radnog iskustva, srezovima, kao 1 okvirne klase za
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim postojec¢e kulture po katastarskim
organima, opStinama 1 detaljno klasiranje
e poznavanje rada na raCunaru. zemljiSta; vrSenje pripremnih radove
sa rekognosciranjem u  svrhu
odredivanja osnova za bonitiranje
zemljiSta 1 izradom  karata
bonitiranja; vrSenje poslove po
zahtjevu imaoca prava na promjeni
nacina koriS¢enja zemljiSta;
sacinjavanje izvjesStaj o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
11. | Savjetnik/ca II1 V1si poslove koji se odnose na:
e VInivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet izradu  premjera  nepokretnosti,
iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka- katastra vodova 1 podzemnih
geodezija; objekata; vrSenje terenskih mjerenja
e najmanje jedna godina radnog iskustva; kod namjenskih geodetskih mreza;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim obiljezavanje mreze regulacionih
organima; linjja; pripremanje elemenata za
e poznavanje rada na raCunaru. obiljeZzavanje saobracajnica,
urbanistickih parcela, gradevinskih,
saobracajnih 1 regulacionih linija;
izradivanje protokola regulacija;
vrSenje dopune 1 obnove stalnih
geodetskih  tataka 1  geodetske
poslove  vezane za terenska
mjerenja; pripremanje podataka za
izradu izvjeStaja o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
12. Samostalni/a referent/kinja V1si poslove koji se odnose na:
13. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja- pripreme terena za
14. geodetskog smjera, aerofotogrametrijsko snimanje;
15. e najmanje dvije godine radnog iskustva, desifrovanje kod izrade drzavnog
16. e polozen strucni ispit za rad u drzavnim premjera, osnovne drzavne karte i
17. organima, topografskih karata; vrsenje
18. e poznavanje rada na racunaru. snimanja terena klasi¢nim
19. metodama; razgranic¢enja

katastarskih opS$tina; snimanje i
otkrivanje podzemnih instalacija;
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izvodenje  detaljnog nivelmana,
kartiranje detalja snimljenog
ortogonalnom 1  tahimetrijskom

metodom; geodetske poslove vezane
za terenska mjerenja i1 vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

1.2. ODSJEK ZA DRZAVNU GRANICU I GEODETSKE RADOVE

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

20.

Nacelnik/ca

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka: prati poslove na projektima,
definisane glavnim projektom, a koji se
odnose na drzavnu granicu;
projektovanje  osnovnih  geodetskih
radova i MontePos GPS mrezu; priprema
programa 1 planova rada; prati
aktivnosti na pripremi podataka za
medunarodne ugovore o  drzavnoj
granici izmedu Crne Gore 1 susjednih
drzava; saraduje sa institucijama
nadleznim za razgranicenje i uredivanje
drzavne granice; organizuje 1 VvrSi
kontrolu kvaliteta rada; vrs$i kontrolu
obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta 1 azurnosti; odgovoran je za
blagovremeno 1 pravilno izvrSavanje
poslova 1 radnih zadataka; formira
timove za realizaciju  projekata;
rasporeduje poslove na izvrSioce; prati
propise iz geodetske oblasti; ucestvuje u
izradi godi$njeg plana rada; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; odgovoran
je za efikasno izvrSavanje poslova;
priprema podatke za izradu izvjesStaja o
radu odsjeka i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

21.
22.

Samostalni/a savjetnik/ca I

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje
radiliSta, odnosno posebnih tehnoloskih
cjelina; odgovoran je za kvalitet i
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka — geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru

kvantitet izvodenja radova; izradivanje
sumarnih izvjeStaja po objektima —
radiliStima;  izvodenje sloZzenih
geodetskih poslova vezanih za drzavnu
granicu, osnovne geodetske radove
(odredivanje mreza svih redova) i
MontePos GPS mrezu; vrSenje poslove
koji se ticu korisni¢kih naloga za
montepos mrezu; vrSenje poslova
saradnje sa regionom u cilju razmjene
podataka permanetnih GNSS stanica u
granicnom  podru¢ju;  pracenje i
implementira novih standarda iz ove
oblasti; saCinjavanje izvjestaja o radu i1

vt§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
23. | Samostalni/a savjetnik/ca I 1 Vr$i  poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - ucestvovanje u projektima koji se
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih realizuju u Odsjeku, a koji su definisani
nauka- geodezija; glavnim projekom 1 odnose se odnose na
e najmanje tri godine radnog iskustva; drzavnu granicu, odrZavanje osnovnih
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim geodetskih radova
organima; (trigonometrijske mreze Cetvrtog i visih
e poznavanje rada na raunaru. redova, mreZe nivelmana visoke ta¢nosti
1 preciznog nivelmana referentne mreze,
gradske nivelmanske itrigonometrijske
mreze, astronomske 1 gravimetrijske
mreze 1 posebne mreze), MontePos GPS
mrezu; sacinjavanje izvjeStaja o radu i
vt§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

1.3. ODSJEK ZA KARTOGRAFIJU I FOTOGRAMETRIJU
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. Oni
. ) pis poslova
poslova u odredenom zvanju 1Zvr

24. | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

Odsjeka: ucestvuje u  realizaciji
projekata iz Odsjeka, a u skladu sa
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka — geodezija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

glavnim projektom; organizuje i vr$i
kontrolu kvaliteta rada; formira timove
za realizaciju projekata; prati 1
implementira nove tehnologije iz
oblasti nadleznosti Odsjeka; priprema
planove i programe rada Odsjeka; prati
propise iz djelokruga Odsjeka; izraduje
informacije i izvjestaje o radu Odsjeka;
ucestvuje u pripremipodataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; odgovoran
je za blagovremeno izvrSavanje poslova

1 vr§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
25. | Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 implementaciju novih tehnologija iz
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-tehnoloSke oblasti prostornih baza podataka,
nauke - geodezija ili Fakultet iz oblasti kartografije, fotogrametrije 1 daljinske
prirodnih nauka — matematika ili detekcije,  satelitske 1 fizikalne
racunarske nauke iili informatika ili geodezije 1 geomatike; pripremu i
fizika; vodenje projekata snimanja teritorije
e najmanje tri godina radnog iskustva; Crne Gore 1z vazduha
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim (aerofotogrametrijsko, lasersko
organima; snimanje 1 dr.); vodenje projekata
e poznavanje rada na racunaru obrade fotogrametrijskih 1 satelitskih
snimaka; odrzavanje osnovnog
topografskog modela i
topografsko-kartografske baze
podataka skladu sa IPP-om; analiza
dokumenata o geografskim nazivima i
njihovim promjenama; ucestvovanje u
izradi planova i programa rada Odsjeka
1 vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
26. | Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloske
nauke — geodezija;

najmanje tri godina radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru

1 implementaciju projekata katastarskog
1 topografskog premjera; pripremu

podataka premjeravanja
aerofotogrametrijskom metodom;
pracenje izrade
topografsko-katastarskih planova,
digitalnih  ortofotokarata; izradu 1

azuriranje visinskih modela; izradu
osnovne drzavne karte, topografskih i
tematskih karata u digitalnom 1
analognom obliku; standardizovanje

sadrzaja osnovne drzavne Kkarte,
ortofotokarte 1
topografsko-kartografske baze

podataka u skladu sa NIGP-om;
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pracenje 1 implementacija novih
tehnologija iz fotogrametrije,
kartografije 1 srodnih  oblasti;

pripremanje podatke za izraduizvjestaja
o kvalitetu radova; pripremanje podatke
za izraduizvjeStaja o radu 1 vrsi druge
poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.

27. | Samostalni/a savjetnik/ca II V1$i poslove koji se odnose na:
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - realizaciju projekata katastarskog 1
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih topografskog premjera; obradu
nauka — geodezija; podataka premjeravanja
e najmanje dvije godine radnog iskustva; aerofotogrametrijskom metodom;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim izradu topografsko-katastarskih
organima; planova, digitalnih  ortofotokarata;
e poznavanje rada na racunaru. izradu 1 aZuriranje visinskih modela;
izradu osnovne drzavne  Kkarte,
topografskih 1 tematskih karata u
digitalnom 1 analognom obliku;
standardizovanje sadrzaja osnovne
drzavne Kkarte, ortofotokarte 1
topografsko-kartografskebaze podataka
u skladu sa NIGP-om; pracenje i
implementacija novih tehnologija iz
fotogrametrije, kartografije 1 srodnih
oblasti; pripremanje podatke za izradu
izvjeStaja o  kvalitetu  radova;
pripremanje  podatke za  izradu
izvjeStaja o radu 1 vrsi druge poslove

po nalogu pretpostavljenog/e.
28. | ViSi/a savjetnik/ca III V1si poslove koji se odnose na:
29. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - realizaciju projekata katastarskog 1
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih topografskog premjera; obradu
nauka- geodezija; podataka horizontalne 1 vertikalne
e najmanje jedna godina radnog iskustva predstave terena i1 pratecih atributa u
na poslovima u VII1 ili VI nivou stereo-modelu; prikupljanje
kvalifikacije obrazovanja; topografskih podataka iz drugih izvora
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim podataka 1 registara digitalizacijom;
organima; izradu 1 azuriranje  digitalnih
e poznavanje rada na racunaru. ortofotokarata 1 visinskih modela;izradu

osnovne drzavne karte, topografskih i
tematskih karata u digitalnom 1
analognom obliku;vodenje evidencija o
geografskim nazivima 1 njihovim
promjenama; odrZavanje  osnovnog
topografskog modela i topografsko-
kartografske baze podataka skladu sa
NIGP-om, pra¢enje i1 implementacija
novih
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tehnologija iz fotogrametrije 1
kartografije; sacinjavanje izvjeStaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

30. | Savjetnik/ca I 1 Visi poslove koji se odnose na: obradu
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja — podataka premjeravanja
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih aerofotogrametrijskom metodom;
nauka- geodezija; izradu 1  azuriranje  digitalnih
e najmanje tri godine radnog iskustva; ortofotokarata i visinskih modela;izradu
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim osnovne drzavne karte, topografskih i
organima; tematskih karata u digitalnom 1
e poznavanje rada na racunaru. analognom obliku, vodenje evidencija
o geografskim nazivima 1 njihovim
promjenama, odrzavanje 0snovnog
topografskog modela 1 topografsko-
kartografske baze podataka skladu sa
NIGP-om; pracenje 1 implementacija
tehnologija iz  fotogrametrije 1
kartografije; saCinjava izvjesStaje o radu
1 vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
31. | Samostalni/a referent/kinja 8 V181 poslove koji se odnose na:
32. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja, prikupljanje podataka horizontalne 1
33. geodetskog smjera; vertikalne predstave terena i pratecih
34. e najmanje dvije godine radnog iskustva; atributa u stereo-modelu kod 1izrade
35. e polozen strucni ispit za rad u drzavnim katastarskih planova, topografskih 1
36. organima; tematskih karata; obradu topografskih
37. e poznavanje rada na raunaru. podataka iz drugih izvora podataka i
38. registara  digitalizacijom, kartiranje
podataka terenske deSifracije kod
katastarskog 1 topografskog premjera;
prikupljanje podataka kod aZuriranja
sadrzaja ~ osnovnog  topografskog
modela i topografsko-kartografskebaze
podataka; sacinjavanje izvjeStajao radu
i vr$i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

2. SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju

39. Pomoc¢nik/ca direktora/ice Rukovodi, koordinira i organizuje

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drStvenih nauka - pravo ili
Fakultet iz tehnicko-tehnoloskih nauka-
geodezija;

rad u  Sektoru; obezbjeduje
ostvarivanje odnosa 1 saradnje sa
drugim drzavnim organima,
organima lokalne samouprave,
organima lokalne uprave, privredim
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e najmanje dvije godine radnog iskustva na drustvima, nevladinim

poslovima rukovodenja ili pet godina radnog organizacijama 1  gradanima,
iskustva; odlucuje o najsloZzenijim pitanjima
e poloZzen stru¢ni ispit za rad u drzavnim iz djelokruga rada  Sektora;
organima, odgovara za blagovremeno,
e poznavanje rada na racunaru. zakonito 1 pravilno izvrSavanje

poslova; vrSi kontrolu obavljanja
poslova iz djelokruga rada Sektora;
rasporeduje poslove na neposredne
1zvrsioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru 1
vr§i druge poslove po nalogu
Direktora/ice.

2.1. ODSJEK ZA PRACENJE JEDINSTVENOG POSTUPANJA PRILIKOM UPISA U
KATASTAR NEPOKRETNOSTI
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. :
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju

40. | Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i1 usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja- Odsjeka: prati 1 ucestvuje u realizaciju
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka - projekata u Odsjeku, organizuje rad 1
pravo ili Fakultet iz oblasti, pracenje jedinstvenog postupanja prilikom
tehnicko-tehnoloskih nauka- geodezija; upisa u katastar nepokretnosti; upravnih
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; poslova koji se odnose na izradu katastra
e polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim nepokretnosti, odrzavanje katastra
organima; nepokretnosti; stara se o unaprjedenju rada
e poznavanje rada na raCunaru. radi  otklanjanje propusta u  cilju
poboljsanja efikasnosti 1 kvaliteta rada;
rasporeduje poslove na izvrsioce; ucestvuje
u  pripremi podataka za  izradu
srednjoronog programa 1 godiSnjih
planova; ucestvuje u izradi planova i
programa rada Odsjeka; prati propise iz
djelokruga rada odsjeka; vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenja; izraduje
informacije 1 izvjeStaje o radu odsjeka;
odgovoran je za realizaciju projekata;
odgovoran je za blagovremeno izvrSavanje
poslova; sacinjava izvjestaj o radu Odsjeka
i vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
41. | Samostalni/a savjetnik/ca I 2 Visi poslove koji se odnose na: pracenje i
42. analizu dinamike ostvarivanja programa i
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

planova na odrzavanju 1 izradi katastra
nepokretnosti, dopunu  premjera i
prevodenje katastra zemljiSta u katastar
nepokretnosti;  pracenje  jedinstvenog
postupanja prilikom upisa prava u katastru

nepokretnosti 1 odrzavanje  katastra
nepokretnosti; pracenje poslove
sprovodenja upisa prava na

nepokretnostima pravnih i fizickih lica;
vodenje upravnog postupaka i donoSenje
rjeSenja u svojstvu ovlaS¢enog sluzbenog
lice; postupanja po primjedbama gradana i
pravnih  lica; pracenje jedinstvenog
postupanja prilikom izlaganja na javni uvid
podataka premjera; pripremanje analize i
informacija o stanju odrzavanja premjera i
katastra nepokretnosti; pripremanje
programa i planova rada; saradnja sadrugim
drzavnim organima, organima lokalne
samouprave, nevladinim organizacijama
1/ili drugim subjektima iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; sacinjavanje izvjestaje o
radu 1 vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

43.
44.
45.
46.
47.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka -
pravo,

najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rjeSenjea u
svojstvu ovlas¢enog sluzbenog lice, a u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
pripremanje  podataka za  pracenje
jedinstvenog postupanja prilikom upisa u
katastar nepokretnosti, odrzavanje katastra
nepokretnosti; préenjei poslova zavrSetka
postupka  izlaganja;  postupanje  po
primjedbama gradana 1 pravnih lica i
sacinjava izvjeStaje o istom; pripremanje
analize 1 informacije o stanju odrzavanja
premjera 1 katastra  nepokretnosti;
pripremanje podatke za izradu izvjeStaja o
radu 1 vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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48.

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka;
e najmanje tri godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na; pripremu
podataka primljenih i rijeSenih predmeta
upravnog postupka; prikupljanje podataka
izdatih dokumenata; pripremnje podataka o
ovjerenim geodetskim elaboratima;
pripremanje podatake sa izlaganja na javni
uvid; pripremanje podatake za web sajt;
pripremanje podatke za izradu godisnjeg
izvjeStaja; ucestvovanje u pripremama za
informativne 1 druge materijale o stanju
upisa; analiziranje podatke potrebne za
postupak po primjedbi gradana i1 pravnih
lica; pripremanje podatke za izradu
izvjeStaja o radu Odsjeka 1 vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

49.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rjeSenja u
svojstvu ovlas¢enog sluzbenog lic, a u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
pripremanje  podataka za  pracenje
jedinstvenog postupanja prilikom upisa u
katastar nepokretnosti; odrzavanje katastra
nepokretnosti; pracenje poslova zavrSetka
postupka  izlaganja;  postupanje  po
primjedbama gradana 1 pravnih lica;
pripremanje analize i informacije o stanju
odrzavanja premjera 1 katastra
nepokretnosti; pripremanje podatke za
izradu izvjeStaja o radu i vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

2.2. ODSJEKZA NADZOR IZVEDENIH GEODETSKIH RADOVA

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

50.

Nacelnik/ca

Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka; prati 1 ucestvuje u realizaciju
projekata u Odsjeka; organizuje i vodi
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka — geodezija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

kontrolu izvedenih geodetskih radovana
odrzavanju i izradi katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih
brojeva, ulica i trgova i evidencije
prostornih  jedinica; vrSi  kontrolu
geodetskih radova na sprovodenjenju
postupka izlaganja podataka premjera i
katastarskog klasiranja zemljiSta; prati
propise iz geodetske oblasti; sacinjava
izvjeStaje o radu; i uc€estvuje u izradi
godisnjeg plana rada Odsjeka; stara se
o prijemu 1 ostvarivanju prava stranaka;
vr§i  kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od strane
privatnih  geodetskih  organizacija;
odgovoran je za  blagovremeno
izvrSavanje poslova i vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

51. | Samostalni/a referent/kinja V1$i poslove koji se odnose na:
52. e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetske obrade podataka; obradu i
53. geodetskog smjera; izradu katastra nepokretnosti; izradu
54. e najmanje dvije godine radnog iskustva; digitalnih katastarskih planova
55. e polozen strucni ispit za rad u drzavnim digitalizacijom; raCunanje povrSina
56. organima; parcela; obradu  podataka  kod
57. e poznavanje rada na racunaru. formiranja katastarskog operata za
izlaganje na javni uvid podataka
premjera; izdavanje  izvoda iz
digitalnog plana i vr$i druge poslovepo

nalogu pretpostavljenog/e.
58. | Referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:
e [IIili IVI nivo kvalifikacije geodetske obrade podataka; obradu i1
obrazovanja, izradu katastra nepokretnosti; izradu
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva digitalnih katastarskih planova
na poslovima u IV1 ili III nivou digitalizacijom; rafunanje povrSina
kvalifikacije obrazovanja ; parcela;  obradu  podataka  kod
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim formiranja katastarskog operata za
organima; izlaganje na javni uvid podataka
e poznavanje rada na racunaru. premjera; izdavanje  izvoda 1z

digitalnog plana i vr$i druge poslovepo
nalogu pretpostavljenog/e.
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3. SEKTOR ZA ANALIZU I PLANIRANJE, IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA I
PRUZANJE STRUCNE POMOCI KORISNICIMA USLUGA

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju

59. Pomoc¢nik/ca direktora/ice Rukovodi, koordinira i organizuje
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja — rad u  Sektoru; obezbjeduje
Fakultet iz oblasti drStvenih nauka - pravo ili ostvarivanje odnosa i saradnje sa
Fakultet iz tehni¢ko-tehnoloskih nauka- drugim drzavnim organima,
geodezija; organima lokalne samouprave,
e najmanje dvije godine radnog iskustva na organima lokalne uprave, privredim
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog drustvima, nevladinim
iskustva; organizacijama 1  gradanima,
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim odlucuje o najslozenijim pitanjima
organima, iz djelokruga rada  Sektora;
e poznavanje rada na racunaru. odgovara za blagovremeno,
zakonito 1 pravilno izvrSavanje
poslova; vr$i kontrolu obavljanja
poslova iz djelokruga rada Sektora;
rasporeduje poslove na neposredne
1zvrsioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru 1
vr§i druge poslove po nalogu

Direktora/ice.
3.1. ODSJEKZA IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA I PRUZANJE STRUCNE POMOCI

KORISNICIMA USLUGA
RbD. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. . Opis poslova
poslova u odredenom zvanju 1ZVT.

60. | Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Odsjeka; prati 1 uCestvuje u realizaciju
projekata u Odsjeka; stara se o prijemu
1 ostvarivanju prava stranaka; vrsi
kontrolu izdatih podataka sa teritorije
drzave organizuje i vodi i1 sainjava
izvjeStaje o radu; ucestvuje u izradi
godisnjeg plana rada Odsjeka;ostvaruje
saradnju sa pravnim 1 fizi¢kim licima;
odgovoran je za  blagovremeno
izvrSavanje poslova ivrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e
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61. Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vrsi poslove koji se odnose na: pruzanje
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - podrske iz oblasti svojinsko-pravnih
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - odnosa; pruzanje stru¢ne podrske u
pravo, postupku upisa pravasvojine i drugih
e najmanje jedna godina radnog iskustva, stvarnih  prava iz postupku upisa
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim nepokretnosti i1 stvarnim pravima na
organima, neporketnostima, a shodno odredbama
e poznavanje rada na raunaru. Zakonom o drzavhom premjeru i
katastru nepokretnosti,

Zakona 0
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima i drugih
propisa  kojma  je definisana
svojinsko-pravna oblasti; saCinjavanje 1
prepremu izvjestaje o radu 1 vrsi druge

poslovi po nalogu pretpostavljenog/e.
62. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:
63. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; pripremu podataka fizickim i1 pravnim
64. e najmanje dvije godine radnog iskustva; licima za ostvarivanje svojih prava;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim izdavanje listova nepokretnosti iz baze
organima; podataka katastra nepokretnosti sa
e poznavanje rada na raunaru. teritorije drzave; izdavanje posjedovnih

listova sa teritorije drzave; izdavanje
uvjerenja 0 posjedovanju/
neposjedovanju  nepokretnosti 1
pravima na njima na teritoriji drzave;
vrsi evidentiranje uplata
administrativnih taksi 1 naknada za

koriS¢enje podataka iz premjera;
pripremanje izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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3.2

ODSJEK ZA ANALIZU I PLANIRANJE

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

Br.

poslova u odredenom zvanju 1zvr. Opis poslova
65. Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - Odsjeka: stara se za blagovremeno i
Fakultet drustvenih nauka- pravo; stru€no izvrSavanje poslova; u€estvuje u
e najmanje Cetiri godine radnog pripremi odgovaraju¢ih analitickih 1
iskustva; informativnih materijala; vrSi poslove
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim koji se odnose na planiranje; organizuje
organima; 1 prati izvrSavanje poslova Odsjeka; daje
e poznavanje rada na racunaru. uputstva za rad; ucestvuje u pripremi
podataka za izradu godiSnjih i
srednjoro¢nih programa radova; vrsi
analizu podataka izvjeStaja o radu;
pripremu podataka za izradu projekata,
akcionih programa i drugihdokumenata;
prati izvrSavanje zakona 1 drugih
propisa; odgovaran je za blagovremeno
izvrSavanje poslova; sacinjava izvjestaje
o radu Odsjeka 1 vrsi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
66. Samostalni/a savjetnik/ca I11 1 Vrsi poslove koji se odnose na;
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - pripremu podataka za izradu
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — odgovaraju¢ih  izvjeStaja,  analiza,

pravo;
najmanje jedna godina radnog
iskustva;

polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

informacija 1 drugih dokumenata;
priprema podatake za planiranje i izradu
analitika koji se odnose na katastar
nepokretnosti: analiziranje podataka za
izradu godiSnjih I srednjoro¢nih planova
koji se odnose na katastar nepokretnosti;
ucestvuje u implementaciji standarda i
postupaka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravni postupak i
donoSenje  rjeSenja  u svojstvu
ovlasc¢enog sluzbenog lica, a u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
svojinsko-pravnim odnosima;
sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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67. Visi/a savjetnik/ca 111 2 Vrs$i poslove koji se odnose na:
68. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - analiziranje izvjeStaja 1 podataka za
Fakultet iz oblasti saradnju sa relevantnim institucijama iz
tehnicko-tehnoloskih nauka- nadleZnosti Uprave; pracenje
geodezija, izvrSavanja planova po katastarskim
e najmanje jedna godine radnog opStinama; vrSenje analize 1 ocjene
iskustva na poslovima VII1 ili VI taCnosti izvedenih radova; pripremanje
nivoa kvalifikacije obrazovanja, statistickih izvjeStaja; pripremanje i
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim analiziranje podataka za izradu analiza
organima, realizacije ~ projekata  katastarskog
e poznavanje rada na raunaru. premjera;  analizirnje  prikupljenih
podataka za izradu godiSnjih i1
srednjoro¢nih programa radova;
sacinjavanje izvjeStaje o radu 1 vr3i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
69. Samostalni/a referent/kinja 2 Vrs$i poslove koji se odnose na;
70. e [VI1 nivo kvalifikacije obrazovanja, prikupljanje, razmjenu 1 evidentiranje
e najmanje dvije godine radnog informacija o katastru nepokretnosti;
iskustva, vrsenje  prikupljanja  podataka za
e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim sac¢injavanje srednjoro¢nih programa i
organima, godiSnjih planova rada; sacinjava
e poznavanje rada na raunaru. izvjestaje o radu i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
4. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju
71. Pomoc¢nik/ca direktora/ice Rukovodi, koordinira i organizuje

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti dr§tvenih nauka;

e najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

rad u  Sektoru; obezbjeduje
ostvarivanje odnosa i saradnje sa
drugim  drzavnim  organima,
organima lokalne samouprave,
organima lokalne uprave, privredim
druStvima, nevladinim
organizacijama 1 gradanima,
odlucuje o najslozenijim pitanjima
iz  djelokruga rada  Sektora;
odgovara za blagovremeno,
zakonito 1 pravilno izvrSavanje
poslova; vr$i kontrolu obavljanja
poslova iz djelokruga rada Sektora;
rasporeduje poslove na neposredne
1zvrsioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru 1
vr§i druge poslove po nalogu
Direktora/ice.
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4.1. ODSJEK ZA ODRZAVANJE GEODETSKO-KATASTARSKOG
INFORMACIONOG SISTEMA
Rb. | Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje | Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju Izvr.
72. Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Odsjeka: prati projekte iz nadleznosti
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - Odsjeka i1 formira timove za realizaciju
matematika 1 racunarske nauke 1ili projekata; stara se o saradnji sa drugim
Fakultet iz oblasti tehnicko - tehnoloskih ogranizacionim jedinicama;
nauka-elektrotehnika, elektronika 1ili rasporeduje poslove na izvrSioce iz
Fakultet tehni¢ko- tehnoloskih nauka- Odsjeka; priprema planove i programe
geodezija; rada Odsjeka; prati propise iz
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; djelokruga Odsjeka, izraduje
e poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim informacije 1 izvjestaje o radu Odsjeka;
organima; ostvaruje komunikaciju sa drugim
e poznavanje rada na raunaru. organizacionim jedinicama i v1si druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
73. Samostalni/a savjetnik/ca 1 2 Vrsi poslove koji se odnose na:
74. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - administraciju baze podataka; pracenje

Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika 1 racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnic¢ko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika;
najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

obezbjedivanje odrzavanja integriteta,
konzistencije 1  sigurnosti  baza
podataka; ucestvovanje u planiranju
distribucije i replikacija baza podataka;
pracenje odrzavanja baza podataka i
aplikativnih  katastarskih  softvera;
pracenje 1 ucestvanje u testiranju i
implementaciji specijalistickih
aplikativnih rjeSenja koja podrzavaju
ostale poslovne procese Uprave kao i u
testiranje aplikativnih softvera;
pracenje rada sistema tehnicke podrske
sluzbenicima Uprave za koriS¢enje
aplikativnih rjeSenja 1 wvr$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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75.
76.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika 1 racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raCunaru

Vr$i poslove koji se odnose na:
pripremanje privremene baze podataka
premjera za potrebe izlaganja podataka
na javni uvid; administriranje baza
podataka  katastarskih  evidencija:
pripremanje, odrzavanje i potvrdivanje
baze podatka katastra nepokretnosti;
radi na implementaciji i odrzavanju
aplikativnih ~ softvera;  pripremanje
podataka iz evidencija; pruzanje
tehnicke podrsku za  koriS¢enje
softverskih rjeSenja Uprave; vrSenje
analize podataka sadrzanih u katastaru
1 vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

77.

Samostalni/a savjetnik/ca [

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika 1 racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnic¢ko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika ili
Fakultet tehnicko- tehnoloskih nauka-
geodezija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Vr$i poslove koji se odnose na:
odrzavanje 1 implementaciju sistema
geodetsko - katastarskog e-arhiva;
digitalizaciju kartografske, katastarske
1 topografske grade i druge analogne
dokumentacije Uprave; ucestvovanjeu
implementaciji i odrzavanju
aplikativnih rjeSenja koja su upotrebi u
podruénim jedinicama 1  Upravi;
vrSenje  pripreme  podataka  za
distribuciju 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

78.

Samostalni/a savjetnik/ca III

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika 1 racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnic¢ko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Vrsi poslove koji se odnose na: analizu
instalacije 1 odrZavanje hardverskih
komponenti, lokalnih  racunarskih
mreZa i sistemskog softvera; stara se o
pravilnoj  upotrebi  hardvera i
komunikacione mreze informacionog
sistema; vodenje popisa
hardversko-komunikacione = opreme;
organizovanje pravljenja rezervnih
kopija i arhiva baza; implementiranje
antivirusnih rjeSenja; pruzanje tehnicke
podrsku za koriS¢enje softverskih
rjeSenja Uprave 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

79.

Samostalni/a savjetnik/ca I1I
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika 1 raCunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnic¢ko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika ili

Vrsi poslove koji se odnose na:
uspostavljanje i odrzavanje geodetsko
- katastarskog e-arhiva; vodenje
statistike  koriS¢enja 1  distribucije
podataka; organizovanje 1 vrSenje
digitalizacije kartografske, katastarske
1 topografske grade i drugih analognih
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Fakultet tehni¢ko- tehnoloskih

nauka-geodezija;

dokumenata Uprave; vrSenje analize i
pracenje postojecih podataka; provjeru

e najmanje jedna godina radnog iskustva; pripremljenih podataka korisnicima u
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim digitalnoj formi i vrsi druge poslove po
organima; nalogu pretpostavljenog/e.
e poznavanje rada na racunaru.
80. | Savjetnik/ca I V1si poslove koji se odnose na:
e VInivo kvalifikacije obrazovanja instalaciju 1 odrzavanja hardverskih
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka; komponenti informacionog sistema,
e najmanje tri godine radnog iskustva; lokalnih ~ racunarskih  mreza i1
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim sistemskog softvera; vrSenje opravke
organima. hardverske opreme i hardversko -
komunikacione opreme; daje upustva o
pravilnoj upotrebi hardvera; ucestvuje
u izradi rezervnih kopija 1 arhiva baza 1
vi§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
81. | Samostalni/a referent/kinja Vrs§i poslove koji se odnose na:
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; prikupljanje, obradu dokumetnacije
e najmanje dvije godine radnog iskustva; arhivske kartografske, katastarske 1
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim topografske grade 1 druge analogne
organima; dokumentacije za potrebe
e poznavanje rada na raunaru. digitalizacije; obradu dokumentacijena
odgovaraju¢im medijima; poslove
arhiviranja materijala; vodenje
evidencije o dokumentaciji i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
82. | Samostalni/a referent/Kkinja V1si poslove koji se odnose na:
83. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; digitalizaciju arhivske kartografske,
e najmanje dvije godine radnog iskustva, katastarske, topografske grade i1 druge
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim analogne dokumentacije; arhiviranje
organima; materijala; sredivanje, evidentiranje i
e poznavanje rada na racunaru. cuvanje analogne arhivske

dokumentacije; prikupljanje podatakaiz
informacionog sistema korisnicima u
analognoj formi 1 vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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4.2. ODSJEK ZA POSEBNE REGISTRE

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje | Br. | Opis poslova
poslova u odredenom zvanju
84. Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Odsjeka: wuspostavljanja 1 odrzavanja
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - baza podataka aplikativnih softvera
matematika 1 racunarske nauke ili posebnih registara: registra kuénih
Fakultet iz oblasti tehnicko - tehnoloskih brojeva, ulica 1 trgova; prostornih
nauka-elektrotehnika, elektronika, jedinica; vodova i novih registara iz
Fakultet tehnicko- tehnoloskih nauka- nadleznosti Uprave i vr$i druge poslove
geodezija; po nalogu pretpostavljenog/e.
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.
85. Samostalni/a savjetnik/ca 11 1 Vrsi poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - administraciju baza podataka posebnih
Fakultet iz oblasti prirodno registara koji se vode u Odsjeku,
matematickih nauka ili Fakultet iz pracenje obezbjedivanje odrZavanja
tehnicko - tehnoloskih nauka; integriteta, konzistencije 1 sigurnosti
e najmanje dvije godine radnog iskustva, baza podataka Odsjeka; pracenje rada
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim sistema tehnicke podrSke za koriS¢enje
organima. aplikativnih rjeSenja Odsjeka;
ucestvovanje u planiranju distribucije 1
replikacija baza podataka Odsjeka 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
86. Samostalni/a savjetnik/ca I11 1 Vrsi poslove koji se odnose na:

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih, prirodnih
ili tehnicko- tehnoloskih nauka;
najmanje jedna godina radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

instalacije 1 odrzavanja aplikativnih
rjeSenja posebnih registara; odrzavanje
1 prac¢enje performansi komunikacione
infrastrukture za potrebe posebnih
registra; vrSenje instalacije aplikativnih
softvera; implementiranje sistemske
nadogradnje; ucestvovanje u pravljenju
bekap rezervnih kopija i arhiva baza
podataka 1 vr$i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
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87.

Visi/a Savjetnik/ca 111

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti druStvenih, prirodnih
ili tehnicko- tehnoloskih nauka;

e najmanje jedna godina radnog iskustva
na poslovima u VIII ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje  aplikativnih  rjeSenja
posebnih registara; vodenje regustra
kuénih brojeva, ulica i trgova; vrSenje
instalacije ~ aplikativnih  softvera;
odrzavanje baza podataka posebnih
registara; pruzanje tehnicke podrske za
koriS¢enje softverskih rjeSenja Upravei

organima. vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
4.3. ODSJEK ZA RAZVOJ INFORMACIONOG SISTEMA I INFRASTRUKTURU
PROSTORNIH PODATAKA
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju Izvr.
88. Nacelnik/ca Koordinira, organizuje 1 usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 Odsjeka: prati odrZavanje 1 ispravnog

Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika ili racunarske nauke i
informatika ili Fakultet iz oblasti tehni¢ko
- tehnoloskih nauka - -elektrotehnika,
elektronika  ili  Fakultet  tehnicko-
tehnoloskih nauka — geodezija;

najmanje cetiri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

funkcionisanja informacionog sistema u
domenu uspostavljanja 1 odrzavanja
IPP-a; predlaze razvoj, unaprijedenje 1
modernizacije informacionog sistema u
oblasti IPP-a, stara se o saradnji sa
drugim Odsjecima; prati razvoj i
funkcionisanje razlicitih modula
informacionog sistema iz nadleZnosti
Odsjeka; stara se o kvalitetu rada; prati
projekte iz nadleznosti Odsjeka iformira
timove za realizaciju istih; starase o
realizaciji projekata koji se finansiraju iz
sredstava fondova EU idrugih izvora u
oblasti usvajanja standarda 1 novih
tehnologija; rasporeduje poslove na
izvrSioce; organizuje testiranje razlicitih
modula  informacionog sistema;
priprema planove i programe rada
Odsjeka; prati propise iz djelokruga
Odsjeka;  izraduje informacije 1
izvjeStaje o radu Odsjeka ivrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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9.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika ili racunarske nauke i
informatika ili Fakultet iz oblasti tehnicko
- tehnoloskih nauka — elektrotehnika ili
elektronika;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Vrsi poslove koji se odnose na:
pripremanje 1 vodenje  projekata
unaprjedenja informacionog sistema
Uprave u oblasti [PP-a; implementacije
1 odrzavanje hardverskih komponenti
informacionog sistema; izbora
sistemskih  platformi; preduzimanja
mjera za povecanje efikasnosti rada
sistema; staranje o performansama
komunikacione infrastrukture
informacionog sistema; povezivanje sa
drugim organima drzavne uprave u cilju
realizacije projekta iz oblastielektronske
uprave; pracenje i analizupostojecih i
davanje ocjena mogucénosti uvodenja
novih tehnologija u Upravi; realizaciju
projekata iz oblasti

upravljanja  prostornim  podacima;
pracenje razvoja novih komponenti
sistema u skladu sa tehnickimzahtjevima
Uprave; ucestvovanje u testiranju
modula informacionog sistema;
ucestvovanje u izradi planova iprograma
rada Odsjeka i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

90.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika ili racunarske nauke i
informatika ili Fakultet iz oblasti tehnicko
- tehnoloskih nauka — elektrotehnika ili
elektronika;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Vrsi poslove koji se odnose na:
implementaciju projekata unaprjedenja
informacionog sistema Uprave u oblasti
IPP  po wusvojenim planovima i
programima; planiranje i
implementaciju linkova prema drugim
organima drzavne uprave, lokalne
samouprave, javnim ustanovama i
privrednim subjektima koji se odnosena
ostvarivanje veza ka bazama podataka
tih organa 1 subjekata u cilju distribucije
podataka iz nadleznosti; planiranje i
uspostavljanje  baze  metapodataka
Uprave; razvoj 1 implementaciju
Geoportala Uprave; odrzavanje Internet
prezentacije i web servisa Uprave i1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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91. Samostalni/a savjetnik/ca 11 V1si poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - implementaciju projekata unaprijedenja
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - informacionog sistema Uprave u oblasti
matematika ili racunarske nauke i IPP-a;  definisanje  arhitekture i
informatika ili Fakultet iz oblasti tehni¢ko hardversko-softverske infrastrukure
- tehnoloskih nauka — elektrotehnika ili neophodne za implementaciju IPP-a i
elektronika; odgovaraju¢ih modula softverskog
e najmanje dvije godine radnog iskustva; sistema; ucestvovanje u testiranju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim modula informacionog sistema,
organima. unaprjedenje web servisa Uprave;
pripremu  podataka korisnicima i
kontrolu pristupa podataka; pripremanje
statistiCkih izvjeStaja koriS¢enja linkova
1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
92. Samostalni/a savjetnik/ca 111 Vi3i poslove koji se odnose na: saradnju

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti humanistickih
nauka-engleski jezik i knjizevnost;
najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

sa institucijama iz oblasti nacionalne
infrastrukture geoprostornih podataka;
izradu godiSnjih izvjeStaja o realizaciji
projekata sa institucijama; prevodenje
propisa 1 njihovo jezi¢ko lektorisanje;
pripremu podatke za potrebe projekata
za razvoj 1 odrzavanje Internet
prezentacije i web servisa Uprave;

poslove  simultanog prevoda na
sastancima na kojima  ucestvuju
predstavnici Odsjeka 1 wvr§i druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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5. SEKTOR ZA EVIDENCIJU I UKNJIZBU DRZAVNE IMOVINE

RbD. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u Br. Opis poslova
odredenom zvanju 1zvr.
93. Pomoc¢nik/ca Direktor/ica 1 Rukovodi, koordinira 1
organizuje rad u Sektoru:
VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz koordinira 1 usmjerava rad
oblasti drustvenih nauka; izvrSilaca u Sektoru;
najmanje dvije godine radnog iskustva na obezbjeduje ostarivanje
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog odnosa i saradnje sa drugim
iskustva; drzavnim orgama; odlucuje o
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim organima; najslozenijim  pitanjima u
poznavanje rada na racunaru. okviru rada Sektora i vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
5.1.  Odsjek za evidenciju drZavne imovine
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova Br. | Opis poslova
u odredenom zvanju izvr.
94. Nacelnik/ica 1 Rukovodi, organizuje i
usmjerava rad Odsjeka i to: vrsi
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz najsloZenije poslove 1z

oblasti drustvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim

organima.

djelokruga rada Odsjeka koji se
odnose na predlaganje
odgovarajuc¢ih rjeSenja u nacinu
postupanja Uprave, a koja se
odnose na proces evidencije
drzavne imovine; pruza struc¢ne
savjete 1 neophodne informacije
korisnicima sredstava u drzavnoj
svojini; priprema periodi¢ni 1
godisnji izvjestaj i vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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95. Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove: pracenja
96. raCunovodstvenih standarda;
97. e VII- 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — fakultet izradu analitickih dokumenata iz
iz oblasti drustvenih nauka - ekonomija; oblasti  evidencije  drzavne
e najmanje tri godina radnog iskustva; imovine;  vrsi ekonomsku
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim analizu stanja drzavne imovine;
organima; analizira prikupljene podatke o
e poznavanje rada na raunaru. drzavnoj imovini po svim
kriterijumima radi utvrdivanja
strukture drZzavne imovine na
osnovu popisa 1 vrijednosti
imovine 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne.

98. Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vrsi poslove: analize softvera za

vodenje evidencije iz Odsjeka;

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet pripreme analitickih materijala
iz oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka ili radi poboljSanja  softverskog
fakultet iz oblasti prirodnih nauka; filtriranja  strukture  drZavne

e najmanje jedna godina radnog iskustva; Imovine na osnovu popisa i

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim vrijednosti imovine; pomocu
organima; softvera izraduje 1 sastavlja

e poznavanje rada na raunaru. izvjestaje koji se odnose na

evidenciju pokretnih stvari iz
Odsjeka; daje ideje 1 predlaze
rjesenja za unaprijedenje
softvera jedinstvene evidencije
nepokretnosti kao 1 evidencije
pokretnih stvari koji su drzavnoj
svojini, a koje vodi Odsjek;
saraduje sa drzavnim organima i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

99. Samostalni/a savjetnik/ca I11 Vr1si poslove: analize podataka

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

koji se mnalaze wu registar
nepokretnosti u koji se upisuju:
poslovne zgrade, garaze,
reprezentativni objekti, stanovi
za sluzbene potrebe 1 drugi
gradevinski objekti, daje
objasnjenja drzavnim organima i
korisnicima sredstava u
drzavnoj svojini po pitanju
evidencije; safinjava uputstva i
instrukcije  za  dostavljanje
podataka; priprema
informativnih materijala koji se
odnose na pokretnu imovinu 1
vr§i druge poslove po nalogu
referentpretpostavljenog/e.
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100. Visi/a savjetnik/ca 111 Vrsi poslove: analize podataka
koji se mnalaze wu registar
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet pokretnosti, daje objasnjenja
iz oblasti drustvenih nauka; drzavnim organima i
e najmanje jedna godina radnog iskustva u korisnicima sredstava u
VII1 ili VI nivou kvalifikacije obrazovanja; drzavnoj svojini po pitanju
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim evidencije; sacinjava uputstva i
organima; instrukcije = za  dostavljanje
e poznavanje rada na ra¢unaru. podataka; priprema
informativnih materijala koji se
odnose na pokretnu imovinu ,
saCinjava periodicni 1 godisnji
izvjestaj 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
101. Savjetnik/ca I Vrsi poslove: izrade internih
propisa 1 procedura koji se
e VInivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz odnose na evidenciju pokretne i
oblasti drustvenih nauka - pravo; nepokretne drzavne imovine;
e najmanje tri godine radnog iskustva; sacinjavanje strucnih uputstava 1
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim instrukcija za vodenje evidencije
organima, pokretne 1 nepokretne drZavne
e poznavanje rada na racunaru. imovine;  priprema  interne
procedure za vodenje evidencije
imovine koja po sili zakona
postaje drzavna imovina 1 vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
102. Savjetnik/ca III Vrsi poslove: analize izvjestaja o
evidenciji pokretne i nepokretne
e VInivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz drzavne imovine; analiza stanja
oblasti drustvenih nauka; pokretne i nepokretne drzavne;
e najmanje jedna godina radnog iskustva; davanje strucnih misljenja 1
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim upustava koji se odnose na
organima; evidenciju pokretne i nepokretne
® poznavanje rada na raunaru. drzavne imovine i vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
103. Samostalni /a referent/kinja Vr$i  poslove:  prikupljanja
104. podataka u cilju popunjavanja
105. e [V nivo kvalifikacije obrazovanja; obrazaca, arhiviranje
e najmanje dvije godine radnog iskustva; dokumenata; vrsi obradu
e poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim dostavljenih  informacija 1

organima;
poznavanje rada na racunaru.

podataka o drZzavnoj imovini;
vodi evidenciju pokretnih i
nepokretnih stvari i vr§i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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5.2 Odsjek za pripremu podataka za uknjizbu drZzavne imovine

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. Opis poslova
u odredenom zvanju izvr.

106. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Odsjeka i to: vrsi najslozenije
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja, fakultet iz poslove iz djelokruga rada
oblasti druStvenih nauka-pravo; Odsjeka u pogledu uknjizbe
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; drzavne imovine; rasporeduje
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim poslove i stara se o njihovom
organima; zakonitom i pravilnom
e poznavanje rada na raunaru. sprovodenjua a koji se odnose a
postupak uknjizbe drzvne
imovine; obezbjedjuje
izvrSavanje zakona drugihpropisa
1 opstih akata u Odsjeku; pruza
uputstva, nadgleda, predlaze i
uskladuje procedure u postupku
uknjizbe drzavne imovine 1 vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
107. Samostalni/a savjetnik/ca I 1 Vrsi poslove: vodi postupak upisa

e VII- 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drusStvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godina radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

imovine u svojini Crne Gore;
pokretanje ~ postupka  upisa,
parcelacije i razgrani¢enjadrzavne
imovine; sprovodenje postupaka
razmjene  drzavne  imovine;
analizira podatake o drzavnoj
imovini 1 1iste uporeduje sa
podacima iz evidencije katastra
nepokretnosti; vodi  postupak
popisa imovine bivsih drustveno
- politickih
organizacija; priprema nacrte
ugovora u vezi sa ovom vrstom
imovine; analizira podatke 1
dokumentacioni materijal
podoban za wuknjizbu drZavne
imovine 1 imovine koja po sili
zakona postaje drzavna i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.
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108.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII- 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — fakultet
iz oblasti drustvenih nauka-pravo;

najmanje tri godina radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove safinjavanje 1
podnoSenje zahtjeva za upis
drzavne imovine u katastarskoj
evidenciji koji se odnose na
parcelaciju,  razgranienje i
razmjenu; ostvaruje saradnju sa
privatnim geodetskim
organizacijama  radi  izrade
geodetskih elaborata za postupke
parcelacije  drZzavne imovine;
priprema nacrte ugovora u vezi sa
ovom vrstom imovine; analizira
podatke i dokumentacioni
materijal podoban za uknjizbu
drzavne imovine i imovine koja
po sili zakona postaje drzavna i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

109. Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove: pripreme izvjeStaja
zakljuc¢enih ugovora o sticanju i
e VII- 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet raspolaganju  nepokretnim i
iz oblasti drusStvenih nauka; pokretnim stvarima 1 drugim
e najmanje tri godina radnog iskustva; dobrima vece vrijednosti u
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim drzavnoj imovini odnosno na
organima; nepokretnim i pokretnimstvarima
e poznavanje rada na racunaru. ¢ija je pojedinacnavrijednost veca
od 3.000 EUR; davanje stru¢nih
uputstava organima u pogledu
raspolaganju  nepokretnim i
pokretnim stvarima 1 drugim
dobrima vece vrijednosti u
drzavnoj imovini 1 vr§i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

110. Visi/a savjetnik/ca I11 Vrsi  poslove pripremanja
materijala za podnoSenje zahtjeva
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet 1 pokretanje postupka za upis u
1z oblasti drustvenih nauka — pravo; katastar koji se odnose na
e najmanje jedna godina radnog iskustva na parcelaciju; analizira stanje 1
poslovima u VII1 ili VI nivou kvalifikacije priprema predloge radi
obrazovanja; komunukacije sa  nadleZznim
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim drzavnim organima u cilju
organima; otklanjanja uoc€enih nepravilnosti
e poznavanje rada na ra¢unaru. u postupku uknjizbe drzavne
imovine 1 vr$i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
111. Samostalni/a referent/kinja Vr§i  poslove:  popunjavanja
obrazaca i arhiviranje

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

dokumenata koji se odnose na
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e najmanje dvije godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada naracunaru.

drzavnu  imovinu; obavlja
poslove prikupljanja materijala 1
informacija za potrebe rada
Odsjeka 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

6. SEKTOR ZA DRZAVNU I ODUZETU IMOVINU

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u Br. Opis poslova
odredenom zvanju 1zvr.
112. Pomoc¢nik/ca Direktor/ica 1 Rukovodi, koordinira 1
organizuje rad u Sektoru:
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz koordinira 1 usmjerava rad
oblasti drustvenih nauka- ekonomija; izvrsilaca u Sektoru;
e najmanje dvije godine radnog iskustva na obezbjeduje ostarivanje
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog odnosa i saradnje sa drugim
iskustva; drzavnim orgama; odlucuje o
e poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim organima; najslozenijim  pitanjima u
® poznavanje rada na raunaru. okviru rada Sektora i vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
6.1. Odsjek za upravljanje drZavnom imovinom
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. Opis poslova
u odredenom zvanju 1Zvr.
113. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje 1 usmjerava

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja, fakultet iz
oblasti druStvenih nauka-pravo;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

rad Odsjeka 1 to: vrsi najsloZenije
poslove iz djelokruga rada
Odsjeka u pogledu upravljanja
drzavnom imovinom; rasporeduje
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e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

poslove 1 stara se o njihovom
zakonitom 1 pravilnom
sprovodenjua a koji se odnose a
postupak uzimanja i davanja u
zakup drzavne imovine;
obezbjedjuje izvrSavanje zakona
drugih propisa i opStih akata u
Odsjeku; pruza uputstva, predlaze
1 uskladuje procedure u postupku
upravljanja drzavnom imovinom;
ucestvuje u pripremi
dokumentacije prilikom davanjau
zakup zemljiSta 1 objekata ili
djelova objekata na grani¢nim
prelazima 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

114.
115.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII - 1 nivo kvalifikacije obrazovanja fakultet
iz oblasti drustvenih nauka-pravo;

e najmanje tri godina radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove:  pripreme i
sprovodjenja predloga u vezi
prodaje 1 davanja u zakup
nepokretnosti u drzavnoj svojini;
priprema 1 sprovodi postupke
javnog oglasavanja i prikupljanja
ponuda za prodaju drzavne
imovine; izraduje analizu potreba
za poslovnim prostorima u
drzavnoj svojini; izraduje
elemente zakupodavnog odnosa 1
usaglaSava ih sa stavovima i
misljenjima nadleznog
ministarstva; analizira realizaciju
ispunjenja ugovorenih obavezana
nacin i u rokovima predvidenim
ugovorom i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

116.

Samostalni/a savjetnik/ca II

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drusStvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada naracunaru.

Vrsi  poslove: vodi postupak
prodaje nepokretnosti i zemljisSta
u drzavnoj svojini; izraduje
dokumenta neophodna za davanje
u zakup zemljiSta i objekata ili
djelova objekata na grani¢nim
prelazima; priprema
dokumentaciju koja se odnosi na
¢uvanje, odrzavanje i osiguranje
drzavne imovine; safinjava nacrt
ugovora O  ustupanju  na
privremeno upravljanje drzavne
imovine sa ili bez naknade i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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117. Samostalni/a savjetnik/ca 1I Vrs$i  poslove: analize stanja

objekata za potrebe sprovodenja

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet postupka davanja na upravljanje i

iz oblasti drustvenih nauka-ekonomija; sacinjavanje predloga za

e najmanje dvije godine radnog iskustva; unaprjedenje istih; analizu

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim ostvarenja prihoda od nepokretne

organima, drzavne imovine 1 vr$i druge

® poznavanje rada naraunaru. poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

118. Samostalni/a savjetnik/ca I11 Vr3si poslove koji se odnose na:

izradu dokumenata u postupku

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet prodaje pokretne imovine u

iz oblasti drustvenih nauka; drzavnoj svojini vece vrijednosti,

e najmanje jedna godina radnog iskustva; izraduje dokumenta za potrebe

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim odlu¢ivanja o unaprjedivanju 1

organima; ostvarenju prihoda od drZavne

e poznavanje rada naracunaru. imovine; prati realizaciju ugovora

o zakupu nepokretnosti na

grani¢nim prelazima i vrsi druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

119. Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vrsi  poslove:  pripreme i

sprovodjenja predloga u vezi

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz prodaje 1 davanja u zakup

oblasti druStvenih nauka — pravo; nepokretnosti u drzavnoj svojini;

e najmanje jedna godina radnog iskustva; priprema 1 sprovodi postupke

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim javnog oglasavanja 1 prikupljanja

organima, ponuda za prodaju drZavne

e poznavanje rada na racunaru. imovine; izraduje analizu potreba

za poslovnim prostorima u

drzavnoj svojini; izraduje

elemente zakupodavnog odnosa 1

usaglaSava ih sa stavovima i

misljenjima nadleznog

ministarstva i vr$i druge poslove

po nalogu pretpostavljenog/e.
120. Samostalni/a savjetnik/ca 111 Vrsi poslove: pripreme
dokumentacije vezanu za

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz
oblasti druStvenih nauka — ekonomija;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

finansijsku vrijednost imovine, a
u vezi prodaje nepokretnosti u
drzavnoj svojini; ucestvuje u
sprovodenju postupka pripreme
javnog oglasavanja 1 prima
ponuda za prodaju nepokretnosti
u drzavnoj svojini; obavlja
poslove primopredaje nepokretne
imovine koja po sili zakona
postaje drzavna imovina i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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121.

Savjetnik/ca 111

VI nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz
oblasti drustvenih nauka;

Vrsi  poslove:  pracenja i
realizaciju zakljuc¢enih ugovora o
zakupu drzavne imovine;
analizira stanje atomskihskloniSta

e najmanje jedna godina radnog iskustva; 1 saCinjava  predloge  za
e poloZen strucni ispit zarad u unaprjedenje  istih;  priprema
drzavnimorganima; izvjeStaj o stanju atomskih
e poznavanje rada na raCunaru. skloniSta; sistematizuje podatke o
realizaciji pojedinacnih ugovora
o zakupu atomskih sklonista;
ucestvuje u izradi dokumentacije
za sprovodenje javnog
nadmetanja odnosno izradeoglasa
1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

122. Savjetnik/ca I11 Vrs$i  poslove: realizacije za
upravljanja sportskim objekatima
e VInivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet iz (halama 1 terenima); daje na
oblasti drustvenih nauka ili Fakultet za sport i upotrebu sportske objekte; pravi
fizicko vaspitanje; raspored  upotrebe  sportskih
e najmanje jedna godina radnog iskustva; objekata; prati realizaciju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim upotrebe termina u sportskim
organima, objektima; priprema izvjeStaj o
e poznavanje rada na racunaru. radu 1 vr$i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
123. Samostalni/a referent/kinja Vrsi  poslove:  popunjavanja
obrazaca I arhiviranje
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; dokumenata koji se odnose na
e najmanje dvije godine radnog iskustva; drzavnu  imovinu; obavlja
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim poslove prikupljanja materijala I
organima, informacija za potrebe rada
e poznavanje rada naracunaru. Odsjeka I vrsi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
124. Referent/kinja Vr1$i  poslove:  popunjavanja
125. e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja, obrazaca 1 arhiviranje
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na dokumenata koji se odnose na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije drzavnu  imovinu; obavlja
obrazovanja poslove prikupljanja materijala i
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim informacija za potrebe rada
organima, Odsjeka 1 vrsi druge poslove po

e poznavanje rada na racunaru. nalogu pretpostavljenog/e.
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6.2. Odsjek za investiciono i tekuce odrZzavanje drZavne imovine
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. Opis poslova
u odredenom zvanju Izvr.
126. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i
usmjerava rad Odsjeka i to: vrsi
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet najslozenije poslove 1z
iz oblasti tehnicko-tehnoliskih nauka - djelokruga rada Odsjeka koji se
gradevina; odnose  na  rasporedivanje
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; poslova na neposredne izvrSioce;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim priprema i stara se o realizaciji
organima; projekata, poslova tekuceg
e poznavanje rada na ra¢unaru. odrzavanja objekata; organizuje
rad 1 odgovoran je za kvalitet i
kvantitet izvodenja radova; vrsi
tehnicki uvid u toku izvodenja
radova; nalaze blagovremeno
otklanjanje propusta; izradjuje
informacije i izvjestaje o radu i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
127.  |Samostalni/a savjetnik/ca I 1 V1si poslove: izrade plana
investicionog 1 tekuceg
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz odrzavanja zelenih i cvjetnih
oblasti poljoprivrednih nauka; povrsina na objektima drzavnih
e najmanje tri godina radnog iskustva; organa ukljucujuéi 1
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim reprezentativne objekte;
organima; projektovanje izgleda zelenih
e poznavanje rada na raCunaru. povrsina oko objekata drzavnih
organa; planiranje 1 izradu
izvjestaja iz djelokruga svoje
nadleznosti 1 pracenje njihove
realizacije 1 vr$i druge poslovepo
nalogu pretpostavljenog/e.
128. Samostalni/a savjetnik/ca I 1 Vrs$i  poslove: izrade plana

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti tehniCko - tehnoloskih nauka;
najmanje tri godina radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

teku¢eg odrzavanja masSinskih
uredaja, instalacija 1 opreme u
objektima drzavnih organa; vrsi
tehnicki uvid u toku izvodenja
radova; vodi i prati dinamiku
njihove realizacije; nadgleda
radove na maSinskim uredajima,
opremi 1 instalacijama; izraduje
informacije 1 izvjeStaje o radu i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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129.  [Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi  poslove: izrade plana
odrzavanja elektro instalacija i
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz opreme slabe struje; izradu plana
oblasti prirodnih nauka; odrZavanja sistema videonadzora
e najmanje tri godina radnog iskustva; 1 strukturnih kablovskih sistema
e polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim mreza (SKS) i1 prati dinamiku
organima, njihove realizacije; prati tehnicko
odrzavanje objekata u dijelu
instalacijaslabe struje, tehnickih
uredjaja 1 instalacija; izraduje
informacije iizvjesStaje o radu i
vrsi druge poslove po
nalogu

pretpostavljenog/e.
130.  [Samostalni/a savjetnik/ca I Vrs$i  poslove: izrade plana
131. tekuceg odrzavanja gradevinskih
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet objekata; pracenje dinamike
iz oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka; izvodenja gradevinsko -
e najmanje tri godina radnog iskustva; zanatskih radova u objektima
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim drzavnih  organa;  utvrduje
organima, postojeca stanja objekata 1 radi
e poznavanje rada na racunaru. predmjere radova; vrsi tehnicki
uvid u toku izvodenja radova;
vodi 1 prati dinamiku njihove
realizacije izradjuje informacije;
safinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
132.  [Samostalni/a savjetnik/ca II Vrsi  poslove: izrade plana

VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka -
arhitektura;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

tekuceg odrzavanja gradevinskih
objekata i potrebnih
gradevinsko-zanatskih radova u
objektima  drzavnih  organa;
utvrduje postojeca stanja
objekata; radi predmjere radova;
vr§i  tehnicki uvid u toku
izvodenja radova; vodi 1 prati
dinamiku njihove realizacije;
sacinjava informacije i izvjeStaje
o svom radu i vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

49



133.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz
oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka
—elektrotehnika, elektronika - energetika

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raCunaru.

Vrsi poslove: ucestvovanje u
izradi  programa realizacije
radova investicionog i tekuceg
odrzavanja objekata na elektro
instalacijama  jake struje,
uredajima i opremi; prati kvalitet
1 kvantitet izvedenih radova i
dinamiku njihove realizacije;
stara se o sredenosti
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dokumentacije iz predmeta i istu
cuva;  sprovodi  realizaciju
projekata; izraduje informacije i
izvjeStaje o radu i vrSi druge

poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
134.  |Samostalni /a savjetnik/ca 111 Vr1si poslove: izrade programa
realizacije radova investicionog i
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz tekuceg odrzavanja objekata na
oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka; masinskim instalacijama
e najmanje jedna godina radnog iskustva; uredajima i opremi; prati kvalitet
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim 1 kvantitet izvedenih radova i
organima; dinamiku njihove realizacije;
e poznavanje rada na raCunaru. stara se 0 sredjenosti
dokumentacije iz predmeta i istu
Cuva;  sprovodi  realizaciju
strategija 1 projekata; izraduje
informacije 1 izvjeStaje o radu i
vr§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
135.  [Samostalni/a savjetnik/ca I1I Vrsi poslove: analiziranja stanja
u svrhu pripreme preventivnog
e VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz pregleda 1 ispitivanja opreme za
oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka; rad (masina, uredaja, postrojenja
e najmanje jedna godina radnog iskustva; 1 instalacija);  sprovodenje
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim uputstava za bezbjedan rad;
organima; ispitivanje radne okoline,
e poznavanje rada na raunaru. hemijskih 1 fizi¢kih Stetnosti;
procjene rizika radnih mjesta;
preduzimanje kontrole u oblasti
zaStite na radu;  izraduje
informacije 1 izvjeStaje o radu i
vr§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
136. Visi/a savjetnik/ca III Vr3i poslove: ucestvuje u izradi

VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka-
elektrotehnika, elektronika;

najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

plana tekuc¢eg odrzavanja elektro

instalacija  slabe struje na
objektima  drZzavnih  organa
ukljuCuju¢i 1 reprezentativne

objekte; vrsi tehnicki uvid 1 prati
dinamiku izvodenja radova na
sistemima za dojavu pozara,
video nadzora, kontrole pristupa,
video interfona, protiv provalnih
sistema 1 slicno; izraduje
informacije 1 izvjeStaje o radu i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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137.

Visi/a savjetnik/ca 111

Vrsi poslove: izrade programa i
planova eneregetske efikasnosti:
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e VII- 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti tehni¢ko-tehnoloSkih nauka,

e najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije

analizira  realizaciju = mjera
energetske efikasnosti
koris¢enjem podataka iz
informacioni sistem o potrosnji

obrazovanja; energenata;  predlaze  izbor
e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim energenata u cilju poboljSanja
organima; energetske efikasnosti; izraduje
e poznavanje rada na raunaru. izvjestaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
138.  |ViSi/a savjetnik/ca I1I V1si poslove: ucestvovanja u
izradu planova za obezbjedenje
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz objekata; analizira rad sluzbi za
oblasti druStvenih nauka; obezbjedenje objekata; dostavlja
e najmanje jedna godina radnog iskustva na informacije 1 izvjeStaje o radu
poslovima u VII1 ili VI nivou kvalifikacije istih; daje  predloge za
obrazovanja; unaprjedenje obezbjedenja
e polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim objekata 1 vr$i druge poslove po
organima; nalogu pretpostavljenog/e.
e poznavanje rada na raCunaru.
139. Savjetnik/ca I Vr1si poslove: realizacije plana
odrzavanja objekata, tehnickih
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz uredaja 1 druge opreme; prati
oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka; ispravnost istih; ucestvuje u
e najmanje tri godine radnog iskustva; izradi godisSnjeg  plana
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim odrZavanja; sacinjava izvjestaje
organima; o radu 1 vr$i druge poslove po
e poznavanje rada na raunaru. nalogu pretpostavljenog/e.
140. Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: evidencije
141. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja, realizacije gradevinskih radova,

e najmanje dvije godine radnog iskustva,

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

® poznavanje rada na raunaru.

tekueg odrzavanja objekata,
vodi evidenciju faza realizacije
programa investicija 1
investicionog odrzavanja; vodi
evidenciju o  uofenim i
registrovanim nedostacima po
svim objektima; izraduje
informacije 1 izvjeStaje o radu i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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142. Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: evidencije
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; realizacije gradjevinskih radova
e najmanje dvije godine radnog iskustva; tekuceg odrzavanja rezidencije
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim Predsjednika Crne Gore i
organima; Ministarstvu kulture 1 medija;
e poznavanje rada na raunaru. vodi evidenciju realizacije faza
programa investicija 1
investicionog odrzavanja; vodi
evidenciju o uofenim i
registrovanim nedostacima na
objektima; vodi evidenciju o
sprovedenim mjerama
dezinfekcije, dezinsekcije 1
deratizacije objekta 1 vrsi druge
poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
143. Samostalni/a referent/kinja Vr$i  poslove:  prikupljanja
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; podatka o izvrSavanju poslova
e najmanje dvije godine radnog iskustva; koji se odnose na realizaciju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim plana odrzavanja zelenih 1
organima; cvjetnih povrsina; vodi
e poznavanje rada na racunaru. evidenciju o izvrSenimposlovima
1 prijemu sadnog materijala;

saraduje sa dobavljacima;
izradjuje

izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
144. Samostalni/a referent/kinja Vr1$i  poslove:  prikupljanja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

informacija o sisteme za
klimatizaciju 1 ventilaciju u
objektima  drzavnih  organa;
saraduje  sa  dobavljadima;
formira tehnicku dokumentaciju
za sistem  klimatizacije i
ventilacije, kao 1 rezervnih
djelova; evidentira kvarove na
sistemu za klimatizaciju i1
ventilaciju; izradjuje izvjestajeo
radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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145. Referent/kinja Vrsi poslove: evidencije poslova
protivpozarne opreme u
e [IIili IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanja i objektima drzavnih organa; vodi
najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na evidenciju servisnih pregled;vodi
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije evidenciju o  uofenim i
obrazovanja; registrovanim nedostacima u
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim dijelu funkcionisanja opreme;
organima, izraduje informacije i izvjesStaje
e poznavanje rada na racunaru. o radu 1 vr$i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
146. Referent/kinja Vrsi  poslove:  prikupljanja
informacija o sisteme za
e [IIili IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanja i klimatizaciju 1 ventilaciju u
najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na objektima  drzavnih  organa;
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije saraduje  sa  dobavljadima;
obrazovanja; formira tehnicku dokumentaciju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim za sistem  klimatizacije 1
organima, ventilacije, kao 1 rezervnih
e poznavanje rada na ra¢unaru. djelova; evidentira kvarove na
sistemu za klimatizaciju i1
ventilaciju; izradjuje izvjestajeo
radu i vrSi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
147. Visi/a namjestenik I/ca Vrsi poslove: tehnickog
odrzavanje  elektroinstalacija,
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; opreme i uredaja u drzavnim
e najmanje jedna godina radnog iskustva; objektima; vrsi pregled u cilju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim preventivnog djelovanja;
organima. prijavljuje 1 registruje nedostatke
radi blagovremene intervencije;
pruza podrsku u izradi predmjera
radova i1 ugradnje opreme i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

148. Visi/a namjestenik I/ca Vrsi poslove: tehnickog
odrzavanja spoljasnje 1
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; unutrasnje gradevinske stolarije 1
e najmanje jedna godina radnog iskustva; drvenarije u  prostorijama
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim drzavnih  organa;  zaduZzuje

organima.

potrebni materijal iz magacina
tehnicke robe po proceduri
propisanoj  za  zaduzivanje
materijala 1 sredstava za rad;
snima 1 izradjuje skice
postojecih stanja u objektima;
vr$i opravke na objektima 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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149. ViSi/a namjestenik I/ca Vrsi poslove: pruzanja usluge
150. omogucavanja pristupu
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; nesmetanog koriS¢enja parkinga;
e najmanje jedna godina radnog iskustva; sacinjava izvjestaj o koriS¢enju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim parking  servisa;  prijavljuje
organima. kvarove na parking sistemu;
prati sistem za elektronsku
parking evidenciju; obavlja i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
151. ViSi/a namjestenik I/ca (vodoinstalater) Vrsi poslove: odrzavanja
152. instalacija vodovoda i
e [VI1 nivo kvalifikacije obrazovanja; kanalizacije u objektima;sanaciju
e najmanje jedna godina radnog iskustva; 1 zamjenu oStecenih djelova;
e polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim prijavljuje sve nedostatke u
organima. objektima radi intervencije;

obavlja 1 vr$i druge poslove po
nalogu

pretpostavljenog/e.
153. Visi/a namjeStenik I/ca Vrsi poslove: tehnickog
odrzavanja elektroinstalacija,
e [V nivo kvalifikacije obrazovanja; opreme 1 uredaja u drzavnim
e najmanje jedna godina radnog iskustva; objektima; prijavljuje i registruje
e polozen strucni ispit za rad udrzavnim nedostatke radi blagovremene
organima, intervencije; pruza podrSku u
izradi predmjera radova i
ugradnje opreme 1 vrSi druge
poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
154. Visi/a namjestenik II/ca Vrsi poslove: popravke
gradevinske  bravarije na
e I[II nivo kvalifikacije obrazovanja; objektima; prati 1 registruje sve
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva; nedostatke po objektima 1 vrSi
e polozen stru¢ni ispit za rad udrzavnim druge poslove po nalogul

organima. pretpostavljenog/e.
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155.

Visi/a

namjeStenik Il/ca (stolar)

IIT nivo kvalifikacije obrazovanja;

najmanje Sest mjeseci radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad udrzavnim
organima.

Vrsi poslove: odrzavanja
drvenarije u zajedni¢kim
prostorijama drzavnih organa;
zaduZuje potrebni materijal iz
magacina tehnicke robe po
proceduri propisanoj za
zaduZivanje materijala isredstava
za rad; vrSi opravke naobjektima
1 vr§i druge poslovepo nalogu
pretpostavljenog/e.
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156.

ViSi/a namjestenik II/ca (baStovan)

e Il nivo kvalifikacije obrazovanja;

najmanje Sest mjeseci radnog iskustva;

e polozen struéni ispit za rad udrzavnim
organima.

V1$i  poslove: odrzavanja i
CiS¢enje  zelenih  povrSina,
odrzavanje dvoriSta 1 cvjetnih
povrsina unutar objekata koji su
u nadleznosti Uprave; daje
podatke za potrebe tehnicke i
hemijske  nabavke 1 vodi
evidenciju o istim i vr§i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

157.

Namjestenik/ca

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: tehnickog
odrzavanja telefonske centrale;
odrzavanja telefonskih aparata i
drugih uredaja; prima pozive i
prosljedjuje ih do zaposlenih i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

158.

NamjeStenik/ca

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrs$i  poslove: pripremanja 1
montiranja tehnike snimanja 1
ozvucenja sjednica; realizuje
poslove snimanja 1 ozvucenja
sjednica koje se odrzavaju u
objektima  drzavnih  organa;
saCinjava izvjestaj o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..

159.

NamjeStenik/ca - Domar/ka

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: tekuéeg tehnickog
odrzavanja objekata, opravke i
otklanjanje  kvarova; prijava
vecih kvarova nadleznim
organima; predlaze procedure za
preventivno 1 redovno
odrzavanje, kao 1 za otklanjanje
kvarova 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

160.
161.

Namjestenik/ca

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® bez radnog iskustva.

Vr3i poslove: hemijskog ¢iS¢enja
klima uredaja u svim objektima
drzavnih organa 1 vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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162.
163.

NamjeStenik/ca

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: tehnickog
odrzavanja elektro i masinskim
instalacijama na  objektima;
registruje sve nedostatke 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

164.

Namjestenik/ca

e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: tehnickog
odrzavanja elektroinstalacija,
opreme 1 uredaja u drzavnim
objektima; prijavljuje i registruje
nedostatke radi blagovremene
intervencije; pruza podrsku u
izradi predmjera radova i
ugradnje opreme i vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

165.

NamjeStenik/ca

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: tekuéeg tehnickog
odrzavanja objekata, opravke i
otklanjanje  kvarova; prijava
vecih kvarova nadleznim
organima; kao i za otklanjanje
kvarova 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

166.

NamjeStenik/ca

e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vr$i  poslove: odrzavanja i
CiS¢enje  zelenih  povrSina,
odrzavanje dvoriSta 1 cvjetnih
povrsina unutar objekata koji su
u nadleznosti Uprave; daje
podatke za potrebe tehnicke 1
hemijske  nabavke 1 vodi
evidenciju o istim 1 vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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6.3. Odsjek za upravljanje oduzetom imovinom

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. Opis poslova
u odredenom zvanju Izvr.
167. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje 1 usmjerava

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
1z oblasti druStvenih nauka - ekonomija ili
pravo;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

rad Odsjeka i to: vrsi najsloZenije
poslove iz djelokruga rada
Odsjeka u pogledu izvrSavanja
odluka o privremenim mjerama
obezbjedenja; izvrSavanja odlukao
oduzimanju pokretne imovine,
upravljanja oduzetom imovinskom
koristi; rasporeduje poslove i stara
se o njithovom zakonitom i
pravilnom sprovodenju;
koordinira pripremu postupaka
javnog nadmetanja za davanje u
zakup privremeno oduzete
nepokretne imovine; kontrolise i
kordinira poslovima koji seodnose
na davanje oduzete imovinske
koristi bez nadoknade; ucestvuje u
sprovodenju procedureza prodaju i
povracaj oduzeteimovine; predlaze
odluke o uniStenju imovine u
skladu sazakonom; predlaze obuku
sluzbenika u vezi sa oduzimanjem
imovinske koristi steCene
kriminalnom djelatno$¢u; saraduje
sa drzavnim 1 drugim organima;
ucestvuje u preuzimanju oduzete
imovinske koristi 1 sacinjava
zapisnik o tome, a u skladu sa
zakonom 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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168.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz
oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: izvrSavanja odluka
nadleznih organa o privremeno i
trajnom  oduzimanju  pokretne
imovine; ucestvuje u preuzimanju
privtemeno 1 trajno oduzete
imovine 1 sainjava zapisnike u
skladu sa zakonom; ucestvuje u
izradi prijedloga za pokretanje
postupka prodaje oduzete pokretne
imovine; ucestvuje u sprovodenju
postupka javne prodaje oduzete
pokretne imovine; Ucestvuje u
izradi akata o poklonu oduzete
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imovine u humanitarne svrhe,
povjeravanju  na  koriS¢enje
drzavnim organima i vr$i druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
169. Samostalni/a savjetnik/ca II V1$i poslove: ucestvovanje u
pripremi akata za  zabranu
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet raspolaganja 1 koriS¢enja
iz oblasti drustvenih nauka -ekonomija ili nepokretnosti,  koriS¢enja il
pravo; raspolaganja na osnovu akcija i
e najmanje dvije godine radnog iskustva; udjela; ucestvuje u preuzimanju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim oduzete imovinske koristi i
organima; saCinjava zapisnik u skladu sa
e poznavanje rada na racunaru. zakonom; ucestvuje u povracaju
oduzete 1imovine po  odluci
nadleznog organa i vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
170. Samostalni/a savjetnik/ca 111 Vrsi poslove: izrade izvjeStaja o

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz
oblasti drustvenih nauka;
e najmanje jedna godina radnogiskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

procjeni  oduzete imovinske
koristi; pripremu dokumentacijeza
sprovodenje  postupka prodaje
umjetnina radi ocuvanja njene
vrijednosti; ucestvuje u predaji na
C¢uvanje  privremeno  oduzetih
predmeta, kao i predmeta koji su od
istorijske 1 umjetnickevrijednosti,
ucestvuje u predaji na cCuvanje
priviemeno  oduzetih  deviza,
efektivnog stranog novcea,
predmeta od plemenitih metala,
dragog 1 poludragog kamenja
Centralnoj banci Crne Gore;
ucestvuje u pripremi i sprovodenju
javnog nadmetanju za prodaju
privrtemeno oduzetih umjetnina;
ucestvuje u povracaju oduzete
imovinske koristi i sainjava
zapisnik u skladu sa zakonom i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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171.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka -ekonomija ili
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na
ucestvovanje u pripremi predloga
u vezi davanja u zakup privremeno
oduzete imovine, prikuplja
dokumentaciju 1  obavjeStava
korisnike 1 zakupce o nacinu
postupanja i sprovodenju
postupaka izdavanja u zakup,
precizira elemente zakupodavnog
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odnosa u skladu sa zakonom, prati
realizaciju ispunjenja ugovorenih
obaveza na nacin i u rokovima
predvidenim ugovorom, ucestvuje
u preuzimanju oduzete imovinske
koristi 1 sainjava zapisnik u
postupku oduzimanja imovinske
koristi 1 druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne.

172.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
1z oblasti druStvenih nauka-ekonomija;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: unosa podataka u
bazu podataka o  donijetim
privremenim mjerama
obezbjedenja; privremenom
oduzimanju pokretne imovine i
trajnom oduzimanju imovinske
koristi  steCene  kriminalnom
djelatnoscu; oduzetim predmetima
krivicnog  djela,  predmetima
privremeno oduzetim u krivicnom
1 prekrSajnom postupku; povracaju
oduzete imovinske koristi;
izraduje 1 sastavlja izvjestaje koji
se odnose na bazu podataka
oduzete imovine; saraduje sa
drzavnim  organima 1  daje
informacije u pogledu vodenja
posebne baze podataka oduzete
imovine 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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173.

Visi/a savjetnik/ca 111

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada naracunaru.

Vrsi  poslove: ucestvovanje u
pripremi rjeSenja i odluka u vezi
davanja u zakup privremeno
oduzete imovine; prima
dokumentaciju 1  obavjeStava
korisnike 1 zakupce o nacinu
postupanja i sprovodenju
postupaka izdavanja u zakup;
precizira elemente zakupodavnog
odnosa u skladu sa zakonom; prati
realizaciju ispunjenja ugovorenih
obaveza na nacin 1 u rokovima
predvidenim ugovorom; ucestvuje
u pripremi ugovora o cuvanju
privrtemeno oduzetih predmeta sa
nadleznim ustanovama 1
Centralnom bankom Crne Gore;
uCestvuje u pripremi predloga
ugovora za davanje imovinske
koristi na koris¢enje bez

65



nadoknade; ucestvuje u
preuzimanju oduzete imovinske
koristi 1 sainjava zapisnik u
postupku oduzimanja imovinske
koristi 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

174. Visi Savjetnik/ca 111 Vr1si poslove: precenje cijena na
berzi privremeno oduzetih hartija
e VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet od vrijednosti; priprema akata o
iz oblasti drustvenih nauka —ekonomija; zabrani raspolaganja 1 otudenja
e najmanje jedna godina radnog iskustva na hartija od vrijednosti u Centralnoj
poslovima u VII1 ili VI nivou kvalifikacije Depozitarnoj agenciji;  prati
obrazovanja; kretanje trziSne vrijednosti hartija
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim od vrijednosti za koje je odredeno
organima, privremeno oduzimanje; ucestvuje
e poznavanje rada naracunaru. u povracaju 1 sacinjava zapisnik za
povracaj  oduzete  imovinske
koristi; ucCestvuje 1 priprema
predlog za uniStenje imovinske
koristi 1 vr$i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
175. Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove; evidentiranja
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; dokumentacije 1 spisa; priprema
e Najmanje dvije godine radnog iskustva; informacije za 1izvjeStaje; vrSi
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim obradu podataka; prati
organima; snabdjevenost kancelarijskog
® poznavanje rada na raunaru. materijala za potrebe Odsjeka i
vr§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

176. Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: preuzimanje

e [V nivo kvalifikacije obrazovanja;

najmanje dvije godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

oduzetih predmeta 1 pokretne
imovine po odluci nadleznog
organa; obavlja poslove predaje
oduzete imovine koju Uprava ¢uva
1 skladisti; vrSi evidenciju stanje
imovine koja se skladi$ti;ucestvuje
u povracaju oduzete imovine po
odluci nadleznog organa 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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177.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove:  ucestvuje u
preuzimanju privremeno i trajno
oduzete 1imovine 1 sacinjava
zapisnike u skladu sa zakonom,;
ucestvuje u pripremi podataka za
sprovodenje postupka usmenog
javnog nadmetanja za prodaju
oduzete pokretne imovine u skladu
sa zakonom; ucestvuje u
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zapisnickoj  predaji  pokretne
imovine na osnovu akata o poklonu
oduzete imovine u humanitarne
svrhe, povjeravanju na koriS¢enje
drzavnim organima, ucestvuje u
izradi godiSnjeg izvjeStaja o radu
Odsjeka za upravljanje oduzetom
imovinom i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

178. Samostalni/a referent/kinja Vrsi  poslove:  ucestvuje u
preuzimanju privremeno ili trajno
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; oduzete nepokretne 1 pokretne
e najmanje dvije godine radnog iskustva; imovine shodno odluci nadleznog
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim organa; vrsi redovan uvid u stanje
organima; oduzete 1imovine; evidentira 1
® poznavanje rada na raunaru. saCinajva  zapisnik o  stanju
nepokretnosti; ucestvuje u izradi
godiSnjeg izvjeStaja o  radu
Odsjeka za upravljanje oduzetom
imovinom 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
179. Referent/kinja Vrsi poslove: vodenja evidencije o
privremeno i trajno oduzetoj robi
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; kao 1 uskladistenoj robi Uprave;
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva priprema izvjeStaje o istoj,vrSi
na poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije razvrstavanje 1 sortiranje primljene
obrazovanja; robe; vodi magacinsku evidenciju
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim primjene 1 izdate robe; stara se o
organima; zalihama robe u magacinu 1 vrsi
e poznavanje rada na raunaru. druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
180. Referent/kinja Vrsi poslove: preuzimanje

e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva
na poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

oduzetih predmeta 1 pokretne
imovine po odluci nadleznog
organa; obavlja poslove predaje
oduzete imovine koju Uprava ¢uva
1 skladisti; vrSi evidenciju stanje
imovine koja se skladi$ti;ucestvuje
u povracaju oduzete imovine po
odluci nadleznog organa i vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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6.4. Odsjek za koriS¢enje i zaStitu drZzavne imovine

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova
u odredenom zvanju

Br.

izvr.

Opis poslova

181.

Nacelnik/ca

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Rukovodi, organizuje i usmjeraval
rad Odsjeka i to: vrsi najslozenije
poslove u oblasti koriS¢enja i zaStite
drzavne  imovine; staranje o
namjenskom  koriS¢enju  drzavne
imovine; staranje o0 postupcimal
zaStite drzavne imovine; zakonito i
ekonomic¢no upravljanje poslovnih|
prostora evidentiranih kao drzavna
imovina; saCinjavanje analize za|
odrzavanje  sluzbenih  stanoval
evidentiranih kao drZzavna imovina;
saCinjavanje predloga za opremanje
sluzbenih ~ stanova;  organizuje
postupke davanja na koriS¢enje
drzavne imovine, rasporedivanje i
davanje na koriS¢enje poslovnih|
prostorija, izrada izvjesStaja o stanju
na objektima u drzavnoj svojini 1
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

182.
183.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

e VII- 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: staranje 0
namjenskom koriS¢enju 1 zaStiti
drzavne imovine; stara se 0
ekonomi¢nom koriS¢enju poslovnih
prostorima  evidentiranih kao
drzavna  imovina;  salinjavanje
izvjeStaja o odrzavanju sluZzbenih
stanova evidentiranih kao drzavna
imovina; sacinjavanje predloga za)
opremanje  sluzbenih  stanova,
Priprema informacije o davanju na
koris¢enje drzavne imovine sa
naknadom, rasporedivanje i davanje
na koriS¢enje poslovnih prostorija,
ucestvuje u pripremi izvjeStaja iz
djelokruga Odsjeka 1 vrs$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

184.

Visi/a Savjetnik/ca 111

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
1z oblasti drusStvenih nauka;

Vrsi poslove: pracenja realizacije
ugovora o ustupanju na koriS¢enje
drzavne imovine; ucestvuje u izradi

planova za ustupanje na koriS¢enje

69



e najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada naracunaru.

poslovnih  zgrada 1  sluzbenih|

prostorija radi sprovodenja postupkal

rasporedivanja koriS¢enja po
zahtjevima drzavnih organa;
preuzimanje nepokretnih i pokretnih|
stvari steCenih naplatom poreskog
duga imovinom poreskih duznika u|
postupku steCaja ili po drugom
zakonskom osnovu kada imovina po
sili zakona postaje drzavna imovina;
ucestvuje u pripremi izvjeStaja iz
djelokruga Odsjeka 1 vrs$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

6.5. Odsjek za upravljanje i koriS¢enje reprezentativnih objekata

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. | Opis poslova
u odredenom zvanju Izvr.
185. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raunaru.

rad Odsjeka i1 to: vrsi najslozenije
poslove iz djelokruga radaOdsjeka;
stara se o upravljanju ikoris¢enju

reprezentativnih
objekata; stara se o namjenskom
koris¢enju reprezentativnih

objekata u skladu sa uredbom i
propisima koji reguliSu ovu oblast;
upravljanje objektima za
reprzentativne potrebe (rezidencija,
gostinske  vile sa  prate¢im
sadrzajima); prati redosled i
prioritete korisnika
reprezentativnih objekata;
obezbjeduje uslove za nesmetano
koriS¢enje; ostvaruje saradnju sa

drzavnim protokolom radi
obezbjedenje nesmetanog
koris¢enja objekata za

reprezentativne potrebe; ostvaruje
saradnju sa drugim drzavnim
organima 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e..
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186. Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove: izraduje dokumente i
programe koji se odnose na
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet upravljanje objektom *’Crnogorska
iz oblasti drustvenih nauka — turizam 1 kuéa”’ u Beogradu za
hotelijerstvo; reprezentativne potrebe; analizira
e najmanje tri godine radnog iskustva; stanje objekata za reprezentativne i
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim protokolarne namjene; ucestvuje u
organima; pripremi izvjeStaja iz djelokruga
® poznavanje rada naracunaru. Odsjeka i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
187. Samostalni/a savjetnik/ca II Vr3i poslove: izraduje dokumente 1
188. programe koji se odnose na
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet upravljanje reprezentativnim
iz oblasti drustvenih nauka — turizam i objektom”Vila Gorica’’ u
hotelijerstvo; Podgorici;analizira stanje objekata
e najmanje dvije godine radnog iskustva; za reprezentativne 1 protokolarne
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim namjene;prati redosled 1 prioritete
organima; korisnika reprezentativnog
e poznavanje rada naracunaru. objekata; obezbjeduje uslove za
nesmetano koriS¢enje ucestvuje u
pripremi izvjeStaja iz djelokruga
Odsjeka 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
189. Samostalni/a savjetnik/ca 111 Vrsi poslove: upravljanje objektima
190. za reprezentativne potrebe
e VII - I nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet (rezidencija, gostinske vile sa

iz oblasti drustvenih nauka- turizam 1
hotelijerstvo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

prate¢im sadrzajima); upravlja i
daje na koriS¢enje objekte za
reprezentativne 1 protokolarne
potrebe korisnicima u skladu sa
propisima koji reguliStu uslove i
nacin koriS¢enja; ostvaruje
saradnju sa drzavnim protokolom
radi  obezbjedenje  nesmetanog
koriS¢enja objekata za
reprezentativne potrebe; ucestvujeu
pripremi izvjeStaja iz djrelokruga
Odsjeka i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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6.6 ODSJEK ZA ODRZAVANJE HIGIJENE NEOPHODNE ZA FUNKCIONISANJE I RAD

DRZAVNIH ORGANA
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. Opis poslova
u odredenom zvanju 1Zvr.
191. Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet rad izvrSilaca u Odsjeku: vrsi
iz oblasti drustvenih nauka; najslozenije poslove iz nadleZnosti
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; Odsjeka; stara se o blagovremenom
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim i efikasnom vrSenju poslova
organima; Odsjeka; saraduje sa organima
® poznavanje rada naraunaru. drzavne  uprave; rasporedjuje
poslove na neposredne izvrSioce;
saCinjava  plan  aktivnosti i
izvjeStaje o radu iz nadleZnosti
sluzbe 1 wvr§i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
192. Samostalni/a referent/kinja 3 Vrsi poslove: vodenja evidenciju o
193. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; dezurstvima 1 rasporedu zaposlenih
194. e najmanje dvije godine radnog iskustva; za vrijeme odrzavanja koktela,
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim jubileja 1 drugih  sve€anosti;
organima, prikuplja informacije za trebovanje
e poznavanje rada naracunaru. sredstava neophodnih za
funkcionisanje 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
195. Visi namjestenik/ ca I 1 Vrsi poslove: pranja 1 peglanja
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; posteljina, zavjesa, stolnjaka 1
e najmanje jedna godina radnog iskustva; ostalog u reprezentativnim
e polozen stru¢ni ispit za rad udrzavnim objektima; odrZzava higijenu u
organima; veSeraju 1 viSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
196. VisSi/a namjestenik/ca 11 1 Vr1si poslove: uredno spremanje i
odrZzavanje higijene u apartmanima
e Il nivo kvalifikacije obrazovanja; reprezentativnih ~ objekata;  vrsi
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva; zamjenu posteljine, peskira, sapuna,
e polozen stru¢ni ispit za rad udrzavnim toaletnog papira i drugog potroSnog
organima. materijala; vrS$i namjeStanje kreveta;
Cisti sobe 1 namjestaj u njima; prljavo
rublje Salje na pranje; Cisti sanitarne
prostorije i provjetrava ih ivrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
197. Visi /a namjeStenik/ca I1 1 Vrsi poslove: pranje 1 peglanje

e Il nivo kvalifikacije obrazovanja;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva;

e polozen stru¢ni ispit za rad udrzavnim
organima.

zavjesa 1 stolnjaka; odrzava higijenu
u veseraju 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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198.

258.

NamjeStenik/ca (radnik/ca na odrzavanju higijene)

12 nivo kvalifikacije obrazovanja,
bez radnog iskustva.

61

Vrsi poslove: odrzavanja higijene u
zajedni¢kim prostorijama drZavnih
organa, CiS¢enje, provjetravanje,
odrZavanje inventara i sanitarnih
prostorija; generalno CciS¢enje za
vrijeme godiS$njih odmora i vrSidruge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

6.7 ODSJEK ZA PRUZANJE USLUGA UGOSTITELJSTVA NEOPHODNIH ZA

FUNKCIONISANJE DRZAVNIH ORGANA I REPREZENTATIVNIH

OBJEKATA
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u | Br. Opis poslova
odredenom zvanju izvr.

259. Nacelnik/ca 1 Vr§i  poslove  koordiniranja 1
e VII 1 nivo kvalifikacijE obrazovanja — fakultet rukovodenja radom zaposlenith u
iz oblasti drustvenih nauka; Odsjeku: priprema plan  rada
e  najmanje Cetiri godine radnog iskustva; Odsjeka 1 prati njegovu realizaciju;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim odrzavanja sveCanosti povodom
organima; jubileja; svecanih prijema 1 koktela;
e poznavanje rada naracunaru. stara se o kvalitetnom pruzanju
ugostiteljskih usluga korisnicima;
koordinira  poslovima  pruzanju
usluga u pripadaju¢im
reprezentativnim  objektima;  vrSi
izradu predloga cjenovnika
ugostiteljskih usluga; stara se o
pravilnoj  primjeni sanitarnih
propisa, mjera zastite na radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
260. Samostalni/a savjetnik/ca [ 1 Vrsi poslove: priprema plan rada

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet
iz oblasti drustvenih nauka;

najmanje tri godine radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Odsjeka 1 prati njegovu realizaciju;
vr§i poslove koji se odnose na
pripremu podataka za izradu plana
za realizaciju sveCanih dogadaja;
saraduje sa dobavlja¢ima koji
isporu¢uju robu u ugostiteljskim
objektima; vrSi izradu 1 analizu
predloga cjenovnika ugostiteljskih
usluga; stara se o pravilnoj primjeni
sanitarnih propisa, mjera zaStite na
radu 1 vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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261. Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove: izradu cjenovnika,
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet normativa hrane i drugih prate¢ih
iz oblasti drustvenih nauka - menadzment u dokumenata u ugostiteljstvu;
hotelijerstvu ili menadzment u turizmu, kontrolise ispravnost pratece
e najmanje tri godine radnog iskustva; dokumentacije u  ugostiteljskim
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim objektima; prati ispravnost robe i
orgnaima; odobrava eventualni rashod istih;
e poznavanje rada na ra¢unaru. prati blagovremenu predaju pazara i
rauna za fakturisanje; izraduje
mjeseCne 1 periodicne izvjestaje o
izvrSenim provjerama stanja zaliha
robe u ugostiteljskim objektima 1
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
262. Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vrsi poslove: planiranje i izradu
trebovanja za nabavku i1 pripremu
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja - fakultet iz hrane i pi¢a u objektima organa
oblasti druStvenih nauka; drzavne uprave i reprezentativnim
e najmanje jedna godina radnog iskustva; objektima; predlaze mjere za
® poloZen strucni ispit za rad u drzavnim poboljSanje uslova za ¢uvanje hrane
organima; 1 pica; predlaze mjere zaunapredenje
e poznavanje rada na raunaru. ugostiteljskih usluga; stara se da se
hrana i pi¢e nabavljajupo utvrdjenom
asortimanu ponude 1 kvalitetu u
usluznim objektima koji su u
nadleznosti Uprave (kuhinje,
restorani 1 bifei); analizira stanje
utroSenih namirnica; ucestvuje u
izradi izvjeStaja iz  djelokruga
Odsjeka 1 vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
263. Visi/a savjetnik/ca III Vrs§i  poslove: analize stanja,
264. e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja, fakultet planiranje 1 organizaciju potrebnih

i1z oblasti druStvenih nauka;

najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

sredstava i opreme zafunkcionisanje
ugostiteljskih
objekata; izradu trebovanja =za
nabavku i pripremu hrane i pi¢a u
objektima organa drzavne uprave;
predlaze mjere za poboljSanje uslova
za Cuvanje hrane i pica; stara se da se
hrana i pi¢e nabavljaju po utvrdenom
asortimanu i kvalitetu u usluznim
objektima koji su u nadleznosti
Uprave (kuhinje, restorani i bifei);
analizira podatke o utroSenim
namirnicama; ucestvuje u izradi
izvjestaja iz djelokrugaOdsjeka 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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265.

Saradnik /ica I
e V nivo kvalifikacije obrazovanja iz oblasti
drustvenih nauka-hotelijerstvo,
e najmanje tri godine radnog iskustva,
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: analize cjenovnika;
izraduje izvjeStaj o utroSenim
zalthama hrane 1 pica; predlaze
mjere za  poboljSanje  usluga
ugostiteljstva neophodnih za
funkcionisanje  drzavnih  organa;
izraduje izvjestaj o svom radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

266.
267.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: evidencije utroSene
robe; vr$i odabir namirnica za
pripremu jela; odreduje tehnologiju
pripreme hrane, sastavlja jelovnik;
vrsi trebovanje neophodnih
namirnica; stara se o pravilnoj
primjeni, kvalitetu 1 kvantitetu
namirnica; stara se o ispravnosti
hrane 1 higijene prostora; vrsi
trebovanje robe, opreme i inventara;
vodi evidenciju o  utroSenim
namirnicama i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

268.

Samostalni/a referent/kinja
e [V nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: pripreme dnevnih i
mjeseCnih izvjeStaja o utroSenim
sredstvima za hranu i pice, kao i
izvjeStaja o izdatim sredstvima za
odrzavanje higijene u objektu Vila
Vila "Zabljak"; udestvuje u izradi
specifikacije potroSnog materijala;
vodi  evidenciju  dezurstva i
evidenciju o rasporedu zaposlenih za
vrijeme rada; vodi evidenciju o
sprovedenim mjerama dezinfekcije,
dezinsekcije 1 deratizacije objekta i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

269.

274.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: evidencije utroSene
robe; trebovanje robe, opreme i
inventara; prikuplja 1 razmjenjuje
informacije o potrebama radne
jedinice; stara se o kvalitetu 1 prati
rokove robe; vodi evidenciju i
podnosi izvjestaj o utroSenoj robi,
ucestvuje u izradi karte pic¢a i vrsi
druge poslove po nalogu
predpostavljenog/e
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275. Referent/kinja 1 Vrsi poslove: pripreme dnevnih i
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, mjese¢nih izvjeStaja o utroSenim
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na sredstvima za hranu i pice, kao i
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije izvieStaja o izdatim sredstvima za
obra%ovanjav; o o odrzavanje higijene u objektu Vila
° polo;en strucni ispit za rad u drzavnim "Toplid";  udestvuje u izradi
organima, ifikacije potroSnog materijala;
e poznavanje rada na racunaru. speet Je pe & y Jala,
vodi evidenciju dezurstva i
evidenciju o rasporedu zaposlenih za
vrijeme rada; vodi evidenciju o
sprovedenim mjerama dezinfekcije,
dezinsekcije 1 deratizacije objekta i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
276. ViSi/a namjestenik/ca I - konobar/ica Vr1si poslove: usluzivanja hrane i
- e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; 21 pi¢a u reprezentativnim objektima 1
296. e najmanje jedna godina radnog iskustva; ugostiteljskim objektima drzavnih
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim organa; stara se o snabdijevanjupica
organima. u reprezentativnim objektima 1
objektima drzavnih organa; stara se
o kvalitetu pruzanja usluge; vrsi
naplatu pica; sacinjava periodi¢ne
izvjesStaje 1 popisne liste 1 vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
297. Visi/a namjeStenik/ca I - kuvar/ica 8 Vrsi poslove: pripreme hrane u
- e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja, kuhinji u objektima; ucestvuje u
304. e najmanje jedna godina radnog iskustva, pripremi hrane i njenom serviranju;
e polozen stru¢ni ispit za rad wudrZzavnim vr$i CiS¢enje, sortiranje 1 odlaganje
organima. kuhinjskog alata i posuda; odrzava
higijenu radnog mjesta;stara se o
higijeni namirnica, kuhinje, posuda i
ostalog pribora za jelo i vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
305. ViSi/a namjeStenik/ca I1 8 Vrsi poslove: usluZivanja hrane i
- e [II nivo kvalifikacije obrazovanja; pi¢a u reprezentativnim objektima 1
312. e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva; objektima koji su u nadleznosti

e polozen strucni ispit za rad udrzavnim

organima.

Uprave =za katastar 1 drzavnu
imovinu; pruza ugostiteljske usluge
u bifeima 1 restoranima; stara se o
odrzavanju 1 urednosti inventara i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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313.
314.

Visi/a namjeStenik /ca 11
e [II nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima.

Vrsi poslove: tocenje, posluzavanja
1 izdavanje pi¢a u reprezentativnim
objektima; stara se o odrzavanju i
Cuvanju inventara; vodi racuna o
trebovanju pica i vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

315.

NamjeStenik/ca - konobar/ica

e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: usluzivanja hrane i
pi¢a u reprezentativnim objektima i
ugostiteljskim objektima drzavnih
organa; stara se o snabdijevanjupica
u reprezentativnim objektima 1
objektima drzavnih organa; stara se
o kvalitetu pruzanja usluge; vrsi
naplatu pica; sacinjava periodi¢ne
izvjestaje 1 popisne liste 1 vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

316.
317.

NamjeStenik/ca - kuvar/ica

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vr$i poslove: pripreme hrane u
kuhinji u objektima; ucestvuje u
pripremi hrane i njenom serviranju;
vrsi CiS¢enje, sortiranje i odlaganje
kuhinjskog alata i posuda; odrzava
higijenu radnog mjesta;stara se o
higijeni namirnica, kuhinje, posuda i
ostalog pribora za jelo 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

318.

322.

Namjestenik/ca

e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: usluzivanja hrane i
pi¢a u reprezentativnim objektima i
objektima koji su u nadleznosti
Uprave =za katastar 1 drzavnu
imovinu; pruza ugostiteljske usluge
u bifeima 1 restoranima; stara se o
odrzavanju 1 urednosti inventara i
vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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7. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Rb. | Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br.
poslova u odredenom zvanju izvr. | Opis poslova
323. | Rukovodilac/teljka Rukovodi 1 kordinira radom Odjeljenja,
prati sprovodenje godiSnjeg plana
e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja- 1 unutrasnje  revizije 1  primjenu

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka- pravo
ili ekonomija,

e najmanje pet godina radnog iskustva na
poslovima u nivou te kvalifikacije
obrazovanja, od ¢ega dvije godine na
poslovima revizije,

e sertifikat unutraS$njeg revizora u javnom
sektoru,

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

metodologije rada unutraSnje revizije u
skladu sa Medunarodnim standardimqa
unutras$nje revizije 1 Etickim kodeksom
unutra$njih  revizora; vrSi  izradu
predloga godiSnjih  planova rada
unutraSnje revizije i povelje unutrasnje
revizije; vrSi  reviziju  koriS¢enja
sredstava EU; kao 1 posebnih revizija na
zahtjev ministra ili prema potrebi;
ocjenjuje adekvatnost sistema
finansijskog upravljanja i kontrola na
osnovu upravljanja rizicima; vrsi izradui
dostavljanje izvjStaja o izvrSenoj reviziji
ministru 1 odgovornom licu
organizacione jedinice kod koje je
obavljena revizija; vr$i izradu plana za
kontinuiranu profesionalnu obuku i
struéno  usavrSavanje  unutrasnjih
revizora; vrSi izradu periodi¢nih i
godiSnjih izvjeStaja o radu unutraSnje
revizije; ovavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/ne
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324.

ViSi/a unutrasnji/a revizor/ka
e VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja-

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka- pravo
ili ekonomija,

e najmanje pet godina radnog iskustva na
poslovima u nivou te kvalifikacije
obrazovanja, od ¢ega jednu godinu na
poslovima revizije,

e sertifikat unutraS$njeg revizora u javnom
sektoru,

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na raCunaru.

Vr$i najslozenije poslove: planira i1
obavlja pojedinacne revizije u skladu sa
metodologijom rada unutra$nje revizije
na osnovu Medunarodnih standard
unutraS$nje revizije i Etickog kodeksa
unutrasnje  revizije; ocjenjuje
adekvatnost ~ Sistema  finansijskog
upravljanja 1 kontrola na osnovu
upravljanja rizicima; prati sprovodenje
datih preporuka iz izvjesStaja oprethodno
obavljenim revizijama,inicira i predlaze
promjene u nacinu rada i1 ucestvuje u
izvrSenju  poslova iz  djelokruga
Odjeljenja, kao 1 izradu predloga
godiSnjeg 1 pojedinaénih planova rada
unutra$nje revizije; ucestvuje u izradi
plana za Kkontinuiranu profesionalnu
obuku 1  struéno  usavrSavanje
unutrasnjih revizoraizradu periodi¢nih i
godiSnjih izvjeStaja za poslove koje
realizuje u izvjestajnomperiodu; vodi i
redovno aZurira registar rizika na nivou
Odjeljnja, obavlja i druge poslove po na
nalogupretpostavljenog/ne
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325. | Stariji/a unutrasSnji/a revizor/ka Vst poslove koji se odnose na:
e VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja- planiranje 1 obavljanje pojedinacne
fakultet iz oblasti druStvenih nauka- pravo revizije u skladu sa 'Fnetodologij om rada
ili ekonomija, unutraén_]e ‘ revizie na osnov_u
. . : : Medunarodnih  standarda unutrasnje
e najmanje tri godine radnog iskustva na o . =
] ) ) .. revizije, Priruénika za unutrasnju
poslovima u nivou te kvalifikacije reviziju 1 Etickog kodeksa unutrasnje
obrazovanja, od ¢ega jednu godinu na revizije; procjenu Sistema, procesa i
poslovima revizije, sistema unutra$njih kontrola na osnovu
e sertifikat unutra$njeg revizora u javnom upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja o
sektoru, izvrSenoj  reviziji  koje  dostavlja
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim dlrekt.oru' . Qngvomom i 11c'u
. organizacione jedinice kod koje je
organima, . e .
obavljena revizija; obavlanje posebne
poznavanje rada na radunaru. revi,zijf.: na zahtjev d'irekt(?rai po potrebi,
pracenja sprovodenja datih preporuka iz
izvjeStaja o predhodno
obavljenim revizijama; iniciranje 1
predlaganje promjene u nacinu rada i
ucestvovanje u nadgledanju izvrSavanja
poslova iz djelokruga Odjeljenja, izradu
periodi¢nih 1 godi$njih izvjeStaja za
poslove koje realizuje u izvjeStajnom
periodu; obavlja i druge poslove iz
nadleznosti  Odjeljenja po nalogu
rukovodioca.
326. | Mladi-da unutrSnji revizor-ka Vrsi poslove koji se odnose na: sprovodi

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja, fakultet
iz oblasti drusStvenih nauka- pravo ili
ekonomija,

e najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima u nivou te kvalifikacije
obrazovanja, od ¢ega jednu godinu na
poslovima revizije,

e sertifikat unutraS$njeg revizora u javnom
sektoru

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na raCunaru.

pojedinacne revizije u skladu sa
metodologijom rada unutrasnje revizije
na osnovu medunarodnih perioda
unutraS$nje revizije i etiCkog kodeksa

unutrasnje revizije; ocjenjuje
adekvatnosti  perioda  finansijskog
upravljanja 1 kontrola na osnovu

upravljanja rizicima; prati sprovodenje
datih preporuka iz izvjestaja oprehtodno
obavljenim revizijama 1 ucestvuje u
izvrSavanju poslova iz djelokruga
odjeljenja; ucestvuje u izradi predloga
godiSnjeg 1 pojednacnih planova rada
unutra$nje revizije; ucestvuje u izradi
periodiénih 1 godis$njih izvjeStaja za
poslove koje realizuje u izvjeStajnom
periodu; obavlja 1 druge poslove po
nalogupretpostavljenog/ne
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8. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE I KADROVSKE POSLOVE

Rb. | Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br.
poslova u odredenom zvanju izvr. | Opis poslova
327. | Nacelnik/ca Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - Sluzbe 1 to: prati rad zaposlenih 1
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo; | 1 odgovoran je za zakonito 1 efikasno
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; izvrSavanje postova iz nadleZnosti
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim Sluzbe; vrsi izradu pojedinacnih akata;
organima; vr§i kontrolu akata koji proizilaze iz
e poznavanje rada na raunaru. djelokruga; kontroliSe ~ aZzuriranje

kadrovskog informacionog sistema;

stara se o0 azurnosti personalne
evidencije sluzbenika 1 namjeStenika
Uprave; planira i sprovodi razvoj
ljudskih resursa 1 s tim u vezi ostvaruje
neophodnu saradnju sa Upravom za
ljudske resurse; organizuje prikupljanje
podataka za pripremu pravilnika o
unutraS$njoj organizaciji i sistematizaciji
radnih mjesta i druge akte kojima se
ureduju pojedina pitanja iz unutrasnjih
odnosa 1 rada Uprave; prati izmjene
propisa; vrSi poslove u vezi sa
zapoSljavanjem 1 rasporedivanjem
kadrova; organizuje pripremu izrade
Kadrovskog plana; ostvaruje saradnjusa
Zastitnikom imovinsko pravnihinteresa
Cme Gore, Agencijom za mimo
rjeSavanje radnih sporova 1 drugim
organima, u vezi radno-pravnih sporova
sa zaposlenima u Upravi; predlaze
starjeSini organa interne procedure za
obavljanje poslova iz nadleznosti
Sluzbe; 1 odgovoran je za njihovu
primjenu; sacinjava izvjeStaj o radu
Sluzbe 1 vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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328.
329.
330.

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje tri godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na ra¢unaru.

Vrsi poslove: pripreme opStih akata
Uprave rjeSenja o pravima i obavezama
sluzbenika 1 namjeStenika u vezi sa
radom i po osnovu rada (rjeSenja o
zasnivanju, rasporedivanju i prestanku
radnog odnosa i druge odluke po osnovu
rada 1 radnog odnosa); pripremarjesenja
za godiSnje odmore; ucestvovanje u
pripremi dokumentacije za objavljivanje
internih oglasa, javnih oglasa i konkursa;
priprema podatke za izradu kadrovskog
plana; vodi upravni postupak za
slobodan  pristup informacijama;
priprema podatke zavodi¢ za slobodan
pristup informacijama shodno Zakonu o
slobodnom pristupu informacijama;
pripremu  odgovora na tuzbe i
dostavljanje potrebne dokumentacije
nadleznom sudu koji vodi postupke po
tuzbama za slobodan pristup
informacijama; saraduje sa Zastitnikom
imovinsko-pravnih odnosa, Agencijom
za mimo rjeSavanje radnih sporova,
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Komisijom za zalbe, Disciplinskom
komisijom 1 drugim organima, u vezi
radno-pravnih sporova sa zaposlenimau
Upravi; vodi upravni postupak idonosi
rjeSenja kao ovlaséeno sluzbeno lice i
vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

331.

Samostalni/a savjetnik/ca II

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti humanisti¢kih nauka;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na raCunaru.

Vrsi  poslove: pracenja 1 analize
informacija objavljenih u sredstvima
informisanja 1 drugim izvorima
informacija o radu Uprave; priprema
saopStenja 1 odgovore Uprave za
objavljivanje u sredstvima
informisanja; vr$i sve poslove izdomena
odnosa s javnos$cu; ostvarujesaradnju sa
nevladinim sektorom; sakuplja i Cuva
izvode iz Stampe koji se odnose na rad
Uprave i njenih sluzbenika; priprema
podatke i azurira WEB site Uprave; vrsi
komunikaciju sa gradanima i1 pravnim
licima putem email-a; odgovara za
blagovremeno izvrSavanje poslove;
saCinjava izvjeStaje o radu; poslove
posrednika po Zakona o zabrani
zlostavljanja na radu, uclestvuje u
postupcima prevencije od mobinga,
poslovi azuriranja vodi¢a oslobodnom
pristupu informacijama, primjenjuje
Zakon o rodnoj ravnopravnosti i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

332.

Samostalni/a savjetnik/ca I1I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka;
najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: prikupljanja, obrade i
unosa podataka u CKE; ostvaruje
saradnju sa Upravom za ljudske resurse;
ostvaruje komunikaciju sa drZavnim
organima koji vode evidenciju o
drzavnim sluZbenicima; vr$i  unos
podataka 1 vodi evidenciju obuka
zaposlenih  sluzbenika; evidencije za
razvoj ljudskih resursa; evidencije o
obukama; unos podataka o pravima iz
radnith  odnosa; vr$i prijavljivanje
zaposlenih po  osnovu rada kod
nadleznog organa (JPR obrasciprijava i
odjava zaposlenih sluzbenika 1 njihovih
porodica); priprema podatke zauvjerenja
sluZzbenicima 1
namjestenicima iz oblasti radnihodnosa;
saCinjava izvjeStaj o radu 1 vr$i
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druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

333.

Samostalni/a savjetnik/ca I1I
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na ra¢unaru.

Vrsi poslove: unosa podataka u CKE;
ostvaruje saradnju sa Upravom za
ljudske resurse; ostvaruje komunikaciju
sa drzavnim organima koji vode
evidenciju o drzavnim sluzbenicima;vrsi
unos podataka i vodi evidenciju obuka
zaposljenih sluzbenika; vodi evidenciju
o ocjenjivanju rada zaposlenih; vrsi
prijavljivanjezaposlenih po osnovu rada
kod nadleznog organa (JPR obrasci
prijava iodjava zaposlenih sluzbenika i
njihovih porodica); priprema podatke o
koris¢enju godi$njih odmora; sacinjava
izvjesStaj o radu 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

334.

Samostalni/a savjetnik/ca 111
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vr$i poslove: pripreme opStih akata
Uprave rjeSenja o pravima i obavezama
sluzbenika i1 namjeStenika u vezi sa
radom 1 po osnovu rada (rjeSenja o
zasnivanju, rasporedivanju i1 prestanku
radnog odnosa i druge odluke po osnovu
rada i1 radnog odnosa); pripremarjesenja
za godiSnje odmore, priprema podatke
za izradu kadrovskog plana; vodi
upravni postupak za slobodan pristup
informacijama; priprema podatke za
vodi¢ za slobodan pristupinformacijama
shodno Zakonu o slobodnom pristupu
informacijama; pripremu odgovora na
tuzbe i dostavljanje =~ potrebne
dokumentacije nadleznom sudu koji
vodi postupke po tuzbama za slobodan
pristup informacijama; saraduje sa
Zastitnikom imovinsko-pravnih odnosa,
Agencijomza mimo rjeSavanje radnih
sporova,  Komisijom za  zalbe,
Disciplinskom komisijom 1 drugim
organima, u veziradno-pravnih sporova
sa zaposlenimau Upravi; vodi upravni
postupak idonosi rjeSenja kao ovlas¢eno
sluzbeno lice; safinjava izvjestaj o radu
1 vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

335.

Visi/a savjetnik/ca III
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka;

Vrsi poslove: organizacije voznogparka;
prati  osiguranje motornih  vozila;
koordinaciju aktivnosti vezanih za
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e najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru,

e vozacki ispit kategorije B.

vozni park sa ciljem efikasnog
koris¢enja; predlaganje i priprema svih
procedura, izrada plana odrzavanja
vozila 1 optimizacija kapaciteta i
dostupnosti  vozila; planira poslove
odrzavanja voznog parka; ucesce uizradi
plana nabavke vozila, opreme, rezervnih
djelova; vrsi kontrolu troskova vezanih
za vozni park; pracenje

funkcionalnosti 1
odgovaraju¢eg stanje voznog parka u
skladu sa propisima o bezbednosti i
ispravnosti vozila; redovno izveStavanje
0 stanju i potrebama voznog parka;
ovjerava naloge za tehnic¢ku ispravnost
motornih vozila; organizuje opravke
motornih vozila kod specijalizovanih
servisa 1 vrs$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

336.

Savjetnik/ca II1
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
1z oblasti druStvenih nauka;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raCunaru.

Vrsi poslove: prikupljanja podataka radi
unosa podataka u CKE; prikuplja
podatke od Sektora 1 Odsjeka radi
pripreme unosa podataka za potrebe
evidencije obuka zaposljenih
sluzbenika;  vodi  evidenciju o
ocjenjivanju rada zaposlenih; vrsi
prijavljivanje zaposlenih po osnovu
rada kod nadleznog organa (obrasci
prijava i odjava zaposlenih sluzbenika i
njihovih porodica); priprema podatke o
koris¢enju godi$njih odmora; sacinjava
izvjestaj o radu 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

337.
338.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: azuriranje podatke u
CKE; priprema i obrada obrazaca za
potrebe nadleznih organa u pogledu
prijava I odjava; raspolaze i cuva
personalnu dokumentaciju; odlaze sve
vrste akta iz radnih odnosa u personalne
dosije; vodi evidenciju spisa koristenih
godisnih odmora; disciplinskih
postupaka i ostalih evidencija iz radnih
odnosa; dostavlja sve vrste podataka za
potrebe rada sluzbe; tehnicku obradu
akata,saraduje sa Upravom za ljudske
resurse, Upravom prihoda i carina i
Fondom PIO 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

339.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;

Vr$i poslove: pracenje uputstva o
nacinu izvrSavanja poslova po nalogu
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najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na raCunaru.

direktora;  vr§i  izradu  potrebnih
informacija, izvjestaja i drugihmaterijala
za direktora; priprema i ucestvuje u
aktivnostima vezanim za sastanke
direktora; zakazuje sastanke zapotrebe
direktora; zakazuje 1 organizujesastanke
sa predstavnicima relevantnih
organizacija; priprema dokumentaciju
za potrebe putovanja u zemlji 1
inostranstvu za potrebe direktora; vrsi
organizaciju  konferencija  Uprave;
priprema materijale, dnevni red i vodi
zapisnik Kolegijuma; priprema podatke
za izradu spiskova i drugih evidencija
potrebnih za rad direktora Uprave;
priprema podatke i objedinjuje iste za
izradu planova rada i vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

340. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: prijema cjelokupne poste,
341. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; pregledanja, rasporedivanja i
342. e najmanje dvije godine radnog iskustva; evidentiranja akata; dostavljanje akata
343. e polozen strucni ispit za rad u drzavnim odnosno predmeta izvrSiocima putem
organima; interne knjige; skeniranje predmeta i
e poznavanje rada na raunaru. spisa: razvrstavanje 1 rasporedivanje
akata odnosno predmeta; arhiviranje i
¢uvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
priprema poSte za otpremanje; vodi
knjigu izlazne poste; izdavanje potvrde o
prijemu podnesaka od stranaka; cuva i
otiskuje zaduzene pecate i Stambilje i
vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
344. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: pripreme podataka za
345. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; nabavku kancelarijskog 1 potrosnog
e najmanje dvije godine radnog iskustva; materijala; prijem nabavljene robe;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim skladiStenje u magacin uz predhodno
organima; sravnjenje sa dostavnicom; izdavanje
e poznavanje rada na raCunaru. potrosnog kancelarijskog materijala;

razvodi primljene naloge kroz kartice i
izdaje na revers u potroSni material;
izdaje na revers 1 cuva geodetske

instrumente 1 pribor; saraduje sa
sluzbenikom za javne nabavke;
priprema  specifikaciju  potrebnog
kancelarijskog materijala; ostvaruje

komunikaciju sa Podru¢nim jedinicama
1 drugim Sektorima oko redovnog
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snabdijevanja materijala i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

346. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: prijema svih pismena za
347. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; potrebe Uprave upucéenih preko posteili
e najmanje dvije godine radnog iskustva; neposredno i otklanja nedostatke kojise
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim mogu otkloniti prilikom prijemaposte,
organima; odvaja pismena prema hitnosti i
e poznavanje rada na raunaru; materiji; vr$i otpremu poste preko
e vozacki ispit kategorija B. dostavne knjige organima i
institucijama; stara se o otpremanju
materijala; preuzima posiljke i predaje
posiljke posti; stara se o tehnickoj
ispravnosti  vozila; vodi propisanu
evidenciju o kori8¢enju vozila; po
potrebi vrsi prevoz zaposlenih u cilju
obavljanja sluzbenih poslova i vr$idruge
poslove po nalogupretpostavljenog/e.
348. | Referent/kinja V1si poslove: azuriranja podatka u
e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja; CKE; priprema 1 obrada obrazaca za
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na potrebe nadleznih organa u pogledu
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije prijava 1 odjava; raspolaze 1 Cuva
obrazovanja; personalnu dokumentaciju; skenira sve
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim vrste dokumentacije iz radnih odnosa;
organima; odlaZe sve vrste akta iz radnih odnosa u
e poznavanje rada na raunaru. personalne dosije; vodi evidenciju spisa
koristenih godisSnih odmora;
disciplinskih  postupaka 1 ostalih
evidencija iz radnih odnosa; dostavlja
sve vrste podataka za potrebe rada
odsjeka; tehnicku obradu akata,saraduje
sa Upravom za ljudske resurse, Uprava
prihoda i carina i Fond PIO; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
349. | Referent/kinja
e [II ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; Vrsi  poslove: evidencije sluzbenih
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na vozila; stara se o tehnickoj ispravnosti
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije vozila; registruje 1 vodi servisne kartone
obrazovanja; vozila; vodi evidenciju o radu i tehnickoj
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim ispravnosti vozila, predenoj kilometrazi
organima; 1 utroSku goriva; saraduje saorganima za
® poznavanje rada na ra¢unaru. potrebe registracije motornih vozila i
vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
350. | ViSi/a namjestenik/ca I Vrsi poslove: dostavljaca - kurira za za
351. e [V 1 nivo kvalifikacije obrazovanja; potrebe drugih organa drZavne uprave,
352. e najmanje jedna godina radnog iskustva; koji se ticu donoSenja i razvrstavanja
353. e polozen strucni ispit za rad u drzavnim poste i drugih akata; vrSi evidenciju
354. organima, prijema i dostave i vodi evidenciju
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355.

e poloZen ispit za vozaca ,,B* kategorije.

(dnevnik)  tehnicke = dokumentacije
obavlja i vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

356.

Visi/a namjestenik/ca I
e [V 1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e polozen ispit za vozaca ,,B* kategorije.

Vrsi poslove: dostavlja poStu Uprave
drugim organima drzavne uprave; vrsi
otpremu poste preko dostavne knjige
organima 1 institucijama; stara se o
otpremanju materijala; po potrebi vrsi
prevoz zaposlenih u cilju obavljanja
sluzbenih poslova i vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

357.

NamjeStenik/ca
e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrsi poslove: daktilografske poslove;
kopiranja 1 umnoZavanje materijala;
skeniranje dokumentacije 1 vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

358.

Namyjestenik/ca - kurir/ka
e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva;
e poloZen ispit za vozaca ,,B* kategorije.

Vrsi poslove: dostavljata - kurira za
potrebe drugih organa drzavne uprave,
koji se ticu donoSenja i razvrstavanja
poste 1 drugih akata; vrSi evidenciju
prijema i1 dostave i vodi evidenciju
(dnevnik)  tehnicke = dokumentacije
obavlja i vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

359.
360.

NamjeStenik/ca - kurir/ka
e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva;
e poloZen ispit za vozaca ,,B* kategorije.

Vrsi poslove: dostavlja poStu Uprave
drugim organima drzavne uprave; vrsi
otpremu poste preko dostavne knjige
organima 1 institucijama; stara se o
otpremanju materijala; po potrebi vrsi
prevoz zaposlenih u cilju obavljanja
sluzbenih poslova i vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

361.
362.

Namyjestenik/ca
e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bez radnog iskustva;
e poloZen ispit za vozaca ,,B* kategorije.

Vrse poslove: prevoza oduzete i
uskladistene robe od mjesta
preuzimanja do magacina 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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9. SLUZBA ZA FINANSIJSKE I RACUNOVODSTVENE POSLOVE

Rb. | Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. : Opis poslova
poslova u odredenom zvanju 1ZVT.
363. | Nacelnik/ca 1 Koordinira 1 rukovodi radom Sluzbe;
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - koordinira i usmjerava rad izvrsilaca;

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
poznavanje rada na racunaru;

poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poloZzen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki.

vr$i najsloZenije poslove 1 stara se o
zakonitom 1 efikasnom vrSenju poslova;
stara se o azurnosti i zakonitosti vodenja
racunovodstvenih, finansijskih poslova;
prati propise iz djelokruga Odsjeka;
priprema finansijski  plan-budzet 1
izvjestaj o izvrSenju finansijskog plana;
vr§i  kontrolu utroSka sredstava po
ugovorima  zaklju¢enim od strane
Uprave; vrsi kontrolu obracuna zarada;
priprema kvartalne 1 polugodi$nje
izvjestaje, kao i zavr$ni racun budzeta
Uprave; pripreme i izvrSenja
predracuna sredstava; izrade finansijskih
iskaza 1 dostavljanje Drzavnom trezoru;
ovjeravanje tacnosti 1 punovaznosti
predloga ili zahtjeva =za placanje
drzavnim novcem i vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne
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364.
365.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

e najmanje tri godine radnog iskustva,

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: ucestvovanja u planiranju,
pripremi i izvrSenju budZeta programa
premjera i Podruc¢nih jedinica, ucestvuje
u izradi Zavr$nog racuna Uprave, izrada
Godisnjih 1 Kvartalnih finansijskih
izvjeStaja; obradu i dostavu statistickih
podataka; daje prijedloge na bazi
izvjeStaja o utroSenim sredstvima po
odobrenim  pozicijama; ovjerava
zahtjeve za plac¢anje; obradu zahtjeva za
placanje kroz SAP sistem 1 njihovu
dostavu na realizaciju Drzavnom trezoru
iz oblasti premjera i Podrucnih jedinica;
vr§i pracenje mjesecnih varanta i
njihovog  utroska;  vodi knjigu
dobavljaca  (kuf); vrSi  kontrolu
ispravnosti dostavljenih faktura;
raspodjelu  dobijenih  faktura  po
programima 1 ekonomskoj klasifikaciji,
prati  prihode po  organizacionim
jedinicama; vr§i obracun ugovora iz
oblasti radnih  odnosa; pripremu
podataka za izradu IOPPD obrazaca kao
obrazaca; priprema druge finansijske
izvjestaje koji se dostavljaju
Ministarstvu finansija, Upravi prihoda i
carina, lokalnoj samoupravi i Monstatu;
ucestvuje u izradi Plana javnih nabavki,
prati propise iz oblasti raCunovodstva i
finansija 1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

366.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: ucCeS¢a u pripremi i
izvrSenja predracuna sredstava i obradu
zahtjeva za budZzetsku potroSnju;pracenje
mjese¢nih varanta 1 njihovog utroska
programa administracije; sastavljanje
finansijskih  izvjeStaja za projekte
programa administracije; staranje o
azurnosti vodenja racunovodstvenih 1
finansijskih poslova,pripremu podataka i
obradu IOPPD 1 drugih obrazaca, izrada
godiSnjih 1 kvartalnih  godis$njih
izvjeStaja, priprema druge finansijske
izvjestaje koji se dostavljaju Ministarstvu
finansija, Upravi prihoda 1 carina,
lokalnoj samoupravi i Monstatu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

367.

Samostalni/a savjetnik/ca I

Vrsi poslove: vodenja baze podataka
osnovnih sredstava Uprave; obratun
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

amortizacije 1 dostavu na knjizenje;
usaglasavanje knjigovodstvenog stanja
sa popisnim stanjem; izdavanje izlaznih
faktura korisnicima podataka drzavnog
premjera notarima i javnimizvrsiteljima;
prati prihode iz oblasti drzavnog
premjera; vodenje kif-a; pracenje i1
izvrSavanje propisa iz oblasti finansija 1
racunovodstva; unos podataka u posebni
registar pokretnih stvari sa kojima
raspolaze uprave koju cCine: oprema,
prevozna sredstva i druge pokretne stvari
koje koristi Uprava;izraduje 1 sastavlja
izvjeStaje koji se odnose na registar
pokretnih stvari, vrsi poslove
obezbjedenja pouzdanog, potpunog,
finansijskog 1 poslovnog blagovremenog

izvjeStavanja;
usmjeravanje paznje subjekta na razvoj
klju¢nih podrucja finansijskog
upravljanja; saraduje sa Centralnom
jedinicom za harmonizaciju (CHU) u
okviru Ministarstva finansija; prati
realizaciju knjige internih procedura;
prati realizaciju poslova iz knjige rizika

i vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

368. | Samostalni/a savjetnik/ca 11 Vr1si poslove: prikupljanja podataka za
369. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - ucesce u pripremu 1 izvrSenje predracuna
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — sredstava 1 obradu zatjeva zabudzetsku
ekonomija; potrosnju i isplatu; pra¢enje mjesecnih
e najmanje dvije godine radnog iskustva; varanta i njihovog utroSka; sastavljanje
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim finansijskih  izvjeStaja za projekte;
organima; staranje 0 azurnosti vodenja
e poznavanje rada na raunaru. racunovodstvenih i finansijskih poslova;
pripremu podataka za izradu plana i
izvjesStaja javnih nabavki, obraduzahtjeva
za placanje kroz SAP sistem i njihovu
dostavu na  realizaciju Drzavnom
trezoru, obavlja kontrolu ispravnosti
dostavljenih  faktura, vodi knjigu
dobavljaca (kuf) 1 vr$i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
370. | Samostalni/a savjetnik/ca III Vr1si poslove: prikupljanja podataka za

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

uceSc¢e u pripremu i izvrSenje predracuna
sredstava 1 obradu zatjeva zabudzetsku
potros$nju 1 isplatu; pracenje mjesecnih
varanta 1 njihovog utroska; staranje o
azurnosti vodenja racunovodstvenih i
finansijskih poslova;
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® poznavanje rada na raunaru.

obavlja kontrolu ispravnosti dostavljenih
faktura, vodi knjigu dobavljaca (kuf) i
vt§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

371. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: unosa zahtjeva za placanje
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; 1 stara se o realizaciji 1 evidenciji istih;
e najmanje dvije godine radnog iskustva; kompletira dokumentaciju uz izvod iz
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim SAP sistema po datumima placanja;
organima; stara se o ispravnosti 1 razvrstavanju
® poznavanje rada na raunaru. izdataka po Kklasi, kategoriji, grupi,
sintetici, analitici 1 subanalitici 1 vr$i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
372. | Samostalni/a referent/kinja Vr1s$i poslove: obrade ulazno-izlaznih
373. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; faktura; vr$i pracenje 1 evidenciju
374. e najmanje dvije godine radnog iskustva; finansijsko-materijalne  dokumentacije
375. e polozen strucni ispit za rad u drzavnim (trebovanja); usaglasava stanje
organima; materijalnog 1 finansijskog
e poznavanje rada na racunaru. knjigovodstva; stara se o pravilnom
sortiranju racuna, vodi evidencija oulazu
1 izlazu robe; vodi evidenciju oizdavanje
iste; ucestvuje u pripremi godiSnjeg
izvjestaj o popisu robe umagacinu; vrsi
redovno azuriranje  podataka o
primljenom 1 izdatom sitnommaterijalu,
vodi evidenciju primljenerobe, vrsi otpis
sitnog inventara, ambalaze 1 dr, kao 1 vr$i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
376. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: pripreme podataka za
377. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; obracun zarada i drugih primanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva; priprema mjesecne obraCunske liste za
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim obracun plata zaposlenih i drugih licnih
organima; primanja iz programa premjera i
e poznavanje rada na raunaru. podruc¢nih jedinica; pripremu podatakaza
utvrdjivanje staza osiguranja i1 zarada
zaposlenih i dostavu obradenih podataka
(obrasci M-4); ostavuje komunikaciju sa
organima od znacaja za li¢na primanja
sluzbenika; saradnju sa organima koji
vode register za utvrdivanje staza
zaposlenih; sacinjava izvjeStaj o radu i
vi§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
378. | Referent/kinja - blagajnik Vr1si poslove: pripremanja obracunske
379. e [IIili IVI nivo kvalifikacije liste 1 obrac¢un zarada zaposlenih 1 drugih
obrazovanja; liénih primanja; vrsi izradu i dostavljanje
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na mjesenith 1 godiSnjih izvjeStaja o

poslovima u IV1 ili III nivou
kvalifikacije obrazovanja;

obracunatim 1 isplatenim zaradama,
naknadama i ostalih li¢nih
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poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
poznavanje rada na racunaru.

primanja u skladu sa propisima; podize
gotov novac iz glavne drzavne blagajne;
vodi evidenciju i raspolaZze gotovinom u
blagajni;vodi glavnu blagajnu
sopstvenih  prihoda, obraCunava i
likvidira putne troskove i dnevnice za
sluzbena putovanja; evidenciju izvr$nih
rjeSenja;  likvidira  putne  naloge
sprovodnika; vr$i izradu i dostavljanje
obrasca RAD-1 Zavodu za statistiku 1vrsi

druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
380. | Referent/kinja - likvidator/ka Vrsi  poslove likvidatora: prati i
381. e Il ili IVI nivo kvalifikacije evidentira ulazne fakture, uporeduje
obrazovanja, fakturisane  cijene sa  tenderskim
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na cijenama; vodi knjigu ulaznih faktura i
poslovima u IV1 ili Il nivou dostavlja ith na dalju realizaciju,
kvalifikacije obrazovanja popunjava obrasce M4 zaposlenih iz
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim programa administracije; 1 drugeposlove
organima; po nalogu pretpostavljenog/ne.
e poznavanje rada na racunaru.
382. | Referent/kinja Vrsi poslove: vodenja evidencije o ulazu
e  [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; 1 izlazu robe u magacin; vodi evidenciju
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na o izdavanje iste; uCestvuje u pripremi
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije godiSnjeg izvjeStaj o popisu robe u
obrazovanja; magacinu; evidencija 1 skladiStenje u
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim magacin uz predhodno sravnjenje sa
organima; dostavnicom 1 vrSi druge poslove po
e poznavanje rada na raunaru. nalogu pretpostavljenog/e.
10. SLUZBA ZA JAVNE NABAVKE
383. Nacelnik/ca Rukovodi 1 koordinira  radom
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - zaposlenih u sluzbi; Organizovanjerada

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
poznavanje rada na racunaru;

na izvrSavanju poslova iz djelokruga
sluzbe; NajsloZenije poslove iz
djelokruga sluzbe;. Prac¢enjei primjena
zakonskih propisa iz oblasti
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e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e polozen struc¢ni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki.

javnih nabavki; koordiniranje u radu na
pripremi plana, teksta odluke o
pokretanju postupka javne nabavke,
tenderske  dokumentacije, izmjene
tenderske dokumentacije, evidencije
javnih nabavki, izvjestaju 0
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki i izmjene i dopune planajavnih
nabavki i druge poslove po nalogu
starjeSine organa.

384.

Samostalni/a savjetnik/ca 1

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
ekonomija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e polozen struc¢ni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: ucestvovanja u pripremi
Plana javnih nabavki za potrebeUprave;
pokretanje 1 sprovodenje postupaka
javnih nabavki za potrebe programa
Uprave; izrada svih vrsta akta u
postupku pripreme za pokretanje
postupka javne nabavke; uporedivanje
faktura dospjelih za placanje poosnovu
zakljuc¢enih ugovora sa specifikacijama
cijena za robe i1 usluge iz ugovora;
pripremu  mjeseénih 1 godis$njih
izvjeStaja o javnim nabavkama; Cuva
dokumentaciju javnih nabavki; vodi
evidenciju javnih nabavki; priprema i
dostavlja izvjeStaje o sprovedenim
postupcima javnihnabavki ovla§¢enom
licu narucioca; vrsi stru¢no
administrativne poslove u realizaciji
postupka javne nabavke; 1 druge
poslove u skladu sa ovim zakonom i
vt§i druge poslove  po nalogu
pretpostavljenog/e.

385.
386.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VIII nivo kvalifikacija obrazovanja,
fakultet iz oblasti druStevnih nauka —
pravo;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e polozen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

e poznavanje rada na raunaru.

Vr$i poslove: pradenja 1 primjene
zakonskih propisa iz oblasti javnih
nabavki, objedinjavanje javnih
nabavki robe 1 usluga za potrebeorgana
drzavne uprave, organa uprave u
sastavu drZzavne uprave, samostalnih
organa uprave 1 drzavnih fondova;
pripremu teksta odluke o pokretanju
postupka javne nabavke; nadzor nad
zakonitoS¢u tenderske dokumentacije
sa instrukcijama za postupanje;
saradnju sa nadleznim organima i
sluzbama za koje se vr$i nabavka sve
do okoncanja postupka; izradu nacrta
ugovora 0 javnim nabavkama;
obavljanje poslova za potrebe
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postupka javne nabavke i1 za potrebe
Sluzbe; cuvanje dokumentacije javnih
nabavki; saradnju sa ostalim organima
drzavne uprave, organa uprave u
sastavu drzavne uprave, samostalnih
organa uprave i drzavnih fondova u
cilju postizanja planom definisane
dinamike realizacije plana javne
nabavke i poslove stru¢nog
savjetovanja istih 1 vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

387.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VIII nivo kvalifikacija obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustevnih nauka;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen struc¢ni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: u€estvovanja u pripremi
Plana javnih nabavki za potrebeUprave;
pokretanje 1 sprovodenje postupaka
javnih nabavki za potrebe programa
Uprave; uporedivanje faktura dospjelih
za placanje po osnovu zakljuCenih
ugovora sa specifikacijama cijena za
robe 1 usluge iz ugovora; pripremu
mjeseénth 1 godi$njih izvjeStaja o
javnim nabavkama; cuva
dokumentaciju  javnih nabavki;
priprema 1 dostavlja izvjeStaje o
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki ovlas¢enom licunarucioca; vrsi
stru¢ne poslove u realizaciji postupka
javne nabavke; idruge poslove u skladu
sa ovim zakonom 1 vrsi druge poslove
ponalogu pretpostavljenog/e.

388.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka-ekonomija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru;

e polozen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki.

Vr$i poslove; objedinjavanja javnih
nabavki robe 1 usluga za potrebe organa
drzavne wuprave, organa uprave u
sastavu drzavne uprave, samostalnih
organa uprave 1 drzavnih
fondova;uporedivanje faktura dospjelih
za placanje po osnovu zakljuenih
ugovora sa specifikacijama cijena za
robe 1 usluge iz ugovora vodenje
postupaka javnih nabavki u skladu sa
zakonom 1 podzakonskim aktima;
pripremu teksta odluke o pokretanju
postupka javne nabavke; nadzor nad
tenderskom dokumentacijom sa
instrukcijama za postupanje; vrsenje
struénih 1 administrativnih u realizaciji
postupka javne nabavke; provjerava
validnost specifikacija 1 uskladenost
istih sa procijenjenom vrijednoscéu
nabavke, pripremu i dostavljanje
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izvjeStaja o sprovedenim postupcima
javnih  nabavki;  vr§i  struéno
administrativne poslove u realizaciji
postupka javne nabavke i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

389.

Samostalni/a savjetnik/ca II

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka-pravo;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

polozen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: pradenja 1 primjene
zakonskih propisa iz oblasti javnih
nabavki; sprovodenje postupaka javne
nabavke; vodenje postupaka javnih
nabavki u skladu sa zakonom i
podzakonskim aktima; pripremu teksta
odluke o pokretanju postupka javne
nabavke; nadzor nad zakonitoS$¢u
tenderske dokumentacije sa
instrukcijama za postupanje; saradnju
sa nadleznim organima 1 sluZbama za
koje se vrsi nabavka sve do okoncanja
postupka; izradu nacrta ugovora o
javnim  nabavkama; obavljanje
poslova za potrebe postupka javne
nabavke 1 za potrebe Sluzbe; Cuvanje
dokumentacije javnih nabavki;
pripremu 1 dostavljanje izvjeStaja o
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki; saradnju sa ostalim organima
drzavne uprave, organa uprave u
sastavu drZzavne uprave, samostalnih
organa uprave i1 drzavnih fondova u
cilju postizanja planom definisane
dinamike realizacije plana javne
nabavke i poslove stru¢nog
savjetovanja istih; visi stru¢ne poslove
u realizaciji postupka javne nabavke i
vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..

390.

Samostalni/a savjetnik/ca II

VII1 nivo kvalifikacija obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustevnih nauka;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

polozen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

poznavanje rada na racunaru.

Vr1si poslove: objedinjavanja javnih
nabavki robe i usluga za potrebeorgana
drzavne uprave, samostalnih organa
uprave i drzavnih fondova; vodenje
postupaka javnih nabavki u skladu sa
zakonom 1 podzakonskim aktima;
saradnju sa nadleznim organima i
sluzbama za koje se vr$i nabavka sve
do okoncanja postupka;izradu nacrta
ugovora o javnimnabavkama; ¢uvanje
dokumentacije javnih nabavki;
pripremu 1 dostavljanje izvjeStaja o
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki; saradnjusa ostalim organima
drzavne uprave,
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organa uprave u sastavu drzavne
uprave, samostalnih organa uprave i
drzavnih fondova u cilju postizanja
planom definisane dinamike
realizacije plana javne nabavke 1
poslove stru¢nog savjetovanja istih;
vr§i struéne poslove u realizaciji
postupka javne nabavke i vrS$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

391.

Samostalni/a savjetnik/ca II

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e polozen struc¢ni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

e poznavanje rada na racunaru.

V1si poslove: objedinjavanja javnih
nabavki usluga za potrebe organa
drzavne uprave, samostalnih organa
uprave i drzavnih fondova; vodenje
postupaka javnih nabavki u skladu sa
zakonom 1 podzakonskim aktima;
pripremu teksta odluke o pokretanju
postupka javne nabavke; priprema
spcifikacije za nabavku goriva, loz ulja
1 maziva, prati realizaciju ugovora za
nabavku roba goriva 1 maziva za
potrebe drzavnih organa; sacinjava
mjesecne, kvartalne 1 godiSnjeizvjestaje
iz oblasti objedinjenih javnihnabavki i
vi§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

392.
393.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

e VIII nivo kvalifikacija obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustevnih nauka-pravo

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e polozen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

e poznavanje rada na raunaru.

b

Vr$i poslove: pradenja 1 primjene
zakonskih propisa iz oblasti javnih
nabavki; objedinjavanje javnih nabavki
robe i usluga za potrebe organa drzavne
uprave; ucestvuje u pripremi postupka
javne nabavke; pripremu teksta odluke
o pokretanju postupka javne nabavke.
pracenje zakonitosti teksta i zahtjeva
tenderske dokumentacije sa
instrukcijama za postupanje; vrsenje
strunih poslova u realizaciji postupka
javne nabavke;izradu nacrta ugovora o
javnim  nabavkama;  dostavljanje
izvjeStaja o sprovedenim postupcima
javnihnabavki i vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

394.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

e VIII nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodno matematickih
nauka — informacione tehnologije;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

V1si poslove: objedinjavanja javnih
nabavki robe 1 usluga za potrebe organa
drzavne uprave, organa uprave u
sastavu drzavne uprave, samostalnih
organa uprave i drzavnih fondova;;
pripremu  dokumentacije;  vrSenje
struCnih i1 administrativnih poslova u
realizaciji postupka javne nabavke;
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e polozen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;
e poznavanje rada na racunaru.

saradnju sa nadleznim organima i
sluzbama za koje se vrs$i nabavka sve do
okoncanja postupka; cuvanje
dokumentacije javnih nabavki,
pripremu i dostavljanje izvjeStaja o
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki; saradnju sa ostalim organima
drzavne uprave, organa uprave u
sastavu drzavne uprave, samostalnih
organa uprave 1 drzavnih fondova u
cilju postizanja planom definisane
dinamike realizacije plana javne
nabavke 1 poslove strucnog
savjetovanja istih; ¢uvanje podataka o
javnim nabavkamau elektronskojformi
1 vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

395.

Visi/a savjetnik/ca 111

e VII-1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka;

e najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e polozen struc¢ni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki;

e poznavanje rada na raunaru.

Vr$i poslove: objedinjavanja javnih
nabavki robe 1 usluga za potrebe organa
drzavne wuprave, organa uprave u
sastavu drzavne uprave, samostalnih
organa uprave 1 drzavnih fondova;
nadzor nad =zakonitoS¢u teksta 1
zahtjeva tenderske dokumentacije sa
instrukcijama za postupanje; vrSenje

stru¢nih poslova u realizaciji postupka
javne nabavke; saradnju sa nadleznim
organima 1 sluzbama za koje se vrsi
nabavka sve do okoncanja postupka;;
cuvanje dokumentacije javnih nabavki,
pripremu i dostavljanje izvjeStaja o
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki; pracenje realizacije
zaklju¢enih ugovora 1 vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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396. Savjetnik/ca I11 1 Vrsi poslove: pradenja 1 primjene
zakonskih propisa iz oblasti javnih
e VInivo kvalifikacije obrazovanja - nabavki; pripremu plana i izmjene i
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka; dopune plana  javnih  nabavki;
e najmanje jedna godina radnog iskustva; objedinjavanje javnih nabavki robe i
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim usluga za potrebe organa drzavne
organima; uprave, organa uprave u sastavudrzavne
e polozen strucni ispit za rad na poslovima uprave, samostalnih organa uprave i
javnih nabavki; drzavnih fondova; provjerava validnost
e poznavanje rada na raCunaru. specifikacija 1 uskljadenost istih sa
procijenjenom vrijedno$¢u nabavke;
¢uvanje dokumentacijejavnih nabavki,
vodenje evidencije javnih nabavki,
pripremu i dostavljanje izvjeStaja o
sprovedenim  postupcima  javnih
nabavki 1 vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
397. Samostalni/a referent/kinja 2 V1si poslove: ¢uvanja 1 arhiviranja
398. akata 1 predmeta; vr$i administrativne
e [V nivo kvalifikacije obrazovanja; poslove u realizaciji postupka javne
e najmanje dvije godine radnog iskustva; nabavke, vodenje evidencije javnih
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim nabavki ; uporedivanje faktura
organima, dospjelih za placanje po osnovu
e poznavanje rada na racunaru. zakljucenih ugovora sa specifikacijama
cijena za robe 1 usluge iz ugovora;
ucestvuje u pripremi izvjeStaja o
sprovodenju postupaka javnih nabavki
1 vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
399. Referent/kinja 1 Vst poslove: evidencije  javnih
nabavki 1 uporedivanja  faktura
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, dospjelih za placanje po osnovu
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na zakljucenih ugovora sa specifikacijama
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije cijena za robe 1 usluge iz ugovora;
obrazovanja ucestvuje u pripremi izvjeStaja o
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim sprovodenju postupaka javnih nabavki
organima, 1 vrSi druge poslove po nalogu
e poznavanje rada na raunaru. pretpostavljenog/e.

11. PODRUCNE JEDINICE

11.1. PODRUCNA JEDINICA PODGORICA

Naziv sluzbenickih i namjestenickih mjesta 1
uslovi za njihovo vrSenje

Br.

Opis poslova i zadataka
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400. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje 1 usmjerava rad

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Podru¢ne jedinice; rasporeduje poslove na
Fakultet drustvenih nauka - pravo ili neposredne izvrSioce; organizuje rad na
Fakultet tehnicko tehnoloskih nauka poslovima izrade i odrZzavanja katastra
-geodezija, nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; prati

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; sprovodenje postupka izlaganja podataka

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim premjera na javni uvid; vodi upravni
organima; postupak i donosi rjeSenja kao ovlaS¢eno

e poznavanje rada na ra¢unaru. sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o

upravnom postupku u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade 1
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno
1 pravilno izvrSavanje poslova i1 radnih
zadataka; prati propise iz  geodetske
oblasti i svojinsko-pravnih oblasti; starase
0 prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u izradi
godisnjeg plana rada; uCestvuje u pripremi
podataka za izradu srednjoro¢nihplanova
rada; sacinjava izvjestaj o radu
Podrucne jedinice 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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401. Samostalni/a savjetnik/ca I 1 Vr13si poslove koji se odnose na: vodenje

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - upravnog postupaka i donoSenje rjeSenje u
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — svojstvu ovlas¢enog sluzbenog lica u
pravo; skladu sa Zakonom o upravnompostupku;

e najmanje tri godine radnog iskustva; provjeravanje  isprave sastavljene u

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim propisanoj formi podobne zaupis u katastar
organima; nepokretnosti; vrSenje poslova uknjiZbe,

e poznavanje rada na racunaru. predbiljezbe 1 zabiljezbe u katastar

nepokretnosti; donoSenje rjeSenje o upisu
u katastar nepokretnosti; izdavanje naloga
za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru 1 katastru
nepokretnosti; sprovodenje postupak po
predlogu za eksproprijaciju u skladu sa
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupanje po zahtjevima u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
pracenje rokova upravnog postupka;
staranje o rokovima za izvrSna rjeSenja;
pripremanje i kompletiranje  spise
predmeta po zalbama; postupanje u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; pracenje
propisa iz  svojinsko-pravne oblasti;
ucestvovanje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javniuvid; vodenje
upravnog postupaka po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama;
sacinjavanje izvjestaja oradu 1 vr§i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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402. Samostalni/a savjetnik/ca I 1 Vr3i poslove koji se odnose na odrZavanje

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - katastra nepokretnosti, katastra vodova i
Fakultet iz oblasti tehnicko - tehnoloskih podzemnih objekata, katastra kué¢nih
nauka - geodezija; brojeva, ulica 1 trgova 1 evidencije

e najmanje tri godine radnog iskustva; prostornih jedinica; pracenje sprovodenja

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim promjena u katastarskim operatima;
organima; pracenje sprovodenja postupka izlaganja

® poznavanje rada na raunaru. podataka premjera i katastarskogklasiranja

zemljiSta, propisa iz geodetske oblasti;
sainjavanje  izvjeStaje o radu i
ucestvovanje u izradi godiSnjeg planarada
podrucne jedinice; stara se o prijemui
ostvarivanju prava stranaka, vrSenje
kontrole podataka o izvedenim
geodetskim radovima predatim od strane
privatnih geodetskih organizacija 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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403.
404.
405.
406.
407.
408.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rjeSenja u
svojstvu ovlaséenog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnompostupku;
vrSenje uvida u isprave sastavljene u
propisanoj formi, a koje su podobne za
upis u katastar nepokretnosti; vrSenje
poslova uknjizbe, predbiljezbe izabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donoSenje
rjeSenje o upisu u katastar nepokretnosti;
izdavanje naloga za sprovodenje promjena
u katastru nepokretnosti u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodenje postupak po
predlogu za eksproprijaciju u skladu sa
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupanje u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima; pracenje
rokove upravnog postupka; staranje o
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propisa iz svojinsko-pravne
oblasti; ucestvovanje u radu komisija za
izlaganju podataka premjera na javniuvid,
vodenje postupka po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

4009.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove  kojise odnose na:
ostvarivanje nadleznosti organa drZavne
uprave kojim se ureduje drzavni premjer i
to: odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova 1 podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica; pracenje
sprovodenja promjena u Kkatastarskim
operatima; pregledanje i ovjerugeodetskog
elaborata izvedenog stanja; ucestvovanje u
radu Komisije na izlaganju podataka
premjera; sacinjavanjeizvjeStaja o radu i
vt§i  druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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410.
411.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-
pravnih  odnosa; vodenje upravnog
postupak i1 donoSenje rjesenje usvojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lica, a uskladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donoSenja rjeSenja u postupku odrzavanja
1 obnove katastra nepokretnosti; upisuje
prava svojine idruga stvarna prava, kao 1
obligaciona prava na nepokretnostima;
postupanje u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; pracenje rokova upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvr§na
rjeSenja; kompletiranje spisa idostavljanje
zalbi drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pradenje propisa iz svojinsko-pravne
oblasti; ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
vodenje postupaka po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
safinjavanjeizvjestaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

412.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje
izvrSavanje 1 pripremu pravila kojima se
reguliSe nain izdavanja, koriS¢enja,
cuvanja 1 vodenja  zbirne  baze
dokumentacije; vodenje upravnog
postupka po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; safinjavanjeizvjestaja o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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413.
414.
415.
416.
417.
418.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-
pravnih  odnosa; vodenje upravnog
postupak i1 donoSenje rjeSenje usvojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lica, askladu sa
Zakonom o upravnompostupku; postupa u
skladu sa Zakonom odrZzavnom premjeru i
katastru  nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima idrugim propisima koji
definiSusvojinsko-pravne oblasti; stara se
o rokovima za izvrSna tjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
ucestvovanje u radu komisija naizlaganju
podataka premjera na javniuvid; vodenje
upravnog postupaka po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; upravne
poslove kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih i pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; sacinjavanje
izvjeStaja o radu 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

419.
420.
421.

Visi/a savjetnik/ca 111

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje
katastra nepokretnosti vodenje upravnog
postupak i1 donoSenje rjeSenje usvojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lica, a uskladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
postupku u skladu sa Zakonom odrzavnom
premjeru 1  katastru  nepokretnosti,
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjavanjeizvjestaja o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

422.
423.

Savjetnik/ca II1
e VInivo kvalifikacije obrazovanja Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima.

Vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje
katastra nepokretnosti vodenje upravnog
postupak i1 donoSenje rjeSenje usvojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lica, a uskladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
postupku u skladu sa Zakonom o
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e poznavanje rada na raunaru. drzavnom premjeru 1 katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima,i
drugim propisima koji definiSusvojinsko-
pravne oblasti; upravne poslovekojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjavanjeizvjestaja o radu i vrsi

druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
424. | Samostalni/a referent/kinja 5 Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu,
425. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje 1 zakljuCivanje spiskova
426. geodetskog smjera, promjena; vuvid u tehniCku ispravnost
427. e najmanje dvije godine radnog iskustva, geodetskih elaborata; odrzava analognih i
428. poloZen strucni ispit za rad u drzavnim digitalnih katastarskih planova
organima, ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih
e poznavanje rada na racunaru. elaborata;  provodenje promjena u

grafickom dijelu baze podataka katastra
nepokretnosti na osnovu elaborata

geodetskih radova; identifikaciju
podataka novih 1 starih katastarskih
evidencija; pripremanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim

organizacijama; pripremanje hronologije
upisa u katastar nepokretnosti;
ucestvovanje u radu Komisija na izlaganju
podataka premjera; sprovodenje promjena
u katastarskom operatu; sacinjavanje
izvjeStaj o radu 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

429. | Samostalni/a referent/kinja 2 Visi poslove koji se odnose ne: prijem i
430. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; pregled poste; evidentiranje  akata
e najmanje dvije godine radnog iskustva; odnosno  predmeta u  katastarsku

e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim elektronsku arhivu; razvrstavanje akta na

organima; podneske 1 akte upravnog postupka

® poznavanje rada na raunaru. dodjeljivanjem  klasifikacionog znaka;

evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; dostavuakata
u rad preko internih dostavnih knjiga;
skeniranje akata i spisa predmeta; cuva i
stavlja otiske pecata 1 Stambilja
safinjavanje izvjeStaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

431. | Samostalni/a referent/kinja 1 Vrsi poslove koji se odnose na: unos
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; podataka u Kkatastarsku bazu podataka
e najmanje dvije godine radnog iskustva; predmeta upravnog postupka; obradivanje

podatke u katastarskoj elektronskoj
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e polozen strucni ispit za rad u drzavnim evidenciji;  prikupljanje  podatak o

organima; saCinjavanju zbirnog izvjestaja Podrucne
e poznavanje rada na rac¢unaru. jedinice; poslove kancelarijske obrade
izlazne posSte; obavljanje 1 drugih
administrativno- tehnicke poslova i vrsi

druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
432. | Samostalni/a referent/kinja 2 V1si  poslove koji se odnose na:
433. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; evidentiranja zaprimljenih akata odnosno
e najmanje dvije godine radnog iskustva; upravnih predmeta u katastarskoj bazi
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim podataka upisivanjem zabiljezbe u G listu
organima; u polju aktivnih zahtjeva na vezanim
e poznavanje rada na raunaru. nepokretnostima, sa  podacima o

podnijetom zahtjevu i broju predmeta radi
¢injenja vidljivim u listu nepokretnosti;
vrSenje poslova sprovodenja promjena u
katastarskom  operatu; safinjavanje
izvjesStaje o radu 1 vrsi druge poslove po
nalog pretpostavljenog/e.

434. | Samostalni/a referent/Kkinja 2 V1si  poslove koji se odnose na:
435. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; elektronske katastarske evidencije
e najmanje dvije godine radnog iskustva; razvodenja akata; evidentiranje rijeSenih

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim akata i predmeta u upisnik i djelovodnik;

organima; skeniranje rijeSenih predmeta;

® poznavanje rada na raunaru. evidentiranje izvrSnih predmeta bez

odlaganja sa instrukcijom o nacinu
otpremanja, arhiviranja;  dostavljanje
izvrSnih  rjeSenja  obradivadima na
poslovima promjena u Kkatastarskom
operatu preko internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje rijeSenih predmeta
obradiva¢ima do datuma izvr$nosti preko
internith  dostavnih  knjiga; rukovanje
pecatima 1 Stambiljima i njihovo Cuvanje;
otpremanje poste; sacinjavanje izvjestaje
o radu 1 vrs§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
436. | Samostalni/a referent/ca 2 V1si poslove koji se odnose na; izdavanja
437. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; izvoda ili prepisa listova nepokretnosti 1
e najmanje dvije godine radnog iskustva; posjedovnih  listova kao  osnovnih
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim dokumenata o nepokretnostima i pravima
organima; nanjima; izdavanje uvjerenja o posjedu na
® poznavanje rada na raunaru. nepokretnostima imaoca prava na teritoriji

Opstine; izdavanje 1 druge dokumentacije
iz katastarskog operata; dostavljanje
zavrSenih  rjeSenja neposredno li¢no
strankama u postupku
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na Salteru; Cuva i stavlja otiske pecata i
Stambilja sacinjava izvjestaje o radu 1 vrsi

druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
438. Samostalni/a referent/kinja 3 Visi poslove koji se odnose na: izdavanje
439. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; kopija plana i1 izvoda iz katastarskih
440. e najmanje dvije godine radnog iskustva; planova u analognom i digitalnom obliku;
e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim izdavanje podataka o detaljnim tackamasa
organima; pripadaju¢im kooridinatama i kopijom
® poznavanje rada na raunaru. poloZaja parcele; skeniranje i Stampanje

pripremljenih podataka; obracunavanje
administrativnih  taksi i naknada za
pripremljene podatke; evdentiranje i
izdavanje ovjerenih geodetskih elaborata;
rukovanje pecatima i Stambiljima injihovo
cuvanje; sacinjavanje izvjeStaje o radu i
vt§i  druge poslove po  nalogu

pretpostavljenog/e.
441. Samostalni/a referent/kinja 6 V1si  poslove koji se odnose na:
442. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; sprovodenje promjena podataka na
443. e najmanje dvije godine radnog iskustva; nepokretnostima  shodno izvrSnom
444, e polozen strucni ispit za rad u drzavnim rjeSenju po nalogu u katastarskom operatu
445. organima; koji se odnose na podatke u A, B, V ili G
446. e poznavanje rada na racunaru. listu nepokretnosti; unoSenje 1 upis novih

podataka koji  predstavljaju  sadrzaj
premjera u alfa numeric¢koj bazi podataka;
arhiviranje 1 Cuvanje zavrSenih predmeta
1 drugog registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim djelatnostima;
pripremanje podatka za izradu hronologija
upisa; sacinjavanje izvjestaja o radu 1 vrsi

druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
447. Samostalni/a referent/kinja 2 V1si  poslove koji se odnose na:
448. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; elektronsku katastarsku evidenciju prijem;
e najmanje dvije godine radnog iskustva; evidentiranje i rasporedivanje poste
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim -dostavnica  obradiva¢ima  predmeta;
organima; otpremanja poSte; vodenje knjige poste;
e poznavanje rada na rac¢unaru. dostavljanje  izlazne  poSte = putem

posStanskog  operatora  obi¢nom ili
preporuc¢enom posiljkom; tehnicku obrada
materijala; blagovremeno se stara o
snabdjevenosti kancelarijskog materijala 1
vt§i  druge poslove po  nalogu

pretpostavljenog/e.
449. | Samostalni/a referent/kinja 3 Vr3si poslove koji se odnose na: tehni¢ku
450. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; izradu materijala 1 zapisnika sa javnih
451. e najmanje dvije godine radnog iskustva; rasprava; vodenje evidencije o nacinu
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim pozivanja stranaka na usmenu raspravu;
organima, vodenje evidencije o administrativnim
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e poznavanje rada na raunaru. taksama 1 naknadama; obradivanje 1
pripremu spisa predmeta u postupcima
izdavanja hronologija upisa; odlaganje
katastarske dokumentacije; prikupljanje
podatke za izradu izvjeStaja o radu;
skeniranje stare arhivske grade; pracenje
snabdjevenost kancelarijskim materijalom
i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

452. | Referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na; evidenciju
453. e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, izlazne poste; prikupljanje podataka radi
454. e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na uskladivanja sa troSkovima poStarine;
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije pripremanje spise u postupcima za
obrazovanja, slobodan pristup informacijama; stara se o

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim blagovremenoj dostavi otpremanja poste;

organima, prati snabdjevenost kancelarijskog

e poznavanje rada na racunaru, materijala 1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

455. Vrsi poslove koji se odnose ne: prijem 1
456. | Referent/kinja pregled poSte; evidentiranje  akata
457. e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja, odnosno  predmeta u  katastarsku
458. e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na elektronsku arhivu; razvrstavanje akta na
459. poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije podneske 1 akte upravnog postupka

obrazovanja, dodjeljivanjem klasifikacionog znaka;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim evidentiranje akata u  djelovodnik;

organima, evidentiranje podnesaka, odnosno akata

e poznavanje rada na raunaru, upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; dostavuakata
u rad preko internih dostavnih knjiga;
skeniranje akata i spisa predmeta; ¢uva i
stavlja  otiske pecata 1 Stambilja
safinjavanje izvjeStaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

460. | Referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu,

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje 1 zakljucCivanje spiskova

geodetskog smjera, promjena; vuvid u tehniCku ispravnost

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na geodetskih elaborata; odrzava analognih 1

poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije digitalnih katastarskih planova
obrazovanja ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim elaborata;  provodenje  promjena u

organima, grafickom dijelu baze podataka katastra

e poznavanje rada na raunaru. nepokretnosti na osnovu elaborata
geodetskih radova; identifikaciju
podataka novih 1 starih katastarskih
evidencija; pripremanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; pripremanje hronologije
upisa u katastar nepokretnosti;

ucestvovanje u radu Komisija na
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izlaganju podataka premjera; sprovodenje
promjena u katastarskom  operatu;
sacinjavanje izvjestaj o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

461. | Referent/kinja 1 V1si  poslove koji se odnose na:
e [II ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, elektronske katastarske evidencije
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na razvodenja akata; evidentiranje rijeSenih
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije akata i predmeta u upisnik i djelovodnik;
obrazovanja, skeniranje rijeSenih predmeta;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim evidentiranje izvrSnih predmeta bez
organima, odlaganja sa instrukcijom o nacinu
e poznavanje rada na racunaru, otpremanja, arhiviranja;  dostavljanje
izvrSnih  rjeSenja  obradivaima na
poslovima promjena u katastarskom
operatu preko internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje rijeSenih predmeta
obradiva¢ima do datuma izvr$nosti preko
internith  dostavnih  knjiga; rukovanje
pecatima 1 Stambiljima i njihovo Cuvanje;
otpremanje poste; sacinjavanje izvjestaje
o radu 1 vrsi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

11.2. PODRUCNA JEDINICA ZETA
Rb. Naziv sluzbenickih i namjestenickih mjesta i Br.
uslovi za njihovo vrSenje Izvrs. | Opis poslova i zadataka

462. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i1 usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Podrucne jedinice; rasporeduje poslove

Fakultet druStvenih nauka - pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloskih nauka
-geodezija,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

na neposredne izvrSioce; organizuje rad
na poslovima izrade 1 odrzavanja
katastra nepokretnosti u Podrucnoj
jedinici ; prati sprovodenje postupka
izlaganja podataka premjera na javni
uvid; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaséeno sluzbeno lice u

skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u svojinsko-pravnim
oblastima; prati 1 kontroliSe rad

sluzbenika na poslovima postupaka
izrade 1 odrZzavanja katastra
nepokretnosti; vr$i kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i1 radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti 1 svojinsko-pravnih oblasti;
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stara se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
ucestvuje u izradi godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podrucne jedinice 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

463.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; vodenje upravnog
postupka 1 donoSenje rjeSenje u
svojstvu ovlaS¢enog sluzbenog lice, a u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku;  donoSenje  rjeSenja u
postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih  stvarnih  prava, kao 1
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupanje u skladu sa Zakonom o

drzavnhom  premjeru i  katastru
nepokretnosti, Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom 0

svojinsko-pravnim odnosima, kao i
drugim  propisima koji  definiSu
svojinsko-pravnu oblasti; prati rokove
upravnog postupka; stara se o rokovima
za izvr$na rjeSenja; kompletira spise i
dostavlja zalbu drugostepenom organu;
postupanje u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  pradenje  propise iz
svojinsko-pravne oblasti; ucestvovanje
u radu komisije na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodenje
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjavanje
izvjestajeo radu i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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464. Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vrsi poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja odrzavanje  katastra  nepokretnosti
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih katastar vodova 1 podzemnih objekata,
nauka- geodezija; katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
e najmanje jedna godina radnog iskustva; evidencije prostornih jedinica;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim pregledanje 1 ovjeru geodetskih
organima; elaborata izvedenog stanja podneSeniod
® poznavanje rada na raCunaru strane privatnih geodetskih
organizacija; postupanje u skladu sa
tehni¢kim normativima, metodama i
na¢inu rada koji se primjenjuju u
katastarskom premjeru, obnovi 1
odrzavanju  katastra  nepokretnosti;
ucestvovanje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera;
saCinjavanje izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
465. Visi/a savjetnik/ca 111 Vrsi poslove koji se odnose na:
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - odrZavanje  katastra  nepokretnosti;
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka — vodenje upravnog postupka i donoSenje
pravo; rjeSenje  u  svojstvu  ovlaS€enog
e najmanje jedna godine radnog iskustva na sluzbenog lice, a u skladusa Zakonom o
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije upravnom postupku; postupanje u
obrazovanja; skladu sa Zakonom o drZzavnom

e polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim premjeru 1 katastru nepokretnosti,

organima; Zakonom 0
e poznavanje rada na racunaru. eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu
svojinsko-pravnu  oblast;  upravne
poslove  kojim se  obezbjeduje
ostvarivanje prava fizi¢kih i pravnih lica
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
saCinjavanje izvjeStaje o radui vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
466. Samostalni/a referent/kinja V1$i poslove koji se odnose na:

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

pripremu, sastavljanje i zakljucivanje
spiskova promjena; pregled geodetskih

elaborata; odrzavanje analognih 1
digitalnih katastarskih planova
ucrtavanjem potvrdenih  geodetskih
elaborata;  sprovodenje = promjena

podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos, odnosno upis
novih podataka koji predstavljaju
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sadrzaj premjera u alfa numerickoj bazi
podataka; izdavanje kopija plana i
izvoda iz katastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o  detaljnim
taCkama sa pripadaju¢im
kooridinatama 1 kopijom poloZaja
parcele; skeniranje 1  Stampanje
pripremljenih podataka; obracunavanje
administrativnih taksi 1 naknada za
pripremljene podatke; evdencijiu 1
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; identifikaciju  podataka
novih 1 starih katastarskih evidencija,
pripremanje  podataka  ovlas¢enim
privatnim geodetskim organizacijama;
pripremanje hronologije upisa;
ucestvovanje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera;
sacinjavanje izvjeStaja o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

467.

Referent/kinja

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja,

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

® poznavanje rada na racunaru,

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti 1 posjedovnih listova kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima 1 pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji  OpStine; izdavanje druge
dokumentacije iz katastarskog operata;
cuva i stavlja otiske pecata i Stambilja;
sacinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

468.

Referent/kinja

e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja,

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

e poznavanje rada na racunaru,

Vrsi poslove koji se odnose na:
elektronsku  katastarsku  evidenciju
primanja, pregledanja, evidentiranja
akata odnosno predmeta; razvrstavanje
akata na podneske, akte upravnog
postupka 1 podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovonik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde
o prijemu podneska; skeniranje akata 1
spisa predmeta; tehnicka obrada
materijala; evidentiranja 1
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivadima predmeta; otpremanje
poste ; vodenje knjige poste;
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dostavljanje izlazne poSte putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporucenom poSiljkom; arhiviranje i
cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima
cuva 1 otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje, saCinjavanje izvjestaja o radu
i wvrSi druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.

11.3. PODRUCNA JEDINICA TUZI

Rb.

Naziv sluzbenickih i namjestenickih mjesta 1

uslovi za njihovo vrSenje

Br.
Izvrs.

Opis poslova i zadataka

469.

Nacelnik/ca

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloskih
nauka-geodezija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podruc¢ne jedinice; rasporeduje poslove
na neposredne izvrsioce; organizuje rad
na poslovima izrade i odrzavanjakatastra
nepokretnosti u Podru¢nojjedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjesenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima; prati i
kontrolise rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti; vr$i kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u  rjeSavanju  predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti 1 svojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
ucestvuje u izradi godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podrucne jedinice i1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

470.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-
pravnih odnosa; vodenje upravnog
postupka i donoSenje rjeSenja u svojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lica u
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polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
poznavanje rada na racunaru.

skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; donoSenje rjesenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvarnih prava, kao iobligacionih
prava na nepokretnostima; postupanje u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti,

Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definisu

svojinsko-pravnu  oblast;  pracenje
rokova upravnog postupka; staranje o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; u€estvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje postupka po zahtjevimaza
stobodan  pristup informacijama;
sacinjavanje izvjestaje o radu i vsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

471.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje jedn godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rjeSenja
u svojstvu ovlasé¢enog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrSenje uvida u isprave
sastavljene u propisanoj formi, a koje su
podobne za upis u  Kkatastar
nepokretnosti; vrSenje poslova uknjizbe,
predbiljezbe 1 zabiljezbe u Kkatastar
nepokretnosti; donoSenje rjeSenje o
upisu u  katastar nepokretnosti;
izdavanje naloga za sprovodenje
promjena u katastru nepokretnosti u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru 1 katastru nepokretnosti;
sprovodenje postupak po predlogu za
eksproprijaciju u skladu sa odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupanje u
skladu sa Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima; pracenje
rokove upravnog postupka; staranje o
rokovima  za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
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skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propisa iz svojinsko-pravne
oblasti; ucestvovanje uradu komisija za
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje postupka po zahtjevimaza
stobodan  pristup informacijama;
sacinjavanje izvjestaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

472. Samostalni/a savjetnik/ca 111 Vrs$i  poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja odrzavanje  katastra  nepokretnosti
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih katastar vodova 1 podzemnih objekata,
nauka- geodezija; katastra ku¢nih brojeva, ulica 1 trgova i
e najmanje jedna godina radnog iskustva; evidencije prostornih jedinica;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim pregledanje 1 ovjera geodetskihelaborata
organima, izvedenog stanja podneSenihod strane
e poznavanje rada na raunaru. privatnih ~ geodetskih  organizacija;
postupanje u skladu sa tehnickim
normativima, metodama inacinu rada
koji se primjenjuju u katastarskom
premjeru, obnovi i odrzavanju katastra
nepokretnosti; ucestvovanje u radu
Komisije na izlaganju  podataka
premjera;sacinjavanje izvjestaja o radu i
vi§i  druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

473. Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na:
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; izdavanja izvoda ili prepisa listova
e najmanje dvije godine radnog iskustva; nepokretnosti I posjedovnih listova kao
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim osnovnih dokumenata 0

organima; nepokretnostima I pravima na njima;
e poznavanje rada na raunaru. izdavanje Uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji OpStine 1 druge dokumentacije
iz katastarskog operata; skeniranje spisa
predmeta I geodetskih elaborata; ¢uva i
stavlja otiske peCata 1 Stambilja
sacinjava izvjeStaje o radu i1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

474. Referent/kinja Vst poslove koji se odnose na:
e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja, pripremu, sastavljanje 1 zakljucivanje
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na spiskova promjena; pregled geodetskih

poslovima u IV1 ili III nivou elaborata; odrzavanje analognih 1
kvalifikacije obrazovanja; digitalnih katastarskih planova
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih
organima; elaborata; izdavanje kopija plana 1
® poznavanje rada na raunaru. izvoda iz Kkatastarskih planova u

analognom 1 digitalnom obliku;
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izdavanje podataka o detaljnim tatkama
sa pripadaju¢im koordinatama i kopijom
polozaja parcele; skeniranje i Stampanje
pripremljenih podataka; obracunavanje
administrativnih taksi i1 naknada za
pripremljene podatke; evdencijiu i
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; identifikaciju podataka novih
1 starth  katastarskih  evidencija,
pripremanje  podataka  ovlas¢enim
privatnim geodetskim organizacijama;
pripremanje hronologije; ucestvovanje u
radu Komisije na izlaganju podataka;
saCinjavanje izvjestaje o radu 1 vr$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

475. | Referent/kinja V1si poslove koji se odnose na:
e [IIili IVI nivo kvalifikacije sprovodenje promjena podataka na
obrazovanja; nepokretnostima  shodno  izvrSnom
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na rjeSenju po nalogu u katastarskom
poslovima u IV1 ili III nivou operatu koji se odnose na podatke u A,
kvalifikacije obrazovanja ; B, V ili G listu nepokretnosti; unos,
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim odnosno wupis novih podataka koji
organima; predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
e poznavanje rada na raunaru. numeric¢koj bazi podataka; pripremanje
podataka za izradu hronologije upisa;
sacinjavanje izvjestaja o radu i vrsi druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
476. | Referent/kinja Vst poslove koji se odnose na:
e [IIili IVI nivo kvalifikacije elektronsku  katastarsku  evidenciju
obrazovanja; primanja, pregledanja, evidentiranja
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na akata odnosno predmeta; razvrstavanje
poslovima u IV1 ili III nivou akata na podneske, akte upravnog
kvalifikacije obrazovanja ; postupka 1 podneske, dodjeljivanjem
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim klasifikacionog znaka; evidentiranje
organima; akata u djelovodnik; evidentiranje
e poznavanje rada na racunaru. podnesaka, odnosno akata upravnih

predmeta u upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta; tehnicku obrada
materijala; evidentiranje 1
rasporedivanja poSte - dostavnica
obradivadima predmeta; otpremanje
poste; vodi knjigu poste; dostavljanje
izlazne poSte  putem  poStanskog
operatora obi¢nom ili preporu¢enom
poSiljkom; arhiviranje 1  Cuvanje
zavrsenih  predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
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propisima o arhivskim djelatnostima;
Cuva 1 otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje; sacinjavanje izvjesStaja o radu
i vr$i druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.

11.4. PODRUCNA JEDINICA NIKSIC

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju

Br.

1ZVr.

Opis poslova

477.

Nacelnik/ca

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloskih
nauka-geodezija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podrucne jedinice; rasporeduje poslove
na neposredne izvrSioce; organizuje rad
na poslovima izrade 1 odrzavanja
katastra nepokretnosti u Podruc¢noj
jedinici; prati sprovodenje postupka
izlaganja podataka premjera na javni
uvid; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaS¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u svojinsko-pravnoj oblasti;
prati 1 kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima  postupaka  izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti urjeSavanju
predmeta; odgovoran je za
blagovremeno 1 pravilno izvrSavanje
poslova i radnih zadataka; prati propise
iz geodetske oblasti 1 svojinsko-pravnih
oblasti; stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u izradi
godiSnjeg plana rada; wucestvuje u
pripremi podataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podrucne jedinice; vrsi
i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

478.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka i donosenje rjeSenje
u svojstvu ovlaS¢enog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku;  provjeravanje isprave
sastavljene u propisanoj formi podobne
za upis u katastar nepokretnosti; poslove
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uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe u
katastar  nepokretnosti;  donoSenje
rjesenje o upisu u katastar nepokretnosti;
izdavanje naloga za sprovodenje
promjena u katastru nepokretnosti u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodenje postupka po predlogu za
eksproprijaciju poodredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa po zahtjevima u
skladu sa Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; praéenje rokova upravnog
postupka; staranje o rokovima za izvr$na
rjeSenja; pripremanje 1 kompletiranje
spise predmeta pozalbama; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propise iz svojinsko-pravne
oblasti; ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje upravnog postupka po
zahtjevima za  slobodan  pristup
informacijama; saCinjavanje izvjestajeo
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

479.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs$i poslove koji se odnose na;
odrzavanje  katastra  nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica; pracenje
sprovodenja promjena u katastarskim
operatima;  pracenje sprovodenja
postupka izlaganja podataka premjera i
katastarskog ~ klasiranja  zemljista,
propisa 1z geodetske oblasti;
sainjavanje  izvjeStaje o  radu;
ucestvovanje u izradi godiSnjeg plana
rada podru¢ne jedinice; staranje o
prijemu 1 ostvarivanju prava stranaka;
provjeru podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; pregledanje i
ovjeravanje  geodetskih  elaborata
izvedenog stanja za PJ Niksi¢, PJPiuzine
i PJ Savnik i vr§i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

480.
481.

Samostalni/a savjetnik/ca I

Vr$i poslove koji se odnose na:
odrzavanje  katastra  nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih objekata,
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica, pracenje
sprovodenja promjena u katastarskim
operatima;  pregledanje 1  ovjera
geodetskih elaborata izvedenog stanjaza
PJ Niksi¢, PJ Pluzine i PJ Savnik;
ucestvovanje u radu postupka za
izlaganje podataka premjera na javni
uvid podataka; pruzanje informacija iz
oblasti  odrzavanje = premjera u
Podru¢noj jedinici; safinjavanje
izvjestaja i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

482.
483.
484.
485.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-
pravnih odnosa; vodenje upravnog
postupaka 1 donoSenje rjeSenje u
svojstvu ovlaséenog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja 1 obnove katastra
nepokretnosti; upisuje prava svojine i
druga stvarna prava, kao i obligaciona
prava na nepokretnostima; postupanje u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru 1 katastru nepokretnosti,
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definisu
svojinsko-pravnu  oblast;  pracenje
rokova upravnog postupka; staranje o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjesSenjima;
pracenje propisa iz svojinsko-pravne
oblasti; u¢estvovanje u radu komisijana
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje postupka po zahtjevima za
stobodan  pristup informacijama;
safinjavanje izvjeStaje o radu 1 vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

486.
487.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-
pravnih odnosa; vodenje upravnog
postupak 1 donoSenje rjeSenje u
svojstvu ovlas¢enog sluzbenog lica, a
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu
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poznavanje rada na racunaru.

sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o

eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definiSu

svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje upravnog postupaka po
zahtjevima za  stobodan  pristup
informacijama; upravne poslove kojim
se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; safinjavanje
izvjeStaja o radu 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

488.

Savjetnik/ca 1

VI nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje  katastra  nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica; poslove
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima  shodno  izvrSnom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti; unos
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; pripremanje podataka privatnim
geodetskim organizacijama;
safinjavanje izvjeStaja o radu 1 vrSi
druge poslove utvrdene po nalogu
pretpostavljenog/e.

489.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs$i poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje 1 zaklju¢ivanje
spiskova promjena; sprovodenje
promjena podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju, a po nalogu
u katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju sadrZaj
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premjera u alfa numerickoj bazi

podataka;  odrzavanje  katastarskih
planova  ucrtavanjem  potvrdenih
geodetskih  elaborata; identifikaciju
podataka novih 1 starih katastarskih
evidencija;  pripremanje  podataka
ovlaS¢enim  privatnim  geodetskim
organizacijama; postupanje po
zahtjevima za hronologiju upisa;

ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; sacinjavanje izvjestaja o radu ivrsi

druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

490. | Samostalni/a referent/kinja Vrs$i poslove koji se odnose na:
491. e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja izdavanje kopija plana 1 izvoda iz
geodetskog smjera; katastarskih planova u analognom i
e najmanje dvije godine radnog iskustva; digitalnom obliku; izdavanje podatakao
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim detaljnim tackama sa pripadaju¢im
organima; kooridinatama 1 kopijom polozaja
e poznavanje rada na racunaru. parcele;  skeniranje 1 Stampanje
pripremljenih podataka; obraCunavanje
administrativnih taksi 1 naknada za
pripremljene podatke; evdencijiu i
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; postupanje po zahtjevima za
hronologiju upisa u katastar;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; rukovanje pecatima i Stambiljima
i1 njihovo cuvanje; sainjavanje
izvjeStaja o radu 1 vrsi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
492. | Samostalni/a referent/kinja V1si poslove koji se odnose na:
493. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; izdavanje izvoda ili prepisa listova
e najmanje dvije godine radnog iskustva; nepokretnosti i posjedovnih listova kao
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim osnovnih dokumenata 0
organima; nepokretnostima i pravima na njima;
® poznavanje rada na raunaru. izdavanje uvjerenja o posjedu na

nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine 1 druge dokumentacije
iz katastarskog operata; provjeravanje i
evidentiranje administrativnih taksi 1
naknada za izdate podatke;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; Cuva 1 stavlja otiske pecata i
Stambilja; sacinjavanje izvjestaje o radu
1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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494,
495.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs§i poslove koji se odnose na:
elektronsku  katastarsku  evidenciju
prijema svih pismena upucenih preko
poste ili  neposredno;  primanje,
pregledanje 1 evidentiranje akata
odnosno predmeta; razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka; evidentiranje
akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde
o prijemu podneska; skeniranje akata 1
spisa  predmeta; evidentiranja 1
rasporedivanja poSte - dostavnica
obradivadima predmeta; otpremanje
posSte;  vodenje  knjige poste;
dostavljanje  izlazne poSte putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporuc¢enom posiljkom; uva iotiskuje
zaduZene pecate 1 Stambilje;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; sadinjavanje izvjeStaja o radu ivrsi
druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.

496.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: tehnicku
izradu materijala 1 zapisnikasa javnih
rasprava; evidenciju o na¢inu pozivanja
stranaka na usmenu raspravu;evidenciju
0 administrativnim  taksama i
naknadama; prikupljanje podatka za
izradu izvjeStaja o radu; skeniranjestare
arhivske grade; obradu i pripremu spisa
predmeta u postupcima izdavanja
hronologija upisa; odlaganjekatastarske
dokumentacije; prac¢enje snabdjevenost

kancelarijskim
materijalom 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

497.
498.

Referent/kinja

I ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou
kvalifikacije obrazovanja,

poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru,

Vrsi poslove koji se odnose na:
elektronsku  katastarsku  evidenciju
prijema svih pismena upucéenih preko
poSte ili  neposredno;  primanje,
pregledanje 1 evidentiranje akata
odnosno predmeta; razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka; evidentiranje
akata u djelovodnik; evidentiranje
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podnesaka odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde
o prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poSte - dostavnica
obradivadima predmeta; otpremanje
poste;  vodenje  knjige poste;
dostavljanje  izlazne poSte putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporuc¢enom posiljkom; ¢uva iotiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; sacinjavanje izvjestaja o radu ivrsi

druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.
499. | Referent/kinja 2 Vrsi poslove koji se odnose na: tehnicku
500. e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, izradu materijala 1 zapisnikasa javnih
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na rasprava; evidenciju o nacinu pozivanja
poslovima u IV1 ili III nivou stranaka na usmenu raspravu;evidenciju
kvalifikacije obrazovanja, 0 administrativnim  taksama 1
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim naknadama; prikupljanje podatka za
organima, izradu izvjeStaja o radu; skeniranjestare
e poznavanje rada na racunaru, arhivske grade; obradu 1 pripremu spisa
predmeta u postupcima izdavanja
hronologija upisa; odlaganjekatastarske
dokumentacije; prac¢enje snabdjevenost
kancelarijskim
materijalom 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
11.5. PODRUCNA JEDINICA BIJELO POLJE
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za ol?avljanje Br.v Opis poslova
poslova u odredenom zvanju Izvrs.
501. | Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 Podrucne jedinice; rasporeduje poslove

Fakultet druStvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloSkih
nauka-geodezija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

na neposredne izvrSioce; organizuje rad
na poslovima izrade 1 odrzavanja
katastra nepokretnosti u Podrucnoj
jedinici; prati sprovodenje postupka
izlaganja podataka premjera na javni
uvid; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaS¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati 1 kontroliSe rad
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sluzbenika na poslovima postupaka
izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti; vr$i kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju  predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i svojinsko - pravne oblasti; stara
se o prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
ucestvuje u izradi godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podruc¢ne jedinice 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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502.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka idonosenje rjesenje
u svojstvu ovlas¢enog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; uvid uisprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u

katastar nepokretnosti; poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe u
katastar  nepokretnosti;  donoSenje
rjeSenja o upisu u  katastar

nepokretnosti; izdavanje naloga za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru 1 katastru
nepokretnosti;sprovodenje postupka po
predlogu za eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupanje u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima; pracenje
rokova upravnog postupka; staranje o
rokovima za  izviSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propisa iz svojinsko-pravne
oblasti; u¢estvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje postupka po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama;
sacinjavanje izvjestaja o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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503.
504.
505.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; vodenje upravnog
postupaka 1 donoSenje rtjeSenje u
svojstvu ovlaséenog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku;  donoSenje rjeSenja u
postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti;upisivanje prava svojine i
drugih stvarnih prava kao i obligacionih
prava na nepokretnostima; postupanje u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru 1 katastru nepokretnosti,
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definisu
svojinsko-pravnu  oblast;  pracenje
rokova upravnog postupka; stara se o
rokovima za  izviSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propisa iz svojinsko-pravnih
oblasti; ucestvovanje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera najavni
uvid; vodenje postupka pozahtjevima za
stobodan  pristup  informacijama;
sainjavanje izvjeStaja o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

506.

Samostalni/a savjetnik/ca I1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra  nepokretnosti,
katastar vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica;
pregledanje 1 ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja podneSenih
od strane privatnth  geodetskih
organizacija, postupanje u skladu sa
tehniCkim normativima, metodama i
nacinu rada koji se primjenjuju u
katastarskom  premjeru, obnovi i
odrzavanju  katastra nepokretnosti;
ucestvovanje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera;
safinjavanje izvjeStaje o radu vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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507. Samostalni/a savjetnik/ca I11 Vr3si poslove koji se odnose na: vodenje
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - upravnog postupka iz oblasti svojinsko-
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravnih odnosa; vodenje upravnog
pravo; postupak 1 donoSenje rjeSenje u
e najmanje jedna godina radnog iskustva; svojstvu ovlaS¢enog sluzbenog lica, a
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim skladu sa Zakonom o upravnom
organima; postupku; postupa u skladu sa Zakonom
e poznavanje rada na racunaru. o drzavnhom premjeru 1 Kkatastru
nepokretnosti, Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima i drugim
propisima koji definisu
svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodenje upravnog postupaka po
zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; upravne poslove kojim
se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa;
sacinjavanje izvjeStaja o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
508. Savjetnik/ca I Vst poslove koji se odnose na:
e VlInivo kvalifikacije obrazovanja - odrzavanje katastra nepokretnosti;
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih provodenje promjena u grafickomdijelu
nauka- geodezija; baze podataka katastra nepokretnosti na
e najmanje tri godine radnog iskustva; osnovu elaborata geodetskih radova;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim ucestvovanje u radu Komisije na
organima; izlaganju podataka premjera;
e poznavanje rada na raunaru. saCinjavanje izvjeStaje o radui vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
509. Samostalni/a referent/kinja V1si poslove koji se odnose na:
510. e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja pripremu, sastavljanje i zaklju¢ivanje
511. geodetskog smjera, spiskova promjena; pregled geodetskih

najmanje dvije godine radnog iskustva,
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

elaborata; odrzavanje analognih 1
digitalnih katastarskih planova
ucrtavanjem potvrdenih  geodetskih
elaborata; poslove unosa podataka u
grafiCkom bazi podataka katastra
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nepokretnosti na osnovu ovjerenih
elaborata geodetskih radova izvedenog
stanja; identifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;
pripremanje  podataka  ovlas¢enim
privatnim geodetskim organizacijama;
pripremanje  hronologije upisa u
katastar nepokretnosti; ucestvovanje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sacinjavanje
izvjeStaja o radu 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

512.
513.
514.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanje kopija plana i1 izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka
o detaljnim tackama sa pripadaju¢im
koordinatama 1 kopijom polozaja
parcele; skeniranje 1  Stampanje
pripremljenih podataka; obra¢unavanje
administrativnih taksi 1 naknada za
pripremljene podatke; evdencijiu i
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; odrzavanje katastarskih
planova  ucrtavanjem  potvrdenih
geodetskih  elaborata; identifikaciju
podataka novih 1 starih katastarskih
evidencija; pripremu i izdavanje
podataka ovlas¢enim privatnim
geodetskim organizacijama; postupanje
po zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; uCestvovanje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sainjavanje
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

515.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima  shodno  izvrSnom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti; unos
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka; izdavanje
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti
1 posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata 0 nepokretnostima
ipravima na njima; arhiviranje i¢uvanje
zavrSenih predmeta i drugog
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registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; sacinjavanje izvjestaje o radu ivrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

516.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i posjedovnih listova kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji OpStine 1 druge dokumentacije
1z katastarskog operata; ucestvovanjeu
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; ¢uva i stavlja
otiske pecata 1 Stambilja saCinjava
izvjeStaje o radu 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

517.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr$i poslove koji se odnose na:
elektronsku  katastarsku  evidenciju
primanja, pregledanja i evidentiranja
akata odnosno predmeta, razvrstavanje
akata na podneske 1 akte upravnog
postupka dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde
o prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; ucestvovanje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; ¢uva 1 otiskuje
zaduzene  pecate i Stambilje;
sacinjavanje izvjeStaja o radu 1 vrSi
druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.

518.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs$i poslove koj se odnose na:
elektronsku  katastarsku  evidenciju
razvodenja akata; evidentiranje
rijeSenih akata i1 predmeta u upisnik 1
djelovodnik;  skeniranje  rijeSenih
predmeta;  dostavljanje izvr$nih
rjeSenja obradiva¢ima na poslovima
promjena u katastarskom operatu preko
internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje  rijeSenith  predmeta
obradiva¢ima do datuma izvrSnosti
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preko internih  dostavnih  knjiga;
evidentiranje i rasporedivanja poste

-dostavnica obradivadima predmeta,
otpremanje poSte; vodenje  knjige
poste; dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora obicnom ili
preporu¢enom posiljkom; rukovanje
pecatima 1 Stambiljima 1 njihovo
cuvanje; otpremanje poste;
ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; saCinjavanje izvjestaja o radu ivrsi

druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
519. Referent/kinja 1 Vr3si poslove koji se odnose na: tehni¢ku
e [IIili IVI nivo kvalifikacije izradu materijala 1 zapisnika sa javnih
obrazovanja, rasprava; evidenciju o nacinu pozivanja
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva stranaka na usmenuraspravu;
na poslovima u IV1 ili III nivou evidenciju 0
kvalifikacije obrazovanja, administrativnim taksama i
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim naknadama; prikupljanje podatka za
organima, izradu izvjeStaja o radu; skeniranje
e poznavanje rada na racunaru, stare arhivske grade; obradu i1 pripremu
spisa predmeta u postupcima izdavanja
hronologija upisa; odlaganje
katastarske dokumentacije; pracenje
snabdjevenost kancelarijskim
materijalom 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
520. NamjeStenik/ca 1 Vrsi poslove koji se odnose na:
e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja; kopiranje 1 umnoZavanje materijala,
e Bezradnog iskustva. skeniranje dokumentacije, tehnicku
izradu materijala; prati snabdjevenost
kancelarijskog materijala i vr$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
11.6. PODRUCNA JEDINICA BAR
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju Izvr.
521. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Podrucne jedinice: rasporeduje poslove

Fakultet drustvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloskih
nauka-geodezija;

najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

na neposredne izvrSioce; organizuje rad
na poslovima izrade i odrzavanjakatastra
nepokretnosti u Podru¢nojjedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u
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polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

skladu sa Zakonom o upravnom
postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati 1 kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka
izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vr$i kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u  rjeSavanju  predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i1 svojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
ucestvuje u izradi godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoro¢nih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podrucne jedinice i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

522.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka i donoSenje rjesenje
u svojstvu ovlas¢enog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; kontrolu isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; posloveuknjizbe,
predbiljezbe 1 zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donoSenje rjeSenje o
upisu  u katastar  nepokretnosti,
izdavanje naloga za sprovodenje
promjena u katastru nepokretnosti u
skladu sa Zakonom odrzavnom premjeru
i katastru nepokretnosti; sprovodenje
postupka po predlogu za eksproprijaciju
po odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupanje po zahtjevima u skladu sa
Zakonom 0 svojinsko-pravnim
odnosima; pracenje rokova upravnog
postupka; staranje o rokovima zaizvr$na
rjeSenja; pripremanje i kompletiranje
spisa predmeta pozalbama; postupanje u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
pracenje propisa iz svojinsko-pravne
oblasti; vodenje upravnog postupka po
zahtjevima za slobodan pristup
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informacijama; safinjavanje izvjestaja o
radu i vrs$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

523. | Samostalni/a savjetnik/ca I V1si poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - odrzavanje  katastra  nepokretnosti,
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih katastra vodova i podzemnih objekata,
nauka- geodezija; katastra ku¢nih brojeva, ulica i trgova i
e najmanje tri godine radnog iskustva; baze  prostornih  jedinica;  prati
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim sprovodenje promjena u katastarskim
organima; operatima;  pregleda i ovjerava
e poznavanje rada na raunaru. geodetske elaborate izvedenog stanja
podnesenih  od  strane  privatnih
geodetskih ~ organizacija;  pruzanje
informacija za rad iz oblasti geodezije
odrzavanje premjera u Podrucnoj
jedinici; praéenje propisa iz oblasti
drzavnog premjera; safinjavanje
izvjestaja 1 vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
524. | Samostalni/a savjetnik/ca I Vr1si poslove: vodi upravni postupak 1
525. e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - donosi rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno

Fakultet iz oblasti druStvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrsi uvid u isprave sastavljene
u propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrs$i poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rjesenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena ukatastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavhom  premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu  za  eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima;  prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti;
vodi postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; safinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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526.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove vodenja  upravnog
postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja u
postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvarnih prava, kao iobligacionih
prava na nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definisu
svojinsko-pravne oblasti; prati rokove
upravnog postupka; stara se o rokovima
za izvr$na rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje =~ zalbi  drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjesenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih  oblasti; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan  pristup informacijama;
sacinjava izvjestaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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527.
528.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drusStvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodenje  upravnog
postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa Zakonom
o drzavhom premjeru 1 Kkatastru
nepokretnosti; Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definisu
svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;vodi
postupak po =zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa;

sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

529.

Samostalni/a savjetnik/ca I1I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje  katastra  nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih objekata,
katastra ku¢nih brojeva, ulica i trgova i
baze  prostornih  jedinica;  prati
sprovodenje promjena u katastarskim

operatima;  pregleda i ovjerava
geodetske elaborate izvedenog stanja
podnesenih  od  strane  privatnih
geodetskih ~ organizacija;  pruzanje

informacija za rad iz oblasti geodezije
odrzavanje premjera u Podruc¢noj
jedinici; pracenje propisa iz oblasti
drzavnog premjera; saCinjavanje
izvjeStaja 1 vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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530.

Visi/a savjetnik/ca 111

Vrs$i  poslove: odrzavanje katastra

531. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - nepokretnosti; vodi upravni postupak i
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — donosi rjesenje kao ovlaséeno sluzbeno
pravo; lice u skladu sa Zakonom o upravnom

e najmanje jedna godine radnog iskustva postupku; u postupku u skladu sa
na poslovima VII1 ili VI nivou Zakonom o drzavnom premjeru ikatastru
kvalifikacije obrazovanja, nepokretnosti; Zakonom 0

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim eksproprijaciji, Zakonom 0
organima, svojinsko-pravnim odnosima, i drugim

e poznavanje rada na raunaru. propisima koji definisu

svojinsko-pravne  oblasti;  upravne
poslove  kojim  se  obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih 1 pravnih
lica iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vr$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

532. Savjetnik/ca 111 V1si poslove koji se odnose na:

VI nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

odrzavanje  katastra  nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih objekata,
katastra ku¢nih brojeva, ulica i trgova i
baze  prostornih  jedinica;  prati
sprovodenje promjena u katastarskim
operatima;  pregleda i ovjerava
geodetske elaborate izvedenog stanja
podnesenih  od  strane  privatnih
geodetskih ~ organizacija;  pruzanje
informacija za rad iz oblasti geodezije
odrzavanje premjera u Podruc¢noj
jedinici; pracenje propisa iz oblasti
drZzavnog premjera; sacinjavanje
izvjeStaja 1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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533.
534.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: izdavanje kopija plana i
izvoda iz katastarskih planova u
analognom 1  digitalnom  obliku;
izdavanje podataka o detaljnim tackama
sa  pripadaju¢im  kooridinatama i
kopijom polozaja parcele; kopiranje,
skeniranje 1 Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi i1 naknada za
pripremljene  podatke; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; cuvanje
zavrSenih  predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalog pretpostavljenog/e.

535.
536.
537.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs$i poslove: izdavanje izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti  kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima 1 pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji OpStine; izdavanje 1 druge
dokumentacije iz katastarskog operata;
;sprovodenja  promjena podataka na
nepokretnostima  shodno  izvrSnom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka; priprema
podatke za izradu hronologije upisa;
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
skeniranje dokumentacije; sacinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

538.
539.
540.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: u
katastarskoj evidenciju  primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vr$i razvrstavanje
akata na podneske, akte upravnog
postupka 1 podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovodnik; evidentiranje

elektronskoj
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podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta;  evidentiranja 1
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivatima predmeta, otpremanje
poste; vodi knjigu poste; dostavljanje
izlazne  poSte  putem  poStanskog
operatora obi¢nom ili preporuc¢enom
posiljkom; arhiviranje; ¢uva i otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje; safinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove po
nalog pretpostavljenog/e.

541. | Samostalni/a referent/Kkinja Vrsi poslove koji se odnose na: tehnicku
542. e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja; obradu materijala odnosno predmeta;
e najmanje dvije godine radnog iskustva; skeniranje spisa predmeta; umnoZavanje
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim 1 odlaganje dokumenata; prikuplja
organima; podatke za zbirni izvjeStaj Podru¢ne
e poznavanje rada na racunaru. jedinice; prati snabdjevenost
kancelarijskim materijalom 1 vrsi druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
543. | Referent/kinja Vi3i poslove koji se odnose na: tehni¢ku
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obradu materijala odnosno predmeta;

obrazovanja,

najmanje Sest mjeseci radnog iskustva
na poslovima u IV1 ili III nivou
kvalifikacije obrazovanja,

polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru,

skeniranje spisa predmeta; umnozavanje
1 odlaganje dokumenata; prikuplja
podatke za zbirni izvjeStaj Podrucne
jedinice; prati snabdjevenost
kancelarijskim materijalom 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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544.

Referent/kinja

I ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

najmanje Sest mjeseci radnog iskustva
na poslovima u IV1 ili III nivou
kvalifikacije obrazovanja,

poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru,

Vrsi  poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciju  primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrS$i razvrstavanje
akata na podneske, akte upravnog
postupka 1 podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta;  evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta, otpremanje
poste; vodi knjigu poSte; dostavljanje
izlazne  poSte  putem  poStanskog
operatora obi¢nom ili preporu¢enom
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posiljkom;  arhiviranje 1  Cuvanje
zavrsenih  predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
Cuva 1 otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje; saCinjava izvjeStaje o radu i
vi§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

11.7. PODRUCNA JEDINICA ULCINJ

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.
izZvr.

Opis poslova

545.

Nacelnik/ca

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloSkih
nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

1

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podru¢ne jedinice: rasporeduje poslove
na neposredne izvrsioce; organizuje rad
na poslovima izrade i odrZavanjakatastra
nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlaS¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima; prati i
kontrolise rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrs$i kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u  rjeSavanju  predmeta;
odgovoran je za blagovremeno 1 pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka;
prati propise iz geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se o
prijemu 1 ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; u€estvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; wucestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoro¢nih planova rada; saCinjava
izvjestaj o radu Podrucne jedinice 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

546.

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;
e najmanje tri godine radnog iskustva;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i
donosi rjesenje kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrsi uvid u isprave sastavljene
u propisanoj formi podobne za upis u
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® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

katastar nepokretnosti; vrSi poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rjesenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena ukatastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavhom  premjeru 1 katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu  za  eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima;  prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za 1zvrSna rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava
izvjestaje o radu i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

547.
548.

Samostalni/a savjetnik/ca II

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka —
pravo;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vr$i  poslove: vodenja  upravnog
postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak 1 donosi
rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja u
postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvarnih prava, kao i obligacionih
prava na nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru 1 katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih  oblasti;
vodi upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
sacinjava izvjeStaje o radu i vr$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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549.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

najmanje jedna godina radnog

iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje  katastra  nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
baze  prostornih  jedinica;  prati
sprovodenje promjena u katastarskim
operatima; pregleda i ovjerava geodetske
elaborate izvedenog stanja podneSenih
od strane  privatnih  geodetskih
organizacija; pruzanje informacija za rad
iz oblasti geodezije odrzavanje premjera
u Podrucnoj jedinici; pracenje propisa iz
oblasti drzavnog premjera; sacinjavanje
izvjestaja 1 vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

550.

Visi/a savjetnik/ca I1I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva
na poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;

poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr$i  poslove: vodenje  upravnog
postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i donosi
rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa Zakonom
o drzavnom premjeru 1 katastru
nepokretnosti; Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; stara se o rokovima za izvrSna
rjesenja; kompletiranje ~ spisa i
dostavljanje ~ zalbi  drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim  rjeSenjima; vodi
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblastisvojinsko-
pravnih odnosa; sacinjava izvjestaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

551.
552.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zaklju¢ivanje spiskova promjena; izdaje
prepise 1 izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata, kopije plana;
ovjeru I pregled geodetskih elaborata;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih
elaborata; vr$i identifikaciju podataka
novih i starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlaS¢enim privatnim geodetskim

142



organizacijama; postupa po zahtjevima
za hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; sacinjavaju izvjestaje o radu
i vrS§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

553.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

V1$i poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos, odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickoj bazi
podataka; priprema podatke za izradu
hronologija upisa; safinjava izvjestaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

554.
555.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciju prijem svih pismenaupucenih
preko poste ili neposredno; primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta; vrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog  znaka; evidentiranje
akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; tehnicku obradu akata;
evidentiranja 1 rasporedivanja poSte-
dostavnica obradivac¢ima
predmeta, otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne posSte putem
postanskog  operatora obi¢nom ili
preporuc¢enom poSiljkom; arhiviranje i
cuvanje zavrSenih predmeta i1 drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima
cuva 1 otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje; sacinjava izvjeStaje o radu i
vr§i  druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

556.

Referent/kinja
e [II ili IVI nivo kvalifikacije
obrazovanja ;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva,
na poslovima u IV1 ili III nivou
kvalifikacije obrazovanja;

Vrsi poslove: administrativno tehnicke
obrade akata; odnosno predmeta,
skeniranje spisa predmeta; sprovodenja
promjena podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji odnosno upis
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® polozen strucni ispit za rad u drzavnim novih podataka koji predstavljaju sadrzaj
organima. premjera u alfa numerickoj bazi
e poznavanje rada na raunaru. podataka; odlaganje dokumenata; prati
snabdjevenost kancelarijskim
materijalom 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

557. | Referent/kinja Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
e [IIili IV nivo kvalifikacije zakljucivanje spiskova promjena; izdaje
obrazovanja geodetskog smjera; prepise 1 izvoda iz dokumentacija
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva, katastarskog operata, kopije plana;
na poslovima u IV1 ili III nivou ovjeru I pregled geodetskih elaborata;
kvalifikacije obrazovanja; odrzava katastarske planove
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih
organima. elaborata; vr$i identifikaciju podataka
e poznavanje rada na ra¢unaru. novih i starih katastarskih evidencija;
vr$i pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlas¢enim  privatnim  geodetskim
organizacijama; postupa po zahtjevima
za hronologiju upisa iz Kkatastarskih
evidencija; sacinjavaju izvjestaje o radu
1 vr$i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
558. | Referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja promjena
e [II ili IVI nivo kvalifikacije podataka na nepokretnostima shodno
obrazovanja ; izvrSnom rjeSenju  po nalogu u
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva, katastarskom operatu koji se odnose na
na poslovima u IV1 ili III nivou podatke u A, B, V ili G listu
kvalifikacije obrazovanja; nepokretnosti; unos, odnosno upis novih
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim podataka koji predstavljaju sadrzaj
organima. premjera u alfa numerickoj bazi
e poznavanje rada na racunaru. podataka; priprema podatke za izradu
hronologija upisa; sacinjava izvjeStaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
559. | Referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
e Il ili IV nivo kvalifikacije prepisa  listova  nepokretnosti i
obrazovanja ; posjedovnih  listova kao osnovnih
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva, dokumenata o nepokretnostima i
na poslovima u IV1 ili III nivou pravima na njima; izdavanje uvjerenja o
kvalifikacije obrazovanja; posjedu na nepokretnostima imaoca
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim prava na teritoriji OpStine 1 druge
organima. dokumentacije iz katastarskog operata;
e poznavanje rada na raunaru. skeniranje dokumentacije; ¢uva 1 stavlja

otiske pecata 1 Stambilja; sacinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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11.8. PODRUCNA JEDINICA BUDVA

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje | Br. .
. . Opis poslova
poslova u odredenom zvanju 1ZVr.
560. | Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 Podrucne jedinice; rasporeduje poslove
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili na neposredne izvrsioce; organizuje rad
Fakultet tehnicko tehnoloskih na poslovima izrade 1 odrzavanja
nauka-geodezija; katastra nepokretnosti u Podruc¢noj
e najmanje Cetiri godine radnog jedinici; vodi upravni postupak 1 donosi
iskustva; rjeSenja kao ovlaS¢eno sluZbenolice u
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim skladu sa Zakonom o upravnom
organima; postupku, u svojinsko-pravnim
e poznavanje rada na racunaru. oblastima; prati 1 kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka
izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti; vr$i kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju  predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti 1 svojinsko-pravnih oblasti;
stara se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
ucestvuje u izradi GodiSnjeg planarada;
ucestvuje u pripremi podataka za izradu
Srednjoro¢nih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podruc¢ne jedinice 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
561. | Samostalni/a savjetnik/ca I 1 Vst poslove: odrzavanje katastra
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - nepokretnosti, katastra vodova 1
Fakultet iz oblasti podzemnih objekata, katastra kuc¢nih
tehnicko-tehnoloskih nauka- brojeva, ulica 1 trgova 1 evidencije
geodezija; prostornih jedinica; prati sprovodenje
e najmanje tri godine radnog iskustva; promjena u katastarskim operatima;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim prati sprovodenje postupka izlaganja
organima; podataka premjera 1 katastarskog
e poznavanje rada na racunaru. klasiranja ~ zemljiSta, propisa iz

geodetske oblasti; sacinjava izvjesStaje
o radu 1 ucestvuje u izradi godiSnjeg
plana rada podrucne jedinice, stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka,
vr§i  kontrolu podataka izvedenim
geodetskim radovima predatih odstrane

privatnih geodetskih
organizacija i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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562.
563.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrSi  uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi podobne
za upis u katastar nepokretnosti; vrsi
poslove  uknjizbe, predbiljezbe i
zabiljezbe u katastar nepokretnosti;
donosi rjeSenje o upisu u katastar
nepokretnosti;  izdaje  nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom  premjeru 1  katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za  eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima; prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za  izviSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; sainjava izvjeStaje o
radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

564.
565.
566.

Samostalni/a savjetnik/ca I1I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog
iskustva;

polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak idonosi
rjeSenje kao ovlas¢eno sluzbenolice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavhom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definisu
svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za  izvrSna  rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
vodi upravni postupak po zahtjevimaza
stobodan  pristup  informacijama;
upravne poslove kojim se obezbjeduje
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ostvarivanje prava fizickih i pravnih

lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjestaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..
567. | Visi/a savjetnik/ca I1I V1si poslove: odrzavanje katastra
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - nepokretnosti; vodi upravni postupak i
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — donosi rjesenje kao ovlas¢eno sluzbeno
pravo; lice u skladu sa Zakonom o upravnom
e najmanje jedna godine radnog iskustva postupku; u postupku u skladu sa
na poslovima VIII ili VI nivoa Zakonom o drzavnom premjeru i
kvalifikacije obrazovanja; katastru nepokretnosti; Zakonom o
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim eksproprijaciji, Zakonom 0
organima; svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
e poznavanje rada na racunaru. propisima koji definisu
svojinsko-pravne  oblasti;  upravne
poslove  kojim se  obezbjeduje
ostvarivanje prava fizi¢kih i pravnih
lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjesStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
568. | Savjetnik/ca I Vrsi poslove: odrzavanje katastra
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja — nepokretnosti, katastra vodova i
Fakultet iz oblasti podzemnih objekata, katastra kuc¢nih
tehnicko-tehnoloskih nauka- brojeva, ulica 1 trgova i evidencije
geodezija; prostornih  jedinica, vrS§i 1 prati
e najmanje tri godine radnog iskustva; sprovodenje promjena u katastarskim
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim operatima, vr§i kontrolu podataka
organima; izvedenih geodetskih radova predatih
poznavanje rada na racunaru. od strane privatnth  geodetskih
organizacija 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
569. Savjetnik/ca I Vr1si poslove: odrzavanje aplikativnih
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja rjeSenja posebnih registara arhivske
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - kartografske, katastarske i topografske
matematika 1 raCunarske nauke ili grade i druge analogne dokumentacije
Fakultet iz oblasti tehnicko - za potrebe digitalizacije; odrzavanje
tehnoloskih nauka-elektrotehnika, baza podataka posebnih registara;pruza
elektronika; tehnicku  podrSku za  koriS¢enje
e najmanje tri godine radnog iskustva; softverskih rjeSenja Uprave 1 vrsi druge
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
organima;
e poznavanje rada na racunaru.
570. Samostalni/a referent/kinja Vr1si poslove: pripremu, sastavljanje i

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera,

promjena,
planove

spiskova
katastarske

zakljucivanje
odrzava
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najmanje dvije godine radnog iskustva,
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

ucrtavanjem potvrdenih  geodetskih
elaborata; vrSi identifikaciju podataka
novih 1 starih katastarskih evidencija;
pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlaS¢enim  privatnim  geodetskim
organizacijama; izdavanje kopija planai

izvoda iz katastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o  detaljnim

tackama sa pripadaju¢im koordinatama
1 kopijom polozaja parcele; kopiranje,
skeniranje 1 Stampanje pripremljenih

podataka; obraCunavanje
administrativnih taksi 1 naknada za
pripremljene podatke; safinjava

izvjeStaje o radu 1 vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

571. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja promjena
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja podataka na nepokretnostima shodno
geodetskog smjera, izvrtSnom rjeSenju  po nalogu u
e najmanje dvije godine radnog iskustva; katastarskom operatu koji se odnose na
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim podatke u A, B, V ili G listu
organima; nepokretnosti, unos, odnosno upisnovih
e poznavanje rada na racunaru. podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickoj bazi
podataka; arhiviranje 1  Cuvanje
zavrSenih  predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
sacinjava izvjeStaje o radu 1 vrs$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
572. | Samostalni/a referent/kinja V1si poslove: skeniranja akata 1
e [VI1 nivo kvalifikacije obrazovanja predmeta upravnog postupka;
geodetskog smjera; skeniranje geodetskih elaborata sa
e najmanje dvije godine radnog iskustva; spisima  predmeta; = umnozavanje
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim dokumenata;  prati  snabdjevenost
organima; kancelarijskim materijalom
e poznavanje rada na raunaru. neophodnim i vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
573. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove; izrade hronologija upisau
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; katastarskoj  evidenciju;  priprema
e najmanje dvije godine radnogiskustva; podataka  ovlaS¢enim  licima za
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim postupke slobodnog pristupa
organima; informacija; umnozavanje spisa
e poznavanje rada na racunaru. predmeta; po potrebi 1 skeniranje
dokumentacije; saCinjava izvjestaj o
radu 1 vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
574. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: poslove u elektronskoj

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

katastarskoj evidenciju razvodenja
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najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

akata; evidentiranje rijeSenih akata i
predmeta u upisnik i djelovodnik;
skeniranje rijeSenih predmeta;
evidentiranje izvrSnih predmeta bez
odlaganja sa instrukcijom o nacinu
otpremanja, arhiviranja;  dostavlja
izvrSna rjeSenja obradiva¢ima na
poslovima promjena u katastarskom
operatu preko internih  dostavnih
knjiga; rasporedivanje rijeSenih
predmeta obradivacima do datuma
izvrSnosti preko internih dostavnih
knjiga;  rukovanje  pecatima i
Stambiljima 1 njithovo  Cuvanje;
otpremanje poste; dostavljanje izlazne
poSte putem poStanskog operatora
obi¢nom ili preporuc¢enom posSiljkom;
sacinjava izvjeStaje o radu 1 vr$i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

575. Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; prepisa listova nepokretnosti listovakao
e najmanje dvije godine radnog iskustva; osnovnih dokumenata 0
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim nepokretnostima 1 pravima na njima;
organima; izdavanje uvjerenja o posjedu na
e poznavanje rada na racunaru. nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opéstine, 1 druge
dokumentacije iz katastarskog operata;
Cuva 1 stavlja otiske pecata i1 Stambilja
safinjava izvjestaje o radu 1 vrsi druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
576. | Referent/kinja Vrsi poslove: poslove u elektronskoj
e [IIili IVI nivo kvalifikacije katastarskoj  evidenciju  primanja,
obrazovanja; pregledanja, evidentiranja  akata
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva odnosno predmeta; vrs$i razvrstavanje
na poslovima u IV1 ili III nivou akata na podneske, akte upravnog
kvalifikacije obrazovanja; postupka i podneske, dodjeljivanjem
® poloZen strucni ispit za rad u drzavnim klasifikacionog znaka: evidentiranje
organima; akata u djelovodnik; evidentiranje
e poznavanje rada na raunaru. podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvrde
o prijemu podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta; Cuva i otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje, saCinjava
izvjeStaje o radu 1 vrsi druge poslove

po nalogu pretpostavljenog/e..

577. | Referent/kinja Vr1si poslove: pripremu, sastavljanje i

zakljuCivanje  spiskova  promjena,
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e [IIili IVI nivo kvalifikacije odrZava katastarske planove
obrazovanja geodetskog smjera; ucrtavanjem potvrdenih  geodetskih
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva elaborata; vrsi identifikaciju podataka
na poslovima u IV1 ili III nivou novih 1 starih katastarskih evidencija;
kvalifikacije obrazovanja; pripremanje 1 izdavanje podataka
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim ovlas¢enim  privatnim  geodetskim
organima; organizacijama; izdavanje kopija planai
® poznavanje rada na raunaru. izvoda iz Kkatastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o  detaljnim
tackama sa pripadaju¢im koordinatama
1 kopijom polozaja parcele; kopiranje,
skeniranje 1 Stampanje pripremljenih
podataka; obraCunavanje
administrativnih taksi 1 naknada za
pripremljene podatke; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
578. | Referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
e [Ilili IVI nivo kvalifikacije prepisa listova nepokretnosti listovakao
obrazovanja; osnovnih dokumenata 0
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva nepokretnostima 1 pravima na njima;
na poslovima u IV1 ili III nivou izdavanje uvjerenja o posjedu na
kvalifikacije obrazovanja; nepokretnostima imaoca prava na
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim teritoriji Opéstine, 1 druge
organima; dokumentacije iz katastarskog operata;
e poznavanje rada na racunaru. cuva 1 stavlja otiske pecata 1 Stambilja
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
11.9. PODRUCNA JEDINICA KOTOR
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. : Opis poslova
poslova u odredenom zvanju 1ZVT.
579. | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - rad Podrucne jedinice;rasporeduje
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili poslove na neposredne izvrsioce;
Fakultet tehnicko tehnoloskih organizuje rad na poslovimaizrade
nauka-geodezija; 1 odrzavanja katastra
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; nepokretnosti u Podru¢noj
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim jedinici; vodi upravni postupak i
organima; donosi rjeSenja kao ovlas¢eno
e poznavanje rada na raunaru. sluzbeno lice u skladu sa

Zakonom o upravnom postupku,
u svojinsko-pravnim oblastima;
prati i kontroliSe rad sluzbenikana
poslovima postupaka izrade i
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odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vrsi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrS8avanje poslova 1 radnih
zadataka;, prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara
se 0 prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih  planova
rada; sacinjava izvjeStaj o radu
Podru¢ne jedinice i vrS$i druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
580. | Samostalni/a savjetnik/ca I1 Vr1si poslove: vodenja upravnog
581. e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - postupka V4 oblasti

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raunaru.

svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1 donosi
rjeSenje kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti,
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima i drugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa 1
dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz  svojinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
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582.
583.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raCunaru.

Vrs$i poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1 donosi
rjeSenje kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima, i1 drugim propisima
koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; vodi  upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

584.

Visi/a savjetnik/ca 111

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raCunaru.

Vrsi poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih  objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i1 trgova i
evidencije prostornih
jedinica;pregled i ovjeru
geodetskih elborata izvedenog
stanja, vrSi kontrolu podataka
izvedenim geodetskim radovima
predatth od strane privatnih
geodetskih organizacija; sacinjv
izvjeStaje 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

585.

Visi/a savjetnik/ca 111
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja;

Vrsi poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti;  vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o0 upravnom
postupku: postupku u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
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® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

katastru nepokretnosti, Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih 1
pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;
safinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

586.

Savjetnik/ca 1

e VInivo kvalifikacije obrazovanja- Fakultet
1z oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka-
geodezija ili drugog tehni¢kog smjera;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Visi poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica,vrsi
1 prati sprovodenje promjena u
katastarskim  operatima,  vrSi
kontrolu  podataka  izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija 1 vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

587.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zaklju€ivanje spiskova promjena;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova uanalognom
1 digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im kooridinatama i
kopijom poloZzajaparcele; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata;
vr$i identifikaciju podataka novih
1 starih katastarskih evidencija;
vr§i pripremanje 1 izdavanje
podataka ovlaS¢enim privatnim
geodetskim organizacijama;
postupa po  zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; saCinjava izvjeStaje o
radu 1 vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

588.
589.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;

Vrsi poslove: sprovodenje
promjena podataka na
nepokretnostima shodno

izvrSnom rjeSenju po nalogu u
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® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, V ili
G listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numerickoj bazi
podataka;priprema podatke za
izradu hronologije upisa;sainjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

590.

Samostalni/a referent/kinja
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, v1si
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem  postanskog  operatora
obicnom ili  preporucenom
posiljkom; arhiviranje i1 Cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim
djelatnostima; cuva 1 otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje;
safinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

591.

Referent/kinja

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, V ili
G listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u
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alfa numerickoj bazi podataka;
arhiviranje 1 Cuvanje zavrSenih
predmeta i drugog registarskog
materijala u skladu sa propisimao
arhivskim djelatnostima;
sainjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

592.

Referent/kinja

e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, v1si
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i

podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata

upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa

predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta,

otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem  postanskog  operatora
obicnom ili  preporucenom
posiljkom; arhiviranje i1 Cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim
djelatnostima; cuva 1 otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje;
safinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..
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593.

Referent/kinja

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima i1 pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji
Opétine; 1 druge dokumentacije iz
katastarskog operata; Cuva istavlja
otiske pecata 1 Stambilja
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safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
594. | Referent/kinja 1 Vrsi poslove: pripremu,
e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje 1  zakljucivanje
geodetskog smjera; spiskova  promjena; sprovodi
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na promjene u katastarskom operatu
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije na osnovu pravosnaznosti akata,
obrazovanja; izdaje prepise 1 1izvoda iz
e poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim dokumentacija katastarskog
organima; operata; izdaje kopije plana;
e poznavanje rada na raunaru. odrzava  katastarske  planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;vrsi
pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama;  vr§i pregled
geodetskih elaborata; sacinjava
izvjeStaj o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

11.10. PODRUCNA JEDINICA HERCEG NOVI
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju Izvr.
595. | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloSkih
nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

rad Podrucne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrsioce;
organizuje rad na poslovima izrade
1 odrzavanja katastranepokretnosti
u Podru¢noj jedinici; vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
saZakonom o upravnom postupku,
u svojinsko-pravnim  oblastima;
prati 1 kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vr$i kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i

157



svojinsko-pravnih oblasti; stara se
0 prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoro¢nih planova rada;
sacinjava izvjeStaj o raduPodruc¢ne
jedinice i vrs$i drugeposlove

po nalogu
pretpostavljenog/e.

596.
597.

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo,
e najmanje tri godine radnog iskustva,
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; vr§i uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne za wupis u katastar
nepokretnosti; vrsi poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rjeSenje o upisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu saZakonom
o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona 0
eksproprijaciji; postupa u skladu
sa Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

598.

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija,

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova 1 podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
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najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

ulica 1 trgova 1 evidencije
prostornih jedinica, vrS$i i prati
sprovodenje promjena u
katastarskim operatima, pregled i
ovjeru  geodetskih  elaborata
izvedenog stanja podneSenih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija; sacinjava izvjestaje o
radu i ucestvuje u izradi godisnjeg
plana rada podruc¢ne jedinice; prati
propise iz oblasti drzavnogpremjer
1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

599.
600.
601.
602.

Samostalni/a savjetnik/ca I11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; stara seo
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih 1
pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;sacinjava
izvjeStaje o radu 1 wvrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

603.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloSkih
nauka- geodezija,

najmanje jedna godina radnog iskustva,
poloZzen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova 1 podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica 1 trgova 1 evidencije
prostornih jedinica, vrS§i 1 prati
sprovodenje promjena u
katastarskim operatima, pregled i1
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ovjeru  geodetskih  elaborata
izvedenog stanja podneSenih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija; prati propise iz
oblasti drZzavnog premjer;
sacinjava izvjeStaje 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

604.

Visi/a savjetnik/ca 111

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Visi poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti;  vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa  Zakonom o upravnom
postupku; u postupku u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih 1
pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;
safinjava izvjeStaje o radu i1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

605.
606.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: pripremu,
sastavljanje 1 zaklju€ivanje
spiskova  promjena;  sprovodi
promjene u katastarskom operatu
na osnovu pravosnaznosti akata,
izdaje prepise 1 izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata; izdaje kopije plana;
odrzava  katastarske  planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama;  vrSi  pregled
geodetskih elaborata; sacinjava
1zvjestaj o radu i vrsi druge poslove
po nalogu
pretpostavljenog/e.

607.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

Vrsi poslove: sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom
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e najmanje dvije godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke
u A, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numerickoj  bazi
podataka;priprema podatke za
izradu hronologije upisa; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

608.

Samostalni/a referent/kinja
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Visi poslove: primanja cjelokupne
poste, pregledanja, evidentiranja
akata odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka ipodneske,
dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno
akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska; skeniranjeakata
1 spisa predmeta; izdavanja izvoda
ili prepisa listova nepokretnosti
kao osnovnih dokumenata o
nepokretnostima 1 pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu  na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji OpStine;
i Cuva i otiskuje zaduzZene pecate i
Stambilje, saCinjava izvjeStaje o
radu i vrSidruge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

609.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

Vr$i  poslove; administrativno
tehnicke poslove izrade
hronologija upisa u katastarskoj
evidenciju; priprema podataka
ovlas€¢enim licima za postupke
slobodnog pristupa informacija;
umnozavanje spisa predmeta; po
potrebi 1 skeniranje
dokumentacije; safinjava izvjestaj
o radu 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

610.

Samostalni/a referent/kinja
e [V nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;

Visi poslove: izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima [ pravima na
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® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu  na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji OpStine;
1 druge dokumentacije iz
katastarskog operata; Cuva istavlja
otiske pecata i1 Stambilja;sacinjava
izvjeStaje o radu 1 wvr$i druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..

611. | Samostalni/a referent/kinja V1$i  poslove: administrativho
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; tehnicke poslove, tehni¢ku obradu
e najmanje dvije godine radnog iskustva; akata 1 zapisnika sa javnih
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim rasprava; vodi evidenciju o nacinu

organima; pozivanja stranaka na usmenu
e poznavanje rada na racunaru. raspravu;  vodi  evidenciju 0
administrativnim taksama 1
naknadama; umnozavanje 1
odlaganje dokumenata; skeniranje
akta; prati snabdjevenost
kancelarijskim materijalom
neophodnim za nesmetano
obavljanje poslova 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

612. | Referent/kinja Vr1si poslove: preuzimanje poste;
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; prijem, evidentiranja i
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na rasporedivanja  poSte-dostavnica

poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije obradivacima predmeta;
obrazovanja; otpremanja poSte; vodi knjigu
e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim poste; dostavljanje izlazne poSte
organima; putem  poStanskog  operatora
e poznavanje rada na raunaru. obi¢nom ili preporu¢enom
posiljkom;skeniranje akta; vodi
evidenciju knjige izlazne poste;
vodi racuna o kancelarijskom
materijalu neophodnom za rad,
otprema postu, sacinjava izvjestaj
o radu 1 vrSi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
613. Referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja
e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja promjena podataka na

geodetskog smjera;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

nepokretnostima shodno izvr§nom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke
u A, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numeri¢koj  bazi
podataka;priprema podatke za
izradu hronologije upisa; safinjava
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izvjeStaje o radu 1 vrSi druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
614. Referent/kinja Vr1si poslove: preuzimanje poste;
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; prijem, evidentiranja i
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na rasporedivanja  poSte-dostavnica
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije obradivacima predmeta;
obrazovanja; otpremanja poSte; vodi knjigu
e poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim poste; dostavljanje izlazne poSte
organima; putem  poStanskog  operatora
e poznavanje rada na raunaru. obi¢nom ili preporu¢enom
posiljkom;skeniranje akta; vodi
evidenciju knjige izlazne poste;
vodi racuna o kancelarijskom
materijalu neophodnom za rad;
otprema poStu, sacinjava izvjestaj
o radu i1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
615. NamjeStenik/ca V181 poslove: skeniranje spisa;
e [2 nivo kvalifikacije obrazovanja; umnozavanje 1 odlaganje
e bez radnog iskustva. dokumenata; kopiranje,
umnozavanje tehnicku izradu
materijala; prati snabdjevenost
kancelarijskog materijala 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
11.11. PODRUCNA JEDINICA PLJEVLJA
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju
616. | Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloSkih
nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

rad Podru¢ne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrsioce;
organizuje rad na poslovima izrade
1 odrzavanja katastranepokretnosti
u  Podru¢noj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u svojinsko-
pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vrSikontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta 1
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azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova 1
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se
0 prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi  godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoro¢nih planova rada;
safinjava izvjeStaj o raduPodrucne
jedinice i vrsi drugeposlove
ponalogu

pretpostavljenog/e.

617.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr$i  poslove: vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa  Zakonom o upravnom
postupku; vr§i uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne =za wupis u katastar
nepokretnosti; vrsi poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rjeSenje o upisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu saZakonom
o drzavhom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona 0
eksproprijaciji; postupa u skladu
sa Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zalbi
drugostepenom organu; postupa u

skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;

ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
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informacijama; salinjava
izvjeStaje o radu 1 vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..

618. | Samostalni/a savjetnik/ca II Vrsi poslove: odrzavanjApremjera
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja nepokretnosti, katastra vodova 1
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih podzemnih  objekata, katastra
nauka- geodezija; kuénih brojeva, ulica 1 trgova i
e najmanje dvije godine radnog iskustva; evidencije prostornih jedinica, vrsi
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim sprovodenje promjena u
organima; katastarskimoperatima, ucestvuje u
e poznavanje rada na racunaru. radu Komisije na izlaganju
podataka premjera; prati propise iz
geodetske  oblasti;  sainjava
izvjeStaje o radu i ucestvuje u
izradi  godiSnjeg plana rada
podrucne jedinice; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; pregleda 1 ovjerava
geodetske elaborata izvedenog
stanja predate od strane privatnih
geodetskih  organizacija;  vrSi
kontrolu  podataka  izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane  privatnih geodetskih
organizacija i vrsi druge poslovepo

nalogu pretpostavljenog/e.
619. | Samostalni/a savjetnik/ca II Vr1si poslove: vodenja upravnog
620. e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - postupka 1z oblasti
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — svojinsko-pravnih odnosa; vodi
pravo; upravni postupak 1 donosi rjeSenje
e najmanje dvije godine radnog iskustva; kao ovlaséeno sluzbeno lice u
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim skladu sa Zakonom o upravnom
organima; postupku u dijelu donosi rjeSenja u
e poznavanje rada na raunaru. postupku odrZzavanja 1 obnove

katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionth prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjerui
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase
o rokovima za izvr$na rjesenja;
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kompletiranje spisa 1 dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

621.

Samostalni/a savjetnik/ca I11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; stara seo
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih 1 pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e..

622.
623.
624.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: pripremu,
sastavljanje 1 zakljuc¢ivanje
spiskova promjena; izdaje prepise
1 izvoda iz  dokumentacija
katastarskog operata, kopije plana;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom
1 digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im  koordinatama i
kopijom polozaja parcele;
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kopiranje, skeniranje i Stampanje
pripremljena podataka;
obracunavanje  administrativnih
taksi 1 naknada za pripremljene
podatke; odrzava  katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama;  postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po  nalogu

pretpostavljenog/e.
625. | Samostalni/a referent/Kkinja Vrsi poslove: sprovodenja
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja promjena podataka na
geodetskog smjera; nepokretnostima shodno izvr§nom
e najmanje dvije godine radnog iskustva; rjeSenju po nalogu u katastarskom
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim operatu koji se odnose na podatke
organima; u A, B, Vili G listu nepokretnosti;
e poznavanje rada na racunaru. unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numeri¢koj  bazi
podataka;priprema podatke za
izradu hronologije upisa;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjestaje o
radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
626. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
627. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; prepisa listova nepokretnosti I
e najmanje dvije godine radnog iskustva; posjedovnih listova kao osnovnih
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim dokumenata o nepokretnostima 1
organima; pravima na njima; izdavanje
e poznavanje rada na raunaru. uvjerenja 0 posjedu na

nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji ~ OpStine; 1 druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; ucestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjeStaje o
radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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628.
629.

Samostalni/a referent/kinja
e [V nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

Vrsi  poslove: poslove u
elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja  akata  odnosno
predmeta; vrsi razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka 1
podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno
akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu  podneska; skeniranje
akata 1 spisa predmeta; tehnicku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja  poSte-dostavnica
obradivacima predmeta;
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; arhiviranje 1 Cuvanje
zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima 0 arhivskim
djelatnostima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; ¢uva i
otiskuje  zaduzene  pecate i
Stambilje; saCinjava izvjestaje o
radu i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

630.

Namjestenik/ca
e 12 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e bezradnog iskustva.

Vr1si poslove koji se odnose na:
skeniranje spisa, umnozavanje i
odlaganje dokumenata; kopiranje,
umnozavanje  tehnicku izradu
materijala; prati snabdjevenost
kancelarijskog materijala 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e..

11.12. PODRUCNA JEDINICA DANILOVGRAD

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

1ZVr.

Opis poslova

631.

Nacelnik/ca
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili
Fakultet tehnicko tehnoloskih
nauka-geodezija;
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

1

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrucne jedinice;
rasporeduje poslove na neposredne
izvr§ioce; organizuje rad na
poslovima izrade 1 odrzavanja
katastra nepokretnosti u Podru¢noj
jedinici; vodi upravni postupak i
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poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
poznavanje rada na racunaru.

donosi rjeSenja kao ovlaSéeno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom
o upravnom postupku, u svojinsko-
pravnim oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade 1
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vr$i kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta 1
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova 1
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti 1
svojinsko-pravnih oblasti; stara se
0 prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planovarada;
sacinjava izvjestaj o raduPodruc¢ne
jedinice i vrsi drugeposlove
ponalogu

pretpostavljenog/e.

632.
633.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr$i  poslove: vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladusa
Zakonom o upravnom postupku;
vrs$i uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrsi poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rjeSenje o upisu u Kkatastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu saZakonom
o drzavnom premjeru 1 katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona 0
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i1 dostavljanje
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zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati  propise iz
svojinsko-pravnih  oblasti; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

634.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vr1si poslove koji se odnose na:
praenje  primjene tehnickih
pravila iz oblasti odrZavanja
premjera i katastra nepokretnosti,
dopunu premjera i prevodenje
katastra zemljiSta u Kkatastar
nepokretnosti; izlaganje podataka
premjera 1 katastarskog klasiranja
zemljiSta, odrzavanje katastra
vodova 1 podzemnih objekata;
sprovodenje upisa prava na
nepokretnostima pravnih i fizickih
lica; izradu i odrZavanje katastra
nepokretnosti; pripremu analiza 1
informacija o stanju odrzavanja
premjera 1 katastra nepokretnosti;
pripremu programa i planova;
vrSenje  kontrole 1 ovjere
geodetskih elaborata izvedenog
stanja.  od  strane  privatnih
geodetskih  firmi;  utvrdivanje
stanja u postupku primjedbama i
predstavkama gradana i pravnih
lica; sacinjavanje izvjeStaje o radu
i vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

635.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

V1si poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku: donosi rjeSenja u
postupku odrzavanja 1 obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao
1 obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru
1 katastru nepokretnosti; Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
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svojinsko-pravnim  odnosima i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase
o rokovima za izvr$na rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati  propise iz
svojinsko-pravnih  oblasti; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

636.
637.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenje upravnog
postupka 1z oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak 1 donosi rjesenje
kao ovlaS¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna tjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih 1 pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

638.
639.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: pripremu,
sastavljanje i zakljucivanje
spiskova  promjena;  sprovodi
promjene u katastarskom operatu
na osnovu pravosnaznosti akata;
izdaje prepise 1 izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata; kopije plana; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
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potvrdenih geodetskih elaborata,
vr$i identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija; vrSi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovode
promjene u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke u A, B,
V ili G listu nepokretnosti na
osnovu  pravosnaznosti  akata;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge  poslove po  nalogu

pretpostavljenog/e.
640. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; promjena podataka na
e najmanje dvije godine radnog iskustva; nepokretnostima shodno izvr§nom
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim rjeSenju po nalogu u katastarskom
organima; operatu koji se odnose na podatke u
e poznavanje rada na racunaru. A, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numerickoj bazi podataka;
izdavanja izvoda iliprepisa listova
nepokretnosti kao  osnovnih
dokumenata 0
nepokretnostima 1 pravima na
njima; izdavanje wuvjerenja o
posjedu  na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji OpStine;
vr$i  tehnicku obradu akata;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
641. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: poslove u
642. e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; elektronskoj katastarskoj
e najmanje dvije godine radnog iskustva; evidenciju primanja, pregledanja,
® poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim evidentiranja ~ akata  odnosno
organima; predmeta; vrsi razvrstavanje akata
e poznavanje rada na raunaru. na podneske, akte upravnog

postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; tehnicku obradu akata;
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evidentiranja 1  rasporedivanja
poste-dostavnica obradivacima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem posStanskog operatora
obi¢nom ili preporucenom
posiljkom; arhiviranje 1 cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu sa

propisima 0 arhivskim
djelatnostima c¢uva 1 otiskuje
zaduzene peCate 1 Stambilje,
saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

643. | Referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja
e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; promjena podataka na
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na nepokretnostima shodno izvr§nom

poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije rjeSenju po nalogu u katastarskom
obrazovanja; operatu koji se odnose na podatke u
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim A, B, Vili G listu nepokretnosti;
organima; unos, odnosno upis novih podataka
e poznavanje rada na racunaru. koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numerickoj bazi podataka;
izdavanja izvoda iliprepisa listova
nepokretnosti kao  osnovnih
dokumenata 0
nepokretnostima 1 pravima na
njima; izdavanje wuvjerenja o
posjedu  na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji OpStine;
vr$i  tehnicku obradu akata;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

644. | Referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja

e [II ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja promjena podataka na
geodetskog smjera; nepokretnostima shodno izvrsnom
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na rjeSenju po nalogu u katastarskom
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije operatu koji se odnose na podatke u
obrazovanja; A, B, Vili G listu nepokretnosti;
® poloZen strucni ispit za rad u drzavnim unos, odnosno upis novih podataka
organima; koji predstavljaju sadrzaj premjera
e poznavanje rada na raunaru. u alfa numeri¢koj  bazi

podataka;priprema podatke za
izradu hronologije upisa; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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11.13. PODRUCNA JEDINICA BERANE

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju

Br.
Izvr.

Opis poslova

645.

Nacelnik/ca

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija;
najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

1

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrucne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrSioce;
organizuje rad na poslovima izradei
odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podru¢noj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak 1 donosi
rjeSenja kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima; prati
1 kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vr$i kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se
o prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoro¢nih planova rada;
sacinjava izvjeStaj o radu Podru¢ne
jedinice i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

646.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;
vr§i uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrsi poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1 zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
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rjeSenje o upisu u Kkatastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom
o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona 0
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zzalbi
drugostepenom organu; postupa u

skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;

ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; sainjava izvjestaje
o radu i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

647.

Samostalni/a savjetnik/ca II
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka 1z oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja u
postupku odrzavanja 1 obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao
1 obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru
1 katastru nepokretnosti, Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;

175



ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje
o radu i vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

648.
649.
650.
651.

Samostalni/a savjetnik/ca II1
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
upravne  poslove  kojim  se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

652.
653.
654.

Savjetnik/ca 1

e VInivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka -
geodezija ili drugog tehnickog smjera;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vr1si poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih  objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i1 trgova i
evidencije prostornih  jedinica;
pripremu, sastavljanje 1
zakljuCivanje spiskova promjena;
izdaje prepise 1 izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata, kopije plana; pregled I
ovjeru  geodetskih  elaborata;
odrzava  katastarske  planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrSi identifikaciju
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podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vr$i pripremanje 1
izdavanje podataka ovlaS¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovode
promjene u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke u A, B,
V ili G listu nepokretnosti naosnovu
pravosnaznosti akata; ucestvuje u
radu komisija naizlaganju podataka
premjera najavni uvid; sacinjava
izvjestaje oradu 1 vrsi druge poslove
po nalogupretpostavljenog/e.

6535.
656.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: poslove u
elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja ~ akata  odnosno
predmeta, vr$i razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; tehnicku obradu akata
evidentiranja 1  rasporedivanja
poste-dostavnica obradiva¢ima
predmeta, otpremanje poSte; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem poStanskog operatora
obi¢nom ili preporuc¢enom
posiljkom; arhiviranje 1 cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima 0 arhivskim
djelatnostima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; Cuva i
otiskuje zaduzene pecate iStambilje,
saCinjava izvjeStaje oradu i vrsi
druge  poslove  po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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657.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja 0 posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji ~ OpStine, 1 druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; vrsi poslove sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima, odnosno upis
novih podataka koji predstavljaju
sadrzaj premjera u alfa numerickoj
bazi; ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; ¢uva 1 stavlja otiske
pecata 1 Stambilja  sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vr§i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

658.

Referent/kinja

T ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr$i  poslove:  administrativno
tehnicke poslove, tehnicku obradu
akata 1 zapisnika sa  javnih
rasprava; vodi evidenciju o nacinu
pozivanja stranaka na usmenu
raspravu;  vodi  evidenciju o
administrativnim taksama 1
naknadama; umnozavanje 1
odlaganje dokumenata; skeniranje
akta; prati snabdjevenost
kancelarijskim materijalom
neophodnim za nesmetano
obavljanje poslova 1 vr$§i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

659.

NamjeStenik/ca

12 nivo kvalifikacije obrazovanja,
bez radnog iskustva.

V1$i poslove: skeniranje spisa;
umnozavanje i odlaganje
dokumenata; kopiranje,
umnozavanje  tehnicku  izradu
materijala; prati  snabdjevenost
kancelarijskog materijala 1 wvrSi
druge  poslove  po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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11.14. PODRUCNA JEDINICA CETINJE

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.
izZvr.

Opis poslova

660.

Nacelnik/ca

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

1

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podru¢ne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrSioce;
organizuje rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podruc¢noj jedinici; prati
sprovodenje  postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid,
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaséeno sluzbeno lice
u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku, u  svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka
izrade 1 odrzavanja  katastra
nepokretnosti; vrsi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 azurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran je
za blagovremeno 1  pravilno
izvrSavanje poslova 1 radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i svojinsko-pravnih oblasti;
stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova rada;
safinjava izvjeStaj o radu Podrucne
jedinice 1 vrs$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

661.

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na raunaru.

Vi1si poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti  katastar vodova i
podzemnih  objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica, vrsi i
prati  sprovodenje promjena u
katastarskim operatima; pregled i
ovjeru geodetskog elaborata
izvedenog stanja; ucCestvuje u radu
Komisije na izlaganju podataka
premjera; pruzanje informacija za
rad iz oblasti odrzavanje premjera u
Podrucnoj jedinici; saCinjava
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izvjestaj o radu 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

662.

Samostalni/a savjetnik/ca I1

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim

organima;
e poznavanje rada na raunaru.

V1si poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja u
postupku odrzavanja 1 obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao
i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladusa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i1 dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi  upravni  postupak po
zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje
o radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

663.

Samostalni/a savjetnik/ca I1I

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo

e najmanje jedna godina radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim

organima;
e poznavanje rada na raunaru.

b

V1si poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje
zalbi drugostepenom organu;

180



postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup  informacijama; upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih i pravnih
lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa;
saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

664.

Visi/a savjetnik/ca II1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u VIII ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

V1si poslove: vodenje upravnog
postupka iz oblastisvojinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak 1
donosi rjeSenje kao ovlaS¢eno
sluZzbeno lice u skladu sa Zakonom
o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru 1 katastru nepokretnosti,
Zakonom 0 eksproprijaciji,
Zakonom o  svojinsko-pravnim
odnosima, idrugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa 1
dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid,
vodi upravne poslove kojim se
obezbjeduje  ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa;
saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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665.
666.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka  na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po nalogu
u katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, Vili G
listu nepokretnosti; unos, odnosno
upis novih  podataka  koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti I posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o
neporketnostima [ pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima imaoca
prava na teritoriji OpStine; priprema
podatke za izradu hronologija upisa
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sainjava izvjesStaje o
radu i vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

667.
668.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata evidentiranja
1 rasporedivanja posSte-dostavnica
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obradivaima predmeta, otpremanje
poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poSte putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enom posiljkom;
arhiviranje 1 cuvanje zavrSenih
predmeta 1 drugog registarskog
materijala u skladu sa propisima o
arhivskim djelatnostima; ucestvujeu
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; cuva i
otiskuje zaduzene pecate iStambilje,
saCinjava izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

669. | Referent/kinja Vr3i poslove: pripremu, sastavljanje
e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja 1 zaklju€ivanje spiskova promjena
geodetskog smjera; sprovodi promjene u katastarskom
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na operatu na osnovu pravosnaznosti
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije akata, izdaje prepise i1 izvoda iz
obrazovanja; dokumentacija katastarskog operata,
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim izdavanje kopija plana 1 izvoda iz
organima; katastarskih planova u analognom 1
e poznavanje rada na racunaru. digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im  koordinatama 1
kopijom polozaja parcele, odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata,
vr$i identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija, vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama, postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sainjava
izvjestaje o radu i vrsi druge poslove
po nalogu
pretpostavljenog/e.

670. | Referent/kinja Vrsi poslove: poslove u elektronskoj
e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; katastarskoj evidenciju primanja,
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na pregledanja, evidentiranja akata

poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije odnosno predmeta; vrsi
obrazovanja; razvrstavanje akata na podneske,

® polozen strucni ispit za rad u drzavnim akte upravnog postupka i podneske,
organima; dodjeljivanjem klasifikacionog

e poznavanje rada na racunaru. znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje

182



podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata evidentiranja
1 rasporedivanja poSte-dostavnica
obradiva¢ima predmeta, otpremanje
poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poSte putem
postanskog operatora obi¢nom ili

preporuc¢enom posiljkom;
arhiviranje 1 cuvanje zavrSenih
predmeta 1 drugog registarskog

materijala u skladu sa propisima o
arhivskim djelatnostima; ucestvujeu
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; cuva i
otiskuje zaduzene pecate i Stambilje,
sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

11.15. PODRUCNA JEDINICA MOJKOVAC

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

Br.

poslova u odredenom zvanju 1Zvr. Opis poslova
671. | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - rad Podrucne jedinice;
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet rasporeduje poslove na
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija; neposredne izvrsioce;
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; organizuje rad na poslovima
e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim izrade 1 odrZzavanja katastra
organima; nepokretnosti  u  Podruc¢noj
® poznavanje rada na raunaru. jedinici;  prati  sprovodenje
postupka izlaganja podataka

premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak i donosirjeSenja
kao ovlas¢eno sluzbeno
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lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima;
prati i kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vrSi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 aZurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoranje
za blagovremeno 1 pravilno
izvrSavanje poslova 1 radnih
zadataka; prati  propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova
rada; saCinjava izvjeStaj o radu
Podruc¢ne jedinice i vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

672.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
Najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr§i  poslove: vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnhom
postupku; vrsi uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne za wupis u katastar
nepokretnosti;  vr§i  poslove
uknjiZbe, predbiljezbe izabiljezbe
u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog =za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti  u  skladu sa
Zakonom o drZzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak  po  predlogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona 0 eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna
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rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz  svojinsko-pravnih
oblasti; ucestvuje u  radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

673.

Samostalni/a savjetnik/ca 11
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

9

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka 1z oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosirjeSenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom oupravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionih prava
na

nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti,
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima, 1 drugim propisima
koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zzalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za  stobodan
pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

674.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka 1z oblasti
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VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosirjeSenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionih prava
na

nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti,
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima, 1 drugim propisima
koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zalbi
drugostepenom organu; postupau

skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;

ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za  stobodan
pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge

poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
675. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: pripremu,
676. e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje 1 zakljuivanje
geodetskog smjera; spiskova promjena; izdavanje
e najmanje dvije godine radnog iskustva; kopija plana 1 izvoda iz
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim katastarskih planova u

organima;
poznavanje rada na racunaru.

analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
taCkama sa pripadaju¢im
koordinatama 1 kopijom polozaja
parcele; kopiranje, skeniranje I
Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi i naknada
za pripremljene podatke; vrsi
evidenciju, pregled, ovjeru i
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; odrzava katastarske
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planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;vrsi
pripremanje i izdavanjepodataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

677.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno
izvr$Snom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A,B, ViliG
listu nepokretnosti; unos, odnosno
upis novih  podataka  koji
predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numerickoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa
listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja o  posjedu  na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji  OpStine;  priprema
podatke za izradu hronologija
upisa; ucestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; sacinjava izvjestaj
o radu 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

678.
679.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i

podneske dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno  akata
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upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata 1 spisa
predmeta; tehnicku obradu akata
evidentiranja 1 rasporedivanja
poste-dostavnica  obradivacima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne

poste putem postanskog
operatora obi¢nom ili
preporu¢enom posiljkom;

arhiviranje 1 Cuvanje zavrSenih
predmeta 1 drugog registarskog
materijala u skladu sa propisima
o arhivskim  djelatnostima;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; cuva 1 otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje,
sacinjava izvjestaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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680.

Referent/kinja

e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: pripremu,
sastavljanje 1 zakljuivanje
spiskova  promjena  sprovodi
promjene u katastarskom operatu
na osnovu pravosnaznosti akata,
izdaje prepise 1 izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata, izdavanje kopija plana i
izvoda iz katastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa pripadaju¢im
koordinatama 1 kopijom polozaja
parcele, odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata, vrsi
identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija,vrsi
pripremanje i izdavanjepodataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama, postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
sacinjava izvjeStaje o radu i1 vrsi
druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

11.16. PODRUCNA JEDINICA KOLASIN

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.
1ZVT.

Opis poslova
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681.

Nacelnik/ca

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija;
najmanje Cetiri godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Rukovodi, organizuje 1
usmjerava rad Podrucnejedinice:
rasporeduje poslove na
neposredne izvrsioce;
organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrzavanja Kkatastra
nepokretnosti u  Podrucnoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovlas¢eno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u svojinsko-pravnim oblastima;
prati i1 kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vr$i  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 azurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrS8avanje poslova 1 radnih
zadataka;, prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjestaj o radu
Podru¢ne jedinice i vrSi druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
682. | Samostalni/a savjetnik/ca I Vst poslove: vodi upravni

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; vr$i uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne za upis u katastar
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nepokretnosti;  vrS§i  poslove
uknjizbe, predbiljezbe i
zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjesenje o
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti u  skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o0 eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvr$na
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
683. | Sameostalni/a savjetnik/ca II Vrsi poslove: vodenja upravnog
684. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - postupka iz oblasti

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na raunaru.

svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1  donosi
rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja 1 obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine
1 drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru
nepokretnosti,  Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu
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svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara
se o rokovima za izvr§na rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje

zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni  uvid; vodi  upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
685. | Samostalni/a savjetnik/ca II1 Vrsi poslove: vodenja upravnog
e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - postupka 1z oblasti

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1  donosi
rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja 1 obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine
1 drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru
nepokretnosti,  Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara
se o rokovima za izvrs$na rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje

zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni  uvid; vodi  upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
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saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

686.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: pripreme,
sastavljanja 1 zaklju€ivanja
spiskova promjena; sprovodi
promjene u katastarskom operatu
na osnovu pravosnaznosti akata;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih ~ elaborata;  vrsi
identifikaciju podataka novih i
starih  katastarskih evidencija;
vrsi pregled, ovjeru i evidenciju
geodetskih elaborata; v1si
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim
geodetskim organizacijama;
postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; saCinjava izvjestaje o
radu 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

687.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove:  sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A, B, Vili G
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podatakakoji
predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numerickoj bazi podataka;
sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

688.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Visi poslove: izdavanja izvodaili
prepisa listova nepokretnostikao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima 1 pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritorijiOpstine;
izdavanje kopija plana iizvoda iz
katastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tackama sa pripadaju¢im
koordinatama 1 kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje I
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Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi I naknada
za pripremljene podatke;
rukovanje pecatima i
Stambiljima 1 njihovo cuvanje;
sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

689.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka,  odnosno  akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata 1
spisa predmeta; tehnicku obradu
akata; evidentiranja 1
rasporedivanja poSte-dostavnica
obradivadima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem poStanskog operatora
obicnom ili  preporu¢enom
posiljkom; arhiviranje 1 ¢uvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim
djelatnostima; c¢uva 1 otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje,
saCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

690.

Referent/kinja

I ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: poslove u
elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno  predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka 1

podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u
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djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, = odnosno  akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; tehnicku obradu
akata evidentiranja 1
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivaima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem posStanskog operatora
obi¢nom ili  preporuc¢enom
posiljkom; arhiviranje 1 ¢uvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim
djelatnostima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; ¢uva i
otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje, sainjava izvjeStaje o
radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

691. | Namjestenik/ca 1 Vrsi poslove koji se odnose na:
e 2 nivo kvalifikacije obrazovanja; skeniranje spisa; umnoZavanje 1
e bez radnog iskustva. odlaganje dokumenata;
kopiranje, umnoZzavanje tehnicku
izradu  materijala; prati
snabdjevenost kancelarijskog
materijala i vr$i druge poslovepo
nalogu pretpostavljenog/e.
11.17. PODRUCNA JEDINICA PLAV
Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju 1Zvr.
692. | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet druStvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

rad Podrucne jedinice: rasporeduje
poslove na neposredne izvrSioce;
organizuje rad na poslovima izrade i
odrZzavanja katastra nepokretnosti u
Podruc¢noj jedinici; prati
sprovodenje  postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak 1 donosi
rjeSenja kao ovlaséeno sluzbeno lice
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u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku, u  svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka
izrade 1 odrzavanja  katastra
nepokretnosti; vIsi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 aZurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran je
za  blagovremeno 1  pravilno
izvrSavanje  poslova 1  radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti 1 svojinsko-pravnih oblasti;
stara se o prijemu 1 ostvarivanju
prava  stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi  godiSnjeg  plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoro¢nih planova rada;
sacinjava izvjestaj o radu Podru¢ne
jedinice i1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

693.
694.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs$i poslove: vodenja upravnog
postupka 1z oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa;  vodi
upravni postupak i1 donosi rjesenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove Kkatastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvarnih  prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drZavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje
zalbi drugostepenom organu;postupa
u skladu sa  drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
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vodi upravni postupak pozahtjevima
za stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

6935.

Samostalni/a savjetnik/ca II1
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa;  vodi
upravni postupak i donosi rjesenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i1 obnove Kkatastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvarnth prava, kao 1
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drZavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa 1 dostavljanje
zalbi drugostepenom organu;postupa
u skladu sa  drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak pozahtjevima
za slobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

696.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: koji se odnose na;
pripremu, sastavljanje 1
zakljucivanje spiskova promjena;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi identifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vrSi  pripremanje i
izdavanje  podataka  ovlas¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa u
katastar; uCestvuje u radu komisija
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na izlaganju podataka premjera;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im kooridnatama i
kopijom polozaja parcele; kopiranje,
skeniranje I Stampanje pripremljenih

podataka; obracunavanje
administrativnih taksi 1 naknada za
pripremljene podatke; vrsi

evdencijiu 1 izdavanje 1 ovjeru
geodetskih elaborata; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sacinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

697.
698.

Samostalni/a referent/kinja
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostimashodno
izvrSnom tjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose
na podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos, odnosno upis
novih podataka koji predstavljaju
sadrzaj premjera u alfa numerickoj
bazi podataka; izdavanjaizvoda ili
prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja 0 posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine; priprema podatke
za izradu hronologija  upisa;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni
uvid; sadinjava izvjesStaje oradu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

699.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja  akata
odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,akte
upravnog postupka 1 podneske,

dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje

podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
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potvrde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata; evidentiranja
1 rasporedivanja poSte-dostavnica
obradiva¢ima predmeta, otpremanje
poste;  vodi  knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporuc¢enom posiljkom;
arhiviranje 1 cuvanje zavrSenih
predmeta 1 drugog registarskog
materijala u skladu sa propisima o
arhivskim djelatnostima; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
Cuva 1 otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje, saCinjava izvjestaje o radu
1 vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

700.

Referent/kinja
e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja-
geometar;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: koji se odnose na;
pripremu, sastavljanje 1
zaklju¢ivanje spiskova promjena;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi identifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vrSi  pripremanje i
izdavanje  podataka ovlas¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa u
katastar; ucestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im kooridnatama i
kopijom poloZzaja parcele; kopiranje,
skeniranje I Stampanje pripremljenih

podataka; obracunavanje
administrativnih taksi i1 naknada za
pripremljene podatke; vrsi

evdencijiu 1 izdavanje 1 ovjeru
geodetskih elaborata; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sacinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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701.

Referent/kinja

e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti 1
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje

uvjerenja 0 posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine, i druge

dokumentacije iz  katastarskog
operata; vrs$i poslove sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima, odnosno  upis
novih podataka koji predstavljaju
sadrzaj premjera u alfa numerickoj
bazi; ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni
uvid; C¢uva 1 stavlja otiske pecata i
Stambilja sacinjavaizvjeStaje o radu
1 vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

11.18. PODRUCNA JEDINICA ANDRIJEVICA

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova Opis poslova
u odredenom zvanju Izvr.
702 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet usmjerava rad Podru¢ne jedinice:
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehni¢ko rasporeduje poslove na
tehnoloskih nauka-geodezija; neposredne izvrsioce;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti  u  Podrucnoj
jedinici;  prati  sprovodenje
postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni  postupak 1  donosi
rjeSenja kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima;
prati 1 kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade 1
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vrSi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 aZurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
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izvrSavanje poslova 1 radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti 1
svojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjeStaj o radu
Podru¢ne jedinice 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

703.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drusStvenih nauka — pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodi upravni
postupak i1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; vr$i uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne za wupis u katastar
nepokretnosti;  vr§i  poslove
uknjizbe, predbiljezbe 1
zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog =za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti  u  skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona 0 eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvr$na
rjeSenja; kompletiranje spisa 1
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava
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izvjeStaje o radu; vrSi i druge

poslove po nalogu

pretpostavljenog.
704. | Samostalni/a savjetnik/ca IT Vi3si poslove: vodenja upravnog
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet postupka iz oblasti

iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1  donosi
rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojinei
drugih stvarnih prava, kao 1
obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru
nepokretnosti, =~ Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara
se o rokovima za izvr$na
rjeSenja; kompletiranje spisa 1
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravnipostupak
po zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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705.
706.

Samostalni/a savjetnik/ca II1
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1  donosi
rjeSenje kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojinei
drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru
nepokretnosti,  Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara
se o rokovima =za izvr$na
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravnipostupak
po zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

707.
708.

Samostalni/a referent/kinja
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno  akata

upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i
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spisa predmeta; tehnicku obradu
akata; evidentiranja 1
rasporedivanja poSte-dostavnica
obradivac¢ima predmeta;
otpremanje poSte; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora
obicnom ili  preporucenom
posiljkom; arhiviranje i cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim
djelatnostima; cuva 1 otiskuje
zaduzene pecate 1 Stambilje;
izdavanja izvoda ili prepisa
listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja o  posjedu  na
nepokretnostima imaoca pravana
teritoriji OpStine; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid,
sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
709. | Referent/kinja Vrsi poslove: pripremu,
e [II ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje 1 zakljucivanje

geodetskog smjera;

najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

spiskova promjena; izdavanje
kopija plana 1 izvoda iz
katastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
taCkama sa pripadaju¢im
koordinatama i kopijom polozaja
parcele; kopirnje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi i naknada
za pripremljene podatke; vrsi
evdencijiu, pregled, ovjeru i
izdavanje geodetskih elaborata;
odrzava  katastarske  planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
indetifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih  evidencija;
vr§i pripremanje 1 izdavanje
podataka ovlas¢enim privatnim

204



geodetskim organizacijama:
postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjerana javni uvid; saCinjava
izvjeStaje o radu 1 vr$i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

710.

Referent/kinja

e [l ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vr3i poslove: izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja o  posjedu  na
nepokretnostima imaoca pravana
teritoriji  OpStine, 1  druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; vrsi poslove
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima, odnosno
upis novih  podataka  koji
predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numeric¢koj bazi; ucestvujeu
radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
c¢uva 1 stavlja otiske pecata i
Stambilja sacinjava izvjeStaje o
radu 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

11.19. PODRUCNA JEDINICA ZABLJAK

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova
u odredenom zvanju

Br.
1ZVr.

Opis poslova

711.

Nacelnik/ca

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehnicko
tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

1

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrucne jedinice: rasporeduje
poslove na neposredne izvrSioce;
organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti  u Podru¢noj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovlas¢eno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom
o upravnom postupku, usvojinsko-
pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade 1
odrzavanja katastra nepokretnosti;
v1si kontrolu obavljanja poslove u
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pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti iz
svojinsko-pravnih oblasti; stara se
0 prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi  godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoro¢nih planova rada;
saCinjava izvjesStaj o raduPodrucne
jedinice 1 vrSi druge poslove

po nalogu
pretpostavljenog/e.

712.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;
vr§i uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar ~ nepokretnosti; vrsi
poslove uknjizbe, predbiljezbe i
zabiljezbeu katastar nepokretnosti;
donosi rjesenje o upisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu saZakonom
o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona 0
eksproprijaciji; postupa u skladu
sa Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zzalbi
drugostepenom organu; postupa u

skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;

ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
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informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu; vrS§i i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

713.

Samostalni/a savjetnik/ca 11

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjesenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine idrugih stvarnih prava, kao
1 obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru
1 katastru nepokretnosti, Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

714.
715.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet
iz oblasti drusStvenih nauka — pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjesenje
kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku u dijelu donosi rjesenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine idrugih stvarnih prava, kao
1 obligacionih prava na
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nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru
1 katastru nepokretnosti, Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase
o rokovima za izvr$na rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

716. | Samostalni/a savjetnik/ca 111 Vr1si poslove: odrzavanja katastra
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet nepokretnosti katastar vodova 1
iz oblasti tehni¢ko-tehnoloskih nauka- podzemnih  objekata, katastra
geodezija; kuénih brojeva, ulica 1 trgova i
e najmanje jedna godina radnog iskustva; evidencije prostornih jedinica;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim pregled 1 ovjeru geodetskih
organima, elaborata izvedenog stanja
e poznavanje rada na raCunaru. podneseni od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa u
skladu sa tehnickim normativima,
metodama i nacinu rada koji se
primjenjuju  u  katastarskom
premjeru, obnovi i odrzavanju
katastra nepokretnosti; ucestvuje u
radu Komisije na izlaganju
podataka  premjera; saCinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
717. | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: pripremu,

e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

sastavljanje 1 zakljuCivanje
spiskova  promjena, sprovodi
promjene u katastarskom operatu
na osnovu pravosnaznosti akata;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom
1 digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
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pripadaju¢im  koordinatama i

kopijom polozZaja parcele;
kopiranje, skeniranje i Stampanje
pripremljenih podataka;

obracunavanje  administrativnih
taksi 1 naknada za pripremljene
podatke; odrzava  katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata, vrsi
identifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje 1 izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; vrSi pregled i
ovjeru  geodetskih  elaborata;
postupa  po  zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; saCinjava izvjeStaj o
radu i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

718.
719.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke
uA, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numerickoj  bazi
podataka;priprema  podatke za
izradu hronologije upisa; izdavanja
izvoda ili  prepisa  listova
nepokretnosti  kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja 0 posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji  OpStine 1 druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; sacinjava izvjestaje oradu
1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

720.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte  upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem
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klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno
akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska;  skeniranje
akata i spisa predmeta; tehnicku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja  poSte-dostavnica
obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poSte
putem  poStanskog operatora
obi¢nom ili preporu¢enom
posiljkom; arhiviranje 1 cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima 0 arhivskim
djelatnostima; cuva 1 otiskuje
zaduZene pecate 1 Stambilje 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.

721.

Referent/kinja

e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja,

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na:
elektronske katastarske evidencije
razvodenja akata; evidentiranje
rijeSenith akata 1 predmeta u
upisnik i djelovodnik; skeniranje
rijeSenih predmeta; evidentiranje
izvr$nih predmeta bez odlaganjasa
instrukcijom o nacinu otpremanja,
arhiviranja;
dostavljanje  izvr$nih  rjeSenja
obradiva¢ima na  poslovima
promjena u katastarskom operatu
preko internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje rijeSenih predmeta
obradiva¢ima do datumaizvrSnosti
preko internih dostavnih knjiga;
rukovanje pecatima 1 Stambiljima i
njihovo Cuvanje;otpremanje poste;
safinjavanjeizvjestaje o radu 1 vrsi
drugeposlove  po nalogu
pretpostavljenog/e.

722.

Referent/kinja
e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja;

Vrsi  poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
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e polozen strucni ispit za rad u drzavnim akte  upravnog postupka i
organima; podneske,dodjeljivanjem

e poznavanje rada na racunaru. klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno
akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu podneska;  skeniranje
akata i spisa predmeta; tehnicku
obradu akata; evidentiranja 1
rasporedivanja  poste-dostavnica
obradivacima predmeta,
otpremanje poSte; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem  poStanskog  operatora
obi¢nom ili preporuc¢enom
posiljkom; arhiviranje i cuvanje
zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima 0 arhivskim
djelatnostima; cuva 1 otiskuje
zaduZene pecate i Stambilje 1 vrSi
druge  poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

11.20. PODRUCNA JEDINICA TIVAT

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova | Br. Opis poslova
u odredenom zvanju 1Zvr.
723. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet rad Podrucne jedinice: rasporeduje
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehni¢ko poslove na neposredne izvrSioce;
tehnoloskih nauka-geodezija, organizuje rad na poslovima izrade
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva, 1 odrzavanja katastra nepokretnosti
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim u Podrucnoj jedinici; vodi upravni
organima, postupak 1 donosi rjeSenja kao
e poznavanje rada na raCunaru. ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima;

prati i kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti,
vrsi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu  rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjesavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova 1
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se
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0 prijemu 1 ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi  GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova rada;
sacinjava izvjestaj o radu Podru¢ne
jedinice 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

724.

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje tri godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodi  upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;
vr$i uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vr$i poslove
uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rjeSenje o upisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog =za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom
o drzavnom premjeru i1 Kkatastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona 0
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja;  kompletiranje
spisa 1 dostavljanje  Zzalbi
drugostepenom organu; postupa u

skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;

ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje
o radu i vrS$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

725.
726.

Samostalni/a savjetnik/ca II
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka 1z oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
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e poznavanje rada na raCunaru. postupku u dijelu donosi rjeSenja u
postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kaoi
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, 1
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu,
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih  oblasti;  vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
sacinjava izvjeStaje o radu; vrsi i
druge  poslove  po  nalogu

pretpostavljenog.

727. Samostalni/a savjetnik/ca I11 5 Vrsi poslove: vodenja upravnog
728. e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet postupka 1z oblasti
729. iz oblasti drusStvenih nauka — pravo; svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
730. e najmanje jedna godina radnog iskustva; upravni postupak 1 donosi rjeSenje
731. ® polozen strucni ispit za rad u drzavnim kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
organima; skladu sa Zakonom o upravnom

® poznavanje rada na raunaru. postupku u dijelu donosi rjeSenja u

postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kaoi
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima, 1
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima;  prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
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izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sainjava izvjeStaje
o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

732. | Samostalni/a savjetnik/ca III 1 Vr1si poslove: odrzavanja katastra
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet nepokretnosti katastar vodova i

iz oblasti tehni¢ko-tehnoloskih nauka- podzemnih objekata, katastrakuénih

geodezija; brojeva, ulica 1 trgova i evidencije

e najmanje jedna godina radnog iskustva; prostornih jedinica;pregled i ovjeru

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim geodetskih elaborata izvedenog

organima; stanja podneseni od strane privatnih

e poznavanje rada na raunaru. geodetskih organizacija; postupa u

skladu sa tehnic¢kim normativima,
metodama 1 nac¢inu rada koji se
primjenjuju u katastarskom
premjeru, obnovi 1 odrzavanju
katastra nepokretnosti; ucestvuje u
radu Komisije na izlaganju
podataka  premjera;  sacinjava
izvjestaje o radu i vr$i druge poslove

po nalogu

pretpostavljenog/e.
733. | Visi/a savjetnik/ca III 1 Vr1si poslove koji se odnose na:
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet odrzavanje katastra nepokretnosti
iz oblasti drusStvenih nauka — pravo; vodenje upravnog postupak i
e najmanje jedna godine radnog iskustva na donoSenje rjeSenje u  svojstvu
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije ovlas¢enog sluzbenog lica, a u
obrazovanja; skladu sa Zakonom o upravnom
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim postupku u postupku u skladu sa
organima; Zakonom o drzavnom premjeru i
e poznavanje rada na raCunaru. katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0

svojinsko-pravnim  odnosima, 1
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih 1
pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;
safinjavanje izvjeStaja o radu 1 vrsi
druge  poslove  po  nalogu

pretpostavljenog/e.
734. | Samostalni/a referent/kinja 1 Vr3i poslove: pripreme, sastavljanja
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog 1 zaklju€ivanja spiskova promjena;
smjera; izdavanje kopija plana i izvoda iz
e najmanje dvije godine radnog iskustva; katastarskih planova u analognom i

digitalnom obliku; izdavanje
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e polozen strucni ispit za rad u drzavnim podataka o detaljnim tackama sa

organima; pripadaju¢im  kooridnatama i
e poznavanje rada na raunaru. kopijom polozaja parcele;kopiranje,
skeniranje 1 Stampanje
pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnih
taksi 1 naknada za pripremljene
podatke;  odrzava  katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; v1si
identifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija, vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas€enim privatnim geodetskim
organizacijama;  vrSi  kontrolu
podataka izvedenih  geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sacinjava
izvjestaje o radu 1 vrsi druge poslove

po nalogu
pretpostavljenog/e.
735. Samostalni/a referent/kinja 1 Vrsi poslove: poslove u
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; elektronskoj katastarskoj evidenciji
e najmanje dvije godine radnog iskustva; razvodenja  akata; evidentiranje
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim rijeSenih akata i1 predmeta u upisnik
organima, 1 djelovodnik; skeniranje rijeSenih
e poznavanje rada na raCunaru. predmeta; dostavlja izvr$na rjeSenja
obradivac¢ima na poslovima

promjena u katastarskom operatu
preko internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje rijeSenih predmeta
obradiva¢ima do datuma izvrSnosti
preko internih dostavnih knjiga;
evidentiranja i rasporedivanjaposte-
dostavnica obradivacima predmeta;
otpremanje poste; vodiknjigu poste;
dostavljanje izlazne poSte putem
posStanskog operatora obicnom ili
preporu¢enom posiljkom;
rukovanje pecatima iStambiljima i
njihovo Cuvanje; izdavanja izvoda
ili prepisa listova nepokretnosti kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima 1 pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu nanepokretnostima imaoca
prava nateritoriji Opstine saCinjava
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izvjestaje o radu 1 vrs$i druge poslove

po nalogu
pretpostavljenog/e.
736. | Referent/kinja V1si  poslove: u elektronskoj
737. e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, katastarskoj evidenciji primanja,
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na pregledanja, evidentiranja akata
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije odnosno predmeta, vrsi
obrazovanja razvrstavanje akata na podneske,
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim akte upravnog postupka i podneske,
organima, dodjeljivanjem klasifikacionog
® poznavanje rada na raunaru. znaka: evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska;
skeniranje akata 1 spisa predmeta;
cuva 1 otiskuje zaduzene pecate i
Stambilje; saCinjava izvjeStaje oradu
1 vr$i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
738. Referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose ne:
739. e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja, prijem 1 pregled  poste;
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na evidentiranje =~ akata  odnosno
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije predmeta u katastarsku elektronsku
obrazovanja arhivu; razvrstavanje akta na
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim podneske 1 akte upravnog postupka
organima, dodjeljivanjem klasifikacionog
® poznavanje rada na raunaru. znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje

podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska;
dostavu akata u rad preko internih
dostavnih knjiga; skeniranje akata 1
spisa predmeta;prikupljanje
podataka radi wuskladivanja sa
troSkovima posStarine; pripremanje
spisa u postupcima za slobodan
pristup informacijama; stara se o
blagovremenoj dostavi otpremanja
poste; prati snabdjevenost
kancelarijskog materijala 1 vrsi
druge  poslove  po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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740. | Referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja
741. e [l ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja; promjena podataka na
742. e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na nepokretnostima shodno izvrSnom
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije rjeSenju po nalogu u katastarskom
obrazovanja; operatu koji se odnose na podatke u
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim A, B, V ili G listu nepokretnosti;
organima; unos, odnosno upis novih podataka
® poznavanje rada na raunaru. koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numerickoj bazi
podataka;priprema  podatke za
izradu hronologije upisa; safinjava
izvjesStaje o radu i vr$i druge poslove
po nalogu
pretpostavljenog/e.
743. | Referent/kinja Vrsi poslove: pripremu,
e [II ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje i zaklju¢ivanjespiskova
geodetskog smjera; promjena; izdavanjekopija plana i
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na izvoda iz katastarskih planova u
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije analognom 1 digitalnom obliku;
obrazovanja; izdavanje podataka o detaljnim
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim taCkama sa pripadaju¢im
organima; koordinatama 1 kopijom polozaja
e poznavanje rada na raunaru. parcele; kopirnje, skeniranje i

Stampanje pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnih
taksi 1 naknada za pripremljene
podatke; vrSi evdencijiu, pregled,
ovjeru 1 izdavanje geodetskih
elaborata; odrZzava  Kkatastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vIsi
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas€enim privatnim geodetskim
organizacijama: postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
saCinjava izvjeStaje o radu i1 vrsi
druge  poslove  po  nalogu
pretpostavljenog/e.
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11.21. PODRUCNA JEDINICA SAVNIK

RbD. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova Br. Opis poslova
u odredenom zvanju izvr.
744. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje 1 usmjerava
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet rad Podrucne jedinice: rasporeduje
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehnicko poslove na neposredne izvrsioce;
tehnoloskih nauka-geodezija; organizuje rad na poslovima izrade
e najmanje Cetiri godine radnog iskustva; 1 odrzavanja katastranepokretnosti
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim u  Podru¢noj jedinici; prati
organima; sprovodenje postupka izlaganja
e poznavanje rada na raCunaru. podataka premjera na javni uvid,

vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaS¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u svojinsko-
pravnim  oblastima; prati 1
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade 1
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vrsikontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se
0 prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi  godiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoro¢nih planova rada;
safinjava izvjeStaj o raduPodrucne
jedinice i vrsi drugeposlove
ponalogu

pretpostavljenog/e.
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745. Samostalni/a savjetnik/ca I 1 V1si  poslove: vodi upravni

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet postupak 1 donosi rjeSenje kao
iz oblasti drustvenih nauka — pravo; ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu

e najmanje tri godine radnog iskustva; sa  Zakonom o upravnom
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim postupku; vr$i uvid u isprave
organima; sastavljene u propisanoj formi

e poznavanje rada na raCunaru. podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vIsi poslove

uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rjeSenje o upisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa

Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak  po  predlogu =za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa
u skladu sa Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima; prati rokove
upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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746. Samostalni/a savjetnik/ca II 1 V11 poslove: vodenja upravnog

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet postupka 1z oblasti
iz oblasti drustvenih nauka — pravo; svojinsko-pravnih odnosa; vodi
e najmanje dvije godine radnog iskustva; upravni postupak i donosi rjesenje
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
organima; skladu sa Zakonom o upravnom
e poznavanje rada na raunaru. postupku u dijelu donosi rjeSenja u

postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionth prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjerui
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-pravnim  odnosima i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne  oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati  propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu; vrSi i1 druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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747. Samostalni/a referent/kinja 1 Vrsi poslove: pripreme,

e [VI1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog sastavljanja 1 zaklju¢ivanja
smjera; spiskova promjena; izdavanje

e najmanje dvije godine radnog iskustva; kopija plana 1 izvoda iz
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim katastarskih planova u analognom
organima; 1 digitalnom obliku; izdavanje

e poznavanje rada na raCunaru. podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im  kooridnatama i

kopijom poloZaja parcele;

kopiranje, skeniranje i Stampanje

pripremljenih podataka;

obracunavanje  administrativnih
taksi naknada =za pripremljene
podatke;  odrzava  katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; vrSi  kontrolu
podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa
po zahtjevima za hronologijuupisa
iz katastarskih evidencija;
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke
u A, B, Vili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numeric¢koj bazi podataka;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sainjava izvjestaje o
radu i vr$i drugeposlove po
nalogu

pretpostavljenog/e.
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748. Samostalni/a referent/kinja 1 V1si  poslove: u elektronskoj

e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; katastarskoj evidenciji primanja,
e najmanje dvije godine radnog iskustva; pregledanja, evidentiranja akata
e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim odnosno predmeta, vrsi
organima; razvrstavanje akata na podneske,
e poznavanje rada na raCunaru. akte  upravnog  postupka i
podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:

evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno
akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o
prijemu  podneska; skeniranje
akata 1 spisa predmeta; tehnicku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja  poSte-dostavnica
obradivafima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; arhiviranje 1 cuvanje
zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima 0 arhivskim
djelatnostima; izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
Uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji OpStine; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; ¢uva i
otiskuje  zaduzene pecate i
Stambilje, sacinjava izvjeStaje o
radu 1 vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

749. Referent/kinja 1 Vrsi poslove: pripremu,
e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja sastavljanje 1 zaklju€ivanje
geodetskog smjera; spiskova  promjena; izdavanje

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na kopija plana 1 izvoda iz
poslovima u IV1 ili IIl nivou kvalifikacije katastarskih planova u analognom
obrazovanja; 1 digitalnom obliku; izdavanje

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim podataka o detaljnim tackama sa
organima; pripadaju¢im  koordinatama 1

e poznavanje rada na raunaru. kopijom polozaja parcele;
kopirnje, skeniranje i1 Stampanje

pripremljenih podataka;

obracunavanje  administrativnih
taksi 1 naknada za pripremljene
podatke; vrsi evdencijiu, pregled,
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ovjeru 1 izdavanje geodetskih
elaborata; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
indetifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama: postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
safinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge  poslove po  nalogu

pretpostavljenog/e.

11.22. PODRUCNA JEDINICA ROZAJE

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova
u odredenom zvanju

Br.
1ZVT.

Opis poslova

750.

Nacelnik/ca

e VII I nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehnicko
tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

1

Rukovodi, organizuje 1
usmjerava rad Podruc¢ne
jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce;
organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrzavanja Kkatastra
nepokretnosti  u  Podrucnoj
jedinici;  prati  sprovodenje
postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni  postupak 1 donosi
rjeSenja kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim  oblastima;
prati 1 kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrSi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova 1 radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti 1
svojinsko-pravnih oblasti; stara

se o prijemu 1 ostvarivanju
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prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvujeu
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podatakaza
izradu Srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjestaj o radu
Podrucne jedinice i vrSi druge

poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
751. | Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove: vodenja upravnog
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet postupka iz oblasti

iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1 donosi
rjeSenje kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja 1 obnove katastra
nepokretnosti;  upis  prava
svojine 1 drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru 1 katastru
nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog  postupka;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni  uvid; vodi  upravni
postupak po zahtjevima za

stobodan pristup
informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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752.
753.
754.

Samostalni/a savjetnik/ca II
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodenja upravnog
postupka iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni  postupak 1 donosi
rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti;  upis  prava
svojine 1 drugih stvarnih prava,
kao 1 obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru 1 katastru
nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definisu
svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog  postupka;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni  uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup
informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu i1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

755.

Samostalni/a savjetnik/ca II

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka-
geodezija;

e najmanje dvije godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: odrzavanja
katastra nepokretnosti katastar
vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i
trgova 1 evidencije prostornih
jedinica; pregled 1 ovjeru
geodetskih elaborata izvedenog
stanja podneSeni od strane
privatnih geodetskih
organizacija; postupa u skladu
sa tehnickim normativima,
metodama i nacinu rada koji se
primjenjuju u katastarskom
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premjeru, obnovi i odrZavanju
katastra nepokretnosti,
ucestvuje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera;
sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
756. Savjetnik/ca 1 Vrsi poslove: pripreme,
757. e VInivo kvalifikacije obrazovanja- Fakultet iz sastavljanja 1  zakljucivanja

oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka- geodezija,
najmanje tri godine radnog iskustva;

poloZzen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

spiskova promjena; odrzava
katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih  elaborata;  vrSi
indetifikaciju podataka novih i1
starih katastarskih evidencija;
ucestvuje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera;
vr§i  sprovodenja  promjena
podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po
nalogu u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih
podataka koji  predstavljaju
sadrzaj premjera u  alfa
numerickoj bazi
podataka;priprema podatke za
izradu hronologije upisa; vrsi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni  uvid;
saCinjava izvjestaj o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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758.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: izdavanja izvoda
ili prepisa listova nepokretnosti
1 posjedovnih listova kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji
Opstine, i druge dokumentacije
1z katastarskog operata;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjesStaje
o radu 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

759.

Samostalni/a referent/kinja
e [VI nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
® polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji
primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta; vr$i razvrstavanje
akata na podneske, akte
upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka: evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno  akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta; tehnicku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem posStanskog operatora
obicnom ili  preporu¢enom
posiljkom; arhiviranje i Cuvanje
zavrSenih predmeta 1 drugog
registarskog materijala u skladu
sa propisima o arhivskim
djelatnostima; cuva 1 otiskuje
zaduzene pecCate 1 Stambilje;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sainjava izvjeStaje
o radu i vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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760.

Referent/kinja

e [IIili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove koji se odnose ne:
prijem 1 pregled poste;
evidentiranje akata odnosno
predmeta u katastarsku
elektronsku arhivu;
razvrstavanje akta na podneskei
akte upravnog postupka
dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno  akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; dostavu akata u rad
preko internih dostavnih knjiga;
skeniranje  akata 1  spisa
predmeta;prikupljanje podataka
radi uskladivanja sa troSkovima
postarine; pripremanje spisa u
postupcima za slobodan pristup
informacijama; stara se o
blagovremenoj dostavi
otpremanja poste; prati
snabdjevenost  kancelarijskog
materijala 1 vr$i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

11.23. PODRUCNA JEDINICA PLUZINE

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova
u odredenom zvanju

Br.
Izvr.

Opis poslova

761.

Nacelnik/ca

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehnicko
tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

1

Rukovodi, organizuje i
usmjerava rad Podrucne
jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrsioce;
organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrZavanja katastra
nepokretnosti  u  Podruc¢noj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovlasé¢eno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u svojinsko-pravnim oblastima;
prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade 1
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vrSi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta 1 azurnosti u
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rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrS8avanje poslova 1 radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; vodi
upravni postupak u predmetima
slobodnog pristupa
informacijama; stara se oprijemu
1 ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjeStaj o radu
Podru¢ne jedinice i vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

762.

Samostalni/a savjetnik/ca I

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;

polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrs$i  poslove: vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; vrSi uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne za wupis u katastar
nepokretnosti;  vr§i  poslove
uknjizbe, predbiljezbe i
zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjesenje o
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti  u  skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji;postupa
u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
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ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za slobodan pristup

informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

763.

Samostalni/a savjetnik/ca II1
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;
e najmanje jedna godina radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove: vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; vrsi uvid u isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne za upis u katastar
nepokretnosti;  vr§i  poslove
uknjizbe, predbiljezbe i
zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti  u  skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru 1
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji;postupa
u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; safinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

764.

Samostalni/a referent/kinja
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog
smjera;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;

Vrsi  poslove:  sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju po nalogu u
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e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
e poznavanje rada na racunaru.

katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A, B, Vili G
listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickoj bazi
podataka;priprema podatke za
izradu  hronologije upisa;
sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

765.

Referent/kinja

e [IIili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: pripremu,
sastavljanje 1 zakljucivanje
spiskova promjena; izdavanje
kopija plana 1 izvoda iz
katastarskih planova u
analognom 1 digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tackama sa pripadaju¢im
koordinatama i kopijom polozaja
parcele; kopirnje, skeniranje 1
Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi 1 naknada
za pripremljene podatke; vrsi
evdencijiu, pregled, ovjeru 1
izdavanje geodetskih elaborata;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih ~ elaborata;  vrsi
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;
vr§i pripremanje 1 izdavanje
podataka ovlas¢enim privatnim
geodetskim organizacijama:
postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid;sacinjava
izvjeStaje o radu 1 vrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

766.

Referent/kinja
e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja,
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja ,evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
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® poznavanje rada na raunaru.

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje

podnesaka,  odnosno  akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; tehnicku obradu

akata; evidentiranja 1
rasporedivanja poste -
dostavnica obradivac¢ima

predmeta, otpremanje poste ;vodi
knjigu poste; dostavljanjeizlazne

poste putem postanskog
operatora obi¢nom ili
preporu¢enom posiljkom;

arhiviranje 1 ¢uvanje zavrSenih
predmeta i drugog registarskog
materijala u skladu sa propisima
o arhivskim djelatnostima; cuvai
otiskuje zaduzene pecCate i
Stambilje; sainjava izvjestaje o
radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

11.24. PODRUCNA JEDINICA PETNJICA

Rb. Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova Br. Opis poslova
u odredenom zvanju 1zvr.
767. Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje 1
e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet usmjerava rad Podrucnejedinice:
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehni¢ko rasporeduje poslove na
tehnoloskih nauka-geodezija; neposredne 1zvrsioce;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti  u  Podrucnoj
jedinici;  prati  sprovodenje
postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni  postupak 1  donosi
rjeSenja kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u svojinsko-
pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vr$i  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
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rokova, kvaliteta 1 aZurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno 1 pravilno
izvrSavanje poslova 1 radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; u¢estvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjeStaj o radu
Podru¢ne jedinice 1 vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

768.

Samostalni/a savjetnik/ca 111

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vr$i  poslove: vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, 1
drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; donosi
rjeSenja u postupcima slobodnog
pristupa informacijama; stara se
o rokovima za izvrS$na rjeSenja;

kompletiranje spisa i

dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim

rjeSenjima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; kao i
druge upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih 1 pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa;
salinjava izvjeStaje o radu 1 vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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769.

Samostalni/a referent/kinja
e [V nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;
® poznavanje rada na raunaru.

Vrsi poslove: u elektronskoj
katastarskoj evidenciji
primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrs$i razvrstavanje
akata na podneske, akte
upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno  akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata 1
spisa  predmeta;  tehnicku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste;  dostavljanje  izlazne
poste putem postanskog
operatora obi¢nom ili
preporuc¢enom posiljkom;
arhiviranje i ¢uvanje zavrSenih
predmeta i drugog registarskog
materijala u  skladu sa
propisima 0 arhivskim
djelatnostima; cuva i otiskuje
zaduZene pecate i Stambilje;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; saCinjava izvjeStaje
o radu 1 vr$i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

770.

Referent/kinja

e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera;

e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

e poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: koji se odnose na
pripremu, sastavljanje 1
zaklju¢ivanje spiskova
promjena, izdavanje kopija
plana 1 izvoda iz katastarskih
planova u  analognom i
digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackamasa
pripadaju¢im kooridnatama i
kopijom  polozaja  parcele;

kopiranje, skeniranje 1
Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje

administrativnih taksi naknada
za  pripremljene  podatke;

234



odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih  elaborata,  vrsi
identifikaciju podataka novih 1
starih katastarskih evidencija,
vr§i pripremanje i izdavanje
podataka ovlas¢enim privatnim
geodetskim organizacijama;vrsi
pregled i ovjeru geodetskih
elaborata; vrsi kontrolupodataka
izvedenih  geodetskih radova
predatih od strane privatnih

geodetskih
organizacija; postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa
iz  katastarskih  evidencija;
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, Vili
G listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka
koji  predstavljaju  sadrzaj
premjera u alfa numerickoj bazi
podataka; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

11.25. PODRUCNA JEDINICA GUSINJE

Rb.

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova
u odredenom zvanju

Br.
1ZVT.

Opis poslova

771.

Nacelnik/ca

e VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehni¢ko
tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

® poznavanje rada na raunaru.

1

Rukovodi, organizuje i
usmjerava rad  Podrucne
jedinice: rasporeduje poslove
na  neposredne  izvrsioce;
organizuje rad na poslovima
izrade 1 odrzavanja katastra
nepokretnosti  u  Podruc¢noj
jedinici; prati  sprovodenje
postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak 1 donosi
rjesenja kao ovlas¢eno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom
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postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na  poslovima
postupaka izrade i odrzavanja
katastra nepokretnosti;  vrsi
kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za
blagovremeno 1  pravilno
izvrSavanje poslova 1 radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti 1
svojinsko-pravnih oblasti;stara
se o prijemu 1 ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje
u izradiGodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka
za  izradu  Srednjoro¢nih
planova rada; saCinjava
izvjeStaj o radu Podruc¢ne
jedinice i vrsi druge poslovepo
nalogu pretpostavljenog/e.

772.

Samostalni/a savjetnik/ca II1

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka — pravo;

najmanje jedna godina radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi poslove: vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom oupravnom
postupku; postupa uskladu sa
Zakonom odrzavnom premjeru
1 katastru  nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima, idrugim propisima
koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; donosi rjeSenja u
postupcimaslobodnog pristupa
informacijama; stara se o
rokovima za izvrSna rjesenja;

kompletiranje spisa 1
dostavljanje zalbi
drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima;

ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjerana
javni uvid; kao 1 druge
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upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih i pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjesStaje o
radu; vrsi 1 druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

773.

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog
smjera;

najmanje dvije godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima;

poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove:  pripreme,
sastavljanja 1 zakljucivanja
spiskova promjena, izdavanje
kopija plana 1 izvoda iz

katastarskih planova u
analognom i digitalnom
obliku; izdavanje podataka o
detaljnim tackama sa

pripadaju¢im koordinatama i
kopijom polozaja parcele;

kopiranje, skeniranje 1
Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi

naknada za  pripremljene
podatke; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih
elaborata, vr$i identifikaciju
podataka novih 1 starih
katastarskih evidencija, vr$i
pripremanje i izdavanje
podataka ovlas¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama; visi pregled I
ovjeru geodetskih elaborata;
vrsi kontrolu podataka
izvedenih geodetskih radova
predatih od strane privatnih

geodetskih organizacija;
postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa 1z
katastarskih evidencija;
sprovodenja promjena

podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po
nalogu u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke uA,
B, V ili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju
sadrzaj premjera u alfa
numerickoj  bazi
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podataka; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid,
sacinjava izvjestaj o radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
774. Referent/kinja Visi poslove: u elektronskoj
e Il ili IVI nivo kvalifikacije obrazovanja, katastarskoj evidenciji
e najmanje Sest mjeseci radnog iskustva na primanja, pregledanja,

poslovima u IV1 ili III nivou kvalifikacije
obrazovanja

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

e poznavanje rada na racunaru.

evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrSi razvrstavanje
akata na podneske, akte
upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i
spisa  predmeta;  tehniCku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja
poste-dostavnica obradivacima
predmeta, otpremanje poste;
vodi knjigu poste; dostavljanje
izlazne poste putem
postanskog operatora obicnom
ili preporu¢enom posiljkom;
arhiviranje i ¢uvanje zavrSenih
predmeta i drugog
registarskog  materijala  u
skladu sa  propisima o
arhivskim djelatnostima; cuvai
otiskuje zaduzene pecate 1
Stambilje; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid;
safinjava izvjestaje o radu vrsii
druge poslove po nalog
pretpostavljenog.

Za lica iz stava 1 ovog Clana provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjeStina vrsi se u

skladu sa propisom Vlade.

U Upravi se radi stru¢nog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ill viSe pripravnika sa

VII1, VI, V, IV1 ili IIl nivou kvalifikacije obrazovanja.
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IV PRELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Clan 5§

Raspored sluzbenika i namjestenika saglasno ovom Pravilniku, izvréi¢e se u roku od 60 dana od
dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 6
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji Uprave za katastar i drzavnu imovinu broj:01-012/21-23176 od 06.10.2021. godine.

Clan 7

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave za
katastar i drzavnu imovinu, a nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: OA - 0\, /Q:S—-,ZOD_QS
Podgorica, 49.09 2023 3oo}ib~€

DIREKTOR.

o




OBRAZLOZENJE

Pravni osnov za donoSenje Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za
katastar 1 drzavnu imovinu (u daljem tekstu: Pravilnik) sadrzan je u ¢lanu 28 stav 4 Zakona o
drzavnoj upravi ("Sluzbeni list Crne Gore" br. 78/18, 70/21 1 52/22) kojim je propisano da Akt
o unutraS$njoj organizaciji 1 sistematizaciji organa drzavne uprave utvrduje Vlada, na predlog
starjeSine organa uprave.

Clanom 15 Uredbe o organizaciji i na¢inu rada drzavne uprave ("SIuZbeni list Crne Gore” br.
49/22,52/22,56/22,82/22,110/22 1 139/22) formirana je kao organ uprave, Uprava za katastar
1 drzavnu imovinu.

Clanom 22 Uredbe o organizaciji i na¢inu rada drzavne uprave ("SIuZbeni list Crne Gore” br.
49/22, 52/22, 56/22, 82/22, 110/22 1 139/22) propisano je da Uprava za katastar i drzavnu
imovinu vr$i poslove koji se odnose na: iniciranje uredivanja svojinsko-pravnih odnosa na
nepokretnostima; izradu standarda geodetskih radova iz oblasti premjera, izradu katastra
nepokretnosti 1 podzemnih instalacija; vodenje upravnog postupka u oblasti svojinsko-pravnih
odnosa 1 katastra nepokretnosti i obezbjedenje primjene 1 izvrSavanja stvarno-pravnih i
imovinskih propisa u Crnoj Gori; procjenu vrijednosti nepokretnosti; planiranje,
projektovanje, analizu 1 ocjenu tacnosti radova na izradi premjera, katastra nepokretnosti i
kartografskih radova; fotogrametrijska snimanja iz vazduha, istrazivacku i izdavacku
djelatnost i druga geodetska snimanja i izradu originala i reprodukcija planova i karata; izradu
i odrzavanje geodetskih mreza svih redova; izradu, obnovu, dopunu i kontrolu drzavnog
premjera, katastra nepokretnosti i upisa prava na nepokretnostima; izvodenje i nadzor nad
izvodenjem 1 odrzavanjem katastra voda i podzemnih objekata; katastarsko klasiranje 1
bonitiranje zemljista; predlaganje utvrdivanja osnovice za razrez poreza od poljoprivredne
djelatnosti; geodetske 1 agronomske poslove na komasaciji zemljista; izradu, odrZavanje 1
razvoj Geografskog informacionog sistema (GIS) u saradnji sa organom drzavne uprave
nadleznim za informaciono drustvo; nacionalnu infrastrukturu geoprostornih podataka (NIGP);
odrzavanje i razvoj softvera za izradu digitalnih geodetskih planova i alfanumerickih podataka
katastarskog operata i nadzor nad ovim poslovima; pracenje i utvrdivanje nastalih promjena u
prostoru, odnosno sprovodenju utvrdenih promjena na planovima i u katastarskom operatu;
uknjizbupromjena prava na nepokretnostima; vodenje arhiva tehni¢ke dokumentacije drzavnog
premjera, planova, karata i druge tehnicke dokumentacije; izdavanje licenci za izvodenje
geodetskih radova i1 izradu tehnicke dokumentacije; vodenje jedinstvene evidencije drzavne
imovine uskladu sa medunarodnim raCunovodstvenim standardima; vodenje registra drzavne
imovine;staranje o namjenskom kori§¢enju drzavne imovine; brigu o imovini koja po sili
zakona postaje drzavna imovina; upravljanje oduzetom imovinskom koristi koje obuhvata:
izvrSavanjeprivremenih mjera obezbjedenja, u skladu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje
imovinske koristi steCene kriminalnom djelatno$¢u, odnosno zakonom kojim se ureduje
kriviéni postupakizvrSavanje odluka o privremenom oduzimanju pokretne imovine i trajnom
oduzimanju imovinske koristi steCene kriminalnom djelatnos¢u; izvrSavanje odluka o
oduzimanju imovinske Kkoristi pribavljene krivicnim djelom, predmeta krivicnog djela i
predmeta privremeno oduzetih ukriviénom 1 prekrSajnom postupku i odluke o imovini datoj na
ime jemstva; procjenu vrijednosti oduzete imovinske koristi za potrebe upravljanja
imovinskom koristi; davanje u zakup oduzete imovinske koristi ili povjeravanje na upravljanje,
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u skladu sa zakonom kojim se ureduje oduzimanje imovinske koristi steene kriminalnom
djelatnos¢u; davanje oduzete imovinske koristi na koriS¢enje bez naknade; Cuvanje,
skladistenje, prodaju i povraéaj oduzete imovinske koristi; deponovanje oduzetih nov¢anih
sredstava 1 sredstava dobijenih od prodaje oduzete imovinske koristi, u skladu sa zakonom;
unistavanje oduzete imovinske koristi, u skladu sa zakonom; vodenje evidencije o oduzetoj
imovinskoj koristi 1 sudskim postupcima u kojima je oduzeta, kao 1 o privremenim mjerama
obezbjedenja; investiciono 1 tekuce odrzavanje zgrada drzavnih organa, reprezentativnih
objekata drzavnih organa i diplomatsko-konzularnih predstavnistava Crne Gore u inostranstvu;
organizaciju 1 finansiranje izgradnje objekata drzavnihorgana; davanje u zakup zemljista i
objekata ili djelova objekata na grani¢nim prelazima; podnoSenje zahtjeva i1 pracenje poslova
upisa u katastar koji se odnose na parcelaciju, razgrani¢enje i razmjenu drzavne imovine;
pripremanje nacrta ugovora i pracenje njihove realizacije; vrSenje naplate zakupa;
obezbjedivanje uslova za zastitu drzavne imovine;usaglaSavanje podataka iz svoje evidencije
sa podacima iz katastra nepokretnosti; popis imovine bivsih drustveno politickih organizacija
1 obezbjedivanje njenog upisa u katastar nepokretnosti; staranje o upisu imovine u svojini Crne
Gore u katastar nepokretnosti; vodenje evidencijezaklju¢enih ugovora o sticanju i raspolaganju
nepokretnim i pokretnim stvarima i drugim dobrima vecée vrijednosti u drzavnoj imovini;
dostavljanje izvjestaja organu drzavne uprave nadleznom za poslove finansija u elektronskoj
formi u rokovima predvidenim zakonom; vrSenje pomocénih poslova neophodnih za
funkcionisanje i rad drzavnih organa; kao i druge poslove koji su joj odredeni u nadleznost.

Dalje, ¢lanom 60b Uredbe o organizaciji 1 nac¢inu rada drzavne uprave ("Sluzbeni list Crne
Gore” br. 49/22, 52/22, 56/22, 82/22, 110/22 1 139/22) je propisano da ¢e se u skladu sa gore
citiranom uredobom odrediti vrSilac duznosti direktora Uprave za katastar i drzavnu imovinu i
donijeti akt o unutras$njoj organizaciji i sistematizaciji.

Polaze¢i od nadleznosti propisanih Zakonom o drzavnoj imovini, Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti, a u skladu sa Zakonom o drzavnoj upravi i Uredbom o
organizaciji 1 nacinu rada drzavne uprave, Pravilnikom o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji Uprave za katastar i drzavnu imovinu kao organizacione jedinice Uprave za
katastar 1 drzavnu imovinu predvideni su: Sektor za drzavni premjer 1 kartografiju u sklopu
kojeg su: odsjek za drzavni premjer, odsjek za drzavnu granicu i geodetske radove, odsjek za
kartografiju 1 fotogrametriju, Sektor za katastar nepokretnosti u sklopu kojeg su: odsjek za
pracenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti, odsjek za nadzor
izvedenih geodetskih radova, Sektor za analizu 1 planiranje, izdavanje podataka premjera i
pruzanje stru¢nepomocdi korisnicima usluga u sklopu kojeg su: odsjek za izdavanje podataka
premjera i pruzanje stru¢ne pomoci korisnicima usluga, odsjek za analizu 1 planiranje, Sektor
za informacioni sistem u sklopu kojeg su: odsjek za odrzavanje geodetsko-katastarskog
informacionog sistema, odsjekza posebne registre i odsjek za razvoj informacionog sistema i
infrastrukturu prostornih podataka, Podru¢ne jedinice: Podgorica, Zeta, Tuzi, Niksi¢, Bijelo
Polje, Bar, Ulcinj, Budva, Kotor, Herceg Novi, Pljevlja, Danilovgrad, Berane, Cetinje,
Mojkovac, Kolasin, Plav, Andrijevica, Zabljak, Tivat, Savnik, Rozaje, Pluzine, Petnjica i
Gusinje, Sektor za evidenciju i uknjizbu drzavne imovine i u sklopu njega: odsjek za evidenciju
drzavne imovine, odsjek za pripremu podataka za uknjizbu drzavne imovine, Sektor za drzavnu
1 oduzetu imovinu i1 u sklopunjega: odsjek za upravljanje drzavnom imovinom, odsjek za
investiciono i tekuce odrzavanje drzavne imovine, odsjek za upravljanje oduzetom imovinom,
odsjek za koriS¢enje 1 =zaStitu drzavne imovine, odsjek za upravljanje 1 koriS¢enje
reprezentativnih objekata, odsjek za odrzavanje higijene nephodne za funkcionisanje i rad
drzavnih organa, odsjek za pruzanje usluga ugostiteljstva neophodnih za funkcionisanje
drzavnih organa i reprezentativnih objekata, Sluzba za opSte, pravne i kadrovske poslove,
Sluzba za finansijske i racunovodstvene poslove, Sluzba zajavne nabavke i Odjeljenje za
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unutrasnju reviziju.

Zbog bolje organizacije i efikasnijeg obavljanja radnih zadataka doSlo je do preraspodjele
poslova formiranjem novih sektora i odsjeka Uprave, broj radnih mjesta u odnosu na poslednji
Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za katastar i drzavnu imovinu je
ostao nepromijenjen a izmjene se odnose na: Cetiri pomocnicka mjesta koja su nastala
reorganizacijom Sektora Uprave; mjesto nacelnika Sluzbe za javne nabavke koje je nastalo
odvajanjem Sluzbe javnih nabavki od Sluzbe za finansijske 1 racunovodstvene poslove, zbog
povecanog obima i preraspodjele poslova Sluzbi; Cetiri radna mjesta u Odjeljenju za unutrasnju
reviziju, u skladu sa Uredbom o uspostavljanu unutrasnje revizije u javnom sektoru (“Sl. list
CG” br. 96/21, 134/22). Za izvrSavanje poslova iz djelokruga rada Uprave za katastar i
drzavnu imovinu sistematizovana su sluzbenicka i namjestenicka mjesta za 774 izvrsilaca.
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UPRAVA ZA KATASTAR | DRZAVNU IMOVINU
Gospodin Koc¢a Burisi¢, direktor
PODGORICA

Vlada Crne Gore je, na sjednici odrzanoj 14. septembra 2023. godine,
razmotrila Predlog pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Uprave za katastar i drzavnu imovinu, koji je dostavilo Ministarstvo
finansija.

S tim u vezi, Vlada je donijela sljedeci

ZAKLIUCAK

Vlada je utvrdila Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Uprave za katastar i drzavnu imovinu.

GENERALNI SEKRETAR
Boris Mari¢



