Digitalno potpisivanje pdf dokumenata pomoc¢u Adobe Acrobat-a

Da biste potpisali PDF dokument ili obrazac, moZete da ukucate, nacrtate ili ubacite sliku rukopisa.
Takode moZete da dodate tekst, kao Sto su vase ime, firma, naziv ili datum. Kada sacuvate dokument,
potpis i tekst postaju dio PDF-a.

Koraci za potpis pdf-a

1. Otvorite PDF dokument ili obrazac koji Zelite da potpisete.
2. Kliknite Tools > Certificates kao na slici

E' Potpisivanje Certifikatom.pdf - Adobe Acrobat Reader DC =%

File Edit View Sign Window Help

Home 1 Potpisivanje Certifik... @
Q Search tools

4 6= B R

Comment Fill & Sign Edit PDF Export PDF Create PDF
‘ Open |~ | ‘ Open |~ ‘ ‘ Open |~ ‘ ‘ Open |~ ‘ ‘ Open |~ ‘

. ™ 5 - 20

Combine Files Share Stamp Measure 2 Certificates
‘ Add |~ | ‘ Open '7‘ ‘ Open |~ ‘ ‘ Open -7‘ ‘ Open |~ ‘

3. Pojavice se paleta Certificates u kojoj ¢ete odabrati Digitally Sign kao dolje na slici:
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Digitalni potpis 25-avgust-2020:

4. Sada cete desnim klikom miSa oznaciti povrsinu gdje Zelite da ostavite vas digitalni potpis, posle
oznacene povrsine ¢e se pojaviti forma za odabir certifikata sa kojim Zelite da potpiSete vas pdf
dokument — slicno kao na slededoj slici:
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Sign with a Digital ID

Choose the Digital ID that you want to use for signing: (' Refresh )

o LT] ime prezime POTPIS (Windows Digital ID) View Details
2 issued by MNE elD CAT, Bxpires: datum Isticanja vaseg certifikata

( Configure New Digital ID ) ( Cancel )

Klikom na Continue nastavljamo na korak 5.

Sada ce se pojaviti forma Sign as “"ime prezime POTPIS” i prikazaée se format vaseg potpisa koji
Ce biti ostavljen na PDF dokumentu koji potpisujete. Format vaseg potpisa ¢e, podrazumijevano
(postavljen od strane Adobe Acrobata), izgledati ovako:

<y0ur Digitally signed by
<your common

common name here>
Date: 2020.08.24
name here> 143640 +0200

Umjesto <your common name here> kod Vas ¢e stajati Vase Ime Prezime POTPIS, a u labeli Date
biée sistemski povucen trenutnu datum i vrijeme sa Vaseg racunara.
Napomena: Sablon ovoga potpisa moZete promijeniti kroz Appearance > Create:
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Review document content that may affect signing

Klikom na Create dobijate formu za podesavanje Sablona Vaseg digitalnog potpisa:

Customize the Signature Appearance .
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Ovdje bas imate raznih mogucénosti — da nacrtate vas potpis, da u potpis stavite sliku (npr veé

skeniranog Vaseg svojerucnog potpisa...), da modifikujete gore ispisani Sablon teksta.
Npr:



Customize the Signature Appearance X

B g @ O

Text Draw Image None

T g
QU U WG

Click here to Draw

Include Text Text Direction

O nName Opistinguished Name At = | =
Opate [ adobe Acrobat Version Digits format

OLogo O Location

[JRreason OvLabels HEAH b

Preset name  Created 2020.08.25 08:30:46 +02'00’

Posle Zeljeno kreiranog Sablona za Vas potpis, saCuvajte vas potpis na Save a zatim kliknite na
Sign:
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Sada Ce se pojaviti Save As forma — da bi se sacuvao potpisani dokument. Odaberite lokaciju
gdje Zelite da sacuvate potpisani dokument i kliknite na dugme Save.




E Save As

« v 1T > This PC > Desktop > Digitalni potpis v [$] O Search Digitalni potpis

Organize ~ New folder = 7]
~
~

Name Date modified Type Size
7 Quick access

I Desktop No items match your search,

¥ Downloads

=

»
»
=| Documents  #
g

]

Pictures

Uputstva
@ OneDrive
= This PC

b Network i

File name: | Potpisivanje Certifikatom.pdf

Save as type: | Adobe PDF Files (*.pdf)

~ Hide Folders Cancel

Zatim se pojavljuje forma za onos Vaseg PIN-a (koji ste kreirali kroz IDProtect Middleware):

Windows Security x

Smart Card

Please enter your digital signature PIN.

PIN

Click here for more information

oK Cancel

Unesite Vas pin i kliknite na dugme OK. Dobi¢ete dokument Digitalno potpisan Vasom licnom
kartom:
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Potpis u ovom primjeru je potpunio oznacenu oblast za Digitalni potpis koju smo oznadili u
koraku 4. Zato oznacite samo koliko Vam je potrebno.

Napomena: Da bi uspjesno validirali Vas digitalni potpis koje je izdalo Certifikaciono tijelo MUP-a i da bi
moglo da se izvrsi uspjesno verifikovanje kvalifikovanog elektronskog potpisa kojeg je formirao korisnik

neophodno je da u Windows skladiste certifikata instalirate oba certifikata “MNE elD CA1” i “MNE elD
Root CA”.

Za instalaciju ovih certifikata imate uputstv, ovdje.


https://ca.servis.mup.gov.me/?smd_process_download=1&download_id=2199

