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Predmet: Zahtjev za slobodan pristup informacijama

Postovani,

Molimo Vas da nam na osnovu Zakona 0 slobodnom pristupu informacijama dostavite KOPIJU liste
kategorija registraturske grade.

Rjesenje doneseno po ovom zahtjevu i KOPIJEtrazenih informacija mofete dostaviti na adresu

Dalmatinska ulica broj 188, 81000 Podgorica iii ih poslati na e-mail adresu spi@mans.co.me.

U slucaju da trazene informacije vee posjedujete u elektronskoj fermi, te da ne postoje dodatni

troskovi njihovog skeniranja, mozete ih dostaviti na e-mail adresu spi@mans.co.me.

Podnosilac zahtjeva:

Vanja Calovic Markovic

lzvrsnl direktor NVO MANS
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VLADA eRNE GORE
MINISTARSTVO PRAVDE

Broj:01-661-12884/18
Podgorica, 10.12.2018. godine

Na osnovu clana 11 stav 3 lakona 0 arhivskoj djelatnosti (IlSl.Iist CG", br. 9/10 i
040/11), clana 3 i 4 Pravilnika 0 sadrfeju i nacinu izrade Liste ka egorija
registraturske grade i nacinu odabiranja i predaje arhivske grade Driavno arhivu
(51. List Crne Gore 58/11), Ministarstvo pravde utvrdjuje:

llSTU
KA TEGORIJA REGISTRATURSKE GRAf)E

MINISTARSTV A PRAVDE eRNE GORE

Ministarstvo pravde osnovano je Uredbom 0 organizaciji i naelnu rada d ..avne
uprave (1l5l.1istCG", broj 59/09 i 07/11).

Ovo Ministarstvo je pravni sljedbenik:
1.Ministarstva pravde - Uredba 0 organizaciji i nacinu rada drZavne prave

(,,5I.1istReG", br. 54/04, 78/04, 6105, 61/05, 6106, 32/06, 42/06, 56/06, 60106, 2106,
6/07, 25/07 i 32/07 i 1l5L1istCG", br. 6/07, 16/07, 26/08, 43/08, 68/08, 81/08, 4109,
14/09 i43/09);

2.Ministarstva pravde Republike Crne Gore - Uredba 0 organizaciji i aelnu
rada driavne uprave (1l5l.1istRCG", br.8/93, 39/93, 19/95, 13/96,24/96, 7197, 3/98,
27/98,38/98,18/99,31/99,59/00,31/01,9/03,19/03, 62/03, 67/03,13/04 i 3410 );

3.Ministarstva pravde Republike erne Gore - Zakon 0 drzavno] upravi (.. l.Iist
RCG", broj 45/91);

4.Ministarstva pravosuda i uprave - lakon 0 republicklrn organima u rave
(1l5l.1istRCG, broj 45/90);

5.Republickog sekretarijata za pravosude i upravu - lakon 0 republ cklm
organima uprave (5l.1ist 5RCG", broj 3/83);

6.Republickog sekretarijata za pravosude i organizaciju uprave - Zak n 0
republlcklm organima uprave (SLIist SRCG", broj 9/74);

7.Republickog sekretarijata za pravosude, zakonodavstvo i organi ciju
uprave - Zakon 0 republickim organima uprave (1l5L1ist5ReG", broj 9/65);

8.Driavnog sekretarijata za pravosude i upravu - lakon 0 republi kim
organima uprave (1l5l.1istReG", br.24/57, 25/57 i 20/58).

Ministarstvo pravde vrsi poslove uprave koji se odnose na:
- izradu i pracenje realizacije stratesklh dokumenata za oblast pravosuda i krivicn 9
zakonodavstva: praeenie procesa harmonizacije propisa sa standardima i propisl a
UN, SE i EU iz oblasti organizacije pravosuda i krivicnog zakonodavstva: izradu
prijedloga zakona i podzakonskih propisa koji se odnose na organizaciju, nadlein st,
statusna pitanja i rad sudova, drzavnoq tuzilastva, advokaturu, besplatnu pra u
pomoc, rad notara, posrednika, sudskih vjestaka; turnaca, javnih izvrSitelja,
pravosudni ispit, ispit za pripravnike u sudovima i drzavnom tuzilastvu, izradu
prijedloga zakona i podzakonskih akata iz oblasti krivicnog materijalnog i procesn 9
zakonodavstva, malolietnickoq krivicnog zakonodavstva, prekrsajnog zakonodavs a



organizacije pravosuda i krivicnog zakonodavstva; pripremu izvjestaja, pr cenje
saradnje; davanje misljenja na akte 0 unutrasnio] organizaciji i sistematizaeiji s dova,
drzavnih tuzuastava, i na propise kojima se ureduje postupanje sudova, dr avnih
tuzilastava, i krivicne i prekrsaine sankcije; vodenje odgovaraiuclh propisanih i rugih
sluzbenih evideneija; analizu efekata primjene zakona i podzakonskih kata;
prikupljanje, evidentiranje, obradivanje i analiziranje podataka 0 radu pravo udnih
organa, pripremu i izradu analitickih, informativnih i drugih strucnlh mat rijala;
pripremu i izradu strategija i pracenia njihove realizacije za oblast grada skog
zakonodavstva, harmonizaciju zakonodavstva sa standardima UN, SE, EU i i radu
prijedloga zakona i podzakonskih propisa koji se odnose na gradansko materij Inc i
procesno zakonodavstvo, upravno sudski postupak, arbitrazu, medunarodno pri atno
pravo, strucnl ispit za stecajne upravnike; obuku i izdavanje licence za po rsku
djeteta u postupeima u vezi sa porodlcnim odnosima, obuku advokata za zastu anje
djece u postupcima iz porodleno-pravnlh odnosa, pracenje sprovodenja zak na i
podzakonskih akata; pregled postovanja notara, nalaze mjere za otklan anje
nedostataka u radu notara i odreduje rok za postupanje po tim mjerama, pre laze
vodenje disciplinskog postupka protiv notara, vrsi pregled poslovanja Not ske
komore i preduzima mjere u skladu sa Zakonom 0 notarima, vrsi nadzor nad
zakonltoscu rada javnih izvrsitelja i Komore javnih izvrsitelja, sacinjava godisnji Ian
nadzora iz svoje nadleinosti, ucestvuie u pripremi svih propisa ciju implement eiju
prati; izradu i pracenie realizaeije strateskin dokumenata iz oblasti izvrsenja krivi nih
sankeija;pracenie procesa harmonizaeije propisa sa standardima i propisima UN, SE
i EU iz oblasti izvrsenja krivicnih sankcija; izradu prijedloga zakona i podzakon kih
propisa koji se odnose na oblast izvrsenja krivicnih sankcija; analizu efekata primj ne
zakona i podzakonskih akata u navedenoj oblasti; kontrolu izvrSenja kazne zatv ra,
mjera bezbjednosti, obavezno lijecenje i cuvanje u zdravstvenoj ustanovi i dr ih
krivicnih sankcija predvidenih zakonom; postupanje po zahtjevima osudenih Iiea za
pomilovanje, amnestiju, prekid izvrsenja kazne zatvora i naknade stete lici a
neosnovno lisenim slobode, kao i postupanje po zalbarna zatvorenika na odluk 0
lzrecenim disciplinskim mjerama, po njihovim pntuzbarna i odlukama 0 premjest 'u;
poslove preveneije i zastite od torture; pripremu izvjestaja, pracenle saradnj i
ucesce u medjunarodnim organizacijama i inicijativama relevantnim za lzvrse je
krivienih sankcija, poslove koji se odnose na vodenje odgovarajucih propisani i
drugih sluibenih evidencija; prikupljanje i obradu podataka od znacaja za kontr lu
izvrsenja krivicnih sankcija i mjera bezbjednosti; pripremu analiticklh i drugih struc ih
materijala, vodenje registra kaznene i prekrsajne evidencije, kontrolu izvrse 'a
krivicnih sankcija; sprovodenje uslovnog otpusta, uslovne osude, uslovne osude a
zastltnim nadzorom i kazne rada u javnom interesu; kontrolu i pomoc uslov 0
otpustenom osudenom licu; licu kome je lzrecena uslovna osuda, uslovna osuda a
zastitnim nadzorom odnosno kazna rada u javnom interesu; stara se 0 izvrsen u
kazne zatvora u prostorijama u kojima osudeni stanuje; izvrsava mjere bezbjednos i:
zabranu priblizavanja i udaljenja iz stana, iii drugih prostorija u kojima osude i
stanuje; obavjestavanje nadleinih organa 0 lzvrsavanlu odlukama 0 uslovno
otpustu, uslovnoj osudi, uslovnoj osudi sa zastitnim nadzorom i kazni rada u javno
interesu; izrada sporazuma i pojedinacnih ugovora kojim se ureduje naci
sprovodenja kazne rada u javnom interesu kod pravnih lica;
koordinaeiju, ucesee i pracenje aktivnosti iz djelokruga rada Ministarstva u pripremi
ostvarivanju bilateralne saradnje sa ministarstvima pravde drugih zemalja; praceni
realizaeijeobaveza za ukljucivanje u medunarodne institucije i regionalne inicijative i
djelokruga rada Ministarstva; analizu medunarodnih standarda iz oblast



medunarodne pravne pomocl u gradanskim i krivicnlm stvarima, priprema n erta i
predloga zakona i podzakonskih akata u cilju sprovodenja medunarodnih ugo ora i
konvencija iz oblasti medunarodne pravne pomo6i u gradanskim i krivicnim stv rima;
praeenle razvoja pravne tekovine EU i medunarodnih standarda iz 0 lasti
medunarodne pravne pornoci u gradanskim i krivicnim stvarima; pripremu, izr du i
pracenje zakona 0 potvrdivanju medunarodnih ugovora iz oblasti pravne po oci;
azuriranje baze podataka medunarodne pravne pomoci, sprovodenje mjer za
primjenu bilateralnih i multilateralnih ugovora u oblasti medunarodne pravne po oel;
postupanje po zamolnieama za medunarodnu pravnu pornoc u krivicnim i gradan kim
stvarima; ustupanje i preuzimanje krivicnog gonjenja okrivljenih lica; ekstra ieiju
okrivljenih i osudenih lica; izvrsenje stranih krivicnih presuda, transfer osudenih lica,
priznanje i izvrsenje stranih sudskih i arbitraznih odluka; davanje misljenja i vrs nje
nadovjera u vezi sa legalizacijom isprava za upotrebu u inostranstvu; na za tjev
pravosudnih organa davanje misljenja u postupcima utvrdivanja uzajamn sti,
davanje uvjerenja 0 propisima koji vaze iii su vazili na teritoriji Crne Gore planir je,
programiranje, implementaeiju i pracenje implementaeije projekata jz djelokruga r da
Ministarstva koji se finansiraju iz medunarodnih i EU fondova; pripremu izvjestaJ 0

aktivnostima koje se odnose na planiranje, programiranje, implementaciju i prae je
implementacije projekata iz djelokruga rada Ministarstva koji se finansiraju iz
medunarodnih i EU fondova; koordinaciju aktivnosti programiranja i implementa ije
medunarodnih projekata iz djelokruga rada Ministarstva u saradnji sa relevant im
institucijama korisnicama u procesu sektorskog sprovodenja nove finansij ke
perspektive EU; koordinaeiju izrade strateskih i programskih dokumenata od zna ja
za programiranje i implementaciju projekata koji se finansiraju iz medunarodnih i U
fondova; davanje uputstava u pripremi i planiranju budzeta za neophodno nacional 0
ko-finansiranje projekata finansiranih iz medunarodnih i EU fondova; primje u
informaciono komunikacionih tehnologija u Ministarstvu i organu u sasta ;
odrZavanje, administriranje i razvoj cjelokupne informatieke infrastruktu ;
upravljanje i koordiniranje projektima koji sadrze lntormaneku komponent;
administraciju i odrZavanje informacionih Sistema; Registra novcanih kazni
prekrsaine evidencije; Registra kaznene evidencije; Modula medunarodne prav
pornoci; Modula za probaciju, kontinuirana podrska korisnieima ovih sistem
Sprovodenje i uvodenje medunarodnih standarda za upravljanje bezbiednosc
informacija; uspostavljanje mjera i procedura koje se odnose na zastitu podataka i
informaeionih sistema od neovlascenoq pristupa, koriscenja, osteeenja i unistenj
podataka, te bilo kakvog tipa modifikacije; sprovodenje mjera unapredenja na nivo
fizicke, mformatieke i personalne bezbjednosti korisnika sistema; [aean]
bezbjednosti koriscenlern infrastrukture za implementaciju digitalnih potpisa. 0

sistemskog do aplikativnog nivoa; razvijanje internih pravila, unapredenje
sprovodenje Backup/Restore, Business Continuity i Disaster Recovery procedura
Pra6enje procesa implementacije Strategije informaciono komunikacionih tehnologij
pravosuda u cilju uspostavljanja jedinstvenog informacionog sistema pravosuda
(ISP); centralizovano upravljanje ISP-a, u saradnji i sinergiji sa svim IKT odjeJjenjima
pravosudnih institucija u drzavl; obezbjedivanje uslova za konstantno plansko

..,



unapredenje i ujednaceni razvoj svih podsistema ISP-a i njihovu interoperab nost;
pracenie logicke konzistentnosti, integriteta strukture i organizacije pod taka;
praeenie i primjenu propisa iz oblasti radnih odnosa, razvoj Ijudskih resursa; pri emu
opstih i pojedinacnih pravnih akta za ostvarivanje prava iz radnih odnosa sluzb nika;
izradu i kontrolu primjene rasporednih rjesenja sluzbenika Ministarstva i orga a u
sastavu; planiranje struenoq usavrsavanla sluzbsnika Ministarstva i organa u sa tavu
ministarstva; objedinjavanje programa i izvjestaja 0 radu organizacionih je inica
ministarstva i organa u sastavu; izradu akta 0 organizaciji i sistemati aciji
ministarstva; vodenje i azuriranje kadrovskog informacionog sistema (KIS), vod nje i
azuriranje stambene evidencije, postupanje po Zakonu 0 slobodnom pri upu
informacijama; organizovanje j sprovodenje mjera zasflte tajnih poda ka;
srednloroeno stratesko planiranje potrosnje u okviru Ministarstva; alokaciju resu a i
utvrdivanje prioriteta; pripremu, planiranje i predlaganje budzeta; pripr mu
srednjorocnih okvira za integrisano planiranje i budzetiranle; planiranje godis ih i
srednjorocnih prihoda; pracenie i nadzor nad ostvarivanjem prihoda; monitori 9 i
kontrolu potrosnle u okviru Ministarstva; finansijsko poslovanje; obraeun zar da;
racunovodstvo: izradu godisnjeg finansijskog izvjestaja Ministarstva; pracen e i
kontrolu finansijske realizacije ugovora zakliucenih u postupku javnih nab ki;
vrsenje poslova jayne nabavke roba, usluga i radova za potrebe Ministars a;
pripremu godisnjeg izvjestaja 0 sprovedenim postupcima javnih nabav i i
zakljucenih ugovora za Upravu za javne nabavke; pracenle i kontrolu realiza ije
ugovora zakljueenih u postupku jayne nabavke; organizovanje prijema, evidentir ~a
i otpremanja akata, cuvanje predmeta, akata i drugog materijala i arhiviranj
cuvanje arhiviranih predmeta, vodenje osnovnih ipornocnih evidencija, vrsi poslov u
implementaciji zakona 0 elektronskoj upravi, kao i druge poslove u skladu a
kancelarijskim poslovanjem.

Pravilnikom0 unutrasnjo] organizaciji i sistematizaciji Ministarstva pravde utvrdeno e
da se poslovi Ministarstva vrse U okviru organizacionih jedinica koje cin;:

1. DIREKTORAT ZA ORGANIZACIJU PRAVOSUeA, KRIVICNO

ZAKONODAVSTVOINADZOR
1.1. Direkcija za organizaciju pravosuda
1.2. Direkcija za krivicno zakonodavstvo
1.3. Direkcija za nadzor

2. DIREKTORAT ZA GRA£)ANSKO ZAKONODAVSTVO I NADZOR

2.1. Direkcija za gradansko zakonodavstvo

2.2. Direkcija za nadzor



3. DIREKTORAT ZA IZVRSENJE KRIVICNIH SANKCIJA

3.1. Direkcija za kontrolu izvrsenja kazni zatvora i mjera bezbjednosti

3.2. Direkcija za kaznenu i prekrsajnu evidenciju

3.3. Direkcija za uslovnu slobodu i izvrsenje kazne zatvora u prostorijama u k lima

osudeni stanuje

4. DIREKTORAT ZA ME£>UNARODNU PRAVOSUDNU SARADNJU I PROJEK E

4.1. Direkcija za medunarodnu pravosudnu saradnju

4.2. Direkcija za medunarodnu pravnu pornoc

4.3. Direkcija za IPA i druge medunarodne projekte

5. DIREKTORA T ZA INFORMACIONO KOMUNIKACIONE TEHNOLOGIJE

PRAVOSUDJAIBEZBJEDNOSTPODATAKA

5.1. Direkcija za informacioni sistem pravosuda

5.2. Direkcija za infrastrukturu j bezbjednost podataka

6. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

7. KABINET MINISTRA

8. SLUZBA ZA KADROVSKE, KANCELARIJSKE, FINANSIJSKE POSLOVE I

JAVNE NABAVKE

B.1. Biro za kadrovske poslove

8.2. Biro za kancelarijske poslove

8.2.1. Pisarnica ZIKS

8.3. Biro za finansijske i racunovodstvene poslove

8.4. Biro za jayne nabavke

Sistem kancelarijskog poslovanja u Ministarstvu pravde obavlja se u skladu sa
odredbama Uredbe 0 kancelarijskom poslovanju organa driavne uprave.
Podnesci i drugi akti se primaju u pisarnici Ministarstva pravde. Sluibenici pisarnic
evidentiraju sve primljene i sopstvene podneske i akte. Osnovna evidencija
podnescima, aktima i predmetima, po osnovu jedinstvenih klasifikacionih znakova,
vodi se po sistemu djelovodnika i upisnika. Svi predmeti i akti obavezno se klasifikuju
po grupama i podgrupama.Podnesci, akti i predmeti koji su odredeni kao drfavna
tajna evidentiraju se u posebne evidencije. U pisarnici se vode i dostavne knjige.Svi



primljeni podnesci i akti, istog dana kada su primljeni, evidentiraju se i dostavlj lu u
rad. Sluzbenici rijesene predmete, bez odlaganja, vraceju, radi otpremanja pisa ici s
potrebnim uputstvom za postupanje.Pisarnica podneske i akte otprema istog ana
kada su primljeni.Podnesci, akti, predmeti i drugi materijali ne ostavljaju se, u oku
radnog vremena, bez nadzora. Po zavrsetku radnog vremena podnesci, akti,
predmeti j drugi materijal, peeati i stambilji, i kancelarijski pribor drte se u zakljuc nim
stolovima i zakliucanim radnim prostorijama, Peeatima i stambiljima rukuje i eu a ih
sluibenik ovlascen za rukovanje i cuvanje peceta i stambilja.ZavrSeni pred eti
stavljaju se u Arhivu Ministarstva, sa oznakom za arhiviranje premeta (ala), sa ro om
cuvanja utvrdenim u Listi kategorija registraturskog materijala sa rokovima cuvanj .

ariginalna grada se euva u kompletu i fzicki oeuvanorn stanju prema Listi kateg rija
registraturskog materijala sa rokovima cuvanja.

Red.broj Vrsta-naziv-sadrzaj kategorija
TO

rok cuvanja

Poslovi iz osnovne nadleznosti Ministarstva:
1. Strateska dokumenta
2. Akcioni plan za implementaciju

stratesklh dokumenata
3. Projekti za realizaciju

strateskih dokumenata
4. Zakon 0 zakljucivanju i izvrsavanju

Medjunarodnih ugovora
5. Misljenja na zakone i druge propise
6. Nacrti zakona
7. Predlozi zakona
8. Misljenja nadleznih organa na predloge

Zakona
9. Predlozi podzakonskih akata koje donosi

Vlada
10. Propisi koje donosi ministar

iii Ministarstvo
11. Misljenja medunarodnih organizacija i

drugih tijela na nacrte zakona
12. Priprema Odgovora na poslanicka pitanja
13. Analize koje priprema Ministarstvo
14. Informacije i izvjestaji koje priprema

Ministarstvo
15. Misljenja i objasnjenja iz

nadleznosti Ministarstva
16. Strucna uputstva iz nadleznosti

Ministarstva
17. Predmeti koji se odnose na pokretanje

postupka za ocjenu ustavnosti
i zakonitosti opstih akata

T trajno

T trajno

T trajno

T trajno
0 5 god.
a 5 god.
0 5 god.

a 5 god.

a 5 god

T trajno

0 5. god.
a 5 god.
T trajno

0 5 god.

T trajno

a 5 god.
po prestanku vaznosti

T trajno



18. Rjesenja 0 obrazovanju savjeta, kolegijuma,
radnih grupa, projektnih grupa, timova iii
drugih odgovarajucih oblika rada 0 2 god.

19. Zapisnici i materijali savjeta, kolegijuma
radnih grupa, projektnih grupa, timova iii
drugih odqcvaralucih oblika rada 0 2 god.

20. Rjesenja 0 obrazovanju komisija 0 1 god.
21. Zahtjev za slobodan pristup informacijama 0 1 god.
22. Rje§enja po zahtjevima za slobodan

pristup informacijama 0 5 god.
23 .Podnesci gradjana 0 1 god.
24.Javni pozivi i konkursi 0 1 god.
25. Saop§tenja za javnost 0 1 god.
26. Izvjestaji j zapisnici sa seminara

i savjetovanja 0 1 god.
27. Materijal sa seminara i savjetovanja 0 1 god.
28. Ostala dokumentacija iz osnovne nadleznosf

Ministarstva 0 1 god.

Organizacija i rad sudova
29. Propisi za sprovodenje zakona iz

oblasti rada iorganizacije sud ova T trajno
30. Izvjestaji 0 radu sudova 0 3 god.
31. Ostala dokumentacija (prepiska) iz rada

sudova 0 1 god.

Organizacija i rad driavnog tuiilastva
32. Propisi za sprovodenje Zakona 0

Driavnom tuzilastvu T trajno
33. Izvjestaji 0 radu drfavnog tuzilastva 0 3 god
34. Podaci i obavjestenja dostavljena od

Vrhovnog drZavnog tuzioca 0 3 god
35. Ostala dokumentacija (prepiska) u odnosu

na materiju. 0 1 god.

Organizacija i rad notara
36. Propisi za sprovodenje Zakona 0 Notarima T trajno
37. Konkurs za notare i prijave sa dokumentacijom

povodom konkursa 0 3 god.
38. Odluka 0 imenovanju notara T trajno
39. Zakletva notara T trajno
40. Rje~enja 0 privremenom udaljenju notara T trajno
41. Odluka 0 razrjesenju notara T trajno
42. Obrasci i formulari notarskog akta T trajno
43. Predlozi za pokretanje disciplinskog

postupka notara 0 3 god.
44. Zapisnici 0 lzvrsenom nadzoru rada

notara 0 3 god.
45. Oglas za prijavljivanje polaganja

Notarskog ispita 0 1 god.



46. Prijave za polaganje Notarskog ispita
sa dokumentacijom 0 1 god.

47.Rjesenje 0 odobravanju polaganja
Notarskog ispita 0 1 god.

48. Zapisnik 0 polaganju Notarskog
!spita 0 1 god.

49. Uvjerenje 0 polozenom Notarskom
Ispitu T trajno

50. Evidencija 0 licima koja su polagala
Notarski ispit T trajno

51. Ostala dokumentacija (prepiska) iz rada
notara 0 1.god.

Pravosudni ispit
52.Prijave za polaganje pravosudnog ispita

sa dokumentacijom 0 1 god.
53.Rjesenje 0 odobravanju polaganja

pravosudnog ispita 0 1 god.
54. Zapisnik 0 polaganju pravosudnog ispita 0 1 god.
55. Uvjerenje 0 potozenom pravosudnom ispitu T trajno
56. Odluka 0 konaeno] oejeni na pravosudnom

ispitu T trajno
57. Evideneija 0 lieima koja su polagala

pravosudni ispit T trajno
58.Evidencija 0 kandidatima koji su polagali

strucnl ispit T trajno
59. Zahtjevi za prep is uvjerenja o polozenorn

strucnorn ispitu 0 1 god.
60. Uvjerenje 0 potozsnom strucnorn ispitu T trajno
61. Ostala dokumentaeija (prepiska) iz djelokruga

rada Komisije 0 1.god

Javni izvriitelji
62. Propisi za sprovodjenje Zakona 0

javnim izvrsiteljima T trajno
63. Konkurs za jayne izvrsitelje i

prijave sa dokumentaeijom povodom
konkursa 0 3 god.

64. Odluka 0 imenovanju javnog
izvrsitelja T trajno

65. Zakletva javnog izvrsitelja T trajno
66. Rjesenje 0 privremenom udaljenju

javnog izvrsitelja T trajno
67. Odluka 0 raz~esenju javnog izvrsitelja T trajno
68. Odluka 0 prestanku obavljanja

izvrsiteljske djelatnosti T trajno
69. Predlog za pokretanje disciplinskog

Postupka protiv javnog izvrsitelja 0 2 god.
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70. Zapisnici 0 izvrsenom nadzoru rada
Javnih izvrsitelja 0 3 god.

71. Javni poziv za prijavljivanje polaganja
Ispita za jayne izvrsitelje 0 3 god.

72. Prijava za polaganje ispita za javnog
izvrsitelja sa dokumentaeijom 0 3 god.

73. Rjesenje 0 odobravanju polaganja
ispita za javnog izvrsitelja 0 1 god.

74. Zapisnik 0 polaganju ispita za
javnog izvrSitelja 0 1 god.

75. Uvjerenje 0 plozenom ispitu za
javnog izvrsitelja T trajno

76. Evideneija 0 lieima koja su polagala
ispit za javnog izvrsitelja T trajno

77. Ostala dokumentaeija (prepiska) iz djelokruga
rada javnih izvrsitelja 0 1 god.

Sudski vjestaci
78. Prijava za postavljenje za sudskog vjestaka 0 1 god.
79. Rjesenje 0 postavljenju sudskog vjestaka T trajno
80. Zakletva sudskog vjestaka T trajno
81. Oeponovanje otiska, pecata i stambilja T trajno
82. Registar sudskih vjestaka T trajno
83. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada sudskih vjestaka 0 1 god.

Pripravnici u sudovima i driavnom tuzilastvu
84. Prijava za polganje ispita za pripravnike 0 1 gOd.
85. Uvjerenje 0 polozenom ispitu za

pripravnike T trajno
86. Zapisnik 0 polaganju ispita za

pripravnike 0 1 god.
87. Evideneija 0 licima koja su polagala

ispit za pripravnike T trajno
88. Ostala dokumentacija (prepiska) u odnosu

na materiju. 0 1 god.

Tumaci
89. Zahtjev za postavljenje za turnaca 0 1 god.
90. Zapisnik 0 provjeri znanja

za turnaca 0 1 god.
91. Rjesenje 0 postavljenju tumaca T trajno
92. Svecana izjava tumaca T trajno
93. Zapisnik 0 predaji pecata i

stambilja tumaca T trajno
94. Rjesenje 0 razrjesenju turnaea T trajno
95. Registar tumaca T trajno
96. Ostala dokumentacija (prepiska) iz

djelokruga rada tumaca 0 1 god.



Posrednici
97. Prijava za posrednika 0 1 god.
9S. Predlog za izdavanje licence posrednika 0 1 god.
99. Licenca posrednika 0 5 god.
100.0stala dokumentacija (prepiska) iz

djelokruga rada posrednika 0 1 god.

Upravni nadzor u oblastima za koje je
Ministarstvo osnovano:
101. Zapisnici 0 lzvrsenorn nadzoru u sudu 0 3 god.
102. Zapisnici 0 lzvrsenorn nadzoru u tuzitastvu 0 3 god.
103. Predstavke i prituzbe 0 1 god.
104. Evidencije 0 predstavkama i prituzbarna T trajno
105. Akti-predlozi za imenovanje zastupnika

erne Gore pred Evropskim sudom
za Ijudska prava 0 4 god.

106. Predlog kandidata za izbor sudije
Evropskog sud a za Ijudska prava 0 4 god.

107. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga
rada upravnog nadzora 0 1 god.

Advokatura
10S. Misljenje na saglasnost Vlade na visinu

naknade za rad advokata T trajno
109. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada advokata 0 1 god.

5tecajni upravnici
110. Rjesenje 0 odobravanju polaganja

Stecajnog ispita
111. Uvjerenje 0 polozenom ispitu

za steeajnog upravnika
112. Evidencije 0 steeainim upravnicima
113. Zahtjev za izdavanje licence stecajnog

upravnika
114. Licenca stecajnog upravnika
115. Evidencija 0 izdatim licencama
116. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada steeajnih upravnika

0 1 god.

T trajno
T trajno

0 1 god.
T trajno
T trajno

0 1 god.

T trajno

0 10 god.
po zavrsetku postupka

0 5 god.

0 3 god.

Upravni postupak
117. Rjesenje po okoncanju upravnog postupka
11S. Prvostepeni idrugostepeni

upravni predmeti

119. Odgovor na tuzbu Upravnom sudu
120. Ostala dokumentacija (prepiska i drugo)

u odnosu na materiju



Sudski i prekriajni postupci:
121. Podzakonski akti za sprovodenle

Zakona 0 prekr~ajima T trajno
122. Zakletva sudija za prekrsaje T trajno
123. Izvje~taji 0 radu organa za prekr~aje 0 3 god.
124. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada sudskog i prekr~ajnog postupka 0 1 god.

Medunarodna pravna pcmoe
u krivicnirn stvarima:
125. Medunarodni sporazumi T trajno
126. Multilateralni ugovori T trajno
127. Bilateralni ugovori T trajno
128. Izrueenje (ekstradicija) T trajno
129. Transfer osudenih liea T trajno
130. Ustupanje i preuzimanje krivicnog

gonjenja T trajno
131. Zamolnice 0 5 god
132. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada medjunarodne pravne pomoci 0 1 god.

Medunarodna pravna pemee
u gradanskirn stvarima:
133. Medunarodni sporazumi T trajno
134. Multilateralni ugovori T trajno
135. Bilateralni ugovori T trajno
136. Zamolnice 0 5 god
137. Nadovjere dokumenata

za upotrebu u inostranstvu 0 1 god
138. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada medjunarodne pravne pomo6i 0 1 god.

Porn iIova nje
139. Molba za pomilovanje sa

dokumentacijom 0 3 god.
140. Izvjestaj/mi~ljenje nadleznog organa 0 3 god.
141. Informacije i podaci dobijeni od

nadleznih organa 0 3 god.
142. Predlog po molbi za pomilovanje T trajno
143. Odluka 0 molbi za pomilovanje T trajno
144. Ostala dokumentacija (prepiska) u vezi

pomilovanja 0 1 god.



Naknada stete zbog neosnovanog
liienja slobode
145. Zahtjev za naknadu stete

sa dokumentacijom 0 3 god.
146. Sporazum 0 postojanju stete,

vrsti i visini naknade T trajno
147. Rjesenje 0 zahtjevu za

naknadu stete T trajno
148. Rjesenje 0 isplati T trajno
149. Ostala dokumentacija (prepiska) iz

djelokruga rada sud ova 0 1 god.

Uslovni otpust
150. Molba/predlog sa

dokumentacijom 0 3 god.
151. Izvjestaj/misljenje nadleznoq

organa 0 3 god.
152. Zapisnik sa sjednice Komisije

za uslovni otpust 0 3 god.
153. Rjesenje 0 molbi/predlogu

za uslovni otpust T trajno
154. Ostala dokumentacija (prepiska) u

vezi uslovnog otpusta 0 1 god.

Prekid izvrienja kazne zatvora
155. Molba/predlog/zahtjev za prekid

izvrsenja kazne, sa dokumentacijom 0 3 god.
156. Misljenje nadleznog organa 0 3 god.
157. Tuzba-upravnl spor/Odgovor na tuzbu 0 3 god.
158. Presuda/Rjesenje drugih organa 0 3 god.
159. Rjesenje 0 molbi/predlogu/zahtjevu

za prekid izvrsenja kazne T trajno
160. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

lzvrsenla kazne zatvora 0 1 god.

Kontrola zakonitosti izvrsenja kazne zatvora
161. Predstavkazprituzba 0 5 god.
162. Podnesci po predstavkarna/prituzbarna 0 5 god.
163. Izvjestaj 0 kontroli T trajno
164. Mjere koje nalaze ministar T trajno
165. Ostala dokumentacija (prepiska) 0 1 god.

Sluzba opstih poslova
166. Pravilnik 0 unutrsnjoj organizaciji

i sistematizaciji Ministarstva T trajno

1



167. Program rada Ministarstva T trajno
168. Godisnji Izvjestaj 0 radu Ministarstva T trajno
169. Evidencija javnih nabavki T trajno
170. Godisnji planovi javnih nabavki 0 5 god.
171. Godisnji izvjestaj 0 javnim nabavkama 0 5 god.
172. Dokumentacija vezana za postupak

sprovodenja javnih nabavki 0 3 god.
173. Ugovori (0 zakupu i koriscenju prostorija;

o gradansko-pravnim odnosima; 0
osiguranju imovine; 0 osiguranju
sluzbenika;ugovor 0 stipendiranju) 0 5 god. po

prestanku vazenj
174. Podnesci koji se izdaju na osnovu

sluzbenih evidencija 0 1 god.
175. Lista kategorija registraturske gradje T trajno
176. Zapisnici 0 pregledu,odnosno kontroli

registraturske i arhivske grade T trajno
177. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada opstih poslova 0 1 god.

Predmeti iz radnog odnosa
178. Maticna knjiga zaposlenih T trajno
179. Personalni dosije 0 50 god.
180. Rjesenja 0 zasnivanju radnog odnosa 0 50 god.
181. Rjesenja 0 imenovanju i postavljenju

rukovodecih lica 0 50 god.
182. Rjesenja 0 zaradama i drugim

naknadama 0 10 god.
183. Plan i rjesenja 0 koriscenju

godisnjih odmora 0 2 god.
184. Rjesenja po osnovu placenoq odsustva 0 2 god.
185. Rjesenja 0 trajnom rasporedu na

drugo radno mjesto 0 50 god.
186. Rjesenja 0 privremenom rasporedu na

drugo radno mjesto 0 1 god.
187. Rjesenje 0 upucivaniu u drugi organ 0 10 god.
188. Rjesenja 0 napredovanju sluzbenika 0 50 god.
189. Rjesenja 0 akontacijama 0 2 god.
190. Rjesenja 0 nagradivanju 0 2 god.
191. Rjesenja 0 davanju pomoct sluzbeniku,

odnosno clanu porodice u odredenim
slucajevima 0 1 god.

192.Rjesenje 0 naknadi za odvojen zivot
od porodice 0 5 god.

193.Rjesenje 0 naknadi za putne i
selidbene troskove 0 1 god.

194.Rjesenje 0 obrazovanju disciplinske
komisije 0 2 god.

195.Predlozi za pokretanje disciplinskog
postupka 0 29od.

1



Poslovi u oblasti finansija
214. Predlog plana budzeta potrosaeke jedinice
215. lavrsni raeun budzeta potrosa~ke jedinice
216. Platne liste i M4 obrasci
217. Dnevnici bJagajne
218. Dnevnik glavne knjige
219. Rjesenja 0 naknadi za rad u komisijama

radnim grupama, projektnim grupama,
timovima iii drugim odqovaraiucirn
oblicima rada

220. Periodicni izvjestaji 0 finansijskom
poslovanju

o
o

59od.

5 god.
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196.lakljucak 0 pokretanje disciplinskog
postupka

197.lapisnici a toku vodenja disciplinskog
postupka

198.adluke disciplinske komisije
199. Predmeti iz radnih sporova

a 2 god.

a 2 god.
a 5 god.
a 5 god. p

pravosnaznostl odlu
a 2 god.

a 5 god.
0 50 god.

0 2 god.

a 50 god.
a 1 god. po

prestanku ugovor

a 5 god.

a 10 god.

a 10 god.

a 10 god.

T trajno

T trajno

T trajno

a 1 god.

a 5 god.
a 20 god.
0 50 god.
a 10 god.
a 10 god.

200. Potvrde i uvjerenja iz radnog adnasa
201. Prigovori i zalbe na rjesenja 0

rasporedjivanju na sluzbenlcka mjesta,
zarade i dr.

202. Rjesenje a prestanku zaposlenja
203. Evidencije °prisustvu i odsustvu sa

posla
204. Prijave za penzijsko i zdravstveno

osiguranje zaposlenih
205. Ugovori 0 djelu

206. Rjesenje 0 obrazovanju komisije
za dodjeJu stanova iii stambenih kredita

207. Oglas za ucesce za dodjelu stanova
iii stambenih kredita

208. Zahtjevi ueeanlka na oglas za dodjelu
stanova iii stambenih kredita

209. Rang lista sacinjena na osnovu
zahtjeva za dodjelu stanova iIi
stambenih kredita

210. Rjesenje 0 dodjeli stanova iii
stambenih kredita

211. Zakljueak u postupku odlucivanja 0
dodjeli stanova iii stambenih kredita

212. Ugovori a razmjeni i ugovori 0 otkupu
i zakupu stanova

213. Ostala dokumentacija (prepiska) iz
djelokruga radnih adnasa



221. Popisne liste osnovnih sredstava
222. Glavna knjiga evidencije pracenia prihoda,

rashoda i drugih izdataka

a 10 god

a 10 god

a 5 god.
a 5 god.
a 5 god.
a 5 god.
0 1 god.

po otplati got. kredi
a 5 god.

a 5 god.

T trajno
T trajno
T trajno
T trajno

0 1 god.

223. Zahtjev za budzetsku potrosnlu i
isplatu

224. Knjiga ulaznih faktura
225. Raeuni
226. Popisne liste sitnog inventara
227. Administrativne zabrane

228. Putni nalozi
229. Ostala dokumentacija (prepiska)

iz djelokruga finansija.

Biblioteka
230. Knjige istruena literatura
231. Knjiga -Inventar
232. Kartoni - evidencija izdatih knjiga
233. Alfabetski katalog
234. Ostala dokumentacija (prepiska) iz djelokruga

rada biblioteke

Kancelarijsko poslovanje
235. Ojelovodnici sa popisima akata i dr. vrste

Osnovnih evidencija
236. Dostavna knjiga za postu, mjesto i

Interna dostavna knjiga
237. Knjiga-Kontrolnik postanskih markica
238. Evidencija pecata i stambilja
239. Arhivska knjiga
240. Rjesenje 0 utvrdivanju arhivskih

znakova- signirni plan
241. Predmeti u vezi izlucivanja bezvrijedne

registraturske gradje
242. Predmeti u vezi primopredaje

arhivske gradje
243. Punomocia, ovlascenja
244. Zahtjevi za prepis uvjerenja koja izdaje

Ministarstvo
245. Ostala dokumentacija (prepiska) u odnosu

na kancelarljsko poslovanje

T trajno

a 5 god.
a 5 god.
T trajno
T trajno

a 1 god.

T trajno

T trajno
a 5 god.

0 1 god.

0 1 god.

Lista kategorija registraturske gradje Ministarstva pravde erne Gore stupice n
snagu nakon davanja saglasnosti Oriavnog arhiva.
Stupanjem na snagu Liste kategorija registraturske gradje Ministarstva pravde ern
Gore prestaje da vazi Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima cuvanj
Ministarstva pravde ReG br. 05-4827/09 od 08. 07. 2009. godine.
Ova Lista moze biti izmijenjena i dopunjena novim kategorijama kada se za istim
ukaze potreba.
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•

Rjesenjem ministra pravde broj: 01-661-12786/18 od 01. 11. 2018.gOOine, obrazova a
je Komisija za izradu Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima euva [a
Ministarstva pravde erne Gore, imajuci u vidu da je od donosenja prethodne Li e,
(br.05-4827/09 od 08. 07. 2009. godine) doslo do promjene organizacije i nadlezn sti
Ministarstva pravde.
Naime, formirano je pet direktorata i proslrena nadleznost Ministarstva u dijelu vodje ja
kaznene evidencije 0 licima osudjenim za krivicna djela izvrsena na teritoriji erne G e,
kao i 0 licima osudjenim za krivicna djela od stranih sudova saglasno Uredbi 0 dop ni
uredbe 0 naeinu vodjenja kaznene evidencije ("Sl.Iist CG", br. 54/2013).
Takode, Zakonom 0 javnim izvrsiteljima ("SI. list CG" br. 61/2011), propisano je a
Ministarstvo vrsi posfove koji se odnose na propise za sprovodjenje Zakona 0 [av im
izvrsiteljima, nalaze raspisivanje konkursa za jayne izvrsitefje; donosi odluku 0
imenovanju javnog izvr§itelja, kao i sve druge evidencije vezane za poslove jay og
izvrsitelja.Pored navedenog, donijet je Zakon 0 sudskim vjestacima ("Sl.Iist CG", 54/1 ),
kojim su propisani, pored ostalog i uslovi za postavljanje i razrjesavanje vjestaka, oji
podrazumijevaju prikupljanje podataka i vodjenje evidencija u ovoj oblasti, sto je uti 10
na kreiranje novih kategorija registraturske i arhivske grade.
Komisija za izradu Liste formulisala je vrstu, naziv i sadrzaj kategorisa og
registraturskog materijala (koncepciju liste) , PIVO po principu vazncstl istovje ih
poslova u svim organizacionim jedinicama, a zatim po vaznostl specificnih poslov u
svakoj organizacionoj jedinici. Opredjeljenje za redoslijed vrste, naziva i sadr- ja
kategorisanog registraturskog materijala nastala su prema sistemu arhivir ja
dokumenata u kancelarijskom poslovanju.
Kriterijumi za oznacavanje kategorije su stepen vaznosn dokumenata. Za trajno cuv je
odredena je arhivska gradja koja sadrii podatke od znacaja za djelokrug r da
Ministarstva.
Lista je sacinjena u roku utvrc:1enom~esenjem 0 obrazovanju komisije, u odrede
broju primjeraka za Driavni arhiv erne Gore i za potrebe Ministarstva pravde.

N.aosnovu ~I. 11 stay 4 Zakona °arhivskoJ
dJelatnosti (""SI. list CG" br.49/1 0 i 40/11)

Dr~avni arhlv daje
SAGLASNOST

na Listu kaiegorlja reglstraturske grade

UiN1Jl'I1zrfUo fJanupe C6
naziv stvaraoca

eOl26 OttiC ,(.
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