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PLAN RADA UPRAVE ZA UGLJOVODONIKE ZA 2025. GODINU

1. PLAN RADA ODJELJENJA ZA FORMIRANJE I PRACENJE STRATESKIH REZERVI NAFTNIH
DERIVATA ZA 2025. GODINU

Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
1. Objavljivanje | Zakon o javnim Izrada  Plana | Nacelnik Sluzbe | Broj  sprovedenih
Javnog nabavkama, Zakon javnih nabavki | za opSte poslove i | postupaka  javnih
poziva 1 | o sigurnosti Sadinjavanje finansije, nabavki u odnosu na
zaklju¢ivanje | snadbijevanja tenderskih Odjeljenje za | Plan javnih nabavki
ugovora sa | naftnim derivatima dokumentacija | formiranje 1| za 2025. u
uvoznicima pojedinaéno za | pracenje godinw/Izvjestaj o
nafinih svaki postupak | strateSkih rezervi | postupcima javnih
derivata javne nabavke | naftnih derivata nabavki za 2025.
Raspisivanje 1 | SluZzbenik za | godinu 1 broj
objavljivanje javne nabavke, zaklju€enih ugovora
postupaka Samostalni sa uvoznicima
javnih nabavki | referenti nafinih derivata.
kroz ESIN
sistem
Zakljuéivanje
Ugovora sa
najpovoljnijim
ponudacima
Pracenje
realizacije
Ugovora
Vodenje
evidencije
postupaka
javnih nabavki
2. Formiranje Zakon o sigurnosti | Aktivnosti u skladu sa Direktor Otvoren racun
obaveznih snadbijevanja sprovodenjem Zakona Nacelnik Odjeljenja| Izradeni obrasci
rezervi naftnim derivatima, | o sigurnosti za formiranje i Objavljeni Izvjestaji
naftnih Pravilnik o nacinu | snadbijevanja naftnim pracenje strate$kih | o uplatama naknada
derivata obratuna i uplate | derivatima: rezervi naftnih na sajtu
naknade za derivata




obavezne reserve
naftnih derivata

Otvaranje
namjenskog
ziro ratuna
Sacdinjavanje
izvjestaja o
uplatama
naknade za
obavezne
rezerve i
njihovo
objavljivanje
na web stranici
Izrada obrazaca
u skladu sa
ovim
Pravilnikom o
nacinu
obraCuna i
uplate naknade
za obavezne
reserve naftnih
derivata

Pregled i | Zakon o sigurnosti Aktivnosti u skladu sa Nacelnik Odjeljenja| Broj  sprovedenih
odrzavanje snadbijevanja sprovodenjem Zakona za formiranje i postupaka  javnih
sopstevnih naftnim derivatima 0 sigurnosti pracenje strate$kih | nabavki u odnosu na
skladisnih snadbijevanja naftnim rezervi naftnih Plan javnih nabavki
kapaciteta derivatima derivata, Samostalni za 2025. u
- Raspisivanje referenti, Nacelnik | godinu/Izvjestaj o
tendera za Sluzbe za postupcima  javnih
odrzavanje Operacije sa | nabavki za 2025.
skladisnih ugljovodonicima | godinu i broj
kapaciteta zakljuéenih ugovora
- Zakljudivanje sa pravnim licima
ugovora sa koji se bave
ponudacima pruZanjem ove vrste
- Kontrola usluga, IzvjesStaj o
odrzavanja izvrSenoj  kontroli
kvaliteta [ kvaliteta
koli¢ine rezervi
naftnih derivata
1 skladisnih
kapaciteta
Zakon o sigurnosti Aktivnosti u skladu sa Nacelnik Odjeljenja| Sacinjen izvjestaj i

4. IzvjeStavanje
o plasmanu
naftnih
derivata na
trzistu  Crne
Gore,
obracun i
placanje
naknadc

snadbijevanja
naftnim derivatima

sprovodenjem Zakona
0 sigurnosti
snadbijevanja naftnim
derivatima
- Satinjavanje
[zvjestaja o
plasmanu

naftnih derivata

za formiranje i
pracenje strateskih
rezervi naftnih
derivata, Samostalni
referenti, Nacelnik
Sluzbe za opste
poslove i finansije

dostavljen resornom
ministarstvu u
propisanim
rokovima
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2. PLAN RADA ODJELJENJA ZA SIGURNOST OPERACIJA SA UGLJOVODONICIMA ZA 2025.
GODINU
Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
1. Priprema Zakon o istrazivanju | Ucestvovanje u | Odjeljenje za Objavljen Javni poziv i
uputstva za | 1 proizvodnji procesu izrade | upravljanje sproveden postupak za
podno3enje ugljovodonika javnog poziva za | ugljovodoni¢nim zakljuc¢ivanje Ugovora
ponuda i dodjelu Ugovora o | resursima 0 koncesiji za
definisanje koncesiji za istrazivanje
jasnih istrazivanje Odjeljenja za ugljovodonika
smjernica  za ugljovodonika upravljanje
pripremu i geoloSkim i
podnosenje geofiziCkim
ponuda podacima
Nacelnik Sluzbe za
Operacije sa
ugljovodonicima
2. Utvrdivanje Zakon o istrazivanju | Ulestvovanje u | Odjeljenje za Objavljen Javni poziv i
procesa i proizvodnji procesu izrade | upravljanje sproveden postupak za
evaluacije ugljovodonika javnog poziva za | ugljovodoni¢nim zakljucivanje Ugovora
pristiglih dodjelu Ugovora o | resursima 0 koncesiji za
ponuda i koncesiji za istrazivanje
postavljanje istrazivanje QOdjeljenja za ugljovodonika
kriterijuma za ugljovodonika upravljanje
odabir geoloskim 1
Evaluacija geofizi¢kim
pristiglih podacima
ponuda i
ocenjivanje Nacelnik Sluzbe za
prema Operacije sa
prethodno ugljovodonicima
definisanim
kriterijumima
3. PLAN RADA ODJELJENJE ZA UPRAVLJANJE UGLJOVODNICNIM RESURSIMA ZA
2025. GODINU
Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
1. Udlestvovanje u | Zakon o istrazivanju i | Ulestvovanje  u | Odjeljenje za | Izradeni podzakonski
definisanju proizvodnji izradi upravljanje akti za  upstream
povrsina za | ugljovodonika podzakonskih ugljovodniénim operacije
tender  dodjele propisa za | resursima
koncesije za upstream operacije
istrazivanje u skladu sa | Nacelnik Sluzbe za
ugljovodonika u Zakonom o | Operacije sa
podmorju  Crne istrazivanju i | ugljovodonicima

Gore
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Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
proizvodnji
ugljovodonika
2. Ugovori o | Zakon o istrazivanju i | U¢estvovanje  u | Odjeljenje za Izraden  Ugovor o
koncesiji za | proizvodnji procesu izrade | pracenje ugovora | koncesiji za
istrazivanje ugljovodonika javnog poziva za | o koncesiji istrazivanje
dodjelu Ugovora o ugljovodonika
koncesiji za | Odjeljenje za
istraZivanje upravljanje
ugljovodonika ugljovodoni¢nim
resursima
Odjeljenje za
upravljanje
geoloskim i
geofiziCkim
podacima
3. Analiza 1 | Zakon o istrazivanju i | Uestvovanje  u | Odjeljenje za | Prezentacija
prezentacija proizvodnji procesu realizacije | upravljanje ugljovodonié¢nog
ugljovodoniénog | ugljovodonika prezentacije I | ugljovodoni¢nim | potencijala
potencijala Crne analize resursima
Gore
Odjeljenja za
upravljanje
geolo$kim i
geofizickim
podacima

4. PLAN RADA ODJELJENJA ZA UPRAVLJANJE GEOLOSKIM I GEOFIZICKIM PODACIMA
ZA 2025. GOGINU

Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
Zakon o istrazivanju i | Izrada i azuriranje | Odjeljenje za Broj registrovanih
proizvodnji Baze podataka upravljanje Zahtjeva za pristup
. . ugljovodonika, Pravila | Ufestvovanje u | ugljovodoni¢nim Sobi sa podacima
1. Aktivranje sobe : ; ) ; .
sa podacimit za pristup sobi sa | procesu  izrade | resursima Izradeno interno
: podacima internog Pravila o pravilo za pristup i
saradnja sa . L ik
. . pristupu Odjeljenja za koris¢enje sobe sa
zainteresovanim AT .o .
o podacima i nacinu | upravljanje podacima,
kompanijama R G
koris¢enja sobe sa | geoloSkim i
podacima geofizi¢kim AZurirana baza
podacima podataka
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5. PLAN RADA SLUZBE ZA OPSTE POSLOVE I FINANSIJE ZA 2025. GODINU

Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
1. Izmjena - Formiranje Direktor Usvojeni

Pravilnika o Zakon o drzavnim Komisije za Nacelnik Sluzbe za | Pravilnik o
unutrasnjoj sluzbenicima i | izradu novog Pravilnika | opSte poslove 1 | unutrasnjoj
organizacijii | namjeStenicima, 0 unutradnjoj | finansije organizaciji i
sistematizacij | Uredba o nadinu | organizaciji i sistematizaciji
i radnih radu drzavne uprave | sistematizaciji radnih mjesta
mjesta - Izrada  novog

Pravilnika 0

unutradnjoj

organizaciji i

sistematizaciji

Pribavljanje
saglasnosti  od
nadleznih
institucija

2. Sprovodenje | Zakon o javnim - Izrada Plana | Nacelnik Sluzbe za | Broj  sprovedenih
postupaka nabavkama javnih nabavki opsSte poslove i | postupaka  javnih
javnih - Sacinjavanje finansije nabavki u odnosu na
nabavki tenderskih SluZbenik za javne | Plan javnih nabavki

dokumentacija nabavke za 2025 u
pojedinaéno za godinu/lzvjedtayj o
svaki postupak postupcima javnih
javne nabavke nabavki za 2025,
- Raspisivanje i godinu
objavljivanje
postupaka javnih
nabavki kroz
ESJN sistem
- Zakljudivanje
Ugovora sa
najpovoljnijim
ponudacima
- Pracenje
realizacije
Ugovora
- Vodenje
evidencije
postupaka javnih
nabavki

3. Sprovodenje | Zakon o slobodnom - Izrada RjeSenja | Nacelnik Sluzbeza | Broj  sprovedenih
pustupaka po | pristupu po zahtjevu za | opSle poslove 1 | pustupaka po
zahtjevu  za | informacijama slobodan pristup | finansije/lice zahtjevu za
slobodan informacijama ovlasceno za | slobodan  pristup
pristup - UnoSenje vodenje postupka | informacijama  u
informacijam postupaka Za odnosu na
a slobodan pristup podnesene zahtjeve

informacijama u
informacioni

sistem Agencije
za zastitu
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Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
podataka li¢nosti
i slobodan
pristup
informacijama
4. Poslovi Zakon o drzavnim - lzrada Nacelnik Sluzbe za | Broj  sprovedenih
vezani za | sluzbenicima i Kadrovskog opste poslove i | postupaka
ljudske namjeStenicima, plana finansije zapoSljavanja
resurse Kadrovski plan - Pribavljanje kompetentnog
saglasnosti strutnog kadra na
Ministarstva osnovu Kadrovskog
finansija na plana za 2025.
Kadrovski plan godinu
- Pokretanje
postupaka
zapoS§ljavanja
potrebnog kadra
preko Uprave za
ljudske resurse
- Ucesce u
testiranju znanja
kandidata za
pojedina  radna
mjesta
- DonoSenje
Odluka o izboru
kandidata i
Rjesenja 0
zasnivanju
radnog odnosa
- UnoSenje
postupaka
zapoSljavanja u
HRMIS sistem
5. Poslovi Zakon o upravljanju | AZurirane interne | Nacelnik Sluzbe za - Broj
vezani za | i unutra$njim | procedure u skladu sa | opSte poslove i azuriranih
uspostavljanj | kontrolama u | preporukama unutradnje | finansije/FMC internih
e i razvoj | javnom sektoru revizije, azuriran registar | menadZzer procedura u
unutra$nje rizika.  Sadinjeni  u | Lice ovla$¢eno za skladu  sa
finansijske zakonskom  roku 3 | izvjeStavanje o preporukam
kontrole izvjestaja: sumnjama na a unutrasnje
- [zvjestaj 0 | nepravilnosti 1 revizije,
obavjestenjima 0 | prevare azuriran
sumnjama na registar
nepravilnosti i prevare, rizika.
- [zvjestaj o aktivnostima - Sacinjeni u
na sprovodenju i zakonskom
unapredenju upravljanja roku 3
i kontrola i izvjestaja:
- Izvijestaj 0 Izvjestaj 0
implementaciji obavjestenjima o
preporuka DRI sumnjama na

(realizacija 100 %).
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Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije

nepravilnosti i
prevare,
Izvjestaj 0
aktivnostima na
sprovodenju i
unapredenju
upravljanja i
kontrola i
[zvjestaj o
implementaciji
preporuka DRI .

6. Poslovi Zakon 0 AZuriranje Nacelnik Sluzbe za - Azuriran
vezani za | sprjeCavanju Plana integriteta | opSte poslove 1 Plan
sprovodenje korupcije za 2024- 2026. | finansije integriteta
Plana godinu u skladu | FMC menadZer za  2024-
integriteta sa preporukama 2026.

Agencije za godinu u
sprieavanje skladu sa
korupcije, preporukam
Izrada izvjestaja a Agencije
0 realizaciji za
Plana integriteta sprjecavanj
Vodenje ¢ korupcije
evidencije 0 - Izraden
poklonima i IzvjeStaj o
dostavljanje realizaciji
[zvjestaja 0 Plana
prihodima i integriteta .
imovini godine u
funkcionera. zakonskom
roku,
- AZurno
vodena
evidencije o
poklonima i
dostavljeni
Izvjestaji o
prihodima i
imovini
funkcionera
u
zakonskom
roku.

7. Poslovi Zakon o radu, Zakon Vodenje i | Nacelnik Sluzbe za - Broj
vezani za | 0 drzavnim azuriranje opste poslove 1 donesenih
radne odnose | sluzbenicima i evidencije u | finansije Rjesenja u

namjestenicima, HRMIS sistemu odnosu na
Granski  kolektivni Uprave za zahtjeve i
ugovor za oblast ljudske resurse zakonske
uprave i pravosuda Izrada obaveze
pojedina¢nih - AZurirana

akata iz radnih

evidencija u
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Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okvir realizacije
odnosa (rjeSenja HRMIS
0 pravima i sistemu
obavezama iz
radnih  odnosa,
rjesenja 0
odsustvima,
rjeSenja 0
zaradama,
rjeSenja 0
godiSnjim
odmorima,
rjeSenja 0
ocjenjivanjul
8. Sprovodenje | Zakon o upravnom Izrada RjeSenjai | Nacelnik Sluzbe za - Broj
upravnih postupku Uvjerenja po | opSte poslove i izradenih
postupaka zahtjevu stranke | finansije Rjesenja i
Izrada Rjesenja i Uvjerenja
Uvjerenja po po zahtjevu
sluzbenoj stranke,
duznosti u Broj
skladu sa RjeSenja 1
Zakonom 0 Uvjerenja
upravnom po
postupku, sluzbenoj
Izrada  ostalih duZnosti u
spisa i akta skladu  sa
Vodenje Zakonom o
evidencije 0 upravnom
upravnim postupku
postupcima - Broj ostalih
spisa i akata
u odnosu
- Godisnja
evidencija o
upravnim
postupcima
poslata
Ministarstv
u
prosvjete,n
auke i
inovacija i
Ministarstv
u javne
uprave

9. Godisnji
popis

imovine

Zakon o drzavnoj
imovini  Uredba o
nadinu vodenja
evidencije pokretnih
i nepokretnih stvari i
0 popisu stvari u
drzavnoj svojini

Izrada Rjesenja
0 popisnoj
komisiji, Fizi¢ki
popis pokretnih 1
nepokretnih

stvari na

Nacelnik Sluzbe za
opSte poslove i

finansije
Sluzbenik za javne
nabavke
Samostalni
referenti

- U zakonskom roku
uradeno je izrada

Rjesenja o popisnoj

komisiji,

- U zakonskom roku
uraden je popis

pokretnih

1
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Programski cilj Strategija/zakonski Aktivnosti Nosioci Indikatori
okyvir realizacije
propisanim nepokretnih  stvari
obrascima, na propisanim
- otpis sredstava, obrascima,
Izvjestaj - Izradena je
izvrSenom Odluka o otpisu
popisu, sredstava,
popisnim - SaCinjen Izvjestaj
listama, 0 izvtS8enom popisu
uskladivanje sa popisnim listama,
knjigovodstveno - Uskladeno je
g stanja posebne knjigovodstveno
evidencije stanje posebne
stvarnim evidencije sa
stanjem stvarnim stanjem
- Predat Upravi za
drzavou  imovinu
Izvjestaj u
zakonskom roku
10. Racionalno i | Zakon o budZetu i | - Nadzor i kontrola nad | Direktor - Izraden finansijski

zakonito
izvrienje
budzeta

fiskalnoj
odgovornosti, Zakon
o budzetu za 2025.
godinu, Zakon o
raCunovodstvu u
javnom sektoru,
Zakon o porezu na

dohodak fizickih
lica. Zakon 0
penzijskom i
invalidskom
osiguranju

izvr$enjem budzeta
Uprave;

- Vodenje
ra¢unovodstvenih i

finansijskih poslova;

- Priprema finansijskog
izvije§taja o
finansijskog
plana; - Kontrola utroska
sredstava po ugovorima
zakljuenim od strane

plana 1
izvrienju

Uprave;
- Kontrola
zarada;

- Priprema kvartalnih i

polugodisnjih

finansijskih izvjestaja;
- Priprema
rauna budZeta;
- lzrada
iskaza i
Drzavnom trezoru;
Ovjeravanje tacnosti

punovaznosti prijedloga
ili zahtjeva za placanje

drzavnim novcem;

- Vrienje unosa zahtjeva

u SAP sistem,

- Pracenje finansijskih

obracuna

zavrsnog

finansijskih
dostavljanje

Nacelnik Sluzbe za

opsSte  poslove
finansije

i

plan 1 izvjeStaj o
izvrsenju
finansijskog plana;

- Izraden kvartalni i
polugodidnji
finansijski izvjestaj;
- Izraden zavrini

ratun budZeta u
zakonskom roku;
- Broj

blagovremenih unos
zahtjeva u SAP
system na osnovu

zahtjeva za
placanje,

- Broj izradenih
statistiCki izvjeStaji
u skladu sa
Zakonom 0
statistici;

- Broj izradenih M4
obrazaca

-U  skladu  sa
zakonskim
rokovima
naknada
za sva
putovanja,
Sluzbena putovanja

izvrSena
troskova
sluzbena

realizacija kredita, koja se finansiraju
projekata i donacija; iz sredstava
- Izrade statistickih donatora su
izvjedtaje; isplacena
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Programski cilj

Strategija/zakonski
okvir

Aktivnosti

Nosioci
realizacije

Indikatori

- Obrade svih podataka
za Poresku wupravu; -
Dostavljanje  podataka
Fondu PIO i drugim
drzavnim organima — M4
obrasci

obracunata u skladu
sa standardima i
pravilima koja
donosi donator.

- isplata  sredstava,
obracun i isplata
dnevnica za sluzbena
putovanja i dr.

11. Izluéivanje Zakon o arhivskoj - Obezbjedivanje | Nacelnik Sluzbe za - Uni$tena
arhivske djelatnosti sredstava za rad | opSte poslove i arhivska
grade Komisije za | finansije grada u

izlucivanje i | Samostalni skladu  sa
unistavanje referent-arhivar zakonom
arhivske grade - Izlucena
- Formiranje arhivska
Komisije za grada
izlu¢ivanje i predata je
unistavanje drzavnom
arhivske grade arhivu
- AZuriranje
Pravilnika 0
registraturskoj
gradi sa
rokovima
¢uvanja
- Pribavljanje
saglasnosti

Drzavnog arhiva

N

Vv

/D BIREKTORA
) Bozidar D
At (5
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