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Na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 078/18, 070/21,
052/22), a u vezi sa ¢lanom 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u

javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 075/18), direktorica Uprave za inspekcijske
poslove, donosi

INTERNO UPUTSTVO O PRIJEMU STRANAKA | ORGANIZOVANJU RADA PISARNICE
| PRIJEM STRANAKA

Clan 1
Ovim uputstvom propisuje se nacin i postupak prijema stranaka i organizovanje rada pisarnice u
Upavi za inspekcijske poslove (u daljem tekstu: Uprava).

Radno vrijeme za rad sa strankama odreduje se tako da se poslovi u vezi sa ostvarivanjem prava
i obaveza stranaka obavljaju blagovremeno i efikasno.

Clan 2
Izrazi koji se u ovom internom uputstvu koriste za fizicka lica u muskom rodu obuhvataju iste
izraze u Zenskom rodu.

Clan 3
Prijem stranaka u Upravi za inspekcijske poslove vrsi se na nivou:
1.Direktora,
2.Pomocénika direktora,
3.Glavnog inspektora,
4 Nacelnika,
5.Sluzbenika,
6.Pisarnice. ;

Clan 4
Stranke koje zahtijevu prijem kod lica iz ¢lana 2 stav 1 ovog Pravilnika, duzna su da se najave
putem telefona kod sekretarice direktora ili pisanim putem, kao i na email adresu ili adresu
Uprave.
lzuzetno prijem gradana koji dolaze iz mjesta izvan sjedista organa, a posebno stara lica i lica sa
invaliditetom van naznadenog termina, vr$ice sluzbenici i namjestenici koji su ovlasceni za
preduzimanje radnih obaveza iz odredenih oblasti.

Clan 5
Davanje obavjestenja, uvid u spise predmeta i druge informacije iz rada Uprave za inspekcijske
poslove, a koje zahtijeva stranka, vr§i se od strane sluzbenika Uprave svakog radnog dana u
terminima od 9.00 éasova do 11.00 ¢asova i od 12.00 ¢asova do 14.00 Casova.



Il ORGANIZOVANJE RADA PISARNICE

Clan 6
Kako se sluzbene prostorije Uprave za inspekcijske poslove nalaze na vise razli¢itih lokacija na
teritoriji opstine Podgorica, stranke mogu izvrsiti neposredu predaju podnesaka radnim danima u
prostorijama u kojima je organizovan rad pisarnica Uprave za inspekcijske poslove u periodu od
08.00 ¢asova do 13.00 ¢asova.

U sluéaju organizovanja dezurstva za prazni¢ne dane i dane vikenda, prijem poste na pisarnici
ce vrsiti dezurni sluzbenici koji budu odredeni Planom deZurstva od strane direktora Uprave, u
terminu od 08.00 ¢asova do 12.00 ¢asova.

lzuzetno za vrijeme vrdenja pojacanog inspekcijskog nadzora tokom ljetnje turisticke sezone,
moze se organizovati dezurstvo na Call centru Uprave za radne dane u periodu od 16.00 ¢asova
do 22.00 ¢asa ili za dane vikenda u terminu od 07.00 ¢asova do 15.00 ¢asova.

Obavezuju se zaposlena lica u Upravi za inspekcijske poslove da zavrSena akta koja su im bila
dodijeljena u rad dostavljaju zaposlenima na pisarnici Uprave, najkasnije do 14.00 ¢asova.

U sluéaju, kada postoje opravdani razlozi ili kada situacija to zahtijeva, sluzbena dokumentacija
od strane zaposlenih se moze dostaviti na pisarnicu Uprave i nakon 14.00 ¢asova.

Nakon $to se sa pisarnice Uprave izvr§i povracaj sluzbene dokumentacije postupaju¢em
sluzbeniku iz stava 4 ovog ¢lana, u zavisnosti od sadrzine dokumentacije, isti je duzan da dostavi
odgovarajuci broj primjeraka Sluzbi za finansije i javne nabavke, zatim sluzbeniku koji je zaduzen
za rad na Centralnoj kadrovskoj evidenciji, za potrebe personalnog dosijea zaposlenih, kao i da
odgovarajuci primjerak uvrsti u spise predmeta.

Clan7
Pisarnica Uprave za inspekcijske poslove vrsi otpremanje sluzbene poste u terminima od 9.00
Casova do 11.00 ¢asova i od 12.00 ¢asova do 14.00 Casova.

Otpremanije sluzbene poste se vrsi i dostavljenjem iste kurirskoj sluzbi i to svakog radnog dana
najkasnije do 14.30 Casova.

Izuzetno, kada to situacija zahtijeva otpremanje sluzbene poste se moze vrsiti u toku radnog
vremena i mimo utvrdenih termina.

Clan 8
Zaposlena lica su duzna da se u svom radu strogo pridrzavaju ovog Uputstva, u suprotnom ce
snositi odgovornost. §

Clan 9
Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donosenja sastavni je dio Knjige procedura.
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