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PREDLOG

Na asnov Slana 28 Zakona o d ciavnoj upravi [ Sluibeni list Croe Gore”, br. 7818, 70,211 52722}
a2 u skladu sa clanom 39z Uredbe o organizacijl i nadinu rada defavne uprave [ Sluzheni ligt Crae
Gore®, br. 98723, 102/23, 113/23, 71/24,72/24,90/24,93/24, 93/24, 104/24, 117 /241 39/25),
na predlog direktora Uprave za dekavnu imovinu, Viada Crne Gore, na sjednici ol
Zalkljuckom br. ol dama utvrdila je

PRAVILNIK 0 UNUTRASN]O] ORGANIZACI]! | SISTEMATIZACHI UPRAVE £A DRZAVNU
IMOVINU

UVODNE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikem ureduje se unutradnja orpanizacis i sistematizacija Uprave za drzaviu imavinu
{u daljem tekstu: Uprava) i utvrduju organizaciote jedinice 1 njihoy djelokrug, radna mjesta i

zapoiljavanje pripravnika.
UNUTRASN]A ORGANIZACIIA
Clan 2
Unutragnje organizacione jedinice Uprave su:
1. SEKTOR £A EVIDENCIU [ UKNJIZBU DRZAVNE IMOVINE:
1.1, (hisjek wa cvidenciju driavne movine;
L.2. Odsjek xa pripremu podataka wa uknjizhe driovoe imovine,
2. SEKTOR %A DREAVNL IMOVING:
2.1 Odsjek wa upravijanje dekarnom imovina,
2.2, Odsjek xa koriScenje i zadtitu driavne imovine;
2.3 Odsjek za upravljanje i koriséenje reprezentativail objekata,
3. SEKTOR ZA UPRAVLJANIE ODUZETOM [MOVINGM
3.1, Odsjels a upravijanje adusctom nepokretnom Imavinom;
3.2, Odsjek za upravijanje odusetom pakrotnomm imovinon,

4. SEKTOR TA DDRZAVANIE DREAVNE IMOVINE | PRUTZAN]E USLUGA U ORIEKTIMA
DRIAVNII ORGANA [ REPREZENTATIVNIM OBJEKTIMA:

&4,1, Chdsjel wa investiciono i tekuwde odrZavanie driavne imovine;

4.2, (ilsjek wa odrkavanie higene nesaphodne wa funkiomsane o ral driavnih organa,

43, Odsjek wa prozanje ugnstiteliskib wsluga w olgekiima drizavnih orgas i representativnim

ahjektima,
5. ODJELJENIE Z4 UN ITRASNJU REVIZLU,
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6 SLUZEA ZA OPSTE, PRAVNE | RADROVIKE POSLOVE,
7 CLUZRA LA FINANSUSKE | RACUNOVODSTVENL FOSLOVE,
B SLUZEA A8 JAVHE NABAVKE

DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA
Clan 3
1, SEKTOR ZA EVIDENCIJU I UHNIIEBU DRIAVNE IMOVINE

U Sektory =a evidenctju © uknjizbe driavne imevine vese se postovi kofl se odnose na: viodenj
jedinstvene  evidencije driavne imovine u skladu sa medunarodnim  racunovodstvenim
standardima; vodenje Registra ne pokretnast v drizng) imavini: vodenje evidencije imovine koja
po sili zakona postaje drkavna imoving, pokretanje pustupka upisa, parcelaclje I regranicenia
driavne movine o katastarsko) evidenctji; saradnju sa privamnim geodetskim oreantzacijama radi
izrade peodetskih elaborata 2a pustupke parcelacije driavme imavine: ohavljanje | drugih poslov
u ver sa evidendjom drisvne imoving pripremu, prikupljanje 1 staranje o pastupku episa
nepokretne imovine u svajini Croe Gore; popis imovine hiviih drudteen polititkih organizcia i
pherhjedivanie wpisa U katastar nepoketaost; pripremu podatala o stanju i kretanju sTedstava
w driavnn svajini kroe afuriranje podatike i evidencije dobijenih od strane kerisnika sredstava
petavipam e e jeliagn organi rFvne wprave
rokovima predvidenin zakonom;
analizn

u ditavnog svojini koje tu stefene po sili makona; d
nadlegnom 2 posiove finansio o clekironskoe) feem, 6
odriavanje jedinsteene evidencie nepokretnesti Lgbirne pyvidenciye pokretnih stvari
podatale; otklanjanje uetenih nepravilnost; pruzanje strufne pormoci korisnicima u pogledu
vodenja evidencije; izradu analiza alaharata i zviedtaja, kao | drugi poslovi u ver s djelatnostima

Sektora.

1.1. Odsjck za evidenciju driavne imovine

U Odsjeku za evidendiju defavne imovine yrie se poslovi kojl se odnose na: vodenje jedinstvens
evidengije driavne imovine u skladu s medunarodnim ratunovndsivenim standandima; vodenie
Registra nepokretnosts u driavio] imovini; vodenje evidencije imovine keoja o sili wakona postaje
dravna imovina; pripremu podatala o stanju i kretani sredstava u drzavnoj svojini kroz
aduriranje podataka iz evidencije dobijenih od strane korisnika sredstava u driavno] svojini;
dostavijanje izviesiaja organu driavite nprave nadletnom 23 poslove finansija U elekironsko]
formi, u rokovima gredvidenim waleormom: edriavanie jedinstvens evidencije nepokretnosti i
whirne evidencipe pokretndstvars analizo posibialz oklangange uertenih nepraviinosts pruzanje
grrudne pamod korismioma u poghedu oden s pandenciiv: rmdu analiz elahorata i izvjestaja;
usagladavan)e pordatika i Hegistra fepoliretiistn sa podacuma | pratecan dukumentacijom kaju
sy dudni da obezbijede i dostave organi u L) U nadleinosti gre nepokretnosti; pripremu
podataka #a davanja uputstval obavlanje drugih poslova i djelokruga rada Odsjeka.

1.2. Odsjek za pripremu podataka za uknijizbu driavne imovine

mu podataka = vkmjidhe drkavne imovine yrée se poshovi koji se odnose na:
peipremu, prikupliane | slaranje o postupky upisa nepnkrerne imvine U svojini Crne Gore;
pokretanje poslupka upiss, parcelacije | rasgranitenia dikavne imovine u katastarsko) evidendijs
saradnju sa privatiim geodetskim prganizacijama radi perade peodotskik elaborata & postupke
parcelacie drtavne imovine; usaglasavanje podataka i sy evidencije sa podadima i katastra
nep.ukretnnsti; pupls imovineg hivail drugtvenn politdkib nrganizaciia i aherhjedivanje upisa u
Katastar nepokretnosti; saranje o upisu imavine o gyojini Crme Gore u katastar nepokretnost;
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nju 1 Kretanju sredstava u drzavna) svaini lero aRuriranie pudataka iz

priprenyi pudataka o 513
ini koje su stefene po sili

evidencije dobijeriht nd strane korisnika sredstava U dravni) svol
+akona | abavlianie drugih poslova iz djelokrigs rada Odsjeka.

Clan 4

2. SEKTOR ZA DREAVNU IMOVINU

postowi loji s¢ cdpose na: starane o numie:ssknmkuﬁ::.:-cn|u

U Sekioru 7o drzaviil imovinu v e s
ma evidentirapim kao

driavne imovine; wkonito | ehonomiénn upravljane s vninm prostor
drfavna imovina; odeavanje sluthenb stanaovd ewpdentiranih kag driavna {mavins; opremanie
slufhenih stanoya; yrsene naplale paloupa pdekavanie Fapremadanje siampenih fondoeva 2 kewole
slusbenih stanova Groe Gore davanjo na koriscene o sakup | prodaa drEavne TMoVIne,
rasporedivane | davanije na koristenje paskovnih prosloria; wakup driavoe imovine, parada i
garainih mjesta; davanje w rakup il otudenje zemljista; serady tehnickih favjestaja o starju na
zpradama u dreikarnal svojini izradu planova poslovnih zgrada i shufbenih prostoriia radi
sprovodenja postupka rasporedivania na koristenje pozahtjevima driavnih organa j prganizacija;
primopredaju imovine: prewdamanie nepokretnih i pokretnih stvari stecenih naplatom poreskog
duga imovinom poreskih duznika v postupla stetaia ili po nekom drugom wakonskont ostovd
kada imovina pa o]l zakona postaje dpravna imoving; davanie ¥ wakiup wemijista i abjekata 1l
dielova objekata na pranitnim prelieimis upravjane phjektima @ representatlyne paotrehe
[rezidenciia, postinske vile 52 pratecim sad rEajimal: upraviane | davanie #a jegridéenje nhjekatd
A repredentalne i protokolyrme potrebe kovisnicima U chladu sa propisima kojl repuiisu uslove
i nadin koeristenia; pracenje vedoslieda i prioriteta korisnika repregentativiin abjekata,
ahezhjedenje wslovd w3 pjihove nesmetant jcorikienie: davanje w rakup u skladu sa zakoiom:
wa dravnim protokotom radi pbezhjedenja nesmeianog Lkorisfenia obhjekata

astvarianje saradnje
T avsl vk ViR E capdnje sa dregime drravmim opranima kan i phavljanjg

43 reprezeniativie patre
drugih poslova e Fielokrupa mia Sekiars

2.1, Ddsjek za upravijanje dpravnom imovinam

U Odsjeku wa upravljanie drfavnom imovinom vrse se poslovi koll se odnose na: ragmijeny i
phavljanje drugib poslova u veri g1 upravljanjem driaynmom movinom; sprovodenje postupalka
davanja u wikup i prodaje driavne jmoyineg; primupredaiu imovine; davanje u zakup wemljisea i
ohickata it djelove phigkaa na pranifnim prelaeig pracenje realizacije naplate gakupa;
usaglasavanc pudataka 1 eyvidonviie s1 podacima 12 katasira  nepoknelnostl upravljanje
draviiom (movinom; hrigh o imovim koja po sili zakona postaje driavna imavina 1 ohavljanje

drugih posbovi i diplakruga rada Odseka.
3.2, pdsjek za koristenje i padtity driavne imoving

1] Ddsiekn #a koriséenje i wabtity driavne imovine vrde se poslovi koji se odnose na: staranje o
namjenskom koristenju dreavne (movine; wakonito | ekonomiing upravijanje i horisenie
puoslovnil prosiurd kol sy evidontirani kan deavna imeinGg staranje o postupcima zastite
driavne imovine palPavange siihemi St eytilontipanih koo driavna imoving; npremanje
shidhenih stanovi; ped Cravanie | GpTLane ctambienih fondova i@ fvate sluzhenih stanova Crone
Gore: davanje ni Ronscene rasprred vanje [ riRCEra A i e T perad U v ESLaER O STamu
na objektima u degavno] svojink izradu planova poslovnih wgrada | sluzhenih prostora racth
sprovodenia pos'[upkzl rasporedivaniana koristenje po ahtjpvima drzavnih argana { organizacija;
prews mane nepokretnihi pokeetnih styari gtedenih maplatm poreskog duga imovinom poreskib
chignilea 1 postuphu stefaja ifi po nekem drugom sakonskont osnavy Lo imevina po sili zakana

pastaje driavna imavina ahavlianie drugin poshevi b2 djelokruga raida Odsjeka
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7.3, Ddsjek za upravijanic i koriscenje rrpruwnmmrnih oljekata

U Qudsjeku va upravljanje koriglenje reprezentativiil phjukata vrse s€ postovi kojl se ol pose 1
upravljane objeltima ¥a TEprEEntatvne polLrebe (rezidencije postinske vile s3 pratecim
sadriajima); upravianie | davanje ma koristenju nhijekle 3 reprezentativoe 1 protokolarne
potrebe korisnicima u skladu 53 propisima kuji rogulistu ushove i natin koristenja; pratenié
redosiieda i prioriteta korisnikia rcprmentaturnih objekata; oherhjedivan]e uskova & pesmeatana
koriséenje; davanje u wakup u shiadu =3 akennont; Etvarivanie <aradnje sa drEsamim pritokalom
radi ohewhjedenja nesmetaniy orideena objekaia repreaeniat| Ve peatrebe; oastvarivanje
saradnje sa druegim drivnum prganima kao | aavlianie drugily posiovd i diclokruga rada
Ddsjeka

Clan 5
4, SEKTOR ZA UPRAVLIANIE ODUZETOM IMOVINDM

1 Sekarn a upraviane gl et ndvinom vrae s pipslirel ki) s ondnose na: upravianie
odupetom  imovinskom Jerristi hoja obulsan e TEANIH |II'|'r'T'l:'FﬂL"|'|I.|:l mijera phezbjedenia u
skladu o wakompm lojim st yreduje nduzimanie imovinske joristl sledene Jeriminalnom
dielatnodiu: ipvrEaranje odiuka o prIvTERLIT adugimanu pokretns pmvine 1 trajnoem
qiduzimanju imovinske Yooristi stedens kriminalpom diglatnosiu feeriavanjo odluka o od urimanju
imavinske koristi i predmesd stecenih krivitnim djelom, kao i predmetd kojl su privremend
aduzeti u krividnom i prekrézjnom postupku { imavine datoj na ime jemstva; procjent vrijednosti
aduete imovinske koristl 2 potrebe upravijanja imovinskom koristi; davanje 1 wakup oduzels
imovinske korist il povicravanje s upraviame, o lelady - sa zakonom . kojim - 56 ureduje
odumimanje imovinske foristl stelens friminalnom diplatnogiu; davanie aduzete imovinske
oristt 1 koristenje e naknade; Cuvane, chladigten|e, prodiju § povrada) admte imovinske
koristi; deponovarnie adizetih novéanihy sredstava | sredstava dobijenib nd prodaje oduzete
imovinske korist, a u shladu sa wakonom; ynigtavanje oiluete jmovimske lkorist, u skladu s
pakomom; vodenje evidencije o oduzeto) smovinskoj korisiol sudskim postupeima u kojima e
ek, kan | o priveemedtim mjerama abozbjeden)a; preduziman&u i prediaganie wpravnih mjera
i radnli v koje je Uprava avinsfens; ETYaTIVanL aradnie sa drugim drkaviim organima kao i

ahavljanje drugih purishoya L delikrig rada Sekora
1.1, Ddsjek o upravijanje pdugetom nepoliretnom imovinem

U Ordsjeku e upravijanje odugctom nepokretnom jmovinam vrie so poslovi Kojl e pnose na
jEvTEAVanje ;:lri'.'hemenlh mijera pherhjedena o ckladu sa Fakonom o oduzimanju imovinske
koristi stefene kriminalrom djelatnodéu, odnosno Ekonom kojim se ureduje krivient postupak:
procjenu vrijednost pduzete |movinske lenristi za potrebe upravljanja: davanje u zakup, prodaju
ili povjeravaeje nd upravljanje pduzete imovinske learistic davanje oduzele imavinske koristi na
korifcene bie nakenade vodenje evidencije o oluzetn] nepokretnog imovine irmovil & sudskim
postuptima u kojim e pduzeta, kao § o priveemenii mjerama ohezhjedenia i ihavijanje drugih
poslova ix diplekruga rada Oadsjeka

3,2. Odsjek za upravijanje oduzetom pokretnom imnvinom

11 Odsjelu wn upravianic adyetom pakretrom imovinem vrbe wa poslovi koji se odnose D&
ppvrgavanje odluka @ privieienom nduzimanjy pokretne imavine | Lrajnam aduzimanju
imovinske keristi stecen Wriminainem djelatnosis sevriavanje otdluka o pduzimanju imoviske
korist pﬂharliunw feravirim dpetom pridmeta Lerivicang dela | predmeta privremend oduzetih
W eriviEnem | prekeinam postuglen | endluka cmuovin datia] L me it prrisceny yrijednost
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pduzete imovine #a potrebe upravliania; fuvanje, skladiftenje, prodaju | povrafaj oduzete
pokretne imavinske koristi; davanje oduzete imovinske koristi na koriscenje hex naknade;
doniranje oduzete pokretng imavinske koristi u humanitarne svrhe; deponmvan|e nowCaniby
sredstava: unidlavanje odusete movinske korist; wodemye evidencije o oduzeto] imovinskoj
lristi @ sudskim pastupcima u ko je el weeta, Kao | o priveemenim mjerama ahexhjedenia i

ghavljanje drugih poslova i djelolrugs rada Mdsjeka

4. SEKTOR TA ODREAVANJE DRIAVNE IMOVINE | PRUZAN]E USLUGA U OBJEKTIMA
DRIAVNIH ORGANA | REPREZENTATIVNIM OBJEKTIMA

U Sektorn wa wdriavanje driavne imovine i prufanje usluga & phjekiima driavnih organa i
reprezentativaim objeklima vrie se postovi kojl se odnose na: investicionn i tekude odriavanje
phjekata drzavnih organa, reprezentativiib objekata driavnihorgana i diplomatsko-konzalarnih
predaiavniitava Crne Gore U (postranstvu; adaptacije poslovnih prostora driavno] svojini Crne
Gore kao i ohjekata za reprezentaciu; grpanlaovane | ugivarane jerde dokumentacije =
postove investivija; strudni nadior patl upoverenim radovima s swim prpremnim i pawTSnin
radavima = tekufe odrzavanje ohjekata degavnih organa Crng Gore s sy instalactjama
vodevodnim, kanalizacionim, glektro, gradevinsko-wanatskim i slitno); odriavanje sistema
centralnog grijanja, sistema rashladivanja, sistema 2a dojavy pofara, PTT uredaja, radicaktivnib
gromabrana | slicng; ugovarane i sprovodenje poslova 5 privrednim drustvima odredens
yrste poslova) odrtavane relemih povesing odrkavanje inventard, adriavanje higijene u
objektima kope Koreste urgam drgavne uprave; ndeavanie higijenie w reprEsenlalivaim rlrjekiima
[rexidencanta | pustinskin vl sa pratdcin saidrzapem | volenje evideneiie o dxdatim |
utrndenin sredsivima w DgEenu; prugange wpestitelslil uslugn prilikons pripreme adrEvana
gvadanosti, stusbenil sastanaka | drugih prijema. levalitetn pruganie vgostiteljskih ushaga u
reprezentativaim objektima; obexzbedivanje adekvalnog asorimant hrane i pida wohjekiima koji
su o nadlefnosti Uprave (kuhinje bifel i slitno); prufanje ugostiteljskih usluga 2a potrehe
driavnib organa; sacinjavanje perioditnih i mjesecnih popis zaliha hrane, pica i inventara; izradu
cienovnika usluga; astvarivanje caradnje sa drugim drzavnim organima kao | ahavlijanje drugih
posliva iz djelnkruga rada Sekror

4.1, Odsjek xa investiciono i lekuce odrzavanje drzavie imovise

U Odsjeku za investhciony | ekuce odriavanje driavrie imoviise vrse se posiove boosji s audnose na
investiciono | tekude odrEavanje objekata dravnih organa, repregentativnib ohjekata drzavnih
organa i diplomatske konzularnil predstavniftays Croe Gore U Inestraistg sproviddenje mjers
energetske efikasnosti; adaptaciju poslovnih prostora u drizvnoj svojini Croe Gore kao | nhjekata
73 represntaciu; organiaovanie [ ugmardme prrade dokumensacie = poslove inwvesticija
tehnicki wvid nad upgovorenim radoyima wlklufupadl pripromae | saveine radove: Lekude
pdrravanje objelola driavaeh organa Crne Gore sa osvim iestadaceamsd [vodovodmm,
ake strwje pradevinsko-zanatskim); od rEavanie
sistoma #a dojave podara, PTT uredaja,
nie poslova sa privrednim drustvima za
phavljanje drugih

analizaciomin, elekire mstalkajama slalse | g
sistema centralnog gprijanja, sistema rashladivanja,
radicakUyvhih gromoebrana i slicno; ugmvaranie sprovodi
odredene vrste poslova; odrzavanje selenih povrking od rFavanje mventara |
puslova ix djelokrogs rada Ddzjeka

4,2. Odsjek za odrkavanje higijene neophodne 23 funkcionisanje i rad difavnib organa

U Cdsjebu za edriavacia higijene neophodne xa funkoionisane | rad dezaveih organa vrhe se
poslovi kaji se odnose na: nedrFavanie higijene u sljektima koje koeoste organi dr#avne wprave:
ndrzavanje higljene u reprizeniativiim objekiima (rezidencijamai postinskim vilamasa pravecim

I



sadriajem); vodenje evidencije o mdatim i utrasenim sredstvima za higiienu i ohavljanie drugih

poslova iz djeiokruga rada Odsiela,
43, Odsjek wa prukanjc ugostiteljskih  usluga objektima driavnih organa i
reprezentativoim objekiima

U Odsjeku wa prufanje ugranst telskib usluga ¥ objektin difaveih organa | reprezentatlynim
hjeltima vrde se poslovi kofi s¢ vdnose na; prufanje upostiteljskih wsluga prilikom pripreme
pdriavania svedanosty, slufbenih sastanaka i drugih prijemsa; fvalitetno prazange upnsiiteljskih
usluga u reprexentativiim abjektima; obezbedivanije adelevatnog asortimana hrane i pifa u
ohiektima kaoji su u nadietnosti Uprave [kuhinje, hifei i sliEna); pradanje ugnstiteljskih usluga 72
polrebe driaviih organs: sadampavanie poriodicnil 1 micseinin popisa waliia hrane, pida i
inventara; radu o jenov ks usluga i phavlanje drapi poslova b djelnlruga rada (hlspeka.

Clan &

5. ODJELJEN]E ZA UNUTRASNJU REVIZIU
e revizije koji se pdnose na

U Odjeljenju za unutrasnju revizju vite se poslovi unutrasnj
wije svih poslovaib funkeija iz

aperativig planiranfe, preanizovanje i nhavijanje unutrasnje riwi
nadleFnostt Uprave. u sklady sa medunarednim slandardima unutrasnje revixije, Ftickim
kndeksom unutrasnjih rewleora, a u cilju poboljkania poslovanja; procienu sistema finansijskog
upravijanja | ontrole na oEnovy upravipng eeacim jwpndi imdettala unuirainge revizje sa
pdgovarajucim mighjenjima i Ocjenama koji se dostavijsju dircktory | dgovernarm licu
organizacimne jetinice u kijoj e nhavljena revizid, phavijanje poseboe povielje na wahijey
direktors; pracenje sprovaden;a preporuka datib u fviestajima iz predhodno obavljenih revidag
davanje savieta | mislienja luda e uvode novi sistemi i procedure; radu operativnih planova i
proprama rada koji su S0 = realizaciiu funkeije unuirasnge reviziie, kao i pragenje i iEvrEenje
jstily; fzradu periodidnib i gouisnes feviettaia o radu unutradn reviziie; saradnju sa nadlednim
direltoraton Ministarstwi [0Sty St wkljudufe 1 nhaviesd dostavljania godisn|es iyarjestaja
saradnju =a LIEav nam revigorskon instilacijong, medunarsdmm 1 daormacim strukovnimm
sstitachama 1 uuresenjuns pracene | predlagane edukacie unuitrasnjih pevaTL U shiadu sa
medunarodnim standardima urntradnje revilje pracenje sproveden|a preparuka Driavie
pevizorske institucije i ohavljanje drugih poslova i2 aadleinosti Odjeljenja i druge poskove

uterdene propisima.
Clan 7

6. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

U Slufhi wa opsite, pravoe | kadrovske poslove vrie s¢ proslowt kol se adnose na: pratenje |
driavne uprave i radnib pdnosa; v udskil resursd; pripremane

primjenu propiss j oblasti
pojedinacnih pravnil alata @ ostvarivanje prava i radnih odnosy slufhenika; izradu i jkontrolu
adlegnum wa poslove upravljanja

rasporednih rjesenja cluhenika; saradnju sa OTRANGM n
ka u CKE; prikupljanje podataka

kadrovima u postupkiu popune cadnih fjesta; afurirame podata
dnju sa Lastitmikom imuvinsko-praviih interesa,

dpagim organita u eilju efikasnog i phonomicnog
Tjesavanjk pdredemb pitangn vl dnacag s sstenrivame provad interes Lprave u SPOrOvima i
ohlast radniby adnesa; saradnju sa Komisjom £ Falbe | Disciplnskon feamisijom, saradnju s
nadlefnim oraanom za arganinana bk | stalnog profesionslnog usavrsavania slukbpenika;
podnogenie predioga mera realizaciju usvojene kadrovshke pulitike i feradi kadrovskop pland:

pripremu podataka radi i sistematixaciil Uprave:

radi predloga @@ usavrsavinje shukbenila; sard
Apencijom wa muno riesvanie ragdml sporova

e akta o unutraingo organizacit

7



nejenjivanje driavnih Judbenilea i najmjestenika; pracenje sapredovana i razvoja kadrova;
saradnju sa  neviadimm prganizacijami e inosa s javnoEi prpaniEaci
feonferencija; voderje propisanih evidencja, prije. N TSV N pasporedivane, evide niiranje.
Fuvanje | arhivirane akany;, vodenje cluzhiomih evidencija, cliektronsko upravijanie doliumentimi
u skladu sa propisima o plekironsko) upravi | lcancelarijskom poslovanjll; olpremant piste;
rukovanje pecatima | sgmhifjima; arhiviranje akata i predmets; umpEEavanie malerijaka;
pruzanje usluga prenosa poste; pruZanje usluga prevoza sluzhenika; logistichke | ehnitke poslove;
safinjavanje izvjestaja i infarmacija | obavijanje drugih postova |z djelokruga rada Sluihe

Clan &
7. SLUZEA ZA FINANSYSKE RACUNOVODSTVENE POSLOVE

11 Sluihi #a finansijske i patuneyodstvene poslove vrie se poshovi koji se pnose na: planiranjs
hudfetskih sredslava @ rad Uprave; isvrienje budzels Uprave; finansijshe | rafunovidsivend
poslovanje; pracenie utrodka finansijskih sredstava koji se godiEnjim yakonom 0 budzetu
apredieljuju = racl Upravi; obradu zahtjeva w2 platanje krow AN sisten | njihovy dostavu na
realizaciju [emynom freeor; pracenje mujeseinih varanta i niRovoE utrogka; evidenciiu knjige
dohavliadn (eull: kontroluispravaest dostavlienih falktuea: evidencia pribiods po organizacionim
jedinirama; priprems podataka i feradu HOPPD obrozaca Kin obraec, eradn | sprovoedenie
plana integriteta; ontrola posiovn @ KBjIRe rusika, evidenciie asnovnih sredstava Uprave;
ohraiun amortizacije § dostavu na K (R usaglasvan knjiggnrodsLyenog slanga st PpSEnLT
stanjem; unos podataka u posehnu evidenciju pokretnil stvari u shladu sa propisima o dravan
imavini; poskove phezbjedenja pouzdancs, potpunug, fing nsijskog © posiovaog Dlagovremenag
fzvjestavanja; usmjeravanje painje subjekta na razva) kljuénih podradja fina nsijskog upravljanja
saraidnja sa Centralnom jedintcon 3 harmonizaciiu (CHU) u okvird Ministarsiva finansija;
vodenje evidencije i vhradu dolumentaclje xa isplatu warada i drupgih primar)d; ohradu podataka
+a izdavanje ohrazaca Jeasji s odnose nd warade, naknade zarada, oS BENOVIce oElguEnja i
visine uplacenih doprinosa (M4 abrasci) i abai]janje diugit poslowa 12 djeloknapga rada Sluihe.

Clan 9

8. SLUZBA 7A JAVNE NABAVKE

U Sludhi ua javne nabavke vrie s ol koji e oc ke na; praden]e | primjend zaleonskih propisa
= ohlasts javnih nabavkl, pripremu plana javiih nabavk | prmiena | dopuna plana javnil nabavkl
za potrebe uprave; pripremu plana contralizmanih jaynib nahavki i mjena | dopuna plang
centralizovanih javneh naha yvhi wa potrele organa drzvae uprave §javaib sluzhi Cfi je osmivad
driava: pokretane i sprovodenjs postupaka javnil mahavki u skladu sa gikonmn i podzalionskin
aletima; {zrada svih vrsta akata u pastuprima javiih abvkl; xrada i priprema Ugovera o [@avid)
nabavil: dostavijanje kopija pakljetenih ugovora si finansijskim dijelom ponude nadleznim
preanizacionim jedinicama uprave radl pradena mjthove pealizacije;fuvanje dokumentatipe
nastale u postupcima javoih mahavki: vodenje evidencije javnib nahavki; priprema polugndiinib
i podisnjih nviestaga o javnim nabavkama; <aradnju sa organima driame uprave i javnim
Suzbama Ciji je osnivec driava w cilju postizania definigane dinamike realizacije plama javee
nabavke 1 posiove srufnag savietovanga istih; vrdi clruEne administrativne poslove u realizaciji
postupka javne na havke: zakljudivanje ugovnr o wakupu postovnih prostarija ®o putrebe organa
mih sluzbi fiji e pynivad drEava § ;:url.uuum.l.rmh politidkih unhjukata;

driavne uprave | jav
ljanje deugih poslova i dielokruga rada Slazbe.

realizaciju kijige internih procedurs | phay



SISTEMATIZACIA RADN

72 [zvriavanie poshova i djelnkru
mjestaza 354 iavrEilaca,
Radno mieste, naziv | uslovi 72 |
RR | obavijanje poslovau odredenom |
gvanju — opitii poschal uslovi

ga rala Uprave sistematizoy

IH MJESTA U UPRAVI ZA DRZAVRU IMOVIND

Clam 10

ana su shuthenlfka L namjestenicka

e
| |

Broj :
irvrdilaca | Opis poslava

[ Direktor fica '
| - pajmanje Vil nivo kvalifikasije |
abrogovania | najmarn|e asam
| adkinin radnog iskustva od fopa |

dwije godine paslavingy
pukevedenja i najmanje Vv |
Jovalifikackjc abrazovang | |
pajman|e osam godina radriag |
jeknctva od Cega tri godine na |
postovima rukoyodeta - fakuitet
iz ablasts drsdtvenih nauka - |
privo; |
pokiFen strucl ispit #arod v
drEaaLim argE i

1, SEKTOR ZA EV

Pamoénik/ca dirckiora/ice
pajmanje W11 niva Jevalifikacije
ohradavan)a i najman|c sedam
godina radnog iskustva od fega
dvije podine na paslavima
rulkovodenia il majmange LURGE
Jewalifibacije obrgavan]
pajmanje sedam godina radnog
jekmstva od fega tri godine na
prskoviEa ruleowodania - Takulwet
iz ollasti drubtvenih nal;
polofen serufnd ispitea rad w
driavnim organima;

Nacelnik/ca

pajmanie Vlnivo kvalifikaciy
abrazovanja - lakuliet iz nbilasty
drusrvenih nauka;

najmanje pet godina radnag
iglustva;

pobofcn strucni Bspll rad u |
driavnim organin; l
poznavanje rada no FACURAr.

N B

- ponavanje rada na ratunarl.
1.1, Olsjek £a evideniju dreavne inosvine

e
| |

| Predstavlp, organigsge b rukaveds radom Liprave

IDENCHU | UKNJIZBU DRZAVNE IMOVINE

-

i Rukevedl, Foordiniva

oherhjrduje ostvarivan
| driasmim argaimi. odiuduje
[ kasa sn u nadlefnosti Sckiora iw
[ satogu prespostavijenog/e

I B

i organivuje  rad Cektord,
o odinesa | caradnfe so drugim
0 najslodenijim pitangima
rEi druge poslove po

koordimima  radoem Oidsfaba;  ostvaruje
fomunigacjn sa dragim organELacionim jedinicama |
prpanima; vrdi pajslrbenije postove 12 dpelokruga rada
1 Cudsjeka koji s¢ odnpse B2 proces evidenclje driavne
imoving prugasn)c neophudnih informaciid korksnicima |
rodstava u driamo| svojini; pripremu perisditnin |
padignib jrvjestaja 1 vesenic drugih poslova po nalegu |
p'retpmilavlil."nugft

Bukaovodi |



—
Radno mjesto, naziv | ustovi 23
RE | ohavijanje poslovaw pdredenonm
zvanju - opstli posebni uslovi

.
Samostalnl/a savietnik/ e 1

- pajmanje Vinive kvall fkacijv

abrazovanja - lakultet iz oblast

drudtvenih nauka - chonosmd|a:

pajmanje pet goding padng

b, iskustva

- pobisfen strulnt ispit L rad 1

driavmin rgan ima;
- poznavanje radiona pslbuniry.

—

Samostalui/a savictnik/ca 1l
|- najmange V1 nivo kealifikacije

T

izvriilaca

Opis poslova ‘

-

e

|

pracenjs Eatunovodst venil standarda; |
jprade analiuckib dokumenata [z ablast evidendije
disavne imovine: ekonomske anilie stabp drizvne
imovine; analizirania prikuplienib podtataka o driavnd|

| | ovini po svim Jriterijusima rads utvrdivaiia strukiure
drkavne movine na osnov ppLsa i vrijednostl irmovine
| vraidruge posiove pa nalegw prullpnswvlwnugfc.

Wil paeslose

Wbl postove: analize soitvers wodenje ovidencije i |
(ispeka; pripreme analitithkih materijala radi paboljsana
strykture driavne imovng na

abraeovan]a - fakultet iz phlasti ‘ ‘ softvershog fiftricana |i

teh piEkn-tehnaloskib nauka il psnove  popisa i wrijednosti  movine sastavijanga

fakultet iz ohlasti pricodiih | | fzviestaja, pemocy saftvera, leo| | se ndnose T evidenciju ‘
T nauka; 1 pokretnlh steart & Culsjeka: davanja ideja | predloga

- pajmanje trigedine radngg | rjeienjaya unaprijedenje softvera jedinstrens evidoncije |
iskustva; nepokretnasti kao | evidenciie pokretnif sty koji su

- polofen sirudng lSpik e rask U driavnog  svajini, a koje  widi Odsjok;  saradnie 52 |
drEavnim Grganima: | | defapmim  organima ©odruge postove  pe milogu

- pognavanje rada na FACu L | pretpostavijenoge

it o RN L —
camastalnifa savjernil/ca 11 [ _

- pajmanje V1 nives levalililacipe Vil posiove analize podataka kol 5¢ nalane U Fegistar
shragnva|a « lakultet i oblast nepehretnostl; Jovanja ohjagnjen)a driavoim arganima i
drustredin navk korisnicima sn-nlﬂrw:l_u defavno) svajini po 1:!t3.n|u

8 . l.'lql[ITl:II'I|L'IJI-'I|I.' y,:lt’hll.-.' exdno 1 puidencije,  sadinjavani uputstava. | imstrukcija 22
g 3 ] ) dostavijanje  podataid, pripreme infarmativirih
dstastin; o saterijals Wopi s odnose [@ pukcretnu - Lmovind,

T Dﬂ!ﬂiﬂ'f steuéni ispitxa rad o [ | satmjavania periodicnil | aoddiEniili avjestaga i wrki drugs
TV T EARITE | postee po nalogu protpestavijensgfe.

- pownavanje rack ma radunars. J_ |

savjernik/valll T

£ HALE "'r.l mvn'rwahﬁlcanlﬂ | VrEi poslove: analize [rvjestaga o evidencpl pokretie |
ohazovanja - fakulvet iz oblastd : : Z
drustvenih nauka; | nepakretne drdavne imovine analize SI.EH]J pnhrnt.ne L

g |- najmanje jedni gedina radnog , nepekretne dravie  LEOVIOE davanja midljenja @
lstra: | ppustava kojl s¢ adnase wa evidenclje pokretne
it ! wepokratne driavne dmevine | wrdi druge poglove po

- poleFen straim SRt e T 1 | matopu 1=-ru'.|u--€u1.'=|um:ne..l'u
drEaviimm arganim; ' |

|- posnavanje rada na ratunani, B (I ]
samnostalnt fa referent/kinja

IV nvo kvalifikactje
alyragavanja; Vg poslove: prikupliani podatalk u ol popunjavanii |

T e 1l poedinge radaeg ! phragac; arhiviran@ ok rEemaia uhmd._q.- _dusuv!wlll'n. |
[skustva; 2 informaciia | podataka o driavno| imovink evidencije
1L poloten strutai spit 2 rad pukret | pepokretnih steari bk druge poslave pd
nalne i pres postavijeaopgle.

ArEasniny OTEEnTil,
PEOAVETIY raca na rafumant

R i




—_—

T
Radno mjesto, nazv i uslovl & Broj |
RE  ohavljanje poslovi u odredenom | oo o apis poslova
L ? 5 zvrailaca
Fvanju - opéti | posebni uslovi
|
AP | = -
Referent /Hinja | I
- NFLIVT nivo kvabifiacijo |
B ﬁ:mﬁ:ﬁ'na poding radnog Vg poslove: p_nnpunja-:nni-a obrazaca | "arhmr..m]a
islustva na poslovima u i ﬁnl-:m_m'mu.._l kojl sc {rdnm_eu it !.-md-.-n_cuu driavne
1. 11 nivon kvalifikaciie 1 imaving: prilkupljangs materl jala | informacija # potrake
Shrovanie: rada  Odsicka i wrdi druge poslove po nalogu
- peloden sry@nd tspit za rak u | | pretpostavijensgfe.
clrkayTm e ganima;
- pisnavanje radi o rmiunare. i - . _
1.2, Odsjek za pripremu podatalka za uknjizbu driavne imovine
| Iﬂatﬂ;ﬁ;"ﬁlﬂ ot sive kiRl ' Rukovodi | koordiniea radom t_]dsp..-ka; _ns_wanlje
; : | komunikaciju sa drogim nrgAnLEaciconlm jedinicama i
| | abyrazyan i - Takaltel v ahlist P, g B ST |
R CERR peganima, vril najslodenije poskove 12 d_||,~|n'kn||::| rada [
| 13, (- najmange pet podina ridog ' Odsjelea ko se adlise L uknjizbu drisme imovime;
ook dovame  wputstavi,  madgledange, |'-|'|:~_dl.1p_an,|.- i
. polagen strutni ispitza rad u !.u.klmw.-mp.- procodura u _!mstupku u_knur.lw !ﬂrf.a'f.'m: |
drfavnim pEganIMA; | imvovine: pripremuyd p—vr:ndlrn-.h i g:ldlsnuh jvjettaja L
. pornavanie rada na racunary | | wrdenye drugih postovs pa nalope prefpostavijenoge.
|
| Vgl pesslove: vodenja postupika upisa imevine u svojinl
Samostalnifa savjetnib/cal roe Gore: pokretanja postupaka upiss, parcefacije i
- pajmanje VI niva kvalifilact|e rasgranibengs drimme imoving spravedenjl postupaka
obrasovania - fakultet 12 ohlast) raemjone driavae imovine anallzgiranja podataka o
drustventh nauka: deiavne| mawini | poredenis st sa podacima 12
14, |7 namane pet poding ralnog | evidencije katastra nepokretnost yodenja postupiks
' skustv | papiEl Imovine BiyEil drusivenn |mlmtk:sh nrganiEaci|as
- pobuden struéel spit 20 rad 1 Pripreme nacTi Ugwerd i vesl 51 avinm wrstom fmoviie
Ardaiim arEanima; amalige  pedatale | doekumenticlonog materijala
. posnavanje radd 4 CAFLRATL. podabiog 2 wkajlibu drfavne imavine | imovine Koja po
| cili zakona postaje driavna | vrsi druge poslove ponalogu
| | pretpostavljenog e [
e —— I — - —
Vit proalove: salinjavanin | pednesen) sahtjeva za upis |
Samnstalni/a savijetnik/ca 1 driavne neying b katasti sk cvidench] | koli e odnose
- pajmanje ¥l niva kvalifikacije . pareelacip, raggranifenje | ramjens ostvarivanja |
abrazevan)a - Rbulet i oblasti | saradnje sa privainim peortetskim organizacijama radi
drugtvenit nauka - pravi | pprade geodetskib elaborata @2 postupke parcelacie |
15, | - pajmanje dvije godine radnog | driavne imoving pripecme pacria ugavera u vem sa |
tshusiva; pygm vrstom o IMOvine analize  podatala i
- pologen stretal spitea mad u | dofasntentactondsg materijala pedobnog 23 whnjizhi |
driavnim organimd, | drwme imovine | imavine kaja po sill #akena postae
|- posnavanje rada nd ratunan. | dprawna 1 wrdl druge poslove  pa nalogy |
[ pretgrestavienog/ v J



pajimanje secdam o CEIn
jabistva od Eega tri godine
paslovinmi rubovdiena - fabeulict
ju oblasti droftvenin nauks;
pobeden strucnl spit xa rad
driavmnim erganima;

-

|- poghavanje rada na racunaru.

Radno mjesto, naziv | uslovi za Bro
RE | obavljanje poslova o odredenom | ! Djpls poslova
vriilaca
zvanju - apsti | pesehnl uslovi [
| |
| I

Samostalni/a savjernil/ca 111 Nrki poslove: priprems iwvjestaja zakljulenih ugovora 0

S majmanje V1 nive kvalitikacle | sricanju 1 raspolagisu pepekretnam | pakrecnim
phrazovania - Bakultet 2 oblast) wtvarkma | drgim dobrima vece wrijednost v driavnof
druftyenih naunka imarvin ndnoso i nepakretnim | polretnlm swarima

16 |« majrsane deipe podine radneg, 1 fija jo pojcdinacng wrijedpost veda od 3000 EUTH; davanja. |
[ isboustvit striénibl npetstava organise o pogledu raspolaganis |

- pobuien strudnl spLL i rad v nepokiretmm | polretam svarima | drugim dobrima |
driavaim organimea; | ypcp wrijednosti u drEavito| smovini | vrdi drupe poslove

- pornavanje rada na ratunar. | l po nalogy pretpestavijenog e

Savjetnikyca L [

- majmanje VI nive kealifikacc Wl poslove; pripremanga materijala ea podnofene
ebrazovanja - fkultet b ollasti | . sahtjeva | prkretanie postupla w upis U katastar koj s
dArnEtwenih nauka; adnose ma pareelacjn; analizirania stanja | pripreme

17 | - pajmanje jedna godina radnog 1 predloga radi jomunukaciie s nadleinim drEavnum |
iskustva; prganima u cilju atklanjan uolenth nepravilnesth U
- poloken stredni jspit ra rad v | | pastupky uknjiibe defavne (movine i vrdi druge postove
driavnim organk; | o makeu protpostavijenesfe
| |- pozmavanjersdanaalunan. | S S TR
WralL posloves proviere pehnicke spraviost geodetskih
samostalmi/fa raferent /tinja !cl;uhnram | druge dukul'rll:li.tarlbl: kojn se koristi

27 VL nive levalifikaciie postupky ukajihe - driavne imavine ferpduje sklce

| shrasavanis - peodetsie - | n.h-uguj gritidke |:-I'I!l..l,_=.;l..' .gzn.rlr!.-lmf-.m r.ivulll.'ncuu 1 pﬂbhtpﬁ?ﬁ.‘ |

- ajmanje tri godine radnag wlektjthe, parcelacije L razgramiena p! ihuplfal l_:l_hr.'ldum

i . 1 podatke i Yatastarske | druge dokumentacije; el
¥o - evidedicdje L priprema asnovae {ehnifhe podatke = |

- polokenstrecal spieamd o pestupke. oknjizbe  deiavie imavine. saraduie Sa
driaviim organima; geodetskim orgenizacijamsa padi pribavljang L proviers

- poznavanje radana ralunagy tehnitke dokumentacie; obavija druge administrativio:

| tehnicke postove 2 diclokruga rada Odsjeka i visl druge
paslove g nalagu prerpostavijenog/t
|
2, SEKTOR ZA DRZAVNU IMOVINU

Pomodnik/ca direktorsfice

. najmanje V111 nive kvalilikacu
ohrazavanga i najmanje sedam
godina radnog iskustva ol e |
dvije ggdine £ P"ﬁl‘mma, I | Rukovedi, koordmira | crganiiult rad  Seklord, |
rukovoden|a ili nagmanie 'r v | I oheebjedufe estvarivanje odnosa i saradnje sa drugim

19 | levalifikacije obFazavania | drdavnim organima, ndiufuge o najslofenijim pitanjima

oottt st u midlednostl Sektorn | yrii druge poslove po

walogll pr |-1pm.|.|'.'I||'||.|.|g,-'|-

_-l



Radine nijesto, naziv i uslovi 2a

R | ohavijanje postovau odredenam iw?;ﬁ;m Opis poslova |
gyanju - opéti i posehil uslovi | |
e
2.1. (dsjek za upravijanje driavnoi imovinom

Matelnilk/ca Tukowodi | koordinira  radem (hedsjelka;  nstvarue

- majmanje VI alv kvalilikacipe komunikaciju sa druglm organiEacimim judimicama |
obrazovana - lkultet iz oblasti | | organima; vesi najslokonipd posiove 1% dielokruga rads
drudtvenih nauka; (hisjeka koii se odnose na postupak davanja o zakup

20, |- majmanje pet godina radnog 1 griavne (movine  davanje wputstavi predlaganje |
ishkLstvaz | i pskladivanje  procoduns U postuphiu upravljanja '

- pobeden strolel ispltea rad o | drfamnm imaovinom; pELpTETL perioditnih i goadidnjih
drEavaim arganina; | ipvjktaja 1 vrEenje drugth  paslova pa nalngu

. pugnavanje rada na ratuniry. | pretpestaviienoge |

4 |
samostalni/a savjemnik/ca | Wrdi poslove; prpremé sprovadenja prediogs u vez| |

. pamanie V1 nive kvaliflkacije prodaje ¢ davanys u_gakup nepokretnosti u driavnal |
Dhra:'ﬁhfaﬂi:l-fakuh{'t iz oblastt ELE LA LH pripreme | :-i1'||'|15'|2|l.14.':|l.i:‘| puhttlpuk.}l jswnog |
druttvenih nauka - prave; |||;I<1ﬁ:.|-.-:|n|;| i prikaplnja pomuda pradaju drdavne

; . ! - Lo analize potrebn #a pasiovain prostorima

21- | - najmanje pet godina radnog , oM

a7 s | 2 |'||. drhvlj.m gypjink irade elemenats zahumdn@ug
; b ) sdnosa 1 usaglasavania sa stavovima | migljenjima

- poloken struinl ispltza rad w | padietnop mintskarsta; analize realizacie Ispunjenit
drisavniin organima; | uggvorenin obavera pa patin | u rokevima kojl sa

= peRERAYITL rada na radunand. predwident wgavorom | wrgi druge poslove po nalogu

pz-ulp-u_:ul.'lwr:ugﬂ-
|

Samostalnifa savjetnik/ca [ ' o _j

- pajmanje Vlovo fovalitibacije
abrazovanja - Fakultet 17 it | I Vgl poslover  analize st objekata xn potrebe
drudtvenih nauka - ekonormia; | : e

3 ) spraveienid pastupaka  davinja 03 upravljanje 1
= 1l e najmanje pet goding radnog | 1 sfnjavane predioga #a pnapriedenje istin; analize |
| iskustva; wstvarenih peihoda od nepekreine driavne imovine i 1rsi
| - peloden strodni gk ed il ul drue peslave po nalogn pl't‘tpmtwl:rnnu,"t |
| driavnim orgianimi

- pogmavanje rada na FLEAR [

G — . L _ {
. . | | [
samostalnija savietnik/ca 11 Vg poslove: vodengs pestupaka prodaje nepokretnost §

- najmanje Viniva kvalifikacje | | wemliEta u dravnoj  svojing frade  dobumentaci|e |
obrazovanja - fakultet iz oblasti neophodne za davanjs U zakup zemljiéta | objekats i |
drugtvenih nauka - prave; | |El]|:\-lrw.‘1 phjekata na grankinim prelazima: priprame

24, |- najmanje ki goddine radnog ' 1 dukumentaciic koja se adnosi nd Fuvanje, odrravanie | |
[ [skwsbvin; pssguranfe J ravne imavine watinjavan|a nacria ugevora |

- poloden strudni ispit za rad u o pstapanji fa priviciess upravijanje drzavne imovine !
drEavaim srganima, g 1l e nalemade 1 vesi drupge posiove po nalogu |

. pozsavanje rada na ratimars, pretpostavljennge [

_____'_____'—!'—__!' —_— i - - - o —
' I

25, | Samostalnifa savjetnik/ca Il 1 Vg poslove faji ¢ pidnose na: faradu dokumenaka W |
| postupku p@_ﬂqﬁ_ﬂaﬁ@lg&[ﬂyrﬂr u driaviol svojinl |

S, A

1

A



Radno mjesto, naziv | uslovi za Brol
RE | obavljanje poslova uodredenom | Opis poslova
avanu - opsti | posebni uslovi R

- napmanje ¥Vl alve kvaliikao) e vede  vrijednost;  Gerade dokumenata s potrebe

| abirreevanga - fakuliet iz oblast pulintivanian v onapriedivaniu | getvarenju prihoda od
drustvenih mauks; drravne inyine procena realizacije Wpavera a FARUPL

- pajmanje dvije godine radnog nepokretnesti na graglinim prelazima | vl druge
fukustva; prsbove po nalogu pretparstaviienogie

- pologen strudn ispitsa rad v |
drkavni L organina; |

- pomavanpe rada na raounace. ! : . —— S

Samuostalni/a savjetnik/ca Il l Vi postove: pripreme | sprovodenia predloga u vex

- pajmaife VI niva Yvalifikacje | prodaje | davanja u gakup nepokretiost o driavhgj
abrrazevan)a - fakultet iz nblast | svolini; pripreme | spravodenja postupale  |avoe

26 druttventh nauka; i oglatavanja | prikuplianja ponuda @ prodaju driavme
a7 | " pajmanje dyije godine radnog 2z | imovine; wrade analis potreha ws posiovaim prostorima |
) iskustva; | g drkpeno) svojingk feraade elemeniata wakupdavnog

[ - pobosen strufnl ispit e rad U | | adnesa | wsaplazavang s stavovima | miglen|ima |
drkavmim arganima; | padlofnng ministarstva | VST douge posluve po nalogu

- poshavimje rada na ralunari. | pretpostavienog e

e AP e T S ' )

«  najmanje ¥1 nivo kvalifikarije | Wrgi poslove:  pripreme dokumentacije  vezane 23 |
shragovania - fakubtel i ablast finansijsky  weijednost imovibe, @ o vzl prodaje |
drugtvenil navka - cleanimija nl.'|'|l|k=|:'l‘.|1r'\l| n driawno  swisjinl, ulestvovanja o

24- prasi ) sprovadenju postupaks pripreme [Avieg oglagavania |
30, | - pagmanje dvipe godine radngg prijema Pl prodaju nepokretnosts o driavnoj
ishustva; svnjinl: primopridije nepokretne imovine koja po siil

+ polofen strini ispitea rad u | pakona postaje drkavnis imaving | vrsi druge poslove po
dravnlm organima; ‘ nalogu pretpostavijenog/e.

i J25 penavanje rada na radunacu. |

Savjetmik/ca 1

- najmanje VI nivo kvalifilacc Vrai prstove: realizcije sktivhiosti pritikom upravijania
ohrazavanga - faleultot i oblasti sportskim objekatima [halara 1 terenimal; davin|a na
druidtvenih nauka; kortblenpe  [upotichu)  sporekib  objekata; ixrace

30, [+ nagmanje jedna goding radnog 1 puspureda upotrehe spuriskil alyjelkata; pracenje
ishkustva; | jeoetbeemja sportskin obgokit o skludu sa dobijenlm

- polofen strucni isprit 2a rad w [erminiing ppatrebe; priprome irvjestaja o radu bovrs
driEavnim arginima; ‘ drujie posbeve po nalogu protpostavienog e

- powngvanje rada na ratu il

savietnik/ca Il i |

- majmanje Vi niva kvalifikacije Vil postove: postupania po sahbjevima wi rammpeitu

| abrazevania - fakultet ionblastl v : Ty
G : driavne imoundg Eripreme dukurmentacije 2a realixaciu
3i- drustvenih nauka - prav ' prastugralka davaa pakoep | preellage driavoe imovinge:
3u | ﬂillﬂ'lliil'l“_"||;I-|.1!I.|,'_!I.I':LII:I.I' raabiig . tealizacie aktvnostl i il pramopredaje drEaviie
iskustya; [TAOVENE, PTIRTLITIE L] hiafi o sadu | vkl druge poshive

- poloden steudni ispit e racd po aadngu pretpostavljerog/e.
drEaviim Grganima; | 2

- popnavanje rada naraiunary. |

mostalnifa referent/kinja
[- Wimivo bvalifikace ‘ ; roo ) ) EPRALY
e [ R Wkl poshove ;h:-pum.:n.mja vlrazaca 1 :Irluwl:‘n_.ma
35. . dokumenata koji so ediose #a dedavnu ViR
|- mijmanjeir poddune radriog prikaplianga materigald infermaciia = pl“!‘l.'bl."‘ rada
ishustvy; S | PP : » LS |



=3 |
|
Radno mjesto, naziv Luslovi za Broj
RE | obavijanje posiovau odredenom | DOpis postova
izvriilica
gvanju - opéti i posebni usiovi
- polofen strudnd iSpILES rad u [Ddsjeka | vrdl dmuge paslove  po nalogu
driavnim organima; | | pretpestavljenog/c
- pognavanje radana ratunar.
| |
R;E-f;:r:nl,n’kinja' - | |
w HEEEIVY mive kvaliftkacije
nhrazovans ;
L | Vil poslove:  popunjavand phrazaca | arhiviranja
16 . ::E::E_Ilu:;ﬂl;j&":l;f:'-;'IJIH'L':'ig 1 dokumenata koji s adnose A driavon VIR
37 i ni';:-u h\E.JIIﬁbcm:ﬂu x | prilupljonga materiala i infarmacija a potrebe rada
i el | Cretsgckes; e brviedtala o radu; plbirade podataka | vi&!
1 1 " 3 1, - i g "
|- polaen strutai ispit za i druge poslove penalog pretpostavijerog/e
| drEavTiim uEganim;
|- posnavinjeradana rafunory. | s R ———
22 Odsjeb za korigtenje | zastity driavne imovine
— = __|__ - — i
| Rulcovedi i koordinica  radom Ddsjeka;  ostvaruje
Komunikacijn sa deugim OrpanERcianim jedintcama |
rganina; vra nagshedenije poslove ix djelokrugs rada
Naelnik/ea (hdsjeka hofi s odnose 110 koristenge | vadtitn driavne |
s AAlmane VI nive kvallfikacije imervine: staranje o e sk koridéenpu driavne
nh.ru:.lfﬂ-.ranl’l - fakuliet i= ;hILsti | imewine; staranje o pOStUpCima KAHES dirkgunie iencving:
dFIJEl:'."F'ﬂJh'.HFIJEHI.|i|}|'i';'ﬁ.H]r'llh sokonite | ekonomifno  wpravianie poslovnim
o | prastoring puidentiranim o draavma eI
8. : 1 saéinjavanje analize pilrinvanje slutbenih stanova

- najmanje pet poding radnog

ishustva,
polaven strubni ispi  rad o

pvidentiranih  kan

drzavna

movina;

safinjavanje

|1r|-|ll|.||.r,;| s spremange

slukhen it stanavis prganizovanie

imavine;

pustpaka davanja

na keristenje driavne

driaviim argasind,
- poemavange ridi g Tk LA

Samostalni/a saviemik/ca |
| - pajmanje V1 nbne Jpealifikaciie
| ohrazovanja - fikultet iz aklast

drustvenin (1 prieadnih niukal

. najmanje pet peding radnog i
iskustva; [
pobiden strutnl iFpltia Tad u
driavniim organima; |
posnavanle rada na ragunar.

349

b= | ﬂz;mm:l.uln-l.-'a?a\riq:-tnihj'ca ili
pagrange Viwve Kewalih Rancap

raspirbod viange davanye  na Rerscenje perslovmib
prostaria prradi vpeitaja o stanju na ohicktima u
driavnn) svojini; pripromu periediinib | podiEniil
izvjestag | wrsenje drugih  paslova  po nalogu
p.l'el.pugtavlu.-nﬂgjr_-.

VLl poeslove: Stxrangl o pamjenskom keridéenp | waktitl
dripvne imoving SEaTama 8 chionomitnem Roriscenjn
poshovnily prostera evidentivanih kao drEavaa imoving;
pripreme infermadia o davanju na komécene drkavae |
vivine 8 naknadem, rasporedivanga | davanja na
koridcenje posiovoih prostovija | vrEl drege paslove pi |
nalagu pretpostavljenagfe.

—

sLirfa o nagmpenskom korisdenju | wadtitl

Wk prwsluve

b

- najmanje dvige gedine rainog
| |skustva;

phrazovana - lakultel 1 ulbilaist :
dradtvenihy

drEavie Lmyine;
poslovitli prostort
sabinjavang ravjehta

15

sbarangy i o

feonammiénom Rorscen|u

widenuranih kag drlavaa I
i 4 od rELaTU sludenih standva

| evidentiranih_kao  dreavnd imovina; _satinjavania



|—'—|——__ — "
Radno nijesto, naziv i wslovi za Hroj ‘ |
RB | obavijanje poslova uodredensm | oo | Opis poslova |
rvanju - opath i poschini uslovi J_ { J
- pobeden struln |5'pi_1. garail 0 - ﬁ:ll:p;:t' Tx???n:i{;.;liu_ﬂuﬂwmll gtanova; ikl u |
| drEavTLIn GrgALim [ | propreml prvjostaa iz dielokripa pdsjelca | vrsi druge |
| = pognavane rada na ricumar. paslove po malogm |1rclpm:t:ﬁll|e:nup..fu.
|
Vrgi poslove: pracenia realizacije WEovord o usiupan i ma |
; : o iy
savietnikjcall | horlScenje drfavie imovine; ufcstvovanii u fradi |
: planova #3 ustupanje na feariéden|e posiovnih rgrada |
- npajmanje V1 nvo kvalifilavije L
i G [ sludhenih  Prostoris radi  sprovaden|a postapaka
obrasovania - fakulet iz ohlastl : ) ; x
raspnredivania panétenjs  po  wahtjevimd driavnih
drusevendh nauka | | ormana; preogdimargd oo plretah L lretriih - stvarl
42 | - najmanje jedna godina radnog 1 FgANG . P Ay p pe e
PR stecenih naplatem poreskog duga imovinom poreskil
2 | dudnika u postupku skeca i drugom wakansk
- poloden struind Sp e radl w | .du e u_.r i, .u # E':‘-'b'l.lm_pu g i ’m. dnﬂ!.' Hm
drdavmitn organina: | gsnovy feada imeving poositl m_}wna pm.t_.m. v
5 : imovina; ufestvovanjs i priprems prvioftaja ixdjebokruga
= pu,r.enm.mu:md;l na rafunard, | i
(dsjeka | wTE dTupe poslove o nalogu
prul11u!i!;nrl|c~n-:r1i;."a |
1
|
|_ | Ganostalmifa referent/Kinjs
L _ 1 mivo kvalifilacije Vi o e ik o .
alErmrovanja; |~||1 I||:'::h.n'.|.. L:“Hmrlm'i l_n '|.I|'I|-!. nl.\'lsl::.l-lt“luhsp:iz |I
N rtauil‘lmnll.lil'i eline anOn | I|'|I'C"I,I'It EH |1r||||'!.m|. Imlorm IZ.?|||'I i Evjostages ._n -]
43, T ek ’ 1 podataka;  proceia snabdjcvenast kancelarijshog
: ) atertjala § tre | wEdt ¢ poslove po
- poloden struni lspitea pad 1 | :ﬂ ﬂlpy};‘ﬁf;ﬂj:i:}’:lfh wrdy druge poslove po |
driavnim organima; | g ;
| p= fjpamovonie pada na racutare. | | P
Relerent Kinja
. IV aiva kvalifikace I
qhrascRins Vs paslovi o shrazaca | arhivirania
I.'I:!lﬂlﬂl‘ljl:' e gm.!m'umdrl_ug dokumaenata kol se pdnbse. na - korsdoenje | watitu
islustva na posiovima o NI ; ; i
44, 1 dekavrie imoving prikuplgng pateripals | informacs |
W1 sl kvallfikacie | g
ahiarnvaigs potrebe rada dsjeka | wrdl druge poslove pe nalogu
. poloen siruénk kspit 2a rad u | pretpostavijenog /e
driavnim organima;
| |- powavane radena rabupam L ——— O — EE——
3. Odsjek 2 upravijanie i koriscenje reprezeniativnih ahjekata |
- e -
|
| [ | gukovodi 1 koordinira radom Ddsjeka;  ostvarujc
Matelnilk komunikaciu sa drugim organizacionim jedinicama i |
- pajmanje Vi pive kvalifikacije organima; vréi pajslnfenije posleve iz djelokruga rada
phrazovania - fakultet ohlasti ||:]d.=i¢ka foji se odnose na: upravijanje 1 horibcenfe
| drusteenih navko; | reprezeatativil objekata; namjensko  koriscenje
45, |- nagmanjepet godina radnog 1 represcnlativih ubjckata v sldadu sa  urcdbam |
|| jckustvin | propisima koji |1-gu!i.iu|'|'.'un:.'ulﬂsii:l.mruvli.umu abjektima |
|- polofen strubni ispited rad u | gl reprieEtalivne patrebe (Feridencii, gostipske vile sa |
| driavnim oEganima, | | pratecim aghr Fajlmag: ahezbyedivane uslova %3 |
- panavan|e rada ma radunard. l geemetany  korigtene repﬂ.-:r.mLalwn‘.h ohjekata; |
| pherijedianie caradnje sa driavnim protokalom radi |
! nesmetanog,_koridcenja objekara 2a Feprerentalivne |

16



e, | 4

Radno mjesto, naziv | uslowi za Broj
RE | obavijanje poslova u edredenam | Pty | Opis poslova |
. : jzvrsilacy
pvanju - opétii posebni uslovi |
e Ly e et
[ polrehe; pripremu peripdicnih | godisn)ily |zl.*|c-§:.3iﬂ
| | yréenje drugih poslova g nalogu pl'mnustnvlpl:r:ug,-'c. |
- —— {— __!.__-_____ gt I —|
Samostaln e savjetnik/ca | I

| Wk poshove: wpravl jang whjektima 2 peprezeniativine |

|- npajmange ¥l awvoe valifilacije : o i s
alaroaa Skttt 4 ot |1n|.r|.. e [residencipe, postInEKe wile ; ‘!-3 pratedin :
5 : wadrEajimal; wpriavijsnge davany na koreseenis phjekata |
drustyemb pauka — RCLEE i |
2 represenlitivie T ptokelarne porrehe ROFLSNICMmE u |
btk perstvo; N ¥ : 2]
45 i d { sklagn s propisima laji regulidig pslove 1 nadine |
£ _F?mﬂ"'ll- prt gudina radnbg | Loribenji  soradmje. s drkavnim protokolem  radi |
e ; [ | abezhjedenja nesmetanog korscenia ohjekata ¥ |
- poloken struChi ispit za rad v | reprezentativiie  petrebe ufestvovatjs U pripremi |
dirzavnim organtm | sevjedrajn o diclokruga Didsjeka 1 vrst druge poslove pa
. ponavinje rada na rafunaru. | nalogu prL'tpwta‘.ﬂi.c'anfe.
—— e - ] — _ = — - ______I
. samaostalni/a savjetnik/ca I
- magmanje VI nlve kewalifikacije Yt prshoves serale dokurmenate | programa L
obrazovana - fakultet iz onlast pedpose na upraviang reqrereniativi i obiektom Nl
drudtvenih nauka - turitam 17— Gorica® u Podgosics; analine stanja ohjckata koji wi koriste |
hotelijer st | |-.ca rr_-prc--.-mllinh.-nn | protokelarme mamjens, Pracens
47. |« najmane pet goding radnog 1 redosijeda | prioritets korlsnika rupm:em—.au-unih
ixknstva; | abjokata; shezbjedenii uslova T3 nesmetano karificenje
| . poloden strudni ispit % cadlil | reprexentativnih obickata ubedta u prepremi izvjestaa 13
[ driavoim organima l’Fl'|l""‘T“4-'-"|“i’""!-'-'H“ | wréi druge poshove pn nalogy I
1 S i awl o J
| : TRV | rado ma rafuar pre e oELS: |
“savietnik/ca 111 — |
- najmange VI nivo kealifilacte Vi !
i r e Lerade doknmenata rama kol se |
ubmmuanm-faknlim I:Ii:ll'llilstl. i |:n'1 Vi rai ehobcy Tl I-. i . H ! |
drustvenih nauka; pdnose na upravijanje ohjekiom Crnegorska kuda” U
: Beogradu, %3 repreventalivie potrebe; analize stania

{skustvag i : - x
. poluben Strugni ispit 3 e pledia 1 pripromb et iz djelokeupa Odsjeka | vril
driay il nrgil n.;m ’ | druge pelane po nalopu prclpuﬂwlitnugfﬁ.

- popnavanje rada ng e, - : —

i najman'EJEﬂ“Mma radncg ‘ : objekata 23 reprezentativie i protokelarne Ramjene

" Referent/kinja
- ULl IV miva kwall fikacije |

) :2:;;"::]:"‘{:!“ i e Vigi poslove; popunjvanja obsaca i arhiviragia |

kstva na poslovima u i i.Iig | I. dokumenata koji s¢ piimose na upraviange i korigtenje

A% I:-'Ji nivou kp-nliﬁlq;an'u | 1 reprezeniativail abjekata; prikupljania materijala
uhr::.'m:l‘mi::‘ I | inforniacii za potrebe rada Odsjeka | vidi druge paslove |
anja; ] R |
- polsEen struini ispit g rad v He malogy LlE‘K}Lh‘I'-]]LI'IEIﬁfL‘. |

| | dsavinm argarima;
1 .
I__ | = posnavanjr raddi na rRELLaTe ] . —_

| 3. SEKTOR ZA UPRAVLIANJE ODUZETOM mnvmu,,.—_/__‘
P e
Pomodnil/cs direltorafice |
bosrdinica i organiuje rad Sel-:lc-ra.|

o, |- pajmanje VI niva fwalifikacije | | kool i
= abrasovanja b najmanje sedam_ | | vhezhjeduie pstvarivanje oUnes | saradnje sa drugim |

17



Radno mjeste, naziv | uslovi 7a Bol | _‘

BE | obavljanje poslova u odredenom | Opis paslova
vanju = 0psti i posebui uslovi mvrSilac
podina radnog tskustva od fega drravmim orpanima, odlutue @ najslodenijim pitanjima

koja suw nadietnost Sektora | vrsl dnuge poslove po
palogu protpostavijenog e,

dvije godine na posiovima

rukpvodenia ill najman|e Vi aivo

Rvalifilcactje obrasovan)a i | |
najmane sedam goding rading

ickustva ad Zopa e peldine na |
peslovima fukovadenja - fakultet

fz oblasti drustvenin nauka; |

= poleEen strecal |spit wa rad u
ArFavnim organam:;
| . ponavanje radafa rafunary. |

3.1, Ddsjek za upravijanie oduzetnm pepakiretnon imovinom

| Rideowndi ¢ loordiniea vadom Udseka;  astvirue
Nabelnik/c .Il:umumk.u-.qu wa dpugim oranizEienim pedintoama | !
k- najmanje V1 nivo Klifibacife arganim; w.-_:_ﬁu majsbodenije poslove B djelekruga ridda |
abrazovania - fakultet i ohistl 0'33"':.*:' gl 3 Gdnese: . upr.u?-l|-.m|:- adiigetam
drubtvenih naulat _lmm'mskl:-m I-mn-:_t[; koordinaciju pripreme p.-ustupa.'r;a
51 |- najmanje pet godina e 1 javnog nadmetanja 73 r!.:vanlr.- i zakup privremend
iskeustyal :n:luac:_:l-.- pepulsretne mevingg paectupak davan|a niuzete
. polojen struéuL (spit 22 i movinske  koristi  bex  nadeknades sph:_n-.--:lﬂenje [
drEavnim organims; procedure za prodajy ) penrracaj  odurete imavine; |
- peznavanfe rada na T predlogange aluke o u:.mu.—npiudu:u.-tn|n|u.':v|n:-u5k!.;]du |
wa gkt priprem perindidnh | goclignjih bevieftaga i

| wrien|e drugih prsleva po malugu p|t-l|HJsl...1'u'l|r.'nug,."c'.

Samostalni/a savjetnik/ca 1

- npajmanje V1 nivo kvalifikacije i
R Vrdi puslove: ufestvovanja u priprem akiata 2a sabranu
ohrazevanya - falouliet i oblast 2 i i
| : paspolaganga | koriscen pepokretnostl; korlEten ili
drasivenil naika - ckenomp ihi & i
g raspuligangi il dsnc akeija | udjela udestyovania u
53, g _ | preLi gdurete movinske Joorsts | sllnjavangs
- najimanje o gedine radang S
b wapsnika a0 shkladu =2 wakonom:  plestvavatja w
| : ; povTaEajU el irine g aebluct padloipog organa |
- poloden strudni ispit e rad v ; 7 |
| el druge poslove po palogu pretpostavijenog /.

driavnim organima;
- poenavanje radana ratumaru, | Epp—

| |1.-':~5| poslove: unosa pedataka bayu podataka o

domijetim  priveemenim mjcrand pherhjedenia;

(IR EIEET adusimanis pokretne tmovine i traneg

gdugimania  movinske Jeorist)  stedene feriminalnem

| djelatnusin; aduzimang prodmeta Evrseng krlvidnog
i

Gamostalnifa savjetnil/ca I |

- najmanjc V1o lewalitikacije
phrarovanja - lakubtet 1 ahlast
pnrudm-matmumu‘.mh pauka-
infarmacions sehnologlje;

53

- pajmanje dvlje godine radnog

ishustva;

- palofen strudni ispit £ radd o
abrzavnim orEanUmas |

- pornavane radda na ratunaru.

djela; edusimanja predmeta privremany aduetih
! kerividnom | prekriajnen postuphu; povradaja oduzete
| imovinshe komstl irrade i sastaviiani jryjestan Roj se
pdaose na bazy podataka nduete irnvine; sarndme s
| drgavaim neganima § davanie informacia u paglcdu
vodeja paschae bace p'l.:-lin'liﬂl'tﬂ oduzete (movine 1 wrSi
| diruge postove po naloge pretpostavijenog/s. .




|_II

Radno mjesto, naziv | uslovi za

\ ey

B | obavljanje poslova u odredenom | B;i':i [ Opis poslova
zvanju - opsti i posebn| uslovi i
| — 4
| samostalni/a savjetnik/ca I Yede poslive: ulestyovanis v pripren akata ra zahram
| - pajmanje VEive kevalilikacie paspilagang | kariscens pepekreinnstl. keristena il |
abrazovan - fakultet i ablast prspuilagan i ta asnoav Ak | udjeba; uh.':?lv_ﬂ'-'-'lmﬂ u |
( arudrventh navks e | |.|rw.--..|.r||1u||-.|-.| pduzete imevinske Korsti L 1i:J.¢II§|d\-‘:!I1i:]. :
prav: | wapisnikn shbadu =a wakonomy prediagangt nadina
Sd | n,a;mnlnm dvije podine radnop | 1 | postupanja s1 prveemeno pduzetam  nepekretwom |
iskustvis L inm; utestvn-.-n_rua u  sprovodenjy pu:_srstup_aka
- poboden strudni ispit e rad u [ |“da.“l?'u o .“k.'.lp i prodaje nepakretne INENRES
dravaim oTEAtima; prafenja realizacije Ispunl-,-n|.n_ upovorenih vh:l_l.l:cza na |
. pornavanje rada na ratunan patin | i rokovima predvidenih ugovorom: ¥l druge |
poslove per o pret st jons e |
Vrii poslove: ufestvavanja u pripred prediog u vesl |
Savjetnile/ca 11 ‘ davanja u vakup priveemens  oHuzete imoving;
- najmanje V1 nivo kvalifikacije prikupljania dokumentacie | ghavjestavans korisnika
phrazovanja - fakultet iz oblasti | FAkUpALD 0o nadnu pastuparnia | sprovodenju postupaka
drudtvenih nauka: irdavan|a u ekkup: preciziran ja elemenata makupodavnog
ts |- wmajmanie jedna gl i rail g 1 pdriss u skladu =a sakongm pratcenje reaace
islustva P enia govoren jh ehavees 1 maafin | u rokovima
-« poloden strucrl sl sarad n procduatonill Ggava e o petvovania U prenzimanis
| drEaynim orgaikm adppete ovinske karst salinjavana waplsmika w |
- pozmavanie rada pa radunaru postupli ol zimania imavinske kanst L v dnage
| posiove po nalagu pretpostavljenagfe
Samostalnl/a referent/kinj:s |
:i:;]:::::!lnhmw | Virgi posboves evidentiranja f]u_kmrbentamlu i_ spisa
. majmanje tri godine g pepukretne imaovine pripreme informac|a '2'-'I'=*ﬂl'?i
Sh, Lelriiatiedi 1 nbrade pudataka: pracenie snabidjevenost
- polofen strutni lspit 22 e [ | lancelaripshog meaterijala w potrebe (idsjeka i vrkidroge
drfavnim organima; poslove po naloge preipesiad vlpenog e |
. pormavanje rada na rACRHARL. | — | L ey o |
Samostalndfa referent/kinja |
- IV1 nivo kvalifikaci|e Wrdi poslove: preuziman priveemeno L trajoe aduzete
ohrazovanja; | nepokretne i pokretne imovine shodno odluct nadiengg
57 |” aajmanje tri gadine radkneg | argana;  redovisg wvada u stanje odoecte imovine;
Iskusivi, pvidenticanfa 1 sadinajranid waplsnik 0 stanju
- pobofen strucni Emld raul Ui peprakreingst i dlempe  posiove nalogu |
drEavim arganiia; protpeslisy [T
| - pognavanje rada na radunaru. D = . |
3.2, Odsjek za upravljanje eduzetom pokretnom lmovinom |
| Natelnik/ca ' |
- pajmanje V1 nive katifikacte | fukovod: © koordiics  radom (dsjeka;  ostvaruje
e abraevania - fakultet iz oblast i komunikaciju sa druglin organizacionim jediticama i |
drustventh nauka, araaninid: vrdE najslodeniie posiove |2 djelokruga rada [
najmatje pet goeking radnog Ousieka koji se adnose 1k upravijanje edusrom |

_dshstiar 3

| pokretnom imovinom; kordinacju Ui pstupcima Voo |

12



Radno mjesto, nazlv i uslovi #a

obavijanje

zvanju - opsti | posebni uslovi

—
poloien strudnt ispit 22 rad b
drkavaim arganima

poEnavane rada na ratunara,

59.

| gamestalnifa savjetnibi/ca L
majmanje VI nve kvl likac) ¢
ehrazovaja - [kl 1z oblast
drudtvenih nawka;

najmaje pet geding radnog
iskustyvi;

poboien strudni ispitza rad u
drinvaim grganima;
prttavatipe rdi na FAUmar.

f0

| samuostalnl /fa saviernik/ca 0l
nagomanje VI mivie Jewalilikacie
abrazovat)a - lakullet nfslantl
drostvenih nauka;

pajmatt o tri godinge radnog
kst

poladen strucai ispit 2a rad i
drfayning organumi,
pumml.r.nnie rada na racunank

gamostalnifa savjetnik/ca mn
majmanije Vi nive kvalifikacije
ohrazovana - falaeltet i ablast
drudivenih navka;

pajmanje dvije godine radncr
skt

poloden SLrucnl il rad v
dravnim arganimsa;
prEnavange radda ma v

RELITIArL.

poslova u edredenom

—l

Broj

W |

Opis poslova

igvrsilaca

padmetanja a dava
poleftre MoV prodap | povraca| pdurete invovinsRe
Joristy; prodiagan)e gellulee 0 umiEtenjE imovine u shildu
<n ARG BOm; pEIprems periadiEnih | podibnjih pviestala &
videnje druglh posiova nalogu pretpostavienog/ e

Vi postove

pEivremens | ranom o
WSt yiwana u prowimang

irvriavania odluka nadleinih segana o
paimanju pekretne imovine
U privremets | irajnas migzete
| ealipfavane sapisiika o slebslu s zakoroms
dlaga za pokretan)e postupraka
prrobije pilwzele  pHrkretng AMaVIne plesivovanja o
sprovodei pestupika javie prodaje oduzete pakretne
[mavite; uiestvovanjs o predaji na Guvanje priveemeno
| oeduzctil predmeta, kan § predmeta bkijl su od istorijshe i
| umjetnicke - vrijednost; wiestvovanja u  predajl na
Fuvanje privreeno sduzetih doviza, efcktivnog strandg
nowvca,  predmeta gd  plemenitih mictala, drageg |
| paludragod jcamenia  Centralnag banci Crae  Gore
wEpsty v A B Priprem peposredne pogndbe grilikom
prodaje pokreine mevine & lake kvarljive rorhe L ALVOLENEYR
i v druge posfove pe ralopu pl'r:lp:.rsla-.rhu:lwgfu:

e L

wECsEyovaris el prije

uka nadlefnih organa o
anju pokretie imovine
mena | trajno edueete

Vil posloves Evrsavania ol
priv remer i trajnomn oduim
LfesEVOvanja o preugLkn privre
Pt b osadimyanange saprsnika w sklady sa wakonom:
yanja u irrd i prijediog & pokreLanic postupaka
polretne MoV wtostvovabja U
aka javie prodaje oduzete pokretne
di aleata o poklonu sdurets

WA
prodaje  asbuseie
sprovadestju postup
| (movine: ubestvoyvanja u lera

jmovine U humanliarie gurhe:  povjeravania —na
korigéenje.  oduzete | pokreinc pmenine  drkavnim
prpanima @ wrsl druge  poslove P nalogu
| pmtpmta»'l:cnug,.’n-.

Vg postove: ferade fqritaja ¢ procem ochezote
imovinske  korisl pripreme dolkumentacije =
sprovikiene postupaka prodaje. pokreimne nruzete
jrovine, Tadi oELvangy njene vrijednosty plestyovania u
povjeraviin|e  privremend gduwete  imovine  drugom
| driavmim grganima; WoesTveaE: u predaji 6 fuvanje
priveeneno oduzetih predmeta, kao i predmeta kol su ed
| torijske umjetnicke veljed nosti wenstvavaniau predaji
na fuvanje privremend etfuzet
predowta od piemenitih met
Ceptralng|  banc

| sprovodenju

ala, driafog
Crme  Gore;
javnig

siraTag nievl,
| poludrajgip  kamea)
| ubestvovanja o pripremmi

padmelinju ¥a privligu Prive

plustvevangd o pripeetmi peposr
| prodaje pokrelie masing ko varljive robe

20

pje u rakup priviemend nduzete

b deviea, r:fukl:ivt‘lnp,l

pmenn oduzete imoevinge |
il e pogodbe prililkom |
FHvotinga; |



Madng mjesio, nazivi wslovi zib

svanju - opkti i posebni ushovi

T

f Tiroj
ohavljanje poslova u dredensm | ¥
janje postova i @ fEvrailaca

TR

Oipis poslovi |

| =

udestyavan)a i pEciEmanu adduzete nmovinske koristi 1
sadinjayin|a yapismika u sllady sa akonom | wrhi druge
aslove po nalagy prejpostavijencgje. '

_,_-—'___l e’
yril posleves pracenje cjena na bers priveemenn

| :‘g“]::‘:';‘:f: I\l'llln o Kealifikacife [ | ciduwetih hartija od veijednosth pripreme akata o zabrani
nhrl'u;..f.u-lr:uqa v fu%ul-::'l |1-.-. Lﬁhllgst: rg-q:-nlugung;n | otudenfs hartia ol _vrllr.'dnn'sli U
A ——— | Centraing  Depottatng] agencijl pracenje kretania |
g2 |- naim-mwlndh.! anding badiog 1 wrhi&ne vrijednosh hartia od 'n'l'l|1.:|.1l'|.|'.l!ft| i ka:-!q.- e |
iR | 4.-L1r-.-ﬂ-:.-|1u nnw_-ru.-mc-l'u! pduitnatie;  ubestvovianE. b |
. polofen struénl lspit 2a e | povracaju | satingavanid eapsnika & pov racaj eduzete
drtavnim organima; ‘ | imovinske KOFLSLE urnsm_wnn_;:l L p!rlprrnn prodloga
. posavanie T na ratunary. . unlEtenje imovinske lorist 1 wrdi druge poslove po
nalopu pret |'|u.-|la1.ll|1.'nn|£,..l'r.l.
Vi preslowve: sV a u prodLrEi s privecimenn i |
tra s ocligeke [movine | salanvaILe wapisrnles sleladiu
Samostalnifa referent/Jinja 4a pakonum; ursteovang d pripremt podataliy ¥
- IV1 nivo kvalifikacie | [ sprovadenje sty paska usmEA0g jaynog nadmetanyd £ |
obrazovan|a; progkaju pduzete pokTetac imovine w skladu sa zakonom;
63 | najmanie tri goding radnog 1 | waplsnithe prodaje pokretne imevine n asnavy akata o
! kst | poklonn  oduzeie imovipe u  humanitarne syrie;
- poloden strstl ispltzaradu i povieravanil na horigcenje privrEmeno aqduzete imovine
Arizwnim OTganima; | | drugim drfavim  grganima prestravanje. fr ndi
| . peEnavanje rada ia patunams | | podiZnieq jovjestaga o radu Odsjcka za upravijanje
| plugetom mevined | prE droge poslove po nalogu
pm-u:u:lsl.n-l.irmugfu.
Samostalni fa referent/kinja [ 3
TV nivo kvalifkaiie Vs pn.PF.Ixn'r.': vodenja pvidencie @ privrement | trajme
CbrasoveRl: | | aetuzeroj  robl kao | wekladiéteno) robiz pripreme
ot |- naimanjetr aodine radneg _ favjeitaja o privremenc 1 trajro oduzeta) ru}n_l:
65 et 2 | razvrstavanja b sorueang |1|1.|T_|I|t'ne ok w-c'lgn;a.
| - puligen strucn ispitt rail 0 mugasinshe eviclencije nrnrucn-:_' iipdate robe; staranid o
B v grganinia saliharma robe o magacii Tk druge poslove pe nalipe
- pognavanje rada na FaCUrY. prOTpaStIvIERCR S
. 1 ! [ _____._l
Referent/Hinja |
o T mve kvaib kaciie | |
i ?:l;;;:fr:;::;m Godiieng | Vi poshave: prewzimangs oduzeth predmeta | pokretns |
Tt na poslovima u Tl | imovine po odlaci nadlefoog oreans; predaje aduzete |
56 V1 nive lvalifikaciic | | jmavine I:':u’I.J Uprava tuva i shladisti; ev.ldenmw sl.a_n|a
| imovine koja . se  skladiSt plestyovanja u povracau
| eduzete imovine g pluci malieinog organa | yri druge |

phragovankl;
- pelofen strudnl [spit aa vad u |
drfavnim nrganimi

- pognavanje radana rafunan.

st T

| posioue pa nalogu prntpmavhunm.-'c. |



e e i R —l— = : i
| Radno mjesto, nagiv | uslovi za i
pE | obavljanje poslovau odredenom | Opis poslova
gvanju - opiti | posebni uslovi wyrsilaca

4. SEKTOR ZA ODREAVANJE DRZAVNE IMOVINE | PRUZANJE USLUGA U OBJEKTIMA DREAVNIH ORGANA | |
REPREZENTATIVNIM OBJEKTIMA |

.

|

Pomuocni ko di
- najmanje V1L mvo kvaliflsacijw
| phraavanga | nijenane sedarm
poilina radoig sREsLya ol Lol

ﬂ::;f:ﬂ:;?; :::'E:::t,l g | | Rukovadi, koordinira 1 pEgankeje r.au! Seknor,
k'-'a!i.fiiﬂaciicﬂhram::l'-'anjni ubm-.hh_:dmu astvarivatje _urlnn:n i snradwe sa_dru_glm
A7, e aanje sedam gadina radnog 1 [ grgaunim erganima, edluduje o najslndenijim pitanjima
skustva od tega ri godinena | | koja su u nadleEnastl Seletora i wrsi druge poslove po
postovima rukoynden|a - fakultet nalopn prulpu:ﬂ!a'rlwlﬁ:g.-'-:.
| | i ublaste drustvenib nouka
- pelofen strudnd e Es vl 0
| Apfaviim organimis ! |
- arpavanje Fada na Tavie 2 |
| ponavanje da na radenaruy | | I —
4.1, Ddsjel za investiclono i (elute odriavanje driavne imovine
I = = — =
| | Natelnik/ca Rukovodi 1 koardinira  radam (rdsicka;  ostvarue
- najouinje VI nive kvatilikacie kulnumk.u-uu. a1 drugim organizacienim jedinicama |
abpmenvanis - fakultet i oblast prpantma wral napsldenije posiovie 1 dielekroga rida
iehiitka-tehnslaskib il Cabsjela b se adnose na |'Irl|.'|TI:‘|.1‘|I.J | ostaraije o |
; | realigaciyl  poslova L projekata  teknceg odriavanja |
gradeviparstvo; b :
6e. | - ajmane pet godin Gl [ 1 shibekata: organizaciju rada | phezhjedivanje kvaliteta |
destine | II'.:'.'I'-|.1<!|1:!:|- padova: wrEenje tehnickog wetdn u ok |
- poboden strudnl ispit 22 rad u | Gvadenja  radov abezbjcdivanie hlaﬁu-.-ruw!{-nng |
Hrav i rATma: | friklal:q.\np: propusta; priprereu penadiénth i pendidnyih |
. pognavanje T na rabumaTL | trvjebtaja i vrienje  drugih poslava  po nakogy
| . |1r|:~Lpus.Lw|r|.~nug,|‘|.~. |
samostalnifa savietnik/cal | |
- pajmanje VI nlve kvalifikacije
uhr.-n-m.r;mia-I;ul:u]n-lir.ubl.:sla Vgl postove: ferade plana wnyesticonog | lr.'kut"np.'
poljopriveednib neuk - pdriavanja elenih 1 ovjetnil povrsEa na ohjekLims
pejradna arhitckiura driavnil negata ukljudujuc i reprezentativie abjckie: |
9. hartikultrs 1 | |.'|I'I:'|i1.'|i1:|.'ll."..'l1|.|.:| 1rpgledi .‘.!.‘h'll.l]'l. povesing ui'.ﬂ. nbu_:imu |
- pajmanje pet goding radnog driavnih  organd planirang d jprade ixviestaja 12
st dielakrsga FIeH nadlednesti | pracenje njihove
- peloden strudnl lepib radd 1 realipacije @ v druge peslove  po  nalogu
driavnim organlma pretpostavijenag/e [
- poEnavane i 1) TACIATL.
| ?am::;{:::i:a;l‘:it::::l{xhz|:t||_' Wbt mnl:rt-e-: I:-:r:n.JL- plana tekuceg pdrravanja maginskih |
'Itl.| ahrazovan|a- fakulel i ablasti | 1 uredaja; m:.-t;sl_an;a. ' _upn-mc u  objektima driavnih
| etynitko-tehnolaskin nauka - | organa; 1|:]t|1n:k;_14,1 wvidi U toku levodenjs r_adn1_._ra;|
; | vaderja 1 pracenja dmamike  njihove risalizacije
| ‘ e | | nadgledanja radova i matinskim urcdajima, opremi 1|

27
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Radno mjesto, naziv | uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
gvanju - op&ti | pesebni uslovi

Broj
izvriilaca

Opis poslova

- pajmanpe pet godina radnog
Iskstvig

- pobodon SrCRLISpiLEd raed u
drEavim arganima,

- pornavanjerada na radunan,

|

]

[ Tmstalociata: fzrade informacia | zviestaje o radu | T
druge posinve ponaloguy pretpostavtjenog e

T,

Samostalni/o savjetnilk/ca

. pajmanje ¥1 nivo kvalifikacijc
phrazavan|a - fakulitet bz oblast
pricodnih nauka - informacione
tehnelogtie;

- papman o pet pedin cedng
ishouslyvan

- poloken strulnd ispitza rad o
driavnim organim;

- pognavanje rada na radunaru.

Vit poslove: grrade plana adrzavani elektro instalacya b
apreme slabe struje; perade plaps odriavanga sistema
viden nadzoea | strukturnib lablovskih sistema mreka
[SKs] ¢ pracenpe dinamike nifhove realizacije: pradenje
Lol iEReg e Eavang obvjrkats u dijela imstalacija slakee
stru e, tehidih wredjags @ mstalaciya izrade infermacia
| jevjeitaja o radu i vrsiodruge poslove po nalogu
pretpostavljencg /e,

7L

i1

gamostalni fa savjetnik/ca |

- nagmanje Vinive Jevalifikacie
abrazovan|a - ket ix oblast
tehnitlgo-tehnologkih nanka -
gradevinarstvo;

- najmanje pet gadina radnog
I=kustva;

- polofen strudnl |spit a rad u
dravpim organima;

- poznavanje rada na radunan.

_Emnsmlnl,a;wiel;l.i:;fa |

. napmanje VEnive kvalilikacje
abrazovan)a - fakuliet i oblast
pehnifko-tehrolodkih nauka -
aradovinarstyo

«  najmanji pet godica radnog
iskustva;

- polofen struéni ispit wa rad U
dedavnitn araanima; pognavanie
rada na rafunaru,

Vrkl  postoves  derade  plana tekuieg  odriavanji
gradevinskih | sanateki radova u ohjektima driavail
oygana; predagangs | pracenia replsace radova iz
pregrama energetshke clikasnost objekata; snimania
postajetey stanja | frrade predmijera radeva: vodenia i
pracienja dinamike njibove realizacije; rerade informacija
| mevpeStajs o radw |owrsi druge poslove po nalogu
pretpostavlienog/e

frel poslove  erade  plana tehucey  odrEavani
gradevinshibh | instalaterskih radova na. vedovodrol,
famaliccianol @ hidrantsko] mredl uklodujud pratece
wredage L apremu v aljektima gy b sr i sniman)a
postojeteg stanga i perade predmjers radowa; vodenga o
pracena dinamike njihave realizacije; izrade informacija
i mvpestaja o radu | vrE druge paslove po nalogy
pretpostavijenog /o

74

Samostalnifa savjetnilk/ca |
- najmange ¥l nivo eval ifikacije

ohrazovania - fakultel iz oblas
rehmicke-tehnoletkih nauka -
arlitekiura;

- majmanje pet godina 1 adnog
sk sty

- poloden strudnl ispit za rad u
drEavaim arganima;

- podnavanje raga na FIELITA T

P

vrsi  poslover  wrade  plana tekuceg  odrzavanja
radevinskih objckata pokrebnih pradevinsko-zanatskah
padowa u objektima driaviith  ergani utwrdivangs
posinjedes St objekata; werade predmjera radova;
pehnithon uvida u toku lrvodenia radova; wodeng b
prafenja dinamike njiheve realizacije; safinjavanje
| informacifa b levjestaja o suam radu § vril drisge poslave
| pn nalogu pretpostavijenog/e




Radno mjesto, naziv i uslovi za
ahavijanje poslova n odredenem

avanju - opétii posebni uslovi

Sa

mastalnifa savietnile ca 111
parmanie V1 nbvo lealifikacie
phrazovania - fakultet iz oblast
tehnitko-tehnolodkih nauka -
cleltrotehnika, prergetika;
naymanje dyije prdine radnag
iskusva;
polofen strutal ispit warad u
driawnim organm;
poenavanie rada na ratunart.

76

T

' %a

TE.

Sa

5a

Sammtal;lifa savjernik/ o 11

najmanje VI nive kvalifikacije
abrazovania - [nkultet iz oblasa
pehpElo-tehnolodkih nauka -
masinsLvo;

najmanje dvije godine radnog
fekustva;

peloden stru o spik e
ki m argamima;

mostalnifa savietnik/ca 1
najmanje Y1 nivo kvalifilkacije
obrazavanja - falultet i oblast
drustvenih nauka;
najman e dvije godine radne
iskustva;
polnden serudnd ispit 2a rad u
drfavnim srganima;
poehavanie rada na ratlmars,

vietnik /el
majmange V1 navo kvalitihacije
whrazovai)a - fakobtet [ ohlast
tehnifko-tehnolodkin nauka;
najmanje te geding radnog
iskustva;
pelofen strudni st i rad w
drFavnim arganis

- pogmavange ridi na raEd i

wietnil/ca LI
pajmanie V1 awo Kvallfikao)e
olrawovan ja - Fibalet iz oblasts
tehiniéhe-tehnoloikih naula -
wadtita na vadu
najmanje [edna gedina radnog
Ishustea;
poloken st it ea radu
dirfavnim organtimg

| pvrailaca ‘

| realizacije: ufestvovania u irradl pregrama realizacie
; raclowa investicionog | belatieg odiriavania abjiekata ha

plokirn instalacijama jake strize, uredaiima @ opremi;
| starang
| fwvanja iste; sprovodenja reallacie projekata; iErade
| nfarmacipa | imvjedtma o radu | wrdl

—

Opls poslova

Vsl poslove: pripreme realizache radeva investioiomnog 1
Lokl adriavania abjelaata ma elelir instalacipuma
ke sty uredagimi | gprem; prafenja kvalieta L
kvantteta  svedenih radova @ dinamike  njihove

o sredenostt dokumentacie iz prodmets i

druge poslove po |
nalogl pretpostavijenog/e |

24

—

Wi s luve: Eerade plana tekuceg purkavanja masinskih |
uredaja, instalacija | apreme s ebjeklima driavmih |
ureana; vrél tehnicks uvid u toku ixvodenja radeva; vodi b

prat dimamilcy ajhoue realicacte; radghida radove na |
madinskim uredajima, opremi | nstalacijama; israduje

irlsrmacipe | vjektaje o rada LSt druge poslave po |
nalg pretpostavijenog/c |

Yrsi paslove: lerade planuva 4 obezhjedenje objekata | |
protivpoiane  pastite;  kontroda rada  sluzbl za
shezbiedenje objekata; dostavija informacije i joviektaje
o vadu istih; daje predloge za unaprieden)e abrezhjeden)a
ohjckata 1 wedl  druge poglgre  po malogu
pretpostavljenog e

Vedr posdover realimce plana odriavang objckata,
wehnickih uredaja i druge ppremc; prat ispravnost istih:
ptrstvue w sradi godisnjeg plana sdriavanji; satinjava
pvjektaje o rado 1 vesl druge poslove po nalogu
pretpastavlienog .

Vsl poslove:  pEIpTEmMD  pIevCRbiviol pregheda 1!
pEpLlivan ja apreme £ fad kao @0 su makine, ureda,
st e, instalacije 1 drug prade upustavl 23
berbjedan Fad; spitlvanye radne okeline hemijskih 1
figitkih  tetnostl  procenc rivika radnib  mjesta;
preduzimanje kantrole o ablastl zadtite na radu; izraduje
informacije | iEvjcitaje o rady i vebl druge paslove pd
maliogu pretpostavijenog /e




Radno mjesto, nazly i uslovi za
sbavljanje poslova u odredenom
2vanju - opéti i posebni uslovi

Opis paslova

dik,

Bl.

#1

3.

85,

B

Savjetnik/ca Ll

a

najmanie VI niva kvalifikacte

ohrazevania - fakultet in ohlast

rehnltho-tehnolodksh nauka -
alektrotehnika, elekirenil;
pajraanje jednn godina ruineg
|skwstvis

pobodon steudnl P ral o
driavnion arganima;

- __posnavanje rada na ratunaru.

savjetnilk/ca Il

pajmanie V1 mvo kvalifikadl e

phraovanya - [akultet G ablast

tehnicko-tehaoloskib nauka il
prirodnih nauka:

najimanje jesdna goding radnog
iskustia;

poloten strutni ispitza rid u
drfamnim organima;
poanavanje radi na raturary.

samostalni/a referent/kinja

W1 nivo kevalifikacje
phrEzovianji;

najmange tri godine radnog
iskustva;

puloden steudni ispit za rad u
driavnim arganima,
posnavanje rada na radunani

| samostalni fa referent/kinja

V1 nive Kvalilikacije
alpramevaLjd

najmanje tri gedine ridnog
iskustvi

pobefen struCnl ispit za rad u
dravnim arganima;

- pornavanje rada na racunan.

samestalni /a referent [kingd

W1 nives kvalifiikasije
ghrazovan)a;

pajranje tri godine cadniog
=k ustva;

pologen struém ispit za rad u
drfavnim erpanima;
RV racli na radustan,

_szu;hlnl,ﬁn ri.'fl.'renl..n'l-linja

191 nive kvalilikacie
ohrazsvanja:

b

| pristepa, video interfona, proty provalnik sistema L

| poskove o aalogu pretpastay jenog, e

[ vréi postove: organizacije odriavania hala |

| pretpastavijenogfe.

25

Wrii postove: ulestyovana o fradi plana  tekudeg
pdrgavania elektro instalacija stabe strile na objekima

defdavnih organa ukljutujuel i representativne abjekto; [
tehaickop weida | pratenje dinamike ipvedenja radova na
sisteminia g dojave poEara, video nadeora, kontrole

slifni; teraiiije Enformacze levjetaje o rwdu v druge

VrE poslove: wrade programa | planowva eneregeiske
efikasnostl;  prat reallzaciin - mjera energetske
efikasnosti; uspostavija mformaciont qigtem o wodenje
evidencije  potrodinje  cnergenats); prodiage  [zhor
energenata u ctlju peboliania phergetshe efikasnasti;
leraduje informacije | Gevjestae o radu | vrs drupge
pasloyve po salogu pretpostavljencg/ e

nhpekata;
prijovu velll kearova nadleinim oviascenm Hoima
prediade provedure @ prevenbivi redovnn odriavanje
fala: vodl evidenelju korisnika hala; pripremu podataka
v peradu fvjedtagn | oved druge poslove po malogy

Vb poslove: avida o realizaclju aradevinskin Fadovs o
skebispu 1ekuiog odrkavanja objekata; vedi evidenciju o
yotenim | reglstrovanim  nedestacima nd nbjcktima
drEnmih organs wraduje vjedtaje | daje predloge 2a
atklanjanje nodostataka { wri druge postove po nalogs
pretpostavijensgsle,

Vrdi paslove: pracenja realizecije mdova kniji s obavljaum
u sklopu twkuceg adrfavang na rezidenciji Prodsjednika
Cre Gore © Misistarsov kultare | medij vrsL avid u
programa investicia L nVeSLICIONOE
aerEavana; voci evideneipn o uglenim | Tegistrovanim
nedostacims  wa whjektima; eraduje informaciie 1
izwjetaje o radu na mjescinom & sedmidnom nivow; vodi
evidencliy o sprovedenim  mjerama dezinfekcje,
derinsekeie | deratizacije objekta | vrsi druge paslove po
aalngy progpostavijenogfe

roaliach|a

Vsl posheve: prikupiEms prdataka o ferrEavanju
poslava keji se gdnose 0a realizagiju plana odrimvangs |



| Radno mpesto, nazy | wslavi & Bro) |
RE | obavijanje poslova i odredenom legilach Opis poslova
gvanju - opitl i posebni ushovl ‘
. paymanje tri godine radnog | eelenih 1 evietnih povréina: vodi puidenciju o vrienim
iskustva; ||'.Iu¢|n1.-|mu. i prijemu sadoog materijala; 5arm_iuic =]
- polegen struint spiza rad o dobavliafima; izradjuje zvieftaje o radu J vréi druge
deFavnim nrganimi; peslave po nalogu pretpostaviienog /e
| 1= pornavanje rada Ba ratungey : . e
:gamﬁ]u::;jiﬁ;hm;immu Vrki poslaver prikepijanja informacia o sistemima &
hisraa, klimatrzacijn | ventilactu o chiekiima drkavmih HFRAN;
- najmdnfe tri godine radnog saradu)e 5a dobavijatimar mrrmra teh n_L_IEku
H7. iR L dokwmentaciju 7a sstern kKiimatizacie 1 vc'.ntiian.'u-;' i
7 p4j|ﬂ’}|:'r!-slru|:|ll it e - | | eeervnih d|ulnvn;. L"'.-'I.di:rl.t!r:i-l{'l.larﬂw_' na 1.|:stum1.u bt ]
dr}‘a-.;nlm argniti; lehmanizaciju | ventilaciu; eradjuge frvioitage o radu i sl
- F'L'I::!Hm'ﬁl'lit' fFada u.l:llmtmmru druge postove po nlagy pretpostavljenog/e
| e o 1 f— — s BN e
Referent fkinja [
= [l 1YY v kealifilel e
. :g:};’;‘;:?::“m goding Fadnog Vi paslove: uvidau preelenee kel si ndnse na realizaciiu |
eleuistia na poslovima w1 i | clelktro radeva ickoday  eafrivangs vbjekata.  vodl
Hd. W1 nivan kvalifikisele | pridenciju o valenm | ri,-'ﬁ:stnw.fa_i‘llm ncl.1MI:.a|:Lmil pr{
s s .wlr.n abyektima; readuje inlermacie | |z¥.']t§h'l|;‘ o radu i
. polotenstraful ipit 24 rad u | vl druge peslove po aalogu pretpostaviienag /e
driaviion organima;
| |- pozsavanjerads harafunaed.
Referent,/kinja | I
~ IRl IV nivo levalifikaciie
abragenaR; yrdi poslove: uveda u poslove loji se piinnse na realizaciju
: ."“'mﬁ"“‘ ""dmlp‘”m”ﬂ r:'ﬂ“'f“ |n.1~'u|nsh|i1 ratava L:kuh‘;.t n:l'rsruvnnln nbyekata; \'I:l'dl
8o :ﬁ“:::_:ﬁ;::;:rﬁ';:i" ok 1 ewidencije o vodenim | pegistrovanim nedostacima po
uhm:cnvanpﬂ: wj:_n whjektima; feraduje infommacije 11'-'.1_1L-it;s|o o radue |
- pologen strucni ispit 2 rad u yrdi druge posiove po nalogu pretpostavijenogfe.
drEavnim organiema,
| |- poynavanje rada na racunanit | | — e o e
Referent /kinja
- I T nive kvaldilssene
ah oo Ykl peslevet uvidha U grslove Roj e adpase na realizaciju
- magmane jodng godin ranug Fackiin Ledeuceg riavangis nkpjckata na instalacijama
a igkystva ma posiovima o LN 1 shabre struje, vodi evidonojo o uodenim | rL-ui_r:tnwa_rFIm
) Y1 fevin kvalifilacje | nedestacima po svim objekuma: raduje intormache &
ahrazovanja; ipviestaje o radu @ owrsh druge poslove po naloge
- pobeden strodnd ispita rad u ‘ pretpostavijencg/e
driavnim arganima;
| |- pownavinje rada na ratunani, = Sapao=— - —
Referent;/kinja
- DI VT v kvalibkacipe Vest posiove uvidau posiove Koj s qul ot na realizaciju
"bl'“m'wur_!lﬂ' elekire radova ke strwge akvirn tekudeg odrkavanja
v oapmahyE jedna gedina radnoy ohjelata; vodi evidenciu o uoferim | registrovanim
3L iskustva na postovima u [Tl ! | nedostacima pe svim objektima; ieraduje informacije |

%1 mives kvalilikadtje
abraxevanja;

poloden strucni ispit 23 rad v
abrFavnipt organin;

zviestaje o vadu i vrki druge poslove po malogu

[ pretpostavljenog fo.




abExpwania;

g I
Radno mjesto, naziv i uslovi za Broj
RE | obavijanje poslova u odredenom | igvriikaca Opis poslova
zvanju - opsl i posebni ustovi
| = poinavame rada na racunacy. | o)
Referent/kinja |
- B VT wi ol Vi posloves uvida o peslove lontrolnik § servisnin
”h_ﬂ"?"“':l"' | propleda protvpoiame oprems u obpektima driaviih
- najmange jedni poding radnig prgana;  wodi evidencijy  servisnih  pregleda; vodi
bz i |1u.~.:i.nwm.:1 wiin 1 prrdenciin 0 unferim | regisirovantm aedestacimas U
LTJLﬁ:::I::"ImhMIr'l dijelu funkoionisonja GEreme peraduje sndormacije 1
| poloten struéni fspit ea rad u | -.:'L!r;;:fl .::I\Lmd:. | gl druge poshove pa alagn |
driavaim arganima; protpostidieangy ¢
. ponavanje rada na rafunant, | |
Referent/Tkinja | [
« 1Ll 1V nive kvalifikacije ‘
ohrazavaniy |
. najmanje jedna godina radnog Vil posiove: uvida u paslove kiji se pdnose no telkude |
43 iskuistien na poslovima o T | | ndriavange obyjekats dekavidh organa fa Cotingu: vodl |
= V1 miveu kvalifilacije puidenetju, beraduje fevpeftaje, registmge pedostatke ek |
plragosisng, druge posiove po nalogs pr ctpastavljensgle |
- pobofon strucn ispit e rad u |
drizvaim arganima; I
| . posnavanje roda na rafunar B - |
i | §edi poslove: uvida W stanje na piektra | madinskim
MFertntﬂ:’-mla ‘ l|1\1-I|I.:II4.'ii:]rII-l na  objelkbima;  registruje nedostathe:
- ULV nivokvallibGiche pribcuplia podithe radi evidenchje o shayljenim servisima
| AR A AR, pin plypekiima g KEmatizcil i vortilisciju 1 ohjektima
= "fllmﬂﬂjl' feedna g rdieg driavmih organa; daje podathe o palroanji erergenig
o4 |i;k1m=<_w:| “T "List!::'h:".'."‘ uREh | 1 pevrava blagoviemene porodzhine pripremd padatke u
ubr;::f:ﬂf:_n: cije cilju formuranga tehnicke dskumentacije | vodi brigy @
~ o J il it rad | jstonp; wrst uvid w stanje pumpl | plvoa vode w sistemil;
5; il del ot kontrolife grejna tigla | temperaturu; (eraduje
avn:mlnl'ganlmt informaciie { izviedtale o radu | vrEi druge posiove po
- pozmavanje raila na radunart. R pl'c‘tp:nﬁtﬂvlitltngﬁ.‘.
Ll I - . [
Referent/Kings
S IV mve valllikacije
olbrazovan|a; Vst pasloe: nelriavan|a elefon sl contrale; o ckavanje
- pajmanje jedna godina radnog | yelefnskih aparata | degih uredaja; uspostavijanie veet |
a5, isketistva 2 poslovina u i 1 ‘ na centrali; vedi evidenciju tehnicke dokumentaciie;
11 nivou kvaltfikacije | prima poutve i erfi druge paslove po nalogu
abrazovana; protpestavljenog e
- poleFen strudnd st ral
driavnim organum;
| - pogmavane faida il rEnan e
Reterent/ kinga Vit pesloue rukovanga termastehniChin uredajima sa
- LRIV i kvalitikas e | toplovodaim kothyvlmag wrbi opravke | otklanga kvareve |
9g. abirazovara | | rzi prijsvn vedil kvarova nadieinio organima; prediaie
g9, | najman|e jedna godina radnag procedure za preventivae | redovno odrivanie, kao | 7
shwsten na poslovima u [ETIH otklanjanje kvarava L vrsi druge posiove po nalogy
IV1 nivou kvalifikaciie ‘ ErposteWanaie
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(ipis postova

| I |

aifriavanga | Gsenje pelenih povrEing
pdrkavanje dvarista’i evjetnll povreina wLar phjekata
kajl su u nadleirosil 1peave: pripremsa plan rada 1 daje
podatkic w potrebe pehnicke | hemijske nabavks | vodi
pvidencifu o dsgm | wesl druge posiove o matogu

. tohnickop odriavangi okt
2 bvarova; prijave el kvarova
prediae procedure i preventiviio
Lan | za-otklanjanje kvarova byrsl

drupe posleve po nalogu preq:-trstavlienug.."v.*.

rvanga parking Scriis
opremi w verl 53 elelstranskom
laeaka automobila; stara se @
naplati ushiga parkings; vodl ratuna o Hzidke] wadtiti
autemohila | drugth provognih sredstava [ vrdi druge
e o gy |m-l|:|ml.JvI|L~.|1u;,L.fL-.

L

wvida u postrojenja | slsteme T
limarizaciju i ventilaciju abjeltima driavnib organa:
i uvid o stanie pumpi 1 nivid wolde 1 sisLerm
kontrolise groma tijeds | pemperaturn; pratl | registruje
e nedostatke; frraduje Gojestale d radu i v druge

poslove po palngu 1'-|'|.-1|1-.M.L'.'!1-.-nt|§,'fl.'.

. aida @ stanje instalacija | opreme na
cdastathe, vodi evtdenciju o
frraduje miormacije

Py nakogu

phrektima, riistra|e sve n
i servisima po objekiimag
GrE ddruge poslove

3 =din |
Radno mjesto, nazivi uslovi za ‘ B
gB | obavljanje poslovan pdredenom | riTIL
swanju - opsti | posebni uslovi ] al boat
- polafen strudnl ispitea rrdw '
drfavnim arganima;
- posnavanje rada na raunan.
Referent/kinja
[ . [0l IV kv lewadifieactye
uhrazavania Vi posbove:
- najmanje jednd godina radnog |
100.1 iskustva na peslovimau 100 ) |
il 11 nivou kvalifikacie
alprasoyanja;
- polEen strodni fspit 20 rad o pn-t;mstcwljcnng,.l'c
drfavmitn oTEAnm;
| |- pand anje rada na rafutiard
| Referent )/ king
LIl T ko kevalifikade
abrasovian)a;
. pmajmanjejedna poding radneg I | el pastove; tekode
101- iskustva na poslovima o il i “1:;1":[". ' ull.ic!n'nlm:!
108.| V1 nivou kvaliftkacije nadletnim organima:
i | redovno odrzavanie,
phramman|a; |
- poksien strocni ispit e rad u
driavnim arganima;
|- pounavanje rada naratunar.__| |
Referent/kinja |
- Il TV nive kealifikache
ahrasavan | Wi poslove odrd
- najminje jedna godina radnog instalacijama
109- iskustva na poslovimau LT | " evidencijom ulazaka &
112 (W1 mivou kvalifilacke |
phrazovangy, I
|- paliden sirodin il en rad u s
ARy argsiLima
e _-_EI_.I_TI:I:i!\::AP'L'_I_.l_d:_i 1 FACKLIERCLL
Referent/Kinja
. ik IV mive kealifikacie |
obrarovan; Wrdl posiove:
- majmanje jedna goding radnng
113 fskustva na postovima u 1L ik ‘ 1
2 W1 piven kvalifikacije
ohraznvanis
- paliden srudng Ept e ranl U
c PEaenim oA
|- _popnavanjc rada na GOMDATY,
Referent /kinja
- 1ML niva kvalifikacije |
shraeovanja:
- npajmanje jedna godina radnog vrdi puslove
| l-'l_| (sboustv i |:|:|~.'Il:|:'in1:i TRINLH t | ohavlie
| V1 mieou kvaliikace Fasvinh
| b | pevpesiage o radu
| | % i prelprstas g o
- palafen strulnl it 2o rad o
{ II de i OTEANIm;
i K8 puEnavane rada na ridunare.
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Radne mjesto, naziv | uslovi 22
gbavijanje poslova i o redemnonm
wanjil - opatii posebni uslovi

RE

WLk IV iy bevalitilactje
| ANEIC AT
papmanje e poadina radnng
sskeustvn e postavima u 1Tl
ohrazvand; |
‘ . poloten strutni ispitEa rad
dedavnioy o ganima;
L - pognavanje rada na rabunary.
Referent /kinja
1102l TV mives kevalifikacije
phrazovanyi
najmanje jedna godina radpag
10 pyg pivow kvalifikacije
abyramvanja;
poloen strofn ispit warad o
AERaV T OTRAn sk

Referent/Kinja
W1 maven kvalifikectje
kouetva na poshevima u i |
perEnapdi rada na radunar

Wisi/i pamjestenik /el

il aivo kvalifilsacie

gl raznvaija:

pajmanje jedna goding radnog
Iskustea;

paloden strufni ispit warad u
drkaviim erganima.

-

118

il /a namjestenik va |
IV kv kevalifikadije
el aEnvan|i;
najmanjc jedno geding radnog
Lskuistva;
peloden strudni it wa rad u
drtavnim organima

| W

119.]

=

| Wik namjestenil ol
|- L e kvalifikacke
ahragovan|a; |
pa| manje jed na godina radnop
iskustra;

polaten strucni ispit 2 rad u
drEavirim arganima.

120 L
121

Viglfa namjestenik ra l

1224 = V1 nive kvalifikache
I| phrarovanis;
I D N —

79

Opis poslova *‘

edefavania elektromstalacid, apreme i |

Wby paslove
| uredajs w driavnim phjekiing, prijavijeje | registruje |
pedostatke  Fadi blagovremens intervencls prufa |

ri racowa § ugradnje opreme i |
rawljenog e |
{
|

. gdrEavanja uredaja | Opremes smima | |
ke i daje podatke za |
[ vril druge posiove

wadi predmje
tove pa nalagu protypos

padraki u b

vrii druge pos

Vsl poslove
peraduje shice postojeces sranja tehw
formirange whnicke dekumentacie
po aakogs pr{-l|:nstau!|cnun,n’t.

ndrzavanga plektrainstalacip. aprene

Vsl poslove
ma: wras pregled o cilju |

predafs o drdavnim ahjekil
preventiviog  diclovar s prijavijuje 1 regisEUE
nedostatke  roddl  blagovremens imlervencije;  pruia
podrsku u {rrals predmjerd radova | ugradnje opreme i
vril druge poslove po nielogl pretpostavijencg/e.

I 1] vl sdriavamia Cspolasae 1 unutrasne
| pradevinske  stolartjc | drevenartie oo prestorilama |
| driamih organa, sacduje  potrehn materijal 12 |

pmithe rebe po proceduri propisano) za |
materijala i sredstava =0 rad; snima 1|
peradjuje skice pastaecih stanjz ghjektima, | wodi
evidencijn o istim; T8l opravke na ohjektima | vl druge |
paslnve po nale nmtru'lslmlllunuu,,n’u.

magacing ke
wadudivange

il

Vg poslivd i TEaar |:u.l-|'k|:1p sorviEy stard ko u
malalaciama | npreml uo v clektronskom

pvidendijom ulazaka | jelawmki autamohila, stara s¢ |
naplati usluga parkinga: wodi ratuma o Hltho) wadtiti
autormobila 1 dregil prevesnih sredstava na parkingu
youell se propisima o ettt od potara; daje pocathe xa

ferrmiranje tehnicke dokumentadije | wdi pradenciju @ |

[t i wrdl drue posiove po raalogu [Il‘!.!t]:ll:mu\'iiz'tmg,l'ﬂ. |
L pljanis podataka o stanju ma elekten

a ohjektima; Pegastruje W |

Wikl paslove: pri
makinskim instalacijama

| medostatke | prikuplja_podatke 13 diewdencie o



Radno mjesto, Razly i uslowvi 2 Bro)
obavljanje poslova i odredendm Silaca

granju = opati b posebnl uslovi

najmane jedun peding rainog,

| islustva;
.~ pobeden strucni splt x=2 raul
| | driavniim arganima.
| |

=3
| | Vish/a namjestenil el
11 mivo kvalifikac)e

ohraenvana; |
pajmanje jedri pudina radnog |

ighustyva;
puokodern strucniispit za rad u

| driavnimorganima E o
Vidl/a namjestenii/c 1] |

T s kvalifilkackje

alrram v an ja;

pajmanje jedna i e radrag

iskustv

. pelofen strubni spit e radu | [

 dravnirn prganima.

| 1B
.
124.

L

125

Visifn namjestenilk/ca | !
111 priwees lewalilikaciie |
phirsiangil
parjiatan e el gondaciat U 1
Iskuslva
- pobpdch struln Epit e rail

detavnim arganima. _l_

126. |
|
|

[

4 Vidi/a namjestenil/eall
- i mive Ioelifikacij
| ohrazoyvia|a;
san | pajmange jedni goding radnog
skiuisiva;
poloden strici sy it 7o P
Ardavnim OTEAnITL

Macelnikjca
| - mapmanjs Yl nive vali k)
wbraenvamna - fakultet aflast
dradivenih tan b

| 126, - napmanie pet poding radnog !
iskustva |
| - pologen strunl wmpltzarad v |
| drfaviim organim; i |

L

_pl}’mavan'p;_ra:ln na ratuniry

i

[ 1 —

| opravke 9

I T =
4.2, Odsjek za odrzavanie Inigijens negphodne 73 funk
|

R

Opls poslova

apavljctam sorvisima pa phjoklimz i klimatizaciu |
vl organias daje psdath o
petrodl energenata IEvrsava Hlagavremnent
porndEbing  pripre podathe U cilju  TormaTand
telinicke dokumentacie | wodi Brigu o istof; sl uwvidl 1
stanje pumpl | nlves wode u sistermu; kontrolise grejnd
Wyeka | temperatur; invadiule jevichaje o radu § s
drupe prsloye pomaiogo 1:-|'clrluﬂ-wlgl:nil|;f E |

veriibaciu ¥ glijekiima i

instalaciia vodovada |
cija 1 damend whtedenih
wje wve nedostathe {
druge poslove po |

-

popravia aradevinske hravariie nn.|
phyektima, pratiL FEEELCN|E S nedostatke pa abjekuima
vodedi evidenoju o prstojecem stamiu i wrdl druge
poskeve po nalogl 1rr|.~1|:|n,:|.-il:|rl|-..-nvg.w

Vel paslow  odrEasEEE
fanalizocije u objeklingg Saia
dyeluva; evidntira, rogistruje | prajav|
1 objektima radi intervencije i v
nakogy m‘ﬂpﬁ!tal‘lji"nﬁs,." .3

Vil posheve

—_— e ————

adpkavanja - drsenanje o sabednitkim

drpavmh  organd; radufuje  potrehnl |
magscing tehnicke robe o proceduti |
e materyala sredstava e rad;
a1 nhawl dijagmoeu reroka vrEi |
spr paslove po nalogu

| Zittenja elenih povrSindi |
griavraing unutar objekita |
§ vrai drupe posiove po |

Vel poslove:
[:I!'I.'H‘lﬂl':lﬂlﬁll
ratorijal
[rapinanog £ sailis
aalin parametre ol
o pbjektima | g dre

pritpasivije nog/ e

Vrdi posiove pdrkavatja
addriavanje dvorista i cifetniin
Kuja 5w nadlefmiast Uprave
nalogu r-:(-l:unta--ljl-m-a_.f e

clontsanje i rad drzavnih organa

e

grukavend |1 Rsordinies padum  Dilgjeka;  Gsivaruje [
TR TS LT ] g |1r|g;L|1L£;1L'LIIII|1II jedinicamsa

a0 vrkl pagsloeni proslove 12 dielokruga rada
LEne | poddidnie fvjobtape § VrE |
mpmuﬂi&nug,h:. I

Kdsnnn
e LirLm
(hsjeka; priprem period
deuge poslove po nakipg



Radno mjesto, naziyv | uslovi za Broj
RE | obavljanje poslova uodredenom | o oo Opls posiovi
gvanju - opiti | pesebni uslovi i
|
Samostalni/a referent/Kinja I |
- IV v lealifikaciye Vrgr posiove: vodena evidenciie © defurstvima i
ol an|a; rspered paposlenils 23 wrijeme adriavania kokiala,
129.] = najmanje el geadine radoog : jihileja i drugih svetanostiy prikuplange informarija i
131, RELATE trebovibje sredstava sesphodnih wa redovno edeiavange
- poloden stracai ispitea rad u | higiiene v dekvmim organiia | veds doage peslove po
defavnim organima: palegy pretpostavljenog/o.
- poenavanje rada naraiunary. BN G — SE——— :
Vidifa namjestenile/ca | |
« V1 pive kvalifikacije [
el ragoAlR: Vb poslove: pranja | peglanja pu?:wllm.n. Tavjesa,
: : wieljaka ©odr w representativiim ohjcklima; adriavi
132 | = magrmanje jedna godisa casdnoeg i [nint i e o i R .
o pEienu o vedera | vedi druge peslove ponalog
= poleden strstni spit e fad o preppsavenoe;
_driavnim organima. | e _|
Vigi/a namjestenil foa 1l
= I nivo Bvalifilactje Vr&i poslove; uredne spremanje i odriavanje higiene o
ohragovanfa; | apartmanima reprezentativnih objekata; vrdl samjenu
133, | =  najmanje jedna godina radnog 1 | posteliine, petkira, sapuna, toaletnog papira 1 drogog
|skwstya; | potrodnog materiala © vrEi druge poslove pa nalogu
- polgden strucn spi e fad o pretpostavijenog/e.
dravnim orgapbma. | Eaa oo o e o
Vigi/a namjestenikfoa 0l
- 1l nive kevalifkacje
aRCATOYATLS; Vrsi poslove: pranje i peglanje zawvjesa § stolmjaka:
134, | - majmanje jedna godina radnog 1 ! ndrkava higijenu u veeraju | vrd druge poslove po
1skustya; nalogu pretpostavljenogfe.
- perloden strudni ispit s rad o
Y drfavnim organima = o
Vigi poslove oadriavame highnene o ohjektima drdavnih
135. | Namiestenik/ca prpana; CiScenje, provictravanie, odriavanje invertas i
an_}' = 12 mive kvalilkacije abracavanga; 75 cantiarnih prostorigs; peneralno CiEenje ¥a vrijeme
ber radneg iskusiva, | padignjih odmora | sl druge pslove po - nalogu
| pretpostavenog/ e
£.3. Odsjek za prutanje ugostiteljskih usluga u objektima driaveih organa | representativaim ohjekrma
l Nufclr!:h,.l'r;a ' Pukovodi | koordinwn radom Odspekas; ostyvaruje
= tmaseyl] n|'-|.'|H\'E‘I|I11kiII:I.|.1.'. pomunikaciy sa drogim organizacionim jedinicama |
ohrazovanja - falultet 2 oblast] arpanima; vrdi najslekenije peslove 2 djelokrig rada |
drustvenih nauki; Dusjeka kegi %o odnose na; organizacin svedanosti
210 | - najmanje pet podina rednog 1 pavadom jubllein, Roktela | prijet; pheshjadivanje
ishustva; _ jvaliteta v prodanje ugastiteliskih ushiga lorisaicima;
«  poloken strudi: spitca rad u lzrady  predloga cjenovnika  upnstiteljskih - usluga;

drimvmim arganima;
- pereravanje rada na rafunarn

sLrAmpe 0 prirnjenl sanitrnih propisa @ mijera zadlite na

pady ievedilagn:  pripremu  periodicnib i godisnjih |

i



Radno mjesto, naziv i uslovi za
obavijanje poslova w odredenom
#vanju - opsti i posehni uslovi

Samaostalni/a E;l..'IHELEE:l 1

najmatje VI nive kealifikacije
obrsgvania - fakultet iz oblast
drustvenih nauka;

najmanye pet godina radnog
skustvi:

palofen strudnd spit s sl o
defavnim drganina;
poERaAvAN e rida na radunar.

o

(pis postovia

pewpektap 1 wrsenje drugih poslova po nalogo

pridpastavijenog e |

| VrsL paslove: priprema plan rada Odsjeka i prati njegove

realizaciju; vrif poskove koji se odnose na pripremu
| podataka xa feradu plana wa realizaciie svedanih
duopadaja; saradsje sa debavljatima koji isporuduju robu |
w apgstiteljgkim objelctims; v teradu § analize predloga |
L||.'Il|.l'.'|!|:|l..'| uHu:iiIll:h.'\.'h:l.I: :|u|u|g.u; =larg s¢ o |'rr..'w|:|r|.r_|| |
| primjen: sanitarnih progusa, miera zadtite na radu L ovrdl |
| druge poslove po malogu protpostavljenogfe |

212

213-
14,

Samastalni/a savjetnik/cal

najmanje Vi wive kvalifikacije
phrmovang - fakUILeL g sbEsn
drudtvenih nauka - menadiment
u Dotedijerstvo il memademe sl w
i

najmanjo et dremi v riilnog
Iskustva;

poleden struini ispit za rad u
driavnim organima;

pEnavan|e rada na rafunary,

Sawjetnik/ca 11

majmanje ¥ nivo kvalilikacje
abrazovanja - fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;

najmanje jedna goding radnog
isksm;

pologen strudni spit za rad o
drEavaim sriganims;
poenayvime i ni Fdunan

2152

216-]
|2]‘.-'.i

aradnilc/ca |
Y nivo kvalifikacije obrazovanga;
najmanje tri godine radnog
Igkustva;
|'_|r_|||:|;5|:'n srrudnf ispic xa rad u
driavnim organima;

| = pogaavanje rda na radunary.

Vi poslove: wrada geneviloa, normativa hrane § dougih
prateah  dokumenata v ugestitelisten; konteofise
mpraviest protece  dokumentacie o egostiteljskim
ubekivma; prat spravoest robe | odobrava cventualni
i o sl et |||.:|;|1'\.'r|'|11|-n|| prwl:utl pavEara i r.lEl.lrtrl
cin bk bursame; rsduje mpeseing | periedicne ievicstape
@ lvwrsenim  provjerama  stanja zaliba pobo
upastiteljskim objektima i vrii druge postove po nalogu
| pretpostavijenog/e.

| - —
Veal poslove:; analize stanja, planiranje | organizaciju
potrebulh  sredstava | opreme w2 funkcionisanje
upostitelpskib objekats; ferada teebovaja ea pabavko |
pripremue hrane | piéa w objektima orpana delavoe
uprave; predlafe mjere za poboljfanje uslova xa cuvanje
hrane i pica: stara se da se hrana i pice nabaviiaju po
utvedenem asortimanu | kvalitetu u usluinim objektima
kajisu u nadlegnosti Uprave [kehinje, restorans | bifed);
analizira podatke ¢ utrofenim namirnicama; ulestvaje w
periahl bewjestapa 1 djeloknugs Ddsjeka | ovesd druge
posboyve po nalogu proetposta] jenagfe, |

Vit poslove: anallze clenovniks; xraduje izvietaj o
utredenim dalibima hrane | pica; prodiaie mlere za
pobalgEange  wslugs  ogostitelstea neophodmbh wa
funkcionisane driavaib organa; izraduje irvicita) o svom
radu i vrii druge poslove po nadogu pretpostavlicnog,e

Samostalni/a referent/kinja

V1 mive kvalifikacije
abracovana;

napman e tri godine radnog
Iskustva;

pobdan struén wpetea rad u

|__ ]___ﬂ[ia'-'mmgr.g,lmﬂl.n_;__

Bl

Vest poslove: evidencije wtrodene robe; wrsi odabir
namirnica ¥a priprem jely odreduje  tehnologije
pripreme  hrane, sastavija jelovilk; vl trebovanje
neophodnih pamirsiey slara se o praviino) primje,
kvalitetu | kvantitetu nanernica; stara s¢ o ispravnost !
| hreane i bigijene prostora ved trebovange ruhn.ﬂr_g‘mpu

j2



Radne mjesto, naziviuslovi za |
RE | obavljanje poslova u edredenom Ll‘.rrﬂ.;.i?ica Opis poslova
avanju - opath | posebnl uslovi
- peznavange radi na radunara nventars; vodi evidenae o utrefenim namimicama 1 |
vrin drupe postove po galogu pretpostavtjenagt/e.
samostalnifa referent,/kinja | Vrdi poslove: pripreme dnevnih § mpesednih !zﬂni'tuj_a a
o W v kel ecls dlrofenim srodstvima 2a heanu | pice, kao @ ievjedtaja o
| abitarovana; : lr||.I|:.I5II LI IJ'.-I'|'|I1|..| wa odriavanie higijene u nbjelkty Vila
| pyg | *  MAimane tri godine rad g '-|.J.| j"..lhl.l.lk uiestvue u wrodi speafikace patrofnog
L ks | materijaie, vedt evidencyu  dedorstva | ewidonc Iju o
- polefen srudi isj:ul et i | rasporedy raposlenihoea vegeme |'.11_l.|. vl tj'.'lljl.'ﬂ{'.ljl.l Gl
dr#avnim organirna; SJ#FL'!'-'MEJ_'.HII mperama  dezinlekeije,  dezinsekcije i
: z deratizacie objekta | vrél druge poslove po nalogu
= poznavanje radn na eadunars, i
‘ pretpostaviicnogfe.
|
| Samastalnifa referent/kinja [ [
| - IV nive k'-_'ﬁhf'k-“-'l]'-' Vréi poslove: evidencije utredenc robe: trebavanje robe, |
abrazovania; | opereme Lnventara; prikuplps i cazmjen juje informacie o
219. | - napmanje tr godine radnay & potrebama radne pediniee; stara se o kvaliteto @ prati
224 Iskustva; : rokove Todw; wodi evidenciju | podnest drgeita) o
- pobeden strucni ispitza rad u | | utrodens) robd, ulestvule u deradl karte pida | vrdl druge [
driavnim argantma; | ' pirslove po nalogu pretpostavlienog/e
= pownavon|e rada mo rafunaru, |
Samostalnifa referent/kinja |
= VL mivo levaliftlocije Vil poslove: evidendije utrofene rabe; trebovanje robe,
abrrasovana; apreme § inventara; prikuplia | reemjenjuje informacije o |
gge |~ DAjman|e tr el ime padnog ; potrehama na objokta Vila  Toplis®: star se o kvalitot @
b Ishustva; prav rokove robe; veds evidenciju | podnesi evpestaj o
- poladen strufnl ispitea cad u ulrosenoy robo, ulestvae u fgradi karte pica i vrdl droge
drtavnim organima; paslove po naloju pretpostavijenog fe
- poenavanje racda ma cadunare, | |
Referent /kinja |
=TI EE TV mive kvaliftlaci je | |
abrazovanja; | [ wrai postoves evidencije utrefene robe; trebovanje robe,
23| najmeanje jedna goding radnag | opreme | inventara; pl'iJ-:.upI'rni razmjenjeuje I'I.'I!'ﬂnﬂﬂfjit{?
g Iskustva na poslovima w1 g 4 potrebama radne jedinice; stars se o kvalitetu § prati
) IVT nivou kvalifikacije | retkeove robes uiestvnie o fecadi karte pida | vrdi deage |
whrazovanja; | poslove po nalogu prepostavljenngfe.
- poloken strudnd gt e el w |
. driavnim erganima; | 1
Referent /kinja |
= I ulE W1 mive kevallfikacije Vrdl poslove: priprema pamirnica za pripremu jela;
abrazovara; adreduje tehnologiju pripreme hrane, vrél trebovanje
230-| - najranje jedna goding radnog | | neophodnil namirnica; stara se o pravilnoj primin_-n:.. |
'E'ﬂ igkustva wa poslovim u 11 i 2 fevalitelu |« kvntitetu ﬂ-lmlrfllu: stara se 0 lspravnost
B V1 nivew kvalifikaciic bhrane | gijene proslora; vrii trebovanpe robe, opreme |
obrazavanja; inwventara | wrd druge  poslove po malogu
«  polpien strudne spe e rad o pretpostiylpenog fe
|

I driaviim organii, | - B

33



Radno mjesto, nagiv | uslovi za

BB | obavljanje poslova u odredenom | | Uil Opis poslova
ewanju - opiti i posebni uslovi
- ]
Visi/a namjeftenik ca | | Wil porslove: nslugivanga hirane 1 pica u reprezentatvoim
- IV alva kvalifikacije | ohjektima | ugostitcliskim objektima driavnifi organa;
235 olirazavanjl | elara =0 o snahdijevaniu pica u reprezentativoim
gy | T hajmangc jedma podina radnog i | abjektima | obektima difavilk organa; stara se o
i kst kvalitetu prozanja usluge: vl naplaty piia; sadinjava
- pobsdon strudni ispites rd o | pesiodiéne mvjedtae ¢ papisne liste | veit druge poslove
driavnim organimi. | po nalugu pretpostavijencgse
Tllﬂliruajn::r:»ﬁlli::g:ﬁ: | Ve pn:ﬁil:l'l.'L': pripreme hrame o kubin)i u.::hiuttlma:
2 ufestyuje u pripremi hrang @ njenom serviranju; vidl
2his- ahraRowIO]a; Cikcenpe, sortiras| e adla = kuhinjskog alat sl
s it Fictg i v i fiscenje, sortiranie | odlaganje ku injskog alata | poswda;
273 Bl ke odrkava hegiienu  radnog  mjestagstara se O hlﬁ.lldnl
- paloden stracn spot carad u namimici. kuhinje, posuda i ostalog pribioc i jelo el
driavnim ofganima. o poslove po nalogo pretpostavlienog/e |
Vidifa namjestenik ca 1l o
- HI nive kvatifikacije Wi sl ove: nslugivanja hrane 1 pica u reprezentativiim
374 ohrazovan)a; phjektima i abjektima koji su u nadledtnosti Uprave za
p7g | = baimanje jeelna podina radnog i drzavhi imavinu; prisa ugostitelske usluge u bifelma |
iskustva; rostaranima; skara se 0 od riavanju § urednosts invenzan
- pologen strudai ispitea rad u i wetl druge poslove po nafogu pretpostavijenog/e
difavrim organin. U (I} N . e s
Vigifa nampestenik fca 1l | Vrdt postove: uslugivania hrane | piéa o reprezentatimim
- I mive kvalilikacipe [ phpektima | ugestiteljiskim ohjektima defavnih organa;
2810 ohrazovania; | stara se o spabdijpvanju pica 6 reprezentativeim
281, najmiange jodna gedina radaog [ 2 objektima | objektima driavnib ergand; stara se o
iskustvi kvalitetn pruzganja uslege; wiii naplatu pica; satinjava
- polofen stratal lspit a rad u | perindiéne ivjediale | popisne liste | vril druge poslove
drzavnim organima po nalogu pretpaestavlicnog/e.
5. DDJELJEN]E ZA UNUTRASNIU REVIZIIU
Ruleowodilac/ teljha Rukoyodi | koedinira radom Ckbjeljenja, prati sprovadenje
- nmajmanje VITT dalve kvalthikacipe godidnjeg  plana  onutrasnje revivije | primjens |
ohrazovania - Fakultet iz oblast) metadologije rada unutra$nje revise o skladu sa
drudtvenih nauka - prava ili Medunarodnim  standardima  onotrasnpe  cevidge |
ekonomija; Etitkim kodeksom uputradnjih revizora; wesioazradu
- pet godina radnog hostea, sl predloga pedidafil planova rada unutradaje revizdje i ‘
B2, frgga tri godine na poslovima 1 povelie  shutratnge  revizle acjenjuje  adekvatnost

revizije,

- sertifilal unufFasn|eg revieorm U
javnom seRiern;

« poloden strucai spll w3 rad u
drEavnum negangmk;

- pognavanje Fidis na rau sard, |

sistema Hnansipgkep upravipini | Eontrola nad asnove

wpry o rizicima; vednerada i dostavijanje vjitagn o

pvrdena)  reviap diektom 1 adgovorngm licu

arganizaciong jedinice kod koje je ohavljena revigiga: vrsl

ieradu plania za kontinuirany profesionatng obuky

strutno usaveiavanje unutradnjih revieora; vrsi szradu
| porindicnth | podiEnjih ivjestaja o radu unutrasnje |




Radno mjesto, naziv i uslovi 2 Bro
RE | obavljanje posiova u odredenom iurrﬂ]f:.u Opis poslova
Tvanju = opsti i posebni uslovi
[ [ rewimije 1 wedi druge  peslove  po nalogu
et jostavjenos fe.
Vs posbove: planica 1 obavlja pojedinacne revize o
skladu sa metodolegijom rada unutradnpe revizie na
Visl/a unutrasnji fa revicor,/ka | psaove Medunarodnih standard wnotradnje revizije |
= majmanje VI nivo kvalifileacije Eticko  kodeksa  vnutradénge revizije;  ocjenjuje
abrrazevanja - fakulet iz oblast adehvatnost Sistema finanstjskeg upravijanja | kontrola
drudtventl naeka - pravo ili na osneve upravijanja rizicima; prati sprovodenje datih
ekonomijaz | preporuka i Bevjedtaja o prethodio  obavijenim
- pet gudina radnog iskustva, od revizfjama, inicira 1 predlade promjene w pacing rada i
283 tepa dvije gedinge na poslevima 1 ulestyige U sevtdenju postov be dielokrsga Ddiclienja,
revizl|e; | kao | leradu prediogs godisngeg | pojedinacnih planova
- sertifikat unuiradnjes revizora o rada wnoiradnje revizije wéestvuje u iEradi plana za
javnom sektor; kontinuiranu  profesionalny obuko | strucno
«  poleden strofni ispit za rad u wsavrkavanie unutragnjih revizora (readu periodidnil o
dravnim organif; godignjih  ieviedtajs wa posleve koje  realizuje
. poznavanie rada nn reiu e, frvjestamom perodu; vedi §oredovnn pkunica reglstar
il ma nivou Ocdjeljenja, obavija | droge poslove po
naloge pretpostavijeneg/e
Stariji/a unutradnji/a revizor/ka Ve poslove: planiranje § ohavljanje pojedinacne !'E:-"-li:iil:
- npajmanje VI nive kvalifikacje w skladu sa metodelagifen rada anutrassje revize 0a
ohrazavania - fakultet iz oblasti sEnavy Medunarodnil slaminralfl unutr.aknje reviz)e,
diakteenlh tuilon— e | Prirutnika 2a .ll.r.1||1.ra§n|.u revizijy Etickog .k:.u:lnlcsa
ekmnomia: uhutragnje revizije; progenu Sistema, procesa | sisbema
- tri godine radnag iskustva, od | -fmmrngt_'-uh_ kur_1tr|:||,u na oshove upravljana rizwcima;
Cega jednu zodinu na poslovima “.““1" isvicktaja o |xvrbenal revislil loie Flwwua
révisiie, FRImOvDdETene- l.'||rul¢ft|:|:r\|.| | ndgovarham licu arganizaclone jedinice leoned
84, finansijskim poslovima ii 1 leorje ¢ uh:_wllnr:a revizijaz uhu-u'lr_n nje pnnfbnz- revizije na
possloviing iz ohlasti kajo oo | it Gl J.pn JuitEEt, pekeenis :ipm-mdl:'r_lﬁ&
biaclledisiet fubjuitds datih ;|'r|'|_']1|||‘IJIIL'.I 1% iwvjedtags o p_rcdhndm:- uh:wlp:'n.lm
SR R A— revigama; micirange i prodiasganje promjons o mading
javtiom Sekiaris rala 1 -|||,'|,"\.l'|.'||'..'.i|'|.r|_' u nm.jglq-:lumu th'r\‘.‘:u.-a-npu poslova Lz
. poleden strugni ispit £aad u I dictolerugs Odjeljenja, izradu rm_rlm:llumh i g?d:_inuh
didoinlin opminima; vjeEtaja :-..-3 p-uslq_:w_- koje  realizuge v Gviestajnem
. peemavanie radina ratunary pesiodu. i vt druge postowe po o nalogu
protgostavljenogfe.
- S EPicha s — 1 - I B =5
Mladi/a unutradngi/a revioor ka
- maymanje VI pive kealifikac)e Wik poslove: sprovedn pojed iudne revizie @ skladu sa
abrigowisnja - lakultet i oblast melodslogijom  Fada anutrasnge revizie nd o esnone
drudtvendh mauka = grayo il medunarsdinb perinda unulRdnge  reviee 1 etickiog
ekonomijs; kodeksn unatradnie revieiie  oocmuje adekvatnosti
2B5. |« dvige godine radnog skustva; 1 perioda finansijskey upravijania | kontrola na esnovi
- sertifikai ynutrainjeg reviiora u upravljania rizicimat; prag sprovodenje datih preporuka
javnnm sektor; iz bevjestaja o prehtodng  obavijenit reviziama i
« polefen stroén ispit zarad o wlestvoie u fovréavanis poslova tx djelakruga odjeljena:
driavnim organima, wiestvope o deradl predlogn godiSnjeg § pojednacnih
+__poznavanje rida 0a ratunaru | ploneva rada wnutratnje rovirije; ubestvuje u leadi

k]
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Radng mjesto, naziv i uslovi g
osbavljanje poslova u adredenom
vanju - opsti i posebni uslovi

Opis poslova

perioditnih i godidnfih cevjieblaja wa pestave koje realieuje
| g nom periodu; ohavlja i drege poslove po nalogu
| prtpostavijenog e,

. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

286,

Nafelnil/ca

najmanye ¥ nivo kvalifiliacije
phrazovanja - Fakultet 1z ablast
drugtvenih mauka;
najmanje pet godina radnog
ishenstv

perlogen strudni ispit za rad w
drkavnim arganima;
pozmravanje rada na radunan

47,

Samostalnifa savietnik fca |

najmanje Y1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - floultet 2 eblasti
druftvenih nauka;

najrmanje pet godina radnog
ishustyva;

perloden strufnd ispit za rad o
driavanim erpanima,

peemaim i rada na rafunam

—

Rukovadi | keordimiza radem Shefbe;  sstarole |
komumikaci s -:|:I'I|;..'IITI argEanrae o It'lJlllll.'-1I'l1-'I |
erganima; vrbl majslndenije poslove i dizlokmga rada
Sludbe koyl se odnose nac vrdenje kontrole akata koji
profwilaze @ dielokruga rsda Sledhe organizacie
pribupljanja podataka 2a pripremu predioga praviliika o
wnuiragnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta:
organizaciju  lzrade kadrovskop plasa:  estvarivanje
saradnic sa Zastitnikom imovinsko pravoib inteeesa Cme
(zore, Agenciiom o mirmoe rjesavanje radoth sposova
drugim organdmi, U veel radne-pravnih sparova sa
gaposlenima o Upravi;  ostvarivanje saradnje s
Fomisiom  za #albe | Dwciphnskem  lomistjem;
predlagane internil procedura wa abavijanie paslova
nadledrost Sluhe: pripremu periodiénih | podisnjik
wvprdtan 1 vrenje drogth poslova poo nalogu
pretpostavljenog /o

==

| g1 5 i
Vrii postove: pnipreme opstih akata Uprave, riesenia o
| pravima 1 sbaverama sluzbenika § namjebtenika v veri sa

radam. | po osnove radas (Fefenrja o Easnivani,
paspired vanpo prestanke radnog aadnosa i droge odlitke
g s it | raskney odnosal; priprema edenja za
ga:-dﬁ.nll e T wfesimranje L IJFIIIIL"-'ITIi

dukumentacije wa ehpvlvange aternibh oglasa, javoib
aglasa | konkursa; priprema  podatke w1 frradu
kadrovskog plana; vodi wpravnl postupak za slobadan
pristup informaciiama; priprema podatke za vodic 2a
sipbodan  pristup  informacijama shodno  Lakonu o
sbobodpnm pristupu informacijamas; prigremu sdgovora
pa lukbe | dostavipanje  petrebne dekumentacie
nadlegmom sudy ko)l vodi postupke po tuZbama za
clobndan pristup inleemjam; saraduje sa Zagtinikom
Imgvinsko-pravnih oddnnsa,  Agencifom. 2a inimo
richavanje  radnih  sporova, Komisjom w2 dalbe
Disciplinskom komisijom | druglm srganima, o vedd
radno-pravaib sporova sa paposlentma w Upravi; vodl
upravni postupak | donosi rekenja kao  oviadteno
shibhena Bee | wrs drage  poskove  po nalogu

pretpostavionegde
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et — _[__
Radio mjesto, naziv i uslovi za Brol
REB uhauljanjepuslnvauodrsdennm izvrsilaca (pis poslova
Zvamnji = opsth i pasebni uslovi ol |
= §== L
Vrsi poslove: prikephian)a, abracde | unesa podataka U
CHE: astvaruje saradnju sa Lpravom wa Ludshke resaese
samostalnlfa savietnik/ca 1l | astvaraje komunikacii €a drfavnim erganima kil vade
- najmanje V1 nivo kvalifikacie evidenclin o driavaim slizhenicima; vrdi unos pudataka
ohrasevania - faku et iz oblisty | wndi evidenciju sbuka gaposhenth slufhenika; evidencije
s druttventh naska - pravo; | | wa razvoy udskih resurss evidencije o ohukama; unos |
g, | pajenanje dvije godine radnog k| podatrka o pravima L radnih odnosa; visl prijavljivanje
i Iskustva; [ rapislenil po asrovy rada kod nadleinog organa [JPR
- polodon strocni [SpaL & rad u ohrascl prijava i odjava sapaslenih slufbenika i njthovih
driavaim erganima; porocica b pripeema podatiie = uvjerens slufbenicimai
o pOEnavanC racla na radueire. | namjestenicima ohlastt radmb ednosa; salinjava
fwvjesty o radu | wrEd druge postove po nalngu
pm:pu-,-t-.wtp:m:nﬂ.-'l:.
|
Vi poslewe: pripremne opétih akata llprave riebenjd o
pravima 1 abavezama sludhenika i pamjedtenika u vexi 53
cadom | p psnova rada (rjesenfa o Fasntvanju,
rasporedivaniu L prestanks rad g odnisd jiruge oddhuk
i csmai a8 radnog odnasi); pripremd rjetenja [
Samostalni/a savi:mﬂ-:fmlll I|;_q._-,|:|li'r|p._- IHJ!I.1I.I|'|:'. ;r!pn:n!.l p-cb:.inltkl:'t .:".il : h;l;dl.l
- pajmanje Vi nive evaliflleaclje I g .ll.'ll.-'kl-cu;..; rﬂ.m.:_a. Vi .: up.nrn'l.l.ﬂ-l. postupak . =lol . T'ln
shraznvan|a - [akultet iz oblasu | pristup informacijena; pripems podatke m VOdEE 4
druttvenih nauka; shiboden eriehip Tnlomumilons, UL L vore
3 4 x ] FIEHTE Siups in nrimacijama; pri Pemy Gogoy Ta
#91.| -  najmanje dvije godine radnog ‘ 1 na wibe i dostavijanie |:I|ntr¢br!cp e
iskaskia; | nadlesnom sudu koji vedi postupke po tuibama i
| - paloden strufnd ispitea rad u | n e - o “..I AOsLUpE pn ;
kw6 EERMIE: | slobodan pristup informacijam garaduje sa Eadtitnikom
. parmavanje rada na rabunar. (movinsko-pravnil | odnosd, Agencigomn @ mima
) tlesavanje  radnih  sporavi, Kemisijom =2 #albe,
| | Disciplinskem  Komisjom § drugim organima, = vem
| radno-pravnih sporova 53 saposlenima u Upravi verdi
wpravel postupak | donesl rjedenja kao owladdeno
| slutheno lice; safinjava izviestaj o radu 1 vréi druge
prshpee po nalogn pretpastavlienogfe.
|—;- o === —
[ [ [
Wra poslove: vodenpe WpTAVRGE |1ml.|=|-|li.1 i slobodan |
pristep niermacan, pripeem pocataka mt slobodan |
Savijemmik/ca L pristup inlormacijama shadno Zakonu o 'ilnbndnnm!
« - najmanje VI nlvo kvalifikacie | pristupy informacijams pripremy odgovera nE tude 1 |
obrazovanja - takultet iv oblasti | gastavijanje pomebne dokumentaclje nadieinom sudu
drustvenih nauka; keoji wndi postupke pod tuibama za slebudan pristup
297, - najmane jedna geding radaog | I informaciiama; pracenje i analied informacija objavijenih
ighustva; o srodetvima javoog mformusan)a § drugim lxvorima
- palofen struéni bspit earad u jnlormactama & radu Uprave: priprem sanpatens |
drraviim orgisima; pcgavore Dprave 24 abapljivanpe u sredsivima javnog
- peznavange rada na radunaly, iformisangs G d0mcnd adneaa  sa javnodiu;
| getvarivanie s nevladinm sekiorom, sakuplanje 1
| uvanie [Evoda b Stanpe leoji se odnese 10 rad Uprave |
L & == ) | njenih slughentla; priprey podataka za aturiranje weh |
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ohragovanja;

a8

Radino mjesto, naziv i ustovi za Broj
RE | obavljanje postova u odredenom | o0 o Opis paslova
gvanju = opitl | posebni uslovi
sajra Uprave; vrienje komonikacie s gradanpma |
pravmim lcima putem mejl adrese; afuriranje vadiéa &2
| siobwodan  pristup  informaciiamas utestvije W
postupcima prevencije o mobinga: primjenjue Zakon o
podiing Favnapravniost: sadinjava fviesta) o rafu L s
druge poslove po nalogs pret postavljenog fe.
Vgl poslove: ubosa pofataka uw CRE; astvars)e sarmdnju
Savjetnik/ca 11 sa Upravom 2 ljudske resurse; ostrarie homuntkactju
- nagmanje V1 nive kvalifikaclc sa dripvmim arganima - ko|l vede evidendijo o driavalm
abrasovania - fkuliet iz oblast ‘ sluibenlcimar vril unas podataka i vodi cvidencijy obuka
393 drl_l.th.rcnih nauka; sapeslienih shefpenika; vadi evidenciju o acjenjivan ju
sgy | rajmanje jedna goding radnsg z rada zapaslenih; vesi prijavijlvanic zaposienih pa esnov
ikoustyva; | rada ko padleinng organa (JPR obrasc prijava | odjava
- poloden straéni ispit w2 rad v yapostenih slodbenika | njthovib porodical; priprema
drEavnin nrganimas; pedatke o korisdéenu podinjih odmora; salinjava
- poznovange ceda ra radunar vickta] o radu i s droge posiove po nialopgu
I pretpostavijenog /e
= ! I
| Vrdr paslove: afuriranje podataka u CRE; priprema i
Samostalnifa referent/kinja uh.r.rul;x r.li!r:lzﬂc.ﬂ A potrebe nadlezlnlh organa u poghedu
|- IV nivo kvalifikacie prijava | odjava; raspolaze i Cuva personalng
PSS doalcamentacijuz sdlafesve vrste akt_a i radnik udnus-.'l_u
| najmatje b gedane radeo peranmane dosie; vod | evidencijo Spisa korigtenih
| ame & (K Eils |5 X o
295, i v 1 poeliEnml  oelrmora, diseiplinskih  postupska | ustalih
; ¥ = evtidencifa i radimh odnosa; destavlja sve vrste poclataka
) pu!uiul? Sheainl st 5 FgH wa potrebe rada siuibe; whinicku obridu akatasaraduje
dedasmn gl I wa Upravom za ljudske resurse, Upravom priledai carina
- poynavanje rada na rafunane i Fondom PO i vedl drege pesleve po nalopu
pretpostavijenog/
| [
Vg puoslive: pradenje upulsiva o nadinu lEvriavanja
poslova po nalops dircktors; ves fzradu potrebnih
Referent/Kinja ||I.I|'l|'l1'hh.'||.|-. _I?l:r|L:'¥L[pJ _| .|.|J'u|.;|!l m;|1ulrl|.1l.1 Fh IJ!L.I'L"]{H.'I;:I:
< I D v Rvalifileclje priprema j utestvufe u aktivaosting vezanien 12 S
direktors; wakaeupe sastanke wa potrebe direktora;
obrazovanja; : g
L sakaruje | organizupe  sastinke s predstaviicima
- najmanje jedna goding radrog FoA e e
256, iskustva nia postavima u 1L il | |e|r:-.;j|1truh organizacis priprema dokumentaciu e
v evalifileaci potrete petovani o zemljl i [nostranstvu wa potrebe
miwae Rvaliftkactje 5 s e 1 .
Rpoi dirckiora:  vré organisciio  konferenciia I.lprav_{'.
- b b s priprema  materiale,  doevild red | wodi apisnik
I L:r& AT P ISLI Kol urma; priproma podalke: @ feradu speskova L
: A drugih eyidercia potrchmbe s rad direktora Upriave
| priprema jardatke 1 obyjedinjuje se 23 weradu planova
pada i vrst droge poslove po nalegs pretpostavijenegie.
|
M,“,”“'"'a ) V4l posleve: vodenja evidenclje iz phlasti radnih odmosa;
297 - MLGIVT plvolvalifikache 1 i faraduje kadrovske izviedtaje; vrdt prijavu |

priprema
odjavu xapostenih u vert sa pdravstvenim osigurdfjem;




Radno mjesto, naziv | uslovi za

RE | obavljanje poslova u edredenom II‘I.'?;:!?'I{'& Opis poslova ,
gvanju - opith i posebni uslovi |
l
- najmanje jedna godina radnag [yl evidenciju o pevrediema na radu; vodl evidencija o
igkystva na posiovima u 1 ili pakljudenim  ugovorima;  pratd realizaciju  EEOYOrd;
W1 nivew kvalifikasije pstvarupe komunikacipy sa Ministacstvam finanstja |
abrazsvan|a; Viadom Crae Gore u veri $a kadrovskim pitanfima;
« peloken strubn isplt da vd v saipjava bovjedtaj o cadu | veE deoge postove po nalogy
driavnim arganima: | pretpostavlienog/c
= ! —— ==
Vsl poslover  prijem  olaene  poste; pregledange
Referent Jnja rasparedivange | -eu-lui_-.-mlgniq- alata; dostavijanje nk::m
=T WL mive kvaliRkaciie pelposns predmeta wvrs'.ujmlma.pumn interne k_nrlge;
ikiEi AR :ikl:'mrrmp.u predmeta | spisa razvistavanje |
- pajmatje jedng goding rxineg T“*"““‘"""'"".’ .1!\:.11:1 odnasn0; predineo; m“.ﬂmn’“
|-298- isloustia i posfovima o WLl i Favange wavrbenil prodmeta | droger registarskog
[ VUL v koalifkaiciie materijpla u sklsdy sa propisima o achivskim
hraoven: ._I|.-I.|-.|-..-<:| na, '|'|r||"'_|f|.'l1|:| poile L3 olpresane viedi
- pobpden strodrl ispit e rad o FRY, Wy s '”I'iuf'm"" patersie 4 el
drfavnin onEanima. |_>udnu$=_1ka od stranaki: fuva | otiskuje zaduiene pedate i
Stambilje | vrdt druge  poslove  pa fralispu
piretpostavljensgse
Referent /kinja S -
«  [00ElE IV nive bevalifikacigo
phrazovanpl
- pajmane jedng peding oo Vess poshove: evidendje sluzhenih voxily; stara se o
iskustya na poslovima u 1 tehnicko) (spraviosti voxile registruje | vindi servisne
02- V1 nivou kvalifilkacije 2 kartome vzl vodi evidenciju v radu 1 tehnidkol
303, ahEaEoyaTa: ispravnost voxila, prodesof kilemetradi L utroaku gorivi;
- pologen voradki lspit B" sarmdyje 53 prganima 2 potrebe registrache motomih
kateorij; vorila § wrsi druge postove po nalogu pretpostavljenog,e.
- peslodin struéni fplit e rad o
drdavaim arpanima
[ Referent/Hinji
|« MLk VL nivo kvalifikacie
ohrazevanja; il poslove: afuriranja ssdedaja web stranice Uprave;
« pajmanje jedna goding racdnog redovne  proviere  funkwonalnasts sajta; wecava |
iskustva na poslovima v 11108 evidentira tehnicke probleme na sajtu; ulestvuje U
104 W1 nivew kevalifikacle | ragvoju | unapredenju sajti; priprema isvjeBtale o
' abrazovana; posjedenosti 1 unkconalnost digitalne platforme; vrei
= pelodenovieackl spit B lnmukacifu sa tehmdkom podrikoem | programerima;
katoporije sadinjava povustap o rade 1 ovesi druge poslove po nalogs
|- poloken strutni ispitza rad o pretpostavjence /v
driarnim arginima
| = - —
fleﬁelur-r::ml:::m i urg_; pusl_u-:-u.- plariranjd, urgamz_:ci;n_- | koondiniranja
3 s ; altivhostima  preselienja  driavnih  organa, l.'!dl_'lusrln
b : . pifbavit osnovith sredstava 1 opreme sprovodi fizicku
. !‘|JI!|11:1IIII.' jedm podina radniog pripreimn apreme § sredstava za preseljenje | pakovanje,
[ jekusgva na postovima w LR sttt tenatavanje]; erganiae transport i prati proces |
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Ei |

Radno mjeste, naziv i uslovi ¥a

chavljanje poslova u odredenom

gvanju - opsti | posebni uslovi

Hroj

lzvriilaca |

Opis poslova

306
31n

EX .

311-|

V1 niwvou kvalifikacije
obrazavania;

poloden vogadil spi, B
kategariie

W1 mrivo kevaliftkacije
nhrazovaniy

najmanie jedna godina radnog
ishustva;

pulofen votadki ispit B
kategorijc;

polefen strucn igpit v o
i Ay nim Organimi.

j ‘I.’Lii;"u n;ﬁilﬂﬁtn-nlll.tfca 1

V1 nive kvalifikacje
obramvan

napmanje jedna godina radnog
skustva,

pialiten vk s
kategaryjo:

poloden steulni ispit e md o
driavnim organkmi

praseljenja; vodi dokumentaci o izvesenom preseljen|u,
ukljufujudl stanje opreme prije | posle preseljenia;
gruanizue skisdiitenjc drdavne imovine O magcing
slara so o stearima u magaciiy drivne imyine 1 vesi |
druae poslove pe naloga pretpostavi) enogfe

Vr&i posiove: dostaviada - kurira za wa potrebe drugih
organa  drlavne uprave, koji = tifw donoscnf 1
rapvrstavanja pofte 1 droglh akata vrdi evidencliu
prijema | destave | ol evidenciju  telnicke
dokumentacte obavija 1 vrsl droge poslove po nalogu
pretpostav]jenog e

vril poslove: destavlja posta Uprave drugim orgattima
drisvie pprave; v oipremi pogte preko dostavne
jinjige organima b mstilugijamar sara s o plpremanju
atepiale po patrebl vrdl pEcvoe gaposlemh v cilju
abcvijang slezbenib posiova | vkl diuge paslove po
salogy prerpostavijenoge

313

314-
3T

L1

Vigifa namjestenik,ca |

IV nivo kvalifikacie
albyrazarvan ji;

najmanje jedna goding radiog
Laleustvay

poloden vtk ispit B
kategoerije

palnden struéni spitza radd 0l
drkavnim srganima.

| wigiga namjestenil /e 1

V1 rivo lvalifihachjs
olhiragovanga,

napmanje jedna godina radnog
sk sty

poloden voracki lspit R
kawegorije;

pobeden strudnl ispil 21 rad u
drkavnim arganima.

| nalogu priqpostavijenog/s.

a0

el poslave: upravljanja slelberim vzilom radi prevoza
dircktora Uprave, po potrebn | drugih studbenika, kao i
gostip  Lprave; orEanuie | realizuje preve: prema
utvrduesism rasporeds, skljufujudi | vodnju na slutbene
castanke, dogadaje | putovania u seml)i i nostransiv
il et o tehibop spravneestl risdiowrem adriavaniu
| cistolh sludbenog veela, whl uiujudl pravovremend
prijavljivanje Jvaroa potreha ¥1 o SECVISIEETS
evidentiranje | vodenje potrebne dokumentacije @
feoridiengu wewlla @owrs druge postove po nalogu
pretpistaviienog e

Vrad postoee: pakovanie, wklitn | pkdljedavan)e ppreme
jvertaca skl Sigurnig lransporta; wluvar, provog i
[stovar ogreme | namjestaja; rasporedivanie |
postavljanje opreme | |nvertara na novo) lekaclji prema
uputima; prijava wodenih nitedenja il nedostataka na
apremi lokam procesa priseljenja i vréi druge postove po




Racdno mjesto, naziv | uslovi 2a Broj -
RB | obavijanje poslova u odredenom | o0 Opis poslova
Fvanju - opsti | posehnl uslovi
Namjestenikfca | | wrsi poslove:  daktloprafske poslove;  kopiranga |
418, | - 12 nivo kvalifikace ohrazovangs; 1 umnodavanje materijaky skeniringe dolymentactje L vesl
- bezradnog iskustva, | | drupge postove po nalogy pretpostavijnog/ .
7, SLUZEA EA FINANSIJSKE RACUNOVODSTVENE POSLOVE
| Huleavindy | Raavrihioira raclom  Shefbe;  oslvarae
pomnekacin s drugim organ feacionim. jedinicama |
urginii, Vs najsladonije posiove 1# |.|_|l.‘|l:lkl'l.igﬂ rada
Nadelnil/ca Slughe kegi soodnose na: pripremu finansijskog plana -
- pajmanje V1 nivo Evalifileacije budieta @ ievieStags o GVTECIIW finansiskog plana:
ohrazovan)a - faluiet i oblastl vrienje kontrole  utrefka sredstava po ugovarima
druftvenih nauka; akljucenim od strane Uprave; vrsenje kontrole abradiena
31%. |« najmanje pet geding radnog 1 zarada: pripremu kvactalnih o polupediEniib fvicstaja,
1skeustva; kae | avrEnag refun hudiota Uprave: onteolu pripreme
. pologen strutni ispit s rad o | mevrdonjas prodracuns sredstava; jzradu finansijskih
driavnim orpaima; ke radt dostavljanja Deiavnom freearo; ovjeravanje
. paeznavanje rada pa radunars. | Ladnest i punovainostl predloga i ahtjewa wa placanje
driaviim  novoern; prigrese peeiodiénih 1 godida)ih
fevjeltma | vrReRje dragih postova po nalogu
pretpostavijenag /o
Vgl poslowve: ufed w Pripremt i parhena predoaduna
Samastalnifa savietnik /o areddstava | ohradu gahtjeva wo budietske potregnj;
- najmanje ¥ nive lesasliltbeasije pracen e mpese i varania g njikvevig utriekka programs
obrazovana - frkulier e oblast aulemimistracy,  sastavljarge finansiskib vjestap wa
drugtyenih mauka - ekomomija prielle progeanm admumistacty; staranjy o adurnest
320-| - najmanje pet goding radnog " vodenja  racunovadstveni finansijskih - poslova,
3 iskustva; < pripremu podataka | phradu [OPPE | drugile ebrazaca,
- poloen struéni bspitwa rad u frada  podignjih | kvartainih  gedisajil irvjestaja,
driavnim organims; T-'l'_' p_mmn druge hn:_I_ﬂsljskc :iz_we!taii: Iu._'lgt £ dnsraviiaiu!
- posmavanje rada na rafunary Ministarstvis finansiia, Upravi prilioda i carina, lokalnoj
samaupravi | Monstate | vrsi deuge poslove po pnatogu
pritpostavlenog/
E— E— =l - — N
Samastalnifa savjetnik/ca 1T W) poslove: prikopliinia pordatalis za uieiie u pripremu
- pajmanje VI nivo lvalifikaclje | iwvrdenje predrafuna sredstavs i abradu. watjeva
ghrazovanja - fakultet iz oblast | buidzetskn potroénjn 4 isplatu; pradenje mjescinih
drudtvenih mauka - chomomija varanta | piibevep utrodka; sastavijanje finansijskih
322_' = najmane tre godioe radmnog I jzvietlaja wa projekie staranje o adurnestl vordenja
racunmvadstventl | finansijskih - poslava;  priprems

Iskustva;

[ poloen stradni spit v u
dlrdavnim gL,

- poEnaviije Tadi s ran i,

-l

adu planp i fevjestag javnib nabavki,
plizsil salitjeva e placonje lroz AP sistem 1 niihovy
dustgen fa  realizaciju  Dréaviom  LFers, aavlja
komtrolu (spraviosti dostavien i Jaterura, vodi kojigd

polataka wa r
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Radno mjesto, nazivi uslovi =
RE | obavijanie postova v odredensm | r;}}jm Opis poslova
pvanju - opiti | posehni ustovi
- - e
dobavliata (laf) @ erEL druge poslove: pa nalogu
pretpostavijense e,
Yri poslove: vodenja baze podataka psnaovnih sTedstava
Uprave; obratun amertizacije | dostavu na knjitenjel
psapladavanje knjigovodsivenog  stanga sa poglsnim
stanjern; vodenje kif-a; pradenje | avrEavan|e propisa |
Samostalni/a savjetnik/co 10 ablasti lmansifa | racweovodstve; anos podatoka w
- najmanje V1 oo kvalitikace paschni registar pokeetnib stvard sa kojima raspolaze
phraeavania - fakultot iz eblast] Uprava koju Cines opreisl Previd sredstva | druge
drugtvenih navka - ekonomija; pokretine stvark kaje koristi Upravas; eraduje L sastavlja
123, - najmanje dvije godine radnog 1 izviektaje luji s odnose na rogistar pokrernib stvart; vrs
| iskustva; poskove abezbjedenja pouzdaneg, potpunog, finansijskog
- pobofen strudil lspit zarad U i prslovnogg biagovremenes Lew|ektavan]a;
| dedavnim arganima; pumjeravanje  padnje  subjekiy na razvnj  kljudnih
- posisvaie rada na Fakunar podmatpa (inansiskeg uprvljamja; saraduje
Centralnem pedineom o hrmanizacin (CHU) u ukviru
sliistarstvin lnensipa; pristi realizaciju kajige internih |
procedura; prabi fealizaciiu posiova i kngige risika i vrs
druge paslove po nalisgi protpostalionog/e
ni
-SH"‘::?:\LTifvsﬁ::I:;k:;{:;g::iiﬂ '|.-'|?.| posiowe: pnllcuplpma podatakata uieice u pripremu
abrazsvanja - fakultet ix oblasti :J;:rls‘cmu pret m&l_ma sre.-dxtn-.-_n i nl{radu .;:.ﬂtjE.'-'II A
drugtvenil nanka - ekonoemija; ] Ay pHbemRly i !SPIM' s ‘“".“*“".‘
324,| - mapmanjedvije podine radnog | '..j:.:lnl.;l | pjibeap utrnska; .&l.lr.'lr.!lt o aFurmost vodenys
B raduniedstvaenin .| lJ|1.:|n5:||~sk|IL posiowid;  ahavip
. pologen strutni isplt za rad u lentrolu |.».|:rl::-.rnusl| dostavljenih Ial:_lurrl., vindi kiajlgu
drkavnim erganima; d:lim'l.'i|.:|c:| (kuf} | wrsi druge poslove  po nalogyu
- pomnavanje rada na rofunans, pretpostavljenog/e
Wrdi posbove: finansijske | racunavedsivens poslovat je;
Sanicakani/s savierik/ea 0] |||'i|.h~nF|_l ptraska [inansijskil l;].'t'lli.lillr'..!l kaoji se godiznjim
[+ malmanje VI ave kealilibacie cakonom o bodoty opredicljojn va rad  Ugravi
h ; : ; f pvidencip knjige dobaviada [kufl kontrehi ispravrost
uhrazevan)a - falkultet iz oblast 5 ;
IJTI.I'gl.\'I.?l'Illl mauk - vhonomipe; l.’l.l“-l'ln'll'.'lll!l Rl e uh |'|I.'||'II:II'J:| I'!II
g : T pamiEagionim jedinicama, usaglasavanje
326 | - najmanje dvije pedine radneg 1 f'"’.‘] e T A
i mugwnde.wer?ug stanja s popisnin STanjem; unos
- pologen strutni isplt 2a rad » nmlalnlu u punuhn_u evidenciju poletnih stvart u.h'tiudu
» ki ca prapieima o drFavno) imoving poslave abezbjedenja
ot Elt'?;llhlmn,, i pozdlanog.  potpunog, finansijskag | poslvnog
- poznavanje rda na racleard. blagovremenog irvicttavanja | vrél druge poslove po
palogu pretpostavijenogse
samastalni/a referent /kinja |
- IV nive kvalifikacije
326- obrazevan)a; Vel paslove: unnsa ahtjeva wa pladanje | st se o
327 | najmanje tri godine radnog 2 reatizacit | cvidenciji wstih: kempletira dokumentacijd e
: vl L AT sistema po datwming plicanga sLard se o

iskustv;
piloden strucni ispit wa rad o
dravnim QFganlimd;

ispravnosti | razvrstavanis prclataka po klasl lategaril
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335

Radne mjesto, naziviusloviza
RE | ohavljanje postova wodredenom | oo Opis poslova
zvanju - ¢péti | posehni uslovi
| —
- pozRavane rada na rafunariL | aru . sintetici, analitact | subanalitict Lvrdl druge paslove
3
| po nalogu pretpostavljenog/ e
|
-t N
| Vi poskave: obrde ulazno-pdaenin faktura; ves
L ATt firanxiisko- |
Samustalni/a refercal/Kinja HIF AELEA evidencsju  finansiisko materiaine
¥ ok nack g [Lrehevanjal, st lasavil stanie
| = W v kealifikacije 3
- materialpog 1 finanseskaog g onlstyi; stard e o
NEE LT avilnon serieanjn cabuna, veds evidenca o ulazw &
32@-| - majmanje tri gadine radno prav Y ;
333 isb:usm-lr, B & | 3 | {zlazu robes vodi evidendiju o imdavanje iste; ulestvu)e u
| : ) | pripremt godisnjeg Leviedta) o paprsi robe u MEAEACI
- ESEE:" "*:’ml I:f': zarad u v redvno afuriranje podataka o primljenom | Lzdatom
. B I"T' urgﬂn:?:n ¥ o | sitnom materijaly, vadi evidenciin primijene robe, vIEL
pozhayaneTada s runar. atpis gitnog inventara, sumbalade i dr. § vedl deuge poslove
jo nalogu pritpostaijenng e |
T [N = IS
|
[ Wl paslove: pripreme podataka e gbrafun zaada 1|
samostalni/a referent/Kinja | | druy_:_h primanfa; priprema mjesedne n_hmcuns!m- 1L'n'.!‘.'2 il
2V nive kevalifikaciie phracun plata saposienib o drugih Jignih primanja 12
phrazovania: | programa  premjera | pogdrutnih  pedinlca; priprema
331- - najmanie e podine radog [ podataka = utvrdiivanje - staka osagurania i zarada
P kit ' 2 sapostenih | dostavu ehradenih podataka [obrasci M-2];
I | ; | .i L ) phlarvuje komunilaclju s oTganima ol wnataja xa litna
[~ :I"‘” i *[ﬁft"'.ikl1l1 TN primanja stikbenta saradiu st araanima kojl vode |
|7Lj1-.-|:l|m mhlu-»:”m b registr e ulvrdivange wigka eaposienih; sadnjava |
plRnavange s N TALTm#ErY | gevjcsta) o radu | vral druge poslovie. po malogu
prﬂpnsw\-‘:ienuy_fn.
Sumostalni/a referent/Kinja |
- I¥1 nave kealillkacije | Wrti poslove Ikvidatora: prati i evidentiea ulazne fakture,
ophpraroyania: yporeduje fakirisane ciiene sa tenderskim cijemama;
33%-| - hajmanje podine radnog 3 | vodi knjigu plaenih Faktora | distavija ih na dabju
kLS lskustva; realizagiiy, popunjava  abrasce M4 eaposienth @
. poloien strufni ispit Ed radu pEOgra admimstracie; i drgge peslove po natogy |
drkavmim arganima; | protpestavipenog/ e
- posnavanje mdonarafumare. | L —— P . |
Vs posiove: prigrCIat i phratunske liste | ahratun |
sarada zaposlenih | drugih lignih primanja; vrdi lzradu i

| dostavijanie  mjesetnih | podidnjih javjestaja o

fja"ﬁ.slti::t{ﬁ:ﬁfﬁﬁﬂikm“ pbyraCupatim 1 ispladenim raclima, niﬂmadunm_l astalih
oHrazvanG; liémih primanis u-sklade sa propisimdg podie 5}|:|t-ul.rI
. najmanje tr godine radnog v glavne degavie blagine viidl evidendiju 1

sknstva: 1 raspolafe golovinom U hagajn; vodi g!u:l-'mu blagajnu
ki sopstyventh prihodi, abrafumava | likvidira putne |

- |.'ll.1l-mcu|:| strudal ispit e rad u | ypadleowe | dnevoice sludivina puieiangs evidenciju

drﬂ.avmm_urg.fmlma; | | jevrinih rjedenia; lkvidira putne naloge sprovodnika;

- pormivanje rada na ragunare. | | erdi izradu | dostavipje pbrase RAD-1 Zavedu za
| | statistiku | vrE druge postove  po nalogu

| prmpmmmcmg.w.

3 e J__—________,—_I

o 43



=1

r—
ftadno mjeste, naziv i uslovi Za Biroi ‘
RE | obavljanje posiova u odredensm hvr!l? Opis poslova
Zvaniu - opéti | posebmni ushovi pes |
| |
Tteferent,/hinjs | Wrdi pasloves pripremania gbracunske liste 1 obratun
= HEH T v kvalukacie | sarada raposienth £ drugih lidmib primanja; vrE iwradu i
phraznvangi, | dustavlzanje mjesglnile podisniih iEvjestaj o |
136-| najmanje jedna goding radnog shratunatim i isplacenion waradama, paknadama b ostalih |
337 (skeustva na poslovime b 1L i | ] lifnih primanja u skladu sa propisimag voudl iy
: ¥1 misou kvalifikacije Mapainy sugstvenih pribada, abratunava | likvidira
nhrazovanga; ‘ puine teofkove | drevnice wa  shribend putovanja; |
- polofen strufnl spitea rad u evidenciin mvrinih reser|a i wrg druge poslave po
dravnim o ganimi. nalign protpostavijonag e
Referent/kinga 4‘
5 I 1 1] ] ]
= ::[I:IIEJ:::JIL::::” kevalifikacile Vs poslove vodenpn evdendlje o wlareu | el robe u |
- najmanje |t'd.|!.l. poding — :|'|.1|.l,;|..'|:|: voui evidenanu i pridavanjirasle; pcesTvalfe &
shustva na postovima u milk 1 o e gocisnpeg pvjeshtal o popisu robe B MAgLCILL

LIS

W1 niviu kvalifilkacte
| phratovang;
polofen steudnt LEpit 2 rad i

Nacelnik/ca
«  najmanje Voo kvalifikacije
| phraevanja - falodtet e oblasti
drustvenil nak

[ - magimaije pet godin radnng

iskusLva,

pokoden strudnl ispi & rad u

desavping organima;

. poloden struini ispit 23 rad na
poslovimi javmiti nabavk

- pommavanic radin na radunaru

Camastalnl/a savijetnik/ca |

- majmanje Vi nive levalifikaciie
obrazovania - Tohkultet i ablasti
drudtienin nauka - praves

- papmanje pet gpeding radneg
Isken s

«  prbpdenstrocnl Ep-Ea mad u

driavnim arganims

poloden strucni iSps e st nin

pusiowina javnsh nabavky

ponavanje rada na ratunani

8. SLUZEA TA JAVNE NABAVKE

—_—

| evidencija L shladiltonje U mAgacin e presthodno
| sravnjenje sa dostavnicom vrsl druge poslove po naloga
[ pn_-ums:m-llmma,-'u.

| Rukovodi 1 keordnica radom Slugbe  ostarsje

jeomunikaciju a3 drugim arganizacienim jedinlcama |

organin, il pajsletenie posiove 12 djelekruga rada

Chuihe kol se odnose na: pripremu prodiogs planajavnib

pabavkl  Uprawe;  pripremu predioga  plana

centralizovanih - javnib pabavki  Uprave; kamtrolu

wendesshe doelwmentacije prie abjavljivania na ESIN

| kantrole vodenj evidenoe javnih nabavkl; kantrivy

fzyjedtaga 0 sprovedetim poslugcmna javnih nabavki b

gontroln  Evjcstala realizovanim  ugovorima W

I pustpcimi javnih nabavki; kontrolu vodenja evidenclje

o sukeby interess, ednosng krienju antikorupeijskog

pravila; utestvovanie u izradi metodologipe analize riziki

u yrienjy kontrale Ll Pt jawrrih  mabavii;

ripremu perinditnb 1 aodignjih iwviestaia L vrienje
drugsh poslova po nalogu pretpestaviicnog/e.

| Vbl poalove: prikuplianie relevantnin podataka radl
formiranja  specifikache necphodne 23 pohretanje
pustupaki jvnib nahavkl objedlinjvan)e rehnicke
spocilibacie W pOSLEPCIED centralizovanih  javnih

! pabavi; neestepa e jradi tenderske dolkumentact o
| pokretanje | sprevodenje postupika javnth nabaviki;

| soradnju sa organima i erpanizaconim jadinicama #a

Roje s vest mabavki sve do okonéanja postupka; jeradu
Qacrla  ugovera o jRviim nahavkama;  fuvange
dplumentacije javaii nabavi caraelnjy sa ostalim |
arpanima dreavhim ofaiais u Cilju psLiEan ja planom |
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Radno mjesto, naziv | uslovi za

RE | obavijanje poslova u odredensm
zvanju - opéti i posehni ushovi

samostalni/a savjetnil/ca f
pajmanje W1 nivo fevalatikacije
phrazovanga - fakultet b oblasti
druktvenil nauka = ekanomia
prava;
matjmanie pet godina radnog
iskustva;

« pelufen strudnd SpEEL riuf u
driaviim organtmi,

poleien strucnl i=pik 22 ratl na
paslovima [avnih nabavki:

- poznavanje rada ma padunari.

341-
343

Sumustalni/a savictnikca |
- paginanje VI v fwahlikasije
phrazovania - lkulied o oblst

| drudtvenii nauks - pravig
najmanje pet goding raadnog
mkustva;
. poloden streini jgpitza rad u
driavnim organima;
palogen strudnd spik 22 rail Ba
praslovima javnih mabavkl
- pogpavanie rackie na raduiirs,

3L

samostalni/a savjetnik/call
s V1 nbvo kwalifileacije
obraznvanii - fakoltet iz ablastl
drusteenin nauka;

pajman e b godine radnog
asleustva;

poladen SIrucT spit e rad n
driavnint oTganima;

o pologen stratn it e rad 1
postovima jaynih nabavks;
A | rada na ratunan

345,

samostalnl/a savijetnikca 1l

- najmanje V1 nwve leealktikaciie
phrazovania - fakoltet iz oblast

| drusiventl naaka i tehmicko-

tahnoloélkth naka;

Broj
izvrillaca
 — |
| [
3

i)

‘ ekl poslove: ohiedinjivan|a javnih pabavki wsluga #a
| potrebe orgama driawme uprave: vodenje pustu-paka.|

45

| jaeniom

Opis poshova

detimsane dinamike realsacie
iy i lipv i 11 b prel prljl.wl| g

Ve poslove: ulestvevanja U priprea Plana Javrih
nabavii za potrebe Uprave, utestvovanje t pripremi
Plana centralizovanih  javail tabavki; pokrctange
sprovaden? postupaka javnih pahavki: uporedivanje
faktura dospielih za pladane po psnovy makljutenih
ugovara £ specilikacjma fjena w robe ¢ usiuge 12
T PrpreEl mjesecmh 1 godisn|ib |evjestal o
javiim  nahavkama,  CEanm dokumentacie  javmih
nabawled; pripremit § dostavlja evjestage o sp rovedenim
postupcima javedh pabiavki aviagfenam licu naridieca |
wrsi clruge posiove o nalege proppostavhjenogfe.

Vet prslovees pracena | primjene wakonskih propisa b2
phlasti jawnih nabavi sprovoden|e postupisa javne
bk vadenje postugkka javnih nabavki saridnge s
o leEsim organiena | uEhams ea Juje s vréL nabavka
sy du oRonCangk st g peradu nacria UgoYora O
nabavkama;  fuvanje dokumentacijie  javnih
nabavki;  pripremu | dostavijanje  izvicstaga 0
sprovedenim postupcima jovnik mabavki; saradnju =2
astalim erganima driavne yprave o ciju pastizanja
planu definisane  dinamike realizache plana javne
nahavke | poslove strutnog savjetovanja istih; vrSl
strutne postove u realizacti postupha javie nabiavke |
wrEi deuge peslove po malogu rll'Dtplnit:Wl;E‘Hn:lH,."E‘

Wkl puslove pracenja | primens wakonskih propisa @
ablasti javmih nabavkic sprovedenje postupaka javac
bk vedenie pastupaka [avaii nahavki saradnju s
aadieinim orgatima | sluibama #a e st vri nabavka
e da okonEanjs postupka; desdi naceiE upovord &
javniim nabavkamas rpvanie  dokumentacit favnth
rabavki pripeema 1 dostavijanie tewjestapn 0
sprovedenim postupaima javnily nabavii; saradnju =a
getalim prpanima deravne Mprave i iljn postranis
planom  defimisanc dinamike realacie glana |avoe
aabavhe. o posiove strecnog sayjetovania . st vrsl
struine poslive u realimacl puostupka javie pabavke i
vrai druge posiove pao palog pregpostavijenog/e,

[ javnih nahavki; priprema speifikacije v nabavku gorivi,

o uljn | o prag prealizaciju ugovors pahavku

pobia ferien 1 grotrefie dedavnin OVgan;

plamna javne ok i vedi




"

fadno mijesto, nazivi ushoviza
pvanjil - opstil posebni uslovi

T
- najmanje tri goding radnog
iskustvil; |
- poloden strufni jepit za rad u
driavnim prganim; |
- poliken strucni is pit xa rad na
poslovima javnil nabavki; |
|- puznavanje rada na GEURATE,

| gpmastalnlfa savijciniiy o im
- magmimpe Vv Reatiikacipe
pbrvzovani - lakullet b alilasy
| drugtvenih nauka: [

471" majenanje dvije goding radnog

ki polaien sruini ispil e rad o

- polofen struéni lspat 22 radna |
posloima javnin nabavkl
- poymavanie pavdlia i radunara

samastalni fa savjernik/c 1

ahranvanja - fnkultet i ghlasti |
pr'uulwn.wnlh nauka - sanbraial:

. najmanie dvijs god ine radnog

344, pshuslv,

o poloden stradn sl rad
drFavihiim Organtma; |

+  polnfen strudns st el rasl na
puslovims javmih nabavki;

- poenavanje ida nd rainaEry.

Savjetnik/ca [

. najmanje Vi nlve kealifikacije
abrazovania - fakultet = ablasti
drudtvenih nauka:
fajmanje jesina godina radnog

‘;E‘E: iskustya:
- pobpien strulni ispit & rad
driavnim arEanima;
- poleden streded spitzarad na- |
posiovia javnih nabavki
L - prenavanje rda R rafunark:
— e I i

Sampastalni /i referent/Rinjs
o WL nivo kvaliflacie

351. by TaRvaI il

- pajmanetel gerdine radneg

lskusiva; |

driavnim organima; |

- napmanje VInive kvaiilikacje I

103
RE pbavijanie pesiova u pdredenom | vrbllacs |

e

e —
sacingava mesei, kvaralne | podisnje prvpedtaly 1r.i

whiastl ahjedinjenih javnth pahavkl § vrsi druge peslove
e Dl prolpostavljenag e |

. o .

sy peslove: pracenia | primjend cakonskih propisa & |
abtasti jawnah pahavkl; nhjedimjavanie fawnib pabivki
fobe | wslugs i potrebe. orpna driavne  uprave;
plestvaje u pripremi postupka javne nabavke; pracon|e |
3 pabeanitost Lelesta | wahtjevi perdershe dokumentacie sa
| instrukciama za postupanie: yrienje strudnin posiova u
| realizaciji  postupka  javne pabavke: iEradu  naceta
PEGVOT O AV nabavkama; dostavlane fpvpritag o
| sprovedenam pastupeimit javnih nabavki i v druge
poslove pa nalogw protpostavijend e |

yeti posiove: abjedinjavan|a jawnil nabavki rebe i usluga
41 poirche argana driavne uprave;  priprems
dokumentacije;  vrsenp sipudmib | admnstrativith
paslova i pealizaciji pestupha javne nabavhe; saradnju s
madlefnim arganima | sleibama £a foje se vl nabavis
we o okondanja postupki fuvanje dokumentacije
1 javnih pabavkl, pripremu | dostavljanje lrviestagd o
sprovilenim ol peia javnih nabavks; saradnju s
gstalin organima driavne wprave w cilju posteania
plamom definisane dinamike realzacie plana Javne
nabavke | poaslove strufnog savictovang atile Cuwanje
| pretitaka o Javnam nabavicama uelekironsko) formm & TS
drupe postove po nalegu prclpnsuwiicmg.-'r.-.

Yy pashove: ahjedirfjavaiga javmif nabavhi riabe | usiuga
| #a potrebe organa drgavne  uprave; nadzor nad
wakeonitedcu teksta | zalitjeva tenderske dolkumentacije sa
(nstrnbcijama wa postupEan|e; yrienje stralalh poskewa u
realizaciji  postupka javne nabavke, saradnju sa
madicgnim organkim i sludhama wa koje e vedl nabavka
syp dp okondania postipka, fuvanie dokumentaciie
javnil pabavis, pripree | dustavljanie ivjestaa o
sprovedenim  postupcima javnily  mabavki; pratenje
realipacie rakljufenih ugovara | urgl druge poslove po |
malogu |1rn1pﬁs|avlqcnngfu.

Wkl poslove: Luvanjy L arhivlrana akata | predmels; vl
admminsratvae plslove U peafizaciji postupka yavne
pabavke,  wodenje evidencije javarih pahavkis |
wporedivanje. Taktuca desppelih 23 placanje po asnovy
julenih ugovera sa specifikacama cijena ya robe ._J

|_J_ iskusiva; | | gkl
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Radno mjesto, nazivh uslovi 2a gruj
RE | obavljanje peslova e odredenom | o ciaca
vanju - opsLl i prschng ustovi

poleden srrulnl 15pit za rad 1

drinvmim arganima; | | spruvm.'lcnju

- ponavanje ragha na ratunans. | | poslove po na

- [ P— B
Referent/Kinja |
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