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Na osnovu &lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl.list CG", br. 78/18, 70/21, 52/22), ¢lana 7
stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutragnjim kontrolama u javnom sektoru (,SI. List CG",
br. 75/18), direktorica Uprave za inspekcijske poslove donosi

INTERNU PROCEDURU O ANGAZOVANJU SLUZBENIKA UPRAVE ZA INSPEKCIJSKE
POSLOVE PO OSNOVU UGOVORA O DOPUNSKOM RADU

Predmet
Clan 1

Ovom procedurom se utvrduje postupak i preduslov zakljucenja ugovora o dopunskom radu
sluzbenika Uprave za inspekcijske poslove, vrSenje izbora sluzbenika, sistem kontrole
zakljuéenja ugovora o dopunskom radu, izvjeStavanje o zavrSenim poslovima, nacin
utvrdivanja ugovorene naknade i sadrzaj evidencije o zakljuCenim ugovorima.

Upotreba rodno osjetljivog jezika
Clan 2

|zrazi koji se u ovoj internoj proceduri koriste za fizicka lica u muskom rodu obuhvataju iste
izraze u Zzenskom rodu.

Dopunski rad
Clan 3

Drzavni sluzbenik i namjestenik koji radi puno radno vrijeme moZe da zakljuci ugovor o
dopunskom radu sa Upravom za inspekcijske poslove, u trajanju od jedne polovine punog
radnog vremena.

Uslovi za zakljucenje ugovora o dopunskom radu
Clan 4

Prije zakljuéenja ugovora o dopunskom radu, starjeSina organa donosi Plan angaZovanja lica
po esnovu ugovora o dopunskom radu koji sadrzi: aktivnosti za koje ¢e se zakljuciti ova vrsta
ugovora, poslove za koje ¢e se zakljucivati ova vrsta ugovora, ocekivani efekti, kao i period
trajanja aktivnosti na koji ¢e se zakljucivati ugovori.

Prije zakljuéenja ugovora o dopunskom radu, direktor Uprave za inspekcijske poslove pribavlja
potvrdu o obezbijedenim finansijskim sredstvima za te namjene, od strane Sluzbe za finansije
i javne nabavke, koja je sastavni dio Plana iz stava 2 ovog Clana.



Sadrzaj ugovora o dopunskom radu
Clan 5

Ugovor o dopunskom radu zakljuuje se u pisanoj formi i sadrzi: naziv i sjediste poslodavca,
ime, prezime i JMB angaZovanog lica, opis poslova, mjesto rada, nacin obavljanja poslova,
period na koji se ugovor zakljucuje, podatke o radnom vremenom, visinu novéane naknade za
obavljeni rad, rokove za isplatu naknade, prava, obaveze i odgovornosti o pitanjima zastite i
zdravija na radu, razloge za otkaz ugovora i druga prava i obaveze po osnovu rada.

Ugovor prestaje da vaZi istekom ugovorenog roka ili otkazom ugovora jedne od ugovorenih
strana.

AngaZovanje sluzbenika po osnovu ugovora ¢ dopunskom radu
€lan 6

Rukovodilac organizacione jedinice &ija je organizaciona jedinica nosilac planiranih aktivnosti
ili koja udestvuje u planiranim aktivnostima, predlaze sluzbenike u skladu sa Planom i
dinamikom rada iz &lana 4 stav 1 ove procedure, sa kojima se moze zakljuéiti ugovor o
dopunskom radu.

U predlogu rukovodilac iz stava 1 ovog ¢lana, definise poslove koje Ce sluzbenik obavijati u
okviru Planom utvrdenih aktivnosti, obim, dinamiku rada i period zakljuéenja ugovora u skladu
sa Planom.

Rukovodilac organizacione jedinice is stava 1 ovog ¢lana u predlogu odreduje lice zaduZeno
za njihovu kontrolu, odnosno ocjenu da li je angaZzovano lice obavljalo aktivnosti u skladu sa
zakljuéenim ugovorom (kontrolor).

Rukovodilac organizacione jedinice iz stava 1 ovog &lana dostavlja Sluzbi za finansije i javne
nabavke |zvjestaj o stepenu realizacije ugovorenih poslova sa ocjenom kontrolora iz stava 3
ovog Glana, Koji je osnov za isplatu naknade sluzbeniku.

Utvrdivanje i pravo na naknadu po osnovu dopunskog rada
Clan 7

Sluzba za finansije i javne nabavke utvrduje iznos naknade sluzbeniku na osnovu raspoloZivih
finansijskih sredstava, vrste poslova, obima posla i stepena sloZenosti.

Sluzbeniku se ispladuje naknada po osnovu dopunskog rada, srazmjerno vremenu koji je
proveo na radu u toku mjeseca.

Za vrijeme trajanja godidnjeg odmora ili priviemene sprijeCenaosti za rad sluzbenik nema pravo
na isplatu mjeseéne naknade po osnovu dopunskog rada.

Evidencija ugovora o dopunskom radu

! Clan 8
Sluzba za finansije i javne nabavke vodi evidenciju o zakljuéenim ugovorima o dopunskom
radu koja sadr#i: ime i prezime sluZbenika, broj ugovora, iznos sredstava isplaéen sluzbeniku
(bruto/neto iznos), vremenski period zakljuCenja ugovora, informacija o vrsti posla, lice
zaduzeno za kontrolu i broj izvje$taja o stepenu realizacije ugovorenih strana.
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Clan 9

Ova interna procedura stupa na snagu danom donosenja i sastavni je dio Knjige procedura,
koja se objavljuje na internet stranici Uprave za inspekcijske poslove.

Ana Vujosevié







