Na osnovu Zakona o upravljanju u unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sluzbeni list
Crne Gore", br. 075/18 od 23.11.2018 ), Uprava policije donosi:

PROCEDURU
ugovaranja, primanja, izdavanja i evidentiranja sredstava dobijenih
putem donacije
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1. UVOD
1.1. Svrha procedure

Ova procedura donosi se kako bi se omogucila zakonitost i efikasnost u postupku ugovaranja,
primanja, izdavanja i evidentiranja opreme, usluga i radova dobijenih putem donacija.

Izmjene ove Procedure Ce se vrsiti periodicno, u zavisnosti od promjena u organizaciji, novih
nacina sprovodenja procesa i pravnog okvira, kao i pravila koja postavljaju donatori.

1.2. Obveznici

Procedura se primjenjuje za sve organizacione cjeline Uprave policije.

Rukovodioci organizacionih cjelina, svi sluzbenici i lica ukljuena u proces duzni su da se
pridrzavaju ove Procedure.

1.3. Obuhvatnost Procedure

Procedura obuhvata sve faze procesa ugovaranja, primanja, izdavanja i evidentiranja opreme
dobijene putem donacija, $to ukljucuje:

1. PodnoSenje predloga za sklapanje donacije

2. Potpisivanje ugovora

3. Prijem robe/vrSenje usluga/ izvodenje radova, ukljuCujuci i postupak carinjenja sa svim

pratecim aktivnostima

4. SkladiStenje robe i izdavanje robe

5. Evidentiranje robe u materijalnom knjigovodstvu

6. Pracenje realizacije usluga i izvodenja radova

7. Obaveza korisnika donacije



2. TOK PROCESA
24, Opéti pregled procesa

Ovlasceno lice korisnika donacije podnosi direktoru Uprave policije predlog za prijem donacije.
U predlogu mora biti naznafen predmet donacije, razlozi zbog kojih se predlaze njeno
prihvatanje, doprinos koji se oCekuje da ¢e prijem donacije imati na rad organa.

ObrazloZenje mora sadrZati i procjenu obaveza koje proistiéu iz prijema donacije, a koje se
odnose na buduce troskove odrzavanja i sli¢no.

U sluCajevima kada su predmet donacije usluge ili izvodenje radova, sastavni dio predloga za
prijem donacije mora biti misljenje i saglasnost rukovodioca organizacione cjeline Uprave policije
ili drugog nadleznog organa, u ¢ijoj nadleznosti je pracenje tih usluga ili izvodenje radova, o
kompatibilnosti i opravdanosti prihvatanja donacije.

NovCane donacije moraju biti uplacene u Budzet Crne Gore i planirane prilikom dostavljanja
predloga za izradu budzeta za godinu koja slijedi.

Prijem donacije moze odobriti iskljucivo direktor.

Ugovor o donaciji potpisuje direktor ili drugo lice koje on ovlasti pisanim putem.
Ugovor mora sadrzati sledece elemente:

- Podatke o ugovornim stranama ( donator i korisnik donacije), sa svim prateéim podacima

- Predmet donacije

- organizacionu cjelinu Uprave policije kojoj je namijenjena donacija

- specifikaciju opreme, usluga ili radova po vrsti i koli¢ini, ukoliko je poznata u momentu
ugovaranja, odnosno nacin na koji ¢e specifikacija biti dostavljena kao Anex ili slicno)

- ukupnu vrijednost donacije

- Pojedinacnu vrijednost svake stavke iz specifikacije, ukoliko je poznata u trenutku
zakljucenja ugovora

- Napomenu da je donacija oslobodena placanja carine i PDV, u slu¢ajevima predvidenim
zakonom

Obaveze ugovornih strana mogu biti regulisane i u nekoj drugoj formi kao §to je sporazum,
memorandum, pismo namjere i sl., s tim Sto u akt moraju biti unijeti elementi iz prethodnog stava.

Ugovor, sporazum, memorandum, pismo namjere i sli¢no, ukoliko je potpisan na jeziku donatora,
mora biti preveden i na crnogorski jezik.

Ugovor o donaciji mora biti zakljuéen u skladu sa ¢lanom 21 Zakona o sprec¢avanju korupcije
( ,Sllist CG" br. 53/2014 i 42/2017).

O zaklju€enim ugovorima o donaciji Uprava policije izvjestava u skladu sa odredbama ¢lana 22
Zakona o sprecavanju korupcje.



Nakon ovjere ugovora, korisnik donacije jedan primjerak dostavlja Sluzbi za finansijske, opste i
pomocéne poslove na dalje postupanje.

Ugovori zaklju¢eni sa donatorima van Crne Gore moraju biti registrovani u Ministarstvu vanjskih
poslova.

Biro za javne nabavke sprovodi postupak oslobadanja od placanja PDV-a i carine u slu¢ajevima
predvidenim zakonom.

Postupak prijema i izdavanja opreme, odnosno vrSenje usluga i izvodenje radova koji su
predmet donacije, vrSe se na isti nacin kao i nabavke koje se sprovode iz budZetskih sredstava i
sprovodi ih nadlezna organizacionih jedinica Uprave policije.

Korisnik donacije imenuje vodu projekta koji ¢e biti odgovoran za preuzimanje opreme u ime
korisnika donacije i njeno Kkoris¢enje u svrhe za koje je namijenjena u skladu sa preuzetim
obavezama po ugovoru.

Korisnik donacije, ukoliko mu to odredbe ugovora o donaciji omogucavaju, moze doniranu
opremu ustupiti na koris¢enje drugim pravnim licima, o ¢emu je duzan da sacini akt. Akt mora
sadrzati podatke o strukturi ustupljene opreme po vrsti i koli¢ini i mora biti potpisan od strane
direktora projekta i njegovog direktnog rukovodioca u ime Uprave policije i odgovornog lica
pravnog lica kojem se oprema ustupa.

Jedan primjerak potpisanog akta dostavlja se Sluzbi za finansijske, opste i pomocne poslova-
Birou za finansijske i knjigovodstvene poslova.

Oprema dobijena putem donacije evidentira se u skladu sa odredbana ugovora o donaciji i
odredbama Zakona o drzavnoj imovini ( ,Sluzbeni list CG" br. 21/2009 i 40/2011), a korisnik
donacije je duzan da o rezultatima redovnih i vanrednih popisa donirane opreme informiSe
donatora, u skladu sa obavezama iz ugovora.

Odgovorno lice Biroa za javne nabavke je duzno da od korisnika donacije ili donatora pribavi i
pratecu dokumentaciju uz ugovor.

Pod prate¢om dokumentacijom smatra se faktura isporucioca, ukoliko donator za to ovlasti
isporucioca kojeg je sam izabrao. Naziv isporucioca moze biti unijet u ugovor ili ¢e donator o
tome korisnika donacije informisati posebnim aktom.

Ukoliko donator poklanja opremu koja se vodi kao njegova svojina, dovoljno je da se
specifikacija opreme po vrsti i koli€ini, uz navodenje jedini¢ne i ukupnu vrijednost robe unese u
ugovor, uz napomenu da je donator iskljucivi viasnik opreme koju donira.

Ukoliko donator za isporuku opreme ovlasti drugo pravno lice, odgovorno lice Biroa za javne
nabavke je duzno da od korisnika donacije ili donatora pribavi i prate¢u dokumentaciju uz ugovor.
Pod pratecom dokumentacijom smatra se faktura isporucioca. Naziv isporucioca moze biti unijet
u ugovor ili ¢e donator o tome korisnika donacije informisati posebnim aktom, odnosno priloziti
ugovor Koji ima sa isporuciocem .



Ugovor o donaciji dostavlja se nabavljacu u cilju unosa potrebnih podataka i pravljenja koli¢inske
prijemnice za magacin posto je prethodno izvr§ena verifikacija ugovora i postuupak oslobodena
od pla¢anja carine i PDV-a, gdje je to predvideno ugovorom.

Nabavlja¢ preuzima kompletnu dokumentaciju od odgovornog lica Biroa za javne nabavke i na
osnovu nje sacinjava kolicinsku prijemnicu (magacinski ulaz).

Dokumentacija o zaduzenju donirane opreme dostavlja se Birou za finansijske i knjigovodstvene
poslova, na evidentiranje, na nacin koji vazi za dostavljanje ulaznih faktura.

Magacioner svojim potpisom, na koli¢inskoj prijemnici potvrduje prijem robe u magacin.
Magacioner izdavanje robe vrsi iskljuivo namjenski, korisniku donacije, na osnovu pisanog
zahtjeva koji mora biti potpisan od strane direktora projekta i njegovog direktnog rukovodioca i u
kojem mora biti navedeno lice koje je odgovorno za preuzimanje opreme iz magacina.

Dokumentacija o doniranoj opremi, izdatoj iz magacina, dostavlja se Birou za finansijske i
knjigovodstvene poslova, na evidentiranje, na nacin koji vazi za dostavljanje magacinske
dokumentacije.

Knjizenje opreme vrsice se po redovnoj procedure zaduZenja u knjizi osnovnih sredstava i bice
evidentirano u skladu sa uslovima iz ugovora o donaciji.

Ukoliko donator donira opremu na koriscenje, sa definisanim rokom, ista ¢e se voditi u posebnoj
evidenciji Biroa za finansijske i knjigovodstvene poslove, kao svojina donatora na kori§éenju.

U sluCajevima nov¢anih donacija, donator ugovorom definise naéin i obaveze primaoca donacije.

Odgovorno lice organizuje vrsenje popisa opreme iz donacija, obavezno jednom godisnje, sa
stanjem na 31.decembar za godinu za koju se vrsi popis. Popisnu komisiju koju imenuje direktor
u skladu sa propisima koji vaZze za ovu oblast. Popis se moze, ukoliko se ukaze potreba za tim,
vrsiti i vanredno tokom godine.

Izvjestaj o popisu dostavlja se korisniku donacije.

2.2. Pojmovi u proceduri

Donacije su svi oblici ustupanja materijalnih i nematerijalnih dobara, pokretne i nepokretne
imovine na trajno ili privremeno koriS¢enje organizacionim jedinicama Uprave policije, bez
nadoknade.

Akt o prihvatanju donacije je ugovor, pismo namjere ili slican akt kojim se definie predmet i
uslovi davanja i prihvatanja donacije, koji u ime Uprave policije potpisuje direktor ili lice koje je
on ovlastio i ovlasc¢eno lice donatora.

Korisnik donacije je organizaciona jedinica Uprave policije koja je predlagaé prihvatanja donacije
i za Cije potrebe se predmet donacija koristi. Aktivan je u svim fazama donacije, od odobrenja do
koris¢enja i izvjeStavanja o nacinu koris¢éenja doniranih sredstava.



Sluzba za finansijske, opSte i pomocne poslove organizuje sve aktivnosti od prijema potpisanog
ugovora do predaje robe/uluga/radova korisniku donacije. Nakon predaje korisniku, vodi
evidenciju o doniranoj opremi, kao osnovnom sredstvu Uprave policije, u skladu sa propisima
koji vaze za ovu oblast.

U skladu sa svojim nadleznostima, u odobravanju prihvatanja donacije i praéenju realizacije po
sklopljenim ugovorima ucestvuju i druge sluzbe Uprave policije.

3. ODGOVORNOST | OVLASCENJA

Ovom procedurom definiSu se ovlaScenja i odgovornost uesnika u postupku doniranja opreme,
usluga i radova, u svim fazama postupka. Lica uklju¢ena u ovaj proces su:

3.1. Podnosilac zahtjeva/korisnik donacije

Odgovorno lice organizacione cjeline duzno je da direktoru Uprave policije podnese zahtjev za
odobrenje prijema donacije. Odgovoran je za vrSenje procjene uticaja prihnvacene donacije na
poboljSanje kvaliteta rada cjeline kojom rukovodi i Uprave policije uopste i duZan je da napravi
procjenu opravdanosti u odnosu na troskove koje predmet donacije mozZe proizvesti tokom svog
kori§cenja.

Odgovoran je za postovanje procedura definisanih ovim aktom, racionalno koriséenje doniranih
sredstava, izvjeStavanje donatora o stanju sredstava u skladu sa ugovorom.

3.2. Komercijalista

Sprovodi postupak verifikacije ugovora kod Ministarstva vanjskih poslova. Pribavlja potvrde o
oslobadanju od pla¢anja PDV-a i carine, bilo da ih obezbjeduje donator ili primalac donacije.
Ugovor i pratecu dokumentaciju, sa potrebnim instrukcijama, dostavlja licu koje vrsi poslove
vezane za carinjenje robe, ukoliko se roba uvozi. Nakon sprovedenog postupka carinjenja,
dokumentaciju dostavlja nabavljacu radi evidentiranja prijema opreme kroz magacinski ulaz.
Isti postupak se sprovodi i kada je domacdi isporucilac, iskljucujuéi postupak carinjenja.

3.3 Nabavljac

Nabavlja¢ preuzima kompletnu dokumentaciju od komercijaliste i na osnovu nje sacinjava
koli€insku prijemnicu (magacinski ulaz) u koju unosi sve podatke koje blize odreduju artikal, kao
§to je brend, serijski broj i slicno . Duzan je da izvr$i kontrolu usaglasenosti isporuéene robe po
koli¢inama, cijenama i karakteristikama/oznakama navedenim u fakturi i ugovoru. Duzan je da
na koliCinskoj prijemnici navede korisnika donacije i magacioneru dostavi akt u kojem je
navedeno lice ovlas¢eno za preuzimanje opreme.

Dokumentaciju o zaduZenju donirane opreme dostavlja komercijalisti, na dalje postupanje.



3.4. Magacioner

Magacioner svojim potpisom, na koli¢inskoj prijemnici potvrduje prijem robe u magacin.
Odgovoran je za prijem opreme po koli¢inama, cijenama i karakteristikama / oznakama kako je
navedeno u koli¢inskoj prijemnici.

Odgovoran je za pravino skladistenje robe.

Magacioner izdavanje robe vrsi iskljuivo namjenski, korisniku donacije, na osnovu pisanog
zahtjeva koji mora biti potpisan od strane direktora projekta i njegovog direktnog rukovodioca i u
kojem mora biti navedeno lice koje je odgovorno za preuzimanje opreme iz magacina.

Dokumentacija o doniranoj opremi izdatoj iz magacina dostavija se Birou za finansijske i
knjigovodstvene poslova, na evidentiranje, na nacin koji vaZi za dostavljanje magacinske
dokumentacije.

3.5, Odgovorno lice u Birou za finansije i knjigovodstvo

Odgovorno lice u Birou za finansijske i knjigovodstvene poslova, koje imenuje Sef Biroa,
otvoriée posebnu aplikaciju za evidenciju opreme iz donacija.

Knjizenje opreme vrsiée se po redovnoj proceduri zaduzenja u knjizi osnovnih sredstava i bice
evidentirano u skladu sa uslovima iz ugovora o donaciji.

Odgovorno lice organizuje vréenje popisa opreme iz donacija, obavezno jednom godisnje, sa
stanjem na 31.decembar za godinu za koju se vrsi popis. Popis se moze, ukoliko se ukaze
potreba za tim, vrsiti i vanredno tokom godine.

lzvjestaj o popisu dostavlja korisniku donacije.
3.6. Ostale sluzbe nadlezne za pracenje realizacije ugovora

Organizaciona cjelina Uprave policije u ¢ijoj nadleznosti je odrzavanje odredene opreme
(telekomunikaciona i informaticka oprema), na zahtjev korisnika donacije, daju misljenje i
saglasnost na predlog o prihvatanju donacije za robe i usluge iz svoje nadleznosti i nakon
prihvatanja iste, prate njihovu realizaciju.
Postupak u naginu pracenja i dostavljanja dokumentacije nakon izvr$enja usluga isti je kao i kad
se usluga placa iz budzetskih sredstava.

Donacije koje se odnose na doniranje izvodenja radova realizuju se preko Uprave za imovinu, u
gijoj nadleznosti je tekuce i investiciono odrzavanje objekata koje koristi Uprava policije.

Ova Procedura stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio procedura Uprave policije.
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