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- Ministarstvo rada i socijalnog staranja
' Adresa: Rimski trg, br.46
81000 Podgorica. Crna Gora
tel: +382 20 482 148
fax: +382 20 234 227
WAVWLIMIES. 2ov.me

Broj: 0O0F --3.{,//9 <Jf
Podgorica, 27. mart 2019, godine

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (..Sluzbeni list CG™ broj
44/12 1 30/17), Ministarstvo rada i socijalnog staranja. donosi

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU MINISTARSTVA RADA
1 SOCIJALNOG STARANJA

I OSNOVNI PODACI O MINISTARSTVU RADA 1 SOCIJALNOG STARANJA

SjediSte i adresa Ministarstva rada i socijalnog staranja: Rimski trg broj 46, Podgorica; tel + 382 20
482 148; fax + 382 20 234 227; Web sajt : www.nrs.gov.me.

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA RADA 1 SOCIJALNOG STARANJA

¢ Javni registrii javne evidencije
- djelovodnik
- upisnik prvostepenog upravnog postupka za priznavanje inostranog certifikata u neformalnom i
informalnom obrazovanju
- upisnik prvostepenog prekriajnog postupka
- upisnik prvostepenog upravnog postupka za Slobodan pristup informacijama
= upisnik drugostepenog upravnog postupka iz nadleznosti Ministarsiva
- registar OpSteg kolektivnog ugovora i granskih kolektivnih ugovora
- registar sindikalnih organizacija
- registar reprezentativnih sindikata
- registar reprezentativnih organizacija udruzenja poslodavaca
- registar ovla$éenih organizacija za poslove zadtite na radu
- evidencija lica koja su poloZila strucni ispit za zaStitu na radu
- registar priznatih inostranih certifikata u neformalnom i informalnom obrazovanju
- evidencija broja i strukture korisnika prava iz socijalne i dje¢je zaStite, penzionera i korisnika
boracke i invalidske zastite.
- evidencija javnih nabavki
- kadrovska evidencija
¢ Normativna akta

- zakoni
- podzakonska akta ( uredbe. odluke. pravilnici. uputstva)
- Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji ministarstva
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s Analize, informacije, izvjeStaji, elaborati i drugi opsti akti

- informacije. analize i izvjeStaji iz oblasti radnih odnosa

- informacije. analize i izvjeStaji iz oblasti zastite na radu

- informacije. analize i izvjeStaji iz oblasti wZiSta rada i zaposljavanja

- informacije, analize i izvjeStaji u vezi standarda zanimanja i okvira nacionalnih struénih
kvalifikacija

- informacije, analize i izvjeStaji iz oblasti penzijskog i invalidskog osiguranja

- informacije. analize i izvjeStaji iz boracke i invalidske zastite

- informacije. analize i izvjestaji iz oblasti socijalne i djecje zaStite

- informacije. programi i izvjeStaji iz oblasti evropskih integracija

- izvjeStaji o unutradnjoj reviziji

- godidnji planovi i programi rada i izvjestaji o radu

- informacije. propisi i drugi akti o medunarodnoj saradnji

¢ Pojedinaéni akt

rjeSenja donijeta u prvostepenom upravnom postupku
- rjeSenja donijeta u drugostepenom upravnom postupku
rjesenja donijeta u postupku revizije
- misljenja

¢ Finansije

- budZet Ministarstva rada i socijalnog staranja

- plan raspodjele budzeta ministarstva

- zavrsni racun budZeta ministarstva

- dokumenta o juvnim nabavkama

- dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi

- linansijske evidencije i pojedinacna linansijska dokumenta

s Podaci o zaposlenim

- radni dosijei ( radne knjizice, uvjerenja o drzavljanstvu, uvjerenja o zdravstveno] sposobnosti.
uvjerenja o obrazovanju i nivou kvalifikacije obrazovanja)

- rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa

- rjeSenja o rasporedivanju

- rjedenja o zaradama

- rjesenja o naknadama zarade i drugim primanjima

- rjeSenja o godisnjem odmaoru

- rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji .
Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno i to : na arhivu ministarstva ; putem poste na
adresu @ Ministarstvo rada i socijalnog staranja. Rimski trg broj 46. 81000 Podgorica ili elekironskim
putem na e-mail adresu : razmenka.kalic@mrs.gov.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Ministarstvu rada i socijalnog staranja. neposredno na
zapisnik, a ministarstvo je duzno da zahtjev primi bez odlaganja,
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SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moZe identifikovati
- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
- podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime. prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog
lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika
Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti. Ministarstvo rada i socijalnog staranja ée pozvati podnosioca zahtjeva da, u roku od osam dana
od dana podnosenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA
Pristup informaciji moZe se ostvariti :

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Ministarstva

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od  strane  podnosioca zahtjeva u  prostorijama
ministarstva

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti neposredno. putem
poste ili elektronskim putem.

RJESAVANJE O ZAUTIEVU

O zahtjevu za pristup informaciji odlucuje se rjiesenjem. kojim se dozvoljava pristup traZzenoj informaciji
ili njenom dijelu ili zahtjev odbija, u roku od 13 dana od dana podnosenja urednog zahtjeva. osim u slucaju
zadtite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u roku od 48 Casova od ¢asa podnodenja zahtjeva,

Protiv rjesenja kojim je odluéeno o zahtjevu za pristup informaciji moZe se izjaviti zalba Agenciji za
zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama. preko Ministarstva rada i socijalnog staranja.
lzuzetno, protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti, ne moze se izjaviti zalba. ved se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

ROK ZA I1ZVRSENJE RJESENJA
Rjesenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvrsice se u roku od tri radna dana od dana dostavljanja

rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio
dokaz o uplati troSkova postupka. ako su isti rjesenjem odredeni.

TROSKOVI POSTUPKA

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa,
Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na stvarne troskove
ministarstva. radi kopiranja. skeniranja i dostavljanja trazene informacije.
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Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne snosi troskove postupka.

Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji.

Ako podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio trofkove postupka u utvrdenom iznosu,
ministarstve mu ne¢e omoguciti pristup trazenoj informaciji.

OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA
Upravni postupak vodi i rjesenje donosi.ovladéeno sluzbeno lice. Razmenka Kali¢. samostalna savjetnica
I (AKL 0 unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji ministarstva) kontakt telefon @ + 382 20 482 393, a u

slucaju njene privremene sprijeenosti za rad, zamjenik ovlascéenog sluzbenika lica za slobodan pristup
informacijama je Snezana VeSovié, samostalna savjetnica [l kontakt telefon : + 382 20 482 389

OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic ¢e se objaviti na internet stranici Ministarstva rada i socijalnog staranja.
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