INTERNO PRAVILO /PROCEDURA

Naziv subjekta: Ministarstvo odrzivog razvoja i turizma

Organizaciona Sluzba za opste poslove, ljudske resurse, finansije, logisticku i tehnicku

jedinica: podrsku

Sifra organizacione

jedinice:

Rukovodilac

organizacione Rukovodilac sluzbe

jedinice:

Lice odgovorno za , . )

interno Rukovodilac sluzbe za opste poslove, ljudske resurse, finansije, logisti¢ku
, i tehni¢ku podrsku

pravilo/proceduru:

Naziv internog pravila/procedure

Procedura izrade budzeta

Cilj internog pravila/procedure

Utvrdivanje nagina planiranja budZetskih sredstava i plana njihove raspodijele radi sprovodenja
programa u funkciji pruzanja zakonom odredenih javnih usluga, u skladu s natelom postizanja
o&ekivanih rezultata uz kori§éenje raspolozivih sredstava na najbolji moguci naéin.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Dostava Smjernica za pripremu zahtjeva za budZetskim sredstvima

Aktivnosti: Davanje smjernica organizacionim jedinicama, Pristup izradi budzeta, Izrada nacrta
budZeta, Razmatranje, Dostava osnova, Izrada konsolidovanog nacrta budZeta, Izrada prvog nacrta,
Korekcije i usaglasavanje, Odobrenje budZeta, Dostava budZeta, Potvrda budzZeta, Upoznavanje s
budzetom.

Rezultat: Usvojen budzet

QOsnovni rizici

Kasnjenje u izradi smjemnica od strane Ministarstva finansija $to mozZe uticati na pomjeranje rokova za
realizaciju pojedine faze izrade budZeta; nemoguénost realizacije planiranog budzeta; nemogucnost
obezbjedenja (planiranja) sredstava usljed neprihvatanja pojedinih projekata od Ministarstva finansija.

Odgovornost i ovlaséenje

Sef kancelarije za finansijsko - ratunovodstvene poslove obavlja aktivnosti izrade budzeta. Sekretar
ministarstva i Ministar sprovode kontrole i daju odobrenja.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Proces stvaranja ugovornih obaveza, proces zaposljavanja.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Zaposleni, kompjuterska i kancelarijska oprema,telefon, faks, internet.

Zakoni i propisi

Zakon o budZetu

Sifre i nazivi internog pravila/procedure

A2.1 Procedura izrade budZeta




Priprema Kontrolie Odobrava
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"5 Dijagram toka

Sprovodenje
Opis aktivnosti Odgovorno Rok za
lice sprovodenje

Grafi¢ki opis internog
pravilalprecedure

Prateca
dokumentacija

C PORFTA )

A 4 Ministarstvo finansija
Dostava uputstva potrosackim ,
jedinicama dostavlja
dopis sa prateéim
obrascima i
uputstvom (budzetski
cirkular).

Ministarstvo U zakonskom
finansija roku Jputstia

Po dobijanju dopisa
Ministarstva finansija,
Davanje smjernica Ministar zaduzuje
rukodioca Sluzbe za
opste poslove,
ljudske resurse,
finansije, logisti¢ku i
tehni¢ku podrdku koji
daje smjernice
Kancelariji za
finansijsko
racunovodstvene
poslove zaduzenoj za
upravljanje procesom
izrade prijedloga
budZeta.

A 4

Ministar,
Rukovodilac
sluzbe za
opste poslove, Odmah po
ljudske resurse, prijemu Smijernice
finansije, uputstva
logistiku i
tehnicku
podrsku

Kancelarija razmatra
postavljena
ograni¢enja za
budzet, uslove i
elemente za izradu
novog budzeta,
rokove, stavke
Pristup izradi tekuceg budZeta i vri
budzeta poredenje kljuénih
stavki sa budzetom
prethodne godine,
tekucim budzetom i
inicijalno
projektovanim
potrebama za novi
budzet. Sekretar
Ministarstva,
rukovodilac Sluzbe i
Kancelarija

\ 4

Sef kancelarije
za finansijsko Po prijemu

raéunovodstven smjernica
e poslove




pripremaju
informaciju za
ministra o
razmotrenim
elementima za izradu
novog budzeta.

Razmatranje
budzeta

Na kolegijumu
ministarstva utvrduju
se stavovi za pristup
izradi novog budzeta i
predlaze se okvirna
visina i struktura
budzeta po
potro$ackim
jedinicamai
programima,
zaduzuju rukovodioci
organizacionih
jedinica u
ministarstvu i
rukovodioci institucija
u nadleznosti
ministarstva da izrade
prijedloge budzeta u
okviru njihove
nadleznosti sa
obrazloZzenjem i
odreduje se rok za
dostavljanje
prijedloga.

Ministar,
Rukovodioci
organizacionih
jedinica,
Rukovodioci
institucija

Prijedlog budzeta

|zrada prijedloga
budzeta

Rukovodioci
organizacionih
jedinica i rukovodioci
institucija u
nadleznosti
ministarstva izraduju
prijedlog budzeta iz
oblasti njihove
nadleznosti i isti
dostavljaju na
propisanom formularu
koji je na formularima
propisanim od strane
Ministarstva finansija.
Rukovodioci
organizacionih
jedinica i institucija u
nadleznosti
ministarstva duzni su
da detaljno obrazloze
svaku predlozenu
budzetsku poziciju
uzimajudéi pri tom
utvrdene politike i
cilieve Viade i
ministarstva, kao i
aktivnosti koje se
planiraju preduzeti u
okviru predlozenih
budzetskih sredstava,
kao i da detaljno
pripreme plan za
narednu godinu i
dvije nakon nje.

Ministar,
Rukovodioci
organizacionih
jedinica,
Rukovodioci
institucija

U zakonskom
roku

Prijedlog budzeta




Dostava osnova

Rukovodioci
organizacionih
jedinica i institucija u
nadleznosti
ministarstva duzni su
da za svaku
predlozenu
budzetsku poziciju
sekretaru
ministarstva,
rukovodiocu Sluzbe i
namjesteniku
Kancelarije dostave
osnove za pripremu
zahtjeva za budzet
(kopije Ugovora,
zakljucke Viade,
fiskalne obrasce,
izvode iz propisa i
ostalih dokumenata
na osnovu kojih je
uraden prijedlog
Budzeta).

Rukovodioci
organizacionih
jedinica i
institucija u
nadleznosti
ministarstva,
Sekretar
ministarstva

U zakonskom
roku

Osnove

Izrada prvog
nacrta
konsolidovanog
budzeta
Ministarstva

Kancelarija prikuplja,
objedinjava podatke i
izraduje prvi nacrt
konsolidovanog
budzeta ministarstva,
unosom podataka u
propisane tabele koje
dostavlja Ministarstvo
finansija, a koje se
odnose na
srednjoroCne
prioritete,
nefinansijske podatke
za programski
budzet, tabele za
obrazlozenije i tabele
za pripremu
programskog budzeta
Kancelarija priprema
tabele sa uporednim
podacima o
sredstvima koja su
odobrena
ministarstvu za
tekucu godinu,
sredstvima koja je
ministarstvo traZilo za
narednu godinu,
limite odredene od
Ministarstva finansija
i pregled eventualnih
prekoracenja.

Sef kancelarije
za finansijsko
racunovodstven
e poslove

U zakonskom
roku

Prvi nacrt
konsolidovanog
budzeta
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Kontrola izradenog
nacrta budzeta.

Sekretar
ministarstva




Korekcija i
usaglasavanje

Ukoliko postoje
prekoracenja,
sekretar ministarstva,
rukovodilac Sluzbe i
rukovodioci
organizacionih
jedinica u
ministarstvu
razmatraju klju¢ne
stavke
konsolidovanog
budzeta (zarade,
rashode za materijal,
sluzbena putovanja,

Ministar,
Sekretar
ministarstva
Rukovodilac
sluzbe za
opSte poslove,
ljudske resurse,

U zakonskom
roku.

Prvi nacrt
konsolidovanog
budzeta

E—— ugovorene usluge, Ign;:(s‘,lb{eu'i
kapitalne izdatke i tghni Ak
sl.), odstupanja od odrik
zadatih i dogovorenih P U
okvira i osnova i vre
usagladavanje i
korekcije
odgovarajucih stavki

" za prijedlog budzeta.
Usaglaseni nacrt .
konsolidovanog gg:rsetg;

— > budzeta sa pratecom o
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kolegijumu na
pregled i odobrenje.
Kolegijum razmatra
nacrt konsolidovanog
budzeta i, ukoliko ima
primjedbe, vraca
nacrt na doradu.

opste poslove,

ljudske resurse,
finansije,
logisticku i
tehnicku
podrsku,

U zakonskom
roku.

UsaglaSeni nacrt

Odobrenje
budzeta

Kada je zahtijevana
dorada izvr§ena,
ministar odobrava i
potpisuje prijedlog
budzeta ministarstva
(Zahtjev za dodjelu
budzetskih
sredstava).

Ministar

Prijedlog budzeta

@

Y
Dostava budzeta

Odobreni prijedlog
budzeta uz pratecu
dokumentaciju i
propratni dopis
prosleduje se
Ministarstvu finansija,
Sektoru za budzet, u
skladu sa definisanim
rokovima, u papirnoj i
elektronskoj formi.

Sekretar
ministarstva

Prijedlog budzeta
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Ministarstvo finansija
potvrduje prijem

Ministarstvo

ministarstva, sa
usvojenim budzetom.

prijedloga budzeta finansija
ministarstva.
Rukovodilac Sluzbe

Upoznavanje s za opste poslove i

budzetom finansije upoznaje

fikavadicos Rukovodilac
organizacionih <
jedinica i rukovodioce Sluﬁ)ilzoi : ?éte Budzet
institucija u &
nadleznosti finansije




