Na osnovu Clana 15 Zakona o drzavnoj upravi ( "Sluzbeni list Crne Gore", br.
78/18), clana 5 Uredbe o uslovima i nacinu koriS¢enja prevoznih sredstava u svojini
Crne Gore (»Sluzbeni list CG«, broj 21/10, 57/11, 63/12, 17/13, 19/13 i 11/15), direktor
Uprave za saobraaj, donosi

_ PRAVILNIK §
O USLOVIMA I NACINU KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA
UPRAVE ZA SAOBRACAJ

Clan 1
Ovim Pravilnikom blize se utvrduju uslovi i nacin koriS¢enja sluzbenih vozila u
svojini Uprave za saobradaj (u daljem tekstu: Uprave), u cilju ekonomicnijeg, efikasnijeg
i sigurnijeg obavljanja poslova iz nadleznosti Uprave.

Clan 2
Sluzbena vozila u smislu ovog Pravilnika su putnicka vozila u vlasnistvu Uprave i
vozila koje je Uprava uzela u zakup ili na lizing, kao i vozila koja su data na koriSéenje
od strane pravnih lica sa kojima Uprava zakljuila ugovor o izvodenju radova na
rekonstrukciji/izgradnji/odrzavanju drzavnih puteva, radi obavljanja sluzbenih i drugih
potreba iz nadleznosti Uprave.

Clan 3
Za vrsenje sluzbenih potreba Uprave, sluzbena vozila mogu se koristiti u
sljedeéim slucajevima:

- za sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu;

- za vrSenje nadzora na drzavnim putevima;

- za nabavku i prevoz kancelarijskog i drugog materijala, opreme i uredaja;

- za dostavu poste (otpremanje akata i podnesaka, preuzimanje posiljki i sl.);

- za dostavljanje razlicitih materijala, izvjeStaja i druge dokumentacije kada se za
to ukaze potreba;

- za ucestvovanje na seminarima, savjetovanjima, kursevima, obukama, okruglim
stolovima i sl.;

- za obavljanje drugih poslova iz nadleznosti Uprave, kada ekonomicnost, hitnost i
efikasnost obavljanja posla nalazu upotrebu vozila.

Clan 4

Sluzbeno vozilo Uprave se moze koristiti i u slucajevima saobradajne i druge
nesrece, povrede na radu i u slucajevima kada je hitno potrebno prevesti oboljelog
zaposlenog sa radnog mijesta ili drugo ugrozene lice do najblize zdravstvene ustanove,
kao i na zahtjev drugog zakonom ovlas¢enog drzavnog organa.

Sluzbeno vozilo Uprave mozZe se, na zahtjev drugog drZzavnog organa, dati na
koriS¢enje u skladu sa ¢l. 7 i 8 Uredbe o uslovima i nacinu koriS¢enja prevoznih
sredstava u svojini Crne Gore.



Clan 5
Sluzbenim vozilom Uprave, zaduZuje se zaposleni kojeg odredi Direktor Uprave.

Clan 6

Radi vrSenja sluzbenih poslova iz ¢lana 3 i 4 ovog Pravilnika, vozilima upravljaju
zaposleni koji su zaduzeni sa sluzbenim vozilima.

Po nalogu Direktora, sluzbeno vozilo mogu koristiti drugi zaposleni u Upravi koji
imaju polozen vozacki ispit odgovarajuce kategorije.

Nalog — odobrenje za koriS¢enje vozila Uprave iz stava 2 ovog clana, radi
obavljanja sluzbenih poslova iz ¢lana 3 i 4 ovog Pravilnika, izdaje i potpisuje Direktor
Uprave.

Zaposleni koji koriste sluzbeno vozilo, duzni su da sluzbena vozila koriste u
skladu sa njegovom namjenom i tehnickim karakretistikama, sluzbenim potrebama i
potrebama iz nadleznosti Uprave i da se staraju o njegovoj tehnickoj i drugoj
ispravnosti.

Clan 7
Sluzbeno vozilo ne moze se koristiti u privatne svrhe.
Ukoliko se utvrdi da je zaposleni koristio sluzbeno vozilo u privatne svrhe t;.
suprotno namjeni i uslovima utvrdenim ovim Pravilnikom, Direktor Uprave oduzima
ovlaséenje za koriséenje, a isti odgovara materijalno i disciplinski.

Clan 8
Direktor Uprave ima pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila sa ili bez vozaca.
Pravo na stalnu upotrebu sluZzbenog vozila se ne moze prenijeti na drugo lice.

Clan 9
Direktor Uprave moze, za potrebe efikasnog rada Uprave, posebnim aktom
dodijeliti na stalnu upotrebu (24 ¢asa) sluzbeno vozilo zaposlenom, sa ili bez vozaca.

Clan 10
Sluzbena vozila Uprave, osim vozila koja su data na stalnu upotrebu, nakon
zavrSetka sluzbenog posla ili drugog zadatka iz nadleznosti Uprave, parkiraju se na
parking prostoru koje koristi Uprava, odnosno drugom parking prostoru koje obezbijedi
Uprava.

Clan 11
Sluzba za pravne, opste i racunovodstvene poslove vodi evidenciju za svako
vozilo Uprave putem kartona ili na drugi pogodan nacin.
Evidencija iz stava 1 ovog ¢lana posebno sadrzi:
- registraciju vozila prema odgovarajuc¢im propisima,
- osiguranje vozila prema zakljuCenim polisama sa osiguravaju¢om
organizacijom,
- servisiranje i opravka ili remont vozila;



- zamjenu guma, akumulatora i drugih djelova;

- utroSak goriva i maziva prema vrsti, koliini i vrijednosti;

- eksploataciju vozila po vremenu, kilometrazi, relacijama, korisnicima vozila i
sl.

Clan 12
Svaki zaposleni koji je zaduzen ili koristi sluzbeno vozilo Uprave, duzan je da vodi
evidenciju o koriS¢enju vorzila i to upisivanjem podataka na za to utvrdenom obrascu
odnosno knjizi.
Za svako vozilo vodi se posebna knjiga putnih naloga.

Clan 13

Sluzba za pravne, opste i racunovodstvene poslove vodi evidenciju i kontrolu
putnih naloga, po korisnicima, mjestima, koli¢ini utroSenog goriva, koja ne moze biti
veca od dozvoljene u skladu sa opredijeljenim sredstvima za organizacione jedinice
Uprave.

Izuzetno, Direktor Uprave moze, zbog potreba posla, a na zahtjev korisnika
vozila, preraspodjelom sredstava odobriti utroSak i vece koliine goriva od dozvoljene
potrosnje iz stava 1 ovog ¢lana.

Clan 14
Zaposleni koji su zaduzeni sluzbenim vozilom, obavezni su da organizuju i
kontroliSu sprovodenje poslova tehni¢kog odrzavanja vozila prema propisanom periodu,
kao i sprovodenje tekucih opravki prema ukazanoj potrebi.

Clan 15

Prije poCetka voZnje, zaposleni koji je zaduzen ili koristi vozilo Uprave, obavezan
je da izvrsi pregled vozila, obezbijedi dokumenta koja prate vozilo i da preduzme mjere
radi otklanjanja eventualnih uocenih nedostataka.

Clan 16

Za koris¢enje sluzbenog i drugog vorzila, Direktor Uprave ili drugo ovlaséeno lice
izdaje nalog za koris¢enje vozila (u daljem tekstu: putni nalog — obrazac PN), radi
obavljanja odredenog zadatka ili kao mjesecni nalog.

Uz nalog iz stava 1 ovog clana, Direktor Uprave ili drugo ovlaséeno lice izdaje
nalog za kontrolu upotrebe sluzbenog ili drugog vozila i potroSnju goriva (u daljem
tekstu: obrazac za kontrolu — OK).

Nalozi iz st. 1 i 2 ovog ¢lana popunjavaju se u dva primjerka i vaze do zavrsetka
sluzbenog ili drugog zadatka za koji su izdati, a najduze do isteka teku¢eg mjeseca.

Clan 17
1. Obracun potrosnje goriva i maziva za vozila Uprave vrSi Sluzba za finansije i
opste poslove - Biro za finansije, a na osnovu odgovaraju¢e dokumentacije,
najkasnije do 10-tog u mjesecu za prethodni mjesec.



Clan 18

Obracun potroSnje goriva i maziva za sluzbena vozila Uprave vrSi se na bazi
normativa potrosnje na 100 kilometara predenog puta.

Normativ potroSnje goriva i maziva na predenih 100 kilometara utvrduje se
jednom godiSnje, za svako vozilo i Cini sastavni dio ovog Pravilnika.

Na osnovu normativa potrosSnje goriva, prirode posla koju obavljaju zaposleni u
Upravi uz koriS¢enje vozila u vlasnistvu Uprave utvrduje se mjesecna potrosnja goriva
na teret Uprave.

Obracun potrosSnje goriva i maziva prema normativu vrSi se na nacin Sto se
ukupno predeni broj kilometara na mjese¢nom nivou pomnozi sa potroSnjom goriva i
maziva po normativu i proizvod podijeli sa 100.

Clan 19
Ako to nalaZzu razlozi hitnosti obavljanja posla ili drugi opravdani razlozi
(nedostatak dovoljnog broja sluzbenih vozila i sl.) zaposleni u Upravi, uz saglasnost
Direktora Uprave, moZze koristiti privatni automobil u sluzbene svrhe.
U slucaju iz stava 1 ovog cClana zaposlenom pripada nadoknada troSkova u visini
25% cijene litra benzina po predenom kilometru.

Clan 20
Sastavni dio ovog Pravilnika Cine obrasci za iskazivanje podataka i vodenje
evidencije iz ¢lana 12 Pravilnika i to:
- PN - putni nalog za koriS¢enje automobila
- OK- obrazac za kontrolu
- i drugi obrasci koje propiSe Uprava.

Clan 21
Za sve Sto nije regulisano ovim Pravilnikom, shodno ¢ée se primjenijivati Uredba o
uslovima i nacinu koriS¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore.

Clan 22
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Uprave i sastavni je dio Knjige procedura Uprave.
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