CRNA GORA
MINISTARSTVO PRAVDE

Broj: 04-037/23-9227
Podgorica, 18.10.2023. godine

Ministarstvo pravde na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list CG*,
broj 44/12 i 30/17), donosi

voDIC
za pristup informacijama u posjedu Ministarstva pravde

| OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Ministarstvo pravde
Sjediste i adresa: Ulica Vuka Karadziéa br. 3
Telefon: +382 (20) 407-501

E-mail: kabinet. @mpa.gov.me
Web sajt: www.gov.me/mpa

Il VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU MINISTARSTVA PRAVDE
1. Javni registri i javne evidencije:

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;

- Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

- Evidencija drzavnih sluZbenika i namjestenika sa njihovim zvanjima;
- Evidencija javnih funkcionera i njihovih zarada:

- Evidencija o polaganju pravosudnog ispita:

- Evidencija o polaganju notarskog ispita;

- Evidencija notara;

- Registar javnih izvrsitelja;

- Evidencija o polaganju ispita za javne izvrsitelje;
- Evidencija o polaganju ispita za tumage:

- Evidencija o polaganju ispita za sudske vjestake;



Registar tumaéa;

Registar sudskih vjestaka:

Registar pravnih lica za vr§enje vjestacenja;

Evidencija ispita za pripravnike u sudovima i Drzavnom tuzilastvu:
Evidencija poklona javnih funkcionera:

Registar licenciranih ste&ajnih upravnika:

Lista advokata za zastupanje djece u postuocima iz porodiéno-pravnih odnosa:
Lista lica za podréku djeteta u postupcima u vezi sa porodiénim odnosima:
Registar kaznene evidencije;

Registar nov¢anih kazni i prekrajne evidencije;

Jedinstvena evidencija vjerskih zajednica (koju €ine Knjiga evidentiranih vjerskih zajednica i
Knjiga registrovanih vjerskih zajednica).

Il NORMATIVNA AKTA

1

. Zakoni iz nadleznosti Ministarstva:

Kriviéni zakonik Crne Gore:

Zakonik o kriviénom postupku:

Zakon o postupanju prema maloljetnicima u kriviénom postupku;
Zakon o zastiti svjedoka;

Zakon o Drzavnom tuzilastvu:

Zakon o Specijalnom drzavnom tuzilastvu:
Zakon o sudovima;

Zakon o Sudskom savjetu i sudijama;
Zakon o sudskim taksama:

Zakon o prekr$ajima;

Zakon o zastiti od nasilja u porodici;
Zakon o advokaturi:

Zakon o besplatnoj pravnoj pomoéi;

Zakon o izvr§enju i obezbjedenju:

Zakon o javnim izvriteljima;

Zakon o sudskim vjestacima:

Zakon o notarima;

Zakon o tumacéima;

Zakon o alternativnom rje$avanju sporova;
Porodiéni zakon;

Zakon o nasljedivanju;

Zakon o pripravnicima u sudovima i drzavnom tuZilastvy i pravosudnom ispitu;



Zakon o Centru za obuku u sudstvu i Drzavnom tuzilastvu;

Zakon o odgovornosti pravnih lica za kriviéna djela;

Zakon o parniénom postupku:

Zakon o vanparniénom postupku;

Zakon o upravnom sporu;

Zakon o zastiti prava na sudenje u razumnom roku;

Zakon o obligacionim odnosima:

Zakon o Ustavnom sudu Crne Gore:

Zakon o saradnji sa Medunarodnim kriviénim sudom;

Zakon o izvr$enju kazni zatvora, novéane kazne i mjera bezbjednosti:
Zakon o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa;

Zakon o medunarodnoj pravnoj pomodéi u kriviénim stvarima;

Zakon o pomilovanju;

Zakon o slobodi vjeroispovijesti ili uvjerenja i pravnom poloZaju vjerskih zajednica:
Zakon o sprje¢avanju korupcije:

Zakon o lobiranju.

2. Podzakonska akta iz nadleznosti Ministarstva:

Pravilnik o unutrasnjoj organizacij i sistematizaciji Ministarstva:
Uredba o vodenju kaznene evidencije;

Uredba o naknadi trodkova u sudskim postupcima;

Pravilnik o blizem nacinu izvr§avanja pritvora:

Pravilnik o odloZzenom kriviénom gonjenju;

Pravilnik o evidenciji o izreéenim kriviénim sankcijama;
Pravilnik o evidenciji o izreéenim alternativnim mjerama;
Pravilnik o unutrasnjem poslovanju drzavnog tuzilastva;

Pravilnik o obrascu i naéinu izdavanja sluzbenih legitimacija drzavnih tuzilaca i rukovodilaca
drzavnih tuzilastava;

Pravilnik o okvirnim mjerilima rada za odredivanje potrebnog broja drzavnih tuzilaca i drzavnih
sluzbenika i namjestenika u drzavnom tuzilagtvu:

Pravilnik o obrascu sluzbene legitimacije i izgledu sluzbene uniforme sluzbenika obezbjedenja
drzavnih tuzilagtava;

Pravilnik o obrascu sluzbene legitimacije i izgledu sluZbene uniforme sluzbenika obezbjedenja
sudova;

Pravilnik o okvirnim mjerilima rada za odredivanje potrebnog broja sudija i drzavnih sluzbenika i
namjestenika u sudu;

Sudski poslovnik;

Pravilnik o na¢inu vodenja prekrajne evidencije;



Pravilnik o naéinu vodenja kaznene evidencije pravnih lica;

Pravilnik o sadrzaju i naginu vodenja Registra novéanih kazni:

Pravilnik o obrascu zahtjeva za odobravanje besplatne pravne pomoci i obrascu uputnice;
Pravilnik o obrascu zapisnika o pravnom savjetovanju;

Pravilnik o evidencijama o besplatnoj pravnoj pomodi:

Pravilnik o radu javnih izvrsitelja;

Pravilnik o programu i naginu polaganja ispita za javne izvrsitelje;

Pravilnik o obliku i sadrzaju sluzbene legitimacije javnog izvrsitelja i zamjenika javnog izvrsitelja;
Pravilnik o broju mjesta i sluzbenim sjedistima javnih izvrsitelja;

Pravilnik o nacinu i programu proviere stru¢nog i praktiénog iskustva za odredenu oblast
vjestacenja;

Pravilnik o sadrZaju i obrascu legitimacije sudskih vjestaka:

Pravilnik o sadrZini i obrascu Registra sudskih vjestaka i Registra pravnih lica za vréenje
vjestacenja;

Pravilnik o broju mjesta i sluzbenim sjedistima notara;

Pravilnik o programu i naginu polaganja notarskog ispita;

Pravilnik o radu notara;

Pravilnik o naginu vodenja disciplinskog postupka i utvrdivanja disciplinske odgovornosti notara:
Pravilnik o nacinu i programu polaganja ispita za tumacée i obrascima Stambilja i evidencije
izvrSenih prevoda i ovjera prevoda tumaca:

Pravilnik o Programu obuke za medijatore;

Pravilnik o Programu obuke za evaluatore spora;

Pravilnik o obrascu Licence za rad medijatora/medijatorke;

Pravilnik o obrascu Licence za rad evaluatora/evaluatorke spora;

Pravilnik o obuci advokata za zastupanje djece u postupcima iz porodi¢no-pravnih odnosa:
Pravilnik o visini naknade za rad lica za podrsku djetetu u vezi sa porodiénim odnosima;
Pravilnik o obuci za lica za podriku djetetu u postupcima u vezi sa porodi¢nim odnosima:
Pravilnik o Obrascu licence za rad lica za podrsku djetetu u postupcima u vezi sa porodiénim
odnosima;

Pravilnik o Registru testamenata;

Pravilnik o Programu i naéinu polaganja ispita za pripravnike u sudovima i dr¥avnom tuzilastvu;
Pravilnik o sadrZaju i naginu vodenja dnevnika o sprovodenju Programa prakti¢nog dijela stru¢nog
osposobljavanja pripravnika u sudovima i drzavnom tuzilastvu;

Pravilnik o programu i naéinu polaganja pravosudnog ispita;

Pravilnik o obliku i sadrZini legitimacije predsjednika i sudije Ustavnog suda Crne Gore;

Uredbu o uniformi, oznakama zvanja, naoruZanju, vozilima i posebnoj opremi sluzbenika
obezbjedenja u Upravi za izvréenije kriviénih sankcija;

Uredba o uslovima za sticanje zvanja i nivoima zvanja sluzbenika Uprave za izvrSenje kriviénih
sankcija;



Pravilnik o blizem naéinu vrenja poslova obezbjedenja i primjeni ovlad¢enja u vrSenju tih poslova
u Upravi za izvr§enje kriviénih sankcija;

Pravilnik o Programu i naéinu sprovodenja struénog usavr8avanja zaposlenih u Upravi za
izvrSenje krivicnih sankcija;

Pravilnik o nadinu testiranja na programu i nacinu sprovodenja stru¢nog osposobljavanja
pripravnika u Upravi za izvr§enje krivi¢nih sankcija;

Pravilnik o Programu i nacinu polaganja struénog ispita za vrSenje poslova obezbjedenja
pritvorenih i osudenih lica;

Pravilnik o provjeri znanja, kompetencija i vjeStina kandidata na internom oglasu u Upravi za
izvrSenje krivicnih sankcija;

Pravilnik o sadrzaju i obrascu sluzbene legitimacije i izgledu sluZzbene znacke sluzbenika za
poslove obezbjedenja pritvorenih i osudenih lica;

Pravilnik o blizem naéinu izvr8avanja posebnih mjera predostroZnosti i izgledu prostorija u kojima
se izvravaju mjere usamljenje i zatvaranje u posebno obezbijedenu prostoriju;

Pravilnik o blizem sadrzaju, nacinu vodenja i ¢uvanja mati¢ne knjige i licnog dosijea zatvorenika;
Pravilnik o naginu utvrdivanja i provjere posebne psihofizicke sposobnosti za obavljanje poslova
obezbjedenja pritvorenih i osudenih lica u Zavodu za izvr8enje krivicnih sankcija;

Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja evidencije o izre¢enim disciplinskim mjerama zatvoreniku u
Zavodu za izvrSenje kriviénih sankcija;

Uputstvo o upucivanju na izvrSenje kazne zatvora i kazne dugotrajnog zatvora u organizacione
jedinice Uprave za izvrSenje krivicnih sankcija,

Pravilnik o na€inu ovjere potpisa, rukopisa i prepisa;

Pravilnik o sadrzaju i na¢inu vodenja Jedinstvene evidencije vjerskih zajednica;

Pravilnik o nacinu vodenja evidencije prijava zvizdaca i evidencije zahtjeva za zastitu zvizdaca;
Pravilnik o naginu vodenja evidencije javnih funkcionera koji su povrijedili Zakon o sprje¢avanju
korupcije ili posebne zakone kojima su utvrdene nadleznosti Agencije za sprie¢avanije korupcije;
Pravilnik o naginu vodenja registra sponzorstava i donacija i sadrzini izvje$taja o primljenim
sponzorstvima i donacijama;

Pravilnik o obrascu i sadrzZini sluzbene legitimacije direktora i ovlad¢enih sluzbenika Agencije za
sprjecavanje korupcije;

Pravilnik o nacinu raspolaganja poklonima javnih funkcionera;

Pravilnik o blizem nalinu postupanja po prijavi zvizda¢a o ugroZavanju javnog interesa koje
upucuje na postojanje korupcije;

Pravilnik o sadrzaju i naginu vodenja registra prihoda i imovine javnih funkcionera;

Pravilnik o programu i nacinu polaganja ispita za obavljanje poslova lobiranja;

Pravilnik o obrascu i naginu vodenja registra lobista;

Pravilnik o obrascu i sadrzaju legitimacije lobiste;

Pravilnik o obrascu i sadrZaju izvjestaja o radu lobista i pravnih lica registrovanih za obavljanje
djelatnosti lobiranja;

Pravilnik o obrascu i sadrZaju zahtjeva za izdavanje odobrenja za obavljanje djelatnosti lobiranja;
Pravilnik o programu i na€inu polaganja ispita provjere znanja ste¢ajnog upravnika;



- Pravilnik o blizem naginu izbora ste€ajnog upravnika metodom slu€ajnog odabira;
- Pravilnik o programu i na&inu polaganja struCnog ispita za ste¢ajnog upravnika:
- Pravilnik o obrascu licence za rad steCajnog upravnika/ste¢ajne upravnice.

IV ANALIZE, INFORMACIJE, IZVJESTAJI, ELABORATI | DRUGI OPS$TI AKTI

- Program rada Ministarstva;

- lzvjestaj o radu i stanju u upravnim oblastima Ministarstva pravde;
- Plan integriteta i Izvjestaj o sprovodenju Plana integriteta;

- Zaklju€ci Vlade Crne Gore, koji se odnose na Ministarstvo pravde;
- Analiza o nadzoru nad radom pravosudnih organa;

- lzvjestaj o radu notara;

- Analiza rada notara;

- Godisnji izvjestaj o radu javnih izvrsitelja;

- Analiza nadzora rada javnih izvritelja;

- Analiza efikasnosti funkcionisanja sistema izvr$enja.

V FINANSIJSKO POSLOVANJE

- BudZet Ministarstva pravde:

- Zavr$ni raun budzeta;

- Plan javnih nabavki;

- Ugovori o javnim nabavkama;

- lzvjestaj o javnim nabavkama:

- Dokumenti o osnovnim sredstvima i opremi.

VI PODACI O ZAPOSLENIMA

- Radna knjiZica;

- Uvjerenja o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti:

- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa sluzbenika i namjestenika;

- Rjesenje o rasporedu sluzbenika i namjestenika;

- Rjesenja o zaradama i drugim primanjima sluzbenika i namjestenika:

- RjeSenja o godi&njim odmorima sluzbenika i namjestenika:

- RjeSenja o disciplinskoj i materjalnoj odgovornosti sluzbenika i namjestenika;

- Ugovori o djelu, ugovori o dopunskom radu, ugovori o priviemenim i povremenim poslovima,
konsultantski i sliéni ugovori.



VIl PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1 Pokretanje postupka:

- postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji;
- na zahtjev se ne placa administrativna taksa.

2 Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija moze identifikovati:

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika.

3 Nacin podnos$enja zahtjeva:

- neposredno na arhivi Ministarstva pravde;

- putem poste na adresu Ministarstvo pravde, Podgorica, Ul. Vuka Karadzi¢a br. 3:
- nae-mail kabinet. @mpa.gov.me ili andjela.filipovic@mpa.gov.me;

- saopstenjem neposredno na zapisnik sluzbenom licu.

4 Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

- neposredno uvidom u original ili kopiju informacije;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim
putem.

5 RjeSavanje zahtjeva i pravna zastita:

- po zahtjevu za pristup informacijama donosi se riesenje u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u slu¢ajevima zastite Zivota i slobode lica, kada se o zahtjevu rjeSava u roku od
48 sati;

- protiv akta Ministarstva pravde, Zalba se podnosi Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan
pristup informacijama;

- Protiv rjesenja kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su
oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, veé se moze tuzbom pokrenuti upravni
spor.



TroSkovi postupka:

Troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi trodkova u postupku za pristup
informacijama (stvarni troskovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i dr), snosi podnosilac
zahtjeva;

Troskovi postupka placaju se prije izvréenja rieSenja, u korist budZeta Crne Gore, na radun br,
907-83001-19 kod Centralne banke;

Lice sa invaliditetom ne plaéa trogkove postupka.

VIl LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU ZA SLOBODAN PRISTUP

INFORMACIJAMA

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je Andela Filipovié,
samostalna savjetnica | u Birou za kadrovske poslove, kancelarija broj 45, tel. 020/407-527,
andjela.filipovic@mpa.gov.me;

Lice koje ¢e ga zamijenjivati u sluéaju odsustva je Branka Perovi¢, nagelnica Sluzbe za
kancelarijske kadrovske, finansijske poslove i javne nabavke, kancelarija broj 44, tel. 020/407-
527, branka.perovic@mpa.gov.me;

Lice odgovorno za dono$enje rieenja je Miljan Aranitovi¢, vd sekretara Ministarstva.

IX OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ce biti objavljen na oglasnoj tabli i web sajtu Ministarstva pravde.
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