Crna Gora

VRHOVNO DRZAVNO TUZILASTVO

 PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACLJI

VRHOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA



Na osnovu élana 124 stav 2 Zakona o drzavnom tuzilastvu ("Sluzbeni list
RCG" broj 69/03, i »Sluzbeni list CG« br. 40/08,39/11 i 46/13, ) i ¢lana 16 stav 2
Pravilnika o unutrasnjem poslovanju drzavnog tuzilastva ("Sluzbeni list CG" broj
22/14), Vrhovni drzavni tuzilac , uz saglasnost Vlade, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI I SISTEMATIZACIJI

VRHOVNOG DRZAVNOG TUZILASTVA

Clan 1



Pravilnikom o unutrasanjoj organizaciji i sistematizaciji Vrhovnog drzavnog
tuzilastva (u daljem tekstu Pravilnik), utvrduje se unutrasnja organizacija i
sistematizacija Vrhovnog drzavnog tuzilastva po organizacionim jedinicama, broj
sluzbenika 1 namjestenika, uslovi za vrsenje utvrdenih poslova kao 1 opis poslova.

ORGANIZACIONE JEDINICE I NJIHOV DJELOKRUG

Clan 2

Organizacione jedinice Vrhovnog drzavnog tuzilastva su:

Sluzba za pravne, opste 1 administrativne poslove

Sluzba za racunovodstvo 1 finansije

Sluzba za informaciono - komunikacionu tehnologiju i multimedije
Strucna sluzba

Kabinet Vrhovnog drzavnog tuzioca

U N~

Clan 8

Izvan organizacionih jedinica Vrhovnog drzavnog tuzilastva obavljaju se
poslovi sekretara, savjetnika 1 struénog pomocnika.



Clan 4

1. SLUZBA ZA PRAVNE, OPSTE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

vrsi poslove koji obezbjeduju pravilan i1 blagovremen rad drzavnog tuzilastva,
vrsi prijem prituzbi I predstavki, kao 1 poslove koji se odnose na primjenu
Zakona o slobodnom pristupu informacijama, poslove medunarodne saradnje,
takode vrsi poslove - opste, kancelarijske, daktilografske, tehnicke 1 druge
pomocne poslove, vrsi prijem prijava 1 drugih podnesaka, razvrstavanje 1
otpremanje poste, vodenje svih vrsta upisnika, imenika, pomocnih knjiga i1
sluzbenih evidencija, cuvanje 1 odlaganje spisa 1 arhivskog materijala, davanje
obavjestenja zainteresovanim strankama, umnozavanje materijala, poslove
vozaca - kurira, 1zradu statistickih izvjestaja o radu tuzilastva 1 izradu godisnjeg
1zvjestaja o radu Vrhovnog drzavnog tuzilastva.

2. SLUZBA ZA RACUNOVODSTVO I FINANSIJE

obavlja poslove od znacaja za izvrsavanje nadleznosti drzavnog tuzilastva koji
obuhvataju: poslove izrade predloga budzeta, analiticke poslove pracenja
finansiranja 1 kontrole finansijskog poslovanja tuzilastva, kao 1 poslove koji se
odnose na javne nabavke za potrebe drzavnih tuzilastava, mjesecni pregled
poslovanja, pregled 1 obradu evidencija svih troskova, raspored sredstava
tuzilastvima, poslove izrade zavrsnih racuna, izrade finansijskog plana, poslove
popisa, racunovodstvene poslove, poslove likvidature, blagajnicke poslove, vrsi
isplatu troskova krivicnog postupka, obracuna 1 isplatu naknada svjedocima,
vjestacima 1 advokatima, izvrSsava racunovodstvene naloge Vrhovnog drzavnog
tuzioca, vrsi 1 druge racunovodstvene 1 likvidatorske poslove.

3. SLUZBA ZA INFORMACIONO-KOMUNIKACIONU TEHNOLOGIIU I
MULTIMEDIJE

vrsi poslove planiranja, projektovanja 1 implementacije informacionog
sistema tuzilastva; odrzavanje racunarske 1 komunikacione opreme i1 baze podataka
u informacionom sistemu tuzilastva; struénu podrsku zaposlenima u drzavnom
tuzilastvu za rad na racunaru, izradu i1 azuriranje Web - portala tuzilastva,
instaliranje 1 unapredivanje aplikacionih servera - baza podataka kao 1 razvojnih
alata za sva softverska rjesenja, kontrolu 1 nadzor pristupa korisnika bazi podataka
1 izradu pravilnika o sigurnosti informacionog sistema; vrsi rukovanje tehnikom u
postupku saslusanja 1 vodenja tuzilacke istrage kao 1 pripremu, prezentaciju 1
1izradu kopija audio - video materijala.



4. STRUCNA SLUZBA

vrsi poslove pruzanja pomoéi drzavnim tuziocima za maloljetnike u postupanju
prema maloljetnim uciniocima krivicnih djela. Poslove u Struc¢noj sluzbi obavljaju
strucna lica koja daju strucna misljenja 1 obavjeStenja u postupanju prema
maloljetnicima, prikupljaju podatke o licnosti maloljetnika, njegovom ponasanju,
sredini 1 prilikama u kojima zivi, pomazu prilikom saslusavanja maloljetnika,
pomazu prilikom izbora vaspitnog naloga i utvrdivanja obaveze za maloljetnika,
prate izvrsenje vaspitnog naloga i izvjeStavaju o ispunjenju obaveza (periodiéni i
konaéni izvjestaj).

5 KABINET VRHOVNOG DRZAVNOG TUZIOCA

obavlja poslove za Vrhovnog drzavnog tuzioca i to- protokolarne poslove, prijem
stranih I domadih delegacija, poslove prevoda,odnosa sa javnoséu (organizacija
konferencija za medije, priprema saopstenja za javnost, pracenje informisanja
javnosti o radu Drzavnog tuzilastva i sl) prijem stranaka,evidencija sastanaka i
obaveza Vrhovnog drzavnog tuzioca, posebne evidencije u dijelu ostalih nadleznosti
Vrhovnog drzavnog tuzioca 1 druge poslove za potrebe Vrhovnog drzavnog tuzioca.

Clan 5

Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za lica u muskom rodu,
podrazumijevaju iste izraze za lica u zenskom rodu.

7
SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 6

Tuzilacku funkciju u Vrhovnom drzavnom tuzilastvu, vrsi Vrhovni drzavni
tuzilac 1 devet drzavnih tuzilaca , Specijalni tuzilac 1 sedam drzavnih tuzilaca u
Odjeljenju za suzbijanje organizovanog kriminala, korupcije, terorizma 1 ratnih
zlodina , a sistematizovana su radna mjesta za 39 (trideset devet) izvrsilaca, 1 to-



(sedam) godina radnog iskustva
1 polozZen pravosudni ispit.

Red. Naziv radnog mjesta 1 uslovi za Broj Opis poslova
obavljanje poslova
br. izvrsilaca
Pomaze Vrhovnom drzavnom
tuziocu u poslovima tuzilacke
Sekretar : ..
uprave, obavlja poslove koji
Visoko obrazovanje u obimu od zahtijevaju posebnu strucnost u
240 kredita CSPK, VII1 nivo radu - izradu akata o
kvalifikacije obrazovanja, unutrasnjoj organizacijl 1
1 pravni fakultet, najmanje 7 1 sistematizaciji sluzbenickih 1

namjestenickih mjesta, pomaze
Vrhovnom drzavnom tuziocu u
1zradi 1zvjestaja, obavlja poslove
koji se odnose na pracenje
primjene propisa iz oblasti rada
vrsi

1 radnih odnosa,

uskladivanje akata s tim

propisima; obezbjeduje
blagovremenu  saradnju sa
Upravom za kadrove; obavlja
poslove u vezi sa rjesavanjem
prava iz radnog odnosa; inicira
oglasavanje potreba za
popunjavanjem upraznjenih

radnih mjesta; azurira

personalne dosijee drzavnih

tuzilaca, sluzbenika 1
namjestenika; priprema rjesenja
o pravima 1 obavezama
sluzbenika 1 namjestenika po
osnovu rada, obavlja poslove
menadzera za integritet u
skladu sa planom integriteta i
obavlja druge poslove po nalogu

Vrhovnog drzavnog tuzioca.




Savjetnik

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
pravni fakultet, najmanje 7
(sedam) godina radnog iskustva

1 polozen pravosudni ispit.

Pomaze Vrhovnom drzavnom
tuziocu 1 drzavnom tuziocu u
radu, a narocito vrsi poslove
1zrade nacrta akata 1 odluka,
uzimanja na zapisnik prijave,
drugog podneska 1 igzjave
gradana 1 stranaka 1 druge
poslove pod nadzorom 1ili po
uputstvima Vrhovnog drzavnog
tuzioca.

Struc¢ni pomoc¢nik u Odjeljenju
za suzbijanje organizovanog
kriminala, korupcije, terorizma
1 ratnih zloc¢ina

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
ekonomski fakultet, najmanje 5
(pet) godina radnog iskustva,

polozZen strucni ispit.

Pomaze Specijalnom tuziocu i
drzavnim tuziocima u radu u
predmetima u kojima su

potrebna znanja 1z
knjigovodstveno — finansijske
struke.




SLUZBA ZA PRAVNE, OPSTE I ADMINISTRATIVNE POSLOVE

Red. Broj
br. Naziv radnog mjesta 1 uslovi za izvrsilaca Opis poslova
obavljanje poslova
Vrsi poslove u skladu sa
Zakonom o slobodnom pristupu
informacijama, vodi posebnu
Samostalni savjetnik II evidenciju 0 pristiglim
zahtjevima za slobodan pristup
infomacijama, priprema akta
Visoko obrazovanje u obimu od Ye;ano ”za slo}]f))o.dan prls‘;ip
240 kredita CSPK, VII1 nivo miomaciama. rlpre“lia & Z
kvalifikacije obrazovanja, ;ezanot Za  postupak - pre
7| pravni fakultet, najmanje 3 (tri) 1 rugostepenim organom,

godine radnog iskustva, polozen
strucéni 1ispit, poznavanje rada
na rac¢unaru.

priprema statisticke izvjestaje 1
druge informacije, vrsi poslove
evidencije 1 unosa informacija u
podataka,

bazu prikuplja

podatke za 1zradu akcionih
planova 1 izvjestaja, organizuje
odrzavanje Konferencije
drzavnih tuzilaca, obavlja 1

druge poslove po nalogu

Vrhovnog drzavnog tuzioca.




Samostalni savjetnik II- =za
medunarodnu saradnju

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije
pravni fakultet ili drugi fakultet

obrazovanja,

drustvenih nauka, najmanje 3
(tri) godine radnog iskustva,
polozen strucni 1ispit, znanje
engleskog jezika nivoa B2,
poznavanje rada na racunaru.

Vrsi  poslove iz  djelokruga
drzavnog tuzilastva, koje mu
odredi Vrhovni drzavni tuzilac ,
obavlja poslove u vezl sa
medunarodnom saradnjom
Vrhovnog drzavnog tuzilastva,
vrsi  obradu materijala na
engleskom jeziku, ukljucujudi
akte, 1izvjestaje, prepiske 1
struéne materijale za potrebe
drzavnog tuzilastva.

Samostalni savjetnik IT
Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, VII1 nivo

kvalifikacije obrazovanja,

Vrsi slozene poslove Kkoji se
odnose na prijem 1
rasporedivanje poste, vrsi

pregled upisnika, imenika 1




pravni fakultet, najmanje 3 (tri)
godine radnog iskustva, polozen
strucni ispit, poznavanje rada
na racunaru.

ostalih knjiga, vodi upisnike,
stara se o rokovima u vezl sa
kretanjem predmeta, vodi
potrebne imenike, vrsi izdavanje
poste za ekspediciju  po
upisnicima koje vodi, priprema
statisticke 1 godiSnje izvjestaje o
radu drzavnih  tuzilastava,
rukuje pecatima 1 stambiljima
Vrhovnog drzavnog tuzioca,
odgovara za mnjihovu pravilnu
upotrebu 1 vrsi druge poslove po
nalogu  Vrhovnog  drzavnog

tuzioca.

10. -
12.

Samostalni referent — upisnicar

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV mnivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
1iskustva, polozen strucni ispit,

poznavanje rada na racunaru.

Vodi upisnike, 1imenike =za
navedene upisnike, stara se o
rokovima u vezi sa kretanjem
predmeta, administrativno
sreduje 1  prati  kretanje
sluzbenih akata, vrsi izdavanje
poste za  ekspediciju  po
upisnicima koje vodi, rukuje
sluzbenim listovima, priprema
potrebne statisticke podatke na
osnovu dokumentacije 1
upisnika koje vodi 1 po potrebi
vrsli druge poslove po nalogu

Vrhovnog drzavnog tuzioca.

Samostalni referent - zapisnicar

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo

Obavlja poslove racunarske
obrade tekstova, odluka, naloga,
poziva, prekucava tekstove sa
audio — video traka 1 odgovara




13.
14.

kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
Iskustva, polozen strucni ispit,
poznavanje daktilografije.

za njivou autenticnost, radi kao
zapisnicar u istraznom
postupku po nalogu tuzioca ,
zakazuje termine sprovodenja
istraga 1 dokaznih radnji u
izvidaju, 1 vodi evidenciju o tim
terminima, vrsi ekspediciju
pismena po nalogu tuzioca , vrsi
hronoloski popis spisa i sreduje
spise  predmeta, unosi te
podatke u “PRIS” 1 po potrebi
vrsi druge poslove po nalogu

Vrhovnog drzavnog tuzioca.

15.

Visi namjestenik - vozac - kurir

Srednje obrazovanje u obimu od
180 kredita CSPK, III nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 1 (jedna)  godina
radnog iskustva, polozen strucni
ispit 1 1ispit za vozaca «B»
kategorje.

Vrsi poslove koji se odnose na
prijem 1 ekspediciju poste 1
drugih materijala, vrsi prevoz
lica po nalogu Vrhovnog
drzavnog tuzioca 1ili drugog
ovlaséenog lica. Stara se o
odrzavanju putnickog vozila,
obavlja 1 druge poslove po
nalogu  Vrhovnog  drzavnog
tuzioca.




16.

Visi namjestenik - portir -
telefonista

Srednje obrazovanje u obimu od
180 CSPK kredita, III nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 1 (edna) godina
radnog iskustva, polozen strucni

1spit.

Obavlja portirske poslove u
Vrhovnom drzavnom tuzilastvu,
1dentifikaciju 1 prihvat stranaka
u tuzilastvu, najavljuje stranke
kod Vrhovnog drzavnog tuzioca,
drzavnih tuzilaca, sekretara 1
ostalih zaposlenih u tuzilastvu.

17.

Samostalni referent — upisnicar
- arhivar u Odjeljenju za
suzbijanje organizovanog
kriminala, korupcije, terorizma
1 ratnih zlocina

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
1iskustva, polozen strucni ispit,

poznavanje rada na racunaru.

Vodi upisnike 1 imenike, stara
se o rokovima u vezi sa
kretanjem predmeta,
administrativno  sredjuje 1
prati kretanje sluzbenih akata,
vrsi  izdavanje  poste  za
ekspediciju po upisnicima koje
vodl, rukuje sluzbenim
listovima, priprema potrebne
statisticke podatke na osnovu
dokumentacije 1 upisnika koje
vodi 1 po potrebi vrsi druge
poslove po nalogu Vrhovnog
drzavnog tuzioca 1 Specijalnog
tuzioca .




18.-
21.

Samostalni referent - zapisnicar
- operater u Odjeljenju za
suzbijanje organizovanog
kriminala, korupcije, terorizma
1 ratnih zlocina

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV  mivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
1iskustva, polozen strucni ispit,
poznavanje daktilografije.

Obavlja poslove racunarske
obrade tekstova, odluka,
naloga, poziva, prekucava
tekstove sa audio — video traka
I odgovara za  njihovu
autenticnost, radi kao
zapisnicar u Istraznom
postupku po nalogu tuzioca,
zakazuje termine sprovodenja
Istraga 1 dokaznih radnji u
1zvidaju, 1 vodi evidenciju o tim
terminima, vrsi ekspediciju
pismena po nalogu tuzioca ,
vrsi hronoloski popis spisa 1
sreduje spise predmeta, unosi
te podatke u °“PRIS” 1 po
potrebi vrsi druge poslove po
nalogu Vrhovnog drzavnog
tuzioca 1 Specijalnog tuzioca .




22.

Samostalni referent - tehnicki

sekretar - upisnicar u
Odjeljenju za suzbijanje
organizovanog kriminala,

korupcije, terorizma 1 ratnih
zlo¢ina

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
iskustva, polozen strucni ispit,
poznavanje daktilografije.

Obavlja admnistrativno
tehnicke poslove koji se odnose
na prijem, razvrstavanje 1
evidenciju poste; vodenje
upisnika, prijavljivanje
stranaka kod
tuzioca, prijem  telefonskih

Specijalnog

poziva 1 drugih obavjestenja,
vodi evidenciju  sastanaka
Specijalnog  tuzioca, obavlja
daktilografske poslove, poslove
fotokopiranja, prijema 1 slanja
faksova 1 vrsi druge poslove po
nalogu Vrhovnog drzavnog

tuzioca 1 Specijalnog tuzioca.




Visi namjestenik - vozac - kurir

Vrsi poslove koji se odnose na

u Odjeljenju za suzbijanje prijem 1 ekspediciju poste 1
organizovanog kriminala, drugih materijala, vrsi prevoz
93. | korupcije, terorizma 1 ratnih 1 lica po nalogu Specijalnog
zloCina tuzioca. Stara se o odrzavanju
putnickog vozila, obavlja 1 druge
poslove po mnalogu Vrhovnog
Srednje obrazovanje u obimu od drzavnog tuzioca i Specijalnog
180 kredita CSPK, III nivo tuzioca .
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 1 (jedna)  godina
radnog iskustva, polozen strucni
ispit 1 1ispit za vozaca «B»
kategorje.
Sluzba za racunovodstvo 1 finansije
Red Naziv radnog mjesta Broj Opis poslova
.br

izvrsilaca




24.

Nacelnik

Visoko obrazovanje u obimu od 240
kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
ekonomski fakultet, najmanje 3
(tri) godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja, odnosno
drugim odgovarajuéim poslovima
kojyi zahtijevaju samostalnost u
radu, polozen struéni ispit,
poznavanje rada na racunaru.

Organizuje rad 1 vrsi
najslozenije poslove koji se
odnose na pravilno 1 uredno
izvrsavanje  poslova  sluzbe,
priprema 1 obraduje podatke za
1izradu budzeta tuzilastva 1 prati
namjensko koriséenje sredstava;
odgovoran je za pripremu,

sastavljanje 1 podnosenje
kvartalnih 1 godisnjih
finansijskih izvjestaja budzeta
tuzilastva; vrsi kontrolu
zakonitosti racunovodstvenih

isprava 1  kontroliSe  rad
neposrednih izvrsilaca u sluzbi;
1zraduje analize 1 izvjestaje 1z
djelokruga racunovodstveno
finansijskih poslova za potrebe
tuzilastva kao 1 spoljnih
korisnika; odgovoran je za
vodenje poslovnih knjiga po
nacelu dvojnog knjigovodstva |,
odgovoran je za zakljucenje
poslovnih knjiga u propisanom
roku 1 ¢uvanje poslovnih knjiga 1
racunovodstvih  isprava na
zakonom propisan nac¢in 1 u
zakonom propisanim rokovima;
odreduje oblik 1 sadrzinu
pomo¢nih knjiga 1 evidenciju u
skladu sa potrebama tuzilastva ;
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.




25.

Samostalni savjetnik II

Visoko obrazovanje u obimu od 240
kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije
ekonomski fakultet, najmanje 3

obrazovanja,

(tri) godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit, poznavanje
rada na racunaru.

Radi na 1zradi planova
potrebnih finansijskih sredstava
za rad tuzilastava ; 1izraduje
preglede 1 1izvjestaje izvrsSenih
1izdataka u odnosu na plan;
ucestvuje u izradi kvartalnih i
godisnjih finansijskih izjestaja;
stara se o urednosti 1 azurnosti
vodenja poslovnih knjiga;
odgovoran je za usaglasavanje
knjigovodstvenog 1 stvarnog
stanja 1movine 1 obaveza u
propisanim rokovima; priprema
dokumentaciju za knjizenje 1
vrsi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.

26.

Samostalni referent - obracunski
sluzbenik

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije
najmanje 3 (tri) godine radnog

obrazovanja,

iskustva, polozen strucni ispit,

Unosi fakture za placanje u
postoje¢em sistemu SAP -a , vodi
evidenciju za sve rezervacije
vezane za pojedine isplate;
koordinira rad izmedu Drzavnog
trezora 1 racunovodstva
Vrhovnog drzavnog tuzilastva;
podnosi izvjestaj o iskoriséenosti
rezervacije za obracunski period
1 vrsi sva proknjiZzenja vezana za
Drzavni trezor; priprema
obradjuje 1 kontrolise formalnu 1
racunsku pravilnost
racunovodstvenih isprava koji

obuhvata potpunost, istinitost 1




poznavanje rada na racunaru.

racunsku tacnost; odgovara za
hronolosko, uredno 1 azurno
vodenje povjerenith pomocénih
knjiga 1 evidencija ( analitika
dobavljaca,analitika
nefinansijske imovine); vodi
osnovne poslovne knjige
(dnevnik i glavnu knjigu ) po
sistemu dvojnog knjigovodstva
uz primjenu propisanog
kontrolnog plana za budzetski
sistem; uskladuje evidenciju 1
stanje glavne knjige sa
dnevnikom kao 1 pomoéne knjige
sa glavnom knjigom; odgovoran
je za cuvanje 1 azuriranje
knjigovodstvene dokumentacije;
uskladuje otvorene stavke sa
dobavljacima 1 vrst druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

27.

Samostalni referent — obracunski
sluzbenik — blagajnik

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
iskustva, polozen strucni ispit,

poznavanje rada na racunaru.

Vodi propisane evidencije o
zaradama 1 naknadama zarada;
izraduje  godisnje  1izvjestaje
propisane obrascima za fond
PIO kao 1 statisticke izvjestaje o
isplacenim zaradama 1 broju
zaposlenih; vodi  blagajnicku
evidenciju o primanju, izdavanju
1 stanju gotovog novca kao 1
ostale evidencije potrebne za
vodenje blagajnickog poslovanja;
odgovara za tacnost, urednost 1
azurnost blagajnickog dnevnika,




evidenciju 1 1isplatu putnih
naloga; odgovoran je za stanje
gotovine iskazane u obracunu
dnevne blagajne 1 obavlja druge
po

pretpostavljenog.

poslove nalogu

Samostalni referent za

materijalno finansijsko poslovanje

Priprema naloge za placanje u
sistemu SAP,
potrosnje budzetskih sredstava

vodi analitiku

po dinamici 1 strukturi dospjelih

obaveza, odgovara za tacnost
28. podataka u nalozima za plaéanje
Srednje obrazovanje u obimu od i obavlja i druge poslove po
240 kredita CSPK, IV nivo nalogu pretpostavljenog.
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
iskustva, polozen strucni ispit,
poznavanje rada na racunaru.
Sluzba za informaciono komunikacione tehnologije
1 multimedije
red. | naziv radnog mjesta i uslovi za vrsenje broj opis poslova
br. poslova
izvrsilaca

Organizuje rad sluzbe 1 vrsi




29.

Nacelnik

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
najmanje 3 (tri) godine radnog
1skustva na poslovima
rukovodenja, odnosno drugim
odgovarajuéim poslovima koji

zahtijevaju samostalnost u radu 1

polozen strucni ispit.

najslozenije poslove koji se
odnose  na  odrzavanje 1
testiranje programa za
oporavak sistema, daje strucna
mislijenja o svim  aspektima
primjene informacionih
programa, razvoja I
Implementacije informacionog
sistema,po  potrebi predlaze
normativne izmjene kako bi
osugurao efikasnost IKT
rjesenja, osigurava da svi
segmenti rada proizvoda 1
operacja u  Sluzbi  budu
potpuno dokumentovani, prati
implementacij  uputstava 1
operativnih procedura,
primjenjuje 1 pozitivnu praksu
1z zemalja KU 1 regiona u
oblasti 1nformacionih sistema,
prati 1 proucava novitete 1z
oblasti upravljanja
informacionim  sistemom 1
druge poslove po  nalogu
pretpostaviljenog.

30.

Samostalni savjetnik 1T

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet 1z oblasti tehnicko-
tehnoloskih ili prirodnih nauka —
racunarskog smjera, najmanje 3
(tri) godine radnog iskustva i
polozZen strucni ispit.

Planira razvojne projekte 1
troskove za njihovu realizaciju;
odreduje metode za ocjenu
1zvodljivosti IT projekata; vrsi
analizu i projektovanje mrezne
racunarske 1 sigurnosne
Infrastrukture 1 vrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.




31.

Samostalni savjetnik III

Bavi se administracijom 1
backup - om baze podatakas

priprema specifikacije
) ) ) aplikativnog interfejsa‘ radi na
Visoko obra?ovanje u obimu .Od izradi web - portala tuzilastva,
240 kredita, VII1 nivo ucestvuje u Instaliranju
kvalifikacije obrazovanja,fakultet hardvera 1 softvera 1 vrsi druge
1z oblasti tehnicko-tehnoloskih 1li poslove po nalogu
prirodnih nauka — raéunarskog pretpostavijenog.
smjera, najmanje 1 (jedna)
godina radnog iskustva, polozen
strucni ispit.
Savietnik I - audio video Vrsi pripremu 1 prezentaciju
tehnic ) ¢ audio - video materijala; vrsi
.e nlcar. oper? er za 1zradu 1 obradu audio - video
informacionu tehnologiju zapisa, ostvaruje video
. . . konferencijske veze;, rukuje
Visoko obrazovanje u obimu od .
_ . T tehnikom u postupku
180 kredita, VI nivo kvalifikacije saslusanja i vodenja tuzilacke
obrazovanja, fakultet iz oblasti istrage; vrsi izradu kopija audio
32. | tehni¢ko-tehnologkih ili 1 - video zapisa 1 odgovoran je za
prirodnih nauka — racunarskog njihovu ?Uteﬂt]‘éﬂOSt; radi na
smjera , najmanje 3 (tri) godine odrzavanju racunarske opreme
X . . . . 1 stara se o Ispravnosti 1
radnog iskustva 1 polozen struéni ) . )
L. nabavci opreme 1 rezervnih
1spit. djelova 1 vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavlijenog.
Strucna sluzba
red. | naziv radnog mjesta i1 uslovi za vrsenje broj opis poslova
br. poslova
izvrsilaca

Daje strucna misljenja,
obavjestenja 1 drugu pomoc¢ u
postupanju prema maloljetnom




33.

Samostalni  savjetnik II -
psiholog

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
psiholog, najmanje 3 (tri) godine
radnog iskustva 1 polozen strucni

1spit .

uciniocu krivicnog djela. Vrsi
procjenu licnosti maloljetnika,

njegovih Intelektualnih
sposobnosti kao 1 stepena
drustvene razvijenosti.
Saraduje sa nadleznim

Institucijama socijalne 1 djecije
zastite 1 vaspitno — obrazovnim
ustanova od kojih moze
pribaviti izvjestaje 1 misljenja.
Po potrebi prisustvuje
saslusanju maloljetnog ucinioca
krivicnog djela, prati njegovo
ponasanje 1 o tome sacinjava
1zvjestayj. Prati 1zvrsenje
vaspitnog naloga i1 izvjestava o
Ispunjenju obaveza, i.
sacinjava periodicne 1 konacne
1zvjestaje. Vrsi druge poslove
po nalogu Vrhovnog drzavnog
tuzioca 1 drzavnog tuzioca za
maloljetnike.

34.

Samostalni savjetnik IT —
defektolog — specijalni pedagog

Visoko obrazovanje u obimu od
240 kredita, VII1 nivo
kvalifikacije obrazovanja,
defektolog— specijalni pedagog,
najmanje 3 (tri) godine radnog

iskustva 1 polozen struéni ispit.

Daje strucna misljenja,
obavjestenja 1 drugu pomoé¢ u
postupanju prema maloljetnom
uciniocu krivicnog djela.
Saraduje sa nadleznim
institucijama socijalne 1 djecije
zastite 1 vaspitno — obrazovnim
ustanovama od kojih  moze
pribaviti izvjestaje 1 misljenja.
Po potrebi prisustvuje
saslusanju maloljetnog
ucinioca. Vrsi druge poslove po
nalogu  Vrhovnog  drzavnog
tuzioca 1 drzavnog tuzioca za
maloljetnike.

Samostalni savjetnik II —

Daje strucna misljenja,
obavjestenja 1 drugu pomoc¢ u
postupanju prema maloljetnom




socijalni radnik

Visoko obrazovanje u obimu od

uciniocu krivicnog djela.
Saraduje sa nadleznim
Institucijama socijalne 1 djecije
zastite 1 vaspitno — obrazovnim
ustanovama od kojih  moze

35 240 kredita, VII1 nivo pribaviti izvjestaje 1 misljenja.
" | kvalifikacije obrazovanja, Prikuplja podatke o licnosti
socijalni radnik, najmanje 3 (tri) 1 maloljetnika, njegovom
godine radnog iskustva i poloZen ponasanju, Sr edini 1 prilikama
v e u kojima Zivi u prilpremnom
strucni 1spit . . . ..
postupku. Prati  izvrsenje
vaspitnog naloga i1 izvjestava o
Ispunjenju obaveza, t.
sacinjava periodicne 1 konacne
1zvjestaje. Vrsi druge poslove
po nalogu Vrhovnog drzavnog
tuzioca 1 drzavnog tuzioca za
maloljetnike.
Kabinet Vrhovnog drzavnog tuzioca
red. | naziv radnog mjesta i uslovi za vrsenje broj opis poslova
br. poslova
izvrsilaca
36. | Sef kabineta 1 Vrsi protokolarne poslove-prijem

Visoko obrazovanje u obimu od 240
VII-1 nivo
pravni
fakultet, najmanje 3 (tri) godine

kredita
kvalifikacije

CSPK

obrazovanja,

radnog iskustva na poslovima
rukovodenja, odnosno drugim

odgovarajucim poslovima koji

zahtijevaju samostalnost u radu
polozen  pravosudni
poznavanje rada na racunaru

1spit 1

domacih 1 stranih delegacija u
Vrhovnom drzavnom tuzilastvu;
prijem stranaka kod Vrhovnog
drzavnog  tuzioca;  organizuje
konferencije za medije, ureduje i
stara se o administriranju vijesti

na internet stranici Vrhovnog
drzavnog tuzilastva, stara se o
organizovanju sluzbenih
putovanja Vrhovnog drzavnog

tuzioca 1 obavlja druge poslove
koje mu odredi Vrhovni drzavni
tuzilac.




37.

Samostalni savjetnik I — za
odnose s javnoséu (PR)

Visoko obrazovanje u obimu od 240
kredita CSPK, VII-1  nivo
kvalifikacije obrazovanja, fakultet
humanistickih nauka, najmanje &
(pet)  godina radnog iskustva,
poloZen strucni ispit 1 poznavanje
rada na racunaru

Vrsi poslove odnosa sa javnoscu-
organizuje konferencije za medije 1
javne nastupe Vrhovnog drzavnog
tuzioca, prati  informisanje
javnosti o radu  Drzavnog
tuzilastva, ureduje i1 stara se o
administriranju vijesti na internet
stranici Vrhovnog drzavnog
tuzilastva, kao 1 druge poslove koje
mu odredi Vrhovni drzavni tuzilac.

38.

Samostalni savjetnik 11—
prevodilac

Visoko obrazovanje u obimu od 240
kredita CSPK, VII-1 nivo
kvalifikacije obrazovanja, fakultet
humanistickih nauka-engleski jezik,
najmanje 8 (tri) godine radnog
Iskustva, polozen strucni 1ispit I
poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove prevodenja poslovnih
prepiski, strucnih  materijala,

simultano 1 konsekutivno
prevodenje na sastancima za
potrebe Vrhovnog drzavnog

tuzioca sa engleskog na crnogorski
jezik 1 sa crnogorskog na engleski
jezik, kao i druge poslove koje mu
odredi Vrhovni drzavni tuzilac.




39.

Samostalni referent - tehnicki
sekretar - upisnicar

Srednje obrazovanje u obimu od
240 kredita CSPK, IV nivo
kvalifikacije obrazovanja
najmanje 3 (tri)) godine radnog
iskustva, polozen strucni ispit,

poznavanje daktilografije.

Obavlja admnistrativno
tehnicke poslove koji se odnose
na prijem, razvrstavanje 1

evidenciju poste; vodenje
upisnika, prijavljivanje
stranaka kod Vrhovnog
drzavnog tuzioca, prijem

telefonskih poziva 1 drugih
obavjestenja, vodi evidenciju
obaveza 1 sastanaka Vrhovnog
drzavnog tuzioca, obavlja
daktilografske poslove, poslove
fotokopiranja, prijema 1 slanja
faksova 1 vrsi druge poslove
koje mu odredi Vrhovni drzavni
tuzilac.

Clan 7

U Vrhovnom drzavnom tuzilastvu, radi stru¢nog osposobljavanja 1 obuke,
moze se zaposliti jedan 1ili vise pripravnika sa visokim ili srednjim obrazovanjem.

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Raspored sluzbenika 1 namjestenika, saglasno ovom Pravilniku, izvrsic¢e se u
roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.




Clan 9

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o
unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Vrhovnog drzavnog tuzilastva,
Tu.br.108/13 od 10.07.2013.godine.

Clan 10

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Vrhovnog drzavnog tuzilastva, a nakon davanja saglasnosti od strane Vlade
Crne Gore.

TU.broj 955/14

Podgorica , 20.01 .2015. godine.

VRHOVNI DRZAVNI TUZILAC

Ivica Stankovié, s.r.

UPOREDNI PREGLED SLUZBENICKIH

I NAMJESTENICKIH MJESTA

VAZECI PRAVILNIK NOVI PRAVILNIK



SLUZBENICKO I | BROJ IZVRSILACA | SLUZBENICKO I BROJ IZVRSILACA
NAMJESTENICKO 5 5
MJESTO NAMJESTENICKO
MJESTO
Sekretar 1 isto 1
Savjetnik 4 smanjenje za dva 2
izvrsioca

Strucéni pomoénik 3 isto 3
Samostalni savjetnik I- 1 samostalni savjetnik II 1
sluzbenik za pravne poslove i
javne nabavke
Samostalni savjetnik II za 1 isto 1
medunarodnu saradnju

1 Brisano /
Samostalni savjetnik II -
ovlaséen za postupanje po
zahtjevima za slobodan
pristup informacijama
samostalni savjetnik I - 1 samostalni savjetnik II 1
upravitelj pisarnice
Samostalni referent - 3 isto 3

upisnicar




Samostalni referent — isto
zapisnicar

Visi namjestenik — vozac isto
kurir

Visi namjestenik  —portir isto
telefonista

Samostalni referent - isto
upisnicar - arhivar

Samostalni referent - Isto
zapisnicar,operater

Samostalni referent- tehnicki isto
sekretar u S.T.

Visi namjestenik — vozacé — isto
kurir u S.T

Samostalni savjetnik I — Sef isto
racunovodstva

Samostalni savjetnik II isto
Samostalni referent - isto
obracunski sluzbenik

Samostalni referent - isto
obracunski sluzbenik -

blagajnik

Samostalni referent — za mat- isto
finan. poslovanje

Samostalni savjetnik I — Sef isto

sluzbe za informaciono
komunikacione tehnologije 1
multimedije




Samostalni savjetnik II 1 isto 1
Samostalni savjetnik III 1 isto 1
Savjetnik I- audio video 1 isto 1
tehnicar — operater za
informacionu tehnologiju
Samostalni savjetnik II - 1 isto 1
psiholog
Samostalni savjetnik II — 1 isto 1
defektolog - specijalni
pedagog
Samostalni savjetnik II - 1 isto 1
socijalni radnik
- - Samostalni savjetnik I — 1
sef kabineta
- Samostalni savjetnik I — 1
za odnose s javnoscu
’ (PR)
- - Samostalni savjetnik II- 1
prevodilac
Samostalni referent - 1 isto 1
tehnicki sekretar-upisnicar
UKUPNO 39 UKUPNO 39

ObrazlozZenje




Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji 1 sistematizaciji Vrhovnog drzavnog
tuzilastva Crne Gore, uskladen je sa odredbama Zakona o drzavnom tuzilastvu
(,Sluzbeni list RCG* broj 69/03, ,Sluzbeni list CG* br. 40/08, 39/11 i 46/13) i datim
rjesenjima koja opredjeljuju unutrasnju organizaciju, sluzbena zvanja i1 uslove za
vrsenje tih poslova. Takode, 1zvrseno je terminolosko usaglasavanje sa odredbama
navedenog zakona, na nacin sto je rije¢ zamjenik zamijenjena rijecima drzavni
tuzilac.

Takode, Pravilnik o unutrasnoj organizaciji 1 sistematizaciji Vrhovnog
drzavnog tuzilastva uskladen je 1 sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima i
namyjestenicima («Sluzbeni.list CG» br. 39/11, 50/11, 66/12 1 34/14).

Predlogom Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Vrhovnog

drzavnog tuZilastva Crne Gore, sistematizovana su radna mjesta za 39 (trideset
devet) izvrsilaca.

U odnosu na raniji akt o sistematizaciji nije povecan broj sistematizovanih
mjesta. Medutim, predvidena je nova organizaciona jedinica 1 to' Kabinet Vrhovnog
drzavnog tuzioca u kojoj su sistematizovana 4 radna mjesta ‘samostalni savjetnik 1
—sef kabineta, samostalni savjetnik I- za odnose s javnoscu, samostalni savjetnik I1-
prevodilac 1 samostalni referent-tehnicki sekretar-upisnicar. Smanjen je broj
savjetnika sa cetiri na dva 1 izvrsene su odredene izmjene u pogledu opisa poslova
pojedinih sistematizovanih mjesta ( sekretara i samostalnog savjetnika II — koji po
vazecem aktu o sistematizaciji Ima zvanje samostalni savjetnik Il za pravne poslove
1 javne nabavke), a sto je uslovilo brisanje sistematizovanog sluzbenickog mjesta
samostalni savjetnik II za slobodan pristup informacijama. Takode, radno mjesto
samostalni referent-tehnicki sekretar-upisnicar premjesteno je 1z organizacione
jedinice za pravne, opste 1 administrativne poslove u organizacionu jedinicu Kabinet
vrhovnog drzavnog tuzioca. Pored prethodno navedenog, izvrsene su 1 odredene
korekcije u pogledu sluzbenickih zvanja. Ovakve izmjene uslovile su potrebe, vezane
za uspostavljanje kvalitetnije organizacije rada Vrhovnog drzavnog tuzilastva.

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta, u dijelu
opisa potrebnog nivoa obrazovanja, upodobljen je sa odredbama Zakona o
nacionalnom okviru kvalifikacija,Zakona o visokom obrazovanju, Zakona o

gimnaziji 1 Zakona o stru¢nom obrazovanju.





