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UPUTSTVO
ZA ORGANIZOVANJE I SPROVODENJE SKOLSKIH IZLETA I EKSKURZIJA

Svrha uputstva

Ovim uputstvom utvrduje se okvir organizacije $kolskih izleta i ekskurzija i sluzi kao smjernica
kojom se obezbjeduje da planirane aktivnosti budu sprovedene u skladu sa ciljevima vaspitanja i
obrazovanja. Takode, uputstvo podstice kontinuirano unapredivanje organizacije izleta i

ekskurzija, na osnovu analize prikuplj enih povratnih informacija i iskustava.

Plan i program $kolskih izleta i ekskurzija utvrduje se Godisnjim planom i programom rada Skole.

Definicija $kolskih izleta i ekskurzija

Skolski izlet, prema ovom uputstvu, oblik je obrazovno-vaspitnog rada u trajanju od naj vie jednog
dana, a podrazumijeva zajednicke odlaske utenika na odrediita na teritoriji opStine u kojoj je
sjediste ¥kole ili izvan nje, na teritoriji Crne Gore. Skolske izlete organizuje i sprovodi Skola radi
ispunjavanja odredenih obrazovno-vaspitnih ciljeva.

Skolske ekskurzije, prema ovom uputstvu, jesu planirana viSednevna ulenitka putovanja, radi
posjeta mjestima koja imaju prirodni, kulturni, istorijski, nauéni, rekreativni, sportski, ekonomski
ili tehni¢ki znaaj, izvan teritorije opstine u kojoj je sjediste 3kole, u skladu sa obrazovno-
vaspitnim ciljevima.

Prilikom planiranja ekskurzije, poZeljno je da destinacija za sve u¢enike jedne Skole bude ista.
Izuzetno, $kola moze realizovati ekskurziju u skladu sa interesovanjima odjeljenja na dvije
razlidite destinacije, ali u isto vrijeme. Ne preporu¢uje se destinacija koja podrazumijeva duzu
noénu voznju.



Zavisno od cilja i zadataka ekskurzije grupu &ine: u¢enici, odjeljenjske starjesine, nastavnici koji
ostvaruju obrazovno-vaspitni rad sa ufenicima, direktor/pomoénik direktora i roditelji (u
posebnim slu¢ajevima), u skladu sa Planom organizacije koji utvrduje sama Skola. Direktor $kole,
na prijedlog Nastavni¢kog vije¢a i Savjeta roditelja, donosi odluku koji ¢e nastavnici uéestvovati
u realizaciji ekskurzije.

Odluku o pripremanju i ostvarivanju Plana i programa 3kolskih izleta i ekskurzija donosi
Nastavni¢ko vijece, uz saglasnost direktora Skole.

Organizovanje izleta potrebno je najaviti direktoru Skole najmanje tri dana prije planirane
realizacije, sa priloZenim Planom aktivnosti.

Za izradu Plana i programa ekskurzije zaduZena je Komisija koju imenuje Skolski odbor. Komisiju
&ine: direktor $kole, pomoénik direktora, dva predstavnika Nastavnitkog vije¢a, psiholog ili
pedagog, jedan predstavnik Ugeni¢kog parlamenta 3kole i jedan predstavnik Savjeta roditelja.

Ciljevi izleta/ekskurzije
Obrazovni ciljevi:

- povezivanje nastavnih sadrZaja sa prakti¢nim iskustvima,
- progirivanje znanja kroz posjete istorijskim, kulturnim i prirodnim znamenitostima,
- podsticanje kriti¢kog misljenja i radoznalosti.

Socijalni ciljevi:

- podsticanje medusobnog postovanja i saradnje medu u€enicima, uz razvijanje tolerancije i
socijalizacije u kolektivu,

- podsticanje timskog rada, socijalnih vjestina i kolektivne odgovornosti,
- razvijanje pozitivnog odnosa prema istorijskoj i kulturnoj bastini, kao i svijesti 0 znacaju
odrZivog razvoja.

Zdravstveni i rekreativni ciiljevi:

- promovisanje i unapredivanje zdravih Zivotnih navika,

- podsticanje pravilnog psihofizitkog razvoja kroz sport i rekreaciju,

- obezbjedivanje odmora i rekreacije u prirodnom okruZenju, uz podsticaj kreativnog slobodnog
vremena i razvoj ekoloske svijesti.

Planiranje ekskurzije
Plan i program ekskurzije sadrzi:

- obrazovno-vaspitne ciljeve i zadatke ekskuzije,

- odrediste, tok i programske sadrZaje ekskurzije, sadrZaje rada za u¢enike kojima se postavljeni
ciljevi ostvaruju,



- vrijeme trajanja,

- spisak odjeljenja i uéenika koji ¢e u€estvovati u ekskurziji,

- ime i prezime nastavnika — vode puta i ostalih nastavnika — pratilaca,

- opis prevoza, smjestaja i drugih usluga,

- planiranu cijenu usluga, ukupno i po u€eniku,

- podatke o izvorima sredstava za u¢enike, nastavnike i pratioce i na¢inu plaéanja,

- datum raspisivanja tendera (konkursa) za izbor turisticke agencije koja ¢e realizovati Plan i
program ekskurzije,
- uslove, na¢in i postupak nabavki, usluga za organizovanje ekskurzija.

Za sprovodenje ekskurzije potrebna je pisana saglasnost najmanje dvije treCine roditelja. Za
udenike koji ne idu na ekskurziju $kola je obavezna da organizuje nastavu.

Plan i program ekskurzija treba donijeti najmanje 90 dana prije poetka sprovodenja, pri emu
pojedine elemente treba uskladiti sa zahtjevima roditelja i u¢enika, te cijenama turisti¢kih
agencija.

Poslovi uskladivanja programa, tender (konkurs), izbor najpovoljnije ponude, potpisivanje
saglasnosti roditelja i ugovaranje usluga za izlet ili ekskurziju, moraju se obaviti najmanje 30 dana
prije pocetka putovanja.

Plan i program $kolskih izleta sadrzi:

- obrazovno-vaspitne ciljeve i zadatke izleta,

- odrediste, tok i programske sadrZaje izleta, sadrZaje rada za u¢enike kojima se postavljeni
ciljevi ostvaruju,

- spisak odjeljenja i u¢enika koji ¢e u€estvovati u izletu,

- ime i prezime nastavnika — vode puta i ostalih nastavnika — pratilaca,
- opis prevoza i drugih usluga,

- planiranu cijenu usluga, ukupno i po u¢eniku,

- podatke o izvorima sredstava za ulenike, nastavnike i pratioce i na¢in pla¢anja.

Inicijativa i prijedlog

- Komisija za organizovanje i sprovodenje $kolskih ekskurzija i izleta predlaze Nastavni¢kom
vije¢u ciljeve, destinaciju, trajanje i program aktivnosti.
- Predlog ekskurzije usvaja Nastavni¢ko vijece.

Odobrenje i konsultacije

- Direktor $kole i Skolski odbor odobravaju predlog ekskurzije nakon razmatranja na
Nastavni¢kom vijecu.



- Na roditeljskom sastanku predstavljaju se Plan i troskovi ekskurzije, kao i detaljna uputstva o
pripremi udenika, sa spiskom neophodnog pribora za li¢nu higijenu, Skolskog pribora,
potrebnom garderobom i prikupljaju se vazne informacije u vezi sa zdravstvenim i
psihofizi¢kim statusom uéenika.

- Potrebna je potpisana saglasnost roditelja/staratelja za u¢eS¢e ucenika.

Izbor destinacije

- Destinacija se bira na osnovu obrazovne vrijednosti, bezbjednosti i interesovanja u¢enika.
- Neophodno je obezbijediti alternativni plan, koji bi se primjenjivao u sluéaju nepredvidenih
okolnosti.

Organizacija i logistika

Za tehni¢ke usluge prevoza, smjestaja, ishrane, sigurnosti i zdravstvene zastite na putovanju i
tokom boravka udenika, kao i druge usluge, odnosno za cjelokupno sprovodenje ekskurzije,
ustanova je duZna da primjenjuje Zakon o javnim nabavkama ili Interno pravilo koje je usvojio
Skolski odbor, na osnovu egzemplara Ministarstva prosvjete, nauke i inovacija.

Prevoz

- Neophodno je izvrsiti odabir prevoznika sa validnom licencom i osiguranjem.
- Obavezno je provjeriti tehni¢ku ispravnost vozila prije polaska i pridrzavati se propisa o
- bezbjednosti u saobracéaju.

Smjestaj

- Smjestajne jedinice moraju zadovoljiti standarde bezbjednosti, higijene i komfora.
- U smjestajnim kapacitetima neophodno je omogu¢iti odvojenost u¢enika po polu.

Ishrana

- Neophodno je obezbijediti tri glavna obroka dnevno, a posebnu paZnju obratiti na specifi¢ne
dijetetske potrebe i alergije u€enika.

Bezbjednost putovanja

- Direktor $kole u obavezi je da organizuje savjetodavni sastanak prije izvodenja putovanja sa
predstavnicima zainteresovanih strana i da o tome sacini zapisnik.

- Nije dozvoljeno konzumiranje alkohola i opojnih sredstava za sve ugesnike putovanja.

- Preporugljivo je obezbijediti najmanje jednog nastavnika — pratioca na svakih 25 ucenika.

- Pratioci su odgovorni za disciplinu i bezbjednost u¢enika.

- Pratioci treba da imaju relevantne zdravstvene informacije o uenicima i hitne kontakte.

- Neophodno je obezbijediti prisustvo najmanje jedne osobe obulene za pruzanje prve pomo¢i.

- Potrebno je obezbijediti kompletnu prvu pomo¢ tokom putovanja i boravka.

- Svi udenici moraju imati putno osiguranje tokom trajanja ekskurzije.

- Ugenici se moraju detaljno upoznati sa pravilima ponaSanja i mjerama bezbjednosti.

- Prije putovanja potrebno je izraditi Plan evakuacije i reagovanja u vanrednim situacijama.



Prava i obaveze u¢enika
Ucenik ima pravo na:

- sigurno i podrzavajuée okruzenje,
- pristup zdravstvenoj zastiti i pomo¢i, u sluéaju potrebe,
- aktivno u¢ed¢e u svim planiranim aktivnostima.

U¢enik je u obavezi da:

- postuje pravila ponasanja i uputstva nastavnika i pratilaca,
- se pridrzava utvrdenog rasporeda i da se na vrijeme javlja na dogovorena mjesta okupljanja,
- se odgovorno pona$a prema li¢nim i zajedni¢kim stvarima.

Napomena: svako neprimjereno ponasanje podlijeZe istim vaspitnim mjerama koje vaZe i tokom
boravka uéenika u 3koli.

Finansiranje ekskurzije
Troskovi i transparentnost

- Uraditi detaljnu procjenu tro$kova prevoza, smjeStaja, ishrane i ulaznica koje placaju
roditelji/staratelji.
- Skola moZe obezbijediti sredstva iz drugih izvora, ukoliko postoje uslovi za to.

Pla¢anje

- Roditeljima/starateljima treba omoguéiti placanje troSkova u ratama.
- Napraviti detaljan Izvjestaj roditeljima o svim troskovima ekskurzije.

Evaluacija i izvjeStavanje
Povratne informacije

- Ugenici, roditelji i nastavnici popunjavaju evaluacione obrasce nakon zavrSetka ekskurzije, $to
omogucéava identifikaciju pozitivnih aspekata i oblasti za poboljSanje.

- Uraditi analizu povratnih informacija na sjednicama Nastavn¢kog vijeca i Savjeta roditelja.

- Povratne informacije sa mjerama za unapredenje koristiti za organizaciju budu¢ih ekskurzija.

Izvjestaj

- Pripremiti Izvje$taj o realizaciji ekskurzije koji sadrzi ostvarene ciljeve, aktivnosti i mjere za
unapredenje.

- Izvjestaj o ostvarenom Planu i programu dostavlja nastavnik — voda puta Skolskom odboru,
Savjetu roditelja i Nastavni¢kom vije¢u na prvom sastanku nakon realizacije.



- Odjeljenjski starje$ina upoznaje roditelje sa Izvjestajem o realizaciji ekskurzije na roditeljskom
sastanku.

NAPOMENA: Za uéenike osnovnih $kola preporuduje se da se ekskurzija organizuje na
teritoriji Crne Gore. Preporuduje se da programom organizacije ekskurzije bude
obuhvaéeno $to viSe edukativnih i kulturno-istorijskih sadrZaja, u skladu sa prijedlozima
predstavnika uéenika, roditelja, nastavnika. Ukoliko Program ukljuduje i posjetu vjerskim
znamenitostima, neophodno je da budu zastupljeni vjerski objekti svih religija. Na ovaj
nadin podsti¢e se medukonfesionalni sklad, dijalog i razumijevanje.

PRIJEDLOZI ZNAMENITOSTI ZA POSJETU NA PLANIRANIM
MARSRUTAMA PO CRNOJ GORI

Nacionalni parkovi: Lovéen (opstine Cetinje, Budva), Skadarsko jezero (opstine Bar, Podgorica,
Cetinje, Tuzi, Zeta), Durmitor (sa basenom rijeke Tare, podru¢je svjetske bastine pod zastitom
UNESCO-a; opitine Zabljak, Savnik, PluZine, Pljevlja, Mojkovac), Biogradska gora (opstine
Kolagin, Mojkovac, Berane, Andrijevica, Bijelo Polje), Prokletije (opstine Plav, Gusinje).

Bokokotorski zaliv - zalivi, tjesnaci Verige i Kumbor, ostrva, naselja

Andrijevica — Crkva Svetog Arhangela Mihaila, Spomen park KnjaZevac

Bar — Stari grad, Stara maslina na Mirovici, Luka Bar, Dvorac kralja Nikole, Islamski kulturni
centar, Saborni hram Svetog Jovana Vladimira, Crkva Svete Petke Venerande, Manastir
(samostan) Bogorodice Ratalke, tvrdava Haj Nehaj, Virpazar

Berane — Polimski muzej, Rizvan-begova kula, Manastir Purdevi Stupovi, Manastir Sudikova,
Vakufska kuca, Spomenik slobode

Bijelo Polje — Zavi¢ajni muzej, Crkva Svetog Petra, Gradska dZamija, Dalovica klisura i pe€ina,
izvor kisjele vode

Budva — Stari grad (Citadela, ostaci antitke nekropole, gradski bedemi, Muzej grada Budve),
Slovenska plaza, Marina Budva, Ostrvo Sveti Nikola, Poluostrvo Sveti Stefan, Moderna galerija,
Crkva Svetog Ivana Krstitelja, Crkva Svete Trojice, Manastir Stanjevici

Cetinje — NjegoSev mauzolej na Lovéenu, Narodni muzej, Muze] kralja Nikole, Zetski dom,
Biljarda, Vladin dom, Cetinjski manastir, istorijsko jezgro grada Cetinja (ambasade, Nacionalna
biblioteka, Drzavni arhiv), Spomenik Lovéenska vila, spomen-plo¢a na Belvederu, Krusi, Orlov
kr§, Ivanova korita, Njegusi, Lipska pe¢ina, Rijeka Crnojevica, Zabljak Crnojeviéa

Danilovgrad — Bjelopavli¢ka ravnica sa rijekom Zetom, Manastir Ostrog, Zavifajni muzej,
Umjetnitka kolonija, spomenik na Lazinama, Spomenik narodne revolucije u Martini¢ima,
Manastir Zdrebaonik, Spuska tvrdava, AdZijin most, Martini¢ka gradina, Most Jelene AnZujske
Gusinje — Alipasini izvori, Grebaje, Vusanje, oko Skakavice, vodopad Grlja, Vezirova dzamija,
Crkva Svetog Dorda, Crkva Svetog Antonija



Herceg Novi — Stari grad (Kanli kula, Sat kula, Forte Mare, Spanjola, Citadela...), Gradski muzej,
Manastir Savina, Crkva Svetog Jeronima, Crkva Svetog Leopolda, Njegoseva Skola, Kuc¢a Iva
Andri¢a, Titova vila ,,Galeb”, Skver, Porto Novi

Kolasin — kanjon Platije, Botani¢ka basta, vidikovac Bendovac, Manastir Mora¢a, Manastir
Cirilovac, Crkva Svetog Dimitrija, Partizansko spomen groblje, Zavi¢ajni muzej

Kotor (podrudje svjetske bastine pod zastitom UNESCO-a) — Stari grad Kotor (trgovi, palate,
Katedrala Svetog Tripuna, Pomorski muzej), Kula Baja Pivljanina, Zi¢ara Kotor-Lovéen,
Akvarijum Kotor, Perast (Muzej grada, Crkva Svetog Nikole, Palata Smekija, Palata Zmajevié,
Palata Viskovi¢), ostrva Gospa od Skrpjela i Sveti Porde, Risan (Rimski mozaici, Manastir Banja)
Nik3ié — Park $uma Trebjesa, Niksi¢ko polje, Dvorac kralja Nikole, Zavi¢ajni muzej, Saborna
crkva Svetog Vasilija Ostroskog, Tvrdava Onogost — Bedem, Carev most, most na rijeci MoStanici,
jezero Krupac, Slano jezero, spomenik na Grahovcu, Vuéje, Crvena stijena, Gornjepoljski vir,
Vidov potok, Glava Zete, Grahovo — Botanic¢ka basta, Grahovsko jezero, Dzamija HadZi Ismaila
Petnjica — Bratimin vir, Glavna dzamija

Plav — Plavsko jezero, Hridsko jezero, vodopad Skakavica, RedZepagi¢a kula, Stara CarSijska
dZamija, Crkva Svete Trojice, Vezirova dZamija

Pljevlja — Meandri Cehotine — vidikovac, Gradski park Vodice, Milet basta, Municipium S
Manastir Svete Trojice, Husein-paSina dzamija, Zavi¢ajni muzej, Manastir Svetog Arhangela
Mihaila, Crkva Svetog Nikole

Pluzine — Park prirode Piva, Pivsko jezero, spomenik u Dolima, vodopad na rijeci Vrbnici,
srednjovjekovni stecci, Pivski manastir

Podgorica — Duklja, Medun, Sastavci, Muzeji i galerije Podgorice, Muzej Marka Miljanova,
Prirodnjacki muzej, Crkva Svetog Dorda, Stara varo$, Sahat-kula, DZamija Osmanagica,
Starodoganjska dzamija, Tvrdava Ribnica, Dvorac kralja Nikole, Spomenik partizanu borcu na
Gorici, podgori¢ki mostovi, Crkva Presvetog Srca Isusova, Cemovsko polje (vinograd), Gorica,
Ljubovié¢

Rozaje — Gradina, Gani¢a kula, vrelo Ibra, Gradina, Ku¢anska dzamija, DZamija Sultana Murata
II, Crkva Ruzica

Savnik — Pos¢enjsko jezero, kanjon Nevidio, vodopad Crnjak, izvor rijeke Bijele

Tivat — Gradski park, Ostrvo cvijeéa, Ostrvo Gospe od Milosti, Ostrvo Sveti Marko, Gospa od
Andela, Pine, Solila, Vrmac, Porto Montenegro, poluostrvo Lustica

Tuzi — kanjon Cijevne, vodopad na Ku¢ama Rakica, ste¢ci u Vuksanleki¢ima, Gradina Samobor
Ulcinj — Velika plaZa, rijeka Bojana (Ada Bojana), solana, uvala Valdanos, Stari grad Svag (Sas),
Sasko jezero, Port Milena, Stari grad (Kula Bal$i¢a, Gradski muzej, Trg robova, Pasina dzamija),
Saborna crkva Svetog Nikole

Zeta — Vranjina, Lesendro

Zabljak — Prirodnjatki muzej, Skijaliste Savin Kuk, kanjon Tare, Most na Purdevi¢a Tari,
srednjovjekovni ste¢ci, Manastir Dobrilovina

Direktorica

Raba Hodzi¢




