Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutragnjim kontrolama u javnom sektoru
(“Sluzbeni list CG", broj 75/18) i ¢lana 6 Pravilnika o naéinu i postupku uspostavljanja i sprovodenja
finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG", broj 37/10) ministarka ekologije, prostornog
planiranja i urbanizma, donosi

INTERNO PRAVILO O EVIDENCIJI DRZAVNE IMOVINE

Clan 1
Ovim Pravilom ureduju se pitanja u vezi sa pokretnom i nepokretnom imovinom kojom Ministarstvo
ekologije, prostornog planiranja i urbanizma raspolaze, na¢inom prijema i vodenja evidencije o
imovini i nainom prijema i obradom dokumentacije u vezi sa imovinom.

Upravljanje rizicima podrazumijeva eliminisanje potencijainih gre$aka vezanih za pogresno
rukovanje, ostecenje i otudenje drzavne imovine.

Pod pojmom sluzbenik, u smislu ovog internog pravila, podrazumijevaju se drzavni sluzbenici |
namjestenici koji su u radnom odnosu u ministarstvu, na neodredeno ili odredeno vrijeme, kao i lica
angazovana po ugovorima.

Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u Zenskom rodu.

Clan 2
Imovinu koju koristi ministarstvo &ini:

sredstva transporta
kancelarijska oprema
telekomunikaciona oprema i
kompjuterska oprema
gradevinski objekti

ostalo

Clan 3
Nabavka imovine se vrsi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.

Prijem nabavljene opreme vrsi ovlaséeni sluzbenik Sluzbe za pravne, opéte poslove i javne nabavke
a prijem telekomunikacione i kompjuterske opreme vréi ovladéeni sluzbenik Sluzbe za tehnitku
podriku.

Ovlasceni sluzbenici potpisuju otpremnice o preuzetoj i isporuéenoj opremi.

Clan 4
Prijem, obrada i pla¢anje faktura za isporuéenu opremu vréi se u skladu sa Pravilnikom o naéinu
evidentiranja i placanja ulaznih faktura i pripremi finansijskog izvjestaja za dospjele neizmerene
obaveze Ministarstva ekologije, prostornog planiranja i urbanizma.

Ovlasceni sluzbenici Sluzbe za pravne, opéte poslove i javne nabavke, Sluzbe za tehnigku podréku
i Sluzba za ekonomsko finansijske poslove koji su zaduzeni za evidenciju opreme, na osnovu
dostavljene fakture vr$e inventarisanje opreme (dodjeljuju novoj opremi inventarske brojeve) i
evidentiraju kuplienu opremu u elektronsku evidenciju osnovnih sredstava.

Clan 5
Rukovodilac Sluzbe za ekonomsko-finansijske poslove ima uvid u sve promjene u evidenciji
osnovnih sredstava, dostavljanjem mjeseénog izvjestaja o nastalim promjenama.



Clan 6
Evidencija opreme vodi se u elektronskom obliku, a svako osnovno sredstvo koje se nalazi u
ministarstvu inventarisano je i vodi se po radnim prostorijama u kojima se nalazi (sala, hodnici, depo,
prijavnica) i za svakog sluzbenika koji je zaduzen za opremu.

Clan 7
SluZbenici koji zaduzuju opremu duzni su da potpisu revers kod ovlasé¢enih sluzbenika Sluzbe za
opste, pravne poslove i javne nabavke i Sluzbe za tehni¢ku podrdku i da razduze opremu iz reversne
liste u sluCaju prestanka radnog odnosa u ministarstvu (obrasci u Prilogu 1 i 2).

Clan 8

Ministarstvo ekologije, prostornog planiranja i urbanizma vrsi popis imovine - osnovnih sredstava u
skladu sa odredbama Zakona o drzavnoj imovini, odredbama Pravilnika o nacinu i rokovima za
vréenje popisa i uskladivanja knjigovodstvenog sa stvarnim stanjem, odredbama Uredbe o nacinu
vodenja evidencije pokretnih i nepokretnih stvari i o popisu stvari u drzavnoj svojini, odredbama
Internog pravila o evidenciji drzavne imovine i odredbama Pravilnika o razvrstavanju materijaine i
nematerijaine imovine po grupama, metodama za utvrdivanje amortizacije budZetskih i
vanbudzetskih korisnika.

Ministar donosi RjeSenje o formiranju komisije za popis imovine.

Popisna komisija vrsi fizitki popis imovine, blagajne, obaveza i investicija u toku (obrazac u Prilogu
3) i usaglasavanje stvarnog stanja sa knjigovodstvenim stanjem.

Ukoliko je popisom utvrdeno neslaganje stvarnog sa knjigovodstvenim stanjem osnovnih sredstava,
ministar donosi odluku o isknjizavanju opreme koja je utvrdena kao manjak, uknjizavanju opreme
koja je utvrdena kao viSak, a donosi i odluku o otpisu opreme koja je neupotrebljiva.

Clan 9
Ovo interno pravilo stupa na snagu narednog dana od dana objavijivanja na oglasnoj tabli
Ministarstva ekologije, prostornog planiranja i urbanizma i sastavni je dio Knjige procedura
ministarstva.

Clan 10

Stupanjem na snagu ovog Internog Pravila prestaje da vazi Interno Pravilo o evidenciji drzavne
imovine br.101-2063/1 od 12.10.2016.godine.

Broj: 16-8371/1
Podgorica, 28.10.2022.godine
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Prilog 1

Ministarstvo odrzivog razvoja i turizma
Podgorica, . godine

Zaduzenje — Ime i prezime

Reoy | oPis g‘;’g?TARSK' ZADUZEN/A
1. Ime i prezime
2. Ime i prezime
3. Ime i prezime
4. Ime i prezime
5. Ime i prezime
6. Ime i prezime
7. Ime i prezime
8. Ime i prezime
9. Ime i prezime
10. Ime i prezime

Opremu predao

Opremu preuzeolla

Ime i prezime




Prilog 2

Ministarstvo odrzivog razvoja i turizma
Podgorica, . godine

RazduzZenje - Ime i prezime

ggg;'l oPIS Y ETaReR RAZDUZEN/A
4. Ime i prezime
2. Ime i prezime
3. Ime i prezime
4. Ime i prezime
5. Ime i prezime
6. Ime i prezime
y &8 Ime i prezime
8. Ime i prezime
9. Ime i prezime
10. Ime i prezime

Opremu preuzeo

Opremu predalo/la

Ime i prezime
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