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ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
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Ministarstvo turizma na osnovu Clana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama ("Sluzbeni list CG", br. 44/12 i 30/17),donosi

VvOoDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
MINISTARSTVA TURIZMA

. UVOD

Ovim Vodi¢em utvrduju se vrste informacija u posjedu Ministarstva turizma
(u daljem tekstu: Ministarstvo), postupak za pristup informacijama, troskovi
postupka, ime lica ovlaS¢enog za postupanje po zahtjevu za pristup
informacijama, kao i lica koje ¢e ga zamjenjivati u slu€aju njegovog
odsustva, nacCin objavljivanja Vodi€a i drugi podaci od znaCaja za
ostvarivanje prava na pristup informacijama u posjedu Ministarstva.

- Sjediste | adresa Ministarstva: Podgorica, ul. 1V proleterske brigade
br. 19;

- Telefoni: 020/ 446 - 314, 446 - 227,

- e-mail:kabinet@mt.gov.me;

- web sajt: https://www.gov.me/mt

Il. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA
- Elektronski djelovodnik (evidencija primljenih i poslatih zahtjeva);
- Elektronski upisnik predmeta prvostepenog upravnog postupka;
- Elektronski upisnik predmeta drugostepenog upravnog postupka;
- Knjiga putnih naloga;
- Knjiga priimljenih faktura;
- Knjiga poste i interne dostavne knjige;
- Centralni turistiCki registar;
- Knjiga reversa;
- Upisnik inspekcijskog nadzora.

Pristup javnom registru i javnoj evidenciji omogucava se neposredno na
osnovu pisanog ili usmenog zahtjeva, bez donoSenja rjeSenja, uvidom u
Iste u prostoriji organa vlasti.

Ministarstvo ¢e podnosiocu zahtjeva omoguciti uvid u javni registar i javnu
evidenciju, u roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva i da o tome
sacini sluzbenu zabiljeSku.



https://www.gov.me/mt

2) Normativna akta i informacije
- Nacrti opstih akata Ciji je obradiva¢ ovo Ministarstvo;
- Priprema predloga zakona i drugih podzakonskih propisa iz
nadleznosti Ministarstva;
- lzdavanje misljenja na propise i podzakonske akte Ciji je predlagac,
odnosno obradiva¢ Ministarstvo;
- Izdavanje misljenja/saglasnost na propise Ciji je predlagac, odnosno
obradiva¢ drugo Ministarstvo;
- lzdavanje misljenja na zahtjev narucioca za potrebe javnih nabavki
ako je predmet javne nabavke obavljanje turistiCke ili ugostiteljske
djelatnosti;
- lzdavanje misljenja na realizaciju struCne prakse;
- Ocjenjivanje relevantnosti CELEX-a koji se tiCe pregovarackog
poglavlja 3 — Pravo osnivanja preduzeca i sloboda pruzanja usluga;
- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva;
- Program rada Ministarstva;
- Godisnji izvjestaj o radu Ministarstva;
- lzvjestaj o postupanju u upravnim stvarima;
- lzvjestaj o realizaciji zakljuCaka Vlade;
- Predlog kadrovskog plana iz nadleznosti Ministarstva,;
- Predlog tema obuka iz nadleznosti Ministarstva;
- Odluke o dodjeli sredstava po javhom poziv za podsticajne mjere iz
oblasti turizma;
- Ostali programi, planovi i izvjestaji iz nadleznosti Ministarstva.

3) Pojedinacni akti

- Uvjerenja;

- RjeSenja u prvostepenom upravnom postupku i to:

e RjeSenja o odobrenju za obavljanje ugostiteljske djelatnosti
(hotel, motel, pansion, turisticko naselje, apart hotel, hotele sa
kondo i mjeSovitim modelom poslovanja, turisticki rizort, etno
selo, nacionalni retoran, turisticki apartmanski blok, kamp,
seosko domacinstvo);

e RjeSenja o kategorizaciji ugostiteljskih objekata;

e RjeSenja 0 odobrenju za obavljanje djelatnosti turistiCkih
agencija i licence;

e RjeSenja o odobrenju za pruzanje usluga turistickih vodica i

animatora i legitimacije;

Rjesenja o upisu turistiCkih zastupnika u CTR;

RjeSenja o upisu turistickih organizacija u CTR;

RjeSenja o odobrenju za rad skijalista;

RjeSenje o odobrenju za pruzanje usluga raftinga;

RjeSenja u drugostepenom upravnom postupku po zalbama na
rieSenja turistiCke inspekcije;

- RjeSenja o zabrani obavljanja ugostiteljske djelatnosti;
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- RjeSenja o zabrani obavljanja ugostiteljske djelatnosti sa
peCacenjem;
- RjeSenje o otklanjanju nepravilnosti;
- RjeSenja o obustavi postupka;
- RjeSenja i odluke koje se odnose na prava, obaveze i
odgovornosti sluzbenika Ministarstva iz oblasti rada;
- Ugovori o dodjeli sredstava

Finansijsko poslovanje
- Zakon o budzetu Crne Gore;
- Budzet Ministarstva turizma;
- Zavrsni racun;
- Plan javnih nabavki;
- Ugovori o javnim nabavkama;
- lzvjeStaj o javnim nabavkama;
- Dr. pojedinacni akti i ugovori o raspolaganju finansijskim
sredstvima.

lll. POSTUPAK ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1) Pokretanje postupka

- Postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom;

- Na zahtjev za pristup informaciji ne plata se administrativha
taksa;

- Zahtjev treba da sadrzi: naziv informacije ili podatke na osnovu
kojih se ona moze identifikovati, naCin na koji se Zeli ostvariti
pristup informaciji i podatke o podnosiocu zahtjeva (ime,
prezime i adresa fiziCkog lica ili naziv i adresa pravnog lica),
odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje
smatra da su od znacCaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

2) Nacin podnosenja zahtjeva
- Neposredno, preko arhive Ministarstva (IV proleterske brigade
br. 19);
- Putem poste (na adresu Ministarstva turizma, 81000 Podgorica,
IV proleterske brigade br. 19);
- Elektronskim putem na e-mail adresu:
kabinet@mt.gov.me

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik.

3) Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
- Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u
prostorijama Ministarstva,;



mailto:kabinet@mt.gov.me

5
- Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama Ministarstva;
- Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane
Ministarstva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Ministarstvo je duzno omoguditi pristup informaciji na nadin za koji se
podnosilac zahtjeva opredijelio, osim ako zahtjevani nacin pristupa tehnicki
nije moguc.

4) RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

- Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana
od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u sluCaju radi
zastite Zivota ili slobode lica, kada se po zahtjevu rjeSava u roku
od 48 Casova od Casa podnoSenja zahtjeva.

- Ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji, informaciji koja
sadrzi podatak koji je oznaCen stepenom tajnosti ili ako
pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg
broja informacija zbog ¢ega se znacajno otezava redovni rad,
rok se moze produziti za osam dana.

- Ako je zahtjev nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po
njemu ne moze postupiti, ovlasceno lice je duzno pozvati
podnosioca zahtjeva da u roku od osam dana od dana
podnosSenja zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputiti ga
kako nedostatke da otkloni.

- Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom
roku, ovlasc¢eno lice c¢e zahtjev odbiti rjeSenjem. Na ovu
posljedicu ovlasc¢eno lice je duzno upozoriti podnosioca zahtjeva
u pozivu za otklanjanje nedostataka.

Pristup informaciji se ostvaruje u roku od tri radna dana od dana
dostavljanja rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet
dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troSkova postupka, ako su oni rjeSenjem odredeni.

Ministarstvo nije duzno da omogudéi putem e-maila pristup informaciji koju
posjeduje, ako je ona javno objavljena ili dostupna na internet stranici
Ministarstva www.mt.gov.me. U ovom slu€aju Ministarstvo je duzno da u
roku od 5 dana od dana podnoSenja zahtjeva u pisanoj formi obavjesti
podnosioca zahtjeva o tome gdje je i kada trazena informacija javno
objavljena.

Zahtjev za pristup informaciji e se odbiti i ako pristup informaciji zahtjeva ili
podrazumjeva sacinjavanje nove informacije, ako je podnosiocu zahtjeva
bio omogucen pristup istoj informaciji u toku prethodnih Sest mjeseci i ako
postoje razlozi za ograniCavanje pristupa trazenoj informaciji propisani
Zakonom.
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Protiv rjeSenja Ministarstva donijetih po zahtjevima za pristup
informacijama podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti
Zalbu Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pristup informacijama,
u skladu sa zakonom.

IV. TROSKOVI POSTUPKA
TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne
potrebe, troSkove postupka za pristup informaciji snosi Ministarstvo.

TroSkovi postupka odnose se na stvarne troSkove kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, u sljedecim iznosima:

1. Fotokopiranje informacije:
- format A4 crno-bijeli — 0,03 €, po stranici,
- format A4 u boji — 0,50 €, po stranici,
- format A3 crno-bijeli — 0,8 €, po stranici,
- format A3 u boji — 1,00 €, po stranici,
- format veCi od A3, po cjenovniku pravnog, odnosno fiziCkog
lica, registrovanog za obavljanje djelatnosti fotokopiranja,
- kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1,00 €.

2. Skeniranje informacije:
- 0,20 €, po stranici.

3. Dostavljanje informacije:
- putem poste (preporu¢enom posSilikom) ili brzom posSiljkom —
prema vazecem cjenovniku redovnih poStanskih usluga.

Za fotokopiranje informacije iz stava 1 tacka 1 alineja 1 alineja 1, prvih 20
stranica se ne naplacuje.

Ministarstvo moze iz razloga ekonomicnosti i srazmjernosti, u cilju zastite
prava stranaka i javnog interesa, odluCiti da podnosiocu zahtjeva ne
naplacéuje troSkove postupka ukoliko isti ne prelaze iznos od 3,00 €.

TroSkovi postupka uplacuju se prije izvrSenja rjeSenja u korist Budzeta
Crne Gore na ziro racun broj 907- 83001 - 19 sa naznakom svrhe uplate:
pristup informacijama u posjedu Ministarstva, uz obavezu prilaganja
uplatnice.




V. OVLASCENO LICE

Lica zaduzena za rjeSavanje po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama kao lica koja ¢e ga zamjenijivati u slu€aju njegovog odsustva:

Direktorat za razvoj turistiCke destinacije i strateSko planiranje - Direkcija
za stratesko planiranje
- Milena Mili¢, samostalna savjetnica l,ovlaséeno lice, e-mail:
milena.milic@mt.gov.me.

Direktorat za investicije i razvoj konkurentnosti u turizmu — Direkcija za
pracenje i podsticaj investicija u turizmu
- lvana Radoman, samostalna savjetnica |, ovlas¢éeno lice, e-
mail: ivana.radoman@mt.gov.me.
- U sluCaju odsustva, imenovanu c¢e zamijenjivati Hajdana
Bulatovic, samostalna savjetnica I, e-mail:
hajdana.bulatovic@mt.gov.me.

Direktorat za normativno pravnu djelatnost i upravni postupak — Direkcija
za upravni postupak
- Boris Rabrenovi¢, samostalni savjetnik I,ovlas¢eno lice, e-mail:
boris.rabrenovic@mt.gov.me.
- U sluCaju odsustva, imenovanog ¢e zamjenjivati Nada Bozovic,
viSa savjetnica lll, e-mail: nada.bozovic@mt.gov.me.

Direktorat za inspekcijski nadzor- Direkcija za zastupanje, izvjeStavanije i
analitiku:
- Selma Honsi¢, samostalna savjetnica l,ovlasc¢eno lice, e-mail:
selma.honsic@mt.gov.me.
- U slu€aju odsustva, imenovanu ¢e zamijenjivati Dejan Ostojic,
samostalni savjetnik I, ovlasc¢eno lice, e-mail:
dejan.ostojic@mt.gov.me.

Sluzba za opste i pravne poslove
- Katarina Mladenovic¢,samostalna savjetnica |, ovlas¢eno lice, e-
mail: katarina.mladjenovic@mt.gov.me.

V1. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom donosSenja i isti Ce biti objavljen na
oglasnoj tabli Ministarstva i na web sajtu www.mt.gov.me.
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