Precisceni tekst Uputstva o nacinu obracunavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na licna primanja po osnovu
zaposlenja obuhvata sljedece propise:

1.

2.

Uputstvo o nacinu obracunavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na li¢na primanja po osnovu zaposlenja
("Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 081/06 od 29.12.2006),

Pravilnik o obliku, sadrzini, na¢inu popunjavanja i dostavljanja jedinstvenog obrasca Izvjestaja o obracunatom
porezu na dohodak fizickih lica i doprinosima za obavezno socijalno osiguranje ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
045/08 od 31.07.2008),

. Uputstvo o izmjenama Uputstva o na¢inu obracunavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na liéna primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 004/10 od 22.01.2010),

. Uputstvo o izmjenama i dopunama Uputstva o hacinu obrac¢unavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na li¢cna

primanja po osnovu zaposlenja (""Sluzbeni list Crne Gore", br. 008/13 od 07.02.2013),

. Uputstvo o izmjeni Uputstva o nac¢inu obra¢unavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na licha primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 002/15 od 16.01.2015),

. Uputstvo o izmjeni Uputstva o naéinu obra¢unavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na licna primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 009/15 od 05.03.2015),

. Uputstvo o izmjeni Uputstva o naéinu obra¢unavanja i pla¢anja poreza i doprinosa iz i na licha primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 009/16 od 11.02.2016),

. Uputstvo o izmjeni Uputstva o naéinu obra¢unavanja i pla¢anja poreza i doprinosa iz i na licha primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 010/17 od 08.02.2017),

. Uputstvo o izmjeni Uputstva o naéinu obra¢unavanja i pla¢anja poreza i doprinosa iz i na licna primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 015/19 od 08.03.2019),

10. Uputstvo o izmjeni Uputstva o na¢inu obra¢unavanja i placanja poreza i doprinosa iz i na li¢na primanja po

osnovu zaposljenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 046/19 od 07.08.2019),

11. Uputstvo o izmjenama Uputstva o nac¢inu obra¢unavanja i pla¢anja poreza i doprinosa iz i na licna primanja po

osnovu zaposlenja ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 003/22 od 12.01.2022), u kojima je naznaéen njihov dan
stupanja na snagu.

UPUTSTVO

O NACINU OBRACUNAVANJA | PLACANJA POREZA | DOPRINOSA I1Z I NA

LICNA PRIMANJA PO OSNOVU ZAPOSLENJA

("'Sluzbeni list Republike Crne Gore", br. 081/06 od 29.12.2006, '"SluZzbeni list Crne Gore", br.
045/08 od 31.07.2008, 004/10 od 22.01.2010, 008/13 od 07.02.2013, 002/15 od 16.01.2015, 009/15 od
05.03.2015, 009/16 od 11.02.2016, 010/17 od 08.02.2017, 015/19 od 08.03.2019, 046/19 od 07.08.2019,

003/22 od 12.01.2022)
1. OPSTE ODREDBE
Clan 1

Ovim uputstvom propisuje se blizi nacin obra¢unavanja i placanja poreza i doprinosa za obavezno socijalno
osiguranje (u daljem tekstu: doprinosi) iz i na licna primanja po osnovu zaposlenja (u daljem tekstu: licna primanja),
sadrzaj evidencije o isplacenim licnim primanjima i nacin izvjestavanja poreskog organa i zaposlenog o isplacenim
liénim primanjima, obracunatom i placenom porezu i doprinosima u vezi sa tim primanjima.

Odredbe ovog uputstva odnose se i ha nacin obracunavanja i placanja prireza porezu na dohodak fizickih lica
ostvarenog po osnovu prihoda od zaposlenja (u daljem tekstu: prirez).

Clan 2

Li¢na primanja po osnovu zaposlenja obuhvataju zaradu, naknadu zarade i druga primanja propisana Zakonom o
radu ("Sluzbeni list CG", broj 49/08), ostvarena u novcu ili u nenovéanom obliku.

Li¢na primanja iz stava 1 ovog ¢lana iskazuju se u bruto iznosu, koji obuhvata neto li¢cno primanje, porez i
doprinose koje placa osiguranik (zaposleni).

2. NACIN OBRACUNAVANJA POREZA | DOPRINOSA 1Z LICNIH PRIMANJA



2.1. Obracun poreza iz li¢nih primanja

Clan 3
Mijesecna akontacija poreza na licha primanja obracunava se u zavisnosti od visine oporezivog dohotka, i to:

- na iznos dohotka u visini od 700,01€ do 1.000,00€, visina poreza iznosi 0€+9% (do 700€ - 0%, na iznos preko
700,01€ do 1000€ - 9%);

- na iznos dohotka koji prelazi iznos od 1.000,01€, visina poreza iznosi 27,00€+15% (od 700€ do 1000€ - 9%
(27€) i na iznos preko 1.000,01€ - 15%).

2.2. Obracun doprinosa iz li¢nih primanja

Clan 4
Iz licnih primanja zaposlenog obracunavaju se doprinosi i to za:
1) penzijsko i invalidsko osiguranje po stopi od 15,0%;
2) osiguranje od nezaposlenosti po stopi od 0,5%.
Osnovicu za obracun doprinosa iz stava 1 ovog ¢lana ¢ini bruto liéno primanje zaposlenog.

3. NACIN OBRACUNAVANJA OBAVEZA KOJE SE PLACAJU NA LICNA PRIMANJA
3.1. Obracun doprinosa na li¢na primanja

Clan5
Na li¢na primanja zaposlenog obra¢unavaju se doprinosi i to za:
1) penzijsko i invalidsko osiguranje po stopi od 5,5%;
2) osiguranje od nezaposlenosti po stopi od 0,5%);
3) Fond rada po stopi od 0,2%.

Osnovicu za obrac¢un doprinosa na li¢na primanja ¢ini bruto licno primanje i jednaka je osnovici koja se koristi za
obracun doprinosa iz li¢nih primanja.

3.2. Obracun prireza

Clan 6
Na li¢na primanja zaposlenog obrac¢unava se prirez po stopi koju propisuje jedinica lokalne samouprave.
Osnovicu za obracun prireza iz stava 1 ovog ¢lana ¢ini obrac¢unati porez iz licnih primanja zaposlenog.

4. Brise se. (Uputstvo o izmjenama Uputstva o nacinu obra¢unavanja i pla¢anja poreza i doprinosa
iz i na liéna primanja po osnovu zaposlenja, *'Sl. list CG", br. 4/10)

5. NACIN PLACANJA POREZA, DOPRINOSA 1Z | NA LICNA PRIMANJA | PRIREZA

Clan7
Porez, doprinose iz i na li¢na primanja i prirez obustavlja i upla¢uje poslodavac, odnosno isplatilac tih primanja.

Porez, doprinosi i prirez upla¢uju se istovremeno sa uplatom (isplatom) li¢nih primanja na propisane uplatne
racune.

Za li¢na primanja ostvarena u nenovéanom obliku porez, doprinosi i prirez pla¢aju se najkasnije posljednjeg
radnog dana u mjesecu u kojem je primanje ostvareno.

Uplatu poreza i doprinosa kod li¢nih primanja ostvarenih neposredno iz inostranstva vrs$i zaposleni u roku od pet
dana od dana njihovog prijema. Ovo rjeSenje se primjenjuje i na zaposlene u diplomatskom ili konzularnom
predstavnistvu strane drzave, u medunarodnoj organizaciji i u organizaciji ili kancelariji koja na teritoriji Crne Gore
uziva diplomatski imunitet.

6. 1IZVIJESTAVANJE I VOPENJE EVIDENCIJA O OBRACUNATIM LICNIM PRIMANJIMA,
POREZU, DOPRINOSIMA | PRIREZU

Clan 8



Poslodavac, odnosno isplatilac li¢nih primanja obavezan je da sastavlja izvje$taj o svim li¢nim primanjima, koja
su isplacena tokom istog mjeseca, a koja se odnose i na ranije obrac¢unske periode.

Izvjestaj iz stava 1 ovog ¢lana, podnosi se nadleznom poreskom organu, do 15-0g u mjesecu, za sve isplate li¢nih
primanja koje su izvrSene u prethodnom mjesecu.

Izvjestaj iz stava 1 ovog ¢lana sastavlja se na Obrascu "OPD1".
Izvjestaj iz stava 1 ovog ¢lana dostavljaju i lica iz ¢lana 7 stav 4 ovog uputstva.

Clan 9

Poslodavac, odnosno isplatilac prihoda sa¢injava godisnji izvjestaj o isplacenom dohotku i upla¢enim porezima i
doprinosima na dohodak fizi¢kih lica na Obrascu "OPD-2" koji je sastavni dio ovog uputstva.

Izvjestaj iz stava 1 ovog ¢lana dostavlja se zaposlenom, odnosno licu koje je ostvarilo dohodak najkasnije do 31.
januara tekuce za prethodnu godinu.

Clan 10

Poslodavac, odnosno isplatilac li¢nih primanja obavezan je da za zaposlene vodi posebnu evidenciju o licnim
primanjima od zaposlenja (u daljem tekstu: evidencija).

U evidenciju unose se hronoloskim redom bitne ¢injenice o svim isplatama po osnovu zaposlenja, obustavljenom
i uplac¢enom porezu, doprinosima iz i na li¢na primanja i prirezu.

Ako se primanja od zaposlenja ispla¢uju vise puta u toku mjeseca u evidenciju unosi se svaka isplata, a na kraju
mjeseca, odnosno najkasnije u roku od 15 dana nakon isteka mjeseca podaci se zbrajaju.

Na kraju kalendarske godine ili u slucaju kada zaposleni u toku godine trajno prestane sa obavljanjem posla,
poslodavac je duzan zakljugiti evidenciju.

Poslodavac, odnosno isplatilac licnih primanja moze evidenciju po obliku i sadrzini prilagoditi svojim potrebama
s tim §to je obavezan obezbijediti najmanje podatke o:

- vremenu isplate li¢nih primanja;

- iznosu li¢nih primanja po svim osnovama i oblicima;

- iznosu obracéunatih, obustavljenih i upla¢enih poreza i doprinosa iz li¢nih primanja;
- iznosu obrac¢unatih i pla¢enih doprinosa i prireza.

Clan 10a

Poslodavac ¢e vrsiti obrac¢un poreza i doprinosa, u smislu ¢lana 3 st. 2 i 3 ovog uputstva, do 31. decembra 2013.
godine.

7. PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 11

Danom stupanja na snagu ovog uputstva prestaje da vazi Uputstvo o na¢inu obracunavanja i placanja poreza i
doprinosa iz i na li¢na primanja po osnovu zaposlenja (""Sluzbeni list RCG", broj 43/04).

Clan 12

Ovo uputstvo stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".

Obrazac OPD1
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2.3. Naknade zarada

2.4. Druga primanja

2.5. UKkupna bruto li¢na primanja (2.2.+ 2.3.42.4.)

3. POREZ 1Z LICNIH PRIMANJA

OPIS (1) IZNOS (2)

3.1. Prosjetan broj zaposlenih u obratunskom periodu

3.2. Najveci broj zaposlenih {(u jednom mjesecu obratunskog perioda)

3.3. Ukupna bruto liéna primanja
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5. PRIREZ POREZU NA DOHODAK FIZICKIH LICA

5.1. Iznos prireza

5.2. Opstina
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Uputstvo za popunjavanje obrasca OPD1




UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE OBRASCA

Obrazac OPD1 treba da se podnese do 15-og u mjesecu, za sve izvriene isplate licnih primanja u prethodnom
mjesecu, a ako poslodavac, tokom istog mjeseca, isplacuje liéna primanja koja poti¢u iz prethodnih mjeseci, onda
je duzan da podnese izvjestaj na jednom obrascu, koji obuhvata sve isplate licnih primanja za viSe mjeseci.

U pelje mjesec i godina upisuje se mjesec i godina u kojem je izvrsena isplata liénih primanja.

1. Pod brojem 0.1. unosi se znak «X» ako se podnosi originalan izvjestaj za period.
Pod brojem 0.2. unosi se znak «X» ako se podnosi izmijenjeni izvjestaj za period.
Pod brojem 1.1. unosi se poreski identifikacioni broj poslodavca.
Pod brojem 1.2. unosi se naziv ili ime poslodavca.
Pod brojem 1.3. unosi se ra¢un poslodavca.
Pod brojem 1.4. unosi se adresa i broj telefona poslodavca.
Pod brojem 2.1. unosi se period za koji se vr$i obracuniisplata zarada (npr. ako je tokom januara izvriena
isplata samo za mjesec januar u polje ,,od" se upisuju podaci 01,/01, a u polje ,do” upisuje se 31/01; u slucaju da
su tokom mjeseca marta isplacena li¢na primanja za januar, februari mart u polje , od" upisuje se 01/01, au
polje ,do” upisuje se 31/03).

8. Pod brojem 2.2. unosi se iznos obracunatih bruto zarada u skladu sa Zakonom o radu.

9. Pod brojem 2.3. unosi se iznos obra¢unatih naknada zarada za vrijeme privremene sprijeenosti za rad u
skladu sa Zakonom o radu

10. Pod brojem 2.4. unosi se iznos obracunatih ostalih naknada {topli obrok, prevoz, regres i dr.) u skladu sa
Zakonom o radu i Opstim kolektivnim ugovorom.

11. Pod brojem 2.5. unosi se zbir iznosa sa rednog broja 2.2., rednog broja 2.3. i rednog broja 2.4.

12. Pod brojem 3.1, kolona 2. unosi se prosjetan broj zaposlenih u obra¢unskom periodu, kojima se isplacuje
zarada.

13. Pod brojem 3.2, kolona 2. unosi se najvec€i broj zaposlenih kojima se isplacuje zarada u jednom mjesecu iz
obracunskog perioda.

14. Pod brojem 3.3, kolona 2. unosi se iznos ukupno obrac¢unatih bruto liénih primanja.

15. Pod brojem 3.4, kolona 2 unosi se ukupan iznos obratunatog poreza po stopi od 9%.

16. Pod rednim brojem 4.1, kolona 2, unosi se iznos obratunatih doprinosa za penzijsko invalidsko osiguranje
iz licnih primanja po stopi od 15%.

17. Pod rednim brojem 4.1, kolona 3, unosi se iznos obrac¢unatih doprinosa za zdravstveno osiguranje iz
liénih primanja po stopi od 8.5%.

18. Pod rednim brojem 4.1, kolona 4, unosi se iznos obra¢unatih doprinosa za osiguranje od nezaposlenosti iz
liénih primanja po stopi od 0.5%.

19. Pod rednim brojem 4.1, kelona 5, se ne popunjava.

20. Pod rednim brojem 4.1, kolona 6, unosi se iznos ukupno obratunatih doprinosa iz liénih primanja.

21. Pod rednim brojem 4.2, kolona 2, unosi se iznos obrac¢unatih doprinosa za penzijsko invalidsko osiguranje
na li¢na primanja po stopi od 5.5%.

22. Pod rednim brojem 4.2, kelona 3, unosi se iznos obrac¢unatih doprinosa za zdravstveno osiguranje na
liéna primanja po stopi od 3.8%.

23. Pod rednim brojem 4.2, kolona 4, unosi se iznos cbratunatih doprinosa za osiguranje od nezaposlenosti
na liéna primanja po stopi od 0.5%.

24. Pod rednim brojem 4.2, kolona 5, unosi se iznos ukupno obra¢unatih doprinosa za Fond rada po stopi od
0.2%, u skladu sa Zakonom o Fondu rada.

25. Pod rednim brejem 4.2, kelona 6, unosi se iznos ukupno cbratunatih doprinosa na li¢na primanja.

26. Pod rednim brojem 5.1, kolona 2, unosi se iznos obratunatog prireza porezu na dohodak fizi¢kih lica.

Mo Ak W

27. Podrednim brojem 5.2, kolona 2, unosi se naziv opstine na €ijoj teritoriji se plata prirez porezu na
dohodak fizi¢kih lica {op3tina na ¢ijoj teritoriji pravna i fizitka lica obavljaju djelatnost, odnosno mjesto u kojem
je zaposleni radno angazovan).”

Obrazac OPD2



"OPD-2

Godidnji izvjeitaj o isplatenom dohotku | upladenim porezima i doprinosima na dohodak fizitkih lica
za _+godinu

1. PIB poslodaveafisplatioca 2. Naziv/ime i prezime poslodavea/fisplatioca

3. PIB zaposlenog/poreskog obveznika 4. Ime i prezime zaposlenog/poreskog obveznika

: Vrsta ost - : . . A | : oty
Sifra csnova 1a 2 hm::renus Obratunski lznos ostvarencg | IZnos osncvice za lznos uplatencg Iznos uplatenog I;:' 'f;:::g lznes ispladenog
abratun dohatka/prihoda pericd od-do bruto dohotka obratun poreza doprinasa PIO :::a = dohotka
Potpis oviaidenog lica: M. Daturn: - . godine”

NAPOMENA IZDAVACA

Danom stupanja na snagu Pravilnika o obliku, sadrzini, na¢inu popunjavanja i dostavljanja jedinstvenog obrasca
Izvjestaja o obracunatom porezu na dohodak fizickih lica i doprinosima za obavezno socijalno osiguranje (Sluzbeni list
Crne Gore, br. 45/08) prestaju da vaze odredbe ¢lana 8 st. 2 i 3 Uputstva o nac¢inu obracunavanja i pla¢anja poreza i
doprinosa iz i na li¢na primanja po osnovu zaposlenja (""Sluzbeni list RCG", broj 81/06), osim u sluc¢aju primjene ¢lana 8
ovog pravilnika.

Tekst propisa NIJE pre¢iséen u skladu sa navedenim odredbama.




