845.

Na osnovu ¢lana 9, a u vezi sa ¢l. 8, 14, 27, 39 i 40 Zakona o javnim izvrSiteljima (,,Sluzbeni list CG*, broj
61/11), Ministarstvo pravde i ljudskih prava donijelo je

PRAVILNIK
O RADU JAVNIH IZVRSITELJA

I . OSNOVNE ODREDBE

Clan 1
Ovim pravilnikom bliZze se ureduju pitanja koja su od znacaja za rad, organizaciju i unutrasnje poslovanje
javnih izvrsitelja.
Clan 2
Na pitanja koja nijesu uredena ovim pravilnikom, shodno se primjenjuju odredbe Sudskog poslovnika.

I1. USLOVI ZA OBAVLJANJE IZVRSITELJSKE DJELATNOSTI

1. Kancelarija javnog izvrSitelja
Clan 3

Kancelarija javnog izvr§itelja moze biti smjeStena u poslovnom ili stambenom objektu koji ispunjava uslove
propisane ovim pravilnikom i mora imati poseban ulaz.

Ukoliko objekat iz stava 1 ovog ¢lana nema lift, kancelarija javnog izvrsitelja mozZe biti smjestena najvise do
treceg sprata.

Kancelarija javnog izvrsitelja mora biti ukupne povrsine najmanje 30 m? i mora da sadrzi radnu prostoriju,
prostoriju za prijem stranaka, arhivu i sanitarni ¢vor.

Clan 4
Na zgradi u kojoj se nalazi kancelarija javnog izvr$itelja i na ulazu kancelarije mora biti istaknuta tabla, u
skladu sa Zakonom o javnim izvr$iteljima (u daljem tekstu: Zakon).
Tabla iz stava 1 ovog ¢lana je pravougaonog oblika, dimenzija 45x25 cm i sa nazivom kancelarije javnog
izvrsitelja u zlatnoj boji na tamnoj podlozi.
Javni izvr$itelj moze istaci i tablu iste veli¢ine i boje kao i tabla iz stava 2 ovog ¢lana, koja sadrzi naziv
“javni izvrSitelj” 1 strelicu smjera - putokaza.

Clan 5
Kancelarija javnog izvrsitelja mora imati sljede¢u opremu:
- mehanicki uredaj za pisanje (pisaca masina);
- kompjuter sa opremom za internet konekciju i Stampac;
- sigurnosnu blagajnu (sef);
- telefon i faks;
- aparat za fotokopiranje;
- vatrootporne ormare;,
- protivpozarni uredaj.

2. Radno vrijeme
Clan 6
Radno vrijeme javnog izvrsitelja je 40 ¢asova nedjeljno, od ponedjeljka do petka i po€inje i zavrsava se kao i
radno vrijeme suda.
U okviru radnog vremena iz stava 1 ovog €lana, javni izvrS§itelj samostalno odreduje radno vrijeme za prijem
stranaka.
Javni izvrsitelj, na ulazu u kancelariju, jasno nazna¢ava radno vrijeme i vrijeme za prijem stranaka.



Clan 7
O radnom vremenu i 0 vremenu za prijem stranaka javni izvrsitelj obavjeStava ministarstvo nadlezno za
poslove pravosuda (u daljem tekstu: Ministarstvo), predsjednika Komore javnih izvrsitelja (u daljem tekstu: Komora),
predsjednika osnovnog suda na ¢ijem podrucju javni izvrSitelj ima sjediste i predsjednika privrednog suda.

Clan 8
U hitnim slu¢ajevima, odnosno u sluc¢aju neodlozne potrebe, javni izvrSitelj moze obavljati sluzbenu radnju i
izvan utvrdenog radnog vremena, neradnim danom i praznikom, ali samo dok ta potreba traje.

Clan 9
U slucaju odsustva u toku radnog vremena, javni izvrSitelj na ulazu svoje kancelarije isti¢e obavjeStenje koje
sadrzi vrijeme odsustva sa terminom povratka.
U slucaju duze sprijecenosti za vrSenje sluzbe, zbog bolesti ili drugih opravdanih razloga, javni izvrsitelj
istiCe obavjestenje na ulazu svoje kancelarije o licu koje ¢e umjesto njega vrsiti izvrsiteljsku djelatnost.

3. Pecat i Stambilj
Clan 10
Pecat javnog izvrSitelja je okruglog oblika, pre¢nika 38 mm i otiskuje se u crnoj, tamnoplavoj ili ljubicastoj
tinti.
Pecatom javnog izvrsitelja moze rukovati samo javni izvrSitelj i ovlaséeno lice u kancelariji javnog izvrsitelja.
Van radnog vremena javnog izvrsitelja pecat se drzi zakljucan.

Clan 11
Stambilj javnog izvriitelja je pravougaonog oblika, dimenzija 60x40 mm i sadrzi naziv: "CRNA GORA",
oznaku "JAVNI IZVRSITELJ", prezime i ime javnog izvrsitelja i sjediste (Obrazac 1).
Lica zaposlena u kancelariji javnog izvrsitelja mogu koristiti §tambilj samo po njegovom ovlaséenju, kao i
u vezi sa radnjama za koje su ovlas¢ena da ih samostalno preduzimaju.
Van radnog vremena javnog izvrsitelja stambilj se drzi zakljucan.
Troskove za izradu pecata i Stambilja snosi javni izvrsSitel;.

Clan 12
Za pojedine radnje i evidencije javni izvrsitelj moZe upotrebljavati druge Stambilje i obrasce, koje utvrduje
Komora, ako se njihovom upotrebom olaksava i pojednostavljuje poslovanje.

4. Imenik javnih izvrsitelja
Clan 13
Imenik javnih izvrSitelja vodi se u pisanoj i elektronskoj formi.
Podaci iz imenika javnih izvr$itelja dostupni su javnosti na internet stranici Komore.

I11. UPISNIK, SPISI I KNJIGE

1. Osnivanje upisnika i knjiga
Clan 14
Javni izvrsitelj vodi upisnik primljenih predloga za odredivanje i sprovodenje izvrSenja i drugih zahtjeva (u
daljem tekstu: upisnik) i knjige, u skladu sa ovim pravilnikom, a po potrebi i druge upisnike i pomoéne knjige.

2. Upisnik
Clan 15

Upisnik se sastoji iz potrebnog broja tabaka propisanog obrasca koji su povezani u knjigu sa tvrdim koricama.
Na korici se stavlja oznaka upisnika i godina na koju se upisnik odnosi (na primjer “"UPI 2012").

Javni izvrsitelj sa ve¢im obimom poslova, kad ispuni prvu knjigu Upisnika, otvori¢e drugu knjigu, pri cemu se
prva knjiga upisnika oznaCava sa rimskim brojem "I", druga rimskim brojem "II" i tako redom (na primjer UPI
2012/1, UP1 2012/11).

Javni izvrSitelj sa manjim obimom poslova moze koristiti jednu knjigu upisnika za vise godina. Na sredini
prve strane kojom pocinje nova godina stavlja se oznaka godine.
Upisnik i knjige drze se van radnog vremena zakljucani.



Na nacdin iz st. 2 i 3 ovog ¢lana osnivaju se imenici i druge pomo¢ne knjige, ukoliko ovim pravilnikom nije
druk¢ije odredeno.

Clan 16
Upisnik sadrzi rubrike za upis podataka iz ¢lana 39 stav 2 Zakona, kao i rubrike za upis sljedecih
podataka: vrsta predloga, broj izvr$ne-vjerodostojne isprave, visina potrazivanja, sredstva i predmeti izvrSenja,
nacin odlucivanja o predlogu (usvojen, odbijen, odbacen), datum donosenja odluke, datum prijema pravnog lijeka,
odgovor na prigovor i datum podnosSenja, datum dostave sudu i naziv suda, odluka suda po prigovoru i datum
prijema, datum pravosnaznosti, Vrsta preduzete izvr$ne radnje, podatak da je postupak zavrSen-nacin
(sprovodenjem izvrSenja, obustavom postupka i na drugi nacin) i napomena (Obrazac 2).

Clan 17

Upisnik se vodi na na¢in da se uvidom u njega moze utvrditi u kojem je stadijumu postupak po odredenom
predmetu i gdje se predmet nalazi, kao i Stanje poslovanja kod javnog izvrSitelja u odnosu na odredenu vrstu
predmeta.

Upisivanje pismena u upisnik vrsi se hronoloskim redom.

Svaki predmet u upisniku vodi se do okonc¢anja postupka pod istim rednim brojem.

Prilikom upisivanja u upisnik popunjavaju se samo one rubrike koje se odnose na odredeni upis. U rubrike u
kojima treba potvrditi da je odredena radnja obavljena, odnosno da su utvrdene odredene okolnosti, u zaglavlju
odredene rubrike upisace se “DA®. U rubrike koje ne treba popuniti stavice se vodoravna crtica (,,---).

Pismena koja se odnose na ve¢ upisani predmet a koja zbog njihovog znacaja treba da budu vidljiva u
upisniku (prigovor i dr.) upisuju se pod rednim brojem tog predmeta. Ostala pismena ulazu se u odgovarajuéi spis
predmeta bez posebnog upisivanja u upisnik.

Kad je postupak pokrenut od strane vi$e lica i protiv vise lica, predmet se uvodi u upisnik pod rednim brojem,
s tim §to se ispred imena lica koja su pokrenula postupak stavljaju mala slova (a, b, v) po azbu¢nom redu, a ispred
imena lica protiv kojih je pokrenut postupak arapski brojevi (1, 2, 3).

Clan 18
Upisivanje u upisnik vrsi se hemijskom olovkom ili mastilom.
Zabiljeske o kretanju spisa i druge zabiljeske upisuju se grafitnom olovkom i brisu kad postanu
bespredmetne.

Clan 19
Predmet se oznacava kao zavrsen kad je postupak izvrSenja odnosno obezbjedenja okoncan.
Predmet koji se odnosi na vi$e lica (viSe povjerilaca ili duznika), ozna¢ava se kao zavr§en kad je postupak
okoncan prema svim licima. Kad je predmet zavr§en samo u pogledu nekih lica, oznaka konac¢nog rjesenja stavlja se
samo kod slova ili brojeva koji se odnose na ta lica.

Clan 20
Kad su svi predmeti upisani na jednoj strani upisnika ili pomo¢ne knjige oznaceni kao zavrieni, u donjem
lijevom uglu te stranice stavlja se crvenom olovkom znak "(I__1)".
Znakom iz stava 1 ovog ¢lana uokvirice se i redni broj predmeta kad se taj predmet stavlja u arhivu.

Clan 21

Kad se vise predmeta spoji radi vodenja zajednickog postupka, predmet po kojem je kasnije pokrenut
postupak spaja se sa predmetom u kojem je ranije pokrenut postupak, a pored rednog broja spojenog predmeta u
rubrici za primjedbe u upisniku oznacava se zajednicki predmet sa kojim je taj predmet spojen (na primjer "Spojen sa
predmetom I. 50/12").

U rubrici za primjedbe u upisniku pod rednim brojem zajednickog predmeta stavlja se zabiljeSka (na primjer

"Spojen mu predmet I. 60/12").

Spojeni predmet se vodi dalje pod oznakom zajednickog predmeta, a u Upisniku se razvodi kao zavrSen na

drugi nacin.

Clan 22
Kad javni izvrSitelj odluci da se postupak po nekom predmetu u pogledu pojedinih zahtjeva odvojeno
izvriava, predmet e se u upishiku razdvojiti tako $to ¢e se prepisati ili kopirati pismena koja se odnose na izdvojeni
predmet i upisati kao nov predmet. O tome se u rubrici za napomenu kod novog predmeta unosi zabiljeska, na primjer



"izdvojeno iz I. 50/12", a kod ranije zajednickog predmeta: "odvojen I. 60/12". U oba slucaja oznacava se i datum
razdvajanja.

Zabiljeske iz stava 1 ovog Clana stavljaju se i u popis spisa.

Upisi koji se odnose na izdvojeni dio predmeta prenose se u odgovarajuée rubrike novog rednog broja
izdvojenog predmeta.

Clan 23
Upisnik se zaklju¢uje na kraju godine, tako $to se poslije posljednjeg upisanog rednog broja unose sljedeci
podaci: dan, mjesec i godina zakljuéenja, redni broj posljednjeg upisa, broj pogresnih upisa, broj zavrsenih predmeta i
broj predmeta koji su na kraju godine ostali nezavrieni (zabiljeSka o zaklju¢ivanju upisnika).
Ispod zabiljeske iz stava 1 ovog Clana, potpisuje se javni izvrsitelj.

3. Knjige
Clan 24
Javni izvrSitelj vodi:
- knjigu jemstva,
- dostavne knjige,
- knjigu stvari koje se prodaju u izvr$nom postupku i
- zajednicki abecedni imenik.

Clan 25
U knjigu jemstva upisuje se jemstvo polozeno u novcu, bankarskoj garanciji, hartijama od vrijednosti,
dragocjenostima ili drugim pokretnim stvarima, koje je javni izvrsitelj preuzeo kao obezbjedenje potrazivanja.

Knjiga jemstva sadrzi rubrike za upis sljedecih podataka: redni broj, broj i datum zakljucka kojim je odluceno o
jemstvu, datum prijema jemstva, prezime i ime, jedinstveni mati¢ni broj i adresu fizickog lica, odnosno naziv i
sjediSte pravnog lica koje je poloZilo jemstvo, predmet jemstva, radnju koju treba izvrsiti, prezime i ime odnosno
naziv izvr$nog povjerioca, datum vracanja jemstva, datum prodaje jemstva i napomenu (Obrazac 3).

Novcani iznosi koji se upisuju u knjigu jemstva upisuju se brojem i slovima. Vrijednosni papiri se upisuju
prema vrsti, nominalnoj vrijednosti, broju komada, serijama i brojevima ili ako su drugacije oznaceni, prema toj
oznaci.

Dragocjenosti ili druge pokretne stvari upisuju se po vrsti, kakvod¢i, koli¢ini, tezini, obliku i drugim
specifi¢nim osobinama.

Knjiga jemstva se na kraju kalendarske godine zakljucuje potpisom javnog izvrsitelja, uz navodenje datuma.

Clan 26

Javni izvrsitelj vodi dostavnu knjigu za postu, dostavnu knjigu za druge nadine dostavljanja i dostavnu
knjigu za dostavljanje sudskih pismena.

U dostavnu knjigu za postu upisuju se pismena koja se dostavljaju postom. Dostavna knjiga za postu ima
oblik i sadrzinu u skladu sa propisima kojima se ureduje postanska djelatnost. U dostavnu knjigu za postu posebno se
upisuju povratnice, preporucene i obi¢ne posiljke.

Prije predaje pismena pruzaocu postanskih usluga sabira se vrijednost nalijepljenih postanskih maraka i
zbirna vrijednost upisuje poslije zadnjeg upisa. Taénost upisa ovjerava zaposleni u kancelariji javnog izvrsitelja.

U dostavnu knjigu za druge nacine dostavljanja upisuju se pismena koja se dostavljaju u sjedistu javnog
izvrsitelja ili pismena koja se na drugi nacin (objavljivanje u dnevnim medijima i u “Sluzbenom listu Crne Gore”)
urucuju u skladu sa Zakonom o izvrSenju i obezbjedenju.

U dostavnu knjigu za dostavljanje sudskih pismena upisuju se pismena koja je sud povjerio javnom
izvrsitelju radi predaje strankama.

Clan 27
Knjiga stvari koje se prodaju u izvr$snom postupku sadrzi rubrike za upis sljede¢ih podataka: redni broj, broj
izvr$nog predmeta, datum preuzimanja stvari, vrsta stvari, prezime i ime, jedinstveni mati¢ni broj i adresa fizickog
lica, odnosno naziv, poreski identifikacioni broj i sjediste pravnog lica koje je kao stranka predalo stvar, prezime i
ime, jedinstveni mati¢ni broj i adresa fizickog lica odnosno naziv, poreski identifikacioni broj i sjediste pravnog lica
kod kojeg se stvari nalaze, radnje koje treba izvrsiti i napomena (Obrazac 4).



Clan 28
U zajednicki abecedni imenik upisuju se sve stranke koje su upisane u upisniku i knjigama iz ¢lana 24 stav 1
al. 1, 21 3 ovog pravilnika.
Zajednicki abecedni imenik sadrzi rubrike za upis sljede¢ih podataka: redni broj, prezime i ime fizickog lica
odnosno naziv i sjediste pravnog lica i oznaku i broj upisnika ili knjige u kojem je to lice upisano.
AKo u postupku izvrSenja i obezbjedenja ucestvuje vise lica u imenik se upisuje svako lice posebno, pod
pocetnim slovom koje odgovara pocetnom slovu prezimena fizickog lica, odnosno naziva pravnog lica.

Clan 29
Javni izvrSitelj vodi upisnik i knjige u pisanom i elektronskom obliku.
Kad se upisnik vodi elektronski, svi zavr§eni predmeti prenose se u posebnu bazu podataka, a u postojecoj
bazi podataka ostaje samo oznaka da je predmet zavrSen sa osnovnim podacima stranaka.

4. Spisi javnog izvrsitelja
Clan 30
Spis javnog izvrsitelja ¢ini skup pismena predmeta vezanih za postupak izvrSenja i obezbjedenja i obuhvacen
popisom spisa.
Spis javnog izvrsitelja se sastoji od akta javnog izvrSitelja u izvorniku i prepisa isprave ili spisa koji se po
zakonu moraju priloziti, ovla$¢enja, punomocja, nalaza i miSljenja vjeStaka i drugih spisa koji su nastali u postupku
izvrSenja i obezbjedenja.

Clan 31
Spisi javnog izvrsitelja ¢uvaju se u omotu spisa koji sadrzi popis pismena koji se u njemu nalaze. Na
naslovnoj strani omota spisa upisuju se svi podaci o predmetu (Obrazac 5).

1IV. PRIMANJE NOVCA, BANKARSKIH GARANCIJA, HARTIJA OD VRIJEDNOSTI,
DRAGOCJENOSTI | POKRETNIH STVARI I CUVANJE JEMSTVA

1. Primanje novca, bankarskih garancija, hartija od vrijednosti i pokretnih stvari

Clan 32
Primanje novca, bankarskih garancija, hartija od vrijednosti, dragocjenosti i pokretnih stvari od strane javnog
izvrsitelja, vri se, po pravilu, u radno vrijeme.

Clan 33
Javni izvrSitel] novac prima uplatom na racun na koji se polazu novCana sredstva na ime jemstva u
postupku sprovodenja izvr$enja i obezbjedenja (u daljem tekstu: poseban racun).
Izuzetno od stava 1 ovog ¢lana, u opravdanim slucajevima, javni izvr§itelj moze novac primati i neposredno
od stranke, pri ¢emu je obavezan da izda potvrdu o prijemu novca. Primljeni novac javni izvrSitelj, bez odlaganja,
uplacuje na racun iz stava 1 ovog ¢lana.

Clan 34
Primanje bankarskih garancija vrsi se na nacin $to se upisuje njihovo svojstvo, izdavalac, datum i mjesto
izdavanja i drugi podaci.

Clan 35
Hartije od vrijednosti se primaju na naéin §to se vr$i popis i navodi drZava u kojoj je hartija od vrijednosti
izdata, naziv izdavaoca, serija i broj hartije od vrijednosti, iznos na koji glasi, kuponi vezani za hartiju od vrijednosti
i datum dospjelosti ili realizacije prvog kupona.

Ako je hartija od vrijednosti izdata u Crnoj Gori njena vrijednost se oznaava u nominalnom iznosu. Ako se
prilikom unov¢avanja kupona, pored kamata isplacuje i dio glavnice, kao vrijednost, oznaci¢e se smanjena vrijednost
hartije od vrijednosti.

Ako se za hartiju od vrijednosti izdatu u inostranstvu ne moze odmah utvrditi vrijednost u domacoj valuti,
navesc¢e se njena nominalna vrijednost.



Clan 36
Dragocjenosti se primaju na nacin §to ih popisuje javni izvrsitelj ili lice zaposleno u kancelariji javnog
izvrsitelja ovlaséeno za preduzimanje te radnje.
Primljene dragocjenosti se popisuju po vrsti, kakvoci, koliéini, tezini, obliku i drugim specifiénim osobinama,
kako bi se iskljuéila svaka mogucnost zamjene dragocjenosti.
Ako se iz bilo kojeg razloga ne moze izvr§iti popis, u smislu stava 2 ovog ¢lana, odredice se sudski vjestak
koji utvrduje o kakvim se dragocjenostima radi.
Dragocjenosti se procjenjuju prema prometnoj vrijednosti na dan prijema kod javnog izvrsitelja.
Troskove popisa i procjene dragocjenosti utvrduje javni izvrSitelj. Prije popisa i procjene dragocjenosti javni
izvrsitelj moZe da zatrazi od stranke polaganje odgovarajuéeg predujma.

Clan 37
Zapisnik o popisu i procjeni bankarskih garancija, hartija od vrijednosti i dragocjenosti sastavlja se u dva
primjerka, od kojih se izvornik stavlja u poseban omot sa popisanim dragocjenostima, a kopija u odgovarajuéi spis
predmeta.
Na omot iz stava 1 ovog ¢lana, hakon zatvaranja, javni izvrSitelj se potpisuje i stavlja pecat.

2. Cuvanje jemstva
Clan 38

Novac koji je poloZen na ime jemstva javni izvrSitelj ¢uva na posebnom racunu.

Javni izvrsitelj cuva novac u svojoj blagajni samo ako novac koji je primio neposredno od stranke ili postom

treba odmah isplatiti.

Ako se novac primljen na ime jemstva ne moze odmah isplatiti, uplatice se na poseban racun.

Bankarske garancije, hartije od vrijednosti i dragocjenosti koje su radi sprovodenja izvrSenja primljene kod
javnog izvrsitelja stavljaju se u posebne omote na kojima se sa spoljasnje strane ispisuje broj izvr$nog predmeta, broj iz
knjige jemstva, popis sadrZaja omota, licno ime odnosno naziv davaoca jemstva, a posebni omoti se odlazu u
sigurnosne blagajne (sefove) u kancelariji javnog izvrsitelja.

Zajedno sa predmetima jemstva, u omot se stavlja primjerak zapisnika o popisu i procjeni iz ¢lana 37 stav 1

ovog pravilnika.
Javni izvrSitel) moze za Cuvanje jemstva koristiti i posebni sef kod banke, odnosno moze jemstvo povjeriti na
Cuvanje drugom licu.

Clan 39

Jemstvo koje se zbog svog svojstva ne moze ¢uvati kod javnog izvrsitelja ili u banci, povjerava se na ¢uvanje
drugom licu koje je, u skladu sa posebnim propisima, ovlag¢eno za ¢uvanje takvih stvari.

U slucaju iz stava 1 ovog ¢lana, javni izvrSitelj ¢e zatraZiti od stranke da poloZi predujam za troskove
¢uvanja i rukovanja jemstvom.

Prije nego $to povjeri jemstvo drugom licu radi ¢uvanja, javni izvr$itelj vrsi popis i procjenu jemstva i 0
tome sastavlja zapisnik u tri primjerka, od kojih jedan ulaze u odgovarajuéi spis, drugi predaje stranci, a treéi predaje
licu kome je jemstvo povjereno, sa predmetom jemstva.

O povjeravanju jemstva na uvanje drugom licu sastavlja se ugovor kojim se utvrduju troskovi ¢uvanja, ko je
duzan da ih naknadi odnosno da li se predujmljuju i nacin isplate.

Povjeravanje jemstva na ¢uvanje u skladu sa st. 2 i 3 ovog ¢lana upisuje se u knjigu jemstva.

Clan 40

Novac, bankarskih garancija, hartije od vrijednosti, dragocjenosti ili pokretne stvari koje su kao jemstvo
primljene kod javnog izvrsitelja ili na posebnom racunu, vraca javni izvrSitelj.

Novac se vraca isplatom preko banke, poStom ili u kancelariji javnog izvrSitelja. Novac koji se nalazi na
posebnom racunu isplacuje se na osnovu odgovarajuceg naloga javnog izvrsitelja.

Bankarske garancije, hartije od vrijednosti, dragocjenosti i pokretne stvari vracaju se neposredno licu koje je
polozilo jemstvo, o ¢emu se sastavlja zapisnik, koji se ¢uva kao knjigovodstvena isprava.

Ako se jemstvo vraca posStom, javni izvrSitelj u prisustvu dva svjedoka utvrduje zapisnicki sadrzaj posiljke,
zatvara je i u njihovom prisustvu predaje posti.

Lice kome je povjereno ¢uvanje jemstva moze jemstvo vratiti samo licu koje je za to ovlastio javni izvrSitelj,
pod uslovom i na nacin koje odredi javni izvrsitelj, odnosno u skladu sa ugovorom iz ¢lana 39 stav 4 ovog pravilnika.



U slucaju da postoje smetnje za vracanje jemstva ili za pojedine pravne poslove u vezi sa njim (zabrana
otudenja ili opterecenja) ili za pojedine poslove rukovanja koji se ponavljaju, o tome ¢e se sastaviti zabiljezba u
knjigu jemstva u rubrici napomena.

Kad je odredeno izvrSenje prodajom jemstva, odluka o prodaji jemstva se upisuje u knjigu jemstva.

V. ARHIVIRANJE, CUVANJE I OBNAVLJANJE SPISA

Clan 41
Kad je radnja izvrsenja ili obezbjedenja za koju je osnovan spis u potpunosti zavr$ena, spis se arhivira.
Prije arhiviranja spisa javni izvrsitelj provjerava da li je predmet u potpunosti zavrSen, da li se u spisu nalazi
izvornik, sva potrebna pismena i troskovnik.
Na omotu spisa javni izvrsitelj stavlja datum arhiviranja, rok ¢uvanja i potpis.

Clan 42
ZavrSeni predmeti sreduju se u arhivi po vrsti i po rednim brojevima predmeta iz upisnika, u posebne fascikle.
Na prednjoj spoljnoj strani fascikle, stavlja se skra¢ena oznaka predmeta i oznaka godine, kao i redni brojevi predmeta
koji su sloZeni u toj fascikli.
Na polici sa fasciklama postavlja se jedan ili viSe uocljivih natpisa o tome $ta je na njoj slozeno.

Clan 43

Arhiviranje spisa vrsi se tako $to se iz spisa izdvoji izvornik akta, odnosno prepis isprave ili spis koji se po
zakonu mora priloziti aktu javnog izvrsitelja, ovlaséenja, punomodja, nalazi i misljenja vjestaka i drugi spisi koji su
nastali prilikom sastavljanja izvr$nih isprava.

Izvornici, otpravci i ovjereni prepisi moraju biti oznaceni oznakom i brojem odgovarajuce knjige iz ¢lana 24
ovog pravilnika.

Sva ostala pismena i prilozi iz spisa, kao §to su pismena prepiska sa strankama, nadleznim organima ili
sudovima hronologki se stavljaju u omot spisa i ¢ine sporedni spis.

Sporedni spisi se arhiviraju na naéin koji obezbjeduje da ne dode do njihovog gubitka.

U arhivi se ¢uvaju sve knjige koje nijesu potrebne za tekuci rad.

Javni izvrsitelj vodi posebnu evidenciju izdatih spisa iz arhive, sa naznakom datuma kad su izdati, gdje se
nalaze i, ukoliko je to moguce, roka do kojeg treba da se vrate.

Clan 44
Spisi javnog izvrSitelja se arhiviraju u posebnim ormarima predvidenim za arhiviranje u kancelariji javnog
izvrsitelja i to na nacin da su zasti¢eni od krade, provale, vlage, pozara, prasine, gubljenja ili oStecenja iz bilo kojeg
drugog razloga.
Pojedini spisi i grupe spisa javnog izvrSitelja koji predstavljaju arhivsku gradu, ¢uvaju se u skladu sa
propisima kojima je uredeno ¢uvanje arhivske grade.
Spisi koji se odnose na nepokretnost, koja je kao predmet izvrSenja prodata, ¢uvaju se trajno.
Upisnik i knjige koje je javni izvrsitelj duzan da vodi u skladu sa Zakonom i ovim pravilnikom ¢uvaju se
trajno.
Cuvanje i arhiviranje spisa koji se vode u elektronskom obliku vrsi se u skladu sa propisima kojima je uredeno
¢uvanje elektronskih dokumenata.

Clan 45

Ako se spisi predmeta javnog izvrsitelja u cjelosti ili djelimi¢no izgube, ostete ili uniste, tako da se vise ne
mogu upotrijebiti, spisi ¢e se obnoviti, §to ¢e se evidentirati u upisniku, u rubrici za napomene.

Obnavljanje spisa po kojima je postupak u toku i sve radnje obnavljanja upisuju se pod istim brojem u
upisnik u kojem je evidentiran izgubljeni, oteceni ili unisteni spis.

Spisi se obnavljaju na osnovu rjeSenja Komore o dozvoljavanju pokretanja postupka za obnovu.

Sprovodenje pojedinih radnji u postupku za obnovu spisa Komora moze da povjeri javnom izvrsitelju &iji
spis treba obnoviti, zamjeniku ili vrSiocu duznosti javnog izvrSitelja ili drugom javnom izvrsitelju.

Tro$kove obnove spisa snosi javni izvrSitelj kod kojeg se spis nalazio kad je izgubljen, o$tecen ili unisten.



V1. NACIN PREUZIMANJA SPISA PREDMETA, FINANSIJSKIH KNJIGA, UPISNIKA , ISPRAVA I
PREDMETA OD VRIJEDNOSTI

Clan 46

U slucaju duze sprijeCenosti da obavlja izvrSiteljsku djelatnost, u skladu sa ¢lanom 22 stav 1 Zakona, javni
izvrsitelj spise predmeta, finansijske knjige, upisnik, isprave i predmete od vrijednosti privremeno predaje vrsiocu
duZnosti o ¢emu se sastavlja zapisnik.

Zapisnik iz stava 1 ovog ¢lana sadrzi: prezime i ime vr§ioca duznosti, mjesto saéinjavanja, mjesto gdje se
spisi predmeta, finansijske knjige, upisnik, isprave i predmeti od vrijednosti nalaze, vrijeme preuzimanja, ukupan broj
posebnih fascikli u kojima su slozeni spisi po vrstama, redne brojeve spisa pojedinih knjiga iz svake fascikle, isprave i
predmete od vrijednosti, knjige koje se nalaze u kancelariji ili arhivi javnog izvrsitelja, potpis javnog izvrSitelja i
potpis vrsioca duznosti.

Na nacin iz st. 1 i 2 ovog ¢lana javni izvrSitelj ¢e, nakon prestanka razloga koji su doveli do duze
sprijeGenosti obavljanja izvrSiteljske djelatnosti, od vrSioca duznosti preuzeti spise predmeta, finansijske knjige,
upisnik, isprave i predmete od vrijednosti.

Clan 47
U slu¢aju privremenog udaljenja javnog izvrSitelja u skladu sa ¢lanom 62 Zakona, kao i u slu¢aju smrti
javnog izvrsitelja 1 prestanka obavljanja izvrsiteljske djelatnosti, ako nije odreden vrsilac duznosti javnog izvrsitelja,
do njegovog postavljenja, Komora preuzima na ¢uvanje spise predmeta, finansijske knjige, upisnik, isprave i
predmete od vrijednosti, na nacin iz ¢lana 46 ovog pravilnika.

VII. OBRASCI
Clan 48
Obrasci br. 1 do 5 sastavni su dio ovog pravilnika.

VIIl. ZAVRSNA ODREDBA

Clan 49
Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".

Broj: 01-4658/12
Podgorica, 27. jula 2012. godine

Ministar,
Dusko Markovié, s.r.



STAMBILJ JAVNOG IZVRSITELJA

CRNA GORA
JAVNI IZVRSITELJ

prezime i ime javnog izvrsitelja

sjediste

Obrazac 1



UPISNIK PRIMLJENIH PREDLOGA ZA ODREPIVANJE I SPROVODENJE IZVRSENJA I DRUGIH ZAHTJEVA

Obrazac 2

Broj Datum Vrsta Li¢no ime odnosno naziv, Jedinstveni mati¢ni Broj izvrsne - Visina Sredstva i Nactin odlu¢ivanja Datum donos$enja Datum
izvrsnog prijema predloga prebivaliste, odnosno sjediste broj ili PIB vjerodostojne | potrazivanja | predmeti odluke prijema
predmeta isprave izvrienja pravnog
lijeka
Izvrinog Izvrinog Izvr$nog Izvr$nog Predlog Predlog | Predlog
povjerioca duznika povjerioca | duZnika usvojen odbijen | odbacen
1 2 3 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15
Odgovor na Datum dostave sudu Odluka suda po Datum Vrijeme i vrsta preduzete Postupak zavren — nadin Napomena
prigovor i datum i naziv suda prigovoru i pravosnaznosti izvr$ne radnje
podnosenja datum prijema
Sprovodenjem Obustavom Na drugi na¢in
izvrenja postupka
16 17 18 19 20 21 22 23 24




predlog za sprovodenje protivizvrSenja, predlog za sprovodenje privremene mjere i dr.).

UPUTSTVO ZA VODENJE UPISNIKA:

Upisnik primljenih predloga za odredivanje i sprovodenje izvrSenja i drugih zahtjeva vode javni izvrsitelji.
U kolonu 1 upisuje se broj primljenog izvr$nog predmeta.
U kolonu 2 upisuje se datum kada je javni izvrSitelj primio predmet, §to zna¢i datum sa prijemnog Stambilja.
U kolonu 3 upisuje se vrsta predloga (predlog za odredivanje izvrSenja, predlog za sprovodenje izvrSenja,

U kolonu 10 upisuju se sredstva i predmeti izvrSenja (na novéanim sredstvima, predajom pokretnih stvari,
predajom nepokretnosti, prodajom stvari, privremene mjere idr.).
U kolonu 20 upisuje se vrijeme i vrsta preduzete izvrsne radnje (datum kada se preduzima radnja i vrsta radnje,
popis, procjena i prodaja pokretnih stvari, zabiljezba rjeSenja o izvrSenju na nepokretnosti, utvrdivanje vrijednosti
nepokternosti, prodaja nepokretnosti, predaja nepokretnosti, pljenidba i prenos potrazivanja, oduzimanje i predaja
stvari, iseljenje i predaja nepokretnosti, ¢inidba, procjena, pljenidba i prodaja akcija, udjela u privrednim drustvima i
hartija od vrijednosti i dr.).
U kolonu 21, 22 i 23 upisuje se na¢in na koji je postupak zavrsen, kako je sprovedeno izvrienje, obustavljen
postupak ili na drugi nacin (ustupanje, prekid zbog steCaja i dr.) i datum okoncanja postupka.
U kolonu 24 upisuje se sve §to se odnosi na kretanje predmeta, rokovi i sl.

Obrazac 3
Knjiga jemstva
Redni Broj i datum Datum Prezime iime, | Predmet | Radnja koju Prezime i ime Datum Datum | Napomena
broj | zakljucka kojim | prijema jedinstveni jemstva | treba izvrsiti | odnosno naziv | vracanja | prodaje
je odlugeno o jemstva maticni broj i izvr$nog jemstva | jemstva
jemstvu adresa fizi¢kog povjerioca
lica odnosno
naziv i sjediste
pravnog
lica koje je
polozilo
jemstvo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Obrazac 4
Knjiga stvari koje se prodaju u izvr$nom postupku
Redni Broj Datum Vrsta | Prezime iime, jedinstveni mati¢ni broj i Prezime i ime, jedinstveni mati¢ni Radnje Napomena
broj izvr$nog preuzimanja stvari adresa fizickog lica odnosno naziv, broj i adresa fizi¢kog lica, odnosno koje treba
predmeta stvari PIB i sjediste pravnog lica-stranke naziv, PIB i sjediste pravnog lica izvrsiti
koja je predala stvar kod kojeg se stvari nalaze




Naslovna strana omota spisa

Obrazac 5

Javni izvrsitelj

Sjediste javnog izvrsitelja

Izvr$ni povjerilac:

Oznaka

predmeta i broj:

OMOT SPISA

Izvr$ni duznik:

Predmet izvrsenja:

Izvr$enje dozvoljeno dana:

Izvrsenje sprovedeno dana:

Datum arhiviranja spisa

Spis Cuvati do

20 godine.

godine.

Potpis javnog izvrsitelja,

Unutrasnja strana omota spisa

Redni | Dan kada je pismeno
broj primljeno ili sastavljeno
kod javnog izvritelja

Sadrzaj pismena
- kratko

Broj priloga

Broj lista

Napomena




