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Na osnovu ¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (»Sluzbeni list CG«, broj 78/18, 70/21 i 52/22), ¢l. 159,i 159a i 159 b Zakona o drzavnim
sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbeni list Crne Gore® broj 2/18, 34/19, 8/21 i 82/25) na prijedlog vd direktora Uprave za ugljovodonike, Vlada Crne
Gore, na sjednici od 2025. godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUJI | SISTEMATIZACIJI UPRAVE ZA UGLJOVODONIKE

Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Uprave za ugljovodonike i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug,
radna mjesta i zaposljavanje pripravnika.

I. ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Organizacione jedinice u Upravi za ugljovodonike su:
Odjeljenje za ugljovodonike, Odjeljenje za strateske rezerve naftnih derivata i Sluzba za opSte poslove i finansije.
Clan 3

U Odjeljenju za ugljovodonike vrse se poslovi koji se odnose na: odobravanje ugovora o zajedni¢kom razvoju i proizvodnji ugljovodonika, pripremu
stru¢nih osnova za donoSenje propisa za primjenu Zakona o istraZivanju i proizvodnji ugljovodonika; utvrdivanje ispunjenosti uslova za izvodenje
radova u skladu sa obaveznim radnim programom, programom razvoja i proizvodnje i planom deinstalacije, sa aspekta upravljanja resursima,
pripremu stru¢nih predloga za odredivanje blokova za istrazivanje i proizvodnju ugljovodonika; registraciju i klasifikaciju buSotina; davanje saglasnosti
na program buSenja, odnosno planove busSotina, prikupljanje i upravljanje podacima i dokumentacijom u vezi sa istrazivanjem i proizvodnjom
ugljovodonika; prikupljanje i skladidtenje uzoraka istraZivanja i proizvodnje ugljovodonika; organizaciju i funkcionisanje sobe sa podacima; organizaciju
pristupa sobi sa podacima za zainteresovane klijente; kontrolu i obradu podataka dobijenih istraZzivanjem i proizvodnjom ugljovodonika; upravljanje
fiziCkim podacima dobijenim istrazivanjem i proizvodnjom ugljovodonika; pracenje i pripremanje izvjestaja o realizaciji ugovora o koncesijama, sa
aspekta upravljanja podacima; vodenje informacionog sistema za skladiStenje podataka o istrazivanju i proizvodniji ugljovodonika; odrzavanje softvera
iz nadleznosti Uprave;sa aspekta upravljanja resursima; prac¢enje operacija buSenja sa aspekta upravljanja resursima; pra¢enje postupka povracaja
povrSine dodijeljene ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika; davanje saglasnosti i pra¢enje realizacije programa verifikacije rezervi, sa
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aspekta upravljanja resursima; davanje saglasnosti na program razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima; pracenje
operacija razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima; izdavanje odobrenja za testiranje i proizvodnju ugljovodonika, sa
aspekta upravljanja resursima; odobravanje testiranja i proizvodnje ugljovodonika i pracenje reZima proizvodnje, sa aspekta upravljanja resursima,
pruzanje informacija investitorima, odobravanje ugovora o zajedni¢kom razvoju i proizvodnji ugljovodonika, sa aspekta upravljanja resursima; davanje
saglasnosti i pracenje programa plana prestanka proizvodnje, sa aspekta upravljanja resursima; pracenje i pripremanje izvjestaja o realizaciji ugovora
o koncesijama, sa aspekta upravljanja resursima; pruzanje informacija investitorima; saradnju sa drzavnim organima i institucijama; prikupljanje i
upravljanje podacima i dokumentacijom u vezi sa istrazivanjem i proizvodnjom ugljovodonika; prikupljanje i skladiStenje uzoraka istrazivanja i
proizvodnje ugljovodonika, sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i informacija, vodenje evidencije zaklju€enih ugovora o koncesijama; prikupljanje
izvjeStaja od koncesionara sa kojim su zaklju€eni ugovori o koncesiji pripremu i sprovodenje javnog poziva za dodjelu ugovora o koncesiji za
istrazivanje i proizvodnju ugljovodonika; priprema nacrta ugovora o koncesiji za istrazivanje i ugovora o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika
pracenje realizacije radova po obaveznom radnom programu u skladu sa zakljuCenim ugovorima o koncesiji utvrdivanje ispunjenosti uslova za
izvodenje radova u skladu sa obaveznim radnim programom, programom razvoja i proizvodnje i planom deinstalacije, sa aspekta sigurnosti operacija;
davanje saglasnosti na program busenja, odnosno planove busotina, sa aspekta sigurnosti operacija; pracenje operacija busenja sa aspekta
sigurnosti operacija; prikupljanje izvjestaja o buSenju; davanje saglasnosti i pracenje programa verifikacije rezervi, sa aspekta sigurnosti operacija;
davanje saglasnosti na program razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta sigurnosti operacija; pracenje operacija razvoja i proizvodnje
ugljovodonika sa aspekta sigurnosti operacija; davanje saglasnosti i praéenje programa plana prestanka proizvodnje, sa aspekta sigurnosti operacija;
davanje saglasnosti i pracenje programa plana deinstalacije postrojenja; pracenje operacija deinstalacije sa aspekta sigurnosti operacija; utvrdivanje
ispunjenosti uslova postrojenja za istrazivanje i proizvodnju ugljovodonika; pra¢enje standarda za opremu koja se ugraduje i instalira; izdavanje
odobrenja za testiranje i proizvodnju ugljovodonika, sa aspekta sigurnosti operacija; davanje odobrenja za ispustanje ili sagorijevanje ugljovodonika
iz postrojenja za proizvodnju; pracenje i pripremanije izvjestaja o realizaciji ugovora o koncesijama, sa aspekta sigurnosti operacija; formiranje baze
podataka, pracenje i izvjeStavanje o incidentnim situacijama; praéenje i pripremanje izvjestaja o realizaciji ugovora o koncesijama, praéenje rizika u
vezi sa operacijama sa ugljovodonicima; obracun koncesione naknade za povrsinu dodijeljenu ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika;
obracun koncesione naknade za mjesec¢no ekstrahovane ugljovodonike; obraCun koncesione naknade za ugovor o koncesiji za istrazivanje
ugljovodonika; pracenje cijena i trendova na trzistu ugljovodonika; obracun godiSnjeg iznosa sredstava koji se uplacuje na racun za deinstalaciju
postrojenja; davanje saglasnosti za angaZovanje izvodaCa i podizvodaCa pracenje aktivnosti vezanih za zbrinjavanje otpada; saradnja sa
medunarodnim institucijama i organizacijama iz oblasti sigurnosti operacija sa ugljovodonicima; pruzanje informacija investitorima; saradnju sa
drzavnim organima i institucijama; sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja, pruZanje informacija investitorima i informacija iz djelokruga Odsjeka,
pripremu i sprovodenje javnog poziva za dodjelu ugovora o koncesiji za istrazivanje ugljovodonika; pripremu i sprovodenje javnog poziva za dodjelu
ugovora o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika; priprema nacrta ugovora o koncesiji za istrazivanje i ugovora o koncesiji za proizvodnju
ugljovodonika; vodenje evidencije zakljuCenih ugovora o koncesijama; prikupljanje izvjeStaja od koncesionara sa kojim su zakljuCeni ugovori o
koncesiji; pripremu stru¢nih osnova za dono$enje propisa za primjenu Zakona o istrazivanju i proizvodnji ugljovodonika; pracenje i pripremanje
izvjestaja o realizaciji ugovora o koncesijama; odobravanje ugovora o zajednickom razvoju i proizvodnji ugljovodonika; obracun koncesione naknade
za povrsinu dodijeljenu ugovorom o koncesiji za proizvodnju ugljovodonika; obracun koncesione naknade za mjesecno ekstrahovane ugljovodonike;
obraCun koncesione naknade za ugovor o koncesiji za istraZivanje ugljovodonika; pracenje cijena i trendova na trziStu ugljovodonika; obracun
godiSnjeg iznosa sredstava koji se uplacuje na raCun za deinstalaciju postrojenja; davanje saglasnosti za angazovanje izvodac€a i podizvodaca;
pruzanje informacija investitorima; saradnju sa drzavnim organima i institucijama; sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i informacija iz djelokruga
Odjeljenja.



Clan 4

U Odjeljenju za strateSke rezerve naftnih derivata vrSe se poslovi koji se odnose na: u€estvovanje u definisanju energetske politike i pracenja strategije
sigurnosti snabdijevanja naftnim derivatima; pracenje strategije stvaranja koliCine koja je ekvivalentna koli€ini od 90 dana prosje¢nog dnevnog neto
uvoza ili 61 dan prosje¢ne dnevne domace potrosnje, zavisno od toga koja je koli€ina veca; odrzavanje obaveznih rezervi naftnih derivata a koji
podrazumijevaju: formiranje, skladiStenje i kontrolu kvaliteta i koli€ina obaveznih rezervi; obavijeStavanje uvoznika o datumu i mjestu zakljuCivanja
ugovora izmedu tog uvoznika i Uprave o prenosu obaveze formiranja obaveznih rezervi naftnih derivata; pracenje uplate naknade za formiranje i
odrzavanje obaveznih rezervi naftnih derivata; kontrola i evidencija primljenih obrazaca od uvoznika naftnih derivata; raspisivanje javnog poziva radi
kupovine naftnih derivata, raspisivanje javnog poziva radi operativnog upravljanja skladisnim kapacitetima; zaklju€ivanje ugovora sa najpovoljnijim
ponudacCima za skladiStenje i kupovinu naftnih derivata, formiranje obaveznih rezervi naftnih derivata u gotovom proizvodu, rezervisanje naftnih
derivata u tiketima na osnovu ugovora o pravu moguce kupovine naftnih derivata; evidencija obaveznih rezervi naftnih derivata; dostava podataka
resornom Ministarstvu, preduzimanje mjera za kontrolu kvaliteta i koliCine obaveznih rezervi naftnih derivata na lokacijama na kojima su skladiStene,
preko ovlas¢enog akreditovanog tijela; saradnju sa drzavnim organima i institucijama, pra¢enje stanja na regionalnom, evropskom i svjetskom trzistu
nafte i naftnih derivata i analizu njegovog uticaja na trziSte nafte i naftnih derivata u Crnoj Gori; u¢esSce u projektima nacionalne i medunarodne
saradnje u oblasti strateskih rezervi naftnih derivata; donoSenje godi$njeg plana formiranja i odrzavanja obaveznih rezervi naftnih derivata.

Clan 5

U Sluzbi za opste poslove i finansije vrSe se poslovi koji se odnose na: pripreme programa, planova rada i izvjeStaja o radu Uprave; kancelarijski i
pomocni poslovi; poslovi odnosa sa javnoScu; upravnog postupka po zahtjevu za slobodan pristup informacijama; vezani za sprovodenje Plana
integriteta; posredovanja u skladu sa Zakonom o zabrani zlostavljanja na radu; vodenja Centralne kadrovske evidencije (HRMIS); poslovi lektorisanja,
kurirsko - vozacki; ostali tehniCki poslovi; odrzavanje sajta; poslovi iz prava iz radnih odnosa; vodenje personalne evidencije, pripreme akata za
obracun zarada, naknada i drugih primanja zaposlenih; poslovi javnih nabavki, materijalno-finansijski poslovi, a posebno priprema i izvrSenje
predracuna sredstava, izrada finansijskog plana; blagovremeno i namjensko koriS¢enje sredstava predvidenih budzetom i finansijskim planom;
vodenje poslovnih knjiga; izrade periodi¢nih obraCuna i zavrSnih raCuna; izrade finansijskih iskaza i dostavljanje DrZzavnom trezoru; blagajnic¢ko
poslovanje; knjigovodstveni poslovi; ovjeravanje taCnosti i punovaznosti placanja drzavnim novcem, tacnost i punovaznost u prikupljanju drzavnog
novca po posebnom ovlaséenju; izrade finansijskih iskaza iz kredita, donatorskih sredstava i periodi¢nih projekata i dostavljanje Drzavnom trezoru;
izrade i dostavljanja M4 obrazaca, vodenja evidencije o poklonima u skladu sa zakonom.



Il SISTEMATIZACIJA, USLOVI ZA VRSENJE | OPIS POSLOVA SLUZBENICKIH | NAMJESTENICKIH MJESTA
Clan 6

Za vrSenje poslova iz djelokruga Uprave za ugljovodonike utvrduju se sluzbenicka i namjesteni¢ka radna mjesta za 21 izvrSioca:

Red. Broj
Broj Naziv sluzbenickih [ Ivzlvr Opis poslova i zadataka
namjesteni¢kih mjesta i sflac
uslovi za njihovo vrSenje a
Direktor/ica
1. Uslovi: 1 | Predstavlja, rukovodi i organizuje rad u
Upravi.

- VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, iz
oblasti tehnicko —
tehnoloskih ili
prirodno —
matemati¢kih nauka i
najmanje osam
godina radnog
iskustva od Cega
dvije godine na
poslovima
rukovodenja, ili
najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja iz
oblasti prirodno —
matematickih nauka
i/ili tehniko-
tehnoloskih nauka i




najmanje osam
godina radnog
iskustva od Cega tri
godine na poslovima
rukovodenja,

polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na
racunaru

Odjeljenje za ugljovodonike

Nadelnik/ca
2. Uslovi:

najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja;
fakultet iz oblasti
prirodno-
matematickih nauka
— geologija ili
tehnicko —
tehnoloskih nauka;
najmanje pet godina
radnog iskustva;
poloZen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

znanje engleskog
jezika nivo B1;
poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove koji se odnose na:
koordinisanje i usmjeravanje rada izvrsilaca
u Odsjeku; saradnju i komunikaciju sa
drugim organizacionim jedinicama,;
najslozenije poslove iz djelokruga Odsjeka
koji se odnose na: davanje saglasnosti na
program  buSenja, odnosno planove
buSotina, sa aspekta upravljanja resursima;
davanje saglasnosti i pracenje programa
verifikacije rezervi, sa aspekta upravljanja
resursima; davanje saglasnosti na program
razvoja i proizvodnje ugljovodonika, sa
aspekta upravljanja resursima; pracenje
operacija busenja, razvoja, verifikacije i
proizvodnje ugljovodonika, sa aspekta
upravljanja resursima; pracenje realizacije
ugovora o koncesiji; pruzanje informacija
investitorima; sacinjavanje odgovarajucih
izvieStaja i informacija iz djelokruga




Odsjeka; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

3 -4. | Samostalni/a savjetnik/ca | Obavlja poslove koji se odnose na: pracenje
Uslovi: realizacije radova po obaveznom radnom
- najmanje VI nivo programu u skladu sa zakljuéenim
kvalifikacije ugovorima o koncesiji; davanje saglasnosti
obrazovanja; na program buSenja, odnosno planove
- fakultet iz oblasti buSotina, sa aspekta upravljanja resursima;
tehnicko-tehnoloskih praéenje operacija buSenja sa aspekta
ili prirodno- upravljanja resursima; pracenje postupka
matematickih nauka; povracaja povrSine dodijeliene ugovorom o
- najmanje pet godina koncesiji za proizvodnju ugljovodonika;
radnog iskustva; praéenje realizacije ugovora o koncesiji;
- polozen strucni ispit saradnju sa drzavnim organima |
za rad u drzavnim institucijama; sacinjavanje odgovarajucih
organima; izvieStaja i informacija iz djelokruga
- znanje engleskog Odsjeka; vrsi i druge poslove po nalogu
jezika nivo B1; pretpostavljenog/e.
- poznavanje rada na
racunaru
Samostalni/a savjetnik/ca | Obavlja poslove koji se odnose na: pripremu
5. Uslovi: i sprovodenje javnog poziva za dodjelu

najmanje VI nivo

kvalifikacije
obrazovanja
fakultet iz oblasti
drustvenih nauka -
pravo;

najmanje pet godina
radnog iskustva;
poloZzen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

znanje engleskog
jezika nivo B1;
poznavanje rada na
racunaru

ugovora o0 koncesiji za istrazivanje
ugljovodonika; pripremu i sprovodenje
javhog poziva za dodjelu ugovora o
koncesiji za proizvodnju ugljovodonika;
priprema nacrta ugovora o0 koncesiji;
pripremu struCnih osnova za donosSenje
propisa za primjenu Zakona o istrazivanju i
proizvodnji ugljovodonika pracenje
realizacije ugovora o koncesiji; vodenje

evidencije zakljucenih ugovora o]
koncesijama; pruZzanje informacija
investitorima; sacinjavanje odgovarajucih
izvieStaja i informacija iz djelokruga

Odsjeka; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




Samostalni/a savjetnik/ca |

Obavlja poslove koji se odnose na: pripremu

Uslovi:

najmanje VI nivo

kvalifikacije
obrazovanja;
fakultet iz oblasti
drudtvenih nauka -
ekonomija;

najmanje pet godina
radnog iskustva;
poloZzen stru€ni ispit
za rad u drzavnim
organima;

znanje engleskog
jezika nivo B1;

6-7 Uslovi: stru¢nih predloga za odredivanje blokova za

- najmanje VI nivo istrazivanje i proizvodnju ugljovodonika;
kvalifikacije registraciju i klasifikaciju buSotina; davanje
obrazovanja; saglasnosti na program buS$enja; program

- fakultet iz oblasti razvoja i proizvodnje ugljovodonika sa
prirodno- aspekta upravljanja resursima; pracenje
matematickih nauka operacija busSenja, razvoja i proizvodnje
— geologija ili ugljovodonika sa aspekta upravljanja
tehnicko — resursima; odobravanje testiranja i
tehnolo$kih nauka - proizvodnje ugljovodonika sa aspekta
rudarstvo; upravljanja resursima, sacinjavanje

- najmanje pet godina odgovarajucih izvjeStaja i informacija iz
radnog iskustva; djelokruga Odsjeka; praéenje realizacije

- poloZen strucni ispit programa obuka; odobravanje ugovora o
za rad u drzavnim zajedniCkom razvoju [ proizvodniji
organima; ugljovodonika i vrSi i druge poslove po

- znanje engleskog nalogu pretpostavljenog/e.
jezika nivo B1;

- poznavanje rada na
racunaru

8. Samostalni/a savjetnik/ca | Obavlja poslove koji se odnose na: obracun

koncesione naknade za povrsinu dodijeljenu
ugovorom o0 koncesiji za proizvodnju

ugljovodonika; obracun koncesione
naknade za mjese¢no ekstrahovane
ugljovodonike; obracun koncesione
naknade =za ugovor o koncesiji za
istrazivanje ugljovodonika; obracun

godiSnjeg iznosa sredstava koji se uplacuje
na racun za deinstalaciju postrojenja;
praéenje cijena i trendova na trzistu
ugljovodonika; pruzanje informacija
investitorima; saradnju sa drzavnim
organima i institucijama; pracenje realizacije
ugovora 0 koncesiji; sacinjavanje




poznavanje rada na
racunaru

odgovarajucih izvjeStaja i informacija iz
djelokruga Odsjeka; vrS§i komunikaciju sa
organizatorima obuka i praéenje realizacije
ugovora sa organizatorima obuka iz oblasti
koncesija, izrada trening programa
zaposlenih i vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Odjeljenje za strateske rezerve naftnih derivata

Nacelnik/ca

Uslovi:

najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja
fakultet iz
prirodnih-
matematickih,
tehnicko- tehnoloskih
ili druStvenih nauka
najmanje pet godina
radnog iskustva;
poloZzen struCni ispit
za rad u drzavnim
organima;

znanje engleskog
jezika nivo B1;
poznavanje rada na
racunaru

oblasti

Obavlja poslove koji se odnose na:
koordinisanje i usmjeravanje rada izvrSilaca
u Odjeljenju; odgovara za kvalitetno
izvrSenje poslova iz nadleznosti svoga
Odjeljenja; pripremu predloga za nacin
formiranja i  upravljanja  strateSkim
rezervama naftnih derivata; pripremu
stru¢nih osnova za izradu propisa iz oblasti
strateSkih rezervi; analizu barijera pri
formiranju [ upravljanju strateskim
rezervama naftnih derivata i predlaganje
mjera za njihovo prevazilazenje; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

10-11.

Samostalni/a savjetnik/ca |

Uslovi:

Obavlja poslove koji se odnose na:
formiranje i odrzavanje obaveznih rezervi;
ucestvuje u definisanju energetske politike i
pracenje strategije sigurnosti snabdijevanja




najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja

fakultet iz oblasti
prirodnih-
matematickih,
tehni¢ko- tehnoloskih
ili drustvenih nauka
najmanje pet godina
radnog iskustva;
poloZen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

znanje engleskog
jezika nivo B1;
poznavanje rada nha
racunaru.

naftnim derivatima; pracenje strategije
stvaranja koliCine koja je ekvivalentna
koli¢ini od 90 dana prosjenog dnevnog
neto uvoza ili 61 dan prosjeCne dnevne
domacde potrosnje, zavisno od toga koja je
koli¢ina veca; obavijeStavanje uvoznika o
datumu i mjestu zakljuCivanja ugovora
izmedu tog uvoznika i Uprave o prenosu
obaveze formiranja obaveznih rezervi
naftnih derivata, kontrola i evidencija
primljenih obrazaca od uvoznika naftnih
derivata; dnevno pracenje cijena naftnih
derivata na trzistu Mediterana i u regionu;
kontinuirano pracenje cijena usluznog
skladiStenja i raspolozivosti rezervoarskog
prostora za skladistenje naftnih derivata na
trziStu Mediterana, i zemalja u regionu;
kontinuirano pracenje cijena transporta
naftnih derivata morem, rijekom,
zeljeznicom i autoputevima; izradu
kalkulacija koje su podloga za donoS$enje
odluka u vezi nabavke/prodaje naftnih
derivata ili odredivanja mjesta skladistenja
obaveznih rezervi. Izrada dokumentacije za
sprovodenje nabavke robe i usluge
skladistenja; organizaciju i koordinaciju
postupka nabavke; izradu ugovora o
isporuci naftnin derivata kao i usluge
skladi$tenja; izradu plana dopreme robe;
davanje saglasnosti za prihvat tereta s
tankera/auto/zZeljezni¢ke cistijerne;
prikuplijanje podataka od agenata |
koordiniranje poslova vezanih uz dolazak
tankera/robe; davanje instrukcija Spediteru
u vezi transporta i prijave tereta carini;
Spediterske poslove (prijavu smjestaja i
skladistenja naftnih derivata carini, izradu
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carinske  dokumentacije, pracenje i
produzenje roka isteka derivata, provjeru
deklarisanih i primljenih koli¢ina naftnih
derivata, ispostavljanje protestnih pisama
kod odstupanja i sl.); ispostavljanje raCuna
za prodate naftne derivate; provjeru racuna
dobavljaca i likvidaciju istih; saradnja s
nadleznim ministarstvima i inspekcijama;
saradnju sa struénim udruzenjima |
institucijama iz podru€ja naftne industrije;
saradnju s inostranim agencijama za
obavezne rezerve kao i medunarodnim
udruzenjima agencija za obavezne rezerve
naftnih derivata ucestvovanje u pripremi
analiza, izvjeStaja, informacija i drugih
materijala iz nadleznosti Odjeljenja; obavlja

[ druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
12. Samostalni/a savjetnik/ca | Obavlja poslove koji se odnose na: nadzor
13. Uslovi: koli¢ine i kvaliteta obaveznih rezervi;
- namanje VI nivo utvrdivanje uslova za transport,
kvalifikacije manipulaciju i skladiStenje obaveznih
obrazovanja rezervi naftnih derivata; izradu struénih
- fakultet iz oblasti podloga za donoSenje odluka o zakupu,
prirodnih- kupovini i/ili gradnji rezervoara i pripadajucih

matematickih,
tehnic¢ko- tehnoloskih
ili druStvenih nauka
najmanje pet godina
radnog iskustva;
poloZzen stru€ni ispit
za rad u drzavnim
organima;
poznavanje rada na
racunaru.

postrojenja za skladistenje obaveznih
rezervi; izradu studija raspolozivosti
rezervoarskog prostora i isplativosti
ulaganja u rezervoare za potrebe formiranja
obaveznih rezervi; pripremu projektnih
zadataka i tehnickih studija u vezi obaveznih
rezervi; kontinuirano prati napredak opreme,
tehnoloskih postupaka i legislative vezane
za transport, prihvat, skladiStenje i
otpremanje naftnih derivata u Crnoj Gori i
svijetu; posebno prati razvoj sistema i mjera
zastite okoline na naftnim terminalima; prati
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razvoj naftnih terminala; prati razvoj svjetske
tankerske flote, trendove u pogledu
nosivosti i opremljenosti,  koordinira
sprovodenje kontrole koli¢ina i kvaliteta
obaveznih rezervi u svim fazama
dopremanja robe do krajnjeg skladista, na
samom skladistu, kao i prilikom otpreme
robe; davanje instrukcija kontrolnoj kuci za
izradu protokola o primljenim koli€inama

naftnih  derivata; predlaze dinamiku
zanavljanja obaveznih rezervi, s ciliem
minimiziranja degradacije kvaliteta
obaveznih rezervi; obavlja i poslove
bilansiranja koli¢ine i kvaliteta obaveznih
rezervi; kontroliSe stanje rezervi uporedujuci
sa izvjesStajima kontrolne kuce; vrsi kontrolu
da se obavezne rezerve €uvaju u umjerenim
rezervoarima Kkoji imaju svu propisima
trazenu dokumentaciju i ovjerena mijerila;
vr8§i kontrolu da se obavezne rezerve
preuzimaju i predaju preko ovjerenih mjerila;
da svim postupcima, kada su obavezne
rezerve u svojini Uprave, upravljaju radnici
koji su osposoblieni za svoj posao;
kontunuirano  prati napredak mjerne
opreme, tehnoloskih postupaka mjerenja i
legislative vezane za mjerenje; saraduje sa
strukovnim udruzenjima i institucijama iz
podrucja mjeriteljstva; kontinuirano prati
napredak legislative vezane za kvalitet
naftnih derivata; saraduje sa strukovnim
udruZenjima i institucijama iz podrucja
kvaliteta nafte i naftnih derivata; saradnja s
nadleznim ministarstvima i inspekcijama;
saradnju sa struCnim udruzenjima i
institucijama iz podru€ja naftne industrije;
saradnju s inostranim agencijama za
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obavezne rezerve kao i medunarodnim
udruzenjima agencija za obavezne rezerve
naftnin  derivata;  pripremu  analiza,
izvjesStaja, informacija i drugih materijala iz
nadleznosti Odjeljenja; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

Sluzba za opste poslove i finansije

14.

Nacelnik/ca
Uslovi:

- najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
fakultet iz oblasti
drustvenih, nauka —
pravo

- najmanje pet godina
radnog iskustva

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima

- polozen strucni ispit
za javne nabavke

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na:
koordinisanje i usmjeravanje rada izvrSilaca u
Sluzbi; vrSi najsloZenije poslove i stara se o
zakonitom i efikasnom vrSenju poslova
Sluzbe; pripreme akata za obracun zarada,
naknada i drugih priimanja zaposlenih;
pripreme pojedinacnih akata o ostvarivanju
prava iz radnih odnosa; vodenja personalnih
I drugih evidencija iz oblasti rada; vodenja
Centralne kadrovske evidencije (HRMIS);
analize, projekcije potrebnih sredstava za rad
i pra¢enja njihovog troSenja; poslove javnih
nabavki, obezbjedivanja tehniCkih i drugih
uslova rada; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

15.

Samostalni/a savjetnik/ca
1l

(za komunikaciju sa
javnoscu i prijem stranaka)

Uslovi:

Obavlja poslove koji se odnose na:
neposredno ucestvuje u uspostavljanju,
odrzavanju i organizovanju komunikacije sa
javnoscéu; planiranje odnosa sa javnoScu;
daje izjave za javnost; pripremu radio i TV
emisija; pripremu saops$tenja i drugih
informacija; uredenje i pripremu sadrzaja za
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najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
fakultet iz oblasti
drustvenih ili
humanistickih nauka
najmanje dvije
godine radnog
iIskustva

polozen stru¢ni ispit
za rad u drzavnim
organima
poznavanje rada na
racunaru

znanje engleskog
jezika - nivo B1

objavljivanje; trijazu informacija i verifikaciju
pripremljenih sadrzaja za objavljivanje;
davanje smjernica za istupanje predstavnika
Uprave; obavjestavanje javnosti o posjetama
direktora inostranstvu; za potrebe Uprave, a
po nalogu direktora, obradu materijala na
engleskom jeziku; prijem stranaka i javljanje
na telefonske pozive, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

16.

Samostalni/a savjetnik/ca |

Uslovi:

najmanje VII 1 nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
fakultet iz oblasti
pravnih nauka -
najmanje pet godina
radnog iskustva
polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima

polozen strucéni ispit
za javne nabavke
poznavanje rada na
racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na: na
sprovodenje Plana integriteta; posredovanje
u skladu sa Zakonom o zabrani zlostavljanja
na radu. VrSi poslove razvoja unutrasnjih
kontrola; izvjeStava o poslovnim rizicima po
registru rizika; sprovodi postupak po
prijavama zvizdacCa; sprovodi postupak po
prijavama za nepravilnosti u unutrasnem
poslovanju; poslove javnih nabavki,,unosi
podatke u HRMIS sistem; vrSi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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17.

Samostalni/a savjetnik/ca

(sistem administrator/ka)

Uslovi:

najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja,
fakultet iz oblasti
prirodno-
matematickih
nauka- Racunarstvo
i informacione
tehnologije,
Racunarske nauke,
Primijenjeno
racunarstvo ili
fakultet iz oblasti
tehnicko-
tehnolo$kih nauka -
Elektronika,
telekomunikacije i
racunari

najmanje dvije
godine radnog
iskustva

polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima
poznavanje rada na
racunaru

znanje  engleskog
jezika - nivo A1l

Obavlja poslove koji se odnose na:
odrzavanje lokalne raCunarske mreze,
bezbjednosti na mrezi i antivirusne zastite;
obavlja arhiviranje podataka sa radnih
stanica i servera; obavlja poslove
administraciie = mrezne  opreme;  vrSi
administraciju baze podataka i aplikacije;
uCestvuje u procesu nabavke didaktiCkog
softvera i pruza pomoC u primjeni istog;
odrzava web i mail server; priprema
komparativne izvjeStaje; stara se o pravilnom
koriS¢enju raCunara i mreze; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Obavlja poslove koji se odnose na:

18. | ViSi/a namjeStenik/ca | ; ) : e -
preuzimanje svih posiliki upucenih preko
(kurir/ka - vozac/ica) poste ili neposredno i otklanja nedostatke koji
Uslovi: se mogu otkloniti prilikom preuzimanja; vrsi
' dostavljanje poste preko dostavne knjige
- IV 1nivo organima i institucijama; vrsi poslove koji se
kvalifikacije odnose na upravljanje vozilima; stara se o
obrazovanja) tehnickoj ispravnosti vozila; vrSi poslove
- najmanje jedna vezane za registraciju vozila u posjedu
godina radnog Uprave i vodi servisne kartone vozila; vodi
iskustva potrebnu evidenciju o radu i tehnickoj
- polozen vozacki ispravnosti vozila, predenoj kilometrazi i
ispit ,D“ kategorije utrosku goriva; po potrebi vrSi prevoz
- polozen strucni ispit zaposlenih; vrSi i druge poslove po nalogu
za rad u drzavnim pretpostavljenog/e.
organima
Samostalni savjetnik | VrSi nadzor i kontrolu nad izvrSenjem
budzeta; stara se o azurnosti i zakonitosti
19. | Uslovi: vodenja raCunovodstvenih i finansijskih
. : , poslova; priprema finansijski plan i izvjestaj
- najmanje VI nivo o . R
kvalifikaciie O izvrSenju finansijskog plar?a, vrSi Ifoptrqlu
J
: utroSka sredstava po ugovorima zaklju¢enim
obrazovanja,

Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka -
Ekonomija

- najmanje pet godine
radnog iskustva

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na
racunaru

od strane Uprave; vrSi kontrolu obracuna
zarada unijetih u COZ; vrsi kontrolu unijetih
podatak u BMIS; priprema kvartaln i
polugodi$nje finansijske izvjeStaje; priprema
zavrdni raCun budZeta; izraduje finansijske
iskaze i dostavlja ih Drzavnom trezoru;
ovjerava tacnost i punovaznost zahtjeva za
placanje; uCestvuje u izradi plana i izvjeStaja
javnih nabavki; usaglasava knjigovodstveno i
stvarno stanje imovine i obaveza; vrsi i druge
poslove po nalog pretpostavljenog/e.
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20.

Samostalni/a referent/kinja
(arhivar/ka)

Uslovi:

- IV 1nivo
kvalifikacije
obrazovanja

- najmanije tri godine
radnog iskustva

- polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: prijem
poste; zavodi akte u djelovodnik; dostavlja
akte preko internih dostavnih knjiga; otprema
postu; vodi kontrolnik postarine; razvodi akte
u djelovodniku; arhivira predmete; Ccuva
arhivirane predmete; vodi arhivske knjige i
knjigu upravnog postupka; rukuje peCatima i
Stambiljima; Cuva pecCate i Stambilje; vrsSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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21.

Savjetnik/ca lll

(za obradu podataka,
pracenje projektnih
sredstava, pracenje uplata
naknada za formiranje
rezervi naftnih derivata i
amortizaciju osnovnih
sredstava)

Uslovi:

- najmanje VI nivo
kvalifikacije
obrazovanja, fakultet
iz oblasti drustvenih
nauka - Ekonomija ili
MenadZment

- najmanje jedna godina
radnog iskustva

- polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na: izradu
Budzeta; prati finansijsku realizaciju kredita,
projekata i1 donacija; izraduje statistiCke
izvjeStaje; vr8i unos zahtjeva u SAP i BMIS
sistem; cCuva i arhivira knjigovodstvenu
dokumentaciju; prati uplate naknada za
formiranje strateskih rezervi naftnih derivata;
vodi evidenciju o poklonima u skladu sa
Zakonom o sprjeCavanju sukoba interesa;
obraduje finansijske podatke u vezi
odrzavanja seminara i izrade obrazovnih
programa; dostavljanja podataka Fondu PIO
i drugim drzavnim organima — M4 obrasci,
IOPPD; sprovodi postupak jednostavnih
nabavki; uporeduje i kontroliSe fakturisane
ciene sa tenderskim cijenama; prati
potrosnju sredstava po ugovorima
zaklju€enim u postupcima javnih nabavki i
nabavki; vrSi unos zahtjeva u SAP sistem
vodi knjigovodstvo osnovnih sredstava; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

18



Za lica iz stava 1 ovog Clana vrSi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjeStina u skladu sa propisom Vlade.

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 13
U Upravi za ugljovodonike se, radi stru¢nog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili vise pripravnika sa Ill, IV, V, VI ili VII nivoom kvalifikacije
obrazovanja.

Clan 14

Raspored sluzbenika Uprave za ugljovodonike, saglasno ovom Pravilniku, izvrSi¢e se u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.
Clan 15

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave za ugljovodonike, broj 87/20
od 12.07.2021. godine.

Clan 16

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave, a nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.
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