Na osnovu ¢lana 29 Zakona o javnim nabavkama Crne Gore (,,Sluzbeni list CG*, br.42/11, 57/14, 28/15 i
42/17) Rukovodilac radom Ministarstva odrzivog razvoja i turizma, donosi

INTERNO PRAVILO
ZA POSTUPANJE MINISTARSTVA ODRZIVOG RAZVOJA | TURIZMA PRILIKOM SPROVODENJA
POSTUPKA HITNIH NABAVKI

| UVODNE ODREDBE
Clan1

Ovim Internim pravilom propisuje se postupanje Ministarstva odrzivog razvoja i turizma (u daljem tekstu:
Narucilac) prilikom sprovodenja postupka hitnih nabavki.

Clan 2

Hitne nabavke se mogu sprovesti u cilju otklanjanja opasnosti od nepredvidenih dogadaja na koje narucilac
nije mogao ili ne mozZe da utiCe, otklanjanje posljedica tih nepredvidenih dogadaja, ugrozenosti zdravlja i Zivota
gradana, ako nije moguée sprovesti postupak javne nabavke i postupiti u rokovima odredenim Zakonom o
javnim nabavkama (u daljem tekstu: Zakon).

Utvrdivanije cilja je realizacija hitnih nabavki.

Upravljanje rizicima podrazumijeva preduzimanje aktivnosti u cilju otklanjanja propusta u smislu sprovodnja
zakonske procedure.

Clan 3

Narucilac moze da pokrene postupak hitnih nabavki ako su za tu nabavku obezbijedena finansijska sredstva
budzetom ili na drugi nacin u skladu sa Zakonom.

Clan 4

Postupak hitne nabavke inicira se Zahtjevom za pokretanje postupka hitnih nabavki koji podnose rukovodioc
organizacione jedinice (generalni direkor, rukovodilac Sluzbe, rukovodilac odjeljenja i kabineta ministra),odmah
po saznanju da su ispunjeni uslovi iz ¢lana 2 ovog Internog pravila, uz obrazlozenje.

Zahtjev za pokretanje postupka hitne nabavke dostavlja se ministru, odnosno ovlaséenom licu narucioca, na
Obrascu A koji €ini sastavni dio ovog Internog pravila.

Ministar,odnosno ovladc¢eno lice naru€ioca, daje saglasnost da se nabavka izvrSi i prosleduje zahtjev Sluzbi za
opste poslove,finansije,ljudske resurse,logisti¢ku i tehni¢ku podrsku,odnosno sluzbeniku za javne nabavke.

Postupak hitne nabavke pokrece se odlukom o pokretanju nabavke koju donosi ministar, odnosno ovlaséeno
lice narucioca u skladu sa Obrascem 1 Pravilnika o sadrzaju akta i obrascima za sprovodenje hitnih nabavki
("Sluzbeni list CG", br. 49/17 i 54/17) (u daljem tekstu:Pravilnik).

Postupak hitne nabavke sprovodi ili sluzbenik za javne nabavke ili Komisija.

Ukoliko postupak sprovodi Komisija, nakon odluke donosi se RjeSenje o formiranju Komisije koja ¢e sprovesti
postupak, a ¢lan Komisije mora biti sluZbenik za javne nabavke (u daljem tekstu:Komisija).



Clan 5

Sluzbenik za javne nabavke/Komisija priprema Zahtjev za dostavljanje ponuda, upucuje Zahtjev za
dostavljanje ponuda za hitnu nabavku, otvara ponude, sastavlja Zapisnik o prijemu, pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda, priprema prijedlog Obavjestenja o ishodu postupka hithe nabavke i predlog ugovora.

Sluzbenik za javne nabavke/Komisija ¢e Zahtjev iz stava 1 ovog ¢lana uputiti potencijalnim ponudacima faxom/
elektronskom postom/kurirom uz dostavnicu/postom, na Obrascu 2 Pravilnika.

SluZzbenik za javne nabavke/Komisija je duZna da, prilikom sprovodenja postupka hitne nabavke, obezbijedi
primjeren rok ponudacu za dostavljanje ponuda koji ne smije biti kraé¢i od tri dana.

Clan 6

Zahtjev za dostavljanje ponuda sadrzi tehniCke karakteristike ili specifikaciju, odnosno predmjer radova, u
kojima se opisuje predmet nabavke.

Predmet nabavke mora se opisati na jasan, nedvosmislen, potpun i neutralan nacin, koji osigurava
uporedivost ponuda u pogledu uslova i zahtjeva koji su postavljeni, a navode se sve okolnosti znacajne za
izvrSenje ugovora, odnosno izradu ponude (mjesto i rok izvrsenja, posebni zahtjevi u pogledu nacina izvrsenja
predmeta nabavke, specificnosti mjesta izvrSenja i drugo, a koje mogu da utiCu na troSkove
isporuke/realizacije i slicno).

Clan7
Kriterijumi za ocjenjivanje ponuda su:

1. Ekonomski najpovoljnija ponuda ili
2. Najniza ponudena cijena

U Zahtjevu za dostavljanje ponuda se mora objasniti metodologija na€ina vrednovanja ponuda po utvrdenom
kriterijumu.

Clan 8

Sluzbenik za javne nabavke/Komisija upucéuje Zahtjev za dostavljanje ponuda najmanje na adresu dva
potencijalna ponudaca.

Zahtjev se moze uputiti i na jednu adresu, kada zbog specificnosti roba, usluga ili radova, kao i ograni¢enosti
trzista, nije moguée obezbijediti dva potencijalna ponudaca, Sto je potrebno navesti u Zahtjevu, odnosno
Zapisniku o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda.
Nacin dostavljanja ponuda ¢e se precizirati u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.

Clan 9
Otvaranje ponuda moze biti javno, §to se ¢e se precizirati u Zahtjevu za dostavljanje ponuda.
Sluzbenik za javne nabavke/Komisija ne salinjava poseban Zapisnik o javhom otvaranju ponuda, ve¢ samo
javno saopstava podatke od znacaja za ocjenu ispravnosti i vrednovanje ponuda, a prisutnost i okolnosti
prilikom otvaranja ponuda registruju se u Zapisniku o prijemu, pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda.

Clan 10
Ponudac izrazava cijenu ponude u eurima u skladu sa poreskim zakonima, sa uraCunatim svim troSkovima i

eventualnim popustima.
Cijena ponude piSe se brojkama.



Clan 11

Postupak pregleda i ocjena ponuda obavlja Sluzbenik za javne nabavke/Komisija ha osnovu uslova iz zahtjeva
za dostavljanje ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni do donoSenja Obavjestenja o ishodu postupaka hitne nabavke.

O prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju ponuda sastavlja se Zapisnik o prijemu, pregledu ocjeni i vrednovanju
ponuda na Obrascu 3 Pravilnika.

Sluzbenik za javne nabavke/Komisija nakon sacinjavanja Zapisnika iz stava 3 ovog €lana, priprema predlog
Obavjestenja o ishodu postupka hitne nabavke i sa pratecom dokumentacijom, dostavlja na saglasnost
ovlas¢enom licu narucioca.

Obavjestenje o ishodu postupka hitne nabavke sacinjava se na Obrascu 4 Pravilnika.

Obavjestenje o ishodu postupka hithe nabavke dostavlja se svim ponudacima koji su dostavili ponudu faxom/
elektronskom postom, najkasnije u roku od 8 ¢asova od donosenja Obavjestenja.

Narugilac izvrSenom dostavom ObavjeStenja o ishodu postupka hithe nabavke stice uslove za direktno
zakljuenje ugovora o nabavci ili obustavljanje postupka nabavke (ponavijanje ili poniStenje postupka
nabavke).

Sluzbenik za javne nabavke/Komisija priprema predlog Ugovora o nabavci.

Clan 12
Ugovor potpisuje ovladéena osoba narucioca ili osoba koju ona ovlasti.

Ugovor o hitnoj nabavci mora biti ogranicenog trajanja, tako da odgovara samo neposrednim potrebama
izvrSenja konkretnog cilja zbog kojeg je nabavka pokrenuta.

Clan 13

Odluku o pokretanju postupka hitne nabavke, obavjeStenje o ishodu postupka i ugovor o hitnoj nabavci
narucilac objavljuje na svojoj internet stranici na adresi www.mrt.gov.me i Portalu javnih nabavki u roku od tri
dana od dana okonc&anja postupka.

Clan 14

Organizaciona jedinica narucioca, koja po osnovu hitne nabavke izvrSi prijem roba i usluga odnosno potvrdi
izvrSenje radova, duzna je da sacini izvjestaj o realizovanoj nabavci po Obrascu B koji €ini sastavni dio ovog
Internog pravila.

IzvjeStaj iz stava 1 ovog Clana dostavlja se elektronskim putem - skenirano Kancelariji za finansjisko-
raCunovodstvene poslove i sluzbeniku za javne nabavke.
EVIDENCIJA O HITNIM NABAVKAMA
Clan 15

O hitnim nabavkama sluzbenik za javne nabavke vodi evidenciju u skladu sa ¢lanom 117 Zakona, a priprema i
dostavlja izvjestaj u skladu sa ¢lanom 118 Zakona.


http://www.mrt.gov.me/

ZAVRSNA ODREDBA
Clan 16

Ovo Interno pravilo,objavljuje se na internet stranici na adresi www.mrt.gov.me i na oglasnoj tabli narucioca.

Clan 17

Ovo Interno pravilo stupa na snagu sledec¢eg dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli naruc€ioca i sastavni
je dio Knjige procedura Ministarstva odrzivog razvoja i turizma.

Stupanjem na snagu ovog Internog pravila prestaje da vazi Interno pravilo za postupanje ministarstva odrzZivog
razvoja i turizma i organa u sastavu ministarstva prilikom sprovodenja postupka hitnih nabavki br.101-224/79
od 14.11.2018.godine.

Broj: 01-885/1
Podgorica, 23.04.2020.godine

p.o. RUKOVODILAC RADOM MINISTARSTVA
Dusko Markovié, predsjednik Vlade Crne Gore
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ZAHTJIEV ZA POKRETANJE POSTUPKA HITNIH NABAVKI

OBRAZAC A

Predmet nabavke (naziv):

2. Razlog,obrazloZenje — cilj nabavke:

VRIJEDNOST NABAVKE:

Ukupna: L €
2
po . a)TuristiCka djelatnost: €
procijenjena programima: b)Zivotna sredina i komunalni razvoj: €
3. vrijednost c)Uredenje prostora,gradevinarstvo i stambeni razvoj: €
(sa PDV-om): d)Administracija : €
DOZVOLE, LICENCE | DRUGE SPECIFICNOSTI

DOZVOLE | LICENCE koje su
4. obavezne za u€eSce u postupku
hitne nabavke:

3 (kada je primjenijljivo)

Dodatni uslovi koje treba da
ispuni ponudac:

6. Uzorak, opis, fotografija:

KRITERIJUMI - PODKRITERIJUMI

1 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke.

2 Zaokruziti program iz kojeg se pla¢a nabavka i upisati iznos u skladu sa odobrenim budzetom. Narocito vazno za slu¢ajeve kada nabavka nije iz samo
jednog programa. Provjeriti sa Sluzbom za opSte poslove, ljudske resurse, finansije, logistiCku i tehni€ku podrSku -Kancelarijom za finansijsko-

rac¢unovodstvene poslove da su obezbijedena finansijska sred

stva budzetom ili na drugi nacin u skladu sa zakonom.

3 Za nabavke radova i nabavke usluga (obavezno za slu¢ajeve kod kojih je primjenljivo), a za nabavke roba misljenje nadleznih institucija. Prije
dostavljanja zahtjeva nadlezna organizaciona jedinica ili drugi organ ministarstva koji je stru¢an iz oblasti predmeta nabavke, obratice se drzavnom
organu koji je nadlezan za izdavanje dokaza podobnosti za u¢eS¢e u postupcima javnih nabavki, odnosno, obezbijedi¢e adekvatnu informaciju o
predmetu nabavke. MisSljenja recimo od:Agencije za lijekove i medicinska sredstva, Ministarstva zdravlja, Veterinarske uprave, Agencije za
telekomunikacije i poStanski djelatnost, Agencije za zastitu prirode i Zivotne sredine, odnosno, druge nadlezne drzavne institucije.
U slu¢aju davanja zvani¢nog misljenja isto je sastavni dio Zahtjeva.

4 U zavisnosti od predmeta nabavke, ukoliko ponudac treba da ispuni odredene uslove u pogledu tehnickih i/ili kadrovskih kapaciteta navesti koji su to
uslovi i kako ih dokazati (kojim dokumentom, pregledom, izjavom...).Ukoliko nema takvog uslova ovo polje precrtati.

5 Upisati ukoliko se predlaze dostavljanje uzoraka, posebnih opisa ili fotografija roba sa obrazloZzenjem takvog zahtjeva.



a) najnize ponudena cijena;

7 KRI'II:')IrEGI}?dll\;)SMA' b) ekonomski najpovoljnija ponuda;
(zaokruziti)
c)
Naziv podkriterijuma: Bodovi:
1) najniza ponudena cijena; 6
>

2) rok isporuke roba ili izvr§enja usluga ili radova;
3) kvalitet;
4) tekuci troSkovi odrzavanja;
. 5) tro8kovna ekonomi¢nost;
Ekonomski 6) tehnicke i tehnoloke prednosti;
najpovoljnija - il b d .
8.1. | ponuda: 7) program i stepen zastite Zivotne sredine, odnosno
(ukoliko je ovaj energetske efikasnosti;
kriterijum odabran) 8) post-prodajno servisiranje i tehnicka pomoc¢;
9) garantni period, vrsta i kvalitet garancija i garantovana
vrijednost;
10) obezbjedenje rezervnih djelova;
11) post-garantno odrzavanije;
12) estetske i funkcionalne karakteristike.

13)
Obrazlozenije izbora 8
8.2. - :
podkriterijuma:
8. Detaljan opis zahtjeva: 9
0. Ostali, obavezni uslovi za ponudace:
10
9.1. Mjesto isporuke:
92 Rok isporuke/Period izvrSenja: u
9.3. | Minimalni garantni rok: 12
Garancije kvaliteta: 13
9.4,
Rok za dostavljanje ponuda:
9.5 (rok ponudaca za dostavljanje ponuda ne
smije biti kraci od 3 dana)

6 Podkriterijum najniza ponudena cijena je obavezan podkriterijum kod kriterijuma ,ekonomski najpovoljnija ponuda“ i to: za robe i radove najmanje 50
bodova, a za usluge najmanje 40 bodova.

7Ovaj i svi ostali podkriterijumi su opcioni, a potrebno je upisati predlozeni broj bodova do 100 bodova ukupno.

8 Prilikom odabira podkriterijuma iz prethodne tacke potrebno je voditi raCuna da moraju biti povezani sa predmetom nabavke, oblikovani na precizan i
mijerljiv naéin i ne smiju biti diskriminatorski. U ovo polje potrebno je upisati predlog matematickih formula.

? Ukoliko je nabavka sloZenija u ovo polje upisuje se tehnicka specifikacija predmetne nabavke ili se dostavlja se kao prilog ovog zahtjeva.

10 Upisati mjesto isporuke.

1 Upisati rok isporuke/period izvr$enja.

12 Ukoliko je primenijljivo upisati zahtijevani minimalni garantni rok koji mora da se zadovolji, pri ¢emu treba imati na umu da to treba da bude realan rok
(na osnovu ispitivanja trziSta) koji ne¢e biti diskriminatorski.

13 Ukoliko je primenjljivo upisati koji su nasi zahtjevi po ovom pitanju garancije kvaliteta. Mogu biti proizvodacke garancije koje je potrebno obezbijediti
prilikom isporuke, posebni atesti, certifikati i drugo.



10. | Ostali zahtjevi za ponudace:
14

11. | PRIJEM - IZVRSENJE UGOVORA

11.1. | Podaci o primaocu: 15

12. | Predlog firmi kojima je potrebno dostaviti ponude:

Naziv firme Sjediste Kontakt osoba Telefon E-mail adresa
Potpis sluzbenika Potpis rukovodioca organizacione
jedinice

SAGLASAN MINISTAR /OVLASCENO LICE NARUCIOCA : DA NE

M.P.

Mijesto i datum:

14 Upisati ukoliko se moraju navesti posebne obaveze oko rezervnih djelova (minimalan period obezbjedenja rezervnih djelova i sli€no), potrebu za
obukom korisnika/ lica isporu¢eno sredstvo, izdavanje licenci za upotrebu i/ili odrzavanje (koji nivo obuke - odrzavanja, da li se radi o posebnim
dozvolama koje se trebaju obezbijediti, broj lica...), posebni zahtjevi po pitanju servisiranja, posebni zahtjevi po pitanju prate¢e dokumentacije
(dokumentacija za odrzavanje, korisni¢ka ...), potreba za obezbjedenjem nekih postgarantnih uslova od strane isporucioca i drugo Sto podnosilav
zahtjeva smatra bitnim za predmet nabavke u cjelini.

15 Upisati i opSte podatke organizacione jedinice naruc€ioca koja Ce ralizovati prijem i kontakt telefon osobe koja ¢e organizovati prijem.



IZVJESTAJ

o realizovanoj hitnoj nabavci

OBRAZAC B

1 PODNOSILAC 2 Broj
IZVJESTAJA: ugovora:
Odobreno
Realizovano
Preostalo
Re RACUN: )
d.b | NAZIV DOBAVLJACA | SJEDISTE: Opis predmeta
(oj BROJ: DATUM: IZNOS: nabavke:
1.
2.
3.
NAPOMENA:

Hitna nabavka je konac¢na te se ista zakljuCuje kao zavrSena.

1 Upisuje se naziv organizacione jedinice koja je izvrsila prijem roba, usluga ili potvrdila izvr§enje radova.

2 Upisati broj ugovora, u slugaju da je Ugovor zakljuéen
8 Upisati kratak opis predmeta nabavke. Nije potrebno upisivati svaku pojedinacnu stavku sa racuna ve¢ samo generalni opis po kojem je trazena ponuda

M.P.

OVLASCENO LICE I1ZVRSIOCA NABAVKE:

(potpis ovladéenog lica)
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