INTERNO PRAVILO/PROCEDURA

Naziv subjekta: Ministarstvo odrZivog razvoja i turizma
Organizaciona Sluzba za opste poslove, ljudske resurse, finansije, logistigku i tehniéku
jedinica: podrsku

Sifra organizacione

jedinice: /

Rukovodilac Rukovodilac Sluzbe

organizacione

jedinice:

Lice odgovorno za Sef kancelarije za finansijsko-radunovodstvene poslove
interno

pravilo/proceduru:

Naziv internog pravila/procedure

Proces evidencije drzavne imovine

Cilj internog pravila/procedure

Cilj procesa je uredenje pitanja u vezi pokretne i nepokretne imovine, te nacina vodenja i prijema
evidencije o imovini te nagina prijema i obrade dokumentacije u vezi s imovinom.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Nabavka imovine.

Aktivnosti: Prijlem opreme, potpisivanje otpremnice, prijem, otprema i placanje faktura, evidencija i
inventarisanje opreme, izdavanje opreme, formiranje komisije, popis imovine.

Rezultat: Usaglasavanje stanja

Osnovni rizici

Greske prilikom prijema i evidencije imovine, neusaglasenost stanja.

Odgovornost i ovlaSéenje

Samostalni referent je odgovoran za nabavku imovine, prijem, obradu i pla¢anje fakture.

Savjetnik je odgovoran za evidenciju i inventarisanje opreme,te za izdavanje opreme.

Komisija je odgovorna za popis imovine i usaglasavanje stanja. Ministar je odgovoran za formiranje
komisije za popis, kontrolu, za odluke o neslaganju knjigovodstvenog stanja sa stvarnim.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Procesi upravljanja imovinom.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Zaposleni, informati¢ka i kancelarijska oprema, transportna sredstva.

Zakoni i propisi

Zakon o sistemu unutra$njih finansijskih kontrola u javnom sektoru, Pravilnik o nacinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole, Zakon o javnim nabavkama,
Pravilnik o naginu evidentiranja, Zakon o drzavnoj imovini.

Sifre i nazivi internog pravila/procedure

12.1 Procedura evidencije drzavne imovine

Nabavka Evidencija lzdavanje Popis Usaglasavanje
imovine opreme opreme imovine stanja
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