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Na osnovu Zakljucka Uzeg kabineta Viade Crne Gore, sa sjednice od 25.
01. 2010. godine, generalni sekretar Viade Crne Gore, donosi

PRAVILNIK
O UNUTRASNJEM REDU U ZGRADI VLADE
CRNE GORE
| OPSTE ODREDRBE e
Clan 1

i Ovim pravilnikom propisuje se unutrasnji red u zgradi Viade Crne Gore i

" daljem tekstu: zgrada Viade), mjere za odrZavanje reda i bezbjednosti u zgradi i
‘prostoru oko zgrade Vlade, kao i druga pitanja od znacaja za ovu oblast.
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Clan 2

Odredbe ovog pravilnika primjenjuju se na sve korisnike radnih i drugih
prostorija u zgradi Viade i prostora oko zgrade. '

d

Clan3
Unutragnji red u zgradi Viade obuhvata narotitd:

- ulazak i boravak u zgradi, : . .
- Obezbjedenje usiova za neometan rad Viade, radnih 1ij'q]'a Viade,

Generainog sekretarijata Vlade Crne Gore (u daliem tekstu: Generalni
sekretarijat) | predstavnika medija, " i

- bezbjednost ¢lanova Viade i drugih ugesnika u radu Viade, j
medija, gostiju i posjetilaca,

- zastitu imovine '

uslove i nacin rada u vanrednirn situacijama

redstavnika

"

o Clan4 7~ R i s :

Poslove obezbjedenja zgrade Viade i odrzavafija reda u zgradi i prostoru

- oko zgrade vre slubenici Uprave policiie, Sektora za obezbjedenje li€nosti i *
. objekata (u daljem tekstu: Sluzba obezbjedenja). . R o
e Sluzba  obezbjedenja odgovorna, je za pravilno kaoriSéenje sluzbenih

. drugih ulaza u zgradu Viade. }: .
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I1ULAZAK U ZGRADU VLADE, PRIJEM STRANAKA | POSJETE
1.Ulazak u zgradu Viade

Clan 5
Zgrada Viade ima dva sluzbena i Jedan protokolarni ulaz, i to:

1. sluzbeni ulaz iz Karadjordjeve ulice, sa MDV vratima, rendgen uredjajem i
uredjajem za elektronsku identikaciju,

2. sluzbeni ulaz iz garaZze, sa MDV vratima, rendgen uredjajem i uredjajem
Za elektronsku identfikaciju i

3. protokolarni ulaz sa dvori§ne strane.

Sluzbeni ulaz iz Karadjordjeve ulice koriste lica iz &lana 7 ovog pravilnika.
SluZbeni ulaz iz garaze koriste lica koja imaju pravo kori§éenja garaze,
Protokolani ulaz, Po pravilu, koriste lica iz &lana 7 alineja 3 ovog pravilnika,

ako se pisanim odobrenjem ili uputstvom ovlad¢enog lica ne odredi drugadije.
Lica koja ne podlijeZu kontroli iz stava 1 ovog ¢lana_su: predsjedni

Crne Gore, Rotpredsijednici Viade, ministri | generalni sekretar Viade, predsjednik

Skupstine Crne G redsiednik Crne Gore, efovj stranih drzava u zvaniénoj

posjeti Crnoj Gori, vjerski poglavari i krunisane glave.

U zgradu Viade, osim c¢lanova Viade i zaposlenih u Generalnom
sekretarijatu, mogu ulaziti:

- Predsjednik Crne Gore, predsjednik, potpredsjednici Skupstine, poslanici
i lica koja uCestvuju u radu Viade njenih radnih tijela:

- funkcioneri drzavnih | opstinskih organa, predstavnici nau&nih i stru&nih
institucija, drugih pravnih lica i nevladinih organizacija i pojedini nau&ni i struéni
radnici, po pozivu:



- novinari, fotoreporteri i snimatelji za vrijeme vr§enja sluzbenih poslova,l
-gradani koji se pojedinacno ili kolektivno obracaju Viadi radi podnos§enja
predstavki i predloga;

Clan 8
Subotom, nedjeljom, u dane drzavnih praznika i u radne dane van
redovnog radnog vremena, u zgradu Vlade moZe se ulaziti radi obavljanja
poslova vezanih za odrZzavanje sjednice Vlade, odnosno njenih radnih tijela, i
drugih sluzbenih poslova.

Clan 9
Za vrijeme odrzavanja sjednica Vlade, pored lica pozvanih na sjednicu i
zaposlenih u Generalnom sekretarijatu, u zgradu Viade mogu ulaziti i lica &ije je
prisustvo_u_zgradi potrebno iz razloga neposredno vezanih za “odrzavanje
sjednice, i to po odobrenju generalnog sekretara Vlade, odnosno lica koje on
ovlasti.

Clan 10
U zgradu Viade se moZe uéi sa sluzbenom legitimacijom &lana Viade,
posebnom legitimacijom, elektronskom identifikacionom karticom ili propusnicom
koja se u tu svrhu izdaje, uz prethodno izvrSenu MD i rendgen kontrolu od strane
sluZzbenika obezbjedenja.

Clan 11

Elektronska identifikaciona kartica se izdaje licima Zaposlenim u
Generalnom sekretarijatu.

Dnevne propusnice izdaju se licima kojima je odobren prijem ili posjeta
Viadi i licima koja sluzbeno dolaze u zgradu Viade. Na dnevnoj propusnici za
stranke kojima je odobren priem u Kabinetu predsjednika Viade, nalazi se

oznaka »posjeta Kabinetu predsjednika« a na ostalim dnevnim propusnicama,
oznaka «posjeta «.

M - Stalne propusnice izdaju se: novinarima, snimateljima i fotoreporterima

alno akreditovanim u Vladi i licima zaposlenim u Upravi za imovinu (u daljem
tekstu: Uprava), koja obavljaju poslove za potrebe Viade (osoblje u restoranu i

bifeu Vlade i osoblje za tekuée tehnitko odrzavanje i odrzavanje &istoée u zgradi
Viade).

Sadrzinu i oblik propusnica i nadin vodenja evidencije o izdatim
propusnicama propisuje generalni sekretar Viade.

Clan 12
Novinarima stalno akreditovanim u Viadi izdaje se stalna propusnica na
kojoj se nalazi: ime i prezime, fotegrafija novinara, naziv medija i oznaka
»hovinar«,

Na _naéin iz stava 1 ovog é&lana izdaju se stalne propusnice i
fotoreporterima i snimateljima koji prate novinare izvjestace.
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Clan 13
Po prestanku osnova za kori§éenje propusnice, korisnik je duzan da
propusnicu vrati Sluzbi obezbjedenja.
Gubitak propusnice odmah se prijavijuje Sluzbi obezbjedenja.

Clan 14
Licima pozvanim da prisustvuju sjednici Viade ili njenih radnih tijela, kao
propusnica sluzj pisani poziv za sjednicu.

obezbjedenja.

Za lica pozvana da Prisustvuju prijemu koji se odrzava y zgradi Vlade, kao
Propusnica sluzi pozivnica za prijem.

Clan 15
Za lica koja treba da obave odredene tehnicke i druge poslove u zgradi
Vlade, generalnom sekretaru Vlade dostavija se spisak tih lica y kome je
naznacena vrsta posla koji treba da obave,
Spisak ovjerava generalni sekretar Viade, odnosno lice koje on ovlasti i

Vlade dostavlja se spisak izvodada sa podacima navedenim u stavu 1 ovog
¢lana.

Spisak ovjerava generalni sekretar Viade, odnosno lice koje on ovlasti i
blagovremeno ga dostavlja Sluzbi obezbjedenja, radi izdavanja propusnice.

Za sva lica koja vrse radove u i na objektu, osim Zaposlenih u Upravi, vrsi
se bezbjednosna Provjera od strane Sluzbe obezbjedenja.

Clan 16

Evidenciju lica koja ulaze u zgradu Viade | izdavanje dnevnih propusnica
vri Sluzba obezbjedenja,

2. Prijem stranaka

redovnog radnog vremena, izuzev u vrijeme kada se odrZavaju sjednice Viade i
sjednice stalnih radnih tijela.
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Clan 18

Stranka koja traZi prijem, prilkom ulaska u zgradu Vlade, obrada se
sluzbeniku obezbjedenja, koji se nalazi u prijavnici, a koji je duzan da stranku
najavi licu kod koga trazi prijem i da postupi po uputstvu toga lica.

Za stranke koje traze priiem kod predsjednika Vlade, potpredsjednika
Vlade, ministra bez portfelia i generalnog sekretara Vlade, sluzbenik
obezbjedenja obavjestava Sefa Kabineta predsjednika Viade, sluzbenika u
Kabinetu potpredsjednika Vlade, ministra bez portfelia i generalnog sekretara
Vlade.

Za stranke koje traze prijem kod ostalih lica, slubenik obezbjedenja
obavjeStavatatica}

Clan 19
Stranku kojoj je odobren prijem kod predsjednika, potpredsjednika Vliade,
ministra bez portfelja | generalnog sekretara Vlade, sluzbenik obezbjedenja

duzan je da doprati do kabineta i, po zavrsenom prijemu, isprati je do izlaza iz
zgrade Vlade.

.Ostala lica kod kojih je trazen prijem preuzimaju stranku na prijavnici i po

zavrSenoj posjeti duzna su da doprate stranku do sluzbenika obezbjedenja.

Poslije zavr§enog prijema, stranki nije dozvoljeno zadrZavanje u zgradi
Viade.

3.Prijem i posjeta stranih delegacija

Clan 20

O prijemu i posjeti stranih delegacija i visokih stranih zvani&nika stara se
DrZavni protokol.

Clan 21
Strani drZavljani mogu se kretati u zgradi Vlade samo u pratnji sluzbenika
koji obavlja poslove protokola, lica koje stranku prima ili sluZbenika

obezbjedenja.

SluZbena pratnja stranih delegacija i sluzbenici Sektora za obezbjedenje
liénosti i objekata, po ulasku &ticenih li€nosti u objekat, po pravilu, smjestaju se u
prostorije namijenjene za njihov smjestaj, ukoliko drugadije nije odredjeno.

4. Posjete gradana zgradi Vlade

Clan 22
Organizovane grupe gradana mogu posjeéivati zgradu Vlade, radi

razgledanja zgrade i upoznavanja sa radom Vlade, u dane kada se ne odrZavaju
sjednice Vlade.



Posjete zgradi Vlade mogu se organizovati, po pozivu ili odobrenju
predsjednika Vlade, odnosno generalnog sekretara Viade.

Grupa gradana iz stava 1 ovog ¢lana podnosi zahtjev Birou za odnose sa
javnoscu, koji sadrzi broj zainteresovanih lica i njihova imena.

Generalni sekretar Vlade odobrava posjetu, uz saglasnost predsjednika
Vlade i o tome u pisanoj formi obavjestava sluzbu obezbjedenja.

O organizovanju posjete stara se oviaséeni slusbenik za odnose sa
javno$éu,

I KORISCENJE RADNIH | DRUGIH PROSTORIJA
1. Radne prostorije

Clan 23

Radne prostorije u zgradi Vlade (kabinet, kancelarija, sala i dr) koriste se
za obavljanje sluZbenih poslova u skladu sa njihovom namjenom i tehni¢kom
opremom.

Radne prostorije u zgradi Viade koriste: &lanovi Viade, zaposleni u
Generalnom sekretarijatu, predstavnici medija, kao i druga lica &ije se radne
prostorije nalaze u zgradi Vlade.

Novinari, fotoreporteri i snimatelji akreditovani u Vladi koriste posebnu
prostoriju odredene za tu namjenu — Press centar.

Clan 24
Plan koriséenja radnih prostorija u zgradi Vlade, utvrduje generalni
sekretar Vlade, uz saglasnost predsjednika Vlade.
Jedan primjerak plana dostavlja se Sluzbi obezbjedenja.

2. Prostorije za sjednice

Clan 25
Za odrZavanije sjednica Vlade koristi se sala na IV spratu.

Za odrzavanje sjednica radnih tiela Viade koriste se: sale na drugom i
treéem spratu i, po potrebi, druge prostorije u zgradi Vlade.

Sale se mogu koristiti i za druge namjene, po odobrenju generalnog
sekretara Vlade.

Prostorije iz stava 2 ovog €lana, mogu koristiti i zaposleni u Generalnom
sekretarijatu za svoje sastanke, uz odobrenje generalnog sekretara Viade.



a)Sala za sjednice Vlade

Clan 26

Sala za sjednice Viade (u daljiem tekstu: Sala) koristi se za odrzavanje
sjednica Vlade i, osim u vremenu odrZavanja sjednica, uvijek je zaklju&ana.

U toku sjednice Viade u Salu, osim &lanova Viade, mogu ulaziti i lica
pozvana da uGestvuju u radu sjednice, zaposleni u Generalnom sekretarijatu koji
su radno angaZovani za vrijeme odravanja sjednice, ovlaséeni sluzbenik
obezbjedenja, a druga lica samo po odobrenju, odnosno pozivu predsjednika ili
generalnog sekretara Vlade.

Clan 27

Zaposleni u Generalnom sekretarijatu prate rad sjednica Vlade sa za to
odredjenog mjesta.

Clan 28

Fotoreporteri snimanje obavijaju na pogetku sjednice, u trajanju do 5
minuta.

Clan 29
Za ulazak u Salu koriste se dva ulaza.

Predsjednik, potpredsjednici i generalni sekretar Viade za ulazak u Salu
koriste ulaz broj 11.

Lica pozvana da ugestvuju u racu sjednice Vlade, za ulazak u Salu koriste
ulaz broj 10.

Clan 30
Zaposleni u Generalnom sekretarijatu koji prate rad sjednice i ovlaséeni
sluzbenik obezbjedenija, za ulazak u Salu koriste ulaz broj 10.

b) Sale za odrzavanje sjednica radnih tijela
Clan 31
U prostoriju u kojoj se odrzava sjednica radnog tijela, osim &lanova i
sekretara radnog tijela, mogu ulaziti i lica koja su pozvana na sjednicu, osoblje

bifea i sluzbenik obezbjedenja.

3. Restoran i bife

Clan 32

Restoran u zgradi Viade koji s2 nalazi na IV spratu Kkoristi predsjednik,
Clanovi Vlade i generalni sekretar Viade.
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Restoran koji se nalazi u suterenu zgrade Viade koriste lica pozvana da
prisustvuju sjednici Viade, odnosno njenih radnih tijela, lica koja se sluzbeno
nalaze u zgradi Vlade, zaposleni u Generalnom sekretarijatu i sluZbenici
obezbjedenja.

Restoran i bifei u zgradi Vlade otvoreni su u toku redovnog radnog
vremena, a van redovnog radnog vremena, za vrijeme odrZzavanja sjednice Vlade
i kada to nalazu potrebe Kabineta predsjednika i potpredsjednika Vlade, o &emu
se stara generalni sekretar Vlade, odnosno lice koje on ovlasti.

Clan 33
PosluZenje pica izvan bifea, vr§i se samo za potrebe kabineta
predsjednika Vlade, potpredsjednika Vlade, ministra bez portfelja i generalnog
sekretara Vlade.

4 Prostor za pusaée

Clan 34
Pusenje u zgradi Vlade dozvoljeno Je u posebno ozna&enom prostoru za
pusace, ako tehnicke moguénosti to dozvoljavaju.

IV OBEZBJEDENJE PROSTORIJA U ZGRADI

Clan 35

Po zavr§etku radnog vremena, zaposleni su duzni da provjere da li su u
njihovim radnim prostorijama zatvoreni prozori, ugasena svjetla, elektriéni uredaji
i aparati. Nakon toga, zaposleni su duzni da svoje radne prostorije zaklju&aju i
klju¢eve predaju Sluzbi obezbjedenja.

Iznosenje klju¢eva od radnih prostorija van zgrade Vlade nije dozvoljeno.

Po jedan klju¢ od svih prostorija, ulaza odnosno izlaza iz zgrade Vlade
nalazi se stalno u Sluzbi obezbjedenja.

Ako korisnik izgubi kljué, duzan je da o tome odmah obavijesti $efa Sluze
Za opste poslove, odnosno lice odgovorno za tehnitko odrZavanje zgrade.

Izrada novih kljuteva i zamjena brava vréi se po prethodnom odobrenju
Sefa Sluzbe za opste poslove.

Nasilno otvaranje brava vrsi se samo na pisani zahtjev korisnika prostorije
I U njegovom prisustvu. Ako potreba sluzbe zahtijeva da se nasilno otvaranje
izvr8i u odsustvu korisnika prostorije, ono ¢e se izvrsiti u prisustvu komisije koju
odredi generalni sekretar Vlade, o &emu se sacinjava zapisnik &iiji se jedan
primjerak predaje licu u Cijoj odsutnosti je izvréeno otvaranje.



Clan 37
Plato u dvoristu zgrade Vlade, po pravilu, se koristi za protokolarne
potrebe.
Garazni dio zgrade koristi se za parkiranje sluzbenih automobila, a ako
tehnicke mogucénosti dozvoljavaju, | automobila koje koriste sluzbenici
Generalnog sekretarijata, po posebnom rasporedu.

Clan 38
Stvar nadena u zgradi Vlade ili na prostory oko zgrade predaje se Sluzbi

obezbjedenja koja ¢e u pogledu daljeg postupka i rokova Cuvanja postupiti po
Propisima o nadenim stvarima.

VIPOSEBNE ODREDBE

a) Pravila odijevanja

Clan 39
Lica koja ulaze i borave u zgradi Vlade moraju biti prikladno odjevena, na
nadin kojim se &uva ugled i dostojanstvo Viade.

Eglikom_boravka | rada u zgradi Vlade, lica iz stava 1 ovog €lana ne mogu

nositi sporfsku odjecy, odjetu za plazy (patike, trenerku, Sorts, papuce i sl.) niti

rugu vrstu odjec‘:e—RETé'ﬁijEprimjererTaTJEIedu Viade, kao dravnog organa,
_Lica koja poslove obavljaju u radnoj uniformi duZna su da je obavezno
nose (obezbjedenije, ugostitelji, spremacice).

Clan 40
Elementi poslovnog izgleda zaposlenih u Viadi su: jednostavnost i
odmjerenost.
Poslovni izgled zene Podrazumijeva garderobu mirnijih boja prilagodenu
dobu dana i prirodi posla koji obavlja ( duzina suknje mora biti Umijerena, obuéa

uredna bez izrazito visokih potpetica, kosa uredna i nakit sa mjerom). Nije
dozvolieno nosenje odjede bez rukava, dubokih dekoltea i Sliceva, odjeéa sa
otvorenim ledima ilj ramenima



————
»

SU da vode raguna 0 tome da sy prikladno i uredno odjeveni.

U slu¢aju iz stava 1 ovog ¢&lana, Poslovni izgled muskarca podrazumijeva
obavezno odijelo jlj kombinaciju sako-pantalone, a z3 Zene kostim (kombinacija
blejzer-suknja ili blejzer-pantaione).

_Sluzba pge_;bje_qte_nja Je oviagéena da licima  koja nijesu prikladno

_odjevena ne doz_vo_li ulazak u zgrady Vfad’e._ﬂ '

b) Unosenje iznoSenje stvari j predmeta

Clan 43
Inventarske stvarj j predmeti mogu se unositi i iznositj iz Zgrade Viade
$amo kada to potrebe Sluzbe Zahtijevaju,

Clan 44

Sluzbenici | druga lica koja ulaze y Zgradu Vlade ne mogu unositi y
Prostorije zgrade Viade pakete uredaje koji sluze 24 opti¢ko ili zvu&no snimanje
(fotoaparate, kinokamere. magnetofone, diktafone isl).

Uneseni paketi | drugi predmet; havedeni u stavy 1 ovog Clana ostavige se
do kraja radnog viemena, odnosno (o | laska lica iz Zgrade na mjesty koje
odredi sluzbenik obezbjedenja.

Na zahtjey sluzbenika obezbjedenja, 2aposleni, odnosno stranke duzni sy
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Clan 46
U zgradu Vlade ne moZe se unositi vatreng i hi
Ukoliko Postoji osnovana Sumnja da se kod og

dozvolieno

9 Clana, nogenje OruZja u zgradd Viade
e samo sluzbenicima obezbjedenja | sluZbenicima Sektora za
%@@mw%m

C) Odrzavanje Cistoce u zgradi

Vil ZAVRSNE ODREDBE

Clan 48
Obavjestenja, oglasi j druga Saopstenja zg Potrebe  zaposienih u
Generalnom Sekretarijatu jstigy se na og|
odredjenom mjestu.

asnoj tabli, koja se nalazi na za to

Clan 49
U vanrednim situacijama, Sluzba obezbjedenja, POStupa u sklady g
Zakljudcima Vlade, odnosno UZeg kabi ; je pi
obavjestava generaini sekretar Vade.

Broj:
Podgorica, 12 02. 2010.godine

nia,

——




