saradnje u domenu IKS i sajber bezbjednosti; obavijanje i drugih poslova iz djelokruga
Kancelarije.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 16

Za izvrSavanje poslova u Ministarstvu, pored ministra/arke, dvoje drzavnih sekretara,
sekretara/ke Ministarstva i troje samostalnih savjetnika I, od ¢ega su dvoje savjetnik/ca
ministra/arke, a jedan vojni/a savjetnik/ca ministra/arke, sistematizovana su i sluzbenicka i
namjestenicka radna mjesta za 253 izvrSilaca.

R;r%?' Naziv radnog mjesta i uslovi Broj
radnog za obavljanje poslo.va u BVIEiaca Opis poslova radnog mjesta
mjesta odredenom zvanju
1. Ministar/ka 1 - Predstavlja, upravija i rukovodi Ministarstvom.
2. Drzavni/a sekretar/ka - Pomaze ministrufarki u vrdenju njegove/njene
3. 9 funkcije;
- vrSi i druge poslove po ovlaséenju ministra/arke;
- za svoj rad odgovara ministru/arki i Vladi.
Sekretar/ka Ministarstva - Koordinira radom unutrasnjih organizacionih
- VIl nivo kvalifikacije jedinica._ koj_e vrée finansijske, kadrovske,
obrazovanja, mform_atchge i kancglarqske posloye; _
- fakultet iz oblasti drugtvenih - ot?e_zbjedwe‘ostvanvanje odnosa i saradnje unutar
nauka — pravo ili ekonomija Mlnlstgrst\{a, N .
- najmanje dvije godine ' - obezbjgduje ostva-nvanje odnoga sa drugim
. drzavnim organima, organima lokalne
radnog iskustva na . .
4 lovima rukovodenia li 1 samouprave, organima Ioka_tlne uprave, privrede,
pos J :
. ) nevladinim organizacijama i gradanima;
pet godina radnog iskustva, - koristi i obraduje podatke najviSeg stepena
- poloZen struéni ispit za rad u tainosti I P IVISeg P
drzavnim organima, anost, . s
. o - vr8i i druge poslove po nalogu i oviasc¢enju
- znanje engleskog jezika na ministrafarke:
nivou B2, . ’ - .
- poznavanie rada na - za svoj rad odgovara ministru/arki.
racunaru.
5. Samostalni/a savjetnik/ca | - Vr§i  najslozenije poslove iz djelokruga
6. - savjetnik ministral/arke Ministarstva koji  zahtijevaju  struénost i
samostalnost u radu;
- VI nivo kvalifikacije - predlaze rjeSenja aktuelnih problema iz
obrazovanja, djelokruga Ministarstva;
- fakultet iz oblasti - priprema i daje stru¢na misljenja za ministra/arku;
drustvenih nauka, 2 - stara se o primjeni strategija i planova, priprema

najmanje tri godine radnog
iskustva,

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
poznavanje rada
radunaru.

na

informacije i izvjestaje koji se odnose na oblast za
koju je zaduzen/a;

- koristi i obraduje podatke najviSeg stepena
tajnosti;

- vrsi i druge poslove po nalogu ministra/arke.
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Sef Kabineta
(vrsioc duznosti

Profesionalno vojno lice,
Vojna akademija - smjer
veza, Beograd, Republika
Srbija

-Rukovodi Kabinetom; koordinira aktivnostima sa QEQ:.,

organizacionim jedinicama Ministarstva za potrebe ministra/arke;
daje bliza uputstva o nadinu izvrSavanja poslova u Kabinetu:
ostvaruje komunikaciju sa drugim organima i organizacijama; vréi
izradu potrebnih informacija, izvjestaja i drugih materijala za
ministra/arku; organizuje sastanke za ministra/arku; stara se o
pravovremenom dostavljanju radnih materijala za potrebe
Predsjednika Crne Gore, predsjednika Skupstine i Vlade Crne Gore,
u skladu sa zadacima dobijenim od strane ministra/arke; prati
realizaciju naloga i zaklju¢aka koje donosi ministar/arka; daje
misljenje za obradu, koriScenje ifili Cuvanje tajnih podataka, za
sluzbenike/ce iz Kabineta; uestvuje u radu na poslovima prijema,
obrade, zastite i razduZivanja tajnih podataka za potrebe
ministra/arke i Kabineta; koordinira primanije i razvrstavanje poste
dostavljene Kabinetu; vr$i i druge poslove po nalogu ministra/arke.

isanje

"izvrseno br

Samostalna savjetnica | -
za protokol

Univerzitet Crne Gore,
Podgorica, Fakultet politickih
nauka, specijalista
politikolog, magistar
socijalne politike i socijalnog
rada

Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga Kabineta koji zahtijevaju
posebnu strucnost, analiticki pristup i samostalnost u radu;
organizuje i usaglasava protokolarne aktivnosti za potrebe
ministra/arke; u€estvuje u organizaciji protokolarnih aktivnosti
prilikom drzavnih posjeta, medunarodnih konferencija i sastanaka,
ceremanija chiljezavanja nacionalnih praznika, polaganja vijenaca i
ostalih sve€anosti; priprema planove protokolamih aktivnosti
organizacionih jedinica Ministarstva i Vojske; usaglaava rad sa
drZavnim protokolom i protokolima ostalih organa u dijelu koji se
odnosi na u¢esce Ministarstva i Vojske na ceremonijama,
svecanostima, Zalostima i drugim protokolarnim aktivnostima;
saraduje sa nadleZnim organima radi obezbjedenja sigurnosti
domacih i stranih delegacija; predlaze i priprema promotivni
materijal za protokolarne aktivnosti; priprema telegrame i cestitke
Ministarstva; koristi, obraduje i éuva podatke odredenog stepena
tajnosti; vrSi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni savjetnik | -
za protokol

Univerzitet Crne Gore,
Podgorica, Pravni fakultet

Vrsi najsloZenije poslove iz djelokruga Kabineta koji zahtijevaju
posebnu stru€nost, analiticki pristup i samostalnost u radu:
organizuje i usaglasava protokolame aktivnosti za potrebe
ministra/arke; u€estvuje u organizaciji protokolarnih aktivnosti
prilikom drzavnih posjeta, medunarodnih konferencija i sastanaka,
ceremonija obiljeZavanja nacionalnih praznika, polaganja vijenaca i
ostalih svecanosti; priprema planove protokolarnih aktivnosti
organizacionih jedinica Ministarstva i Vojske; usagladava rad sa
drzavnim protokolom i protokolima ostalih organa u dijelu koji se
odnosi na ucesce Ministarstva i Vojske na ceremonijama,
sveCanostima, Zalostima i drugim protokolarnim aktivnostima;
saraduje sa nadleZnim organima radi obezbjedenja sigumosti
domacih i stranih delegacija; predlaZe i priprema promotivni
materijal za protokolamne aktivnosti; priprema telegrame i Gestitke
Ministarstva; koristi, obraduje i Cuva podatke odredenog stepena
tajnosti; vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

isanje

"izvrseno br

Koordinatorka protokola,
Biro za odnose sa javnoséu

Univerzitet Crne Gore,
Podgorica, Fakultet
politickih nauka

tajnosti; vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavlienoal/e.

Rukovodi i koordinira radom zaposlenih u Birou; koordinira medijsko
pracenje protokolarnih aktivnosti za potrebe ministra/arke; prati
aktivnosti ministra/arke; izraduje i sprovodi strate3ka dokumenta
Biroa; osmisljava i predlaZze modele kominiciranja politika
Ministarstva i Vojske; osmisljava i predlaze planove za strategko
komuniciranje Ministarstva; planira i koordinira stratesko
komuniciranje Ministarstva; ostvaruje komunikaciju sa Odjeljenjem
za javnu diplomatiju NATO, oficirima za odnose sa javnoséu u
NATO komandama PR sluzbama &lanica NATO i partnerskih
drzava; komunisira sa NATO centrom izvrsnosti za STRATCOM
(NATO Center of Excelence); rukovodi timom za krizno
komuniciranje Ministarstva u slu€aju vanrednog dogadaja; u saradnji
sa rukovodiocima organizacionih jedinica i medijima, planira i
organizuje medijsko predstavljanje Ministarstva i Vojske; analizira i
upravlja problemima proisteklim iz medijskog izvje§tavanja; javno
istupa u medijima i zastupa stavove Ministarstva i Vojske u skladu
sa Zakonom; vrii neposrednu pripremu predstavnika Ministarstva i
Vojske za javne nastupe; ureduje i vrsi nadzor nad pripremom
sadZaja za objavljivanje, selekciju informacija i verifikaciju
pripremljenih sadrZaja za objavijivanje; ostvaruje saradnju sa svim
rukovodiocima organizacionih jedinica Ministarstva, Sluzhom za
odnose sa javnos¢u Vlade Crme Gore i ostalim drzavnim organima;
predlaZe planove medunarodne saradnje Ministarstva iz oblasti rada
Biroa; organizuje konferencije za medije; izraduje godisnji lzvjestaj o
radu Biroa; koristi, obraduje i Euva podatke odredenog stepena
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Samostalna savjetnica |,
Biro za odnose sa javnoséu

Univerzitet u Beogradu,
Republika Srbija, Fakultet
politickih nauka

Vrsi najslozenije poslove iz djelokruga Biroa koji zahtijevaju posebnu
struénost, analiticki pristup i samosatinost u radu; organizuje
eksternu komunikaciju Ministarstva i Vojske; planira i realizuje
marketinske aktivnosti; u¢estvuje u organizaciji dogadaja; stara se o
medijskoj ispracenosti aktivnosti Ministarstva i Vojske; predlaze
aktivnosti koje doprinose ugledu i reputaciji Ministarstva; koristi i
obraduje podatke odredenog stepena tajnosti; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

2,
c
[
0

=

o
o
c
()
n
—
>

N

Samostalni referent,
Biro za odnose sa javnoscéu

MjeSovita srednja $kola,
Bijelo Polje, Ekonomska

Vréi poslove koji zahtijevaju primjenu utvrdenih metoda rada,
postupaka ili struénih tehnika, strucnost i samostalnost u radu;
objavljuje sadrZaje na Flickr i Youtube-u nalogu Ministarstva; vr$i
administartivne i tehnicke poslove iz djelokruga rada Biroa; po
potrebi vrsi fotografisanje dogadaja Ministarstva i Vojske u zemlji i
inostranstvu; vrii klasifikaciju, evidenciju i arhiviranje video i foto
materijala; koristi i obraduje podatke odredenog stepena tajnosti;
vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavijenog/e.

"izvrseno brisanje"

Privremeno upucéena na
rad u Kabinet ministra

Univerzitet Crne Gore,
Podgorica, Pravni fakultet

RjeSenje o priviemenom upuéivanju, broj: 06021-100/24-2218/2 od
17.7.2024. godine.
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