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Crna Gora Adresa: Rimski trg 46,
Ministarstvo kapitalnih investicija 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 124
fax: +382 20 234 331

Broj: 15-426/23-3885/1;
Podgorica, 04.04.2023. godine

Oodgovorno lice Ministarstva kapitalnih investicija, donosi

INTERNO UPUTSTVO ZA SPROVODENJE JEDNOSTAVNIH NABAVK
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA

Sprovodenje jednostavnih nabavki je dio sistema finansijskog upravljanja i kontrole.
Oblast jednostavnih nabavki je regulisana Pravilnikom o naéinu sprovodenja jednostavnih
nabavki Ministarstva finansija ("Sluzbeni list CG", br. 74/19, 3/23) i Zakonom o javnim
nabavkama..

Clan 1

Ministarstvo kapitalnih investicija, ovim Uputstvom defini$e postupak pokretanja jednostavnih
nabavki, koje su propisane &lanovima 23, 26 i 27 Zakona o javnim nabavkama, Pravilnikom
0 nacinu sprovodenja jednostavnih nabavki i pracenje realizacije ugovora zakljuenih u
predmetnim nabavkama.

Clan 2

Svi izrazi koji se u ovom internom uputstvu koriste za fizicka lica u mugkom rodu abuhvataju
iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3

Javna nabavka je skup poslova i aktivnosti koje sprovodi naruéilac, u skladu sa Zakonom o
javnim nabavkama, radi nabavke robe, vrSenja usluga ili ustupanja izvodenja radova, za koje
su obezbijedena sredstva.

Clan 4
Kod jednostavnih nabavki, ovlagéeno lice naruéioca:

* Odobrava Zahtjev (Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke, Zahtjev za
pojedinatnom nabavkom; Zahtjev za placanje nastalog trogka);

* Donosi Odluku o jednostravnoj nabavci:

* Donosi Rjesenje o imenovanju Komisije za sprovodenje jednostavne nabavke;

¢ Daje saglasnost (misljenje) na prijedlog Zapisnika o pregledu, ocjeni i vrednovanju
ponuda,
Donosi Obavjestenje o ishodu postupka jednostavne nabavke,

¢ Zakljuuje i potpisuje ugovor sa najpovoljnijim ponudadem

Clan 5

Narucilac bira postupak jednostavne nabavke zavisno od procijenjene vrijednosti na godi$njem
nivou.
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Jednostavna nabavka moze da se pokrene ako su za istu obezbijedena finansijska sredstva
budZetom i sredstva za pdv na procijenjenu vrijednost predmeta nabavke u skladu sa
zakonom.

Clan 6

Iniciranje jednostavne nabavke pocinje u organizacionoj jedinici ministarstva (direktorat,
sluzba, odjeljenje, kabinet rukovodstva ili sekretar), koja budZetira sredstva i planira nabavke.
istarZivanjem trzista na osnovu kojeg se formira procjenjena vrijednost nabavke.

Osoba zaduZena ispred organizacione jedinice ministarstva od Sluzbe za raéunovodstvo i
finansije (gdje se vodi evidencija o raspolozivim sredstvima), pribavija informaciju o
obezbjedenim i raspoloZivim sredstvima na osnovu kojih moZe pokrenuti jednostavnu
nabavku,. Ukoliko je odgovor pozitivan, Sluzbi za javne nabavke dostavija Za tiev za
pokretanje jednostavne nabavke. U Zahtjevu je inicijator duzan da odredi lice za r alizaciju
predmetnog ugovora o jednostavnoj nabavci. Zahtjev mora biti potpisan od strane
obradivaca i rukovodioca organizacione jedinice ministarstva koja inicira nabavku i odobrava.
Sa istim saglasan i isti sa aspekta svojih ovlaséenja odobrava Sekretar ministarstva.
Nabavku odobrava: DrZavni sekretar koji je nadlezan za oblast predmeta nabavke. U
konaCnom predmetni zahtjev odnosno nabavku odobrava Ministar koji je po zakonu glavni
finansijski sluzbenik ministarstva. Potpisani zahtjev od ministra je nalog Sluzbi za javn
nabavke za pokretanje i sprovodenje nabavke bez zadrzavanja. Ukoliko je zahtjev potpisan
od strane samo ministra isti ¢e se cijeniti kao da je odobren od strane svih naprijed ni\(/edenih

lica. Na zahtjev odobren od strane ministra Sluzba ¢e sprovesti sve radnje i aktivnosti
neophodne za realizaciju predmetne nabavke. Uloga i odgovornost Sluzbe za javne nabavke
u sprovodenju postupaka jednostavnih nabavki je iskljugivo struéno administrativna.l

Za nabavke za koje postoji potreba detaljnog utvrdivanja karakteristika predmeta javne
nabavke neophodno je uz Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke, dostaviti fehnicku
specifikaciju ili projektni zadatak ili predmjer radova, kao i informativne ponude ukoliko je
vrdeno istrazivanje trzista.

Tehnicka specifikacija odnosno projektni zadatak, odnosno predmjer radova zavisno jod vrste
predmeta nabavke, sadrzi opis, odnosno naziv predmeta nabavke po stavkama, bitne
karakteristike predmeta nabavke (kvalitet, dimenzija, oblik, bezbjednost, performansa,
oznaCavanje, rok upotrebe, jedinica mjere, koligina i dr.) i zahtieve u pogledu nagina
izvrSavanja predmeta nabavke koji su bitni za saginjavanje ponude i izvr§enje ugovora.
TehniCku specifikaciju ili projektni zadatak ili predmjer radova potpisuje obradivad i
rukovodilac organizacione jedinice koja inicira nabavku.

Clan7

U Sluzbi javnih nabavki se vrie struéno administartivni poslovi i provjerava da li su ispunjeni
uslovi za sprovodenje predmetne nabavke u skladu sa pravilnikom. Ukoliko jesu, lice

zaposleno u SluZbi za javane nabavke po nalogu Na&elnika priprema Odluku o nabavci koja
sadrZi obrazloZenje za nabavku, informacije o obezbjedenim sredstvima, vrijednosnom pragu.
Odluku o nabavci potpisuje obradivag, saglasnost na tekst iste daje rukovodilac til.'uibe za
javne nabavke, a odobrava Sekretar Ministarstva, Drzavni sekretar nadlezan za predmet javne
nabavke i u konaénom odgovorno lice narugioca.

Za sukcesivne nabavke koje se nabavljaju po osnovu zakljugenog Ugovora u kojoj je odobrena
nabavka za odredeni period ili do utroska sredstava, oranizacione jedinice u ministarstvu su
duzne da provjere kod SluZbe za ratunovodstvo i finansije da li postoje raspoloziva sredstva.
Ukoliko je odgovor pozitivan duzni su SluZbi za javne nabavke dostaviti Zz htjev za
pojedinaénom nabavkom, u &ijem je prilogu mi$ljenje o raspoloZivim sredstvima.




Clan 8

Odgovorno lice Narucioca zakljucuje Ugovor o jednostavnoj nabavci sa ponudadem:

- predloZenim od strane inicijatora zahtjeva, za onaj rang jednostavnih nabavki

procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou do 8.000,00 eura.

- Cija je ponuda izabrana kao najpovolinija, za onaj rang jednostavnih nabavki
procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 8.000,00 eura, a manje od 25.000,00

eura.

Cijena odredena u Ugovoru o javnoj nabavci ne moZe da bude veéa od procijenjene vrijednosti

i treba da se iskaze iznos pdv-a u istom.

Ugovor o jednostavnoj nabavci potpisuje odgovorno lice naruéioca.

U Ugovoru o jednostavnojj nabavci Narugilac je duzan da odredi lice za realizaciju ugovora o

javnoj nabavci.

Clan 9

Ukoliko predmet nabavke zahtijeva potvrdu o realizaciji, gdje se na drugi naéin
dokazati ista,organizaciona jedinica koja je inicirala postupak jednostavne nabavke

ne moze
je duzna

SluZbi za javne nabavke dostaviti lzvjestaj o realizaciji nabavke nakon &ega S$luzba za

ratunovodstvo i finansije moze izvrsiti pla¢anje pruzaocu usluge/dobavljagu/izvodad

Izviestaj o realizaciji javne nabavke kod nabavki koje se sprovode sukcesivno p
Ugovora o javnoj nabavci se objedinjava na kraju isteka ugovorenog perioda ili do ug
utroSka sredstava.

u radova.

0 osnovu
ovorenog

Na zahtjev Sluzbe za racunovodstvo i finansije, a po prispijeéu dokumenata na osnovu kojin

se vrsi pla¢anje, koja su zavedena i pro$la su procedure, Sluzba za javne nabavke &e
dokumentaciju vezanu za sprovedeni predmetni postupak jednostavne nabavke.

Clan 10
Narucilac-Sluzba za javne nabavke je obavezan, pet godina od okoné&anja

jednostavnih nabavki ¢uvati potrebnu dokumentaciju za svaki pojedina&ni postupak
Clan 11

Sastavni dio ovog pravilnika &ini prilog 1.
Clan 12

> dostaviti

postupka

nabavke.

Ovo Uputstvo, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet stranici

naruéioca na adresi www.gov.me/mki.

Clan 13

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva
investicija i &ini sastavni dio knjige procedura.

Clan 14

Prethodna Uputstva za javne nabavke, donosenjem ovog uputstva, prestaju da vaze.

MINIS

kapitalnih
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Prilozi:
Prilog 1: Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke
Prilog 2: Zahtjev za pojedina&nom nabavkom

Prilog 3: Zahtjev za pla¢anje nastalog troka




Broj: Pod

SLUZBI ZA JAVNE NABAVKE

Predmet: Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke ........c.ccccccvevnnee

Uvazeni,

Dostavljam vam Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke ...............

Opis predmeta javne nabavke i obrazlozenje zbog ¢ega postoji potreba

Ponudad/i koji su dostavili informativnu ponudu............cccveeiiiiiiiiiiiiieniiineees

PRILOG 1

gorica,

1 za istim

Procijenjena vrijednost javne nabavke iznosi eura, bez urafunatog pdv-a,

odnosno sa ura¢unatim pdv-om

Predmetni zahtjev se dostavlja Sluzbi za javne nabavke na dalju procedur

U prilogu:

- Tehni€ka specifikacija/ projektni zadatak/predmjer radova.

- Informativna ponuda/predracéun

- Misljenje o raspolozivim sredstvima za predmetnu nabavku Sluzbe za racun
i finansije

S postovanjem,

Obradio:

(naziv organizacione jedinice)

Odobrio:

, Rukovodilac organizacione jedinice

Saglasan/Odobrio:
, Sekretar

Odobrio:

, Drzavni sekretar

ovodstvo

Odobrio:

Ministar




Broj: Pod

SLUZBI ZA JAVNE NABAVKE

Predmet: Zahtjev za pojedinaénom nabavkom ..........ccccccvrveeenresseennnns

Uvazeni,

Dostavljam vam Zahtjev za pokretanje pojedinatne nabavke ...............

PRILOG 2

gorica,

Opis predmeta javne nabavke i obrazloZenje zbog &ega postoji potreba za

L L e po zakljutenom Ugovoru
br.......(ukoliko je zaklju¢en)
Procijenjena vrijednost javne nabavke iznosi eura, bez uracunatog pdv-a, odnosno sa
uraéunatim pdv-om
Predmetni zahtjev se dostavlja Sluzbi za javne nabavke na dalju proceduru.

U prilogu:

- Informativna ponuda/predraéun

- Misljenje o raspolozivim sredstvima za predmetnu nabavku SluZbe za raéunpvodstvo

i finansije

S postovanjem,

Obradio:

(naziv organizacione jedinice)
Odobrio:

, Rukovodilac organizacione jedinice
Saglasan/Odobrio:

, Sekretar
Odobrio:

, Drzavni sekretar

Odobrio:




Broj:

Uputstva o sprovodenju postupaka javnih nabavki ................

Procijenjena vrijednost javne nabavke iznosi
uracunatim pdv-om

proceduru.
U prilogu:

- Informativha ponuda/predraéun

Ministar
PRILOG 3

Podgorica,

SLUZBI ZA JAVNE NABAVKE

Predmet: Zahtjev za pla¢anjem nastalih troskova ..............

Uvazeni,

Dostavljam zahtjev za pacanje nastalih troskova nabavke ...............

Opis predmeta javne nabavke i obrazloZenje zbog &ega postoji potreba za

ObrazloZenje za$to nije postupano u skladu sa instrukcijama u &lanu 6 Internog

eura, bez uratunatog pdv-a, odnosno sa

Predmetni zahtjev se dostavlja Sluzbi za finansijske poslove i javne nabavke na dalju

- Misljenje o raspolozivim sredstvima za predmetnu nabavku Sluzbe za raéunovodstvo

i finansije

S postovanjem,

Obradio:

(naziv organizacione jedinice)
Odobrio:

, Rukovodilac organizacione jedinice
Saglasan/Odobrio:

, Sekretar
Odobrio:

, Drzavni sekretar

Odobrio:




Ministar



