Na osnovu tlana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravijanju | unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru ("SI hst
CG", broj 75/18) i ¢lana & Pravilnika o nadinu | postupku uspostavijanja | sprovodenja finansijskog upravijanja |
kontrala ('Sluzbeni list CG", broj 37/10) | Zakona o javnim nabavkama {"sl. st CG", broj: 74/19.03/123 | 11123 )
ministar prostorneg planiranja urbanizma | drzavne imovine, donic je

INTERNO UPUTSTVO ZA SPROVODENJE JAVNIH NABAVKI U
MINISTARSTVU PROSTORNOG PLANIRANJA URBANIZMA | DRZAVNE IMOVINE

1, Ovim uputstvom propisuju se bliza pravila za sprovodenje javnin nabavki u Ministarstvu prostornog
planiranja urbanizma | drzavne imovine ( u daljem tekstu Ministarstvo)

2. Osnovne dimenzije upravljanja i kontrole javnin nabavki Ministarstva su:

» Utvrdjivanje cilja javnih nabavki;
Utvrdivanje potreba za budzetsku godinu,
Planiranje | cbezbjedivanje sredstava za javne nabavke (budzet)
» Primjena procesa javnih nabavki
.. |zbor postupaka za javne nabavke u skladu sa zakonom.
Sprovodenje utvrdenih procedura za javne nabavke.
- Upravijanje rizicima kod javnih nabavki
Posebna ovladéenja | podjela uloga | odgovornosti u procesu javnin nabavki Razdvajanie
duznost u procesu iniciranja | realizacije nabavki
» iniciranje | odobravanje nabavke,
« pracenje realizacije nabavke

|zrazi koji s& u ovom internom pravilu koriste za fizi€ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u
zenskom rodu

3. Plan javnih nabavki i izbor postupka za nabavke.

Rukovodioci organizacionih jedinica su generalni direktori, sekretar ministarstva, na¢elnici Sluzbi sefovi
Odeljenja, $ef Kabineta (u daljem tekstu. rukovodioci organizacionih jedinica).

Konsnik javne nabavke je svaka organizaciona jedinica Narucioca, koja je nosilac planiranja u

okviru budzetekih sredstava ili sredstava koja su opezbijedena na drugi nacin u skladu sa zakonom |

koja je inicirala javnu nabavku | za éije potrebe se sprovedi javna nabavka

Rukovodioci organizacionih jedinica  koji ée inicirati pokretanje postupka javnih nabavki, mogu prije
pripremanja plana javnih nabavki | pokretanja postupka javne nabavke da izvrée istrazivanje trzista, radi
odredivanja predmeta nabavke 1 njegove procijenjene vrijednostt O predmetu nabavke moze se zatrazit
mislienje nezavisnin struénjaka, nadleznih organa Il potencijainih ucesnika na trzistu Navedeno misljenje
moze da se koristi u planiranju | sprovodenju nabavki pod uslovom da ne dovode do naruéavanja nacela
trzi&ne konkurencije, zabrane diskriminacije | transparentnosti

Rukovodilac Sluzbe za finansye | javne nabavke nakon usvajanja budzeta dostavlja rukovodiocima
organizacionih jedinica usvojeni budzet sa cbraziozenjem u cilju planiranja | trosenja odobrenih sredstava




Rukoveodioci organizacionih jedinica koji ¢e iniciratl pokretanje postupka javnih nabavki, u skladu sa
godisnim planom rada Ministarstva, odobrenim budzetom (priikom izrade budZeta pripremaju osnove za
Plan javnih nabavki) il sredstvima koja su obezbijedena na drugi nacin u skladu sa zakonom | Zakonom o
javnim nabavkama, dostavljaju predloge za pripremu Plana javnih nabavki za slede¢u godinu, najkasnije,
do kraja tekuée godine t].31.decembra rukovodiocu Sluzbe za finansije 1 javne nabavke Kkoji iste
prosleduje sluzbeniku za javne nabavke, radi objedinjavanja.

Sluzbenik za javne nabavke vréi objedinjavanje predioga Plana javnih nabavki do 11 januara tekuce

godine | dostavija ga rukovediocu Sluzbe za finansije 1 javne nabavke, na saglasnost il eventualne
korekcye.

Rok za saglasnost ili korekcije je jedan dan od dana dostave predioga Plana javnih nabavki.

Ukoliko bude korekciya vraca se predlog Plana javnih nabavki sa konkretnim primjedbama na doradu

sluzbeniku za javne nabavke, koji ga nakon dorade, sledeceg dana, dostavia rukovodiocima
organizacionih jedinica na saglasnost

Rok za saglasnost rukovodioca organizacionih jedinica je jedan dan od dana dostave

Nakon usaglasavanja predloga Plana javnih nabavki sluzbenik za javne nabavke st dostavia na
odobrenje rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke, a koji predlog Plana javnih nabavki dostavlja
starjesinl organal oviascenom licu Ministarstva na potpis,

Plan javnih nabavki se do 15januara tekuce godine dostavlja organu drzavne uprave nadieznom za
poslove javnih nabavki radi dobijanja neophodne saglasnosti

Kada je potrebno uraditi izmjenu il dopunu Plana javnih nabavki, rukovedioci organizacionih jedinica koji
¢e Inicirati pokretanje postupka javnih nabavki, u skladu sa  godisnjim planom rada Ministarstva,
odobrenim sredstvima | Zakonom o javmim nabavkama, dostavijaju predloge za pripremu izmjena Ifil|
dopuna Plana javnih nabavk za tekucu godinu,rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke koji iste
prosleduje sluzbeniku za javne nabavke

Sluzbenik za javne nabavke na osnovu dostavljenih predloga, vréi pripremu predloga izmjena ifili dopuna

Plana javnih nabavki | dostavlja ga rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke na saglasnost ili
eventuaine korekcije.

Ukoliko bude korekcya vraca se predlog izmjena ifili dopuna Plana javnih nabavki sa konkretnim
primiedbama na doradu sluzbeniku za javne nabavke, koji ga nakon dorade, slede¢eg dana, dostavija
rukovodiocima arganizacionih jedinica, koji su inicirali izmjene I/ili dopune, na saglasnost

Nakon usaglasavanja predicga izmjena Ifili dopuna Plana javnih nabavki sluzbenik za javne nabavke iste
dostavlja na odobrenje rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke, a koji predlog izmjena ifili dopuna
Plan javnih nabavki dostavlja starjesini organa/ ovlaséenom licu na potpis.




lzmjene i/ili dopune Plana javnih nabavki se dostavljaju organu drzavne uprave nadieznom za poslove
javnih nabavki radi dobyanja neophodne saglasnosti.

Postupci javnih nabavki su:

1) otvoreni postupak:;

2) ograniceni postupak;

3) konkurentski postupak sa pregovorima,

4) pregovaracki postupak bez prethodnog objavijivanja poziva za nadmetanje,

5) partnerstvo za inovaci|e;

6) konkurentski dyalog,

7) pregovaracki postupak sa prethodnim objavljivanjem poziva za nadmetanje

Rukovodilac Sluzbe za finansije | javne nabavke u skladu sa odobrenim sredstvima za centralizovane javne
nabavke (prilikom izrade budZeta pripremaju se osnove za Plan centralizovanih javnih nabavki) ili drugih lzvora
u skladu sa zakonom | Zakonom o javnim nabavkama, dostavlja sluzbeniku za javne nabavke, predlege plana
potrebe za predmetima centralizovane javne nabavke u tekucoj godini za pripremu Plana centralizovanin
javnih nabavki za tekucu godinu, najkasnije do 11 januara tekuce godine.

Sluzbenik za javne nabavke vréi objedinjavanje dostavijenih predioga Plana centralizovanih javnih

nabavki do 12 januara tekuce gedine, na obrascu 11z Uredbe o nacinu planiranja i sprovodenja
centralizovanih javnih nabavki i dostavlja ga rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke, na saglasnost ili
eventualne korekcije

Rok za saglasnost ili korekeije je jedan dan od dana dostave predioga Plana centralizovanih javnih nabavki

Ukoliko bude korekcija vraca se predlog Plana centralizovanih javnih nabavki sa konkretnim primjedbama na
doradu sluzbeniku za javne nabavke, koji ga nakon dorade | usaglaSavanja dostavlia na odobrenje
rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke. a koji prediog Plana centralizovanih javnih nabavki dostavija
starjesini organal oviascenom licu na potpis,

Plan centralizovanih javnih nabavki se do 15 januara tekuce godine dostavlja organu uprave nadleznom

za upravljanje drzavnom imovinom

4. Saglasnost na Plan javnih nabavkl Ministarstva daje crgan drzavne uprave nadlezan za poslove
javnih nabavki, a Plan se dostavija najkasnije do 31 januara tekuce finansijske godine organu
drzavne uprave nadleznom za poslove javnih nabavki radi objavijivanja na ESJIN
Pian javnih nabavki donosi ovlaséena lice Ministarstva.

Izmjene, odnosno dopune Plana javnih nabavki, mogu da se vrée najkasnije pet dana prije pokretanja
postupka javne nabavke

5. Sluzbenik za javne nabavke. Sluzbenik za javne nabavke mora imati zavrsen VII1 nivo nacionainog
okvira kvalifikacije | sertifikat o poloZzenom struénom ispitu za rad na poslovima javnih
nabavki Sluzbenik za javne nabavke uéestvuje u pripremi plana javnih nabavki, izdaje zainteresovanim
priviednim subjektima dio tenderske dokumentacije koji sadrzi tajne podatke u skladu sa zakonom,
vodi evidenciju javnih nabavki, sacinjava izvje$taje o sprovedenim postupcima javnih nabavkl, vrsl
administrativne poslove u realizaciji postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa ovim
zakonom | podzakonskim aktima




6. Pocetak procesa Proces inicira, starjesina organal oviasceno lice/rukovodioct organizacionih jedinica
u skladu sa Planom javnih nabavki. Postupak javne nabavke moze da se pokrene samo za nabavke
koje su utvrdene Planom javnih nabavki za tekuéu godinu | za koje su obezbijedena finansijska
sredstva budzetom il na drugl nac¢in u skladu sa zakonom
Finansijska sredstva obuhvataju | sredstva za PDV na procijenjenu vrijednost predmeta nabavke

7. Komisijaza sprovodenje postupka javne nabavke.
Starjesina organal ovlasceno lice/rukovodioci organizacionih jedinica koji iniciraju pokretanje postupka
javnih nabavki, dostavljaju prediog za formiranje Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke (u
daljem tekstu Komsija) u skiadu sa Zakonom o javnim nabavkama i Pravilnikom o blizim kriterijumima
za obrazovanje Komisye za sprovoden|e postupka javne nabavke, rukovodiocu Sluzbe za finansije |
javne nabavke. a on sluzbeniku za javne nabavke.
Starjesina organal/ oviasceno lice donosi rjesenje o formiranju Komisije koje priprema sluzbenik za
javne nabavke.
Komisija sprovodi postupak javne nabavke u skladu sa Zakonom O javnim nabavkama |
podzakonskom regulativom Zakona o javnim nabavkama. Komisiju ¢inl neparan broj Clanova.
Najmanje jedan ¢lan komisije mora biti zaposlen kod narucioca. Sluzbenik za javne nabavke narucioca
moze biti &lan komisije Starjesina organal ovlasceno lice moze imenovati zamjenika predsjednika |
¢lana komisije

Komisya vrs| pripremu tenderske dokumentacye, donasi | priprema izmjene | dopune tenderske
dokumentacije | daje njihova pojasnjenja, vrsi pregied, ocjenu | vrednovanje ponuda. odnosno prijava
za kvalifikacyu, saginjava zapisnik o pregledu, ocjem | vrednovanu ponuda, priprema | predlaze
ovlaséenom hicu narutioca odluku o iskljucenju iz postupka javne nabavke, odluku 0 1zboru
najpovoljnije ponude | odluku © ponistenju postupka, priprema predlog odgovora na zalbu priprema
predlog ugovora | vrsi druge poslove u skiadu sa Zakonom o javnim nabavkama | podzakonskom
regulativom Zakona o javnim nabavkama, Glanovi Komisye prilikom obavijanja poslova za
sprovodenje postupka javne nabavke treba da obezbijede da informacije o sacinjavanju tenderske
dokumentacije ne budu dostupne trecim licima. Komisija prestaje sa radom zakljugivanjem ugovora o
javno) nabavei, odnosno donogenjem izvréne odiuke 0 ponistenju postupka javne nabavke

Clan Komisije koji ima polozen strucni ispit za rad na poslovima javnin nabavki za predmetni postupak
javne nabavke vrsi sve objave/unose preko ESIN u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama |
podzakonskom regulativom Zakona o javmim nabavkama

Komisija je duzna da se sa cjelokupnom dokumentacijom sprovedenog postupka blagovremeno
razduzuje kod sluzbenika za javne nabavke i kod arhive Ministarstva.

8. Pokretanje postupka. Postupak javne nabavke pokrece se objavljivanjem il dostavijanjem tenderske

dokumentacije koja sadrzi poziv 23 nadmetanje, tehnicku specifikaciju predmeta nabavke,
metodologiju vrednovana ponuda, uputstvo za sa¢injavanje ponuda 1 uputstvo o sredstvu pravne
zadtite. u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama.
Poziv sadrzi narotito: podatke o naruciocu, vrsti postupaka. predmetu nabavke,procienjenoy
vryednosti javne nabavke, uslovima za ucestvovanje, roku podnosenja prijave/ponude, vremenu
otvaranja prijave/ponude | druge podatke necphodne za potpunije informisanje ponudaca o predmetu |
postupku javne nabavke.
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Prijem i evidentiranje ponuda. Ponuda. se dostavlja elektronskim putem, putem ESJN-a u skladu sa
zakonima kojima se ureduje elektronska uprava. elektronska identifikacya | elektronski potpis,
elektronski dokument, elektronska trgovina | informaciona bezbjednost

Ukolika se 1 postupku javne nabavke dostavijaju original dokumenti (garancia ponude | sl.) Ili drugl
dokazi, koji se ne mogu dostaviti u elektronskom obliku sluzbenik arhive Mimistarstva utvrduje |
evidentira datum i vrijeme prijema dijela ponude koji je tenderskom dokumentacijom odreden da se
dostavlja preko arhive. Sluzbenik arhive evidentira pristigle dijelove ponude po redosledu prijema.
izdaje potvrde o prijgmu istih koje sadrze vrijeme (sat i minut) 1 datum prijema | obezbjeduje cuvanje
tajnosti

Spisak dostavljenih dijelova ponuda | potvrde o prijemu istih sluzbenik arhive evidentira kroz internu
dostavnu knjigu po redosledu prijema. Nakon prijema, dijelovi dostavijenih ponuda se odlazu u bijeh
neprovidni omot, stavijaju u internu dostavnu knjigu | odmah se predaju lanovima komisije

Ukoliko se u postupku javne nabavke dostavijaju uzorci, makete koji se ne mogu dostaviti elektronskim
sredstvima, sluzbenik arhive Ministarstva utvrduje | evidentira datum i vrijeme prijema Istih po
redosiedu prijema, izdaje potvrde o prijemu istih | obezbjeduje tuvanje tajnosti.

Dostavijene uzorke. makete | potvrde 0 prijemu istih, sluzbenik arhive evidentira kroz internu dostavnu
knjigu | odmah predaje clanovima komisije,

Sluzbenici arhive pazljivo | savjesno postupaju prilikom otvaranja poste kako se greskom ne bi otvorili
pristigli dyelovi ponuda prije Isteka roka za dostavljanje

Otvaranje i vrednovanje ponuda Sve pristigle ponude sistem ¢e automatski otvoriti dospijecem roka
definisancg za otvaranje peonuda Elektronsko otvaranje ponuda podrazumijeva trenutak od kojeg
sistem na dalje omogucava pristup "otvorenim” ponudama svim akterima u postupku, uz generisan)e
Zapisnika o otvaranju koji se salje ponudadima. u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama

Otvaranje ponuda vr$i ESIN u trenutku Isteka roka za podnosenje ponuda, bez prisustva ovlascenh
predstavnika ponudaca

Zapisnik o otvaranju ponuda ESJN kreira nepasredno nakon otvaranja ponuda | prosljeduje svim
ponudaéima, zajednicki ill pojedinacno u zavisnosti od vrste postupka javne nabavke. Zapisnik ©
otvaranju ponuda sacinjava se na obrascu koj propisuje Ministarstvo

Ukoliko se u postupku javne nabavke dostavijaju original dokumenti (garancija ponude 1 sl) .
uzorcimakete Ili drugi dokazi koji s& ne mogu dostaviti putem ESJN komisija je duzna da potvrdu o

prijemu istih uz zapisnik o otvaranju ponuda priloZi kao skeniranu kopiju u ESJN, istog dana kada je
izve§eno otvaranje ponuda

Komsija vréi pregled, ocjenu i vrednovanje ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju, saginjava zapisnik
o pregledu, ocjeni | vrednovanju ponuda

Odluke. Starje$ina organa/ ovlaséeno lice na prediog Komisije. donosi odluku o iskljucenju iz

postupka javne nabavke/odiuku o izboru najpovoljnije ponudefodiuku o ponistenju postupka/odgovor
na zalbu

Ugovor o javnoj nabavei Starjesina organal ovlasceno lice na prediog Komisije. potpisuje ugovor ©
javnoj nabavei u pisanom (Il elektronskom obliku, najkasnije u roku do & dana od dana dostavljan)a od
strane Komisije, sa ponudacem ija je ponuda izabrana kac najpovoljnija, a nakon izvrsnosti odluke o
izboru najpovolinije ponude Komisija najkasnije u roku do 7 dana potpisan ugovor dostavija
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ponudatu ¢ija ponuda je izabrana kao najpovoljnija.Ugovor o javnoj nabavcl mora da bude u skladu sa
uslovima utvrdenim tenderskom dokumentacijom.  izabranom ponudom | odiukom o izboru
najpovoljnije ponude, osim u pogledu Iskazivanja PDV-a. Ugovor sé sadinjava u 5 istovjetnih
primjeraka | to dva primjerka za ponudaca, jedan primjerak za arhivu ministarstva, jedan primjerak za
Sluzbu za finansije i javne nabavke -sluzbenika za javne nabavke | jedan primjerak organizacionoj
jedinici koja je inicirala postupak javne nabavke

Ponudiac je duzan da dostavijeni ugovor potpise i vrati naru¢iocu zajedno sa garancijom za dobro
izvréenje ugovora il drugim sredstvom finansijskog obezbjedenja koji je zahtyevan tenderskom
dokumentacijom. u roku od 15 dana od dana dostavljanja ugovora. Ako ponudaC ne postupt na ovaj
nadin, smatra se da je odbio da zakljuci ugovor,

Ponudaé moze zapodet sa realizacijom predmeta nabavke ako je narugiocu dostavio potpisani ugovor
o javno) nabavci. garanciju za dobro izvrsenje ugovora Iili drugo sredstvo finansijskog obezbjedenja
trazeno tenderskom dokumentacijom u roku od 15 dana od dana dostavljanja ugovora.

Pracenje realizacije ugovora. Rukovodioci organizacionih jedinica koji su inicirall pokretanje
postupka javnih nabavki odreduju odgovornofa licefa za realizac)u ugovora.

Licela odgoverno/a za realizaciju ugovora

- vesi kontrolu izvrsavanja | pracenja realizacije zakljutenog ugovora o javnoj nabavai

- ukoliko je potrebno vr$i komunikaciju sa drugom ugovornom stranom (izabrani ponudac) u vezi sa
jzvr$enjem ugovora o javnoj nabavci

-vodi ratuna da li su nastupile okolnosti utvrdene élanom 150 Zakona o javnim nabavkama

- ukoliko je potrebno sacinjava Vili prikuplja svu dokumentaciju po 0snovu izvréenja ugovora

- éuva svu dokumentaciju po osnovu izvisenja ugovora

-priprema obraziozenje potrebno za raskid ugovora, koje se mora blagovremeno dostaviti rukovodiocu
organizacione jedinice koja je inicirala pokretanje postupka javnin nabavki kako bi se izvrsio raskid
ugovora od strane te organizacione jedinice, ukoliko postoji zakonski osnov, a Sluzbi za finansye |
javne nabavke / ¢lanu Komisije koji ima polozen strucni ispit za rad na poslovima javnih nabavki
predmetnog postupka blagovremeno dostaviti raskid ugovora kako bi se isti objavio na ESJN sistemu
-prati dinamiku trosenja | iznos ugovorenih finansijskih sredstava raspolozivih po ugovoru/okvirnom
sporazumu

-prati rokove na finansijskim sredstvima finansyskog obezbjedenja ugovora, inicira aktiviranje datog
sredstva finansijskog obezbjedenja u slu¢aju nastanka razioga za aktiviranje Istog, uz dostavijanje
potrebnih obrazlozenja | dokaza rukovodiocu organizacione jedinice koja je inicirala pokretanje
postupka javnih nabavki kako bi ta organizaciona jedinica izvrila aktiviranje sredstva finansyskog
obezbjedenja

-ukoliko nije odredeno drugo lice/a (h Komisija za kvantitativno kvalitativni pryem roba, usiuga.radova,
vr$i prilem robefuslugalradova uporedivanjem podataka iz ugovora, finansijskog diela ponude.
otprmnice/fakture sa stvarno isporucenom robomfizvréenom uslugom/fizvedeneim radovima. Vrsi se
provjera broja, kempletnost | usaglasenost isporuke robelvrsenja uslugefizvodenja radova sa
ugovorenim.O primopredaj se moze saciniti zapisnik,




-duzan je da blagovremeno, prije isteka roka vazenja ugovora‘okvirnog sporazuma Il finansijskog
Ispunjenja ugovora o tome obaviesti rukovodioca organizaicione |edinice, kako bi se blagovremeno
preduzele sve potrebne aktivnost za pokretanje i sprovedenje novog postupka javne nabavke i time
izbjegao zastoj u funkcionisanju i redovnom procesu rada

-ukoliko je potrebno moze da: polrazuje od sluzbenika za javne nabavke/ komisye =za sprovodenje
postupka javne nabavke predmetnog postupka { organizacione jedinice koja Je korsnik predmetne
nabavke, kopiju potrebne dokmentacije za realizacyju ugovora

-da u roku od 15 dana, od dana realizacije ugovora o javnoj nabavci sacinl izvjesta) o realizacy)
ugovora na obrascu broj 1 koji je prilog ovog Internog uputstva | isti dostavi clanu Komisije koji ima
poloZzen struéni Ispit za rad na poslovima |avnih nabavki predmetnog postupka kao i rukovodiocu
Sluzbe za finansije | javne nabavke, a koji isti dostavlja sluzbeniku za javne nabavke. radi objave na
ESJN sistemu

-vrél | druge poslove u skladu sa odredbama ugovora

Komisija za sprovodenje javne nabavke/sluzbenik za javne nabavkel/organizaciona jedinica koja je
korisnik nabavke dostavija licu koje je odgovorno za realizaciju ugovora u hard copy varijanti ili
elektronskim putem potrebnu dokumantacyu sa kojom raspolaze (tehnicka specifikacija/projekini
zadatak, ponuda, sredstvo finansyskog obezbjedenja, ugovor | dr), u cilju pracenja realizacie |
izvr$enja ugovora

Rukovodilac Sluzbe za finansije | javne nabavke realizuje placanje ugovorenih obaveza u rokovima
predvidenim ugovorom, na osnovu zakona o budZetu | fiskalnoj odgovornasti, kao | na osnovu
dostavljenog izvjestaja o realizaciji ugovorenih cbaveza koji je potvrden od strane rukovodioca
organizacione jedinice koji je inicirao postupak javne nabavke, za ¢ije potrebe |e sprovodena javna
nabavka kao | parafiran/u predracun/profakturu/fakturuffiskaini radun od strane rukovodioca
organizacione jedinice koji je inicirao postupak javne nabavke, za Cije potrebe je sprovadena javna
nabavka

Za nabavke koje inicira Sluzba za finansije | javne nabavke, pracenje realizacije tih ugovora | kontrolu
dostavljenih faktura po tim ugovorima, vréi u skladu sa tackom 13 ovog Internog pravila, sluzbenikici 1z
Sluzbe za finansije | javne nabavke, ko) obavljalu racunovodstvene poslove. ukolike nije odreden
sluzbenik za pracenje realizacye odredenih ugovora, o ¢ijo) realizaclji se blagovremeno izvjestava
rukovodilac Sluzbe za finansije i javne nabavke.

Sluzbenik za javne nabavke/predsjednik Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke ugovore sa

finansijskim dijelom ponude. putem e maila, dostavija svim siuzbenicima ministarstva na upoznavan|e,
zavisno od predmeta nabavke

Prilikom realizacije ovih ugovora, onaj sluzbenik koji poruci robe il usluge. duzan je da provjeri da | je
faktura u skladu sa cyenama iz ponude | fakturu parafira Ukoliko uoi nepravilnosti obavjestava
Sluzbu za finansije i javne nabavke

Za nabavke za koje je sprovedena centralizovana javna nabavka, pracenje realizacije tih ugovora |
kontrolu dostavljenin faktura po tim ugovorimakao | dostavu faktura organu uprave nadleznom za
upravljanje drzavnom imovinom, ukoliko je potrebno, vréi u skladu sa tackom 13 oveg Internog pravila
sluzbenik/ci iz Sluzbe za finansije i javne nabavke, koji obavljalju ratunovodstvene poslove, ukoliko
nije odreden sluzoenik za pracenje realizacye odredenih ugovora, o ijoj realizaciji se blagovremeno
izvjestava rukovodilac Sluzbe za finansie 1 jJavne nabavke.




14. Izmjene ugovora o javnoj nabavcl se vrdi u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama. U slugaju

15.

povecanjia vriednosti prvobitnog ugovora, finansijska sredstva za tekudu godinu  moraju  biti
obezbijedena budzetom |l iz sredstava koja su obezbijedena na drugi nadin u skladu sa zakonom,
prie 1zmjene ugovora-Aneksa, o ¢emu organizaciona jedinica za &ije potrebe j& Javna nabavka
sprovedena obezbjeduje pisanu saglasnost rukovodioca Sluzbe za finansije | javne nabavke i
nadleZnog organa drZavne uprave zaposlove finansija.

Organizaciona jedinica za cije potrebe je javna nabavka sprovedena, nakon zanalize | ocjene
opravdanosti sacinjava pisani i obrazloZen| zahtjev za izmjenu ugovora-Aneksa u skladu sa ZJN koyi
dostavlja starjesini organaloviaséenom licu Ministarstva na saglasnost Zahtjev za lzmjenu ugovora-
Aneksa mora biti blagovremen (prije isteka ugovora),

Zahtjev za izmjenom ugovora narodito sadrzi:

-predlog Izmjene ugovora -Aneks

-sve okolnosti iili dokaze koji opravdavaju izmjenu ugovora

-pravni osnov za izmjenu ugovora u skladu sa ugovornim odredbama (&lan ugovora koji se odnosi na
predmetnu izmjenu) . tenderskom dokumentacijom | ZJN

- pisanu saglasnost nadleZnog organa drzavne uprave za poslove finansija 1 rukovodioca Siuzbe za

finansije | javne nabavke o obezbjedenju finansijskih sredstava za povecane vrijednosti prvobitnog
ugovora

Nakon dobijene saglasnosti za izmjenu ugovora organizaciona jedinica za Gije potrebe je Javna
nabavka sprovedena dostavlja predlog lzmjene ugovora-Aneks starjesini organal ovlaséenom licu
Ministarstva na potpis.

Izmene ugovora-Aneks se sacinjava u 5 istovjetnih primjeraka 1 to dva primjerka za ponudaca, Jedan
primjerak za arhivu ministarstva, jedan primjerak za Sluzbu za finansije i javne nabavke -sluzbenika za
javne nabavke i jedan primjerak organizacionoj jedinict koja |e inicirala postupak javne nabavke
Organizaciona jedinica koja |e inicirala postupak javne nabavke kopiju lzmjene ugovora-Aneksa
dostavlja licu koje je odgovorno za realizaciju i izvréenje ugovora u hard copy varijanti il elektronskim
putem potrebnu dokumantaciju sa kojom raspolaze (ugovor 1 dr ), u cilju pracenja realizacije | izvréenja
ugovora

Nakon potpisivanja lzmjene ugovora-Aneksa od strane obje ugovorne strané organizaciona jedinica za
tije potrebe je javna nabavka sprovedena, Izmjene ugovora-Aneks dostavlja, u roku od dva dana od
dana zaklju¢ivanja. ¢lanu Komisyje koji ima polozen struéni ispit za rad na poslovima javnih nabavki
predmetnog postupka kao | rukovodiocu Sluzbe za finansije | javne nabavke koji isti dostavlja
sluzbeniku za javne nabavke, radi objave na ESJN sistemu,

lzvjestaji. Sluzbenik za javne nabavke:

-safinjava | dostavlja polugodisnii izviestaj za period od 1 januara do 30 juna tekuée godine do
31 Jula tekuce godine organu drzavne uprave nadleznom za peslove javnih nabavki putem ESJN

- do 28 februara tekuce godine sacinjava godisn)i -statisticki (zvjesta) o sprovedenim postupcima
javnih nabavkl | zakljuenim ugovorima o javnim nabavkama, kao | izvjestaj o sprovedenim
nabavkama 1 zakljucenim ugovorimal/ratunima za jednostavne nabavke, za prethodnu godinu |
izvjesta) dostavlja organu drzavne uprave nadleznom za poslove javnih nabavki putem ESJN




- izvjesta) o realizaciji ugovora moze da objavijuje na ESIN, u roku od 30 dana, od dana realizacije
ugovora o javno) nabavai

.unosi na ESJN sistermn izuzete nabavke u skladu sa ¢lanom 13 ZJN. a nakon dostavljenih podatataka
od strane organizacionih jedinica Organizacine jedinice duzne su da o zakljuéenim ugovorima,
odnosno, sporazumima iz élana 13 ZJN obavijeste rukovodioca Sluzbe za finansie i javne nabavke 0
istim sa potrebnim podacima, U roku od 30 dana dana od dana potpisivanja, a koji iste dostavija
sluzbeniku za javne nabavke, radi unosa na ESJN sistemu.

_sadinjava evidenciju o sukobu interesa, odnosno kréenju antikorupcijskog pravila i priprema predlog
Analize i kontrole rizika u postupcima javnih nabavki u skiadu sa Pravilnikom o evidenciji | metodologiji
analize rizika u wréenju kontrole u postupcima javnih nabavki a koja se dostavija se do 31.decembra
tekuce godine organu drzavne uprave nadleznom za poslove javnih nabavki!

.vodi evidenciju o sprovedenom postupku javne nabavke i jednostavno| nabavci direktnim unoSenjem
na ESJN

Sva gore nevedena akia sluzbenik za javne nabavke dostavlja rukovediocu Sluzbe za finansije | javne
nabavke.

16. Jednostavne nabavke. Jednostavne nabavke se sprovode u skladu sa Pravilnikom © nacinu
sprovoden)a jednostavnih  nabavki 1 Internim pravilom za postupanje Ministarstva prosiornog
planiranja, urpanizma drzavne imovine prilikom sprovoden|a 1ednostavnih nabavki,

47. Ovo Interno pravilo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasno) tabll Ministarstva, objavljuje se na
internet stranicl na adresi www mdup gov me i na oglasnoj tabli Ministarstva 1 sastavni je dio Knjige
procedura Ministarstva prostarnog planiranja, urbanizma i drzavne imovine.

Bt01.18-100124-954511
U Podgorici, 09.07.2024 godine
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